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 Чăваш Республикин                                                         Администрация 

 Пăрачкав районěнчи                                                      Порецкого района

     администрацийě                                                     Чувашской Республики

          ЙЫШАНУ                                                                ПОСТАНОВЛЕНИЕ
             24.04. 2013 г. № 132                                                               24.04.2013 г. № 132
      Пăрачкав сали                                                               с. Порецкое

Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной  услуги

«Передача муниципального имущества Порецкого

района в безвозмездное пользование»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Порецкого района от 01.09.2011 года № 303 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг» администрация Порецкого района п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование».
2. Постановление администрации Порецкого района № 416 от 23.11.2011 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава администрации                                                                                   

Порецкого района                                                                                                                Е.В. Лебедев

УТВЕРЖДЕН:

Постановлением администрации 

Порецкого района  

от 24.04. 2013 г. № 132 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 

Настоящий регламент устанавливает порядок предоставления имущества, находящегося в муниципальной собственности Порецкого района, в безвозмездное пользование в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальных услуг, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса предоставления муниципальных услуг, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации процесса предоставления муниципальных услуг (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент предоставления муниципальной услуги дает четкую и прозрачную характеристику процесса, который ведет к намеченному результату. Регламент раскрывает детали процесса предоставления муниципальных услуг и тем самым создает условия внешнего контроля различными заинтересованными  сторонами и обеспечивает открытость и прозрачность процедур. Административный регламент предоставления муниципальных услуг способствует упорядочению и конкретизации обязательств органов местного самоуправления перед населением и повышению качества муниципальных услуг. Позитивным результатом введения административного регламента является: упорядочение отношений между потребителями муниципальных услуг и органом местного самоуправления.  

Доступность муниципальных услуг заключается в оценке простоты и рациональности процесса предоставления услуги, ясности и качества информации, объясняющей порядок и процедуры оказания услуг, а также эффективностью действующей системы информирования, созданием условий для людей с ограниченными возможностями. Доступность определяется пространственно-временными параметрами. 

Качество услуги – совокупность характеристик услуги, определяющих ее способность удовлетворять потребности получателя в отношении содержания (результата) услуги.

Своевременность представляет собой время, затрачиваемое потребителем на получение услуги с момента обращения.

Своевременность предусматривает, что орган местного самоуправления (иной орган), учреждения и отдельные должностные лица выполняют взятые на себя обязательства оказывать услуги и выполнять связанные с ней процедуры в установленные нормативными правовыми актами сроки.

Показатель качества услуг включает в себя показатели точности обработки данных, правильность оформления документов, качество процесса обслуживания.
1.2. Право на получение муниципальной услуги, ее получатели
Муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований.

Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или в организации, указанные в пункте 5 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается: 

- непосредственно, при обращении в секторе бухгалтерского учета и управлению имуществом администрации Порецкого района Чувашской Республики (далее – Сектор);

- посредством использования средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

- в АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики (далее - МФЦ).
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты сектора, МФЦ, приводятся в приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:

- на Интернет-сайте администрации Порецкого района www.porezk.cap.ru;

- на портале государственных услуг Чувашской Республики www.gosuslugi.cap.ru.

Прием, регистрация заявления и выдача документов могут осуществляться через МФЦ. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона сектора, а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

На информационных стендах и Интернет-сайте администрации Порецкого района  размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты сектора подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании сектора, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
1.3.2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления муниципальной услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты, или посредством личного посещения сектора.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество и наименование имущества. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 – ФЗ «Об электронной подписи» и от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч.2 ст.21.1 и ч.1 ст. 21.2 ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

1.3.3. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуг
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 


Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.  

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование. 
 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ, администрацией Порецкого района - сектор бухгалтерского учета и управлению имуществом Порецкого района Чувашской Республики (далее Сектор), во взаимодействии с Комитетом по управлению муниципальным имуществом Порецкого района (далее Комитет).
При предоставлении муниципальной услуги сектор взаимодействует с:
- Федеральной Налоговой Службой России;
- Казначейством России. 

- иными организациями (учреждениями).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:

- заключение договора  безвозмездного пользования муниципальным имуществом Порецкого района  Чувашской Республики  (далее – договор безвозмездного пользования);

уведомление об отказе в заключение договора аренды муниципального имущества.
2.4. Срок предоставления услуги.

2.4.1. Срок предоставления услуги без проведения торгов.

Решение о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения аукциона или мотивированный отказ в его предоставлении принимается в течение 30 дней со дня регистрации заявления и всех необходимых документов. В случае необходимости представления недостающих документов указанный срок может быть продлен по решению Председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом Порецкого района, но не более чем на 30 дней.

Решение о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества с проектом договора аренды в пятидневный срок со дня принятия решения письменно направляется заявителю либо под расписку выдаются его представителю.

Время ожидания заинтересованными лицами при подаче заявления и получении оформленного договора безвозмездного пользования не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема у должностного лица при подаче заявления и получения оформленного договора аренды не должна превышать 10 минут. 

Положения данного пункта не распространяются на случаи, когда договоры аренды муниципального имущества заключаются по итогам торгов.

2.4.2. Сроки при проведении торгов на право заключения договоров безвозмездного пользования муниципального имущества.

Предоставление муниципальной услуги по заключению договоров безвозмездного пользования муниципального имущества по результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения такого договора должно быть осуществлено в порядке и в течение срока, установленного Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».
Предоставление муниципальной услуги с проведением конкурсов на право заключения договоров безвозмездного пользования осуществляется в следующие сроки: 

извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 30 рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанных участниками конкурса, не может превышать 10 дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок;

направление проекта договора победителю конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

 Предоставление муниципальной услуги с проведением аукционов на право заключения договоров безвозмездного пользования осуществляется в следующие сроки: 

извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 30 рабочих дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе;

срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок;

направление проекта договора победителю аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола  аукциона.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
- Законом Чувашской Республики от 18.10.2004 № 19 "Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике";
- Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»
- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)»;

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»;
-приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (зарегистрировано в Минюсте РФ 11 февраля 2010 года, Регистрационный №16386);
- Уставом Порецкого района;
- Положением о секторе бухгалтерского учета и управлению имуществом администрации Порецкого района.
- настоящим Административным регламентом;
- иными нормативными правовыми актами.
2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно (при передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов (конкурсов, аукционов)):
- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:

заявление о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (оригинал, 1 экз.), (приложение № 2 к настоящему Регламенту); 

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.).

2.6.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее, чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

 заявление о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование (оригинал, 1 экз.), (приложение  № 2 к настоящему Регламенту);

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.);

справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.).

2.6.2. Перечень документов, представляемых заявителями  в Администрацию (лично или через своего представителя) для участия в торгах (конкурсах, аукционах) на право заключения договоров безвозмездного пользования (далее - торги):

2.6.2.1. Перечень документов для участия в торгах, осуществляемых в форме  конкурса:

3аявка на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования подается в письменной форме в запечатанном конверте (приложение   № 3 к настоящему Регламенту) или в форме электронного документа. При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:  

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

 а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

      б) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о муниципальной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

       в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

   г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

   д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);  

   е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

    ж)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

    2) предложение о цене договора;

    3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации.   

По своей инициативе заявитель вправе представить  полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей). 

     2.6.2.2. Перечень документов, представляемых заявителем для участия в торгах, осуществляемых в форме аукциона:

3аявка на участие в аукционе на право заключения договора безвозмездного пользования подается в срок и по форме, установленной документацией об аукционе (приложение   № 4 к настоящему Регламенту).

Заявка на участие в аукционе должна содержать:  

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона; 

     б) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о муниципальной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в)  документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

     г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);  

     д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

    е)  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

    2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

    3) документы или копии  документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка). 

   По своей инициативе заявитель вправе представить  полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц, полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей). 

2.6.2.3. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона  при предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной или муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе об оплате муниципальной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     2.7.1. Основаниями для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае передачи в безвозмездное пользование муниципального имущества без проведения торгов являются:

     а) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в пункте 2.6.1 настоящего Регламента;

     б) принятие Администрацией решения о приватизации объекта, запрашиваемого в безвозмездное пользование, о проведении торгов на право заключения договоров безвозмездного пользования (за исключением случаев предоставления муниципальной услуги путем заключения договоров безвозмездного пользования по итогам торгов), об использовании объекта для муниципальных  нужд Порецкого района Чувашской Республики;

     в) проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица/ индивидуального предпринимателя, решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в допуске к участию в конкурсе или аукционе.

     2.8.1. Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктами 2.6.2.1 и 2.6.2.2 настоящего Регламента либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам конкурсов или аукционов;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

6) наличия решения о ликвидации заявителя – юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

        2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

 Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления и при получении результатов муниципальной услуги 20 минут.

         2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги 1 день.

         2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием граждан для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графика работы сектора, указанном в пункте 1.3 раздела I настоящего Административного регламента.

 Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

 В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Помещения для приема заявителей (их представителей) размещаются на первом и втором этажах здания Администрации Порецкого района.

         2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

        Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

        Сведения о месте нахождения Администрации, справочные телефоны, адрес официального Интернет-сайта администрации, адреса электронной почты администрации, в том числе его подразделений, о возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации.

         Должностное лицо администрации обеспечивает:

         объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение устных и письменных запросов граждан и организаций, в том числе поступивших в форме электронного документа;

         получение необходимых для рассмотрения письменных запроса граждан и организаций документов и материалов в государственных органах, органах местного самоуправления сельских поселений и у иных должностных лиц.

        Основными требованиями к качеству рассмотрения запросов в Администрации являются:

        достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения запроса;

        полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;

        наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

        удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

        оперативность оказания муниципальной услуги.

        2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

       Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

       При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

         Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской муниципальной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование нежилых помещений представлено в блок – схеме (Приложение № 4 к Административному регламенту).

3.1. Прием документов

3.1.1. Прием документов от заявителей для получения муниципальной услуги лично

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в подпункте «а» пункта 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов специалист сектора проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявления. 

После проверки документов специалист сектора на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист сектора может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист сектора осуществляет прием.

После прохождения контроля документов заявление регистрируется в секторе путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который называется заявителю.

Председатель Комитета  рассматривает поступившее заявление и в течение 1 рабочего дня со дня его получения и направляет его специалисту.
3.1.2. Прием документов от заявителей на участие в торгах.

При наличии одной и более заявок на передаваемый в безвозмездное пользование  объект муниципального имущества сектор (организатор торгов)  проводит торги на право заключения договора аренды указанного объекта. 

Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют документы, указанные в подпункте «б» пункта 2.6. настоящего Регламента.

При приеме документов специалист сектора проверяет:

комплектность документов;

правильность заполнения заявки.

В случае, если представлен неполный пакет документов, указанных в подпункте «б» пункта 2.6. настоящего Регламента, заявка не принимается и не регистрируется.

После прохождения контроля представленных документов специалист сектора принимает и регистрирует заявку в «Журнале регистрации заявок на участие в торгах на право заключения договора аренды» с указанием даты и времени приема. 

Заинтересованному лицу, представившему заявку, выдается расписка о приеме документов с указанием даты и времени приема.

3.2. Рассмотрение представленных документов

3.2.1. Рассмотрение представленных документов без проведения торгов.
Специалист сектора являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист сектора, должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы,  и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 5 дней со дня уведомления. В случае если в течение 5 дней указанные замечания не устранены, специалист сектора, готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15  дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает течь заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист сектора готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Председателем Комитета.   

В случаях, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, специалист сектора готовит мотивированный отказ, который подписывается Председателем Комитета.

В случае если на момент рассмотрения заявления до принятия решения  о предоставлении в безвозмездное пользование заявителю муниципального имущества в сектор  поступит заявление от иного заинтересованного лица, то в отношении такого имущества принимается решение о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования муниципального имущества в порядке, установленном настоящим Регламентом, о чем заявители уведомляются письменно с разъяснением дальнейшей процедуры. 
3.2.2. Согласование предоставления в безвозмездное пользование  муниципального имущества:

В случае если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица, то предоставление его в безвозмездное пользование осуществляется по согласованию с балансодержателем.

В случае заключения договора безвозмездного пользования объекта культурного наследия  необходимо согласование с балансодержателем объекта культурного наследия.

В случае если на момент рассмотрения заявления отсутствует согласие  балансодержателя, специалист сектора готовит письмо-запрос за подписью Председателя Комитета в  адрес балансодержателя о согласии передачи в безвозмездное пользование объекта заявителю и (или)представлении экспертного заключения.

Балансодержатель,  в течение 10  дней со дня поступления обращения должен направить в Сектор ответ. Отказ в согласовании передачи в безвозмездное пользование объекта заявителю должен быть мотивирован.

3.2.3. Рассмотрение представленных документов на торгах.
В целях проведения торгов на право заключения договора безвозмездного пользования муниципального имущества распоряжением создается постоянно действующая Комиссия.

Состав комиссии формируется из представителей сектора и Комитета по управлению муниципальным имуществом Порецкого района. По мере необходимости в комиссии возможно участие представителей администрации Порецкого района, независимых экспертов и представителей других органов исполнительной власти (по согласованию).

Комиссия:

утверждает текст информационного сообщения (извещения) о проведении торгов;

оформляет протокол об окончании приема и регистрации заявок;

оформляет протокол заседания комиссии, содержащий заключение, определяющее победителя торгов или иное решение по итогам торгов.

3.2.4. Порядок  рассмотрения заявок и проведение торгов.

По окончании установленного срока приема заявок, они рассматриваются на заседании комиссии в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении).

По результатам рассмотрения заявок комиссией принимается решение об окончании приема заявок и допуске претендентов к участию в торгах. 

Решение  оформляется протоколом, в котором указываются:

все принятые заявки с указанием наименования претендентов;

перечень заявок, в приеме которых было отказано;

перечень отозванных заявок;

наименования претендентов, признанных участниками торгов, и которым было отказано в допуске к участию в торгах с указанием оснований отказа.

Протокол подписывается всеми членами комиссии, присутствующими на заседании.

В случае если представленные предложения не соответствуют требованиям, содержащимся в конкурсной документации, указанные предложения не подлежат дальнейшему рассмотрению и лицо, подавшее такую заявку, утрачивает статус участника торгов, что фиксируется в протоколе заседания Комиссии. Об утрате статуса участника торгов указанные лица уведомляются не позднее дня, следующего за днем подписания протокола заседания Комиссии. В этом случае задаток возвращается участнику торгов в течении 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

Победителем торгов признается участник торгов, предложения которого отвечают всем требованиям, содержащимся в конкурсной документации, и предложивший наибольшую цену за пользование объектом торгов.

Если на момент окончания срока приема заявок не зарегистрировано ни одной заявки, Комиссия вправе:

объявить торги несостоявшимися;

 в случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся  только в отношении тех лотов, в отношении которых не подано ни одной заявки.

При этом организатор торгов публикует соответствующее информационное сообщение (извещение) на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru с указанием новой даты проведения торгов.

Участникам торгов, не ставшим победителями торгов, направляются  соответствующие уведомления не позднее дня следующего за днем подписания протокола о результатах торгов, а внесенные задатки возвращаются по их обращению в течении пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

Лицо, выигравшее торги, должно быть  уведомлено о признании его победителем в день проведения торгов. Лицо, выигравшее торги, и организатор торгов подписывают в день проведения торгов протокол о результатах торгов.

3.3. Принятие решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества и подписание договора аренды без проведения торгов.

При соответствии представленных документов предъявляемым требованиям, наличия (в случае если объект безвозмездного пользования закреплен на балансе юридического лица) согласия балансодержателя, специалист сектора, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект соответствующего распоряжения (постановления) о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

Срок подготовки проекта распоряжения (постановления) о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование не должен превышать 30 дней со дня поступления  заявления со всеми необходимыми документами в Сектор.

3.4. Оформление и выдача договора безвозмездного пользования заявителю

Специалист Сектора, являющийся ответственным исполнителем, на основании распоряжения (постановления)  о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование готовит проект договора безвозмездного пользования с приложениями (акт приема - передачи объекта).

Договор безвозмездного пользования муниципального имущества представляет собой двухстороннее соглашение на передачу в безвозмездное пользование муниципального имущества, заключаемое между Комитетом по управлению муниципальным имуществом Порецкого района и заявителем. 

Специалист сектора, являющийся ответственным исполнителем, направляет подготовленный проект договора в трех экземплярах со всеми приложениями заявителю для подписания договора.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования и два экземпляра договора выдается заявителю (или его представителю) под роспись. В случае, когда заключен долгосрочный договор  безвозмездного пользования недвижимого имущества (в том числе договор безвозмездного пользования здания или сооружения, заключенный на срок более года), два экземпляра оформленного договора безвозмездного пользования представляются в Алатырский отдел Управления Росреестра по Чувашской Республике для осуществления  государственной регистрации, после чего выдаются по одному экземпляру договора ссудодателю (или его представителю). 

3.5. Основания для отказа в предоставлении в безвозмездное пользование имущества

3.5.1. В случае не соответствия представленных заявителем документов без проведения конкурсов или аукционов на право заключения  договора безвозмездного пользования пунктам а) – б) подпункта 2.6. настоящего Административного регламента специалист сектора подготавливает в течение двух дней письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное поьзование имущества, находящегося в муниципальной собственности Порецкого района.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности Порецкого района, должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Основаниями для отказа в предоставлении в безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности Порецкого района, без проведения конкурсов или аукционов на право заключения   договора безвозмездного пользования  являются:

- оформление Заявления не в соответствии с требованиями (пункта 2.6. настоящего Административного регламента);

- если заявитель не относится к получателям муниципальной услуги (п.1.2 настоящего Административного регламента);

- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- наличие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом;

- нахождение имущества, указанного в Заявлении заявителем, не в муниципальной собственности Порецкого района;

- если по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в безвозмездное пользование, о проведении торгов на право заключения договора безвозмездное пользование, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование  имущества.

3.5.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования  конкурсной комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.  Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Административного регламента, которым не соответствует заявитель, положений конкурсной документации, которым не соответствует его заявка на участие в конкурсе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается Отделом на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru. Заявителям направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях, подписанных председателем конкурсной комиссии не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

3.5.3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Административного регламента, которым не соответствует заявитель, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается отделом на официальном сайте торгов. Заявителям направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений работниками сектора, осуществляется председателем Комитета.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников сектора.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Сотрудник, уполномоченный на прием документов, несет персональную ответственность за проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям, а также соблюдения сроков выполнения административных действий, входящих в его компетенцию, которые должны быть указаны в настоящем административном регламенте. 

4.5. Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в административном регламенте.

4.6. Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, устанавливается в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
1. Жалоба подается в письменной форме (приложение №5) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пункте 5.2. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

	Приложение  № 1

  к Административному регламенту 

Администрации   Порецкого района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование»




Администрация Порецкого района Чувашской Республики

      Адрес: 429020, Чувашская Республика, Порецкий район, с. Порецкое, ул. Ленина, д.3.

      Тел. (883543) 2-12-15, факс (883543) 2-17-44,  e-mail:porezk@cap.ru                                         

	Наименование

органа
	Структурное

подразделение
	Адрес
	Телефон
	График приема
	Адрес официального сайта в сети Интернет

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Администрация Порецкого района Чувашской Республики
	Приемная главы администрации Порецкого района

заместитель главы администрации Порецкого района – начальник отдела экономики        

                   Специалист отдела экономики
	429020, Порецкий район,              с. Порецкое, ул. Ленина, д.3


	8(83543) 

2-12-15

8 (83543)

2-13-51

8 (83543)

2-10-24


	Каждый вторник недели 08.00 до 18.00 часов

Каждый первый понедельник месяца с 14.00 до 17.00 часов

понедельник-пятница,

800 – 1700    
	E-mail: porezk@cap.ru

E-mail:

zamglavy@porezk.cap.ru

E-mail: mio@porezk.cap.ru


График личного приема главы администрации Порецкого района: понедельник с 08.00 до 15:00.

График работы Администрации и отдела экономики, предоставляющего муниципальную услугу:

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00


Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.
График работы специалистов администрации Порецкого района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут

	Приложение  № 2

  к Административному регламенту 

Администрации   Порецкого района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование»




 Администрации Порецкого района

 Чувашской республики

ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить в безвозмездное пользование сроком на ______ имущество (наименование объекта безвозмездного пользования) общей площадью _______ кв. м., расположенное по адресу:______________________________________________________________________, 

являющееся объектом муниципальной собственности Порецкого района Чувашской Республики,

в целях ______________________________________________________________________.


Сообщаю сведения о себе:


1. ______________________________________________________________________


        (полное  и сокращенное наименование  юридического лица, организационно- правовая форма; фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя))

  
2. ______________________________________________________________________

                   (место нахождения/жительства, контактный телефон) 


К заявлению прилагаю:

- для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.).

По своей инициативе заявитель дополнительно к вышеперечисленным документам может представить:

копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, выданную не ранее, чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.);

справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.).

Подпись руководителя 

юридического лица / гражданина (индивидуального

предпринимателя)

________________________

М.П.




	Приложение  № 3

  к Административному регламенту 

Администрации   Порецкого района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование»




ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  КОНКУРСЕ

            на право заключения договора безвозмездного пользования
1. Изучив конкурсную документацию и сообщение о проведении конкурса, применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты, ________________________________________________________________________   

                                         (наименование заявителя)

в  лице   ______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,             индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем согласии на участие в конкурсе на право заключения договора безвозмездного пользования__________________________________________________________, 

(характеристика и адрес объекта безвозмездного пользования)

на условиях, установленных конкурсной документацией, и сообщением о проведении  конкурса и направляет настоящую конкурсную заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что против  ____________________________

                                                                                                     (наименование заявителя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена, а также, что задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период не имеет. 

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С конкурсной документацией, а также проектом договора безвозмездного пользования  ознакомлен.

5. ______________________________________________ ____________________

(наименование заявителя)

согласен с тем,  что он утрачивает задаток на участие в конкурсе, который перечисляется в   бюджет Порецкого района Чувашской Республики, в случаях:

- отказа от участия в конкурсе по истечении срока, установленного для заявления об отказе в участии в  конкурсе;

- отказа от подписания протокола конкурса в случае признания победителем  конкурса;

- признания заявителя победителем конкурса и его отказа от заключения договора безвозмездного пользования.

6. Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать паспортные данные и сведения о месте жительства).

         К настоящей заявке прилагаются документы, подлежащие включению в конкурсную заявку по условиям конкурсной документации на ___ листах.

Руководитель юридического лица*

 (индивидуальный предприниматель)                       ___________________ (Ф.И.О.)

                                                                                                  (подпись)

                                                                                   М.П.

· или уполномоченный представитель, действующий по доверенности.

	Приложение  № 4

  к Административному регламенту 

Администрации   Порецкого района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги  «Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование»




ЗАЯВКА  НА  УЧАСТИЕ  В  АУКЦИОНЕ

        на право заключения договора безвозмездного пользования

1. Изучив извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе, применимые к данному аукциону законодательные и нормативные правовые акты, ________________________________________________________________________   

                                         (наименование заявителя)

в  лице   ______________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,             индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает о своем согласии на участие в аукционе на право заключения договора безвозмездного пользования

_____________________________________________________________________________, 

                 (характеристика и адрес объекта безвозмездного пользования)

на условиях, установленных документацией об аукционе и извещением о проведении  аукциона, и направляет настоящую заявку.

2. Настоящей заявкой подтверждает, что против 

____________________________________________ ____________________________

(наименование заявителя)

не проводится процедура ликвидации, банкротства; деятельность не приостановлена, а также, что задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший отчетный период не имеет. 

3. Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке информации.

4. С документацией об аукционе, а также проектом договора безвозмездного пользования ознакомлен.

5. ______________________________________________ ____________________

(наименование заявителя)
согласен с тем,  что он утрачивает задаток на участие в аукционе, который перечисляется в бюджет Порецкого района Чувашской Республики, в случаях:

- отказа от участия в аукционе по истечении срока, установленного для заявления об отказе в участии в аукционе;

- отказа от подписания протокола аукциона в случае признания победителем аукциона;

- признания заявителя победителем  аукциона и его отказа от заключения договора безвозмездного пользования.

6. Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать паспортные данные и сведения о месте жительства).

               К настоящей заявке прилагаются документы в соответствии с условиями документации об аукционе на ___ листах.

Руководитель юридического лица*

 (индивидуальный предприниматель)                       ___________________ (Ф.И.О.)

                                                     М.П.                                         (подпись)

Уполномоченный представитель, действующий по доверенности

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	Приложение № 5
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	к Административному регламенту

	
	
	
	
	
	Администрации Порецкого района Чувашской Республики    по  
по предоставлению муниципальной услуги "Передача муниципального имущества
Порецкого района в безвозмездное пользование"

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	            Блок-схема                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование "

(по решению Администрации Порецкого района Чувашской Республики)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации

	
	
	
	

	
	
Устное информирование          (не более 10 мин.)

	
	
	
	Письменное 
информирование
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Прием заявления и его регистрация в Администрации (1 рабочий день)
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	Предоставление муниципальной услуги                     (в течение 20 рабочих дней. Срок может быть продлен, но не более чем на 15 рабочих дней)

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, либо неполный комплект документов
	
	Проведение экспертизы представленных к заявлению документов и оценки имущества независимым оценщиком
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Запрос по телефону дополнительных документов  (срок представления -3 рабочих дня со дня уведомления)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Подготовка проекта распоряжения 
Администрации по  Республики о предоставлению объекта в безвозмездное пользование (срок - 20 рабочих 
дней со дня принятия заявления или 
устранения замечаний) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Замечания не устранены
	
	Замечания устранены
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Согласование проекта распоряжения с заинтересованными 
организациями ( (срок - не должен превышать 1 рабочего 
дня со дня получения проекта) 

	Письменный запрос дополнительных документов  (срок представления -15 рабочих дней со дня уведомления) 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Согласование проекта распоряжения 
юридическом отделе Администрации 
(срок - 3 дня; особо сложных  - 5 дней)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Замечания не 

устранены
	
	Замечания 

устранены
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Передача согласованного проекта распоряжения 
главе администрации района 
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	Передача распоряжения главе администрации
 района  и проекта договора безвозмездного
 пользования с приложениями заявителю на 
подписание договора (срок - 5 дней со дня 
принятия распоряжения)
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	Оформление и регистрация подписанного
 сторонами и скрепленного печатями договора
 в Журнале регистрации договоров
 безвозмездного пользования

	
	Мотивированный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги (22 рабочих дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов)
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	Выдача оформленного в установленном порядке
 договора безвозмездного пользования под 
роспись заявителю или его представителю  

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	Приложение № 6
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	к  Административному  регламенту
	
	

	
	
	
	
	
	Администрации Порецкого района Чувашской Республики                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги "Передача муниципального имущества
Порецкого района в безвозмездное пользование"                                                                                                                                                                                   

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Журнал
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	регистрации договоров безвозмездного пользования
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ 
	Дата
	Ссудополучатель
	Адрес объекта, переданного
	Площадь,
	Расписка
	
	

	договора
	 заключения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	в безвозмездное пользование
	кв.м.
	в получении договора
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	
	 
	 
	
	 
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	 
	
	
	 
	 
	
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	


	
	
	
	
	
	
	Приложение № 7

	
	
	
	
	
	
	к Административному регламенту

	
	
	
	
	
	
	Администрации Порецкого района Чувашской Республики                                                                                                                            по предоставлению муниципальной услуги "Передача муниципального имущества
Порецкого района в безвозмездное пользование "  

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	            Блок-схема                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества Порецкого района в  безвозмездное пользование " 

(проведение конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации

	
	
	
	
	

	
	
Устное информирование          (не более 10 мин.)

	
	
	
	
Письменное информирование

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуальное
	
	Публичное
	
	
	
	Почтой, электронной почтой   (ответ в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса)
	
	На официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru
( извещение о проведении торгов размещается за 30 рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Оформление заявки на участие в конкурсе и сбор пакета необходимых документов заявителем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	  На сайте Администрации в сети Internet (ответ в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса)  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Предоставление муниципальной услуги  

(проведение конкурса на право заключения договора безвозмездного пользования)                  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
В случае подачи одним заявителем двух и более заявок, в отношении одного и того же лота 

	
	Прием заявки на участие в конкурсе (в запечатанном конверте), регистрация заявки и выдача расписки с указанием даты и времени ее получения (по требованию заявителя)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Конкурс признается несостоявшимися (зарегистрировано не более одной заявки)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Возврат всех поданных таким заявителем заявок
	
	
	
	
	
	
	
	Организатор вправе объявить о проведении нового конкурса либо аукциона

(возможно изменение условий конкурса)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и рассмотрение заявок на предмет соответствия требованиям конкурсной документации. Оформление протоколов вскрытия конвертов с  заявками на участие в конкурсе и рассмотрения заявок на участие в конкурсе и  допуске заявителей к участию в конкурсе

	
	Размещение протоколов на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru 

(вскрытия конвертов - на следующий день после подписания протокола, рассмотрения заявок - в день окончания) 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Уведомления заявителей о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола
	
	
	
	Возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в конкурсе, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок
	

	
	
	
	
	
	Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Оформление протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе
	
	Размещение протокола на официальном сайте Российской федерации  www.torgi.gov.ru в течение дня следующего после подписания протокола
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Признание победителем конкурса участника, предложившего лучшие условия исполнения договора
	
	Внесенный задаток возвращается участникам, не ставшим победителями, в течение 5 рабочих дней с  даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	В случае установления факта ликвидации участника конкурса  или признания его банкротом, приостановления его деятельности и предоставления заведомо ложных сведений в заявке на участие в конкурсе
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Выдача проекта договора экономики победителю конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона
	
	
	

	
	Отказ от заключения договора с победителем конкурса в срок, предусмотренный для заключения договора
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	Приложение № 8

	
	
	
	
	
	
	к Административному регламенту

	
	
	
	
	
	
	Администрации Порецкого района Чувашской Республики                                                                                                                            по предоставлению муниципальной услуги "Передача муниципального имущества
Порецкого района в безвозмездное пользование "  

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	            Блок-схема                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         предоставления муниципальной услуги "Передача муниципального имущества Порецкого района в безвозмездное пользование»

 (проведение аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования)
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации

	
	
	
	
	

	
	
Устное информирование          (не более 10 мин.)

	
	
	
	
Письменное информирование

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Индивидуальное
	
	Публичное
	
	
	
	Почтой, электронной почтой   (ответ в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса)
	
	На официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru
( извещение о проведении торгов размещается за 30 рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
Оформление заявки на участие в аукционе и сбор пакета необходимых документов заявителем

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	  На сайте Администрации в сети Internet (ответ в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса)  
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Предоставление муниципальной услуги  

(проведение аукциона на право заключения договора безвозмездного пользования)                  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	В случае подачи одним заявителем двух и более заявок, в отношении одного и того же лота 

	
	Прием заявки на участие в аукционе, регистрация заявки и выдача расписки с указанием даты и времени ее получения 

 (по требованию заявителя)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Аукцион признается  несостоявшимися (зарегистрировано не более одной заявки)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Возврат всех поданных таким заявителем заявок
	
	
	
	
	
	
	
	Организатор вправе объявить о проведении нового аукциона либо конкурса

(возможно изменение условий аукциона)
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Рассмотрение заявок на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям документации об аукционе. Оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и  допуске заявителей к участию в аукционе


	
	Размещение протокола на официальном сайте  Российской  Федерации www.torgi.gov.ru
в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе 


	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Уведомления заявителей о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола
	
	
	
	Возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Проведение аукциона путем повышения начальной (минимальной) цены договора, указанной в извещении, на «шаг аукциона». Оформление протокола аукциона 
	
	Размещение протокола на официальном сайте Российской  Федерации www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего за днем подписания протокола
	

	
	При проведении аукциона организатор в обязательном порядке осуществляется аудио- или видеозапись

(любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Признание победителем аукциона лица предложившего наиболее высокую цену договора, либо действующего правообладателя, если он заявил о своем желании заключить договор 

по такой же цене договора
	
	Внесенный задаток возвращается участникам, не ставшим победителями, в течение 5 рабочих дней с  даты подписания протокола аукциона

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Выдача проекта договора доверительного управления победителю аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ 

п/п
	Дата, время 

приема заявки
	Дата  проведения

торгов
	Подпись и расшифровка 

подписи лица, представившего  заявку на участие в конкурсе (аукционе)
	Количество документов по описи
	Подпись и расшифровка подписи лица, принявшего заявку на участие в конкурсе (аукционе)

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


	Приложение № 9

	к Административному  регламенту  

	Администрации Порецкого района Чувашской

 Республики  по предоставлению муниципальной услуги 

 "Передача  муниципального имущества Порецкого района в 
 безвозмездное пользование»                                                                                                                              

	

	                                                                                                                 

	                                   Журнал

регистрации заявок на участие в торгах на право 

заключения договора безвозмездного пользования
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Оформление заявления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование и сбор пакета необходимых документов заявителем (ответ - в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса)








На сайте Администрации в сети Internet (ответ - в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса





Почтой, электронной почтой     (ответ - в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса)





Публичное





Индивидуальное





СМИ (радио, телевидение)









