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 Чăваш Республикин                                                         Администрация 

 Пăрачкав районěнчи                                                      Порецкого района

     администрацийě                                                   Чувашской Республики

          ЙЫШАНУ                                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ
           _25.04.___2013 г. №_140____                                                           _____2013 г. № ____
      Пăрачкав сали                                                               с. Порецкое

Об утверждении административного регламента

администрации Порецкого района Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

 на воспитание в приемную семью» 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г.  № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», постановления администрации Порецкого района от 01.09.2011 года № 303 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», в целях совершенствования организации предоставления муниципальных услуг 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Порецкого района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью». 

           
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Вавилова А.Г. – заместителя главы администрации по социальным вопросам – начальника  отдела экономики. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации Порецкого района.

4. Постановление администрации Порецкого района от 21.11.2011 г. № 410 «Об утверждении административного регламента администрации Порецкого района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей)  на воспитание в приемную семью» и постановление администрации Порецкого района от 11.04. 2012 г. № 117 «О внесении изменений в постановление администрации Порецкого района от 21.11.2011 г. № 410 «Об утверждении административного регламента администрации Порецкого района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью» признать утратившими силу.

Глава администрации                                                                                   

Порецкого района                                                                                                            Е.В. Лебедев

Утвержден

постановлением администрации

Порецкого района от 25.04. 2013 г. №_140__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Порецкого района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 
Предметом регулирования административного регламента администрации Порецкого района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью» (далее – регламент) являются отношения, возникающие в процессе заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью на территории Порецкого района.

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются граждане (супруги или отдельные граждане), желающие взять на воспитание ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей (далее заявители).
Заявителями могут быть совершеннолетние лица обоего пола, за исключением:

- лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах;

- лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей;

- бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;

- лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права (п.1. ст.127 Семейного кодекса РФ).

1.3.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Порецкого района Чувашской Республики (далее – Администрация), и АУ «МФЦ по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики (далее – МФЦ).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации и на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее Портал).

Информация об адресах и телефонах администрации содержится в Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к главному специалисту-эксперту отдела образования и молодёжной политики администрации Порецкого района (далее - специалист);

- в МФЦ;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Порецкого район, заместителя главы администрации по социальным вопросам, начальника или заместителя начальника отдела образования и молодёжной политики администрации Порецкого района;

- через официальный интернет – сайт администрации Порецкого района;

- через Портал;

- информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Порецкого района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.
ІІ. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Порецкого района, а также МФЦ и осуществляется специалистом. При предоставлении муниципальной услуги специалист отдела образования взаимодействует с:

- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;

- органами исполнительной власти Чувашской Республики;

- органами местного самоуправления муниципальных образований РФ;

- комиссиями по делам несовершеннолетних и защите их прав;

- лечебно-профилактическими учреждениями;

- учреждениями социальной защиты;

- судебными органами;

- правоохранительными органами;

- работодателями граждан (супругов или отдельных граждан), желающих взять на воспитание ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью – заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью;

- в случае принятия решения об отказе заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью – письменное уведомление об отказе заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Подготовка и выдача договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» заключается по месту жительства подопечного и опекуна в течение 10 дней со дня принятия администрацией по месту жительства несовершеннолетнего гражданина решения о назначении опекуна.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48- ФЗ «Об опеке и попечительстве»

- Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 195 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью»;
- Законом Чувашской Республики от 06.02.2009 г. № 5  «Об опеке и попечительстве»;

- Приказом Минздрава Российской Федерации от 10.09.1996 № 332 «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями;
- приказом Минздравмедпрома Российской Федерации и Минобразования Российской Федерации от 25 декабря 1995 года №369, № 641 «О медицинском освидетельствовании детей, передаваемых на воспитание в семью»;
- Приказом Минобразования Российской Федерации от 14.09.2009 № 334 « О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. № 423»

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»

-Уставом  Порецкого района Чувашской Республики, принятым решением Собрания депутатов Порецкого района Чувашской Республики пятого созыва от 29 июня 2012 г. № С-19/01
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1 Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) Заявление о выдаче заключения о возможности быть приёмным родителем (далее – Заявление) в Администрацию или МФЦ (Приложение № 4 настоящего Административного регламента).

Заявление составляется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителями, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.
2) копии паспортов заявителей (две страницы: личность, регистрация по месту жительства);

3) справка с места работы с указанием должности и заработной платы за последние 12 месяцев, производственная характеристика с места работы;
4) копию документов, подтверждающих наличие жилой площади у заявителя: ордер, договор купли-продажи;

5)  копию свидетельства о браке, если заявитель состоит в браке;
6) заявление с выражением согласия на заключение договора от супруга и других совершеннолетних, зарегистрированных в жилом помещении заявителя в произвольной форме.
7) граждане, не являющиеся близкими родственниками ребенка, предоставляют «свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей».
8) автобиография

9) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью.
2.6.2 Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, т.к. они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
1) акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание  стать опекуном (Приложение №5 настоящего Административного регламента);

2) медицинское заключение государственного или муниципального лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья заявителя в установленной форме (форма № 164/у 96) (Приложение №6 настоящего Административного регламента);

3) требование об отсутствии судимости у заявителя, выданное Министерством внутренних дел Чувашской Республики (Приложение №7 настоящего Административного регламента).
4) Для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, документ, подтверждающий доходы, для пенсионеров - копия пенсионного удостоверения, справка о размере пенсии за последние 12 месяцев территориального органа Пенсионного фонда РФ, для индивидуальных предпринимателей - декларация о доходах;
5) выписка (оригинал) из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для заключения Договора.

При представлении копий, необходимо прикладывать также и оригиналы документов, если копии нотариально не заверены, после заверения сотрудником оригиналы возвращаются заявителям.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 вышеуказанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 вышеуказанного Федерального закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, нормативных правовых актов Порецкого  района, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
2.8 Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ в выдаче заключения о возможности быть приемными родителями и основанный на нем отказ в заключении договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью специалист доводит до сведения заявителей в 15-дневный срок со дня представления заявителями документов. Одновременно заявителю возвращаются все документы, и разъясняется порядок обжалования решения.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение с заявлением о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью заявителя, не определенного п.1.2. настоящего Административного регламента;

- несоответствие документов, представленных заявителем, по форме или содержанию требованиям, определенным настоящим Административным регламентом.
2.9. Сведения о стоимости предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.
Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 

При подаче или получении документов в МФЦ время ожидания регламентируется стандартом обслуживания Автономного Учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики, утвержденным  приказом директора автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»  муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики 02.10.2012 г. № 2.
2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя.
Письменный запрос граждан подлежит обязательной регистрации в системе электронного документооборота в день поступления в Администрацию.

Уполномоченное должностное лицо регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученные документы сохраняются в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица и выводятся на бумажный носитель. После вывода запроса на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном запросе регистрационного штампа администрации.
2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Порецкого района, ответственными за предоставление муниципальной услуги и МФЦ.
Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно пункту 1.3.1. настоящего регламента.
2.13. Иные требования, учитывающие особенности предоставление услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие Администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Порядок предоставления муниципальной услуги указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Регламенту).

3.1.1. Первичный прием документов от заявителей.
Специалист производит прием Заявления с приложением документов только от заявителей или и законных представителей, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов:

- наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6. настоящего Административного регламента; 
- проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в нём сведений, а в случае  необходимости направляет официальные запросы в органы местного самоуправления, и другие органы, предоставляющие документы в рамках предоставления муниципальной услуги. 
- проверяет документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; 
- на наличие повреждений, которые могут привлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

- в случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела образования вправе отказать заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление с приложениями документов регистрируется специалистом в книге учета входящих документов. 

Специалист рассматривает Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.3. настоящего Административного регламента в течение 2 дней со дня представления документов заявителями.

Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для проведения правовой экспертизы в отдел организационной работы и правового обеспечения Администрации.
3.1.2. Составление списков кандидатов в приёмные родители, имеющих право на заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
Специалистом производится проверка сведений, содержащихся в документах, представленных заявителями. После чего специалист в течение 7 дней со дня предоставления документов заявителем, осуществляет выездную проверку с целью обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (приемным родителем), составляется акт обследования (Приложение № 5 настоящего Административного регламента). Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения  обследования условий жизни гражданина, выразившего стать опекуном. Акт обследования оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется (вручается) гражданину, выразившему желание стать опекуном,  в течение 3 дней со дня утверждения. В случае положительного решения в отношении заявителей быть приёмными родителями на основании Заявления и акта обследования бытовых условий гражданина, выразившего желание стать опекуном (приемным родителем) специалист в течение 15 дней со дня подачи заявления со всеми необходимыми документами готовит заключение о возможности быть приемными родителями (Приложение № 8 настоящего Административного регламента).     Заключение о возможности быть приемными родителями составляется в двух экземплярах и подписывается главой района. Один экземпляр заключения о возможности быть приемными родителями остается у специалиста, второй, в течение 3 дней со дня подписания, - передается заявителю лично, вместе с представленными заявителем документами. 

Специалист на основании заключений о возможности быть приемными родителями составляет списки кандидатов в приёмные родители, имеющих право на заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью (Приложение № 9 настоящего Административного регламента).

Списки кандидатов в приёмные родители, имеющих право на заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, составляются по мере подготовки заключений о возможности быть приемными родителями.
3.2. Подготовка документов на ребёнка, передаваемого на воспитание в приемную семью.
На ребенка, передаваемого на воспитание в приемную семью, специалист, (либо учреждение или лицо, у которого находится ребенок) подготавливает следующие документы:

1) свидетельства о рождении ребенка (детей);

2) сведения о родителях, подтверждающие возможность передачи ребенка (детей) на воспитание в приемную семью: 

- копия свидетельства о смерти родителя; 
- решение суда о лишении или ограничении родительских прав родителей,  

- признании судом родителей ограниченно дееспособными или недееспособными; 

- решение суда об объявлении родителя умершим или без вести пропавшим; 

- справка о нахождении родителя под стражей или об отбывании им наказания в местах лишения свободы; 

- справка о розыске родителей; 

- если мать одиночка, то справка формы № 25 из органа ЗАГСа; 

- возможны другие документы в зависимости от ситуации. 

3) справка о состоянии здоровья ребенка - форма 162/у (Приложение №10 настоящего Административного регламента);

4) документы о закреплении жилплощади за ребёнком, наличия  доли собственности на  жильё: копия финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, договор о купле-продаже, дарения,  другие документы;
5) акт первичного обследования условий жизни несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей;

6) опись имущества (если родители умерли);

7) справка из детского образовательного учреждения или с места учебы несовершеннолетнего;

8) согласие ребенка старше 10 лет на передачу его в приёмную семью;

9) сведения о выплате алиментов на содержание ребенка, с родителей, уклоняющихся от воспитания ребенка и проживающих отдельно. 
10) договоры об открытии на имя подопечного счетов в кредитных организациях
11) документы, содержащие сведения о наличии и месте жительства (месте нахождения) братьев, сестер и других близких родственников;
12) полис обязательного медицинского страхования
При подборе ребенка (детей) из воспитательных учреждений и лечебно-профилактических учреждений, учреждений социальной защиты населения или других аналогичных учреждений вне зависимости от их ведомственной принадлежности и организационно-правовой формы администрация этих учреждений обязана ознакомить кандидатов в приёмные родители, с личным делом ребенка и медицинским заключением о состоянии его здоровья. Администрация учреждения несет ответственность в установленном законом порядке за достоверность представляемых сведений о ребенке.
3.3. Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью.
Заключение о возможности быть приемными родителями является основанием для подбора ребенка с целью передачи его в приемную семью. Администрация выдает кандидатам в приемные родители направление для посещения ребенка по месту его жительства (нахождения) (Приложение №11 настоящего Административного регламента) и предоставляет информацию о ребенке (детях), который может быть передан на воспитание в приемную семью.
Основанием для заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью является подача кандидатами в приемные родители заявления о передаче ребенка (детей) на воспитание в приёмную семью (Приложение №12 настоящего Административного регламента) (далее - заявление о заключении договора), который предоставляется в администрацию  по месту жительства ребенка и акта органа опеки и попечительства о назначении указанного лица опекуном.  
К заявлению о заключении договора прилагаются заключение о возможности быть приемными родителями (действительно в течение одного года) и документы на ребёнка, указанные в п.2.6. настоящего Административного регламента.

 
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 г. № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью заключается по месту жительства подопечного и опекуна в течение 10 дней со дня принятия администрацией по месту жительства несовершеннолетнего гражданина решения о назначении опекуна. Договор заключается между администрацией, осуществляющей функции органа опеки и попечительства, в лице главы администрации и кандидатами в приемные родители. (Приложение № 3)
Договор должен предусматривать условия содержания, воспитания и образования ребенка (детей), права и обязанности заявителей, обязанности по отношению к приемной семье администрации, а также основания и последствия прекращения такого договора.


Договор может быть расторгнут досрочно по инициативе заявителей при наличии уважительных причин, а также по инициативе администрации в случае возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования ребенка (детей), в случае возвращения ребенка (детей) родителям, в случае усыновления ребенка (детей).

Все возникающие в результате досрочного расторжения договора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возникновении спора - судом в установленном законом порядке.

Договор заключается в двух экземплярах - по одному для каждой из сторон.  Оповещение заявителя  о заключении договора  производится специалистом по телефону в день принятия решения о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
Специалист в течение одного рабочего дня с момента подписания сторонами договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, передает один экземпляр договора заявителю лично, второй экземпляр оставляет в Отделе образования и подшивает в личном деле подопечного.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляет заместитель главы администрации по социальным вопросам.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования, подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: 
-проведение проверок, 
-выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
-рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
4.3. Ответственность должностных лиц администрации Порецкого района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации по социальным вопросам направляет необходимые документы главе администрации Порецкого района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Порецкого района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Порецкого района или уполномоченным им должностным лицом.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, устанавливается в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1. Жалоба подается в письменной форме (приложение № 15) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

Приложение № 1
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
Сведения о месте нахождения и графике работы 

структурных подразделений администрации Порецкого  района, предоставляющих муниципальную услугу

Администрация Порецкого района 

Адрес: 429020, с. Порецкое, ул. Ленина, д.3

Телефон: (83543) 2-12-15

Факс: (83543) 2-17-44

Адрес официального сайта администрации Порецкого района – http://gov.cap.ru/main.asp?govid=72 Адрес электронной почты: e-mail: admin@ porezk.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	Электронный адрес

	Лебедев Евгений Владимирович
	глава администрации Порецкого района
	2-12-15

факс 

2-17-44 
	

	Вавилов Александр Георгиевич
	заместитель главы администрации по социальным вопросам - начальник отдела экономики администрации Порецкого района
	2-13-51
	zamglavy@porezk. cap.ru

	Терешкина Елена Александровна
	начальник отдела образования  и молодежной политики администрации Порецкого района
	2-13-63
	por_rono@cbx.ru


	Пономарева Ольга Николаевна
	главный  специалист-эксперт отдела образования и молодежной политики администрации Порецкого района
	2-19-53
	kdn@porezk.cap.ru




График работы специалистов администрации Порецкого района: 

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 

- перерыв на обед  с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

Прием и консультация граждан по вопросам заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью осуществляется ведущим специалистом - экспертом отдела образования и молодежной политики администрации Порецкого района: понедельник-пятница с 800 до 1700 часов.

  Приложение № 2
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
Блок-схема 

последовательности заключения договора о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приемную семью













Приложение № 3
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
   Договор N ____

О ПРИЕМНОЙ СЕМЬЕ

	г. ________________
	"__" __________ 20__ г.


Администрация Порецкого района, осуществляющая функции органа опеки и                  попечительства, далее именуемая - орган  опеки  и попечительства,  в лице ________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. должностного лица)

  действующего(ей) на основании

_________________________________________________________________________

(документ, в том числе нормативный правовой акт, на основании которого осуществляет деятельность должностное лицо)

и граждане(ин/ка):

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лиц(а), желающих(его) взять ребенка (детей) на воспитание в семью)

далее именуемые(ый/ая) "приемные родители (родитель)", заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. В соответствии с настоящим Договором приемные родители (родитель) обязуются(ется) принять на воспитание в свою семью

_________________________________________________________________________

(сведения о ребенке (детях), передаваемом(ых) на воспитание в приемную семью

________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., возраст, состояние здоровья, физическое и умственное развитие)

далее именуемого(ых) "приемный ребенок (дети)", а орган опеки и попечительства обязуется передать приемного ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, производить выплату приемным родителям (родителю) денежного вознаграждения и денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и иных выплат, а также предоставлять меры социальной поддержки в соответствии с настоящим Договором.

2. Права и обязанности приемных родителей

2.1. Приемные родители (родитель) по отношению к приемному ребенку (детям) обладают правами и обязанностями опекуна (попечителя).

2.2. Приемные родители (родитель) являются законными представителями приемного ребенка (детей).

2.3. Приемные родители (родитель) получают денежное вознаграждение, предварительное разрешение на распоряжение счетом приемного ребенка (детей) в части расходования средств, причитающихся приемному ребенку (детям) в качестве алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его (их) содержание социальных выплат, пользуются мерами социальной поддержки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и 

2.4. Приемные родители (родитель) обязаны воспитывать приемного ребенка (детей), заботиться о его (их) здоровье, нравственном и физическом развитии, создавать необходимые условия для получения образования, готовить его (их) к самостоятельной жизни, в том числе:

защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство приемного ребенка (детей), соблюдать и защищать его (их) права и интересы;

совместно проживать с приемным ребенком (детьми), поставить его (их) на регистрационный учет по месту жительства;

обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком (детьми) в соответствии с его (их) индивидуальными потребностями, в том числе обеспечивать прохождение приемным ребенком (детьми) регулярной диспансеризации, при необходимости своевременно направлять на медицинское обследование, а также организовывать лечение;

организовывать получение образования приемным ребенком (детьми);

следить за успеваемостью и посещаемостью образовательных учреждений приемным ребенком (детьми);

выполнять обязанности по защите прав и законных интересов приемного ребенка (детей), предоставлять по запросу органа опеки и попечительства информацию о выполнении своих обязанностей;

выполнять индивидуальную программу реабилитации ребенка (детей) в приемной семье, разработанную совместно с органом опеки и попечительства (при ее наличии);

не препятствовать личному общению приемного ребенка (детей) с его (их) кровными родственниками, если это не противоречит интересам приемного ребенка (детей), его (их) нормальному развитию и воспитанию;

принять имущество приемного ребенка (детей) по описи, принимать меры по обеспечению сохранности имущества приемного ребенка (детей) в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики,  в том числе расходовать суммы алиментов, пенсий, пособий и иных социальных выплат, предоставляемых на содержание приемного ребенка (детей) только в его (их) интересах;

незамедлительно извещать орган опеки и попечительства о возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей);

2.5. Приемные родители (родитель) ежегодно не позднее ______________ текущего года представляют(ет) в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год о хранении, об использовании имущества приемного ребенка (детей) и об управлении таким имуществом.

2.6. В случае отстранения от своих обязанностей по основаниям, предусмотренным настоящим Договором, приемные родители (родитель) должны представить отчет не позднее трех дней с момента, когда его (их) известили об указанном отстранении.

2.7. Приемные родители (родитель) имеют следующие права:

получать информацию о состоянии физического и умственного развития приемного ребенка (детей), сведения о его (их) родителях;

получать консультативную помощь в вопросах воспитания, образования, защиты прав и законных интересов приемного ребенка (детей);

самостоятельно определять формы содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей), включая его (их) распорядок дня, с соблюдением требований, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, а также настоящим Договором;

решать текущие вопросы жизнедеятельности приемного ребенка (детей);

2.8. Права приемных родителей (родителя) не могут осуществляться в противоречии с интересами и правами приемного ребенка (детей).

2.9. При осуществлении своих прав и обязанностей приемные родители (родитель) не вправе причинять вред физическому и психическому здоровью приемного ребенка (детей), его (их) нравственному развитию.

2.10. При временном отсутствии приемного ребенка (детей) в месте жительства, в частности в связи с учебой или пребыванием в медицинской организации, пребыванием в местах отбывания наказания, права и обязанности приемных родителей(ля) не прекращаются.

3. Условия содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей)

3.1. Приемные родители (родитель) воспитывают приемного ребенка (детей) на основе взаимоуважения, организуя общий быт, досуг, взаимопомощь, создают условия для получения приемным ребенком (детьми) образования, заботятся о его (их) здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии.

3.2. Приемные родители (родитель) создают приемному ребенку (детям) соответствующие санитарно-гигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также обеспечивают полноценное качественное питание в соответствии с установленными нормами и санитарными, гигиеническими требованиями.

3.3. Способы воспитания приемного ребенка (детей) должны исключать пренебрежительное, жестокое, грубое, унижающее человеческое достоинство обращение, оскорбление или эксплуатацию приемного ребенка (детей).

3.4. Развитие способностей приемного ребенка (детей) обеспечивается методами, позволяющими развивать его (их) самостоятельность в решении творческих и других задач, а также позволяющими ему (им) быть успешным(и) в разных видах деятельности, в том числе учебной.

3.5. Деятельность приемного ребенка (детей) в свободное время организуется с учетом особенностей состояния его (их) здоровья, интересов и должна быть направлена на удовлетворение потребностей приемного ребенка (детей), в том числе физиологических (в сне, питании, отдыхе, пребывании на свежем воздухе), познавательных, творческих, потребностей в общении.

3.6. Приемный ребенок (дети) вправе пользоваться имуществом приемных родителей (родителя) с их (его) согласия.

3.7. Приемный ребенок (дети) не имеет права собственности на имущество приемных родителей (родителя), а приемные родители (родитель) не имеют права собственности на имущество приемного ребенка (детей).

4. Права и обязанности органа опеки и попечительства в отношении приемных родителей (родителя)

4.1. Орган опеки и попечительства обязуется:

осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством Российской Федерации и _Чувашской Республики, проверку условий жизни приемного ребенка (детей), соблюдения приемными родителями (родителем) прав и законных интересов приемного ребенка (детей), обеспечения сохранности его (их) имущества, а также выполнения приемными родителями (родителем) требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей, а также условий настоящего Договора.

способствовать созданию надлежащих условий жизни и воспитания приемного ребенка (детей) в приемной семье;

при необходимости незамедлительно оказывать приемной семье помощь, включая психолого-педагогическую;

рассматривать споры и определять порядок общения приемного ребенка (детей) с кровными родственниками исходя из интересов приемного ребенка (детей) и с учетом интересов приемной семьи;

своевременно и в полном объеме выплачивать денежное вознаграждение приемным родителям (родителю) и денежные средства на содержание приемного ребенка (детей) и предоставлять меры социальной поддержки приемной семье в соответствии с условиями настоящего Договора.

4.2. Орган опеки и попечительства имеет право:

запрашивать у приемного родителя (родителей) любую информацию, необходимую для осуществления прав и обязанностей по настоящему Договору;

обязать приемного родителя (родителей) устранить нарушенные права и законные интересы приемного ребенка (детей);

в целях учета индивидуальных особенностей личности приемного ребенка (детей) устанавливать обязательные требования и ограничения к осуществлению прав и исполнению обязанностей приемных родителей (родителя), в том числе конкретные условия воспитания приемного ребенка (детей).

4.3. Орган опеки и попечительства вправе отстранить приемных родителей (родителя) от исполнения возложенных на них (него) обязанностей в случае:

ненадлежащего исполнения возложенных на них (него) обязанностей;

нарушения прав и законных интересов приемного ребенка (детей), в том числе при осуществлении приемными родителями (родителем) действий в корыстных целях либо при оставлении приемного ребенка (детей) без надзора и необходимой помощи;

выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения приемными родителями (родителем) установленных федеральным законом или настоящим Договором правил охраны имущества приемного ребенка (детей) и (или) распоряжения его имуществом.

4.4. Орган опеки и попечительства дает приемным родителям (родителю) разрешения и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении распоряжения имуществом приемного ребенка (детей).

5. Выплата денежного вознаграждения приемным родителям (родителю), денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и предоставление мер социальной поддержки.
5.1 Орган опеки и попечительства выплачивает приемному родителю при передаче ребенка на воспитание в семью единовременное пособие в размере ____________________.

5.2. Назначение ежемесячных денежных  средства на содержание каждого ребенка и  оплаты труда приемного родителя  производится отделом социальной защиты населения Порецкого района КУ Чувашской Республики «Центр предоставления мер социальной поддержки» Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и  Чувашской Республики. 
5.3. Приемный родитель  обязан  использовать денежные средства по указанному в настоящем Договоре целевому назначению в рамках осуществления своих прав и обязанностей.

6. Ответственность сторон

6.1. Приемные родители (родитель) несут ответственность за жизнь, физическое, психическое и нравственное здоровье и развитие приемного ребенка (детей), надлежащее выполнение своих обязанностей и целевое расходование средств.

6.2. Орган опеки и попечительства несет ответственность за надлежащее выполнение своих обязательств по отношению к приемной семье.

6.3. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной из сторон своих обязательств по настоящему Договору другая сторона вправе обратиться за защитой своих прав и интересов в суд в установленном законом порядке.

7. Срок договора, основания и последствия прекращения договора

7.1. Настоящий Договор заключается со дня подписания и действует в течение _________________.

7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:

по инициативе приемных родителей (родителя) при наличии уважительных причин, таких, как болезнь, изменение семейного или имущественного положения, отсутствие взаимопонимания с приемным ребенком (детьми), конфликтные отношения между приемными детьми и др.;

по инициативе органа опеки и попечительства в случае возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей), в случае возвращения приемного ребенка (детей) кровным родителям или усыновления, а также в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, настоящим Договором.

7.3. Все возникающие в результате досрочного расторжения настоящего Договора имущественные и финансовые вопросы решаются по согласию сторон, а при возникновении спора - судом в установленном порядке.

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу, если они оформлены в письменном виде, подписаны обеими сторонами и не противоречат законодательству Российской Федерации и чувашской Республики, настоящему Договору.

8.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

9. Реквизиты и подписи сторон

	Орган опеки и попечительства администрации Порецкого района
	Приемные родители (родитель):

	Чувашской Республики 
Адрес места нахождения: 

______________________

___________________________


	ФИО _________________________________

адрес места жительства _________________

______________________________________




____________     _____________________
	М.П.                                (подпись) 


	_________________

(подпись)

	«____» ______________ 20__г.
	"__" __________ 20_ г.


Приложение №_4
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
   Главе администрации Порецкого района 

         гр._________________________________

           проживающего/-ей по адресу:__________

               паспорт_____________________________

               (серия, номер, кем и когда выдан)                                                 

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

законодательством Российской Федерации формах
Я, ________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

                           (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном

└─┘ (попечителем)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным

└─┘ родителем

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

└─┘

___________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

___________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

Материальные   возможности,  жилищные   условия,   состояние   здоровья   и

характер   работы   позволяют   мне   взять   ребенка   (детей)  под  опеку

(попечительство)  либо  принять  в семью на воспитание в иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                  (указывается наличие

___________________________________________________________________________

 у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

___________________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

___________________________________________________________________________

   деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

                          или попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                         __________________

                                                          (подпись, дата)

                                                                                                                                              Приложение №_5
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
Бланк организации
Дата составления акта

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Дата обследования "__" _________________ 20__ г.

Фамилия,   имя,  отчество  (при  наличии),  должность  лица,   проводившего

обследование ______________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

(фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________;

(при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

(адрес места фактического проживания и проведения

___________________________________________________________________________

обследования)

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _____ кв. м, состоит из _________________________ комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м. на ___

этаже в _______ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный  и  т.п.;  в  нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

___________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр,  занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы в установленном порядке  и

проживают фактически):

	Фамилия,  
имя,    
отчество  
(при    
наличии)  
	Год     
рождения  
	Место работы,  
должность или  
место учебы   
	Родственное 
отношение  
	С какого     
времени     
проживает на   
данной жилой   
площади     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________________

___________________________________________________________________________

    (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения

___________________________________________________________________________

                    с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные  качества  гражданина   (особенности   характера,   общая  культура,

наличие опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Дополнительные данные обследования ________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Условия  жизни  гражданина,   выразившего   желание  стать   опекуном   или

попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся

без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах ____________________

___________________________________________________________________________

      (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

___________________________________________________________________________

                              обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

_______________________________    ______________    ______________________

 (руководитель органа опеки и         (подпись)            (Ф.И.О.)

         попечительства)

                                                                       М.П.

Приложение №_6
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
Министерство здравоохранения                                                     Медицинская документация

                      РФ                                                                                          Форма № 164/у 96

Утверждена Министерством

Здравоохранения РФ

от 10.09.96

М Е Д И Ц И Н С К О Е  З А К Л Ю Ч Е Н И Е

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающей (его)

усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или 

стать приемным родителем

Ф.И.О.______________________________________________________________

Дата рождения________________________________________________________

Домашний адрес______________________________________________________

Место работы________________________________________________________

Начальник отдела охраны детства

Специалист                          Заключение                               Дата                     Подписи врача   

                                                   осмотра                                                            и руководителя       

Инфекционист            выявлено не выявлено

Психиатр                     выявлено не выявлено

Дерматовенеролог      выявлено не выявлено

Онколог                       выявлено не выявлено

Невропатолог              выявлено не выявлено

Нарколог                      выявлено не выявлено

Фтизиатр                      выявлено не выявлено

Терапевт                       выявлено не выявлено

Противопоказаний принять под опеку (усыновить) не имеет. Примечание: В графе «Заключение» подчеркивается слово «выявлено» или «не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 года № 542.

Приложение № 7
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
________________200___г.

№_____________________

Т Р Е Б О В А Н И Е

________________________ИЦ МВД ЧР ______________________

(наименование органа, респ., края, обл.)

________________________г.Чебоксары_______________________

(города, куда направлено требование)

1.Фамилия: _______________________________________________

2. Имя, отчество: ______________________________________________________

3.Родился:_______________________________________________года рождения

4. Место рождения: ____________________________________________________

5. Адрес: _____________________________________________________________

6. Чем вызвана проверка ________________________________________________

______________________________________________________________________

(привлечение к уголовной ответственности, заявление (о чём) и т.п.

7. Какая нужна справка _________________________________________________

(о судимости, о месте нахождения и т.п.)

                   Начальник _____________________________

наименование органа

____________________________________

направившего требование

_____________________________

(фамилия)

                                                                       Исполнитель ____________       _____________

             подпись                     фамилия

Адрес отправителя _____________________________________________________________

Наименование населенного пункта _______________________________________________

Наименование района  __________________________________________________________

Наименование обл., края, республики _____________________________________________

Наименование органа  __________________________________________________________

РО (ГО)ВД, ЛОМ, прокуратура, суд, спец. приёмник и т.п.)

Приложение № 8
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
	Бланк органа, выдавшего заключение

__________________

(адрес и телефон)

от_________ № _________


Заключение органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем*

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________

Дата рождения: __________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________

Дата рождения: __________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

_______________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к усыновлению (удочерению), характерологические особенности  кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).

_______________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ______________________________

_______________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее  состояние  здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ___________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе ) ______________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью __________________________

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)__________________________________

Заключение о возможности / невозможности граждан__________________________

_______________________________________________________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя(ей)

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители) : __________.

________________________________                           __________________________

       должность, Ф.И.О.                                                                 дата, подпись

                       М П

Приложение № 9
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
. 

СПИСКИ

КАНДИДАТОВ В ПРИЁМНЫЕ РОДИТЕЛИ
	№

п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Место жительства (адрес, телефон (раб., дом. ))
	Семейное положение
	Заключение о возможности быть кандидатом в приёмные родители (кем и когда выдано)
	Дата постановки на учет
	Пожелания по подбору ребенка
	Сведения о выдаче направления для подбора ребенка (Ф.И.О ребенка, учреждение, в котором он находится)
	Сведения о выдаче повторного направления для подбора ребенка (Ф.И.О. ребенка, учреждение, в котором он находится)
	Роспись кандидатов в приёмные родители и дата получения направления
	Дата и причины снятия с учета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


                                                                            Приложение № 10
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
Код формы ОКУД_________

Код учреждения___________ 

Министерство здравоохранения                                                   Медицинская документация

и медицинской промышленности

        Российской Федерации_                                                                                               Форма № 162/у
______________________________

(наименование учреждения)
МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

на ребенка, передаваемого на воспитание в семью, по результатам независимого медицинского освидетельствования.

Ф.И.О. ребенка_____________________________________________________

Дата рождения_____________________________________________________

Наименование, адрес детского учреждения, где находился ребенок,

__________________________________________________________________ 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Основной диагноз___________________________________________________

Сопутствующие заболевания_________________________________________

Рекомендации по дальнейшему наблюдению за ребенком_________________

Освидетельствование проведено врачебной комиссией в составе:___________

Председатель (руководитель учреждения)______________________________

Члены комиссии_______________________________

                            _______________________________

от “____” ____________________200

Приложение № 11
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
                                                                            администрации Порецкого района ЧР.  

	Бланк органа, выдавшего направление 

_________________________________ 

Адрес, телефон 

   от___________   № 
	Директору 

(Главному врачу) 

_________________________________ 

(Наименование лечебно-профилактического учреждения, учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)

	
	ФИО руководителя учреждения


НАПРАВЛЕНИЕ

                                                          На посещение ребёнка 

Выдано кандидатам в усыновители (Удочерители)______________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                       фио, гражданам 

 ____________________________________________________________________________________                                  

                                                                         (наименование государства) 

На посещение ребенка __________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

 Для: 

Оформления усыновления (Удочерения)  

Оформления опеки (попечительства)  

Создания приёмной семьи   

Сведения о принятом решении________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                  (согласие, отказ) 
Дата________________                                                                                    Подпись _________________

Приложение №_12
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договора о передаче ребенка (детей) 

на воспитание в приемную семью.
Главе администрации Порецкого района ЧР 

гр.________________________________________________

проживающего/ей по адресу:__________________________________________________

паспорт______________________________________________

               (серия, номер, кем и когда выдан)                                                   

З А Я В Л Е Н И Е

 о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью

Я,_____________________ _____________________________, «___»________19___ года рождения, прошу заключить со мной договор о передаче несовершеннолетнего ребенка  ____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка полностью, дата его рождения, место нахождения)

на воспитание в приемную семью, так как его родители:

мать – Ф.И.О. (умерла, осуждена, лишена родительских прав, совместно не проживает и т.д.);

отец – Ф.И.О. (умер, осужден, лишен родительских прав, совместно не проживает и т.д.).

Материальные возможности, жилищные условия и состояние здоровья позволяют мне быть приемным родителем. В родительских правах по суду не ограничен/-на и не лишался/-ась, от обязанностей опекуна не отстранялся/-ась.

Я работаю

____________________________________________________________________________

Необходимо указать место работы, должность. Если заявитель пенсионер, то указывается вид пенсионного обеспечения, имеющиеся льготы. Если заявитель не работает, то указываются причины, а также источник существования.

Супруг/-а работает

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. супруга заявителя (если таковой есть)

Проживаю  

в ________________________________________________________________________

Дается краткая характеристика жилья: постоянное/временное, коммунальное/общежитие/отдельная и т.д.; количество общей и жилой площади, количество комнат; принадлежность жилья: муниципальный фонд/ведомственная/приватизированная/частная собственность.

Совместно со мной проживают:

____________________________________________________________________________

Указываются все фактически проживающие с заявителем лица и степень их родства заявителю, род их занятий.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее

____________________________________________________________________________

Указывается все, что заявитель посчитает нужным для аргументации успешности выполнения им роли приемного родителя: образование, опыт воспитания детей, награды, общественная работа, наличие поддержки родственниками и т.п.

С ребенком установились

_______________________________________________________________

Указывается: характер установившихся взаимоотношений, отношение к ребенку членов семьи заявителя. Если ребенку исполнилось 10 лет, то требуется его письменное согласие.

Обязуюсь добросовестно исполнять обязанности по воспитанию ребенка, заботиться о его нравственном развитии, здоровье, ежегодно проходить с ребенком углубленный медицинский осмотр, представлять в орган опеки и попечительства справки с места учебы несовершеннолетнего два раза в год – с 1 по 15 октября и с 1 по 15 марта. 

Дата_____________________                                                        _______________________

                                                                                                                (подпись заявителя)

Супруг, другие совместно проживающие члены семьи не возражает/-ют против принятия ребенка в приемную семью.

____________________________                        ___________________________________

                (Ф.И.О. супруга)                                                  (подписи супруга, других членов семьи)

Приложение № 13
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
Главе администрации Порецкого района 

                        



__________________________________________

                        



Заявителя: ______________________________,

                                            





     (Ф.И.О.)

                        



проживающего(ей) по адресу:

                        



__________________________________________

                        



тел. _____________________________________

Обращение
Я, ______________________________________________________________________, обратился (ась) в орган опеки и попечительства администрации Порецкого  района с заявлением о заключении договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.

"_____" _____________ 20____ года мною был получен отказ в заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью в связи с __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное "___" ___________ 20____ г. и заключить со мной договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью.
_____________________                         ____________________________________________

    (подпись заявителя)       



     (фамилия, имя, отчество заявителя)

"____" ___________ 20__ г.

 Приложение № 14
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
Исх. №

«___» ____________ ____ г.

                                                        Гражданину (ке) _______________________ 

                                                        проживающей по адресу:________________ 

                                                        ______________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в заключении договора с приемными родителями
На Ваше заявление администрация Порецкого района Чувашской Республики сообщает, что заключить договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью в соответствии с действующим законодательством не представляется возможным, поскольку ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(указывается причина)

_____________________________        ________________   ___________________________

(должность, лица, подписавшего сообщение)                     (подпись)           


(расшифровка подписи)

M.П.

Ф.И.О. исполнителя

телефон
Приложение № 15
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью »

Главе  администрации

Порецкого района

________________________

________________________

                                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                            

________________________

Жалоба

Мною был получен ответ от ________ №___ на мое обращение от ________ №___. Данный мне ответ меня не удовлетворяет, прошу повторно ответить на мое первоначальное обращение более подробно с ссылками на законы.

Прилагаются документы:_______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________             _________________________________________

(подпись заявителя)                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__
�








Предоставление кандидатами в приёмные родители в органы опеки заявления о заключении договора о передаче ребёнка (детей)на воспитание в приёмную семью








Заключение договора о передаче ребёнка (детей) на воспитание в приёмную семью�
�






Обращение кандидатов в приёмные родители в органы опеки с целью ознакомления с личным делом ребенка (детей)





ДА�
�






НЕТ�
�






Осуществление специалистом управления выездной проверки. Письменное уведомление об отказе в выдаче заключения о возможности быть приёмными родителями, п.3.1.3.


20 дней





Осуществление специалистом управления выездной проверки. Выдача заключения о возможности быть приёмными родителями.








Решение о выдаче (отказе) заключения о возможности быть приёмными родителями�
�






Рассмотрение специалистом уполномоченного подразделения представленных документов





Приём документов от заявителей�
�









