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 Чăваш Республикин                                                         Администрация 

 Пăрачкав районěнчи                                                      Порецкого района

     администрацийě                                                   Чувашской Республики

          ЙЫШАНУ                                                              ПОСТАНОВЛЕНИЕ
       __31.05.___2013 г. №_182_____                                               ___31.05.__2013 г. № _182___
      Пăрачкав сали                                                               с. Порецкое

Об утверждении административного регламента администрации Порецкого района 
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)» 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г.  № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», постановления администрации Порецкого района от 01.09.2011 года № 303 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», в целях совершенствования организации предоставления муниципальных услуг 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Порецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»           

 2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника  отдела образования и молодёжной политики-заместителя  начальника управления  социальной и внутренней политики администрации Порецкого района.

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и подлежит размещению на официальном сайте администрации Порецкого района.

Глава администрации                                                                                   

Порецкого района                                                                                                            Е.В. Лебедев

Утвержден

постановлением администрации Порецкого района 
от ___31.05.2013г.______ г. №__182_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации Порецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности
и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка,
отмене усыновления (удочерения)»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 
Предметом регулирования административного регламента администрации Порецкого района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)» (далее – регламент) являются отношения, возникающие в процессе подготовки заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения).

Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги «Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются граждане (супруги или отдельные граждане), желающие усыновить (удочерить) ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей (далее заявители).
Заявителями могут быть совершеннолетние лица за исключением:
- лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными;

- супругов, один из которых признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

- лиц, лишенных по суду родительских прав или ограниченных судом в родительских правах;

- лиц, отстраненных от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение обязанностей, возложенных на него законом;

- бывших усыновителей, если усыновление отменено судом по их вине;

- лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять родительские права;

-лиц, которые на момент установления усыновления не имеют дохода, обеспечивающего усыновляемому ребенку прожиточный минимум, установленный в субъекте Российской Федерации, на территории которого проживают усыновители (усыновитель);

- лиц, не имеющих постоянного места жительства;

- лиц, имеющих или имевших судимость, подвергающихся или подвергавшихся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также лиц, имеющих неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

- лиц, проживающих в жилых помещениях, не отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам;

- лиц, не прошедших подготовку в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено).

1.3.Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Порецкого района Чувашской Республики (далее – Администрация), и АУ «МФЦ по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики (далее – МФЦ).

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации и на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее Портал).

Информация об адресах и телефонах администрации содержится в (приложение № 1) к настоящему Административному регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к главному специалисту-эксперту отдела образования и молодёжной политики администрации Порецкого района (далее - специалист);

- в МФЦ;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Порецкого района, заместителя главы администрации по социальным вопросам, начальника или заместителя начальника отдела образования и молодёжной политики администрации Порецкого района;

- через официальный интернет – сайт администрации Порецкого района;

- через Портал;

- информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Порецкого района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

-перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.
ІІ. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Порецкого района, а также МФЦ и осуществляется специалистом. При предоставлении муниципальной услуги специалист отдела образования взаимодействует с:
- территориальными органами федеральных органов исполнительной власти;
- лечебно-профилактическими учреждениями;
- судебными органами;
- правоохранительными органами;
-предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда Порецкого района;
- администрациями сельских поселений Порецкого района Чувашской Республики;
- работодателями граждан (супругов или отдельных граждан), желающих усыновить, удочерить ребенка (детей), оставшегося без попечения родителей.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения в отношении заявителей о выдаче заключения об обоснованности и соответствия усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения) ребенка, заявитель получает заключение по существу вопроса (оригинал 1 экз.);

- в случае принятия решения об отказе - письменное уведомление администрации района об отказе в выдаче заключения (оригинал 1 экз.).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Выдача заключения о возможности быть усыновителями должна быть осуществлена в течение 15 рабочих дней со дня подачи заявителями заявления с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителями, которое является основанием для постановки на учет в качестве кандидатов в усыновители.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 24.04.2008 г. № 48- ФЗ «Об опеке и попечительстве»

- Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнение государственных функций (предоставление государственных услуг)»

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 195 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 г. N 275 Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных иностранными гражданами или лицами без гражданства"
- Законом Чувашской Республики от 06.02.2009 г. № 5 «Об опеке и попечительстве»;

- Приказом Минздрава Российской Федерации от 10.09.1996 № 332 «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями;
- приказом Минздравмедпрома Российской Федерации и Минобразования Российской Федерации от 25 декабря 1995 года №369, № 641 «О медицинском освидетельствовании детей, передаваемых на воспитание в семью»;
- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 года №62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставление государственных услуг)»
-Уставом  Порецкого района Чувашской Республики, принятым решением Собрания депутатов Порецкого района Чувашской Республики пятого созыва от 29 июня 2012 г. № С-19/01
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
1) заявление с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителями (далее – Заявление) в Администрацию или МФЦ (Приложение № 3 настоящего Административного регламента).

Заявление составляется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителями, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.
2) копии паспортов заявителей (две страницы: личность, регистрация по месту жительства);
3) краткая автобиография;

4) справка с места работы с указанием должности и заработной платы либо копия декларации о доходах;

5) копия финансового лицевого счета и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;

6) требование об отсутствии судимости у заявителя, выданное Министерством внутренних дел Чувашской Республики 
7) медицинское заключение медицинской организации о состоянии здоровья лица, желающего усыновить ребенка, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации;

8) копия свидетельства о браке (если состоят в браке);

9) копия свидетельства или иного документа о прохождении лицом, желающего усыновить ребенка, подготовки в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено). Форма свидетельства утверждается Министерством образования и науки Российской Федерации;

10) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе).

Документы, перечисленные в подпунктах 3 - 5 настоящего пункта, действительны в течение года со дня их выдачи, а медицинское заключение о состоянии здоровья - в течение 6 месяцев.
При представлении копий, необходимо прикладывать также и оригиналы документов, если копии нотариально не заверены, после заверения сотрудником оригиналы возвращаются заявителям.
В случае личного обращения в орган опеки и попечительства администрации Порецкого района заявитель при подаче заявления с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителем должен предъявить паспорт или иной документ удостоверяющий его личность.

В случае если заявителем не были предоставлены самостоятельно документы:

1) справка органов внутренних дел об отсутствии судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан (оригинал, 1 экз.);

2) копия финансового лицевого счета и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, 1 экз.;

3) справки о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам, выданные соответствующими уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опеки и попечительства на безвозмездной основе), то они запрашиваются специалистом по опеке и попечительству в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Для направления запросов о предоставлении вышеназванных документов заявитель обязан предоставить специалисту сведения о личных персональных данных, предоставление которых необходимы для получения в соответствии с требованием с законодательства Российской Федерации вышеназванных документов.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- представление гражданами неполного комплекта документов, необходимых для постановки на учет;

- наличие в документах, представленных гражданином, недостоверной или искаженной информации;

- ненадлежащее оформление представленных документов.
Отказ в выдаче заключения об обоснованности и соответствия усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения) ребенка, заявитель получает в 15-дневный срок со дня представления заявителями документов. Одновременно заявителю возвращаются все документы, и разъясняется порядок обжалования решения.

2.8 Перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги, является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, нормативных правовых актов Порецкого  района, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.9. Сведения о стоимости предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.
Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут. 

При подаче или получении документов в МФЦ время ожидания регламентируется стандартом обслуживания Автономного Учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики, утвержденным  приказом директора автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг»  муниципального образования Порецкий район Чувашской Республики 02.10.2012 г. № 2.
2.11.Срок и порядок регистрации запроса заявителя.
Письменный запрос граждан подлежит обязательной регистрации в системе электронного документооборота в день поступления в Администрацию.

Уполномоченное должностное лицо регулярно (не менее 2 раз в день) проверяет поступление корреспонденции в электронной форме по информационным системам общего пользования. Полученные документы сохраняются в электронном виде в соответствующей папке на компьютере уполномоченного должностного лица и выводятся на бумажный носитель. После вывода запроса на бумажный носитель оно незамедлительно передается для проставления на полученном запросе регистрационного штампа администрации.
2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Порецкого района, ответственными за предоставление муниципальной услуги и МФЦ.
Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещена информация согласно пункту 1.3.1. настоящего регламента.
2.13. Иные требования, учитывающие особенности предоставление услуги в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала муниципальных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов;

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие Администрации с государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием сети Интернет и размещенных в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг, обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Порядок предоставления муниципальной услуги указан в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Регламенту).
1) устное и письменное информирование заявителей;

2) прием и рассмотрение документов от заявителей;
3) оформление акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка (приложение № 4 настоящего регламента);

4) выдача заключения о возможности быть усыновителями (приложение № 5 настоящего регламента);
5) участие при разбирательстве дела в суде по установлению усыновления и отмене усыновления (удочерения). 
            3.2. Прием и рассмотрение документов от заявителей.
Основанием для начала административной процедуры является получение от гражданина заявления с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителем и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

Специалист направляет в соответствующие уполномоченные органы запросы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента в течение 3 рабочих дней со дня получения от гражданина документов.

Указанные запросы направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Результатом данной административной услуги является:

 в случае предоставления заявителем всех документов, предусмотренных пункта 2.6 настоящего Административного регламента – подготовка к оформлению акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка;

Срок исполнения данной административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.2.1. Проведение анализа представленных документов.
В ходе приема специалист производит проверку представленных документов:

- наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6. настоящего Административного регламента; 
- проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в нём сведений, а в случае необходимости направляет официальные запросы в органы местного самоуправления, и другие органы, предоставляющие документы в рамках предоставления муниципальной услуги. 
- проверяет документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; 
- на наличие повреждений, которые могут привлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 
- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

- в случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист отдела образования вправе отказать заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление с приложениями документов регистрируется специалистом в книге учета входящих документов. 

Специалист рассматривает Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.3. настоящего Административного регламента в течение 10 дней со дня представления документов заявителями.

3.3. Оформление акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка.
Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом всех документов, указанных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

Специалист составляет акт по результатам обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка (приложение №4 к настоящему регламенту). Срок исполнения административной процедуры – 7 календарных дней.

3.4. Выдача заключения о возможности быть усыновителями.
Основанием для начала административной услуги является наличие заявления с приложенными к нему документами, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка.
На основании заявления и приложенных к нему документов, а также акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка, орган опеки и попечительства в течение 5 календарных дней со дня проведения указанного обследования готовит заключение о возможности граждан быть усыновителями, которое является основанием для постановки на учет в качестве кандидатов в усыновители. Заключение граждан о возможности  быть усыновителями,  подписывается главой администрации Порецкого района, один экземпляр остается и подшивается в органе опеки и попечительства администрации Порецкого района, второй экземпляр выдается в виде документа на бумажном носителе либо электронного документа, оформленного в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации порядком, заявителю лично или доверенному лицу (осуществляющему  действия  и представляющему  интересы от имени заявителя).
Заключение действительно в течение 2 лет со дня его утверждения.
Выдача заключения о возможности быть усыновителем осуществляется в течение 15 календарных дней со дня подачи им заявления с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителями.
Отрицательное заключение и основанный на нем отказ в постановке на учет в качестве кандидатов в усыновители, специалист доводит до сведения заявителя в 5-дневный срок с даты его подписания с одновременным возвращением предоставленных заявителем документов и разъяснением порядка обжалования решения.

3.5. Учет лиц, желающих усыновить (ребенка) детей.

Основанием для постановки граждан на учет в качестве кандидатов в усыновители (удочерители) является заключение о возможности быть усыновителями (приложение № 5 к Административному регламенту).

После постановки на учет граждан в качестве кандидатов в усыновители специалист представляет им информацию о ребенке (детях), который может быть усыновлен, и выдает направление для посещения ребенка (детей) по месту жительства (нахождения) ребенка (детей) (приложение №7,8 к Административному регламенту).

В случае если кандидаты в усыновители не смогли подобрать для усыновления ребенка по месту своего жительства, они могут обратиться за получением сведений о ребенке, подлежащем усыновлению, в Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики, Министерство образования и науки Российской Федерации.

Основанием для получения этих сведений является заявление кандидатов в усыновители с просьбой о подборе ребенка на усыновление и заключение специалиста быть усыновителями (заключение действительно в течение года со дня его выдачи) (приложение № 9 к Административному регламенту).

Соответствующий орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики, Министерство образования и науки Российской Федерации подбирает для кандидатов в усыновители ребенка (детей), находящегося (-ихся) на учете, выдает им направление для посещения конкретного ребенка (детей) по его (их) месту жительства (нахождения) и информирует об этом в оперативном порядке специалиста, на территории которого находится ребенок.

3.5.1. Подготовка заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка.
При подборе ребенка кандидатом в усыновители (удочерители), лица, желающие усыновить (удочерить) ребенка, подают письменное заявление об установлении усыновления (удочерения) ребенка в районный суд по месту жительства (нахождения) усыновляемого ребенка.
Специалист по месту жительства (нахождения) усыновляемого ребенка представляет в суд заключение об обоснованности усыновления (удочерения) и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка с указанием сведений о факте личного общения усыновителей (удочерителей) с усыновляемым ребенком.

3.5.2. Подготовка заключения в суд об отмене усыновления (удочерения).
Дела об отмене усыновления рассматриваются судом в порядке искового производства. Специалист  по запросу суда и в установленные им сроки обязан провести обследование условий жизни усыновленного ребенка и представить суду заключение о соответствии отмены усыновления (удочерения) интересам ребенка.
3.5.3. Участие при разбирательстве дела в суде по установлению усыновления (удочерения).
Основанием для начала судопроизводства судом дела по установлению усыновления (удочерения) является представление заявителем Заявления об установлении усыновления (удочерения) ребенка.
Усыновление производится судом по заявлению лица (лиц), желающих усыновить ребенка. Рассмотрение дел об установлении усыновления ребенка производится судом в порядке особого производства по правилам, предусмотренным Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
Дела об установлении усыновления детей рассматриваются судом с обязательным участием самих усыновителей, специалиста по опеке и попечительству администрации Порецкого района, а также прокурора.

3.5.4. Участие при разбирательстве дела в суде по отмене усыновления. Основание для отмены усыновления ребенка производится в судебном порядке
Отмена усыновления ребенка производится в судебном порядке.
В соответствии со статьёй 140 Семейного кодекса Российской Федерации дело об отмене усыновления ребенка рассматривается с участием специалиста по опеке и попечительству администрации Порецкого района, а также прокурора.
Специалист проводит обследование условий жизни усыновленного ребенка и предоставляет в суд заключение о соответствии отмены усыновления интересам ребенка.
Основания для отмены усыновления ребенка:
- усыновители уклоняются от выполнения возложенных на них обязанностей родителей, злоупотребляют родительскими правами, жестоко обращаются с усыновленным ребенком, являются больными хроническим алкоголизмом или наркоманией.
Лица, обладающие правом требовать отмены усыновления ребенка: усыновители ребенка, его родители; усыновленный ребенок, достигший возраста 14 лет; специалист; прокурор.
Основанием для начала административной процедуры является наличие положительного заключения о возможности быть усыновителями.
На основании положительного заключения о возможности быть усыновителями граждане Российской Федерации в течение 10 дней ставятся на учет в порядке очередности в качестве кандидатов в усыновители в органе опеки и попечительства администрации Порецкого района, сведения о них заносятся в журнал учета кандидатов в усыновители - граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (далее - журнал), по форме согласно приложению № 1 к Порядку учета лиц, желающих усыновить (удочерить) детей на территории Чувашской Республики, утвержденного постановлением Кабинета Министров ЧР от 28.04.2008 № 120.

3.6. Основания снятия с учета кандидата в усыновители:
- принятия им ребенка на воспитание в свою семью;
- подачи заявления в письменной форме о прекращении учета сведений о нем в банке данных;
- изменение обстоятельств, которые предоставляли гражданину возможность принять ребенка на воспитание в свою семью;
- смерть гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью.
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляет заместитель главы администрации по социальным вопросам.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования, подготовленных специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего регламента и действующему законодательству.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя: 
-проведение проверок, 
-выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
-рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам заключения договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
4.3. Ответственность должностных лиц администрации Порецкого района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации по социальным вопросам направляет необходимые документы главе администрации Порецкого района для привлечения лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Порецкого района с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой администрации Порецкого района или уполномоченным им должностным лицом.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, устанавливается в соответствии с главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
1. Жалоба подается в письменной форме (приложение № 6) на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»

  Приложение № 2
к  административному регламенту администрации
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предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
Блок – схема 
последовательности действий по заключения о возможности быть кандидатом в 
усыновители (удочерители)

















Приложение №_3
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)».
   Главе администрации Порецкого района 

         гр._________________________________
____________________________________
           проживающего/-ей по адресу:__________
___________________________________
               паспорт_____________________________

               (серия, номер, кем и когда выдан)                                             

                                               ________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ О ВОЗМОЖНОСТИ БЫТЬ УСЫНОВИТЕЛЕМ

Мы,

фамилия, имя, отчество супругов полностью и даты рождения
просим вас дать заключение о возможности быть усыновителями и поставить нас на учет в качестве кандидатов в усыновители.
Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют нам усыновить ребенка.
Жена

фамилия, имя, отчество
работаю___________________________________________________________________________
Необходимо описать характер работы: постоянная / временная, производство / офис / другое, связана с длительными коман-
дировками или нет, режим работы и удаленность от дома.
Если заявитель пенсионер, то указывается вид пенсионного обеспечения, имеющиеся льготы.
Если заявитель не работает, то указываются причины: «временно, в связи с…» /домохозяйка и т. п., а также источник
существования.
Муж

фамилия, имя, отчество
работаю _________________________________________________________________________
Проживаем в_____________________________________________________________________
Дается краткая характеристика жилья: постоянное / временное; коммунальная / общежитие / отдельная и т. д.; размер общей и жилой площади, количество комнат; принадлежность жилья: муниципальный фонд / ведомственная / приватизированная / частная
собственность.
Совместно с нами проживают______________________________________________________
Указываются все фактически проживающие с заявителями лица и степень их родства к ним. Указывается наличие среди них
несовершеннолетних, иждивенцев, пенсионеров, инвалидов, ограниченно и дееспособных, недееспособных, ограниченных
или лишенных родительских прав. Дается описание отношения к усыновлению других членов семьи заявителей.
Дополнительно можем сообщить о себе следующее.
Указывается все, что заявители посчитают нужным для аргументации успешности выполнения ими роли усыновителей: образование, опыт воспитания детей, награды, общественная работа, наличие поддержки родственниками и т. п                                                       
Дата                                                                                      подписи заявителей

Я, _____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документа.
Дата 






                                   
подпись        
                                                                                                                                                            Приложение №_4
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
Бланк организации
Дата составления акта

Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание

стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина

либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью

на воспитание в иных установленных семейным законодательством

Российской Федерации формах

Дата обследования "__" _________________ 20__ г.

Фамилия,   имя,  отчество  (при  наличии),  должность  лица,   проводившего

обследование ______________________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни ____________________________________

(фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________________;

(при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

(адрес места фактического проживания и проведения

___________________________________________________________________________

обследования)

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность _____________________________________________

___________________________________________________________________________

(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ______________________________________,

Фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет _____ кв. м, состоит из _________________________ комнат, размер

каждой комнаты: ________ кв. м, _____________ кв. м, ________ кв. м. на ___

этаже в _______ этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный, деревянный  и  т.п.;  в  нормальном

состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество

окон и пр.) _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое

отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): _____________________________

___________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное) _________________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр,  занятий

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы в установленном порядке  и

проживают фактически):

	Фамилия,  
имя,    
отчество  
(при    
наличии)  
	Год     
рождения  
	Место работы,  
должность или  
место учебы   
	Родственное 
отношение  
	С какого     
времени     
проживает на   
данной жилой   
площади     

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина _____________________

___________________________________________________________________________

    (характер взаимоотношений между членами семьи, особенности общения

___________________________________________________________________________

                    с детьми, детей между собой и т.д.)

Личные  качества  гражданина   (особенности   характера,   общая  культура,

наличие опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью ________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Дополнительные данные обследования ________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Условия  жизни  гражданина,   выразившего   желание  стать   опекуном   или

попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся

без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах ____________________

___________________________________________________________________________

      (удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных

___________________________________________________________________________

                              обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ___________________________________

_______________________________    ______________    ______________________

 (руководитель органа опеки и         (подпись)            (Ф.И.О.)

         попечительства)

                                                                       М.П.

                                                                                                                                                             Приложение № 5
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
	Бланк органа, выдавшего заключение

__________________

(адрес и телефон)

от_________ № _________


Заключение

органа опеки и попечительства о возможности

быть кандидатами в усыновители,

постоянно проживающих на территории Российской Федерации

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________

Дата рождения: __________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________

Дата рождения: __________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) __________________________________________

_______________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к усыновлению (удочерению), характерологические особенности  кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).

_______________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ______________________________

_______________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее  состояние  здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) ___________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе ) ______________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью __________________________

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)__________________________________

Заключение о возможности / невозможности граждан__________________________

_______________________________________________________________________

                                                (Ф.И.О. заявителя(ей)

быть кандидатом(ами) в усыновители (опекуны, приемные родители) : __________.

________________________________                           __________________________

       должность, Ф.И.О.                                                                 дата, подпись

                       М П

Приложение №_6
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
Главе  администрации

Порецкого района

________________________

________________________

                                                                                                 (Ф.И.О. заявителя)                                                                                                                            

________________________

Жалоба

Мною был получен ответ от ________ №___ на мое обращение от ________ №___. Данный мне ответ меня не удовлетворяет, прошу повторно ответить на мое первоначальное обращение более подробно с ссылками на законы.

Прилагаются документы:_______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________             _________________________________________

(подпись заявителя)                                                           (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__
Приложение №_7
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
Бланк администрации Порецкого района,

Директору

выдавшего направление



(главному врачу)

____________________________________
(наименование лечебно-    профилактического учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)

____________________________________
(Ф.И.О. руководителя учреждения)

Направление

на посещение ребенка

Выдано кандидатам в усыновители, опекуны (попечители)_________________________

____________________________________________________________________________

Гражданам ________________на посещение ребенка______________________________

Оформление усыновления (удочерения),

Оформление опеки (попечительства),

Создание приемной семьи

Сведения о принятом решении__________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Приложение №_8
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
В орган опеки и попечительства администрации Порецкого района

граждан: ____________________________

____________________________________
____________________________________
зарегистрированных по адресу:

____________________________________
____________________________________
Тел.  ________________________________
З АЯ В Л Е Н И Е

по результатам посещения ребёнка

Я   (мы), ________________________________________________________________________

(ФИО  заявителя полностью)

ознакомилась (-лись)  лично  с ребёнком  __________________________________________
(ФИО  ребёнка)

(направление ____________________________________________________________________

(наименование  органа, выдавшего  направление)
От  _______________№ _______________________________________________________),

____________________________________________________________________________с   его   личным    делом   и   медицинской  карты, другими   предоставленными    сведениями___________________________________________________________________
(указывается,  какие  сведения  были  предоставлены  дополнительно)

 В  связи  с ____________________________________________________________________

(указываются   причины  отказа)
____________________________________________________________________________
от  оформления усыновления (удочерения) / опеки  (попечительства), принятия  ребёнка в приёмную  семью отказываюсь (-емся);

Согласна (-ны) на оформление  усыновления (удочерения), опеки (попечительства), принятие  ребёнка в приёмную  семью.

Дата _____________________


________________________________

                                                                                                                                                                     (подпись  заявителя)

Приложение №_9
к  административному регламенту администрации
Порецкого  района Чувашской Республики по
предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка заключения в суд
об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения)
интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения)»
В  орган опеки и попечительства администрации Порецкого района

граждан: ____________________________

____________________________________
зарегистрированных по адресу:

____________________________________
____________________________________
Тел.  ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
ОБ ОКАЗАНИИ СОДЕЙСТВИЯ В ПОДБОРЕ РЕБЁНКА
Я, ____________________________________________________________________________                      (Ф.И.О. заявителя полностью)

 Гражданство: _______________________ Паспорт: серия __________ № _______________
 _____________________________________________________________________________                        (когда и кем выдан)

 Адрес по месту регистрации: ____________________________________________________
 Адрес фактический: ___________________________________________________________
 Прошу(-сим) оказать содействие в подборе ребенка для

□ оформления усыновления (удочерения)

□ оформления опеки (попечительства)

□ создания приемной семьи.

Пожелания по подбору ребенка: 
 возраст ____________________________________________________________________,

 пол ___________________________________________________________________,

 цвет глаз _______________________________________________________________,

 цвет волос _______________________________________________________________,

 иные пожелания _________________________________________________________
 (по состоянию здоровья, этническому происхождению ребенка и др.)
____________________________________________________________________________
 Субъекты Российской Федерации, в которые я   могу   выехать для  подбора

 ребенка:

 ____________________________________________________________________________
 Дата ___________



______________________

(подпись заявителя)
�











заключения о возможности быть кандидатом в усыновители (удочерители), 
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Выдача заключения
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Уведомление об отказе в выполнении услуги








Оформление акта обследования условий жизни лиц, желающих усыновить ребенка
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Рассмотрение специалистом 


представленных документов








Приём документов от заявителей�
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Администрация 


Порецкого района
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Лицо ответственное за осуществление  учета регистрации входящих и исходящих документов  результатов их исполнения








