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 30. 12. 2016 № 1900 
О плане основных мероприятий администрации Московского района города Чебоксары на I квартал 2017 года




П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемый план основных мероприятий администрации Московского района города Чебоксары на I квартал 2017 года.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел контроля и исполнения.
Глава администрации                                                                   А.Н. Петров
УТВЕРЖДЕН

постановлением главы администрации 

Московского района города Чебоксары

от 30 декабря 2016 г.  № 1900 





П Л А Н
основных мероприятий администрации Московского 

района г.Чебоксары на I квартал 2017 года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

	I. Вопросы, выносимые на рассмотрение главы администрации:

	1. 
	О предоставлении жилой площади, субсидий на строительство жилья, постановке граждан на учет для улучшения жилищных условий 
	в течение квартала
	Офицеров Ю.А.

Ладина О.В.

	2. 
	О представлении к награждению Почетными грамотами администрации района, города, государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики
	
	Уткина И.А

	3. 
	О назначении опекунов, попечителей, изменении имен и фамилий, выдаче разрешений на обмен, продажу жилой площади
	
	Романова Е.В.

Иванова Н.Н.

	4. 
	О плане основных мероприятий администрации Московского района г.Чебоксары на II квартал 2017 года
	
	Уткина И.А.

	II. Заседания комиссий

	1
	Заседание Координационного совета по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних
	еженедельно по понедельникам
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	2
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	еженедельно по вторникам
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	3
	Заседание административной комиссии
	еженедельно по средам
	Офицеров Ю.А.

Николаева А.А.

	4
	Заседание комиссии по  профилактике правонарушений в Московском районе г.Чебоксары
	1 раз в квартал
	Ногин Н.Н.

	5
	Заседание антитеррористической  комиссии в Московском районе г.Чебоксары
	1 раз в квартал
	Ногин Н.Н.

	6
	Заседание межведомственной комиссии по противодействию злоупотреблению наркотическими средствами и их незаконному обороту в Московском районе г.Чебоксары
	1 раз в квартал
	Ногин Н.Н.

	7
	Заседание комиссии по жилищным вопросам при администрации Московского района г.Чебоксары
	2 раза в месяц
	Офицеров Ю.А.

Ладина О.В.

	8
	Заседание комиссии по вопросам обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	2 раза в месяц
	Романова Е.В.

Иванова Н.Н.

	III. Совещания

	1
	Совещание главы администрации района с руководителями структурных подразделений


	еженедельно

(по понедельникам)
	Петров А.Н.
Офицеров Ю.А.

Романова Е.В. 

	2
	Совещание с руководителями правоохранительных, контрольных, надзорных органов
	еженедельно

(по понедельникам)
	Петров А.Н.
Ногин Н.Н.

	3
	Совещание с руководителями жилищно-коммунальных предприятий
	еженедельно

(по понедельникам)
	Петров А.Н.
Офицеров Ю.А.

	IV. Организационная работа

	Отдел по взаимодействию с общественными объединениями и организационной работы

	1 
	Организация в рамках проекта «Открытый город» совместных встреч заместителей главы администрации города и главы администрации района с населением Московского района
	2 раза в квартал 
	Евдокимов А.П., специалисты

	2 
	Организация и проведение встречи руководства администрации Московского района с депутатами Госсовета ЧР и ЧГСД
	1 раз в квартал
	

	3 
	Содействие УМВД России по г. Чебоксары в организации отчетов участковых уполномоченных полиции перед населением 
	по отдельному графику
	

	4 
	Организация и проведение отраслевых совещаний 
	в течение квартала
	

	5 
	Подготовка и оказание содействия в проведении общественных обсуждений и публичных слушаний
	по мере необходимости
	

	6 
	Подготовка и размещение новостей на официальном сайте администрации Московского района 
	в течение квартала
	

	7 
	Организация и проведение семинара с председателями советов многоквартирных домов, председателями ТСЖ, ЖСК
	по мере необходимости
	

	8 
	Уточнение базы данных о зарегистрированных избирателях, участников референдума и перечня введенных в строй домов
	ежемесячно
	

	9 
	Выверка «двойников» по избирателям района для уточнения базы ГАС «Выборы»
	ежеквартально
	

	10 
	Составление и согласование графика приема депутатов в общественной приемной администрации района
	ежемесячно до 20 числа
	

	11 
	Организация проведения Единых информационных дней в районе и анализ эффективности (обратная связь)
	18 января, 15 февраля, 15 марта
	

	12 
	Организация поздравления жителей с юбилейными днями рождения, начиная с 90-летия, совместно с депутатами различных уровней
	ежемесячно по отдельному графику
	

	13 
	Организация и проведение семинаров и совещаний для председателей ТОС
	11, 25 января; 8, 22 февраля; 15, 29 марта
	

	14 
	Контроль за работой спортинструкторов по месту жительства 
	еженедельно по вторникам
	

	15 
	Оказание содействия в работе советам органов территориального общественного самоуправления
	ежемесячно в течение квартала
	

	16 
	Оказание содействия в чествовании долгожителей и юбиляров в органах ТОС
	ежемесячно в течение квартала
	

	17 
	Оказание организационно-методической помощи творческим коллективам, учреждениям культуры и подростковым клубам
	в течение квартала
	

	18 
	Организация тематических мероприятий в Центре общественного досуга для граждан пенсионного возраста в ДК «Салют»
	в течение квартала
	

	19 
	Организация культурного досуга горожан на дворовых территориях совместно с органами территориального общественного самоуправления
	в течение квартала
	Евдокимов А.П., специалисты

	20 
	Организация работы Молодёжного правительства при администрации района 
	в течение квартала
	

	21 
	Заседание Молодёжного правительства 
	по вторникам
	

	22 
	Заседание Волонтёрского отряда при КДНиЗП при администрации Московского района г.Чебоксары.  Вовлечение подростков с девиантным поведением в работу Молодёжного правительства
	1 раз в квартал
	

	23 
	Совещание с проректорами и заместителями директоров по воспитательной работе ВУЗов и ССУЗов 
	не реже 2 раз в квартал
	

	24 
	Ведение рейтинга активности ВУЗов и ССУЗов 
	в течение квартала
	

	25 
	Реализация проекта «Работающая молодежь»: встречи с советами работающей молодёжи предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории Московского района г.Чебоксары, экскурсии, награждение активистов
	в течение квартала (по согласованию)
	

	26 
	Реализация районного проекта «Молодёжная информационная служба района»: администрирование групп «Молодежное правительство Московского района г.Чебоксары», «Улицы в лицах: вчера, сегодня, завтра», «Странички памяти» и других
	в течение квартала
	

	27 
	Реализация патриотического проекта «Странички памяти», мероприятий Волонтерского корпуса, посвященных 72-летию Победы в ВОВ
	в течение квартала
	

	28 
	Организация работы клуба молодых семей района 
	в течение квартала
	

	29 
	Организация работы координационного совета по работе с молодежью Московского района 
	в течение квартала
	

	30 
	Проведение Единых молодёжных информационных дней в ВУЗах,ССУЗах
	в течение квартала (по запросу)
	

	31 
	Акция «Чистый дом тепло и уют» по оказанию помощи ветеранам ВОВ, труженикам тыла, одиноко проживающим пожилым людям в рамках патриотического проекта «Странички памяти» 
	в течение квартала (по мере обращения)
	

	32 
	Шефство Молодёжного правительства над Центром общественного досуга для граждан пенсионного возраста в ДК «Салют»
	1 раз в месяц
	

	33 
	Мониторинг знаков запрета курения в рамках исполнения Федерального закона от 23.02.2013 № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака». Организация работы контрольной группы волонтеров
	в течение квартала
	

	34 
	Формирование единой базы волонтеров Московского района г.Чебоксары
	в течение квартала
	

	35 
	Подготовка и размещение новостей на портале «Молодежь Чувашии»
	в течение квартала
	

	36 
	Встреча со студенческими советами ВУЗов и ССУЗов
	в течение квартала
	

	37 
	Подготовка проектов мероприятий, планируемых к реализации Молодёжным правительством при администрации московского района г. Чебоксары в течение 2017-2018 учебного года
	в течение квартала
	Евдокимов А.П., специалисты

	38 
	Реализация мероприятий в рамках республиканской акции «Молодежь за здоровый образ жизни»
	в течение квартала
	

	39 
	Координация деятельности и оказание организационно-методической помощи коллективам физкультуры в проведении физкультурно-оздоровительных мероприятий
	в течение квартала
	

	40 
	Координация деятельности Совета ветеранов спорта Московского района г. Чебоксары
	в течение квартала
	

	41 
	Участие в работе отдела по ГО и ЧС, Местного отделения ДОСААФ России Московского района
	в течение квартала
	

	42 
	Оказание практической помощи ТОС в проведении спортивно-массовых мероприятий по месту жительства
	в течение квартала
	

	43 
	Контроль за состоянием дворовых спортивных сооружений и их эффективным использованием
	в течение квартала
	

	44 
	Координация деятельности инструкторов физкультурно-массовой работы по месту жительства
	в течение квартала
	

	45 
	Участие в работе районного Центра по военно-патриотическому воспитанию и подготовке молодежи к службе в Вооруженных силах России
	в течение квартала
	

	Отдел контроля и исполнения

	1
	Составление плана основных мероприятий администрации Московского района на январь, февраль, март 2017 г.
	9 января, 6 февраля, 6 марта
	Уткина И.А., специалисты

	2
	Обобщение и составление плана основных мероприятий администрации района на II квартал 2017 г.
	30 марта
	

	3
	Составление медиа-планов основных мероприятий администрации района
	еженедельно по четвергам 
	

	4
	Составление недельных отчетов о проделанной работе отделами администрации района и планов работы на предстоящую неделю
	еженедельно по пятницам
	

	5
	Составление анализа-отчета администрации Московского района г.Чебоксары за 2016 год
	январь
	

	5
	Организация проведения совещаний при главе администрации района
	по понедельникам
	

	7
	Проведение «Прямой линии» главы администрации
	1 раз в квартал
	

	8
	Подготовка проектов постановлений для представления к награждению государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, Почетными грамотами администрации Московского района с оформлением грамот
Проверка и редактирование проектов постановлений главы администрации Московского района. Контроль за выполнением отделами администрации и службами района решений ЧГСД, постановлений и распоряжений глав администраций г.Чебоксары и Московского района
Выдача копий постановлений главы администрации Московского района г.Чебоксары
Выдача справок гражданам, проживающим в частном секторе, архивных справок
Организация работы с письменными и устными обращениями граждан, осуществление контроля за их своевременным рассмотрением.

Организация приема граждан руководством администрации района.

Подготовка приветственных адресов и поздравлений по случаю знаменательных и памятных дат.

Ведение реестра награжденных Почетной грамотой администрации Московского района г.Чебоксары.

Работа с архивом. 

Проведение индивидуальных консультаций по формированию дел, по составлению годовых отчетов, составлению проектов постановлений 
	постоянно
	

	9
	Сверка фонда архива по описи № 2 за 2012, 2013 годы
	
	Уткина И.А., специалисты

	10
	Формирование дел
	
	

	11
	Утверждение номенклатуры дел на 2017 год
	январь
	

	Отдел по учету и распределению жилья

	1
	Прием граждан по жилищным  вопросам;

выдача документов, справок, свидетельств, извещений; перерегистрация граждан
	еженедельно (понедельник,

четверг, 8-1630)
	Ладина О.В., специалисты

	2
	Комиссия по жилищным вопросам при администрации района
	даты будут назначены по текущим делам
	

	3
	Проведение расчетов, необходимых для отнесения граждан к категории малоимущих, включение малоимущих граждан, принятых на учет для улучшения жилищных условий, в списки на получение жилья по договорам социального найма; формирование учетных дел; подготовка извещений о постановке на учет
	по мере поступления
	

	4
	Обработка поступивших заявлений, документов, жалоб, обращений; подготовка материалов, справок по ним
	еженедельно
	

	5
	Включение в список граждан, имеющих право на приобретение жилья эконом-класса, передача списка в Минстрой ЧР
	по мере поступления
	

	6
	Оформление документов гражданам для переселения в жилые помещения, предоставленные в связи со сносом ветхих жилых домов
	после принятия администрацией г.Чебоксары решения о сносе 
	

	7
	Подготовка документов гражданам, проживающим в домах с измененным статусом, для заключения договоров социального найма и  приватизации занимаемых жилых помещений
	По мере поступления
	

	8
	Включение граждан в списки, принятых на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещений,  и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; формирование учетных дел; подготовка извещений о постановке на учет
	По мере поступления
	Ладина О.В., специалисты

	9
	Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений и имеющих право на государственную поддержку в приобретении жилья
	Февраль, март
	

	10
	Обеспечение жильем малоимущих и иных категорий граждан
	по мере поступления жилых помещений 
	

	Отдел ЗАГС

	1
	Подведение итогов работы отдела ЗАГС  за IV квартал, 2016 год
	январь
	Васильева Л.Н., специалисты

	2
	Проведение работы с работниками родильных отделений БУ « ГКБ № 1, БУ «ППЦ» по совершенствованию методов полной и своевременной государственной регистрации рождений и смерти, по предоставлению государственных услуг по регистрации рождения в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг в отдел ЗАГС 
	в течение квартала


	

	3
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	постоянно
	

	4
	Улучшение разъяснительной работы по вопросам семейного законодательства, по предоставлению государственных услуг по регистрации рождения в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг с помощью консультативных рубрик в средствах массовой информации, публикации в местной печати
	в течение квартала


	

	5
	Подготовка и предоставление ежемесячной ведомости регистрации актов гражданского состояния в отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики
	ежемесячно до 5 числа  


	

	6
	Подготовка и предоставление сведений о  государственной пошлине  за регистрацию актов гражданского состояния и иные юридически значимые действия   в отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики
	ежемесячно до 5 числа  


	

	7
	Подготовка и предоставление  сведений о движении бланков  свидетельств о регистрации  актов гражданского состояния  в отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики
	ежеквартально до 10 числа месяца следующего за отчетным
	

	8
	Подготовка и предоставление справки – анализа о рождении в отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики
	ежеквартально до 5 числа.
	

	9
	Подготовка и предоставление сведений о количестве зарегистрированных  актов гражданского состояния и других юридически значимых действий (ф№26) в  отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики
	ежеквартально с нарастающим итогом 
	

	10
	Подготовка и представление актов приёма передачи сведений о регистрации актов гражданского состояния по утвержденным формам 1-У, 1-РОД, БР, РЗ и самих сведений в территориальный орган статистики в соответствии с действующим законодательством
	ежемесячно до 5 числа  


	Васильева Л.Н., специалисты

	11
	Проведение работы по обновлению версии МАИС «ЗАГС» 8.46 редакция  2 совместно со специалистами- программистами отдела ЗАГС Минюста Чувашской Республики
	в течение квартала


	

	12
	Выгрузка ежемесячно электронных записей актов гражданского состояния из базы данных и отправка в отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики и в отдел ЗАГС администрации г.Чебоксары
	ежемесячно до 5 числа
	

	13
	Подготовка и представление ежемесячной информации, взаимодействие со средствами массовой информации 
	ежемесячно до 5 числа 
	

	14
	Анализ своевременного и качественного исполнения заявлений граждан
	в течение квартала
	

	15
	Контроль и устранение недостатков в работе по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	постоянно
	

	16
	Подготовка и представление ежемесячных отчетов в отдел ЗАГС Минюста Чувашии, городской отдел ЗАГС и территориальный орган Федеральной статистики по Чувашской Республике
	ежемесячно до 5 числа  


	

	17
	Подготовка и представление списков новорожденных в Инспекцию федеральной налоговой службы России по г.Чебоксары, ПФР
	11,21,31 числа каждого месяца
	

	18
	Подготовка и представление списков  о рождении, об установлении отцовства, о заключении и  расторжении брака в  Инспекцию Федеральной налоговой службы России по г. Чебоксары Чувашской Республики
	11,21,31 числа каждого месяца
	

	19
	Подготовка и представление списков  о рождении и о смерти в Управление Федеральной миграционной службы по Чувашской Республике, в ОСЗН Московского района г.Чебоксары
	11,21,31 числа каждого месяца
	

	20
	Подготовка и представление списков  о смерти в Фонд социального страхования г. Чебоксары
	11,21,31 числа каждого месяца
	

	21
	"Я родился!"- чествование семьи, зарегистрировавшей первого новорожденного в 2017 году  в отделе
	январь
	

	22
	Чествование юбилейных новорожденных
	в течение квартала
	

	23
	Чествование юбиляров семейной жизни
	в течение квартала
	

	24
	Лекции в «Школе будущих матерей» по вопросам семейного законодательства, а также о возможностях получения государственных услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния в электронной форме
	ежемесячно
	

	25
	Встреча с молодёжью Московского района. Лекция "Что дает регистрация брака?"
	февраль
	

	26
	Районный конкурс семейного творчества «Моя дружная семья»
	март
	Васильева Л.Н., специалисты

	27
	Своевременное направление извещений в отдел ЗАГС Минюста Чувашской Республики и в другие  органы ЗАГС
	в течение года
	

	28
	Формирование документов по регистрации актов гражданского состояния в дела для дальнейшего хранения согласно номенклатуре дел
	январь
	

	29
	Актирование дел постоянного и длительного хранения  и передачи их в архив отдела ЗАГС администрации г.Чебоксары
	I квартал
	

	30
	Составление акта на уничтожение дел с истекшими сроками хранения, испорченных свидетельств и уничтожение документов в установленном порядке
	январь
	

	31
	Уничтожение испорченных бланков гербовых свидетельств о регистрации актов гражданского состояния за 2016 год 
	январь
	

	Отдел ЖКХ и благоустройства

	1
	Проверка текущего содержания  внутриквартальных территорий, дворов совместно с представителями обслуживающих организаций
	В течение квартала
	Константинов Ю.Н.,

специалисты

	2
	Контроль за соблюдением правил содержания собак и иных домашних животных
	
	

	3
	Эвакуация бесхозного транспорта во дворах
	
	

	4
	Проведение рейдов в период оттепели по выявлению проблемных мест для предотвращения падения сосулек и снега с крыш зданий, с немедленным принятием мер
	
	

	5
	Организация работы по содержанию территории района в зимний период, обеспечение удовлетворительного состояния дорог, проездов, тротуаров, придомовых территорий, своевременная очистка от снега. Проверка работы подрядных организаций: АО «Дорэкс», АО «Зеленстрой», ООО «Дом сервис»
	
	

	6
	Проверка жалоб граждан с выходом на место и подготовка письменных ответов
	
	

	7
	Участие в заседаниях административных комиссий Московского района. Предоставление отчётов, в т.ч.:

- о несоблюдении нарушений правил содержания собак и иных домашних животных

- результатах рассмотрения материалов дел, поступающих из отделов полиции по ст.9 ч.1 «Совершений действий нарушающих тишину и покой граждан»
	
	

	8
	Демонтаж елей и новогодней иллюминации
	
	

	9
	Контроль подачи тепла потребителям
	
	

	10
	Контроль за организацией вывоза ТКО
	
	

	11
	Согласование ордеров – разрешений на производство земляных работ
	
	

	12
	Контроль за проведением капитального ремонта многоквартирных домов
	В течение квартала
	Константинов Ю.Н.,

специалисты

	13
	Подготовка информационных материалов для размещения на сайте администрации района
	
	

	Отдел охраны детства

	1.
	Организационная работа
	
	

	1.1
	Организация приема граждан по вопросам, связанным с защитой имущественных и неимущественных прав и интересов несовершеннолетних и др. вопросам
	в течение квартала
	Н.Н. Иванова, специалисты

	1.2
	Участие в координационном совете с представителями субъектов профилактики правонарушений среди несовершеннолетних
	каждый понедельник в 10.00
	

	1.3
	Рейд отдела охраны детства по работе с неблагополучными семьями района
	каждый четверг квартала
	

	1.4
	Организация работы совместно с центром медико-психолого-социального сопровождения детей и взрослых «Развитие» с кандидатами в опекуны, неблагополучными семьями, подопечными детьми, опекунами
	в течение квартала
	

	1.5
	Участие в заседаниях комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	каждый вторник с 13.00
	

	1.6
	Заседание комиссии по вопросам обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	11, 25 января,
8, 22 февраля,
9, 22 марта 
в 09:00
	

	1.7
	Совещание с социальными педагогами школ района
	15 февраля, 15 марта в 13.00
	

	1.8
	Рейд рабочей группы по посещению семей, находящихся в социально-опасном положении, на предмет проверки соблюдения ими требований пожарной безопасности домов (квартир), условий проживания несовершеннолетних детей в районе 
	12, 26 января, 

9, 22 февраля, 

9, 23 марта в 13:00
	

	2.
	Контрольно-инспекционная работа
	
	

	2.1
	Обследование жилищно-бытовых условий несовершеннолетних
	по особому графику
	

	2.2
	Организация проверки сохранности жилых помещений, закрепленных за детьми, оставшимися без попечения родителей
	в течение квартала
	

	2.3
	Организация проверки сохранности имущества несовершеннолетних в результате совершения сделок с жилыми помещениями
	в течение квартала
	

	2.4
	Осуществление контроля за выполнением приемными родителями, опекунами, усыновителями их обязанностей, предусмотренных законом
	в течение квартала
	

	2.5
	Работа по выявлению несовершеннолетних, нуждающихся в защите государства
	в течение квартала
	

	2.6
	Посещение БУ «Президентский перинатальный центр», городских детских больниц № 1,3, акушерского отделения № 3 БУ «Городская клиническая больница № 1» для оформления документов по решению дальнейшей судьбы отказных детей
	в течение квартала
	

	3.
	Проблемно-поисковая работа
	
	

	3.1
	Поиск, отбор, подготовка усыновителей, опекунов, попечителей, приемных родителей, подготовка заключений в суд о возможности лица, желающего взять ребенка на воспитание, быть усыновителем
	в течение квартала
	Н.Н. Иванова, специалисты

	4.
	Информационно-аналитическая работа
	
	

	4.1
	Работа по помещению на сайт администрации информации о работе отдела
	постоянно, в течение квартала
	Н.Н. Иванова, специалисты

	4.2
	Работа Горячей линии по тел. 23-52-15 для детей, нуждающихся в экстренной помощи, и для взрослых, располагающих информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	постоянно, в течение квартала
	

	4.3
	Работа баннера «Найди меня, мама»
	постоянно, в течение квартала
	Н.Н. Иванова, специалисты

	4.4
	Проведение мониторинга по выявлению и устройству детей, оставшихся без попечения родителей
	ежеквартально
	

	5.
	Работа с документами.
	
	

	5.1
	Подготовка заключений для участия в судебных заседаниях по защите прав и интересов несовершеннолетних детей
	в течение квартала
	Н.Н. Иванова, специалисты

	5.2
	Подготовка документов для устройства несовершеннолетних в детские государственные учреждения
	в течение квартала
	

	6.
	Научно-методическая работа
	
	

	6.1
	Индивидуальные консультации с социальными педагогами школ и общественными инспекторами ДОУ района по защите прав и интересов семьи и детства
	постоянно 
	Н.Н. Иванова, специалисты

	Сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав

	1. 
	Рассмотрение вопросов взаимодействия и координации работы  органов и учреждений,  задействованных в профилактике преступлений, правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних по Московскому району на заседаниях Координационного совета по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних
	еженедельно
	Романова Е.В.

Звонилова С.С. 

	2. 
	Проведение выездного заседания КДНиЗП в Чебоксарском машиностроительном колледже: «Ознакомление с системой работы по профилактике преступлений и правонарушений среди студентов»
	февраль
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	3. 
	Проведение расширенного заседания КДНиЗП 
	март
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	4. 
	Заседания КДНиЗП  
	еженедельно по вторникам
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	5. 
	Рассмотрение вопросов организации работы по профилактике преступлений и правонарушений, в том числе повторной,   употребления табачной, алкогольной продукции, наркотических, психотропных и других токсических веществ, недопущения экстремистских проявлений  и терроризма среди несовершеннолетних на заседаниях КДНиЗП и Координационного Совета по профилактике беспризорности и правонарушений несовершеннолетних:

1. О состоянии преступности среди несовершеннолетних и профилактической работы в ОПДН ОП № 4, 5 УМВД РФ по г.Чебоксары за 2016 год.

2. Информация о работе  комиссии по делам несовершеннолетних и защите  их  прав в 2016 году и о задачах на 2017 год.
3. Информация детского подросткового отделения БУ «Республиканский наркологический диспансер» в 
по профилактике употребления табачной, алкогольной продукции, наркотических, психотропных и других токсических веществ несовершеннолетними 2016 году.
4. О состоянии преступности среди несовершеннолетних и профилактической работы в ОПДН ОП №4 УМВД РФ по г.Чебоксары за январь 2017 года.

5. Информация по профилактике детского и семейного неблагополучия в БУ «СРЦН г.Чебоксары» в 2016 году.

6. О состоянии преступности среди несовершеннолетних и профилактической работы в ОПДН ОП № 5 УМВД РФ по г.Чебоксары за 2 месяца 2017 года
	в течение квартала
	Романова Е.В.

Звонилова С.С

Панкратова Е.П.

Александрова Н.В.

Демирчян М.В.,

представители субъектов профилактики 

	6. 
	Совещания с директорами, зам. директоров по воспитательной работе и социальными педагогами учебных заведений района по вопросам организации и проведения профилактической работы с учащимися и студентами
	в течение 

квартала
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	7. 
	Информация начальников ОПДН ОП №4, 5 УМВД РФ по г.Чебоксары о состоянии подростковой преступности, проведенной профилактической работе с подростками, состоящими на учете, с семьями, находящимися в социально-опасном положении
	ежемесячно
	Романова Е.В.

Гуляева О.А.

Киргизова Л.П.

	8. 
	Участие в судебных заседаниях в Московском районном суде по протестам прокуратуры на постановления КДНиЗП,  материалам по лишению родительских прав
	в течение квартала
	Звонилова С.С.

Демирчян М.В.

	9. 
	Проведение совместных с ОПДН ОП № 4, 5 УМВД РФ по г.Чебоксары, СРЦН, ООД и общеобразовательными учреждениями  рейдов  по семьям несовершеннолетних, где проживают несовершеннолетние, состоящие на учете в КДНиЗП, и семьям, находящимися в социально опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети  
	еженедельно
	Звонилова С.С.
Гуляева О.А.

Киргизова Л.П.

Рябинина Л.В.
Иванова Н.Н.

	10. 
	Работа специалиста по службе пробации
	в течение квартала
	Демирчян М.В.

	11. 
	Работа по назначению общественных воспитателей несовершеннолетних и заслушивание их отчетов о проделанной работе с несовершеннолетними
	в течение квартала
	Звонилова С.С.,

специалисты

	12. 
	Работа по ведению единой базы данных о выявленных безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети в Московском районе г.Чебоксары
	в течение квартала
	Звонилова С.С.

Панкратова Е.П.



	13. 
	Участие в работе совещаний, семинаров, заседаний, проводимых правительственной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав и прокуратурой
	в течение квартала
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.


	Отдел правового обеспечения

	1.
	Обеспечение проведения еженедельных заседаний административных комиссий администрации Московского района г. Чебоксары; 

Представление еженедельных отчетов о деятельности административной комиссии администрации Московского района г. Чебоксары;

Представление ежемесячных отчетов о деятельности административной комиссии администрации Московского района г. Чебоксары;
	Еженедельно

еженедельно 

ежемесячно до 5 числа
	Николаева А.А.



	2.
	Проведение работы по правовой экспертизе проектов постановлений главы администрации Московского района г. Чебоксары и иных документов, претензионно-исковая работа
	постоянно
	Чернышева Е.Д.

	3.
	Обеспечение проведения приема социально незащищенных категорий граждан Центром правовой помощи администрации Московского района г. Чебоксары в рамках системы оказания бесплатной юридической помощи
	2, 4 суббота месяца, по утвержденному графику
	Чернышева Е.Д.

Яковлев Г.М.

	4.
	Обеспечение функционирования системы менеджмента качества в администрации Московского района г. Чебоксары
	постоянно
	Чернышева Е.Д.

	5.
	Организация проведения заседаний административной комиссии администрации Московского района г. Чебоксары
	еженедельно,            по четвергам
	Чернышева Е.Д.

Николаева А.А.

	6.
	А) Организация, подготовка  и проведение очередного заседания комиссии по профилактике правонарушений
	до 31 марта
	Ногин Н.Н.

	
	Б) Организация, подготовка  и проведение очередного заседания антинаркотической комиссии в Московском районе г. Чебоксары
	до 31 марта
	Ногин Н.Н.

	
	В) Организация, подготовка  и проведение очередного заседания антитеррористической комиссии в Московском районе г. Чебоксары
	до 31 марта
	Ногин Н.Н.

	7.
	Организация, подготовка и  проведение  отчетных  встреч участковых уполномоченных полиции с жителями района
	вторая и четвертая среда каждого месяца
	Ногин Н.Н.

	8.
	Проведение совместно с Минэкономразвития, УМВД России по г.Чебоксары проверок продажи алкогольной продукции (выявление подделок, ночная продажа, продажа несовершеннолетним и т.д.). Информировать в СМИ
	не менее 2-х раз в месяц
	Ногин Н.Н.

	Профилактика правонарушений

	1
	Координация деятельности субъектов профилактики по предупреждению и пресечению противоправных деяний (основные результаты проводимой превентивной работы)
	ежедневно
	Ногин Н.Н.

	2
	Организация мероприятий по оказанию социальной и правовой помощи  категории осужденных, как в период нахождения  их в колониях, так и после освобождения
	ежедневно
	

	3
	Проведение мероприятий по  профилактике правонарушений против здоровья населения
	ежедневно
	

	4
	Информационное обеспечение  процесса профилактики правонарушений в СМИ
	ежедневно
	

	5
	Работа по борьбе с семейно-бытовым дебоширством
	ежедневно
	

	6
	Организация и координация деятельности субъектов в борьбе с наркоманией (наркопритонами)
	ежедневно
	

	7
	Информационное обеспечение. Представление информации на сайт (новостей) по правовой и правоохранительной тематике
	ежедневно
	Ногин Н.Н.

	8
	Совершенствование деятельности общественных формирований правоохранительной направленности по выявлению и предупреждению преступлений 
	ежедневно
	


	Административная комиссия

	1
	Проведение заседаний административной комиссии
	еженедельно, по средам
	Николаева А.А.

	2
	Проведение сверки уплаты штрафов с подразделениями судебных  приставов г. Чебоксары
	24 января

21 февраля

21 марта
	

	3
	Направление материалов на принудительное взыскание штрафов в службу судебных приставов
	13, 27 января

10, 24 февраля

10, 24 марта
	

	4
	Проведение занятия с лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, по вопросам правильного оформления исходной документации
	18 января

15 февраля

22 марта
	

	5
	Проведение инструктажа с членами административной комиссии по вопросам соблюдения законодательства при принятии решений на заседаниях комиссии
	25 января

22 февраля

29 марта
	Чернышева Е.Д.

	6
	Внутренняя работа:

-регистрация поступающей и отправляемой корреспонденции, ведение протокола административной комиссии, приглашение административных правонарушителей на комиссию, работа с почтой, проверка правильности составления протоколов и других материалов об административных правонарушениях 
	ежедневно
	

	7
	Подготовка отчетов в администрацию г. Чебоксары о работе комиссии
	до  5 числа ежемесячно
	Николаева А.А.

	Сектор информатизации

	
	Техническое, информационное, звуковое обеспечение планируемых мероприятий.

Обслуживание серверов и локальной сети в отделах администрации.

Закупка расходных материалов для отделов администрации.

Наполнение и оформление сайта администрации. Фотосъемка мероприятий.

Работа с электронной почтой.

Сканирование информации, публикаций, фотографий.

Текущий ремонт техники и заправка картриджей лазерных принтеров

Проверка компьютеров на наличие вирусов.

Обновление информационно-справочных систем «Гарант»
	в течение квартала
	Руссков С.И.

	Пресс-служба

	1.
	Информационное сопровождение интернет-сайта администрации. Подготовка, проверка и редактирование материалов, размещаемых на интернет-сайте администрации Московского района, в соответствии с планами работы администрации 
	ежедневно
	Фондеркина Л.В.

	2.
	1. Сбор материала и подготовка информации для баннеров и к памятным датам
	в течение квартала
	

	3.
	Изучение материалов прессы с целью информирования главы администрации района о позиции СМИ в отношении деятельности городских и республиканских структур власти
	ежедневно
	

	4.
	Заполнение разделов сайта: публикации, памятные даты, вопрос-ответ, законодательство и выступления
	еженедельно
	

	5.
	Взаимодействие со СМИ
	еженедельно 
	

	6.
	Фотосъемка мероприятий


	в дни проведения мероприятий
	

	Главный специалист-эксперт по торговле

	1. 
	Организация торгового обслуживания на районных и городских мероприятиях
	По плану мероприятий
	Дмитриевская Е.В.

	2. 
	Контроль за содержанием прилегающих территорий, фасадов, вывесок, витрин предприятий потребительского рынка района. Выдача предписаний на уборку, замену, ремонт несоответствующих конструкций.  
	постоянно
	

	3. 
	Контроль и организация рейдов в районе  на предмет недопущения несанкционированной торговли.  Составление протоколов об административных правонарушениях по ст.17 Закона ЧР «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике»
	постоянно
	

	4. 
	Еженедельный мониторинг цен на социально-значимые группы товаров в магазинах района
	еженедельно
	

	5. 
	Контроль за функционированием площадок для торговли сельхозпродукцией с личных подсобных хозяйств возле дома № 20/1 по ул. Университетская, возле дома № 4 по бульвару Юности, возле дома № 13 по ул. Гузовского в районе остановок общественного транспорта «ул. Чернышевского» и «Улица М.Залка» по ул. Гражданская, «ДК Ровесник» по ул. Социалистическая, «Ул. Афанасьева» по Московскому пр., по ул. Эльгера, «ДК Салют» по ул. Энтузиастов
	постоянно
	

	6. 
	Работа с предпринимателями по разъяснению  порядка размещения нестационарных и стационарных торговых объектов сезонной мелкорозничной торговли на территории г.Чебоксары, открытию объектов торговли, питания или бытового обслуживания.
	по мере обращения
	Дмитриевская Е.В.

	7. 
	Участие в заседании административной комиссии при администрации Московского района г.Чебоксары
	еженедельно по средам
	

	8. 
	Работа с письмами и жалобами. Прием граждан
	по мере обращения
	

	9. 
	Участие в рейдах по неформальной занятости
	еженедельно
	

	10. 
	Подготовка  новостей   на сайт администрации района
	3 р. в неделю
	

	Сектор по работе с населением д. Чандрово

	1. Организационная работа

	1. 
	Выдача  справок населению  (о составе семьи, о наличии личного подсобного хозяйства), копий документов, находящихся в архиве администрации
	постоянно
	Акимов В.И.,
Когырева Л.Н.

  

	2. 
	Формирование дел на 2017 год в соответствии с утвержденной номенклатурой
	январь
	

	3. 
	Регистрация поступающих и отправляемых документов и контроль за их исполнением
	постоянно
	Когырева Л.Н.  

	4. 
	Рассмотрение обращений граждан, принятие по ним необходимых мер
	по мере поступления
	 Акимов В.И.

	5.
	Ведение  похозяйственного учета
	постоянно
	Когырева Л.Н.

	6.
	Подготовка информаций для размещения на официальном сайте администрации Московского района 
	январь-март
	Акимов В.И.

	2. Обеспечение жизнедеятельности, благоустройство

	1. 
	Обслуживание и ремонт сетей уличного освещения


	по мере необходимости
	Акимов В.И., Когырева Л.Н.

	2. 
	Контроль за состоянием дорог
	постоянно
	

	3. 
	Контроль за содержанием территорий, прилегающих к жилым домам
	постоянно
	

	4. 
	Контроль за регулярным вывозом отходов из контейнеров, поддержание порядка на контейнерных площадках 
	постоянно
	

	5. 
	Контроль за ходом восстановительных мероприятий после проведенных земляных работ
	постоянно
	


	V. Культурно-массовые, молодежные и спортивные мероприятия

	Январь 2017 г.

	13 января
	Старый Новый год  
	ДК «Салют»
	Деньгина М.С.

	январь

	Спортивные мероприятия согласно плану на январь (1-8 января декада спорта и здоровья)
	Московский район г.Чебоксары
	Васильев Ю.Ф.

	январь
	Проведение месячника оборонно-массовой спортивной работы, посвященного дню защитника Отечества и 90-летия ДОСААФ России
	Московский район г.Чебоксары
	Васильев Ю.Ф.

	21 января
	Единый республиканский День здоровья и спорта в рамках декады спорта и здоровья
	Спортивные школы и сооружения
	Васильев Ю.Ф.

	23 января
	Торжественное открытие месячника оборонно-массовой и спортивной работы, посвященного Дню защитника Отечества
	МБОУ «СОШ № 29»
	Васильев Ю.Ф.

	23 января
	Молодежная зимняя спортивно-техническая спартакиада школьной и студенческой молодежи Московского района г.Чебоксары
	МБОУ «СОШ № 29»
	Васильев Ю.Ф.

	24-27 января
	Районный конкурс профессионального мастерства среди преподавателей курса ОБЖ образовательных учреждений Московского района
	Местное отделение ДОСААФ России
	Васильев Ю.Ф.

Петров В.Г.

	24-28 января
	Районные соревнования по пулевой стрельбе из пневматической винтовки среди школьников, студентов и молодежи в рамках месячника оборонно-массовой и спортивной работы на призы Российского союза ветеранов Афганистана
	ССК ЧРО ДОСААФ России
	Васильев Ю.Ф.

Петров В.Г.

	24-28 января
	Районные соревнования по пулевой стрельбе из малокалиберной винтовки  среди школьников, студентов, молодежи на призы МО ДОСААФ России Московского района в рамках месячника оборонно-массовой и спортивной работы
	ССК ЧРО ДОСААФ России
	Васильев Ю.Ф.

Петров В.Г.

	январь
	Подготовка и проведение культурно-массовых и молодежных праздничных мероприятий «В Татьянин день»
	Московский район г.Чебоксары
	Николаева С.С.

Молодёжное правительство

	25 января
	Мероприятия, акции ко Дню студентов «Татьянин день»
	ССУЗы, ВУЗы
	Николаева С.С.

Молодёжное правительство

	январь-февраль
	Итоговое заседание Молодёжного правительства при администрации Московского района г.Чебоксары 
	Администрация района 
	Николаева С.С.

Молодёжное правительство 

	в течение периода
	Выставки, обзоры, беседы, столы просмотра, игровые и праздничные  программы
	Библиотеки в районе
	Руководители библиотек

	Февраль 2017 г.

	февраль
	Проведение поздравительных мероприятий ко Дню защитника Отечества
	Московский район 
	Деньгина М.С.

	25 февраля
	«Ай, да Масленица!» - районный праздник. 
	ПКиО им.500-летия г. Чебоксары
	Деньгина М.С.

Алексеева А.Н.

	февраль
	Организация и проведения массовых лыжных соревнований «Лыжня России-2017»
	район Аэропорта
	Васильев Ю.Ф.

	февраль
	Районные соревнования по пейнтболу на призы главы администрации Московского района г.Чебоксары
	ПКиО им.500-летия г. Чебоксары
	Васильев Ю.Ф.

	февраль
	Зимнее первенство Московского района по мини-футболу «Футбол – игра народная»
	Стадион «СТАРТ»
	Васильев Ю.Ф.

	18 февраля
	Единый республиканский День здоровья  и спорта в рамках декады спорта и здоровья
	Спортивные школы и сооружения
	Васильев Ю.Ф.

	февраль
	Межвузовская концертно-развлекательная программа, приуроченная к празднованию Дня Святого Валентина
	Московский район 
	Николаева С.С.

	февраль
	Проведение спортивно-интеллектуального квеста (марафона) ко Дню защитника Отечества с привлечением молодежи «группы риска» в рамках Дня защитника Отечества и месячника оборонно-массовой и спортивной работы
	Московский район 
	Николаева С.С.

	в течение периода
	Выставки, обзоры, беседы, столы просмотра, игровые и праздничные  программы
	Библиотеки в районе
	Руководители библиотек

	Март 2017 г.

	март
	«Нам года не беда» - районный конкурс среди ТОС, посвящённый Международному женскому дню
	ДК «Салют»
	Деньгина М.С. Алексеева А.Н.

	март
	Проведение поздравительных мероприятий ко Дню 8 марта
	Московский район 
	Деньгина М.С.

	2 марта 
	«Моя дружная семья» – районный праздник в рамках Года Матери и Отца
	ДДТ
	Деньгина М.С. Алексеева А.Н.

	5 марта
	Проводы Масленицы
	Д. Чандрово
	Акимов В.И.,
Иванова В.А

	25 марта
	Единый республиканский День здоровья и спорта в рамках декады спорта и здоровья
	Спортивные школы и сооружения
	Васильев Ю.Ф.

	март
	Всероссийская антинаркотическая акция «Сообщи, где торгуют смертью»
	ССУЗы, ВУЗы, СОШ
	Николаева С.С.

	март-апрель, 
	Реализация мероприятий в рамках республиканской молодёжной акции «Молодёжь за ЗОЖ»: - организация мастер-классов по разным видам спорта для молодежи района, в том числе молодежи «группы риска»
	ССУЗы, ВУЗы, СОШ, предприятия, организации, учреждения
	Николаева С.С.

	март-апрель
	Встречи патриотической направленности в рамках патриотического проекта «Странички памяти» (патриотическое воспитание детей)
	ДОУ
	Николаева С.С.

	в течение периода
	Выставки, обзоры, беседы, столы просмотра, игровые и праздничные  программы
	Библиотеки в районе
	Руководители библиотек
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