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	Чувашская Республика

Администрация
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
c. Красноармейское

07.10.2013
№

440


	Об утверждении административного регламента администрации Красноармейского района по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»


 
В соответствии с постановлением главы администрации Красноармейского района Чувашской Республики от 26.08.2011 № 342 «О порядке разработки  и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций  и предоставления муниципальных услуг» администрация Красноармейского района           п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Красноармейского района по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

2. Постановления администрации Красноармейского района № 569 от 28.11.2012 «Об утверждении административного регламента администрации Красноармейского района по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение граждан Красноармейского района общедоступным бесплатным дошкольным образованием» и № 571 от 28.11.2012 «Об утверждении административного регламента администрации Красноармейского района по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет детей для обеспечения доступа к дошкольному образованию» признать утратившими силу. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в муниципальной газете «Вестник Красноармейского района» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Красноармейского района в сети «Интернет».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управляющего делами администрации Красноармейского района Лебедева А.Н.
Глава администрации 

Красноармейского района 


                     А.В.Шестаков
Приложение

к постановлению администрации

Красноармейского района

№  440 от 07.10.2013
I. Общие положения

1.1.
Административный регламент по организации предоставления муниципальной услуги «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Административный регламент по организации предоставления муниципальной услуги «Обеспечение граждан Красноармейского района общедоступным бесплатным дошкольным образованием (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при организации предоставлении муниципальной услуги на получение общедоступного бесплатного дошкольного образования.

1.2.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:

-  Конституция Российской Федерации, принятая 12.12.1993;

-  Закон Чувашской Республики «Об образовании» от 28.01.1993 (с изменениями);
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Конвенция о правах ребенка, принятой 44 сессией Генеральной Ассамблеи ООН 5 декабря 1989 года, ратифицированной Верховным Советом СССР 13 июня 1990 года (Справочно-информационное издание Министерства образования РСФСР «Вестник образования» № 10/1991г. стр. 11);

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 27 октября 2011 г. № 2562 г. Москва «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.03.2011 № 174 «Об утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

- Постановление Правительства Российской Федерации  от 30.12.2006 № 849 «О перечне затрат, учитываемых при установлении родительской платы за содержание ребенка в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

- Письмо Министерства образования РФ «О реализации прав детей при приеме в дошкольное образовательное учреждение» от 07.06.1994 № 58-м;

- Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации  и Министерства образования Российской Федерации от 30.06.1992 № 186/272 «О совершенствовании системы медицинского обеспечения детей в образовательных учреждениях»;

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»; 

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19.01.2005 № 3 «О введении в действие СанПиН 2.3.2.1940-05» (Санитарно-эпидемиологические правила СП 2.3.2.1940-05 «Организация детского питания»);

- Положение об отделе образования администрации Красноармейского района, утвержденное постановлением главы администрации Красноармейского района от 20.06.2013 № 269;
- Порядок приема граждан  в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения и муниципальные бюджетные общеобразовательные  учреждения Красноармейского района Чувашской Республики, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования, утвержденный  постановлением администрации Красноармейского района ЧР от 29.06.2011 № 236. 

К дошкольным образовательным учреждениям, функционирующим в Красноармейском районе, относятся образовательные учреждения следующих видов:
- детский сад (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности);

- детский сад комбинированного вида (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленности в разном сочетании);

- детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей (реализует основную общеобразовательную программу дошкольного образования в группах общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по развитию детей по одному из таких направлений, как познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое или физическое)
- дошкольные группы и группы кратковременного пребывания детей при муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждениях Красноармейского района.
1.3.
Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга по организации обеспечения граждан района общедоступным бесплатным дошкольным образованием предоставляется Автономным учреждением  «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг»  Красноармейского  района Чувашской Республики (далее – АУ «МФЦ» Красноармейского района) и осуществляется через структурное подразделение администрации Красноармейского района – отдел образования – и муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения и муниципальные бюджетные общеобразовательные учреждения. Решения по вопросам приема детей в дошкольные учреждения, учета детей, подлежащих приему в дошкольные учреждения, оформляются приказами руководителей муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Красноармейского района.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Автономным учреждением «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг»  Красноармейского  района Чувашской Республики, отделом образования администрации Красноармейского района, а также муниципальными бюджетными дошкольными  образовательными учреждениями и муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями.

1.4.
Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги
При организации предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- БУ  «Красноармейская ЦРБ»  Минздравсоцразвития  Чувашской Республики;

- муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями Красноармейского района;
- муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями Красноармейского района

1.5.
Получатели муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются физические лица, имеющие детей дошкольного возраста (от 2 месяцев до 7 лет).

II.
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.
Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1.
Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Красноармейского района и отдела образования администрации Красноармейского района, АУ «МФЦ» Красноармейского района, а также муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Красноармейского района, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о месте нахождения администрации Красноармейского района и отдела образования администрации Красноармейского района, Автономного учреждения «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг»  Красноармейского  района Чувашской Республики (далее – АУ «МФЦ» Красноармейского района), а также муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Красноармейского района, предоставляющих муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса электронной почты администрации Красноармейского района, его уполномоченного подразделения, а также муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений размещаются в информационных папках, в средствах массовой информации Красноармейского района.

Информация об адресах и телефонах администрации Красноармейского района, отдела образования администрации Красноармейского района, АУ «МФЦ» Красноармейского района, а также муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.1.2.
Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги являются: 
- приказ о зачислении ребенка дошкольного возраста в муниципальное дошкольное образовательное учреждение и реализация основной общеобразовательной программы дошкольного образования, соответствующей типу и виду учреждения (приложение № 9                            к настоящему Административному регламенту);

- предоставление воспитанникам помещений, соответствующих санитарно-гигиеническим требованиям;

- организация предоставления общедоступного дошкольного образования дошкольными образовательными учреждениями различных видов; 

- содержание детей в дошкольных образовательных учреждениях и общеобразовательных учреждениях;

- осуществление образовательного процесса в соответствии с уставом, лицензией  образовательного учреждения 
2.1.3.
Порядок предоставления документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги.

Для постановки в очередь на получение места в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении, осуществляющем воспитательно-образовательную работу, граждане представляют заявление по форме (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту) в отдел образования администрации Красноармейского района или АУ «МФЦ» Красноармейского района. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке (могут заверяться специалистом отдела образования или АУ «МФЦ» Красноармейского района при сличении их с оригиналом). 

Предоставляется:

- паспорт (оригинал);

- свидетельство о рождении ребенка (копия, 1 экз.).

К Заявлению могут быть приложены  документы о предоставлении льготы (оригинал, 1 экз.). 

Для получения места в дошкольное образовательное учреждение компенсирующего вида, групп компенсирующей и комбинированной направленности дополнительно предоставляется:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (оригинал, 1 экз.). 

Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами.

2.1.4.
Порядок заполнения заявления о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение.

Заявление родителей (законных представителей) о зачислении в дошкольное образовательное учреждение заполняется ручным (пастой синего или черного цвета) или машинописным способом.

2.2.
Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о зачислении в дошкольное образовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:

-   в устной форме лично в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение и муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Красноармейского района, а также в отдел образования администрации Красноармейского района и АУ «МФЦ» Красноармейского района.
-  по телефону в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение и муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Красноармейского района, а также в отдел образования администрации Красноармейского района и АУ «МФЦ» Красноармейского района.

-  в письменном виде почтой в адрес начальника отдела образования администрации Красноармейского района.
Если информация, полученная в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении Красноармейского района, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес начальника отдела образования администрации Красноармейского района (429620, с. Красноармейское, ул.Ленина, д. 35, кабинет № 302), специалиста отдела образования администрации Красноармейского района, курирующего предоставление муниципальной услуги (429620, с. Красноармейское, ул.Ленина, д. 35, кабинет 311, приемный день – вторник) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

Основными требованиями к информированию граждан являются:

-
достоверность предоставляемой информации о процедуре;

-
четкость в изложении информации о процедуре;

-
полнота информации о процедуре;

-
наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

-
удобство и доступность получения информации о процедуре;

-
оперативность предоставления информации о процедуре.

Информирование граждан организуется следующим образом:

-
индивидуальное информирование;

-
публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

-
устного информирования;

-
письменного информирования.

2.2.1.
Индивидуальное устное информирование граждан.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела образования администрации Красноармейского района, АУ «МФЦ» Красноармейского района, а также муниципальными бюджетными дошкольными образовательными учреждениями и муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями при обращении граждан за информацией:
-
лично;

- 
по телефону.

Работник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости – с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 10 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования. 

Работник, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону работник, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, название учреждения. Работник обязан сообщить гражданину адрес администрации Красноармейского района, отдела образования администрации Красноармейского района или муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.
Телефонные звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы АУ «МФЦ» Красноармейского района, отдела образования администрации Красноармейского района, а также муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения  и  муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения.
 Во время разговора работник, осуществляющий индивидуальное устное информирование,  должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут. Работники, осуществляющие индивидуальное устное информирование,  не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.
2.2.2.
Индивидуальное письменное информирование граждан.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в администрацию Красноармейского района осуществляется путем почтовых отправлений. Глава администрации Красноармейского района, заместитель главы администрации Красноармейского района, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение гражданина в отдел образования администрации Красноармейского района. Начальник отдела образования администрации Красноармейского района определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной письменной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10-30 рабочих дней со дня поступления обращения в зависимости от сложности запрашиваемой информации.
2.2.3.
Публичное устное информирование.

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее СМИ).

2.2.4.
Публичное письменное информирование.

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте  администрации Красноармейского района, на официальном  Интернет-сайте отдел образования администрации Красноармейского района (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).
Информационные стенды оборудуются в доступном для  получателя муниципальной услуги помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

-
адрес, номера телефонов, электронной почты отдел образования администрации Красноармейского района, работников отдела образования администрации Красноармейского района; 

-
график работы отдела образования администрации Красноармейского (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества и должности работников, осуществляющих прием и консультирование граждан, адреса организаций и учреждений, взаимодействующих с администрацией Красноармейского района при предоставлении муниципальной услуги; 

-
процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

-
образец заявления о постановке в очередь на получение места в дошкольном образовательном учреждении (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

-
перечень документов, представляемых гражданином для постановки в очередь на получение места в муниципальном бюджетном дошкольном образовательном учреждении (далее МБДОУ) и муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении (МБОУ) (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту);

-
образец заявления о приеме в МБДОУ и МБОУ (приложение № 11 к настоящему Административному регламенту);

-
перечень документов, представляемых для зачисления ребёнка в МБДОУ и МБОУ (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.2.5.
Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций.

При ответе на телефонные звонки и письменное обращение граждан или организаций по обеспечению граждан Красноармейского района общедоступным и бесплатным дошкольным образованием специалист, курирующий вопросы дошкольного образования, должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Специалист обязан сообщить гражданину адрес администрации Красноармейского района, отдела образования администрации Красноармейского района,  МБДОУ или МБОУ (при необходимости – способ проезда), график работы ответственных лиц.

2.2.6.
Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги.
Оказание муниципальной услуги в отделе образования администрации Красноармейского района осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы (график работы).

Начальник отдела образования администрации Красноармейского района, специалист, курирующий вопросы дошкольного образования, осуществляют прием граждан. График работы: ежедневно с 8 до 17.00 час, перерыв с 12 до 13 час.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, компьютером с возможностью печати и выходом в Интернет.

Вся необходимая информация по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, может быть получена непосредственно у руководителя дошкольного образовательного учреждения, сотрудников отдела образования администрации Красноармейского района, курирующих вопросы дошкольного образования в районе, на информационных стендах (папках).

Информационные стенды (папки) должны содержать следующие сведения:

-
последовательность предоставления муниципальной услуги в виде схемы;

-
административные процедуры, осуществляемые в рамках предоставления муниципальной услуги;

-
перечень документов, необходимых для представления в образовательное учреждение, их формы и образцы для заполнения;

-
справочные сведения обо всех органах, обращение к которым необходимо для получения муниципальной услуги, включающие их местонахождение, телефоны структурных подразделений и должностных лиц, адреса электронной почты, ссылку на официальный сайт в сети Интернет, график работы.

2.2.7.
Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Специалисты АУ «МФЦ» Красноармейского района, отдела образования администрации Красноармейского района, руководители муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждений и муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Красноармейского района принимают от гражданина документы для получения муниципальной услуги в соответствии с приложением № 4 к настоящему Административному регламенту. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в МБДОУ или МБОУ, выдается контрольный талон о получении документов (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту).

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению. Рассмотрение документов осуществляется комиссией, которая создается приказом отдела образования или МБДОУ (МБОУ). В состав комиссии входят представители органов местного самоуправления, отдела образования, образовательного учреждения, общественных организаций, органов самоуправления образовательного учреждения. 

Критериями принятия решения о направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение являются:

- наличие прав на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольное учреждение;

- порядок учета;

- наличие мест в дошкольном учреждении;

- наличие документов, предусмотренных пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента;

- соответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги.

Зарегистрированные заявления после комплектования рассматриваются при последующем комплектовании (после ежегодного выпуска детей в школу). 

2.2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении; 

- несоответствие физического лица требованиям пункта 1.6 настоящего Административного регламента;

- несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие или несоответствие документов, подтверждающих право на посещение специализированных учреждений.

-  отсутствие свободных мест в учреждении;

- невыполнение заявителем условий договора на оказание услуги;

- заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать дошкольное учреждение.

III. Административные процедуры

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1.
Прием документов от граждан для постановки на учет для обеспечения доступа к дошкольному образованию. 

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента, в АУ «МФЦ» Красноармейского района, отдел образования администрации Красноармейского района или в МБДОУ и МБОУ заявителем лично, либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.
Приём заявлений от родителей (законных представителей), желающих направить ребенка в учреждения (кроме групп комбинированной направленности) и проверка документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей) осуществляется специалистом АУ «МФЦ» Красноармейского района, отдела образования администрации Красноармейского района, руководителем МБДОУ или МБОУ.

Приём заявлений и медицинских заключений от родителей (законных представителей) детей, направляемых в группу комбинированной направленности, осуществляет районная психолого-медико-педагогической комиссия.
Родителями (законными представителями) могут быть представлены свидетельства о рождении ребенка, выписка из истории развития ребенка с медицинским заключением специалистов и документы о предоставлении меры социальной поддержки в виде получения места в учреждении во внеочередном порядке (Перечень категорий граждан, имеющих право на внеочередное получение места в детском саду, определённый законодательством Российской Федерации, определяется в приложении № 12 к настоящим Правилам).

           Отдел образования администрации Красноармейского района и АУ "МФЦ" Красноармейского района производят регистрацию документов, необходимых для  постановки на учет для получения места в учреждении и принятых непосредственно от родителей (законных представителей), и обеспечивает их включение в книгу учёта детей для определения их в МБДОУ и МБОУ в хронологическом порядке в зависимости от времени представления родителями (законными представителями) документов.

Регистрация документов производится путём записи в журнале регистрации заявлений (приложение № 7).

Родителю (законному представителю), подавшему заявление о постановке на учет в учреждения, выдается уведомление о регистрации ребенка в книге учета детей для распределения их в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (приложение № 5).

Руководитель МБДОУ производит прием от граждан лично полного пакета документов, необходимых для постановки в очередь для получения места в МБДОУ, указанных в пункте 2.1.3 настоящего Административного регламента.

В ходе приема документов от граждан руководитель муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения осуществляет проверку представленных материалов на наличие всех необходимых документов для  постановки на учет в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение.

Заявления граждан о постановке в очередь регистрируются в журнале регистрации заявлений. Гражданину, подавшему заявление о постановке в очередь в муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение, выдается уведомление о получении документов (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту).

3.1.2.
Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится во время комплектования дошкольных образовательных учреждений детьми ежегодно в мае – июле  или при наличии освободившихся мест в течение всего года отделом образования администрации Красноармейского района. 

Направление ребенка в дошкольное учреждение производится на основании списков, утвержденных  отделом образования Красноармейского района.
Критериями принятия решения о направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение являются:

- наличие прав на внеочередное и первоочередное получение места в дошкольное учреждение;

- порядок учета;

 - наличие мест в дошкольном учреждении;

             - наличие документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента;

· соответствие возраста ребенка условиям предоставления  муниципальной услуги.

Решение о направлении ребенка в дошкольное образовательное учреждение регистрируется в книге учета  детей. 

Информация, о предоставлении родителям (законным представителям) муниципальной услуги, является открытой и общедоступной, за исключением информации, не подлежащей разглашению в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных и государственной тайне.

На основе рассмотрения принятых заявлений и представленных документов осуществляется комплектование дошкольного учреждения детьми. Во время комплектования МБДОУ и МБОУ детьми ведется протокол распределения (приложение № 8 к настоящему Административному регламенту).

3.1.3.
Решение о приеме в муниципальное бюджетное образовательное учреждение.

Прием детей в МБДОУ и МБОУ оформляется приказом по учреждению (приложение № 9 к настоящему Административному регламенту).

На каждого ребенка, принятого в МБДОУ и МБОУ, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

В соответствии с законодательством Российской Федерации при приеме ребенка в учреждение последнее обязано ознакомить родителей с уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является издание локального акта учреждения о зачислении ребенка в учреждение.

В соответствии с законодательством Российской Федерации родители (законные представители) имеют право на перевод ребенка в другое образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, при наличии мест в указанном учреждении.

Прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в медицинских учреждениях в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения. Как правило, прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в детской поликлинике по месту жительства ребенка.

Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям оказания муниципальной услуги.

Зачисление ребенка в дошкольное учреждение оформляется приказом руководителя учреждения по мере комплектования групп.

При приеме ребенка учреждение заключает договор с родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям), второй остается в дошкольном учреждении(приложение № 6 к  настоящему Административному регламенту). (приложение № 6 к  настоящему Административному регламенту). Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду образовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – руководитель  дошкольного учреждения или общеобразовательного учреждения, в котором осуществляется дошкольное образование.

3.2. Организация образовательного процесса

Непосредственное предоставление муниципальной услуги – предоставление  дошкольного образования, воспитания и содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

Юридическим фактом, являющимся основанием для оказания муниципальной услуги является договор на предоставление муниципальной услуги между родителями (законными представителями) и дошкольным учреждением, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода.

Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписанием занятий.

Предоставление муниципальной услуги осуществляют следующие виды персонала:

1) административно-управленческий персонал (руководитель учреждения);

2) педагогический персонал (воспитатели, педагоги дополнительного образования);

3) медицинский персонал (медсестры, врачи);

4) младший обслуживающий персонал (младшие воспитатели, помощники воспитателя, дворники, уборщики служебных помещений, повара, кастелянши, сторожа).

Состав персонала определяется в соответствии со штатным расписанием, соответствующем типу и виду дошкольного учреждения.

Ответственный за оказание муниципальной услуги – руководитель  дошкольного учреждения или общеобразовательного учреждения, в котором осуществляется дошкольное образование.

Содержание образовательного процесса в конкретном  учреждении определяется соответствующей образовательной программой дошкольного образования. Дошкольное учреждение самостоятельно в выборе программы из комплекса вариативных программ, рекомендованных государственными органами управления образованием, внесении изменений в них, а также разработке собственных (авторских) программ в соответствии с федеральными государственными требованиями.

Режим работы групп, длительность пребывания в них воспитанников, а также учебные нагрузки воспитанников определяются уставом учреждения и не должны превышать нормы предельно допустимых нагрузок, определенных на основе Санитарно-эпидемиологических требований к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных учреждений.
В дошкольном учреждении ведется «Книга учета движения детей». Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью учреждения.

На каждого ребенка, принятого в муниципальное дошкольное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

Отчисление воспитанников из дошкольного учреждения осуществляется при расторжении договора между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.3.
Порядок обжалования решения, действий (бездействий), осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.

Гражданин может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании настоящего Административного регламента, устно или письменно к начальнику отдела образования администрации Красноармейского района, к заместителю главы администрации Красноармейского района по социальным вопросам, либо письменно в адрес главы администрации Красноармейского района (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).  При обращении получателя муниципальной услуги устно к заместителю главы администрации Красноармейского района, курирующему предоставление муниципальной услуги, ответ на обращение с согласия получателя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении указываются:

-
фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

-
контактный почтовый адрес;

-
предмет обращения;

-
личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Красноармейского района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 дней со дня регистрации обращения. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или материальной ответственности к работнику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента, и повлекшие за собой обращение. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 дней после принятия решения, но не позднее 15 дней со дня регистрации обращения.

IV.  Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действия, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. 

Отдел образования осуществляет внешний контроль за деятельностью учреждения по оказанию муниципальной услуги в сфере дополнительного образования в части соблюдения качества муниципальной услуги путем:

1) проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

2) анализа обращений и жалоб граждан в отдел образования, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

3) проведения контрольных мероприятий, в том числе проверка книги жалоб учреждения на предмет фиксации в ней жалоб на качество услуг, а также факт принятия мер по жалобам.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий отдела образования на текущий год.

Оперативные проверки проводятся в случае поступления в отдел образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

Для проведения проверки отделом образования создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек. Контроль осуществляется на основании приказа начальника отдела образования.

Результаты проверки доводятся до учреждений в письменной форме.

Жалобы на предоставление услуг с нарушением настоящего Стандарта должны быть рассмотрены руководителем учреждения, либо отдела образования в течение 15 календарных дней, а их заявителю дан письменный ответ о принятых мерах.

В особых случаях рассмотрение вопросов выносится на заседание Совета отдела образования для принятия мер по повышению качества услуг в сфере дополнительного образования.

Также внешний контроль по направлениям осуществляют государственные контролирующие органы.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 Руководитель Учреждения несет ответственность за оказание муниципальной услуги, качество образования, его соответствие федеральным государственным образовательным стандартам, качество реализуемых образовательных программ.  

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль со стороны граждан и организаций осуществляется путем участия  в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качество предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений Административного регламента.

Приложение № 1

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

И  Н Ф О Р М А Ц И Я

об адресах и телефонах администрации Красноармейского района и отдел образования администрации Красноармейского района и АУ "МФЦ" Красноармейского района.

Администрация Красноармейского района 

Адрес: 429400, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Красноармейское,                  улица Ленина, д.35

Адрес сайта в сети Internet –  www.krarm.cap.ru

Адрес электронной почты: E-mail:  krarm@cap.ru
АУ "МФЦ" Красноармейского района

            Адрес: 429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, с. Красноармейское,                           ул.  Ленина, дом 26/1

            Телефон: 8(83530) 2-11-22

             E-Mail: mfz@krarm.cap.ru
             Адрес сайта: http://www.krarm.cap.ru
	Должность
	№ каб.
	Служебный телефон
	График работы

	Глава администрации Красноармейского района
	210


	8(83530) 2-12-15

 
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	Начальник отдела образования 
	302
	8(83530) 2-13-48


 
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	Методист 

по дошкольному образованию
	311
	8(83530) 2-13-48


	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

приемный день-вторник

	Ведущий специалист 

 АУ "МФЦ" Красноармейского района
	
	8(83530) 2-11-22
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00



	
	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье
СВЕДЕНИЯ

о муниципальных дошкольных образовательных учреждениях 

Красноармейского района

	№
	Наименование учреждения (по уставу)
	Адрес, телефон
	График работы руководителя

	1
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  «Чебурашка» комбинированного вида» с. Красноармейское Красноармейского района Чувашской Республики
	429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Красноармейское , ул. Механизаторов, дом 18

(83530)2-18-81
	понедельник-пятница

с 08.00
до 17.00

	2
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад  «Звездочка»  с. Красноармейское Красноармейского района Чувашской Республики
	429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Красноармейское , ул. Механизаторов, дом 16

(83530)2-15-98
	понедельник-пятница

с 08.00
до 17.00

	3
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад  «Сеспель» общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением социально-личностного развития ребенка» 
с. Красноармейское Красноармейского района Чувашской Республики
	429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Красноармейское, ул. Г.Степанова, дом 26

(83530)2-16-06
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	4
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад  «Солнышко» с.Б.Шатьма Красноармейского района Чувашской Республики
	429635, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Большая Шатьма, ул. Центральная, дом 2

37-2-84
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	5
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад  «Парус» с.Убеево Красноармейского района Чувашской Республики
	429626, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Убеево, ул.Сапожникова, дом 10

33-2-28
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад  «Родничок» с.Исаково Красноармейского района Чувашской Республики
	429631, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Исаково, ул.Садовая, дом 3а

30-2-84
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	7.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Алманчинская  средняя общеобразовательная школа»
	429627, Чувашская Республика, Красноармейский район, село Алманчино, улица Школьная, дом 32

(8-835-30)31-2-33

http://www.alman-krarm.edu.cap.ru/
alm_sosh@mail.ru
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Красноармейская  средняя общеобразовательная школа»
	429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, село Красноармейское, улица Ленина, дом 74-а

(8-835-30) 2-10-83

http://www.sosh2-krarm.edu.cap.ru/
ksosh2kln@mail.ru, ksosh2@krarm.cap.ru
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Траковская средняя общеобразовательная школа»
	429620, Чувашская Республика, Красноармейский район, село Красноармейское , улица Ленина, дом 39

(8-835-30)  2-13-62

http://www.trakgym-krarm.edu.cap.ru/
trakgym-krarm@edu.cap.ru
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	10
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Пикшикская  средняя общеобразовательная школа» 
	429622, Чувашская Республика, Красноармейский район, деревня Пикшики, улица Восточная, дом 2

(8-835-30)   38-2-84

http://www.pikshich-krarm.edu.cap.ru/
pik_sosh@mail.ru
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	11
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Яншихово-Челлинская  средняя общеобразовательная школа»
	429625, Чувашская Республика, Красноармейский район, деревня Яншихово-Челлы, улица  Лесная, дом 1

(8-835-30)   34-2-40

http://www.yanchell-krarm.edu.cap.ru/
yanchell-krarm@edu.cap.ru
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	12
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Именевская  основная общеобразовательная школа»
	429624, Чувашская Республика, Красноармейский район, с.Именево, ул.К.Маркса, дом 12-а

(8-835-30)   42-2-35

http://www.imenev-krarm.edu.cap.ru/ 

imenevo_sosh@mail.ru
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	13
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Чадукасинская основная  общеобразовательная школа»
	429635, Чувашская Республика, Красноармейский район, д.Чадукасы, ул. 40 лет Победы, д. 2

(8-835-30)   39-2-28

krarm@edu.cap.ru 

http://www.chaduk-krarm.edu.cap.ru/ 

chadukoosh@mail.ru 
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00

	14
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Яманакская начальная общеобразовательная школа»
	429630, Чувашская Республика, Красноармейский район, д.Яманаки, ул.Молодежная, дом 8

(8-835-30)   36-2-14
	понедельник-пятница

с 08.00 до 17.00


Приложение № 2

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

                                                                                             Начальнику отдела образования

                                                                                             администрации  Красноармейского района 

                                                    ____________________________________

________________   ____________________________________

                                                                                                       Ф..И.О. матери (отца)

                                              Проживающей(го) по адресу:_________

                                                  __________________________________                                                                            

                                                   __________________________________

                                                 ___________________________________

                                                   Тел._______________________________                                               

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зарегистрировать документы на получение места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении моего ребенка (Ф.И.О.) ___________________________________________________________________________

____________числа __________________ месяца _________ года рождения

Мать (Ф.И.О.) ____________________________________________________________

Отец (Ф.И.О.) ____________________________________________________________

Общее число детей в семье _____________ человек

Право на предоставление места в дошкольном учреждении во внеочередном порядке имеется/ не имеется (нужное подчеркнуть).

В случае наличия права указывается соответствующий документ(ы) ______________________________________________________________

Место проживания и телефон _______________________________________________

_________________________________________________________________________

__________________________                                  ___________________________

            (число, месяц, год)                                                                                 (подпись)

Приложение № 3

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Документы, представляемые для постановки в очередь

на получение места в МБДОУ Красноармейского района:

1. Заявление (оригинал, 1 экз.);

2. Паспорт заявителя;

3. Свидетельство о рождении ребенка;

Если заявителем является опекун, приёмный родитель, то он предъявляет документ, подтверждающий полномочия законного представителя (копия постановления администрации).

В случае наличия права внеочередного приёма ребенка в ДОУ заявителями предъявляется документ, подтверждающий данное право.

Приложение № 4

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Документы, необходимые для зачисления

 ребёнка в МБДОУ Красноармейского района:

1.
Заявление родителей (законных представителей) о приёме ребёнка в детский сад.

2. Медицинская карта ребёнка.

Приложение № 5

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Уведомление

о регистрации ребенка в книге учета детей для определения

их  в муниципальное дошкольное образовательное учреждение
Уважаемый (ая)__________________________________________________________

Ваш ребенок_______________ поставлен на учет на получение муниципальной услуги в муниципальном дошкольном образовательном учреждении  Красноармейского района  ______________20__ года, №_______.

Подпись ответственного за регистрацию

Приложение № 6

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

РОДИТЕЛЬСКИЙ ДОГОВОР

С.Красноармейское






___________________20__г.

Настоящий Договор заключен между Муниципальным бюджетным дошкольным образовательным учреждением (Муниципальным бюджетным общеобразовательным учреждением) «______________________________» Красноармейского района Чувашской Республики, именуемое в дальнейшем МБДОУ (МБОУ), в лице руководителя  _________________________________________ __________________________________________________, действующего на основании Устава МБДОУ (МБОУ), с одной стороны, и матерью (отцом, или законным представителем ________________________________________________________, именуемым(ой) в дальнейшем «Родитель(и)», о нижеследующем:

1.
Предмет договора.

Стороны обязуются на основе добросовестности и сотрудничества действовать совместно для осуществления воспитания и развития ребёнка.

2.
Порядок приёма, отчисления воспитанников, режим посещения.

2.1.
МБДОУ (МБОУ) зачисляет ребёнка в МБДОУ (МБОУ)  на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей), приказа заведующего МБДОУ (МБОУ).

2.2.
Режим работы МБДОУ (МБОУ): пятидневная неделя (с понедельника по пятницу). Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни в соответствии с законодательством Российской Федерации (Приложение № 1 к настоящему договору).

2.3.
Отчисление ребёнка возможно в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей);

· по медицинским показаниям, препятствующим его дальнейшему пребыванию в МБДОУ (МБОУ);

· при невыполнении родителями (законными представителями) условий родительского договора;

· при выпуске в первый класс по достижении ими возраста 7 лет на начало учебного года при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

3. Обязанности сторон.

3.1.
МБДОУ обязуется:

3.1.1.
Ознакомить «Родителей» с Уставом МБДОУ.

3.1.2.
Обеспечивать охрану и укрепление физического и психического здоровья ребёнка, его интеллектуальное, физическое и личностное развитие.

3.1.3.
Осуществлять образование ребёнка по Программе, утверждённой решением Педагогического совета МБДОУ (Приложение 2 к настоящему договору).

3.1.4.
Строить образовательный процесс воспитанника в соответствии с темпами его развития, с учётом его индивидуальных особенностей.

3.1.5.
Предоставить ребёнку, по желанию «Родителей», дополнительные услуги (за рамками Программы) (Приложение 3 к настоящему договору).

3.1.6.
Обеспечить квалифицированное выполнение обязанностей воспитателями и специалистами.

3.1.7.
Осуществлять медицинское обслуживание ребёнка (лечебно-профилактические оздоровительные, санитарно-гигиенические мероприятия).

3.1.8.
Сохранять конфиденциальность полученной информации об особенностях развития ребёнка, истории семьи и специфики семейных отношений.

3.1.9.
Предоставлять «Родителям» достоверную информацию о деятельности МБДОУ в организации воспитательного процесса.

3.1.10.
Обеспечивать сохранность имущества ребёнка и сохранность места за ребёнком в случае болезни, санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска «Родителей», а также в летний период до 75 дней, независимо от продолжительности отпуска «Родителей».

3.1.11.
Обеспечивать ребёнка сбалансированным питанием в рационально продуманное время с учётом здоровья (Приложение 4 к настоящему договору).

3.1.12.
Переводить ребёнка в следующую возрастную группу (в соответствии с возрастом ребёнка) с 20 августа по 15 сентября ежегодно (при комплектовании групп по одновозрастному и разновозрастному принципу).

3.1.13.
Разрешать «Родителю» находиться в группе с ребёнком в период адаптации.

3.1.14.
Разрешать родителям принимать участие в организации совместных мероприятий с детьми (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, Дни здоровья, занятия и др.).

3.1.15.
Соблюдать условия настоящего договора.

3.2.
«Родители» обязуются:

3.2.1.
Соблюдать Устав МБДОУ (МБОУ)  и настоящий договор.

3.2.2.
Предоставлять специалистам МБДОУ (МБОУ) полную информацию о состоянии развития ребёнка.

3.2.3.
Лично передавать и забирать ребёнка у воспитателя. Не делегировать эту обязанностям посторонним (соседям, знакомым, родственникам и пр.) и несовершеннолетним лицам.

3.2.4.
Информировать МБДОУ (МБОУ)  о предстоящем отсутствии ребёнка накануне, а в случае его болезни до 9 часов текущего дня.

3.2.5.
Своевременно (не позднее, чем за сутки) информировать МБДОУ (МБОУ) о выходе ребёнка после отпуска или болезни.

3.2.6.
Предоставлять медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка при его отсутствии более 3 дней.

3.2.7.
Соблюдать санитарно-гигиенические требования к одежде и обуви ребёнка.

3.2.8.
Не приводить ребёнка в МБДОУ (МБОУ)  с признаками простудных и инфекционных заболеваний для предотвращения их распространения среди других воспитанников.

3.2.9.
Взаимодействовать с МБДОУ (МБОУ) по всем направлениям воспитания и развития ребёнка, укрепления его здоровья.

3.2.10.
Принимать активное участие в совместной воспитательно-образовательной и коррекционно-оздоровительной работе.

3.2.11.
Не допускать физического и психического насилия, оскорбительных заявлений относительно своего ребёнка, других детей, их родителей, а также сотрудников МБДОУ (МБОУ).

3.2.12.
Вносить плату за содержание ребёнка в МБДОУ (МБОУ) в размере _________________________________________________________________________________________________________ до _____________числа текущего месяца, не допуская задолженности.

4. Права сторон.

4.1.
МБДОУ (МБОУ)  имеет право:

4.1.1.
Использовать разнообразные формы организации занятий и педагогические технологии, методики развития и воспитания, учебные пособия и материалы.

4.1.2.
Рекомендовать родителям (законным представителям) посещение МБДОУ (МБОУ). Предлагать участвовать в воспитательно-образовательных и оздоровительно-профилактических мероприятиях.

4.1.3.
Переукомплектовывать группы в течение учебного года с учётом их наполняемости, возрастных, индивидуальных особенностей и темпов развития детей, используя при этом как одновозрастной, так и разновозрастной принцип.

4.1.4.
Объединять группы в случае необходимости (в связи с низкой наполняемостью, отпуском воспитателя и др.), соблюдая при этом требования Типового положения о дошкольных образовательных учреждениях к наполняемости групп.

4.1.5.
Оказывать помощь семье в коррекции воспитания ребёнка, вносить предложения по совершенствованию воспитания ребёнка в семье.

4.1.6.
Заявлять в службы социальной защиты и профилактики безнадзорности и правонарушений Красноармейского района в случаях физического, психического насилия, оскорбления, отсутствия заботы, грубого, небрежного обращения с ребёнком со стороны «Родителей».

4.1.7.
Направлять ребёнка, при необходимости углубленной диагностики или разрешения спорных вопросов, в психолого-педагогическую службу отдела образования, с согласия «Родителей».

4.1.8.
Привлекать в порядке, установленном законодательством РФ, дополнительные финансовые средства за счёт предоставления дополнительных платных услуг, а также за счёт добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц.

4.1.9.
Расторгнуть настоящий договор досрочно, при систематическом невыполнении родителями условий настоящего договора, уведомив их об этом за 7 дней.

4.2.
Родители имеют право:

4.2.1.
Знакомиться с Уставом МБДОУ (МБОУ)  и другими документами, регламентирующими организацию воспитательно-образовательного процесса в МБДОУ (МБОУ).

4.2.2.
Принимать участие в работе Педагогического совета с правом совещательного голоса.

4.2.3.
Вносить предложения по улучшению работы с детьми и организации дополнительных услуг в МБДОУ.

4.2.4.
Знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса в МБДОУ(МБОУ)  .

4.2.5.
Выбирать виды дополнительных услуг в МБДОУ (МБОУ), получать их в полном объёме.

4.2.6.
Находиться с ребёнком в период адаптации. 
4.2.7.
Принимать участие в организации и проведении совместных мероприятий с детьми в МБДОУ.

4.2.8.
Присутствовать на занятиях с ребёнком в МБДОУ (МБОУ)  (в том числе индивидуальных) при условии предварительной договорённости, заблаговременно поставив в известность заведующего МБДОУ (МБОУ).

4.2.9.
Присутствовать при обследовании ребёнка специалистами психолого-медико-педагогической комиссии, врачами узких специальностей при проведении углубленного медицинского осмотра, специалистами МБДОУ (МБОУ) (воспитателем, педагогом-психологом и др.).

4.2.10.
Получать консультативную помощь воспитателей и специалистов.

4.2.11.
Избирать и быть избранным в родительский комитет группы, МБДОУ (МБОУ), Управляющий совет МБДОУ (МБОУ).

4.2.12.
Защищать права и достоинства своего ребёнка и других воспитанников МБДОУ (МБОУ).

4.2.13.
Требовать выполнения Устава, условий настоящего Договора.

4.2.14.
Расторгнуть настоящий Договор досрочно, при условии предварительного уведомления МБДОУ (МБОУ)  об этом за 2 недели.

5.
Ответственность сторон.

5.1.
Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору в соответствии с действующим законодательством РФ.

6. Срок действия договора.

6.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания, действует до выбытия ребёнка из детского сада.

7.
Прочие условия.

7.1. Настоящий Договор может быть изменён и дополнен по соглашению сторон. Все изменения и дополнения к Договору оформляются в письменном виде, подписываются обеими сторонами и являются его неотъемлемой частью.

7.2. Приложение к настоящему Договору является его неотъемлемой частью.

7.3. Во всём ином, не оговоренном в настоящем договоре, стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

7.4. Договор составлен в двух экземплярах: один хранится в МБДОУ  (МБОУ)  в личном деле ребёнка, другой у «Родителя». Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

 Адреса сторон:

МБДОУ  (МБОУ)                                                                    Родитель:______________________________

«__________________»                                         Домашний адрес:________________________

Чувашская Республика,                                        _______________________________________

Красноармейский район,                                      Паспортные данные______________________

ул.____________________, д.___.                        _______________________________________

Телефон: ________________                                Телефон:       

Заведующий

Подпись:

                                                                                 Родитель:________________________________

                                                                                 Домашний адрес:__________________________

                                                                                  _________________________________________

                                                                                 Паспортные данные________________________

                                                                                  _________________________________________

                                                                                 Телефон:_________________________________

                                                                                 Подпись:
Приложение к родительскому договору

Приложение 1. Режим пребывания ребенка.

	         Год
	   Время прихода 
	   Время ухода
	 Подпись родителей

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 2. Программа, реализуемая в ДОУ.

	           Год
	                    Название программы

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Приложение 3. Дополнительные услуги.

	Год
	Платные
	Бесплатные
	Подпись родителей

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 4. Организация питания.

	Год
	Замена продуктов, особенности организации питания.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


     С локальными актами: Уставом МБДОУ (МБОУ), лицензией на право  образовательной деятельности,   свидетельством о государственной аккредитации ознакомлены: ______________ /_____________________/ 

«_____»_____________20___  г.

Приложение № 7

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Книга регистрации заявлений для устройства детей в МБДОУ (МБОУ)
«______________________________________________________»
	№ п/п
	Дата приема

заявления
	Ф.И. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Ф.И.О. матери,

место работы


	Ф.И.О. отца,

 место работы

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 8

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

ПРОТОКОЛ

комплектования МБДОУ (МБОУ)  детьми

	№ п/п
	Ф.И. ребенка
	Группа
	Домашний адрес
	Место работы родителей

	
	
	
	
	


Приложение № 9

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Приказ

по МБДОУ (МБОУ) «_________________________________________»

О зачислении ребенка

Зачислить ребенка (Ф.И.О., дата рождения) в МБДОУ (МБОУ) в группу (указать конкретно) с (указать дату).

Основание: заявление родителей (законных представителей), 

                     медицинское заключение

Руководитель 




подпись



\\

Приложение № 10

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

ОБРАЗЕЦ

	
	Начальнику отдела образования

 администрации Красноармейского района ______________________,

                                                             ФИО

гражданина _____________________,

                                           ФИО

проживающего по адресу:

с.Красноармейское,

ул___________, д.___, кв. ___,

тел. ________________,




Жалоба

               на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе организации предоставления муниципальной услуги

     "_______" 201___ г. ____________________________________________________

                         (указать должностное лицо, место его работы

_____________________________________________________________________________

,какие совершены действия, в ходе предоставления муниципальной услуги, 

_____________________________________________________________________________

нарушающие  права и законные интересы гражданина подающего жалобу, время их 

_____________________________________________________________________________

совершения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Неправомерные действия _________________________________________________

                                   (указать должностное лицо) __________________ подтверждаются следующим: ________________________________

местного самоуправления)                     (указать мотивы, по

_____________________________________________________________________________

  которым заявитель считает действия органа местного самоуправления

_____________________________________________________________________________

(должностного лица) неправомерными, ущемляющими его интересы)________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Дата                                                                  Подпись                                                              

Приложение № 11

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

                                                                                                   Начальнику отдела образования

                                                                                              администрации  Красноармейского района 

                                                                    ____________________________________

                                                                                               ____________________________________

                                                                                                                                    Ф..И.О. матери (отца)

                                                                 Проживающей(го) по адресу:_________

                                                                  __________________________________                                                                            

                                                                   __________________________________

                                                                     ____________________________________

                                                                     Тел._________________________________                                               

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу выделить место в дошкольное образовательное учреждение детский сад ______________________________________________________________ моему ребенку_________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                   Ф.И.О. ребенка, дата рождения

Отец:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                        Ф.И.О.

Место работы:___________________________________________________________

________________________________________________________________________

Мать:  _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

   Ф.И.О.

Место работы: ________________________________________________________________

«____»____________ 20__ года                                                            _____________

                                                                                                                             подпись

Приложение № 12

к Административному регламенту администрации Красноармейского района «Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования»

Перечень льгот
· детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии Законом Российской Федерации № 1244-1 от 15 мая 1991 г. «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

· детям судей, в соответствии с Законом Российской Федерации № 3132-I от 26 июня 1992 г. «О статусе судей в Российской Федерации»;

· детям прокуроров, в соответствии с Федеральным законом № 2201-I от 17 января 1992 г. «О прокуратуре Российской Федерации»;

· детям сотрудников Следственного комитета, в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

· детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами работников органов прокуратуры в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 30 октября 2009 г. № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»;

· детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 587 от 12 августа 2008 г. «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

· детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также детям сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 65 от 9 февраля 2004 г. «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

· детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации № 936 от 25 августа 1999 г. «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».

В первоочередном порядке предоставляются места в дошкольных образовательных учреждениях:

· детям военнослужащих по месту жительства их семей, в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

· детям сотрудника полиции; детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; вышеуказанным категориям детей, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации; вышеуказанным категориям детей сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, по месту жительства семей, в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»;

· детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации № 1157 от 2 октября 1992 г. «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

· детям из многодетных семей, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации № 431 от 05 мая 2002 г. «О мерах по социальной поддержке многодетных семей».

Преимущественным правом после внеочередного и первоочередного предоставления места в муниципальных автономных или бюджетных дошкольных образовательных учреждениях пользуются дети работников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, педагогов муниципальных общеобразовательных учреждений, медицинских работников учреждений здравоохранения, расположенных на территории города Чебоксары, дети одиноких матерей при предоставлении соответствующих документов (справки о рождении по форме № 25, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 31 октября 1998 г. № 1274 «Об утверждении форм бланков заявлений о государственной регистрации актов гражданского состояния, справок и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния», либо свидетельства о рождении ребенка); а также дети в возрасте от 3 до 7 лет в целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 07.05.2012 № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки».

· При соответствующей компенсации за счет средств Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков детям сотрудников Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотиков предоставляются места в детских дошкольных учреждениях по месту жительства в течение трех месяцев со дня обращения сотрудников в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 5 июня 2003 г. № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ».

· Детям граждан, уволенных с военной службы, предоставляются места в дошкольных образовательных учреждениях независимо от форм собственности не позднее месячного срока с момента обращения в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих».
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