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постановлением и.о. главы  администрации  



                                                города Канаш Чувашской Республики 






                        № 333 от «31» марта 2014 г.         


















АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

администрации города Канаш по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на 

государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»
Общие положения 



                                     

1.1.Административный регламент  по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий.    

   



Административный регламент Администрации города Канаш по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных  условий  (далее - Административный регламент) определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений (далее – в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку).

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.  




   

  


 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12.12.1993 г. («Российская газета» № 237, 25.12.93); 



- Жилищным кодексом Российской Федерации № 188-ФЗ от 29.12.2004 г. («Собрание законодательства РФ» 03.01.05 № 1 (часть 1), ст.14; «Российская газета», № 1, 12.01.05; «Парламентская газета» № 7-8, 15.01.05);  



- Постановлением  Кабинета Министров Чувашской Республики № 1 от 19.01.2000 г. «Об утверждении Порядка выделения кредитов под ипотеку за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» («Чуваш ен» (Свод официальных документов) № 1, 28.01.00; «Собрание законодательства ЧР», 2000, № 3, ст.123) (с изменениями, внесенными постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.12.2002 г. № 346, от 02.04.2003 г. № 82,  от 12.01.2006 г. № 4);    

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики № 202 от 24.07.2002 г. «Об утверждении Порядка субсидирования процентных ставок по кредитам, привлекаемым в соответствии с Указом Президента Чувашской Республики от 6 марта 2002 г. № 51 «О мерах по усилению государственной поддержки молодых граждан в Чувашской Республике» (Советская Чувашия», № 159, 10.08.2002; «Республика», № 59, 14.08.2002; «Вести Чувашии», № 31-32, 16.08.2002 г.; «Собрание законодательства ЧР», 2002, № 9-10, ст.486;          

 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики № 2 от 12.01.2006 года «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку  на строительство (приобретение) жилых помещений» («Вести Чувашии» № 1-2, 13.01.06; «Собрание законодательства ЧР» 2006, № 1, ст.9);

- Законом Чувашской Республики «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» № 55 от 30.11.2006 г. («Республика», № 55-56, 01.12.2006; «Собрание законодательства ЧР», 2006, № 11, ст.695); 
1.3. Наименование муниципального  органа, предоставляющего муниципальную услугу.         







Муниципальная услуга по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку предоставляется органом местного самоуправления города Канаш (далее - администрацией города Канаш) и осуществляется через структурное подразделение – сектор учета и распределения жилья (далее – уполномоченное подразделение администрации города Канаш).
1.4. Взаимодействие с государственными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги.     







При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования города Канаш Чувашской Республики (далее – АУ «МФЦ» г. Канаш);

- Управлением Федеральной Регистрационной Службы по Чувашской Республике;  


- Муниципальным Унитарным Предприятием Технической Инвентаризации города Канаш;                                                                                                                                                                                                                                                                      
- Муниципальным Унитарным Предприятием «Управляющая компания в ЖКХ города Канаш». 

        







                                                                                                   
1.5. Получатели муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица -  нуждающиеся в жилых помещениях и имеющие  право на  государственную поддержку (далее – граждане).

II.Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги.  


2.1. Порядок информирования  заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.      



   






Информация, предоставляемая  гражданам о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.   

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города Канаш и сектора учета и распределения жилья города Канаш, предоставляющего муниципальную услугу.                



Сведения о месте нахождения администрации города Канаш и сектора учета и распределения жилья, предоставляющего муниципальную услугу, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты администрации города Канаш и его уполномоченного подразделения размещаются на информационных стендах, в средствах информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Канаш.  




График работы и информация об адресах и телефонах администрации города Канаш и его уполномоченного подразделения, осуществляющего прием и информирование о предоставлении муниципальной услуги содержится в приложении №1 к настоящему Административному регламенту.    







2.1.2. Описание конечного результата предоставления гражданам муниципальной услуги.   





        



Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является:    


а) в случае принятия решения  о принятии на учет  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений:  







- оформление постановления  о принятии на учет;

- включение в списки  очередности на получение жилых помещений;   



- направление гражданину документа, подтверждающего принятие на учет (в течении 3-х дней со дня принятия решения) через  АУ «МФЦ» г. Канаш;   




б) в случае принятия решения об отказе в приеме на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений:

- направление решения  об отказе в принятии на учет ( в течении 3-х дней со дня принятия решения через АУ «МФЦ» г. Канаш);    



Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги  является:  


- не представлены документы, предусмотренные статьей 4 Порядка ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку строительство (приобретение) жилья, утвержденного постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики № 2 от 12.01.2006 г. или Приложением № 3 настоящего Административного регламента;   


- предоставлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве  нуждающихся в жилых помещениях;   






Муниципальная услуга по учету граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики на строительство (приобретение) жилых помещений предоставляется бесплатно.






    

2.1.3. Порядок предоставления документов, необходимых для получения гражданами муниципальной услуги.     

  
   


Граждане представляют заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документы для получения муниципальной услуги согласно приложению № 3 к настоящему  Административному  регламенту:                                            



- лично в АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования города Канаш Чувашской Республики;


- почтовым отправлением в АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования города Канаш Чувашской Республики.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником управления жилищных отношений при сличении их с оригиналом.    



Сектор учета и распределения жилья администрации г. Канаш при возникновении вопросов по представленным гражданами документам вправе запрашивать от организаций, документы, подтверждающие действительную нуждаемость гражданина и членов его семьи в жилом помещении.    




2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.        



Сотрудник сектора учета и распределения жилья администрации города Канаш принимает  документы представленные гражданами через АУ «МФЦ» г. Канаш для получения муниципальной услуги. Перечень документов и сроки их действия указаны в приложении № 3  к настоящему Административному регламенту.    



Датой принятия к рассмотрению администрацией города Канаш  заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений (приложение № 5   к настоящему  Административному регламенту).     







Решение о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и иных представленных гражданином документов не позднее чем через тридцать  дней со дня представления указанных документов.

 Сектор учета и распределения жилья администрации г. Канаш, осуществляющий принятие на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения, направляет заинтересованному лицу, подавшему соответствующее заявление, уведомление, подтверждающий принятие на учет через АУ «МФЦ» г. Канаш.      



2.2.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.        











Отказ в принятии граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случаях если:                









1) не представлены предусмотренные приложением № 3 к настоящему Административному Регламенту  документы;    


2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых  помещениях и имеющих право на государственную поддержку;    





Решение об отказе в принятии на учет выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

Представленные заявление и документы подшиваются в соответствующую папку и хранятся в секторе учета и распределения жилья администрации г. Канаш.

III. Административные процедуры.               




3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к данному административному регламенту).     

3.1.1. Прием документов от граждан  для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.         





При приеме документов от АУ «МФЦ» г. Канаш специалист сектора учета и распределения жилья администрации города Канаш осуществляет проверку представленных документов:    

- наличия всех необходимых документов для  приема на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий, указанных в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту;           





- заявление о принятии  на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий,  согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту должно быть  оформлено без не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание.    




В случае предоставления гражданином неполного пакета документов, указанных в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту,  заявление о принятии на  учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий не подлежит рассмотрению, заявителю направляется уведомление. 
Заявления граждан о постановке на учет регистрируются в журнале регистрации заявлений. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, выдается расписка о получении документов с указанием их перечня и даты получения от сотрудников АУ «МФЦ» г. Канаш.

Датой принятия администрацией города Канаш к рассмотрению заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и прилагаемых к нему документов считается дата регистрации записи в журнале регистрации заявлений администрации г. Канаш.
  Решение о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет принимается не позднее чем через 30 дней со дня представления указанных документов в сектор учета и распределения жилья администрации г. Канаш.

Сектор учета и распределения жилья администрации г. Канаш не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление, документ, подтверждающий принятие на учет через АУ «МФЦ» г. Канаш.

Решение об отказе в принятии на учет направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения через АУ «МФЦ» г. Канаш.
3.1.2. Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов.             

Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится не позднее чем через тридцать дней  со дня представления гражданином заявления и документов в сектор учета и распределения жилья администрации г. Канаш и включает  в себя экспертизу документов на их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики в части принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку.           



3.1.3.  Решение  о принятии  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.    

 

Принятие гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку оформляется  Постановлением главы Администрации города Канаш.     





На каждого гражданина, принятого на учет  в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором хранятся  все документы.      


Граждане, принятые на учет, включаются в список очередности нуждающихся в жилых помещениях  и имеющих право на государственную поддержку согласно постановлению Кабинета Министров Чувашской Республики от 19.01.00 № 1 «Об утверждении Порядка выделения кредитов под ипотеку за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» и  в отдельный список согласно постановлению Кабинета Министров Чувашской Республики № 202 от 24.07.2002 г. «Об утверждении Порядка субсидирования процентных ставок по кредитам, привлекаемым в соответствии с Указом Президента Чувашской Республики от 6 марта 2002 г. № 51 «О мерах по усилению государственной поддержки молодых граждан в Чувашской Республике».

3.1.4. Ведение списка, граждан принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.       






Сектор учета и распределения жилья администрации г. Канаш ведет списки нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку:

- согласно постановлению Кабинета Министров Чувашской Республики от 19.01.2000 г. № 1 «Об утверждении Порядка выделения кредитов под ипотеку за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики»;

- согласно постановлению Кабинета Министров Чувашской Республики от 24.07.2002 г. № 202 «Об утверждении Порядка субсидирования процентных ставок по кредитам,  привлекаемым в соответствии с Указом Президента Чувашской Республики от 6 марта 2002 г. № 51 «О мерах по усилению государственной поддержки молодых граждан в Чувашской Республике»;

Списки ведутся в хронологическом порядке исходя из времени постановки на учет.

В списке содержатся сведения:                                    






а) порядковый номер    










б) фамилия, имя, отчество заявителя     








в) адрес и краткая характеристика занимаемого жилого помещения     



д) дата принятия на учет    










е) состав  семьи    











3.1.5. Право состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку  на строительство (приобретение) жилых помещений.

Право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку сохраняется за гражданином до получения государственной поддержки на строительство (приобретение) жилого помещения, за исключением следующих случаев:

- утраты оснований для признания гражданина нуждающимся в жилом помещении и имеющим право на государственную поддержку (если общая площадь на каждого члена семьи составляет более учетной нормы, утвержденной постановлением Главы администрации города Канаш № 959 от 05.10.2006 г. «Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления жилой площади»;

- выезда на другое постоянное место жительства;

- выявления в представленных документах не соответствующих действительности сведений о нуждаемости в жилом помещении и наличии права на государственную поддержку, послуживших основанием для принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о принятии на учет;

- подачи ими заявления о снятии с учета.

Решение о снятии с учета гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку принимается на заседании комиссии по жилищным вопросам, о чем гражданин извещается в письменной форме с указанием основания снятия с учета не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

3.1.6. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.     



Гражданин может обратиться с жалобой на решение или  действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления  муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, устно  или письменно к заместителю Главы администрации города Канаш – заместителю главы администрации по вопросам ЖКЗ – начальнику отдела строительства, архитектуры и городского хозяйства - Зайцеву Андрею Сергеевичу, курирующего предоставление муниципальной услуги, либо письменно в адрес и.о. главы администрации города Канаш Ивановой Людмиле Петровне. Письменные обращения принимаются отделом организационной работы и кадрового обеспечения (информация об адресах, телефонах и график работы в приложении № 1 к данному Административному регламенту).     







В письменном обращении (типовая форма в приложении № 7 к данному Административному регламенту) указываются:      




- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);     
 

- контактный почтовый адрес;    









- предмет обращения;       




  





- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.         


Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.       









Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц,  не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.      






В случае если в письменном  обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно  давались письменные ответы по существу  в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые  доводы или обстоятельства, Глава вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес гражданина, направившего обращение, направляется сообщение.    


Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение  10 рабочих дней с даты поступления и регистрации обращения.    








Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер административной ответственности  к сотруднику, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента  и повлекшие за собой обращение.   








Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.   







Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 рабочих дней со дня поступления и регистрации обращения.  
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условий


И  Н Ф О Р М А Ц И Я

об адресах и телефонах администрации города Канаш

и  управления жилищных отношений 

Администрация города Канаш

429330, г. Канаш

ул. 30 лет Победы,  д. 24

Тел.: 2-12-15

И. о. главы администрации – Иванова Людмила Петровна

тел.: 2-12-15

Зам. Главы по вопросам ЖКХ – Зайцев Андрей Сергеевич

Тел.: 2-26-89

электронный адрес: zhkh9@gkan.cap.ru
Зав. сектора учета и распределения жилья – Назмутдинова Гузель Азатовна

ведущий специалист сектора учета и распределения жилья – Питеркина Анастасия Эдуардовна

Тел.: 2-27-55

электронный адрес: zhkh@gkan.cap.ru
График приема: вторник, пятница  с 13.00 до 17-00





Обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье – выходные дни.   
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

и имеющих право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений









и.о. главы администрации г. Канаш








Ивановой Л.П.
гр._____________________________________








_______________________________________








проживающего по адресу:








_______________________________________








_______________________________________
                                                                                                
 
тел.дом.______________тел.раб.____________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющего право на государственную поддержку в соответствии с законодательством Чувашской Республики и постановлениями Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 января 2000 года № 1 «Об утверждении Порядка выделения кредитов под ипотеку за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики» и от 24 июля 2002 года  № 202 «Об утверждении Порядка субсидирования процентных ставок по кредитам, привлекаемым в соответствии с Указом Президента Чувашской Республики от 06 марта 2002 г. № 51 «О мерах по усилению государственной поддержки молодых граждан в Чувашской Республике».


Семья моя состоит из ______ человек (указать Ф.И.О., год рождения, место работы и должность всех членов семьи:____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С условиями Порядка ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений ознакомлен.

В случае изменения сведений, указанных в представленных документах, обязуюсь в течение 14 дней сообщить о них. К заявлению прилагаются документы согласно перечню.
Перечень документов, представленных в администрацию г. Канаш  с заявлением: 
1. справка о составе семьи _______________________________________________________________________________
2. выписка из лицевого счета_____________________________________________________________________________
3. Справки из МУП БТИ_______________________________________________________________________________
4. Справки из Регистрационной палаты ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
5.Ксерокопии паспортов:________________________________________________________________________________
6. Ксерокопии свидетельств о рождении___________________________________________________________________
7. Ксерокопия свидетельства о заключении (расторжении) брака______________________________________________
8. Иные документы_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________

Дата___________________________ Подписи_________________________________________________________
Входящий № заявления__________  от ________________________
Подпись лица, принявшего заявление с документами________________________________________
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

                                                                                   Приложение № 3
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П Е Р Е Ч Е Н Ь

документов, предоставляемых гражданами для  принятия на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право

на государственную поддержку на строительство (приобретение)

жилых помещений

1. Копия правоустанавливающего документа:

	Общежития
	· ордер

· или договор найма для ведомственных общежитий

	Собственники квартир
	· свидетельство о государственной регистрации права



	Отдельные квартиры
	· ордер, договор социального найма

· или служебный ордер на служебную квартиру

	Частный сектор (частные дома)
	Документ о собственности (договор дарения, завещание и т.п.) и выписку из домовой книги), технический паспорт


2. Для всех членов семьи заявителя (тех, кто становится в очередь: супруг, дети) необходимо представить справки из МУП «БТИ» г. Канаш (ул. Железнодорожная, д.20) о наличии (об отсутствии) собственности на территории г. Канаш.

3. Состав семьи, финансовый лицевой счет, выписка из домовой книги   (абонентский отдел «УЖКХ» ост. «сквер афганцев»), для частного сектора- выписка из домовой книги, справка о составе семьи .

4. Копии свидетельств о рождении детей, браке, смерти (для овдовевших супругов), расторжении брака (для разведенных супругов).

5. Ксерокопии паспортов для всех членов семьи, встающих на учет (страницы: определяющие личность, семейное положение, регистрацию).

· для граждан и членов их семей, переехавших в г. Канаш из других городов РФ, необходимо предоставить справки из БТИ о наличии (об отсутствии) собственности на территории города, где они проживали, справку о том, что не состояли в очереди.
6. Для супруга, зарегистрированного по другому месту жительства,  необходимо дополнительно представить документы из п.2, п.4, справку с прежнего места жительства о том, что не состояли в очереди.
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БЛОК – СХЕМА
принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих 
право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений







НЕТ

ДА



ДА
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ТИПОВАЯ ФОРМА ОБРАЩЕНИЙ









И.О. Главы администрации г. Канаш








Л.П.Ивановой
гр._____________________________________








_______________________________________








проживающего по адресу:








_______________________________________








_______________________________________
                                                                                                
 
тел.дом.______________тел.раб._________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять и рассмотреть мои документы о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющем право на государственную поддержку за счет средств республиканского бюджета Чувашской Республики на строительство (приобретение) жилых помещений, в связи с тем, что в АУ «МФЦ» г. Канаш отказались принять мои документы.










Подпись










Дата
 

Ознакомление гражданина с информацией о принятии на учет  в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений





Подача гражданином заявления о постановке в очередь нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений и документов к нему





Заявления граждан регистрируются в журнале регистрации заявлений. Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет выдается расписка о получении документов с указанием их перечня и даты получения





Представленные гражданином заявление о постановке на учет и документы рассматриваются на заседании комиссии по жилищным вопросам. Принимается решение о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет





 Не позднее чем через 30  дней со дня представления документов





Специалист сектора учета и распределения  жилья направляет гражданину документ с указанием оснований отказа в принятии на учет





3 дня со дня принятия решения





Готовится постановление и.о. главы администрации города Канаш о постановке гражданина на учет. Специалист сектора учета и распределения  жилья направляет гражданину документ, подтверждающий принятие на учет





3 дня со дня принятия решения














На гражданина, принятого на учет заводится учетное дело, в котором хранятся документы.


Граждане, принятые на учет, включаются в списки очередности на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений






























































