Утвержден

Постановлением администрации
города Канаш Чувашской Республики
от 06.08.2015г. N917
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДА КАНАШ ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ПЕРЕДАЧА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ"

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления Администрацией города Канаш Чувашской Республики муниципальной услуги "Передача муниципального имущества в аренду" (далее также - муниципальная услуга, Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий Администрации города Канаш Чувашской Республики (далее также – Администрация города Канаш) при предоставлении муниципального имущества в аренду.

1.2. Круг заявителей

Заявитель - юридическое либо физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию города Канаш Чувашской Республики или в соответствии с соглашением в случаях, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в многофункциональный центр (далее - МФЦ) с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее также - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация, предоставляемая заявителю о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- сектором муниципального имущества администрации города Канаш Чувашской Республики (далее – сектор имущества);

- в соответствии с заключенным соглашением в МФЦ.

Сведения о месте нахождения Администрации города Канаш Чувашской Республики, контактных телефонах для справок, адресах электронной почты Администрации города Канаш и структурных подразделений размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации города Канаш в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее также - сеть Интернет), в региональной информационной системе Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики", региональной информационной системе Чувашской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики" (далее также - Портал государственных услуг Чувашской Республики).

Администрация города Канаш расположена по адресу: 429330, Чувашская Республика, г. Канаш, ул. 30 лет Победы, д.24.

Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации города Канаш и графике работы содержится в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту.

График работы Администрации города Канаш и сектора имущества:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 08.00 до 17.00; обеденный перерыв с 12.00 до 13.00; выходные дни - суббота, воскресенье.

На стендах размещается следующая обязательная информация:

- режим работы Администрации города Канаш;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников сектора имущества, осуществляющих прием и информирование заявителей;

- адрес официального сайта Администрации города Канаш в сети Интернет, номера телефонов, адрес электронной почты;

- порядок предоставления муниципальной услуги заявителям;

- форма и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- конкурсная документация (документация об аукционе).

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделить полужирным шрифтом.

1.3.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться:

- в устной форме в Администрацию города Канаш или в соответствии с соглашением в МФЦ;

- по телефону в Администрацию города Канаш или в соответствии с соглашением в МФЦ;

- в письменной форме или в форме электронного документа в Администрацию города Канаш;

- через официальный сайт Администрации города Канаш в сети Интернет.

В письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает либо наименование Администрации города Канаш, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), наименование организации, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении, направленном в форме электронного документа, в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (индивидуального предпринимателя), наименование организации, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Информирование заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом сектора имущества при обращении за информацией:

- лично;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен дать полный ответ на поставленные вопросы, в случае необходимости - привлечь других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать в Администрации города Канаш 15 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.

Разъяснения должны даваться своевременно, обладать достаточной полнотой, актуальностью и достоверностью и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной форме.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заявителя (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре обратившегося содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять консультирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в Администрацию города Канаш осуществляется посредством почтовой, электронной, факсимильной связи или через официальный сайт Администрации города Канаш в сети Интернет.

Глава администрации города Канаш Чувашской Республики (далее - глава) или заместитель главы администрации города Канаш направляет поступившее обращение заявителя в сектор имущества для подготовки ответа.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию города Канаш в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

Информация по письменному запросу, направленному через официальный сайт Администрации города Канаш в сети Интернет, размещается на сайте в разделе "Вопросы и ответы" в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса.

Письменные обращения граждан, не требующие дополнительного изучения и проверки, рассматриваются Администрацией города Канаш не позднее 15 дней со дня их регистрации, иные обращения - в течение 30 календарных дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Глава вправе продлить не более чем на 30 дней срок рассмотрения обращения, уведомив заявителя о продлении срока его рассмотрения.

1.3.5. Публичное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Канаш с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется Администрацией города Канаш путем публикации информационных материалов в СМИ, на стендах в местах предоставления услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Канаш и на Портале государственных услуг Чувашской Республики.

Информация об адресах и телефонах Администрации города Канаш, полное наименование структурного подразделения Администрации города Канаш, предоставляющего муниципальную услугу, процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы размещены на официальном сайте Администрации города Канаш в сети Интернет.

1.3.7. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также об услугах, предназначенных для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет и размещенных в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных услуг, обеспечивается с помощью региональной информационной системы Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики", региональной информационной системы Чувашской Республики "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в аренду".

2.2. Наименование органа исполнительной власти, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется органом исполнительной власти города Канаш Чувашской Республики – Администрацией города Канаш Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – сектор имущества, в соответствии с заключенным соглашением через МФЦ.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Канаш.

При предоставлении муниципальной услуги Администрацией города Канаш осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике.

Администрация города Канаш не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- заключение договора аренды муниципального имущества города Канаш Чувашской Республики (далее - договор аренды);

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения конкурсов, аукционов (далее - торгов) осуществляется в следующие сроки.

Подготовка решения о предоставлении в аренду муниципального имущества осуществляется не более 20 рабочих дней со дня принятия от заявителя заявления и всех необходимых документов, перечисленных в подпункте а) пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента. В случае выявления противоречий и неточностей либо представления неполного комплекта документов указанный срок может быть продлен по решению главы или его заместителя, но не более чем на 15 рабочих дней.

Решение о передаче в аренду муниципального имущества с проектом договора аренды в пятидневный срок со дня принятия решения письменно направляются заявителю либо выдаются ему или его представителю под расписку.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги с проведением конкурсов на право заключения договоров аренды осуществляется в следующие сроки:

извещение о проведении конкурса размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 30 дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе;

срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

срок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанных участниками конкурса, не может превышать 10 дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок;

направление проекта договора победителю конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

2.4.3. Предоставление муниципальной услуги с проведением аукционов на право заключения договоров аренды осуществляется в следующие сроки:

извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте торгов не менее чем за 20 дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе;

срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок;

направление проекта договора победителю аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

2.4.4. Обращение о предоставлении в аренду муниципального имущества, поступившее в Администрацию города Канаш в форме электронного документа, в том числе с использованием региональной информационной системы Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики", подлежит рассмотрению в сроки, установленные пунктом 2.4.1 настоящего Административного регламента.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32, ст. 3301) <*>;

- Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Российская газета, 1997, 30 июля; Собрание законодательства Российской Федерации, 1997, N 30, ст. 3594) <*>;

- Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (Российская газета, 2006, 27 июля; Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31, ст. 3434) <*>;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Российская газета, 2010, 30 июля; Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179) <*>;

- приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 11 февраля 2010 г., регистрационный N 16386), (Российская газета, 2010, 24 февраля);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. При передаче муниципального имущества в аренду без проведения торгов:

а) заявителем самостоятельно предоставляются:

- для юридического лица/индивидуального предпринимателя:

заявление о передаче муниципального имущества в аренду (оригинал, 1 экз.), (приложение N 2 к настоящему Административному регламенту);

копии учредительных документов юридического лица, а также изменения в них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица/индивидуального предпринимателя (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

заявление о передаче муниципального имущества в аренду (оригинал, 1 экз.), (приложение N 2 к настоящему Административному регламенту);

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.);

справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов), справка о размере среднемесячного дохода (для граждан трудоспособного возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.);

б) документы, запрашиваемые Администрацией города Канаш в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (1 экз.);

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (1 экз.);

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее, чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.).

Заявитель вправе представить указанные документы в Администрацию города Канаш по собственной инициативе. Копии документов представляются при предъявлении оригинала.

2.6.2. Для участия в торгах на право заключения договоров аренды.

I.) Осуществляемых в форме конкурса:

Заявка на участие в конкурсе на право заключения договора аренды подается в письменной форме в запечатанном конверте (приложение N 3 к настоящему Административному регламенту). При этом на конверте указывается наименование конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

в) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

д) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

е) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

ж) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

з) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

II.) Осуществляемых в форме аукциона:

Заявка на участие в аукционе на право заключения договора аренды подается в срок и по форме, установленной документацией об аукционе (приложение N 4 к настоящему Административному регламенту).

Заявка на участие в аукционе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей);

в) копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

г) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении республиканского имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Администрация города Канаш не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление  муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию города Канаш по собственной инициативе.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случаях предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов, не имеется.

2.7.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случаях предоставления муниципального имущества посредством проведения торгов, является представление от заявителя заявки об участии в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в извещении о проведении торгов.

Заявка, поступившая по истечении срока приема заявок, вместе с документами по описи, на которой делается отметка об отказе в принятии документов с указанием даты, времени поступления заявки и причинами отказа, возвращается в день ее поступления заявителю или его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заявителю по почте.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае передачи в аренду муниципального имущества без проведения торгов являются:

а) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных в подпункте а) пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;

б) неустранение выявленных противоречий и неточностей в представленных документах в установленный срок;

в) принятие Администрацией города Канаш решения о приватизации объекта, запрашиваемого в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды (за исключением случаев предоставления муниципальной услуги путем заключения договоров аренды муниципального имущества по итогам торгов), об использовании объекта для  нужд города Канаш Чувашской Республики;

г) проведение процедуры ликвидации заявителя - юридического лица/индивидуального предпринимателя, решение арбитражного суда о признании заявителя банкротом или об открытии конкурсного производства.

Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги (допуске заявителя к участию в торгах) являются:

Заявитель не допускается к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктом 2.6.2 настоящего Административного регламента либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам конкурсов или аукционов;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

Оснований для приостановления муниципальной услуги не имеется.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Заявители (в случае предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов) могут обратиться с заявлением непосредственно в Администрацию города Канаш либо в соответствии с соглашением в МФЦ.

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать в Администрации города Канаш 15 мин.

Продолжительность приема заявителя сотрудниками Администрации города Канаш, осуществляющими прием документов, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.11.1. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию города Канаш документы, указанные в подпункте а) пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента:

- лично или через своего представителя;

- доставкой через курьера;

- почтовым отправлением;

- в форме электронного документа, в том числе с использованием региональной информационной системы Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики".

В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием региональной информационной системы Чувашской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики" заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Административного регламента, в сканированном электронном виде.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в форме электронного документа, сохраняется в электронном виде в соответствующей папке на компьютере специалиста отдела аренды и выводится на бумажный носитель.

В день поступления документов специалист Администрации города Канаш, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и даты получения и передает полученные документы главе либо заместителю главы.

2.11.2. Порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги посредством проведения торгов

Специалист Администрации города Канаш - член Единой комиссии по проведению конкурсов или аукционов (далее - Комиссия), ответственный за прием и регистрацию документов (далее - уполномоченный специалист), в присутствии заявителя проверяет комплектность документов и правильность заполнения заявки.

При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям уполномоченный специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется уполномоченным специалистом в журнале "Прием заявок на участие в торгах на право заключения договоров аренды" (далее - журнал приема заявок) (приложение N 9 к настоящему Административному регламенту) с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи заявки. По требованию заявителя выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения. В журнале приема заявок заявитель либо его представитель, доставивший заявку, расписывается о сдаче документов, уполномоченный специалист расписывается о принятии документов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия подразделения, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

В помещениях для работы с заявителями размещаются информационные стенды.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов.

В непосредственной близости от зданий имеются парковочные места, пандусы для маломобильных групп населения.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- обеспечение информирования граждан о работе Администрации города Канаш и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на официальном сайте: http: //www. gkan.cap.ru);
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя;

- условия доступа к территории, зданию Администрации города Канаш (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию Администрации города Канаш, наличие необходимого количества парковочных мест;

- обеспечение свободного доступа граждан в здание Администрации города Канаш, помещение структурного подразделения Администрации города Канаш.

2.13.2. Показателями качества  муниципальной услуги являются:

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений);

- компетентность сотрудников Администрации города Канаш в вопросах предоставления муниципальной услуги;

- культура обслуживания (вежливость, тактичность и внимательность сотрудников Администрации города Канаш, готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей);

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги;

- эффективность и своевременность рассмотрения обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие жалоб.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. В случае предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов муниципальная услуга может быть предоставлена в соответствии с соглашением через МФЦ.

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов, в том числе с использованием Портала государственных услуг Чувашской Республики;
3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом;

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов для предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение представленных документов;

- принятие решения о передаче муниципального имущества в аренду;

- заключение договора аренды.

Порядок предоставления муниципальной услуги приведен в блок-схеме последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов (приложение N 5 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги без проведения торгов

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию города Канаш.

Для получения муниципальной услуги заявители представляют документы, указанные в подпункте а) пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, непосредственно в Администрацию города Канаш либо в соответствии с соглашением в МФЦ.

В день поступления документов в Администрацию города Канаш специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует их в системе электронного делопроизводства (далее - СЭД) в порядке делопроизводства с присвоением регистрационного номера и даты получения и передает данные документы главе или заместителю главы для резолюции.

Результатом процедуры является направление специалистом Администрации города Канаш, ответственным за делопроизводство, документов в сектор имущества для рассмотрения (в день получения резолюции главы или заместителя главы).

3.1.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении  муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в Администрации города Канаш документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и которые подлежат запросу в электронной форме в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Специалист сектора имущества, являющийся ответственным исполнителем, в день поступления и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса в Управление Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике о представлении документов, предусмотренных подпунктом "б" пункта 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Административного регламента.

Направление межведомственного запроса осуществляется по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Результатом административной процедуры является получение из Управления Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике запрашиваемых документов и регистрация их в СЭД в порядке делопроизводства с присвоением регистрационного номера и даты получения.
3.1.3. Рассмотрение представленных документов

Основанием для начала рассмотрения представленных документов является поступление документов в сектор имущества.

Заведующая сектором имущества определяет сотрудника сектора имущества ответственным исполнителем по данным документам.

Специалист сектора имущества, являющийся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, в срок, не превышающий 4 рабочих дней.

При наличии полного пакета документов начинается административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципального имущества в аренду.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист сектора имущества должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, сотрудник сектора имущества готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 рабочих дней со дня уведомления. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист сектора имущества готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который визируется заведующей сектором и подписывается главой или его заместителем.

В случаях, предусмотренных подразделом 2.8 настоящего Административного регламента, специалист сектора имущества готовит мотивированный отказ, который визируется заведующей сектором и подписывается главой или его заместителем.

Результатом процедуры, срок которой не должен превышать 20 рабочих дней, является направление специалистом сектора имущества письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по почте в адрес заявителя (если заявитель обратился непосредственно в администрацию города Канаш), либо в соответствии с соглашением в МФЦ (если заявитель обратился в МФЦ).

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду

3.1.4.1. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, являющегося казной муниципального образования «город Канаш Чувашской Республики»
Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципального имущества, являющегося казной муниципального образования «город Канаш Чувашской Республики», в аренду является соответствие представленных документов перечню, определенному подпунктом а) пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.

Специалист сектора имущества, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме распоряжения Администрации города Канаш о предоставлении муниципального имущества в аренду.

Проект распоряжения визируется заведующей сектором и согласовывается с заинтересованными структурными подразделениями Администрации города Канаш и заместителем главы. Структурное подразделение Администрации города Канаш обязано рассмотреть и согласовать проект распоряжения в течение одного рабочего дня. Далее проект распоряжения представляется на подпись главе.

Подписанное главой распоряжение о предоставлении муниципального имущества в аренду регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство, в СЭД с присвоением регистрационного номера и даты и направляется в отдел сектор имущества для подготовки проекта договора аренды.

Результатом процедуры, срок которой не должен превышать 15 рабочих дней, является распоряжение Администрации города Канаш о предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.1.4.2. Принятие решения о предоставлении в аренду муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за автономным (бюджетным) учреждением Чувашской Республики

Решение по вопросу передачи в аренду недвижимого имущества и  движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за автономным (бюджетным) учреждением города Канаш Чувашской Республики либо приобретенного автономным (бюджетным) учреждением за счет средств бюджета города Канаш Чувашской Республики, принимается автономным (бюджетным) учреждением по согласованию с органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, и Администрацией города Канаш путем направления обращения о согласовании передачи в аренду недвижимого имущества и движимого имущества с указанием наименования, месторасположения, основных характеристик имущества, срока аренды,  целевого назначения, предполагаемого арендатора (в случае предоставления в аренду без проведения торгов), с приложением проекта решения о предоставлении в аренду имущества, копии заключения отчета об оценке величины арендной платы, изготовленного независимым оценщиком, копии технического паспорта помещения.    

Администрация города Канаш рассматривает обращение учреждения с проектом решения и не позднее 10 календарных дней со дня его получения согласовывает проект решения либо направляет учреждению мотивированный отказ в согласовании. Для этого отраслевой отдел Администрации города Канаш в ведении, которого находится указанное учреждение, в течение 3 дней согласовывает предоставление в аренду имущества, либо отказывает в согласовании, затем передает в сектор имущества, ответственный специалист которого в течение 5 дней проверяет соответствие проекта решения учреждения о предоставлении в аренду имущества требованиям законодательства и оформляет согласование, либо отказ.  

3.1.4.3. Принятие решения о предоставлении в аренду муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления за казенным учреждением Чувашской Республики

Решение по вопросу передачи в аренду недвижимого и движимого имущества, закрепленного на праве оперативного управления за казенным учреждением, принимается Администрацией города Канаш на основании обращения учреждения о согласовании передачи в аренду недвижимого и движимого имущества с указанием наименования, месторасположения, основных характеристик имущества, срока аренды,  целевого назначения, предполагаемого арендатора (в случае предоставления в аренду без проведения торгов), с приложением проекта решения о предоставлении в аренду имущества, копии заключения отчета об оценке величины арендной платы, изготовленного независимым оценщиком, копии технического паспорта помещения.
Администрация города Канаш рассматривает представленные учреждением  документы и не позднее 20 календарных дней со дня их получения, согласовывает проект решения либо направляет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, мотивированный отказ в согласовании. Для этого отраслевой отдел Администрации города Канаш в ведении, которого находится указанное учреждение, в течение 3 дней согласовывает предоставление в аренду имущества, либо отказывает в согласовании, затем передает в сектор имущества, ответственный специалист которого в течение 5 дней проверяет соответствие проекта решения учреждения о предоставлении в аренду имущества требованиям законодательства и оформляет согласование, либо отказ.  

3.1.4.4. Принятие решения о предоставлении в аренду муниципального имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным (казенным) унитарным предприятием

Решение по вопросу передачи в аренду недвижимого имущества, закрепленного на праве хозяйственного ведения за муниципальным (казенным) унитарным предприятием города Канаш Чувашской Республики, принимается предприятием с предварительного письменного согласия Администрации города Канаш.

Администрация города Канаш  рассматривает представленное предприятием обращение и не позднее 20 календарных дней со дня его получения, согласовывает передачу недвижимого имущества в аренду, либо направляет  мотивированный отказ. Для этого отраслевой отдел Администрации города Канаш в ведении, которого находится указанное учреждение, в течение 5 дней согласовывает предоставление в аренду имущества, либо отказывает в согласовании, затем передает в сектор имущества, ответственный специалист которого в течение 15 дней проверяет соответствие проекта решения учреждения о предоставлении в аренду имущества требованиям законодательства и оформляет согласование, либо отказ

3.1.5. Заключение договора аренды

Сотрудник сектора имущества, являющийся ответственным исполнителем, на основании распоряжения Администрации города Канаш о предоставлении муниципального имущества в аренду готовит проект договора аренды с приложениями (акт приема - передачи объекта, расчет размера годовой арендной платы), который визируется заведующей сектором имущества. Примерная форма договора аренды приведена в приложении N 10 к настоящему Административному регламенту.

Договор аренды представляет собой двухстороннее соглашение на сдачу в аренду муниципального имущества, заключаемое между Администрацией города Канаш и заявителем (арендатором).

Сотрудник сектора имущества, являющийся ответственным исполнителем, в течение 5 дней со дня принятия решения о передаче муниципального имущества в аренду направляет подготовленный проект договора аренды в двух экземплярах со всеми приложениями и с экземпляром распоряжения Администрации города Канаш о предоставлении муниципального имущества в аренду заявителю для подписания договора.

Подписанный и скрепленный печатью договор аренды заявитель представляет в сектор имущества в двух экземплярах; в договорах, где объектом аренды является недвижимое имущество (в том числе в договорах аренды здания или сооружения, заключенных на срок не менее года), - представляется дополнительный экземпляр договора для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.

Сотрудник сектора имущества, являющийся ответственным исполнителем, проверяет экземпляры договора, визирует у заведующей сектора имущества и передает на подпись главе или его заместителю.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту) и по одному экземпляру договора выдаются арендатору (или его представителю) под роспись. В случае, когда заключен договор аренды недвижимого имущества (в том числе договор аренды здания или сооружения, заключенный на срок не менее года), все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике для осуществления государственной регистрации, после чего один экземпляр договора выдается арендатору (или его представителю).

В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ, сотрудник сектора имущества в течение пяти рабочих дней со дня подписания договора направляет в МФЦ уведомление о выдаче конечного результата услуги в виде подписанного договора аренды заявителю с указанием даты его выдачи.

Результатом процедуры является заключение договора аренды муниципального имущества, являющегося собственностью муниципального образования «город Канаш Чувашской Республики».

3.2. Предоставление муниципальной услуги посредством проведения торгов на право заключения договора аренды включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявок и документов для участия в торгах;

- рассмотрение представленных заявок и документов на участие в торгах;

- проведение торгов и определение победителя торгов;

- оформление результатов торгов и заключение договора аренды.

Порядок предоставления муниципальной услуги путем проведения торгов на право заключения договора аренды указан в блок-схемах (приложения N 7, 8 к настоящему Административному регламенту).

3.2.1. Прием заявок и документов для участия в торгах

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявки на участие в торгах и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию города Канаш.

Торги на право заключения договоров аренды проводятся в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 11 февраля 2010 г., регистрационный N 16386).

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется уполномоченным специалистом в журнале "Прием заявок на участие в торгах на право заключения договоров аренды (далее - журнал приема заявок) (приложение N 9 к настоящему Административному регламенту) с присвоением каждой заявке номера и с указанием даты и времени подачи заявки. По требованию заявителя выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения. В журнале приема заявок заявитель либо его представитель, доставивший заявку, расписывается о сдаче документов, уполномоченный специалист расписывается о принятии документов.

Заявка, поступившая по окончании срока приема заявок, не рассматривается и возвращается заявителю или его уполномоченному представителю под расписку.

Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие в торгах. Задаток указанному заявителю возвращается в течение пяти рабочих дней с даты поступления уведомления об отзыве заявки на участие в торгах.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в торгах.

Результатом административной процедуры является регистрация заявки с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением заявке номера и указанием даты и времени подачи заявки.

3.2.2. Рассмотрение представленных заявок и документов на участие в торгах

Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированных заявок на участие в торгах в установленный в извещении о проведении торгов срок.

В целях проведения торгов на право заключения договоров аренды муниципального имущества распоряжением Администрации города Канаш создается постоянно действующая единая комиссия по проведению конкурсов или аукционов.

Состав Комиссии формируется из представителей Администрации города Канаш и утверждается распоряжением Администрации города Канаш. Число членов комиссии должно быть не менее пяти человек. По мере необходимости в Комиссии по согласованию возможно участие независимых экспертов и представителей других органов исполнительной власти города Канаш Чувашской Республики.

Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с положением, утвержденным распоряжением Администрации города Канаш.

Порядок рассмотрения заявок:

а) в форме конкурса:

По окончании установленного срока приема заявок на заседании Комиссии в день и час, указанные в информационном сообщении (извещении), вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Данные о заявителях, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в заявках, заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Протокол подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии, и размещается на официальном сайте торгов в сети Интернет www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего после его подписания. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, решение о признании конкурса несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией.

По результатам рассмотрения заявок Комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе. Решение оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в котором указываются:

сведения о заявителях;

решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения;

информация о признании конкурса несостоявшимся (в случае если принято решение об отказе в допуске всех заявителей либо о признании участником конкурса только одного заявителя);

б) в форме аукциона:

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе. Решение оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка или не подано ни одной заявки.

В случае, если аукцион признан несостоявшимся, организатор аукциона вправе объявить о проведении нового аукциона либо конкурса в установленном порядке и изменить условия аукциона.

Результатом административной процедуры является оформленный протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе или аукционе.

3.2.3. Проведение торгов и определение победителя торгов

Основанием для начала административной процедуры является оформленный Комиссией протокол рассмотрения заявок на участие в торгах и о признании заявителей участниками торгов.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующий день и час, при наличии двух и более участников торгов.

3.2.3.1. Проведение торгов в форме конкурса

Основанием для начала административной процедуры является оформленный Комиссией протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

В срок, указанный в информационном сообщении (извещении), Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанных участниками конкурса, в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, оценка и сопоставление этих заявок осуществляются по цене договора (за исключением предоставления бизнес-инкубаторами муниципального имущества в аренду (субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства) и иным критериям, указанным в конкурсной документации. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

1) сроки реконструкции (этапы реконструкции) объекта договора, если такая реконструкция предусмотрена в конкурсной документации, в том числе период с даты подписания договора до даты ввода объекта договора в эксплуатацию с характеристиками, соответствующими установленным договором технико-экономическим показателям;

2) технико-экономические показатели объекта договора на момент окончания срока договора;

3) объем производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) с использованием имущества, права на которое передаются по договору;

4) период с даты подписания договора до дня, когда производство товаров (выполнение работ, оказание услуг) с использованием имущества, права на которое передаются по договору, будет осуществляться в объеме, установленном договором;

5) цены на товары (работы, услуги), производимые (выполняемые, оказываемые) с использованием имущества, права на которое передаются по договору;

6) качественная характеристика архитектурного, функционально-технологического, конструктивного или инженерно-технического решения для обеспечения реконструкции объекта договора и квалификация участника конкурса. Указанный критерий может быть использован только в случае, если условием договора предусмотрено обязательство участника конкурса по подготовке проектной документации на реконструкцию объекта договора либо обязательство участника конкурса по созданию в рамках исполнения договора имущества, предназначенного для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, поставка, выполнение, оказание которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору;

7) при предоставлении бизнес-инкубаторами муниципального имущества в аренду (субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства используются в совокупности только следующие критерии оценки заявок на участие в конкурсе:

а) качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами);

б) качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого предпринимательства;

в) прогнозируемые изменения финансовых результатов и количества рабочих мест субъекта малого предпринимательства;

г) срок окупаемости проекта.

При этом коэффициент, учитывающий значимость каждого из данных критериев конкурса, составляет 0,25.
Для каждого применяемого для оценки заявок на участие в конкурсе критерия конкурса в конкурсной документации устанавливаются следующие параметры:

1) начальное условие в виде числа (далее - начальное значение критерия конкурса) - за исключением критериев, предусмотренных абзацами десятым, двенадцатым, тринадцатым подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта;

2) уменьшение или увеличение начального значения критерия конкурса в заявке на участие в конкурсе - за исключением критериев, предусмотренных абзацами десятым, двенадцатым, тринадцатым подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта;

3) коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса.

Значения коэффициентов, учитывающих значимость критерия конкурса, могут изменяться от нуля до единицы, и сумма значений всех коэффициентов должна быть равна единице.

В случае установления критериев конкурса, предусмотренных абзацами десятым, двенадцатым, тринадцатым подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта, оценка конкурсных предложений, представленных в соответствии с такими критериями, осуществляется в баллах в порядке, установленном ниже. При этом максимальное значение коэффициента, учитывающего значимость критерия конкурса, предусмотренного абзацем десятым подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта, не может быть больше чем 0,2.

Оценка заявок на участие в конкурсе по критериям, за исключением предусмотренных абзацами десятым, двенадцатым, тринадцатым подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта, осуществляется в следующем порядке:

1) в случае если для критерия конкурса установлено увеличение его начального значения, величина, рассчитываемая по содержащемуся в заявке на участие в конкурсе условию и такому критерию, определяется путем умножения коэффициента такого критерия на отношение разности значения содержащегося в заявке на участие в конкурсе условия и наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий к разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий;

2) в случае если для критерия конкурса установлено уменьшение его начального значения, величина, рассчитываемая по содержащемуся в заявке на участие в конкурсе условию и такому критерию, определяется путем умножения коэффициента такого критерия на отношение разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и значения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе условия к разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий;

3) для каждой заявки на участие в конкурсе величины, рассчитанные по всем критериям конкурса в соответствии с положениями абзацев пятого и шестого подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта, суммируются и определяется итоговая величина.

Оценка заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями конкурса, предусмотренными абзацами десятым, двенадцатым, тринадцатым подпункта 3.2.3.1 настоящего подпункта, осуществляется в следующем порядке:

1) предложению, содержащемуся в заявке на участие в конкурсе, присваиваются баллы - от одного до пяти баллов;

2) величина, рассчитываемая в соответствии с такими критериями в отношении предложения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе, предусматривающего квалификацию участника конкурса или архитектурное, функционально-технологическое, конструктивное и инженерно-техническое решения для обеспечения создания имущества, предназначенного для поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, и (или) реконструкции объекта договора, или качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами), или качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого предпринимательства, определяется путем умножения коэффициента значимости такого критерия на отношение количества баллов, присвоенных данному предложению, к пяти баллам.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая подана участником конкурса, надлежащим образом исполнявшим свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора конкурса о желании заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

Результатом административной процедуры является оформленный Комиссией протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором содержатся сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в Администрации города Канаш. Администрация города Канаш в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте торгов в сети Интернет www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

Участникам конкурса, не ставшим победителями, внесенные задатки возвращаются в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

3.2.3.2. Проведение торгов в форме аукциона

Основанием для начала административной процедуры является оформленный протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе.

В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона.

Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона, на "шаг аукциона", который устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую цену договора, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота).

Аукцион проводится в следующем порядке:

а) Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей), подавших заявки в отношении каждого лота. При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

б) аукцион начинается с объявления аукционистом номера лота, предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), "шага аукциона", после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

в) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона" в установленном в порядке, поднимает карточку в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

г) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с "шагом аукциона" в установленном порядке, и "шаг аукциона", в соответствии с которым повышается цена;

д) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора аукциона о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

е) если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным подпунктом д), аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора, после чего, в случае если такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

ж) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

При проведении аукциона организатор аукциона в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона. Любой участник аукциона также вправе осуществлять аудио- или видеозапись.

По результатам аукциона оформляется протокол аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Протокол аукциона размещается на официальном сайте торгов www.torgi.gov.ru в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Результатом административной процедуры является протокол аукциона.

3.2.4. Оформление результатов торгов и заключение договора аренды

3.2.4.1. Оформление результатов проведения конкурса

Основанием для начала административной процедуры является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

Организатор конкурса в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора аренды, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в проект договора аренды, прилагаемый к конкурсной документации.

Договор аренды должен быть подписан сторонами в срок, указанный в конкурсной документации. В соответствии с законодательством Российской Федерации в случае уклонения одной из сторон от заключения договора аренды другая сторона вправе обратиться в суд с требованием о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от его заключения.

В срок, предусмотренный для заключения договора, организатор конкурса обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса либо с участником конкурса, в случае установления факта ликвидации участника или признания его банкротом, приостановления его деятельности и предоставления заведомо ложных сведений в заявке на участие в конкурсе. В случае отказа от заключения договора с победителем конкурса составляется протокол об отказе от заключения договора.

Организатор конкурса обязан возвратить задаток в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые не стали победителями, за исключением участника конкурса, заявке на участие которого присвоен второй номер. Такому участнику задаток возвращается в течение пяти рабочих дней с даты заключения договора аренды с победителем конкурса или с таким участником.

Результатом административной процедуры является заключение договора аренды.

3.2.4.2. Оформление результатов проведения аукциона

Основанием для начала административной процедуры является подписание протокола аукциона.

Организатор аукциона в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола аукциона передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора аренды, который составляется путем включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

В случае если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен в соответствии с условиями проведения аукциона до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признается несостоявшимся.

В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

Администрация города Канаш в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона возвращает задатки участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесенный участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора аренды с победителем аукциона или с таким участником аукциона.

В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора аренды в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.

Подписанные сторонами и скрепленные печатью договоры регистрируются в Журнале регистрации договоров аренды (приложение N 6 к настоящему Административному регламенту) и все экземпляры оформленного договора аренды представляются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике для осуществления государственной регистрации, после чего выдаются арендатору под роспись.

Результатом процедуры является заключение договора аренды.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

IV. Формы контроля за исполнением

Административного регламента

4.1. Формы контроля за исполнением настоящего Административного регламента, контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой, заместителем главы, заведующей сектором.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации города Канаш нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики и органов местного самоуправления города Канаш Чувашской Республики, положений настоящего Административного регламента.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.5. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании квартальных или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжения главы.

4.7. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.9. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, электронной почты, почтовой, телефонной связи, знакомиться с предстоящими мероприятиями, а также могут быть приглашены должностным лицом уполномоченного подразделения Администрации города Канаш, ответственного за предоставление муниципальной услуги, для участия в проверке сроков и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) Администрации города Канаш,

его должностных лиц либо муниципальных гражданских
служащих города Канаш Чувашской Республики в Администрации города Канаш
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действие (бездействие) Администрации города Канаш, должностного лица Администрации города Канаш либо муниципального гражданского служащего города Канаш Чувашской Республики в Администрации города Канаш (далее - гражданские служащие).

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и органов местного самоуправления города Канаш;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и органов местного самоуправления города Канаш;

7) отказ Администрации города Канаш, должностного лица Администрации города Канаш в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию города Канаш.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации города Канаш на Портале органов власти Чувашской Республики, Портала государственных услуг Чувашской Республики, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации города Канаш, должностного лица администрации города Канаш либо гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации города Канаш, должностного лица Администрации города Канаш либо гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации города Канаш, должностного лица Администрации города Канаш, либо гражданского служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрации города Канаш, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации города Канаш в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы Администрации города Канаш принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрации города Канаш опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, и органов местного самоуправления города Канаш, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы может быть обжаловано в установленном законодательством Российской Федерации порядке. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационном стенде Администрации города Канаш.

Приложение N 1
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предоставления Администрации
города Канаш Чувашской Республики 
муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в аренду"

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КАНАШ
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Адрес: 429330, Чувашская Республика, г. Канаш, ул. 30 лет Победы, 24

Тел. (83533) 2-12-15, факс (83533) 2-12-15, e-mail: gkan@cap.ru, http: //www. gkan.cap.ru
Руководство

	Иванова Людмила Петровна
	Глава администрации города Канаш             
	каб. 200
	2-12-15
	gkan@cap.ru   

	Зайцев Андрей

Сергеевич                 
	Заместитель главы - начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства
	каб.  206
	 2-26-89
	zhkh9@ gkan.cap.ru   

	Димитриева Валентина

Владимировна  
	Заместитель главы по социальным вопросам - начальник отдела образования и молодежной политики 
	каб. 208
	2-22-55
	obrazov@ gkan.cap.ru

	Баранова Наталия

Адольфовна     
	Заместитель главы по экономическому развитию и финансам - Начальник финансового отдела
	каб. 304
	2-22-54
	finO@ gkan.cap.ru


Сектор муниципального имущества 
Администрации города Канаш
	Никандрова Ирина 
Юрьевна
	заведующая сектором        
	каб. 312
	2-36-94
	gki3@gkan. cap.ru     

	Александрова Татьяна Владимировна    
	главный      специалист-

эксперт                                  
	каб. 310
	2-36-94
	gki4@gkan. cap.ru     

	Павлова Анастасия Вячеславовна   
	ведущий      специалист-

эксперт                 
	каб. 310
	2-36-94
	gki@gkan. cap.ru     

	Егорова Людмила Николаевна    
	старший инспектор                 
	каб. 312
	2-36-94
	gki6@gkan. cap.ru     


График работы Администрации города Канаш и сектора муниципального имущества администрации города Канаш
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.
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                                                   Администрация города Канаш

                                                                                                      Чувашской Республики
                                 Заявление
Прошу  предоставить  в  аренду сроком на ________________ имущество (наименование

объекта  аренды)  общей  площадью  ________________  кв. м, расположенное по адресу:

_____________________________________________________________________________,

являющееся  объектом  муниципальной  собственности  города Канаш Чувашской Республики, в целях ___________________________________________________________.

Сообщаю сведения о себе:

1. ___________________________________________________________________________

(полное  и  сокращенное  наименование  юридического  лица,  организационно-

правовая   форма;   фамилия,   имя,   отчество   гражданина  (в  том  числе

индивидуального предпринимателя)

2. ___________________________________________________________________________

(место нахождения/жительства, контактный телефон)

К заявлению прилагаю:

- для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

копии   учредительных  документов юридического лица, а также изменения в

них (при предъявлении оригинала) (в 1 экз.);

копия  документа,  удостоверяющего  личность  руководителя юридического

лица/индивидуального  предпринимателя  (при  предъявлении  оригинала)  (в 1

экз.).

По   своей   инициативе  заявитель  дополнительно  к  вышеперечисленным

документам может представить:

копию  свидетельства  о внесении записи в Единый государственный реестр

юридических   лиц   или   Единый   государственный   реестр  индивидуальных

предпринимателей (при предъявлении оригинала) (1 экз.);

копию  свидетельства  о  постановке  на  учет  в  налоговом органе (при

предъявлении оригинала) (1 экз.);

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого

государственного   реестра  индивидуальных  предпринимателей,  выданную  не

ранее чем за 6 месяцев до подачи заявления (1 экз.);

- для гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя):

копия документа, удостоверяющего личность гражданина (1 экз.);

справка о размере пенсии (для граждан пожилого возраста или инвалидов),

справка  о  размере  среднемесячного  дохода  (для  граждан трудоспособного

возраста) за последние шесть месяцев (оригинал, 1 экз.).

Подпись руководителя

юридического лица/гражданина

(индивидуального предпринимателя)

____________________________ М.П.
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                   Заявка на участие в открытом конкурсе

                                       на право заключения договора аренды

    1.  Изучив  конкурсную  документацию и сообщение о проведении открытого

конкурса,  применимые  к  данному  конкурсу  законодательство и нормативные

правовые акты, ____________________________________________________________

                         (наименование заявителя)

в лице ____________________________________________________________________

         (наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,

            индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает  о  своем  согласии  на  участие  в  открытом  конкурсе  на  право

заключения договора аренды _______________________________________________,

                               (характеристика и адрес объекта аренды)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

на   условиях,  установленных  конкурсной  документацией,  и  сообщением  о

проведении открытого конкурса и направляет настоящую конкурсную заявку.

    2. Настоящей заявкой подтверждает, что против _________________________

                                                  (наименование заявителя)

не   проводится   процедура   ликвидации,   банкротства;   деятельность  не

приостановлена.

    3.  Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке

информации.

    4.  С  конкурсной  документацией,  а  также  проектом  договора  аренды

государственного    имущества,    являющегося    собственностью   Чувашской

Республики, ознакомлен.

    5. ____________________________________________________________________

                         (наименование заявителя)

согласен  с  тем,  что он утрачивает задаток на участие в аукционе, который

перечисляется  в  республиканский  бюджет  Чувашской  Республики,  в случае

признания   заявителя  победителем  открытого  конкурса  и  его  отказа  от

заключения договора аренды.

    6.  Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать

паспортные данные и сведения о месте жительства).

    К  настоящей  заявке  прилагаются  документы,  подлежащие  включению  в

конкурсную заявку по условиям конкурсной документации на ___ листах.

Руководитель юридического лица <*>
(индивидуальный предприниматель)   ___________________ (Ф.И.О.)

                                         (подпись)

                                М.П.

    --------------------------------

    <*> или уполномоченный представитель, действующий по доверенности.

Приложение N 4

к Административному регламенту

Администрации города Канаш

Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в аренду"

                       Заявка на участие в аукционе

                                     на право заключения договора аренды

    1.  Изучив  извещение о проведении аукциона и документацию об аукционе,

применимые  к данному аукциону законодательные и нормативные правовые акты,

___________________________________________________________________________

                         (наименование заявителя)

в лице ____________________________________________________________________

         (наименование должности, Ф.И.О. руководителя юридического лица,

            индивидуального предпринимателя или уполномоченного лица)

сообщает  о  своем  согласии  на  участие  в  аукционе  на право заключения

договора аренды __________________________________________________________,

                      (характеристика и адрес объекта аренды)

на  условиях,  установленных  документацией  об  аукционе  и  извещением  о

проведении аукциона, и направляет настоящую заявку.

    2. Настоящей заявкой подтверждает, что против _________________________

___________________________________________________________________________

                         (наименование заявителя)

не   проводится   процедура   ликвидации,   банкротства;   деятельность  не

приостановлена.

    3.  Настоящей заявкой гарантирует достоверность представленной в заявке

информации.

    4.  С  документацией  об  аукционе,  а  также  проектом договора аренды

государственного    имущества,    являющегося    собственностью   Чувашской

Республики, ознакомлен.

    5. ____________________________________________________________________

                         (наименование заявителя)

согласен  с  тем,  что он утрачивает задаток на участие в аукционе, который

перечисляется  в  республиканский  бюджет  Чувашской  Республики,  в случае

признания  заявителя  победителем  аукциона  и  его  отказа  от  заключения

договора аренды.

    6.  Юридический адрес и реквизиты заявителя (для физических лиц указать

паспортные данные и сведения о месте жительства).

    К  настоящей  заявке  прилагаются  документы в соответствии с условиями

документации об аукционе на ___ листах.

Руководитель юридического лица <*>
(индивидуальный предприниматель)   ___________________ (Ф.И.О.)

                                        (подпись)

                                  М.П.

    --------------------------------

    <*> или уполномоченный представитель, действующий по доверенности.

Приложение N 5

к Административному регламенту

Администрации города Канаш

Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                                                                              "Передача муниципального имущества в аренду"
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в аренду"

 (по решению Администрации города Канаш)

  ┌──────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

  │ Устное информирование│<─┤Получение информации (консультации)│             ┌──────────────┐

  │  (не более 15 мин.)  │  │    о процедуре предоставления     ├────────────>│  Письменное  │

  └────┬─────────────┬───┘  │ муниципальной услуги, сведений    │     ┌───────┤информирование│

       \/            \/     │   о месте нахождения и графике    │     │       └─┬──────┬─────┘

┌──────────────┐ ┌─────────┐│        работы Администрации       │     │         │      │

│Индивидуальное│ │Публичное│└────────────────┬──────────────────┘     \/        │      \/

└──────────────┘ └─────────┘                 │      ┌──────────────────────────┐│┌────────────┐

                                             │      │Почтой, электронной почтой│││СМИ (радио, │

                                             │      │    (ответ в течение 15   │││телевидение)│

                                             │      │    рабочих дней со дня   ││└────────────┘

                                             │      │    поступления запроса)  ││

                                             │      └──────────────────────────┘\/

                                             │                              ┌───────────────────────┐

                                             \/                             │На сайте Администрации │

                              ┌─────────────────────────────────────┐       │Чувашии в сети Internet│

                              │Оформление заявления о предоставлении│       │   (ответ в течение    │

                              │ муниципального имущества в аренду   │       │ 5 рабочих дней со дня │

                              │и сбор пакета необходимых документов │       │  поступления запроса) │

                              │             заявителем              │       └───────────────────────┘

                              └────────────────┬────────────────────┘

                                               \/

                              ┌─────────────────────────────────────┐

                              │    Прием заявления и регистрация    │

                              │       в Администрации города Канаш  │

                              │          (1 рабочий день)           │

                              └────────────────┬────────────────────┘

                                               \/

                              ┌─────────────────────────────────────┐

                              │Предоставление муниципальной услуги  │

                              │     (в течение 20 рабочих дней.     │

                              │Срок может быть продлен, но не более │

                              │       чем на 15 рабочих дней)       │

                              └────────────────┬────────────────────┘

                                               \/

┌─────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────────┐

│ Выявление противоречий, │   │Проведение экспертизы представленных │

│      неточностей в      │<──┤       к заявлению документов -      │

│     представленных      │   │       не более 4 рабочих дней       │

│документах, либо неполный│   └┬───────────────┬────────────────────┘

│   комплект документов   │    │               │

└──────┬─────────────┬────┘    │               \/

       \/            \/        │ ┌─────────────────────────────────┐

┌────────────┐  ┌─────────┐    │ │ Подготовка проекта распоряжения │

│Замечания не│  │Замечания├────┼>│      Администрации города Канаш │

│  устранены │  │устранены│    │ │о предоставлении объекта в аренду│

└──────┬─────┘  └─────────┘    │ │     (срок - 15 рабочих дней     │

       \/                      │ │  со дня регистрации заявления   │

┌─────────────────────────┐    │ │    или устранения замечаний)    │

│    Письменный запрос    │    │ └────────────────┬────────────────┘

│дополнительных документов│    │                  \/

│  (срок представления -  │    │ ┌──────────────────────────────────┐

│     15 рабочих дней     │    │ │Подготовка проекта договора аренды│

│   со дня уведомления)   │    │ │     с приложениями и передача    │

└─────┬──────────────┬────┘    │ │  заявителю на подписание договора│

      \/             \/        │ │      (срок - 5 рабочих дней      │

┌────────────┐  ┌─────────┐    │ │      со дня принятия решения     │

│Замечания не│  │Замечания├────┼>│о предоставлении объекта в аренду)│

│  устранены │  │устранены│    │ └────────────────┬─────────────────┘

└───────┬────┘  └─────────┘    │                  \/

        │                      │ ┌──────────────────────────────────────┐

        │                      │ │       Оформление и регистрация       │

        │                      │ │        подписанного сторонами        │

        │                      │ │   и скрепленного печатями договора   │

        │                      │ │в Журнале регистрации договоров аренды│

        │                      │ └─────────────────────────────┬────────┘

        \/                     \/                              \/

 ┌────────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────────────┐

 │       Мотивированный отказ заявителю       │ │Выдача оформленного в установленном│

 │  в предоставлении муниципальной услуги     │ │порядке договора аренды под роспись│

 │(20 рабочих дня со дня регистрации заявления│ │арендатору (или его представителю) │

 │       и всех необходимых документов)       │ └───────────────────────────────────┘

 └────────────────────────────────────────────┘

Приложение N 6

к Административному регламенту

Администрации города Канаш

Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                                                                              "Передача муниципального имущества в аренду"

Журнал

регистрации договоров аренды

	    N   

договора
	   Дата   

заключения
	Арендатор
	Балансодержатель
	   Адрес   

арендуемого

  объекта  
	Площадь,

 кв. м  
	Расписка в

 получении

 договора 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 7

к Административному регламенту

Администрации города Канаш

Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                                                                              "Передача муниципального имущества в аренду"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в аренду"

(проведение конкурса на право заключения договора аренды)

  ┌──────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

  │ Устное информирование│<─┤Получение информации (консультации)│              ┌──────────────┐

  │  (не более 15 мин.)  │  │    о процедуре предоставления     ├─────────────>│  Письменное  │

  └────┬─────────────┬───┘  │ муниципальной услуги, сведений    │       ┌──────┤информирование│

       \/            \/     │   о месте нахождения и графике    │       │      └────────┬─────┘

┌──────────────┐ ┌─────────┐│        работы министерства        │       │               │

│Индивидуальное│ │Публичное│└─────────────────┬─────────────────┘       \/              \/

└──────────────┘ └─────────┘                  │       ┌──────────────────────────┐ ┌───────────────────────┐

                                              │       │Почтой, электронной почтой│ │ На официальном сайте  │

                                              │       │   (ответ в течение 15    │ │ Российской Федерации  │

                                              │       │    рабочих дней со дня   │ │  в сети Интернет для  │

                                              │       │   поступления запроса)   │ │ размещения информации │

                                              │       └──────────────────────────┘ │  о проведении торгов  │

                                              │                                    │   www.torgi.gov.ru    │

                                              │                                    │(извещение о проведении│

                                              │                                    │  торгов размещается   │

                                              │                                    │   за 30 дней до дня   │

                                              │                                    │   окончания подачи    │

                                              │                                    │   заявок на участие   │

                                              \/                                   │      в конкурсе)      │

                                   ┌─────────────────────────────────────┐      ┌──┴───────────────────────┤

                                   │Предоставление муниципальной услуги  │      │   На сайте Администрации │

                                   │    (проведение конкурса на право    │      │г. Канаш в сети Internet  │

                                   │     заключения договора аренды)     │      │     (ответ в течение     │

                                   └──────────────────┬──────────────────┘      │   5 рабочих дней со дня  │

                                                      │                         │    поступления запроса)  │

                                                      │                         └──────────────────────────┘

                                                      \/                     ┌─────────────────────────┐

    ┌───────────────────────┐        ┌──────────────────────────────────┐    │   Конкурс признается    │

    │ В случае подачи одним │        │Прием заявки на участие в конкурсе│    │несостоявшимся в случае, │

    │заявителем двух и более│<───────┤    (в запечатанном конверте),    ├───>│ если по окончании срока │

    │  заявок, в отношении  │        │    регистрация заявки и выдача   │    │подана одна или не подано│

    │ одного и того же лота │        │     расписки с указанием даты    │    │     ни одной заявки     │

    └───────────┬───────────┘        │      и времени ее получения      │    └────────────┬────────────┘

                │                    │     (по требованию заявителя)    │                 │

                \/                   └────────────────┬─────────────────┘                 \/

    ┌───────────────────────┐                         │                      ┌───────────────────────────┐

    │ Возврат всех поданных │                         │                      │Организатор вправе объявить│

    │таким заявителем заявок│                         │                      │    о проведении нового    │

    └───────────────────────┘                         │                      │ конкурса либо аукциона и  │

                                                      \/                     │ изменить условия конкурса │

                                    ┌────────────────────────────────────┐   └───────────────────────────┘

                                    │  Вскрытие конвертов с заявками на  │   ┌───────────────────────────┐

                                    │  участие в конкурсе и рассмотрение │   │ Размещение протоколов на  │

                                    │   заявок на предмет соответствия   │   │     официальном сайте     │

                                    │требованиям конкурсной документации.├──>│   Российской Федерации    │

                                    │   Оформление протоколов вскрытия   │   │www.torgi.gov.ru (вскрытия │

                                    │   конвертов с заявками на участие  │   │ конвертов - на следующий  │

                      ┌─────────────┤  в конкурсе и рассмотрения заявок  │   │   день после подписания   │

                      │             │   на участие в конкурсе и допуске  │   │  протокола, рассмотрения  │

                      │             │   заявителей к участию в конкурсе  │   │заявок - в день окончания) │

                      \/            └─────────────────┬────────────────┬─┘   └───────────────────────────┘

    ┌────────────────────────┐                        │                │     ┌───────────────────────────┐

    │ Уведомления заявителей │                        │                │     │     Возврат задатков      │

    │  о принятых комиссией  │                        │                │     │ заявителям, не допущенным │

    │решениях не позднее дня,│                        │                └────>│   к участию в конкурсе,   │

    │   следующего за днем   │                        │                      │ в течение 5 рабочих дней  │

    │  подписания протокола  │                        │                      │с даты подписания протокола│

    └────────────┬───────────┘                        \/                     │    рассмотрения заявок    │

                 │                    ┌───────────────────────────────┐      ├───────────────────────────┤

                 │                    │ Оценка и сопоставление заявок │      │   Размещение протокола    │

                 │                    │на участие в конкурсе, поданных├─────>│   на официальном сайте    │

                 │                    │   заявителями, признанными    │      │   Российской Федерации    │

                 │                    │     участниками конкурса.     │      │www.torgi.gov.ru в течение │

                 │                    │  Оформление протокола оценки  │      │   дня, следующего после   │

                 │                    │    и сопоставления заявок     │      │   подписания протокола    │

                 │                    │     на участие в конкурсе     ├──┐   └───────────────────────────┘

                 │                    └───────────────┬───────────────┘  │

                 │                                    \/                 │

                 │                    ┌───────────────────────────────┐  │   ┌────────────────────────┐

                 │                    │Признание победителем конкурса │  │   │    Внесенный задаток   │

                 │                    │участника, предложившего лучшие│  │   │возвращается участникам,│

                 \/                   │  условия исполнения договора  │  └──>│не ставшим победителями,│

    ┌───────────────────────────┐     └───────────────┬───────────────┘      │в течение 5 рабочих дней│

    │В случае установления факта│                     │                      │    с даты подписания   │

    │   ликвидации победителя   │                     │                      │    протокола оценки    │

    │  конкурса либо участника  │                     │                      │ и сопоставления заявок │

    │конкурса или признания его │                     │                      │  на участие в конкурсе │

    │банкротом, приостановления │                     │                      └────────────────────────┘

    │    его деятельности и     │                     │

    │  предоставления заведомо  │                     │

    │ ложных сведений в заявке  │                     │

    │   на участие в конкурсе   │                     \/

    └────────────┬──────────────┘    ┌────────────────────────────────┐

                 │                   │ Выдача проекта договора аренды │

                 │                   │  победителю конкурса в течение │

                 │                   │3 рабочих дней с даты подписания│

                 │                   │протокола оценки и сопоставления│

                 │                   │  заявок на участие в конкурсе  │

                 \/                  └────────────────┬───────────────┘

    ┌────────────────────────────┐                    │

    │Отказ от заключения договора│                    │

    │   с победителем конкурса   │                    │

    │   в срок, предусмотренный  │                    │

    │   для заключения договора  │                    │

    │    (оформление протокола   │                    │

    │   об отказе от заключения  │                    │

    │          договора)         │                    \/

    └────────────────────────────┘    ┌──────────────────────────────┐

                                      │   Оформление и регистрация   │

                                      │   подписанного сторонами и   │

                                      │скрепленного печатями договора│

                                      │     в Журнале регистрации    │

                                      │       договоров аренды       │

                                      └──────────────────────────────┘

Приложение N 8

к Административному регламенту

Администрации города Канаш

Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги

                                                                                                                                                              "Передача муниципального имущества в аренду"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

"Передача муниципального имущества в аренду"

(проведение аукциона на право заключения договора аренды)
  ┌──────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

  │ Устное информирование│<─┤Получение информации (консультации)│             ┌──────────────┐

  │  (не более 15 мин.)  │  │    о процедуре предоставления     ├────────────>│  Письменное  │

  └────┬─────────────┬───┘  │ муниципальной услуги, сведений    │       ┌─────┤информирование│

       \/            \/     │   о месте нахождения и графике    │       │     └─┬──────┬─────┘

┌──────────────┐ ┌─────────┐│        работы Администрации       │       │       │      │

│Индивидуальное│ │Публичное│└──────────────────┬────────────────┘       \/      │      \/

└──────────────┘ └─────────┘                   │   ┌──────────────────────────┐ │ ┌───────────────────────┐

                                               │   │Почтой, электронной почтой│ │ │ На официальном сайте  │

                                               │   │   (ответ в течение 15    │ │ │ Российской Федерации  │

                                               │   │    рабочих дней со дня   │ │ │  в сети Интернет для  │

                                               │   │   поступления запроса)   │ │ │ размещения информации │

                                               │   └──────────────────────────┘ │ │  о проведении торгов  │

                                               │                                │ │   www.torgi.gov.ru    │

                                               │                                │ │(извещение о проведении│

                                               │                                │ │  торгов размещается   │

                                               │                                │ │   за 20 дней до дня   │

                                               │                                │ │   окончания подачи    │

                                               │                                │ │   заявок на участие   │

                                               │                                │ │      в аукционе)      │

                                               \/                               \/└───────────────────────┘

                                  ┌─────────────────────────────────────┐   ┌──────────────────────────┐

                                  │Предоставление муниципальной услуги  │   │  На сайте Администрации  │

                                  │    (проведение конкурса на право    │   │  г.Канаш в сети Internet │

                                  │     заключения договора аренды)     │   │     (ответ в течение     │

                                  └──────────────────┬──────────────────┘   │   5 рабочих дней со дня  │

                                                     │                      │    поступления запроса)  │

                                                     │                      └──────────────────────────┘

                                                     \/                     ┌──────────────────────────┐

    ┌───────────────────────┐       ┌──────────────────────────────────┐    │   Аукцион признается     │

    │ В случае подачи одним │       │     Прием заявки на участие в    │    │несостоявшимся в случае,  │

    │заявителем двух и более│<──────┤  аукционе, регистрация заявки и  ├───>│ если по окончании срока  │

    │  заявок, в отношении  │       │    выдача расписки с указанием   │    │  подана одна заявка или  │

    │ одного и того же лота │       │    даты и времени ее получения   │    │не подано ни одной заявки │

    └───────────┬───────────┘       │     (по требованию заявителя)    │    └────────────┬─────────────┘

                \/                  └────────────────┬─────────────────┘                 \/

    ┌───────────────────────┐                        │                      ┌───────────────────────────┐

    │ Возврат всех поданных │                        │                      │Организатор вправе объявить│

    │таким заявителем заявок│                        │                      │    о проведении нового    │

    └───────────────────────┘                        │                      │ аукциона либо конкурса и  │

                                                     │                      │ изменить условия аукциона │

                                                     \/                     └───────────────────────────┘

                                   ┌─────────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────┐

                                   │   Рассмотрение заявок на участие    │  │   Размещение протокола    │

                                   │  в аукционе на предмет соответствия │  │   на официальном сайте    │

                                   │требованиям документации об аукционе.├─>│   Российской Федерации    │

                                   │  Оформление протокола рассмотрения  │  │      www.torgi.gov.ru     │

                    ┌──────────────┤    заявок на участие в аукционе     │  │     в день окончания      │

                    │              │   и допуске заявителей к участию    │  │    рассмотрения заявок    │

                    │              │              в аукционе             │  │   на участие в аукционе   │

                    \/             └─────────────────┬────────────────┬──┘  └───────────────────────────┘

    ┌────────────────────────┐                       │                │     ┌───────────────────────────┐

    │ Уведомления заявителей │                       │                │     │     Возврат задатков      │

    │  о принятых комиссией  │                       │                │     │ заявителям, не допущенным │

    │решениях не позднее дня,│                       │                └────>│   к участию в аукционе,   │

    │   следующего за днем   │                       │                      │ в течение 5 рабочих дней  │

    │  подписания протокола  │                       \/                     │с даты подписания протокола│

    └────────────────────────┘       ┌───────────────────────────────┐      │    рассмотрения заявок    │

                                     │   Проведение аукциона путем   │      └───────────────────────────┘

                                     │      повышения начальной      │      ┌───────────────────────────┐

                                     │  (минимальной) цены договора, │      │   Размещение протокола    │

                                     │     указанной в извещении,    ├─────>│   на официальном сайте    │

                                  ┌──┤       на "шаг аукциона".      ├───┐  │   Российской Федерации    │

                                  │  │ Оформление протокола аукциона │   │  │www.torgi.gov.ru в течение │

  ┌────────────────────────────┐  │  └───────────────┬───────────────┘   │  │   дня, следующего после   │

  │  При проведении аукциона   │  │                  \/                  │  │   подписания протокола    │

  │организатором в обязательном│  │  ┌────────────────────────────────┐  │  └───────────────────────────┘

  │   порядке осуществляется   │  │  │ Признание победителем аукциона │  │  ┌────────────────────────┐

  │   аудио- или видеозапись   │  │  │  лица, предложившего наиболее  │  │  │    Внесенный задаток   │

  │  (любой участник аукциона  │<─┘  │  высокую цену договора, либо   │  └─>│возвращается участникам,│

  │    вправе осуществлять     │     │ действующего правообладателя,  │     │не ставшим победителями,│

  │ аудио- и/или видеозапись)  │     │ если он заявил о своем желании │     │в течение 5 рабочих дней│

  └────────────────────────────┘     │заключить договор по объявленной│     │    с даты подписания   │

                                     │ аукционистом наиболее высокой  │     │    протокола аукциона  │

                                     │         цене договора          │     └────────────────────────┘

                                     └───────────────┬────────────────┘

                                                     \/

                                    ┌────────────────────────────────┐

                                    │ Выдача проекта договора аренды │

                                    │  победителю аукциона в течение │

                                    │3 рабочих дней с даты подписания│

                                    │       протокола аукциона       │

                                    └────────────────┬───────────────┘

                                                     \/

                                     ┌──────────────────────────────┐

                                     │   Оформление и регистрация   │

                                     │   подписанного сторонами и   │

                                     │скрепленного печатями договора│

                                     │     в Журнале регистрации    │

                                     │       договоров аренды       │

                                     └──────────────────────────────┘
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Журнал

регистрации заявок на участие в торгах

на право заключения договора аренды

	 N 

п/п
	Дата, время

  приема   

  заявки   
	   Дата   

проведения

  торгов  
	Подпись и расшифровка

    подписи лица,    

представившего заявку

на участие в конкурсе

     (аукционе)      
	Количество

документов

 по описи 
	Подпись и расшифровка

    подписи лица,    

принявшего заявку на 

 участие в конкурсе  

     (аукционе)      
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА 

аренды нежилого помещения муниципальной собственности 

          города Канаш Чувашской Республики     

  г.Канаш                                                                                                                                     «___» ___________ г.

                Администрация города Канаш Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем Арендодатель в лице главы администрации города Канаш Чувашской Республики ____________________________, действующей на основании Устава, с одной стороны, и __________________________________________, именуемое  в дальнейшем Арендатор, в лице ________________________________________действующего на основании Устава, с другой стороны, на основании протокола аукциона от ___________г. заключили настоящий договор о нижеследующем.
I. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

         1.1. Предметом договора является нежилое помещение, этаж -___, общей площадью ____ кв.м., расположенное по адресу: ___________________________________________________, что подтверждается техническим паспортом на ____________________, выданным __________________________________, инвентарный номер _____, условный номер ______. Указанное нежилое помещение является собственностью муниципального образования «город Канаш Чувашской Республики», согласно выписки из  реестра муниципальной собственности города Канаша Чувашской Республики №____ от _______ г., право которого  подтверждается  свидетельством о государственной регистрации права серия ________, выданного  ___________г. Управлением Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике, о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним  ______ года сделана запись регистрации №________________.

1.2. Арендодатель сдает, а  Арендатор принимает в аренду на праве временного пользования нежилое помещение, которое в дальнейшем именуется “помещение”.

1.3.Помещение должно быть использовано Арендатором по следующему назначению: 

	Целевое назначение объекта
	Соответствующий размер площади

 (кв. м.)

	
	


                                                                                                                                             Итого: 
              1.4. Срок аренды: ___ лет с момента заключения договора.

              1.5. Настоящий Договор подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Чувашской Республике в месячный срок с момента его подписания. Обязанность по регистрации договора  и по оплате регистрации возлагается на Арендатора.

II.ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

2.1. Арендодатель обязуется сдать в аренду соответствующее нежилое помещение в надлежащем техническом состоянии Арендатору в течение 10 дней после подписания Договора сторонами по акту приема-передачи, который оформляется в двух экземплярах по одному для Арендодателя и Арендатора, подписывается сторонами и является неотъемлемой частью договора.

Примечание.   В акте должно быть обязательно отражено техническое состояние и назначение помещения;

2.2. Арендатор обязуется:

а) в месячный срок со дня заключения Договора разместить согласованную с Арендодателем вывеску о своей деятельности на наружной части помещения, которая должна быть оформлена и расположена в соответствии с требованиями Закона РФ “О защите прав потребителей”, Закона РФ “О рекламе”, Закона ЧР “О языках” и содержать информацию о наименовании Арендатора на чувашском и русском языках, месте его нахождения  и режиме работы.

б) не производить изменения цветового решения и переустройства фасадов, перепланировки, переоборудования  помещения, работ по благоустройству прилегающей к помещению территории без согласования с Арендодателем.

в) в двухмесячный срок со дня заключения Договора  разработать проект использования помещения в составе: ситуационный план, генеральный план благоустройства прилегающей территории, рекламу информации на цветовом решении фасадов, необходимую проектную проработку всех наружных и внутренних изменений помещения и согласовать в инспектирующих органах,  Арендодателем.

г) в десятидневный срок заключить договор на предоставление коммунальных услуг (электроснабжение, теплоснабжение, водоснабжение) с ресурсоснабжающими организациями и  уведомить Арендодателя о заключении договора;

д) использовать помещение исключительно в соответствии с назначением, указанным в разделе 1 Договора, и технической документацией на него;

е) в согласованные сроки выполнить работы в соответствии с планом мероприятий  по благоустройству прилегающей территории, содержать помещение с находящимися в нем инженерными коммуникациями и прилегающую к нему территорию в соответствующем нормам состоянии до возврата помещения Арендодателю;
ж) не предоставлять помещение в пользование третьим лицам в любой форме без письменного разрешения Арендодателя;

з) соблюдать в помещении и на прилегающей к нему территории установленные правила пожарной безопасности, санитарно-гигиенические правила, правила в области ЖКХ и благоустройства; не ущемлять в любой форме права и свободы жильцов, проживающих по месту нахождения помещения;

и) сообщать Арендодателю письменно любые изменения юридического адреса и фактического своего места нахождения, а также полные реквизиты открытых им расчетных счетов и последующие изменения по ним в десятидневный срок со дня их совершения;

к) производить за свой счет: своевременный текущий и капитальный  ремонт помещения с находящимися в нем инженерными коммуникациями. Связанные с деятельностью Арендатора перепланировка, переоборудование помещения, инженерных коммуникаций  производятся только при наличии письменного разрешения Арендодателя. Произведенные работы оформляются Арендатором актом приемки комиссии, который согласовывается со всеми инспектирующими органами и утверждается главой администрации г. Канаш.

При освобождении Арендатором помещения стоимость указанных работ  ему не компенсируется;

й) в случае аварий, происшедших не по вине Арендатора, немедленно принимать все необходимые меры по их устранению. Расходы производить за счет собственных средств;

к)  при освобождении помещения как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном, произвести текущий ремонт помещения, рассчитаться по всем предусмотренным Договором платежам и вернуть помещение Арендодателю по акту приема- передачи в соответствующем нормам техническом состоянии.  

л) по истечении  срока действия Договора, а также при досрочном его расторжении (прекращении) передать Арендодателю безвозмездно все произведенные в помещении работы, переделки и улучшения, как неотделимые, так и отделимые.

м)Арендатор обязуется выполнить следующие виды работ: поддержка технического состояния помещения в удовлетворительном состоянии.

Арендатор должен обеспечить уровень качества выполняемых работ, соблюдением гарантийных обязательств после их выполнения в соответствии с действующими специальными нормами и правилами, законодательством Российской Федерации.

III.    ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

3.1. Арендную плату за помещение Арендатор перечисляет ежемесячно так, чтобы обеспечить ее поступление на счет не позднее 10 числа отчетного месяца. Перечисления арендной платы за пользование нежилыми помещениями производить в бюджет города Канаш – 100 % по соответствующему коду бюджетной классификации.

НДС рассчитывается Арендатором самостоятельно в соответствии с законодательством о налогах и сборах и перечисляется отдельным платежным поручением на единый централизованный счет Управления федерального казначейства с указанием соответствующего кода бюджетной классификации и ИНН налогового органа, осуществляющего контроль за поступлением налоговых платежей Арендатора. 
3.1.1.Всего арендная плата составит _______руб. ___коп., кроме того НДС 18 % _____  руб. ___ коп., или ______ руб. _____ коп в месяц, кроме того НДС 18 % _____ руб._____ коп. 

3.1.2. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения. 

Размер арендной платы ежегодно корректируется с учетом изменения среднегодового индекса потребительских цен на товары и услуги, установленного в прогнозе социально-экономического развития Чувашской Республики на текущий год. 

3.1.3. В случае пересмотра цены договора (арендной платы) в сторону увеличения, Арендодатель направляет Арендатору соответственное письменное уведомление, которое является обязательным для Арендатора и не подлежит дополнительному согласованию.

3.2. Кроме арендной платы Арендатор оплачивает также:

- эксплуатационные расходы (содержание пожарной охраны, вывоз мусора и твердых бытовых отходов, поддержание в исправном состоянии подъездных  путей,  асфальтовых  и озелененных территорий и др.), которые устанавливаются отдельными договорами Арендатора с соответствующими организациями в соответствии с установленными тарифами, ценами, ставками.

 -коммунальные услуги, относящиеся к арендуемому помещению на основании отдельных договоров с поставщиками коммунальных услуг в сроки, приведенные в указанных Договорах в соответствии установленными тарифами, ценами, ставками.

-расходы по содержанию и текущему ремонту общего имущества многоквартирных домов  в размерах, приходящихся на долю Арендодателя. 

Примечания к разделу III:

1. Период времени, за который должны быть произведены первые платежи по настоящему договору, отсчитывается со срока начала использования помещения Арендатором, указанного в разделе 1 Договора.

2. Все платежи по Договору должны производиться деньгами в валюте Российской Федерации.

3. В платежных поручениях наряду с установленными данными в обязательном порядке указываются также вид и код платежа, уровень бюджета, номер и дата заключения договора, периоды времени, за которые вносятся платежи. 

4. При возврате Арендатору внесенных платежей в связи с несоблюдением предусмотренных настоящим договором и действующим законодательством требований, платежи считаются  не произведенными и ответственность за просрочку платежей сохраняется.

IV. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ 

4.1. В случае аварии инженерных сетей Арендатор обязан немедленно сообщить в аварийную службу и довести до сведения Арендодателя.
4.2. Арендатор обязан обеспечить допуск  аварийных служб города в помещение для проведения работ по устранению аварий инженерных сетей. 

4.3. В случае затопления помещения при аварии расположенных внутри него инженерных сетей, происшедшего не по вине Арендодателя, последний никакой ответственности за причиненный ущерб либо порчу материальных ценностей перед Арендатором не несет.

4.4. В случае допущения аварии по вине Арендатора или третьих лиц с его стороны нанесенный убыток  возмещается Арендатором.

           4.5. Арендатор обязан  обеспечить доступ в помещение по предъявленному  служебному удостоверению представителя Арендодателя для осуществления контроля  за выполнением   Арендатором условий Договора.

V.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение обязательств по Договору и нарушение его условий Арендатор несет следующую ответственность:

а) за просрочку предусмотренных настоящим договором платежей,  Арендатор уплачивает Арендодателю  пени в размере 1/300 ставки рефинансирования Центрального Банка РФ за каждый день просрочки до дня полной оплаты;

б) за несвоевременное возвращение арендованного по настоящему договору объекта по истечении срока аренды Арендатор уплачивает Арендодателю неустойку в размере 0,3 процента годовой суммы арендной платы за каждый день просрочки.

в) в случае нарушения п.1.5 договора Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере 10 процентов годовой суммы арендной платы.

          5.2.Уплата неустойки, предусмотренной Договором, не освобождает стороны от исполнения обязательств или устранения нарушений.

VI.   ПРОЛОНГАЦИЯ  И  РАСТОРЖЕНИЕ ДОГОВОРА.

            6.1.1.  По истечении срока аренды, установленного п.1.4. настоящего Договора, действие договора прекращается. В этом случае Арендатор обязан  освободить помещение, сдав его по акту приема - передачи Арендодателю в недельный срок после истечении срока аренды, в надлежащем техническом состоянии, позволяющем дальнейшее  использование помещения без проведения ремонта.

            6.1.2  Все произведенные в помещении работы, переделки и улучшения, как неотделимые, так и отделимые передаются Арендодателю.

6.2. В нижеперечисленных случаях, которые считаются существенными нарушениями  Договора, Арендодатель вправе  досрочно расторгнуть договор:

а)  не использование Арендатором предоставленного помещения в течение одного  месяца без согласования  с Арендодателем;

б) использование помещения (в целом или части его) по назначению, отличающемуся от указанного в разделе I Договора;

в) предоставление помещения в  пользование третьим лицам в любой форме  без письменного разрешения Арендодателя;

г) неоплата арендной платы  свыше 2 (двух) месяцев подряд;

д) умышленное  ухудшение состояния помещения.

е) невыполнение Арендатором  п.п. г) п.2.1 настоящего договора.

В указанных случаях Арендодатель направляет Арендатору письменное уведомление о досрочном расторжении Договора. По истечении месячного срока, со дня получения уведомления, действие договора считается прекращенным.

6.3. Доказательствами  нарушения Договора, влекущими возможность его досрочного расторжения, служат сведения о допущенных нарушениях Договора, изложенные: в официальных материалах, протоколах, письмах и т.п., документах правоохранительных органов, органов государственной власти и управления, органов местного самоуправления г. Канаш, административной комиссии администрации г. Канаш; в актах проверок  отдела  имущественных отношений администрации г. Канаш. 

6.4 . Арендодатель вправе отказаться от исполнения договора в одностороннем порядке в следующих случаях:

а) принятие органами самоуправления города Канаш решения о включении помещения в состав имущества, подлежащего приватизации;

           б) появление необходимости размещения в помещении органов государственной власти и управления, органов самоуправления города Канаш, других органов в интересах населения,  которая  выражена актами или письмами  Президента ЧР, Кабинета Министров-Правительства ЧР, Государственного Совета ЧР,  Собрания депутатов города Канаш ЧР, Главы администрации города Канаш (в этом случае Арендодатель  возвращает  Арендатору внесенную им арендную плату и другие платежи за неиспользованный срок аренды). 

В указанных случаях Арендодатель направляет Арендатору письменное уведомление о досрочном расторжении Договора. По истечении месячного срока, со дня получения уведомления, договор считается расторгнутым.

6.5.С момента ликвидации Арендатора или прекращения его деятельности, для выполнения которой Арендатору  предоставлено помещение, Договор также считается расторгнутым без достижения дополнительного соглашения сторон об этом. К данному моменту Арендатор обязан освободить помещение и вернуть Арендодателю по акту приема-передачи.

6.6. Договор может быть расторгнут досрочно также в следующих случаях:

-по инициативе Арендатора или Арендодателя. В этом случае каждая из сторон вправе в любое время отказаться от договора, предупредив об этом другую сторону за три месяца;  

- по решению суда.

VII.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ

 7.1. Реорганизация сторон (кроме случаев ликвидации Арендатора) не является основанием для изменения условий или расторжения Договора.

7.2.   При  исполнении договора аренды муниципального имущества города Канаш изменение условий договора,  по соглашению сторон и в одностороннем порядке, не допускается.

7.3. Взаимоотношения сторон во всем остальном, не предусмотренном Договором, регламентируются законодательством и нормативно-правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации, Чувашской Республики, а также актами органов самоуправления города Канаш.

7.4. Споры, возникающие в связи с исполнением Договора, разрешаются в Арбитражном суде Чувашской Республики.

7.5. Настоящий договор заключен в трех экземплярах: по одному для Арендодателя, Арендатора и Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по  Чувашской Республике.

 




 VIII. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ

1. Акт приема – передачи помещения в аренду на 1 листе.

IX.   РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	Арендодатель: Администрация города Канаш Чувашской Республики
Чувашская Республикаг. Канаш, ул. 30 лет Победы, дом 24.
Расчетные счета для  перечисления арендной платы:

Арендная  плата перечисляется на счет № 40101810900000010005 Отделение-НБ Чувашская Республика 

БИК 049706001; Получатель: УФК  по ЧР (Администрация г. Канаш),  ИНН 2123007000; 

КПП 212301001; ОКТМО 97707000; 

Код арендной платы-90311105034040000120

НДС 18 % перечисляется на счет №40101810900000010005 Отделение-НБ Чувашская Республика 

БИК 049706001 Получатель: УФК  по ЧР (МИ ФНС России №4 по ЧР г. Канаш) ИНН 2123005309;

КПП 212301001; ОКТМО 97707000; код НДС от арендной платы –18210301000011000110
	Арендатор: ___________________________________
Р/с ________________________ БИК ____________ ОКПО ________________ОГРН ___________________ к/с ________________ ИНН______________
Юридический адрес: ____________________________


	                              от Арендодателя:                                                                     

Глава администрации города Канаш       
 _____________________  М.П.                                                                                                    
	от Арендатора:

                                               _____________________________  М.П.


Приложение №1
 к примерной форме договора
 аренды   нежилого    помещения

            муниципальной собственности 
  города Канаш Чувашской Республики 

               от ______ ___ г. №___
Акт приема – передачи нежилого помещения 

г. Канаш                                                                                                                                        «___» __________ г.

        Мы, нижеподписавшиеся, Администрация города Канаш Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем Арендодатель, в лице главы администрации города Канаш _________________, действующей на основании Устава, с одной  стороны, и ____________________________, именуемое в дальнейшем Арендатор, в лице __________________________________, действующего на основании Устава с другой стороны, составили  настоящий акт в том, что согласно договора аренды нежилого помещения муниципальной собственности города Канаш Чувашской Республики от __________г. №______ заключенному между сторонами, Арендодатель передал, а Арендатор принял в пользование на праве аренды нежилое помещение, расположенное по адресу: ________________________________.

Краткая характеристика объекта:

1. Площадь, кв.м. – 

2. Год ввода здания в эксплуатацию –
3. Конструкция здания –
4. Этаж арендуемого помещения – 
5. Техническое состояние помещения – 
6. Наличие инженерных коммуникаций: водопровод, канализация, горячая вода, центральное отопление (отсутствующее зачеркнуть)

 Арендатор ознакомлен с техническим состоянием объекта, претензий к Арендодателю не имеет.

                         ПЕРЕДАЛ:                                                                                             ПРИНЯЛ:

                          Арендодатель:                                                                                            Арендатор:

        Глава администрации города Канаш                                             
      _____________________                                                                   _________________________ 
            М.П.                                                                                                                    М.П.    

Приложение N 2

к примерной форме договора
 аренды    нежилого    помещения

            муниципальной собственности 
  города Канаш Чувашской Республики 
от "__" __________ г. N ____

РАСЧЕТ

годового размера арендной платы за пользование имуществом, 

находящимся в муниципальной  собственности города Канаш Чувашской Республики

с "___” _______________   г.

Арендатор: ______________________________________
            Адрес арендуемого объекта: _________________________ 

              _______________________________________________ 

           Общая площадь арендуемого объекта, (S): ________ кв.м.

Годовой размер арендной платы составляет  ____________ 
                                                                           или _________ в месяц без учета НДС, 

согласно отчету № _______ от __________ об оценке рыночной стоимости  размера годовой арендной платы, подготовленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности,.

        Настоящий расчет является неотъемлемой частью договора аренды от _________________   г. № ______.

Расчет составил:                                                                                 _____________________










      (Ф.И.О., должность)

Заведующая сектором:


                                       _______________________

                   (Ф.И.О., должность) Подписи сторон:

От Арендодателя:



                            От Арендатора:

____________________   
                                                   ______________________    

       (должность)    




                           (должность)
______________________                                                     _________________________

     (подпись)





                        (подпись)

М.П.






                    М.П.

