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	Ч+ваш Республикин
Куславкка район
Администраций/
ЙЫШĂНУ
	
	Чувашская республика
АДМИНИСТРАЦИЯ
Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	17.05.2013 Ç  _______№

	
	17.05.2013 г. №  344

	Куславкка хули
	
	город Козловка


	Об утверждения Положения об отделе культуры, спорта, туризма и архивного дела 
	


В соответствии с Уставом Козловского района Чувашской Республики, решением Собрания депутатов Козловского района Чувашской Республики от 11.05.2012г. №1/115 «Об утверждении структуры администрации Козловского района Чувашской Республики» администрации Козловского района Чувашской Республики постановляет:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе культуры, спорта, туризма и архивного дела администрации Козловского района Чувашской Республики.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Козловского района Чувашской Республики от 25.01.2010г. №24 «Об утверждения Положения об отделе социального развития и архивного дела администрации Козловского района».
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании «Козловский вестник».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Козловского района по социальным вопросам – начальника управления социального развития, образования и информационного обеспечения Солдатихину М.С.
	Глава администрации 

Козловского района 
	В.Н. Колумб


Утверждено
постановлением администрации
Козловского района
Чувашской Республики
от 17.05.2013г. № 344
Положение

об отделе культуры, спорта, туризма и архивного дела 

администрации Козловского района Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Отдел культуры, спорта, туризма и архивного дела (далее Отдел) является структурным подразделением администрации Козловского района Чувашской Республики. 

1.2. Отдел осуществляет свои полномочия во взаимодействии со структурными подразделениями администрации района, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

1.3. Отдел в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, федеральными законами, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, иными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, Уставом Козловского района Чувашской Республики, иными нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Козловского района и настоящим Положением.

1.4. Отдел в своей деятельности подотчетен главе администрации Козловского района.

2. Основные задачи

2.1. Основными задачами Отдела являются:

- повышение роли учреждений культуры в организации содержательного досуга и культурной деятельности, развития физкультуры, спорта, оздоровления населения, в т.ч. молодежи, развитие туризма;
- содействие государственной охране, учету, пропаганде и использованию по назначению памятников истории, культуры и искусства, археологии, в т.ч. в соответствии с районной программой по развитию туризма в Козловском районе, культуры Козловского района;
- содействие чувашскому населению, проживающему компактными группами за пределами Чувашской Республики, в удовлетворении национально-культурных потребностей и интересов по плану Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики;
- анализ и прогнозирование культурных и социальных процессов среди различных слоев населения;
- совершенствование стиля и методов работы коллективов физкультуры по внедрению физической культуры и спорта в повседневную жизнь населения, членов их семей, молодежи;
- стратегическое развитие и программное планирование развития культуры, спорта, туризма и архивного дела района;

- координация деятельности органов районного, городского, сельских самоуправлений в области архивного дела и делопроизводства.
3. Функции 
3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:

- пропаганда преимущества физической культуры и спорта, здорового образа жизни, формирование у людей жизненно важной потребности в систематических занятиях физическими упражнениями;
- организационно-методическое руководство работой коллективов физической культуры по развитию физкультурно-оздоровительной работы по месту жительства населения, активного досуга трудящихся, детей и подростков;
- осуществление контроля за деятельностью коллективов физической культуры по реализации Закона Чувашской Республики «О физической культуре и спорте»;
- маркетинговое (социологическое) изучение культурного, физической культуры и нравственного состояния общества и принятие соответствующих мер по удовлетворению запросов и интересов населения, молодежи района;
- формирование программ и мероприятий в сфере культуры, физкультуры и спорта, оздоровления населения;
- развитие сферы досуга, содействие обеспечению условий для занятий культурно-досуговой, физкультурной, спортивной деятельностью различными слоями населения;
- развитие туризма в Козловском районе;
- подготовка проектов нормативно-правовых актов, решений Собрания депутатов Козловского района, постановлений, распоряжений администрации Козловского района и решений коллегии при главе администрации района по вопросам, входящим в компетенцию Отдела и после принятия - обеспечение контроля и их реализация;
- представление в установленном порядке работников отрасли к награждению государственными наградами, премиями, присвоение почетных званий;
- организация рассмотрения предложений, заявлений и жалоб граждан в области культуры, физкультуры, спорта, архивного дела;
- организация формирования, обеспечения сохранности и использования архивного фонда Чувашской Республики, внедрение единой системы документирования деятельности учреждений, предприятий и организаций;
- взаимодействие с органами управления архивным делом других районов, республик, краев и областей Российской Федерации с целью сбора архивных документов по истории района, документов личного происхождения граждан, родившихся или работающих в районе;
- координирование работы органов местного самоуправления, предприятий, организаций Козловского района по комплектованию архивного фонда Чувашской Республики;
- обеспечение передачи документов из ведомственных архивов в государственные и районные архивы;
- проверка выполнения муниципальными учреждениями и предприятиями требований законодательства в области архивного дела и внедрения ГОСТ на организационно-распорядительную документацию;
- внесение предложения к проекту районного бюджета на содержание архива, приобретение архивных документов по истории района и оборудования.

- организация повышения квалификации работников учреждений, ведающих архивами и делопроизводством.

- изучение состава документов вновь образуемых учреждений, предприятий и организаций, внесение предложений о приеме и на государственное хранение.
4. Права

4.1. Для осуществления возложенных на него функций Отдел имеет право в установленном порядке:

- разрабатывать рекомендации физкультурным, спортивным организациям, учебным заведениям по вверенным вопросам, организовывать изучение работы учреждений культуры, физкультуры, спорта, туризма и архивного дела;
- координировать работу учреждений культуры независимо от подчиненности, оказывать через районные методические службы соответствующую методическую помощь;

- организовывать проведение общерайонных мероприятий в области культуры (праздники, смотры, фестивали, выставки), физкультуры, спорта, оздоровления населения, туризма и архивного дела;
- принимать меры по развитию народного творчества и художественной самодеятельности, физкультуры и спорта, повышению их исполнительского и художественного мастерства, спортивного уровня, содействия деятельности народных коллективов и любительских общественных объединений, физкультуры, спорта для всех слоев населения;
- в пределах компетенции отдела требовать в установленном порядке от учреждений культуры, физкультуры отчетов, сведений, планов, справок и других материалов;
- получать в установленном порядке от органов исполнительной власти, хозяйственных органов, предприятий, учреждений, юридических и физических лиц необходимую информацию о состоянии и использовании объектов историко-культурного и национального наследия, состоянии деятельности организаций и учреждений физкультуры, спорта, туризма и архивного дела;
- получать от сельских поселений, учреждений культуры, физкультуры и спорта, туризма необходимую информацию о ходе реализации республиканских и федеральных программ, постановлений администрации района и решений Собрания депутатов;
- разрабатывать совместно с отделами администрации района, главами городского и сельских поселений распорядительные документы, относящиеся к вопросам развития культуры, туризма, физкультуры, спорта и архивного дела;
- строить свои отношения с другими организациями и гражданами во всех сферах хозяйственной деятельности на основе договоров, соглашений и контрактов.

- запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, у органов местного самоуправления, других организаций и должностных лиц необходимые для осуществления своей деятельности информацию, документы и материалы;

- проводить конференции, совещания, семинары и другие мероприятия по вопросам, отнесенным к его компетенции;

- вносить в установленном порядке предложения об улучшении условий труда, материальном и моральном поощрении, социально-бытовом обеспечении работников сферы культуры и спорта.
5. Организация деятельности

5.1. Отдел состоит из работников функционально подчиненных заместителю главы администрации Козловского района по социальным вопросам – начальнику управления социального развития, образования и информационного обеспечения. 
5.2. Финансирование Отдела осуществляется из районного бюджета Козловского района Чувашской Республики.
5.3. Штаты Отдела определяются в соответствии со штатным расписанием администрации Козловского района.
5.4. Деятельность работников Отдела осуществляется в соответствии с должностными инструкциями, утверждаемыми главой администрации Козловского района.

5.2. Руководитель Отдела:
- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы проекты нормативных правовых актов по вопросам, относящимся к ведению Отдела;

- устанавливает обязанности сотрудников Отдела;

- согласовывает в установленном порядке уставы учреждений, находящихся в ведении Отдела;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики.

6. Заключительное положение

6.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по инициативе заместителя главы администрации Козловского района по социальным вопросам – начальника управления социального развития, образования и информационного обеспечения или главы администрации Козловского района.

6.2. Мероприятия, связанные с взаимодействием с поселениями проводятся по согласованию с администрациями сельских поселений.
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