
Приложение 5

к Административному регламенту 

администрации Яльчикского района 
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности, в аренду» без проведения торгов
Приложение 6

к Административному регламенту 

администрации Яльчикского района
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности, в аренду» путем проведения конкурса на право заключения договора аренды SHAPE 



Приложение 7

к Административному регламенту 

администрации Яльчикского района
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества, принадлежащего на праве собственности, в аренду» путем проведения аукциона на право заключения договора аренды
 SHAPE 



Приложение 8

к Административному регламенту 
администрации Яльчикского района
        Главе  администрации Яльчикского района

___________________________________

Заявителя: __________________________

тел. _______________________________
Обращение
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

                                                                        (полностью заявитель)

обратился в Администрацию Яльчикского района о предоставлении   муниципального имущества в аренду
в целях ________________________________________________________

_______________________________________________________________________,сроком ______________________________________________________________________.

"____"______________ 20___ года был получен отказ   в  предоставлении  муниципального имущества в аренду ____________________________________.

Просим повторно рассмотреть заявление, представленное "___" ___________ 20___ года и предоставить муниципальное имущество в аренду _________________________________________________________

К настоящему заявлению прилагается:

___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Контактный телефон __________________.

Информацию просим (нужное отметить):

- выдать лично

- направить по почте

_____________________________ _________________________________________

       (должность заявителя)                 (подпись              (полностью Ф.И.О. заявителя)

                                                               заявителя)

"____"_________________ ______ г.
Письменное информирование





Устное информирование (не более 15 мин.)








Оформление заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду и сбор пакета необходимых документов заявителем





Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации





Публичное





Почтой, электронной почтой (ответ в течение 15 раб. дней со дня поступления запроса)





СМИ (радио, телевидение)





На сайте администрации в сети (ответ в течение 5 рабочих дней со дня поступления запроса)





Регистрация подписанного договора в журнале регистрации договоров аренды





Подготовка проекта постановления администрации Яльчикского района о передаче объекта в аренду (срок - 20 рабочих дней со дня регистрации заявления или устранения замечаний





Подготовка проекта договора аренды с приложениями и передача заявителю на подписание договора (срок - 5 дней со дня принятия решения о предоставлении объекта в аренду)





Замечания устранены





Проведение экспертизы представленных к заявлению документов –  4 рабочих дня





Письменное информирование





Устное информирование (не более 15 мин.)








Предоставление муниципальной услуги (проведение конкурса на право заключения договора аренды)





Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации





Публичное





Почтой, электронной почтой (ответ в течение 15 раб. дней со дня поступления запроса)





В СМИ, на официальном сайте Российской Федерации





На сайте администрации в сети Интернет (в течение 5 раб. дней со дня поступления запроса)





Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Оформление протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе





Организатор вправе объявить о проведении нового конкурса либо аукциона и изменить условия конкурса





Размещение протоколов на официальном сайте Российской Федерации � HYPERLINK "http://www.torgi.gov.ru/"��www.torgi.gov.ru� (вскрытия конвертов – на следующий день после подписания протокола, рассмотрения заявок – в день окончания)





Возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в конкурсе, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок





Признание победителем конкурса участника, предложившего лучшие условия исполнения договора





Конкурс признается несостоявшимся в случае, если по окончании срока подана одна или не подано ни одной заявки





Индивидуальное





Прием заявки на участие в конкурсе (в запечатанном конверте), регистрация заявки и выдача расписки с указанием даты и времени ее получения (по требованию заявителя)





В случае подачи одним заявителем двух и более заявок, в отношении одного и того же лота





Возврат всех поданных таким заявителем заявок





Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и рассмотрение заявок на предмет соответствия требованиям конкурсной документации. Оформление протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и рассмотрение заявок на участие в конкурсе и допуске заявителей к участию в конкурсе





Внесенный задаток возвращается участникам, не ставшим победителями, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе





Выдача проекта договора аренды победителю конкурса в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе





В случае установления факта ликвидации победителя конкурса либо участника конкурса или признания его банкротом, приостановления его  деятельности и предоставления заведомо ложных сведений в заявке на участие в конкурсе





Отказ от заключения договора с победителем конкурса в срок, предусмотренный для заключения договора (оформление протокола об отказе от заключения договора)





Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора в Журнале регистрации договоров аренды





Размещение протокола на официальном сайте Российской Федерации � HYPERLINK "http://www.torgi.gov.ru/"��www.torgi.gov.ru� в течение дня, следующего после подписания протокола





Письменное информирование





Устное информирование (не более 10 мин.)








Предоставление муниципальной услуги (проведение аукциона на право заключения договора аренды)





Получение информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги, сведений о месте нахождения и графике работы администрации





Публичное





Почтой, электронной почтой (ответ в течение 15 раб. дней со дня поступления запроса)





В СМИ, на офи-циальном сайте Рос-сийской Федерации





На сайте администрации в сети Интернет (в течение 5 раб дней со дня поступления запроса)





Проведение аукциона путем повышения начальной (минимальной) цены договора, указанной в извещении, на «шаг аукциона». Оформление протокола аукциона





Организатор вправе объявить о проведении нового аукциона либо конкурса и изменить условия аукциона





Размещение протокола на официальном сайте Российской Федерации � HYPERLINK "http://www.torgi.gov.ru/"��www.torgi.gov.ru� в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе





Возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок





Признание победителем аукциона лица, предложившего наиболее высокую цену договора, либо действующего правообладателя, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора





Аукцион признается несосто-явшимся в случае, если по окон-чании срока подана одна заявка или не подано ни одной заявки





Индивидуальное





Прием заявки на участие в аукционе, регистрация заявки и выдача расписки с указанием даты и времени ее получения (по требованию заявителя)





В случае подачи одним заявителем двух и более заявок, в отношении одного и того же лота





Возврат всех поданных таким заявителем заявок





Рассмотрение заявок на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям документации об аукционе. Оформление протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и допуске заявителей к участию в аукционе





Внесенный задаток возвращается участникам, не ставшим победителями, в течение 5 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона





Выдача проекта договора аренды победителю аукциона в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола аукциона





Уведомление заявителей о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола





При проведении аукциона организатор в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись (любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись)





Оформление и регистрация подписанного сторонами и скрепленного печатями договора в Журнале регистрации договоров аренды





Размещение протокола на официальном сайте Российской Федерации � HYPERLINK "http://www.torgi.gov.ru/"��www.torgi.gov.ru� в течение дня, следующего за днем подписания протокола





Прием заявления и регистрация в течение 1 рабочего дня





Индивидуальное





Выявление противоречий, неточностей в представленных документах, либо неполный комплект документов





Выдача оформленного в установленном порядке договора аренды под роспись арендатору (или его представителю)





Мотивированный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги (срок – 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и всех необходимых документов)





Замечания не устранены





Замечания устранены





Письменный запрос дополнительных документов (срок представления – 15 рабочих дней со дня уведомления)





Замечания не устранены









