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	Об утверждении административного регламента администрации Аликовского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги администрация Аликовского района п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации Аликовского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Аликовского района – начальника управления экономики, сельского хозяйства, строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Аликовского района Чувашской Республики.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в муниципальной газете «Аликовский Вестник» и размещению на официальном сайте администрации Аликовского района.  
И.о. главы администрации

Аликовского района                                                                        Л.М. Никитина

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Аликовского района Чувашской Республики

 от «28» июля 20104 г. № 611

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Аликовского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Аликовского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, находящейся на территории Аликовского района Чувашской Республики (далее - муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.
1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы органов власти, предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту.
1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на информационных стендах соответствующих структур, на официальном сайте администрации Аликовского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет») (Приложение № 1 к Административному регламенту), а также используя федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru и региональную информационную систему Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее соответственно – Единый портал, Портал) www.gosuslugi.cap.ru, на официальном сайте автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Аликовский район» (далее - МФЦ). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Аликовского района Чувашской Республики (далее - отдел строительства), либо специалистами МФЦ.
График работы специалистов отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики:

понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.

Часы приема посетителей специалистами отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики:

понедельник – пятница  с  8.00 ч. до 17.00 ч.

Режим работы МФЦ:

понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица, могут получить:
- в устной форме лично или по телефону у специалиста отдела строительства  администрации Аликовского района Чувашской Республики, специалиста МФЦ;

- в письменном виде почтой в адрес главы или первого заместителя главы администрации Аликовского района Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- на сайте администрации Аликовского района Чувашской Республики в сети Интернет», Портале.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.  

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте администрации Аликовского района Чувашской Республики в сети «Интернет», МФЦ, Портале, использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  № 2 к Административному регламенту);

· перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

· образец Заявления (Приложение № 3 к Административному регламенту);

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:
· сведения о получателях муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;

· описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении;

· сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;

· сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, контактные телефоны);

· Административный регламент в электронном виде;

· сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Аликовского района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы. 
Во время разговора специалист отдела строительства администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист отдела строительства администрации проводит личный прием граждан, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела строительства администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела строительства администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист отдела строительства администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист отдела строительства администрации, осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела строительства администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела строительства администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела строительства администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалист отдела строительства администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается первым заместителем главы администрации Аликовского района Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.

Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг может быть получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через сеть «Интернет», Портал, через информационные терминалы, расположенные в МФЦ.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

- источники получения документов, необходимых для оказания услуги;

- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления услуги;

- последовательность административных процедур при предоставлении услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги;

- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ.

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 15 минут. 

Специалист отдела МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа.

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Аликовского района Чувашской Республики  и осуществляется через отдел строительства и развития общественной инфраструктуры  (далее - отдел строительства).

Прием заявления на оказание муниципальной услуги и выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется через отдел строительства либо МФЦ.

Информационное и техническое сопровождение осуществляется администрацией Аликовского района Чувашской Республики.

2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, в определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги:

- Администрациями сельских поселений Аликовского района Чувашской Республики;

- ОГИБДД МО МВД РФ «Вурнарский»;

 - МФЦ; 

- Управлением Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике; 

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- ОАО «РосТелеком»

- ОАО «Чувашсетьгаз»

- ООО «Тепловодоканал»

- ООО « УК» Жилище»

- ОАО «МРСК Волги Чувашэнерго»;

- Отдел имущественных и земельных отношений администрации Аликовского района.

2.2.2 Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, отделе строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в администрации Аликовского района Чувашской Республики либо в МФЦ Заявления с документами, указанными в пункте 2.6. Административного регламента не должен превышать 55 (пятьдесят пять) календарных дней.

С проведением торгов – не более двух месяцев со дня приема необходимых документов.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – 2 (два) рабочих дня. 

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на установку рекламных конструкций;

- отказ в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций;

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) (текст части второй Налогового кодекса опубликован в "Российской газете" от 10 августа 2000 г. N 153-154, в "Парламентской газете" от 10 августа 2000 г. N 151-152, в Собрании законодательства Российской Федерации от 7 августа 2000 г. N 32 ст. 3340)*;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822)*;

- Федеральным законом от 13.03.2006 г. N 38-ФЗ "О рекламе" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 15 марта 2006 г. N 51, в "Парламентской газете" от 17 марта 2006 г. N 37, от 23 марта 2006 г. N 41, в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 марта 2006 г. N 12 ст. 1232)*;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11 мая 2006 г. N 70-71, в "Российской газете" от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями от 19 июня 2004 г. N 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. N 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. N 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. N 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. N 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. N 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. N 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. N 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. N 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. N 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. N 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. N 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. N 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. N 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. N 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. N 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ, от 07 мая 2009 г. N 90-ФЗ, от 23 ноября 2009 г. N 261-ФЗ, от 28 ноября 2009 г. N 283-ФЗ, 27 декабря 2009 г. N 365-ФЗ, 5 апреля 2010 г. N 40-ФЗ, 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ, 27 июля 2010 г. N 191-ФЗ, 27 июля 2010 г. N 237-ФЗ, 28 сентября 2010 г. N 243-ФЗ) (текст опубликован в "Российской газете" от 8 октября 2003 г. N 202, в "Парламентской газете" от 8 октября 2003 г. N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. N 31 ст. 4179);

___________

* приводится источник официального опубликования первоначальной редакции нормативного правового акта.

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Для получения разрешения на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании, строении или ином сооружении, не являющемся муниципальной собственностью, заявитель к заявке прилагает следующие документы:

а) копии учредительных документов (устав, положение) (для заявителей - юридических лиц);

б) копии документа, удостоверяющего личность;

в) оригинал либо нотариально заверенная копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий и представления интересов от имени заявителя (доверенность);

г) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

д)  2 экземпляра дизайн-проекта  средства  наружной рекламы для согласования;

е) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный заявителем с собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; договор должен быть предоставлен либо в оригинале, либо в копии, заверенной владельцем имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция; в договоре должны быть указаны вид и размер рекламной конструкции, место установки рекламной конструкции, срок размещения рекламной конструкции (согласно статье 19 Федерального закона «О рекламе» договор заключается на срок 5 лет).

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - юридических лиц);

б) оригинал квитанции об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;

в) свидетельство о праве собственности;

г) сведения о наличии заключенного договора аренды недвижимого имущества, земельного участка (в случае планируемой установки средства наружной рекламы на объекте муниципальной, республиканской, федеральной собственности);

д) сведения о наличии разрешения на строительство (в случае планируемой установки средства наружной рекламы и информации на строящемся объекте или строительном ограждении);

е) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

ж) кадастровые паспорта помещения, здания.

Документы могут быть представлены лично в отдел, либо почтовым отправлением в адрес администрации Аликовского района Чувашской Республики.

2.6.2. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса), проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с Федеральным законом «О рекламе». 

2.6.3. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размере, определенном налоговым законодательством Российской Федерации.

2.6.4. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, отдел строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов, Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

· вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

· наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;

-
представителем заявителя не представлена оформленная в установленном действующим законодательством порядке доверенность на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции взимается госпошлина в соответствии со ст. 333.33 Налогового кодекса РФ в размере 3000 (три тысячи) рублей. 

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов

Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги в администрации Аликовского района Чувашской Республики не должно превышать 15 минут. Время ожидания заявителей при получении документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ:

· для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

· для подачи документов не должно превышать 15 минут;

· для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:

- в журнале входящей документации администрации Аликовского района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации Аликовского района оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации Аликовского района Чувашской Республики на русском и чувашском языках, отдел строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации, а также графиком работы специалистов отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики.

На прилегающей территории здания администрации Аликовского района Чувашской Республики находится паркинг, как для сотрудников администрации, так и для посетителей.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного регламента.

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ.

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой.

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов.

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей МФЦ, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия комфортности;

- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия;

 
- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе используя Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение 2 к Административному регламенту).

- первичный приём документов;

- формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение документов;

- согласование размещения средства наружной рекламы;

- проведение торгов;

- подготовка документов;

- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление технических ошибок.

3.2. Первичный прием документов от заявителей

Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявки с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6, настоящего Административного регламента в МФЦ, в администрацию Аликовского района Чувашской Республики (физические лица, индивидуальные предприниматели) заявителем лично либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.

При приеме документов на Заявке проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Поступившая Заявка с приложением документов регистрируется в администрации Аликовского района Чувашской Республики и направляется главе администрации Аликовского района Чувашской Республики для рассмотрения в течение рабочего дня предоставления Заявки с приложением документов заявителем.

Глава администрации Аликовского района Чувашской Республики рассматривает представленную Заявку с приложением документов в течение рабочего дня со дня регистрации документов и накладывает визу для рассмотрения первым заместителем главы администрации Аликовского района Чувашской Республики – начальником управления экономики, сельского хозяйства, строительства и развития общественной инфраструктуры.

Первый заместитель главы администрации Аликовского района Чувашской Республики – начальник управления экономики, сельского хозяйства, строительства и развития общественной инфраструктуры в течение рабочего дня со дня рассмотрения главой администрации Аликовского района Чувашской Республики Заявки с приложением документов рассматривает и накладывает визу для рассмотрения начальником отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики.

Начальник отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики в течение рабочего дня со дня рассмотрения Заявки с приложением документов первым заместителем главы администрации Аликовского района Чувашской Республики – начальником управления экономики, сельского хозяйства, строительства и развития общественной инфраструктуры накладывает визу для рассмотрения специалистом отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики или рассматривает  Заявку с приложенными документами лично.

При подготовке документов, предоставляемых в администрацию Аликовского района Чувашской Республики, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявитель может направить Заявку с приложением документов по почте.

В случае принятия документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в СЭД готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах, в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

Результатом является регистрации заявления и приложенных документов в журнале входящей корреспонденции.

3.3. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос администрации Аликовского района о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

3.4. Рассмотрение документов: 

1. В отделе строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики. 

В ходе рассмотрения поступивших от заявителя документов специалист отдела в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления документов осуществляет проверку представленных документов на:

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6, настоящего Административного регламента;

2) достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;

3) наличие в Заявке и прилагаемых к ней документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

При подготовке Заявки и документов, предоставляемых в отдел строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики, не допускается применение факсимильных подписей.

2. В МФЦ: 

В течение рабочего дня в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист МФЦ должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 (три) рабочих дня со дня уведомления. В случае если Заявление с документами поступило из МФЦ в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дня со дня уведомления, документы, свидетельствующие об устранении замечаний, должны быть доставлены из МФЦ в отдел строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики.

В случае если в течение 3 (трех) рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист МФЦ в течение 2 (двух) рабочих дней готовит и отправляет почтовым отправлением с уведомлением письмо в отдел строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики о необходимости устранения указанных замечаний в течение 3 (трех) рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления начинает исчисляться заново со дня поступления в отдел строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики документов, свидетельствующих об устранении замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист МФЦ готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом является рассмотрение заявления и приложенных документов.

3.5.  Согласование размещения средства наружной рекламы

       Основанием административной процедуры является рассмотрения заявления и приложенных документов.

Согласование  размещения средства наружной рекламы  на территории Аликовского района осуществляется путем предварительного согласования дизайна-проекта средства наружной рекламы специалистом отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики. Специалист отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики рассматривает заявку и приложенные документы в течение 3 (трех) рабочих дней со дня их поступления.

Рассмотрение заявки специалистом отдела строительства администрации Аликовского района завершается визированием дизайна-проекта средства наружной рекламы. Возможность размещения средств наружной рекламы определяется паспортом размещения средств наружной рекламы (далее – Паспорт). Паспорт согласовывается  с администрацией сельского поселения Аликовского района Чувашской Республики, на территории которой планируется размещение средства наружной рекламы, ОГИБДД МО МВД «Вурнарский», ООО «УК «Жилище», ООО «Теплоэнергосервис», ООО «ВолгаТелеком», ООО «МРСК-Волги», ОАО «Чувашсетьгаз». Согласование Паспорта не является основанием для заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и выдаче разрешения.

 
 Орган местного самоуправления муниципального района самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в орган местного самоуправления муниципального района.

 В  случае размещения средства наружной рекламы  на имуще​стве, находящемся в муниципальной собственности, его установка допускается лишь после заключения договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы.  Договор заключается по результа​там процедуры торгов на право установки и эксплуатацию  средства наружной рекламы на территории Аликовского района Чувашской Республики. Заявителю направляется  уведомление о необходимости проведения процедуры торгов. 

В случае несоответствия дизайн-проекта средства наружной  рекламы  требованиям  законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании, также  нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа специалист отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики  отказывает в согласовании  средства наружной рекламы. Специалист отдела  подготавливает ответ заявителю.

Результатом административной процедуры является согласование размещения средства наружной рекламы или отказ в согласование размещения средства наружной рекламы
3.6. Проведение торгов

Основанием для начала административной  процедуры является поступление полного пакета документов в отдел экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики, которое формирует лоты для проведения торгов. Возможность размещения средства наружной рекламы в муниципальном образовании определяется  согласно схеме размещения рекламных конструкций на территории Аликовского района согласно Приложению 5 к Административному регламенту. 

Торги проводятся организатором – отделом экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики.

Организатор торгов принимает решение о проведении торгов в срок 1 день со дня поступления пакета документов. В течение 3 рабочих дней публикует информационное сообщение (извещении) о проведении Торгов в СМИ, а также на официальном сайте администрации Аликовского района Чувашской Республики в сети «Интернет» не менее чем за 30 календарных дней до даты их проведения.

Извещение об отказе в проведении Торгов публикуется не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе в проведении Торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении Торгов.

Заявители представляют лично в отдел  экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики  либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации Аликовского района Чувашской Республики Заявку в двух экземплярах (один экземпляр остается в отделе экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики, второй - у заявителя.

Заявка должна содержать согласие заинтересованного лица на участие в Торгах и его обязательства по выполнению условий Торгов и заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Заявка с приложением документов может быть представлена также представителем заявителя при наличии доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При приеме документов специалист проверяет (за исключением документов, содержащихся в запечатанном конверте) комплектность документов и правильность заполнения Заявки на:

- наличие необходимых документов предусмотренных в извещении;

- достоверность сведений, содержащихся в представленных заявителем документах;

- наличие в Заявке и прилагаемых к ней документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- соблюдение срока подачи Заявки, указанного в информационном сообщении о проведении Торгов;

Запечатанный конверт не распечатывается.

В случае если представлен неполный пакет документов, Заявка не принимается и не регистрируется.

При подготовке Заявки и документов, предоставляемых в отдел экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявитель имеет право отозвать Заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора торгов. Организатор торгов обязан возвратить внесенный задаток заявителю в течение пяти рабочих календарных дней со дня получения отзыва Заявки. В случае отзыва Заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников Торгов.

Максимальный срок проведения процедуры по подготовке торгов не может превышать 40 календарных дней.

В целях проведения Торгов постановлением администрации Аликовского района Чувашской Республики  создается постоянно действующая комиссия по проведению торгов (далее - Комиссия).

Комиссия в день определения участников Торгов, установленный в извещении о проведении торгов, рассматривает Заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков. По результатам рассмотрения документов комиссия принимает решение о признании претендентов участниками Торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в Торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых Заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных Заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками Торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в Торгах, с указанием оснований отказа.

Претендент не допускается к участию в Торгах по следующим основаниям

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении Торгов, или оформление указанных документов не соответствует действующему законодательству Российской Федерации;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление подобных действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в извещении о проведении Торгов.

Все претенденты уведомляются организатором Торгов о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты определения участников Торгов путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Торги проводятся в месте, указанном в информационном сообщении в извещении о проведении Торгов о проведении Торгов месте, в соответствии с правилами, установленными настоящим порядком.

Информация о результатах Торгов (далее – аукцион) публикуется организатором аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона в тех же СМИ, в которых было опубликовано извещение о проведении Торгов.

Специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики приобщает пакет документов о проведении Торгов к протоколу  и готовит проект постановления администрации Аликовского района Чувашской Республики, договора на установку и эксплуатацию средств наружной рекламы на территории Аликовского района (далее – договор) и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Результатом административной процедуры является подготовленный проект постановления администрации Аликовского района Чувашской Республики, договора на установку и эксплуатацию средств наружной рекламы на территории Аликовского района Чувашской Республики и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.6. Подготовка документов

Основанием административной процедуры является протокол о проведении Торгов.

Специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики не ранее 10 и не позднее 20 календарных дней с момента подписания победителем аукциона протокола готовит проект договора с победителем аукциона и передает его для подписания первому заместителю главы администрации Аликовского района Чувашской Республики. В течение 1 рабочего дня первый заместитель главы администрации Аликовского района Чувашской Республики подписывает проект договора  и направляет в структурное подразделение для выдачи победителю.

Результатом административной процедуры является подписанный договор.

3.7. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием административной процедуры является подписанный договор.

Специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики уведомляет победителя аукциона  по телефону о необходимости подписать договор  и согласовывает время совершения данного действия.

Специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики передает победителю аукциона для подписи  два экземпляра  договора  и два экземпляра  соглашения о зачете суммы задатка, внесенного участником аукциона,  в счет оплаты по договору. После подписания договора победителем аукциона специалист отдела экономики, земельных и имущественных отношений администрации Аликовского района Чувашской Республики возвращает заявителю один экземпляр договора, а другой экземпляр передает в бухгалтерию администрации Аликовского района Чувашской Республики.

Специалист отдела проверяет поступление госпошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и готовит разрешение на  установку и эксплуатацию рекламной конструкции согласно Приложению 6 к Административному регламенту. 

Общий максимальный срок оформления правоотношений с победителем аукциона  не может превышать 5 календарных дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.8. Исправление технических ошибок 

В случае обнаружения технических ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее – разрешение) заявитель письменно обращается в администрацию Аликовского района Чувашской Республики, в МФЦ с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре разрешения.

Срок устранения технических ошибок составляет 10 календарных дней.

Результатом является устранение ошибок в разрешении.

3.9. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале, Портале, официальном сайте администрации Аликовского района Чувашской Республики в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации Аликовского района Чувашской Республики в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента.

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала, Портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Реестр. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин-код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации Аликовского района Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования, подготовленных специалистом отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Проверки осуществляется первым заместителем главы администрации Аликовского района Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги порядка соблюдения и исполнения специалистом отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей первый заместитель главы администрации Аликовского района Чувашской Республики, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет необходимые документы главе администрации Аликовского района Чувашской Республики для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 3 декабря 2011 г. N 383-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Специалист отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики закрепляется его должностной инструкцией.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством информации, размещенной на официальном сайте Аликовского района Чувашской Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется директором МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала, либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно к начальнику отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства начальник отдела строительства администрации Аликовского района Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим  законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Административному регламенту
администрации Аликовского района
Чувашской Республики
Сведения
о местонахождении и режиме работы администрации Аликовского района Чувашской Республики

Адрес: 429250, с. Аликово, ул. Октябрьская, д.21

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.alikov.cap.ru
	Должность
	N каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Глава администрации Аликовского района Чувашской Республики
	31
	22-3-15
	alikov@cap.ru, 

	Первый заместитель главы администрации Аликовского района Чувашской Республики
	30
	22-4-15
	

	Управляющий делами администрации Аликовского района Чувашской Республики
	34
	22-9-56
	


Режим работы администрации Аликовского района Чувашской Республики:

понедельник - пятница с 8.00 до 17.00 ч.

перерыв на обед с 12.00 до 13.00 ч.

выходные дни - суббота, воскресенье.

Отдел строительства и развития общественной инфраструктуры

	
	Должность
	N каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Терентьев Александр Юрьевич
	Начальник отдела строительства 
	37
	22-6-81
	construc3@alikov.cap.ru

	Яскова Лидия Николаевна
	Ведущий специалист-эксперт отдела строительства 
	37
	22-6-81
	construc2@alikov.cap.ru 

	Иванова Елена Геннадьевна
	Ведущий специалист-эксперт отдела строительства 
	37
	22-6-81
	construc7@alikov.cap.ru


Сведения
о местонахождении и режиме работы Многофункционального центра

Аликовского района

Адрес: 429950, Чувашская Республика, с. Аликово, ул. Октябрьская, д.21

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.mfc-alikov.cap.ru, электронный адрес: mfc@alikov.cap.ru

	Должность
	Служебный телефон

	Директор
	22-5-83


График приема и консультирование граждан специалистами МФЦ, осуществляющими прием и выдачу документов:

понедельник - пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч.

выходной день – суббота, воскресенье.

Приложение № 2

к Административному регламенту

администрации Аликовского района

Чувашской Республики 

Блок-схема
последовательности действий по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

┌──────────────────────────────────────┐

│    Обращение заинтересованных лиц    │

└───────────────────┬──────────────────┘

                    ▼

┌──────────────────────────────────────┐     ┌───────────────────────┐

│   Прием и рассмотрение документов    │     │      Уведомление      │

│                                      │     │     администрации     │

│                                      │ НЕТ │   Аликовского района  │

│                                      ├────►│об отказе в выполнении │

│                                      │     │        услуги         │

└───────────────────┬──────────────────┘     └───────────────────────┘

                    ▼ ДА

┌──────────────────────────────────────┐

│  Оформление и согласование паспорта  │

│        рекламной конструкции         │

└───────────────────┬──────────────────┘

                    ▼

┌──────────────────────────────────────┐

│Подготовка проекта постановления  │

│администрации Аликовского района      │

│   о выдаче разрешения на установку   │

│ рекламной конструкции на территории  │

│       Аликовского района             │

└───────────────────┬──────────────────┘

                    ▼

┌──────────────────────────────────────┐

│ Подготовка и согласование разрешения │

│на установку рекламной конструкции на │

│  территории Аликовского района       │

└───────────────────┬──────────────────┘

                    ▼

┌──────────────────────────────────────┐

│   Регистрация и выдача разрешения    │

└──────────────────────────────────────┘

  Приложение № 3

к Административному регламенту

администрации Аликовского района

Чувашской Республики 

Примерная форма

Главе администрации Аликовского района

_________________________________

(Ф.И.О.)

Заявителя ________________________

(Ф.И.О.)

_________________________________

    (почтовый адрес)

тел. _____________________________

ЗАЯВКА

 Прошу рассмотреть возможность участия в торгах на право заключение договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы в соответствии с распоряжением администрации Аликовского района от «___» ___________ ____г. «Об организации проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы», в отношении места установки и эксплуатации рекламной конструкции на территории Аликовского района, расположенного по адресу __________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(полное наименование места размещения средства наружной рекламы)

для установки __________________________________________________________ .

(вид рекламной конструкции).

Приложение (перечень прилагаемых документов):

1.

2.

3.

___________________                   ______________________________________

  (подпись заявителя)

        (фамилия, имя, отчество заявителя)

«___»___________  _____г.

 МП

Приложение № 4

к Административному регламенту

администрации Аликовского района

Чувашской республики 

	№ паспорта
	АДМИНИСТРАЦИЯ АЛИКОВСКОГО РАЙОНА

ПАСПОРТ

места

размещения средства наружной

рекламы на территории Аликовского района  


	Дата разрешения

	
	
	

	РЕКВИЗИТЫ ЗАЯВИТЕЛЯ И РЕКЛАМНОГО МЕСТА

	Наименование и адрес

рекламораспространителя ______________________________________________________

Телефон _____________________________________________________________________

Адрес рекламного места _______________________________________________________

Рекламоизготовитель __________________________________________________________



	ВИД РЕКЛАМЫ, ГАБАРИТЫ И НЕОБХОДИМЫЕ ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	

	

	Площадь:
	Подсветка:

	СИТУАЦИОННЫЙ ПЛАН М 1:5000

	

	ГЕНПЛАН

М1:500


	ЭКСПЕРТИЗА РЕКЛАМНОГО МЕСТА:



	 Глава администрации  сельского поселения

М.П.
	ООО «УК» Жилище»

М.П.
	ОГИБДД МО МВД «Вурнарский» 

М.П.

	 ООО «РосТелеком»

М.П. 
	ООО «Тепловодоканал»

М.П.
	 ООО « МРСК-Волги»

М.П.

	ОАО « Чувашсетьгаз»

М П.
	
	

	ФОТО ПРЕДЛАГАЕМОГО РЕКЛАМНОГО МЕСТА – ФОТОМОНТАЖ

(прилагается)



	Исполнитель
	Глава администрации  Аликовского района
	Рекламораспространитель

	____________________

(Ф.И.О.)
	                                    ___

(Ф.И.О.)
	

	
	
	

	


Приложение № 5

к Административному регламенту

администрации Аликовского района 

Чувашской Республики

ДОГОВОР

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ СРЕДСТВА НАРУЖНОЙ РЕКЛАМЫ

№ [НомерДок] 




 

Администрация Аликовского района, именуемая в дальнейшем Администрация, в лице главы администрации Аликовского района, действующего на основании (              ), с одной стороны, и (Полное Наименование) именуемое  в дальнейшем "Рекламораспространитель", в лице (              )], действующего на основании [              ], с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Общие положения.

1.1. Администрация предоставляет, а Рекламораспространитель получает право на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы (далее СНР): (Тип Рекламы)  (Объект) по адресу [Адрес].

Площадь устанавливаемого СНР составляет (Площадь) кв.м согласно паспорту места размещения СНР - далее (Паспорт), являющийся неотъемлемой частью настоящего Договора (Приложение 4).

Точное место установки СНР указывается в Паспорте, на фотосъемке, являющимися неотъемлемой частью настоящего Договора.

1.2. Рекламораспространитель обязуется в порядке и на условиях, определенных настоящим Договором, своевременно вносить плату в соответствии с разделом 3 Договора и эксплуатировать СНР исключительно в целях  распространения рекламы, социальной рекламы.

1.3. Разработанная разрешительная документация на установку и эксплуатацию СНР представляется для последующего хранения в отдел строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Аликовского района.

1.4. Рекламораспространитель имеет право вносить дополнения и изменения в разрешительную документацию СНР, в утвержденный проект СНР, проект рекламного изображения только по согласованию с отделом градостроительства и развития общественной инфраструктуры. 

2. Права и обязанности сторон.

2.1. Администрация вправе:

2.1.1. Осуществлять контроль за техническим состоянием, целевым использованием и внешним видом СНР, в течение всего срока действия Договора. В случае выявления несоответствия технического состояния или внешнего вида, а также фактов нецелевого использования СНР, нарушения нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, касающихся размещения средств наружной рекламы на территории Аликовского района направляет Рекламораспространителю требование об устранении нарушений условий размещения, установки СНР с указанием срока на устранение.

2.1.2. Размещать на СНР материалы социальной рекламы и социально значимой городской рекламы и информации. 

При этом Администрация согласовывает с Рекламораспространителем точный период размещения не менее чем за 30 (тридцать) дней до предполагаемой даты начала размещения социальной рекламы и (или) социально-значимой городской рекламы и информации на условиях настоящего Договора. 

2.1.3. В случае аннулирования  и (или)  признания судом недействительным разрешения на установку СНР Администрация вправе произвести демонтаж СНР в установленном настоящим Договором порядке по установленным тарифам, приведенным в Приложении 2, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора. О предстоящем демонтаже Администрация уведомляет Рекламораспространителя не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до даты проведения демонтажа. В случае демонтажа по указанным основаниям Администрация не несет ответственности за возникшие у Рекламораспространителя убытки. Сведения о демонтированном СНР и расчет понесенных расходов предоставляются Администрацией Рекламораспространителю в течении 3 (трех) дней с момента демонтажа для оплаты.

2.1.4. В одностороннем порядке отказаться  от исполнения настоящего Договора, о чем уведомить Рекламораспространителя за 30 дней в следующих случаях:

а) невнесения в установленный срок платы более одного раза, если просрочка платежа составляет более 1 (одного) месяца;


б) использования места установки СНР не по назначению, указанному в п.1.1 настоящего Договора;

в) использования места установки СНР способами, ухудшающими его качественные характеристики;

г) несоответствия места установки СНР, а также его технических характеристик  характеристикам, указанным в Паспорте;

д) изменения схемы территориального размещения  рекламных мест по причинам, связанным с изменением градостроительной ситуации на территориях сельских и городского поселения;

е) аннулирования в установленном законом порядке разрешения на установку рекламной конструкции;

ж) признания в установленном законом порядке разрешения на установку рекламной конструкции недействительным.

2.1.5. Потребовать плату за фактическое размещение СНР на территории Аликовского района, в случае размещения без договора, а также в случае демонтажа СНР в порядке, установленным настоящим Договором потребовать возмещения расходов по демонтажу, хранению, утилизации демонтированного СНР и др.

2.2. Администрация обязана:

2.2.1. Предоставить Рекламораспространителю право на установку и эксплуатацию СНР на условиях настоящего Договора.

2.2.2. Не создавать препятствий Рекламораспространителю при монтаже СНР при  условии наличия у последнего необходимой разрешительной документации.

2.2.3. Обеспечить явку своих уполномоченных представителей для наблюдения за монтажом и демонтажом СНР и подписания соответствующих документов.


2.2.4. Оформлять и выдавать Рекламораспространителю расчет суммы платежа по настоящему Договору.

2.2.5. В месячный срок рассматривать предложения Рекламораспросторонителя по вопросам использования СНР (в т.ч. его ремонта, переоборудования, смены изображения, демонтажа и монтажа СНР, внесения изменений и дополнений в Договор и т.д.).

2.3. Рекламораспространитель обязан:

2.3.1. Установить и эксплуатировать СНР только после получения разрешительной документации на установку рекламной конструкции и заключения настоящего Договора в соответствии с нормативно-правовыми актами органа местного самоуправления, касающихся размещения средств наружной рекламы на соответствующей территории, требованиями настоящего договора. Тип и место установки СНР должны соответствовать параметрам, указанным в Паспорте.

2.3.2. В течении 10 (десяти) календарных дней от даты получения разрешения на  установку рекламной  конструкции осуществить монтаж СНР при наличии ордера-разрешения на производство земляных работ с подписанием акта монтажа. Рекламораспространитель обязан уведомить уполномоченную организацию об участии в монтаже за 3 дня до дня осуществления монтажа.

2.3.3. В течении 3 (трех) рабочих дней с момента монтажа вновь установленного СНР направить в Администрацию
 копию акта монтажа вновь установленного СНР, заверенного печатью Рекламораспространителя.

2.3.4. Не позднее чем за два месяца до истечения срока действия настоящего договора подать в уполномоченную организацию заявку на проведение плановой проверки технического состояния СНР.

2.3.5. Использовать СНР исключительно в целях распространения рекламы, социальной рекламы и социально-значимой городской информации.

2.3.6. Нести все расходы, связанные с изготовлением, установкой, подготовкой к  эксплуатации и непосредственной эксплуатацией СНР, включая расходы на устранение ущерба, причиненного СНР гражданам и имуществу юридических лиц, а также заключить с предприятием-поставщиком электроэнергии договор на поставку электроэнергии.

2.3.7. Производить оплату, а также другие платежи в соответствии с условиями настоящего Договора.

2.3.8. Содержать территорию вокруг установленного СНР в надлежащем эстетическом и санитарном состоянии:

а) в летний период - покос травы (для наземных СНР прилегающей является территория на расстоянии 5 метров по периметру), уборка мусора с газонов и покраска основания СНР;

б) в зимний период (для щитовых установок, расположенных на пешеходных дорожках, тротуарах) - сгребание и подметание снега, скалывание уплотненного снега и льда, обработка дорожных покрытий тротуаров противогололедными материалами на расстоянии 2 метров по периметру, производить уборку территории вокруг установленного СНР площадью в пределах 12 кв.м.

2.3.9. Своевременно производить переоформление Паспорта в случае окончания срока действия разрешения, согласований, выдаваемых согласующими организациями, внесением изменений в СНР, сменой места его размещения или владельца, а также по результатам проведения плановой проверки. В случае истечения срока действия Паспорта до окончания срока действия Договора Рекламораспространитель обязан своевременно переоформить Паспорт. Отсутствие оформленного в установленном порядке Паспорта является основанием для досрочного расторжения Договора.

2.3.10. По истечении срока действия настоящего Договора в случае одностороннего отказа одной из сторон от исполнения Договора в случае отказа Администрации от заключения Договора на новый срок демонтировать СНР в течении 15 (пятнадцати) дней после прекращения настоящего Договора, а в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным произвести демонтаж СНР в течении 30 (тридцати) рабочих дней и в течение последующих 3 (трех) дней привести место установки СНР в первоначальное состояние. 

2.3.11. Обеспечивать беспрепятственный доступ сотрудников Администрации и органов, уполномоченных осуществлять контроль в сфере распространения рекламы к месту установки СНР с целью проведения контрольных обследований.

2.3.12. Устранять недостатки, выявленные при осуществлении контрольных обследований, а также выполнять предписания Администрации, органов, уполномоченных осуществлять контроль в сфере распространения рекламы в отношении места установки СНР. 

2.3.13. В течение срока действия настоящего Договора осуществлять на инвестиционной основе  за  счет собственных средств изготовление и размещение на СНР социальной рекламы и социально-значимой для района рекламы и информации в пределах 18 календарных дней в течении года по согласованным с отделом градостроительства и развития общественной инфраструктуры эскизным проектам.

2.3.14. Своевременно предоставлять Администрации копии финансовых документов, подтверждающих оплату по настоящему Договору.

2.3.15. Возместить затраты, произведенные уполномоченной организацией за демонтаж СНР в полном объеме в соответствии с настоящим Договором по установленным тарифам, а также возместить фактические затраты за использование транспортных средств и механизмов, задействованных при демонтаже. 

2.3.16. Разместить на СНР (под информационным полем) маркировку с обозначением номера СНР в реестре с указанием владельца (Рекламораспространителя) и номера его телефона.

2.3.17. В случае изменения реквизитов Рекламораспространителя (название организации, адреса, номера телефона, банковских реквизитов и др.) направить в Администрацию соответствующее извещение в письменной форме с подтверждением правопреемственности реорганизованного предприятия (заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации изменений в 10-тидневный срок с момента наступивших). При этом изменение названия, банковских реквизитов и места нахождения (почтового адреса) Рекламораспространителя оформляется дополнительным соглашением к настоящему Договору. 

2.3.18. Не производить без уведомления  Администрации замену СНР на  другой по  размеру, форме, проектной документации принципу и особенностям эксплуатации;

2.3.19. В случае если Рекламораспространитель ранее использовал рекламное место без заключения Договора, он должен полностью оплатить фактическое размещение СНР до момента заключения Договора, исчисляемое в соответствии с условиями Договора. 

2.4. Рекламораспространитель вправе:

2.4.1. Разместить на СНР изображение, согласованное с отделом строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Аликовского района.

2.4.2. Передавать установленное СНР другому лицу (сдача в аренду, внесение СНР в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты возникновения у третьих лиц прав в отношении этого СНР) только при условии письменного уведомления Администрации.

2.4.3. Заключить договор на установку и эксплуатацию СНР на условиях Администрации на новый срок:

- в случае отсутствия с его стороны нарушений настоящего Договора, нарушения нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, касающихся размещения средств наружной рекламы на территории Аликовского района в течение срока его действия;  

- при условии письменного заявления о желании заключить Договор на новый срок не позднее чем за 2 месяца до истечения срока его действия;

- при наличии заключения уполномоченной организации по  результату  плановой проверки  технического  состояния СНР;

2.4.4. Иметь беспрепятственный  доступ к месту  установки СНР с целью, связанной с осуществлением  прав  владельца рекламной конструкции, в том числе для ее установки, эксплуатации, технического обслуживания и демонтажа.

2.4.5. Отказаться в одностороннем порядке от исполнения настоящего  Договора при условии оплаты фактически понесенных Администрацией расходов письменно уведомив Администрацию не менее чем за 30 дней до даты расторжения настоящего Договора.

2.4.6. По согласованию с Администрацией в счет  обязательств по размещению социальной рекламы размещать социальную рекламу, предоставленную другими организациями, в том числе собственного производства.

3. Платежи и расчеты по договору


3.1. Размер, порядок оплаты за право размещения СНР приведены в Приложении 1 «Размер платы и другие переменные условия договора», являющимся неотъемлемой частью Договора.

3.2. Рекламораспространитель перечисляет на расчетный счет УФК МФ РФ по ЧР установленную плату, которая  определяется нормативными документами органа местного самоуправления в области распространения наружной рекламы.

3.3 Плата за право размещения средств наружной рекламы вносится Рекламораспространителем ежемесячно равными долями до 20 числа текущего месяца.

3.4. В подтверждение оплаты Рекламораспространитель обязуется передать Администрации копию платежного поручения с печатью банка и указанием цели платежа.

3.5. Размер платы по настоящему Договору изменяется Администрацией в соответствии с нормативными документами органа местного самоуправления. В этом случае Администрация направляет Рекламораспространителю соответствующее уведомление об изменении платы по Договору, которое принимается Рекламораспространителем в безусловном порядке. Моментом перерасчета платежей по Договору устанавливается дата вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего размер новых тарифов. 

3.6. При неуплате платежей в установленные Договором сроки Рекламораспространитель уплачивает Администрации пени в размере 0,21% с просроченной суммы за каждый день просрочки.

3.7. Уплата пени не освобождает Рекламораспространителя от исполнения обязательств по договору или устранения нарушения.

4. Изменение и расторжение Договора

4.1. Настоящий Договор может быть изменен или расторгнут по взаимному согласию сторон или по инициативе одной из сторон в случаях, предусмотренных настоящим Договором.

4.2. В случае одностороннего расторжения настоящего  Договора по  инициативе Рекламораспространителя направляет в Администрацию в срок не менее чем за 30 дней уведомление о расторжении Договора с указанием даты его прекращения.

4.3. Администрация вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке в следующих случаях:

а) смены владельца СНР;

б) невыполнение Рекламораспространителем обязанности по размещению социальной рекламы или социально значимой для района рекламы;

в) получения Рекламораспространителем 2 и более предупреждений в год с требованием от Администрации устранить нарушения нормативно-правовых актов органа местного самоуправления, касающихся размещения средств наружной рекламы на территории Аликовского района и требований настоящего Договора в разумный срок;

г) отсутствия действующего заключения технического состояния по  результатам плановой проверки и невыполнения обязанностей по переоформлению паспорта;

4.4. В случае одностороннего расторжения настоящего Договора по инициативе Администрации направляет Рекламораспространителю уведомление о расторжении договора с указанием даты его прекращения.

4.5. В случае прекращения настоящего Договора по вине Рекламораспространителя денежные средства, оплаченные Рекламораспространителем за размещение СНР, возврату не подлежат.

5. Ответственность сторон

5.1. Стороны, виновные в неисполнении или  ненадлежащем  исполнении обязательств по настоящему Договору, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Рекламораспространитель несет ответственность за нарушения Федерального закона «О рекламе», допущенные им при установке и эксплуатации СНР, а также за вред, причиненный СНР жизни, здоровью и имуществу третьих лиц в соответствии с действующим законодательством.

5.3. В случае нарушения Рекламораспространителем нарушения нормативно-правовых актов органов местного самоуправления, касающихся размещения средств наружной рекламы на территории Аликовского района и требований настоящего Договора, последний обязан устранить их в течение пяти дней с момента получения соответствующего уведомления Администрации.

5.4. В случае не проведения Рекламораспространителем  демонтажа СНР в срок, установленный Договором, соответствующим предписанием, Администрация имеет право самостоятельно произвести демонтаж, взыскав с Рекламораспространителя стоимость работ по демонтажу и хранению в соответствии с тарифами, приведенными в Приложении 2, являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора.

5.5. Уплата штрафа (пени) не освобождает Рекламораспространителя от исполнения обязательств по Договору или устранения нарушения.

6. Срок действия Договора и другие условия Договора

6.1. Настоящий Договор действует в период с [    ] до [     )


6.2. Во всем остальном, не предусмотренном настоящим Договором, стороны руководствуются действующим законодательством и Положением о порядке распространения наружной рекламы и информации на территории Аликовского района.

6.3. Условия настоящего Договора распространяются на отношения, возникшие между сторонами с момента подписания, и вступают в действие с момента подписания акта монтажа СНР обеими сторонами.

6.4. Договор и все дополнительные соглашения к нему вступают в силу с момента подписания его сторонами и подлежат обязательной регистрации в Администрации Аликовского района.

6.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих  одинаковую  юридическую силу по одному для каждой из Сторон.

7. Приложения к договору

7.1. Нижеперечисленные Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью:

7.1.1. Приложение 1 - Размер платы и другие переменные условия Договора.

7.1.2. Приложение 2 - Тарифы по демонтажу и хранению СНР.

7.1.3. Приложение 3 - Паспорт места размещения СНР, акт монтажа СНР.

8. Реквизиты сторон:

Приложение № 6

к Административному регламенту

администрации Аликовского района 

Чувашской Республики

	Номер разрешения
	АДМИНИСТРАЦИЯ АЛИКОВСКОГО РАЙОНА

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ 

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
	Дата разрешения

	
	
	

	Выдано на основании постановления администрации Аликовского района № ____ от «____» ___________ ______г.

Выдано ___________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________

На право установки и эксплуатации средства наружной рекламы в ( место установки):

размером __________________________________________________________________

по адресу __________________________________________________________________

установленная на имуществе, принадлежащем __________________________________

в соответствии с паспортом места размещения __________________________________

Проект рекламы разработан __________________________________________________

Прекращение действия разрешения определяется датой, указанной в разрешении.

Глава администрации Аликовского района  ______________________________

                                                                                               (Ф.И.О.)

Разрешение действует:                                                                            Подпись 

с «___»_____________ _____г. по «___»_____________ _____г. ______________

Подпись







Приложение № 7

к Административному регламенту

администрации Аликовского района 

Чувашской Республики

Примерная форма










Главе администрации 










Аликовского района 

                                                                                   


___________________                                                                                                                    



Заявителя __________________



(Ф.И.О.)



проживающего _____________



__________________________

                  

  (почтовый адрес)



тел. _______________________

обращение.

(Ф.И.О., наименование организации ), обратился (-ась) в администрацию Аликовского района 

      с заявкой на участие в торгах на право заключение договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы.

«____»______________ _____ года был получен отказ в допуске к участию в торгах на право заключении договора на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы (не был признан победителем торгов) в связи с (по причине) ______________________________________________________.

Прошу повторно рассмотреть мою заявку, представленную «____»_________ _____года, и допустить к участию в торгах (пересмотреть результаты торгов).

Приложение (перечень подтверждающих документов):

1.

2.

_____________________              ______________________________________

     (подпись заявителя)

             (фамилия, имя, отчество заявителя)

«___»___________  _____г.
ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА


АДМИНИСТРАЦИЯ 


 АЛИКОВСКОГО РАЙОНА





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





       28.07.2014    №   611


с. Аликово








ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИ


ЭЛ,К РАЙОН


АДМИНИСТРАЦИЙ,





ЙЫШĂНУ





28.07.2014     611 №


Элĕк сали








