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Чувашская Республика

Собрание депутатов Алатырского района

Р Е Ш Е Н И Е

XXI заседания Собрания депутатов Алатырского района шестого созыва 
26 мая 2017 года



 

                              №  21/03
	Об утверждении Положения об администрации Алатырского района Чувашской Республики


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Алатырского района Чувашской Республики, Собрание депутатов Алатырского района
Решило:

1. Утвердить прилагаемое Положение об администрации Алатырского района.

2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию по законности, правопорядку, развитию местного самоуправления и депутатской этике Собрания депутатов Алатырского района.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.
Глава Алатырского района – 

Председатель Собрания депутатов 

Алатырского района                                                                                  А.Ю. Смирнов

Утверждено

решением Собрания депутатов

Алатырского района

от 26.05.2017 № 21/03
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Алатырского района 

Чувашской Республики

Настоящее Положение об администрации Алатырского района Чувашской Республики (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 года № 19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом Алатырского района, иными нормативными правовыми актами и закрепляет правовые основы деятельности администрации Алатырского района.

1. Общие положения
1.1. Администрация  Алатырского района Чувашской Республики (далее – Администрация Алатырского района) является исполнительно-распорядительным органом местного самоуправления Алатырского района, наделенным уставом Алатырского района полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Чувашской Республики.       
1.2. Администрация Алатырского района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, федеральными законами и законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, Уставом Алатырского района, решениями Собрания депутатов Алатырского района, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления Алатырского района, а также настоящим Положением.

1.3. Для целей настоящего Положения термины Администрация Алатырского района Чувашской Республики, Администрация Алатырского района, Администрация района, Администрация и образованные на их основе слова и словосочетания применяются в одном значении в отношении Администрации Алатырского района.

1.4. Глава администрации Алатырского района руководит администрацией района на принципах единоначалия. Главой администрации является лицо, назначаемое на должность главы администрации Алатырского района по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий Собрания депутатов Алатырского района.

1.5. Администрация Алатырского района в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Алатырского района Чувашской Республики обладает правами юридического лица, образуемого для осуществления управленческих функций, и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица в соответствии с Федеральным законом от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

Администрация Алатырского района, действует в соответствии с законодательством Российской Федерации, применительно к организационно-правовой форме - муниципальное казенное учреждение.
1.6. Администрация Алатырского района имеет самостоятельный баланс, лицевые и иные счета открытые в органах федерального казначейства,  собственную печать с изображением Государственного герба Чувашской Республики, содержащую полное наименование Администрации, иные печати, штампы, бланки установленного образца.

1.7. Администрация района имеет в оперативном управлении, в собственности, безвозмездном пользовании обособленное имущество, составляющее муниципальную собственность, и отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1.8. Финансирование деятельности Администрации осуществляется за счет средств бюджета Алатырского района.

Расходы на обеспечение деятельности Администрации предусматриваются в бюджете Алатырского района отдельной строкой в соответствии с классификацией расходов бюджета Российской Федерации.

1.6. Полное наименование: 
- на русском языке: Администрация Алатырского района Чувашской Республики;
- на чувашском языке: Ч~ваш РEспубликин УЛАТ~Р РАЙО+Н АДМИНИСТРАЦИЙ+

Сокращенное наименование: Администрация Алатырского района.
1.7. Юридический адрес: 429810, Чувашская Республика, Алатырский район, село Чуварлеи, ул. Ворошилова, дом 144.

         Фактический адрес: 429820, Чувашская Республика, г. Алатырь, ул. Ленина, д. 29.

         Почтовый адрес: 429820, Чувашская Республика, г. Алатырь, ул. Ленина, д. 29. 

1.8. Районная администрация осуществляет свою деятельность на территории района во взаимодействии с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления сельских поселений Алатырского района Чувашской Республики, общественными объединениями, организациями, в том числе на основании соглашений.

2. Структура администрации Алатырского района

2.1. Структура администрации Алатырского района утверждается Собранием депутатов Алатырского района по представлению Главы администрации Алатырского района. В структуру администрации могут входить отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации Алатырского района, которые действуют на основании положений, утвержденных Собранием депутатов Алатырского района либо постановлениями администрации Алатырского района.
2.2.  Отраслевые и функциональные органы администрации Алатырского района могут подразделяться на отделы (сектора) и могут являться юридическими лицами.

2.3. Отраслевые и функциональные органы администрации Алатырского района могут наделяться правами юридического лица. Основанием для государственной регистрации в качестве юридического лица в этом случае будет являться постановление администрации Алатырского района об учреждении соответствующего органа и утверждение Положения о нём. 

3. Штатное расписание администрации Алатырского района утверждается главой администрации района, штатные расписания органов администрации Алатырского района утверждаются начальником функционального органа  по согласованию с главой администрации Алатырского района.
4. Структурные подразделения районной администрации находятся в подчинении главы администрации района, а их руководители подотчетны ему и ответственны перед ним.

Заместители главы администрации района, руководители структурных подразделений администрации района назначаются на должность и освобождаются от должности главой администрации Алатырского района.
5. Глава администрации Алатырского района имеет трех отраслевых заместителей, один из которых является первым заместителем, распределение обязанностей между заместителями устанавливается их должностными обязанностями.

В случае временного отсутствия главы администрации Алатырского района (отпуск, болезнь, командировка и т.п.) его полномочия временно исполняет первый заместитель главы администрации района или заместитель главы администрации района в соответствии с распределением обязанностей.

6. В случаях, предусмотренных федеральными законами и законами Чувашской Республики, решениями Собрания депутатов Алатырского района и муниципальными нормативными правовыми актами администрации Алатырского района, при администрации района, органах администрации района могут создаваться коллегиальные органы - комиссии, советы и другие. Порядок создания и деятельности комиссий, советов и других коллегиальных органов при администрации Алатырского района, органах администрации района устанавливается Собранием депутатов Алатырского района или главой администрации Алатырского района в соответствии с их полномочиями, установленными федеральными законами, законами Чувашской Республики и настоящим Положением.

3. Глава администрации Алатырского района
3.1. Главой администрации Алатырского района является лицо, назначаемое на должность главы администрации Алатырского района, по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий Собрания депутатов Алатырского района.

Контракт с главой администрации Алатырского района заключается на срок полномочий Собрания депутатов Алатырского района, принявшего решение о назначении лица на должность главы администрации Алатырского района (до дня начала работы Собрания депутатов Алатырского района нового созыва), но не менее чем на два года.

 3.2. Лицо назначается на должность главы администрации Собранием депутатов Алатырского района из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.

3.3. В соответствии с федеральным законом порядок проведения конкурса на замещение должности главы администрации Алатырского района утверждается Собранием депутатов Алатырского района.

3.4. Контракт с главой администрации Алатырского района заключается главой Алатырского района. Условия контракта для главы администрации Алатырского района утверждаются Собранием депутатов Алатырского района, в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Чувашской Республики в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Чувашской Республики. 

3. 5. Глава администрации Алатырского района не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации Алатырского района не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

3.6. Глава администрации Алатырского района, осуществляющий свои полномочия на основе контракта:

1) подконтролен и подотчетен Собранию депутатов Алатырского района;

2) представляет Собранию депутатов Алатырского района ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации Алатырского района, в том числе о решении вопросов, поставленных Собранием депутатов Алатырского района;

3) обеспечивает осуществление администрацией Алатырского района полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Чувашской Республики.

 3.7. Глава администрации Алатырского района должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.

3.8. Главе администрации Алатырского района подотчетны муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в администрации района и иные работники администрации.
3.9. Исходя из задач и функций администрации глава администрации:

1) осуществляет руководство деятельностью администрации на основе единоличия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на администрацию задач и функций;

2) действует без доверенности от имени администрации, представляет ее интересы, распоряжается имуществом администрации, заключает контракты, договоры с физическими  и юридическими лицами по вопросам, входящим в компетенцию администрации, выдает доверенности;

3) представляет на утверждение Собранию депутатов Алатырского района структуру администрации, формирует штат администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;

4) назначает на должность и освобождает от должности муниципальных служащих администрации и иных работников администрации;

5) распределяет обязанности между заместителями главы администрации, непосредственно координирует и контролирует их деятельность;

6) утверждает:

- положения о структурных подразделениях администрации, не являющихся самостоятельными юридическими лицами;

- должностные инструкции муниципальных служащих и иных работников администрации;

7) обеспечивает:

- соблюдение муниципальными служащими и иными работниками администрации правил внутреннего трудового распорядка в администрации;

- выполнение мероприятий по охране труда, мобилизационной подготовке, гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях в администрации.

4. Полномочия Администрации Алатырского района
 

4.1. Администрация Алатырского района под руководством главы администрации:

1) обеспечивает составление проекта бюджета Алатырского района, исполнение бюджета Алатырского района, осуществляет контроль за исполнением данного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, обеспечивает составление отчета об исполнении бюджета Алатырского района;

2)  устанавливает, изменяет и отменяет местные налоги и сборы Алатырского района;   

3) осуществляет владение, пользование и распоряжение имуществом,
находящимся в муниципальной собственности Алатырского района;

4)  организует  в  границах  Алатырского района  электро-и
газоснабжение    поселений    в    пределах    полномочий,    установленных
законодательством Российской Федерации;

5)      организует дорожную деятельность в отношении автомобильных
дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах
Алатырского   района,   осуществляет  муниципальный   контроль   за
сохранностью   автомобильных   дорог   местного   значения   вне   границ
населенных пунктов в границах Алатырского района и обеспечивает
безопасность дорожного движения на них, а также осуществляет иные
полномочия     в     области     использования     автомобильных    дорог    и
осуществления       дорожной       деятельности       в       соответствии       с
законодательством Российской Федерации;

6)      создает   условия   для    предоставления    транспортных   услуг
населению и организует транспортное обслуживание населения между
поселениями в границах Алатырского района;

7) участвует в профилактике терроризма и экстремизма, а также в
минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и
экстремизма на территории Алатырского района;

8) разрабатывает и осуществляет меры, направленные на укрепление
межнационального   и   межконфессионального   согласия,   поддержку   и
развитие     языков     и     культуры     народов     Российской     Федерации, представители которых проживают на территории Алатырского района, реализацию прав национальных   меньшинств,    обеспечение    социальной    и    культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов;

9)      участвует    в    предупреждении    и    ликвидации    последствий
чрезвычайных ситуаций на территории Алатырского района;

10) организует охрану общественного порядка на территории Алатырского района муниципальной полицией;

11) предоставляет помещения для работы на обслуживаемом административном участке Алатырского района сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции;

12) обеспечивает до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

13)    организует мероприятия межпоселенческого характера по охране
окружающей среды;   

14)    организует   предоставление   общедоступного   и   бесплатного
дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего
образования     по     основным     общеобразовательным     программам     в муниципальных     образовательных     организациях     (за     исключением
полномочий    по    финансовому    обеспечению    реализации    основных
общеобразовательных    программ    в    соответствии    с    федеральными
государственными       образовательными       стандартами),       организует
предоставление  дополнительного  образования детей  в муниципальных
образовательных     организациях    (за    исключением     дополнительного
образования  детей,   финансовое   обеспечение   которого   осуществляется органами государственной власти Чувашской Республики), создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях, а также организует отдых детей в каникулярное время;

15)    создает условия для оказания медицинской помощи населению
на территории Алатырского района (за исключением территорий
поселений,   включенных  в  утвержденный  Правительством  Российской
Федерации   перечень   территорий,   население   которых   обеспечивается
медицинской помощью в медицинских организациях, подведомственных
федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции
по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий) в
соответствии с территориальной программой государственных гарантий
бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;

16)    организует     утилизацию     и     переработку     бытовых     и
промышленных отходов;    

17)    разрабатывает проект схемы территориального планирования
Алатырского района, организует ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой    на территории Алатырского района, производит резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах Алатырского района для муниципальных нужд;

18) организует формирование и содержание муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;

19)    утверждает схемы размещения рекламных конструкций, выдает
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на
территории   Алатырского   района,   аннулирует  такие   разрешения,
выдает предписания о демонтаже самовольно установленных рекламных
конструкций на территории Алатырского района в соответствии с
Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

20)    обеспечивает   содержание   на   территории   Алатырского
района    межпоселенческих    мест    захоронения,    организует    оказание
ритуальных услуг;

21)    создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав
Алатырского  района,   услугами   связи,   общественного   питания,
торговли и бытового обслуживания;

22)    организует       библиотечное       обслуживание       населения
межпоселенческими    библиотеками,    комплектование    и    обеспечение
сохранности их библиотечных фондов;

23) создает условия для обеспечения поселений, входящих в состав Алатырского района, услугами по организации досуга и услугами
организаций культуры;

24) создает условия для развития местного традиционного народного художественного творчества в поселениях, входящих в состав Алатырского района, участие в сохранении, возрождении и развитии народных художественных промыслов  в сельских поселениях, входящих в состав Алатырского района;

25)   обеспечивает выравнивание уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав Алатырского района, за счет средств бюджета Алатырского района;     

26) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории Алатырского района и сельских поселений от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

27) создает, развивает и обеспечивает охрану лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории Алатырского района и сельских поселений, а также осуществляет муниципальный  контроль в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения;

28)    организует и осуществляет мероприятия по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории Алатырского района;   

29)    осуществляет мероприятия по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

30)    создает условия для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, расширения рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, содействует развитию малого и среднего предпринимательства, оказывает поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям, благотворительной деятельности и добровольчеству; 

31) обеспечивает условия для развития на территории Алатырского района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организует проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий Алатырского района;

32) организует и осуществляет мероприятия межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью;

33) осуществляет в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, устанавливает правила использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам, информирует население об ограничениях их использования;        

34) осуществляет муниципального  лесного контроля;

35) обеспечивает выполнение работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд Алатырского района и сельских поселений, проводит открытые аукционы на право заключать договора о создании искусственных земельных участков в соответствии с федеральным законом;

36) осуществляет меры по противодействию коррупции в границах Алатырского района и сельских поселений;

37)    осуществляет присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре; 

38)  обеспечивает проживающих в сельских поселениях и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организует строительство и содержание муниципального жилищного фонда, создает условия для жилищного строительства, осуществляет муниципальный  жилищный контроль, а также иные полномочия органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

39)организует библиотечное обслуживание населения, комплектует и обеспечивает сохранность библиотечных фондов библиотек сельских поселений;

40) обеспечивает сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности сельских поселений, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального ) значения, расположенных на территории сельских поселений;

41)    обеспечивает использование, охрану, защиту, воспроизводство городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов сельских поселений;       

42) организует резервирование земель и изъятие земельных участков в границах сельских поселений для муниципальных нужд, осуществление муниципального  земельного контроля в границах сельских поселений;

43) обеспечивает создание, содержание и организацию деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории сельских поселений;

44) оказывает поддержку социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях».
5. Планирование и организация работы районной администрации

5.1. Планирование работы администрации Алатырского района:
5.1.1. Деятельность администрации района осуществляется на основе перспективных (квартальных), текущих (на месяц) планов и целевых программ. Администрация района подготавливает, утверждает перспективные планы и целевые программы развития района, согласовывает с главой администрации района текущие планы проведения своих заседаний и основных мероприятий, проводимых администрацией района.

5.1.2. Планирование деятельности администрации района осуществляется в соответствии с законодательными и иными нормативными актами Главы Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики, Уставом Алатырского района, решениями Собрания депутатов Алатырского района Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями администрации района.

5.1.3. План работы администрации Алатырского района составляется на год, включает основные направления ее деятельности и утверждается главой администрации района.

В качестве основных разделов плана выделяется организационная работа администрации в части осуществления полномочий по вопросам местного значения, отнесенных к ее компетенции.

План также должен содержать разделы, отражающие планирование деятельности администрации района в части осуществления отдельных государственных полномочий, переданных Алатырскому району.

По каждому основному направлению деятельности администрации в плане определяется роль главы администрации района, его заместителей, структурных подразделений администрации.

5.1.4. План работы районной администрации основывается на:

- задачах, поставленных перед администрацией Собранием депутатов Алатырского района, органами государственной власти;

- вопросах, вытекающих из хода выполнения программ комплексного развития территории, бюджета района, отдельных государственных полномочий;

- экономической и социальной ситуации в районе;

- работе, связанной с выполнением предложений жителей района;

- состоянии организаторской работы администрации; переходящих мероприятиях, то есть работе, начатой в предшествующем плановом периоде, продолжение или завершение которой предстоит в течение срока, на который составляется план работы.

В ходе подготовки проекта плана учитываются предложения структурных подразделений администрации, Собрания депутатов Алатырского района, главы администрации района.

5.1.5. Устанавливается следующий порядок подготовки и утверждения планов работы администрации района:

предложения структурных подразделений администрации, подписанные курирующими заместителями главы администрации, передаются в организационный отдел администрации (далее - орготдел) за две недели до начала периода, на который составляется план работы;

специалисты орготдела в трехдневный срок обобщают поступившие предложения и составляют проект плана, который представляется на согласование заместителям главы администрации района;

заместители главы администрации свои замечания и предложения по проекту плана в трехдневный срок передают в орготдел.
В случаях, когда мероприятия, предусмотренные планом работы, по каким-либо причинам не могут быть выполнены в установленный срок, соответствующий заместитель главы администрации информирует об этом ответственное лицо администрации района, который вносит на рассмотрение главы администрации предложения об изменениях в плане работы. Глава администрации рассматривает эти предложения и принимает по ним соответствующее решение.

Контроль за выполнением мероприятий, предусмотренных планами работы администрации, осуществляется заместителями главы администрации в соответствии с распределением обязанностей.

Общий контроль за выполнением планов работы администрации возлагается на ответственное лицо администрации, который информирует ежемесячно на совещании при главе администрации о выполнении планов по итогам работы за месяц и за квартал.

5.1.6. На основе перспективных планов работы администрации специалистами орготдела в срок до 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду, составляются текущие планы на месяц и представляются главе администрации района на утверждение. В текущих планах конкретизируется работа, намеченная в перспективных планах, а также предусматриваются наиболее значительные массовые мероприятия.

5.1.7. Изменения в план работы вправе вносить лишь глава администрации района.

Процедура организационного планирования в структурных подразделениях администрации района устанавливается их руководителями.

Все руководители структурных подразделений администрации района составляют личные планы работы на неделю.

5.1.8. Для подготовки и проведения отдельных мероприятий составляются организационно-технические планы, которые разрабатываются структурными подразделениями администрации района, ответственными за подготовку и проведение мероприятия. Организационно-технический план утверждает и контроль за его исполнением осуществляет заместитель главы администрации района, курирующий данное направление деятельности.

5.2. Порядок подготовки и проведения заседания администрации района.
5.2.1. Заседания администрации района проводятся в целях коллегиального рассмотрения наиболее важных вопросов местного самоуправления. Заседания проводятся не менее двух раз в месяц.

При необходимости могут проводиться внеочередные и выездные заседания администрации района.

5.2.2. Заседания администрации проводит глава администрации района, в соответствии с утвержденным и согласованным планом заседаний.

5.2.3. На заседании администрации присутствуют работники структурных подразделений администрации района, а также представители предприятий и организаций по списку, утверждаемому главой администрации района.

5.2.4. Заседания администрации района являются открытыми, на них могут присутствовать представители средств массовой информации. В отдельных случаях по решению главы администрации района могут проводиться закрытые заседания администрации района.

5.2.5. На заседаниях администрации района, как правило, рассматриваются вопросы, предусмотренные текущим планом работы. Проект повестки дня заседания администрации района готовит ответственное лицо администрации района. Проект повестки дня заседания представляется на утверждение главе администрации района не позднее, чем за 3 календарных дня до заседания.

5.2.6. Ответственным за подготовку вопроса является должностное лицо, чья фамилия в плане работы (протоколе поручений) обозначена первой.

5.2.7. По вопросу, рассматриваемому на заседании администрации района, как правило, готовится постановление, распоряжение администрации или план мероприятий (протокол поручений). На заседании администрации могут рассматриваться вопросы информационного характера.

5.2.8. Документы, подготовленные к заседанию администрации (справка, список приглашенных, проект постановления или распоряжения, план мероприятий и др.) направляются в орготдел администрации района исполнителем заблаговременно, не позднее, чем за 5 календарных дней до заседания.

5.2.9. Для участия в рассмотрении вопроса на заседание администрации района могут быть приглашены эксперты, специалисты и должностные лица, которые не являются постоянными участниками заседания.

5.2.10. Специалисты орготдела администрации ведут протокол заседания администрации района. Выписка из протокола направляется должностным лицам, которым были даны поручения на заседании администрации, в течение трех календарных дней после заседания.

5.3. Порядок подготовки и проведения совещаний в администрации района.
5.3.1. В целях оперативного рассмотрения наиболее важных вопросов проводятся еженедельные совещания (планерки), как правило, каждый понедельник. При необходимости могут проводиться внеочередные и выездные совещания.

5.3.2. Совещания (планерки) проводит глава администрации района, а в случае его отсутствия - один из заместителей главы администрации района, в соответствии с распределением обязанностей.

5.3.3. Совещание (планерку), проводимую в первый понедельник месяца, проводит глава администрации района, который утверждает список присутствующих лиц.

5.3.4. На совещаниях (планерках) рассматриваются вопросы, внесенные в протокол предыдущего совещания, а также другие вопросы, требующие безотлагательного решения.

5.3.5. Должностное лицо администрации района организует ведение протокола совещания (планерки). Протокольные поручения рассылаются заинтересованным лицам в течение двух дней после проведения совещания (планерки), а в случае необходимости – немедленно.

6. Заключительное положение

6.1. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Прекращение деятельности администрации района производится путем ее реорганизации или ликвидации в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

6.3. При ликвидации или реорганизации администрации района увольняемым работникам гарантируется соблюдение их законных прав и интересов в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации и иными нормативно-правовыми актами.


