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О проведении конкурса по формированию резерва управленческих кадров на должности руководителей муниципальных образовательных учреждений Аликовского района Чувашской Республики 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской федерации», постановлением администрации Аликовского района от   26.02.2014 года №153 «Об утверждении Положения о порядке формирования, подготовки и использования резерва управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики», руководствуясь Уставом Аликовского района:

1. Провести конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должности руководителей следующих муниципальных образовательных учреждений Аликовского района Чувашской Республики: 

- МБОУ «Аликовская СОШ» им. И.Я.Яковлева;

- МБОУ «Большевыльская СОШ»;

- МБОУ «Вотланская ООШ»;

- МБОУ «Илгышевская ООШ»;

- МБОУ «Карачуринская ООШ»;

- МБОУ «Питишевская СОШ»

- МБОУ «Раскильдинская СОШ»

- МБОУ «Таутовская СОЛШ» им. Б.С.Маркова;

- МБОУ «Тенеевская ООШ»;

- МБОУ «Чувашско-Сорминская СОШ»;

- МБОУ «Большеямашевская СОШ»;

- МБОУ «Шумшевашская СОШ»;

- МБОУ «Яндобинская СОШ»;

- МБДОУ «Аликовский детский сад №1 «¨ǎлкуç»

- МБДОУ «Аликовский детский сад №2 «Хĕвел»

/

- МБДОУ «Таутовский детский сад №3 «Колосок»

- МАОУ ДОД "Детско-юношеская спортивная школа "Хелхем"

-МБОУ ДОД  "Аликовский районный Центр детского и юношеского творчества" Аликовского района Чувашской Республики

2. Утвердить состав комиссии при главе администрации Аликовского района по формированию резерва управленческих кадров на должности руководителей муниципальных образовательных учреждений Аликовского района в следующем составе:

Куликов А.Н. – глава администрации Аликовского района, председатель комиссии;

Никитина Л.М. – первый зам. главы администрации района – начальник управления экономики, сельского хозяйства, градостроительства и развития общественной инфраструктуры администрации района, зам. председателя комиссии;

Николаев Э.В.– зам. главы администрации района по соц. вопросам – начальник отдела образования, соц. развития, молодежной политики и спорта администрации района;

Федоров З.П. – управляющий делами администрации района;

Григорьева Н.В. – главный специалист-эксперт сектора организационной,  контрольной и кадровой работы администрации района, секретарь комиссии.

3. Извещение о проведении конкурса по формированию резерва управленческих кадров на должности руководителей муниципальных образовательных учреждений Аликовского района опубликовать на официальном сайте администрации Аликовского района, в районной газете «Пурнас сулепе» согласно приложению.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Аликовского района Федорова З.П.

Глава администрации

Аликовского района




                             А.Н. Куликов

Приложение 

Администрация Аликовского района объявляет конкурс по формированию резерва управленческих кадров на должности руководителей следующих муниципальных образовательных учреждений Аликовского района

- МБОУ «Аликовская СОШ им. И.Я.Яковлева»;

- МБОУ «Большевыльская СОШ»;

- МБОУ «Вотланская ООШ»;

- МБОУ «Илгышевская ООШ»;

- МБОУ «Карачуринская ООШ»;

- МБОУ «Питишевская СОШ»

- МБОУ «Раскильдинская СОШ»

- МБОУ «Таутовская СОШ им. Б.С.Маркова»;

- МБОУ «Тенеевская ООШ»;

- МБОУ «Чувашско-Сорминская СОШ»;

- МБОУ «Большеямашевская СОШ»;

- МБОУ «Шумшевашская СОШ»;

- МБОУ «Яндобинская СОШ»;

- МБДОУ «Аликовский детский сад №1 «¨ǎлкуç»

- МБДОУ «Аликовский детский сад №2 «Хĕвел»

- МБДОУ «Таутовский детский сад №3 «Колосок»

- МАОУ ДОД "Детско-юношеская спортивная школа "Хелхем"

- МБОУ ДОД  "Аликовский районный Центр детского и юношеского творчества" Аликовского района Чувашской Республики

- МАОУ ДОД «Аликовская детская школа искусств»

Требование: 

2.3. Требования, предъявляемые к кандидатам:

1) возраст до 50 лет;

2) наличие высшего образования;

3) наличие управленческого опыта не менее трех лет.

Кандидат должен занимать руководящую либо управленческую должность, характеризоваться высокой степенью профессионализма, обладать инициативностью, инновационным мышлением, лидерскими качествами.

2.4. Для участия в отборе кандидаты представляют следующие документы:

1) личное заявление

2) анкету на бумажном (2 экземпляра) и электронном носителях по форме. Анкета заполняется с помощью компьютерной техники, все графы должны быть заполнены точно и четко. Анкета подписывается кандидатом и заверяется кадровой службой по месту работы (службы) кандидата. Лица, оформляющие и подписывающие анкету, несут персональную ответственность за достоверность указанных в ней сведений;

3) копию трудовой книжки, заверенную надлежащим образом кадровой службой по месту работы (службы) кандидата;

       4) не менее двух рекомендаций лиц, занимающих руководящие либо управленческие должности, характеризующих профессиональные и личностные качества кандидата, по форме согласно к настоящему Порядку.

Документы на участие в конкурсах принимаются по рабочим дням с 8 до 17 часов по адресу: 429250, Чувашская Республика, Аликовский район, с. Аликово, ул. Октябрьская, д.21 каб. 34, 61.

Дополнительная информация размещена на сайте администрации Аликовского района  www.alikov.cap.ru или обращаться по тел.: 8(83535) 22-9-56, 22-2-03. 

Приложение № 1
к Порядку формирования, подготовки
и использования резерва
управленческих кадров

Аликовского района
Чувашской Республики
Председателю Комиссии

при главе администрации Аликовского района

 Чувашской Республики

по формированию и подготовке резерва

управленческих кадров Чувашской Республики

__________________________________________

(инициалы, фамилия)

__________________________________________

(фамилия,

_________________________________________,

имя, отчество (в случае, если имеется)

кандидата)

проживающего(ей) по адресу: ______________

(почтовый индекс,

__________________________________________

адрес регистрации, контактный телефон)

_________________________________________,

паспорт или документ, его заменяющий: ____

__________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

Заявление
Прошу допустить к участию в отборе кандидатов для включения в резерв управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики.

В  соответствии  со  статьей  9  Федерального закона "О персональных данных"  даю  свое согласие Комиссии при главе администрации Аликовского района Чувашской Республики по формированию и  подготовке  резерва  управленческих  кадров Аликовского района Чувашской Республики (далее - Комиссия) и администрации Аликовского района Чувашской Республики на  автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку  моих  персональных  данных  в целях формирования, подготовки и использования резерва управленческих кадров Аликовского района Чувашской  Республики, а именно  на совершение  действий,  предусмотренных  пунктом  3  статьи  3 Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными  мной  Комиссии  для участия в отборе кандидатов для включения в резерв управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в  соответствии с законодательством Российской Федерации. Об  изменении персональных данных, указанных мной в анкете, обязуюсь уведомить ответственного  секретаря  Комиссии  в  течение 10 календарных дней после наступления таких изменений.

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:

____ ______________ 20___ г.                         ____________________

                       (подпись)
Приложение N 2
к Порядку формирования, подготовки
и использования резерва
управленческих кадров

Аликовского района
Чувашской Республики

	
	
	
	Место

для фотографии



	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Анкета
	

	
	кандидата для включения в резерв управленческих кадров Аликовского района  Чувашской Республики
	

	
	


1. Фамилия _____________________________________________________________________

Имя ______________________________________________________________
Отчество _______________________________________________________________________

2. Изменение Ф.И.О.:_____________________________________________________________

(если изменяли, то укажите их, а также когда, где и

по какой причине)

3. Гражданство: _________________________________________________________________

(если изменяли, то укажите, когда и по какой причине,

если имеете гражданство другого государства - укажите)

4. Паспорт или документ, его заменяющий: _________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

_______________________________________________________________________________

	5. Дата рождения:      
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	число
	месяц
	год


6. Место рождения: ______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

7. Адрес регистрации:

индекс _________________________________________________________________________

республика (область) ____________________________ район ___________________________

населенный пункт _______________________________________________________________

                            (город, село, поселок и др.)

улица ___________________________ дом _____ корп. ________ квартира _______

8. Адрес фактического проживания:

индекс ________________________________________________________________________

республика (область) ____________________________ район __________________________

населенный пункт _______________________________________________________________

(город, село, поселок и др.)

улица __________________________ дом ______ корп. ______ квартира _______

9. Контактная информация (телефоны: домашний, рабочий, сотовый; e-mail):

_______________________________________________________________________________

	10. Семейное положение:
	женат
	
	холост
	
	вдовец
	
	разведен
	

	
	(замужем)
	
	(не замужем)
	
	(вдова)
	
	(разведена)
	


Если "женат (замужем)", укажите сведения о супруге:

___________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место работы и замещаемая должность)

___________________________________________________________________________________

	11. Наличие детей:
	да
	
	нет
	


Если "да", укажите:

	Фамилия, имя, отчество
	Пол
	Дата рождения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


12. Национальность: _____________________________________________________

(не является обязательным для заполнения)

13. Какими языками владеете:

13.1. Родной язык:

___________________________________________________________________________________

13.2. Языки народов Российской Федерации:

___________________________________________________________________________________

13.3. Иностранные языки, включая языки народов бывшего СССР:

	Язык
	Степень владения

	
	владею свободно
	читаю и могу объясняться
	читаю и перевожу со словарем

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Навыки работы с компьютером:

	Вид программного обеспечения
	Степень владения
	Название конкретных программных продуктов, с которыми приходилось работать

	
	владею свободно
	имею общее представление
	не работал
	

	Текстовые редакторы
	
	
	
	

	Электронные таблицы
	
	
	
	

	Правовые базы данных
	
	
	
	

	Специальные программные продукты
	
	
	
	

	Операционные системы
	
	
	
	


15. Отношение к воинской обязанности и воинское звание: ________________________________

_________________________________________________________________________

16. Сведения об образовании:

	Формальные характеристики полученного образования
	Последовательность получения образования

	
	первое
	второе
	третье

	Даты начала и окончания обучения
	начало окончание

________ ________

(месяц, год) (месяц, год)
	начало окончание

________________

(месяц, год) (месяц, год)
	начало окончание

________ ________

(месяц, год) (месяц, год)

	Уровень образования (среднее профессиональное, высшее, аспирантура, адъюнктура, докторантура)
	
	
	

	Форма обучения (очная, вечерняя, заочная)
	
	
	

	Полное наименование учебного заведения (с указанием адреса учебного заведения)
	
	
	

	Факультет
	
	
	

	Специальность по диплому
	
	
	

	Специализация
	
	
	

	Номер диплома
	
	
	

	Тема работы (диплома, диссертации)
	
	
	

	Код профиля образования(1)
	
	
	


──────────────────────────────

(1) Код профиля образования:

1 - технический, технологический             5 - гуманитарный

2 - экономический                                       6 - естественнонаучный

3 - юридический                                          7 - военный

4 – управленческий

	Если есть:
	

	Ученое звание
	

	Научные труды (сколько и в каких областях) 
	

	Ученая степень
	

	Изобретения (сколько и в каких областях)
	


	Формальные характеристики повышения квалификации
	Последовательность обучения

	
	I
	II
	III

	Даты начала и окончания обучения
	начало

_______________

(число, месяц, год)
	окончание

_______________

(число, месяц, год)
	начало

_______________

(число, месяц, год)
	окончание

_______________

(число, месяц, год)
	начало

_______________

(число, месяц, год)
	окончание

_______________

(число, месяц, год)

	Вид программы (курсы повышения квалификации, профессиональная переподготовка, стажировка)
	
	
	

	Название организации, учебного заведения
	
	
	

	Место проведения программы (страна, город)
	
	
	

	Тема программы
	
	
	

	Вид итогового документа (сертификат, свидетельство, удостоверение)
	
	
	

	Дата и номер итогового документа (сертификата, свидетельства, удостоверения)
	
	
	



17.  Дополнительное профессиональное образование (курсы повышения квалификации и стажировка - за последние 5 лет):

18. Участие в общественных организациях:

(в том числе профессиональных, научно-технических и др.)

	Годы пребывания
	Населенный пункт
	Название организации
	Ваш статус в организации

	
	
	
	руководитель
	член руководящего органа
	член организации

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


19. Участие в выборных органах: (с указанием времени пребывания, наименования органа)

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

20. Классный чин, квалификационный разряд, дипломатический ранг, воинское звание, специальное звание:

__________________________________________________________________________________

21. Были ли Вы судимы? Когда и за что ________________________________________________

22. Допуск к государственный тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется):

__________________________________________________________________________________

23.  Государственные  и ведомственные награды, знаки отличия, иные виды поощрений:

__________________________________________________________________________________

24. Ваши основные профессиональные достижения с указанием их результативности и эффективности:

___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

25. Цели профессиональной  карьеры: укажите  ближайшие  и  (или) долгосрочные  цели,  к  которым  Вы  стремитесь  в своей профессиональной деятельности

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

26.  Какую информацию о себе, характеризующую Вас как управленца, Вы хотели бы добавить:

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

27. Назовите факторы, влияющие на Ваше  самочувствие  и работоспособность:

	положительно
	отрицательно

	
	

	
	

	
	


28. Ваше хобби (чем Вы любите заниматься в свободное от работы время):

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

29. Иная информация, которую Вы хотите сообщить о себе:

___________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

30.  Выполняемая работа с начала трудовой  деятельности (включая учебу  в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству,  предпринимательскую деятельность и т.п., а также включая работу в настоящее время):

При заполнении данного пункта наименования организаций и их адреса указать в соответствии   с документами об образовании,  трудовой деятельности, военной службе, в сведениях о  военной  службе указать должность и номер воинской части.

	Даты поступления на работу и ухода с работы
	Название организации
	Местонахождение организации (адрес)
	Название подразделения (отдел, цех и т.д.)
	Наименование должности
	Количество подчиненных
	Основные обязанности (перечислите)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Мне  известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений может повлечь отказ во включении в резерв управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики.   

На  проведение  в  отношении  меня  проверочных мероприятий согласен (согласна).

"____" _____________ 20___ г.                    ________________________

                                                                                                 (подпись)

Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица  соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам  об  образовании и воинской службе.

_____________________________ _________________ _________________________

    (должность работника         (подпись)         (инициалы, фамилия)        кадровой службы)

М.П.

"____" _______________ 20___ г.

Приложение N 3
к Порядку формирования, подготовки
и использования резерва
управленческих кадров
Аликовского района

Чувашской Республики
РЕКОМЕНДАЦИЯ,
характеризующая профессиональные и личностные качества кандидата,
претендующего на включение в резерв управленческих кадров 

Аликовского района Чувашской Республики
 __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) кандидата)

	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) рекомендующего (лицо, занимающее руководящую либо управленческую должность)
	

	Место работы, должность рекомендующего (наименование и местонахождение организации (предприятия, учреждения), занимаемая должность рекомендующего)
	

	Контактные телефоны рекомендующего
	

	Почему решили рекомендовать этого кандидата
	

	Опишите методы работы, стиль управления (руководства) кандидата
	

	В чем состоят сильные и слабые стороны кандидата
	

	Каким видится профессиональное будущее кандидата
	


_______________________________ ________________ ________________________

(должность рекомендующего лица)    (подпись)        (инициалы, фамилия)

М.П.

____ ________________ 20___ г.

     Примечание.  При  характеристике кандидата рекомендующими желательно отразить  информацию,  отражающую  его  профессионализм,  авторитет среди профессионального  сообщества  и/или  населения, новаторство, преданность делу, социальную ответственность, четкую жизненную позицию.

Приложение № 4
к Порядку формирования, подготовки
и использования резерва
управленческих кадров

Аликовского района
Чувашской Республики
	
	Ответственному секретарю

Комиссии при главе администрации 

Аликовского района Чувашской Республики

по формированию и подготовке резерва

управленческих кадров Аликовского района 

Чувашской Республики

	
	__________________________________________

(инициалы, фамилия)

__________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) лица,

__________________________________________

включенного в резерв управленческих кадров

_________________________________________,

Аликовского района Чувашской Республики)

проживающего(ей) по адресу: ______________

(почтовый индекс,

__________________________________________

адрес регистрации, контактный телефон)

_________________________________________,

паспорт или документ, его заменяющий: ____

__________________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

_________________________________________,




Заявление
Я, ________________________________________________________________,

(Ф.И.О. лица, включенного в резерв управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики)

настоящим уведомляю, что в персональных данных, указанных мною в анкете, представленной для  участия в отборе кандидатов для включения в резерв управленческих кадров Аликовского района  Чувашской Республики, произошли следующие изменения (далее указываются только изменившиеся персональные данные и дата их изменения):

_________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

В соответствии со статьей  9 Федерального закона "О персональных данных" даю свое  согласие Комиссии при главе администрации Аликовского района Чувашской Республики по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики (далее - Комиссия) и администрации Аликовского района Чувашской Республики на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных  данных  в целях подготовки и использования резерва управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом  3 статьи 3 Федерального закона "О персональных данных", со сведениями, представленными мной Комиссии для подготовки и использования резерва управленческих кадров Аликовского района Чувашской Республики.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:

____ ______________ 20___ г.                         ____________________

                                                          (подпись)
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