 УТВЕРЖДЕН:
постановлением администрации

Моргаушского района

от 26.07.2013г. №798
(Приложение №1)

Административный регламент

администрации Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Передача (возврат) жилых помещений в  муниципальную собственность»

I. Общие положения

         1.1. Наименование административного регламента предоставления муниципальной услуги

   Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче (возврату) жилых помещений в муниципальную собственность (далее – Регламент, муниципальная услуга).

         1. 2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть граждане Российской Федерации, собственники ранее приватизированного на территории Моргаушского района, являющегося для них единственным местом проживания (далее – Заявители). 

От имени Заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель Заявителя, действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации либо законный представитель Заявителя (далее также именуемый – Заявитель). 

    1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1. Место нахождения и график работы администрации Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района:

Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Моргауши, ул. Мира, д. 6, тел: (883541) 62-2-66, факс (883541) 62-1-34, e-mail: morgau@cap.ru.

График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8.00 до 17.00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Моргаушского района по адресу: www.shumer.cap.ru, на Портале государственных услуг Чувашской Республики (далее – Портал) по адресу: http://gosuslugi.cap.ru (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Моргаушского района - www. morgau.cap.ru 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Моргаушского района:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Моргаушского района.

На Портале размещается следующая информация:

- полное наименование и полный почтовый адрес администрации Моргаушского района;

- справочные номера телефонов, адреса электронной почты;

- график работы структурного подразделения, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации Моргаушского района, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги

         Передача (возврат) жилых помещений в муниципальную собственность.
         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского района Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района (далее – Отдел).

Информационное и техническое обеспечение осуществляется администрацией Моргаушского района.
         2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:
- передача (возврат) жилых помещений в муниципальную собственность;

- отказ в передаче (возврате) жилых помещений в муниципальную собственность
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

 Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения и предоставления необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации.

- Жилищным кодексом Российской Федерации.

- Гражданским кодексом Российской Федерации.

- Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации».

- Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации».

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

- Федеральным законом от 27 июля  2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- Уставом Моргаушского района Чувашской Республики.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые претендент должен представить самостоятельно:

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет самостоятельно: 

- заявление, подписанное всеми собственниками (представителями), о принятии в муниципальную собственность жилого помещения (Приложение № 2 к настоящему Регламенту);
- паспорт или иные документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи, собственников жилого помещения;
- документы, подтверждающие право собственности на передаваемое жилое помещение (договор безвозмездной передачи квартиры в собственность граждан, свидетельство о государственной регистрации права собственности);
- справку о лицах, зарегистрированных в жилом помещении, являющемся для них единственным местом постоянного проживания;
 - заключение органа опеки и попечительства о возможности сделки (в случае наличия в семье несовершеннолетних детей, недееспособных граждан);
- технические документы на жилое помещение (технический и кадастровый паспорт).

 Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающую наличие либо отсутствие зарегистрированных прав на жилые помещения, находящиеся в собственности заявителя и членов его семьи

Специалисты отдела имущественных и земельных отношений не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные Регламентом. 

2.7.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- представление документов по форме или содержанию не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;
- представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
- представление документов, исполненных карандашом;
- представление документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать содержание таких документов;
- представление документов с истекшим сроком действия. 

2.8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в случаях, если:

- не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего  Регламента;
- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на заключение договора безвозмездной передачи в собственность муниципального образования Моргаушского района Чувашской Республики приватизированных жилых помещений;
- представлены документы, которые не соответствуют требованиям действующего законодательства и пункту 2.6. настоящего Регламента;
- осуществлен переход права собственности на приватизированное жилое помещение (доли в праве собственности на приватизированное жилое помещение) к иным гражданам;
- право собственности (доли в праве) на жилое помещение оспаривается в судебном порядке.

Перечень оснований отказа претенденту в участии в аукционе является исчерпывающим.

2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявок на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявок для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

       Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день его поступления.                                                      В случае принятия специалистом отдела организационной работы у заявителя заявления (запроса) с приложенными к нему документами, последнему выдается расписка в их получении с указанием точного времени и даты принятия документов, а также перечня и наименования принятых документов.

                    В случае отказа в принятии заявления (запроса) и приложенных к нему документов заявителю на руки выдается письменный отказ в принятии документов с указанием оснований принятого решения, указанных в пункте 2.7 раздела 2 Административного регламента.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

         Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы Отдела, без предварительной записи;
- возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги;
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- жалоб на действия (бездействие) специалистов Отдела;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов Отдела к заявителям и членам его семьи.

2.13. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На местонахождение отдела имущества указывает соответствующая вывеска с основными реквизитами администрации и графиком работы специалистов отдела имущества. На прилегающей территории администрации Моргаушского района оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Моргаушского района, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Моргаушского района, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами. 

Информация, размещаемая на информационных стендах, расположенных в месте нахождения отдела имущества, должна содержать подпись главы или его заместителя, дату размещения. Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

· режим работы администрации;

· номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников отдела, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

· адрес официального сайта Моргаушского района в сети Internet, номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.14. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.
III. Административные процедуры

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

        1) прием и регистрация документов.

        2) изучение документов и принятие решения о безвозмездной передаче в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения или об отказе в безвозмездной передаче в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения.

3) уведомление заявителя о принятом решении.

4) заключение договора социального найма. 

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 3 к настоящему Регламенту).

3.2. Прием и регистрация документов

3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия

Основанием для начала административного действия является предоставление заявителем (его представителем) в Отдел заявления о принятии в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения, а также документов, указанных в пункте 2.6. Регламента.

3.2.2. Сведения о должностном лице, являющимся ответственным за выполнение административного действия

Лицом, ответственным за прием и регистрацию документов от заявителя, является специалист отдела имущественных и земельных отношений (далее – специалист Отдела).

3.2.3. Содержание работ в рамках административного действия

Специалист Отдела: 

1) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия его представителя), проверяет наличие документов, указанных в пункте 2.6.настоящего Регламента; 

2) при представлении заявителем неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

В случае, если заявитель пожелает устранить препятствия, прервав подачу документов, специалист возвращает документы заявителю.

Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, указанной в пункте 2.6. настоящего Регламента.

Специалист Отдела помогает заявителю собственноручно заполнить заявление при отсутствии у заявителя заполненного заявления или при условии неправильного его заполнения.

3.2.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия

 Максимальный срок выполнения действия - в течение одного рабочего дня.

3.3. Изучение документов и принятие решения о передаче (возврате) жилых помещений в муниципальную собственность 

3.3.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала

административного действия

Основанием для начала административного действия является поступление специалисту Отдела зарегистрированного в отделе управления делами администрации Моргаушского района заявления о принятии в муниципальную собственность жилого помещения, а также документов, указанных в пункте 2.6. Регламента. 

3.3.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

Лицом, ответственным за организацию изучения документов, для передачи (возврата) жилых помещений в муниципальную собственность является специалист отдела имущественных и земельных отношений.

3.3.3. Содержание работ в рамках административного действия

Специалист Отдела берет с заявителя письменное согласие на обработку персональных данных (Приложение № 4 к настоящему Регламенту). Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц дают их законные представители.

         При изучении документов специалист Отдела имеет право проверить сведения, представленные заявителем, путем направления официальных запросов в органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Для направления запроса о предоставлении необходимых сведений в соответствующий орган (организацию), предоставляющий (ую) сведения о заявителе, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов для предоставления муниципальной услуги, оформляет его письменно с обязательным указанием в нем:

- наименования органа (организации), в который направляется запрос;

- наименования органа, осуществляющего запрос;

- наименования муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- наименование положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведений, необходимых для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

- контактной информации для направления ответа на межведомственный запрос;

- даты направления межведомственного запроса;

- фамилии, имени, отчества и должности лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Поступившее заявление и прилагаемые к нему документы, а также сведения, полученные посредством направления межведомственных запросов, направляются специалистом Отдела для рассмотрения на заседание комиссии по жилищным вопросам администрации Моргаушского района Чувашской Республики. 

Принятые Комиссией решения оформляются протоколом.

Протокол подписывается председателем и секретарем в день заседания Комиссии.

3.3.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения

административного действия

         Максимальный срок выполнения административного действия – 20 календарных дней с момента регистрации заявления.

         3.3.5. Результат административного действия и способ его фиксации,

в том числе в электронной форме

Решения, принятые на заседании Комиссии, утверждаются постановлением администрации Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Постановление).

Проект Постановления администрации Моргаушского района Чувашской Республики готовит специалист Отдела в день проведения заседания Комиссии.
3.4. Уведомление заявителя о принятом решении

3.4.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия

Основанием для начала административного действия является поступление специалисту Отдела, ответственному за прием документов Постановления, подписанного главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики, содержащего информацию о передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность.
3.4.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

Лицом, ответственным за уведомление заявителя о принятом решении, является специалист Отдела, ответственный за прием документов.

3.4.3. Содержание работ в рамках административного действия

Специалист Отдела уведомляет заявителя о принятом решении о передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность. При положительном решении специалист Отдела приглашает заявителя для заключения договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность по почте и по телефону.

При отрицательном решении, специалист Отдела готовит мотивированный ответ на бланке администрации Моргаушского района Чувашской Республики за подписью главы Администрации.

3.4.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия

 Максимальный срок выполнения процедуры – три рабочих дня со дня принятия постановления администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

          3.4.5. Результат административного действия и способ его фиксации, в том числе в электронной форме

         Результатом административного действия является выдача заявителю подписанного сторонами договора передачи (возврата) жилого помещения в муниципальную собственность (Приложение № 5 к настоящему Регламенту) либо направление заявителю мотивированного ответа об отказе в передаче (возврате) в муниципальную собственность жилого помещения по адресу, указанному в заявлении.

         3.5. Заключение договора социального найма

3.5.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия

         Основанием для начала административного действия является поступление специалисту Отдела заявления о заключении договора социального найма (Приложение № 6 к настоящему Регламенту), зарегистрированного специалистом отдела управления делами администрации Моргаушского района в программе «Автоматизация делопроизводства». 

3.5.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия

        Лицом, ответственным за оформление договора, является специалист Отдела.

        3.5.3. Содержание работ в рамках административного действия

Специалист Отдела оформляет договор социального найма в двух экземплярах (Приложение № 7 к настоящему Регламенту) и направляет на подпись начальнику отдела имущественных и земельных отношений.

После подписания договора специалист Отдела приглашает заявителя для его получения.
3.5.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия

         Максимальный срок выполнения процедуры – три рабочих дня со дня регистрации заявления.

3.5.5. Результат административного действия и способ его фиксации, в том числе в электронной форме

После подписания договора обеими сторонами специалист Отдела заносит запись в журнал регистрации договоров социального найма (Приложение № 8 к настоящему Регламенту), гражданин расписывается в получении договора.

Один экземпляр выдается гражданину, второй в делах Отдела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 

4.1.Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия решений ответственными лицами

Текущий контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется постоянно. 

Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов Отдела, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов.

4.2. Порядок осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

Начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалисты Отдела, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут административную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий), органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

 

5.1. Предмет досудебного внесудебного обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу, или муниципальных служащих 

Заявители могут обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Моргаушского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Моргаушского района;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Моргаушского района, предоставляющую муниципальную услугу. 

Жалобы на решения, принятые главой администрации Моргаушского района, рассматриваются непосредственно главой администрации Моргаушского района.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе (Приложение № 9 настоящего Регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы администрация Моргаушского района, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Моргаушского района, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Моргаушского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации Моргаушского района или уполномоченное им должностное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района.

                                                              Приложение № 1

                                     к Административному регламенту 

Сведения о месте нахождения и графике работы 

структурных подразделений администрации Моргаушского района, предоставляющих муниципальную услугу

Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Моргауши, ул. Мира, д. 6.

Тел. (883541) 62-2-66, факс (883541) 62-1-64, e-mail:morgaur@cap.ru.

Руководство:

	Тимофеев Ростислав Николаевич   
	Глава администрации Моргаушского района
	62-1-34 
	morgau@cap.ru      


Информация об адресах и телефонах отдела имущественных и земельных отношений

администрации Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу

	Захаров Илья Николаевич
	начальник отдела  
	312
	 (883541) 
 62-2-66  
	imu100@morgau.cap.ru

	Мостова Валентина Валерьевна
	главный  специалист-эксперт
	313
	 (883541) 
 62-5-99  
	imu4@morgau.cap.ru

	Суворова Анастасия Александровна 
	специалист-эксперт         

	316
	 (883541) 
 62-3-15  
	imu1@morgau.cap.ru

	Тимофеева Екатерина Валерьевна
	специалист-эксперт
	313
	(883541) 
 62-5-99  
	imu2@morgau.cap.ru

	Люцева Татьяна Сергеевна
	специалист-эксперт
	316
	
	imu@morgau.cap.ru


График работы Администрации и Отдела имущества, предоставляющего муниципальную услугу:

    Понедельник     с 8.00 до 17.00

    Вторник         с 8.00 до 17.00

    Среда           с 8.00 до 17.00

    Четверг         с 8.00 до 17.00

    Пятница         с 8.00 до 17.00

        Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.

Приложение № 2
к Административному регламенту

В администрацию Моргаушского района Чувашской Республики

от ______________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающего(ей) по адресу: _______________

_________________________________________

занимаемое жилое помещение ______________

_________________________________________

(комната, квартира жилой/общей площадью, кв. м)

Заявление
На основании статьи 91 Закона Российской Федерации от 04.07.1991 
№ 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», статьи 20 Федерального закона от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 01.02.2010 № 4-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» прошу (просим) принять в муниципальную собственность, принадлежащее мне (нам) на праве собственности жилое помещение, расположенное по адресу: _______________________, общей площадью ______ кв.м, в том числе жилой площадью _______ кв.м.

Право собственности подтверждается ________________________________
______________________________________________________________________

(свидетельство о регистрации права дата _____№__________)

Подтверждаем, что указанное жилое помещение свободно от обязательств перед третьими лицами.

Данное жилое помещение является для собственника (собственников) единственным местом постоянного проживания.

	№ п/п
	Ф.И.О. собственника(ов) и членов семьи собственника(ов), передающих квартиру в муниципальную собственность Моргаушского района
	Дата  
рождения
	Паспорт №, 
серия, когда
и кем выдан
	Размер
доли
	Подпись

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	


Подписи собственников:

_______________________________________ (Ф.И.О. полностью)

_______________________________________ (Ф.И.О. полностью)

Дата сдачи полного пакета документов _______________________ 20___ г.

Приложение № 3
к Административному регламенту

Блок-схема















Приложение № 4
к Административному регламенту
Главе администрации Моргаушского района Чувашской Республики
от гражданина(ки) ___________________________,

                                                     (фамилия, имя и отчество)

паспорт ____________________________________,

(серия и номер паспорта,                              ____________________________________________

кем и когда выдан паспорт)

проживающего(ей) по адресу __________________

____________________________________________

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ______________________________________________________________,

(фамилия, имя и отчество)

даю согласие администрации Моргаушского района Чувашской Республики, расположенной по адресу: с. Моргауши, ул. Мира, д. 6 в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях предоставления жилых помещений гражданам по договорам социального найма, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в администрацию Моргаушского района Чувашской Республики.

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                     _____________ ________________________

                                                                                                                    (подпись)                    (фамилия и инициалы)

                                                  «____» ____________ 20___ г.

Приложение № 5
к Административному регламенту

ДОГОВОР   № ____

передачи (возврата) жилого помещения в собственность муниципального образования 

«Моргаушский район»
с. Моргауши                                                                                                                               «____»___________ 20___ г.

Гражданин(не) Ф.И.О., дата рождения, паспорт серии ____ №_______, выдан _______________, зарегистрированный(ые) по адресу: с. Моргауши, ул.___________________,                                                                       д.___, кв.___, именуемый(е) в дальнейшем «Собственник», с одной стороны и администрация Моргаушского района Чувашской Республики в лице (должность, Ф.И.О.), действующего на основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федерального закона «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федерального закона «О внесении изменений в Федеральный закон «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» и доверенности от ________ № _____, именуемая в дальнейшем «Администрация», с другой стороны, в дальнейшем при совместном упоминании именуемые «Стороны», заключили договор о нижеследующем: 

1. Предмет договора

1.1. Гражданин(не) (Ф.И.О.) передает, а Администрация Моргаушского района Чувашской Республики принимает в муниципальную собственность ___-комнатную квартиру, общей площадью _____кв.м, жилой _____кв.м по адресу: Чувашская Республика, с. Моргауши, ул.__________, д.____, кв.____, расположенную на ___ этаже ___-этажного жилого дома (далее – Жилое помещение). 

1.2. На момент заключения настоящего договора жилое помещение принадлежит Собственнику на праве собственности, что подтверждается (указываются реквизиты правоустанавливающего документа и наименование учреждения, осуществившего государственную регистрацию).

1.3. В указанном Жилом помещении кроме Собственника (Собственников) проживают, зарегистрированы и имеют право пользования Жилым помещением следующие лица: _______________________________________________________
______________________________________________________________________

(указываются Ф.И.О. проживающих совместно с Собственником лиц и документы, удостоверяющие их личность).

1.4. Жилое помещение осмотрено Администрацией Моргаушского района Чувашской Республики до подписания настоящего договора. Недостатки и дефекты, препятствующие использованию Жилого помещения в соответствии с его целевым назначением, на момент осмотра не выявлены.

1.5. Собственник гарантирует, что на момент заключения настоящего договора Жилое помещение никому не отчуждено, не заложено, не обещано, под арестом (запрещением) и в споре не состоит, вещными и обязательственными правами третьих лиц не обременено, ограничений в использовании не имеет.

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Собственник обязан передать в собственность муниципального образования «Моргаушский район» Жилое помещение в соответствии с настоящим договором.

2.2. Администрация Моргаушского района Чувашской Республики обязана принять в муниципальную собственность Жилое помещение.

2.3. Права и обязанности Сторон, не предусмотренные настоящим договором, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Государственная регистрация договора

3.1. Право собственности муниципального образования «Моргаушский район» на Жилое помещение возникает с момента государственной регистрации перехода права собственности в Моргаушский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (Управление Росреестра по Чувашской Республике).   

3.2. С момента государственной регистрации права собственности муниципального образования «Моргаушский район» на Жилое помещение последнее считается переданным от Собственника к Администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

4. Ответственность Сторон и форс-мажорные обстоятельства

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.

4.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.

4.3. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 4.2. настоящего договора, каждая Сторона должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону.

4.4. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему договору.

4.5. В случае наступления обстоятельств, предусмотренных в пункте 4.2. настоящего договора, срок выполнения Стороной обязательств по настоящему договору отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

4.6. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в пункте 4.2. настоящего договора, и их последствия продолжают действовать более двух месяцев, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего договора.

5. Разрешение споров

5.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

5.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6. Прочие условия

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

6.2. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

6.3. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах, по одному для каждой из Сторон, и один экземпляр хранится в Моргаушском отделе Управления Росреестра по Чувашской Республике.

7. Подписи Сторон

Собственник                                                           Администрация Моргаушского района                                         
Чувашской Республики
_____________________________                                 __________________________________

                    (Ф.И.О.)                                                                                           (Ф.И.О.)

__________________________                                             __________________________________

                   (подпись)                                                                                         (подпись)

Примечание: за малолетних детей до 14 лет расписывается один из родителей (указывается кто) или при отсутствии родителей опекун, несовершеннолетние от 14 до 18 лет расписываются самостоятельно с согласия родителей или опекуна.

Приложение № 6
к Административному регламенту

В администрацию Моргаушского района Чувашской Республики ___________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу: 

с. Моргауши, ул.___________, д.____, кв.____

____________________________________

(социальный статус: сирота, ветеран ВОВ и т.п.)

Заявление
Прошу заключить договор социального найма по адресу: с. Моргауши, ул.__________, д.___ кв.,___, на ____-комнатную квартиру, общей площадью ______кв.м, в т.ч. жилой ______кв.м на состав семьи _____ человек: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


«_____» ____________ 20 ___г.


Подпись (расшифровка подписи) заявителя и всех совершеннолетних членов семьи

Приложение № 7
к Административному регламенту

Договор
социального найма жилого помещения №

	с. Моргауши
	«____» _____________ 20___ г.


Администрация Моргаушского района Чувашской Республики, именуемая в дальнейшем «Наймодатель» в лице начальника (Ф.И.О.), действующего от имени собственника жилого помещения муниципального образования «Моргаушский район» на основании Устава, с одной стороны, и гражданин (Ф.И.О., год рождения, зарегистрированный по адресу: с. Моргауши, ул._________, д.___, кв.__, паспорт серии _____ №______, выдан________________), именуемый в дальнейшем «Наниматель», с другой стороны, на основании постановления администрации Моргаушского района Чувашской Республики и личного заявления, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Наймодатель предоставляет Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение: 
___-комнатную квартиру общей площадью _____ кв.м, в т.ч. жилой______ кв.м по адресу: Чувашская Республика, с. Моргауши, ул._____________, д.___, кв.___, находящееся в муниципальной собственности, для проживания в нем.

1.2. Характеристика и техническое состояние предоставляемого жилого помещения, его санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указаны в техническом паспорте.

1.3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

	Ф.И.О.
	Степень родства с Нанимателем

	
	


1.4. Переход права собственности на занимаемое по настоящему договору жилое помещение, права хозяйственного ведения, права оперативного управления таким жилым помещением не влечет за собой расторжение или изменение условий настоящего договора.

1.5. Членами семьи Нанимателя жилого помещения по договору социального найма признаются проживающие совместно с ним его супруг, а также дети и родители Нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи Нанимателя, если они вселены в качестве членов семьи и ведут с ним общее хозяйство. Другие лица в исключительных случаях могут, признаные членами семьи Нанимателя в судебном порядке.

1.6. Временное отсутствие Нанимателя жилого помещения, кого-либо из проживающих совместно с ним членов семьи, либо всех этих граждан не влечет за собой изменения их прав и обязанностей, предусмотренных настоящим договором.

1.7. Отношения, связанные с предоставлением коммунальных услуг, регулируются отдельными договорами, заключенными с управляющей компанией либо энергоснабжающими организациями.

2. Права и обязанности  сторон и членов семьи Нанимателя

2.1. Наймодатель обязан:

2.1.1. Предоставить свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям. 

2.1.2. Принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное внаем жилое помещение.

2.1.3. Осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.      

2.1.4. Информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее, чем за 30 дней до начала работ.

2.1.5. Предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя.

2.1.6. Принять по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора жилое помещение у Нанимателя.

2.1.7. Нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

2.2. Наймодатель имеет право:

2.2.1. Требовать своевременного и полного внесения платы за наем жилого помещения. 

2.2.2. Требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий – в любое время.

2.3. Наниматель обязан:

2.3.1. Принять от Наймодателя пригодное для проживания жилое помещение.

2.3.2. Соблюдать правила пользования жилыми помещениями, установленные действующим законодательством.

2.3.3. Использовать жилое помещение для собственного проживания и проживания членов семьи.

2.3.4. Обеспечивать надлежащее техническое и санитарное состояние жилого помещения.

2.3.5. Допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий – в любое время;

2.3.6. Производить текущий ремонт жилого помещения не реже 1 раза в 5 лет.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие виды работ: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).   

Если выполнение работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им.

2.3.7. Своевременно и полном объеме производить оплату жилья, коммунальных и других услуг на условиях и в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим договором.

2.3.8. Содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства, соблюдать Правила предоставления коммунальных услуг.

2.3.9. Соблюдать требования действующего законодательства, касающиеся переустройства и перепланировки жилого помещения.

2.3.10. При наличии вины возместить ущерб в полном объеме, нанесенный занимаемому жилому помещению, санитарно-техническому и иному оборудованию Нанимателем, членами семьи Нанимателя, лицами, за действия которых ответственность несет Наниматель.

2.3.11. Допускать в занимаемое жилое помещение работников жилищной ремонтно-эксплуатационной организации, обслуживающей дом, для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, для выполнения необходимых ремонтных работ, ликвидации аварий, а в случае необходимости представителей органов государственного надзора и контроля, пожарной охраны.

2.3.12. Поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и, в случае необходимости, сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию.

2.3.13. Своевременно в срок, установленный договором с управляющей компанией либо энергоснабжающими организациями, представлять данные для расчета объемов оказываемых услуг.

2.3.14. Информировать Наймодателя об изменении условий и оснований, дающих право пользования жилым помещением по настоящему договору в 10-дневный срок.

2.3.15. Сообщить о выезде из занимаемого жилого помещения за 10 дней до выезда.

2.3.16. При выезде из занимаемого жилого помещения на другое постоянное место жительства со всей семьей освободить и сдать жилое и вспомогательные  помещения, санитарно-техническое и иное оборудование по акту в надлежащем состоянии.

2.3.17. При сдаче занимаемого по настоящему договору жилого помещения как в целом, так и частично по договору поднайма согласовать договор поднайма с Наймодателем, копию договора поднайма передать Наймодателю в течение 10 дней. Ответственность за поднанимателей перед Наймодателем несет Наниматель. Условия сдачи жилого помещения в поднаем регулируются соглашением сторон и действующим законодательством.

2.3.18. Переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя.

2.4. Наниматель имеет право:

2.4.1. Пользоваться общим имуществом многоквартирного дома.

2.4.2. Вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется.

2.4.3. Сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи.

2.4.4. Требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества.

2.4.5. Требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора.

2.4.6. Расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи.

2.4.7. Осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

2.5. Права и обязанности членов семьи Нанимателя:

2.5.1. Члены семьи Нанимателя жилого помещения по настоящему договору имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из пользования жилым помещением.

2.5.2. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из договора социального найма.

3. Порядок и сроки оплаты жилья и коммунальных услуг

3.1. Обязанность Нанимателя по оплате жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, возникает с момента фактического вселения в жилое помещение.

3.2. Плата за жилое помещение и коммунальные услуги включает в себя:

3.2.1. плату за пользование жилым помещением (плату за наем);

3.2.2. плату за услуги и работы по управлению многоквартирным домом. 

3.3. Размер платы за содержание и ремонт жилого помещения, платы за наем жилого помещения определяется исходя из занимаемой общей площади жилого помещения, устанавливается органом местного самоуправления.

3.4. Плата за жилое помещение и коммунальные услуги вносится на основании платежных документов управляющей организации, если иное не предусмотрено настоящим договором.

3.6. Не использование Нанимателями и иными лицами помещения не является основанием не внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги. При временном отсутствии граждан внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги производится с учетом перерасчета платежей за период отсутствия граждан в порядке, утверждаемом нормативными актами Правительства Российской Федерации и органами местного самоуправления.

В случае несвоевременной или неполной оплаты жилого помещения и коммунальных услуг должники уплачивают пени в размере 1/300 ставки рефинансирования Центробанка Российской Федерации, действующей на момент оплаты, от не выплаченных в срок сумм за каждый день просрочки начиная со следующего дня после наступления установленного срока оплаты по день фактической оплаты включительно.

3.8. Применение штрафных санкций не освобождает стороны от исполнения обязательств по настоящему договору.

4. Порядок изменения и расторжения договора

4.1. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

4.2. При выезде Нанимателя и членов его семьи на другое постоянное место жительства договор считается расторгнутым с момента выезда.

4.3. Расторжение настоящего договора по требованию Наймодателя в судебном порядке может производиться в случае:

4.3.1. невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более шести месяцев без уважительных причин;

4.3.2. разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

4.3.3. систематического нарушения прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

4.3.4. использование жилого помещения не по назначению.

4.4. Расторжение настоящего договора социального найма влечет за собой выселение Нанимателя и проживающих с ним лиц на условиях и в порядке, определенном действующим жилищным и гражданским законодательством. 

4.5. Договор прекращается в связи с утратой (разрушением) жилого помещения, со смертью одиноко проживавшего гражданина.      

5. Прочие условия

5.1. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой – у Нанимателя.

	НАЙМОДАТЕЛЬ

___________________________

подпись                        расшифровка                                                                                                            

                                           подписи      

М.П.   
	     НАНИМАТЕЛЬ  

     ____________________________

        подпись                                   расшифровка

                                                            подписи


Приложение № 8
к Административному регламенту

Журнал 

регистрации договоров социального найма

	№ договора
	Дата подачи заявления
	Фамилия 

Имя

Отчество 

Нанимателя
	Адрес жилого помещения
	Площадь жилого помещения 
	Дата выдачи договора
	Подпись в получении

	
	
	
	
	Общая  
	Жилая  
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 9

                    к Административному регламенту 

Главе администрации Моргаушского района Р.Н. Тимофееву

от ____________________________________

______________________________________

______________________________________

зарегистрированного по адресу:

______________________________________ 

______________________________________

Паспорт_______________________________

______________________________________________

          (номер серия кем когда выдан)     

Тел.  _________________________________

адрес электронной почты: _______________

ОБРАЗЕЦ жалобы

Я, ______________________________________________________________________, 

(Ф.И.О.)

обратилась (-ся) в ______________________________________________________________

с ___________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________.

                      (указать причины обращения)

«____»______________20___ года был получен отказ в ____________________________________________________________________________.

Прошу _________________________________________________________________.

"______" _______________ 20___ г.

     

 ______________________

(подпись)

Обращение заявителей





Прием и регистрация заявления





Изучение документов





Принятие решения �(протокол заседания комиссии �по жилищным вопросам)





Постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики о передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность 





Постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики об отказе в передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность 








Уведомление об отказе в передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность 








Уведомление о принятом решении о передаче (возврате) жилого помещения в муниципальную собственность 


 в муниципальную собственность приватизированного жилого помещения





Заключение договора социального найма
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