PAGE  
57

	Ч`ваш Республики

Улат`р хула 

АДМИНИСТРАЦИЙЕ

ЙЫШ~НУ
  «31» 12. 2015 г. № 1125

Улат`р хули
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	ЧУВАШСКАЯ  РЕСПУБЛИКА
        АДМИНИСТРАЦИЯ 

       города Алатыря 
     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«31» декабря 2015 г. № 1125

г. Алатырь


Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики

В соответствии со ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 11 июня 2015  года N 223 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Чувашской Республики», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 года N 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», п. 26, п.1 ст. 7, ст. 41 Устава города Алатыря Чувашской Республики, администрация  города Алатыря
постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент исполнения функции по организации  и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики.

2.    Признать утратившими силу:

- постановление главы администрации города Алатыря Чувашской Республики                              от 01.04.2011 г. № 277 «Об утверждении Административного регламента администрации города Алатыря Чувашской Республики «Об организации и осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории города Алатыря»;

-   постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 07.03.2014 г.  № 252 «О внесении изменений в Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики «Об организации и осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории города Алатыря», утвержденный постановлением администрации города Алатыря от 01.04.2011 г. № 277»; 

-   постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 04.08.2014 г. № 800 «О внесении изменений в Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики «Об организации и осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории города Алатыря», утвержденный постановлением администрации города Алатыря от 01.04.2011 г. № 277»; 

-   постановление администрации города Алатыря Чувашской Республики от 29.01.2015 г. № 68 «О внесении изменений в Административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики «Об организации и осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории города Алатыря», утвержденный постановлением администрации города Алатыря от 01.04.2011 г. № 277»; 

3. Отделу имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря Чувашской Республики (Опалева Н.А.):

- направить настоящее постановление в Алатырскую межрайонную прокуратуру Чувашской Республики;

-  обеспечить исполнение настоящего постановления.

4. Отделу информатизации, связей с общественностью и печатно - издательской деятельности администрации города Алатыря Чувашской Республики (Титова С.А.) опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

   5.    Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации  города  Алатыря Чувашской Республики – начальника  отдела экономики Ежову Т.Б.

Глава администрации                                                                                                     А.В. Седов

города Алатыря
исп: С.Л. Казаков

тел. 8(83531) 2-45-31
                                                                                                        Утвержден:

                                                                                       Постановлением 

                                                                                       администрации города Алатыря

                                                                                       от « 31 »  декабря  2015  года № 1125
ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению
муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики

г. Алатырь 2015 г.
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Нормативно- правовые акты использованные

при подготовке настоящего административного  регламента
КОНСТИТУЦИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
(принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.)
(с поправками от 30 декабря 2008 г., 5 февраля, 21 июля 2014 г.)
Гражданский кодекс Российской Федерации
часть первая от 30 ноября 1994 г. N 51-ФЗ,

Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях
от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
Постановление Правительства РФ от 30 декабря 2011 г. N 1248
"О внесении изменений в Правила подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей"

Постановление Правительства РФ от 26.12.2014 г. N 1515
«Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»

Постановление Правительства РФ от 18 марта 2015 г. N 251
«Об утверждении Правил проведения административного обследования объектов земельных отношений»
Закон Чувашской Республики от 23 июля 2003 г. N 22
«Об административных правонарушениях в Чувашской Республике»

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики
от 11 июня 2015 г. N 223
«Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Чувашской Республики»
Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики
 от 25 ноября 2015 г. N 415 
"О внесении изменений в постановление Кабинета Министров Чувашской Республики  

от 11 июня 2015 г. N 223"

Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики
от 29 апреля 2011 г. N 166
«О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг»
Решение Собрания депутатов города Алатыря пятого созыва

от 23 апреля 2015 года № 29/44-5

«Об утверждении порядка осуществления муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики»
                                                Принятые сокращения
п/п – подпункт
п. - пункт
ч. - часть
ст. – статья
стр. - страница

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок исполнения муниципальной функции и стандарт исполнения муниципальной функции;
муниципальная функция - это деятельность органа местного самоуправления, отраслевого (функционального) и территориального органа местного самоуправления, бюджетного или иного муниципального учреждения, направленная на осуществление полноценного исполнения полномочий, предписанных или переданных им в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
административное правонарушение - противоправное, виновное действие или бездействие физического или юридического лица, за которое законодательством об административных правонарушениях установлена административная ответственность;
причинно-следственная связь – это объективная связь между общественно опасным деянием и наступившим общественно вредным последствием, при которой данное деяние определяет появление данного последствия;
нормативный правовой акт - официальный документ установленной формы, принятый (изданный) в пределах компетенции уполномоченного государственного органа (должностного лица) или путем референдума с соблюдением установленной законодательством процедуры, содержащий общеобязательные правила поведения, рассчитанные на неопределенный круг лиц и неоднократное применение. Нормативно-правовой акт - это акт правотворчества, который принимается в особом порядке, строго определенными субъектами и содержит норму права. Нормативный правовой акт в России (а также во многих других странах, относящихся к романо-германской правовой системе) является основным, доминирующим источником права. Нормативные правовые акты (в отличие от других источников права) принимаются только уполномоченными государственными органами в пределах их компетенции, имеют определенный вид и облекаются в документарную форму (кроме того, они составляются по правилам юридической техники). Нормативные правовые акты, действующие в стране, образуют единую систему;
федеральный закон - федеральный законодательный акт Российской Федерации, принимаемый в соответствии с Конституцией Российской Федерации по предметам ведения Российской Федерации и по предметам совместного ведения Российской Федерации и ее субъектов;
должностное лицо - лицо, постоянно, временно или по специальному полномочию осуществляющее функции представителя власти либо выполняющее организационно-распорядительные, административно-хозяйственные функции в государственном органе или органе местного самоуправления;
государственные органы - органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации и иные государственные органы, образуемые в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации;
орган местного самоуправления – избираемый непосредственно населением и (или) образуемый представительным органом муниципального образования орган, наделенный собственными полномочиями по решению вопросов местного значения;
юридическое лицо – это зарегистрированная в установленном законом порядке компания, которая имеет в собственности, хозяйственном ведении или оперативном управлении обособленное имущество и отвечает по своим обязательствам этим имуществом, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде;

индивидуальный предприниматель – это  дееспособный гражданин, самостоятельно, на свой страх и риск и под свою личную имущественную ответственность осуществляющий предпринимательскую деятельность и зарегистрированный для этих целей в установленном  порядке, а также нотариусы, адвокаты, учредившие адвокатские кабинеты;
гражданство (гражданин) - согласие лица на распространение на него юрисдикции государ​ства, всех обязанностей, установленных конституцией и закона​ми. В то же время граждане обладают в отношении государства определенными правами и могут требовать от него защиту своих прав;
физическое лицо – это человек как субъект права (носитель прав и обязанностей), который обладает правоспособностью и дееспособностью, гражданин, иностранный гражданин, лицо с двойным гражданством, лицо без гражданства осуществляющие различные хозяйственные операции в разных сферах деятельности, участвующий в экономической деятельности, выступающий в качестве полноправного субъекта этой деятельности;
заявитель – лицо обратившееся в орган местного самоуправления с предложением, заявлением или жалобой в письменной форме или в форме электронного документа, а также устно;
обращение - предложение, заявление или жалоба, направленные в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме или в форме электронного документа, а также устное обращение;
предложение - рекомендация по совершенствованию законов и иных нормативных правовых актов, деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, развитию общественных отношений, улучшению социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;
заявление - просьба  о содействии в реализации конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц или  критика деятельности указанных органов и должностных лиц;
жалоба - просьба о восстановлении или защите нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;
получение информации - это процесс собирания, обобщения и анализа информации, ее структурирование;
многофункциональный центр - организация, созданная в организационно-правовой форме государственного или муниципального учреждения (в том числе являющаяся автономным учреждением), отвечающая требованиям установленным Федеральным законодательством и уполномоченная на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг,  в том числе в электронной форме по принципу "одного окна";
портал государственных и муниципальных услуг - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг;
информация о деятельности органов местного самоуправления - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее - подведомственные организации), либо поступившая в указанные органы и организации. К информации о деятельности органов местного самоуправления относятся - муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности указанных органов и организаций, иная информация касающаяся их деятельности;
правоохранительным органом - является учреждение, а в некоторых случаях должностное или иное лицо, которое согласно закону обязано и вправе защищать права, свободы, законные интересы физических (юридических) лиц, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, государства в целом, обеспечивать законность и правопорядок и (или) бороться с преступностью;
потребитель информации - гражданин (физическое лицо), юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, общественное объединение, осуществляющие поиск информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления. Пользователями информацией являются также государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск указанной информации в соответствии с Федеральным законодательством;
запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в государственный орган или орган местного самоуправления либо к его должностному лицу о предоставлении информации о деятельности этого органа;
официальный сайт государственного органа или органа местного самоуправления (далее - официальный сайт) - сайт в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"), содержащий информацию о деятельности государственного органа или органа местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат государственному органу или органу местного самоуправления.
парковка (парковочное место) - специально обозначенное и при необходимости обустроенное и оборудованное место, являющееся в том числе частью автомобильной дороги и (или) примыкающее к проезжей части и (или) тротуару, обочине, эстакаде или мосту, либо являющееся частью подэстакадных или подмостовых пространств, площадей и иных объектов улично-дорожной сети, зданий, строений или сооружений и предназначенное для организованной стоянки транспортных средств на платной основе или без взимания платы по решению собственника или иного владельца автомобильной дороги, собственника земельного участка либо собственника соответствующей части здания, строения или сооружения;
пандус - пологий (около 15 градусов) подъем для въезда на верхнюю площадку крыльца. 
полномочие - это официально предоставленное кому-либо право какой-либо деятельности, ведения дел.
контроль - одна из форм деятельности государственных органов по соблюдению законности;
проверка - совокупность проводимых органом муниципального земельного контроля в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц), в том числе признанных законом недееспособными, частично дееспособными, мероприятий по контролю для оценки соблюдения  ими обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами;
муниципальный земельный контроль  - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных в соответствии с федеральными законами на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц), в том числе признанных законом недееспособными, частично дееспособными в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность. 
мероприятие по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа муниципального земельного контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном законом порядке и настоящим административным регламентом к проведению проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц), в том числе признанных законом недееспособными, частично дееспособными по обследованию используемых указанными лицами (при осуществлении деятельности) земельных участков, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов,  по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, визуальных осмотров (обследований)  земельных участков по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда;
экспертные организации - юридические лица, которые аккредитованы в соответствии с законодательством Российской Федерации об аккредитации в национальной системе аккредитации и привлекаются органом осуществляющим муниципальный земельный контроль к проведению мероприятий по контролю;
уведомление о начале осуществления предпринимательской деятельности - документ, который представляется зарегистрированными в установленном законодательством Российской Федерации порядке юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти и посредством которого такое юридическое лицо, такой индивидуальный предприниматель сообщает о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и ее соответствии обязательным требованиям;
эксперты - граждане, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, имеющие специальные знания, опыт в соответствующей сфере науки, техники, хозяйственной деятельности и аттестованные в установленном Правительством Российской Федерации порядке в целях привлечения органами осуществляющими муниципальный земельный контроль к проведению мероприятий по контролю.
аффилированные лица - организации и люди, способные оказывать существенное влияние на деятельность юридического лица или индивидуального предпринимателя;
земля - это основа жизни и деятельности человека, природный объект, охраняемый в качестве важнейшей составной части природы, природный ресурс, используемый для осуществления хозяйственной и иной деятельности на территории Российской Федерации и одновременно недвижимое имущество, объект права собственности и иных прав на землю;

земельный участок - часть поверхности земли, имеющая фиксированную границу, площадь, местоположение, правовой статус и др. характеристики, отражаемые в государственном земельном кадастре и документах государственной регистрации прав на землю. Граница земельного участка фиксируется на планах и выносится в натуру. Площадь определяется после выноса границы в натуру. Правовой статус земельного участка включает в себя целевое назначение, разрешенное использование и форму законного владения.
объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, строительство  которых завершено;
объекты незавершенного строительства - здание, строение, сооружение строительство которых не завершено;
 объект некапитального строительства (движимая вещь) - временная постройка, не обладающую прочной связью с землей, перемещение которой возможно без несоразмерного ущерба ее назначению;
Правоустанавливающие документы на земельные участки - это:

- договоры и акты приема – передачи к ним (купля – продажа, дарение, мена, приватизация и др.);
- решения судов, вступившие в законную силу (в том числе мировое соглашение, утвержденное судом);
-   свидетельства о праве на наследство;
-  решения постановления, распоряжения, акты органов государственной власти или органов местного самоуправления (их должностных лиц) о предоставлении (выделении) земельных участков или протокол о результатах торгов (конкурсов, аукционов).
Правоудостоверяющие документы на земельные участки - это:

- свидетельство о праве собственности на землю (в том числе по Постановлению Правительства РФ от 19 марта 1992 г. № 177 «Об утверждении форм свидетельства о праве собственности на землю, договора аренды земель сельскохозяйственного назначения и договора временного пользования землей сельскохозяйственного назначения», которое утратило силу) с обязательным приложением кадастрового плана (карты, паспорта) земельного участка;
- свидетельство о праве собственности на землю (выданное в том числе по Указу Президента РФ от 27 октября 1993 года № 1767 «О регулировании земельных отношений и развитии аграрной реформы в России», который утратил силу);

- свидетельство на право пожизненного владения землей;

- свидетельство о праве бессрочного (постоянного) пользования землей;

- государственный акт на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей (по Постановлению Совмина РСФСР от 17 сентября 1991 г. № 493 «Об утверждении форм Государственного акта на право собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования землей»).
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению

муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики
 Утвержден Постановлением администрации города Алатыря 
 от « 31 » декабря 2015 года  № 1125
Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
  Статья 1. Общие понятия

     1. Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики осуществляется в рамках исполнения  муниципальной функции (далее - муниципальная функция).
2.  Административный регламент исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики (далее - административный регламент), разработан в целях организации и осуществления муниципального земельного контроля - защиты прав органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц) при осуществлении муниципального земельного контроля. 
    Статья 2. Потребители муниципальной функции
     1. Настоящая муниципальная функция распространяется в отношении неопределенного круга лиц. 

2. Потребителями данной муниципальной функции являются - органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане (физические лица).

    Статья 3. Орган исполняющий муниципальную функцию, исполнители          

    муниципальной функции, требования к исполнителям муниципальной функции 
1. Органом исполняющим муниципальную функцию на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики является администрация города Алатыря (далее - орган муниципального земельного контроля).
2.   Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляется должностными лицами администрации города Алатыря Чувашской Республики ответственными по вопросам земельных отношений, перечень которых определяется муниципальными правовыми актами (далее - должностные лица).

3.  Должностные лица исполняющие муниципальную функцию, являются муниципальными служащими с высшем образованием и  стажем работы по вопросам земельных отношений  не менее одного года.  
4. Исполнение муниципальной функции направлено на контроль правоотношений возникающих при владении, пользовании, распоряжении объектами земельных отношений, расположенных в границах муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики.
Статья 4.  Предмет исполнения муниципальной функции
 Предметом исполнения муниципальной функции является проведение проверок соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления,  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (физическими лицами) в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики предусмотрена административная ответственность (далее - обязательные требования).
Статья 5. Взаимодействия при исполнении муниципальной функции.

1. При исполнении муниципальной функции должностные лица органа муниципального земельного контроля взаимодействуют:
1) с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, являющимися операторами государственных и муниципальных информационных систем, владельцами архивных фондов, правообладателями полученной дистанционными методами информации, сведений и материалов, хранящихся в указанных ресурсах и необходимых для исполнения муниципальной функции;

2) с  органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (физическими лицами) в отношении которых проводится проверка;

3) с заявителями являющимися в соответствии со ст. 2 настоящего административного регламента потребителями муниципальной функции.

4) с органами прокуратуры – по вопросам подготовки ежегодных планов проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также согласования внеплановых выездных проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

5) с  правоохранительными органами – по вопросам оказания содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований.

6) с органами государственной власти исполняющими контрольно - надзорные функции.

Статья 6.  Плата за исполнение муниципальной функции
      Плата за исполнение муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики не взимается.
Глава 2. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ 
Статья 7. Информация об органе муниципального земельного контроля, структурных     

  подразделениях и организации участвующей в  исполнении муниципальной функции
  Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной функции, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы органа муниципального земельного контроля, исполняющего муниципальную функцию, их структурных подразделениях, организации, участвующей в исполнении муниципальной функции представлены в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
Статья 8. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органа    

    муниципального земельного контроля, структурных подразделениях и организации    

    участвующей в исполнении муниципальной функции.
1. Сведения о месте нахождения и графике работы органа муниципального земельного контроля, структурного подразделения ответственного по вопросам земельных отношений, Автономного учреждения "Многофункциональный центр» города Алатыря Чувашской Республики – Чувашия участвующей в исполнении муниципальной функции, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации города Алатыря по адресу: www.galatr.cap.ru, на портале государственных услуг Чувашской Республики - Чувашия (далее - Портал) по адресу: 
http://gosuslugi.cap.ru, на официальном интернет-сайте автономного учреждения "Многофункциональный центр" города Алатыря Чувашской Республики - Чувашия http//gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=779 (приложение № 1 к административному регламенту).
2. Прием, регистрация заявлений может осуществляться через Автономное учреждение "Многофункциональный центр" города Алатыря Чувашской Республики – Чувашия                        (далее - АУ "МФЦ").

Адрес: 429820, Чувашская Республика, г. Алатырь, ул. Первомайская, д. 87.

Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru.

Адрес сайта АУ "МФЦ: http//gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=779.

Адрес электронной почты АУ "МФЦ": mfc@galatr.cap.ru.

Телефон отдела организационной работы администрации города Алатыря: 8(83531)2-00-46, факс: 8(83531) 2-04-25.

Телефон структурного подразделения ответственного по вопросам земельных отношений администрации города Алатыря: 8(83531) 2-03-01.

Телефон АУ "МФЦ": 8(83531) 2-59-45.

График работы должностных лиц администрации города Алатыря, ответственных за исполнение муниципальной функции:

понедельник - пятница с 8.00 ч. до 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч., выходные дни - суббота, воскресенье.
Приём заявителей (далее заинтересованные лица) осуществляется должностными лицами администрации города Алатыря ответственными по вопросам земельных отношений: понедельник и пятница с 8.30 ч. до 11.30 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч., с 13.30 ч.         до 16.30 ч.
График работы АУ "МФЦ":

понедельник - пятница с 8.00 ч. до 19.00 ч; суббота - с 9.00 ч. до 17.00 ч., без перерыва на обед, выходной день - воскресенье.

3. Информацию о порядке исполнения муниципальной функции заинтересованные лица, могут получить:
1) в устной форме лично или по телефону у должностных лиц структурного подразделения ответственного по вопросам земельных отношений администрации города Алатыря, специалиста АУ "МФЦ";
2) в письменном виде почтой в адрес главы администрации города Алатыря Чувашской Республики или первого заместителя главы администрации города Алатыря Чувашской Республики курирующего исполнение муниципальной функции;
3) на сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики, Портале государственных и муниципальных услуг Чувашской Республики (далее - Портал), на официальном интернет-сайте АУ "МФЦ";
4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

1) достоверность и полнота информирования об исполнении муниципальной функции;

2) четкость в изложении информации об исполнении муниципальной функции;
3) удобство и доступность получения информации об исполнении муниципальной функции;

4) корректность и тактичность в процессе информирования об исполнении муниципальной функции.
Статья 9. Информирование заинтересованных лиц

1.  Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.
2.   Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).
3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте города Алатыря Чувашской Республики, АУ "МФЦ", Портале, на информационных стендах, размещенных в фае здания органа муниципального земельного контроля. 
4.  На информационных стендах и официальных сайтах в сети "Интернет" содержится следующая обязательная информация:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию;

2) почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети "Интернет", контактные телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

3) описание процедуры исполнения муниципальной функции в текстовом виде и в виде блок-схем (приложение №  17  к настоящему административному регламенту);

4) перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной функции;

5) образцы заявлений (приложение № 6, № 14  к настоящему административному регламенту);
6) образец жалобы (приложение № 16 к настоящему административному регламенту);
7) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции;
8) перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции.

5.     На Портале размещается следующая обязательная информация:

1) сведения о потребителях муниципальной функции;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;
3) описание конечного результата исполнения муниципальной функции;

4) сроки исполнения муниципальной функции;

5) основания для приостановления исполнения или отказа в её исполнении;

6) сведения о возмездном/безвозмездном характере исполнения муниципальной функции;

7) сведения об органе муниципального земельного контроля, структурном подразделении исполняющим  и организации участвующей в исполнении  муниципальной функции (режим работы, контактные телефоны);
8) административный регламент в электронном виде;
9) сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции, в том числе шаблон заявления для заполнения.
10) Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием, либо подчеркиваются.
Статья 10. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и       

письменные обращения.
1. Должностные лица осуществляющие прием и информирование обязаны:

1)   корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства;

2)  не  осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей;
3)  проводить информирование без лишних пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

4) предоставлять оперативно в полном объеме – объективный и всесторонний ответ на поставленные вопросы.

2. При информировании о порядке исполнения муниципальной функции по телефону должностные лица, осуществляющие прием и информирование, сняв трубку, должны представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, сообщить заинтересованному лицу адрес органа муниципального земельного контроля (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы.

1) Во время разговора должностные лица должны произносить слова четко, без больших пауз, лишних слов и эмоций, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
2) Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, должностное лицо проводит личный прием, в этом случае должностное лицо может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема.     

3) В конце информирования должностные лица, осуществляющие прием и консультирование, должны кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

3. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностным лицом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

1) Должностные лица, осуществляющие устное информирование должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных должностных лиц. 
2) Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут.
3) В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо осуществляющее индивидуальное устное информирование может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.
     4) При устном обращении заинтересованных лиц лично, должностное лицо осуществляющие  прием и информирование дает ответ самостоятельно. Если должностное лицо не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то предлагает заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.
4. При письменном информировании ответ направляется в письменном виде почтой (при необходимости заказным письмом с почтовым уведомлением), по электронной почте или иным доступным способом (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении) и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя.
1) Ответ подписывается руководителем органа муниципального земельного контроля и направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.
     Статья 11. Порядок информирования заявителей по вопросам исполнения    

      муниципальной функции специалистами АУ "МФЦ"

1. Порядок взаимодействия специалистов АУ "МФЦ" по вопросам исполнения  муниципальной функции осуществляется на основании регламента АУ "МФЦ" и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.
 2.   Подробная информация (консультация) по интересующим заявителя вопросам  может быть получена через специалистов АУ «МФЦ» как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через сеть "Интернет", Портал, через информационные терминалы, расположенные в АУ "МФЦ".
3.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

1) нормативно-правовая база, на основании которой исполняется муниципальная функция в рамках АУ "МФЦ";

2) перечень документов, необходимых для исполнения, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

3) источники получения документов, необходимых для исполнения;

4) требования к оформлению и заполнению заявления;

5) время приема и выдачи документов;

6) сроки исполнения;

7) последовательность административных процедур при исполнении функции;

8) перечень оснований для отказа в приеме документов и исполнении функции;

9) порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.
Статья 12. Требования к удобству и комфорту мест исполнения муниципальной функции
1. На входе в здание администрации  города Алатыря размещается вывеска с указанием основных реквизитов администрации города Алатыря на русском и чувашском языках.

2. Крыльцо здания администрации города Алатыря оборудуется пандусом, подъезд автотранспорта к зданию должен быть беспрепятственный, примерно в 50 м (пятидесяти метрах) от здания органа муниципального земельного контроля оборудуется парковка для автотранспорта.

3. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течении всего рабочего времени в соответствии с графиком приведенным в ч. 2 ст.  8 настоящего административного регламента.
4. Для ожидания приема, заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами, образцами документов, пишущими принадлежностями для возможного оформления документов.
Глава 3. ПОЛНОМОЧИЯ, ОБЯЗАННОСТИ, ОГРАНИЧЕНИЯ И ОТКАЗ В   

     ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ.
Статья 13. Полномочия должностных лиц исполняющих муниципальную функцию
Должностные лица исполняющие муниципальную функцию имеют право:
1) проверять соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (физическими лицами) обязательных требований;
2)  беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения  главы администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - руководитель органа муниципального земельного контроля) о назначении проверки посещать земельные участки, расположенные на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики независимо от вида правового использования или используемых без оформления прав, обследовать их, а также прилегающие к ним земельные участки, здания, строения, сооружения, помещения расположенные на обследуемых земельных участках, проводить видео и фотосъемку, обмер границ, иные мероприятия направленные на установление причинно-следственной связи выявленных нарушений обязательных требований, с фактами нарушения прав и причинения вреда;
3) запрашивать в пределах своих полномочий и безвозмездно получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, являющихся операторами государственных и муниципальных информационных систем, владельцами архивных фондов, правообладателями полученной дистанционными методами информации, сведения и материалы, хранящиеся в указанных ресурсах и необходимые для исполнения муниципальной функции, а также правоустанавливающие, правоудостоверяющие документы на земельные участки и находящиеся на них объекты капитального и некапитального строительства (здания, строения, сооружения, помещения и т.п.), объекты незавершенного строительства от органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица) в отношении которого проводится проверка и иные сведения - относящиеся к предмету проверки;
4)  обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального земельного контроля, а также в установлении лиц, виновных а нарушении обязательных требований;

5)    обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие нарушение прав должностных лиц, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей при осуществлению муниципального земельного контроля.

Статья 14. Обязанности должностных лиц, а также ограничения при исполнении     

 муниципальной функции
1.    Должностные лица исполняющие муниципальную функцию обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, законодательство Чувашской Республики, нормативно правовые акты представительной и исполнительной власти органов местного самоуправления города Алатыря Чувашской Республики в сфере землепользования, соблюдать права и законные интересы проверяемых лиц в отношении которых проводится проверка;
3)   проводить проверку на основании распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля  о ее проведении в соответствии с ее назначением;

      4)  проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку – только при предъявлении служебных удостоверений, распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля и в случаи предусмотренном ч. 4, ч. 5 ст. 21 настоящего административного регламента;
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченного представителю, гражданину (физическому лицу) или его уполномоченному представителю - (далее проверяемые лица) присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6)  знакомить проверяемых лиц с результатами проверки;

7) оперативно рассматривать поступившие обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан (физических лиц), юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, из средств массовой информации, содержащие сведения о нарушениях обязательных требований и принимать меры в пределах своей компетенции;
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов проверяемых лиц;
9)  соблюдать сроки проведения проверки в отношении проверяемых лиц, установленные ст. 19, ч. 9 ст. 22 настоящего административного регламента.
     10)  не требовать от проверяемых лиц документы иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики;

11) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемых лиц, ознакомить их с положениями настоящего административного регламента;

13) при проведении выездной проверки осуществлять запись о проведенной проверки в журнале учета проверок;

14)  размещать результаты проверок, проведенных должностными лицами в пределах своих полномочий, на официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Должностные лица исполняющие муниципальную функцию не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального земельного контроля, от имени которого действуют эти должностные лица;
2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении проверяемых лиц, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному п/п. б) п. 2 ч. 5 ст. 21 настоящего административного регламента.
3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;
4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6)  превышать установленные сроки проведения проверки;
7) осуществлять выдачу проверяемым лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.
15. Отказ в исполнении муниципальной функции
1.Отказ в исполнении муниципальной функции происходит в следующих случаях:

1) поступление в орган муниципального земельного контроля обращений, не позволяющих установить лицо, обратившиеся  в орган муниципального земельного контроля, а также обращений, не содержащих сведений о фактах указанных в п/п а), б), в) п. 2, п. 3, п. 4. ч. 5                  ст. 21 настоящего административного регламента.
2) Решение органов прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя.
3) Установление на день проверки факта не истечения периода проведения проверки, срока исполнения предписания в отношении органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина (физического лица), юридического лица, индивидуального предпринимателя.
4) Установление факта реорганизации или ликвидации юридического лица, прекращение деятельности индивидуального предпринимателя, смерти гражданина (физического лица) в отношении которого проводится проверка.
5) Установление на день проверки факта, что орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин (физическое лицо) не является фактическим или юридическим пользователем земельного участка, а также объектов расположенных на указанном земельном участке.

6) Проведения в отношении одного проверяемого лица несколькими органами государственного надзора, органами муниципального контроля проверок исполнения одних и тех же обязательных требований (п. 5 ст. 3 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ
«О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» - далее Федеральный закон).

2. При вынесении решения об отказе в проведении проверки должностное лицо уведомляет заявителя о принятом решении в течении 5 (пяти) рабочих дней.
Глава 4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПРОВЕРЯЕМЫХ ЛИЦ
Статья 16. Права проверяемых лиц, в отношении которых осуществляется исполнение          

муниципальной функции

 1. Проверяемые лица, в отношении которых осуществляется исполнение муниципальной функции имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки;
2) давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

3) получать от должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законом;
4) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении, согласии или несогласии с результатами проверки, а также с отдельными действиями должностных лиц;
5) в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течении двух рабочих дней с даты составления акта проверки представить в орган муниципального земельного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица в праве приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их должностным лицам проводившим проверку:

6) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие нарушение прав проверяемых лиц при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Проверяемые лица вправе привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей, либо Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Чувашской Республики к участию в проверке или Уполномоченного представителя комиссии по вопросам экономической деятельности, промышленности, транспорту, связи и предпринимательству Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики.

Статья 17.  Обязанности проверяемых лиц, в отношении которых осуществляется     

исполнение муниципальной функции
1. Проверяемые лица, в отношении которых осуществляется исполнение муниципальной функции обязаны:

1) обеспечить беспрепятственный доступ  должностного лица осуществляющего проверку к месту проверки;

2) направить в орган муниципального земельного контроля указанные в мотивированном запросе документы в течении  пяти рабочих дней со дня получения запроса;

3) предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;

4) соблюдать иные требования, установленные законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики;

2. При проведении проверок органы государственной власти, органы местного самоуправления, юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или их уполномоченных представителей ответственных за организацию и проведение мероприятий по соблюдению обязательных требований.
3. При проведении проверок граждане (физические лица) и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать лично или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.
Глава 5. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ (ДЕЙСТВИЯ), ВКЛЮЧАЮЩИЕ В СЕБЯ СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, ОФОРМЛЕНИЕ РУЗУЛЬТАТОВ ПРОВЕРОК 
Статья 18. Перечень административных процедур
1. Муниципальная функция исполняется путем проведения плановых и внеплановых проверок.
2. Муниципальная функция включает в себя следующие административные процедуры:

1) издания постановлений об утверждении плана проведения плановых проверок;

2) проведение проверки:
а) издание распоряжения о проведении проверки;
б) оформление результатов проверки (документарной, выездной);

3) выдача предписаний.
Статья 19. Сроки исполнения муниципальной функции
1. Срок проведения каждой из проверок не должен превышать 20 рабочих дней;

2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа муниципального земельного контроля, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

 1) Проверяемое лицо информируется о продлении срокам проверки в письменной форме, а также посредством телефонной или факсимильной связи, электронной почты не позднее дня, следующего за днем подписания соответствующего распоряжения.
2) Срок проведения документарной, выездной проверки (плановой, внеплановой) в отношении  юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территории нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.
Статья 20. Планирование проверок
1. Плановые проверки соблюдения обязательных требований проводятся в соответствии с ежегодными планами проведения плановых проверок утвержденными постановлениями руководителя органа муниципального земельного контроля  (далее -  планы проверок).

1) Плановые проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут проводиться не чаще одного раза в 3 года (С 1 января 2016 г. по 31 декабря 2018 г. плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, отнесенных в соответствии с положениями статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» к субъектам малого предпринимательства, за исключением юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации в соответствии с ч. 9 ст. 9 Федерального закона, проводятся с учетом особенностей, установленных ст. 26.1 Федерального закона).
      2) Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, в сфере теплоснабжения, в сфере электроэнергетики, в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, могут проводиться два и более раза в три года - (Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок устанавливаются Правительством Российской Федерации).
3) Плановые проверки в отношении органов государственной власти и органов местного самоуправления могут проводиться не чаще одного раза в 2 года.

4)  Плановые проверки в отношении граждан (физических лиц) могут проводиться не чаще одного раза в год.

2. Основанием (юридическим фактом) для выполнения действия по принятию решения о составлении планов проверок на последующий год, является исполнения муниципальной функции органом муниципального земельного контроля.
3. Планы проверок разрабатываются на основании:

1) визуальных осмотров (обследований) в соответствии с поручениями утвержденными руководителем органа муниципального земельного контроля состояния земель, изменения их количественных и качественных характеристик, их использования, загрязнения, захламления, нарушения земель;
2) информации, содержащейся в государственных и муниципальных информационных системах, открытых и общедоступных информационных ресурсах, архивных фондах,  документов, подготовленных в результате проведения землеустройства, информации, полученной дистанционными методами (дистанционное зондирование, в том числе аэрокосмическая съемка, аэрофотосъемка, результаты почвенного, агрохимического, фитосанитарного, эколого-токсикологического обследования) и другими методами.

3) Должностные лица исполняющие муниципальную функцию самостоятельно (без дополнительных разрешений и согласований) осуществляют анализ полученной информации.     

4) В случаи выявления нарушений обязательных требований, административных правонарушений по ст. 10 Закона Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республики» при проведении визуальных осмотров (обследований), должностные лица осуществляющие исполнение муниципальной функции в обязательном порядке составляют акт осмотра (обследования) с приложением фото или видео материалов (приложение № 5, № 11 к настоящему административному регламенту), принимают в пределах своих полномочий меры по пресечению таких нарушений, а также доводят в письменной форме до сведения руководителя органа муниципального земельного контроля информацию о выявленных нарушениях обязательных требований, для принятия решения о назначении внеплановой проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц) по основаниям, указанным  п/п а), б), в), п. 2 ч. 5 ст. 21 настоящего административного регламента.
4. Планы проверок в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей оформляются в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических и индивидуальных предпринимателей (в редакции Постановления Правительства 
Российской Федерации от 30 декабря 2011 г. № 1248).
1) Планы проверок в отношении граждан оформляются в произвольно - табличной форме (приложение № 3  к настоящему административному регламенту);
2) в ежегодных планах проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц) указываются следующие сведения:
 а) наименования органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества, индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, а также фамилии, имена, отчества граждан (физических лиц), места нахождения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, а также места нахождения земельных участков используемых гражданами (физическими лицами);
б)   цель и основание проведения каждой плановой проверки;
в)   дата начала и (или) сроки проведения каждой плановой проверки;
г) наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку, а также при необходимости иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
д) о проведении плановой проверки в отношении органов государственной власти,  органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей органами государственного надзора (иными государственными органами), органами муниципального контроля совместно, указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
6. Проекты ежегодных планов проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц) направляются органом муниципального земельного контроля для согласования в территориальный орган государственного земельного надзора в срок до 1 июня года, предшествующего году проведения плановых проверок.
1) Территориальный орган государственного земельного надзора в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней рассматривает представленные проекты ежегодных планов проверок и согласует их, либо направляет в адрес представившего ежегодные планы проверок органа муниципального земельного контроля решение об отказе в согласовании проектов ежегодных планов  проверок (далее - решение об отказе).
 2) Основаниями для отказа в согласовании проекта ежегодных планов  проверок являются:
а) включение органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица) в проекты ежегодных планов проверок соблюдения обязательных требований, разрабатываемый территориальным органом государственного земельного надзора;
б) нарушение предусмотренных законодательством Российской Федерации требований к разработке ежегодных планов проверок, включая требования к периодичности проведения плановых проверок.
 3) В случае принятия решения об отказе орган муниципального земельного контроля дорабатывает ежегодные планы проверок в течение 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня принятия такого решения и направляют доработанные проекты в территориальный орган государственного земельного надзора на повторное согласование.
4) Территориальный орган государственного земельного надзора повторно в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня направления проектов ежегодных планов проверок рассматривает представленный проект и согласует его, либо направляет в адрес представившего проекты планов проверок органа муниципального земельного контроля решение об отказе.
5) Органом муниципального земельного контроля не позднее 14 (четырнадцати) рабочих дней со дня принятия решения об отказе проводится согласительное совещание с участием представителей территориального органа  государственного земельного надзора.

 6) Изменения, вносимые в ежегодные планы проверок, подлежат согласованию с территориальным органом государственного земельного надзора в порядке, предусмотренном ч. 6 ст. 20 настоящего административного регламента.
7.   В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального земельного контроля направляет проект ежегодных планов проверок в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.
1) Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проверок на предмет законности включения в них объектов государственного надзора (иных государственных органов) объектов муниципального контроля в соответствии с ч. 4 ст. 20 настоящего административного регламента и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителям органов государственного  надзора (иных государственных органов), органов муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.
2) Орган муниципального земельного контроля рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до                    1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный постановлением органа муниципального земельного контроля ежегодный план проверок на бумажном носителе (с приложением в электронном виде) заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо наручным.

3)  В срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок постановлением органа муниципального земельного контроля утверждается ежегодный план проверок в отношении граждан (физических лиц).
8. Утвержденные ежегодные планы проверок в срок не позднее 10 декабря года, предшествующего года проведения плановых проверок размещаются на официальном сайте органа муниципального земельного контроля в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», а также на информационном стенде в фае здания органа муниципального земельного контроля.
9. Должностные лица органа муниципального земельного контроля ответственные за размещение сведений  в ГАИС «Управление» и имеющие усиленные квалифицированные электронные подписи  в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок размещают в государственной автоматизированной информационной системе
 «Управление» ежегодный план проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей.
Статья 21. Организация проведения проверок

1. В целях проведения (плановой, внеплановой) проверки должностное лицо, на которое возложено исполнение муниципальной функции, разрабатывает в течение одного рабочего дня проект распоряжения органа муниципального земельного контроля о проведении проверки (далее - распоряжение) согласно приложения № 7 к настоящему  административному регламенту.
2. Распоряжение должно содержать:

1)    наименование органа муниципального земельного контроля;
2)    номер и дата распоряжения о проведении проверки;
3) фамилия, имя, отчество и должность лица, уполномоченного на исполнение муниципальной функции (проверки), а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

4) наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица), проверка которых проводится, места нахождения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, места нахождения земельных участков используемых гражданами (физическими лицами);
5)  цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

6) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверки
обязательные требования;

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
8) даты начала и окончания проведения проверки;
9) перечень административных регламентов по исполнению муниципальной функции;
10) перечень документов, представление которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
3. Основанием для проведения плановой проверки является план проверок.

1) О проведении плановой (выездной, документарной) проверки орган муниципального земельного контроля уведомляет орган государственной власти, орган местного самоуправления, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, не позднее 3 (трех) рабочих дней, гражданина (физическое лицо) не позднее 10 (десяти) рабочих дней, до начала её проведения, посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по факсу, вручением лично или иным доступным способом.
2) Предметом документарной проверки являются оценка сведений, содержащиеся в документах проверяемых лиц:
а) устанавливающих организационно-правовую форму, личность;
б) устанавливающих права и обязанности данных лиц;

      в) об используемых земельных участках при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований;
      г) об исполнении предписаний и постановлений органов государственного земельного надзора;

     д) о предыдущих проверках органа муниципального земельного контроля;

     е) иные документы о результатах осуществленных мероприятий в отношении проверяемых лиц органами государственного земельного надзора, муниципального земельного контроля.
3) В процессе проведения документарной проверки должностное лицо в первую очередь рассматривает документы проверяемых лиц имеющиеся в наличии органа муниципального земельного контроля.
4) В случае если достоверность сведений содержащихся в документах, имеющихся в наличии у должностных лиц вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение проверяемыми лицами обязательных требований, должностное лицо направляет в адрес проверяемых лиц мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы.
а) К запросу прилагается распоряжение о проведении проверки.
б) Проверяемые лица в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения мотивированного запроса обязаны направить в орган муниципального земельного контроля указанные в запросе документы.
в) Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью проверяемого лица.
г) В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных проверяемым лицом документах, либо несоответствие сведений содержащихся
в этих документах, сведениям содержащимся в имеющихся у должностных лиц документах, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение 5 (пяти) рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
д) Должностные лица рассматривают представленные проверяемым лицом пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений, должностное лицо установит признаки нарушения обязательных требований, в отношении проверяемого лица проводится выездная проверка.

4. Основанием для проведения плановой выездной проверки является невозможность оценить при документарной проверке соблюдения проверяемыми лицами обязательных требований.

1) Выездная проверка начинается с предъявления должностным лицом служебного удостоверения, обязательного ознакомления проверяемого лица с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями должностных лиц проводящих выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.

2) Проверяемые лица обязаны обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на земельные участки проверяемых лиц, в том числе при осуществлении деятельности, а также обеспечить возможность обследования зданий, строений, сооружений, помещений, расположенных на указанных земельных участках;
3) Проверяемые лица при проведении проверки предъявляют подлинные экземпляры следующих документов:

а) учредительные документы о регистрации органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, паспорт гражданина для индивидуальных предпринимателей, граждан (физических лиц);
б) правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на земельный участок, а также на объекты недвижимости расположенные на указанном земельном участке.
5. Основания для проведения внеплановой проверки являются:

1) истечение срока исполнения проверяемыми лицами ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований.

а) Предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального земельного контроля предписания.
2)  Поступление в орган муниципального земельного контроля обращений от юридических и граждан (физических лиц), индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью физических лиц, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, граждан (физических лиц), права которых нарушены);
3) распоряжения  руководителя органа муниципального земельного контроля, изданные в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации (п. 3 ч. 2 ст. 10 Федерального закона);
4) требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям            (п. 3 ч. 2 ст. 10 Федерального закона);
5) Обращения не позволяющие установить лицо обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения не содержащие сведений о фактах, указанных в            п/п. а), б), в) п. 2, п. 3, п. 4 ч. 5 ст. 21 настоящего административного регламента не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

6) Внеплановая проверка проводится в документарной и (или) выездной форме согласно административной процедуре изложенной в п. 2, п. 3 ч. 2 ст. 18 настоящего административного регламента, соответственно.

7) Внеплановая выездная проверка в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в п/п а), б) п. 2 ч. 5 ст. 21 настоящего административного регламента  после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
8) Согласование с органами прокуратуры проведения внеплановой выездной (документарной) проверки в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан (физических лиц) не требуется.
6. В день подписания распоряжения органа муниципального земельного контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, в целях согласования ее проведения, должностное лицо в обязанности которого входит исполнение муниципальной функции представляет, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в органы прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
1) К заявлению о согласовании (приложение № 8 к настоящему административному регламенту) проведения внеплановой выездной проверки прилагаются следующие документы:

а)   копия распоряжения о проведении проверки;
б)   копии обращений поступивших в орган муниципального земельного контроля;

в) копии поручений Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации; 
г) копии информационных документов от органов местного самоуправления, органов государственной власти, сведения из средств массовой информации (копия публикации печатного издания, интернет - источников и других документов);

д)  копии иных документов, послуживших основанием для проведения проверки.
2) В случае если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер, орган муниципального земельного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением
органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 ст. 10 Федерального закона, в органы прокуратуры в течение 24 (двадцати четырех) часов. 

3) О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основанием для проведения которой является поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в соответствии с п/п. а), б), в) п. 2 ч. 5 ст. 21 настоящего административного регламента, должностное лицо уведомляет орган государственной власти, орган местного                                        самоуправления, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, гражданина (физическое лицо) не менее чем за 24 (двадцать четыре) часа до начала ее проведения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по факсу, вручением лично или иным доступным способом.
7. По результатам проведения плановой и внеплановой (выездной, документарной) проверки должностными лицами составляется акт проверки.
Статья 22. Оформление результатов проверки
1. По результатам проверки должностным лицом составляется акт проверки (приложение  №  9  к настоящему административному регламенту) 
2.  В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа  муниципального земельного контроля;
3) дата и номер распоряжения руководителя органа муниципального земельного контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
5) наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица), а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, гражданина (физического лица) или  его уполномоченного представителя присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки проверяемого лица о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
  10) перечень прилагаемых к акту проверки документов.
4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается проверяемым лицам под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
 1) К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения проверяемых лиц на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований и иные связанные с результатами проверки документы или их копии имеющие отношение к предмету проверки (приложение № 10, № 11 к
настоящему административному регламенту, приложение № 12 к настоящему административному регламенту – при необходимости). 
а) Должностные лица органа муниципального земельного контроля привлекают к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с проверяемыми лицами, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
2)  В случае отсутствия проверяемого лица, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.

 При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину (физическому лицу), его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. (Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 ноября 2015 г. N 415 «О внесении изменений в постановление Кабинета Министров Чувашской Республики  от 11 июня 2015 г. N 223»).
3) В случае отказа проверяемых лиц от получения акта проверки должностным лицом исполняющим муниципальную функцию в акт проверки вносится соответствующая запись.
4) В случае неявки проверяемого лица при проведении документарной проверки в указанное в  уведомлении время, акт проверки составляется без участия указанных лиц, о чём в акт проверки должностным лицом  вносится соответствующая запись.
5) В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней после завершения мероприятий по контролю и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину (физическому лицу), его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля. (Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 ноября 2015 г. N 415 «О внесении изменений в постановление Кабинета Министров Чувашской Республики  от 11 июня 2015 г. N 223»).
6) В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, который принял решение о согласовании проведения проверки  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня составления акта проверки.
5. В журнале учета проверок, должностными лицами органа муниципального земельного контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества
и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.
6. В случае выявления при проведении проверки проверяемых лиц нарушений обязательных требований, должностные лица проводившие проверку обязаны в течение 3 (трех) рабочих дней с момента подписания акта проверки направить материалы в территориальный орган государственного земельного надзора или одновременно с актом проверки выдать предписание об устранении выявленных нарушений с установлением срока их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. 
7. В предписании об устранении нарушений обязательных требований (приложение № 13 к настоящему административному регламенту) указываются:

1) наименование органа муниципального земельного контроля;

2) место составления;

3)  дата составления предписания;

4) наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина (физического лица), индивидуального предпринимателя, места нахождения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями, места нахождения земельных участков используемых гражданами (физическими лицами);
5)  ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого выдано предписание;
6)  содержание нарушений и меры по их устранению;
7) ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, на нормативные правовые акты Чувашской Республики, на муниципальные нормативные правовые акты требования и условия которых нарушены;

8)  сроки устранения нарушений;

9) фамилия, имя, отчество, должность должностного лица органа муниципального земельного контроля подписавшего предписание.
8. Срок исполнения предписания об устранении нарушений обязательных требований, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленных нарушений и срока для их устранения установленного законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики.
1) В случае невозможности устранения нарушений в установленный срок, нарушитель не позднее 3 (трех) рабочих дней до истечения срока исполнения предписания направляет руководителю органа муниципального земельного контроля заявление (ходатайство) с просьбой о продлении срока устранения нарушений обязательных требований (приложение              № 14 к настоящему административному регламенту).
2) К заявлению (ходатайству) прилагаются документы, подтверждающие принятие нарушителем исчерпывающих мер для устранения нарушений в установленный срок, либо документы подтверждающие уважительную причину невозможности исполнения предписания.    

3) Заявление (ходатайство) о продлении срока исполнения предписания рассматривается руководителем органа муниципального земельного контроля в течении 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации. 
4) Срок исполнения предписания, выданного должностным лицом, может быть продлен определением (приложение № 15 к настоящему административному регламенту) руководителя органа муниципального земельного контроля на срок, не превышающий ранее установленный срок.
9. В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента истечения срока устранения нарушений обязательных требований, установленного предписанием об устранении нарушений обязательных требований, проводится внеплановая проверка устранения ранее выявленных нарушений. 
1) При организации внеплановой выездной, документарной проверки исполнения предписания, руководителем органа муниципального земельного контроля издается распоряжение о проведении такой проверки.
2)  При устранение допущенных нарушений, должностное лицо составляется акт проверки с приложением документов, подтверждающих устранение нарушений обязательных требований.

3) В случае устранения нарушений путем оформления правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на землю или представления сведений о состоянии земель, проверка устранения нарушения обязательных требований может быть проведена в форме документарной проверки.

4) В случае не устранения нарушений обязательных требований, должностное лицо  составляет акт проверки, в обязательном порядке фиксируя нарушения обязательных требований, а также факты носящие систематический характер и выдает предписание об устранении нарушений обязательных требований;
10. В случае не устранения нарушений обязательных требований, установленных предписанием об устранении нарушений обязательных требований должностное лицо органа муниципального земельного контроля в соответствии с ч. 4 ст. 33.1 Закона Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республики» составляет протокол об административных правонарушениях по ч. 1 ст. 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

1)  Протокол об административном правонарушении с приложением соответствующих материалов далее направляется на рассмотрение мировому судье.
11. В случае выявления при проведении проверки нарушений предусмотренных                   ч. 1 ст. 19.4, ч. 1 ст. 19.4.1, ст. 19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, должностное лицо органа муниципального земельного контроля в соответствии с ч. 4 ст. 33.1 Закона Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республики» составляет протокол об административных правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 
1) Протокол об административном правонарушении с приложением подтверждающих материалов далее направляется на рассмотрение мировому судье.
12. В случае выявления при проведении (плановой, внеплановой) выездной проверки, визуальных осмотров (обследований) нарушений статьи 10 Закона Чувашской Республики          «Об административных правонарушениях в Чувашской Республики» совершенных проверяемым лицом, должностное лицо органа муниципального земельного контроля исполняющего муниципальную функцию составляет в обязательном порядке акт осмотра (обследования) с приложением фото или видео материалов (приложение № 5, № 11 к настоящему административному регламенту) и направляет  в течении 5 (пяти) рабочих дней на рассмотрение в административную комиссию при администрации города Алатыря Чувашской Республики.
Глава 6. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ, ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ИСПОЛНЕНИЯ, ОТКАЗА ОТ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
Статья 23.  Порядок осуществления текущего контроля.

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется главой администрации города Алатыря Чувашской Республики, первым заместителем главы администрации города Алатыря Чувашской Республики курирующим исполнение муниципальной функции.
2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3. Глава администрации города Алатыря Чувашской Республики, первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики курирующий исполнение муниципальной функции организует и осуществляет текущий контроль за соблюдением порядка рассмотрения обращений и исполнением соответствующими должностными лицами муниципальной функции не реже 1 раза в месяц.

1)  Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется в форме проверок.
2) Проверки могут проводиться уполномоченным должностным лицом на основании поступивших жалоб на действия должностного лица исполняющего муниципальную функцию по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей, а также нарушения порядка исполнения муниципальной функции.
3) По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4. Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема и правильности внесения записей в электронную карточку.

1) Руководитель уполномоченного структурного подразделения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений.

2) Уполномоченные должностные лица органа муниципального земельного контроля, которым поручено рассмотрение обращений и исполнение муниципальной функции несут персональную ответственность за сроки и качество ответов на поставленные вопросы в обращении в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики.
3) Персональная ответственность должностных лиц исполняющих муниципальную функцию закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Контроль со стороны потребителей муниципальной функции осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, соблюдения положений настоящего административного регламента.
   Статья 24. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия)и              принятых  решений должностными лицами исполняющими муниципальную функцию
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган исполняющий муниципальную функцию (приложение № 16 к настоящему административному регламенту).                                                                                    

2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа исполняющего муниципальную функцию, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

3.  Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения заявителя об исполнении муниципальной функции;

2)  нарушение срока исполнения муниципальной функции;

3) в случаи требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;
4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами для исполнения муниципальной функции;

5)  отказ в исполнении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики и настоящим административным регламентом;

6) отказ должностного лица или должностных лиц исполняющих муниципальную функцию и (или) участвующих в исполнении муниципальной функции в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4. В письменной жалобе заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа муниципального земельного контроля, должностное лицо или должностных лиц исполняющих муниципальную функцию и (или) участвующих в исполнении муниципальной функции, решения, действия (бездействия) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – гражданина (физического лица), индивидуального предпринимателя либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, а также номер (номера) контактного телефона, адреса (адрес) электронной почты (при наличии) и почтовые адреса (адрес), по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях, действиях (бездействии) органа муниципального земельного контроля, должностного лица или должностных лиц исполняющих муниципальную функцию и (или) участвующих в исполнении муниципальной функции;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) органа муниципального земельного контроля, должностного лица или должностных лиц исполняющих муниципальную функцию и (или) участвующих в исполнении муниципальной функции. 
а) Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя либо их копии.
5. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

1) В случае если в письменной жалобе заинтересованного лица содержится вопрос на который ему неоднократно давались письменные ответы и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации города Алатыря Чувашской Республики, первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. 
6. Жалоба, поступившая в орган муниципального земельного контроля подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
7. По результатам рассмотрения жалобы орган муниципального земельного контроля принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом муниципального земельного контроля, должностным лицом или должностными лицами исполняющими муниципальную функцию и (или) участвующими в исполнении муниципальной функции, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции документах, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
8. Не позднее даты, следующей за датой принятия решения, заявителю в письменной форме и (или) при наличии согласия заявителя на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
9. Жалоба заинтересованного лица считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
10. Действия (бездействия), принятые решения должностного лица или должностных лиц исполняющих муниципальную функцию и (или) участвующими в исполнении муниципальной функции, а также осуществляющих текущий контроль за исполнением муниципальной функции, могут быть обжалованы согласно ч.1 ст. 3 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации в суде общей юрисдикции по месту расположения ответчика (администрация города Алатыря) или по месту жительства заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                                                                   Приложение N 1
                                                                                                к административному регламенту
                                                                                
Сведения 
о местонахождении и графике работы администрации города Алатыря

Адрес: 429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, д. 87

Адрес сайта администрации города Алатыря в сети Интернет: www.galatr.cap.ru
Адрес электронной почты администрации города Алатыря: galatr@cap.ru

	Ф.И.О.
	Должность
	N каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Седов Александр Викторович
	Главы администрации города Алатыря
	320
	(83531)2-04-69
	galatr@cap.ru

	Ежова Татьяна Борисовна
	Первый заместитель главы администрации - начальник отдела экономики
	220
	(83531)2-00-07
	galatr@cap.ru


Руководство

Сектор управления земельными ресурсами отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря
	Ф.И.О.
	Должность
	N каб.
	Служебный телефон
	Электронный адрес

	Милорава Омари Отарьевич
	Заведующий сектором 
	206
	(83531) 2-03-01
	gki4galatr.cap.ru

	Казаков Сергей Леонидович
	ведущий 

специалист – эксперт 
	205
	(83531) 2-45-31
	gki7galatr.cap.ru


График 
работы отдела организационной работы администрации города Алатыря

	Ф.И.О.
	должность
	N кабинета
	N телефона
	Электронный адрес

	Владимирова Ниталья Николаевна
	управляющий делами - начальник отдела
	307
	(83531) 2-13-02
	galatr@cap.ru

	Благовещенская Елена 
Валентиновна
	ведущий специалист-эксперт
	приемная
	(83531) 2-02-70
	adm@galatr.cap.ru

	Трошина Ксения Александровна
	ведущий специалист-эксперт
	314
	(83531) 2-00-46

(83531)2-04-25(факс)
	doc@galatr.cap.ru


График работы администрации города Алатыря: понедельник - пятница с [image: image2.emf]00

8

 до [image: image3.emf]00

17

 ч., перерыв на обед с [image: image4.emf]00

12

 до [image: image5.emf]00

13

 ч.; выходные дни - суббота, воскресенье.

График личного приема Главы администрации города Алатыря: понедельник                                с 9.00 до 12.00 ч.

Приём муниципальными служащими Сектор управления земельными ресурсами отдела имущественных и земельных отношений администрации города Алатыря: понедельник и пятница с [image: image6.emf]00

9

 до [image: image7.emf]00

17

, перерыв на обед с [image: image8.emf]00

12

 до [image: image9.emf]00

13

 ч.
	Ф.И.О.
	должность
	N кабинета
	N телефона
	Электронный адрес

	Степанова Инесса Викторовна
	руководитель
	1 этаж администрации г. Алатыря
	(83531) 2-59-45

(83531) 7-00-50

8-967-797-00-50
	mfc@galatr.cap.ru

	Шишкова Юлия Александровна
	специалист
	1 этаж администрации г. Алатыря
	(83531) 2-59-45

(83531) 7-00-50

8-967-797-00-50
	mfc@galatr.cap.ru

	Сеняткина Елена Александровна
	специалист
	1 этаж администрации г. Алатыря
	(83531) 2-59-45

(83531) 7-00-50

8-967-797-00-50
	mfc@galatr.cap.ru

	Хнырева Анна Николаевна
	специалист
	1 этаж администрации г. Алатыря
	(83531) 2-59-45

(83531) 7-00-50

8-967-797-00-50
	mfc@galatr.cap.ru

	Ораздурдыева Людмила Човдырбаевна
	специалист
	1 этаж администрации г. Алатыря
	(83531) 2-59-45

(83531) 7-00-50

8-967-797-00-50
	mfc@galatr.cap.ru


График 
работы Автономного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" города Алатыря Чувашской Республики

График работы АУ "МФЦ" города Алатыря: понедельник - пятница с [image: image10.emf]00

8

 до [image: image11.emf]00

19

 ч., суббота - с 9.00 ч. до 17.00 ч., без перерыва на обед, выходной день - воскресенье.

                                                                                    Приложение N 3
                                                                                                к административному регламенту
                                                                                
                                                              ФОРМА 

Плана проведение плановых проверок граждан 

при осуществлении муниципального земельного контроля
                        Утвержден
                         Постановлением администрации города Алатыря

                                            №                            от

                                                                     ПЛАН

проведение плановых проверок граждан на  20    год

при осуществлении муниципального земельного контроля
	№ п/п
	Правообладатель земельного участка
	Адрес земельного участка


	Цель проведения осмотра
	Сроки проведения осмотра
	Орган муниципального контроля



	
	
	
	
	
	


                                                                                                Приложение N 4
                                                                                                                         к административному регламенту
        ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА
             ГЛАВА АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

          ПОРУЧЕНИЕ
«____»_______________20___года                                                                             №_____

_____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                               Приложение N 5
                                                                                                к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
А К Т
осмотра (обследования) земельного участка
         "____"____________20__ г.     __________________________            N _____________

     (место составления акта осмотра
                    (обследования) земельного участка) 

         ________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, составившего акт

осмотра (обследования) земельного участка)
   Проведен осмотр  (обследование)  земельного участка
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(кадастровый номер, адрес, описание местоположения и иное описание

земельного участка  или нескольких земельных участков)
   Осмотр (обследование) земельного участка  проведен путем     

___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(описание действий, произведенных в рамках осмотра
(обследования) земельного участка)

     В   результате   осмотра (обследования) земельного участка  установлено__________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
(указываются обстоятельства, выявленные при проведении осмотра (обследования) земельного участка признаки нарушения требований земельного законодательства Российской Федерации, за которые законодательством Российской Федерации, законодательством  Чувашской Республики предусмотрена административная и иная ответственность (при наличии), а также нарушенные нормы законодательства Российской Федерации, законодательства Чувашской Республики)

   Дополнительная информация ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(заполняется при необходимости)
       В соответствии с  Административным регламентом выявление по итогам проведения осмотра (обследования) земельного участка признаков нарушений требований законодательства Российской Федерации, за которые законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики предусмотрена административная и иная ответственность, является основанием для проведения внеплановой проверки соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (физическими лицами) в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации.
_________________________________________________________________________

(подпись и расшифровка подписи должностного лица, проводившего

осмотр (обследование) земельного участка
Утверждаю

_________________________________________________________________________

(должность, подпись и расшифровка подписи должностного лица, наделенного

полномочиями по утверждению акта осмотра (обследования) земельного участка)

                                                                                                                     Приложение N 6
                                                                                                                      к административному регламенту
                                                                       Главе администрации г.Алатыря  А.В. Седову

                                от __________________________________________

                                   __________________________________________

                                   __________________________________________                         

                                                                                        (наименование органа государственной власти,  органа местного
                                                       самоуправления, юридического лица,  Ф.И.О.
                                                                       индивидуального предпринимателя, физического лица)
                                   __________________________________________

                                   __________________________________________






     __________________________________________

                                   __________________________________________

                                       (ИНН, ОГРН, дата и место регистрации,

                                       паспорт гражданина или иные документы

                                удостоверяющие личность 

                                 ___________________________________________

                                  ___________________________________________

                                   (юридический (домашний) адрес, контактные телефоны)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  Вас  провести мероприятия муниципального земельного контроля в связи с тем, что _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________        _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«___»____20___г.     _______________________________________     ____________

                 (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя,
   (подпись)

                      физического лица, уполномоченного представителя органа
                      государственной власти, органа местного самоуправления,
                                      юридического лица)
                                                                                                 Приложение N 7
                                                                                                 к административному регламенту
	Ч`ваш Республики
Улат`р хула 
АДМИНИСТРАЦИЙЕ
ХУШУ

  __.00.20   г. № 

Улат`р хули
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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ 

города Алатыря 
РАСПОРЯЖЕНИЕ

__ месяц 20   г. № 

г. Алатырь




О проведении внеплановой (плановой)
выездной  (документарной) проверки
в отношении кого лица или органа 

проводится проверка
В соответствии со статьей (на основании которой проводится проверка)  Федерального закона от  26 декабря 2008 года  № 294 – ФЗ  «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» статьи (за основании которых проводится проверка) Земельного кодекса Российской Федерации, Порядком осуществления муниципального земельного контроля за использованием и охраной земель на территории муниципального образования города  Алатыря Чувашской Республики, утверждённым решением Собрания депутатов города Алатыря  пятого созыва от 23 апреля 2015 года № 29/44-5:
1. Провести проверку соблюдения земельного законодательства в отношении __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки____________________

3.  При необходимости привлекать к проведению проверки  экспертов, представителей экспертных организаций.

4. Установить, что настоящая внеплановая выездная проверка проводится с целью проверки информации о нарушении обязательных требований, установленных земельным законодательством - ___________________________________________________________

Задачей настоящей внеплановой (плановой) выездной (документарной) проверки является обеспечение соблюдения проверяемым лицом (при использовании земельного участка  и прилегающих к нему земельных участков)  земельного законодательства.
5. Предметом настоящей проверки является соблюдение проверяемым лицом обязательных требований, установленных земельным законодательством, в том числе оценка сведений, содержащихся в документах проверяемого лица, состояние используемых при осуществлении деятельности территорий, а также принимаемые меры по исполнению обязательных требований и требований установленных муниципальными правовыми актами.
6. Срок проведения проверки_____________ 
К проведению проверки приступить ______
Проверку окончить не позднее ___________

7. В процессе внеплановой (плановой) выездной (документарной) проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: 
- произвести осмотр используемого проверяемым лицом земельного участка, при необходимости – обмер границ и фотографирование; (заполняется при проведении выездной проверки)
- запросить в территориальном отделе Управления Федеральной службы  государственной регистрации кадастра и картографии по Чувашской Республики, либо у проверяемого лица документы, представление которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- проанализировать сведения, полученные в ходе проведения проверки с целью выявления наличия или отсутствия нарушений действующего земельного  законодательства.
8. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля.
9. Для достижения целей и задач проведения внеплановой выездной проверки  необходимые документы запросить в ходе проведения проверки.  

Глава администрации

города Алатыря                                                                                                             А.В.Седов      

исп: 

тел: 8(83531) 2-00-00             
                                                                                                                     Приложение N 8  

                                                                                                                     к административному регламенту                                                                                                                        
ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки
юридического лица, индивидуального предпринимателя
1.  В соответствии со статьей 10 Федерального закона  от  26  декабря  2008
г.   N   294-ФЗ   "О   защите   прав   юридических   лиц  и  индивидуальных
предпринимателей  при  осуществлении  государственного контроля (надзора) и
муниципального  контроля"  (Собрание законодательства Российской Федерации,
2008,  N  52,  ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной
проверки в отношении ______________________________________________________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, место жительства индивидуального
предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о
государственной регистрации индивидуального предпринимателя,
идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу: _______________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ
"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля")
3. Дата начала проведения проверки:
"__" ______________ 20__ года.
4. Время начала проведения проверки:
"__" ______________ 20__ года.
(указывается  в случае, если  основанием  проведения  проверки  является
часть 12 статьи 10 Федерального  закона  от 26 декабря 2008 г.  N 294-ФЗ
"О защите  прав  юридических  лиц и индивидуальных предпринимателей  при
осуществлении  государственного  контроля  (надзора)  и   муниципального
контроля")
Приложения: _______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
(копия распоряжения руководителя, заместителя 
  руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной
проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие
основанием для проведения внеплановой проверки)
__________________________________  _________  ____________________________
                (наименование должностного лица)                           (подпись)                            (фамилия, имя, отчество
                     (в случае, если имеется)
                 М.П.
Дата и время составления документа: ___________________________________
                                                                                                                 Приложение N 9  

                                                                                                                  к административному регламенту                                                                                                                        
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
АКТ ПРОВЕРКИ
   соблюдения земельного законодательства
 «    »           20     г.                                                                                                              №____  
  (дата составления акта)

Время проведения проверки: 

«   » рабочих часов                                                   ___________________________________
                                                                                                         (место составления акта)   
На основании _________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)
 была проведена ______________________________________________________________

(плановая/внеплановая,  документарная/выездная)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки: _______________________________ продолжительность  часов  минут.

Общая продолжительность проверки: «  » часов «  » минут /  « » день.                                                                                                                                                                                                 








(рабочих дней/часов)

__________________________________________________________________________
                    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа  муниципального контроля)
С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                              (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: ____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                        (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

      Лицо(а), проводившее проверку: ______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) 
проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества 
(последнее - при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов 
свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
       При проведении проверки присутствовали:
_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя,
уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой
организации), (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), гражданина (физического лица) или его уполномоченного
представителя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)присутствовавших при проведении мероприятий по
проверке)
в присутствии понятого - ___________________________________________________
Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, цели, задачи, основания проведения проверки, сроки, порядок  проведения проверки соблюдения земельного законодательства, а также обязанности, ограничения, ответственность должностных лиц проводящих проверку.

Понятым до началом проверки разъяснены их права и обязанности, предусмотренные ст. 25.7 КоАП РФ
__________/______________

  (подпись)                      Ф.И.О.

Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ
 __________/______________

 (подпись)                        Ф.И.О.

Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ __________/_______________

       (подпись)                         Ф.И.О.
В ходе проведения плановой документарной проверки:
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений (нормативных) правовых актов):_________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления    отдельных    видов    предпринимательской   деятельности, обязательным  требованиям (с  указанием  положений  (нормативных) правовых актов): _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 нарушений обязательных требований установленных земельным законодательством,  не выявлено___________________________________________________________________
Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):
________________________                                         _________________________________
(подпись проверяющего)                                                                                 (подпись уполномоченного представителя
                                                                                                                             юридического лица, индивидуального                                         


                                                                                                               предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):  ______________                                         ________________________________
                   (подпись проверяющего)                                                                (подпись уполномоченного представителя     

                                                                                                                              юридического лица, индивидуального   

                                                                                                                              предпринимателя, его уполномоченного представителя)
Объяснения лица по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
С текстом акта ознакомлен          __________                         _______________________

                                                                                            (подпись)                                                                  (Ф.И.О.)

Замечания (возражения) к (акту (если имеются): 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(содержание замечаний (возражений) либо указание на их отсутствие, либо – приложены на отдельном листе)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                         (содержание заявления)
копию акта со всеми приложениями получил (а): 
__________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя                                                                                          
"__" ______________ 20__ г.                                                                    _______________
                                                                                                                             (подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:       __________________________
                                                                                              (подпись уполномоченного  должностного 
                                                                                                                                    лица (лиц),  проводившего проверку)
Прилагаемые к акту документы: 

С актом ознакомлены:

Понятой                                                                       ______________/________________







                (подпись)                               (Ф.И.О.)

Иные участники проверки                                         _____________/_________________




                                                                                             (подпись)                               (Ф.И.О.)

Подписи лиц (а), проводивших проверку:              _____________/__________________
                                                                                 (подпись)                               (Ф.И.О.)

                                                                                    _____________/__________________
                                                                                               (подпись)                               (Ф.И.О.)

                                                                                                                        Приложение N 10
                                                                                                                         к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
                                                                                                                                          «____»__________20   г.

  от __________________________________________

  _________________________________________           

  __________________________________________                         
           (наименование органа государственной власти,  органа местного
         самоуправления, юридического лица,  Ф.И.О. 
  индивидуального предпринимателя, физического лица)
                                    ________________________________________

                                   __________________________________________






     __________________________________________

                                   __________________________________________

                                       (ИНН, ОГРН, дата и место регистрации,

                                       паспорт гражданина или иные документы

                             удостоверяющие личность 

                                   __________________________________________

                                   __________________________________________

                                   (юридический (домашний) адрес, контактные телефоны)

О Б Ъ Я С Н Е Н И Е

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                      Приложение N 11
                                                                                                 к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
Ф О Т О Т А Б Л И Ц А

приложение к акту проверки №__________ от «___»_____________20__г. 

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                                           (адрес земельного участка)
_____________________________________________________________________________

фото № 1








                  фото № 2

фото № 3









      фото № 4

                 ____________________                                               ____________________

                                (подпись)                                                                                                   (Ф.И.О.)
                                                                                                                         Приложение № 12                                                                                    
к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ И 

ОБМЕР ГРАНИЦ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

приложение к акту проверки соблюдения требований земельного законодательства

№___________ от «___»___________ 200__г. 

«____» ____________ 20___ г. 








Схематический чертеж

Обмер земельного участка произвели:

_____________________________________________________________________________________________

                                                                                    (должность, Ф.И.О.,

_______________________________________________________________________________________________________
производивших обмер земельного участка)

по адресу:_______________________________________________________________________

(адрес земельного участка)
_____________________________________________________________________________

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет _______________________________________________________________________ кв.м.

(____________________________________________________________________________)                                            (площадь земельного участка прописью)
Расчет площади _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Особые отметки___________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи должностных лиц     ______________________                       ____________________

                                                                 (подпись)                                                                (И.О. Фамилия)

                                                            _____________________________                             ___________________________

                                                                               (подпись)                                                                (И.О. Фамилия)

                                                                                                                                                              Приложение № 13
                                                                                                                       к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
ПРЕДПИСАНИЕ 

об устранении нарушений обязательных требований 
     № _______________


«___»______________20___ г.
                                                      ___________________

   (место составления)
     В период с «
»
20
года по «
»     
20
года

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. проверяющего)

проведена проверка соблюдения требований земельного законодательства
Российской Федерации  ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
        (наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, индивидуального предпринимателя, гражданина) .
в результате которой установлено ненадлежащее использование земельного участка:

_____________________________________________________________________________
(описание нарушения с указанием площади, местоположения, 

______________________________________________________________________________
кадастрового номера земельного участка (при наличии), где допущено

______________________________________________________________________________
нарушение, наименования нормативных правовых актов, 
______________________________________________________________________________
ссылки на структурные единицы таких актов, требования которых 
______________________________________________________________________________
были нарушены, и установленная за это ответственность)

Руководствуясь статьей 72 Земельного кодекса Российской Федерации,

ПРЕДПИСЫВАЮ

__________________________________________________________________
(наименование организации, Ф.И.О. ее руководителя, должностного лица, 

______________________________________________________________________________
индивидуального предпринимателя, гражданина)
устранить указанное нарушение в установленном законодательством
Российской Федерации порядке в срок до «___»_______________________ 20______года,

Для решения вопроса о продлении срока устранения нарушения требований земельного законодательства Российской Федерации лицо, которому выдано предписание, вправе представить должностному лицу, вынесшему предписание:

-
ходатайство о продлении срока устранения нарушения;
-
документы, справки и иные материалы, подтверждающие принятие необходимых мер для устранения нарушения.
В соответствии со статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях за невыполнение в установленный срок законного предписания должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль, об устранении нарушений законодательства Российской Федерации установлена административная ответственность.
В случае не устранения в установленный срок указанного нарушения информация о    неисполнении предписания будет направлена в

_____________________________________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти или органа государственного земельного  надзора)

для принятия мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.                                                                                                                                                      

___________________________________________________________________________________________

          (иные разъяснения прав, дополнительная информация (при необходимости), рекомендации о порядке

_____________________________________________________________________________
и способах устранения нарушений)

_____________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, вынесшего предписание)

_____________________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, получившего предписание, либо отметка об отказе лица, получившего предписание, в его подписании, либо отметка о направлении посредством почтовой связи)

                                                                                               Приложение N 14
                                                                                                к административному регламенту
                                                                 Главе администрации г.Алатыря  А.В. Седову

                                от __________________________________________

                                   __________________________________________

                                   __________________________________________                         

                                                                                                   (наименование органа государственной власти,  органа местного
                                                                    самоуправления, юридического лица,  Ф.И.О.
                                                                                    индивидуального предпринимателя, физического лица)
                                   __________________________________________

                                   __________________________________________






     __________________________________________

                                   __________________________________________

                                       (ИНН, ОГРН, дата и место регистрации,

                                       паспорт гражданина или иные документы

                                удостоверяющие личность 

                                 ___________________________________________

                                  ___________________________________________

                                   (юридический (домашний) адрес, контактные телефоны)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

(ходотайство)

    Прошу  Вас  продлить срок исполнения предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований установленных земельным законодательства Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, муниципальными нормативно правовыми актами в связи с тем, что
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________        _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

«____» ____ 20__ г.    ________________________________________________          ________________

                (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя,
   (подпись)

                    физического лица, уполномоченного представителя органа
                    государственной власти, органа местного самоуправления,
                                       юридического лица)

                                                                                           Приложение N 15
                                                                                               к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЛАТЫРЯ

(наименование органа муниципального контроля)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
         429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87, тел.(83531)-2-03-01, факс.(83531)-2-04-25, e-mail: galatr@cap.ru
О П Р Е Д Е Л Е Н И Е

об _____________________ ходатайства о продлении срока 

                       (удовлетворении/отказе в удовлетворении)

исполнения предписания об устранении нарушения земельного законодательства 

«____»_____________20__г.                                                             _____________________   

                                                                                                                                                    (место рассмотрения заявления)

_____________________________________________________________________________________

(руководитель органа муниципального земельного контроля)

рассмотрев заявление__________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, юридический адрес; Ф.И.О. должностного
_____________________________________________________________________________________

лица или гражданина, паспортные данные, адрес места жительства)
ходатайство о продлении срока исполнения предписания от «____» ___________ 20___ г. выданного по результатам проведения «____» _______ 20___ г. проверки соблюдения земельного законодательства 

У С Т А Н О В И Л

_____________________________________________________________________________

(указать обстоятельство установленные при рассмотрении ходатайства)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Р Е Ш И Л 

_____________________________________________________________________________

(указать срок исполнения предписания либо указать основания отказа)

_____________________________________________________________________________

__________________________                                          _____________________________________

              (подпись)                                                                                                   (Ф.И.О.)     

____________________________________________________________________________________

(отметка о вручении решения) 
                                                                                               Приложение N 16
                                                                                                к административному регламенту
                                                               Главе администрации г.Алатыря  А.В. Седову

                                от __________________________________________

                                   __________________________________________

                                   __________________________________________                         

                                                                                                   (наименование органа государственной власти,  органа местного
                                                                    самоуправления, юридического лица,  Ф.И.О.
                                                                                    индивидуального предпринимателя, физического лица)
                                   __________________________________________

                                   __________________________________________






     __________________________________________

                                   __________________________________________

                                       (ИНН, ОГРН, дата и место регистрации,

                                       паспорт гражданина или иные документы

                                удостоверяющие личность 

                                 ___________________________________________

                                  ___________________________________________

                                   (юридический (домашний) адрес, контактные телефоны)

Жалоба

на неправомерные действия должностного лица

органа муниципального земельного контроля

     "_______" 20 ______ г. _____________________________________________

                             (указать должностное лицо

_________________________________________________________________________

  органа муниципального земельного контроля, какие совершены действия, нарушающие

_________________________________________________________________________

права и законные интересы заявителя, подающего жалобу, время их

________________________________________________________________________.

                               совершения)

     Неправомерные действия _____________________________________________

                                   (указать должностное лицо органа

_________________________ подтверждаются следующим: _____________________

 муниципального земельного контроля)                                 (указать мотивы,

_________________________________________________________________________

   по которым заявитель считает действия должностного лица органа ________________________________________________________________________.

    муниципального земельного контроля неправомерными, ущемляющими его интересы)

                                  прошу:
  обязать _____________________     ______________________________________

               (должностное лицо)         (наименование органа муниципального 

______________________ восстановить допущенное нарушение моего права_____.

земельного контроля

_________________________________________________________________________

    В порядке подготовки к рассмотрению истребовать материалы  по  данной

жалобе от _______________________________________________________________

          (наименование вышестоящего в порядке подчиненности должностного

________________________________________________________________________.

            лица или органа муниципального земельного контроля)

  Приложение:

    1. Документы от органа муниципального земельного контроля  или  должностного  лица,  в связи с которыми подана жалоба (при наличии).

     2.  Имеющиеся  письменные или иные доказательства  неправомерности  действий должностного лица органа муниципального земельного контроля.

«____» ____ 20__ г.    ________________________________________________          ________________

                (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя,
   (подпись)

                    физического лица, уполномоченного представителя органа
                    государственной власти, органа местного самоуправления,
юридического лица)
                                                                        Приложение N 17
                                                                                               к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению

муниципального земельного контроля за использованием земель на территории муниципального образования города Алатыря Чувашской Республики




                 

                 

                                                    

               






















Принятие решения о проведении проверки




















Издание распоряжения о проведении проверки








Документарная проверка





Выездная проверка   














Изучение документов проверяемых лиц





Предъявление служебного удостоверения, ознакомление представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с распоряжением о проведении проверки, целями, задачами, основаниями выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения








Принятие решения о проведении выездной проверки








Проведение мероприятий по контролю (изучение документов, обследование земельных участков…)





Оформление результатов и принятие мер по результатам проверки





Составление акта проверки





Ознакомление проверяемого лица с содержанием акта проверки


             





Вручение экземпляра акта проверки проверяемому лицу или направление заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении





Нарушения не выявлены





Нарушения выявлены





Принятие мер, направленных на устранение выявленных в ходе проверки нарушений





Архив








