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	ЧУВАШСКАЯ РЕСПУБЛИКА
АДМИНИСТРАЦИЯ 

города Алатыря 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31 декабря 2014г.№1379 

г. Алатырь




Об утверждении Положения 

о порядке представления к 

награждению  Почетной грамотой
администрации города Алатыря 

Чувашской Республики


Настоящее Положение регламентирует порядок представления к награждению Почетной грамотой администрации города Алатыря Чувашской Республики граждан Российской Федерации и лиц без гражданства (далее - граждане), организаций независимо от формы собственности (далее – организация).
1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке представления к награждению Почетной грамотой администрации города Алатыря Чувашской Республики.

         2. Признать утратившим силу постановление главы города Алатыря Чувашской Республики от 02.12.2005г. № 1109 «Об утверждении Положения о Почетной грамоте главы города Алатыря Чувашской Республики».

И.о. главы администрации

города Алатыря                                                                   Т.Б. Ежова
Юткина Т.И.
8 (83531) 2-13-02

Утверждено

постановлением  администрации 

                                                                                    города Алатыря Чувашской                Республики от 31.12.2014г.№1379
Положение о Почетной 

грамоте администрации города 

Алатыря Чувашской Республики

1. Почетная грамота администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее Почетная грамота) является высшей наградой исполнительно-распорядительного органа местного самоуправление и выражением общественного признания особых заслуг награжденных за их большой вклад в местное самоуправление, экономическое, социальное и культурное развитие города и заслуги перед его жителями.

2. Представление граждан к награждению Почетной грамотой вносится трудовыми коллективами организаций, отделами администрации города Алатыря и общественными организациями.
Кандидатуры граждан, представляемых к награждению Почетной грамотой, рассматриваются на общем собрании (конференции) работников организации.
Представления к награждению организаций Почетной грамотой вносятся трудовыми коллективами организаций, а также отделами администрации города Алатыря.
Наградные материалы на граждан и организации, представляемые к награждению Почетной  грамотой, направляются непосредственно Главе администрации города Алатыря.

    2.1.На граждан, представляемых к награждению Почетной грамотой,  оформляются:

          -ходатайство трудового коллектива организации, отдела администрации, общественной организации с мотивировкой;


-характеристика, раскрывающая конкретные трудовые и иные заслуги перед городом Алатырем, организацией, сведения об эффективности и качестве работы, участие в общественной деятельности;
          -выписка из решения общего собрания (конференции) трудового коллектива организации.
          Характеристика подписывается руководителем и председателем собрания (конференции) работников организации, на котором обсуждалась кандидатура награждаемого.

         Наградные документы на руководителя организации подписываются его заместителем, председателем совета директоров, либо руководителем вышестоящей организации (органа, назначающего на должность) и председателем собрания (конференции) работников организации.


Лица, оформляющие и подписывающие наградные документы, несут персональную ответственность за достоверность указанных в них сведениях.



Наградные материалы, представляемые с нарушением требований настоящего Положения, возвращаются без рассмотрения.

3. Почетная грамота должна быть вручена награждаемому лично в торжественной обстановке не позднее одного месяца со дня ее подписания.

3.1. Почетную грамоту вручает Глава администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
По поручению главы администрации города Алатыря и от его имени Почетную грамоту могут вручать: заместители главы, начальники отделов администрации.

4. Сведения о награждении Почетной грамотой вносятся отделом кадров организации в трудовую книжку и в личное дело работника.

