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ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе профессионального искусства, образования и

народного творчества Министерства культуры, по делам

национальностей и архивного дела Чувашской Республики

I. Общие положения
1.1. Отдел профессионального искусства, образования и народного творчества (далее - отдел) - структурное подразделение Министерства культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее - Министерство), созданное в целях осуществления функций по выработке основных направлений и принципов государственной политики в сфере профессионального искусства, художественного образования, народного творчества, музейного и библиотечного дела.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Положением о Министерстве, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел в своей деятельности подотчетен и подконтролен заместителю министра культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее – заместитель министра) .
1.4. Структура отдела и штатная численность определяются министром культуры, по делам национальностей и архивного дела Чувашской Республики (далее - министр).
1.5. В состав отдела входит сектор народного творчества.

II. Основные задачи

2. Основными задачами отдела являются:

2.1. Определение основных направлений и принципов государственной политики в сфере профессионального искусства, художественного образования, народного творчества, музейного и библиотечного дела, форм, методов и механизмов ее реализации.
2.2. Содействие сохранению системы художественного образования, развитию научной, методической, учебно-воспитательной деятельности учебных заведений культуры и искусства.
2.3. Координация деятельности организаций, находящихся в ведении Министерства: театрально-концертных учреждений, учебных заведений культуры и искусства, музеев, библиотек, Республиканской дирекции культурных программ, Республиканского центра народного творчества «Дворец культуры тракторостроителей» (далее - подведомственное учреждение).

2.4. Организация работы по созданию необходимых условий для полноценной работы подведомственных учреждений, поддержке социального статуса деятелей культуры и искусства, взаимодействию с органами управления культуры администраций районов и городов.
2.5. Сбор и анализ статистической отчетности подведомственных уч​реждений, обобщение и подготовка справочных, информационных, методических, аналитических и иных материалов для руководства Министерства по вопросам профессионального искусства, художественного образования, народного творчества, музейного и библиотечного дела.
2.6. Содействие организации и проведению юбилейных творческих вечеров деятелей культуры и искусства, работников республиканских театрально-концертных учреждений, персональных юбилейных и памятных выставок художников.
2.7. Участие в осуществлении контроля за ведением государственного учета, сохранением и популяризацией музейных и библиотечных фондов.
2.8. Участие в проведении в установленном порядке закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
2.9. Обеспечение функционирования телекоммуникационного взаимодействия с органами исполнительной власти Чувашской Республики и иными участниками системы электронного документооборота.
2.10. Обеспечение безопасности организации хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащих сведений, составляющих государственную тайну.
2.11. Осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики в области профессионального искусства, художественного образования, в иных сферах деятельности, отнесенных к компетенции Министерства.
III. Функции
3.1. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

вносит предложения по определению приоритетов и формированию государственной политики в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела;

участвует в разработке проектов государственных программ Чувашской Республики (подпрограмм государственных программ Чувашской Республики), ведомственных целевых программ Чувашской Республики, концепций и стратегических планов развития, прогнозов обеспечения населения Чувашской Республики услугами в сфере деятельности, отнесенных к компетенции отдела;

принимает участие в разработке проектов соглашений и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела, контролирует их выполнение;

участвует в разработке проектов законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений, распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики и предложений о порядке их реализации в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела;

разрабатывает для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложения к представляемым проектам законов и иных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

разрабатывает методические рекомендации, оказывает консультационные услуги органам исполнительной власти Чувашской Республики и органам местного самоуправления, организациям и гражданам по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

вносит предложения по формированию бюджетных показателей по текущему финансированию подведомственных учреждений, текущему финансированию, государственным программам Чувашской Республики (подпрограммам государственных программ Чувашской Республики), ведомственным целевым программам Чувашской Республики, внепрограммным мероприятиям, объектам республиканской адресной инвестиционной программы, финансируемым из республиканского бюджета Чувашской Республики;

вносит предложения и готовит вопросы, относящиеся к компетенции отдела, для рассмотрения на коллегии Министерства;

представляет предложения в ежегодные, квартальные, месячные и недельные планы работы Министерства, разрабатывает прогнозные показатели по деятельности отдела на текущий год;

составляет периодическую и итоговую отчетность по утвержденным формам статистического анализа по вопросам, курируемым отделом, обобщает эту информацию;
готовит информацию к докладу о фактически достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти Чувашской Республики и их планируемых значениях на трехлетний период;
исполняет функции аппарата Комиссии при Главе Чувашской Республики по Государственной премии Чувашской Республики в области литературы и искусства, осуществляет прием и предварительное рассмотрение представленных работ и документов, в том числе документов кандидатов на назначение ежемесячных государственных стипендий для выдающихся деятелей литературы и искусства Чувашской Республики, ежемесячного пожизненного государственного пособия за особые заслуги в развитии культуры Чувашской Республики;

готовит предложения по награждению работников отрасли государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, почетными грамотами, благодарностями;

готовит ответы на поступившие обращения и письма граждан, организаций;

организует взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам реализации основных направлений государственной политики в сфере культуры и искусства, национальной библиографии, образования и науки в сфере культуры и искусства на территории муниципальных образований Чувашской Республики;

организует осуществление совместно с заинтересованными органами контроля за деятельностью подведомственных учреждений;

оказывает в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики поддержку творческим союзам, иным общественным объединениям по вопросам, входящим в компетенцию отдела;

исполняет функции организатора по проведению мероприятий в целях развития международных, межрегиональных и межнациональных культурных связей;

проводит государственную политику, направленную на развитие всех видов и жанров профессионального искусства, сохранение творческого наследия выдающихся деятелей культуры и искусства;

реализует программы государственной поддержки деятелей культуры и искусства, творческой молодежи;

координирует в пределах своей компетенции деятельность образовательных организаций, находящихся в ведении Министерства, по определению объемов и структуры профессионального обучения и дополнительного профессионального образования;

организует предоставление высшего, среднего профессионального и дополнительного образования в сфере культуры и искусства в соответствии со стандартами образования в образовательных организациях, находящихся в ведении Министерства;

содействует созданию условий для художественного творчества детей и молодежи, оказывает поддержку особо одаренным детям, в том числе детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей;

реализует меры по государственной поддержке народного творчества и художественной самодеятельности, культурно-досуговой деятельности, в том числе по присвоению и подтверждению звания «народный самодеятельный коллектив художественного творчества»;

создает условия для всеобщей доступности информации и культурных ценностей, сосредоточенных в фондах библиотек;

содействует развитию библиотечного обслуживания наименее социально и экономически защищенных слоев и групп населения (детей, юношества, инвалидов, пенсионеров, безработных, жителей сельской местности и др.);

организует проведение мероприятий по комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов общедоступных (публичных) библиотек Чувашской Республики;

осуществляет контроль за предоставлением обязательного экземпляра документов Чувашской Республики в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики;

осуществляет государственный контроль за состоянием государственной части Музейного фонда Российской Федерации;

реализует мероприятия по обеспечению сохранности и безопасности Музейного фонда Российской Федерации;

принимает решения об управлении музейными предметами и музейными коллекциями, находящимися в государственной собственности Чувашской Республики, в том числе по закреплению музейных предметов и музейных коллекций за государственными музеями и иными государственными учреждениями Чувашской Республики на праве оперативного управления;

разрабатывает предложения об оказании государственной поддержки общественным и творческим объединениям в пределах компетенции отдела;

контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела;
составляет протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях и Законом Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике»;
создает условия для проведения независимой оценки качества оказания услуг организациями культуры, расположенными на территории Чувашской Республики, в отношении которых Законом Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» предусмотрено проведение такой процедуры, в порядке и на условиях, которые установлены Основами законодательства Российской Федерации о культуре;
обеспечивает условия доступности для инвалидов государственных музеев, учреждений культуры и искусства, находящихся в государственной собственности Чувашской Республики;

исполняет функции организатора по переподготовке и повышению квалификации работников подведомственных организаций, проведению их аттестации, в том числе педагогических и руководящих работников образовательных учреждений Чувашской Республики и муниципальных образовательных учреждений в сфере культуры и искусства;

обеспечивает работу экспертных советов, комиссий и рабочих групп, создаваемых при Министерстве для рассмотрения вопросов, относящихся к установленной сфере деятельности отдела;

готовит предложения по присуждению грантов Главы Чувашской Республики для поддержки инновационных проектов в сфере культуры и искусства, грантов Главы Чувашской Республики для реализации творческих проектов профессиональных коллективов Чувашской Республики, организует работу соответствующих комиссий;
координирует работу по поддержке гастрольной деятельности театров и концертных учреждений, участию творческих коллективов в фестивалях и конкурсах, проводимых в Чувашской Республике, Российской Федерации и за рубежом;

осуществляет разработку и реализацию комплексных программ кадрового обеспечения отрасли культуры, внесение на утверждение руководству Министерства ежегодной квоты приема студентов и учащихся в подведомственные образовательные учреждения в соответствии с потребностями отрасли;

проводит конкурс на распределение контрольных цифр приема граждан на обучение по специальностям и направлениям подготовки и (или) укрупненным группам специальностей и направлений подготовки за счет бюджетных ассигнований республиканского бюджета Чувашской Республики для организаций, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам среднего профессионального и высшего образования;
организует работу по выдвижению на соискание специальной стипендии для представителей молодежи и студентов за особую творческую устремленность, именных стипендий Главы Чувашской Республики, премий Президента Российской Федерации для поддержки талантливой молодежи;

разрабатывает и согласовывает государственные задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) подведомственными учреждениями, проводит мониторинг, анализ и оценку их деятельности;

осуществляет внутренний финансовый контроль по направлениям деятельности отдела;

осуществляет контроль за формированием и утверждением государственных заданий на оказание государственных услуг (выполнение работ) подведомственными учреждениями;

осуществляет контроль за соблюдением получателями межбюджетных субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, а также иных субсидий и бюджетных инвестиций, условий, целей и порядка, установленных при их предоставлении;

осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности отдела, если такие функции предусмотрены Министерству федеральными и республиканскими законами, нормативными правовыми актами Главы Чувашской Республики и Кабинета Министров Чувашской Республики.

IV. Права
Отдел для выполнения возложенных задач и функций имеет право:

взаимодействовать с органами государственной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления;
запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, иных организаций и должностных лиц необходимые для осуществления своей деятельности информацию, документы и материалы; 

привлекать в необходимых случаях в установленном порядке для осуществления отдельных работ образовательные, научные и другие организации, ученых и экспертов, в том числе на договорной основе для решения задач и функций, отнесенных к компетенции отдела;

вносить предложения по устранению выявленных нарушений по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

представлять интересы Министерства в государственных органах и в других организациях;


издавать в установленном порядке нормативные правовые акты по вопросам, отнесенным к компетенции отдела; 

использовать системы связи и коммуникации;

на материально-техническое, документационное и транспортное обеспечение;

принимать участие в проверке деятельности курируемых подведомственных учреждений в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики;
осуществлять иные права, предоставляемые для решения вопросов, отнесенных к компетенции отдела.

V. Организация деятельности
5.1. Отдел создается, реорганизуется и упраздняется по решению министра.

Государственные гражданские служащие Чувашской Республики, замещающие должности государственной гражданской службы Чувашской Республики в отделе (далее – сотрудники отдела) назначаются на должность и освобождаются от должности приказом Министерства в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики о государственной гражданской службе.

5.2. Отдел возглавляет начальник отдела, который непосредственно подчиняется заместителю министра. 
В период временного отсутствия начальника отдела (нахождение в отпуске, временная нетрудоспособность и иные причины) его должностные обязанности исполняет заместитель начальника отдела.

5.3. Начальник отдела:

осуществляет оперативное руководство отделом, планирует его работу;

несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и осуществление им функций; 

осуществляет распределение обязанностей между сотрудниками отдела и  контролирует выполнение сотрудниками отдела своих должностных обязанностей, которые определяются должностными регламентами, утверждаемыми в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе Российской Федерации и Чувашской Республики; 

вносит заместителю министра, министру предложения по совершенствованию деятельности отдела;

вносит заместителю министра предложения о поощрении сотрудников отдела и применении к ним мер дисциплинарного взыскания;

обеспечивает соблюдение сотрудниками отдела служебного распорядка Министерства, правил пожарной безопасности и требований по охране труда;

по поручению министра представляет отдел, Министерство в отношениях с органами государственной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами;
осуществляет иные полномочия в пределах компетенции отдела.
5.4. Положение об отделе, изменения и дополнения к нему утверждаются приказом Министерства.
VI. Ответственность отдела
6.1. Ответственность за состояние служебной и исполнительской дисциплины, сохранность документации, пожарную безопасность возлагается на начальника отдела.

6.2. Начальник отдела и сотрудники отдела несут персональную ответственность за:

выполнение задач и функций, возложенных на отдел и содержащихся в их должностных регламентах служебных обязанностей, в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики, в том числе за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей с учетом прав, предоставленных им законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики и настоящим Положением;
несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации;

разглашение сведений и служебной информации, ставших известными гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей.

6.3. За совершение дисциплинарного проступка, то есть за неисполнение или ненадлежащее исполнение сотрудником отдела по его вине возложенных на него служебных обязанностей, применяются следующие дисциплинарные взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы по предусмотренным законодательством Российской Федерации основаниям. 

6.4. За несоблюдение сотрудником отдела ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральным законом «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами, налагаются следующие взыскания: замечание, выговор, предупреждение о неполном должностном соответствии, увольнение с гражданской службы в связи с утратой представителем нанимателя доверия к гражданскому служащему.
_________________________________________________

