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1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел культуры, социального развития и архивного дела администрации Порецкого района (далее отдел) является  структурным подразде​ле​ни​ем адми​нистрации Порецкого района, и непосредственно подчиняется главе  администрации Порецкого района. 

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституциями и законами Российской Федерации и Чувашской Республики, Указами Президента Российской Федерации, Указами Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями администрации Порецкого района, а также настоящим положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими отделами администрации Порецкого района, организациями, предприятиями и учреждениями района. 

1.4. Финансирование отдела осуществляется за счет средств районного бюджета. Предельная численность работников отдела устанавливается администрацией района. Имущество отдела является муниципальной собственностью и закрепляется за ним на праве оперативного управления в установленном законодательством порядке.

1.5. Официальное наименование отдела на русском языке: отдел культуры, социального развития и архивного дела администрации Порецкого района. 

         1.6.  Официальное наименование отдела на чувашском языке: Пёрачкав  районён культурапа  социалла аталанавён тата архив ёсесён пайё
1.7. Юридический адрес отдела: Чувашская Республика, Порецкий район, с. Порецкое, ул. Ленина, д.3.

1.8.   Фактический адрес отдела: Чувашская Республика, Порецкий район, с. Порецкое, ул. Ленина, д.3.

2. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Проведение государственной политики в районе в области культуры, библиотечной, музейной, туристической деятельности и архивного дела.

2.2. Создание условий для реализации населением района права на свободу творчества, культурную деятельность, удовлетворение духовных потребностей, приобщение к ценностям культуры.

2.3. Сохранение историко-культурного наследия района, включая особо ценные объекты национального наследия.

2.4. Организация подготовки, переподготовки и повышения квалификации работников.

2.5. Формирование районных программ, планов сохранения и развития культуры, осуществление контроля за эффективным и целевым расходованием выделенных средств. 

2.6. Развитие сферы досуга, обеспечение условий для занятий культурно – досуговой  деятельностью различных слоев населения.

2.7. Координация деятельности сельских поселений в области культуры, библиотечной, музейной, туристической деятельности и архивного дела. 

2.8. Организация и контроль по передаче документов из ведомственных архивов в государственные архивы.

3.  Функции отдела

3.1. Разработка районных программ сохранения и развития культуры, охрана и использование историко-культурного наследия, организация работ по их реализации. 

3.2. Подготовка проектов решений и распоряжений главы администрации района по вопросам культуры, библиотечной, музейной, туристической  деятельности и архивного дела.  Обеспечение их реализации и контроля после принятия решения. 

3.3. Организация информационного и методического обеспечения культурно-досуговой деятельности, ведение проверок творческо-производственной деятельности организаций и учреждений культуры района.

3.4. Осуществление поддержки юных талантов, творческой молодежи, начинающих свою деятельность коллективов художественной самодеятельности, отдельных исполнителей.

3.5. Выявление, учет, изучение памятников истории и культуры.

3.6. Участие в грантах, программах Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики.

3.7. Представление в установленном порядке работников отдела к награждению государственными наградами, присвоению почетных званий, награждению Почетной грамотой Чувашской Республики, Министерства культуры, по делам национальностей, информационной политики и архивного дела Чувашской Республики, администрации Порецкого района, благодарностью администрации Порецкого района.

3.8. Организация рассмотрения предложений, заявлений, жалоб граждан по вопросам культуры, библиотечной, музейной деятельности и архивного дела.

3.9. Поддержка постоянной связи со средствами массовой информации в целях всестороннего освещения проблем, отнесенных к компетенции отдела.

3.10. Разработка и представление на рассмотрение  главе администрации нормативных документов, долгосрочных программ, опе​ра​тив​ных пла​нов работ и смет расходов в области культуры, библиотечной, музейной деятельности и архивного дела.

3.11. В установленном порядке осуществлять меры по сохранности объектов культурного наследия района: культурных ценностей, хранящихся в фондах районного краеведческого музея, государственных библиотек, включая помещения, здания, где они расположены.

3.12. Вести учет ведомственных архивов и держателей личных фондов. 

3.13. Осуществлять контроль за работой ведомственных архивов и состоянием делопроизводства в учреждениях, на предприятиях и организациях, оказывать им организационно-методическую помощь.

3.14. Проверять выполнение учреждениями, организациями, предприятиями независимо от их ведомственной подчиненности и форм собственности, требований законодательства по архивному делу на организационно-распорядительную документацию

3.15. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации района, средствами массовой информации в целях разъяснения законодательства по архивному делу.  

4. Права отдела

4.1. Отдел при осуществлении своих функций и задач имеет право  представлять интересы администрации Порецкого района в учреждениях, предприятиях, представительной и исполнительной власти Чувашской Республики по вопросам, связанным с выполнением возложенных на отдел обязанностей.

4.2. Участвовать на заседаниях Собрания депутатов района, на совещаниях, проводимых главой администрации.

4.3. Назначать и проводить в установленном порядке документальные и иные проверки объектов культуры и библиотек сельских поселений по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

4.4. Получать в установленном порядке от администраций сельских поселений, предприятий, учреждений необходимую информацию о состоянии и использовании объектов историческо - культурного и национального наследия, документы и материалы по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.6. В установленном порядке проводить смотры, конкурсы, фестивали, конференции, организовывать выставки музейные и библиотечные районного, республиканского масштаба. 

4.7. Вносить в установленном порядке предложения об улучшении условий труда, материальном и моральном поощрении, социально-бытовом обеспечении работников отдела, а  также  предложения  о  наложении  дисциплинарных взысканий на работников, нарушающих трудовую дисциплину;

4.8. Вносить предложения о привлечении к ответственности в установленном порядке работников, не выполняющих возложенные должностные обязанности.

4.9. Запрашивать и получать от соответствующих служб местных органов власти, учреждений и организаций района необходимые инфор​ма​цию, документы и материалы для выполнения отделом своих функций;

4.10.Созывать и проводить совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, привлекать для участия в них работников администрации Порецкого района;

.

5. Организация деятельности

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением главы администрации района.

5.2. Начальник осуществляет руководство отделом  и несет ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел. Обеспечивает в установленном порядке выполнение мероприятий по охране труда,  мобилизационной подготовке, гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях, осуществляет контроль за соблюдением трудового законодательства работниками отдела.

5.3. Ответственность работников отдела устанавливается должностными инструкциями.

6. Образование, реорганизация и ликвидация отдела.

6.1.   Решение об образовании, реорганизации и ликвидации отдела принимает глава администрации Порецкого района.
















