
Утверждено


                              постановлением


главы администрации  Порецкого района                                     
от  «01» февраля 2007 года

ПОЛОЖЕНИЕ

                              об отделе записи актов гражданского состояния


                     администрации Порецкого района Чувашской Республики

I.Общие положения

1.Отдел записи актов гражданского состояния (далее отдел ЗАГС) образуется Главой самоуправления района в соответствии с Законом Чувашской Республики «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом района и подчиняется в своей деятельности, как главе самоуправления, так и отделу ЗАГС Министерства Юстиции Чувашской Республики.

2.Деятельность отдела ЗАГС основывается на принципах законности, гуманизма, уважения  прав  человека,  гласности,  делового взаимодействия со структурными  подразделениями районной администрации.

3. Отдел ЗАГС администрации Порецкого района руководствуется в своей деятельности Конституциями Российской Федерации и Чувашской Республики, Законами Российской Федерации и Чувашской Республики, указами Президента Российской Федерации и Президента Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Кабинета Министров Чувашской Республики, постановлениями, распоряжениями главы администрации района, приказами, указаниями и инструкциями министра юстиции Российской Федерации и министра юстиции Чувашской Республики, указаниями отдела ЗАГС Министерства Чувашской Республики, а также настоящим положением.

4.Отдел ЗАГС администрации Порецкого района имеет печать с изображением Государственного герба Российской Федерации и своим наименованием.

II. Основные задачи, функции и права отдела.

5. На отдел ЗАГС возлагаются задачи по охране государственных и общественных интересов, имущественных и неимущественных прав граждан путем полной и своевременной регистрации актов гражданского состояния в соответствии с законодательством.

6. Отдел ЗАГС в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

  -     производит регистрацию рождения, заключения брака, расторжения брака,      усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены фамилии, имени и отчества, смерти;

· в предусмотренных законодательством случаях производит расторжение брака, обеспечивает торжественную обстановку регистрации рождения и браков при согласии на это лиц, заявляющих о регистрации рождения и вступающих в брак;

· готовит материал и дает заключение о перемене фамилий, имени отчеств граждан, проживающих на территории района;

· в соответствии с действующим законодательством исправляет, изменяет, восстанавливает и аннулирует записи актов гражданского состояния;

· изучает и обобщает практику применения при регистрации актов гражданского состояния действующего законодательства и распространяет положительный опыт работы;

· в установленном порядке представляет в отдел ЗАГС Министерства Юстиции Чувашской Республики вторые экземпляры записей актов о заключении брака, расторжении брака, усыновлении (удочерении), установлении отцовства, перемены фамилий, имен и отчеств, а также восстановленных записей актов гражданского состояния;

· передает в установленном порядке вторые экземпляры записей актов о рождении и смерти вместе с врачебными свидетельствами и фельдшерскими справками в отдел статистики района;

· обеспечивает учет, обработку, систематизацию и хранение первых экземпляров актовых книг и другой документации в течение установленных сроков;

· ведет картотеку и алфавитные журналы на записи актов гражданского состояния, составленные отделом ЗАГС;

· создает электронную базу данных записей актов гражданского состояния, находящихся на хранении и поддерживает их в актуальном состоянии;

· в установленном порядке представляет в отдел ЗАГС Министерства Юстиции Чувашской Республики отчеты о регистрации актов гражданского состояния;

· ведет учет гербовой документации, контролирует ее правильное использование, хранение и в установленные сроки представляет отчет в отдел ЗАГС Министерства Юстиции Чувашской Республики;

· производит выдачу (высылку) повторных свидетельств, копий а/з гражданского состояния и различных справок;

· проводит среди населения разъяснения действующего законодательства о браке и семье, и о порядке регистрации актов гражданского состояния;

· взаимодействует с органами внутренних дел, суда, прокуратуры, здравоохранения, социальной политики, культуры, статистики, пенсионного фонда, налоговой службы, миграционной службы, военного комиссариата по вопросам  регистрации актов гражданского состояния  и обслуживания посетителей;

· организует семинары, смотры-конкурсы на лучшее исполнение ритуалов торжественной регистрации брака и рождения.

7.Отдел ЗАГС имеет право:

· получать от администраций сельских поселений необходимые сведения и         информацию, касающиеся вопросов своевременной регистрации актов гражданского   состояния;

· истребовать от предприятий, учреждений, организаций и других органов ЗАГС сведения и документы, необходимые для подготовки материалов по перемене фамилий, имен и отчеств, исправлению, дополнению и изменению в записях актов гражданского состояния.

III. Организация и обеспечение деятельности.

8.   В штате отдел ЗАГС имеются должности начальника отдела ЗАГС и главного специалиста отдела ЗАГС, которые назначаются главой администрации района. 

