Приложение № 1
к решению Новочебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 02.06.2015 № С 78-3


Положение
об отделе физической культуры и спорта администрации
города Новочебоксарска Чувашской Республики

1.Общие положения

1.1. Отдел физической культуры и спорта администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики (далее – отдел) является структурным подразделением Управления культуры, физической культуры, спорта и по реализации социальных программ администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, осуществляющим функции  по реализации полномочий администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики по решению вопросов местного значения в сфере физической культуры и спорта, осуществлению иных функций администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики, предусмотренных настоящим Положением.
Полное наименование: отдел физической культуры и спорта администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики.
Сокращенное наименование: отдел физической культуры и спорта города Новочебоксарска.
Организационно-правовая форма отдела – учреждение. Тип – казенное.
1.2. В своей деятельности отдел руководствуется законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики, Уставом города Новочебоксарска и иными нормативными правовыми актами города Новочебоксарска.
1.3. Отдел является юридическим лицом, главным распорядителем бюджетных средств, имеет печать с изображением государственного герба Чувашской Республики и со своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки, расчетный и иные счета в банках, предусмотренные законодательством.
1.4. Финансирование деятельности отдела осуществляется за счет средств бюджета города Новочебоксарска, предусмотренных на соответствующие цели. Имущество, находящееся на балансе отдела, является муниципальной собственностью города Новочебоксарска и закрепляется за ним на праве оперативного управления в установленном законодательством порядке.
1.5. Отдел осуществляет свою деятельность как непосредственно, так и во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации города Новочебоксарска.
1.6. Структура и штатное расписание Отдела утверждается главой администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики
1.7. Юридический адрес отдела: 429951, Чувашская Республика, город Новочебоксарск, ул. Винокурова, д. 14.
1.8. Отдел курирует муниципальные учреждения физической культуры и дополнительного образования детей города Новочебоксарска Чувашской Республики (далее – подведомственные учреждения).
1.9. Отдел подотчетен и подконтролен начальнику Управления культуры, физической культуры, спорта и по реализации социальных программ администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики.
2. Основные задачи

Основными задачами отдела являются:
2.1. Участие в проведении государственной политики в области физической культуры и спорта, направленной на укрепление здоровья и организацию активного отдыха населения. Формирования здорового образа жизни населения.
2.2. Создание условий жителям города Новочебоксарска для массовых занятий физической культурой и спортом.
2.3. Совершенствование системы физической культуры и спорта на территории города Новочебоксарска.
2.4. Обеспечение социальных гарантий  прав граждан в сфере физической культуры и спорта.
2.5. Организация дополнительного образования детей и подростков в сфере физической культуры и спорта на территории города Новочебоксарска.
2.6. Сохранение и развитие физкультурно-оздоровительных и спортивных сооружений.
2.7. Осуществление координации и контроля деятельности подведомственных учреждений.

3. Функции

В соответствии с возложенными на отдел задачами основными его функциями являются:
3.1. Осуществление функций главного распорядителя и получателя средств бюджета города Новочебоксарска, предусмотренных на содержания отдела и реализацию возложенных на отдел функций. Составление бюджетной росписи, распределение бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств по подведомственным  получателям бюджетных средств и исполнение соответствующей части бюджета.
3.2. Участие в реализации федеральных, республиканских целевых программ, а также разработка и реализация городских программ по вопросам физической культуры и спорта.
3.3. Разработка и согласование нормативных проектов муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.4. Внесение предложений по финансированию вопросов физической  культуры и спорта на территории города Новочебоксарска.
3.5. Осуществление финансовых мероприятий в сфере физической культуры и спорта по установленным нормативам в пределах средств, выделенных из бюджета города Новочебоксарска.
3.6. Осуществление в пределах своей компетенции регулирования и контроля финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений физической культуры и спорта.
3.8. Открытие и закрытие в установленном порядке счетов, заключение договоров, выдача доверенностей, издание приказов и распоряжений, обязательных к исполнению для всех сотрудников отдела, муниципальных учреждений физической культуры и спорта.
3.9. Разработка муниципальных нормативов финансирования в сфере физической культуры и спорта в соответствии с действующим законодательством.
3.10. Формирование и утверждение муниципальных заданий для муниципальных учреждений физической культуры и спорта и учреждений дополнительного образования в сфере физической культуры и спорта, осуществление контроля за их исполнением.
3.11. Обеспечение результативности, адресности и целевого характера использования  бюджетных средств в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.
3.12. Внесение предложений по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств.
3.13. Обеспечение контроля за соблюдением получателями субвенций, межбюджетных субсидий, определённых законодательством Российской Федерации, условий, установленных при их представлении.
3.14. Участие в разработке нормативной потребности в объектах спорта, а также внесение предложений по их размещению, проектированию и строительству на территории города.
3.15. Осуществление контроля за деятельностью учреждений физической культуры и спорта, находящихся в муниципальной собственности.
3.16. Организация взаимодействия администрации города Новочебоксарск с учреждениями и организациями, осуществляющими на территории города Новочебоксарска свою деятельность в области физической культуры и спорта.
3.17. Внесение предложений по созданию, реорганизации и ликвидации физкультурно-спортивных учреждений, находящихся в муниципальной собственности.
3.18. Оказание консультационно-методической помощи организациям и учреждениям в сфере физической культуры и спорта.
3.19. Обеспечение пропаганды массовой физической культуры и спорта, здорового образа жизни, основ знаний в области физической культуры и спорта.
3.20. Изучение потребности города в специалистах по физической культуре и спорту.
3.21. Ведение учёта спортивных сооружений, находящихся на территории города Новочебоксарска.
3.22. Контроль за обеспечением условий инвалидам для занятий физической культурой и спортом в соответствии с действующим законодательством.
3.23. Содействие развитию на территорию города Новочебоксарск благотворительности, меценатства и спонсорства в сфере физической культуры и спорта.
3.24. Проведение мероприятий по популяризации физической культуры и спорта среди различных групп населения.
3.25. Формирование и направление сборных  команд города по видам спорта, отдельных спортсменов на соревнования республиканского уровня (чемпионаты, первенства и другие соревнования).
3.26. Рассмотрение предложений о проведении в городе Новочебоксарске международных, всероссийских, республиканских соревнований, турниров, сборов.
3.27.Формирование и реализация календарного плана официальных физкультурных и спортивных мероприятий города Новочебоксарска, разработка и утверждение положений о проведении городских физкультурных и спортивных мероприятий.
3.28. Организация и проведение муниципальных физкультурно-массовых мероприятий, организация физкультурно-массовой работы по месту жительства населения.
3.29. Содействие получившим аккредитацию Минспорта Чувашской Республики федерациям по видам спорта в организации и проведении официальных муниципальных соревнований (чемпионаты и первенства) согласно утвержденному календарному плану.
3.30. Принятие мер по медицинскому обеспечению муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, обеспечению общественного порядка и общественной безопасности при проведении официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий на территории города Новочебоксарска совместно с заинтересованными органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления города Новочебоксарска.
3.31. Участие в организации адаптивной физической культуры, физической реабилитации инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, спорта инвалидов.
3.32. Осуществление контроля за эффективным использованием спортивных сооружений, находящихся на территории города Новочебоксарска.
3.33. Осуществление взаимодействия с органами и структурными подразделениями администрации города Новочебоксарска в сфере физической культуры и спорта по вопросам организации и проведения спортивных мероприятий и сдачи годовой статической отчетности.
3.34. В пределах своих полномочий участие в присвоении квалификационных категорий и разрядов инструкторам - методистам, судьям, спортсменам города Новочебоксарска.
3.35.Представление в установленном порядке в органы исполнительной власти Чувашской Республики документов на присвоение спортивных разрядов, знаний, категорий, на награждение правительственными наградами работников системы физической культуры и спорта.
3.36. Награждение дипломами, грамотами, благодарственными письмами, призами победителей и призеров спортивных мероприятий, участников общественного актива, спортивных судей, тренеров, инструкторов, ветеранов спорта.
3.37.Содействие созданию в городе Новочебоксарске в установленном порядке федераций по видам спорта, спортивных клубов.
3.38. Ведение учета и отчетности по установленной форме по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
3.39. Осуществление мониторинга изменений действующего законодательства, регулирующего вопросы, которые затрагивают функции отдела, в целях недопущения нарушений, связанных с несвоевременным изменением нормативных правовых актов органов местного самоуправления города Новочебоксарска.
3.40. Своевременная подготовка проектов муниципальных правовых актов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами в сфере основных функций, задач отдела.
3.41. Заключение в установленном порядке муниципальных контрактов, а также иных гражданско-правовых договоров на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения нужд отдела.
3.42. Организация приема граждан, обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.
3.43. Осуществление в соответствие с законодательством Российской Федерации работы по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела.
3.44. Осуществление иных функций в установленной сфере деятельности отдела, если такие функции предусмотрены федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Главы Чувашской Республики, Кабинета Министров Чувашской Республики.

4. Права

4.1. Отдел в пределах своей компетенции вправе:
4.1.1. Разрабатывать и вносить в установленном порядке на рассмотрение Новочебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики и главы администрации города Новочебоксарска проекты нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к сфере деятельности отдела.
4.1.2. Издавать в установленном порядке в пределах компетенции правовые акты (приказы, распоряжения).
4.1.3. Вносить предложения о создании, реорганизации и ликвидации в установленном порядке подведомственному ему учреждений.
4.1.4. Проводить конференции, совещания, семинары, смотры, конкурсы и другие мероприятия по вопросам, отнесенным к его компетенции.
4.1.5. Вносить в установленном порядке предложения об улучшении условий труда, материальном и моральном поощрении, социально- бытовом обеспечении работников отдела и подведомственных учреждений.
4.1.6. Осуществлять информационную деятельность в сфере физической культуры, спорта и здорового образа жизни.
4.1.7. Выступать в качестве истца, ответчика и третьего лица в судах.
4.1.8.Запрашивать  и получать  в установленном порядке сведения, информационно-аналитические материалы, а также данные (включая статистические), необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций.
4.1.9. Создавать при отделе советы, комиссии, рабочие группы по вопросам развития физической культуры и спорта.
4.1.10. Давать юридическим и физическим лицам разъяснения по вопросам в установленной сфере деятельности.
4.1.11. Участвовать в формировании бюджета города Новочебоксарска, в разработке местных нормативов финансирования физкультуры и спорта.
4.1.12. Формировать и утверждать муниципальные задания подведомственным учреждениям и осуществлять финансовое обеспечение выполнения задания в соответствии с предусмотренной их уставами основной деятельностью.
4.1.13. Обеспечить результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.
4.1.14. Осуществлять планирование существующих расходов бюджета города Новочебоксарска, составлять обоснования бюджетных ассигнований.
4.1.15.Вносить предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств.
4.1.16.Вносить предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи.
4.1.17. Обеспечить контроль за соблюдением получателями субвенций, межбюджетных субсидий и иных субсидий, определенных Бюджетным кодексом российской Федерации, условий, установленных при их предоставлении.
4.1.18. Осуществлять иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации  принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами, регулирующими бюджетные правоотношения.
4.2. Отдел самостоятельно принимает решения по всем вопросам, относящимся к деятельности, кроме вопросов, требующих согласования в установленном порядке с органами местного самоуправления города Новочебоксарска.
4.3. Акты отдела, изданные в пределах его компетенции, являются обязательными для работников отдела, подведомственных учреждений.

5. Организация деятельности

5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики. Начальник осуществляет руководство деятельностью Отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Отдел задач.
5.2. Начальник Отдела:
- вносит в установленном порядке на рассмотрение главой администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики и Новочебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к ведению Отдела;
- издает на основе и во исполнение нормативных актов в пределах компетенции Отдела приказы, вносит предписания, дает указания, распоряжения, проверяет их исполнение, утверждает план работы Отдела;
- действует без доверенности от имени Отдела, представляет его интересы во всех инстанциях и организациях, несет ответственность за организацию его деятельности;
- представляет на утверждение главе администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики штатное расписание и структуру Отдела в пределах определенной штатной численности и выделенных бюджетных ассигнований;
- устанавливает обязанности и определяет ответственность работников Отдела;
- разрабатывает должностные инструкции работников Отдела;
- содействует повышению квалификации работников Отдела;
-представляет в установленном порядке особо отличившихся работников к государственным наградам и присвоению почетных званий;
- обеспечивает в установленном порядке выполнение мероприятий по охране труда, мобилизационной подготовке, гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях в Отделе;
- организует документирование деятельности Отдела, определяет и утверждает систему документирования и обеспечения сохранности документов, при смене начальника документальная часть имущества передается по акту;
- распоряжается в установленном порядке имуществом и средствами Отдела, обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины и защиту имущественных и иных интересов Отдела;
- открывает счета в установленном порядке, совершает от имени Отдела банковские операции, подписывает финансовые документы, выдает доверенности;
- заключает договоры и соглашения от имени Отдела в пределах своей компетенции;
- рассматривает предложения, заявления, жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, ведет прием граждан;
- координирует взаимодействие Отдела с другими структурными подразделениями администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики;
- осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города Новочебоксарска.
5.3. В случае отсутствия начальника Отдела его полномочия осуществляет уполномоченное им лицо.

6.Создание, реорганизация и ликвидация отдела

6.1. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется в порядке, установленном действующим законодательством.
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Перечень
учреждений, находящихся в ведении отдела физической культуры и спорта
администрации города Новочебоксарска Чувашской Республики
	№
п/п
	Полное наименование учреждения
в соответствии с Уставом
	Краткое наименование учреждения в соответствии с Уставом

	1.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа №1» города Новочебоксарска Чувашской Республики
	МБОУ ДОД «ДЮСШ № 1»

	2.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа №2» города Новочебоксарска Чувашской Республики
	МБОУ ДОД «ДЮСШ № 2»

	3.
	Автономное учреждение «Центральный стадион им. А.Г.Николаева» города Новочебоксарска Чувашской Республики
	АУ «Центральный стадион им. А.Г. Николаева»




