Регламент проведения республиканских соревнований

1. Не менее чем за месяц до проведения соревнований согласно Календарному плану официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Чувашской Республики организаторам необходимо подготовить и предоставить в Министерство физической культуры и спорта Чувашской Республики на согласование следующие документы (в бумажном и электронном виде):
• Положение о проведении соревнований;
• смету расходов на проведение соревнований;
• состав оргкомитета по подготовке и проведению соревнований (Приложение 1);
• план мероприятий по подготовке и проведению соревнований (Приложение 2);
• сценарий торжественного открытия и закрытия соревнований; 

• рекомендации по назначению главного судьи и главного секретаря соревновании (Ф.И.О., место работы, должность, судейская категория);
• образцы печатной и другой продукции (афиши, вымпелы, буклеты, программки и пр.).

2. До проведения соревнований оформляется акт о готовности спортивного сооружения для проведения соревнований.
3. По завершении соревнования в Минспорт Чувашии в трёхдневный срок предоставляются:
• отчёт о проведении соревнований;
• список судейской коллегии и обслуживающего персонала с указанием даты рождения, домашнего адреса, паспортных данных, ИНН. свидетельства ГПС:
• табель работы судейской коллегии;
• ведомость на выдачу денег на питание судей;
• ведомость на выдачу призов победителям и призёрам соревновании с указанием даты рождения, паспортных данных, домашнего адреса. ИНН.
• все документы подтверждаются подписями главного судьи и главного секретаря соревнований.

4. Награждение победителей и призёров соревнований проводится в соответствии с Положением о соревнованиях дипломами, медалями или победитель - призом. При участии в отдельных видах программы менее 4 человек, победители и призёры награждаются только дипломами, призы и медали не вручаются.
Приложение 1
ОРГКОМИТЕТ

по организации и проведению

______________________________________
(наименование соревнований)

(дата проведения)







(Место проведения)

	1
	Председатель оргкомитета:
(Ф.И.О. полностью)


	(Должность, контактный телефон)

	2
	Заместитель председателя:
(Ф.И.О. полностью)


	-«-

	3
	Члены оргкомитета:
(в алфавитном порядке)


	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


УТВЕРЖДАЮ 

(учредитель соревнований)
____________ _______

«_____» __________ 20__ г.
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по подготовке и проведению

________________________________________________
(наименование соревнования)

(Дата проведения) 





                       (место проведения)

	№

пп
	Планируемые мероприятия
	Срок 

выполнения
	Ответственный

(ФИО)

	1
	Создание оргкомитета, разработка плана мероприятий по подготовке и проведению соревнований, сметы расходов
	
	

	2
	Проведение заседаний оргкомитета, 

рабочих групп
	
	

	3
	Формирование сборной команды 

Чувашской Республики
	
	Главный тренер

	4
	Подготовка места проведения соревнований (по отдельному плану)
	
	Директор
соревнований,
оргкомитет

	5
	Назначение и утверждение ГСК, судей, секретариата
	
	Судейская
коллегия

	6
	Составление регламента, расписания, плана подготовки соревнований
	
	

	7
	Разработка карты-схемы расположения объектов проведения соревнований {по необходимости) 
	
	

	8
	Изготовление атрибутики (афиши, календари, вымпелы, значки, бейджи, программки, приглашения и др.)
	
	

	9
	Освещение хода подготовки и проведения соревнований в прессе, реклама в СМИ
	
	

	10
	Расклеивание афиш
	
	

	11
	Размещение рекламных щитов, растяжек (по необходимости)
	
	

	12
	Подготовка штандартов с названиями команд участников
	
	

	13
	Организация размещения участников соревнований
	
	

	14
	Организация размещения:
· судейской коллегии,  

· официальных лиц,
      -         приглашенных
	
	

	15
	Обеспечение помещением для работы мандатной комиссии, аккредитации
	
	

	16
	Обеспечение работы секретариата и мандатной комиссии (канцтовары, opг. техника и др.)
	
	

	17
	Обеспечение соревнований необходимым оборудованием (столы, стулья, трибуны и др.) и инвентарем
	
	

	18
	Обеспечение радиооборудованием (озвучивание)
	
	

	19
	Обеспечение междугородней телефонной связью (по необходимости)
	
	

	20
	Подготовка раздевалок для участников соревнований, комнат для ГСК, мандатной комиссии, секретариата, награждения и др.
	
	

	21
	Оборудование зала для официальных лиц
	
	

	22
	Обеспечение встречи участников соревнований
	
	

	23
	Организация питания участников соревнований по месту проживания, в местах проведения соревнований
	
	

	24
	Организация работы буфетов
	
	

	25
	Разработка сценария и проведение торжественного открытия соревновании, церемонии награждения, закрытия соревнований
	
	

	26
	Организация официальных церемоний:
-        торжественного открытия.
-        награждения.
-        закрытия соревнований
	
	

	27
	Обеспечение помещением для проведения совещания судей и представителей
	
	

	28
	Обеспечение помещением для проведения взвешивания, проведения тренировок (по необходимости)
	
	

	29
	Обеспечение работы автотранспорта во время соревнований
	
	

	30
	Организация культурной программы для участников соревнований, VIP
	
	

	31
	Медицинское обеспечение соревнований

	
	ГУЗ
«ЦЛФКиСМ»

	32
	Обеспечение безопасности мест проведения соревнований, прилегающей территории и мест
проживания участников
	
	МВД по ЧР

	33
	Обеспечение пожарной безопасности мест проведения соревнований и мест проживания участников соревнований
	
	УГПС МВД по ЧР


	34
	Обеспечение билетами на обратную дорогу иногородних участников соревнований
	
	

	35
	Расчеты с судейской коллегией и обслуживающим персоналом, прочие расчеты
	
	

	36
	Составление и сдача отчета о проведении соревнований
	
	

	37
	Подведение итогов, анализ проведения соревнований
	
	Оргкомитет



