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 Министерство юстиции 

юстици  министерстви
      Чувашской Республики
                                               Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

15.04.2014                                                                                                 № 19-р
В соответствии с Законом Чувашской Республики от 17.12.2008 № 67 «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики» (с изменениями, внесенными законами Чувашской Республики от 19.11.2010 № 61, 15.07.2011 № 43, 24.02.2014 № 3), Положением о Министерстве юстиции Чувашской Республики, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 15.05.2004 № 110, в целях обеспечения полного и своевременного внесения муниципальных нормативных правовых актов в регистр муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики и оказания методической помощи муниципальным образованиям:
1. Утвердить Методические рекомендации по представлению муниципальных нормативных правовых актов в Министерство юстиции Чувашской Республики для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики (прилагаются).

2. Признать утратившим силу распоряжение Министерства юстиции Чувашской Республики от 10.02.2011 № 7-р.

Министр








   Н.В. Прокопьева

Утверждены распоряжением Министерства юстиции 
Чувашской Республики

от 15.04.2014 № 19-р
Методические рекомендации по представлению муниципальных нормативных правовых актов в Министерство юстиции Чувашской Республики для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов  Чувашской Республики

I. Общие положения

1. Настоящие Методические рекомендации по представлению муниципальных нормативных правовых актов в Министерство юстиции Чувашской Республики для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики (далее - Рекомендации) разработаны с учетом положений Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановления Пленума Верховного Суда Российской Федерации от 29.11.2007 № 48 «О практике рассмотрения судами дел об оспаривании нормативных правовых актов полностью или в части», Закона Чувашской Республики от 17.12.2008 № 67 «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики» (далее также – Закон Чувашской Республики).
2. В соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.09.2009 № 314 «Об уполномоченном органе исполнительной власти Чувашской Республики по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики» ведение Регистра муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики (далее также - регистр) осуществляется уполномоченным органом исполнительной власти Чувашской Республики по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Чувашской Республики - Министерством юстиции Чувашской Республики (далее – Минюст Чувашии).

3. В соответствии с Законом Чувашской Республики регистр ведется в целях:

обеспечения верховенства Конституции Российской Федерации и федеральных законов;

учета и систематизации муниципальных нормативных правовых актов (далее - муниципальный акт);

реализации конституционного права граждан на получение достоверной информации о муниципальных актах и создания условий для получения информации о муниципальных актах органами государственной власти, органами местного самоуправления, должностными лицами и организациями.

4. Принципами ведения регистра являются актуальность, общедоступность и достоверность сведений, содержащихся в регистре.

5. Регистр ведется на русском языке в электронном виде с использованием автоматизированной информационной системы.

II. Организация работы по направлению муниципальных актов 

в Минюст Чувашии

6. Согласно статье 5 Закона Чувашской Республики глава муниципального образования (глава местной администрации) обеспечивает:

направление в течение пяти рабочих дней по окончании каждого месяца в Минюст Чувашии муниципальных актов, а также сведений об источнике и дате их официального опубликования (обнародования) в электронном виде, подписанных электронной подписью, с использованием системы электронного документооборота (СЭД);

направление в Минюст Чувашии в течение 5 рабочих дней со дня поступления копий:

- судебных актов по делам об оспаривании муниципальных актов;

- актов органов государственной власти об отмене или приостановлении действия муниципальных актов в части, регулирующей осуществление органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий, переданных им федеральными законами и законами Чувашской Республики;

- актов прокурорского реагирования, принятых в отношении муниципальных актов (представлений, протестов, требований и заявлений в суд);

- предписаний антимонопольных органов;

- писем, иной информации, поступившей из органов прокуратуры, органов государственной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления и иных государственных органов;

полноту и достоверность сведений, подлежащих включению в регистр.

7. В органах местного самоуправления назначается(ются) должностное(ые) лицо(а) (далее - должностное лицо), ответственное(ые) за подготовку и направление муниципальных актов и дополнительных сведений, указанных в абзацах четвертом-восьмом пункта 6 настоящего раздела Рекомендаций, в Минюст Чувашии.

8. Подготовка муниципальных актов должностным лицом к отправке в Минюст Чувашии включает в себя:

юридическую обработку муниципального акта;

проверку:

- текстов муниципальных актов в электронном виде, их тождественность муниципальному акту на бумажном носителе;

- реквизитов муниципального акта;

- сведений об официальном опубликовании;

- наличия основного муниципального акта (в случае направления муниципального акта о внесении изменений в ранее принятый акт, если ранее принятый акт не представлялся ранее);

- наличия в электронном виде актуальной версии (версии основного муниципального акта со всеми, изменениями, внесенными в него).

9. В электронном виде муниципальные акты представляются в формате, используемым редактором Word for Windows 2003 г. (в случае наличия файлов в Excel осуществляется изменение формата на Word for Windows 2003 г.), с использованием шрифта Arial № 12.

III. Юридическая обработка муниципальных актов

10. Перед направлением муниципальных актов в электронном виде в Минюст Чувашии должна быть осуществлена юридическая обработка акта.

11. В Минюст Чувашии направляются только действующие муниципальные акты вне зависимости от срока их действия. Муниципальные акты, которые признаны недействующими по решению суда, но не отменены либо не признаны утратившими силу, подлежат направлению в Минюст Чувашии.
12. При проведении юридической обработки акта в первую очередь определяются его нормативность, взаимосвязь с муниципальными актами, ранее включенными в регистр, и принимается решение о направлении его в Минюст Чувашии.

13. В Минюст Чувашии подлежат направлению муниципальные акты, если они носят нормативный характер и отвечают следующим условиям:

- издание его в установленном порядке управомоченным органом местного самоуправления или должностным лицом, 

- наличие в нем правовых норм (правил поведения), обязательных для неопределенного круга лиц, рассчитанных на неоднократное применение, направленных на урегулирование общественных отношений либо на изменение или прекращение существующих правоотношений.

Также подлежат направлению для включения в регистр муниципальные акты:

изменяющие (дополняющие) муниципальный акт в целом (новая редакция) или его часть;

содержащие положения об отмене, признании утратившим силу, продлении срока действия, приостановлении действия муниципального акта, признании недействующим;

устанавливающие порядок, сроки ввода в действие (вступления в силу) основного муниципального акта в целом или его частей, а также содержащие иную информацию о состоянии или изменении реквизитов муниципального акта.
14. В Минюст Чувашии не направляются муниципальные акты:

индивидуального характера (о назначении, перемещении или освобождении от должности, командировках, награждении орденами и медалями, присвоении почетного или воинского звания, премировании, назначении персональной пенсии, закреплении жилых и нежилых помещений и предоставлении льгот и преимуществ конкретным лицам и т.п.);

действие которых исчерпывается однократным применением;

оперативно-распорядительного характера (разовые поручения);

о созыве совещаний, конференций, съездов и т.п.;

о сооружении памятников, бюстов, монументов;

о внесении муниципальных актов и их проектов на рассмотрение и утверждение;

направленные на организацию исполнения ранее установленного порядка и не содержащие норм (в том числе муниципальные акты, содержание которых сводится к извещению об актах других органов);

о создании, реорганизации, ликвидации, наименовании и переименовании организаций (за исключением муниципальных актов о создании муниципальных образований в Чувашской Республике);

технические акты (тарифно-квалификационные справочники, формы статистического наблюдения и т.п.), если они не содержат правовых норм;

рекомендательного характера (муниципальные акты признаются актами рекомендательного характера при условии, что все структурные единицы акта содержат рекомендации (предложения, ходатайства и т.п.), в частности, территориальным органам федеральных органов исполнительной власти, органам государственной власти Чувашской Республики, избирательным комиссиям, другим органам местного самоуправления муниципального образования и/или организациям, не входящим в систему органа (органов) местного самоуправления, принявшего данный муниципальный акт);

о строительстве и реконструкции конкретных зданий, сооружений предприятий и пуске их в эксплуатацию;

о выделении материалов, машин, оборудования, товаров, изделий;

о выделении и разрешении расходовать денежные средства на проведение конкретных мероприятий;

об отводе земель отдельным предприятиям, учреждениям, организациям;

иные акты хозяйственно-распорядительного характера.

15. В случае выявления Минюстом Чувашии по результатам проведения правовой экспертизы представленных для включения в регистр муниципальных актов или Прокуратурой Чувашской Республики норм, не соответствующих законодательству Российской Федерации, законодательству Чувашской Республики и уставу муниципального образования в тексте муниципального акта, необходимо принять меры по уведомлению соответствующих структурных подразделений органов местного самоуправления о необходимости разработки соответствующих муниципальных  актов с целью устранения выявленных нарушений и представления муниципального акта о внесении изменений или об отмене муниципального акта в уполномоченный орган в тот же срок (пункт 6 Методических рекомендаций).

Приложение

к Методическим рекомендациям

по представлению муниципальных

нормативных правовых актов

в Министерство юстиции Чувашской

Республики для включения в регистр

муниципальных нормативных

правовых актов Чувашской Республики

Справка

об источнике и дате официального опубликования

(обнародования) муниципального

нормативного правового акта

_______________________________________________________________________

(указываются реквизиты муниципального нормативного правового акта

_______________________________________________________________________

(вид муниципального нормативного правового акта и наименование принявшего

_______________________________________________________________________

его органа или должностного лица, дата принятия (подписания) муниципального

_______________________________________________________________________

нормативного правового акта, его номер и наименование)

	Наименование источника официального опубликования муниципального нормативного правового акта <*>

(сведения о размещении муниципального
нормативного правового акта для его обнародования)
	

	Дата издания (обнародования)
	

	Номер выпуска <**>
	

	Номер статьи (номер страницы выпуска при отсутствии номера статьи с которой начинается текст муниципального нормативного правового акта) <**>
	


Глава муниципального образования _______________ /____________________/

(глава местной администрации)                              подпись                               Ф. И.О.

                                  МП

«_____» ______________ 20___ г.

Примечание:

<*> - наименование источника официального опубликования указывается полностью в именительном падеже, в случае наличия нескольких источников опубликования указываются все имеющиеся источники официального опубликования;

<**> - сведения указываются при официальном опубликовании муниципального нормативного правового акта.
