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Вестник Моргаушского района                                                        № 17, 07 марта   2013 года


	

	

	



Постановление администрации Александровского сельского поселения

№11 от 05 марта 2013 года
Об утверждении административного регламента администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)"
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Александровского  сельского поселения Моргаушского района   ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района ЧР по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)" 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Александровского  сельского поселения 
С.Г.Никифорова 

 Приложение 

к постановлению администрации 

Александровского  сельского поселения 

Моргаушского района от 05.03.2013г. № 11

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)» (далее-Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) на территории Александровского  сельского поселения Моргаушского района (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица - не обеспеченные жилыми помещениями в Александровском сельском поселении Моргаушского района (далее - заявители): 

-назначенные на государственные должности Российской Федерации или государственной должности Чувашской Республики; 

- сотрудники ОВД по Моргаушскому району; 

-выборные должностные лица местного самоуправления Александровского  сельского поселения Моргаушского района и сельских поселений; 

-муниципальные служащие Александровского  сельского поселения Моргаушского района; 

-руководители и служащие (работники) муниципальных учреждений и муниципальных предприятий Александровского  сельского поселения Моргаушского района; 

или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем гражданам, а также лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Александровского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Александровского  сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Александровского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Александровского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Александровского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Александровского  сельского поселения на имя главы Администрации Александровского сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429535, Моргаушский район, д.Васькино, ул.70 лет Октября, д.1. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 61-5-07, 61-5-46 

Адрес электронной почты: mrgalecs_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=419. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Специалист обязан сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Александровского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Александровского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц. 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Александровского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является: 

а) в случае принятия решения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда(маневренного и служебного): - оформление постановления о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) (в течении 3-х дней со дня принятия решения); 

-направление постановления Администрации Александровского  сельского поселения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) в МУП «Управляющая компания в ЖКХ» для заключения с гражданами договора социального найма (в течении 3-х дней); 

б) в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда(маневренного и служебного): - направление решения об отказе в предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда ( в течении 3-х дней со дня принятия решения). 

2.4. Срок предоставления услуги 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки предоставления заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, сроками рассмотрения документов и принятия решения Администрацией Александровского  сельского поселения. 

Предоставление заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда должно быть осуществлено в течение 24 дней со дня подачи Заявления с документами от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Постановление главы администрации Моргаушского района от 03.07.2008 г. №397 «Об установлении Перечня категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения в муниципальном специализированном жилищном фонде Моргаушского района»; 

- Постановление главы Александровского  сельского поселения №10 от 03.02.2006 г. «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма». 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 


Для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) заявители и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют в Администрацию сельского поселения заявление о предоставлении жилого помещения (далее – Заявление). Заявление составляется в одном экземпляре, в произвольной форме и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

К заявлению прилагают в обязательном порядке следующие документы: 

1).Копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей (документ личного хранения);

2). Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака (документ личного хранения);

3). Решение об усыновлении (удочерении) (документ личного хранения);

4). Документ, подтверждающий место работы – на всех взрослых членов семьи (копии заверенных трудовых книжек) (документ личного хранения);

Граждане вправе по своему усмотрению предоставлять следующие документы:

1).Копии ордеров, свидетельства о государственной собственности или иной документ на жилое помещение (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

2).Выписка из финансово-лицевого счета (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

3). Справка из МУП «БТИ» Моргаушского района  о наличии (отсутствии) жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

4).Копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи(документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

5).Ходатайство руководителя предприятия с места работы о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг). 
 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

 
- не представлены документы, предусмотренные п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- предоставлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Решение об отказе в предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) выдается или направляется гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

- выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист принимает от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги. 

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

Предоставление заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) должно быть осуществлено в течение 24 дней со дня подачи Заявления с документами от заявителей. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Продолжительность приема заинтересованного лица у специалиста, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Александровского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Александровского  сельского поселения заявления о предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Александровского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Александровского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Александровского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Александровского  сельского поселения; 

           порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Александровского  сельского поселения, специалистов, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах специалистов, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 

Руководитель муниципального учреждения представляет на рассмотрение администрации Александровского  сельского поселения ходатайства о выделении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), гражданам работающим в данном учреждении. 

После рассмотрения ходатайства руководителя муниципального учреждения, при принятии положительного решения, специалист производит прием от граждан лично или через представителя на основании доверенности, оформленной в соответствии с законом порядке, полного пакета документов, необходимого для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) согласно перечню документов. В ходе приема документов от граждан специалист осуществляет проверку представленных документов. 

 
Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения вышеуказанных требований, не подлежат приему. При этом специалист, осуществляющий прием документов информирует о возможности устранения выявленных нарушений. 

Гражданин может направить документы, необходимые для предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда согласно перечню документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Административного регламента по почте. 

Специалист осуществляет проверку, предоставленных документов. 

В случае, если в ходе проверки предоставленных гражданином по почте документов, выявлены нарушения указанных выше требований, специалист подготавливает и направляет подписанное главой Администрации Александровского  сельского поселения уведомление в письменном (произвольном) виде об отказе в приеме пакета документов по почте по указанному адресу для почтовых отправлений. 

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и способы их устранения. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда. 

Рассмотрение представленных документов производится специалистом и включает в себя экспертизу на их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики в части предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Специалист, осуществляющий прием документов для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), вправе запрашивать от организаций, независимо от форм их собственности, документы, подтверждающие действительную нуждаемость гражданина и членов его семьи в жилом помещении. 

Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) либо об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов в Администрацию Александровского  сельского поселения. 

3.2.1. Основания для отказа в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) 

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем. 

3.2.2. Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Представленные гражданином документы рассматриваются специалистом и принимается решение главой администрации сельского поселения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) оформляется постановлением Администрации Александровского  сельского поселения. Граждане, получившие жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), не исключаются из списков очередности на получение жилых помещений. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Александровского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Александровского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Александровского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации Александровского  сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся администрацией Александровского  района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации Александровского  сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Специалист, которому поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан. 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Александровского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Александровского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Александровского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

 Приложение № 1 

к административному регламенту 

администрации Александровского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Коннов Николай Федулович
	Главный специалист-эксперт УКС и развития общественной инфраструктуры 


	каб.201 

62-4-39 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Александровского сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429535, д. Васькино, ул.70 лет Октября, д.1

         Адрес электронной почты: mrgalecs_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Никифорова Светлана Георгиевна -
	Глава администрации Александровского сельского поселения Моргаушского района
	61-5-46


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Булавкина Аполлинария Ивановна  - 
	главный специалист-эксперт Александровского сельского поселения Моргаушского района 
	61-5-07
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
                                                                                                     Приложение № 2 

к административному регламенту 

администрации Александровского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 

БЛОК – СХЕМА

По предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)





НЕТ


ДА







Приложение №3 

к административному регламенту 

администрации Александровского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 








      Главе администрации 

Александровского  сельского поселения 

Моргаушского района 

__________________________________ 

Гр._______________________________ 

__________________________________ 

 проживающего(ей) по адресу:_________ 

 ___________________________________ 

 тел.дом._____________тел.раб.________ 

Заявление.

Прошу принять и рассмотреть мои документы для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), в связи с тем, что __________________________________________. 

Подпись  Дата 

Приложение №4 

к административному регламенту 

администрации Александровского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 

 Главе Александровского  сельского поселения

 Моргаушского района 

__________________________________________ 

Заявителя:_________________________________ 

 __________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу: 

__________________________________________ 

тел.______________________________________ 

Обращение 

Я, ____________________________________________________________________, обратился (ась) в администрацию Александровского  сельского поселения Моргаушского района с заявлением о предоставлении жилого помещения. 

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в предоставлении жилого помещения в связи с ____________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа) 

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

___________________ ________________________________________________________ 

 (подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество заявителя)


Решение Собрания депутатов Александровского сельского поселения 
№С-30/1 от 01 марта 2013 года
О внесении изменений в решение Собрания депутатов Александровского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 29.08.2012г. №С-22/2 «Об утверждении Положения «О регулировании бюджетных правоотношений в  Александровском  сельском поселении»

В соответствии с изменениями внесенными Федеральным законом от 3 декабря 2012 года №244-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», вступивших в силу с 1 января 2013 года и протестом Прокурора Моргаушского района Чувашской Республики от 07.02.2013г. №03-02-2012г.Собрание депутатов Александровского сельского поселения  РЕШИЛО:

         1. Внести в Положение о регулировании бюджетных правоотношений в Александровском сельском поселении, утвержденным решением Собрания депутатов Александровского сельского поселения от 29.08.2012г. №С- 22/2 (далее - Положение) следующие изменения:
         1.1. В статье 3 Положения:
         а) в абзаце шестом цифры «35» заменить цифрами «50»;

         б) дополнить новыми абзацами семнадцатым и восемнадцатым следующего содержания:

«платы за использование лесов, расположенных на землях, находящихся в муниципальной собственности, - по нормативу 100 процентов;

плата за пользование водными объектами в зависимости от права собственности на водные объекты по нормативу 100 процентов.»

         2.Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава Александровского сельского поселения      С.Г.Никифорова


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 9
О создании комиссии по вырубке  зеленых  насаждений (деревья, кустарники)
на территории Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды", администрация Моргаушского района постановляет:
1. Утвердить состав комиссии по вырубке зеленых насаждений (деревья, кустарники) на территории Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (приложение № 1).
2. Утвердить Положение о работе комиссии по вырубке зеленых насаждений (деревья, кустарники) на территории Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (приложение № 2).

3. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Тораевского сельского поселения      Н.А. Павлов
Приложение № 1 
к постановлению администрации  Тораевского сельского
поселения Моргаушского района Чувашской Республики

от «01» марта 2013 г. №9

СОСТАВ КОМИССИИ ПО ВЫРУБКЕ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ (ДЕРЕВЬЯ, КУСТАРНИКИ) НА ТЕРРИТОРИИ ТОРАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

	
	ФИО члена комиссии
	Должность

	1.
	Павлов Н.А.-председатель комиссии  


	Глава администрации Тораевского сельского поселения

	2.
	Андреев В.С.-член комиссии
	Председатель СХПК им. Суворова

	3.
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Приложение № 2 
к постановлению администрации 
Тораевского сельского поселения
 Моргаушского района Чувашской Республики 
от «01»  марта 2013 г. N 9
ПОЛОЖЕНИЕ О РАБОТЕ КОМИССИИ ПО ВЫРУБКЕ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ (ДЕРЕВЬЯ, КУСТАРНИКИ) НА ТЕРРИТОРИИ ТОРАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ "Об охране окружающей среды", Уставом Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок работы комиссии по вырубке зеленых насаждений (деревья, кустарники) на территории Тораевского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики (далее - Комиссия).

1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность только в отношении древесно-кустарниковой растительности, расположенной на территории Тораевского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики, не входящей в лесной фонд.

1.4. Комиссия образуется и ликвидируется постановлением администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2. Основные задачи и функции Комиссии

2.1. Принятие решений для выдачи разрешений на вырубку зеленых насаждений (деревья, кустарники) на территории Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2.2. Содержание зеленых насаждений (деревья, кустарники) на территории Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики согласно Правилам создания, охраны и содержания зеленых насаждений.
3. Порядок работы Комиссии

3.1. Заседания Комиссии проводятся по мере возникновения вопросов, относящихся к ведению настоящей Комиссии.

3.2. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее половины от установленного числа ее членов.

3.3. Комиссия рассматривает поступившее заявление (юридических, физических лиц), выезжает на место предполагаемой вырубки зеленых насаждений, проводит осмотр зеленых насаждений с целью определения необходимости вырубки зеленых насаждений, составляет и утверждает акт обследования, принимает решение о выдаче разрешений (отказе) на вырубку зеленых насаждений (акт - приложение № 3).

4. Права и обязанности Комиссии
4.1. Комиссия имеет право:

4.1.1. Мотивированно отклонить представленное на рассмотрение комиссии заявление.

4.1.2. Составлять акт натурного технического обследования зеленых насаждений.

4.1.3. Запрашивать у заявителя необходимые в соответствии с действующим законодательством обосновывающие документы.

4.2. Комиссия обязана:
4.2.1. Рассматривать представленные заявления и необходимые к нему обосновывающие документы в течение 30 дней с момента поступления заявлений.

4.2.2. Выезжать и проводить обследование зеленых насаждений, составлять акт обследования.

Приложение № 3 
к Положению

АКТ № ___

КОМИССИОННОГО ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ ПО ЗАЯВЛЕНИЮ О ВЫРУБКЕ

с.__________________________                                          "__" _______________ г.

Комиссия в составе:

1. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

2. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

3. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

4. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

5. ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О., должность)

провела обследование зеленых насаждений _____________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                 (категория, местоположение: район, адрес)

заявляемых к вырубке ________________________________________________________

                     (наименование заявителя, ФИО гражданина, реквизиты    юридического лица)

__________________________________________________________________________,

в целях ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                      (строительства, ремонта и т.д.)

В ходе обследования установлено:

	№ п/п
	Категория насаждений
	Порода (вид)
	Количество, куб. м
	Диаметр на высоте
	Качественное состояние пересадки
	Возможность сохранения

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    Комиссия постановила: _________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Вырубку зеленых насаждений разрешить (запретить) в объемах ___________________

__________________________________________________________________________,

заявителю оплатить компенсационную стоимость в сумме ______________________

(______________________________________) руб. согласно отчету № ___________

    Председатель комиссии:

____________________________________    /_________________________________/

    Члены комиссии:

____________________________________    /_________________________________/

____________________________________    /_________________________________/

____________________________________    /_________________________________/

____________________________________    /_________________________________/


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 10
Об утверждении административного регламента администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Тораевского  сельского поселения Моргаушского района постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Тораевского сельского поселения      Н.А. Павлов 

Приложение 

к постановлению администрации Тораевского  сельского поселения
 Моргаушского района от 01.03.2013 г. №10 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений». 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по постановке на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются граждане и малоимущие, либо отнесенные к иным категориям граждан, определенным федеральным законом или законом Чувашской Республики, имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека не более 12 кв.м., установленной администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района зарегистрированные проживающие на территории Тораевского  сельского поселения Моргаушского района (далее – заявители). 

К иным категориям граждан, в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений государственного жилищного фонда Чувашской Республики, относятся: 

1) граждане, единственное жилое помещение которых признано в установленном порядке непригодным для проживания и ремонту или реконструкции не подлежит, проживающие в жилых помещениях государственного жилищного фонда Чувашской Республики; 

2) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы; 

3) многодетные семьи, имеющие пять и более несовершеннолетних детей. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Тораевского  сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию Тораевского  сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Тораевского  сельского поселения на имя главы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429550, Моргаушский район, с. Тораево, ул.Базарная, д.5. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 64-3-56,64-2-24 

Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=427. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Тораевского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги 

«Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Тораевского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений – письменное уведомление о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

- в случае принятия решения об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений – письменное уведомление об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

2.4. Срок предоставления услуги. 

Специалист администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.6 настоящего Административного регламента. 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки постановки граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, а также сроками рассмотрения документов и принятия решения Администрацией Тораевского  сельского поселения. 

Постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений должна быть осуществлена в течение 30 дней со дня подачи Заявления с приложением документов от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 №2 «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»; 

- Закон Чувашской Республики от 30.11.2006 года № 55 «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» (документ опубликован в издании "Республика", N 55-56, 01.12.2006 г.); 

- Законом Чувашской Республики от 17 октября 2005г. №42 «О регулировании жилищных отношений» (документ опубликован в издании "Республика", N 41, 19.10.2005 г.); 

- Постановление главы Тораевского  сельского поселения Моргаушского района № 14 от 17.02.2006 г. «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма». 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

Заявителями при постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений выступают совершеннолетние члены семьи, претендующие на муниципальную услугу; если у заявителей имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает один из родителей. Постановка на учет недееспособных граждан осуществляется по заявлению их законных представителей. 

Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия (продажа, дарение и т.д.), в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий. 

Для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, граждане и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют заявление о постановке на учет (далее – Заявление) в администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района (Приложение №2 к Административному регламенту). 

Заявление составляется в одном экземпляре и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение (приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 

К Заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи: 

-паспорта (четыре страницы: страницы, удостоверяющие личность гражданина, регистрацию по месту жительства, семейное положение, дети); 

- свидетельства о заключении (расторжении) брака; 

- свидетельства о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей); 

- решения об усыновлении (удочерении); 

2) копии документов, подтверждающих правовые основания владения или пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства: 

 - для нанимателя или члена семьи нанимателя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда: 

- копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения; 

- копия договора найма специализированного жилого помещения. 

- для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде – договор найма жилого помещения; 

- для собственника или члена семьи собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома): 

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности (копию договора передачи прав собственности: купли-продажи, мены, дарения, приватизации или др.); 

- копия домовой книги; 

3) выписку из лицевого счета для заявителей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданную предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда Моргаушского района; 

4) справка о составе семьи; 

5) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи; 

6)справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на всех членов семьи, принимаемых на учет, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности: 

- справка с МУП «Бюро технической инвентаризации»» Моргаушского района (с. Моргауши); 

- справки из Моргаушского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике (с. Моргауши); 

7) если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом жилом помещении, то необходимо представить документы на это жилое помещение согласно подпунктам 2 и 3 настоящего пункта Административного регламента; 

- если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом населенном пункте, то дополнительно необходимо представить справки, указанные в подпункте 6 настоящего пункта Административного регламента, из соответствующих предприятий населенного пункта. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Тораевского  сельского поселения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Иные категории граждан одновременно с Заявлением и вышеперечисленными документами, представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан. 

Заявители для признания их малоимущими к Заявлению с вышеперечисленными документами прилагают также: 

а) копии трудовых книжек (для трудоустроенных – заверенные на предприятии по месту работы, для неработающих необходимо представить вместе с оригиналами); 

б) справки о доходах заявителя и членов его семьи за последние 12 месяцев (справки с места работы о зарплате, справки о пенсиях, стипендиях, пособиях, для индивидуальных предпринимателей – налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налоговые и отчетные периоды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа о принятии, другие доходы); 

в) справка из органа, осуществляющего учет транспортных средств о наличии транспортных средств на всех членов семьи; 

при наличии транспортных средств: 

- справка об оценке стоимости транспортного средства, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию (можно обратиться: «Бюро оценки недвижимости», Президентский бульвар, 12, др.); 

г) справка из органа, осуществляющего учет земельных участков; 

при наличии земельного участка в собственности у заявителя или членов семьи представляется: 

- копия правоустанавливающего документа о собственности, 

- справка о стоимости (либо рыночной, либо кадастровой, либо номинальной); 

д) при наличии собственности: 

- справка об оценке стоимости имущества, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию (можно обратиться: ООО ИРЦ «Недвижимость Чувашии», пр.Ленина, д.51/1, либо «Бюро оценки недвижимости», Президентский бульвар, 12, др. ). 

Учет малоимущих нуждающихся граждан ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений, согласно представленным документам на это. 

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма исходя из средней рыночной стоимости жилого помещения в Моргашском районе, стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, размера среднемесячного совокупного дохода семьи и возможности приобретения жилого помещения по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Моргаушском районе с помощью ипотечного кредита на строительство (приобретение) жилья и накопления средств для приобретения жилого помещения по норме предоставления за десять лет. 

Администрация района рассчитывает среднюю рыночную стоимость жилого помещения, которая определяется как произведение нормы предоставления общей площади жилого помещения по договору социального найма, количества членов семьи и средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения, установленной в Тораевском сельском поселении Моргаушского района, по формуле: 

СЖ = НП х КС х РС, где: 

СЖ – средняя рыночная стоимость жилого помещения; 

НП – норма предоставления общей площади жилого помещения (16 кв.м.); 

КС – количество членов семьи; 

РС – средняя рыночная стоимость одного квадратного метра общей площади жилого помещения, установленная в Моргаушском районе. 

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявите¬ля и членов его семьи, и размера ипотечного кредита, определяемая администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, боль¬ше величины средней рыночной стоимости жилого помещения, то гражданин не может быть признан малоимущим. 

Если у заявителя, исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не имеется возможности получения ипотечного кредита на сумму недостающих средств для приобретения жилого помещения, рассматривается возможность накопления суммы недо¬стающих средств для приобретения жи¬лого помещения за вычетом прожиточного минимума за десять лет по формуле: 

РН = (СДС - (ПМ х КС)) х 10 х 12, где: 

РН – размер возможного накопления недостающих средств для приобретения жилого помещения; 

СДС – размер среднемесячного совокупного дохода семьи, который определяется как сумма среднемесячных доходов каждого члена семьи. 

Среднемесячный размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, исчисляется путем деления суммы его доходов, полученных в течение расчетного периода, на число месяцев в расчетном периоде. 

Если гражданин, находящийся в трудоспособном возрасте, не в состоянии подтвердить свои доходы в месяцах расчетного периода документами, указанными в подпункте б настоящего пункта Административного регламента, и не находится в отпуске по уходу за ребенком, не является получателем пенсии по инвалидности, студентом (учащимся) образовательного учреждения очной формы обучения, военнослужащим, проходящим службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, доход за указанные месяцы определяется исходя из размера средней заработной платы по Чувашской Республике за отчетный период, предшествующий расчетному периоду; 

ПМ – прожиточный минимум на душу населения в целом по Чувашской Республике; 

10 х 12 – период накопления (количество лет, умноженное на количество месяцев в году). 

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, и размера возможного накопления средств позволяет приобрести жилое помещение по норме предоставления общей площади жилого помещения по среднерыночной стоимости, то гражданин не может быть признан малоимущим. 

Учет доходов и стоимости имущества граждан определяется за расчетный период, равный одному календарному году, непосредственно предшествующему месяцу подачи Заявления. 

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на основании постановления администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и размер вероятного ипотечного кредита, определяемый исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не позволяют приобрести жилое помещение по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Моргаушском районе и если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и среднемесячный совокупный доход семьи за десять лет за вычетом прожиточного минимума не позволяют накопить средства для приобретения жилого помещения по норме предоставления. 

В качестве средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилого помещения в Тораевском сельском поселении принимаются данные, представляемые администрацией Моргаушского района. 

В качестве размера средней заработной платы по Чувашской Республике принимаются данные, предоставляемые по запросу ежеквартально в администрацию Тораевского  сельского поселения Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике в Моргаушском районе. 

Для определения дохода гражданина, который находится в трудоспособном возрасте и не в состоянии подтвердить документами свои доходы в месяцах расчетного периода, доход за указанные месяцы принимать равным среднемесячной заработной плате по Чувашской Республике за последний месяц, предшествующий расчетному периоду. 

Для определения количества лет для выплаты ипотечного кредита принимается максимальное из количеств лет до выхода гражданина или его совершеннолетних членов семьи на пенсию, но не более 20 лет. 

Расчет размера кредита проводится по формуле: 

где: Дч среднемесячный доход за расчетный период, за вычетов всех обязательных платежей; Т-срок кредитования в месяцах (количество лет для выплаты ипотечного кредита, умноженное на 12). 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются: 

-выявление в представленных документах (перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности; 

-наличие у заявителей, претендующих на предоставление специализированного жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, предоставленного по договору социального найма либо находящегося в собственности, расположенного на территории Моргаушского района; 

-непредставление или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении жилого помещения, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента. 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки постановки граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, а также сроками рассмотрения документов и принятия решения администрацией Тораевского  сельского поселения. 

Постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений должна быть осуществлена в течение 30 дней со дня подачи Заявления с приложением документов от заявителей. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Тораевского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Тораевского  сельского поселения заявления о предоставлении гражданам служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации Тораевского  сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту). 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Тораевского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Тораевского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения; 

           порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Тораевского  сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 

Специалист Администрации Тораевского  сельского поселения (далее - специалист) производит прием Заявления с приложением документов лично от заявителей, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий. 

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: комплектность необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6 настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист вправе отказать заявителям в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист осуществляет прием Заявления и направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений (Приложение №4 к Административному регламенту). Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста, принявшего Заявление с приложением документов. 

Заявители могут направить заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, правильность их заверения, правильность заполнения бланка Заявления. Направленные по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов также регистрируется в журнале регистрации заявлений. Заявителю в течение двух дней высылается по почте расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста, или уведомляется устно, принявшего Заявление с приложением документов. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда 

Специалистом производится проверка сведений, содержащихся в документах на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики. 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается главой Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Специалист вправе проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. 

Органы и организации, выдавшие указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Специалист рассматривает Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента в течение 5 дней со дня представления документов заявителями. 

По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, при условии их соответствия предъявляемым требованиям и полной комплектности специалистом, заявление рассматривается. Принимается одно из следующих решений: 

- о постановке заявителей на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

- об отказе в постановке заявителей на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

- о постановке заявителей на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, при условии предоставления дополнительных документов. 

3.2.1. Основания для отказа в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

Специалист в течение двух рабочих дней со дня принятия решения письменно уведомляет заявителей об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

Основаниями для отказа в постановке на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений являются: 

- непредставление, или представление не в полном объёме документов, необходимых для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- представление документов, не подтверждающих право заявителей состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента.. 

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные данным пунктом. 

3.2.2. Решение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

В случае принятия решения о постановке на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, заявителю в течение 2 дней со дня утверждения постановления администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района направляется письменное уведомление, заверенное главой администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, которое содержит следующие обязательные данные: 

- номер и дата постановления администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, которым заявитель поставлен на учет; 

- дата и номер очередности постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

После утверждения постановления администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района о постановке на учет нуждающихся в получении жилых помещений и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, заявители включаются в список нуждающихся на получение жилых помещений и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту) в порядке очередности, по дате обращения. 

Учет малоимущих нуждающихся граждан ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений. Учет нуждающихся граждан, отнесенных к иным категориям, ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений. Поправки, а также изменения, вносимые на основании постановления администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, либо рабочей группой, заверяются специалистом администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Список дополняется в связи с включением в список новых очередников согласно очередному принятому постановлению. 

Сформированный полный список хранится в сельском поселении администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района в бумажном варианте в одном экземпляре и на электронных носителях. 

 
На каждого заявителя, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений заводится учетное дело, в котором хранятся все документы. Учетное дело оформляется специалистом, подшивается в простой папке, и хранится в администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. 

Право состоять на учете нуждающихся сохраняется за заявителем до получения жилого помещения, за исключением следующих случаев: 

- улучшение жилищных условий, если общая жилая площадь на каждого члена семьи составляет более 12 кв. метров (дополнительно для граждан, вставших на учет до 1 марта 2005 г., если жилая площадь на каждого члена семьи составляет не менее 9 кв.метров) и отпали другие основания для предоставления жилого помещения; 

- использование льготной формы финансирования строительства или приобретения жилья, предоставляемой из федерального, республиканского бюджетов или бюджета Моргаушского района; 

- получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

- выезд на другое постоянное место жительства; 

- выявление в предоставленных документах не соответствующих действительности сведений о нуждаемости, послуживших основанием для принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о принятии на учет; 

- заявление очередника о снятии с учета, подаваемое по месту учета. 

При перемене заявителем места жительства в пределах населенного пункта без улучшения жилищных условий по норме предоставления жилья, его очередность сохраняется в администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по прежнему месту жительства. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Тораевского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Тораевского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Тораевского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации Тораевского  сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации Тораевского  сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, принятые главой Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, рассматриваются непосредственно главой Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений 

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Аникина Валентина Алексеевна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Тораевского сельского поселения  Моргаушского района

Адрес: 429550, с. Тораево, ул.Базарная, д.5

         Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов Николай Александрович
	глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-3-56


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна 
	  специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	64-2-24
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Вх.№_____________ от ______________ 

Главе администрации Тораевского  

   сельского поселения Моргаушского района
 _________________________________________ 

от _______________________________________ 

_________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу: _______________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма с составом семьи____________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

«___»_______________201_ г. ______________________ 

(Ф.И.О.) 

Приложение №3 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Блок – схема по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений








Приложение №4 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Журнал

регистрации заявлений граждан о постановке на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Администрация Тораевского сельского поселения Моргаушского района 

Начат ________________ 20___ г.

Окончен ______________ 20___ г.

	N 
вх
	Дата    
поступления
заявления 
	Фамилия,
имя,  
отчество
заявителя
	Адрес   
занимаемого
жилого   
помещения 
	Предложе-ния
рабочей группы. 
Дата    
	Постановле-ние (распоря-жение)
о принятии  
на учет    
(дата и N)  
	Сообщение 
заявителю 
о принятом
решении  


Журнал должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью.

Приложение №5 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Администрация Тораевского сельского поселения Моргаушского района 


Дата и номер постановления главы сельского поселения Моргаушского района об утверждении списка _____________

Дата и номер постановления главы сельского поселения Моргаушгского района о проведении перерегистрации списка ______________________

Список нуждающихся на получение жилых помещений

(категория __________ *)

	N

п/п
	Фамилия, имя, 
отчество, год рождения   
принятого   
на учет    
заявителя.

Состав семьи.
(фамилия, имя,
отчество,  
родственные  
отношения, год рождения)  
	Место работы.
Занимаемая 
должность. 
 
	Адрес и 
краткая 
характе-
ристика 
занимае-
мого    
жилого  
поме-   
щения   
	Дата подачи заявления     
	Поста-   
новление 
(распо-  
ряжение) 
о поста- 
новке на 
учет     
(дата и  
номер)   
	Дата и  
номер   
принятия
решения 
о пре-  
достав- 
лении   
жилого  
поме-   
щения   
	Решение 
о снятии
с учета 
(дата   
решения 
и номер)
	При- 
меча-
ние  


 (* - категория «Малоимущие», «Иные». «Малоимущие-внеочередной», «Иные-внеочередной»)

Приложение №6 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений
Главе администрации Тораевского

  сельского поселения Моргаушского района 

________________________________________ 

Заявителя:______________________________ 

 ________________________________________ 

 (Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу: ______________ 

________________________________________ 

тел.____________________________________ 

Обращение

Я,  __________________, обратился (- ась) в администрацию ______________________ сельского поселения Моргаушского района с заявлением о постановке на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

«_____»_____________200____года мною был получен отказ в постановке на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в связи с _____________________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________200__г. 

___________________                               __________________________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 200__ г. 


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 11

Об утверждении административного регламента администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)"

В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Тораевского  сельского поселения Моргаушского района постановляет:


1. Утвердить административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района ЧР по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)" 

                2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

                3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Тораевского сельского поселения     Н.А. Павлов

 Приложение 

к постановлению администрации Тораевского  сельского поселения 

Моргаушского района от 01.03.2013 г. № 11

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)» (далее-Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) на территории Тораевского  сельского поселения Моргаушского района (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица - не обеспеченные жилыми помещениями в Тораевском сельском поселении Моргаушского района (далее - заявители): 

-назначенные на государственные должности Российской Федерации или государственной должности Чувашской Республики; 

- сотрудники ОВД по Моргаушскому району; 

-выборные должностные лица местного самоуправления Тораевского  сельского поселения Моргаушского района и сельских поселений; 

-муниципальные служащие Тораевского  сельского поселения Моргаушского района; 

-руководители и служащие (работники) муниципальных учреждений и муниципальных предприятий Тораевского  сельского поселения Моргаушского района; 

или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем гражданам, а также лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Тораевского  сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Тораевского  сельского поселения на имя главы Администрации Моргаушского сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429550, Моргаушский район, с. Тораево, ул.Базарная, д.5. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 64-3-56,64-2-24 

Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=427. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Специалист обязан сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Тораевского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц. 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Тораевского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является: 

а) в случае принятия решения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда(маневренного и служебного): - оформление постановления о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) (в течении 3-х дней со дня принятия решения); 

-направление постановления Администрации Тораевского  сельского поселения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) в МУП «Управляющая компания в ЖКХ» для заключения с гражданами договора социального найма (в течении 3-х дней); 

б) в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда(маневренного и служебного): - направление решения об отказе в предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда ( в течении 3-х дней со дня принятия решения). 

2.4. Срок предоставления услуги 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки предоставления заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, сроками рассмотрения документов и принятия решения Администрацией Тораевского  сельского поселения. 

Предоставление заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда должно быть осуществлено в течение 24 дней со дня подачи Заявления с документами от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Постановление главы администрации Моргаушского района от 03.07.2008 г. №397 «Об установлении Перечня категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения в муниципальном специализированном жилищном фонде Моргаушского района»; 

- Постановление главы Тораевского  сельского поселения № 4 от 03.02.2006 г. «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма». 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

 
Для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) заявители и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют в Администрацию Тораевского  сельского поселения заявление о предоставлении жилого помещения (далее – Заявление). Заявление составляется в одном экземпляре, в произвольной форме и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи (приложение 3 к настоящему Административному регламенту). 

К заявлению прилагают следующие документы: 

1). Копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей; 

2). Копии ордеров, свидетельства о государственной собственности или иной документ на жилое помещение; 

3). Справка о составе семьи, срок действия справки 10 дней; 

4). Выписка из финасово-лицевого счета (ООО «Управляющая компания ЖКХ», срок действия справки 10 дней; 

5). Справка из МУП «БТИ» Моргаушского района о наличии (отсутствии) жилого помещения срок действия справки 1 месяц; 

6). Справка из Регистрационной палаты Чувашской Республики в Моргаушском районе о наличии (отсутствии) жилого помещения, срок действия справки 1 месяц; 

7). Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака; 

8). Решение об усыновлении (удочерении); 

9). Копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи; 

10). Документ, подтверждающий место работы – на всех взрослых членов семьи (копии заверенных трудовых книжек); 

12). Ходатайство руководителя предприятия с места работы о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

 
- не представлены документы, предусмотренные п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- предоставлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Решение об отказе в предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) выдается или направляется гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

- выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист принимает от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги. 

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

Предоставление заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) должно быть осуществлено в течение 24 дней со дня подачи Заявления с документами от заявителей. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Продолжительность приема заинтересованного лица у специалиста, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Тораевского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Тораевского  сельского поселения заявления о предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Тораевского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Тораевского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения; 

           порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Тораевского  сельского поселения, специалистов, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах специалистов, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 

Руководитель муниципального учреждения представляет на рассмотрение администрации Тораевского  сельского поселения ходатайства о выделении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), гражданам работающим в данном учреждении. 

После рассмотрения ходатайства руководителя муниципального учреждения, при принятии положительного решения, специалист производит прием от граждан лично или через представителя на основании доверенности, оформленной в соответствии с законом порядке, полного пакета документов, необходимого для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) согласно перечню документов. В ходе приема документов от граждан специалист осуществляет проверку представленных документов. 

 
Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения вышеуказанных требований, не подлежат приему. При этом специалист, осуществляющий прием документов информирует о возможности устранения выявленных нарушений. 

Гражданин может направить документы, необходимые для предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда согласно перечню документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Административного регламента по почте. 

Специалист осуществляет проверку, предоставленных документов. 

В случае, если в ходе проверки предоставленных гражданином по почте документов, выявлены нарушения указанных выше требований, специалист подготавливает и направляет подписанное главой Администрации Тораевского  сельского поселения уведомление в письменном (произвольном) виде об отказе в приеме пакета документов по почте по указанному адресу для почтовых отправлений. 

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и способы их устранения. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда. 

Рассмотрение представленных документов производится специалистом и включает в себя экспертизу на их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики в части предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Специалист, осуществляющий прием документов для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), вправе запрашивать от организаций, независимо от форм их собственности, документы, подтверждающие действительную нуждаемость гражданина и членов его семьи в жилом помещении. 

Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) либо об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов в Администрацию Тораевского  сельского поселения. 

3.2.1. Основания для отказа в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) 

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем. 

3.2.2. Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Представленные гражданином документы рассматриваются специалистом и принимается решение главой администрации сельского поселения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) оформляется постановлением Администрации Тораевского  сельского поселения. Граждане, получившие жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), не исключаются из списков очередности на получение жилых помещений. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Тораевского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Тораевского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Тораевского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации Тораевского  сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся администрацией Тораевского  района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации Тораевского  сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Специалист, которому поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан. 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

 Приложение № 1 

к административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Коннов Николай Федулович
	Главный специалист-эксперт УКС и развития общественной инфраструктуры 


	каб.201 

62-4-39 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Тораевского сельского поселения 

Моргаушского района

Адрес: 429550, с. Тораево, ул.Базарная, д.5

         Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов Николай Александрович
	Глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-3-56


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна 
	Специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	64-2-24
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение № 2 

к административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 

БЛОК – СХЕМА

По предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)






НЕТ


ДА






 Приложение №3 

к административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 







                                                  Главе администрации Тораевского              

                                                                                                                                                      сельского поселения Моргаушского 
района 

__________________________________ 

Гр._______________________________ 

__________________________________ 

 проживающего(ей) по адресу:_________ 

 ___________________________________ 

 тел.дом._____________тел.раб.________ 

Заявление.

Прошу принять и рассмотреть мои документы для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), в связи с тем, что __________________________________________. 

Подпись  Дата 

Приложение №4 

к административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению жилых помещений

 муниципального специализированного жилищного фонда

 (маневренного и служебного) 

Главе Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района 

__________________________________________ 

Заявителя:_________________________________ 

 __________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу: 

__________________________________________ 

тел.______________________________________ 

Обращение 

Я, ____________________________________________________________________, обратился (ась) в администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района с заявлением о предоставлении жилого помещения. 

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в предоставлении жилого помещения в связи с ____________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа) 

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

___________________ ________________________________________________________ 

 (подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество заявителя)


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 12
Об утверждении административного регламента администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Тораевского  сельского поселения Моргаушского района постановляет:




1. Утвердить административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Тораевского сельского поселения          Н.А. Павлов

 Приложение 

к постановлению администрации 

Тораевского  сельского поселения 

Моргаушского района от  01.03.2013 г. № 12 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» в администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по принятию на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма (далее - муниципальная услуга) в администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются граждане, признанные малоимущими, либо отнесенные к иным категориям граждан, определенным федеральным законом или законом Чувашской Республики, имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека не более 12 кв.м., установленной Администрацией Тораевского  сельского поселения, постоянно проживающие и зарегистрированные по месту жительства на территории Тораевского  сельского поселения, желающие встать на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики. Состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях имеют право граждане, отнесенные к категории малоимущих в порядке, предусмотренном Законом Чувашской Республики «О регулировании жилищных отношений» от 17.10.2005 года № 42, а также иные категории граждан, указанных в статье 11 вышеуказанного Закона, которые могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях. 

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем гражданам, а также лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Администрация Тораевского  сельского поселения). 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Тораевского  сельского поселения, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации Тораевского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию Тораевского  сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Тораевского  сельского поселения на имя главы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429550, Моргаушский район, с. Тораево, ул.Базарная, д.5. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 64-3-56,64-2-24 

Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=427. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Тораевского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Тораевского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Тораевского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма – письменное уведомление о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма; 

- в случае принятия решения об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма – письменное уведомление Администрацией Тораевского  сельского поселения об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма. 

2.4. Срок предоставления услуги 

Специалист Администрации Тораевского  сельского поселения (далее - специалист) принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента. 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки принятия на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, а также сроками рассмотрения документов и принятия решения органами местного самоуправления. 

Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма должна быть осуществлена в течение 24 дней со дня подачи Заявления с приложением документов от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Конституцией Чувашской Республики (опубликован в изданиях "Республика", N 52, 09.12.2000 г., "Чаваш ен", N 45, 09.12.2000 г., "Советская Чувашия", N 238, 09.12.2000 г. (спецвыпуск), "Хыпар", N 224, 09.12.2000 г.(спецвыпуск), "Собрание законодательства ЧР", 2000 г., N 11-12, ст. 442, "Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000 г., N 38, "Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000 г., N 39); 

 - Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики № 2 от 12.01.2006 г. «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (опубликован в изданиях "Вести Чувашии", N 1-2, 13.01.2006 г,"Собрание законодательства ЧР", 2006 г., N 1, ст. 9); 

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Законом Чувашской Республики от 17 октября 2005г. №42 «О регулировании жилищных отношений» (документ опубликован в издании "Республика", N 41, 19.10.2005 г.). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 
Заявителями для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма выступают совершеннолетние члены семьи, претендующие на муниципальную услугу; если у заявителей имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает один из родителей. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется по заявлению их законных представителей. 

Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия (продажа, дарение и т.д.), в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий. 

Для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма граждане и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют заявление о постановке на учет (далее – Заявление) в Администрацию Тораевского  сельского поселения (Приложение 2 к Административному регламенту). 

Заявление составляется в одном экземпляре и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение. 

К Заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи: 

-паспорта (четыре страницы: страницы, удостоверяющие личность гражданина, регистрацию по месту жительства, семейное положение, дети); 

- свидетельства о заключении (расторжении) брака; 

- свидетельства о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей); 

- решения об усыновлении (удочерении); 

2) копии документов, подтверждающих правовые основания владения или пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства: 

 - для нанимателя или члена семьи нанимателя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда: 

 - копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения; 

 - копия договора найма специализированного жилого помещения. 

 - для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде – договор найма жилого помещения; 

 - для собственника или члена семьи собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома): 

 - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности (копию договора передачи прав собственности: купли-продажи, мены, дарения, приватизации или др.); 

 - копия домовой книги; 

3) выписку из лицевого счета для заявителей, зарегистрированных по месту жительства в квартире многоквартирного дома, выданную предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда сельским поселением; 

4) справка о составе семьи; 

5) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи; 

6) справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на всех членов семьи, принимаемых на учет, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности: 

 - справки с Управления Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии, 

7) если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом жилом помещении, то необходимо представить документы на это жилое помещение согласно подпунктам 2 и 3 настоящего пункта Административного регламента; 

-если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом населенном пункте, то дополнительно необходимо представить справки, указанные в подпункте 6 настоящего пункта Административного регламента, из соответствующих предприятий населенного пункта. 

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

Иные категории граждан одновременно с Заявлением и вышеперечисленными документами, представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан. 

Заявители для признания их малоимущими к Заявлению с вышеперечисленными документами прилагают также: 

а) копии трудовых книжек (для трудоустроенных – заверенные на предприятии по месту работы, для неработающих необходимо представить вместе с оригиналами); 

б) справки о доходах заявителя и членов его семьи за последние 12 месяцев (справки с места работы о зарплате, справки о пенсиях, стипендиях, пособиях, для индивидуальных предпринимателей – налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налоговые и отчетные периоды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа о принятии, другие доходы); 

в) справка из органа, осуществляющего учет транспортных средств (ГИБДД МВД) о наличии транспортных средств на всех членов семьи; 

при наличии транспортных средств: 

- справка об оценке стоимости транспортного средства, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию; 

г) справка из органа, осуществляющего учет земельных участков; 

при наличии земельного участка в собственности у заявителя или членов семьи представляется: копия правоустанавливающего документа о собственности, справка о стоимости (либо рыночной, либо кадастровой, либо номинальной); д) при наличии собственности: - справка об оценке стоимости имущества, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию. 

Учет малоимущих нуждающихся граждан ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений, согласно представленным документам на это. 

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма исходя из средней рыночной стоимости жилого помещения в Тораевском сельском поселении, стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, размера среднемесячного совокупного дохода семьи и возможности приобретения жилого помещения по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Тораевском сельском поселении с помощью ипотечного кредита на строительство (приобретение) жилья и накопления средств для приобретения жилого помещения по норме предоставления за десять лет. 

Если гражданин, находящийся в трудоспособном возрасте, не в состоянии подтвердить свои доходы в месяцах расчетного периода документами, указанными в подпункте б настоящего пункта Административного регламента, и не находится в отпуске по уходу за ребенком, не является получателем пенсии по инвалидности, студентом (учащимся) образовательного учреждения очной формы обучения, военнослужащим, проходящим службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, доход за указанные месяцы определяется исходя из размера средней заработной платы по Чувашской Республике за отчетный период, предшествующий расчетному периоду. 

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, и размера возможного накопления средств позволяет приобрести жилое помещение по норме предоставления общей площади жилого помещения по среднерыночной стоимости, то гражданин не может быть признан малоимущим. 

Учет доходов и стоимости имущества граждан определяется за расчетный период, равный одному календарному году, непосредственно предшествующему месяцу подачи Заявления. 

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на основании постановлений Администрации Тораевского  сельского поселения, если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и размер вероятного ипотечного кредита, определяемый исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не позволяют приобрести жилое помещение по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Тораевском сельском поселении и если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и среднемесячный совокупный доход семьи за десять лет за вычетом прожиточного минимума не позволяют накопить средства для приобретения жилого помещения по норме предоставления. 

В качестве средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилого помещения в Тораевском сельском поселении принимаются данные, представляемые по запросу ежеквартально в Администрации Тораевского  сельского поселения. 

В качестве размера средней заработной платы по Чувашской Республике принимаются данные, предоставляемые по запросу ежеквартально в администрацию Тораевском сельском поселении Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике. 

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- непредставление, или представление не в полном объёме документов, перечисленных в п.2.1.3. настоящего Административного регламента; 

- представление документов, не подтверждающих право заявителей состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Специалист принимает от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги. 

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Продолжительность приема заинтересованного лица у специалиста, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Тораевского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Тораевского  сельского поселения заявления о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации Тораевского  сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Тораевского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Тораевского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения; 

             порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Тораевского  сельского поселения, специалистов Администрации Тораевского  сельского поселения, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Тораевского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах специалистов, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Специалист производит прием Заявления с приложением документов лично от молодой семьи, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий. 

Заявление о включении заявителя в список учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма принимаются в администрации Тораевского  сельского поселения. 

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6., настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления. 

В случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист вправе отказать заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист после регистрации Заявления в течение 3 дней направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации выдается заявителю. 

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, правильность заполнения бланка Заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист в течение трех дней направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации направляется заявителю по почте. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о включении в список и представленных документов, составление списков участников подпрограммы 

Специалистом производится проверка сведений, содержащихся в документах, представленных молодой семьёй. 

Специалистом простым опросом по телефону работников обслуживающего предприятия (организации, учреждения), выдавшего выписку из лицевых счетов, проверяет достоверность данных, имеющихся в выписках лицевых счетов. 

По результатам проверки, рассмотрения документов и принятия положительного решения заявителю направляется письменное уведомление о включении заявителя в список учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в течение 10 рабочих дней со дня представления заявителем документов. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Тораевского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Тораевского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Тораевского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации и иных специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Специалист, ответственный за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку. 

Глава Администрации Тораевского  сельского поселения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений. 

Специалист, которому поручено рассмотрение обращений, несет персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Тораевского сельского поселения 

Моргаушского района

Адрес: 429537, д. Ярабайкасы, ул.Парковая, д.1

         Адрес электронной почты: mrgjarab_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов Николай Александрович
	глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-3-56


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна 
	 специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	64-2-24
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение 2 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Главе администрации Тораевского  сельского

 поселения Моргаушского района 

__________________________________________ 

от ________________________________________ 

___________________________________________ 

Проживающего(ей) по адресу: ________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня, и членов моей семьи, малоимущими, и поставить на учет нуждающихся в получении жилых помещений по договорам социального найма. Я и члены семьи:

	№ п/п
	1
	2
	3
	4

	Фамилия, имя, отчество, год рождения
	
	
	
	

	Родственное отношение
	ЗАЯВИТЕЛЬ
	
	
	

	паспорт (для несовершеннолетних – свидетельство о рождении)
	
	
	
	

	Регистрация по месту жительства (адрес, общая площадь жилья, число проживающих)
	
	
	
	

	Имеет другое жилье в собственности или по договору найма (указать адрес, общую площадь, число проживающих,  если не имеет записать: «не имеет»)
	
	
	
	

	Имущество в собственности (гаражи, дачи, транспортные средства, земельные участки. др., если не имеет записать: «не имеет»)
	
	
	
	

	Доходы среднемесячные за 12 месяцев (в случае отсутствия доходов пишется «не имеет» )
	
	
	
	

	Суммы банковских вкладов (указать банк, сумму, в случае отсутствия написать «не имеет»)
	
	
	
	


Я, и члены моей семьи за последние пять лет не свершали действий, в результате которых стали нуждающимися в жилом помещении.

Я, и члены моей семьи за последние пять лет не свершали сделки по отчуждению имеющегося в собственности любого имущества.

Я и совершеннолетние члены моей семьи несем ответственность за полноту представленных сведений.

К заявлению прилагаются документы согласно перечню.

Дата ________________   Подписи  _________________________________________

Приложение 4 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Журнал

регистрации заявлений граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Администрация Тораевского сельского поселения Моргаушского района

Начат ________________ 20___ г.

Окончен ______________ 20___ г.

	N 
вх
	Дата    
поступления
заявления 
	Фамилия,
имя,  
отчество
заявителя
	Адрес   
занимаемого
жилого   
помещения 
	Предложе-ния
комиссии. 
Дата    
	Постановле-ние (распоря-жение)
о принятии  
на учет    
(дата и N)  
	Сообщение 
заявителю 
о принятом
решении  


Журнал должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью.

Приложение5 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» 

Входящий № заявления __________________ от __________________

Перечень документов, представленных _________________________ в администрацию Тораевского сельского поселения с заявлением о признании малоимущим и принятии на учет для получения жилого помещения по договору социального найма (заполняется заявителем)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов ____________________ 

Входящий № заявления __________________ от __________________

Перечень документов, представленных ________________________ в администрацию Тораевского сельского поселения с заявлением о признании малоимущим и принятии на учет для получения жилого помещения по договору социального найма (заполняется заявителем)

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Подпись заявителя __________________________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов __________________
Приложение №6 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» 

Администрация Тораевского сельского поселения

Дата и номер постановления главы администрации Моргаушсого сельского поселения  об утверждении списка _____________

Дата и номер постановления главы администрации Моргаушсого сельского поселения о проведении перерегистрации списка ______________________

Список нуждающихся на получение жилых помещений

(категория __________ *)

	N

п/п
	Фамилия, имя, 
отчество, год рождения   
принятого   
на учет    
заявителя.

Состав семьи.
(фамилия, имя,
отчество,  
родственные  
отношения, год рождения)  
	Место работы.
Занимаемая 
должность. 
 
	Адрес и 
краткая 
характе-
ристика 
занимае-
мого    
жилого  
поме-   
щения   
	Дата подачи заявления     
	Поста-   
новление 
(распо-  
ряжение) 
о поста- 
новке на 
учет     
(дата и  
номер)   
	Дата и  
номер   
принятия
решения 
о пре-  
достав- 
лении   
жилого  
поме-   
щения   
	Решение 
о снятии
с учета 
(дата   
решения 
и номер)
	При- 
меча-
ние  


 (* - категория «Малоимущие», «Иные». «Малоимущие-внеочередной», «Иные-внеочередной»)
Приложение 7 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Главе  администрации Тораевского  сельского поселения

_________________________________________________

Заявителя:_______________________________________________
(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

_______________________________________________

тел.____________________________________


Обращение

Я,  __________________, обратился (- ась) в администрацию сельского поселения с заявлением о принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма.

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в связи с _____________________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

__________________                               __________________________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 13
Об утверждении административного регламента администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Тораевского сельского поселения 
Н.А. Павлов

Приложение 

к постановлению администрации 

Тораевского  сельского поселения 

Моргаушского района ЧР 

от 01.03.2013 г. №13 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тораевского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений» 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги малоимущим гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений, регламентации сроков, последовательности действий (административных процедур). 

Предоставление муниципальной услуги предусматривает предоставление малоимущим гражданам, проживающим в Тораевском сельском поселении Моргаушского района, нуждающимся в улучшении жилищных условий жилых помещений. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

Получателями (заявителями) муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений» являются: 

- малоимущие граждане РФ, проживающие в данном сельском поселении и признанные в установленном порядке, нуждающимися в улучшении жилищных условий администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района. 

Интересы заявителей могут представлять физические и юридические лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

-индивидуальное информирование; 

- публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429550, Моргаушский район, с. Тораево, ул.Базарная, д.5. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 64-3-56,64-2-24 

Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=427. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Тораевского  сельского поселения Моргаушского района (далее- Администрация Тораевского  сельского поселения). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

-постановление Главы администрации о предоставлении жилого помещения путем заключения договора социального найма; 

-заключение договора социального найма 

-мотивированный отказ в предоставлении жилого помещения. 

2.4. Срок предоставления услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 

Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

-заявление в свободной форме; 

-копии и оригиналы документов, удостоверяющих личности и регистрацию заявителя и всех членов его семьи; 

-копии и оригиналы документов, подтверждающих семейные отношения (свидетельство о заключении, расторжении брака и другие); 

-доходы всех членов семьи для подтверждения статуса «малоимущих» за предшествующий календарный год перед обращением; 

-документы, подтверждающие наличие (отсутствие) в собственности недвижимого имущества. 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация сельского поселения не вправе требовать от заявителя: 

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

-представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с действующим законодательством. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае: 

- не предоставления в полном объеме документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего административного регламента; 

- несоответствия условиям признания граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий; 

- предоставления недостоверных сведений. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не более 3 рабочих дней. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

- адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения; 

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

-выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги по оказанию социальной поддержки малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений включает в себя следующие административные процедуры: 

- освобождение жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования; 

- рассмотрение Администрацией сельского поселения вопроса об определении кандидатуры на предоставление освободившегося жилого помещения по договору социального найма; 

- уведомление гражданина о принятом решении; 

- принятие постановления Администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма; 

- направление гражданину копии постановления Администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма; 

- подготовка проекта договора социального найма жилого помещения; 

- выдача договора социального найма жилого помещения. 

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете, является освобождение жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования. 

3.3. Принятие решения об определении кандидатуры гражданина, состоящего на учете, на предоставление жилого помещения по договору социального найма (далее – кандидатура) осуществляется в соответствии со списком граждан, состоящих на учете, в порядке очередности, исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением граждан, имеющих право на предоставление жилых помещений вне очереди: 

- жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат; 

- детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы; 

- страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний. 

3.4. При определении комиссией кандидатуры учитывается площадь освободившегося жилого помещения и состав семьи гражданина, состоящего на учете. Площадь предоставляемого жилого помещения должна соответствовать норме предоставления площади жилого помещения по договору социального найма. 

3.5. Решение об определении кандидатуры на предоставление жилого помещения по договору социального найма передается специалисту Администрации сельского поселения (далее- специалист), ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.6. В течение 3 рабочих дней от даты принятия решения гражданину, являющемуся кандидатом на предоставление жилого помещения по договору социального найма, направляется письменное уведомление о принятом решении, с указанием перечня документов согласно пункту 2.6. Административного регламента. 

3.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

-осуществляет подготовку проекта постановления Администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма; 

-в течение 5 рабочих дней от даты принятия постановления Администрации о предоставлении жилого помещения по договору социального найма направляет гражданину копию вышеуказанного постановления; 

-осуществляет подготовку договора социального найма; 

-уведомляют гражданина о необходимости подписания договора социального найма; 

-выдает под роспись гражданину договор социального найма. 

3.8. Для получения заключенного договора социального найма жилого помещения заявитель должен при себе иметь документ, удостоверяющий его личность. 

3.9. Один экземпляр договора социального найма выдается под роспись гражданину с занесением его данных в журнал учета выдачи договоров социального найма. Второй экземпляр договора социального найма хранится в Администрации сельского поселения. 

3.10. После предоставления жилого помещения по договору социального найма гражданин подлежит снятию с учета малоимущих граждан, нуждающихся в жилье. 

3.11. Порядок предоставления муниципальной услуги представлен на блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

- периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

- выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

-рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся Администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа. 

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов) (Приложение №2 к Административному регламенту). 

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает: 

-наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

-уведомление о переадресации обращения; 

-суть обращения; 

-личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение №8 к Административному регламенту). 

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение. 

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию. 

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица. 

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления. 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной

 услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан,

 включая предоставление малоимущим гражданам,

 проживающим в сельском поселении и нуждающимся

 в улучшении жилищных условий, жилых помещений» 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Аникина Валентина Алексеевна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429550, с. Тораево, ул.Базарная, д.5

         Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов Николай Александрович
	глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-3-56


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна 
	  специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	64-2-24
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2

к Административному регламенту

администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

 








   



Приложение №3 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной

 услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан,

 включая предоставление малоимущим гражданам,

 проживающим в сельском поселении и нуждающимся

 в улучшении жилищных условий, жилых помещений» 

 Главе администрации Тораевского

                 сельского поселения 

__________________________________ 

Заявителя:__________________________ 

___________________________________

(Ф.И.О.) 

     проживающего(ей) по адресу:  

____________________________________ 

тел.____________________________________ 

Обращение 

Я, __________________, обратился (- ась) в администрацию сельского поселения с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в связи с _____________________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа) 

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

___________________ __________________________________________________________ 

 (подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество заявителя) 

"___" ___________ 20__ г. 

Приложение №4 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной

 услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан,

 включая предоставление малоимущим гражданам,

 проживающим в сельском поселении и нуждающимся

 в улучшении жилищных условий, жилых помещений» 

График работы управление делами администрации Моргаушского района с обращениями граждан

 Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Краснов Александр Валерианович
	управляющий делами администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-3-64, 


	понедельник – пятница

800 - 1700


	Яковлева Ирина Вячеславовна
	Ведущий специалист-эксперт
	(8-835-41) 

62-7-47 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Валежникова Олеся Анатольевна 
	Специалист- эксперт
	 62-2-36; 62-1-34


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Иванова Елена Валентиновна
	Ведущий специалист-эксперт
	62-4-43 


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

График работы общественной приёмной администрации Моргаушского района

Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Валежникова Олеся Анатольевна 
	Специалист- эксперт
	 62-2-36; 62-1-34


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 14
Об утверждении административного регламента администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Тораевского сельского поселения  Н.А. Павлов

 Приложение 

к постановлению администрации 

Тораевского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики 

от  01.03.2013 г. №14_ 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тораевского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда» 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга). 

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица (наниматели). 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429550, Моргаушский район, с. Тораево, ул.Базарная, д.5. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 64-3-56,64-2-24 

Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=427. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

- 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда» 

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения. 

 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

 Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- разрешение на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда; 

- отказ в разрешение на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда. 

2.4. Срок предоставления услуги 

Обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются специалистом Администрации сельского поселения. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрация данного заявления. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Постановлением Правительства РФ от 26 января 2006 г. N 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 697, "Российская газета", N 34, 17.02.2006). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) на получение муниципальной услуги, при обращении в Администрацию: 

- личное заявление (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту, подписанное нанимателем, заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; 

- копии документов, удостоверяющих личность нанимателя, заявителя и членов его семьи; 

- копию свидетельства о заключении брака. 

Днем подачи заявления считается день представления заявителем всех необходимых документов. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях: 

- гражданин обратился с заявлением в орган местного самоуправления не по месту своего жительства; 

- заявление не подлежит прочтению; 

- фамилия, имя и отчество, адрес заявителя написаны неразборчиво; 

- не представлены документы, необходимые для принятия решения о предоставлении специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения; 

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, 

- тексты документов написаны неразборчиво; 

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления; 

- документы исполнены карандашом; 

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Отказ в приеме документов, необходимых для принятия решения о вселении в специализированное жилое помещение с дальнейшим заключением договора найма специализированного жилого помещения, доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста администрации. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основания для отказа в разрешении на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда: 

- предоставленные документы не подтверждают право на оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда; 

- заявителем не предоставлен или предоставлен не полный пакет документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 

- заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалера ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги и выдачи документов не должен превышать 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (нанимателя) с комплектом документов, необходимых для заключения договора. 

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя. 

Специалист проверяет полномочия нанимателя, в том числе полномочия представителя нанимателя и/или членов семьи нанимателя действовать от их имени. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя. 

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. 

Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на документ. 

Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально заверенные) друг с другом. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия». 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям законодательства специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление. 

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты. 

Специалист после выполнения вышеуказанных действий осуществляет регистрацию заявления: регистрационный номер, дата поступления заявления, данные о заявителе, цель обращения заявителя, ответственный исполнитель. Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты. 

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения; 

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

--предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- подача заявления гражданином на имя главы поселения в установленной форме, с приложением пакета документов в соответствии с п. 2.6; 

- проверка комплектности пакета документов специалистом; 

- регистрация заявления; 

- рассмотрение документов специалистом, заверение копий, оформление и передача заявителю расписки в получении документов; 

- проверка достоверности сведений, поданных заявителем и наличие (отсутствие) причин, препятствующих предоставлению услуги 

- передача заявления и прилагаемых документов для рассмотрения жилищной комиссии; 

- вынесение решения; 

- оформление протокола и Решения жилищной комиссии, Постановления администрации; 

- уведомление заявителя о результате предоставления услуги, передача выписки из протокола жилищной комиссии, копии решения жилищной комиссии и постановления администрации; 

- в случае выявления нарушений, препятствующих предоставлению услуги (в соответствии с п. 2.7) оформление и направление мотивированного письменного отказа заявителю. 

 3.2. Рассмотрение принятого заявления об оформлении разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда 

Администрация сельского поселения принимает решение о разрешении на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда Решение оформляется постановлением Администрации сельского поселения. 

На основании принятого решения специалист готовит письменные уведомления гражданам о принятом решении. И передает на подпись главе Администрации сельского поселения или уполномоченного им лица, после подписания ответа осуществляется исходящая регистрация документа, ответ направляется заявителю способом, указанным в заявлении (почтой либо через сеть Интернет). 

3.2.1. Основания для отказа в оформлении разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда 

3.2.2. Решение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа. 

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов) (Приложение № 1 к Административному регламенту). 

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает: 

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

уведомление о переадресации обращения; 

суть обращения; 

личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение № 3 к Административному регламенту). 

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение. 

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию. 

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица. 

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления. 

Приложение №1 

к Административному регламенту

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной

 услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные

 помещения специализированного жилищного фонда»

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Аникина Валентина Алексеевна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Тораевского сельского поселения 

Моргаушского района

Адрес: 429550, с. Тораево, ул.Базарная, д.5

         Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов Николай Александрович
	Глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-3-56


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна 
	Специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	64-2-24
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2 

к Административному регламенту

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной

 услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные

 помещения специализированного жилищного фонда»

Главе администрации Тораевского  

 сельского поселения Моргаушского района 

____________________________________ 

От__________________________________

____________________________________ 

 (Ф.И.О. ) 

____________________________________ 

____________________________________ 

 (данные паспорта, контактный телефон ) 

____________________________________ 

 юридический адрес, контактный телефон) 

заявление

 
Прошу выделить мне служебную квартиру из муниципального специализированного жилищного фонда. 

 Копии истребованных документов прилагаю. 

Приложения:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 Подпись дата 

Приложение №3 

к Административному регламенту

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной

 услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные

 помещения специализированного жилищного фонда»

Главе администрации Моргаушского района 

Заявителя:______________________________ 

(Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу:______________ 

________________________________________ 

тел.____________________________________ 

Обращение

Я, _______________________________________________________, обратился (ась) в администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района с заявлением о выделении мне служебной квартиры из муниципального специализированного жилищного фонда. 

«_____»_____________200____года мною был получен отказ в выделении мне служебной квартиры из муниципального специализированного жилищного фонда в связи с ___________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа) 

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________200__г. 

_____________________ __________________________ 

 (подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество заявителя) 

"___" ___________ 200__ г.


Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  01 марта  2013 года № 15
Об утверждении административного регламента администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»

В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство» 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Тораевского сельского поселения        Н.А. Павлов 

Приложение 

к постановлению администрации Тораевского  сельского поселения
 Моргаушского района ЧР от 01.03.2013 г. №15 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тораевского  сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Продление срока действия разрешения на строительство» 

Административный регламент оказания муниципальной услуги по продлению срока действия разрешений на строительство (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по продлению срока действия разрешений на строительство, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по продлению срока действия разрешений на строительство. 

Настоящий административный регламент регулирует отношения по продлению срока действия разрешений на строительство гражданам и юридическим лицам и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц, обеспечивающих на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, по продлению срока действия разрешений на строительство. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в соответствии с Градостроительным кодексом РФ, определяемые как застройщики (далее – заявитель). 

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре; 

-
 порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц Администрации Тораевского  сельского поселения , осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 67-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210). 

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429550, Моргаушский район, с. Тораево, ул.Базарная, д.5. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 64-3-56,64-2-24 

Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=427. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

 Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

Специалист администрации Тораевского  сельского поселения Моргаушского района (далее - специалист) осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. 

При устном обращении заявителей лично специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации. 

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать наименование администрации 

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить 

о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Продление срока действия разрешения на строительство» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- Продление срока действия разрешения на строительство; 

- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство. 

2.4. Срок предоставления услуги 

Срок предоставления услуги составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации запроса Заявителя. 

 В течение срока предоставления услуги Заявитель вправе предоставить сведения, отсутствие которых может быть причиной отказа в предоставлении услуги. 

Сроки прохождения отдельных административных процедур: 

- прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов – в течение 1 (одного) рабочего дня; 

- визирование заявления на предоставление услуги главой Администрации сельского поселения – 3 (трех) рабочих дней; 

- проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям – в течении 2 (двух) рабочих дней; 

-продление срока действия разрешения на строительство - 4 (четыре) рабочих дня. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- «Градостроительный кодекс Российской Федерации» Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 290, 30.12.2004, "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, "Парламентская газета", N 5-6, 14.01.2005, изменения, внесенные Федеральным законом от 28.11.2011 N 337-ФЗ опубликованы на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 29.11.2011); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (документ опубликован в "Собрании законодательства РФ" - 28.11.2005, в "Российской газете" - 07.12.2005); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

-Приказом Минрегиона РФ от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» (документ опубликован "Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 46, 13.11.2006, "Российская газета", N 257, 16.11.2006). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

Для предоставления услуги Заявитель направляет (представляет) в администрацию: 

Заявление либо иной документ, предусмотренный законодательством РФ (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 

 В заявлении необходимо указать сведения о лице (физическом или юридическом), которым оно оформлено, и сведения о земельном участке (наименование, площадь, адрес или местоположение). 

 Необходимо, чтобы сведения о лице, оформившем документ о предоставлении услуги, содержали: 

-исходящий регистрационный номер (в случае, если запрос оформлен юридическим лицом) и дату заявления; 

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым оформлен запрос, его место жительства или пребывания (местонахождение); 

- надлежащую подпись должностного или физического лица, либо его уполномоченного лица; 

- контактный телефон. 

К заявлению необходимо прикладывать следующие документы: 

- разрешение на строительство; 

- опись представленных документов. 

 При подаче заявления представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность. 

Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель представляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. 

Заявитель вправе представить любые документы, необходимые с его точки зрения, для пояснения истории объекта запроса. 

 
Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в Администрацию сельского поселения во время приема, а посредством электронной почты – в течении трех рабочих дней со дня получения обращения. 

 
При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации сельского поселения, Администрации Моргаушского района и иных государственных органов, органов местного самоуправления в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

- отсутствие в заявлении достаточных для предоставления услуги сведений, указанных в пункте 2.6. раздела II настоящего Административного регламента, а так же в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди получателем муниципальной услуги (его законным представителем) при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не может превышать 30 (тридцать) минут. 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов, связанных с ранее оформленным запросом на получение информации, не должно превышать 15 минут. 

Время ожидания в очереди на прием к специалисту для получения консультации не должно превышать 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в Администрацию сельского поселения. 

Специалист Администрации сельского поселения (далее-специалист), ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе Администрации сельского поселения. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения; 

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Предоставление услуги включает в себя следующие действия (Приложение №3 к настоящему Административному регламенту): 

- прием и регистрация заявления, необходимого для оказания услуги, с описью прилагаемых документов; 

 -визирование заявления на предоставление услуги главой Администрации сельского поселения; 

 -проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям; 

 - продление срока действия разрешения на строительство. 

 3.2. Рассмотрение принятого заявления о продлении срока разрешения на строительство 

Визирование главой Администрации сельского поселения заявления на предоставление услуги. 

 
Основанием для визирования заявления главой Администрации сельского поселения является его поступление от специалиста. 

 
Глава Администрации сельского поселения в течение 3 (трех) рабочих дней визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается должностное лицо, ответственное за предоставление услуги. 

 
После визирования, запрос с резолюцией и комплектом документов передается специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в пределах рабочего дня осуществляет их передачу должностному лицу, указанному в резолюции (ответственному за предоставление Муниципальной услуги), о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

Проверка представленных документов на соответствие установленным требованиям. 

Основанием для проведения проверки является поступление должностному лицу, ответственному за предоставление услуги, заявления с резолюцией и комплектом приложенных к нему документов. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление услуги определяет специалиста, ответственного за проведение проверки, и поручает ему её проведение. 

Специалист в течение 2 (двух) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. настоящего Административного регламента. 

При соответствии представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за подготовку результата услуги, в течении 10 рабочих дней обеспечивает продление срока действия разрешения на строительство. 

 Максимальный срок указанного действия не должен превышать 10 рабочих дней. 

Продлевается разрешение на строительство в соответствии с нормой ч. 20 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ от 29 декабря 2004 г. 

3.2.1. Основания для отказа в продлении срока действия разрешения на строительство 

1) В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за проведение проверки, вправе уведомить Заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 5 дневного срока с момента регистрации заявления. 

 
Если с момента уведомления Заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 5 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

2) Специалист осуществляет выезд на место строительства для проведения проверки соблюдения требований Градостроительного кодекса РФ о начале строительства до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство. 

Специалист, делает об этом отметку на заявлении, формирует на официальном бланке письменное сообщение об отказе в предоставлении услуги с указанием причины, послужившей основанием для принятия решения об отказе в предоставлении услуги. 

 
Специалист, готовит 3 экземпляра сообщения об отказе в предоставлении услуги и передает их на подпись главе администрации сельского поселения, из которых после регистрации: 

- один экземпляр направляется Заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление услуги; 

- второй экземпляр хранится у специалиста с заявлением; 

- третий экземпляр, остается в исходящей корреспонденции. 

 
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в свою очередь фиксирует факт отказа в предоставлении услуги по данному заявлению в журнале входящей корреспонденции. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

-периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

-рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся Администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа. 

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов) (Приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). 

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает: 

-наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

-уведомление о переадресации обращения; 

-суть обращения; 

-личную подпись и дату. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией. 

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. 

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение. 

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию. 

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица. 

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления. 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

Моргаушского района по продлению срока

 действия разрешения на строительство 

Сведения о месте нахождения и графике работы  администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Коннов Николай Федулович
	Главный специалист-эксперт УКС и развития общественной инфраструктуры 


	каб.201 

62-4-39 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Тораевского сельского поселения 

Моргаушского района

Адрес: 429550, с. Тораево, ул.Базарная, д.5

         Адрес электронной почты: mrgtoraj_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Павлов Николай Александрович
	Глава администрации Тораевского сельского поселения Моргаушского района
	64-3-56


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Семенова Альбина Юрьевна 
	Специалист-эксперт Тораевского сельского поселения Моргаушского района 
	64-2-24
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения 

Моргаушского района по продлению срока

 действия разрешения на строительство 

Главе администрации Тораевского  

 сельского поселения Моргаушского района 

____________________________________ 

от___________________________________ 

____________________________________ 

 (Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л) 

____________________________________ 

____________________________________ 

 (данные паспорта, контактный телефон ) 

____________________________________ 

 юридический адрес, контактный телефон) 

заявление 

Прошу Вас продлить срок действия разрешения на строительство_________________________________________________________________ (адрес (местоположение), площадь) 

для___________________________________________________________________________ (функциональное назначение объекта) 

Приложения:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 Подпись дата 

____________________________________________ 

Подпись должностного либо уполномоченного лица 

 Приложение №3 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по продлению срока 

действия разрешения на строительство 

Блок – схема

последовательности действий, осуществляемых в ходе 

предоставления услуги

Прием и регистрация документов 

Визирование заявления Главой администрации Моргаушского района 

Проверка представленных документов 

Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги 

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются 

Да 

 Нет 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги 

Продление срока действия разрешения на строительство 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 Приложение №4 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по продлению срока 

действия разрешения на строительство 

График работы управление делами администрации Моргаушского района

с обращениями граждан

 Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Краснов Александр Валерианович
	управляющий делами администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-3-64, 


	понедельник – пятница

800 - 1700


	Яковлева Ирина Вячеславовна
	Ведущий специалист-эксперт
	(8-835-41) 

62-7-47 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Валежникова Олеся Анатольевна 
	Специалист- эксперт
	 62-2-36; 62-1-34


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Иванова Елена Валентиновна
	Ведущий специалист-эксперт
	62-4-43 


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

График работы общественной приёмной администрации Моргаушского района

Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Валежникова Олеся Анатольевна 
	Специалист- эксперт
	 62-2-36; 62-1-34


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №5 

к Административному регламенту 

администрации Тораевского  сельского поселения

 Моргаушского района по продлению срока

 действия разрешения на строительство

Главе администрации Моргаушского района 

_______________________________________

Заявителя:______________________________ 

(Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу:______________ 

________________________________________ 

тел.____________________________________ 

Обращение 

Я, _______________________________________________________, обратился (ась) 

в администрацию Тораевского  сельского поселения Моргаушского района с заявлением о продлении срока действия разрешения на строительство. 

«_____»_____________200____года мною был получен отказ в продлении срока действия разрешения на строительство в связи с ______________________________ ______________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа) 

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________200__г. 

_____________________ __________________________ 

 (подпись заявителя) (фамилия, имя, отчество заявителя)


Постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики
от  05 марта 2013 года № 340
О временном ограничении движения транспортных средств по  автомобильным дорогам общего пользования местного значения  в период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий в 2013 году
      Согласно постановления Кабинета Министров Чувашской Республики от 24 февраля 2012 года № 62 «Об утверждении Порядка осуществления  временных  ограничения или прекращения транспортных  средств по  автомобильным  дорогам регионального, межмуниципального и местного значения в Чувашской Республике» и в соответствии со статьей 30 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», статьей 2 Закона Чувашской Республики «Об основаниях  временного ограничения или прекращения движения транспортных  средств на автомобильных дорогах», в целях обеспечения сохранности автомобильных дорог и дорожных сооружений администрация района  постановляет:

    1. Ввести в период:

 с 07 апреля 2013года по 06 мая 2013 года временное ограничение движения транспортных средств с грузом или без груза, следующих  по автомобильным дорогам общего пользования местного значения в Моргаушском районе Чувашской Республики (далее –временное ограничение движения в весенний период) с превышением временно  установленных  предельно допустимых нагрузок на оси, в соответствии с перечнем согласно приложению №1 к настоящему постановлению;

       
 с июня 2013года по август 2013 года временное  ограничение движения  транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам  общего  пользования   местного значения в Моргаушском районе Чувашской  Республики с  асфальтобетонным покрытием (далее – временное  ограничение движения в летний  период) при  значениях дневной температуры  воздуха свыше 32˚ С (по данным Чувашского республиканского центра  по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды).

2.Установить:

перечень автомобильных дорог общего пользования местного значения (участков таких автомобильных дорог) в Моргаушском районе  Чувашской  Республики, на которых вводится  временное ограничение движения в весенний период, предельно  допустимые значения нагрузок на оси  транспортного  средства на период  временного  ограничения  движения  согласно  приложению №1 к настоящему постановлению;

 
перечень автомобильных дорог общего  пользования местного значения (участков  таких автомобильных дорог) в Моргаушском районе Чувашской Республики, на которых  вводится  временное  ограничения   движения в летний  период, согласно приложению №2 к настоящему постановлению.

   
3.  Управлению капитального строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Моргаушского района:

проинформировать  через средства  массовой  информации пользователей  автомобильными дорогами  о причинах и сроках  временного ограничения  движения  в  весенний и летний периоды не позднее, чем за 30 дней до введения таких ограничений;

разместить информацию о введении  временных  ограничений  не позднее, чем  за  30 дней  до введения временных  ограничений движения в весенний и летний  периоды  по автомобильным  дорогам  местного значения на сайте  Администрации Моргаушского района Чувашской Республики  в  информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

 
 4. Управлению капитального строительства и развития общественной инфраструктуры администрации Моргаушского района:


обеспечить  в период  временного ограничения движения в весенний период своевременную выдачу специальных разрешений на движение по автомобильным  дорогам  общего  пользования  местного  значения (участков таких автомобильных дорог) в Моргаушском районе Чувашской Республики транспортных  средств, с  грузом или  без груза, нагрузки на оси  которых  превышают предельно  допустимые  нагрузки, установленные  настоящим  постановлением, в соответствии  с законодательством Российской  Федерации, регламентирующим  движение  тяжеловесных  транспортных средств;


обеспечить  в период  временного  ограничения  движения в летний  период  в специальных  разрешениях на перевозку  тяжеловесного  груза по автомобильным  дорогам   общего пользования местного значения (участков  таких автомобильных  дорог), указанным  в приложении  №2 к настоящему  постановлению, в графе «Особые условия  движения» внесение  записи  следующего  содержания: «при введении временного  ограничения  в летний  период движение разрешается в период с 22.00 до 10.00»;


обеспечить совместно с дорожными  эксплуатационными организациями ОАО «ДЭП -146», ООО «ПГС-1» осуществляющими содержание  автомобильных  дорог  общего пользования  местного  значения (участков  таких  автомобильных  дорог) в Моргаушском районе Чувашской Республики, установку в течение суток  после введения  периода  временного  ограничения движения в весенний период и демонтаж в течение  суток  после  прекращения  периода  временного ограничения движения в весенний  период  на  автомобильных     дорог местного значения (участков  таких автомобильных дорог) в Моргаушском районе  Чувашской Республики дорожных знаков 3.12 «Ограничение массы, приходящейся на ось транспортного  средства» и знаков дополнительной информации (таблички) 8.20.1 и 8.20.2 «Тип  тележки  Транспортного  средства», предусмотренных Правилами  дорожного  движения  Российской Федерации, утвержденными  постановлением  Совета  Министров – Правительства Российской  Федерации от 23 октября 1993г. №1090 « О  правилах  дорожного  движения».


 5.  Согласовать настоящее постановление с ОГИБДД ОМВД РФ по Моргаушскому району Чувашской Республики.

    
6. Рекомендовать главам администрации сельских поселений ограничить движения транспортных средств по автомобильным дорогам в границах населенных пунктов. 

    
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  УКС и развития  общественной инфраструктуры  администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

             8. Настоящее  постановление  подлежит официальному  опубликованию.

 Глава администрации Моргаушского района                  Р.Н.Тимофеев
Приложение №1
к постановлению № 340  от 05.03.2013
П Е Р Е Ч Е Н Ь
 автомобильных дорог общего пользования местного значения (участков таких автомобильных дорог) в Моргаушском районе Чувашской Республики, на котрых вводится временное  ограничение движения транспортных средств  в весенний период, предельно  допустимые  значения  нагрузок на оси  транспортного  средства на период временного ограничения  движения
	Наименование автомобильной дороги
	Протяжен-ность,        км      
	Категория 
	Нагрузка при одиночной оси 5 тс (50 кН) 
	 Нагрузка при двухосной тележке 4 тс(40 кН)
	Нагрузка трехосной тележке 4 тс (40 кН) 

	
	
	
	
	
	

	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Волга-Синьял-Оринино-Падакасы
	0,75
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Изедеркино-Соляной
	0,75
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Сура-Лебедкино
	2,3
	1,1-1У   1,2-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Сура-Елжихово-Елхово
	2,672
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-Москакасы-Сендимир
	2,85
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Шоркасы-Новые Томлаи
	3,2
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Вурмой-Костеряки
	1,0
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Б.Сундырь-Кадикасы
	0,95
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Тораево-Ойкасы       
	1,55
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Сень-Хресчень       
	5,48
	3,72-1У    1,76-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Б.Сундырь-Б.Карачкино-Шупоси-Ямолкино
	3,0
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Б.Сундырь-Анаткасы
	2,02
	1,8-1У      0,22-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Шупоси-Синьял-Оточево-Оточево
	2,335
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-Шептаки
	1,,10
	1,1-1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Кадыкой-Торханы-Сарчаки
	3,74
	3,74-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Хоп-Киберы-Хыркасы
	1,78
	1,4-1У     0,38У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Б.Токшики
	0,58
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Выселок 1мая
	1,15
	1,15-1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Б.Сундырь-Ильинка-Верхние Олгаши
	1
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Сюрла-Три
	1,55
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Яраккасы
	1,88
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Тябакасы-Куськино-В.Васильевка
	2,52
	2,205-1У     0,315-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск-Синьял-Хоракасы
	1,9
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск-Н.Хачички-Максикасы
	3,387
	0,37-1У      3.017-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Б.Сундырь-Ильинка-Кармыши
	0,9
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Малиновка
	1,36
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Чурикасы-Сюлеменькасы
	2.06
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Б.Сундырь-Б.Карачкино-Ешмолаи
	12,45
	12,45-1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Синьял Хоракасы-Акрамово
	5,8
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Б.Сундырь-Ильинка
	9,495
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Изедеркино-Актай
	7,29
	6,628-1У     0,662-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Тораево-Елжихово-Чемеево
	2,2
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-Москакасы-Оринино
	2,3
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	а/д Волга-Молгачкасы
	2,432
	1-1У      1,432-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Ягаткино
	2,4
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-Шатьмапоси-Н.Панклей-Вурманкасы
	11,9
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Чураккасы-Мемеккасы-Хундыкасы-Панклей
	10,,43
	7,5-1У     2,93-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-Хорной-Ижелькасы
	10,88
	7,88-1У   3,0-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	а/д Волга-Вурмой
	16,78
	16.532-1У       0,248-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	а/д Волга-Шомиково-Поженары
	6,4
	4,3-1У      2,1-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Тойгильдино-Паймурзино
	17,08
	17,03-1У       0,5-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	а/д Волга-Кубасы
	4,416
	4,416-1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	а/д Волга-Сярмыськасы
	1.0
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-а/д Сура-Сяран-Сирма
	1,15
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Тойгильдино-Паймурзино-Карманкасы
	1,06
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	а/д Волга-Ахманеево
	1
	
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Тойгильдино-Паймурзино-Чуманкасы 
	1,36
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Чураккасы-Мемеккасы-Хундыкасы-Хоп-Киберы 
	1,24
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск-Кумыркасы
	1,047
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-ц/у Гигант-Б.Сундырь-Пошкары
	1,85
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Аликово-Ишаки-Обрыськино
	2,66
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Сидуккасы
	0,383
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Выселок Канаш
	1,165
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Вурмой-Иштереки-Вускасы
	1,852
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск-Синьял Оточево
	0,195
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	С.Оточево-Шупоси-Оточево-Ирхкасы
	1,022
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-Вурмой-Елачкасы
	0,85
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Б.Сундырь-Ильинка-Апчары
	1,603
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	С.Оточево-Шупоси-Оточево-Торинкасы
	0,57
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Волга-ц/у Гигант-Б.Сундырь-Анаткасы-Сесмеры
	1,12
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	ул.Ленина с.Моргауши
	0,29
	1У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	ул.Парковая с.Моргауши
	0,7
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши-Хорной-Ижелькасы-Синьял
	
	
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Моргауши
	1,103
	У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Ул.Ленина и Советская с.Моргауши
	0,585
	1 У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	Ул.Чапаева с.Моргауши
	0,6
	0,5-1У       0,1-У
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	"Волга"-Молгачкасы"-Оринино
	1,336
	V
	5 тс (50 кН)
	4 тс(4 кН)
	4 тс    (4  кН)

	                                                   ИТОГО:
	201,758
	126,971-IV  74,787-V
	
	
	


Глава администрации Моргаушского района        Р.Н.Тимофеев
Приложение  №2 
к постановлению №340 от  05.03.2013  
П Е Р Е Ч Е Н Ь
 автомобильных дорог общего пользования местного значения (участков таких автомобильных дорог) в Моргаушском районе Чувашской Республики, на котрых вводится временное  ограничение движения транспортных средств  в летний период

	Наименование автомобильной дороги
	Протяженность,        км      
	Категория
	Местоположение участков с асфальтобетонным покрытием

	
	
	
	

	Изедеркино-Соляной
	0,75
	У
	а/б

	Сура-Лебедкино
	2,3
	1,1-1У   1,2-У
	а/б

	Моргауши-Москакасы-Сендимир
	2,85
	У
	а/б

	Волга-Шоркасы-Новые Томлаи
	3,2
	У
	а/б

	Волга-Вурмой-Костеряки
	1,0
	У
	а/б

	Волга-Б.Сундырь-Кадикасы
	0,95
	У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Тораево-Ойкасы       
	1,55
	У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Сень-Хресчень       
	1,76
	1,76-У
	а/б

	Б.Сундырь-Б.Карачкино-Шупоси-Ямолкино
	3,0
	1У
	а/б

	Волга-Б.Сундырь-Анаткасы
	2,02
	1,8-1У      0,22-У
	а/б

	Шупоси-Синьял-Оточево-Оточево
	2,335
	1У
	а/б

	Моргауши-Шептаки
	1,10
	1,1-1У
	а/б

	Кадыкой-Торханы-Сарчаки
	3,74
	3,74-У
	а/б

	Хоп-Киберы-Хыркасы
	1,78
	1,4-1У  0,38У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Б.Токшики
	0,58
	У
	а/б

	Волга-Выселок 1мая
	1,15
	1,15-1У
	а/б

	Б.Сундырь-Ильинка-Верхние Олгаши
	1,00
	У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Сюрла-Три
	1,55
	У
	а/б

	Волга-Яраккасы
	1,88
	У
	а/б

	Тябакасы-Куськино-В.Васильевка
	2,52
	2,205-1У   0,315-У
	а/б

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск
-Н.Хачички-Максикасы
	3,387
	0,37-1У      3.017-У
	а/б

	Б.Сундырь-Ильинка-Кармыши
	0,9
	У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Малиновка
	1,36
	У
	а/б

	Волга-Чурикасы-Сюлеменькасы
	2,06
	У
	а/б

	Б.Сундырь-Б.Карачкино-Ешмолаи
	5,35
	5,35-1У
	а/б

	Синьял Хоракасы-Акрамово
	5,8
	У
	а/б

	Б.Сундырь-Ильинка
	9,495
	1У
	а/б

	Изедеркино-Актай
	7,29
	6,628-1У     0,662-У
	а/б

	Моргауши-Москакасы-Оринино
	2,3
	1У
	а/б

	а/д Волга-Молгачкасы
	2,432
	1-1У      1,432-У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Ягаткино
	2,4
	1У
	а/б

	Моргауши-Шатьмапоси-Н.Панклей-Вурманкасы
	11,9
	1У
	а/б

	Чураккасы-Мемеккасы-Хундыкасы-Панклей
	9,42
	7,5-1У  1,92-V
	а/б

	Моргауши-Хорной-Ижелькасы
	10,88
	7,88-1У   3,0-У
	а/б

	а/д Волга-Вурмой
	16,78
	16.532-1У       0,248-У
	а/б

	а/д Волга-Шомиково-Поженары
	6,4
	4,3-1У      2,1-У
	а/б

	Тойгильдино-Паймурзино
	17,08
	17,03-1У       0,5-У
	а/б

	а/д Волга-Кубасы
	 4,416
	4,416-1У
	а/б

	а/д Волга-Сярмыськасы
	 1,0
	У
	а/б

	Моргауши-а/д Сура-Сяран-Сирма
	1,15
	У
	а/б

	Тойгильдино-Паймурзино-Карманкасы
	1,06
	У
	а/б

	а/д Волга-Ахманеево
	1,00
	
	а/б

	Тойгильдино-Паймурзино-Чуманкасы 
	 1,36
	1У
	а/б

	Чураккасы-Мемеккасы-Хундыкасы-Хоп-Киберы 
	1,24 
	У
	а/б

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск-Кумыркасы
	 1,047
	У
	а/б

	Волга-ц/у Гигант-Б.Сундырь-Пошкары
	1,6
	У
	а/б

	Волга-Сидуккасы
	0,383
	У
	а/б

	Волга-Выселок Канаш
	1,165  
	У
	а/б

	Волга-Вурмой-Иштереки-Вускасы
	1,852
	У
	а/б

	Авданкасы-Моргауши-Козьмодемьянск-Синьял Оточево
	0,195
	У
	а/б

	Волга-Вурмой-Елачкасы
	0,85
	У
	а/б

	Б.Сундырь-Ильинка-Апчары
	1,603
	У
	а/б

	С.Оточево-Шупоси-Оточево-Торинкасы
	0,57
	У
	а/б

	Волга-ц/у Гигант-Б.Сундырь-Анаткасы-Сесмеры
	1,12
	У
	а/б

	ул.Ленина с.Моргауши
	0,29
	1У
	а/б

	ул.Парковая с.Моргауши
	0,7
	У
	а/б

	Моргауши-Хорной-Ижелькасы-Синьял
	 
	
	а/б

	Моргауши
	1,103
	У
	а/б

	Ул.Ленина и Советская с.Моргауши
	0,585
	1 У
	а/б

	Ул.Чапаева с.Моргауши
	0,6
	0,5-1У       0,1-У
	а/б

	"Волга"-Молгачкасы"-Оринино
	1,336
	V
	а/б

	                                                   ИТОГО
	178,474км
	
	 


Глава администрации Моргаушского района               Р.Н.Тимофеев

Постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики
от  06 марта 2013 года № 342

О внесении изменения в постановление администрации района от 01.02.2013г. №79
 «Об определении объектов, на которых отбываются исправительные работы»
В соответствии с частью 1 статьи 50 Уголовного Кодекса Российской Федерации, частью 1 статьи 39 Уголовно-исполнительного Кодекса Российской Федерации, принимая во внимание письмо филиала по Моргаушскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Чувашской Республике – Чувашии от 25.02.2013г. №21/ТО/42/11-187, по согласованию с уголовно - исполнительной инспекцией (филиал по Моргаушскому району ФКУ УИИ УФСИН России по Чувашской Республике – Чувашии) и обществом с ограниченной ответственностью «Аршин» администрация района постановляет:

Перечень объектов, на которых отбываются исправительные работы, определенные постановлением администрации района от 01.02.2013г. №79 «Об определении объектов, на которых отбываются исправительные работы» дополнить пунктом 25 следующего содержания:
	№
	Наименование предприятия
	Местонахождение

	25.
	Общество с ограниченной ответственностью «Аршин» 
	429530, Моргаушский район, с.Моргауши, ул.Ленина, д.41/5


Глава администрации Мргаушского района    Р.Н.Тимофеев

Постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики

от  06 марта 2013 года № 343

О внесении изменений в постановление  администрации Моргаушского района Чувашской Республики от 27.02.2013г. №304 «О повышении уровня оплаты труда отдельных категорий работников муниципальных бюджетных учреждений Моргаушского района Чувашской Республики»
Во исполнение Указа Главы Чувашской Республики от 11 февраля 2013 г. № 14 «О мерах по поэтапному повышению уровня оплаты труда отдельных категорий работников бюджетной сферы в Чувашской Республике» и в соответствии с постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 25.02.2013г. №54 «О повышении уровня оплаты труда отдельных категорий работников бюджетной сферы в Чувашской Республики» администрация района постановляет:

           1. Внести в постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики от 27.02.2013г. №304 «О повышении уровня оплаты труда отдельных категорий работников муниципальных бюджетных учреждений Моргаушского района Чувашской Республики» (далее - постановление) следующие изменения:

           а) в постановлении слово «бюджетных» исключить;

           б) приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2013 года.

Глава администрации Моргаушского района                Р.Н.Тимофеев

Приложение

к постановлению администрации

Моргаушского района
Чувашской Республики

           от 06.03.2013г. №343
Категории работников 

муниципальных учреждений Моргаушского района  Чувашской Республики

	№ пп
	Категории работников муниципальных учреждений Моргаушского района Чувашской Республики 
	Увеличение размеров оплаты труда, %


	1
	2
	3

	1.
	Педагогические работники муниципальных общеобразовательных учреждений


	5,0

	2.
	Педагогические работники муниципальных дошкольных образовательных учреждений


	10,0

	3.
	Педагогические работники муниципальных  образовательных учреждений дополнительного образования детей

                                     в том числе:

-отрасли спорта

    -отрасли культуры

          -отрасли образования


	41,7

5,0

18,9



Решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения второго созыва

 от 12 декабря 2012  года № С-24/4

Об утверждении Порядка передачи (выкупа) подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Юськасинского сельского поселения, муниципальную должность Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием

В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, со статьей 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции», частью 9 статьи 21 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 329-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в области противодействия коррупции»

Собрание депутатов Юськасинского сельского поселения решило:

1. Утвердить прилагаемый Порядок передачи (выкупа) подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Юськасинского сельского поселения, муниципальную должность Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием (прилагается).

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

                                                                                                               Глава Юськасинского сельского поселения   А.Н.Кузьмин 

Утвержден 

решением Собрания депутатов 

Юськасинского сельского поселения 

от 12.12.2012 г. № С- 24/4

(Приложение)

Порядок
передачи (выкупа) подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Юськасинского сельского поселения, муниципальную должность Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием

1. Порядок передачи (выкупа) подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Юськасинского сельского поселения, муниципальную должность Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием устанавливает правила передачи (приема, выкупа, оценки, учета на балансе основных средств, временного хранения и дальнейшего использования) в муниципальную собственность Юськасинского сельского поселения подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Юськасинского сельского поселения, муниципальную должность Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, со служебной командировкой и с другим официальным мероприятием (далее – Порядок).

2. Подарок, полученный лицом, замещающим должность главы Юськасинского сельского поселения, лицом, замещающим муниципальную должность Юськасинского сельского поселения на постоянной основе, (далее – лица, замещающие муниципальные должности) в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием, стоимость которых превышает три тысячи рублей (далее - подарки), в соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и п.7 ч.3 ст.12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" передаются лицами, замещающими муниципальные должности, в муниципальную собственность сельского поселения. 

3. Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее подарок, стоимость которого превышает три тысячи рублей, направляет заявление о передаче подарка в муниципальную собственность (далее - Заявление) в соответствующую Комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (далее - Комиссия) по форме согласно Приложению 1 к настоящему Порядку, в течение 3-х рабочих дней с момента получения подарка и (или) возвращения из служебной командировки, во время которой был получен указанный подарок.

В заявлении указываются известные лицу, замещающему муниципальную должность, реквизиты дарителя, вид подарка и прилагаются документы (если таковые имеются), подтверждающие стоимость подарка.

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его прием от лица, замещающего муниципальную должность, производится непосредственно перед проведением заседания оценочной комиссии.

Оценочная комиссия создается правовым актом администрации Юськасинского сельского поселения с целью определения стоимости подарков, передаваемых лицом, замещающим муниципальную должность, в собственность Юськасинского сельского поселения.
Оценочная комиссия состоит из трех – пяти человек. В её состав должен быть включен главный бухгалтер администрации Юськасинского сельского поселения.

Заседания оценочной комиссии проводятся по мере поступления заявлений в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

Заседания считаются правомочными, если на них присутствуют не менее половины ее членов.

Решение оценочной комиссии оформляется протоколом заседания оценочной комиссии, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. 

В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, или если стоимость подарка, указанная в подтверждающих стоимость подарка документах, не соответствует его рыночной стоимости, его стоимость определяется оценочной комиссией по среднерыночной цене аналогичного подарка.

В случае, если подарок имеет историческую либо культурную ценность, или оценка подарка затруднена вследствие его уникальности, для его оценки могут привлекаться эксперты из числа квалифицированных специалистов соответствующего профиля.

В случае если лицо, замещающее  муниципальную должность, сдающее подарок, имеет намерение выкупить его согласно пункту 10 настоящего Порядка после оформления передачи в муниципальную собственность, это должно быть отражено в заявлении.

4. Комиссия на своем заседании рассматривает Заявление лица, замещающего  муниципальную должность. Результаты рассмотрения Заявления отражаются в протоколе заседания Комиссии.

После рассмотрения выписка из протокола заседания Комиссии направляются Комиссией специалисту кадровой службы и бухгалтерию администрации Юськасинского сельского поселения.
5. Специалист кадровой службы извещает лицо, замещающее муниципальную должность, о месте и времени приема от него подарка, осуществляемого на основании акта приема-передачи.

6. Подарки принимаются на ответственное хранение от лица, замещающего  муниципальную должность, материально ответственным лицом администрации Юськасинского сельского поселения, назначенным распоряжением главы сельского поселения, по акту приема-передачи, приведенному в Приложении 2 к настоящему Порядку.

Прилагаемые к подарку технический паспорт, гарантийный талон, инструкция по эксплуатации и тому подобные документы (при их наличии) передаются материально ответственному лицу. Перечень передаваемых документов указывается в акте приема-передачи.

7. Акт приема-передачи составляется в трех экземплярах: один экземпляр - для лица, замещающего муниципальную должность, второй экземпляр - для материально ответственного лица, принявшего подарки на ответственное хранение, третий экземпляр - для передачи в бухгалтерию администрации сельского поселения.

Акты приема-передачи регистрируются в Книге учета актов приема-передачи (далее - Книга учета), приведенной в Приложении 3 к настоящему Порядку по мере поступления. Книга учета должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью администрации Юськасинского сельского поселения.

В случае если стоимость подарка, определенная Оценочной комиссией или привлеченными экспертами, не превышает трех тысяч рублей, подарок подлежит возврату лицу, замещающему муниципальную  должность.

Возврат подарка, стоимость которого не превышает трех тысяч рублей, производится в течение пяти рабочих дней со дня его оценки по акту возврата по форме в соответствии с Приложением 4 к настоящему Порядку. Акты возврата хранятся у материально – ответственного лица.

8. К принятым на ответственное хранение материальным ценностям материально ответственным лицом прикрепляется ярлык с указанием Ф.И.О., должности лица,  сдавшего подарки, даты и номера акта приема-передачи и прилагаемых к нему документов.

9. Подарок учитывается в установленном законодательством порядке с открытием инвентарной карточки, приведенной в Приложении 5 к настоящему Порядку, нумеруемой в соответствии с номером акта приема-передачи, и поступает на временное хранение в администрацию Юськасинского сельского поселения.

10. Лицо, замещающее муниципальную должность, сдавшее подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой или другим официальным мероприятием, может его выкупить по стоимости, установленной Оценочной комиссией, на основании заявления, приведенного в Приложении 6 к настоящему Порядку, в течение 30 календарных дней после передачи подарка в собственность Юськасинского сельского поселения.

После получения материально-ответственным лицом сведений о перечислении лицом, замещающим муниципальную должность, в бюджет Юськасинского сельского поселения денежных средств, равных стоимости подарка, подарок передается лицу, замещающему муниципальную должность, по акту (приложение 5).

11. По истечении срока, установленного для выкупа подарка, не получив соответствующее заявление от сотрудника, подарок переходит в муниципальную собственность и учитывается на балансе основных средств в установленном законодательством порядке.

12. Контроль за соблюдением порядка передачи в муниципальную собственность подарков, полученных лицом, замещающим муниципальную должность, возлагается на должностное лицо, определяемое главой Юськасинского сельского поселения.

Приложение 1
к Порядку передачи (выкупа) подарка, полученного

лицом, замещающим должность главы Юськасинского 

сельского  поселения, муниципальную должность

Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, 

в связи с протокольным 

мероприятием, со служебной командировкой 

и  другим официальным мероприятием

                         В Комиссию по соблюдению требований к

                         служебному поведению муниципальных служащих и   

                         урегулированию конфликта интересов

                         _______________________________

                         от _____________________________

                         _________________________________

                             (Ф.И.О., занимаемая должность)

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции"         прошу принять полученные мною  в связи

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия)

следующие подарки:

	№ п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	


_____________________________

* Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка.

                                         Подпись ________________________

                                         "___ "__________________ 20___г.

N регистрации в Комиссии ______________

Дата "___" ______________________ 20__г.
Приложение 2
к Порядку передачи (выкупа) подарка, полученного

лицом, замещающим должность главы Юськасинского 

сельского  поселения, муниципальную должность

Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, 

в связи с протокольным 

мероприятием, со служебной командировкой 

и другим официальным мероприятием
АКТ
приема-передачи

	от"___" ___________ 20___г.
	N _____


Лицо, замещающее муниципальную должность____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" передает, а материально ответственное лицо администрации

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность)

принимает на ответственное хранение подарок, полученный в связи с:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать мероприятие и дату)

Описание подарка:

Наименование: _________________________________________________________________________

Вид подарка: ___________________________________________________________________________

(бытовая техника, предметы искусства и т.д.)

Оценочная стоимость: ___________________________________________________________________

Историческая (культурная) ценность _______________________________________________________

	Сдал
	Принял

	______________/____________________/

 
	________________/_______________________/

 


Приложение 3
к Порядку передачи (выкупа) подарка, полученного

лицом, замещающим должность главы Юськасинского  

сельского  поселения, муниципальную должность

Юськасинского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе,

 в связи с протокольным 

мероприятием, со служебной командировкой 

и другим официальным мероприятием

Книга учета актов приема-передачи

	N п/п
	Дата
	Наименование подарка
	Вид подарка
	Ф.И.О.
сдавшего подарок
	Подпись сдавшего подарок
	Ф.И.О. принявшего подарок
	Подпись принявшего подарок
	Отметка о возврате

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 4
к Порядку передачи (выкупа) подарка, полученного

лицом, замещающим должность главы Юськасинского

сельского  поселения, муниципальную должность

Юськасинского сельского поселения, замещаемую 

на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием,

 со служебной командировкой 

и другим официальным мероприятием
АКТ
возврата подарка
	от "___" ___________20 г.
	N____


Материально ответственное лицо администрации

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, отдел)

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", а также на основе протокола заседания Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению   муниципальных служащих и урегулированию конфликта от "___" ___________20___г. N _____

возвращает лицу, замещающему муниципальную должность

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность, Управление)

подарок, переданный по акту приема-передачи

от"___" _________ 20__г. N ____

	Выдал
	Принял

	______________/____________________/

"___" ______________20__г.
	________________/_______________________/

"___" __________________20__г.


             Приложение 5
к Порядку передачи (выкупа) подарка, полученного

лицом, замещающим должность главы Юськасинского 

сельского  поселения, муниципальную должность

Юськасинского сельского поселения, замещаемую 

на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием,

 со служебной командировкой 

и другим официальным мероприятием

                                          Инвентарная карточка N

Наименование подарка__________________________

Вид подарка___________________________________

Стоимость____________________________________

Дата передачи_________________________________

Сдал_________________________________________

Принял_______________________________________

Место хранения________________________________
Приложение 6
к Порядку передачи (выкупа) подарка, полученного

лицом, замещающим должность главы Юськасинского

сельского  поселения, муниципальную должность

Юськасинского сельского поселения, замещаемую 

на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием,

 со служебной командировкой 

и другим официальным мероприятием
В Комиссию по соблюдению требований к

служебному поведению муниципальных служащих и

урегулированию  конфликта интересов

                         ____________________________________

                         от___________________________________

                         ___________________________________

                             (Ф.И.О., занимаемая должность)

ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии с частью 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации и Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" прошу дать разрешение на выкуп, полученных мною в связи с

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого  официального мероприятия)

следующих подарков:

	N

п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	Итого
	
	


Подпись ___________________

"_____" ______________ 20__г.

№ регистрации в Комиссии ____________


дминистрации района    
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Уведомление гражданина о принятом решении 








подготовка проекта договора социального найма жилого помещения





Подготовка проекта постановления о предоставлении жилого помещения  и его  подписание








Направление гражданину  копии постановления о предоставлении жилого помещения














рассмотрение вопроса об определении кандидатуры на предоставление освободившегося жилого помещения по договору социального найма





Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда





Освобождение жилого помещения муниципального жилищного фонда


 социального использования





3 дня со дня принятия решения





Постановление направляется в ООО «УК  ЖКХ» в Моргаушском районе для заключения с гражданином договора социального найма





З дня со дня принятия решения





Готовиться постановление главы Администрации сельского поселения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)








3 дня со дня принятия решения





Решение об отказе выдается или направляется гражданину





 Не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов





Рассмотрение документов администрацией сельского поселения. Принимается решение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)или об отказе в предоставлении 





Обращение заявителей, п.2.6.





Решение о постановке (отказе) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, п.3.2. 





Письменное уведомление администрации сельского поселения района об отказе в постановке на учёт, п.3.2.


2 дня





Письменное уведомление Администрации сельского поселения района о постановке на учёт, п.3.2.


2 дня





Подготовка и согласование проекта постановления администрации сельских поселений района, п.3.2.


5 дней





Рассмотрение представленных документов специалистом, п.3.2.


5 дня





Граждане представляют в Администрацию сельского поселения документы согласно п.2.6. настоящего Административного регламента.





3 дня со дня принятия решения





Постановление направляется в ООО «УК  ЖКХ» в Моргаушском районе для заключения с гражданином договора социального найма





З дня со дня принятия решения








Готовиться постановление главы Администрации сельского поселения о предоставлении гражданину жилого помещения специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)








3 дня со дня принятия решения





Решение об отказе выдается или направляется гражданину





 Не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов





Рассмотрение документов администрацией сельского поселения. Принимается решение о предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)или об отказе в предоставлении





Граждане представляют в Администрацию сельского поселения документы согласно п.2.6. настоящего Административного регламента.































































































PAGE  

