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Вестник Моргаушского района                                                        № 22, 21  марта   2014 года


	

	

	



Решение Собрания депутатов Сятракасинского сельского поселения

от 14 марта  2014 года № С-38/2
О внесении изменения в решение Собрания депутатов Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 08.02.2014 г. № С – 37/2 «Об утверждении Положения о  вопросах налогового регулирования в Сятракасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, отнесенных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению органов местного самоуправления»

          В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Собрание депутатов Сятракасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики решило:

         1. Внести изменения в решение Собрания депутатов Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 08.02.2014 г. № С – 37/2

«Об утверждении Положения о  вопросах налогового регулирования в Сятракасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, отнесенных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению органов местного самоуправления»   следующее изменение:

1.1. В абзаце 5  статьи 19 Положения слово «религии» исключить. 

1.2. В статье  21 пункт 2  изложить в следующей редакции:

 «2. Налогоплательщики - физические лица, уплачивающие налог на основании налогового уведомления, направленного налоговым органом,  уплачивают налог не позднее  1 ноября  года, следующего за истекшим налоговым периодом.»

       1.3. в статье 25 Положения   слова "1 октября" заменить словами "1 ноября".

         2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

  Глава Сятракасинского сельского поселения Г.В.Трофимов                                                                         


Решение Собрания депутатов Сятракасинского сельского поселения

от 14 марта  2014 года № С-38/3
Об утверждении Положения о муниципальном контроле в области торговой деятельности на территории 
Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
В соответствии Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", законом РФ от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», федеральными законами от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», от 28 декабря 2009 г.№ 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", руководствуясь УставомСятракасинского сельского поселения, Собрание депутатов Сятракасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики р е ш и л о:
1. Утвердить Положение о муниципальном контроле в области торговой деятельности на территории Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2. Настоящее решение вступает в силу после официального опубликования
Глава Сятракасинского сельского поселения  Г.В.Трофимов

УТВЕРЖДЕНО

решением Собрания депутатов

Сятракасинского  сельского поселения

Моргаушского района

Чувашской Республики

От 14.03.2014 г. № С-38/3
 

ПОЛОЖЕНИЕ
о муниципальном контроле в области торговой деятельности
на территории Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Закона РФ от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», Федерального закона от 28 декабря 2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», Федерального закона от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «Орозничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее - Федеральный закон), Устава Сятракасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

1.2. Настоящее Положение определяет предмет, задачи, принципы осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности на территории Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  (далее - муниципальный контроль); полномочия органа муниципального контроля, его должностных лиц; порядок разработки ежегодных планов проведения плановых проверок; права и обязанности органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении плановых и внеплановых проверок; сроки проведения проверок.

1.3. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.

1.4. Основными задачами муниципального контроля являются:

1) профилактика правонарушений в области торговой деятельности на территории поселения;

2) обеспечение соблюдения требований законодательства в области торговой деятельности.

1.5. Осуществление муниципального контроля основывается на следующих принципах:

1) соблюдение законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики и нормативных правовых актов органов местного самоуправления  Сятракасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

2) соблюдение прав и законных интересов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3)  открытость и доступность информации об осуществлении муниципального контроля, о правах и обязанностях органа муниципального контроля, его должностных лиц при проведении проверок;

4)  объективность и всесторонность осуществления муниципального контроля, а также достоверность результатов проводимых проверок;

5) возможность обжалования действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля.

 

2. Организация осуществления муниципального контроля

2.1. Муниципальный контроль осуществляется администрацией поселения (далее - орган муниципального контроля).

2.2. К полномочиям органа муниципального контроля, его должностных лиц относятся:

1) организация и осуществление муниципального контроля на территории поселения;

2) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2.3. Муниципальный контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых документальных и выездных проверок соблюдения обязательных требований (далее - проверки).

Мероприятия по муниципальному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются в соответствии с Федеральным законом и настоящим Положением.

2.4.Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года, на основании ежегодных планов, разрабатываемых администрацией  Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2.5. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

Внеплановые проверки проводятся при наличии следующих оснований:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится после согласования с прокуратурой Моргаушского района Чувашской Республики.

2.6. Документарная проверка.

Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля.

В процессе проведения документарной проверки лицом, уполномоченным на проведение проверки, в первую очередь рассматриваются документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля.

Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляют в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении документарной проверки.

Максимальный срок представления документов субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса.

Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме.

Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного требования.

Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

2.7. Выездные проверки проводятся в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица обязательным требованиям без проведения мероприятий по муниципальному контролю.

2.8. Должностное лицо, осуществляющее проверку, имеет служебное удостоверение, обязательное для предъявления при проведении проверок.

2.9. Проверки проводятся с участием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица.

Юридические лица уведомляются о проведении плановой проверки не позднее чем за три рабочих дня до даты начала проведения проверки посредством направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом (факсом, нарочно - должностным лицом) копии распоряжения.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением случаев, установленных законодательством, субъект проверки уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

2.10. При осуществлении проверки заверенная печатью копия распоряжения вручается должностным лицом под роспись руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица одновременно с предъявлением служебного удостоверения.

2.11. По результатам проверки составляется акт проверки по Типовой форме, утвержденной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (с последующими изменениями).

К акту проверки прилагаются документы, материалы, содержащие информацию, подтверждающую или опровергающую наличие нарушений обязательных требований.

Акт проверки составляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с приложенными к нему документами (в случае их наличия) вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица под роспись.

Копия акта проверки направляется в прокуратуру Моргаушского района Чувашской Республики.

2.12. При обнаружении нарушений обязательных требований, ответственность за которые предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, орган муниципального контроля передает материалы о выявленных нарушениях в орган, должностные лица которого уполномочены в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях составлять протоколы об административных правонарушениях, в течение десяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

2.13. Документы, составленные по результатам проверки, содержащие сведения, составляющие коммерческую или иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством.

2.14. Должностные лица осуществляют учет проверок в журнале проверок соблюдения законодательства о торговой деятельности (далее - журнал проверок), в котором указываются:

1)  Основание проведения проверки;

2)  Дата проведения проверки;

3)  Объект проверки (адресные ориентиры проверяемого объекта)

4) Наименование проверяемого юридического лица либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя;

5) Дата и номер акта проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя;

6)   Должность, фамилия и инициалы лица, проводившего проверку;

7) Меры, принятые по устранению нарушений (дата и номер предписания об устранении правонарушений в области торговой деятельности, с указанием срока его исполнения, сведения о направлении материалов по подведомственности и т.п.);

8)  Отметка об устранении правонарушений в области торговой деятельности.

 

3. Сроки проведения проверок

Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микро предприятия в год.

 

4. Права и обязанности должностных лиц при проведении

 муниципального контроля

4.1. При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:

1) проверять соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований и требовать представления к проверке документов, связанных с целями, задачами и предметом проверки;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения органа муниципального контроля о назначении проверки входить в здания и другие служебные помещения субъекта проверки (включая филиалы), при необходимости - в сопровождении специально выделенных работников субъекта проверки;

3) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от юридических лиц информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

4) выдавать юридическим лицам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;

5) обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении лиц, виновных в нарушении обязательных требований;

6) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений;

7) обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

4.2. Должностные лица обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять представленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований;

2) оперативно рассматривать поступившие обращения органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц, содержащие сведения о нарушениях обязательных требований, и принимать меры в пределах имеющихся полномочий;

3) соблюдать законодательство и не нарушать права и охраняемые законом интересы проверяемых лиц при осуществлении мероприятий по муниципальному контролю;

4) соблюдать сроки уведомления юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении проверки, сроки проведения проверок;

5) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей и при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения, а при проведении внеплановой проверки также копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки (если такое согласование является обязательным);

6) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуального предпринимателя присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, и предоставлять таким лицам информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) составлять по результатам проверок акты проверок с обязательным ознакомлением с ними руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя;

8) не требовать от юридического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

9) доказывать обоснованность своих действий и решений при их обжаловании;

10) осуществлять мониторинг исполнения предписаний по вопросам соблюдения обязательных требований и устранения нарушений в области торговой деятельности, вынесенных должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль;

11) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.


Постановление администрации Сятракасинского сельского поселения

от 04 марта  2014 года № 12
О внесении изменений в постановление  администрации Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 30.12.2013 года № 112 «О создании межведомственной комиссии»


На основании протеста прокурора Моргаушского района от 24.02.2014 г. № 03-02-14 администрация Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет:


1. Внести в постановление администрации Сятракасинского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики от 30.12.2013 г. № 112 «О создании межведомственной комиссии следующее изменение:


Пункт 1 дополнить абзацем десятым следующего содержания:


«Баскаков О.А. – врио начальника ОНД по Моргаушскому району (по согласованию)

Глава Сятракасинского сельского поселения Г.В.Трофимов

Решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения
от 14 марта 2014 года  №  С- 36/2
О заключении  соглашения о передаче контрольно-счетной палате Моргаушского района полномочий контрольно- счетного органа Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по осуществлению внешнего муниципального  финансового контроля.


Руководствуясь Федеральным законом от 0610.2003 №131-ФЗ «Об общих   принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 07.02.2011 №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом Моргаушского района Чувашской Республики, решением Моргаушского районного Собрания депутатов от 06.12.2013 г. №С-30/9 «О заключении  соглашений о передаче контрольно-счетной палате Моргаушского района полномочий контрольно- счетных органов сельских поселений Моргаушского района Чувашской Республики по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля» Собрание депутатов Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики Р Е Ш И Л О:

      1.Принять предложение Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  о заключении с Моргаушским  районным Собранием депутатов Соглашение о передаче контрольно-счетной палате Моргаушского района полномочий контрольно-счетного органа Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля.

       2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию в Вестнике Моргаушского района.

       3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя контрольно-счетной палаты Моргаушского района Миронова А.А.

 ГлаваЮнгинского  сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики   В.В.Фомин

Соглашение
о передаче контрольно-счетной палате Моргаушского района полномочий контрольно-счетного органа Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля.

	с. Моргауши
	___ _________ 2013 г.


Собрание депутатов Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Собрание депутатов Юнгинскогосельского поселения) в лице главы Фомина Валерия Витальевича, действующего на основании Устава Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и Решения Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения от 14.03.2014 №36/2, с одной стороны, Моргаушское районное Собрание депутатов в лице главы Моргаушского района Николаева Игоря Васильевича и контрольно-счетная палата Моргаушского района в лице председателя Миронова Андрея Анатольевича, действующих на основании Устава Моргаушского района Чувашской Республики и решения Моргаушского районного Собрания депутатов от 06.12.2013 № С‑30/9, с другой стороны, заключили настоящее Соглашение о следующем:

1. Предмет Соглашения
1.1. Предметом настоящего Соглашения является передача контрольно-счетной палате Моргаушского района полномочий контрольно-счетного органа сельского поселения по осуществлению внешнего муниципального финансового контроля.

1.2. Контрольно-счетной палате Моргаушского района передаются следующие полномочия контрольно-счетного органа сельского поселения:

1.2.1. внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета сельского поселения;

1.2.2. экспертиза проекта бюджета сельского поселения;

1.2.3. другие полномочия контрольно-счетного органа сельского поселения, установленные федеральными законами, законами Чувашской Республики, уставом сельского поселения и нормативными правовыми актами Собрания депутатов Юнгинскоесельского поселения Моргаушского района Чувашской республики.

1.3. Внешняя проверка годового отчета об исполнении бюджета сельского поселения и экспертиза проекта бюджета сельского поселения ежегодно включаются в планы работы контрольно-счетной палаты Моргаушского района.

1.4. Другие контрольные и экспертно-аналитические мероприятия включаются в планы работы контрольно-счетной палаты Моргаушского района с его согласия по предложению Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики или главы Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.5. Поручения Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики подлежат обязательному включению в планы работы контрольно-счетной палаты Моргаушского района. 

2. Срок действия Соглашения
1.1. Соглашение заключено на срок действия полномочий Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения текущего созыва и действует в период с момента заключения настоящего Соглашения до истечения срока действия полномочий Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения текущего созыва.

1.2. При отсутствии письменного обращения какой-либо из сторон о прекращении действия Соглашения, направленного до истечения срока действия Соглашения, Соглашение считается пролонгированным на один год.

3. Права и обязанности сторон
1.1. Моргаушское районное Собрание депутатов:

1.1.1. устанавливает в муниципальных правовых актах полномочия контрольно-счетной палаты Моргаушского района по осуществлению предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

1.1.2. устанавливает штатную численность контрольно-счетной палаты Моргаушского района с учетом необходимости осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

1.1.3. может устанавливать случаи и порядок использования собственных материальных ресурсов и финансовых средств Моргаушского района Чувашской Республики для осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

1.1.4. имеет право получать от контрольно-счетной палаты Моргаушского района информацию об осуществлении предусмотренных настоящим Соглашением полномочий и результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

1.2. Контрольно-счетная палата Моргаушского района:

1.2.1. ежегодно включает в планы своей работы внешнюю проверку годового отчета об исполнении бюджета сельского поселения и экспертизу проекта бюджета  

1.2.2. включает в планы своей работы контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, предусмотренные поручениями Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения;

1.2.3. может включать в планы своей работы контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, предложенные Собранием депутатов Юнгинскогосельского поселения или главой Юнгинскогосельского поселенияМоргаушского района Чувашской Республики;

1.2.4. проводит предусмотренные планом своей работы мероприятия в сроки, определенные по согласованию с инициатором проведения мероприятия (если сроки не установлены законодательством);

1.2.5. для подготовки к внешней проверке годового отчета об исполнении бюджета сельского поселения имеет право в течение соответствующего года осуществлять контроль за исполнением бюджета сельского поселения и использованием средств бюджета сельского поселения;

1.2.6. определяет формы, цели, задачи и исполнителей проводимых мероприятий, способы их проведения, проверяемые органы и организации в соответствии со своим регламентом и стандартами внешнего муниципального финансового контроля и с учетом предложений инициатора проведения мероприятия;

1.2.7. имеет право проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия совместно с другими органами и организациями, с привлечением их специалистов и независимых экспертов;

1.2.8. направляет отчеты и заключения по результатам проведенных мероприятий в Собрание депутатов Юнгинскогосельского поселения и главе сельского поселения, размещает информацию о проведенных мероприятиях на официальном сайте Моргаушского района Чувашской Республики  и сельского поселения в сети «Интернет»;

1.2.9. направляет представления и предписания администрации сельского поселения, другим проверяемым органам и организациям, принимает другие предусмотренные законодательством меры по устранению и предотвращению выявляемых нарушений;

1.2.10. при выявлении возможностей по совершенствованию бюджетного процесса, системы управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности сельского поселения, направляет Собранию депутатов Юнгинскогосельского поселения и главе Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики соответствующие предложения;

1.2.11. в случае возникновения препятствий для осуществления предусмотренных настоящим Соглашением полномочий может обращаться в Собрание депутатов Юнгинскогосельского поселения с предложениями по их устранению;

1.2.12. ежегодно предоставляет Собранию депутатов Юнгинскогосельского поселения и Моргаушскому районному Собранию депутатов информацию об осуществлении предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

1.2.13. сообщает Собранию депутатов Юнгинскогосельского поселения о мерах по устранению нарушений законодательства и настоящего Соглашения, допущенных при осуществлении предусмотренных настоящим Соглашением полномочий, в течение 10 рабочих дней при получении решения Собрания депутатов Юнгинскогосельского поселения о необходимости их устранения;

1.3. Собрание депутатов Юнгинскогосельского поселения:

1.3.1. имеет право направлять в контрольно-счетную палату Моргаушского района предложения о проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и поручать ему проведение соответствующих мероприятий;

1.3.2. имеет право предлагать контрольно-счетной палате Моргаушского района сроки, цели, задачи и исполнителей проводимых мероприятий, способы их проведения, проверяемые органы и организации;

1.3.3. рассматривает отчеты и заключения, а также предложения контрольно-счетной палаты Моргаушского района по результатам проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

1.3.4. рассматривает обращения контрольно-счетной палаты Моргаушского района по поводу устранения препятствий для выполнения предусмотренных настоящим Соглашением полномочий, принимает необходимые для их устранения муниципальные правовые акты;

1.3.5. имеет право принимать обязательные для контрольно-счетной палаты Моргаушского района решения об устранении нарушений, допущенных при осуществлении предусмотренных настоящим Соглашением полномочий;

1.4. Стороны имеют право принимать иные меры, необходимые для реализации настоящего Соглашения.

4. Ответственность сторон
1.1. Стороны несут ответственность за неисполнение (ненадлежащее исполнение) предусмотренных настоящим Соглашением обязанностей, в соответствии с законодательством и настоящим Соглашением.

5. Заключительные положения
1.2. Настоящее Соглашение вступает в силу с момента его подписания всеми сторонами.

1.3. Изменения и дополнения в настоящее Соглашение могут быть внесены по взаимному согласию сторон путем составления дополнительного соглашения в письменной форме, являющегося неотъемлемой частью настоящего Соглашения.

1.4. Действие настоящего Соглашения может быть прекращено досрочно по соглашению сторон либо в случае направления Собранием депутатов Юнгинского сельского поселения или Моргаушским районным Собранием депутатов другим сторонам уведомления о расторжении Соглашения.

1.5. Соглашение прекращает действие после окончания проводимых в соответствии с ним контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, начатых до заключения соглашения (направления уведомления) о прекращении его действия, за исключением случаев, когда соглашением сторон предусмотрено иное.

1.6. Неурегулированные сторонами споры и разногласия, возникшие при исполнении настоящего Соглашения, подлежат рассмотрению в порядке, предусмотренном законодательством.

1.7. Настоящее Соглашение составлено в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

	Глава Моргаушского района

М.П.                                          И.В. Николаев
	Глава Юнгинскогосельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

М.П.                   В.В.Фомин

	Председатель контрольно-счетной палаты Моргаушского района

М.П.                                          А.А. Миронов
	



Решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения 

 от 14 марта 2014  года № С-38/2
Об утверждении Положения об организации похорон и  содержании кладбищ 
в Юськасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики
В соответствии с п. 22 ч.1 ст.14 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным Законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле" и  Устава Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики Собрание депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики решило:
 1. Утвердить прилагаемое Положение об организации похорон и содержании кладбищ в Юськасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики (далее - Положения).

2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 

Глава  Юськасинского сельского поселения  А.Н.Кузьмин

 
  УТВЕРЖДЕНО

                                                                        Решением  Собрания депутатов 

Юськасинского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики

от  14.03.2014  г. № С-38/2  (приложение № 1)

 

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПОХОРОН И СОДЕРЖАНИИ КЛАДБИЩ В ЮСЬКАСИНСКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации похоронного дела, содержания мест захоронения исходя из основных правил, установленных Федеральными законами.

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на организации всех форм собственности, оказывающие похоронные услуги, а также на лиц, вовлеченных в похоронное дело и взявших на себя соответствующие обязанности по организации похорон.

1.3. Организация похоронного дела и содержание кладбищ в Юськасинском сельском поселении осуществляется администрацией Юськасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.4. Формирование и сохранность архивного фонда документов по приему и исполнению заказов на услуги по погребению обеспечивает администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.5. Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики ответственность за устройство и содержание мест погребений, осуществление гарантий погребений, исполнение волеизъявления умершего о погребении, предоставление гарантированного перечня услуг по погребению, а также погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя.

 

II. Осуществление государственных гарантий по достойному отношению к умершим

2.1. Процесс захоронения и операции, входящие в него, должны обеспечивать:

- защиту от вредных воздействий останков или праха на здоровье населения, в том числе, лиц, проводящих захоронения, окружающую природную среду, животный мир;

- использование мест погребения по своему основному назначению;

- органичное сочетание с обрядовыми действиями, образующими погребение;

- соответствие высказанному и подтвержденному свидетелями или представленному в письменной форме волеизъявлению лица о достойном отношении к его телу и памяти после смерти.

2.2. При выражении волеизъявления о достойном отношении после смерти к своему телу и памяти о себе следует учитывать:

- реальность выполнения высказанной воли;

- соблюдение интересов других граждан в части выполнения их воли или воли лиц, которых они представляют;

- требования, предъявляемые к вопросам похоронного дела законодательными актами и международными соглашениями.

В случае отсутствия волеизъявления умершего право на организацию похорон имеют приоритетно в следующей последовательности: оставшийся в живых супруг, дети, родители (если они сохраняют родительские права), усыновленные, усыновители, родные братья и сестры (по взаимному договору), внуки (по взаимному договору), дедушка и бабушка, иные родственники или законный представитель умершего, а при отсутствии таковых - иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение.

2.3. Лицу, осуществляющему погребение, предоставляется возможность:

- произвести погребение на кладбище поселения, в котором наступила смерть умершего;

- произвести погребение на кладбище в Юськасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, где проживал или постоянно работал умерший;

- произвести перевозку умершего для погребения в любое иное поселение при условии, что лицо, проводящее погребение, подтвердит возможность проведения там погребения.

2.4. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного  представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребения, а также при отсутствии иных лиц, согласных принять на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте, после установления органами внутренних дел его личности, осуществляется администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в течение 3 суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

2.5. Погребение умерших, личность которых не установлена, производится администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на основании решения органов внутренних дел на специально отведенных участках кладбищ.

2.6. Погребение умерших (погибших) должно осуществляться в специально отведенных и оборудованных с этой целью местах.

Места погребения должны быть досягаемы для всех категорий граждан, в том числе, инвалидов и маломобильных лиц. Самовольное погребение вне отведенных для этого местах не допускается. К лицам, совершившим такие действия, применяются меры действующего законодательства как за действия, наносящие ущерб окружающей среде.

2.7. Погребение рядом с могилой ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга, при наличии на этом месте свободного участка земли, оговаривается в волеизъявлении умершего. Выполнение волеизъявления умершего быть погребенным на другом указанном месте (не рядом с ранее умершими родственниками) определяется администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли, возможности соблюдения санитарно-эпидемиологических норм.

Размер бесплатно предоставляемого участка земли на территории кладбища для погребения умершего устанавливается администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики таким образом, чтобы гарантировать погребение на этом же участке земли умершего супруга или близкого родственника.

2.8. Погребение на участках кладбищ почетных или воинских захоронений осуществляется на основании ходатайств министерств, ведомств, других организаций при обосновании и подтверждении заслуг умершего, при отсутствии противоречий с волеизъявлением, предоставленным официально умершим, его супругом или близким родственником.

2.9. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;

3) перевозка тела (останков) умершего на кладбище;

4) погребение.

2.10. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, определяется администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по согласованию с соответствующими отделениями Пенсионного фонда Российской Федерации, Фонда социального страхования Российской Федерации, а также с органами государственной власти Чувашской Республики.

2.11. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.

2.12. В случае, если погребение осуществлялось за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, им выплачивается социальное пособие на погребение в размере, равной стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.

Социальное пособие на погребение выплачивается, если обращение за ним последовало не позднее 6 месяцев со дня смерти гражданина.

2.13. Администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  компенсация затрат по выполнению на безвозмездной для потребителей основе работ осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

 

III. Требования к качеству услуг

3.1. Требования к качеству услуг по погребению, предоставляемых населению Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, согласно приведенному решению являются следующими.

а) оформление документов, необходимых для погребения:

получение справки о смерти в морге;

оформление свидетельства о смерти в отделе загса.

б) предоставление гроба.

Предоставляется необитый гроб, изготовленный из необрезного пиломатериала.

в) доставка гроба.

Доставка гроба по адресу осуществляется бригадой рабочих по выносу. Для доставки гроба предоставляется автотранспорт.

г) предоставление и установка регистрационной таблички.

Предоставляется регистрационная табличка размером 25х30 см, изготовленная из железа (лист 2 мм г/к 1250x2500 ГОСТ 16523-97), с приваренным железным стержнем и нанесенными масляной краской регистрационными данными умершего. Табличка устанавливается на могиле после осуществления погребения.

д) перевозка тела (останков) умершего на кладбище.

Перевозка тела умершего включает перевозку гроба с телом умершего из дома (морга) до кладбища автотранспортом с соблюдением скорости, не превышающей 40 км/час.

е) погребение.

Погребение включает:

рытье могилы установленного размера (2,3x1,0x1,5 м) на отведенном участке кладбища;

зачистку могилы, осуществляемую вручную;

опускание гроба в могилу;

засыпку могилы вручную;

устройство надмогильного холма.

IV. Обязанности администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  

4.1. Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики должна содержать кладбище в надлежащем порядке и обеспечивать:

а) соблюдение норм отвода каждого земельного участка для захоронения и правил подготовки могил;

б) содержание территории кладбища, ее ограды, дорог, площадок, их ремонт;

в) уход за зелеными насаждениями на всей территории кладбища;

г) удаление с могил и вывоз с территории кладбища засохших цветов и венков;

д) систематическую уборку всей территории кладбища и своевременный вывоз мусора;

е) содержание в надлежащем порядке братских могил, памятников и могил, находящихся под охраной государства;

ж) высокую культуру обслуживания;

з) соблюдение правил пожарной безопасности;

и) соблюдение санитарных правил и норм;

к) своевременную регистрацию захоронения умершего в Книге регистрации захоронений

 

V. Правила посещения кладбищ, права и обязанности граждан

5.1. На территории кладбища посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.

5.2. Посетители кладбища имеют право:

- устанавливать памятники в соответствии с образцами оформления участка захоронения;

- сажать цветы на могильном участке;

- сажать деревья, в соответствии с проектом озеленения кладбища по согласованию с администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

5.3. На территории кладбища посетителям запрещается:

- устанавливать, переделывать и снимать памятники, мемориальные доски и другие надмогильные сооружения без разрешения администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

- портить памятники, ограду кладбища, засорять территорию;

- ломать зеленые насаждения, рвать цветы;

- водить собак, пасти домашних животных, ловить птиц;

- разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн;

- ездить на велосипедах, мопедах, мотороллерах, мотоциклах, лыжах и санях;

- находиться на территории кладбища после его закрытия;

- въезжать на территорию кладбища на автомобильном транспорте, за исключением инвалидов и престарелых.

 

 
 УТВЕРЖДЕНО

Решением Собрания депутатов  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района 

Чувашской Республики от  14.03.2014 г. № С-38/2

приложение № 2

 

КНИГА

регистрации захоронений на кладбище администрации Юськасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики 

        _______________________________________________________________________

                                                                                          (название и адрес)

               Начата   "____" ___________ 20____ г.

               Окончена "____" ___________ 20____ г.

 

	N регистрации
	Ф.И.О.
умершего
	Возраст 
умершего
	Дата 
смерти
	Дата 
захоронения
	Данные свидетельства о смерти
	Место захоронения
	Ф.И.О.     
ответственного за похороны

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 УТВЕРЖДЕНО

Решением Собрания депутатов

Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  от  14.03. 2014 г. № С-38/2

приложение № 3

 

Удостоверение о захоронении

 

 

    Зарегистрировано захоронение в могилу N ____, квартал N ______ сектор N _____.

 

 Ф.И.О. умершего ________________________________________________.

 

 Дата захоронения _______________________________________________.

 

Глава Юськасинского сельского поселения                             _______________________

                                                                                                           (фамилия, инициалы, подпись)

                                                                                              М.П.

 "____" _________ 20_____ г.


Решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения 

 от 14 марта 2014  года № С-38/3
О внесении изменений в решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения от 06.02.2014 г. № С-37/1 «Об утверждении Положения о  вопросах налогового регулирования в Юськасинском сельском поселении Моргаушского района  Чувашской Республики, отнесенных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению органов местного самоуправления»
В соответствии со статьями 395, 397  Налогового Кодекса Российской Федерации Собрание депутатов  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики р е ш и л о:

1. Внести в решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 06.02.2014 г. № С-37/1 «Об утверждении Положения о  вопросах налогового регулирования в Юськасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, отнесенных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению органов местного самоуправления»   следующие изменения:

1) Пункт  3 Решения изложить в следующей редакции:

«3. Настоящее решение  вступает в силу не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования и не ранее 1-го числа очередного налогового периода по соответствующему налогу.».

2)  Пункт 4 Решения исключить. 

3)   ст. 3-4 Главы 2 «Перечень местных налогов»  раздела I «Общие положения» считать соответственно ст.4-5;

4)  ст. 5-8 Главы 3 «Исполнение обязанностей по уплате  налогов и сборов» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» считать  соответственно ст.6-9;

5)   ст. 9-11 Главы 4 «Принципы и условия установления льгот по налогам» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» считать  соответственно ст. 10-12;

6)  ст. 12 Главы 4.1. «Социально-экономическая эффективность налоговых льгот» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»  считать  соответственно ст.13.

7)  ст.13-17 Главы 5 «Изменение срока уплаты налога и сбора, также пени и штрафа» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики считать  соответственно ст.14-18.

8) главу 7 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы» считать  соответственно главой 6 «Земельный налог»;

9)  ст. 18-22 Главы 6  «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы» считать  соответственно ст.19-23;

10)  В статье 20 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

в абзаце 5 слова «религии» исключить.

12)  в статье 21 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

абзац второй изложить в следующей редакции:

«- органы местного самоуправления, учреждения образования, здравоохранения, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, туризма, финансируемые за счет средств районного бюджета Моргаушского района Чувашской Республики и бюджета Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;»;

дополнить абзацем пятым следующего содержания:

«- религиозные организации - в отношении принадлежащих им земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения религиозного и благотворительного назначения.».

13) В статье 22 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

в пункте 2  слова «1 октября» заменить словами «1 ноября»;

14)  главу 8 «Налог на имущество физических лиц» раздела III «Местные налоги  и сборы» считать  соответственно главой 7;

15) В статье 26 главы 7 «Налог на имущество физических лиц» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

слова «1 октября» заменить словами «1 ноября».

16)  Ст. 23-26 Главы 7 «Налог на имущество физических лиц» считать  соответственно ст.24-27.
2. Настоящее решение  вступает в силу не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования и не ранее 1-го числа очередного налогового периода по соответствующему налогу.

Глава Юськасинского сельского поселения    А.Н.Кузьмин


Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения  

от 14 марта 2014 года № С-48/3
О признании утратившим силу решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики от 04.03.2008г. №С-17/3 «О внесении изменений в Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения от 07.12.2007г. №С-16/2 «Об утверждении Положения о регулировании бюджетных правоотношений в Моргаушском сельском поселении»
В связи с допущенной неточностью Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики р е ш и л о:

1. Признать утратившим силу решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики от 04.03.2008г. №С-17/3 «О внесении изменений в Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения от 07.12.2007г. №С-16/2 «Об утверждении Положения о регулировании бюджетных правоотношений в Моргаушском сельском поселении».

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Моргаушского сельского поселения    С.Н.Ермолаев


Постановление администрации Моргаушского сельского поселения

от 19 марта  2014 года №38
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики п о с т а н о в-   л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения». 

2.     Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Моргаушского сельского поселения     С.Н.Ермолаев 

Утвержден постановлением администрации Моргаушского сельского поселения
 Моргаушского района Чувашской Республики от 19.03.2014г. №38
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по вопросу согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники жилых помещений или уполномоченные ими лица (далее - заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация об органов власти, организации, предоставляющих муниципальную услугу
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и МАУ «Многофункциональный центр   предоставления государственных и муниципальных услуг»  Моргаушского района Чувашской Республики (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту.
1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении органов власти, организаций, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и МАУ «Многофункциональный центр   предоставления государственных и муниципальных услуг»  Моргаушского района Чувашской Республики (далее – МФЦ) размещены на информационных стендах, на официальном сайте Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет»), а также используя региональную информационную систему Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) www.gosuslugi.cap.ru.

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, либо специалистами МФЦ (далее - МФЦ).
График работы специалистов администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики:

понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.

Часы приема посетителей специалистами МФЦ:

понедельник – пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч., суббота – с 9.00 ч. до 13.00 ч. без перерыва на обед; выходной день – воскресенье.

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица, могут получить:
- в устной форме лично или по телефону специалиста администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, специалиста МФЦ;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- на сайте Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети «Интернет», на Портале.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики,  либо к специалисту МФЦ;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.  

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети «Интернет», МФЦ, Портале, использования информационных стендов, размещенных в помещениях администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» следующая обязательная информация:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  № 5 к Административному регламенту);

· перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

· образец Заявления (Приложение № 4 к Административному регламенту);

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:
· сведения о получателях муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;

· описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении;

· сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;

· сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, контактные телефоны);

· Административный регламент в электронном виде;

· сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее специалист администрации), осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы. 
Во время разговора специалист администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист администрации проводит личный прием граждан, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист администрации, осуществляет не более 15 минут. 

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.

Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг может получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через Интернет, в том числе через Портал, через информационные терминалы, расположенные в МФЦ.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

- источники получения документов, необходимых для оказания услуги;

- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления услуги;

- последовательность административных процедур при предоставлении услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги;

- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ.

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 15 минут. 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа.

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и МФЦ
Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется, администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики либо МФЦ.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

-  Государственной жилищной инспекцией Чувашской Республики;

- Филиалом ОАО «Чувашсетьгаз»;

- Эксплуатационными организациями в сфере жилищно-коммунального хозяйства (УК, ЖСК, ТСЖ);

- Бюро технической инвентаризации.

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – выдача Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее – Решение) (Приложение № 2 к Административному регламенту).

- в случае принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения – выдача Решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием основания для отказа (Приложение № 3 к Административному регламенту).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  должно быть принято главой Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления (в соответствии с частью 4 ст. 26 Жилищного Кодекса Российской Федерации).

В случае предоставления заявителем документов, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента, через МФЦ срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию муниципального района.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) с поправками от 30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ , 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ (текст Конституции с учетом поправок опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. № 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445)*;

Конституцией Чувашской Республики (принята на внеочередной 23-й сессии Государственного Совета Чувашской Республики 30 ноября 2000 г.) (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442)*;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ  (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16)*;

Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ  (текст опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. № 1, в Парламентской газете от 15 января 2005 г. № 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть1) ст. 14)*;

Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179)*;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005г. №1, в «Парламентской газете» от 15 января 2005 г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. №1 (часть I) ст. 15)*;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного  кодекса  Российской    Федерации» (текст Федерального  закона          оп убликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 17)*;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822)*;

Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)*;

Федеральным законом от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 6 декабря 2007 г. № 273, в «Парламентской газете» от 11 декабря 2007 г. № 174-176, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. № 49 ст. 6076)*;

постановлением Правительства Российской Федерации от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 14 октября 2009 г. № 194, в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 октября 2009 г. № 41 ст. 4782)*;

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 9 мая 2005 г. № 19 ст. 1812)*;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (С изменениями и дополнениями: от 19 августа 2011 г. № 705, от 30 июня 2012 г. № 674, от 25 августа 2012 г. № 852) (Текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 30 мая 2011 г. № 22 ст. 3169)*;

постановлением  Кабинета  Министров  Чувашской  Республики  от  29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 6 мая 2011 г.*;

- Уставом Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (далее - Заявление) в МФЦ, либо в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (Приложение № 4 к Административному регламенту).
К заявлению прилагаются следующие документы:

-   подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

-   согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

Копии документов должны быть заверены в установленном порядке нотариально или могут заверяться уполномоченными лицами администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района при сличении их с оригиналом.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

Заявление и документы могут быть представлены лично, либо почтовым отправлением в адрес администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района.

Если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможно без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено согласие всех собственников помещений многоквартирном доме (ст. ст. 36, 40, 44, 46 Жилищного кодекса РФ).  

Для проведения переустройства и (или) перепланировки проект переустройства и (или) перепланировки должен быть согласован с:

-   балансодержателем дома (товарищества собственников жилья (ТСЖ), управляющие компании (УК); 

-    Филиалом ОАО «Чувашсетьгаз»;

-   иными органами власти и организациями, если перепланировка затрагивает фасады здания.

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 

______________
* приводится источник официального опубликования первоначальной редакции нормативного правового акта.

помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое (нежилое) помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  заявитель вправе не представлять указанные документы;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Документы могут быть представлены лично, либо почтовым отправлением в адрес администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского районаЧувашской Республики.

2.6.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

-  наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя;

-  не полный пакет документов.

2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление определенных  в пункте 2.6. настоящего Административного регламента документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя; 

- поступление в орган, осуществляющий согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1  статьи 26 Жилищного кодекса РФ, если соответствующий документ не предоставлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о его получении, предложил заявителю предоставить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса, но не получил от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления.     

-  представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения требованиям законодательства.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения должно содержать основание для отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим подразделом Административного регламента.  

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов

Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста администрации при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ:

- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

- для подачи документов не должно превышать 15 минут;

- для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:


- в журнале входящей документации в администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;


- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации Моргаушского района  Чувашской Республики оформлен вывеской на русском и чувашском языках, на местонахождение отделов администрации Моргаушского района, администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики указывают соответствующие вывески. 

На прилегающей территории здания администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики находится паркинг как для сотрудников администрации, так и для посетителей.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть «Интернет».

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного регламента.

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ.

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой.

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов.

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей МФЦ, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия комфортности;

-  при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия;

-   возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;

-     возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме (Приложение № 5 к Административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-   прием документов;

- формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение документов в администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики; 

- подготовка и выдача Решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- исправление технических ошибок в Решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки переводе жилого помещения;
- завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений.

3.1.1. Первичный приём документов

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента, в администрацию заявителем лично либо его уполномоченным лицом  при наличии надлежаще оформленных документов.

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при представлении документов предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт), доверенность. 

Специалист администрации проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента. 

В ходе приема специалист администрации производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист администрации проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему. 


Результатом административной процедуры является рассмотрение представленных заявителем документов, специалистом администрации документы регистрируются в  журнале входящей документации. 

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте.

3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы и подведомственные государственным органам, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района чувашской Республики  о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

- дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).
3.1.3. Рассмотрение документов в администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

Основанием для регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции является Заявление с приложением документов.
После регистрации Заявление с приложением документов направляется в течение рабочего дня на рассмотрение  главе администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в течение рабочего дня рассматривает Заявление с приложением документов и соответствующей визой направляет специалисту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Специалист администрации в течение 10 календарных дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку представленных документов на: 

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента;

2) правильность заполнения бланка Заявления;

3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4) соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати).

Специалист администрации в ходе рассмотрения документов проверяет проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на соответствие требованиям законодательства.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, специалист администрации в течение трех рабочих дней должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист администрации в течение двух рабочих дней готовит и направляет заявителю письменное уведомление администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики о необходимости устранения указанных замечаний. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом администрации в журналах регистрации заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов. 

Результатом административного действия является регистрация Заявления с прилагаемыми к нему документами в журналах регистрации заявлений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

Основанием является представление заявителем документов не соответствующих требованиям, приведенным в пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист администрации в течение пяти рабочих дней со дня предоставления документов от заявителей составляет и направляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Уведомление администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения  выдается заявителям либо их предстателям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством.

Результатом является направление уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.5. Подготовка и выдача Решения о согласовании переустройства и или перепланировки жилого помещения

Основанием является соответствие представленных заявителем документов пунктам 1-4 подпункта 3.1.2. настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства  специалист администрации в течение одного рабочего дня оформляет в трех экземплярах Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (Приложение 2 к Административному регламенту) и направляет на согласование главе администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Форма Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005  года №266.

Глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в течение рабочего дня со дня представления специалистом администрации оформленного Решения в трех экземплярах с приложением документов рассматривает представленные документы и принимает решение.

После подписания главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики трёх экземпляров Решения специалист администрации в течение рабочего дня регистрирует его в Журнале регистрации Решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах Решения.

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя подписывается о получении в двух  экземплярах решения, один из которых с приложением документов заявителя остается в администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя  лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения заявителя или способа доставки, указанного заявителем в Заявлении.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является основанием для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Заявитель до начала работ по переустройству и (или) перепланировке доводит Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  до сведения жилищной эксплуатационной организации (ТСЖ, УК, ЖСК).

Результатом является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.6. Исправление технических ошибок в решении о согласовании переустройства и (или) перепланировки переводе жилого помещения  
Основанием является допущенные технические ошибки при подготовке решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  в жилое помещение.

Исправление технических ошибок, допущенных при подготовке решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  в жилое помещение, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое исправление может причинить ущерб либо нарушить законные права заявителя.

В случае обнаружения технической ошибки в Решении  заявитель письменно обращается в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре уведомления. 

Срок устранения технических ошибок составляет 10 календарных дней.

Результатом является устранение технических ошибок и выдача результата заявителю.

3.1.7. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений 

Основанием является выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Контроль за ходом производства работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения осуществляют:

- проектировщик, разработавший проект переустройства и (или) перепланировки в порядке авторского надзора;

-  жилищные эксплуатационные организации (ТСЖ, УК, ЖСК);

-  специалист отдела УКС, строительства и архитектуры ЖКХ Моргаушского района Чувашской Республики.

- специалист Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии. В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполненной переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям проекта.

Состав приемочной комиссии:

Председатель комиссии - глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, на территории которого находится сдаваемый объект.

Члены комиссии: представитель отдела УКС, строительства и архитектуры ЖКХ Моргаушского района Чувашской Республики (по согласованию); жилищные эксплуатационные организации (по согласованию); представитель проектировщика (по согласованию); подрядчик (исполнитель работ) (по согласованию); собственник помещения. 

После завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель составляет по установленной форме акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки (Приложение 6 к Административному регламенту) (далее – Акт) в четырех экземплярах и обращается к специалисту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики для их проверки.

После проверки специалистом администрации Акта и определения состава членов приёмочной комиссии заявитель согласовывает с председателем приемочной комиссии - главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, на территории которого находится сдаваемый объект, дату и время проведения приемочной комиссии. Согласование Акта  со всеми членами приемочной комиссии осуществляется с выездом на место на объект.

Приемочная комиссия имеет право отозвать решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирных жилых домах:

-        если выполнение работ не соответствует проектной документации;

-  при не обеспечении свободного доступа в переустраиваемые и (или) перепланируемые помещения официальных лиц для проверки соответствия осуществляемых работ разрешительным документам, проверки жалоб о нарушении режима производства работ и о причинении ущерба другим лицам.

После подписания членами комиссии один экземпляр Акта заявителем предоставляется в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, второй экземпляр остается у заявителя, третий направляет в БТИ для внесения изменения в технический паспорт жилого помещения, четвертый - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике.

Результатом является выдача заявителю экземпляра акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию жилых помещений после переустройства и (или) перепланировки.

3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Портале, официальном сайте администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети «Интеренет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента.

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Реестра, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Реестр. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики,  привлекает специалиста администрации, допустившего нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики несет ответственность за:

-  полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

-  соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства;

-   полноту представленных заявителями документов;

-  соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-    порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики закрепляется его должностной инструкцией.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством информации, размещенной на официальном сайте Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется директором МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 

2)   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В письменном обращении (Приложения 6,7 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

 

Жалоба, поступившая в администрацию  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, подлежит рассмотрению главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 

По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим гражданским процессуальным законодательством.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 

Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту расположения ответчика (Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики) или по месту жительства заявителя.

	Приложение №1 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

Администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района

   Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: a-morgaush@morgau.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Ермолаев 

Сергей Николаевич
	глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района
	62-8-32


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Березина Надежда Изосимовна
	Специалист 1 разряда Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 
	62-8-33
	

	Ядыкова Татьяна Юрьевна
	Специалист 1 разряда Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 
	62-8-33
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы МАУ МФЦ администрации Моргаушского района Чувашской Республики
Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: mfc@morgau/cfh.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

телефон
	График приема

	Королькова

Татьяна Евгеньевна
	Директор МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	понедельник – пятница

800 - 1800  без перерыва на обед

Суббота

900 - 1300  без перерыва на обед



	Исаева

Наталия Владимировна
	Специалист  МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	

	Мясникова

Татьяна Юрьевна
	Специалист  МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	

	Колбасова

Анастасия Владиславна
	Специалист  МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	


Без перерыва на обед;  выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

	Приложение №2 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Утверждена
                                                         постановлением Правительства
                                                              Российской Федерации
                                                                         от 28 апреля 2005 г. N 266
Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

 (Бланк органа, осуществляющего  согласование)

Решение
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
     В связи с обращением _____________________________________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

___________________________________________________________________________________________

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку      жилых    помещений по адресу:                  

                                                                    (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:________________________________________________________________________

                                                           занимаемых (принадлежащих) (ненужное зачеркнуть)

_______________________,____________________________________________________________________


на основании: _______________________________________________________________________________

              (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)


___________________________________________________________________________________________________________________________,    по     результатам

рассмотрения представленных документов принято решение:

     1. Дать согласие на _______________________________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

___________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с представленным проектом


(проектной документацией).

     2. Установить*:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________200_ г. по "__" ______________200_ г.;режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по ______часов в _______________________ дни.

________________________________________________________________________________________________

------------------------------

     * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

     3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований _______________________

________________________________________________________________________________________________

      (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________________

    регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

________________________________________________________________________________________________________________.

     4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

     5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.


     6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________

_________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

________________________________________________________________________.

________________________________________________

 (подпись должностного лица  органа, осуществляющего согласование)


      М.П.


Получил: "___" ________ 200_г. ____________________________       (заполняется в

                                                      (подпись заявителя или          случае

                                  уполномоченного лица заявителей)    получения        решения     лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" __________________________ 200_ г.

 (заполняется в случае направления

     решения по почте)

	Приложение №3 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Форма документа, подтверждающего принятие решения

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

РЕШЕНИЕ №  об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

с.Моргауши                                                                                                                  «____»   _______20   г.

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  переустройство и (или) перепланировку жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Отказать в  согласовании на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в связи с__________________________________________________________

_________________________________________________________________________________                                                       

               (основание(я), установленное частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации)

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на____________________________  

( наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

	
	
	
	
	


                                   (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)               М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица 

заявителей)
	

	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


                                                                                                               ________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

	Приложение №4 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Утверждена
                                                         постановлением Правительства
                                                              Российской Федерации
                                                                         от 28 апреля 2005 г. N 266
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
                                                       В __________________________________________

                    (наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

                                                       ____________________________________________

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от ______________________________________________________________________

   (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы

________________________________________________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
     Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

                 Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

     Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________________
                                           (указывается полный адрес:

______________________________________________________________________________________________________________
   субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

_______________________________________________________________________________________________________________
    улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

_______________________________________________________________________________________________________________

     Собственник (и) жилого помещения: __________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________

Прошу разрешить _______________________________________________________________________________
                       (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

_______________________________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на

основании __________________________________________________________________________________

          (права собственности, договора найма, договора аренды – нужное указать)

___________________________________________________________________________________________,


согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

     Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г.   по "__" ________ 200_ г.


     Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____ часов в ______________________ дни.

     Обязуюсь:

     осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);

     обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

     осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

     Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г. N ________:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


     * Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
     К заявлению прилагаются следующие документы:

     1) __________________________________________________________________________________________

        (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

______________________________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:

___________________________________________ на ___ листах;

подлинник или нотариально заверенная копия)


     2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

     3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

     4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

     6) иные документы: _________________________________________________

                             (доверенности, выписки из уставов и др.)

     Подписи лиц, подавших заявление*:

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)                                                     (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)                                                    (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)                                                    (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   _______________________________

        (дата)                                                     (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)


------------------------------

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме           "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления        ______________________________

Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 200_ г.               N _______________

Расписку получил                   "__" __________________ 200_ г.              ______________________________

                                                                                                                                     (подпись заявителя)

________________________________________                                        ______________________________

 (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                                                                (подпись)
	Приложение №5 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

1. Последовательность административных действий (процедур) по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения



















2. Последовательность административных действий (процедур) по подтверждению завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
























	Приложение №6 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Акт
приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию помещений 

после переустройства и (или) перепланировки в жилых домах

от "___" ________________ 20                                                                                                        с.Моргауши
      Приемочная комиссия в составе:
 председателя      ______________________   ______________________________________________________
                                          (Ф.И.О.)                                                                        (должность)
членов комиссии - представителей:
 ________________________________________   ___________________________________________________
                                          (Ф.И.О.)                                                                        (должность)
 ________________________________________   ___________________________________________________
                                  (Ф.И.О.)                                                                        (должность)
 ________________________________________   ___________________________________________________
                                          (Ф.И.О.)                                                                        (должность)
 ________________________________________   ___________________________________________________
                                          (Ф.И.О.)                                                                        (должность)
 ________________________________________   ___________________________________________________
                                          (Ф.И.О.)                                                                        (должность)
 Установила:
1. Заказчиком _________________________________________________________________________________
                                        (Ф.И.О.)
 предъявлено к приемке в эксплуатацию: __________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________________________
По адресу: ___________________________________________________________________________________
                      (область, район, населенный пункт, микрорайон)
 ____________________________________________________________________________________________
                   (квартал, улица, номер дома (корпуса))
2. Перепланировка и  (или)  переустройство  жилого  (нежилого)  помещения
 осуществлена на основании 
 ____________________________________________________________________________________________
                (разрешение, уведомление, кем выдано)

3. Характеристика жилого дома
 __________________________________________________________________    ________________  этажный
     (кирп., дер., крупнопан., монолит.)                            (ук. число эт.)
 жилой дом N ______ по ул. _____________________________________________ с централизованным водо-,
 тепло-, электроснабжением
 перегородки _______________________ перекрытие ________________________________________________
                                   (кирп., дерев.)                                                                             (дерев., железобетонное)
 4. Способ управления жилым домом _____________________________________________________________
 5. Характеристика  помещения до перепланировки
Помещение N ___________ общей площадью __________ кв.м  расположено
 на ______ этаже жилого дома N ______ по ул. (пр.) ________________________________________________
состоит из ___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
                       (перечислить назначение помещений)
6. Проектно-сметная документация на перепланировку и (или) переустройство  разработана проектировщиком:
 ____________________________________________________________________________________________
        (наименование организации и ее ведомственная подчиненность, № лицензии)
_____________________________________________________________________________________________
7.  Перепланировка  и  (или)  переустройство  осуществлялась  по  проекту (типовому, индивидуальному)
  _________________________________________________________________________________________
8. Проектно-сметная документация согласована
 ____________________________________________________________________________________________
  (наименование органа, согласовавшего проектную документацию на объект)
 от  "___" _____________  20  г. N _______
9. Перепланировка и (или) переустройство осуществлена подрядчиком
 ____________________________________________________________________________________________
        (наименование организации и ее ведомственная подчиненность)
10. Перечень выполненных работ: _______________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________________________
 11. Характеристика помещения после перепланировки 

 Помещение N ______ общей площадью ______________ состоит _____________________________________

 ____________________________________________________________________________________________
                    (перечислить назначение помещений)
12. На  основании  осмотра  объекта  и  ознакомления  с   соответствующей  документацией установлено:
 Переустройство и (или) перепланировка соответствует (не соответствует) СНиП (проекту)
                                                                       ─────────────────────
                                                                                                         (нужное оставить)
 Решение приемочной комиссии
Предъявленное к приемке в эксплуатацию помещение ______________________________________________

N ________ дома N ________ по ул. (пр.) _________________________________________в с.Моргауши

после переустройства и (или) перепланировки
_____________________________________________________________________________________________
Принять в эксплуатацию
Председатель приемочной комиссии:      __________ ______________________
                                                                                               (Подпись)                  (Ф.И.О.)
  Члены приемочной комиссии:      ___________ ______________________
                                                                                             (Подпись)                  (Ф.И.О.)
                                                                     ___________ ______________________
                                                                                              (Подпись)                 (Ф.И.О.)
                                                                     ___________ ______________________
                                                                                                (Подпись)                 (Ф.И.О.)
                                                                     ___________ ______________________
                                                                                                (Подпись)                  (Ф.И.О.)
                                                                     ___________ ______________________
                                                                                                (Подпись)                  (Ф.И.О.) 

Объявление
о проведении конкурса  на  замещение вакантной должности
муниципальной службы младшей группы должностей администрации Моргаушского района Чувашской Республики –  ведущий специалист – эксперт сектора муниципальных закупок
               

Администрация Моргаушского района Чувашской Республики информирует о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы младшей группы должностей – ведущий специалист - эксперт сектора муниципальных закупок администрации района и приглашает принять участие в конкурсе лиц, удовлетворяющих следующим  требованиям:

 

Граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом "О муниципальной службе в Российской Федерации" для замещения должностей муниципальной службы, при отсутствии обстоятельств, указанных в статье 13 Федерального закона "О муниципальной службе в Российской Федерации" в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой.

 

Для замещения должности ведущий специалист – эксперт сектора муниципальных закупок:
 

Уровень профессионального образования: среднее профессиональное образование.

Стаж муниципальной службы (государственной службы) или стаж работы по специальности: требования не предъявляются.
Профессиональные знания: Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, Конституции Чувашской Республики, законов Чувашской Республики, указов Главы Чувашской Республики, постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики, иных нормативных правовых актов, Устава Моргаушского района Чувашской Республики, решений, принятых на местных референдумах, иных муниципальных правовых актов Моргаушского района Чувашской Республики и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению должностных обязанностей; прав и ответственности; основ организации труда, прохождения муниципальной службы; правил внутреннего трудового распорядка; порядка работы с поручениями, обращениями граждан и иными документами; норм делового общения; правил и норм охраны труда и противопожарной безопасности.
Профессиональные навыки: работы в конкретной, определенной представителем нанимателя (работодателем), сфере деятельности; обеспечения выполнения поставленных задач; реализации управленческих решений; эффективного планирования рабочего времени; расстановки приоритетов и эффективного планирования работы; практического применения нормативных правовых актов; исполнительской дисциплины; пользования современной оргтехникой и программными продуктами; систематического повышения квалификации; подготовки деловой корреспонденции.
 

Конкурс будет проводиться 11.04.2014 г. с 09-00 до 11-00 по адресу: Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул.Мира, д.6, каб. 308.

 

Прием заявок с 24.03.2014 г. по 04.04.2014 г. (включительно) в рабочие дни с 08 ч. 00 мин. до 17ч. 00 мин. в каб. № 308 администрации Моргаушского района по адресу: Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул.Мира, д.6  (тел.: 62-4-37, 62-3-64, 62-4-64)

 

Муниципальные служащие администрации Моргаушского района Чувашской Республики, изъявившие желание  участвовать  в  конкурсе, подают только личное заявление. 

 

Муниципальные служащие иных органов местного самоуправления Моргаушского района Чувашской Республики, изъявившие желание участвовать в конкурсе, представляет заявление и собственноручно заполненную, подписанную и заверенную кадровой службой органа местного самоуправления, в котором муниципальный служащий замещает должность муниципальной службы, анкету с приложением фотографии, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. № 667-р.
 

Для оформления заявки для участия в конкурсе на замещение вакантной должности при себе необходимо иметь:
1) заявление о поступлении на муниципальную службу и замещении вакантной должности муниципальной службы;

2) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 г. № 667-р;

3) паспорт;

4) трудовую книжку, за исключением случаев, когда контракт заключается впервые;

5) документ об образовании;

6) страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда контракт заключается впервые;

7) свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

8) документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

9) заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

10) сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

11) иные документы, предусмотренные законодательством.

Кандидат по своему усмотрению может представить другие документы или их копии, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы, характеризующие его профессиональную подготовку.

 

Документы будут приниматься по 04.04.2014 г. (включительно) до 17ч. 00 мин.

 

Конкурс заключается в оценке профессионального уровня кандидатов на замещение вакантной должности муниципальной службы, их соответствия квалификационным требованиям к этой должности.

     

Проект трудового договора:
 
ТРУДОВОЙ ДОГОВОР
с муниципальным служащим
 с. Моргауши                                                                           «__» _________2013                        

Администрация Моргаушского района Чувашской Республики, в лице главы администрации района Тимофеева Ростислава Николаевича, именуемый в дальнейшем “Работодатель”, с одной стороны,

и ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

именуемый (ая) в дальнейшем “Работник”, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

 

1.                  Предмет трудового договора
1.1.             По настоящему трудовому договору Работник обязуется лично выполнять определенную настоящим договором трудовую функцию по профессии (должности): ___________________________________________________________________________

(полное наименование должности согласно штатному расписанию)

в_________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения организации)

с подчинением внутреннему трудовому распорядку Администрации Моргаушского района, а Работодатель обязуется предоставить работнику работу по обусловленной трудовой функции, обеспечивать условия труда в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами, содержащими нормы трудового права, своевременно и в полном размере выплачивать Работнику заработную плату.

2.       Общие положения
2.1.             Настоящий трудовой договор заключается на срок: неопределенный срок
2.2.             Дата начала работы: 

2.3.             Настоящий трудовой договор является договором по основной работе.

2.4.  Работнику устанавливается испытательный срок продолжительностью – 

не установлен.

 

3.       Права и обязанности сторон
3.1.   Права и обязанности Работника.
3.1.1.        Работник имеет право на:
-    заключение, изменение и расторжение трудового договора в порядке и на условиях, которые установлены Трудовым Кодексом РФ, иными федеральными законами;

-    предоставление ему работы, обусловленной настоящим трудовым договором;

-    своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии со своей квалификацией, сложностью труда, количеством и качеством выполненной работы;

-    отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего времени, предоставлением еженедельных выходных дней, нерабочих праздничных дней, оплачиваемых ежегодных отпусков;

-    полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте;

-    защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не запрещенными законом способами;

-    возмещение вреда, причиненного ему в связи с исполнением трудовых обязанностей, и компенсацию морального вреда в порядке, установленном Трудовым Кодексом РФ, иными федеральными законами;

-    обязательное социальное страхование в случаях, предусмотренных федеральными законами;

- ознакомление с документами, устанавливающими его права и обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями оценки качества исполнения должностных обязанностей и условиями продвижения по службе;

- обеспечение организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

- оплату труда и другие выплаты в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и трудовым договором (контрактом);

- отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодного оплачиваемого отпуска;

- получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности органа местного самоуправления;

- участие по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы;

- повышение квалификации в соответствии с муниципальным правовым актом за счет средств местного бюджета;

- защиту своих персональных данных;

- ознакомление со всеми материалами своего личного дела, с отзывами о профессиональной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений;

- объединение, включая право создавать профессиональные союзы, для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;

- рассмотрение индивидуальных трудовых споров в соответствии с трудовым законодательством, защиту своих прав и законных интересов на муниципальной службе, включая обжалование в суд их нарушений;

- пенсионное обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- вправе с предварительным письменным уведомлением представителя нанимателя (работодателя) выполнять иную оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт интересов и если иное не предусмотрено Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».

Работник имеет иные права, предусмотренные муниципальными правовыми актами Моргаушского района в соответствии с федеральными законами и законами Чувашской Республики.

 

3.1.2.        Работник обязан:
- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Конституцию Чувашской Республики, законы и иные нормативные правовые акты Чувашской Республики, устав Моргаушского района и иные муниципальные правовые акты и обеспечивать их исполнение;

- исполнять должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией;

- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

- соблюдать установленные в органе местного самоуправления правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

- не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- беречь государственное и муниципальное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

- представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи;

- сообщать представителю нанимателя (работодателю) о выходе из гражданства Российской Федерации в день выхода из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства иностранного государства;

- соблюдать ограничения, выполнять обязательства, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» и другими федеральными законами;

- уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта.

-    соблюдать требования по охране труда и обеспечению безопасности труда;

- бережно относиться к имуществу работодателя (в том числе к имуществу третьих лиц, находящемуся у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников;

-    незамедлительно сообщить работодателю либо непосредственному руководителю о возникновении ситуации, представляющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества работодателя (в том числе имущества третьих лиц, находящегося у работодателя, если работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества).

Работник не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению Работника, неправомерным, Работник должен представить руководителю, давшему поручение, в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов, которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме Работник обязан отказаться от его исполнения. В случае исполнения неправомерного поручения Работник и давший это поручение руководитель несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Работник несет иные обязанности, установленные муниципальными правовыми актами Моргаушского района в соответствии с федеральными законами и законами Чувашской Республики.

 

3.1.3.       Работник не вправе:
- состоять членом органа управления коммерческой организации, если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами Чувашской Республики, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;

- замещать должность муниципальной службы в случае:

а) избрания или назначения на государственную должность Российской Федерации либо на государственную должность субъекта Российской Федерации, а также в случае назначения на должность государственной службы;

б) избрания или назначения на муниципальную должность;

в) избрания на оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной профсоюзной организации, созданной в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования;

- заниматься предпринимательской деятельностью;

- быть поверенным или представителем по делам третьих лиц в органе местного самоуправления, в котором он замещает должность муниципальной службы либо которые непосредственно подчинены или подконтрольны ему, если иное не предусмотрено федеральными законами;

- получать в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются муниципальной собственностью и передаются муниципальным служащим по акту в орган местного самоуправления, за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации;

- выезжать в командировки за счет средств физических и юридических лиц, за исключением командировок, осуществляемых на взаимной основе по договоренности органа местного самоуправления с органами местного самоуправления, избирательными комиссиями других муниципальных образований, а также с органами государственной власти и органами местного самоуправления иностранных государств, международными и иностранными некоммерческими организациями;

- использовать в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей, средства материально-технического, финансового и иного обеспечения, другое муниципальное имущество;

- разглашать или использовать в целях, не связанных с муниципальной службой, сведения, отнесенные в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера, или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

- допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности органа местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования и их руководителей, если это не входит в его должностные обязанности;

- принимать без письменного разрешения главы муниципального образования награды, почетные и специальные звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями;

- использовать преимущества должностного положения для предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума;

- использовать свое должностное положение в интересах политических партий, религиозных и других общественных объединений, а также публично выражать отношение к указанным объединениям в качестве муниципального служащего;

- создавать в органах местного самоуправления, иных муниципальных органах структуры политических партий, религиозных и других общественных объединений (за исключением профессиональных союзов, а также ветеранских и иных органов общественной самодеятельности) или способствовать созданию указанных структур;

- прекращать исполнение должностных обязанностей в целях урегулирования трудового спора;

- входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

- заниматься без письменного разрешения представителя нанимателя (работодателя) оплачиваемой деятельностью, финансируемой исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

Работник после увольнения с муниципальной службы не вправе разглашать или использовать в интересах организаций либо физических лиц сведения конфиденциального характера или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

Работник не может находиться на муниципальной службе в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации».

 

3.2.   Права и обязанности Работодателя.
3.2.1.        Работодатель имеет право:

-    заключать, изменять и расторгать трудовые договор с Работником в порядке и на условиях, которые установлены Трудовым Кодексом РФ, иными федеральными законами;

-    вести коллективные переговоры и заключать коллективные договоры;

-    поощрять работников за добросовестный эффективный труд;

-    требовать от работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного отношения к имуществу работодателя (в том числе к имуществу третьих лиц, находящемуся у Работодателя, если Работодатель несет ответственность за сохранность этого имущества) и других работников, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка Администрации Моргаушского района;

-    привлекать работников к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым Кодексом РФ, иными федеральными законами;

-    принимать локальные нормативные акты;

-    создавать объединения работодателей в целях представительства и защиты своих интересов и вступать в них.

 

3.2.2.       Работодатель обязан:
- соблюдать трудовое законодательство и иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права, локальные нормативные акты, условия коллективного договора, соглашений и трудового договора;

- предоставлять Работнику работу, обусловленную трудовым договором;

обеспечивать безопасность и условия труда, соответствующие государственным нормативным требованиям охраны труда;

- обеспечивать Работника оборудованием, инструментами, технической документацией и иными средствами, необходимыми для исполнения им трудовых обязанностей;

- обеспечивать Работнику равную оплату за труд равной ценности;

- выплачивать в полном размере причитающуюся Работнику заработную плату в сроки, установленные в соответствии с Трудовым Кодексом РФ, коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка, трудовым договором;

- вести коллективные переговоры, а также заключать коллективный договор в порядке, установленном Трудовым Кодексом РФ;

- предоставлять представителям Работника полную и достоверную информацию, необходимую для заключения коллективного договора, соглашения и контроля за их выполнением;

- знакомить Работника под роспись с принимаемыми локальными нормативными актами, непосредственно связанными с его трудовой деятельностью;

- своевременно выполнять предписания федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на проведение государственного надзора и контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, других федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих функции по контролю и надзору в установленной сфере деятельности, уплачивать штрафы, наложенные за нарушения трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права;

- рассматривать представления соответствующих профсоюзных органов, иных избранных работниками представителей о выявленных нарушениях трудового законодательства и иных актов, содержащих нормы трудового права, принимать меры по устранению выявленных нарушений и сообщать о принятых мерах указанным органам и представителям;

- создавать условия, обеспечивающие участие Работника в управлении Администрацией в предусмотренных Трудовым Кодексом РФ, иными федеральными законами и коллективным договором формах;

- обеспечивать бытовые нужды Работника, связанные с исполнением им трудовых обязанностей;

- осуществлять обязательное социальное страхование Работника в порядке, установленном федеральными законами;

- возмещать вред, причиненный Работнику в связи с исполнением им трудовых обязанностей, а также компенсировать моральный вред в порядке и на условиях, которые установлены Трудовым Кодексом РФ, другими федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- исполнять иные обязанности, предусмотренные трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, коллективным договором, соглашениями, локальными нормативными актами и трудовыми договорами.

4.       Условия настоящего трудового договора
4.1.  Особенности режима рабочего времени Работника:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.2.  Режим работы Работника: пятидневная рабочая неделя с двумя выходными, нормальная продолжительность рабочего времени с началом работы в 8 часов 00 мин. и с окончанием работы в 17 часов 00 мин.

4.3.  Особенности режима отдыха Работника:

-  перерыв для отдыха и питания в течение рабочего дня продолжительностью 1 час: с 12 часов 00 мин. до 13 часов 00 мин.;
- выходные дни: суббота и воскресенье.
4.3.1. Работнику устанавливается ежегодный оплачиваемый отпуск, состоящий из основного оплачиваемого отпуска и дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет.

Продолжительность:

-          ежегодного основного оплачиваемого отпуска: __30 (тридцать)__ календарных дней;

-          ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска: исчисляется из расчета один календарный день за каждый год муниципальной службы (продолжительностью не более 15 календарных дней).
 

4.4.        Условия оплаты труда Работника: В соответствии с Положением о размере должностного оклада, размерах ежемесячных и иных дополнительных выплат лицам, замещающим должности муниципальной службы, и порядке их осуществления, утвержденным решением Моргаушского районного Собрания депутатов от 15.02.2008 №С-24/5
	Размер тарифной ставки или должностного оклада, доплаты, надбавки и поощрительные выплаты
	Размер

	
	процент
	сумма, руб.

	Должностной оклад
	 
	 

	Коэффициент денежного поощрения
	 
	 

	премия
	 
	 

	Надбавка за особые условия службы
	 
	 

	Надбавка за выслугу лет
	 
	 

	Доплата за классный чин
	 
	 

	Единоврем.выплаты 
	 
	 

	Материальная помощь
	 


4.5.             Порядок, место и сроки выплаты Работнику заработной платы: заработная плата  перечисляется на электронную карту visa elektron:
-          аванс- не позднее  25 числа каждого месяца;
-          зарплата – не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным.
4.6.             Работнику предоставляются гарантии и компенсации, связанные с расторжением настоящего трудового договора, предусмотренные законодательством.

4.7.             Виды и условия страхования, непосредственно связанные с трудовой деятельностью Работника:

4.8.             Условия неразглашения Работником охраняемой законом тайны: Работник несет ответственность за разглашение государственной и иной, охраняемой законом тайны, а также разглашение ставших ему известными в связи с исполнением служебных обязанностей сведений, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан.
4.9.             Изменения условий настоящего трудового договора вводятся в порядке, предусмотренном действующим законодательством. О введении изменений условий настоящего трудового договора Работник уведомляется в письменной форме не позднее чем за два месяца до их введения. 

4.10.         Настоящий трудовой договор может быть прекращен по основаниям, предусмотренным Трудовым Кодексом Российской Федерации.

4.11.         Споры и разногласия по настоящему трудовому договору разрешаются по соглашению сторон, а в случае недостижения соглашения – в порядке, установленном Трудовым Кодексом Российской Федерации.

5.       Иные условия трудового договора
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6.       Ответственность сторон настоящего трудового договора
6.1.             Работник несет ответственность в соответствии с законодательством:

6.1.1.       За невыполнение или нарушение условий и обязанностей, предусмотренных настоящим трудовым договором.

6.1.2.       За ущерб, причиненный Работодателю виновными действиями (бездействием).

6.2.             Настоящий трудовой договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

 

	Работодатель
 
	 
	Работник
 

	Администрация Моргаушского района ЧР
429530 Моргаушский район,
с.Моргауши, ул.Мира,6
номер телефона: 62-3-15, 62-2-36

реквизиты организации:

___________________________________

___________________________________

___________________________________ 

___________________________________

 

Глава администрации района

 

 

_____________________ Р.Н.Тимофеев

 

М.П.
	 
	_________________________________________

адрес места жительства

_________________________________________

 

№ ИНН:

№ страх. свидетельства ГПС:

номер телефона:

Паспорт _________№____________________

Дата выдачи: ___________________________

Дата рождения: ________________________

 

_________________________

 фамилия, инициалы

 

________________(____________________)

подпись
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Специалист, ответственный за оформление результатов работы Приемочной комиссии, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в Акте Приемочной комиссии





Решение о несоответствии требованиям





нет





Решение о соответствии требованиям





да





Перепланировка и (или) переустройство соответствует требованиям?





Комиссия проводит осмотр помещения и дает  оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки проектной документации, требованиям законодательства, провести инвентаризацию переустроенного (перепланированного) помещения








Начало административной процедуры: обращение заявителя





Процедуры по предоставлению услуги закончены








Сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки








Специалист выдает документы заявителю





Подписание Акта членами комиссии, принятие руководителем решения и поступление документов специалисту








да





нет





Установлено Актом несоответствие требованиям?





Прием, проверка и регистрация документов у заявителя





Поступление документов специалисту, ответственному за подготовку работы комиссии.





Комиссия проводит осмотр помещения и дает  оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки проектной документации, требованиям законодательства, провести инвентаризацию переустроенного (перепланированного) помещения








Перепланировка и (или) переустройство соответствует требованиям?





нет





да





Решение о соответствии требованиям





Решение о несоответствии требованиям





Специалист, ответственный за оформление результатов работы Приемочной комиссии, излагает выводы, сделанные комиссией в результате осмотра переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в Акте Приемочной комиссии





Специалист выдает документы заявителю





Возврат документов на доработку специалисту





 Подписание решения руководителем





нет





да





Проект решения соответствует  установленным требованиям?





Проект решения в установленном порядке передается на подпись  руководителю органа местного самоуправления.





Подготовка проекта решения руководителя об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 





Подготовка проекта решения руководителя о согласовании переустройства и (или) перепланировки 





нет





да





Возможно согласование переустройства и (или) перепланировки?





   


 Специалист, ответственный за рассмотрение документов рассматривает представленные документы на предмет соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, на предмет наличия всех установленных законодательством документов





Прием, проверка и регистрация документов у заявителя





Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителя
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