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Вестник Моргаушского района                                                        № 26, 17 апреля   2013 года


	

	

	



Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 14 апреля   2013 года №59  
      Об утверждении административного регламента администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлении муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, краточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)».                                                    

В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98 постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)». (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Кадикасинского сельского поселения  Г.Г.Лебедев 
Приложение №1

к постановлению администрации 

Кадикасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

№59 от 14.04.2013 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности результатов исполнения, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдаче документов населению  (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Заявителем может быть гражданин Российской Федерации, постоянно проживающий в Российской Федерации, лицо без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранный гражданин.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в администрацию    Кадикасинского поселения (далее – администрация поселения). 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в администрацию поселения;

через официальный Интернет-сайт администрации  поселения.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес администрации поселения на имя главы администрации поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре;

порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц администрации поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Почтовый адрес для направления обращений: 429541, Чувашская Республика, Моргаушский район, д.Кораккасы, ул.Новая, д.1.

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 65-3-01; факс 65-3-01

Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте администрации поселения.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010          № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

Почтовый адрес для направления обращений: 429541, Чувашская Республика, Моргаушский район, д.Кораккасы, ул.Новая, д.1.

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 65-3-01; факс 65-3-01.

Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте администрации поселения.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

         Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку,  должен назвать наименование администрации 

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить 

о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

Результатом исполнения муниципальной услуги является выдача документов (копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, справок).

2.4. Срок предоставления услуги

Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления обращения об исполнении муниципальной функции с предоставлением необходимых документов (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина).

Продолжительность приема заявителей у специалиста при получении документов не должна превышать 20 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги   
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.);

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006 г., N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006 г.);

- Федеральным законом  от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ( документ опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 8, 13-19.02.2009 г., "Российская газета", N 25, 13.02.2009 г.,  "Собрание законодательства РФ", 16.02.2009 г., N 7, ст. 776);
- Федеральным законом от 03.06.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003 г., N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003 г., "Российская газета", N 202, 08.10.2003 г.);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 г. №491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 21.08.2006 г., N 34, ст. 3680, "Российская газета", N 184, 22.08.2006 г.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.1995 г. № 713 «Правила регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учёта по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации» (документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 24.07.1995 г., N 30, ст. 2939, "Российская газета", N 144, 27.07.1995 г.);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 г.
№ 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам» (документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 115, 01.06.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 05.06.2006 г., N 23, ст. 2501);

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде» (документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 247, 23.12.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 28.12.2009 г., N 52 (2 ч.), ст. 6626.);

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документа опубликован в изданиях "Вести Чувашии", N 18, 06.05.2011 г., "Собрание законодательства ЧР", 2011 г., N 4, ст. 353.);


- Уставом сельского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

- заявление по установленной форме (Приложение №3, к настоящему административному регламенту);


- документ, удостоверяющий личность заявителя;

 
- свидетельства о браке (для лиц женского пола, если была изменена фамилия при вступлении в брак) (копия);

- свидетельства о рождении для несовершеннолетних детей, если нет записи в паспорте (копия);

- свидетельства о смерти, (если умерший ранее проживал с заявителем услуги) (копия);
- справка об освобождении из мест лишения свободы (оригинал); 

- архивная справка формы №9 для лиц, освободившихся из мест лишения свободы (копия);

- вид на жительства для иностранных граждан и лиц без гражданства (копия).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов нет.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

- непредставление документов, определенных пунктом 2.6. настоящего административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди составляет 30 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя (получателя) о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к Административному регламенту.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте администрации поселения размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении администрации поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес администрации поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации поселения;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности  действий  при  предоставлении  муниципальной  услуги.

Последовательность  и  состав  выполняемых  административных  процедур  показаны  на  блок-схеме  в  приложении   № 2 к  Административному  регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- приём устного запроса, либо прием  и регистрация  заявления;

- проверка  на  правильность заполнения  заявления; 

- анализ  тематики  поступившего заявления  и  его исполнение;

 - выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов

3.3. Прием  и регистрация заявления.  

 Основанием  для начала данной административной процедуры  является  личное обращение заявителя в администрацию поселения, поступление заявления по почте либо по электронной почте.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);

-  принимает    заявление; 

- регистрирует  заявление   в журнале   учета и  регистрации запросов;  

- ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Результатом  исполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале и отметка о принятии заявления (при личном обращении заявителя).

3.4.  Проверка  на  правильность заполнения  заявления.

Основанием для начала данной административной процедуры является получение визы главы администрации поселения.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

Должностное лицо , ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет соответствие заявления к требованиям Административного регламента.

В случае не соответствия заявления требованиям, установленным   административным регламентом, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги,   в течение 3 дней  с момента регистрации заявления готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его на рассмотрение главе администрации поселения.

Глава администрации поселения рассматривает уведомление об отказе и подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо в течение трех дней со дня регистрации заявления направляет подписанное уведомление об отказе заявителю по почте. При личной явке заявителя  причины отказа могут быть сообщены в устной форме.  

В случае отсутствия в заявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о проведении анализа тематики поступившего заявления.

Результат  исполнения административной процедуры является принятие решения о проведении анализа тематики заявления, отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5. Анализ  тематики  поступившего заявления  и  исполнение заявления.

Основанием для начала данной административной процедуры является принятие  решения о проведении тематики заявления.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более  25 дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги: 

- осуществляет просмотр и изучение карточек, листов фондов, научно-справочного аппарата, описей дел для выявления запрашиваемых сведений;

(  - определяет  наличие и местонахождение  архивных документов, необходимых  для исполнения, для чего определяет вид документов (управленческая документация, по личному составу), необходимый для исполнения заявления;

В случае наличия запрашиваемой информации в архиве администрации поселения должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов;

- направляет  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов на подпись главе администрации.

В случае отсутствия запрашиваемой информации в администрации поселения должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит уведомление об отсутствии запрашиваемых сведений;

- направляет уведомление главе администрации на подпись.

Результат исполнения административной процедуры является подписание главой администрации поселения копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

3.6. Выдача  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является  подписание главой администрации  поселения копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3  дней.

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- готовит сопроводительное письмо о направлении копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений;

- обеспечивает подписание сопроводительного письма главой администрации поселения;

- при наличии контактного телефона в заявлении устанавливает возможность выдачи документов лично заявителю;

- извещает заявителя о времени  получения  документов.

В случае отсутствия возможности выдачи документов лично заявителю должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

-  направляет сопроводительное письмо с приложением  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений заявителю по почтовому адресу, указанному в заявлении либо по электронной почте на адрес электронной почты, указанный заявителем. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача (направление по почте либо по электронной почте) заявителю  копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов, уведомления об отсутствии запрашиваемых сведений.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности).
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации поселения (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения .

Внеплановые проверки проводятся администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района.

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации района, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. Жалоба, поступившая в Администрацию района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района.


Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 14 апреля   2013 года №60   
Об утверждении административного регламента администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлении муниципальной услуги « Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению ».
В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98 постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению». (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Кадикасинского сельского поселения  Г.Г.Лебедев 
Приложение №1

к постановлению администрации 

Кадикасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

№60от 14.04.2013 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

       Административный регламент муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг  (далее- административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно – коммунальных услуг (далее - муниципальная  услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной  услуги (далее- заявители), и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных  лиц Администрации  Кадикасинского сельского поселения (далее- Администрация сельского поселения) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги

 Заявителями  муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района, а также юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, нуждающиеся в информации об услугах жилищно-коммунального хозяйства. 

От  имени  заявителей  по  доверенности,  оформленной  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации,  могут  выступать  их  представители.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию сельского поселения;

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре;

- порядок обжалования действия (бездействие), решения должностных лиц Администрации Кадикасинского сельского поселения , осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010          № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

Почтовый адрес для направления обращений: 429541, Моргаушский район, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1.

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 65-3-01, 65-3-16.

Адрес электронной почты:  mrgkadik_pos@cdx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=422.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

         Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист администрации Кадикасинского сельского поселения  Моргаушского района осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.

При устном обращении заявителей лично специалист, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист, сняв трубку,  должен назвать наименование Администрации. 

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист проводит личный прием граждан, специалист вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг Чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

2.4. Срок предоставления услуги

Обращения заявителей по исполнению муниципальной услуги рассматриваются специалистом Администрации сельского поселения. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрация данного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги   
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.);

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.);

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Основанием  для  рассмотрения  специалистами  Администрации сельского поселения вопроса  о  предоставлении  муниципальной  услуги  лицам,  указанным  в  пункте  1.2.  настоящего  Административного  регламента,  является  письменное  обращение  (заявление)  заявителя.

По  своему  желанию  заявитель  дополнительно  может  представить  иные  документы,  которые,  по  его  мнению,  имеют  значение  для  предоставления  муниципальной  услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

-если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников Администрации или Отдела, а также членов их семей;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги документов не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Специалист администрации поселения проверяет комплектность документов, соответствие и действительность сведений и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок указанных действий не должен превышать 30 минут.

Специалист администрации поселения после проведения указанных действий направляет заявителя с заявлением и сверенными документами к делопроизводителю Администрации сельского поселения, который производит входящую регистрацию заявления: регистрационный номер, дата поступления заявления, данные о заявителе, цель обращения заявителя, ответственный исполнитель. Максимальный  срок выполнения действия составляет 3 минуты.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге является открытой и общедоступной.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в Администрации сельского поселения, а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), средствах массовой информации.

3.2. Рассмотрение принятого заявления о  предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

Блок-схема последовательности действий при предоставлении заявителю информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.


Юридическим фактом для начала исполнения административных действий, связанных с консультированием заявителей, является личное обращение заявителя за получением муниципальной услуги.

Специалист Администрации сельского поселения (далее- специалист), осуществляющий приём заявителей, регистрирует фамилию, имя, отчество, адрес и телефон заявителя в Журнале регистрации приёма граждан, выслушивает заявителя,  и, при необходимости, уточняет у него характер и существо разъяснений, за получением которых он обратился.

Специалист, осуществляющий приём заявителей, в доступной для восприятия форме дает заявителю устные разъяснения по существу вопроса.

При осуществлении устного консультирования заявителя по поставленным им вопросам специалист, осуществляющий приём граждан, использует положения законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы по вопросам предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, разъяснения и комментарии официальных органов, информационные материалы и другие методические материалы.

Максимально допустимое время для устных разъяснений на поставленные заявителем вопросы не должно превышать 30 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации, осуществляющий приём заявителя может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.

При обращении заявителя с вопросом об источнике предоставленной ему информации специалист, осуществляющий приём заявителя, предоставляет достоверную информацию в форме и объеме, достаточных для идентификации источника получения предоставленной информации (за исключением случаев конфиденциальности сведений об источнике информации).

В случае если поставленные заявителем вопросы или характер запрашиваемых сведений не относятся к сфере регулирования вопросов предоставления жилищно-коммунальных услуг населению, то осуществляющий предоставление муниципальной услуги специалист информирует заявителя о невозможности предоставления консультации, после чего подробно и в вежливой форме дает разъяснения о возможности получения консультации из иных источников или от органов и организаций, уполномоченных на предоставление необходимой заявителю консультации.

          Специалист, осуществляющий прием граждан, фиксирует результат предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации консультаций по вопросам порядка предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.


Юридическим фактом для начала осуществления административных действий по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению заявителям, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги письменно или по электронной почте является поступление в Администрацию сельского поселения обращения заявителя в виде письменного почтового отправления, обращения по электронной почте (далее  письменное обращение заявителя).

         В случае обращения заявителя за получением услуги по электронной почте, работа с обращением ведётся как с  письменным обращением.

     Документы, направленные в Администрацию почтовым отправлением или полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке делопроизводства.

По желанию заявителя при приеме и регистрации запроса на втором экземпляре специалист, осуществляющий прием, проставляет отметку о принятии письменного обращения с указанием даты представления.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут. Действие совершается в присутствии заявителя.

Если предметом обращения заявителя является предоставление информации, не входящей в полномочия Администрации сельского поселения, сотрудник, уполномоченный принимать документы, сообщает заявителю, в какой орган государственной власти или орган местного самоуправления следует обратиться.

Специалист, получивший поручение по рассмотрению письменного обращения заявителя обеспечивает:

        объективное, полное и своевременное рассмотрение обращения;

        подготовку письменного ответа по существу поставленных в обращении вопросов в срок не более 10 рабочих дней с момента поступления к нему письменного обращения.

Специалист, уполномоченный предоставлять информацию, передает указанные выше документы на подпись главе сельского поселения.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 дня.

Специалист, уполномоченный предоставлять информацию, передает подписанный ответ в порядке делопроизводства для выдачи.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день. Действие совершается в день получения подписанных документов от главы сельского поселения.

При обращении заявителя для получения подготовленной информации специалист, уполномоченный предоставлять информацию, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Если за получением подготовленной информации обращается представитель заявителя, специалист, уполномоченный выдавать документы, устанавливает личность представителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, а также его полномочия на получение информации, запрошенной заявителем. 

Специалист, уполномоченный выдавать документы, регистрирует факт выдачи информации путем внесения соответствующей записи в журнал регистрации выдачи документов.

Специалист, уполномоченный выдавать документы, выдает документы заявителю, заявитель расписывается в получении документов.

         Максимальный срок выполнения всех действий составляет 20 минут.

Специалист, ответственный за регистрацию и отправку обращений, в случае, если ответ не был получен заявителем лично, отправляет его  заявителю в соответствии с реквизитами почтовых или электронных адресов, указанных в письменном обращении.

       Результатом процедуры оформления ответа на обращение является письменный  ответ заявителю по существу. 

3.2.1. Основания для отказа в предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

Основания для отказа в предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению отсутствуют.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения .

Внеплановые проверки проводятся Администрацией Моргаушсого района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов)  (Приложение №1 к Административному регламенту).

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение №3 к Административному регламенту).

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Пиложение №1

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru
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	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич
	Глава администрации Моргаушского района
	
	(8-835-41) 62-2-36, 62-1-34 
	ADM@morgau.cap.ru
	по графику



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	
	(8-835-41) 62-1-45


	okc@morgau.cap.ru
	

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ 
	203
	62-3-02
	UKS@morgau.cap.ru
	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429541, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1

         Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Лебедев Геннадий Герасимович 
	глава Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района
	65-3-01


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Молькова Любовь 

Геннадьевна  
	ведущий специалист-эксперт Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района 
	65-3-16
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.


Приложение №2

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
БЛОК-СХЕМА


Приложение №3

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг

Главе  администрации Моргаушского района Р.Н.Тимофееву

Заявителя:______________________________

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

_______________________________________________

тел.____________________________________

Обращение

Я,  __________________, обратился (- ась) в администрацию Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района с заявлением о предоставлении информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.

«_____»_____________200____года мною был получен отказ в предоставлении информации_______________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________200__г. 

___________________                               __________________________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 200__ г. 


Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 14 апреля   2013 года №61    
Об утверждении административного регламента администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений  ».                                         

В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98 постановляю:

1 Утвердить административный регламент администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений». (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Кадикасинского сельского поселения  Г.Г.Лебедев 
Приложение №1

к постановлению администрации 

Кадикасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

№61 от 14.04.2013 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления услуги малоимущим гражданам,  нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений, регламентации сроков, последовательности действий (административных процедур). 

Предоставление муниципальной услуги предусматривает предоставление малоимущим гражданам, проживающим в Кадикасинском сельском поселении Моргаушского района, нуждающимся в улучшении жилищных условий жилых помещений.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Получателями (заявителями) муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений» являются:

- малоимущие граждане РФ, проживающие в данном сельском поселении и признанные в установленном порядке, нуждающимися в улучшении жилищных условий администрацией Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района.

Интересы заявителей могут представлять физические и юридические лица, наделенные такими полномочиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию сельского поселения;

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре.

Почтовый адрес для направления обращений: 429541, Моргаушский район, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 65-3-01, 65-3-16.

Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=422.
1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения. 
1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 
1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района (далее-Администрация Кадикасинского сельского поселения).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-постановление Главы администрации о  предоставлении жилого помещения путем заключения договора социального найма;

-заключение договора социального найма

-мотивированный отказ в предоставлении жилого помещения.

2.4. Срок предоставления услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги   
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.);

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.);

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги  необходимы следующие  документы:

-заявление в свободной форме;

-копии и оригиналы документов, удостоверяющих личности и регистрацию заявителя и всех членов его семьи;

-копии и оригиналы документов, подтверждающих семейные отношения (свидетельство о заключении, расторжении брака и другие);

-копию финансового лицевого счета; 

-доходы всех членов семьи для подтверждения статуса «малоимущих» за предшествующий календарный год перед обращением;

-документы, подтверждающие наличие (отсутствие) в собственности недвижимого имущества.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с действующим законодательством.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

- не предоставления в полном объеме документов, перечисленных в п. 2.6 настоящего административного регламента;

- несоответствия условиям признания граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий;

- предоставления недостоверных  сведений.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги не более 3 рабочих дней. 

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по оказанию социальной поддержки малоимущих граждан, включая  предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений включает в себя следующие административные процедуры:

- освобождение жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования;

- рассмотрение Администрацией  сельского поселения вопроса об определении кандидатуры на предоставление освободившегося жилого помещения по договору социального найма;

- уведомление гражданина о принятом решении;

- принятие постановления Администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

- направление гражданину копии постановления Администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

- подготовка проекта договора социального найма жилого помещения;

- выдача договора социального найма жилого помещения. 

3.2.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма малоимущим гражданам, состоящим на учете, является освобождение жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования.

3.3. Принятие решения об определении кандидатуры гражданина, состоящего на учете, на предоставление жилого помещения по договору социального найма (далее – кандидатура) осуществляется в соответствии со списком граждан, состоящих на учете, в порядке очередности, исходя из времени принятия таких граждан на учет, за исключением граждан, имеющих право на предоставление жилых помещений вне очереди:

- жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;

- детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

- страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний.

3.4. При определении комиссией кандидатуры учитывается площадь освободившегося жилого помещения и состав семьи гражданина, состоящего на учете. Площадь предоставляемого жилого помещения должна соответствовать норме предоставления площади жилого помещения по договору социального найма. 

3.5. Решение об определении кандидатуры на предоставление жилого помещения по договору социального найма передается специалисту Администрации сельского поселения (далее- специалист), ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.6. В течение 3 рабочих дней от даты принятия решения гражданину, являющемуся кандидатом на предоставление жилого помещения по договору социального найма, направляется письменное уведомление о принятом решении, с указанием перечня документов согласно пункту 2.6. Административного регламента.

3.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

-осуществляет подготовку проекта постановления Администрации  сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма;

-в течение 5 рабочих дней от даты принятия постановления Администрации о предоставлении жилого помещения по договору социального найма направляет гражданину копию вышеуказанного постановления;

-осуществляет подготовку договора социального найма;

-уведомляют гражданина о необходимости подписания договора социального найма;

-выдает под роспись гражданину договор социального найма.

3.8. Для получения заключенного договора социального найма жилого помещения заявитель должен при себе иметь документ, удостоверяющий его личность.

3.9. Один экземпляр договора социального найма выдается под роспись гражданину с занесением его данных в журнал учета выдачи договоров социального найма. Второй экземпляр договора социального найма хранится в Администрации сельского поселения. 

3.10. После предоставления жилого помещения по договору социального найма гражданин подлежит снятию с учета малоимущих граждан, нуждающихся в жилье.

3.11. Порядок предоставления муниципальной услуги  представлен на блок-схеме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности).
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения .

Внеплановые проверки проводятся Администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов)  (Приложение №2 к Административному регламенту).

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение №8 к Административному регламенту).

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение №1

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич
	Глава администрации Моргаушского района
	
	(8-835-41) 62-2-36, 62-1-34 
	ADM@morgau.cap.ru
	по графику



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС и развития общественной инфраструктуры
	206


	(8-835-41) 62-1-45


	okc@morgau.cap.ru
	

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Главный специалист –эксперт УКС и развития общественной инфраструктуры
	203
	62-3-02
	UKS@morgau.cap.ru
	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Администрация Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района

         Адрес: 429541, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1

         Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Лебедев Геннадий Герасимович 
	глава администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района
	65-3-01


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Палеева Галина Петровна 
	Специалист 1 разряда администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района 
	65-3-16
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
 










Приложение №3

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»


Главе  администрации Моргаушского района

____________________________________

Заявителя:___________________

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

_______________________________________________

тел.____________________________________

Обращение

Я,  __________________, обратился (- ась) в администрацию сельского поселения с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в принятии на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в связи с _____________________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

___________________                               __________________________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 
Приложение №4

к Административному регламенту

Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан, включая предоставление малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий, жилых помещений»

График работы управление делами администрации Моргаушского района с обращениями граждан

Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ телефона
	График работы

	Краснов Александр Валерианович 
	управляющий делами администрации Моргаушского района
	62-3-64 
	понедельник- пятница,

800-1700

	
Яковлева Ирина Вячеславовна
	Ведущий специалист-эксперт
	62-7-47
	понедельник- пятница,

800-1700,



	Валежникова Олеся Анатольевна
	Специалист

эксперт
	62-2-36; 62-1-34
	

	Иванова Елена Валентиновна
	Ведущий специалист-эксперт
	62-4-43
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день –суббота, воскресенье, праздничные дни.                           
График работы общественной приёмной администрации Моргаушского района 
Адрес: 429530, Чувашская Республика Моргаушский района с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	должность
	№ телефона
	График работы

	Валежникова Олеся Анатольевна
	специалист – эксперт
	62-2-36
	понедельник- пятница,

800-1700


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.
Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 14 апреля   2013 года №62
Об утверждении административного регламента администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлении муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда ».

В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98 постановляет:

1. Утвердить административный регламент администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда». (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Кадикасинского сельского поселения  Г.Г.Лебедев 
Приложение №1

к постановлению администрации 

Кадикасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

№62 от 14.04.2013 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются физические лица (наниматели).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию сельского поселения;

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре.

Почтовый адрес для направления обращений: 429541, Моргаушский район, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 65-3-01, 65-3-16.

Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=422.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

        Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- разрешение на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда;

- отказ в разрешение на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда.

2.4. Срок предоставления услуги 

Обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются специалистом Администрации сельского поселения. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрация данного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги   
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.);

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.);

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.);

- Постановлением Правительства РФ от 26 января 2006 г. N 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 697, "Российская газета", N 34, 17.02.2006).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) на получение муниципальной услуги, при обращении в Администрацию:

- личное заявление (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту, подписанное нанимателем, заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи;

- копии документов, удостоверяющих личность нанимателя, заявителя и членов его семьи; 

- копию свидетельства о заключении брака.

Днем подачи заявления считается день представления заявителем всех необходимых документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- гражданин обратился с заявлением в орган местного самоуправления не по месту своего жительства;

- заявление не подлежит прочтению;

- фамилия, имя и отчество, адрес заявителя написаны неразборчиво;

- не представлены документы, необходимые для принятия решения о предоставлении специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения;

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц,

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Отказ в приеме документов, необходимых для принятия решения о вселении в специализированное жилое помещение с дальнейшим заключением договора найма специализированного жилого помещения, доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста администрации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в разрешении на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда: 

- предоставленные документы не подтверждают право на оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда;

- заявителем не предоставлен или предоставлен не полный пакет документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалера ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги и выдачи документов не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (нанимателя) с комплектом документов, необходимых для заключения договора.

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя.

Специалист проверяет полномочия нанимателя, в том числе полномочия представителя нанимателя и/или членов семьи нанимателя действовать от их имени. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя.

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на документ.

Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально заверенные) друг с другом.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия».

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям законодательства специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Специалист после выполнения вышеуказанных действий осуществляет регистрацию заявления: регистрационный номер, дата поступления заявления, данные о заявителе, цель обращения заявителя, ответственный исполнитель. Максимальный  срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.2. Рассмотрение принятого заявления об оформлении разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда

Администрация сельского поселения принимает решение о разрешении на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда Решение оформляется постановлением Администрации сельского поселения.

На основании принятого решения специалист готовит письменные уведомления гражданам о принятом решении. И передает на подпись главе Администрации сельского поселения или уполномоченного им лица, после подписания ответа осуществляется исходящая регистрация документа, ответ направляется заявителю способом, указанным в заявлении (почтой либо через сеть Интернет).

3.2.1. Основания для отказа в оформлении разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда

3.2.2. Решение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения .

Внеплановые проверки проводятся адинистрацей оргаушсого района Чувашсой Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень докуентов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов)  (Приложение №2 к Административному регламенту).

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение №8 к Административному регламенту).

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение №1

к Административному регламенту

Администрации Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района по оказанию муниципальной услуги « Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»
Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный

телефон
	Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич
	Глава администрации Моргаушского района
	
	(8-835-41) 62-2-36, 

62-1-34 
	ADM@morgau.cap.ru
	по графику



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	
	(8-835-41) 62-1-45


	okc@morgau.cap.ru
	

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Ведущий специалист УКС, архитектуры ЖКХ 
	203
	62-3-02
	UKS@morgau.cap.ru
	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Кадикасинского Моргаушского района

Адрес: 429541, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1

Адрес электронной почты: mrgkadik _pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Лебедев Геннадий Герасимович 
	глава администрации Кадикасинского сельского поселения
	65-3-01


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Матвеева Ирина Владимировна 
	старший специалист третьего разряда 
	69-3-01


	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.


Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 14 апреля   2013 года №63 
Об утверждении административного регламента администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлении муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда ».                                              

В целях реализации республиканской целевой программы «Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах, утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. №98 постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда». (Приложение №1).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Кадикасинского сельского поселения  Г.Г.Лебедев 
Приложение №1

к постановлению администрации 

Кадикасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

№63 от 14.04.2013 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кадикасинского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее – Административный регламент), разработан в целях оптимизации, повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по оформлению разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга).

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,  полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются физические лица (наниматели).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию сельского поселения;

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре.

Почтовый адрес для направления обращений: 429541, Моргаушский район, д. Кораккасы, ул.Новая, д.1Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 65-3-01, 65-3-16

Адрес электронной почты: mrgkadik_pos@cdx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=422.

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения. 
1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 
1.3.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Оформление разрешения на вселение в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда»
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:

        Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- разрешение на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда;

- отказ в разрешение на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда.

2.4. Срок предоставления услуги 

Обращения заявителей по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются специалистом Администрации сельского поселения. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрация данного заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги   
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:        

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.);

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ  (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.);

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.);

- Постановлением Правительства РФ от 26 января 2006 г. N 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений» (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.02.2006, N 6, ст. 697, "Российская газета", N 34, 17.02.2006).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Перечень документов, представляемых заявителем (его уполномоченным представителем) на получение муниципальной услуги, при обращении в Администрацию:

- личное заявление (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту, подписанное нанимателем, заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи;

- копии документов, удостоверяющих личность нанимателя, заявителя и членов его семьи; 

- копию свидетельства о заключении брака.

Днем подачи заявления считается день представления заявителем всех необходимых документов.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

- гражданин обратился с заявлением в орган местного самоуправления не по месту своего жительства;

- заявление не подлежит прочтению;

- фамилия, имя и отчество, адрес заявителя написаны неразборчиво;

- не представлены документы, необходимые для принятия решения о предоставлении специализированного жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения;

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- документы имеют ненадлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц,

- тексты документов написаны неразборчиво;

- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

- документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Отказ в приеме документов, необходимых для принятия решения о вселении в специализированное жилое помещение с дальнейшим заключением договора найма специализированного жилого помещения, доводится до заявителя в устной форме на консультации у специалиста администрации.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в разрешении на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда: 

- предоставленные документы не подтверждают право на оформление разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда;

- заявителем не предоставлен или предоставлен не полный пакет документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- заявителем предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Прием граждан осуществляется в порядке очередности. Герои Советского Союза, Герои Российской Федерации, полные кавалера ордена Славы, инвалиды и участники Великой Отечественной войны, а также беременные женщины принимаются вне очереди.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги и выдачи документов не должен превышать 30 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя (нанимателя) с комплектом документов, необходимых для заключения договора.

Специалист устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя.

Специалист проверяет полномочия нанимателя, в том числе полномочия представителя нанимателя и/или членов семьи нанимателя действовать от их имени. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 секунд на каждого заявителя.

Специалист проверяет наличие всех необходимых документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества, адреса мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на документ.

Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально заверенные) друг с другом.Максимальный срок выполнения действия составляет 1 минуту на каждую пару «документ-копия».

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям законодательства специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Специалист после выполнения вышеуказанных действий осуществляет регистрацию заявления: регистрационный номер, дата поступления заявления, данные о заявителе, цель обращения заявителя, ответственный исполнитель. Максимальный  срок выполнения действия составляет 3 минуты.

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут.
2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

На официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения размещается следующая обязательная информация:

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них.
Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

адрес Администрации сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации сельского поселения;

порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.


2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.


2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

  III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.2. Рассмотрение принятого заявления об оформлении разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда

Администрация сельского поселения принимает решение о разрешении на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда Решение оформляется постановлением Администрации сельского поселения.

На основании принятого решения специалист готовит письменные уведомления гражданам о принятом решении. И передает на подпись главе Администрации сельского поселения или уполномоченного им лица, после подписания ответа осуществляется исходящая регистрация документа, ответ направляется заявителю способом, указанным в заявлении (почтой либо через сеть Интернет).
3.2.1. Основания для отказа в оформлении разрешения на вселение в муниципальные жилые помещения специализированного жилищного фонда

3.2.2. Решение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности).

Контроль должен предусматривать:

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами;

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Плановый контроль осуществляется главой Администрации сельского поселения .

Внеплановые проверки проводятся адинистрацей оргаушсого района Чувашсой Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений.

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов.

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов)  (Приложение №2 к Административному регламенту).

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение №8 к Административному регламенту).

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.
5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 12 апреля   2013 года №58
Об утверждении отчета об исполнении бюджета Кадикасинского сельского поселения за 1 квартал 2013 года
            В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация  Кадикасинского сельского поселения

постановляет:

            1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Кадикасинского сельского поселения за  1 квартал 2013 года по расходам в сумме 1105,6 тыс. руб., по доходам в сумме 1168,7 тыс. руб., в том числе собственные налоговые и неналоговые доходы – 412,7 тыс. руб., средства районного фонда финансовой поддержки сельских поселений на выравнивание уровня минимальной бюджетной обеспеченности – 638,8 тыс. руб., средства районного фонда по обеспечению сбалансированности бюджетов сельских поселений  - 0,0 тыс. руб., субсидий из республиканского бюджета – 0,0 тыс. руб., субвенций из республиканского бюджета – 117,3 тыс. руб. согласно приложению №1.

2. Учесть, что бюджетная политика в области расходов была направлена на финансирование приоритетных статьей бюджета, экономически значимых программ и мероприятий.

 3. На 1 апреля 2013 года муниципальные долговые обязательства Кадикасинского сельского поселения отсутствуют.

 4. Учесть, что средства резервного фонда Кадикасинского сельского поселения не использованы.

Глава   Кадикасинского сельского поселения   Г.Г. Лебедев

Приложение 1

к Постановлению администрации

Кадикасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской республики 

от 12.04. 2013 г. №58

Отчет об исполнении бюджета Кадикасинского сельского поселения за 1 квартал 2013 года

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование доходов
	назначено на 2013 г.
	исполнено на 01.04.2013 г.
	% испол.
	отклон.

	
	НАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	1705,0
	326,9
	19,2
	-1378,1

	1010000000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ
	1071,0
	226,6
	21,2
	-844,4

	1010200001
	Налог на доходы физических лиц
	1071,0
	226,6
	21,2
	-844,4

	1050000000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	20,0
	10,4
	51,9
	-9,6

	1050300000
	ЕН с/х предприятий
	20,0
	10,4
	51,9
	-9,6

	1060000000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	594,0
	80,1
	13,5
	-513,9

	1060100000
	Налог на имущество физ.лиц
	135,0
	3,2
	2,4
	-131,8

	1060600000
	Земельный налог
	459,0
	76,9
	16,8
	-382,1

	1080000000
	ПРОЧИЕ НАЛОГИ, СБОРЫ И ПОШЛИНЫ
	20,0
	9,8
	49,0
	-10,2

	1080400001
	Государственная пошлина за соверш.нотар.действ.
	20,0
	9,8
	49,0
	-10,2

	
	НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	689,2
	85,8
	12,4
	-603,4

	1110000000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУД. И МУН. СОБСТВ.
	489,2
	95,8
	19,6
	-393,4

	1110501101
	Арендная плата за землю
	473,0
	95,8
	20,2
	-377,2

	1110503505
	Доходы от сдачи в аренду имущ.наход.
	16,2
	0,0
	0,0
	-16,2

	1140000000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТ. И НЕМАТ. АКТИВОВ
	200,0
	-10,0
	-5,0
	-210,0

	1140600000
	Доходы от продажи земли
	200,0
	-10,0
	-5,0
	-210,0

	1170000000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1170105005
	Невыясненные поступления
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1000000000
	ИТОГО СОБСТВЕННЫХ ДОХОДОВ
	2 394,2
	412,7
	17,2
	-1981,5

	2000000000
	БЕЗВОЗДМЕЗДНЫЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ
	3570,2
	756,0
	21,2
	-2814,2

	2020100000
	Дотация от бюджетов других уровней
	2555,4
	638,8
	25,0
	-1916,7

	2020200000
	Субсидии бюджетам РФ
	896,2
	0,0
	0,0
	-896,2

	2020300000
	Субвенции бюджетам РФ
	118,6
	117,3
	98,9
	-1,4

	
	ВСЕГО ДОХОДОВ
	5964,4
	1168,7
	19,6
	-4795,7

	
	Дефицит(профицит - )
	100,0
	-63,2
	
	

	
	
	
	
	
	

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование расходов
	назначено на 2013 г.
	исполнено на 01.04.2013 г.
	% испол.
	отклон.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	0100
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	986,7
	195,0
	19,8
	-791,7

	0104
	Функционирование местных администраций
	976,7
	195,0
	20,0
	-781,7

	0107
	Выборы
	-
	-
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	0111
	Резервные фонды
	10,0
	-
	0,0
	-10,0

	0200
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	118,5
	16,1
	13,6
	-102,3

	0203
	Мобилизационная и вневоинская подготовка
	118,5
	16,1
	13,6
	-102,3

	0300
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
	25,1
	-
	0,0
	-25,1

	0309
	Защита населения и территории от последствий ЧС
	25,1
	-
	0,0
	-25,1

	0310
	Обеспечение пожарной безопасности
	-
	-
	
	

	0400
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	1 359,8
	66,5
	4,9
	-1293,3

	0406
	Водные ресурсы
	120,0
	27,3
	22,7
	-92,7

	0409
	Дорожное хозяйство
	1 209,9
	33,8
	2,8
	-1176,1

	0412
	Другие вопросы в области национальной экономики
	29,9
	5,4
	18,1
	-24,5

	0500
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	519,0
	178,0
	34,3
	-341,0

	0503
	Благоустройство
	519,0
	178,0
	34,3
	-341,0

	0800
	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	2 612,1
	650,0
	24,9
	-1962,1

	0801
	Культура
	2 612,1
	650,0
	24,9
	-1962,1

	1000
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	-
	-
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1003
	Социальное обеспечение населения
	-
	-
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1100
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	15,6
	-
	0,0
	-15,6

	1101
	Физическая культура
	15,6
	-
	0,0
	-15,6

	1400
	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ
	427,7
	-
	0,0
	-427,7

	1403
	Прочие межбюджетные трансферты
	427,7
	-
	0,0
	-427,7

	
	Итого расходов
	6 064,4
	1 105,6
	18,2
	-4958,9



Постановление администрации Кадикасинского сельского поселения

от 15 апреля   2013 года №64  
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 12.04.2013г. № С- 23/1  «О внесении изменений  и дополнений в решение  Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения  от 12.12.2012 г. № 20/1 «О  бюджете Кадикасинского сельского  поселения Моргаушского района Чувашской Республики

на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов»
В соответствии с решением Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 12.04.2013г. № С-23/1  «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 12.12.2012 г. № 20/1 «О  бюджете Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов» администрация Кадикасинского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т:

 1.  Принять к исполнению бюджет Кадикасинского сельского поселения на 2013 год с учетом изменений и дополнений, внесенных решением Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 12.04.2013г. № С- С-23/1  «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 12.12.2012 г. № 20/1 «О  бюджете Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов» (далее Решение о бюджете);

            2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете; 

3. Обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава администрации Кадикасинского сельского поселения    Г.Г. Лебедев

Утвержден

постановлением    администрации

Кадикасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

15.04.2013 г. №64

П Е Р Е Ч Е Н Ь

мероприятий по реализации решения Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения  от 12.04.2013г. № С-23/1   «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 12.12.2012 г. № 20/1 «О  бюджете Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1.
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств районного бюджета Моргаушского района, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам  и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Кадикасинского сельского поселения на 2013 год
	до 15 апреля 2013 г.
	Администрация Кадикасинского сельского поселения, МУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района» (по соглашению)

	2.
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Кадикасинского сельского поселения на 2013 год
	до 17 апреля 2013 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района

	3.
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района уточненных бюджетных смет
	до 19 апреля 2013 г.
	Администрация Кадикасинского сельского поселения, МУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района» (по соглашению)


Решение Собрания депутатов  Кадикасинского сельского поселения

от 12 апреля   2013 года № С-23/1                                             

О внесении  изменений и дополнений в решение Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения

«О бюджете Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и

плановый период 2014 и 2015 годов»

В соответствии со статьей 24 Положения «О регулировании бюджетных правоотношений в Кадикасинском сельском поселении», утвержденного решением Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения от 14.09.2012 года № С – 17/3 Собрание депутатов Кадикасинского сельского поселения решило:

Статья 1. Внести  в решение Собрания депутатов Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 12.12.2012 года №С-20/1 « О бюджете Кадикасинского сельского поселения на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов» следующие изменения:
1) статью 1 изложить в следующей редакции:

             « Утвердить основные характеристики  бюджета Кадикасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - бюджет Кадикасинского сельского поселения) на 2013 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Кадикасинского сельского поселения в сумме 5964,5 тыс. руб., в том числе объем межбюджетных трансфертов из районного бюджета 3569,0 тыс. руб.;

общий объем расходов бюджета Кадикасинского сельского поселения в сумме 6433,6 тыс. руб.;

прогнозируемый дефицит бюджета Кадикасинского сельского поселения в сумме 469,1 тыс. руб.;

предельный объем муниципального долга 450,0 тыс. руб.;

верхний предел муниципального внутреннего долга на 1 января 2012 года в сумме 450,0 тыс. руб., в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям 250,0 тыс. руб.».

2)  Внести в приложение 4 «Распределение расходов бюджета Кадикасинского сельского поселения  на 2013 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов функциональной классификации расходов  бюджетов Российской Федерации» следующие изменения:

                                                                                                                                               (тыс. руб.)
	Наименование расходов
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	 Сумма, 

 (увеличение, уменьшение (-)

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	
	
	
	24,0

	Функционирование Прав-ва РФ, высш. исп.органов гос. власти
	01
	04
	
	
	24,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	0020000
	
	24,0

	Центральный аппарат          
	01
	04
	0020400
	
	24,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	0020400
	242
	24,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
	03
	
	
	
	-5,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	-5,0

	Целевая программа «Развитие  гражданской обороны, снижение рисков смягчения последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
	03
	09
	7091200
	
	-5,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг в для муниципальных нужд
	03
	09
	7091200
	244
	-5,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	
	
	
	-291,0

	Коммунальное хозяйство
	05
	02
	
	
	300,0

	РЦП "Комплексное развитие систем коммунальной инфраструктуры Моргаушского района ЧР на 2011-2015 годы"
	05
	02
	7081200
	
	300,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	05
	02
	7081200
	244
	300,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	-9,0

	Прочие мероприятия по благоустройству
	05
	03
	6000500
	
	-9,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	6000500
	244
	-9,0

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ  
	08
	
	
	
	69,1

	Культура
	08
	01
	
	
	69,1

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	08
	01
	4400000
	
	29,2

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	
	29,2

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4409900
	611
	29,2

	Библиотеки
	08
	01
	4420000
	
	39,9

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4429900
	
	39,9

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4429900
	611
	39,9

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	11
	
	
	
	-10,0

	Физическая культура 
	11
	01
	
	
	-10,0

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	11
	01
	5120000
	
	-10,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	11
	01
	5129700
	
	-10,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	11
	01
	5129700
	244
	-10,0


3) Внести в приложение 6 «Распределение бюджетных ассигнований бюджета Кадикасинского сельского поселения по главным распределителям и другим получателям средств бюджета Кадикасинского сельского поселения в соответствии с ведомственной структурой расходов на 2013 год» следующие изменения:

тыс. руб.

	Наименование расходов
	ВЕД
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма,
(увеличение, уменьшение (-)

	Администрация Кадикасинского сельского поселения
	993
	
	
	
	
	369,1

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	993
	01
	
	
	
	24,0

	Функционирование Прав-ва РФ, высш. исп.органов гос. власти
	993
	01
	04
	
	
	24,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	993
	01
	04
	0020000
	
	24,0

	Центральный аппарат          
	993
	01
	04
	0020400
	
	24,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	993
	01
	04
	0020400
	242
	24,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 
	993
	03
	
	
	
	-5,0

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	993
	03
	09
	
	
	-5,0

	Целевая программа «Развитие  гражданской обороны, снижение рисков смягчения последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»
	993
	03
	09
	7091200
	
	-5,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг в для муниципальных нужд
	993
	03
	09
	7091200
	244
	-5,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	993
	05
	
	
	
	-291,0

	Коммунальное хозяйство
	993
	05
	02
	
	
	300,0

	РЦП "Комплексное развитие систем коммунальной инфраструктуры Моргаушского района ЧР на 2011-2015 годы"
	993
	05
	02
	7081200
	
	300,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	993
	05
	02
	7081200
	244
	300,0

	Благоустройство
	993
	05
	03
	
	
	-9,0

	Прочие мероприятия по благоустройству
	993
	05
	03
	6000500
	
	-9,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	993
	05
	03
	6000500
	244
	-9,0

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ  
	993
	08
	
	
	
	69,1

	Культура
	993
	08
	01
	
	
	69,1

	Дворцы и дома культуры, другие учреждения культуры и средств массовой информации
	993
	08
	01
	4400000
	
	29,2

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	993
	08
	01
	4409900
	
	29,2

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	993
	08
	01
	4409900
	611
	29,2

	Библиотеки
	993
	08
	01
	4420000
	
	39,9

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	993
	08
	01
	4429900
	
	39,9

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	993
	08
	01
	4429900
	611
	39,9

	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	993
	11
	
	
	
	-10,0

	Физическая культура 
	993
	11
	01
	
	
	-10,0

	Физкультурно-оздоровительная работа и спортивные мероприятия
	993
	11
	01
	5120000
	
	-10,0

	Мероприятия в области здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма
	993
	11
	01
	5129700
	
	-10,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для муниципальных нужд
	993
	11
	01
	5129700
	244
	-10,0


4) внести в приложение 12 «Источники внутреннего финансирования дефицита Кадикасинского сельского поселения на 2013 год» следующие изменения:

слова «100,0 тыс. руб.» заменить словами «469,1 тыс. руб.».
Статья 2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации. 

Глава Кадикасинского  сельского поселения  Г.Г. Лебедев


Решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения 

от 23 марта 2013 года №С-24/1
О внесении изменений в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения  от 07.12.2012г. № С-20/4 «Об утверждении Порядка передачи (выкупа) подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Тораевского сельского поселения, муниципальную должность Тораевского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием»

В соответствии с Федеральным законом  от 25.12.2008 г.  №273-ФЗ «О противодействии коррупции» с последующими изменениями и на основании протеста прокурора Моргаушского  района Собрание депутатов Тораевского  сельского поселения решило:
Внести в решение Собрание депутатов  Тораевского сельского поселения  от 07.12.2012г. № С-20/4 «Об утверждении Порядка передачи (выкупа) подарка, полученного лицом, замещающим должность главы Тораевского сельского поселения, муниципальную должность Тораевского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием»  следующие изменения:

1. Пункт 10,11, 12  изложить в следующей редакции:

«10. Подарки, стоимость которых превышает три тысячи рублей, полученного лицом, замещающим должность главы Тораевского сельского поселения, муниципальную должность Тораевского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, в связи с протокольным мероприятием, служебной командировкой и другим официальным мероприятием,  поступают в собственность Тораевского сельского поселения, в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.».

«11. Лицо, замещавшее должность главы Тораевского сельского поселения, муниципальную должность Тораевского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе (после увольнения) сдавшее подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, со служебной командировкой и с другим официальным мероприятием, может выкупить его по цене установленной Оценочной комиссией, на основании заявления, приведенного в Приложении 6 к настоящему Порядку в соответствии с настоящим Порядком.».

«12. За неисполнение настоящего порядка лицо, замещающее должность главы Тораевского сельского поселения, муниципальную должность Тораевского сельского поселения, замещаемую на постоянной основе, несет ответственность установленную законом.

2. В Приложении 6:

«после слов Ф.И.О. слова «занимаемая должность» заменить словами «занимаемая ранее  должность»

3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Глава Тораевского сельского поселения      Н.А. Павлов

Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  12 апреля  2013 года № 28
Об утверждении отчета об исполнении бюджета  Тораевского сельского  поселения за 1 квартал 2013 года

            В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация  Тораевского сельского поселения   постановляет:

            1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Тораевского сельского поселения за  1 квартал 2013 года по расходам в сумме 1001,4 тыс. руб., по доходам в сумме 963,2 тыс. руб., в том числе собственные налоговые и неналоговые доходы –  121,9 тыс. руб., средства районного фонда финансовой поддержки сельских поселений на выравнивание уровня минимальной бюджетной обеспеченности – 610,2 тыс. руб., средства районного фонда по обеспечению сбалансированности бюджетов сельских поселений  - 113,9 тыс. руб., субсидий из республиканского бюджета – 0,0 тыс. руб., субвенций из республиканского бюджета – 117,3 тыс. руб. согласно приложению №1.

2. Учесть, что бюджетная политика в области расходов была направлена на финансирование приоритетных статьей бюджета, экономически значимых программ и мероприятий.

 3. На 1 апреля 2013 года муниципальные долговые обязательства Тораевского сельского поселения отсутствуют.

 4. Учесть, что средства резервного фонда Тораевского сельского поселения не использованы.

Глава Тораевского сельского поселения        Н.А. Павлов
Приложение 1

 к постановлению администрации

Тораевского сельского поселения

Моргаушского района  Чувашской республики 

от  12 апреля  2013 г. №28

Отчет об исполнении бюджета Тораевского сельского поселения за 1 квартал 2013 года

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование доходов
	назначено на 2013 г.
	исполнено на 01.04.2013 г.
	% испол.
	отклон.

	 
	НАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	779,2
	122,0
	15,7
	-657,2

	1010000000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ
	351,2
	46,4
	13,2
	-304,8

	1010200001
	Налог на доходы физических лиц
	351,2
	46,4
	13,2
	-304,8

	1050000000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	50,0
	0,1
	0,2
	-49,9

	1050300000
	ЕН с/х предприятий
	50,0
	0,1
	0,2
	-49,9

	1060000000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	373,0
	71,1
	19,1
	-301,9

	1060100000
	Налог на имущество физ.лиц
	88,0
	1,4
	1,5
	-86,6

	1060600000
	Земельный налог
	285,0
	69,7
	24,5
	-215,3

	1080000000
	ПРОЧИЕ НАЛОГИ, СБОРЫ И ПОШЛИНЫ
	5,0
	4,4
	88,2
	-0,6

	1080400001
	   Государственная пошлина за соверш.нотар.действ.
	5,0
	4,4
	88,2
	-0,6

	1090000000
	   ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ И СБОРАМ
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1090400000
	Налоги на имущество
	 
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	 
	НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	23,4
	-0,1
	-0,6
	-23,5

	1110000000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУД. И МУН. СОБСТВ.
	23,4
	-0,1
	-0,6
	-23,5

	1110501101
	   Арендная плата за землю
	12,6
	-1,8
	-14,0
	-14,4

	1110503505
	   Доходы от сдачи в аренду имущ.наход.
	10,8
	1,6
	15,1
	-9,2

	1140000000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТ. И НЕМАТ. АКТИВОВ
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1140600000
	  Доходы от продажи земли
	 
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1170000000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1170105005
	Невыясненные поступления
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1000000000
	ИТОГО СОБСТВЕННЫХ ДОХОДОВ
	802,6
	121,9
	15,2
	-680,7

	2000000000
	БЕЗВОЗДМЕЗДНЫЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ
	3592,8
	841,3
	23,4
	-2751,5

	2020100000
	Дотация от бюджетов других уровней
	2440,9
	610,2
	25,0
	-1830,8

	2020100310
	Сбалансированность
	455,6
	113,9
	25,0
	-341,7

	2020200000
	Субсидии бюджетам РФ
	577,8
	0,0
	0,0
	-577,7500

	2020300000
	Субвенции бюджетам РФ
	118,6
	117,3
	98,9
	-1,3

	 
	  ВСЕГО ДОХОДОВ
	4395,4
	963,2
	21,9
	-3432,2

	 
	Дефицит(профицит - )
	260,0
	38,2
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	
	

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование расходов
	назначено на 2013 г.
	исполнено на 01.04.2013 г.
	% испол.
	отклон.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	0100
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	          936,0 
	       138,4 
	14,8
	-797,6

	0104
	Функционирование местных администраций
	 931,0 
	    138,4 
	14,9
	-792,6

	0111
	Резервные фонды                                                      
	5,0 
	 -   
	0,0
	-5,0

	0200
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	118,5 
	18,1 
	15,3
	-100,4

	0203
	Мобилизационная и вневоинская подготовка  
	118,5 
	18,1 
	15,3
	-100,4

	0300
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
	30,0 
	-   
	0,0
	-30,0

	0309
	Защита населения и территории от последствий ЧС
	30,0 
	-   
	0,0
	-30,0

	0400
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	1 191,0 
	432,4 
	36,3
	-758,6

	0406
	Водные ресурсы
	351,0 
	351,0 
	100,0
	0,0

	0409
	Дорожное хозяйство
	780,0 
	42,6 
	5,5
	-737,4

	0412
	Другие вопросы в области национальной экономики
	60,0 
	38,8 
	64,7
	-21,2

	0500
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО              
	255,9 
	52,5 
	20,5
	-203,4

	0503
	Благоустройство
	255,9 
	52,5 
	20,5
	-203,4

	0800
	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ 
	 1 970,2 
	360,0 
	18,3
	-1610,2

	0801
	Культура
	 1 970,2 
	360,0 
	18,3
	-1610,2

	1000
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	-   
	-   
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1003
	Социальное обеспечение населения
	-   
	-   
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1100
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	1,0 
	-   
	0,0
	-1,0

	1101
	Физическая культура 
	1,0 
	-   
	0,0
	-1,0

	1400
	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ
	152,9 
	-   
	0,0
	-152,9

	1403
	Прочие межбюджетные трансферты 
	152,9 
	 
	0,0
	-152,9

	 
	Итого расходов  
	4 655,4 
	 1 001,4 
	21,5
	-3654,0





     Постановление администрации Тораевского сельского поселения

от  15 апреля  2013 года № 29
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 12.03.2013 г. № С- 23/2 «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения  от 13.12.2012 г. № С-21/1 «О  бюджете Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской 

Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов»

            В соответствии с решением Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 12.04.2013 г. № С-25/2   «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 13.12.2012 г. № С-21/1 «О  бюджете Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов» администрация Тораевского сельского поселения  постановляет:
             1. Принять к исполнению бюджет Тораевского сельского поселения на 2013 год с учетом изменений и дополнений, внесенных решением Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 12.04.2013г. № С-25/2   «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 13.12.2012 г. № С-21/1 «О  бюджете Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов» (далее Решение о бюджете);

            2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете; 

            3. Обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава Тораевского сельского поселения       Н.А. Павлов

                                                                                 Утвержден 

                                                                                                      постановлением администрации 

                                                                                                      Тораевского сельского поселения 

                                                                                                      Моргаушского района    Чувашской Республики

от 15.04.2013 г. № 29 

П Е Р Е Ч Е Н Ь

мероприятий по реализации решения Собрания депутатов Тораевского сельского поселения  от 12.04.2013г. № С-25/2   «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 13.12.2012 г. № С-21/1 «О  бюджете Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1.
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств районного бюджета Моргаушского района, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам  и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Тораевского сельского поселения на 2013 год
	до 15 апреля 2013 г.
	Администрация Тораевского сельского поселения, МУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района» (по соглашению)

	2.
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Тораевского сельского поселения на 2013 год
	до 17 апреля 2013 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района

	3.
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района уточненных бюджетных смет
	до 19 апреля 2013 г.
	Администрация Тораевского сельского поселения, МУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района» (по соглашению)


                                                                 

Решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения

от 12 апреля  2013 года №С-25/2

О внесении  изменений и дополнений в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения

«О бюджете Тораевского сельского поселения Моргаушского района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»

В соответствии со статьей 24 Положения «О регулировании бюджетных правоотношений в Тораевском сельском поселении», утвержденного решением Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 27.08.2012 года № С – 18/2  Собрание депутатов Тораевского сельского поселения решило:

Статья 1. Внести  в решение Собрания депутатов Тораевского сельского поселения от 13.12.2012 года №С-21/1 « О бюджете Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов» следующие изменения:
2) статью 1 изложить в следующей редакции:

             « Утвердить основные характеристики  бюджета Тораевского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - бюджет Тораевского сельского поселения) на 2013 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Тораевского сельского поселения в сумме 4395,5 тыс. руб., в том числе объем межбюджетных трансфертов из районного бюджета 3592,9 тыс. руб.;

общий объем расходов бюджета Тораевского сельского поселения в сумме 4745.5 тыс. руб.;

предельный объем муниципального долга 200,0 тыс. руб.;

верхний предел муниципального внутреннего долга на 1 января 2012 года в сумме 200,0 тыс. руб., в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям 150,0 тыс. руб.;

прогнозируемый дефицит бюджета Тораевского сельского поселения в сумме 350,0».

 2)  Внести в приложение 4 «Распределение расходов бюджета Тораевского сельского поселения  на 2013 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов  бюджетов Российской Федерации» следующие изменения:

 (тыс. руб.)

	Наименование расходов
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	    Сумма, 

 (увеличение, уменьшение (-)

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	
	
	
	

	Функционирование Прав-ва РФ, высш. исп.органов гос. власти
	01
	04
	
	
	5,0

	Центральный аппарат
	01
	04
	0020400
	
	5,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	0020400
	242
	5,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА  
	04
	
	
	
	90,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	90,0

	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов поселений
	04
	09
	5220626
	
	90,0

	Прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	04
	09
	5220626
	244
	90,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	
	
	
	-80,0

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	-5,0

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений
	05
	03
	6000500
	
	-5,0

	Прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	05
	03
	6000500
	244
	-5,0


3) внести в приложение 6 «Распределение бюджетных ассигнований бюджета Тораевского сельского поселения по главным распределителям и другим получателям средств бюджета Тораевского сельского поселения в соответствии с ведомственной структурой расходов на 2013 год» следующие изменения:

 (тыс. руб.)

	Наименование расходов
	ВЕД
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	    Сумма, 

 (увеличение, уменьшение (-)

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	993
	01
	
	
	
	

	Функционирование Прав-ва РФ, высш. исп.органов гос. власти
	993
	01
	04
	
	
	5,0

	Центральный аппарат
	993
	01
	04
	0020400
	
	5,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	993
	01
	04
	0020400
	242
	5,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА  
	993
	04
	
	
	
	90,0

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	
	04
	09
	
	
	90,0

	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах населенных пунктов поселений
	993
	04
	09
	5220626
	
	90,0

	Прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	993
	04
	09
	5220626
	244
	90,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	993
	05
	
	
	
	-80,0

	Благоустройство
	993
	05
	03
	
	
	-5,0

	Прочие мероприятия по благоустройству поселений
	993
	05
	03
	6000500
	
	-5,0

	Прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	993
	05
	03
	6000500
	244
	-5,0


4) внести в приложение 12 «Источники внутреннего финансирования дефицита Тораевского сельского поселения на 2013 год» следующие изменения:

       слова «260,0 тыс. руб.» заменить словами «350,0 тыс. руб.».

Статья 2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации.

Глава Тораевского сельского поселения       Н.А. Павлов


Постановление администрации Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  от 15 апреля  2013 года № 20
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.04.2013г. № С-24/1 «О внесении изменений  и дополнений в решение  Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.12.2012 г. № С-19/1 «О  бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской

Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов»
В соответствии с решением Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.04.2013г. № С-24/1 «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.12.2012г. № С-19/1 «О  бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов», администрация Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1.  Принять к исполнению бюджет Юнгинского сельского поселения на 2013 год с учетом изменений и дополнений, внесенных решением Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.04.2013г. № С-24/1 «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.12.2012 г. № С-19/1 «О  бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов» (далее Решение о бюджете);

            2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете; 

3. Обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава  Юнгинского сельского поселения       В.В.Фомин

Утверждено

                                                                                                   постановлением администрации                                                                                   Юнгинского сельского поселения 

от 15.04.2013 г. №  20

П Е Р Е Ч Е Н Ь

мероприятий по реализации решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения  от 12.04.2013г. № С-24/1 «О внесении изменений  и дополнений в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.12.2012г. № С-19/1 «О  бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014-2015 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1.
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств районного бюджета Моргаушского района, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам  и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Юнгинского сельского поселения на 2013 год
	до 15 апреля 2013 г.
	Администрация Юнгинского сельского поселения, МУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района» (по соглашению)

	2.
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Юнгинского сельского поселения на 2013 год
	до 17 апреля 2013 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района

	3.
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района уточненных бюджетных смет
	до 19 апреля 2013 г.
	Администрация Юнгинского сельского поселения, МУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района» (по соглашению)



Решение Собрания депутатов  Юнгинского сельского поселения

 Моргаушского района Чувашской Республики от 12.04.2013г. № С-24/1
О внесении  изменений и дополнений в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения 
«О бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»
В соответствии со статьей 24 Положения «О регулировании бюджетных правоотношений в Юнгинском сельском поселении», утвержденного решением Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 29.08.2012 года № С – 17/2 Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения решило:

      Статья 1. Внести  в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 12.12.2012 года № С-19/1 «О бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов» следующие изменения:
3) статью 1 изложить в следующей редакции:

             « Утвердить основные характеристики  бюджета Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - бюджет Юнгинского сельского поселения) на 2013 год:

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Юнгинского сельского поселения в сумме 4125,2 тыс. руб., в том числе объем межбюджетных трансфертов из районного бюджета 3046,9 тыс. руб.;

общий объем расходов бюджета Юнгинского сельского поселения в сумме 4125,2 тыс. руб.;

предельный объем муниципального долга 200,0 тыс. руб.;

верхний предел муниципального внутреннего долга на 1 января 2013 года в сумме 200,0 тыс. руб., в том числе верхний предел долга по муниципальным гарантиям 200,0 тыс. руб.

прогнозируемый дефицит бюджета Юнгинского сельского поселения в сумме 517,9 тыс. руб.».

4) в  части 1статьи 7:

в абзаце 1 слова «725,7 тыс. руб.» заменить словами «726,9 тыс. руб.»;

в абзаце 3 слова «117,3 тыс. руб.» заменить словами «118,5 тыс. руб.

3) Внести в приложение 4 «Распределение расходов бюджета Юнгинского сельского поселения  на 2013 год по разделам, подразделам, целевым статьям и видам расходов классификации расходов  бюджетов Российской Федерации» следующие изменения:

                                                                                                                    (тыс. руб.)

	Наименование расходов


	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма увеличения,                  уменьшения (-)

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	
	
	
	110,0

	Функционирование Прав-ва РФ, высш. исп.органов гос. власти
	01
	04
	
	
	80,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	01
	04
	0020000
	
	80,0

	Центральный аппарат          
	01
	04
	0020400
	
	80,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	01
	04
	0020400
	242
	80,0

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	30,0

	Республиканская адресная программа «Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Чувашской Республики»
	01
	13
	0920311
	
	30,0

	Исполнение судебных актов Российской Федерации и мировых соглашений по возмещению вреда, причиненного в результате незаконных действий (бездействия) органов государственной (муниципальной) власти (государственных (муниципальных) органов) либо должностных лиц этих органов, а также в результате деятельности казенных учреждений
	01
	13
	0920311
	831
	30,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА  
	04
	
	
	
	474,0

	Водные ресурсы
	04
	06
	
	
	174,0

	Водохозяйственные мероприятия
	04
	06
	2800000
	
	174,0

	Осуществление отдельных полномочий в области водных отношений    
	04
	06
	2800400
	
	174,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	06
	2800400
	244
	174,0

	Дорожное хозяйство
	04
	09
	
	
	200,0

	Целевая программа "Строительство, реконструкция и ремонт автомобильных дорог"
	04
	09
	7491200
	
	200,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	09
	7491200
	244
	200,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	100,0

	Целевая программа "Развитие земельных и имущественных отношений" 
	04
	12
	7361200
	
	100,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	04
	12
	7361200
	244
	100,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	
	
	
	615,3

	Жилищное хозяйство
	05
	01
	
	
	517,9

	Республиканская адресная программа "Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Чувашской Республики"
	05
	01
	0980201
	
	517,9

	Прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	05
	01
	0980201
	244
	517,9

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	
	
	
	97,4

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	97,4

	Прочие мероприятия по благоустройству
	05
	03
	6000500
	
	97,4

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	05
	03
	6000500
	244
	90,4

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	05
	03
	6000500
	851
	7,0

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	08
	
	
	
	77,2

	Культура
	08
	01
	
	
	77,2

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	08
	01
	4400000
	
	70,7

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4409900
	
	70,7

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4409900
	611
	70,7

	Библиотеки
	08
	01
	4420000
	
	6,5

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	08
	01
	4429900
	
	6,5

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	08
	01
	4429900
	611
	6,5


      4) Внести в приложение 6 «Распределение бюджетных ассигнований бюджета Юнгинского сельского поселения по главным распорядителям и другим получателям средств бюджета Юнгинского сельского поселения в соответствии с ведомственной структурой расходов на 2013 год» следующие изменения:

 (тыс. руб.)

	Наименование расходов


	ВЕД
	РЗ
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма увеличения,                  уменьшения (-)

	Администрация Юнгинского сельского поселения
	993
	
	
	
	
	1276,5

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	993
	01
	
	
	
	110,0

	Функционирование Прав-ва РФ, высш. исп.органов гос. власти
	993
	01
	04
	
	
	80,0

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления
	993
	01
	04
	0020000
	
	80,0

	Центральный аппарат          
	993
	01
	04
	0020400
	
	80,0

	Закупка товаров, работ, услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий
	993
	01
	04
	0020400
	242
	80,0

	Другие общегосударственные вопросы
	993
	01
	13
	
	
	30,0

	Республиканская адресная программа «Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Чувашской Республики»
	993
	01
	13
	0920311
	
	30,0

	Исполнение судебных актов Российской Федерации и мировых соглашений по возмещению вреда, причиненного в результате незаконных действий (бездействия) органов государственной (муниципальной) власти (государственных (муниципальных) органов) либо должностных лиц этих органов, а также в результате деятельности казенных учреждений
	993
	01
	13
	0920311
	831
	30,0

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА  
	993
	04
	
	
	
	474,0

	Водные ресурсы
	993
	04
	06
	
	
	174,0

	Водохозяйственные мероприятия
	993
	04
	06
	2800000
	
	174,0

	Осуществление отдельных полномочий в области водных отношений    
	993
	04
	06
	2800400
	
	174,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	993
	04
	06
	2800400
	244
	174,0

	Дорожное хозяйство
	993
	04
	09
	
	
	200,0

	Целевая программа "Строительство, реконструкция и ремонт автомобильных дорог"
	993
	04
	09
	7491200
	
	200,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	993
	04
	09
	7491200
	244
	200,0

	Другие вопросы в области национальной экономики
	993
	04
	12
	
	
	100,0

	Целевая программа "Развитие земельных и имущественных отношений" 
	993
	04
	12
	7361200
	
	100,0

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	993
	04
	12
	7361200
	244
	100,0

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	993
	05
	
	
	
	615,3

	Жилищное хозяйство
	993
	05
	01
	
	
	517,9

	Республиканская адресная программа "Капитальный ремонт многоквартирных домов, расположенных на территории Чувашской Республики"
	993
	05
	01
	0980201
	
	517,9

	Прочие закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	993
	05
	01
	0980201
	244
	517,9

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	993
	05
	
	
	
	97,4

	Благоустройство
	993
	05
	03
	
	
	97,4

	Прочие мероприятия по благоустройству
	993
	05
	03
	6000500
	
	97,4

	Прочие закупки товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд
	993
	05
	03
	6000500
	244
	90,4

	Уплата налога на имущество организаций и земельного налога
	993
	05
	03
	6000500
	851
	7,0

	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ
	993
	08
	
	
	
	77,2

	Культура
	993
	08
	01
	
	
	77,2

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	993
	08
	01
	4400000
	
	70,7

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	993
	08
	01
	4409900
	
	70,7

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	993
	08
	01
	4409900
	611
	70,7

	Библиотеки
	993
	08
	01
	4420000
	
	6,5

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	993
	08
	01
	4429900
	
	6,5

	Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)
	993
	08
	01
	4429900
	611
	6,5


5) дополнить статьей 9.1 следующего содержания: 

«Статья 9.1 Источники внутреннего финансирования дефицита Юнгинского сельского поселения
  Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Юнгинского сельского поселения на 2013 год согласно приложению 12 к настоящему решению».

6) дополнить приложением 12 следующего содержания:

Приложение № 12





к решению Собрания депутатов Юнгинского сельского  поселения от 12.12.2012 года № С-19/1«О бюджете Юнгинского сельского 

поселения Моргаушского района Чувашской Республики  на 2013 год

 и  плановый период 2014 и 2015 годов» 

Источники

 внутреннего финансирования дефицита  бюджета Юнгинского сельского поселения  на 2013 год

	Код бюджетной классификации
	Наименование
	Сумма

(в тыс. руб.)

	000 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	1276,5


Статья 2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации. 

Глава Юнгинского  сельского поселения    В.В.Фомин
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Направление гражданину  копии постановления о предоставлении жилого помещения





Уведомление гражданина о принятом решении 








Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда





подготовка проекта договора социального найма жилого помещения





Подготовка проекта постановления о предоставлении жилого помещения  и его  подписание








рассмотрение вопроса об определении кандидатуры на предоставление освободившегося жилого помещения по договору социального найма





Освобождение жилого помещения муниципального жилищного фонда  социального использования





Руководитель (заместитель руководителя) администрации:


- подписывает поручения о рассмотрении обращения гражданина;


- подписывает ответ гражданину








Должностное лицо, ответственное за документооборот:


- регистрирует обращение гражданина;


- подготавливает проект поручения руководителя (заместителя руководителя) администрации;


- направляет на рассмотрение в структурное подразделение, ответственное за исполнение поручения;


- осуществляет регистрацию ответа и направляет его гражданину





Гражданин в администрацию Кадикасинского сельского поселения: 


- направляет обращение; - получает информацию
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