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Вестник Моргаушского района                                                        № 26, 27  марта   2014 года


	

	

	



Постановление администрации  Ярабайкасинского сельского поселения

от 25 марта  2014 года №18
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.03.2014 № С-41/1 «О внесении изменений и дополнений в решение  Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  09.12.2013 г. № С-38/1 «О бюджете Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской  Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»
В соответствии с решением  Собрания  депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики   от  25.03.2014г. С-41/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района от 09.12.2013 г. № С-38/1 «О бюджете  Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»  администрация Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Принять к исполнению бюджет Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов с учетом изменений и дополнений, внесенных в решение Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской республики от 25.03.2014 г. № С-41/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. № С-38/1 «О бюджете Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – Решение о бюджете);

2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете согласно приложению.

3. Получателям средств бюджета Ярабайкасинского сельского поселения обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава администрации Ярабайкасинского сельского поселения    Н.В. Павлов

Приложение 

к постановлению администрации Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.03.2014 г. №18

ПЕРЕЧЕНЬ

мероприятий по реализации Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района от 25.03.2014 г. № С-41/1 «О внесении изменений и дополнений  в решение Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. С-38/1 «О бюджете Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств бюджета Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 26 марта 2014 г.
	Администрация Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	2
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 28 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики 

	3
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики уточненных бюджетных смет получателей бюджетных средств, ПФХД учреждений, по которым были внесены изменения на 2014 год
	до 31 марта 2014 г.
	Администрация Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	4
	Подготовка предложений о внесении изменений в постановление администрации Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 16.12.2013 г. № 140 «Об утверждении предельной численности работников и фонда оплаты труда администрации Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015-2016 год»
	до 31 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики



Постановление администрации  Ярабайкасинского сельского поселения

от 26 марта  2014 года №19
О внесении изменений в постановление от 16.12.2013 года  № 140  «Об утверждении предельной 
численности и фонда оплаты труда на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»
               1. Внести в постановление администрации Ярабайкасинского   сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 16.12.2013 года № 140 «Об утверждении  предельной численности и фонда оплаты труда на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» (далее- постановление) следующие изменения:
« Приложение 3

к постановлению администрации Ярабайкасинского 

сельского поселения от 16.12.2012г. № 140

«Об утверждении предельной численности и фондов оплаты труда на   2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» 

Фонд оплаты труда работников бюджетных учреждений Ярабайкасинского сельского поселения

	Наименование разделов и учреждений
	Фонд оплаты труда, тыс. руб.

	
	2014г.
	плановый период

	
	
	2015г.
	2016г.

	Культура и кинематография
	1735,3
	1866,1
	1866,1

	в том числе:
	
	
	

	МБУК «Ярабайкасинский ИКЦ»
	1735,3
	1866,1
	1866,1


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава администрации Ярабайкасинского сельского поселения    Н.В. Павлов


Постановление администрации  Ярабайкасинского сельского поселения

от 26 марта  2014 года №20
Об утверждении перечня первичных средств пожаротушения для индивидуальных домов 
Ярабайкасинского сельского поселения

В целях реализации первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Моргаушского сельского поселения, на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21.12.1994 года № 69–ФЗ «О пожарной безопасности в Российской Федерации», Постановления Правительства Российской  Федерации от 25 апреля 2012 г. №390 (ППР),П О С Т А Н О В Л Я Ю:

           1. Утвердить перечень первичных средств пожаротушения для индивидуальных жилых домов в границах населенных пунктов   Ярабайкасинского сельского поселения согласно приложения 1.

           2. Домовладельцам на территории населенных пунктов поселения в срок до 01.05.2014 года обеспечить индивидуальные жилые дома, находящиеся в их собственности, первичными средствами согласно утвержденного перечня.

           3. Настоящее распоряжение обнародовать в средствах массовой информации.

          4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Ярабайкасинского сельского поселения   Н.В. Павлов            

« Приложение 3

к постановлению администрации Ярабайкасинского сельского поселения от 26.03.2014г. №20

Перечень

первичных средств пожаротушения для индивидуальных жилых домов Ярабайкасинского  сельского поселения
	Наименование первичных средств пожаротушения
	Количество 
(шт)

	Емкость с водой не менее 200 литров (в летнее время года) 
	1



	огнетушитель порошковый не менее ОП-4.
	1

	Лопата штыковая
	1

	Лопата совковая
	1

	Лом
	1

	Ведро (10 литров)
	2

	Топор
	1

	Лестница приставная (достающая до карниза жилого дома)
	1


ПРИМЕЧАНИЕ: 

Первичные средства пожаротушения размещать компактно в месте легко доступном для использования в случае пожара.


Решение Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения

от 14 марта  2014 года №С-40/2
О внесении изменения в решение Собрания депутатов Ярабайкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.02.2014 г. № С – 39/2 «Об утверждении Положения о  вопросах налогового регулирования в Ярабайкасинском  сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, отнесенных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению органов местного самоуправления»
          В соответствии со статьями 395, 397  Налогового  кодекса  Российской Федерации,  Собрание депутатов Ярабайкасинского   сельского поселения РЕШИЛО:

1. Внести в решение Собрания депутатов Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.02.2014г. № С-39/2 «Об утверждении Положения о  вопросах налогового регулирования в Ярабайкасинском  сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, отнесенных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах к ведению органов местного самоуправления»   следующие изменения:

1) Пункт  3 Решения изложить в следующей редакции:

«3. Настоящее решение  вступает в силу не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования и не ранее 1-го числа очередного налогового периода по соответствующему налогу.».

2)  Пункт 4 Решения исключить. 

3)   ст. 3-4 Главы 2 «Перечень местных налогов»  раздела I «Общие положения» считать соответственно ст.4-5;

4)  ст. 5-8 Главы 3 «Исполнение обязанностей по уплате  налогов и сборов» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» считать  соответственно ст.6-9;

5)   ст. 9-11 Главы 4 «Принципы и условия установления льгот по налогам» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» считать  соответственно ст. 10-12;

6)  ст. 12 Главы 4.1. «Социально-экономическая эффективность налоговых льгот» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»  считать  соответственно ст.13.

7)  ст.13-17 Главы 5 «Изменение срока уплаты налога и сбора, также пени и штрафа» раздела II «Правила  исполнения обязанностей по уплате налогов и сборов  в бюджет Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики считать  соответственно ст.14-18.

8) главу 7 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы» считать  соответственно главой 6 «Земельный налог»;

9)  ст. 18-22 Главы 6  «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы» считать  соответственно ст.19-23;

10)  В статье 20 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

в абзаце 5 слова «религии» исключить.

12)  в статье 21 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

абзац второй изложить в следующей редакции:

«- органы местного самоуправления, учреждения образования, здравоохранения, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта, туризма, финансируемые за счет средств районного бюджета Моргаушского района Чувашской Республики и бюджета Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;»;

дополнить абзацем пятым следующего содержания:

«- религиозные организации - в отношении принадлежащих им земельных участков, на которых расположены здания, строения и сооружения религиозного и благотворительного назначения.».

13) В статье 22 «Земельный налог» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

в пункте 2  слова «1 октября» заменить словами «1 ноября»;

14)  главу 8 «Налог на имущество физических лиц» раздела III «Местные налоги  и сборы» считать  соответственно главой 7;

15) В статье 26 главы 7 «Налог на имущество физических лиц» раздела III «Местные налоги  и сборы»:

слова «1 октября» заменить словами «1 ноября».

16)  Ст. 23-26 Главы 7 «Налог на имущество физических лиц» считать  соответственно ст.24-27.
2. Настоящее решение  вступает в силу не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального опубликования и не ранее 1-го числа очередного налогового периода по соответствующему налогу.

Глава Ярабайкасинского  сельского поселения         Н.В. Павлов 


Постановление администрации Юськасинского сельского поселения

 от 25 марта 2014 года № 19
О внесении изменений в постановление от 16.12.2013 года  № 82 а «Об утверждении предельной численности и фонда оплаты  труда на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»
               1. Внести в постановление администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 16.12.2013 года № 82 а «Об утверждении  предельной численности и фонда оплаты труда на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – постановление) следующие изменения:

«  Приложение 3

к постановлению администрации Юськасинского 

сельского поселения от 16.12.2012г. № 82а  «Об утверждении предельной численности и фондов оплаты труда на   2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» 

Фонд оплаты труда работников бюджетных учреждений Юськасинского сельского поселения

	Наименование разделов и учреждений
	Фонд оплаты труда, тыс. руб.

	
	2014г.
	плановый период

	
	
	2015г.
	2016г.

	Культура и кинематография
	1517,0
	1607,3
	1607,3

	в том числе:
	
	
	

	МБУК «Юськасинский ИКЦ»
	1517,0
	1607,3
	1607,3


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Юськасинского сельского поселения    А.Н.Кузьмин


Постановление администрации Юськасинского сельского поселения

 от 25 марта 2014 года № 18
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 24.03.2014 № С-39/1 «О внесении изменений и дополнений в решение  Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  09.12.2013 г. № С-35/3 «О бюджете Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской  Республики на 2014 год и 
плановый период 2015 и 2016 годов»
В соответствии с решением  Собрания  депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 24.03.2014 г. С-39/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района от 09.12.2013 г. № С-35/3 «О бюджете  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»  администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет:

1. Принять к исполнению бюджет Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов с учетом изменений и дополнений, внесенных в решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской республики от 24.03.2014 г. № С-39/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. № С-35/3 «О бюджете Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – Решение о бюджете);

2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете согласно приложению.

3. Получателям средств бюджета Юськасинского сельского поселения обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава Юськасинского сельского поселения    А.Н. Кузьмин

Приложение к постановлению администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.03.2014 г. № 20

ПЕРЕЧЕНЬ

мероприятий по реализации Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района от 24.03.2014 г. № С-39/1 «О внесении изменений и дополнений  в решение Собрания депутатов Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. С-35/3 «О бюджете Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств бюджета Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 26 марта 2014 г.
	Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	2
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 28 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики 

	3
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики уточненных бюджетных смет получателей бюджетных средств, ПФХД учреждений, по которым были внесены изменения на 2014 год
	до 31 марта 2014 г.
	Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	4
	Подготовка предложений о внесении изменений в постановление администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 16.12.2013 г. № 82а «Об утверждении предельной численности работников и фонда оплаты труда администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015-2016 год»
	до 31 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики



Постановление администрации Юнгинского сельского поселения

от 25 марта 2014 года № 19
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 24.03.2014 № С-36/4 «О внесении изменений и дополнений в решение  Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  09.12.2013 г. № С-34/1 «О бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской  Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»
     В соответствии с решением  Собрания  депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики   от  24.03.2014г. С-36/4 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района от 09.12.2013 г. № С-34/1 «О бюджете  Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»  администрация Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики    п о с т а н о в л я е т:

1. Принять к исполнению бюджет Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов с учетом изменений и дополнений, внесенных в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской республики от 24.03.2014 г. № С-36/4 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. № С-34/1 «О бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – Решение о бюджете);

2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете согласно приложению.

3. Получателям средств бюджета Юнгинского сельского поселения обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава администрации Юнгинского сельского поселения   В.В. Фомин

Приложение 

к постановлению администрации  Юнгинского сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики 

от 25.03.2014 г. № 19

ПЕРЕЧЕНЬ

мероприятий по реализации Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района от 24.03.2014 г. № С-36/4 «О внесении изменений и дополнений  в решение Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. С-34/1 «О бюджете Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств бюджета Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 26 марта 2014 г.
	Администрация Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	2
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 28 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики 

	3
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики уточненных бюджетных смет получателей бюджетных средств, ПФХД учреждений, по которым были внесены изменения на 2014 год
	до 31 марта 2014 г.
	Администрация Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)



Постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения

от  03  марта 2014  года №5
О внесении изменений постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 21.02.2013г. №10 «О создании межведомственной комиссии»
В связи с допущенной неточностью и на основании протеста прокурора Моргаушского района от 24.02.2014г. № 03-02-14 администрация  Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет:

внести в постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 21.02.2013г. №10 «О создании межведомственной комиссии» следующее изменение:

пункт 1 дополнить абзацем  десятым следующего содержания: 

«Баскаков О.А. – врио начальника ОНД по Моргаушскому району (по согласованию).

Глава Шатьмапосинского сельского поселения        Н.П.Александров 


Постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения

от  12  марта 2014 года №7
Об утверждении нормативных затрат на оказание  муниципальных услуг (выполнение работ), нормативных затрат  на содержание имущества, закрепленного за Муниципальным бюджетным учреждением культуры, плановых показателей муниципальных услуг  на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов, оказываемых

Муниципальным бюджетным учреждением культуры «Шатьмапосинский ИКЦ»
На основании пункта 2 части 6 и части 16 статьи 33 Федерального закона от 08 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и постановлением администрации Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2010 года № 962 «О порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных учреждений Моргаушского района Чувашской Республики и финансового обеспечения выполнения муниципального задания» администрация Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской республики  постановляет:

1. Утвердить нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнения работ)  Муниципальным бюджетным учреждением  культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр» на 2014 год, согласно приложению №1;

2. Утвердить нормативные затраты на содержание имущества, закрепленного за Муниципальным бюджетным учреждением культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр»на 2014 год, согласно приложению №2;

3. Утвердить плановые показатели муниципальных услуг на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр», согласно приложению №3.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Настоящее распоряжение распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2014 года.

Глава Шатьмапосинского  сельского поселения      Н.П.Александров

Приложение №1 

к постановлению администрации

Шатьмапосинского сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики

от 12.03.2014 г. №7

Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)

Муниципальным бюджетным учреждением культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр» Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» на 2014 год

	Наименование учреждения
	Наименование государственной услуги (работы)
	Наименование показателя объема (содержания) муниципальной услуги (работы)
	Нормативы затрат на оказание 1 единицы муниципальной услуги (работы), рублей

	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Шатьмапосинский информационно-културный центр» Шатьмапосинского селского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»
	1. Организация досуга населения Моргаушского района Чувашской Республики (организация творческой деятельности населения, проведение фестивалей, смотров, конкурсов и иных зрелищных мероприятий).
	1. Количество клубных формировани
	х



	
	
	2. Число участников клубных формирований
	х

	
	
	3. Количество мероприятий – фестивалей, смотров, конкурсов
	1803,45

	
	
	4. Количество посетителей культурно- досуговых мероприятий
	Х

	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр» Шатьмапосинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики»
	1. Услуга по осуществлению библиотечного обслуживания населения Моргаушского района (библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки)
	1.Количество зарегистрированных пользователей, чел.
	х



	
	
	2.Количество зарегистрированных пользователей в возрасте до 14 лет, чел.
	Х

	
	
	3.Количество посещений, ед.
	20,16



	
	
	4. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.
	х


Приложение №2 

к постановлению администрации

Шатьмапосинского сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики

от 12.03.2014 г. №7

Нормативные затраты  на содержание имущества, закрепленного за

муниципальными бюджетными учреждениями культуры 

Моргаушского района Чувашской Республики  на  2014 год
	Наименование учреждения
	Нормативные затраты на оказание на содержание имущества, закрепленного за учреждением, рублей.

	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр» Шатьмапосинского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики»
	21200


Приложение №3 

к постановлению администрации

Шатьмапосинского сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики  от 12.03.2014 г. №7

Плановые показатели муниципальных услуг на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов, оказываемых

Муниципальными бюджетным учреждениями культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр» Шатьмапосинского сельского посленения  Моргаушского района Чувашской Республики» 
	
	Наименование учреждения
	Наименование муниципальной услуги 
	Ед. измерения
	Плановые показатели муниципальных услуг

	
	
	
	
	2014 год
	2015 год
	2016 год

	1.
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Шатьмапосинский информационно-културный центр» Шатьмапосинского селского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
	1.1. Организация досуга населения Моргаушского района Чувашской Республики (организация творческой деятельности населения, проведение фестивалей, смотров, конкурсов и иных зрелищных мероприятий).
	1. Количество клубных формирований
	11


	11
	11

	
	
	
	2. Число участников клубных формирований
	220


	220
	220

	
	
	
	3. Количество мероприятий – фестивалей, смотров, конкурсов
	290
	290
	290

	
	
	
	4. Количество посетителей культурно-досуговых мероприятий
	7600
	7600
	7600

	

	

	2.
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Шатьмапосинский информационно-культурный центр» Шатьмапосинского сельского посления Моргаушского района Чувашской Республики»
	1.1. Услуга по осуществлению библиотечного обслуживания населения Моргаушского района (библиотечного, библиографического и информационного обслуживания пользователей библиотеки)
	1.Количество зарегистрированных пользователей, чел.
	1289
	1289
	1289

	
	
	
	2.Количество зарегистрированных пользователей в возрасте до 14 лет, чел.
	-
	-
	-

	
	
	
	3.Количество посещений, ед.
	17513
	17513
	17513

	
	
	
	4.Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.
	26091
	26091
	26091



Постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения

от  18  марта 2014 года №9
О мерах по обеспечению пожарной безопасности объектов экономики и населенных пунктов
 Шатьмапосинского сельского поселения на весенне-летний период 2014 года
В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации, федеральными законами "О пожарной безопасности", "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законами Чувашской Республики "О пожарной безопасности в Чувашской Республике", "О защите населения и территорий Чувашской Республики от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", требованиями Правил пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03), утвержденными приказом Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий от 18 июня 2003 г. N 313 и Постановления главы администрации Моргаушского района  (далее - Правила пожарной безопасности), в целях предупреждения и снижения количества пожаров, своевременного принятия мер по предотвращению лесных пожаров и обеспечению эффективной борьбы с ними, безопасности людей, устойчивого функционирования объектов экономики и жизнеобеспечения населения на территории Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в пожароопасный период 2014 года п о с т а н о в -   л я ю:

1. Взять на контроль вопрос обеспечения пожарной безопасности населенных пунктов,  разработать и осуществить меры по улучшению их противопожарной защищенности, предотвращению гибели людей на пожарах. 

2. Обеспечить сохранение существующих  добровольных противопожарных формирований и использование их имущества по прямому назначению. 

3. Обеспечить содержание дорог, проездов и подъездов к зданиям, сооружениям, открытым складам, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения, свободными для проезда пожарной техники. О закрытии дорог или проездов немедленно сообщать в пожарную охрану района. 

4. Совместно с депутатами и старостами организовать проведение противопожарной пропаганды на собраниях граждан и обучение населения мерам пожарной безопасности, взять на учет неблагополучные семьи. 

5. Старостам населенных пунктов (по согласованию): 

5.1. Организовать в населенных пунктах на период с 1 мая по 30 октября поочередное дежурство граждан в ночное время и вести контроль над исполнением графика дежурства. 

5.2. Оказывать необходимую помощь пожарной охране района при выполнении возложенных на нее задач. Одновременно провести обучение и инструктаж по мерам пожарной безопасности среди населения. 

5.3. Привлекать население к работам по предупреждению и тушению пожаров. 

         6.Жителям населенных пунктов Ильинского сельского поселения:

6.1. Рекомендовать гражданам содержать в чистоте территории ЛПХ, иметь в ЛПХ не менее 400 литров запас воды для пожаротушения.

6.2. Организовать уборку приусадебных участков от мусора и сухой травы, в том числе территории нежилых домов используемых в летнее время под дачи.

6.3. Запретить сжигать мусор, сухой травы и листья в ЛПХ.

6.4. Владельцам заброшенных домов и строений неиспользуемых и непригодных к эксплуатации организовать снос этих объектов своими силами.

7. Рекомендовать руководителям организаций, предприятий и учреждений (по согласованию): 

7.1. Провести анализ наличия и технического состояния первичных средств пожаротушения на подведомственных объектах. 

7.2. Обеспечить дороги, проезды и подъезды к зданиям, сооружениям, открытым складам, наружным пожарным лестницам и водоисточникам, используемым для целей пожаротушения свободными для проезда пожарной техники. О закрытии дорог или проездов немедленно сообщать в пожарную охрану района. 

7.3. Организовать прохождение по программе пожарно-технического минимума руководителей и других должностных лиц на подведомственных предприятиях, учреждениях и организациях. 

7.4. Организовать заполнение противопожарных емкостей водой для пожаротушения на своих объектах и в населенных пунктах. 

7.5. Организовать очистку территорий от сгораемого мусора и отходов производства, отключение электроснабжения пустующих и не эксплуатирующихся в весенне-летнее время объектов; 

7.6. На летнее время организовать несение дежурства в усиленном варианте. 

8. Рекомендовать администрациям МБОУ «Шатьмапосинская основная общеобразовательная школа» и МБДОУ «Детский сад №29 «Незабудка» обеспечить проведение комплекса мероприятий в школе, дошкольном учреждении (показ, демонстрация пожарной техники, соревнования по пожарно-прикладному спорту, викторины, конкурсы-01, тематические дни, вечера, выступления сотрудников ГПС перед учащимися и родителями и т.п.). 

9. Разработать и утвердить план мероприятий по обеспечению противопожарной защиты населенных пунктов и объектов экономики на 2014 год.

        10. Постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения от 29 марта 2013 года №22 «О мерах по обеспечению пожарной безопасности объектов экономики и населенных пунктов Шатьмапосинского сельского поселения на весенне-летний период 2013 года» признать утратившим силу.

        10. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

        11. Данное постановление подлежит официальному опубликованию.

Глава Шатьмапосинского сельского поселения     Н.П.Александров 

Утвержден

Постановлением администрации Шатьмапосинского

 сельского поселения Моргаушского района

Чувашской Республики  от 18.03.2014г. №9 

ПЛАН

мероприятий по обеспечению противопожарной защиты населенных пунктов и объектов экономики на территории Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год 
	Мероприятия
	Срок

исполнения
	Ответственные за

исполнение

	1. Организация работы по созданию и обучению добровольных пожарных дружин 
	апрель 
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по согласованию)

	2. Создание условий для забора воды пожарными автомобилями из искусственных и естественных водоисточников
	до 

июня
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, подрядные организации

	3. Организация работы по оборудованию и очистке грунтовых дорог в населенных пунктах поселения беспрепятственного проезда пожарных автомобилей тушения возникших пожаров
	до 

01.05
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, подрядные организации

	4. Организация проведения комплекса мероприятий по противопожарному обустройству сельского поселения
	до 01.05
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения

	5. Принятие мер по созданию резерва огнетушителей для более эффективного тушения  пожаров на территории сельского поселения
	до 

июня


	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения

	6. Организация обучения тушения  пожаров из числа работников ДПД, а также технике безопасности при тушении  пожаров
	до 

01.05
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по согласованию)

	7. Проведение совместных учений с учреждениями, организациями и подразделениями, привлекаемыми для обнаружения и ликвидации  пожаров
	апрель


	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по согласованию)

	8. Организация и выполнение комплекса мероприятий по защите от природных пожаров объектов, расположенных в населенных пунктах или в непосредственной близости от них, в том числе создание минерализованных полос и противопожарных разрывов, оборудование источников противопожарного водоснабжения
	до 

20.04
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, руководители предприятий, учреждений и организаций не зависимо от любой формы собственности

	9. Организация мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на объектах летнего отдыха людей, в том числе детей
	в течение весенне-летнего пожароопасного периода
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, руководители предприятий, учреждений и организаций не зависимо от любой формы собственности

	11. Организация профилактической работы в жилом секторе в рамках операции «Жилище 2013» с проведением разъяснительной работы среди населения области по вопросам соблюдения норм и правил пожарной безопасности.

 
	в течение весенне-летнего пожароопасного периода 
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения

	12. Проведение противопожарной пропаганды среди населения. Организация взаимодействия со средствами массовой информации по вопросам освещения конкретных фактов происходящих пожаров, халатного отношения руководителей объектов различных форм собственности к требованиям правил пожарной безопасности
	в течение весенне-летнего пожароопасного периода
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района 

(по согласованию)

	13. Обучение работников учреждений образования (школ) мерам пожарной безопасности и действиям в случае возникновения пожара 
	в течение весенне-летнего пожароопасного периода
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по согласованию)

	14. Осуществление контроля за состоянием противопожарных разрывов и минерализованных полос вокруг населенных пунктов, при необходимости проведение работ по их созданию и обновлению. 
	до 

20.04
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по согласованию) 

	15. Осуществление контроля готовности добровольных пожарных формирований
	май 
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по согласованию)

	16. Обеспечение контроля за выполнением жителями сельского поселения превентивных мероприятий, направленных на предупреждение пожаров и организацию их тушения.
	в течение весенне-летнего пожароопасного периода
	Администрации Шатьмапосинского сельского поселения, ГО и ЧС Моргаушского района (по   согласованию)



Постановление администрации Шатьмапосинского сельского поселения

от  25  марта 2014 года №13
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 24.03.2014 № С-45/1 «О внесении изменений и дополнений в решение  Собрания депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  09.12.2013 г. № С-40/1 «О бюджете Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской  Республики 
на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

В соответствии с решением  Собрания  депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики   от  24.03.2014г. С-45/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района от 09.12.2013 г. № С-40/1 «О бюджете  Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»  администрация Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Принять к исполнению бюджет Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов с учетом изменений и дополнений, внесенных в решение Собрания депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской республики от 24.03.2014 г. № С-45/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. № С-40/1 «О бюджете Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – Решение о бюджете);

2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете согласно приложению.

3. Получателям средств бюджета Шатьмапосинского сельского поселения обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава Шатьмапосинского сельского поселения      Н.П. Александров

Приложение к постановлению администрации Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.03.2014г. №13

ПЕРЕЧЕНЬ

мероприятий по реализации Собрания депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района от 24.03.2014 г. № С-45/1 «О внесении изменений и дополнений  в решение Собрания депутатов Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. С-40/1 «О бюджете Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств бюджета Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 26 марта 2014 г.
	Администрация Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	2
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 28 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики 

	3
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики уточненных бюджетных смет получателей бюджетных средств, ПФХД учреждений, по которым были внесены изменения на 2014 год
	до 31 марта 2014 г.
	Администрация Шатьмапосинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)



Постановление администрации Чуманкасинского сельского поселения

от 05 марта  2014 года  № 9
О Совете профилактики правонарушений в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района 
Чувашской Республики
В соответствии с законом Чувашской Республики от 25.11.2003 № 38 «О профилактике правонарушений в Чувашской Республике» и в целях организации действенной работы по профилактике правонарушений,  улучшения ее результативности  администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет:

1. Создать Совет профилактики  Чуманкасинского сельского поселения в следующем составе:

Белов Н.В. – глава Чуманкасинского сельского поселения – председатель комиссии;

Иванова М.В. – заведующая МБДОУ «Ясли-сад №13 «Малыш» - заместитель  председателя комиссии (по согласованию); 

Николаева М.Н. – ведущий специалист-эксперт администрации Чуманкасинского сельского поселения, секретарь комиссии;

Кудряшов Николай Евгеньевич – участковый уполномоченный полиции (по согласованию);

Хрусталева Э.Н. – заведующий Чуманкасинским ФАП (по согласованию);

Васильев В.М. – директор МБОУ «Чуманкасинская СОШ», депутат районного собрания депутатов (по согласованию);

Николаева В.Н. – заместитель директора по воспитательной работе МБОУ «Чуманкасинская СОШ» (по согласованию);

Ефимов П. Г.  – председатель СХПК им. Чкалова (по согласованию);

Захаров И.Ю. – председатель СХПК им. Чапаева (по согласованию);

Иванова З.И. – заведующая Чуманкасинской сельской библиотекой, председатель Совета женщин, депутат сельского поселения (по согласованию);

Митрофанова М.В. – заместитель директора по учебной части МБОУ «Чуманкасинская СОШ», депутат сельского поселения (по согласованию).

2. Утвердить прилагаемое Положение о Совете профилактики правонарушений в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики.

Глава Чуманкасинского сельского поселения      Н.В.Белов

         УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Чуманкасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

от 05.03.2014 г. № 9

Положение 

о совете профилактики правонарушений в Чуманкасинском сельском поселении

I. Общие положения

1.1 Совет профилактики правонарушений в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Совет) создается в соответствии со ст. 20 Закона Чувашской Республики «О профилактике правонарушений в Чувашской Республике» для координации работы по профилактике правонарушений на территории сельского поселения.

1.2. В своей работе Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, Чувашской Республики, законами и иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

1.3 Работой Совета руководит председатель, а в отсутствие председателя – по его поручению заместитель председателя.

1.4. В состав Совета входят представители органов местного самоуправления Чуманкасинского сельского поселения, а также могут входить по согласованию представители общественных организаций.

1.5. Состав Совета утверждается постановлением главы администрации Чуманкасинского сельского поселения.

1.6. Принимаемые Советом решения по профилактике правонарушений подписываются председателем и являются обязательными для исполнения всеми органами, входящими в состав субъектов профилактики правонарушений.

II Основные задачи Комиссии.

Основными задачами Совета являются:

2.1. Координация работы по профилактике правонарушений на территории сельского поселения.

2.2 Разработка мер по повышению эффективности профилактики правонарушений, устранению причин и условий, способствующих их совершению.

2.3. Подготовка и утверждение управленческих решений и информационно- аналитических материалов по рассматриваемым Советом вопросам.

По вопросам, требующим решения главы администрации сельского поселения, Собрания депутатов сельского поселения, Совет вносит предложения в соответствии с действующим законодательством.

III. Функции.

 Для решения основных задач Совет осуществляет следующие функции:

3.1. Анализирует состояние правопорядка на территории Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики с последующей выработкой практических рекомендаций по вопросам профилактики правонарушений;

3.2. Определяет пути повышения эффективности управления системой социальной профилактики правонарушений;

3.3. Разрабатывает предложения и проекты решений по вопросам профилактики правонарушений;

3.4. Организует выполнение районных целевых программ по социальной профилактике правонарушений, привлекая к этой работе специалистов правоохранительных органов, образовательных учреждений и общественных объединений;

3.5. Организует и проводит в установленном порядке заседания Совета, рабочие встречи по вопросам социальной профилактики правонарушений;

3.6. Осуществляет другие функции, вытекающие из задач Совета.

IV. Организация деятельности Совета.

 4.1. Совет осуществляет свою работу на основе годовых планов;

4.2 Заседания Совета проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в квартал;

4.3. Материалы для рассмотрения на заседании Совета представляются  ответственными за их подготовку за 20 дней до срока, указанного в плане  Совета;

4.4. С основными сообщениями по рассматриваемым вопросам на заседании Совета  выступают специалисты и члены Совета, ответственные за обеспечение  подготовки плановых вопросов;

4.5. Подготовка повестки дня Совета, а также подготовка проектов решений  обеспечиваются секретарем Совета;

4.6. Организационно-техническое обеспечение работы Совета осуществляется  в соответствии с действующим законодательством Чувашской Республики.


Решение Собрания депутатов Чуманкасинского сельского поселения

от 14 марта 2014 года  №С-37/2
Об утверждении Положения об организации похорон и  содержании кладбищ в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики
В соответствии с п. 22 ч.1 ст.14 Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным Законом от 12.01.1996 N 8-ФЗ "О погребении и похоронном деле" и  Устава Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики Собрание депутатов Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики РЕШИЛО:

1. Утвердить прилагаемое Положение об организации похорон и содержании кладбищ в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики (далее - Положения).

2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Чуманкасинского сельского поселения   Н.В.Белов

  УТВЕРЖДЕНО

                                                                        Решением  Собрания депутатов 

Чуманкасинского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики

от  14.03.2014  г. № С-38/2

 (приложение № 1)

 

ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПОХОРОН И СОДЕРЖАНИИ КЛАДБИЩ В ЧУМАНКАСИНСКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
 

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации похоронного дела, содержания мест захоронения исходя из основных правил, установленных Федеральными законами.

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на организации всех форм собственности, оказывающие похоронные услуги, а также на лиц, вовлеченных в похоронное дело и взявших на себя соответствующие обязанности по организации похорон.

1.3. Организация похоронного дела и содержание кладбищ в Чуманкасинском сельском поселении осуществляется администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.4. Формирование и сохранность архивного фонда документов по приему и исполнению заказов на услуги по погребению обеспечивает администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.5. Администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики ответственность за устройство и содержание мест погребений, осуществление гарантий погребений, исполнение волеизъявления умершего о погребении, предоставление гарантированного перечня услуг по погребению, а также погребение умерших (погибших), не имеющих супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя.

 

II. Осуществление государственных гарантий по достойному отношению к умершим

2.1. Процесс захоронения и операции, входящие в него, должны обеспечивать:

- защиту от вредных воздействий останков или праха на здоровье населения, в том числе, лиц, проводящих захоронения, окружающую природную среду, животный мир;

- использование мест погребения по своему основному назначению;

- органичное сочетание с обрядовыми действиями, образующими погребение;

- соответствие высказанному и подтвержденному свидетелями или представленному в письменной форме волеизъявлению лица о достойном отношении к его телу и памяти после смерти.

2.2. При выражении волеизъявления о достойном отношении после смерти к своему телу и памяти о себе следует учитывать:

- реальность выполнения высказанной воли;

- соблюдение интересов других граждан в части выполнения их воли или воли лиц, которых они представляют;

- требования, предъявляемые к вопросам похоронного дела законодательными актами и международными соглашениями.

В случае отсутствия волеизъявления умершего право на организацию похорон имеют приоритетно в следующей последовательности: оставшийся в живых супруг, дети, родители (если они сохраняют родительские права), усыновленные, усыновители, родные братья и сестры (по взаимному договору), внуки (по взаимному договору), дедушка и бабушка, иные родственники или законный представитель умершего, а при отсутствии таковых - иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение.

2.3. Лицу, осуществляющему погребение, предоставляется возможность:

- произвести погребение на кладбище поселения, в котором наступила смерть умершего;

- произвести погребение на кладбище в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики, где проживал или постоянно работал умерший;

- произвести перевозку умершего для погребения в любое иное поселение при условии, что лицо, проводящее погребение, подтвердит возможность проведения там погребения.

2.4. При отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного  представителя умершего или при невозможности осуществить ими погребения, а также при отсутствии иных лиц, согласных принять на себя обязанность осуществить погребение, погребение умершего на дому, на улице или в ином месте, после установления органами внутренних дел его личности, осуществляется администрацией Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в течение 3 суток с момента установления причины смерти, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

2.5. Погребение умерших, личность которых не установлена, производится администрацией Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на основании решения органов внутренних дел на специально отведенных участках кладбищ.

2.6. Погребение умерших (погибших) должно осуществляться в специально отведенных и оборудованных с этой целью местах.

Места погребения должны быть досягаемы для всех категорий граждан, в том числе, инвалидов и маломобильных лиц. Самовольное погребение вне отведенных для этого местах не допускается. К лицам, совершившим такие действия, применяются меры действующего законодательства как за действия, наносящие ущерб окружающей среде.

2.7. Погребение рядом с могилой ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга, при наличии на этом месте свободного участка земли, оговаривается в волеизъявлении умершего. Выполнение волеизъявления умершего быть погребенным на другом указанном месте (не рядом с ранее умершими родственниками) определяется администрацией Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли, возможности соблюдения санитарно-эпидемиологических норм.

Размер бесплатно предоставляемого участка земли на территории кладбища для погребения умершего устанавливается администрацией Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики таким образом, чтобы гарантировать погребение на этом же участке земли умершего супруга или близкого родственника.

2.8. Погребение на участках кладбищ почетных или воинских захоронений осуществляется на основании ходатайств министерств, ведомств, других организаций при обосновании и подтверждении заслуг умершего, при отсутствии противоречий с волеизъявлением, предоставленным официально умершим, его супругом или близким родственником.

2.9. Супругу, близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, гарантируется оказание на безвозмездной основе следующего перечня услуг по погребению:

1) оформление документов, необходимых для погребения;

2) предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения;

3) перевозка тела (останков) умершего на кладбище;

4) погребение.

2.10. Стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению, определяется администрацией Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по согласованию с соответствующими отделениями Пенсионного фонда Российской Федерации, Фонда социального страхования Российской Федерации, а также с органами государственной власти Чувашской Республики.

2.11. Оплата стоимости услуг, предоставляемых сверх гарантированного перечня услуг по погребению, производится за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего.

2.12. В случае, если погребение осуществлялось за счет средств супруга, близких родственников, иных родственников, законного представителя умершего или иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, им выплачивается социальное пособие на погребение в размере, равной стоимости услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.

Социальное пособие на погребение выплачивается, если обращение за ним последовало не позднее 6 месяцев со дня смерти гражданина.

2.13. Администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  компенсация затрат по выполнению на безвозмездной для потребителей основе работ осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

 

III. Требования к качеству услуг

3.1. Требования к качеству услуг по погребению, предоставляемых населению Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, согласно приведенному решению являются следующими.

а) оформление документов, необходимых для погребения:

получение справки о смерти в морге;

оформление свидетельства о смерти в отделе загса.

б) предоставление гроба.

Предоставляется необитый гроб, изготовленный из необрезного пиломатериала.

в) доставка гроба.

Доставка гроба по адресу осуществляется бригадой рабочих по выносу. Для доставки гроба предоставляется автотранспорт.

г) предоставление и установка регистрационной таблички.

Предоставляется регистрационная табличка размером 25х30 см, изготовленная из железа (лист 2 мм г/к 1250x2500 ГОСТ 16523-97), с приваренным железным стержнем и нанесенными масляной краской регистрационными данными умершего. Табличка устанавливается на могиле после осуществления погребения.

д) перевозка тела (останков) умершего на кладбище.

Перевозка тела умершего включает перевозку гроба с телом умершего из дома (морга) до кладбища автотранспортом с соблюдением скорости, не превышающей 40 км/час.

е) погребение.

Погребение включает:

рытье могилы установленного размера (2,3x1,0x1,5 м) на отведенном участке кладбища;

зачистку могилы, осуществляемую вручную;

опускание гроба в могилу;

засыпку могилы вручную;

устройство надмогильного холма.

IV. Обязанности администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  

4.1. Администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики должна содержать кладбище в надлежащем порядке и обеспечивать:

а) соблюдение норм отвода каждого земельного участка для захоронения и правил подготовки могил;

б) содержание территории кладбища, ее ограды, дорог, площадок, их ремонт;

в) уход за зелеными насаждениями на всей территории кладбища;

г) удаление с могил и вывоз с территории кладбища засохших цветов и венков;

д) систематическую уборку всей территории кладбища и своевременный вывоз мусора;

е) содержание в надлежащем порядке братских могил, памятников и могил, находящихся под охраной государства;

ж) высокую культуру обслуживания;

з) соблюдение правил пожарной безопасности;

и) соблюдение санитарных правил и норм;

к) своевременную регистрацию захоронения умершего в Книге регистрации захоронений

 
V. Правила посещения кладбищ, права и обязанности граждан

5.1. На территории кладбища посетители должны соблюдать общественный порядок и тишину.

5.2. Посетители кладбища имеют право:

- устанавливать памятники в соответствии с образцами оформления участка захоронения;

- сажать цветы на могильном участке;

- сажать деревья, в соответствии с проектом озеленения кладбища по согласованию с администрацией Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

5.3. На территории кладбища посетителям запрещается:

- устанавливать, переделывать и снимать памятники, мемориальные доски и другие надмогильные сооружения без разрешения администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

- портить памятники, ограду кладбища, засорять территорию;

- ломать зеленые насаждения, рвать цветы;

- водить собак, пасти домашних животных, ловить птиц;

- разводить костры, добывать песок и глину, резать дерн;

- ездить на велосипедах, мопедах, мотороллерах, мотоциклах, лыжах и санях;

- находиться на территории кладбища после его закрытия;

- въезжать на территорию кладбища на автомобильном транспорте, за исключением инвалидов и престарелых.

 

УТВЕРЖДЕНО

Решением Собрания депутатов

Чуманкасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

от  14.03.2014 г. № С-38/2

(приложение № 2)

КНИГА

регистрации захоронений на кладбище администрации Чуманкасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики 

        __________________________________________________

                        (название и адрес)

               Начата   "____" ___________ 20____ г.

               Окончена "____" ___________ 20____ г.

 

	N регистрации
	Ф.И.О.
умершего
	Возраст 
умершего
	Дата 
смерти
	Дата 
захоронения
	Данные свидетельства о смерти
	Место захоронения
	Ф.И.О.     
ответственного за похороны

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 Постановление администрации Хорнойского сельского поселения

от 24 марта 2014 года № 6
О внесении изменений в постановление от 16.12.2013 года  № 66  «Об утверждении предельной 

численности и фонда оплаты труда на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

               1. Внести в постановление администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 16.12.2013 года № 66 «Об утверждении  предельной численности и фонда оплаты труда на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» (далее - постановление) следующие изменения:

       «  Приложение 3

к постановлению администрации Хорнойского 

сельского поселения от 16.12.2012г. № 66

«Об утверждении предельной численности и фондов оплаты труда на   

2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» 

Фонд оплаты труда работников бюджетных учреждений Хорнойского сельского поселения

	Наименование разделов и учреждений
	Фонд оплаты труда, тыс. руб.

	
	2014г.
	плановый период

	
	
	2015г.
	2016г.

	Культура и кинематография
	851,7
	924,7
	924,7

	в том числе:
	
	
	

	МБУК «Тойгильдинский ИКЦ»
	851,7
	924,7
	924,7


2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава  Хорнойского сельского поселения         М.В. Колесникова


Постановление администрации Хорнойского сельского поселения

от 24 марта 2014 года № 7
О мерах по реализации решения Собрания депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 24.03.2014 № С-37/1 «О внесении изменений и дополнений в решение  Собрания депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  09.12.2013 г. № С-34/1 «О бюджете Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской  Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов

В соответствии с решением  Собрания  депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики   от  24.03.2014г. С-37/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района от 09.12.2013 г. № С-34/1 «О бюджете  Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»  администрация Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Принять к исполнению бюджет Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов с учетом изменений и дополнений, внесенных в решение Собрания депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской республики от 24.03.2014 г. № С-37/1 «О внесении изменений и дополнений в решение Собрание депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. № С-34/1 «О бюджете Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» (далее – Решение о бюджете);

2. Утвердить прилагаемый перечень мероприятий по реализации Решения о бюджете согласно приложению.

3. Получателям средств бюджета Хорнойского сельского поселения обеспечить своевременное финансирование всех расходов и не допускать образования просроченной кредиторской задолженности.

Глава Хорнойского сельского поселения    М.В. Колесникова

Приложение 

к постановлению администрации Хорнойского 

сельского поселения Моргаушского района 

Чувашской Республики от 24.03.2014 г. № 7

ПЕРЕЧЕНЬ

мероприятий по реализации Собрания депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района от 24.03.2014 г. № С-37/1 «О внесении изменений и дополнений  в решение Собрания депутатов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 09.12.2013 г. С-34/1 «О бюджете Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов»

	№№
	Наименование мероприятия
	Срок реализации
	Ответственный исполнитель

	1
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики сводных справок об изменении бюджетной росписи по главному распорядителю средств бюджета Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, справок об изменении бюджетных ассигнований по получателям бюджетных средств по установленным формам и предложений по уточнению показателей кассового плана исполнения бюджета Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 26 марта 2014 г.
	Администрация Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	2
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись бюджета Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год
	до 28 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики 

	3
	Представление в финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики уточненных бюджетных смет получателей бюджетных средств, ПФХД учреждений, по которым были внесены изменения на 2014 год
	до 31 марта 2014 г.
	Администрация Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МБУ «Централизованная бухгалтерия администрации Моргаушского района Чувашской Республики» (по соглашению)

	4
	Подготовка предложений о внесении изменений в постановление администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 16.12.2013 г. № 66 «Об утверждении предельной численности работников и фонда оплаты труда администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014 год и плановый период 2015-2016 год»
	до 31 марта 2014 г.
	Финансовый отдел администрации Моргаушского района Чувашской Республики



Постановление администрации Хорнойского сельского поселения

от 25 марта 2014 года № 8
Об утверждении административного регламента администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Хорнойского сельского поселения»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации республиканской целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике в 2011-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.06.2011 № 246 администрация Хорнойского сельского поселения    п о с т а н о в л я е т:            

                  1. Утвердить прилагаемый административный регламент Хорнойского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Хорнойского сельского поселения».

             2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

  

Глава Хорнойского сельского поселения         М.В. Колесникова 

 

 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Хорнойского 

сельского поселения Моргаушского района 

Чувашской Республики от 25.03.2014 г. № 8

                                                                                                      

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Хорнойского сельского поселения».

 

I. Общие положения
      1.1. Предмет регулирования административного регламента

       Предметом регулирования административного регламента администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Хорнойского сельского поселения» (далее - регламент) являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 

       Настоящий регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга).

       Настоящий регламент регулирует правоотношения, возникающие при выдаче разрешений на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства и объекта индивидуального жилищного строительства.

       1.2.   Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

       Получателями муниципальной услуги могут быть физические или юридические лица, (далее - заявители).

       1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

       Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

       1.3.1.       Место нахождения и график работы администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Хорнойского сельского поселения:

Адрес: 429530, д. Хорной, ул. Новая, д. 14, тел: 8(83541) 62-1-44, 

e-mail: mrgxorn_pos@cbx.ru
       График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги: 

понедельник – пятница с 8.00 до 17.00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

       Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Хорнойского сельского поселения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Хорнойского сельского поселения по адресу: http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=428 (Приложение № 1к настоящему регламенту).

       1.3.2. Адрес официального сайта администрации Хорнойского сельского поселения - http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=428
       1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

       Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Хорнойского сельского поселения:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Хорнойского сельского поселения.

     1.4. Устное и письменное информирование заявителей

     1.4.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

     Индивидуальное устное информирование осуществляется главой или должностным лицом администрации Хорнойского сельского поселения при обращении заинтересованных лиц за информацией:

-    лично;

-    по телефону.

     Глава или должностное лицо, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

     Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляет  глава или должностное лицо не более 10 минут.

     В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

     При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться: назвать наименование предприятия, фамилию, имя, отчество. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

       При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заинтересованного лица необходима дополнительная информация, должностное лицо может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации.

       Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

       1.4.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

       Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию Хорнойского сельского поселения осуществляется посредством почтовой, электронной связи.

       Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием  фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, либо через официальный сайт администрации Хорнойского сельского поселения в сети Интернет в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса. Ответ подписывается главой Хорнойского сельского поселения.

       Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

     Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

     1.4.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также посредством официального сайта администрации Хорнойского сельского поселения в сети Интернет. Официальный сайт администрации Хорнойского сельского поселения в сети Интернет должен содержать:

-        перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-        форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-        порядок предоставления муниципальной услуги.

 

II.      Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, а также их капитальный ремонт».

       2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

       Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хорнойского сельского поселения. Информационное и техническое обеспечение осуществляется администрацией Хорнойского сельского поселения.

       При предоставлении муниципальной услуги администрация Хорнойского сельского поселения взаимодействует с:

- отделом по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и правовому обеспечению администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- отделом экономики, имущества и взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- главным архитектором Моргаушского района Чувашской Республики;

- управлением государственной вневедомственной экспертизы Министерства градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

- государственным строительным надзором Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

- территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике в селе Моргауши;

- отделением Государственного пожарного надзора Моргаушского района ГК ЧС; 

         - Моргаушским управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

         - Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Чувашской Республике – Чувашии;

- филиалом «Моргаушимежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз»;

         - «Северные электрические сети с. Большой Сундырь»;

         - филиалом в Чувашской Республике ОАО «Ростелеком».

       2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

       Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:

- разрешение на строительство (оригинал, 1 экз.);

- мотивированный отказ в выдаче разрешения (оригинал, 1 экз.).

     2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

     Разрешение на строительство выдается в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

     2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (ред. от 06.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; в «Парламентской газете» от 14.01.2005, № 5-6;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ред. от 12.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4147; в «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001; в «Российской газете», № 211-212, 30.10.2001;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 19.07.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004; в «Собрании законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17; в «Парламентской газете», № 5-6, 14.01.2005;

- Федеральный закон от 27.12.2002 года «О техническом регулировании» (ред. от 06.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 30.12.2002, № 52 (ч. 1), ст. 5140; в «Российской газете», № 245, 31.12.2002; в «Парламентской газете», № 1-2, 05.01.2003;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 03.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010; в «Собрании законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 07.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2033 № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», опубликован в «Собрании законодательства РФ», 28.11.2005, № 48, ст. 5047; в «Российской газете», № 275, 07.12.2005 (далее – постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (ред. от 19.08.2011), текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 30.05.2011, № 22, ст. 3169;

- Приказом Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251 «Об организации работы по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача разрешений на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти», опубликован в изданиях «Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 4, 2009 (Приказ); «Информационный бюллетень о нормативной, методической и типовой проектной документации», № 9, 2009 (Приказ); «Нормирование, стандартизация и сертификация в строительстве», № 5, 2009; «Ценообразование и сметное нормирование в строительстве», № 9, сентябрь, 2009, (далее – Приказ Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (ред. от 09.11.2011), первоначальный текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, №18;

- Уставом Хорнойского сельского поселения от 29.04.2011 г.

       2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

       2.6.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявители направляют в администрацию Хорнойского сельского поселения заявление о выдаче разрешения на строительство (форма заявления утверждена Приложением № 4 к настоящему регламенту

       Для принятия решения о выдаче разрешения необходимо представить следующие документы:

а) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) материалы, содержащиеся в проектной документации, (по 1 экз. в оригинале):

- пояснительная записка;

- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

- схемы, отображающие архитектурные решения;

- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

- проект организации строительства объекта капитального строительства;

- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

2) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, (оригинал, 1 экз.);

3) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, (оригинал, 1 экз.).

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинник или копия, 1 экз.);

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (оригинал, 1 экз.);

3) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,  реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 градостроительного кодекса РФ), (оригинал, 1 экз.);

Документы, указанные в абзаце 15 подпункта 2.6.1, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

       2.6.2. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявители направляют в администрацию Хорнойского сельского поселения заявление о выдаче разрешения на строительство (форма заявления утверждена Приложением № 1 к Приказу Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251), (оригинал, 1 экз.).

Для принятия решения о выдаче разрешения необходимо представить следующие документы:

а) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

1) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства (оригинал, 1 экз.).

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (подлинник или копия, 1 экз.);

2) градостроительный план земельного участка (оригинал, 1 экз.).

Документы, указанные в абзаце 6 подпункта 2.6.2, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в настоящем пункте документов. Документы, предусмотренные настоящим пунктом, могут быть направлены в электронной форме.

       Заявители или их полномочные представители представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, должностное лицо администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.

       В соответствии с п. 1 и 2 ч. 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-Фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) администрация Хорнойского сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины[1], взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 ФЗ № 210 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского сельского поселения, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Хорнойского сельского поселения по собственной инициативе.

       Запрос заявителя в администрацию Хорнойского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Хорнойского сельского поселения, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

     Основания для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги отсутствуют.

     2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Администрация Хорнойского сельского поселения отказывает в выдаче разрешения на строительство при:

1) отсутствии документов, перечисленных в пункте 2.6. настоящего регламента;

2) несоответствии представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

     Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с абзацами 16 – 18, 26, 27 пункта 2.6. настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

     2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

     2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги

     Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявлений для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

     Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

     2.11.   Срок и порядок регистрации заявлений:

Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Хорнойского сельского поселения, принимаются должностным лицом администрации Хорнойского сельского поселения.

   Должностное лицо направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе Хорнойского сельского поселения в течение одного рабочего дня со дня поступления.

   Глава Хорнойского сельского поселения рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения уполномоченным должностным лицом.

   Завизированные заявления с приложением документов возвращаются должностному лицу, который регистрирует их в журнале входящей корреспонденции в течение одного рабочего дня и принимает к исполнению. Заявления на получение разрешения на строительство регистрируются путем присвоения входящего номера и даты поступления документа.

   Общий срок рассмотрения и регистрации заявлений с приложением документов не должен превышать 2 дней со дня их принятия должностным лицом.

   2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги

   Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На прилегающей территории администрации Хорнойского сельского поселения оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Хорнойского сельского поселения, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

   Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Хорнойского сельского поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

   Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм.

   Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

   Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.

   Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать подпись главы Хорнойского сельского поселения, дату размещения. Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

   На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

-        режим работы администрации;

-        номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

-        адрес официального сайта администрации Хорнойского сельского поселения в сети Интернет, номера телефонов, адрес электронной почты.

   На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

   Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

   2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

   Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге;

- полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость изложения информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

   2.14. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

   Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

    Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

   Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов от заявителей;

2) рассмотрение документов заявителей;

3) выдача разрешения на строительство.

   Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

   3.1. Прием и регистрация документов от заявителей

   Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в администрацию Хорнойского сельского поселения с заявлением и приложенными документами.

   Должностное лицо проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство:

- комплектность и содержание представленных документов;

- правильность заполнения заявления на получение разрешения.

   В случае, если представленные на рассмотрение документы не соответствуют полному комплекту, должностное лицо может в устной форме предложить предоставить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

   После проверки документов должностное лицо регистрирует заявления в порядке, указанном в п. 2.11. настоящего регламента.

   При несоответствии представленных документов предъявляемым требованиям заявителю дается мотивированный письменный отказ в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано исключительно по основаниям указанным в п.  2.8. настоящего регламента.

   Результатом данной административной процедуры является проверенное и зарегистрированное заявление с приложением документов.

Срок исполнения данного административного действия составляет 3 дня.

   3.2. Рассмотрение документов заявителей

   Основанием для начала административного действия является проверенное и зарегистрированное заявление с приложением документов.

   Должностное лицо проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

   Результатом данной административной процедуры является соответствие представленных документов предъявляемым требованиям.

Срок исполнения данного административного действия составляет 6 дней.

   3.3. Выдача разрешения на строительство

   Основанием для начала административного действия является соответствие представленных документов предъявляемым требованиям.

   Должностное лицо заполняет форму разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (форма утверждена постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698).

   Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства подписывает глава Хорнойского сельского поселения.

   Результатом административной процедуры является выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 день.

Общий срок исполнения административных процедур составляет 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 

   4.1. Порядок осуществления текущего контроля

   Текущий контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

   4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

   Глава Хорнойского сельского поселения организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   4.3. Ответственность должностных лиц администрации Хорнойского сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

   По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава Хорнойского сельского поселения привлекает лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

   Должностные лица несут ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

   Ответственность должностных лиц закрепляется их должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

   За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций

   Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы Хорнойского сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

   В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой Хорнойского сельского поселения или уполномоченным им должностным лицом.

   Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.

 

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

    5.1. Предмет досудебного внесудебного обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, или муниципальных служащих

   Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского сельского поселения;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Хорнойского сельского поселения, предоставляющую муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые главой Хорнойского сельского поселения, рассматриваются непосредственно главой Хорнойского сельского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

   В письменной жалобе (Приложение № 3 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   5.2. Сроки рассмотрения жалобы

   Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.

   В случае обжалования отказа администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

   5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

   По результатам рассмотрения жалобы глава Хорнойского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Хорнойского сельского поселения или уполномоченное им должностное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Моргаушскую межрайонную прокуратуру.

 

 Приложение № 1

к административному регламенту

администрации Хорнойского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объекта

капитального строительства, а также их капитальный ремонт

на территории Хорнойского сельского поселения»

 

 Сведения о местонахождении и графике работы администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района ЧР

 Администрация Хорнойского сельского поселения

Адрес: 429530, д. Хорной, ул. Новая, д. 14

Телефон: 8(83541) 62-1-44

 

Адрес официального сайта администрации Хорнойского сельского поселения – http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=428
Адрес электронной почты: e-mail: mrgxorn_pos@cbx.ru
 

	Ф.И.О.

 
	Должность

	    Колесникова Манефа Валериановна
	- глава администрации Хорнойского сельского      поселения

	    Смелова Эльвира Валерьяновна
	- ведущий специалист-эксперт администрации Хорнойского сельского поселения

	    Сергеева Надежда Константиновна
	- специалист администрации Хорнойского сельского поселения


 

       График работы специалистов администрации Хорнойского сельского поселения:

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни),

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут,

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

 

       Прием и консультация граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства администрации Хорнойского сельского поселения: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00 часов.

 

 

Приложение № 2

к административному регламенту

администрации Хорнойского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объекта

капитального строительства, а также их капитальный ремонт

на территории Хорнойского сельского поселения»

 

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт на территории Хорнойского сельского поселения»

 

 

Приложение №3

к административному регламенту

администрации Хорнойского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объекта

капитального строительства, а также их капитальный ремонт

на территории Хорнойского сельского поселения»

 

  

Главе Хорнойского сельского поселения Колесниковой М.В.

от ___________________________________

зарегистрированного по адресу:

_________________________________

Паспорт____________________________ 

                 (номер серия кем когда выдан)    

Тел.  _________________________________

адрес электронной почты: _______________

 

 

 

ОБРАЗЕЦ жалобы

 

 

Я, ______________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

 

обратилась (-ся) в ______________________________________________________________

                                                

с ___________________________________________________________________________

                      (указать причины обращения)

 

«____»______________20___ года был получен отказ в ___________________________________________________________________________.

 

Прошу _________________________________________________________________.

 

 

"______" _______________ 20___ г.                                          ______________________

(подпись)

 

 

 Приложение №4

к административному регламенту

администрации Хорнойского сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объекта

капитального строительства, а также их капитальный ремонт

на территории Хорнойского сельского поселения»

 

 

 

кому: ______________________________________________________

 

от кого:______________________________________________________

(наименование юридического лица - застройщик),

 

_____________________________________________________________________________планирующего осуществлять строительство,   капитальный

 

_____________________________________________________________________________

ремонт или реконструкцию;

 

_____________________________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

 

_____________________________________________________________________________

ФИО руководителя;   телефон;

_____________________________________________________________________________банковские реквизиты (наименование банка,   р/с,   к/с,   БИК)

 

 

Заявление
о выдаче разрешения на строительство
 
Прошу выдать разрешение на строительство/капитальный ремонт/реконструкцию (нужное подчеркнуть)

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу:__________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

сроком на ____________________________ месяца(ев).

Строительство     (реконструкция, капитальный ремонт)     будет     осуществляться   на   основании _______________________от«____»______________г. №_____________

                                                                          (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ____________________________________________________

                       (наименование документа)

_____________________________________________ от «____»___________________ г. № 

Проектная документация на строительство объекта разработана _____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ (наименование проектной организации,   ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________________ (наименование банка, р/с,   к/с,   БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ,   закрепленное__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации,   его выдавшей)

 

от «____»______________ г. №______________, и согласована в установленном порядке

с     заинтересованными              организациями       и       органами       архитектуры     и градостроительства:

 

 

-    положительное заключение государственной экспертизы получено за № ______ от «___»______________ г.

-    схема     планировочной     организации   земельного   участка   согласована                       _________________________________________ за № ________ от «___»_____________ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ________________________________________________

 

_____________________________________ за № ________ от «___»_________________ г.

Дополнительно информируем:

 

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком будет осуществляться___________________________________________________________

                                              (банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в                                                                       соответствии с договором от «___»______________20_____ г. №______________________

_____________________________________________________________________________ (наименование организации, ИНН,

_____________________________________________________________________________     юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с,   к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________________

 

от «____»___________________ г. №______________________

Производителем работ приказом _________ от «__»____________ г. №_______ назначен______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________  (должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _________________________________ специальное образование и стаж работы

                                         (высшее, среднее)
в строительстве___________________________ лет,

Строительный контроль в соответствии с договором от «__»_________ г. №________

будет осуществляться

____________________________________________________________________________________________________             (наименование организации, ИНН, юридический и

_____________________________________________________________________________

почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона, банковские

____________________________________________________________________________________________________________________________________реквизиты (наименование банка, р/с,   к/с,   БИК))

право выполнения функций заказчика   (застройщика)   закреплено__________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и организации,   его выдавшей)

№ ____________ от «____»___________________ г.

Обязуюсь    обо   всех   изменениях,     связанных   с приведенными в настоящем                                             заявлении сведениями,   сообщать в______________________________________________________________                                                                                         (наименование уполномоченного органа)

_______________________________________________________________________________________________________

______________                            __________________                        ___________________

(должность)                                              (подпись)                                                 (Ф.И.О

 

«___»______________20_____ г.

М.П.


Постановление администрации Хорнойского сельского поселения

от 25 марта 2014 года № 9
Об утверждении административного регламента администрации Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на 

территории Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации республиканской целевой программы «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике в 2011-2013 годах», утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 17.06.2011 № 246 администрация Хорнойского  сельского поселения   п о с т а н о в л я е т:            
     1. Утвердить прилагаемый административный регламент  Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в издании «Вестник Моргаушского района».

 
 Глава Хорнойского сельского поселения       М.В. Колесникова      

 

                           УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Хорнойского  

сельского поселения Моргаушского района 

Чувашской Республики от 25.03.2014 г. № 9

                                                                                                        

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»
 
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования административного регламента администрации Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района» (далее - регламент) являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 

Настоящий регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию (далее – муниципальная услуга).

1.2.   Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги могут быть физические или юридические лица, (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.1.       Место нахождения и график работы администрации Хорнойского сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу; способы получения информации о месте нахождения и графике работы администрации Хорнойского  сельского поселения:

Адрес: 429530, д. Хорной, ул. Новая, д. 14, тел: 8(83541) 62-1-44, e-mail: mrgxorn_pos@cbx.ru
График работы должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8.00 до 17.00

перерыв – с 12.00 до 13.00

выходные – суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Хорнойского  сельского поселения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации Хорнойского  сельского поселения по адресу:  http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=428 (Приложение № 1 к настоящему регламенту).

1.3.2. Адрес официального сайта администрации Хорнойского  сельского поселения - http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=428
1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители могут обращаться в администрацию Хорнойского  сельского поселения:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной или электронной форме;

- через официальный сайт администрации Хорнойского  сельского поселения.

1.4. Устное и письменное информирование заявителей

1.4.1. Индивидуальное устное информирование заявителей

Индивидуальное устное информирование осуществляется главой или должностным лицом администрации Хорнойского  сельского поселения при обращении заинтересованных лиц за информацией:

-    лично;

-    по телефону.

Глава или должностное лицо, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляет  глава или должностное лицо не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться: назвать наименование предприятия, фамилию, имя, отчество. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заинтересованных лиц (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если для ответа на вопрос заинтересованного лица необходима дополнительная информация, должностное лицо  может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно,  либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультации.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультация должна проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

1.4.2. Индивидуальное письменное информирование заявителей

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию Хорнойского  сельского поселения осуществляется посредством почтовой, электронной связей.

Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием  фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальный сайт администрации Хорнойского  сельского поселения в сети Internet в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.

Ответ подписывается главой Хорнойского  сельского поселения.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210).

Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением требований ч. 2 ст. 21.1 и ч. 1 ст. 21.2. ФЗ № 210, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

1.4.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также посредством официального сайта администрации Хорнойского  сельского поселения в сети Internet.

Официальный сайт администрации Хорнойского сельского поселения в сети Internet должен содержать:

-        перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-        форму и образец заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-        порядок предоставления муниципальной услуги.

 

1.       Стандарт предоставления муниципальной услуги
          2.1. Наименование муниципальной услуги
«Выдача разрешений на ввод построенного, реконструированного объекта капитального строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского сельского поселения Моргаушского района».

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хорнойского сельского поселения.

Информационное и техническое обеспечение осуществляется администрацией Хорнойского  сельского поселения.

При предоставлении муниципальной услуги администрация Хорнойского  сельского поселения взаимодействует с:

- отделом по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и правовому обеспечению администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- отделом экономики, имущества и взаимодействия с предприятиями агропромышленного комплекса администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- главным архитектором Моргаушского района Чувашской Республики;

- управлением государственной вневедомственной экспертизы Министерства градостроительства и развития общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

- государственным строительным надзором Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры Чувашской Республики;

- территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике в селе Батырево;

- отделением Государственного пожарного надзора Моргаушского района ГК ЧС; 

- Моргаушским управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Чувашской Республике – Чувашии;

- филиалом «Моргаушимежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз»;

- Северные электрические сети, с. Большой Сундырь;

- филиалом в Чувашской Республике ОАО «Ростелеком».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления заинтересованным лицам муниципальной  услуги являются:

- в случае принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее – разрешение), оригинал. 1 экз.;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – письменное уведомление администрации Хорнойского  сельского поселения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин такого отказа (оригинал, 1 экз.).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в течение 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (ред. от 06.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Российской газете» от 30.12.2004, № 290; в «Собрании законодательства РФ» от 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; в «Парламентской газете» от 14.01.2005, № 5-6;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (ред. от 12.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, N 44, ст. 4147; в «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001; в «Российской газете», № 211-212, 30.10.2001;

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (ред. от 19.07.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 290, 30.12.2004; в «Собрании законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17; в «Парламентской газете», № 5-6, 14.01.2005;

- Федеральный закон от 27.12.2002 года «О техническом регулировании» (ред. от 06.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 30.12.2002, № 52 (ч. 1), ст. 5140; в «Российской газете», № 245, 31.12.2002; в «Парламентской газете», № 1-2, 05.01.2003;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (ред. от 03.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 168, 30.07.2010; в «Собрании законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 07.12.2011), первоначальный текст документа опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 06.10.2003 № 40, ст. 3822; в «Парламентской газете» от 08.10.2033 № 186; в «Российской газете» от 08.10.2003 № 202;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», опубликован в «Собрании законодательства РФ», 28.11.2005, № 48, ст. 5047; в «Российской газете», № 275, 07.12.2005 (далее – постановление Правительства РФ от 24.11.2005 № 698);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (ред. от 19.08.2011), текст постановления опубликован в «Собрании законодательства РФ» от 30.05.2011, № 22, ст. 3169;

- Приказом Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251 «Об организации работы по выдаче разрешений на строительство и разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в части 5.1 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, расположенных на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительного регламента или для которых градостроительный регламент не устанавливается, за исключением объектов капитального строительства, в отношении которых проведение государственной экспертизы проектной документации и (или) выдача разрешений на строительство возложены на иные федеральные органы исполнительной власти», опубликован в изданиях «Нормирование в строительстве и ЖКХ», № 4, 2009 (Приказ); «Информационный бюллетень о нормативной, методической и типовой проектной документации», № 9, 2009 (Приказ); «Нормирование, стандартизация и сертификация в строительстве», № 5, 2009; «Ценообразование и сметное нормирование в строительстве», № 9, сентябрь, 2009, (далее – Приказ Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251);

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 № 166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (ред. от 09.11.2011), первоначальный текст постановления опубликован в газете «Вести Чувашии» от 06.05.2007, №18;

- Уставом Хорнойского  сельского поселения от 29.04.2011, опубликованный в издании «Вестник Моргаушского района».

     2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
     Для ввода объекта в эксплуатацию заявитель обращается в администрацию Хорнойского  сельского поселения с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (форма заявления утверждена Приложением № 2 к Приказу Минрегиона РФ от 02.07.2009 № 251), (оригинал, 1 экз.).

Для принятия решения о выдаче разрешения необходимо представить следующие документы:

а) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) (копия, 1 экз.);

2) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (копия, 1 экз.);

3) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства[1] (оригинал, 1 экз.);

4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (оригинал, 1 экз.);

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта (копия, 1 экз.);

6) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте (копия, 1 экз.).

б) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок (копия, 1 экз.);

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (оригинал, 1 экз.);

3) разрешение на строительство (копия, 1 экз.);

4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ (копия, 1 экз.).

Документы, указанные в абзаце 12 пункта 2.6, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы, предусмотренные настоящим пунктом, могут быть направлены в электронной форме.

Заявители или их полномочные представители представляют оригиналы вышеперечисленных документов, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, должностное лицо администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.

В соответствии с п. 1 и 2 ч. 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-Фз «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ № 210) администрация Хорнойского  сельского поселения не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины [2] взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1 ФЗ № 210 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского  сельского поселения, за исключением документов, включенных в определенный ч. 6 ст. 7 ФЗ № 210 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию Хорнойского  сельского поселения по собственной инициативе.

Запрос заявителя в администрацию Хорнойского  сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в администрации Хорнойского  сельского поселения, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с подпунктом «б» пункта 2.6. настоящего регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в настоящем пункте оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию Хорнойского  сельского поселения, выдавшую разрешение на строительство, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Сроки ожидания в очереди при подаче заявлений на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги
Время ожидания заявителей в очереди при подаче заявлений для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11.     Срок и порядок регистрации заявлений
Заявления с приложением документов, поступающие от заявителей в администрацию Хорнойского  сельского поселения, принимаются должностным лицом администрации Хорнойского  сельского поселения, уполномоченным на прием заявлений от заявителей.

Должностное лицо направляет принятые заявления с приложением документов на рассмотрение главе Хорнойского  сельского поселения в течение одного рабочего дня со дня поступления.

Глава Хорнойского  сельского поселения рассматривает поступившие заявления с приложением документов в течение одного рабочего дня и накладывает визу для рассмотрения уполномоченным должностным лицом администрации Хорнойского  сельского поселения.

Завизированные заявления с приложением документов возвращаются должностному лицу, который регистрирует их в журнале входящей корреспонденции в течение одного рабочего дня и принимает к исполнению. Заявления на получение разрешения регистрируется путем присвоения входящего номера и даты поступления документа.

Общий срок рассмотрения и регистрации заявлений с приложением документов не должен превышать 2 дней со дня их принятия должностным лицом.

2.12. Требования к оборудованию помещений для предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации оборудован пандусом, а также вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках. На прилегающей территории администрации Хорнойского  сельского поселения оборудовано место для парковки автотранспортных средств как для сотрудников администрации Хорнойского  сельского поселения, так и для посетителей. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан должностными лицами администрации Хорнойского  сельского поселения, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии с  требованиями санитарных правил и норм.

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.

Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать подпись главы Хорнойского  сельского поселения, дату размещения. Стенды делятся на стенды с организационно-распорядительной информацией и тематические.

На стендах с организационно-распорядительной информацией размещается следующая обязательная информация:

-        режим работы администрации;

-        номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование заинтересованных лиц;

-        адрес официального сайта администрации Хорнойского  сельского поселения в сети Internet, номера телефонов, адрес электронной почты.

На стендах с тематической информацией размещается следующая обязательная информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам;

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации о муниципальной услуге;

- полнота информирования о муниципальной услуге;

- четкость изложения информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

 

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация документов от заявителей;

2) осмотр объекта капитального строительства и составление акта (итоговой) проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства;

3) подготовка и подписание постановления администрации Хорнойского  сельского поселения об утверждении акта приемки и разрешения на ввод в эксплуатацию;

4) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту).

3.1. Приём и регистрация документов от заявителей
Основанием для начала административного действия является обращение заявителя в администрацию Хорнойского  сельского поселения с заявлением и приложенными документами.

Должностное лицо производит прием заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, лично от заявителей, либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов.

В ходе приема документов от заявителей должностное лицо осуществляет проверку представленных документов на наличие и правильность оформления необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего регламента;

При подготовке заявления и документов, предоставляемых в администрацию Хорнойского  сельского поселения, не допускается применение факсимильных подписей.

При приеме документов на бланке заявления проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в журнале регистрации входящей корреспонденции.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, должностное лицо уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При несоответствии представленных документов предъявляемым требованиям заявителю дается мотивированный письменный отказ в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано исключительно по основаниям указанным в п. 2.8. настоящего регламента.

Результатом данной административной процедуры является проверенное и зарегистрированное заявление с приложением документов.

Срок исполнения данного административного действия составляет 3 дня.

3.2. Осмотр объекта капитального строительства и составление акта (итоговой) проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства
Основанием для начала административного действия является проверенное и зарегистрированное заявление с приложением документов.

Должностное лицо принимает решение о необходимости осмотра объекта капитального строительства с выездом на место.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта должностным лицом не проводится.

В случае, не предусматривающем предоставление застройщиком заключения органа государственного строительного надзора (абзац 15 пункта 2.6. настоящего регламента), при надлежащем оформлении документов, должностное лицо с выездом на место осуществляет осмотр объекта капитального строительства в течение 3 дней со дня рассмотрения Заявления с приложением документов и принятия решения о необходимости осмотра объекта капитального строительства с выездом на место.

Осмотр объекта капитального строительства осуществляется должностным лицом с привлечением заявителя и генерального подрядчика.

Должностное лицо осуществляет проверку дополнительно представленных документов в течение трех дней со дня представления застройщиком дополнительных документов (акт на скрытые работы, паспорта и сертификаты на строительные материалы, поэтажная исполнительная съемка, журнал производства работ, журнал сварочных и бетонных работ и нормативно-правовые документы соответствия объекта капитального строительства противопожарным, санэпидемиологическим нормам, справка о выполнении работ по благоустройству прилегающей территории после прокладки инженерных коммуникаций к объекту капитального строительства) на соответствие проектно-сметной документации, а также на надежность и безопасность объекта капитального строительства.

В случае несоответствия объекта капитального строительства проектно-сметной документации, а также нормативно-правовым документам, соответствия объекта капитального строительства противопожарным, санэпидемиологическим нормам должностное лицо в течение трех дней со дня осмотра объекта капитального строительства направляет заявителю письменное уведомление о наличии несоответствия  с указанием их оснований и возможностей их устранения, которое подписывается главой Хорнойского  сельского поселения.

В случае соответствия объекта капитального строительства проектно-сметной документации, а также нормативно-правовым документам, соответствия объекта капитального строительства противопожарным, санэпидемиологическим нормам должностное лицо в течение одного дня со дня рассмотрения дополнительно представленных документов готовит и подписывает акт (итоговой) проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства (Приложение № 3 к настоящему регламенту).

Результатом данной административной процедуры является подписанный акт (итоговой) проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства.

Срок исполнения данного административного действия составляет 4 дня.

3.3. Подготовка и подписание постановления администрации Хорнойского  сельского поселения об утверждении акта приемки и разрешения на ввод в эксплуатацию
Основанием для начала административного действия является подписанный акт (итоговой) проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства.

Должностное лицо заполняет форму разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (форма утверждена постановлением Правительства РФ от 24.11.2005 № 698).

В случае, не предусматривающем предоставление заявителем заключения органа государственного строительного надзора, должностное лицо заполненные бланки разрешения направляет для подписания главой Хорнойского  сельского поселения с приложением акта (итоговой) проверки при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства и акта приемки законченного строительством  объекта.

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор и должностное лицо не осуществляет осмотр объекта капитального строительства с выездом на место, должностное лицо заполненные бланки Разрешения направляет для подписания главой Хорнойского  сельского поселения с приложением акта приемки законченного строительством объекта (приложение № 4 к настоящему регламенту).

Глава Хорнойского  сельского поселения подписывает бланки разрешения в течение одного дня со дня представления должностным лицом.

После подписания главой Хорнойского  сельского поселения бланков Разрешения должностное лицо в день подписания разрешений готовит проект постановления администрации Хорнойского  сельского поселения «Об утверждении акта приемки и разрешения на ввод в эксплуатацию» (далее - постановление).

Глава Хорнойского  сельского поселения подписывает постановление в течение одного дня со дня представления должностным лицом.

Результатом данной административной процедуры является подписанное постановление администрации Хорнойского  сельского поселения об утверждении акта приемки и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок исполнения данного административного действия составляет 2 дня.

3.4. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Основанием для начала административного действия является подписанное постановление администрации Хорнойского  сельского поселения об утверждении акта приемки и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Должностное лицо регистрирует разрешения в журнале регистрации разрешений с указанием номера и даты утверждения постановления администрации Хорнойского  сельского поселения.

Заявителю выдаются:

- копия постановления «Об утверждении акта приемки и разрешения на ввод в эксплуатацию», заверенная в установленном порядке;

- акт приемки законченного строительством объекта;

- Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

Разрешения выдаются лично заявителю или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность, под роспись на экземпляре постановления «Об утверждении акта приемки и разрешения на ввод в эксплуатацию» о получении документов, который остаётся в администрации Хорнойского  сельского хозяйства.

Разрешение является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Срок исполнения данного административного действия составляет 1 день.

Общий срок исполнения административных процедур составляет 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля
Текущий контроль за оказанием муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по оказанию муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Глава Хорнойского  сельского поселения организует и осуществляет контроль за предоставлением муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации Хорнойского  сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава Хорнойского  сельского поселения привлекает лиц, допустивших нарушение, к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодеком Российской Федерации.

Должностные лица несут ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность должностных лиц закрепляется их должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации Хорнойского  сельского поселения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведённой по обращению. Информация подписывается главой Хорнойского  сельского поселения или уполномоченным им должностным лицом.

Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом V Регламента.

 

1.  Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) администрации Хорнойского  сельского поселения,
предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципальных служащих
 

5.1. Предмет досудебного внесудебного обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации Хорнойского  сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, или муниципальных служащих
Заявители могут обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского  сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского  сельского поселения;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского  сельского поселения;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Хорнойского  сельского поселения, предоставляющую муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые главой Хорнойского  сельского поселения, рассматриваются непосредственно главой Хорнойского  сельского поселения.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Хорнойского  сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

В письменной жалобе (Приложение №5 настоящего регламента) заявители в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Хорнойского  поселения, предоставляющей муниципальную услугу, либо или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Хорнойского  сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2. Сроки рассмотрения жалобы
Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.

В случае обжалования отказа администрации Хорнойского  сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Результат досудебного (внесудебного) обжалования
По результатам рассмотрения жалобы глава Хорнойского  сельского поселения принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Хорнойского  сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Хорнойского  сельского поселения, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Хорнойского  сельского поселения или уполномоченное им должностное лицо, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в Моргаушскую межрайонную прокуратуру.

 

Приложение № 1

к административному регламенту администрации Хорнойского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района»

 

 

Сведения о местонахождении и графике работы  администрации Хорнойского  сельского поселения
Моргаушского района Чувашской Республики
 

Администрация Хорнойского  сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429530, д. Хорной, ул. Новая, д. 14

Телефон: 8(83541) 62-1-44

 Адрес официального сайта администрации Хорнойского  сельского поселения – http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=428
Адрес электронной почты e-mail: mrgxorn_pos@cbx.ru
 

  

	Ф.И.О.


	Должность

	Колесникова Манефа 

Валериановна
	- глава администрации Хорнойского  сельского поселения

	Смелова Эльвира 

Валерьяновна
	- ведущий специалист-эксперт администрации Хорнойского  сельского поселения

	Сергеева Надежда 

Константиновна
	- специалист администрации Хорнойского  сельского поселения


 

График работы специалистов администрации Хорнойского  сельского поселения:

- ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни),

- в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут,

- перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут.

 

Прием и консультация граждан по вопросам подготовки и выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства администрации Хорнойского  сельского поселения: понедельник-четверг с 800 до 1700 часов.

 

 

                                                                                                    
               Приложение № 3

к административному регламенту администрации Хорнойского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского  сельского поселения Моргаушского 

района Чувашской Республики»

 

 

Администрация Хорнойского  сельского поселения
 
	Номер дела
	 
	 
	 
	Экземпляр №
	 


 
	Акт (итоговой) проверки №
	 
	 


при строительстве, реконструкции
объекта капитального строительства
 

	 
	       «
	 
	»
	 
	20  г.

	(место составления)
	 
	 
	 


 

	Мною (нами),
	 

	(ненужное зачеркнуть)
	(должность,

	 

	ФИО должностного лица органа выдавшего разрешение на строительство,

	 

	осуществляющего проверку)

	в присутствии
	 

	(должности,

	 

	ФИО присутствующих представителей застройщика или заказчика

	 

	либо лица, осуществляющего строительство, иных лиц)

	 

	 

	проведена (итоговая) проверка и составлен настоящий акт о проверке при

	строительстве, реконструкции
	 

	 
	(ненужное зачеркнуть)

	объекта капитального строительства:
	 

	 
	(наименование

	 

	объекта капитального строительства)

	расположенного по адресу:
	 

	 
	(указать почтовый

	 

	или строительный адрес объекта капитального строительства)

	Предмет (итоговой ) проверки:

	 

	(указываются выполненные работы (включая отдельные работы, строительные

	 

	конструкции, участки сетей инженерно-технического обеспечения),

	 

	В результате проведенной (итоговой) проверки установлено:

	 

	(наименование нарушений с указанием наименования, статей (пунктов)

	 

	технических регламентов (норм и правил), иных нормативных правовых актов, проектной документации,

	 

	требования которых нарушены)

	 

	 

	По результатам (итоговой ) проверки оформлены:

	 

	(указываются документы, оформленные по результатам проверки)

	 

	Объяснения и замечания застройщика или заказчика либо лица, осуществляющего строительство (или его представителя), в отношении которого составлен акт, а также иных лиц, присутствовавших при (итоговой) проверке

	 
	 
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(должность)


 

Экземпляр Акта получил:
(заполняется представителем застройщика или заказчика либо лица, осуществляющего строительство, с указанием реквизитов документа о представительстве)

 

	«
	 
	»
	 
	200  г.


 

	 
	 
	 
	 
	 

	(подпись)
	 
	(расшифровка подписи)
	 
	(должность)


 

 

                                                                                                                       Приложение № 4

к административному регламенту администрации 

Хорнойского  сельского поселения Моргаушского 

района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод 

построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства в эксплуатацию на территории Хорнойского  

сельского поселения Моргаушского 

района Чувашской Республики»

 

 

 

АКТ

приемки законченного строительством объекта

 

от «___»____________20__г. 

 

_____________________________________________________________________________

                                                                  (местонахождение объекта)

 

 

Заказчик в лице________________________________________________________________

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя)

 

Генеральный подрядчик (подрядчик) в лице________________________________________

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя)

 

Эксплуатационная организация в лице____________________________________________

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность, Ф.И.О., должность руководителя)

 

Проектная организация в лице___________________________________________________

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность,                    Ф.И.О., должность руководителя)

 

Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №190 – ФЗ, составили настоящий акт о нижеследующем.

 

Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке:_____________                                         (наименование объекта и вид строительства)

                                                                       

расположенный по адресу:                                                                                                     

                       (область, район, населенный пункт, микрорайон)

 

2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным

 

от «____»___________20   г.                                                    № ___________________

 

 _____________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)

 

3. В строительстве принимали участие субподрядные организации:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организаций и их ведомственная подчиненность; виды работ, выполненные каждой организацией). При числе организаций свыше трех, перечень их указывается в приложении к акту.

 

4. Проектно-сметная  документация на строительство разработана генеральным проектировщиком

___________________________________________________________________________

(наименование организаций, их ведомственная подчиненность и выполненные части и разделы документации)

 

И субподрядными организациями

_____________________________________________________________________________

(наименование организаций, их ведомственная подчиненность и выполненные части и разделы документации)

 

5. Исходные данные для проектирования выданы:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование научно-исследовательских и изыскательных организаций, их ведомственная подчиненность, тематика исходных данных). При числе организаций свыше трех перечень указывается в приложении к акту.

 

6. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному, повторно применяемому _______________________________________________________________________

(наименование проекта, номер серии (по типовым проектам), для индивидуального проекта по объектам жилищно-гражданского назначения указывается наименование органа, разрешившего применение такого проекта)

 

7. Проектно-сметная документация утверждена

_____________________________________________________________________________

(наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию на объект (очередь, пусковой комплекс)

 

8. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

 

начало работ___________________

окончание работ________________

 

9.  ВАРИАНТ А (Для всех объектов, кроме жилых домов)
Предъявленный исполнителем работ к приемке:___________________________________

                                                                                                         (наименование объекта)

	Показатели
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь

Количество этажей

Общий строительный объем

В том числе подземной части
	кв.м

этаж

 

куб.м

 куб.м

кв.м
	 
	 


 
ВАРИАНТ Б (Для жилых домов):
 
	 

 

Показатели
	 

 

Единица измерения
	 

По проекту
	 

Фактическая

	
	
	 Число квартир
	 

Площадь квартир, кв.м
	 

Число квартир

 
	 

Площадь квартир, кв.м

	
	
	
	Общая
	Жилая
	
	Общая
	Жилая

	Общая площадь

 

Количество этажей

 

Общий строительный объем

 

Площадь встроенных, встроенно-пристроенных и пристроенных помещений

 

Всего квартир:

 

Общая площадь

 

Жилая площадь

 

В том числе:

Однокомнатных

 

Двухкомнатных

 

Трехкомнатных

 

Четырехкомнатных и более
	м²

 

этаж

 

 

м³

 

 

 

 

 

м²

 

шт.

 

м²

 

м²

 

 

м²

 

м²

 

м²

 

 

м²

 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


10. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного оборудования (перечень указанных актов приведен в приложении к настоящему акту).

11. Внешние коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты городскими эксплуатационными организациями. Перечень справок городских эксплуатационных организаций приведен в приложении.

12. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданиям тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделка элементов фасадов зданий должны быть выполнены:

	Виды работ
	Единицы измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

 

	 

 
	 
	 
	 


13. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации:

всего_____________________тыс. руб., в том числе: строительно-монтажных работ на сумму тыс. руб., оборудования и инвентаря_____тыс. руб.

14. Сметная стоимость основных фондов, принимаемых в эксплуатацию ____тыс. руб., в том числе: стоимость строительно-монтажных работ ________тыс. руб., стоимость оборудования, инструмента и инвентаря_______тыс. руб.

По результатам работы комиссии, изучение соответствующей документации и осмотра объекта заказчиком (застройщиком) принято решение: 
 
Предъявленное к приемке ______________________________________________________

(наименование здания, сооружения, помещения)

 

 

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ:

 
Заказчик (застройщик)            _____________________      ________________________
                                                           (подпись)                               (расшифровка подписи)

 

Генеральный подрядчик            _________________________     ____________________________                                                                           (подпись)                                (расшифровка подписи)

 

Эксплуатационная организация         _________________           ___________________________                                                                                (подпись)                              (расшифровка подписи)

Проектная организация             ______________________                 __________________________                                                                (подпись)                               (расшифровка подписи)

 

                                                                                                             
              Приложение № 5

к административному регламенту администрации 

Хорнойского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод построенного, 

реконструированного объекта капитального 

строительства в эксплуатацию на территории 

Хорнойского  сельского поселения Моргаушского 

района Чувашской Республики»

 

 
Главе Хорнойского  сельского поселения Колесниковой М.В.

от ____________________________________

____________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________

Паспорт____________________________

          (номер серия кем когда выдан)    

Тел.  _________________________________

адрес электронной почты: _______________

 

 

ОБРАЗЕЦ жалобы

 

 

Я, ______________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

 

обратилась (-ся) в ______________________________________________________________

                                                

с ___________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________

                      (указать причины обращения)

 

«____»______________20___ года был получен отказ в __________________________________________________________________________

 

Прошу _________________________________________________________________.

 

 

"______" _______________ 20___ г.                                          ______________________

(подпись)

 

 

 

[1] До 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию

 

 

[2] Положения настоящего регламента в части предоставления документов и информации об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, применяются с 1 января 2013 года.


Постановление администрации Хорнойского сельского поселения

от 25 марта 2014 года № 10
Об утверждении перечня первичных средств пожаротушения для индивидуальных домов Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
В целях реализации первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Хорнойского сельского поселения, на основании Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21.12.1994 года № 69–ФЗ «О пожарной безопасности в Российской Федерации», Постановления Правительства Российской  Федерации от 25 апреля 2012 г. №390 (ППР) постановляю:

           1. Утвердить перечень первичных средств пожаротушения для индивидуальных жилых домов в границах населенных пунктов   Хорнойского сельского поселения, согласно приложения 1.

           2. Домовладельцам на территории населенных пунктов поселения в срок до 01.05.2014 года обеспечить индивидуальные жилые дома, находящиеся в их собственности, первичными средствами согласно утвержденного перечня.

           3. Настоящее распоряжение обнародовать в средствах массовой информации.

           4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Хорнойского сельского поселения   М.В. Колесникова 

                    Приложение №1


Утверждаю

Глава администрации Хорнойского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики 

«25» марта  2014 г. № 10

Перечень

первичных средств пожаротушения для индивидуальных жилых домов Хорнойского сельского поселения
	Наименование первичных средств пожаротушения
	Количество 
(шт)

	Емкость с водой не менее 200 литров (в летнее время года) или огнетушитель порошковый не менее ОП-4.
	1



	Лопата штыковая
	1

	Лопата совковая
	1

	Лом
	1

	Ведро (10 литров)
	2

	Топор
	1

	Лестница приставная (достающая до карниза жилого дома)
	1


ПРИМЕЧАНИЕ: 

Первичные средства пожаротушения размещать компактно в месте, легко доступном для использования в случае пожара.


Постановление администрации Моргаушского района Чувашской Республики
 от 18 марта 2014 года №248
Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского  района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики»
            В целях реализации прав и законных интересов граждан и организаций при исполнении органами местного самоуправления муниципальных услуг, обеспечения публичности и открытости данной деятельности, повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Моргаушского района Чувашской Республики от 23.08.2011 № 845 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», администрация Моргаушского района   Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального   опубликования.

Глава администрации  Моргаушского района     Р.Н. Тимофеев

УТВЕРЖДЕН:

Постановлением администрации

Моргаушского района Чувашской Республики

От  18.03.2014г. №_248

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по вопросу пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее – муниципальная услуга).

Настоящий Административный регламент не распространяется на предоставление в безвозмездное пользование земельных участков.

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

· бюджетные, казенные и автономные учреждения, учредителем которых являются органы местного самоуправления Моргаушского района Чувашской Республики;

· органы местного самоуправления Моргаушского района Чувашской Республики;

· депутаты Собрания депутатов Моргаушского района Чувашской Республики для осуществления депутатской деятельности;

· территориальные общественные самоуправления;

· Управление Министерства внутренних дел Российской Федерации Моргаушского района Чувашской Республики;

· Следственное управление Следственного комитета Российской Федерации по Чувашской Республике;

· Министерство юстиции Чувашской Республики для размещения мировых судей;

· казенные учреждения Министерства здравоохранения и социального развития Чувашской Республики;

· учреждения здравоохранения для размещения молочных кухонь и раздаточных пунктов.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы администрации Моргаушского района Чувашской Республики, отдела имущественных и земельных отношений, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту.
1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах 

электронной почты администрации Моргаушского района Чувашской Республики, отдела имущественных и земельных отношений, организаций, размещены на информационных стендах соответствующих структур, на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет») (Приложение № 1 к Административному регламенту), а также используя региональную информационную систему Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) www.gosuslugi.cap.ru.

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, либо специалистами муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Моргаушского района Чувашской Республики (далее - МФЦ).
График работы специалистов отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики:

понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.

Часы приема посетителей специалистами отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики:

понедельник 
   - 8.00 ч. - 12.00 ч.

вторник  - 8.00 ч. - 17.00 ч.

четверг - 8.00 ч. - 17.00 ч.

перерыв на обед - 12.00 ч. - 13.00 ч.

Режим работы МФЦ:

понедельник - пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч. 

суббота - с 9.00 ч. до 13.00 ч. без перерыва на обед 

выходной день - воскресенье.

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица, могут получить:
- в устной форме лично или по телефону специалиста отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, специалиста МФЦ;

- в письменном виде почтой в адрес главы администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- на сайте администрации Моргаушского района Чувашской Республики в сети «Интернет», Портале.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.  

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте Моргаушского района Чувашской Республики, МФЦ, Портале, использования информационных стендов, 

размещенных в помещениях администрации Моргаушского района Чувашской Республики, отдела имущественных и земельных отношений, организаций, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  № 4 к Административному регламенту);

· перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

· образец Заявления (Приложение № 3 к Административному регламенту);

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:
· сведения о получателях муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;

· описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении;

· сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;

· сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, контактные телефоны);

· административный регламент в электронном виде;

· сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Моргаушского района  Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы. 
Во время разговора специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации проводит личный прием граждан, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела имущественных и земельных отношений администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации, осуществляет не более 15 минут. 

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.

Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг может быть получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через сеть «Интернет», Портал, через информационные терминалы, расположенные в МФЦ.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

- источники получения документов, необходимых для оказания услуги;

- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления услуги;

- последовательность административных процедур при предоставлении услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги;

- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ.

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 15 минут. 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа.

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского района Чувашской Республики и осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений. 

Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется через отдел имущественных и земельных отношений, либо МФЦ.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений.

2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики взаимодействует с:

- юридическими лицами, которые отражают на своем балансе либо учитывают на забалансовом счете имущество, находящееся в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики;

- БТИ;

- МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики - предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики;

- в случае принятия решения об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики - письменное уведомление администрации Моргаушского района Чувашской Республики об отказе в предоставлении в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики (оригинал, 1 экз.).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. Административного регламента, составляет 30 рабочих дней.

В случае предоставления заявителем документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента, через МФЦ срок принятия решения о подготовке и выдаче решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в администрацию Моргаушского района Чувашской Республики.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации (официально опубликован по частям: текст части первой опубликован 08.12.1994 в "Российской газете", N 238-239 и 05.12.1994 в Собрании законодательства Российской Федерации, N 32, ст.3301; текст части второй опубликован 06.02.1996, 07.02.1996, 08.02.1996 в "Российской газете", NN 23-25 и 29.01.1996 в Собрании законодательства Российской Федерации, N 5, ст.410; текст части третьей опубликован 28.11.2001 в "Российской газете", N 233, 28.11.2001 в "Парламентской газете", N 224 и 03.12.2001 в Собрании законодательства Российской Федерации, N 49, ст.4552)*;

· Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)*;

· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179)*;

-  Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 21.07.2005 № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции;

- Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

-  приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- Уставом администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- Положением о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики, утвержденным решением Собрания депутатов Моргаушского района Чувашской Республики от 24.04.2013г. №С- 26/5 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики».

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления на предоставление в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Заявление) в администрацию Моргаушского района Чувашской Республики (Приложение № 3 к Административному регламенту).
К Заявлению прилагаются следующие документы:

- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество депутата; почтовый адрес, контактный телефон;

- характеристика имущества, в отношении которого запрашивается возможность передачи в безвозмездное пользование, позволяющая его однозначно определить (наименование, местоположение (адрес));

- цель использования имущества;

- срок использования имущества;

- подпись заявителя.

2.6.1. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью Моргаушского района Чувашской Республики;

- по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании для муниципальных нужд, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам;

- заявитель не соответствует требованиям, указанным в п. 1.2 настоящего Административного регламента;

- подписание заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

- непредставление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в безвозмездное пользование имущества.

Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются:

- письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в МФЦ, либо отделе имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов

Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ:

- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

- для подачи документов не должно превышать 15 минут;

- для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:


- в журнале входящей документации в канцелярии администрации Моргаушского района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;


- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации Моргаушского района Чувашской Республики оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации на русском и чувашском языках, отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации, а также графиком работы специалистов данного отдела.

На прилегающей территории здания администрации Моргаушского района Чувашской Республики находится паркинг как для сотрудников администрации, так и для посетителей.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть «Интернет».

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного регламента.

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ.

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой.

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов.

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей МФЦ, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия комфортности, получении консультации и результатов предоставления муниципальной услуги;

- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия;

- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги

Описание, последовательности прохождения процедур предоставления муниципальной услуги, представлено в блок-схемах (Приложение №4, № 5 к Административному регламенту).

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

· первичный прием документов;
· рассмотрение принятых документов;
· письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· подготовка и согласование проекта постановления;

· подготовка проекта договора пользования, согласование с балансодержателем, выдача заявителю;
· подписание договора безвозмездного пользования;
· выдача договора безвозмездного пользования заявителю.

3.1.1. Первичный прием документов

1) в администрации Моргаушского района Чувашской Республики:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления в канцелярию администрации Моргаушского района Чувашской Республики. 

В случае представления документов представителем заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя. В ходе приема специалист канцелярии проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

В ходе приема специалист канцелярии проверяет правильность заполнения Заявления. Специалист канцелярии проверяет также документ на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь неправильное истолкование содержания документов.

В случае если документы не прошли контроль, специалист канцелярии может в устной форме предложить внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист канцелярии осуществляет прием документов.

При подготовке Заявления не допускается применение факсимильных подписей. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений. Представление заявителем неполной и (или) заведомо недостоверной характеристики имущества является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, Заявление регистрируется в журнале входящей документации канцелярии администрации Моргаушского района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который фиксируется на заявлении. 

В случае если Заявление поступило после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления.

Заявление, поступившее через канцелярию администрации Моргаушского района Чувашской Республики, направляется на рассмотрение главе администрации Моргаушского района Чувашской Республики, либо заместителю главы, который в течение 1 рабочего дня рассматривает Заявление и с соответствующей визой направляет начальнику отдела имущественных и земельных отношений.
Начальник отдела определяет специалиста отдела ответственным исполнителем по данному Заявлению.

2) в МФЦ:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления, предусмотренного пунктом 2.6. Административного регламента в МФЦ.
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет действия, предусмотренные абз. 4, абз. 5 подпункта 3.1.1. Административного регламента.

При несоответствии Заявления требованиям пункта 2.6. Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленном Заявлении и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае принятия документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в СЭД готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2 - ой с Заявлением направляется в  отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, 3 - ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

· согласие на обработку персональных данных;

· данные о заявителе;

· расписка – уведомление о принятии документов;

· порядковый номер заявления;

· дата поступления документов;

· подпись специалиста;

· перечень принятых документов;

· сроки предоставления услуги;

· расписка о выдаче результата.

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня, организует доставку представленного заявителем заявления из МФЦ в отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, при этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00  или в субботу, днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления. Заявление с приложенными документами направляется на рассмотрение главе администрации Моргаушского района Чувашской Республики, либо заместителю главы, который в течение 1 рабочего дня рассматривает Заявление и с соответствующей визой направляет начальнику отдела имущественных и земельных отношений.

Начальник отдела определяет специалиста отдела ответственным исполнителем по данному Заявлению.

Результатом является регистрация заявления с приложениями документами в журнале регистрации входящих документов.

3.1.2. Рассмотрение принятых документов

Основанием для начала административной процедуры является принятое Заявление к рассмотрению.

Специалист отдела имущественных и земельных отношений рассматривает Заявление в течение 3 рабочих дней со дня представления заявителем. 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления. В случае если Заявление с документами поступило из МФЦ в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления, документы, свидетельствующие об устранении замечаний, должны быть доставлены из МФЦ в отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист отдела в течение 2 рабочих дней готовит и отправляет почтовым отправлением с уведомлением письмо отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики о необходимости устранения указанных замечаний в течение 3 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления начинает исчисляться заново со дня поступления в отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики документов, свидетельствующих об устранении замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела готовит сведения об имуществе муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики.

Результатом является рассмотрение заявления и приложенных документов.

3.1.3. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием является предоставление заявителем Заявления и документов, которые не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6. Административного регламента, либо характеристики имущества представлены не в полном объеме, специалист отдела в течение 2 рабочих дней со дня установления факта неустранения замечаний составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики об отказе в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики. Отправка письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги фиксируется в журнале исходящей документации.

В случае если Заявление поступило из МФЦ, специалист отдела в течение рабочего дня со дня установления факта неустранения замечаний составляет и отправляет письменное уведомление отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики об отказе (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Специалист МФЦ в день поступления от отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики письменного уведомления об отказе фиксирует в СЭД информацию о смене статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону.

Уведомление отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики об отказе с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». Заявителю выдается 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом является выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Подготовка и согласование проекта постановления

Основанием для оказания услуги является регистрация в отделе имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики Заявления.

Начальник отдела имущественных и земельных отношений назначает специалиста отдела ответственным за исполнение муниципальной услуги.

В случае если представленное заявителем Заявление соответствует требованиям, указанным в пункте 2.6. Административного регламента, специалист отдела в течение семи рабочих дней готовит проект постановления администрации Моргаушского района Чувашской Республики о передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики (далее - постановление) и согласовывает его с начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, специалистом юридического отдела администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

После согласования проект постановления администрации Моргаушского района Чувашской Республики о передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики, направляется на согласование балансодержателю. Балансодержатель в течение трёх рабочих дней рассматривает и согласовывает проект постановления.

После подписания балансодержателем проект постановления в течение четырех рабочих дней согласовывается в администрации Моргаушского района Чувашской Республики и подписывается главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

Результатом является подготовка и согласование постановления о передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики.

3.1.5. Подготовка проекта договора пользования, согласование его с балансодержателем, выдача заявителю для подписания

Основанием является согласование постановления о передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики. После утверждения постановления специалист отдела в течение 5 рабочих дней со дня утверждения постановления готовит проект договора безвозмездного пользования в трех экземплярах, согласовывает их с начальником отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, специалистом юридического отдела администрации Моргаушского района Чувашской Республики, и подписывает его у балансодержателя передаваемого в безвозмездное пользование имущества.

Специалист отдела после подписания трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования балансодержателем передаваемого в безвозмездное пользование имущества уведомляет заявителя о подготовке документов устно по телефону либо письменно почтовым отправлением.

Заявителю выдаются заверенная копия постановления, три экземпляра проекта договора пользования лично или его уполномоченному лицу, при предъявлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения вышеперечисленных документов уполномоченным лицом заявителя, уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела, осуществляющий выдачу документов, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Выдача заверенной копии постановления и трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования, подписанных балансодержателем, должна быть осуществлена в течение 25 рабочих дней со дня принятия Заявления.

Результатом является подготовленный проект договора пользования, согласование его с балансодержателем, выдача заявителю для подписания.

3.1.6. Подписание договора безвозмездного пользования

Основанием является поучение заявителем копии постановления о передаче в безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Моргаушского района Чувашской Республики.

После получения заявителем копии постановления и трёх экземпляров проекта договора безвозмездного пользования заявитель в течение четырех рабочих дней подписывает три экземпляра проекта договора безвозмездного пользования, после чего направляет их для подписания главе администрации Моргаушского района Чувашской Республики:

- лично либо через уполномоченное лицо приносит специалисту отдела;

- почтовым отправлением в адрес главы администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

Глава администрации Моргаушского района Чувашской Республики подписывает три экземпляра договора безвозмездного пользования в течение рабочего дня со дня представления их заявителем.

Результатом является подписание договора безвозмездного пользования. 

3.1.7. Выдача договора безвозмездного пользования заявителю 

Основанием является подписание договора безвозмездного пользования. После подписания трёх экземпляров договора безвозмездного пользования главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики один экземпляр остается в отделе имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, второй выдаётся балансодержателю, третий - выдаётся заявителю.

Договор безвозмездного пользования выдается заявителю лично или его уполномоченному лицу при представлении надлежаще оформленных документов либо почтовым отправлением в адрес, указанный в Заявлении.

В случае получения договора безвозмездного пользования уполномоченным лицом заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность (паспорт). Специалист отдела, осуществляющий выдачу договора безвозмездного пользования, проверяет соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Факт выдачи договора безвозмездного пользования фиксируется специалистом отдела в журнале учета договоров безвозмездного пользования.

При выдаче договора безвозмездного пользования заявителю либо уполномоченному лицу заявителя на руки, специалист отдела делает запись о выдаче договора в журнале учета договоров безвозмездного пользования, после чего заявитель либо его уполномоченное лицо ставит свою подпись и дату.

Подписание договора безвозмездного пользования главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики, его выдача должна быть осуществлена в течение 30 рабочих дней со дня принятия Заявления с приложением документов от заявителей.

В случае если Заявление поступило из МФЦ в течение рабочего дня направляет документы в МФЦ. Специалист МФЦ в день поступления от отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики документов фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «готово к выдаче».

При отсутствии замечаний к подготовленным документам заявитель лично или уполномоченный представитель при наличии доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, подписывает акт об оказании услуг и ставит дату получения.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом, меняя статус в СЭД на «завершено», 1 экз. (оригинал) подписанного заявителем акта об оказании услуг в течение рабочего дня со дня подписания направляется в отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

В случае если в течение 30 календарных дней заявитель не явился в МФЦ за результатом предоставления муниципальной услуги, документы в течение рабочего дня, следующего за истечением 30 календарных дней, возвращаются в отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача договора безвозмездного пользования заявителю.

3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Портале, официальном сайте администрации Моргаушского района Чувашской Республики в сети «Интернет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте администрации Моргаушского района Чувашской Республики в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента.

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Портал. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации Моргаушского района Чувашской Республики назначает ответственное лицо для подготовки необходимых документов для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики закрепляется его должностной инструкцией.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством информации, размещенной на официальном сайте Моргаушского района Чувашской Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется директором МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Моргаушского района Чувашской Республики, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации Моргаушского района Чувашской Республики - начальнику отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 

7) отказ администрации Моргаушского района Чувашской Республики, должностного лица администрации Моргаушского района Чувашской Республики, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В письменном обращении (Приложения №6, к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Моргаушского района Чувашской Республики, должностного лица администрации Моргаушского района Чувашской Республики, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Моргаушского района Чувашской Республики, должностного лица администрации Моргаушского района Чувашской Республики, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Моргаушского района Чувашской Республики - начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

 

Жалоба, поступившая в администрацию Моргаушского района Чувашской Республики, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Моргаушского района Чувашской Республики, должностного лица администрации Моргаушского района Чувашской Республики, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 

По результатам рассмотрения жалобы администрация Моргаушского района Чувашской Республики принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией Моргаушского района Чувашской Республики, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим гражданским процессуальным законодательством.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 

Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту расположения ответчика (администрации Моргаушского района Чувашской Республики) или по месту жительства заявителя.

Приложение № 1

к административному регламенту администрации 

Моргаушского района Чувашской Республики 

                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                   «Предоставление в безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Моргаушского района Чувашской Республики»

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского района Чувашской Республики и отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики
Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Моргауши, ул. Мира, д. 6.

Тел. (883541) 62-2-66, факс (883541) 62-1-34, e-mail:morgau@cap.ru.

Руководство:

	Тимофеев Ростислав Николаевич   
	Глава администрации
	62-1-34 
	morgau@cap.ru      


Информация об адресах и телефонах отдела имущественных и земельных отношений

администрации, предоставляющего муниципальную услугу

	      Ф.И.О.
	Должность
	 № каб.
	Служебный телефон
	Адрес электронной                   почты

	Захаров Илья Николаевич
	начальник отдела  
	3-й этаж
	 (883541) 
 62-2-66  
	imu100@morgau.cap.ru

	Мостова Валентина Валерьевна
	Главный  специалист-эксперт
	3-й этаж
	 (883541) 
 62-5-99  
	imu4@morgau.cap.ru

	Суворова Анастасия Александровна 
	 специалист-эксперт         

	3-й этаж
	 (883541) 
 62-7-47  
	imu1@morgau.cap.ru

	Тимофеева Екатерина Валерьевна
	специалист-эксперт
	3-й этаж
	(883541) 
 62-5-99  
	imu2@morgau.cap.ru

	Арсентьева Ольга Олеговна
	специалист-эксперт
	3-й этаж
	(883541) 
 62-5-99  
	imu@morgau.cap.ru


График работы Администрации и отдела имущества, предоставляющего муниципальную услугу:

    Понедельник     с 8.00 до 17.00

    Вторник         с 8.00 до 17.00

    Среда           с 8.00 до 17.00

    Четверг         с 8.00 до 17.00

    Пятница         с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00. Суббота и воскресенье, а также праздничные дни - выходные дни.

Приложение № 2

к административному регламенту администрации 

Моргаушского района Чувашской Республики 

                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                   «Предоставление в безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Моргаушского района Чувашской Республики»

Сведения о месте нахождения и графике работы Муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Моргаушского района Чувашской Республики

Наименование учреждения: Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Моргаушского района Чувашской Республики.

Юридический и почтовый адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с. Моргауши, ул. Мира, д. 6.

	Ф.И.О.
	Должность
	Контактная информация
	График работы

	Королькова Татьяна Евгеньевна


	Директор 
	8 (835-41) 62-3-15

mfc4@morgau.cap.ru
	Понедельник-пятница: 8.00-18.00, без перерыва на обед.

Суббота: 09.00-13.00, без перерыва на обед.

Выходные дни – воскресенье, праздничные дни.

	Мясникова Татьяна Юрьевна


	Специалист  
	8 (835-41) 62-3-15

mfc1@morgau.cap.ru
	

	Колбасова Анастасия Владиславна


	Специалист  
	8 (835-41) 62-3-15

mfc2@morgau.cap.ru
	

	Исаева Наталия Владимировна


	Специалист  
	8 (835-41) 62-3-15

mfc@morgau.cap.ru
	


   Приложение № 3

к административному регламенту администрации 

Моргаушского района Чувашской Республики 

                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                   «Предоставление в безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Моргаушского района Чувашской Республики»

                                            Главе администрации 

Моргаушского района 

Чувашской Республики

                                                                             Тимофееву Р.Н.

Заявление.

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

(полностью наименование юридического лица)

просит предоставить в безвозмездное пользование ___________________________

___________________________________________________________________________

(наименование и местоположение имущества)

в целях ___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

сроком ___________________________________________________________________.

К настоящему заявлению прилагаем:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Контактный телефон __________________.

Результаты   решения   о  предоставлении  в  безвозмездное  пользование

имущества просим (нужное отметить):

- выдать лично

- направить по почте

___________________________ ____________________ _____________________________

(должность руководителя)    (подпись     руководителя)     (полностью Ф.И.О.

руководителя)

"____" _________________ ________ г.

Приложение № 4

к административному регламенту администрации 

Моргаушского района Чувашской Республики 

                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                   «Предоставление в безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Моргаушского района Чувашской Республики»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВА,

НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»
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Приложение № 5

к административному регламенту администрации 

Моргаушского района Чувашской Республики 

                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                   «Предоставление в безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Моргаушского района Чувашской Республики»

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ

В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ В МУНИЦИПАЛЬНОМ АВТОНОМНОМ УЧРЕЖДЕНИИ «МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
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Приложение № 6

к административному регламенту администрации 

Моргаушского района Чувашской Республики 

                                                                                         по предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                   «Предоставление в безвозмездное пользование 

имущества, находящегося в муниципальной собственности 

Моргаушского района Чувашской Республики»

                                        Главе администрации Моргаушского 

района Чувашской Республики

                                        Р.Н. Тимофееву

                                        (Или)

                                        Начальнику отдела имущественных

                                        и земельных отношений администрации

                                        Моргаушского района Чувашской Республики

                                        Захарову И.Н.

                                        Заявителя: ________________________

                                        ___________________________________

                                        тел. ______________________________

Обращение

_____________________________________________________________________________

                                                      (полностью заявитель)

_____________________________________________________________________________,

обратился  в Отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики с заявлением о предоставлении в безвозмездное пользование имущества

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

в целях _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

сроком  ______________________________________________________________________.

    "____" ________________ 20___ года был получен отказ в предоставлении в безвозмездное пользование имущества ____________________________________________

_____________________________________________________________________________.

    Просим повторно рассмотреть заявление, представленное "__" _________ г.

и предоставить в безвозмездное пользование имущество _____________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

К настоящему заявлению прилагается:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    Контактный телефон __________________.

    Информацию просим (нужное отметить):

    - выдать лично

    - направить по почте

_____________________ ___________________ _________________________________

(должность заявителя)       (подпись заявителя)   (полностью Ф.И.О. заявителя)

"____"_________________ ________г.
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Обращение заявителя с Заявлением


о предоставлении в безвозмездное


пользование имущества, находящегося


в муниципальной собственности


Моргаушского района Чувашской Республики








Выдача договора пользования заявителю в течение 1 рабочего дня        





Доставка документов МАУ "МФЦ"   в течение 1 рабочего дня              





Подписание договора пользования заявителем главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики  в течение 1 рабочего дня со дня  представления его заявителем       





Выдача уведомления с документами  заявителю, 1 рабочий день





Подготовка проекта договора пользования,  согласование его с балансодержателем    и выдача заявителю в течение 5 рабочих дней





Подготовка и согласование проекта постановления в течение 7 рабочих дней 





Рассмотрение Заявления и документов в течение 3 рабочих дней


                        








Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней со дня установления факта неустранения замечаний, доставка в МАУ «МФЦ»





Доставка Заявления с документами в отдел имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики в течение 1 рабочего дня               





Обращение заявителя с Заявлением


о предоставлении в безвозмездное


пользование имущества, находящегося


в муниципальной собственности


Моргаушского района Чувашской Республики








Выдача договора пользования заявителю в течение 1 рабочего дня        





Подписание договора пользования заявителем главой администрации Моргаушского района Чувашской Республики  в течение 1 рабочего дня со дня  представления его заявителем       





Выдача уведомления с документами  заявителю, 1 рабочий день





Подготовка проекта договора пользования,  согласование его с балансодержателем    и выдача заявителю в течение 5 рабочих дней





Подготовка и согласование проекта постановления в течение 7 рабочих дней 





Рассмотрение Заявления и документов в течение 3 рабочих дней


                        








Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней со дня установления факта неустранения замечаний
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