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Вестник Моргаушского района                                                        № 33, 08 мая   2013 года


	

	

	



Постановление администрации Моргаушского сельского поселения

от 06 мая  2013 года  №56
Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского сельского поселения

Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе

жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Моргаушского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

                                                                               И.о. главы администрации Моргаушского сельского поселения       Т.А.Мешкова 

Приложение 

к постановлению администрации

Моргаушского сельского поселения 

Моргаушского района  ЧР

от  26.04.2013г. №55 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 

Чувашской Республики  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.3. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги администрация поселения взаимодействует с: Администрацией Моргаушского района Чувашской Республики; Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики; Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике; МУП Моргаушского района «Бюро технической инвентаризации», ООО «Управляющая компания ЖКХ», филиалом «Моргаушимежрайгаз» ОАО «Чувашсетьгаз».

1.4. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги.
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию поселения, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: - осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы исполнительной власти, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг.
1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

.- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (Текст Конституции Российской Федерации опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993г. № 237); - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ (далее - ГК РФ) (Текст Кодекса опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 05 декабря 1994г. N 32 ст. 3301, в «Российской газете», N 238-239, 08.12.1994); - Жилищным кодексом Российской Федерации (Текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. № 1, в «Парламентской газете» от 15 января 2005 г. № 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. №1 (часть I) ст. 14); - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», N 290, 30.12.2004; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», N 5-6, 14.01.2005); - Федеральным законом от 30.03.1999 N 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения" (Текст Закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации. Издательство "Юридическая литература", 05.04.1999, N 14, ст. 1650); - Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006, № 70-71); - Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 131-ФЗ) (первоначальный текст закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822; «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003; «Российская газета», N 202, 08.10.2003); - Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168); - Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 № 47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.02.2006, N 6, ст. 702; «Российская газета», N 28, 10.02.2006); - Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 №87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 25.02.2008, N 8, ст. 744; «Российская газета», N 41, 27.02.2008). - Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. N 95, в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 9 мая 2005 г., N 19 ст. 1812); - Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 21.08.2006, N 34, ст. 3680; «Российская газета», N 184, 22.08.2006); - Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 N 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение" (далее - Постановление N 502) (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 17 августа 2005 г. N 180; в «Собрании законодательства Российской Федерации» от 15 августа 2005 г. N 33 ст. 3430); - Приказом Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 26.12.2006 N 1129 "Об утверждении и введении в действие Порядка проведения проверок при осуществлении государственного строительного надзора и выдачи заключений о соответствии построенных, реконструированных, отремонтированных объектов капитального строительства требованиям технических регламентов (норм и правил), иных нормативных актов, проектной документации" (Текст приказа опубликован в «Бюллетени нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», издательство "Юридическая литература" от 09 апреля 2007г. N 15); - Уставом Моргаушского сельского поселения Моргаушского район Чувашской Республики; - Постановлением Моргаушского сельского поселения Моргаушского район Чувашской Республики от   № «О порядке перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые на территории Моргаушского сельского поселения». 

1.5. Описание конечного результата предоставления заявителям муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение – выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – Уведомление) (Приложение №1 настоящего Административного регламента);

- в случае принятия решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое – письменное уведомление администрации Моргаушского сельского поселения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

1.6. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, решившие осуществить перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, находящегося в их частной собственности (далее – заявители).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского сельского поселения
Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты администрации сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги
Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом:

индивидуальное информирование;

публичное информирование.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться:

в устной форме лично к должностным лицам;

с использованием средств телефонной связи;

в письменном виде в Администрацию сельского поселения;

через официальный Интернет-сайт Администрации сельского поселения.

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации сельского поселения на имя главы Администрации сельского поселения.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации о процедуре;

актуальность предоставляемой информации о процедуре;

оперативность предоставляемой информации о процедуре;

четкость в изложении  информации о процедуре;

полнота информирования о процедуре;

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре;

удобство и доступность полученной информации о процедуре.

Почтовый адрес для направления обращений: 429530, Моргаушский район, с.Моргауши,  ул. Мира, д.6.

Телефоны для получения информации о порядке предоставления  муниципальной услуги: (8-835-41) 62-8-32, 62-8-35.

Адрес электронной почты: a-morgaush@morgau.cap.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредст​вом ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/main.asp?govid=423.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут.

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации.

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации сельского поселения. 

2.1.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления.

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой,  факсимильной связи, либо электронной почты.

2.1.5. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется  с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

2.1.6. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ,  а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной  услуги; 

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· порядок предоставления муниципальной  услуги;

· место предоставления муниципальной услуги.

2.1.7. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист сельского поселения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения. 

Во время разговора специалист сельского поселения должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист сельского поселения может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист сельского поселения не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом сельского поселения при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист сельского поселения, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист отдела осуществляет не более 15 минут. 

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию Моргаушского сельского поселения  осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично (Приложение 3 настоящего Административного регламента).

Глава Моргаушского сельского поселения направляет обращение заинтересованных лиц специалисту администрации Моргаушского сельского поселения. 

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается главой Моргаушского сельского поселения.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей) в течение десяти рабочих дней с даты регистрации обращения. 
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ и законодательством о градостроительной деятельности определен порядок проведения работ по переустройству и (или) перепланировке переведенного жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое где:

а) перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований жилищного кодекса и законодательства о градостроительной деятельности;

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственникам такого помещения или иным гражданином в качестве постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена не первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечивать соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких либо лиц;

д) при переводе жилого помещения в нежилое помещение строительство входного узла осуществляется при получении согласия не менее дух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений многоквартирного дома (ст.44,46 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ);

е) строительство входного узла производится организациями имеющие лицензию или свидетельство о допуске саморегулируемой организации к определенному виду работ (ст.22 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ, ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ). 

Специалист администрации Моргаушского сельского поселения принимает от заявителей Заявление с приложением документов в соответствии пунктом 2.5. настоящего Административного регламента.

Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии пунктом 2.5. настоящего Административного регламента документов специалистом отдела не позднее чем через сорок пять календарных дней со дня подачи заявления. 

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, необходимых (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»);

- представление документов в ненадлежащий орган (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»);
- несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещения (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»);

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»);
2.4. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в администрацию Моргаушского сельского поселения  (Приложение №4 настоящего Административного регламента).
К Заявлению прилагаются следующие документы:

- копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение (вместе с подлинниками или нотариально заверенными копиями);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым - технический паспорт такого помещения);

-  поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

-  подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройства и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения. Проект переустройства и (или) перепланировки помещения должен быть разработан проектной организацией, имеющую соответствующую лицензию или свидетельство о допуске саморегулируемой организации, дающую право разработки всех необходимых разделов проекта. При изменении объектов капитального строительства или их частей, если такие изменения затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности, проект переустройства и (или) перепланировки помещения должен быть разработан на основании договора предусматривающего условия по ведению авторского надзора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (ст. 22 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ, ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ). 

2.5. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия.

 В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя: 1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 или 7 вышеуказанного Федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение является бесплатной муниципальной услугой.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1. Первичный приём документов 

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Административного регламента, в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики заявителем лично, либо его уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще оформленных документов.

Заявитель, либо уполномоченное лицо заявителя, при представлении документов, предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт). 

Специалист сельского поселения  проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.4. настоящего Административного регламента. 

В ходе приема специалист сельского поселения производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист  сельского поселения проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Специалист сельского поселения  в течение рабочего дня представления документов заявителем фиксирует получение документов от заявителей путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей корреспонденции. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, Заявление с приложением документов также регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
3.1.2. Рассмотрение представленных документов 

После регистрации Заявление с приложением документов направляется в течение рабочего дня на рассмотрение главе Моргаушского сельского поселения.

Глава Моргаушского сельского поселения в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления с приложением документов рассматривает и накладывает визу для рассмотрения специалисту сельского поселения. 

Специалист сельского поселения в течение десяти рабочих дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку представленных документов на: 

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.4. настоящего Административного регламента;

2) правильность заполнения бланка Заявления;

3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4) соответствие нормативно-правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати).

Специалист сельского поселения в ходе рассмотрения документов проверяет проект переустройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строительным нормам и правилам Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные»).

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента, специалист сельского поселения должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более трех рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист сельского поселения готовит и направляет заявителю письменное уведомление администрации Моргаушского сельского поселения  о необходимости устранения указанных замечаний в течение двух рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом отдела в журналах регистрации заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов. 

3.1.3. Письменное уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в жилое помещение

В случае если представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, приведенным в пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. настоящего Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист сельского поселения в течение пяти рабочих дней со дня предоставления документов от заявителей составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается главой Моргаушского сельского поселения.

3.1.4. Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 

В случае соответствия представленных заявителем документов пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение строительным нормам и правилам Российской Федерации специалист сельского поселения в течение пяти рабочих дней оформляет проект распоряжения главы Моргаушского сельского поселения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение. После подписания главой Моргаушского сельского поселения распоряжения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение специалистом сельского поселения готовится уведомление (Приложение №1 настоящего Административного регламента).

Форма уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502. 

Глава Моргаушского сельского поселения в течение рабочего дня со дня представления специалистом отдела оформленного уведомления в четырех экземплярах с приложением документов рассматривает представленные документы и подписывает его или отклоняет.

После подписания главой Моргаушского сельского поселения четырех экземпляров уведомления специалист отдела в течение рабочего дня регистрирует его в журнале регистрации уведомлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах уведомления.

Заявитель, либо уполномоченное лицо заявителя подписывает на одном экземпляре уведомления о получении второго экземпляра уведомления, третий экземпляр направляется в МУП «Бюро технической инвентаризации» и один экземпляр остается в администрации Моргаушского сельского поселения.

Два экземпляра уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение выдается заявителю, либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения заявителя или способа доставки, указанного заявителем в Заявлении, также одновременно информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение. 

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилое помещение в жилое помещение является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения под нежилое помещение или нежилого помещение под жилое помещение.

Уведомление о переводе жилого помещения или нежилого помещения в жилое подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
3.1.5. Исправление технических ошибок в разрешении о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 
В случае обнаружения технической ошибки в уведомлении заявитель письменно обращается в администрацию Моргаушского сельского поселения с просьбой об устранении технических ошибок.

Специалист сельского поселения в течение пяти рабочих дней со дня обращения заявителя рассматривает обращение, составляет письмо о возможности или невозможности устранении технической ошибки, подписывает главой Моргаушского сельского поселения и выдает заявителю.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами сельского поселения осуществляется главой Моргаушского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом сельского поселения документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи уведомления на перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилое помещение в жилое помещение, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Специалист сельского поселения  несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста сельского поселения закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами по средствам информации, размещенной на официальном сайте администрации Моргаушского сельского поселения, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование


5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента (далее - обращение), устно к главе Администрации сельского поселения либо письменно в Администрацию сельского поселения, либо в форме электронного документа.

5.1.3. Прием обращений осуществляется уполномоченным должностным лицом, ответственным за письменный прием обращений, ежедневно, кроме выходных и нерабочих праздничных дней с 8.00 до 17.00 часов (обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 часов)  (Приложение № 1 к Административному регламенту).

5.1.4. При устном обращении к главе Администрации сельского поселения ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.5. Заинтересованное лицо в своем обращении в обязательном порядке указывает:

наименование государственного органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

суть обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованное лицо прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений (Приложение № 3 к Административному регламенту).

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом. 

В обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.1.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, глава Администрации сельского поселения принимает решение об оставлении обращения без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщает заинтересованному лицу, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.1.7. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.1.8. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.9. В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в Обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, министр (лицо, исполняющее его обязанности) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.

5.1.10. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить обращение в администрацию.

5.1.11. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении дисциплинарной ответственности к должностному лицу, ответственному за действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой обращение заинтересованного лица.

5.1.12. Обращение, поступившее в Администрацию сельского поселения, не требующее дополнительного изучения и проверки, рассматривается не позднее 15 календарных дней со дня поступления, в иных случаях - в течение 30 календарных дней со дня поступления.

Приложение №1

к Административному регламенту

Моргаушского сельского поселения 

«Выдача уведомления о переводе

 жилого помещения в нежилое помещение

 и нежилого помещения в жилое помещение»

                                                               







                                                                     (Фамилия, имя, отчество -для граждан; 

                                                                     полное наименование организации-

                                                                               для юридических лиц)

                                                              Куда  








                                                                             (почтовый индекс и адрес заявителя)            

 согласно заявителю о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения

в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью           кв.м , находящегося по адресу:









,

(наименование городского или сельского поселения)








,

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом №          корпус №                           кв.  №




из жилого  (нежилого) в нежилого (жилое) в целях использования помещения 

    (ненужное зачеркнуть)

в качестве 








              (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

Решение (






)

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

     а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без 

 (ненужное зачеркнуть)

предварительных условий 

      б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии 

      проведения в установленном порядке следующих видов работ:

                    (перечень работ по переустройству

                    (перепланировке) помещения

      или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с: 

        (основания установленное частью 1 ст.24 Жилищного кодекса РФ)

 должность лица

подписавшего уведомление                      (подпись)                         (расшифровка подписи)              


     
    200  г.

М.П.

Приложение №2

к Административному регламенту

Моргаушского сельского поселения 

«Выдача уведомления о переводе

 жилого помещения в нежилое помещение

 и нежилого помещения в жилое помещение»

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429530, с.Моргауши, ул. Мира, д. 6

Адрес электронной почты: a-morgaush@morgau.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Ермолаев 

Сергей Николаевич
	глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района
	62-8-32


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Мешкова

Тамара Алексеевна
	ведущий специалист-эксперт Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 
	62-8-35

	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №3

к Административному регламенту

Моргаушского сельского поселения 

«Выдача уведомления о переводе

 жилого помещения в нежилое помещение

 и нежилого помещения в жилое помещение»

Главе администрации Моргаушского сельского поселения 
(Ф.И.О.)

(Ф.И.О.)

проживающего (ей) 


_____
ул. (пр.) 



  дом № 
_, кв. № 



в интересах_________________________________________________ 

по доверенности_____________________________________________

Заявление
Прошу перевести жилые (нежилые) помещения № 

_____  в доме №
_______


(корпус № 

)  по ул. 






_________________,
принадлежащие мне на праве собственности 





___________,
в нежилые (жилые) для использования под 




______________


                                                 (ненужное зачеркнуть)
В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, подтверждается справкой о регистрации по месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой к заявлению. 

     (дата)                                        (подпись)                                   (Ф.И.О.)                               

Приложение №4

к Административному регламенту

Моргаушского сельского поселения 

«Выдача уведомления о переводе

 жилого помещения в нежилое помещение

 и нежилого помещения в жилое помещение»
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ















Приложение №5

к Административному регламенту

Моргаушского сельского поселения 

«Выдача уведомления о переводе

 жилого помещения в нежилое помещение

 и нежилого помещения в жилое помещение»

У т в е р ж д е н:





                        
                                                                          Распоряжением   администрации





                                                   Моргаушского сельского поселения 

№           от                  200  г.



              
               (дата и номер решения (распоряжение и др.),

А К Т
приемочной комиссии  о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и (или) планировки
помещения, переведенного из жилого помещения в нежилое  и нежилого  помещения в 

 от « ___» ______________ 200   г.                                                            

  




                                                                                                                                     (местонахождение объекта)

Приемочная комиссия, назначенная  постановлением администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

№ 
 от « 

 »  


 200   г.









        (наименование органа, назначившего комиссию)

в составе:

председателя   


         

    









(фамилия, имя, отчество)



 (должность)

зам. председателя  



                




                                                                                                                                     

                   (фамилия, имя, отчество)                                            (должность)                                                  

членов комиссии – представителей: 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

УСТАНОВИЛА:

1. Заказчиком 









                                                    (Ф.И.О.)

предъявлено к приемке в эксплуатацию: 


















По адресу:











                            


(область, район, населенный пункт, микрорайон)


 (квартал, улица, номер дома (корпуса))

2. Перепланировка и (или) переустройство жилого (нежилого) помещения осуществлена на основании решения (приказа, распоряжения и др.)

                            (наименование органа, выдавшего разрешение)                              

 3. Перепланировка и (или) переустройство  осуществлена подрядчиком

_
 











                              (наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

выполнившим   









 
    4. Проектно – сметная документация на строительство разработана  

проектировщиком:

                                (наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

выполнившим       ___


_________________________



                                    
(наименование частей или разделов документации)

5. Исходные данные для проектирования выданы:
	 

	


6. Перепланировка и (или) переустройство  осуществлялась по проекту (типовому, индивидуальному)
                   






7. Проектно – сметная документация согласована 











(наименование органа, утвердившего проектную документацию на объект)
от « 
 »  


         200   г. № 

        
8. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлено в сроки: 

начало работ     




окончание работ    




 Предъявленный к приемке в эксплуатацию нежилое (жилое) помещение  имеет следующие показатели: 

	Показатели
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь

Число этажей

Общий строительный объем

В том числе подземной части 

 
	Кв. м

этаж

куб. м

куб. м

 
	1 этаж


	1 этаж




10. Технологические и  архитектурно – строительные решения по объекту характеризуются следующими данными:

	 

	


(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным материалам и конструкциям, инженерному и техническому оборудованию)

11. На основании осмотра объекта  и ознакомления с соответствующей документацией даны оценки прогрессивности решений:

	

	


Решение приемочной комиссии
Предъявленный к приемке:   

(наименование объекта)
ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 
Председатель приемочной комиссии:           
        





                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

Зам. председателя приемочной комиссии:  :  
        




                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

Члены приемочной комиссии:  
        



                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

                                                                          (Подпись)               (Ф.И.О.)

                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

                                                                           (Подпись)                 (Ф.И.О.)

    Приложение №6

к Административному регламенту

Моргаушского сельского поселения 

«Выдача уведомления о переводе

 жилого помещения в нежилое помещение

 и нежилого помещения в жилое помещение»

Главе Моргаушского сельского поселения 

___________________________

(Ф.И.О.)

Заявителя _______________

(Ф.И.О.)

Обращение.

Я,   __________________, обратился (-ась) в  администрацию Моргаушского сельского поселения с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения ______________________________________.

                                                              (место нахождения жилого помещения)
«____»______________ 200___ года был получен отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения  ________________________________________связи с _______________________

     (место нахождения жилого помещения)

________________________________________________________________.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 200____года и выдать Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения ___________________________________________________________________________.

(место нахождения жилого помещения)

_____________________                   _________________________________

 (подпись заявителя)


  (фамилия, имя, отчество заявителя)


«___»___________200__г.


Постановление администрации Моргаушского района
 от 06 мая 2013 года № 562
Об обеспечении безопасности людей на водных  объектах в период купального сезона 2013 года

В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 26 мая 2006 г. № 139 «Об утверждении Правил охраны жизни людей на воде в Чувашской Республике», Указания Кабинета Министров Чувашской Республики от 25 апреля 2013 г. №9 «Об обеспечении безопасности людей на водных объектах Чувашской Республики в период купального сезона 2013 года», и в целях обеспечения безопасности людей на водных объектах Моргаушского района администрация района постановляет:

1. Рекомендовать главам сельских поселений Моргаушского района:

разработать и утвердить:

- соответствующие нормативные правовые акты по определению мест для массового отдыха людей в период купального сезона; 

- планы мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья в период купального сезона 2013 года;

- провести заседания комиссии по ЧС и ОПБ сельских поселений по вопросам обеспечения безопасности людей в период купального сезона с приглашением руководителей учреждений, имеющих детские оздоровительные лагеря вблизи водоемов;

- организовать работу по созданию общественных спасательных постов в местах массового отдыха населения на водных объектах;

- определить и оборудовать места массового отдыха людей вблизи водоемов;

- провести обследование и техническое освидетельствование водоемов и мест массового отдыха населения вблизи водоемов;

- определить потенциально опасные участки водоемов и обозначить их соответствующими предупреждающими и запрещающими знаками;

- установить в местах массового отдыха населения вблизи водоемов стенды (щиты) с материалами по профилактике несчастных случаев с людьми на воде и извлечениями из Правил охраны людей на воде в Чувашской Республике;

- довести до населения информацию об опасных участках водоемов и местах, запрещенных для купания, через СМИ и печатную агитацию;

- организовать дежурство должностных лиц, актива, родительской ответственности и медицинского персонала в местах массового отдыха населения вблизи водоемов;

- организовать регулярные выступления в СМИ по доведению Правил охраны жизни людей на воде. 

2. Провести "Месячник безопасности на воде" в образовательных учреждениях и детских оздоровительных лагерях с 10 июня по 10 июля 2013 года.

3. Утвердить прилагаемый план мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах Моргаушского района на 2013 год (приложение № 1).

4. Постановление администрации района от 27.04.2012г. № 391 «Об обеспечении безопасности людей на водных объектах в период купального сезона 2012 года» признать утратившим силу.

5. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации района - начальника УКС и развития общественной инфраструктуры,  председателя КЧС и ОПБ района Никитина В.Г.

6. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

Глава  администрации Моргаушского района   Р.Н. Тимофеев

Приложение N 1

к постановлению администрации

Моргаушского района Чувашской Республики

от 06.05.2013 №562

ПЛАН

МЕРОПРИЯТИЙ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ЛЮДЕЙ

НА ВОДНЫХ ОБЪЕКТАХ МОРГАУШСКОГО РАЙОНА НА 2013 ГОД

	 N 
п/п
	          Мероприятия          
	     Срок     
  исполнения  
	   Ответственные за   
      исполнение      

	 1.
	Проведение совещания с главами поселений, руководителями предприятий и организаций, по вопросам обеспечения безопасности людей на воде 
	     май      
	КЧС и ОПБ района,     
отдел специальных     
программ              

	 2.
	Предусмотреть финансирование мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах
	     при      
 формировании 
   бюджетов   
	Сельские поселения             

	 5.
	Взятие на учет всех водоемов, используемых для массового отдыха населения, мест купания          
	  до начала   
  купального  
    сезона    
	Сельские поселения             

	 6.
	Организация работы по  созданию общественных       спасательных постов в местах   массового отдыха населения            
	  до начала   
  купального  
    сезона    
	Сельские поселения             

	 7.
	Обследование и очистка дна водоемов пляжей и мест для купания с определением потенциально опасных участков и обозначить их соответствующими предупреждающими и запрещающими знаками
	    05.06.    
	Сельские поселения совместно с КУ «ЧРПСС» ГКЧС Чувашии

	 8.
	Проведение "Месячника
безопасности на воде" в образовательных учреждениях
района 
	  май - июнь  
	Отдел образования и   
молодежной политики,  
отдел специальных     
программ 

	 9.
	Провести обследование и техническое освидетельствование пляжей и других мест массового отдыха населения вблизи водоемов 
	   до 15.06   
	Сельские поселения             

	10.
	Оборудование пляжей и мест  для купания средствами наглядной агитации по правилам  поведения и мерам безопасности на воде 
	   до 01.06   
	Сельские поселения             

	11.
	Организация патрулирования работников полиции по обеспечению правопорядка  в  местах  массового отдыха населения 
	   в период   
  купального  
    сезона    
	ОВД по Моргаушскому району     

	12.
	Организация дежурства медицинского персонала 
в местах купания 
	   в период   
  купального  
    сезона    
	БУ "Моргаушская  ЦРБ  


	13.
	Проведение  анализа  несчастных случаев с  людьми  на  водоемах района, предоставление информации о состоянии охраны жизни людей на воде в КЧС и ОПБ района, довести до населения информацию об опасных участках водоемов и местах, запрещенных
для купания через СМИ
	ежеквартально 
	Отдел специальных программ администрации
Моргаушского района                

	14.
	Организовать регулярные выступления в СМИ по доведению Правил охраны  жизни людей на воде, Правил пользования водными объектами для плавания на маломерных судах в районе 
	   в период   
 купального и 
навигационного
    сезона    
	Отдел специальных     
программ администрации
района

	15.
	Рассмотрение итогов  купального сезона на заседании комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности района 
	   октябрь    
	Отдел специальных     
программ администрации
Моргаушского района                



Постановление администрации Моргаушского района
 от 07 мая 2013 года № 565
О проведении мероприятий, направленных на развитие общественного контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства и информирование населения о принимаемых администрацией Моргаушского района Чувашской Республики мерах в данной сфере
Во исполнение Федерального закона от 21 июля 2007 года №185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства» и в соответствии со статьей 165  Жилищного кодекса Российской Федерации в целях развития на территории Моргаушского района Чувашской Республики общественного контроля в сфере жилищно-коммунального хозяйства и повышения информирования населения о принимаемых  мерах в данной сфере администрация Моргаушского района п о с т а н о в л я е т:

1. Управлению капитального строительства и развития общественной  инфраструктуры, отделу экономики и развития АПК  и  отделу имущественных и земельных отношений  администрации Моргаушского района:

- оказывать представителям общественных организаций практическую помощь при осуществлении контроля за деятельностью организаций жилищно-коммунального хозяйства;

- предоставлять по запросам общественных организаций сведения, необходимые для осуществления контроля за деятельностью организаций жилищно-коммунального хозяйства; 

- оказывать консультативно-методическую помощь Советам многоквартирных домов, представителям общественных организаций, созданных с целью осуществления контроля за деятельностью организаций жилищно-коммунального хозяйства по вопросам, связанным с организацией технической эксплуатации жилищного фонда, содержанием и ремонтом общего имущества в многоквартирных домах, а также предоставлением гражданам коммунальных услуг надлежащего качества;

- вести реестр общественных организаций, созданных с целью осуществления контроля за деятельностью организаций жилищно-коммунального хозяйства на территории Моргаушского района;

- осуществлять работу по освещению в средствах массовой информации мероприятий по проведению общественного контроля за деятельностью организаций жилищно-коммунального хозяйства;

2. Утвердить  План мероприятий по повышению информированности населения о принимаемых мерах администрацией Моргаушского района в сфере жилищно-коммунального хозяйства (приложение №1).

3. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на Управление капитального строительства и развития общественной  инфраструктуры администрации Моргаушского района. 

Глава администрации  Моргаушского района     Р.Н. Тимофеев

Приложение №1

к постановлению администрации 

Моргаушского района 

от 07.05.2013 № 565
П Л А Н     М Е Р О П Р И Я Т И Й

по повышению информированности населения о принимаемых администрацией Моргаушского района Чувашской Республики 

мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	№

пп
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1.
	Освещение в средствах массовой информации о принимаемых  мерах в сфере жилищно-коммунального хозяйства 
	ежеквартально
	Администрация района, администрации сельских поселений* 

	2.
	Участие  и ведение тематических страниц, рубрик в средствах массовой информации, по вопросам жилищно-коммунального хозяйства
	ежеквартально
	Администрация района, администрации сельских поселений* 

	3.
	Выступления и интервью руководителей и специалистов предприятий жилищно-коммунального хозяйства об их деятельности
	ежеквартально
	Управляющие компании, ТСЖ, организации коммунального комплекса *

	4.
	Информирование населения о  работе организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами, об оценке качества управления жилищным фондом, об удовлетворенности населения качеством управления жилищным фондом и предоставляемыми коммунальными услугами
	2 раза в год
	Управление капитального строительства и развития общественной  инфраструктуры, отдел экономики и развития АПК  и  отдел имущественных и земельных отношений  администрации района

	   5.


	Проведение  круглых столов с представителями общественных организаций, председателями Советов многоквартирных домов по вопросам жилищно-коммунального хозяйства
	2 раза в год
	Администрация района, администрации сельских поселений*


* - мероприятия, указанные в настоящем плане мероприятий реализуются по согласованию с исполнителями
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Заполнение специалистом сельского поселения Уведомления, подписание его главой Моргаушского сельского поселения и регистрация специалистом отдела, п.3.1.5


1рабочих дня





Выдача Уведомления заявителю,


п.3.1.4. 


1 рабочий день





Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации Моргаушского сельского поселенияп.3.1.5.


5 рабочих дней





Рассмотрение представленных документов специалистом сельского поселения, п.3.1.2


10 рабочих дней





Письменное уведомление администрации Моргаушского сельского поселения о необходимости устранения неточностей, п.3.1.2


2 рабочих дня





Письменное уведомление администрации Моргаушского сельскогопоселения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, п.3.1.3


5 рабочих дней





Рассмотрение документов главой Моргаушского сельского поселения, п.3.1.2


1 рабочий день 





Приём и регистрация Заявления с приложением документов, п.3.1.1


1 рабочий день





Обращение заинтересованного лица, п.2.5.
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