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Вестник Моргаушского района                                                        № 40/1, 15 мая  2014 года


	

	

	



Постановление администрации Моргаушского сельского поселения

от 13 мая  2014 года №69

	Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского сельского поселения 
Моргаушского  района  Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение 
(или уточнение) адреса объекту недвижимости»


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет: 

1.  Утвердить административный регламент администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  от 10.04.2013г. №43 «Об утверждении административного регламента администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение  адреса объекту недвижимости»

3.   Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Моргаушского сельского поселения      С.Н.Ермолаев

	Утвержден постановлением администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 13.05.2014г. №69


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по присвоению почтового адреса (далее – муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и МАУ «Многофункциональный центр   предоставления государственных и муниципальных услуг»  Моргаушского района Чувашской Республики (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении муниципальной услуги представлены в Приложении 1 к Административному регламенту.

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и МФЦ, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации (далее - СМИ), на официальных сайтах в сети «Интернет» (Приложение 1 к Административному регламенту), в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) www.gosuslugi.cap.ru, на официальном сайте администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (http://gov.cap.ru/main.asp?govid=423) и МФЦ   (http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=841). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, либо специалистами МФЦ.
График работы специалистов администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики:

понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, воскресенье.

График работы специалистов МФЦ:

понедельник – пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч., суббота – с 9.00 ч. до 13.00 ч. без перерыва на обед; выходной день – воскресенье.

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица, могут получить:
- в устной форме лично или по телефону  специалиста администрации  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее – специалист администрации)  либо  специалиста МФЦ (далее - специалист МФЦ);

· в письменном виде почтовым отправлением в адрес главы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

· через официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее – официальный сайт в сети «Интернет»), Портал www.gosuslugi.cap.ru.
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.  

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

1.3.4. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.3.5. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, МФЦ, Портале, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

· почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

· описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  № 5 к Административному регламенту);

· перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

· образец Заявления (Приложение № 4 к Административному регламенту);

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На Портале размещается следующая обязательная информация:
· сведения о получателях муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для заполнения;

· описание конечного результата предоставления муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении;

· сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги;

· сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, контактные телефоны);

· Административный регламент в электронном виде;

· сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики (далее – специалист администрации), осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы. 
Во время разговора специалист администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист администрации проводит личный прием граждан, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист администрации, осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами МФЦ

Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента.

Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг может получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по телефону, с помощью электронной почты, через сеть «Интернет», Портал), через информационные терминалы, расположенные в МФЦ.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных документов;

- источники получения документов, необходимых для оказания услуги;

- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления услуги;

- последовательность административных процедур при предоставлении услуги;

- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги;

- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания муниципальных услуг.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ.

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не более 15 минут. 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа.

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 календарных дней с даты регистрации.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской. 

Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, либо МФЦ.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике;

- Филиалом ФБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по ЧР - Чувашии;
- Управлением Федеральной налоговой службы по Чувашской Республике;

- структурным подразделением Администрации муниципального образования Чувашской Республики в сфере земельно-имущественных отношений;

- Бюро технической инвентаризации;

- МФЦ.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о присвоении почтового адреса объектам недвижимости – подготовка и выдача выписки из единого адресного реестра (Приложение № 2 к Административному регламенту);

- в случае принятия решения об отказе в присвоении почтового адреса объектам недвижимости – письменное уведомление администрации  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики об отказе в подготовке и выдаче адресной справки с указанием причин отказа. (Приложение № 3 к Административному регламенту).
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, либо в МФЦ, Заявления с документами, указанными в пункте 2.6. Административного регламента, не должен превышать 14 календарных дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16);

- Приказом Федеральной налоговой службы от 31.08.2011г.  №ММВ-7-1/525 «Об утверждении Единых требований к описанию адресов при ведении ведомственных информационных ресурсов»;

- Уставом Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления в МФЦ, либо в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (Приложение № 4 к Административному регламенту).
В Заявлении указываются следующие обязательные характеристики:

-  полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица; 

- фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя); 

-    место нахождения или жительства, контактный телефон;

- цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение.

К заявлению прилагаются копии следующих документов:

-
документов удостоверяющих личность (для физических лиц и  индивидуальных предпринимателей); 

-
копии учредительных документов (для юридических лиц); 

-
копии документов, подтверждающих полномочия представителя;

-
исполнительная топографическая съемка земельного участка в М 1:500 (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

-
копия технического паспорта (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

-
договор купли - продажи, договор аренды на земельный участок;

-
договор дарения, договор купли – продажи недвижимого имущества;

-
копии соглашения о прекращении права долевой собственности и разделе жилого дома и земельного участка.

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны быть представлены с подлинниками.

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

-    кадастровый паспорт земельного участка;

- копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

-   копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

-   выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке;

-   разрешение на строительство;

-   выписка из ЕГРП о правах на земельный участок.

2.6.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

-  вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

-  наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах;
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя.

2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· не предоставление или предоставление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.6. Административного регламента;

· несоответствие одного из документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

· представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений.

Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются:

- письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в МФЦ, либо а администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов

Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ:

- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут;

- для подачи документов не должно превышать 15 минут;

- для получения документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется:


- в журнале входящей документации в администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления;


- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления.

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации Моргаушского района  Чувашской Республики оформлен вывеской на русском и чувашском языках, на местонахождение отделов администрации Моргаушского района, администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики указывают соответствующие вывески.

На прилегающей территории здания администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики находится паркинг как для сотрудников администрации, так и для посетителей.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть «Интернет».

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного регламента.

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ.

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой.

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов.

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей МФЦ, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия комфортности;

- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, продолжительность взаимодействия;

- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по телефону;

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-коммуникационных технологий, в том числе используя Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

· первичный прием документов;
· формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
· рассмотрение принятых документов;
· письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
· подготовка и выдача выписки из единого адресного реестра;
· направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Описание последовательности прохождения процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (Приложения № 4, № 6 к Административному регламенту).

3.1.1. Прием документов

1) в Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики.

В ходе приема специалист администрации проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

В ходе приема специалист администрации производит проверку представленного заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист администрации проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

В случае если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист администрации может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления.

Если при наличии оснований для отказа в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист администрации осуществляет прием документов.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, Заявление регистрируется в соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение и подготовка ответов на поступившие в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики обращения граждан», путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который фиксируется на обоих экземплярах заявления. Второй экземпляр Заявления с описью принятых документов возвращается заявителю. 
В случае, если Заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов.

Заявление с приложенными документами в течение рабочего дня направляются главе администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района   Чувашской Республики.

Глава  администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района   Чувашской Республики в течение рабочего дня определяет специалиста администрации ответственным исполнителем по данным документам.

2) в МФЦ:

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в МФЦ.
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет действия, предусмотренные абз. 4, абз. 5 подпункта 3.1.1. Административного регламента.

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям пункта 2.6. Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

В случае принятия документов специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в СЭД готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2 - ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в уполномоченное структурное подразделение Администрации муниципального образования Чувашской Республики, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

В расписке указываются следующие пункты:

· согласие на обработку персональных данных;

· данные о заявителе;

· расписка – уведомление о принятии документов;

· порядковый номер заявления;

· дата поступления документов;

· подпись специалиста;

· перечень принятых документов;

· сроки предоставления услуги;

· расписка о выдаче результата.

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня, организуют доставку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики при этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с приложенными документами.
Заявление с приложенными документами с резолюцией главы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики в течение рабочего дня направляется специалисту, курирующему предоставление муниципальной услуги.

Результатом является регистрации заявления и приложенных документов в журнале регистрации входящей корреспонденции и передача их в отдел генерального плана.

3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

-  наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

-  наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

-  наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

-  контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

-  дата направления межведомственного запроса;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

3.1.3. Рассмотрение принятых документов

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Специалист администрации рассматривает Заявление с прилагаемыми к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного регламента в течение 1 рабочего дня со дня их поступления в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики.

В течение указанного времени в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист администрации должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления. 

В случае, если заявление с документами поступило из МФЦ в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления, документы, свидетельствующие об устранении замечаний, должны быть доставлены из МФЦ в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики.

В случае, если в течение 3-х рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист администрации в течение 2 рабочих дней готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

В рамках данной административной процедуры в течение 3 рабочих дней готовит запрос документов в рамках межуровневого и межведомственного взаимодействия, для получения документов указанных в п. 2.6. данного административного регламента необходимых для оказания муниципальной услуги.

В случае поступления заявления с полным пакетом документов от заявителя специалист администрации в течение 3 рабочих дней готовит запрос документов в рамках межуровневого и межведомственного взаимодействия, для получения документов указанных в п. 2.6. данного административного регламента необходимых для оказания муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявление с документами передается в администрацию для подготовки выписки из адресного реестра.

Результатом является передача в отдел генерального плана для подготовки выписки из адресного реестра.

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Основанием является представленние заявителем документов не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента, либо представлены не в полном объеме, специалист отдела генерального плана в течение 3 рабочих дней со дня установления факта не устранения замечаний составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление Администрации муниципального образования Чувашской Республики об отказе в предоставлении муниципальной услуги (1 экз., оригинал), с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое визируется начальником отдела генерального плана, начальником уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики и подписывается главным архитектором Администрации муниципального образования Чувашской Республики.

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист отдела в течение 3 рабочих дней со дня установления факта неустранения замечаний составляет и отправляет в МФЦ письменное уведомление уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики об отказе (1 экз., оригинал) с указанием причин отказа и возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы.

Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики письменного уведомления об отказе фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «отказано в услуге» и извещает заявителя по телефону.

Уведомление Администрации муниципального образования Чувашской Республики об отказе, с указанием причин отказа и возможностей их устранения выдается заявителям либо их представителям при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «выдано». Заявителю выдается 1 экз. уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении.

Результатом является выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

3.1.5. Подготовка и выдача выписки из адресного реестра

Основанием подготовки специалистом отдела генерального плана выписки из адресного реестра, является соответствие испрашиваемых документов требованиям действующего законодательства. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела генерального плана, являющийся ответственным исполнителем, в течение 6 рабочих дней со дня регистрации Заявления и прилагаемых документов готовит выписку из адресного реестра.  Выписка из адресного реестра подписывается начальником отдела архитектуры и градостроительства Администрации муниципального образования Чувашской Республики в течение рабочего дня.

Результатом является подготовка выписки из адресного реестра.

3.1.6. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Основанием является подписанная выписка из адресного реестра.

Специалист отдела делопроизводства в течение рабочего дня с момента подписания выписки из адресного реестра уведомляет заявителя по телефону о необходимости получить результат предоставления муниципальной услуги и согласовывает время совершения данного действия. 

Заявитель или его представитель при получении результата муниципальной услуги расписывается в журнале регистрации.

В случае, если в течение двух рабочих дней со дня согласования времени получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель не явился в уполномоченное структурное подразделение Администрации муниципального образования Чувашской Республики и ему не был выдан лично под расписку о получении в экземпляре Заявления результат предоставления муниципальной услуги, уполномоченное структурное подразделение Администрации муниципального образования Чувашской Республики направляет сопроводительное письмо с приложениями посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному в Заявлении почтовому адресу в течение 1 рабочего дня по истечении 2 рабочих дней со дня согласования времени получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае если Заявление содержит просьбу о направлении результата предоставления муниципальной услуги посредством почтового отправления, специалист отдела направляет сопроводительное письмо с приложениями посредством почтового отправления с уведомлением о вручении по указанному в Заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем подписания начальником уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики сопроводительного письма.

В случае, если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ специалист отдела делопроизводства Администрации муниципального образования Чувашской Республики организует доставку в МФЦ сопроводительного письма заявителю, подписанного начальником уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики, вместе с подготовленным пакетом документов в течение 2 рабочих дней со дня получения результата принятого решения уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики. 

Специалист МФЦ в день поступления от уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики конечного результата предоставления услуги фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «готово к выдаче». Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «выдано».

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из адресного реестра. 
3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале, Портале, официальном сайте уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики в сети «Интеренет».

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на официальном сайте Администрации муниципального образования Чувашской Республики в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента.

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала, Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Портал. При регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги осуществляется первым заместителем главы администрации муниципального образования Чувашской Республики.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения первым заместителем главы администрации муниципального образования Чувашской Республики, курирующим предоставление муниципальной услуги проверок соблюдения и исполнения специалистом уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей первый заместитель главы администрации муниципального образования Чувашской Республики, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет необходимые документы главе администрации муниципального образования Чувашской Республики для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики закрепляется его должностной инструкцией.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами посредством информации, размещенной на официальном сайте муниципального образования Чувашской Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется директором МФЦ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействий) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала, либо Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

При обращении заинтересованного лица устно к заместителю главы Администрации муниципального образования Чувашской Республики - начальнику уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

В письменном обращении (Приложения 6,7 к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы Администрации муниципального образования Чувашской Республики - начальник уполномоченного структурного подразделения Администрации муниципального образования Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке
Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим гражданским процессуальным законодательством.

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 

Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту расположения ответчика (Администрации муниципального образования Чувашской Республики) или по месту жительства заявителя.

	Приложение №1 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости» 


Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

Администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района

Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: a-morgaush@morgau.cap.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Ермолаев 

Сергей Николаевич
	глава администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района
	62-8-32


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Березина Надежда Изосимовна
	Специалист 1 разряда Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 
	62-8-33
	

	Ядыкова Татьяна Юрьевна
	Специалист 1 разряда Моргаушского сельского поселения Моргаушского района 
	62-8-33
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы МАУ МФЦ администрации Моргаушского района 
Чувашской Республики
Адрес: 429530, Чувашская Республика, Моргаушский район, с.Моргауши, ул. Мира, д.6

Адрес электронной почты: mfc@morgau/cfh.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Королькова 

Татьяна Евгеньевна
	Директор МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	понедельник – пятница

800 - 1800  без перерыва на обед

Суббота 

900 - 1300  без перерыва на обед



	Исаева 

Наталия Владимировна
	Специалист  МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	

	Мясникова 

Татьяна Юрьевна
	Специалист  МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	

	Колбасова 

Анастасия Владиславна
	Специалист  МАУ «МФЦ» Моргаушского района Чувашской Республики
	62-3-15


	


Без перерыва на обед;  выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

	Приложение №2 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости» 


Блок-схема
последовательности действий при предоставлении услуги:
«Присвоению адреса объекту недвижимости»















	
Приложение №3 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости» 


      Главе  администрации Моргаушского

                                    сельского поселения  Моргаушского района                                                            ________________________________________

                                                   от ______________________________________

                                        (Ф.И.О. заявителя, наименование юридического лица)

                                                 ________________________________________

                                                               (указывается место жительства физического лица,

                                          ________________________________________

                                                     место нахождения организации – для юридического лица)

                                                    ________________________________________

                                                                                  (контактный телефон)

                ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить адрес земельному участку  и (или) объекту капитального строительства_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

     указываются сведения о земельном участке, объекте капитального строительства (место   нахождения, кадастровый номер и т.д.)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

«______« _____________ 20 __ год                                      _____________________________

                                                                                                      (подпись заявителя)

	Приложение №4 

к административному регламенту администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (или уточнение) адреса объекту недвижимости» 


Главе  администрации Моргаушского сельского поселения

________________________________________________

Заявителя:_______________________________
(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу: _____________

_______________________________________________

 тел.___________________________________________

Обращение

Я,  _______________________________________________________, обратился (ась)

 в администрацию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района с заявлением о присвоении адреса земельному участку  и (или) объекту капитального строительства.

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в присвоении адреса земельному участку  и (или) объекту капитального строительства __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

___________________                                          _____________________________________

      (подпись заявителя)                                                                (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 


Постановление администрации Моргаушского сельского поселения

от 15 мая  2014 года №70
	Об утверждении Правил мелкорозничной торговли и порядка предоставления мест для ее организации на 
территории Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики


В целях реализации Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», защиты прав потребителей,  а также для предупреждения несанкционированной торговли, нарушений правил благоустройства и общественного порядка на территории Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики,  администрация   Моргаушского   сельского     поселения     Моргаушского      района      Чувашской     Республики п о с т а н о в л я е т:     

1. Утвердить:     

1.1.   Состав постоянной комиссии по  мелкорозничной торговле (приложение №1).  

1.2.   Положение о порядке работы постоянной комиссии по  мелкорозничной торговле (приложение №2).     

1.3.  Правила  мелкорозничной торговли на территории Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (приложение №3).      

1.4.  Порядок выдачи Разрешения на установку торгового объекта мелкорозничной торговли (приложение №4).      

2.  Довести указанные Правила и Положение до сведения юридических лиц, осуществляющих мелкорозничную  торговлю на территории Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

3.   Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.     

          

Глава Моргаушского сельского поселения           С.Н.Ермолаев

	Приложение N 1
 к постановлению администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  13  мая 2014 г. №70



Состав
постоянной  комиссии по мелкорозничной торговле 

             

	Председатель комиссии
	  

	Ермолаев С.Н.
	-  Глава Моргаушского сельского поселения

	Секретарь комиссии
	  

	Березина Н.И.
	-  специалист 1 разряда Моргаушского сельского поселения

	Члены комиссии:
	  

	Воробьева Г.Г.
	-  главный специалист - эксперт Управления Роспотребнадзора по ЧР – Чувашии в г. Новочебоксарске (по согласованию)

	Коннов Н.Ф. 
	-   главный специалист – эксперт УКС, архитектуры и ЖКХ администрации района (главный архитектор) (по согласованию)

	Захаров И.Н.
	-  начальник отдела имущественных и земельных отношений администрации района ) (по согласованию)

	Плечов Е.И.
	-      начальник ОМВД РФ по Моргаушскому району  (по согласованию)



	Приложение N 2
 к постановлению администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  13  мая 2014 г. №70


  
Положение
о порядке работы постоянной комиссии по мелкорозничной торговле

Постоянная комиссия по  мелкорозничной торговле создается постановлением администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.     

В состав комиссии входят должностные лица и специалисты территориальных управлений, занимающиеся вопросами, связанными с организацией работы и эксплуатацией объектов мелкорозничной уличной торговли и благоустройством территории района.    

Комиссия рассматривает следующие вопросы:

1.1. Разрабатывает адресные программы размещения объектов   мелкорозничной торговли.

1.2. Осуществляет контроль за эксплуатацией объектов  мелкорозничной торговли через соответствующие районные структуры.     

1.3. Обобщает предложения по организации  мелкорозничной торговли в зависимости от их расположения и интересов населения, проживающего в непосредственной близости.     

1.4  Рассматривает обращения граждан и организаций в пределах своей компетенции.

	Приложение N 3
 к постановлению администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  13  мая 2014 г. №70



Правила
 мелкорозничной торговли на  территории Моргаушского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики 

     

Настоящие Правила определяют основные требования к продаже продовольственных и непродовольственных товаров на объектах мелкорозничной торговли распространяется на юридических и физических лиц (хозяйствующих субъектов), осуществляющих торговую деятельность, независимо от организационно-правовых форм и видов собственности в Моргаушском сельском поселении Моргаушском районе Чувашской Республики. Действие правил не распространяется на торговлю на специально оборудованных рынках (колхозных, вещевых).
       1. Общие положения

1. Для осуществления мелкорозничной торговли продовольственными и непродовольственными товарами через  торговые точки (открытые прилавки, столики, контейнеры, тележки, лотки, палатки, автомашины) юридические и физические лица обязаны иметь разрешение на установку торгового объекта, выданное в соответствии с Положением о порядке выдачи разрешений.  

2. При осуществлении мелкорозничной  торговли хозяйствующий объект обязан вывесить разрешение  на видном месте для покупателя.     

3. Запрещается пользоваться просроченным разрешением, а также разрешением, выданным иному хозяйствующему объекту.     

4. Мелкорозничная торговля осуществляется в местах, определяемых решением комиссии по мелкорозничной торговле, за исключением: проезжей части улиц, территорий, прилегающих к зданиям органов власти и управления, к историко-архитектурным и скульптурным памятникам, детским дошкольным и школьным учреждениям, в соответствии со схемой размещения торговых объектов, согласованной с органами местного самоуправления.       

5. Торговля у культовых сооружений производится с учетом предварительного (письменного) согласования с настоятелем  храма, руководителем общин.     

6. Запрещается раскладка товаров на тротуаре, на земле, на газонах, парапетах, деталях зданий, на ящиках и т.п.     

7. В соответствии с Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" настоящие Правила регулируют отношения между покупателями и продавцами при продаже отдельных видов продовольственных и непродовольственных товаров.     

8 Под покупателем понимается гражданин, имеющий намерение приобрести либо приобретающий или использующий товары исключительно для личных (бытовых нужд), не связанных с извлечением прибыли.     

Под продавцом понимается хозяйствующий субъект независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальный предприниматель, осуществляющий продажу товаров по договору купли-продажи.    

9.   Продавец обязан соблюдать обязательные с учетом профиля и специализации своей деятельности требования, установленные в государственных стандартах, санитарных, ветеринарных, противопожарных правилах и других нормативных документах.     

10. Продавец должен располагать  необходимыми оборудованием и инвентарем, обеспечивающими в соответствии с требованиями стандартов сохранение качества и безопасности товаров при их хранении и реализации в месте продажи, надлежащие условия торговли, а также возможность правильного выбора покупателями товаров.     

11.  Продавец обязан иметь и содержать в исправном состоянии средства измерения, своевременно и в установленном порядке проводить их метрологическую проверку.        

12.  Продавец обязан своевременно в наглядной и доступной форме довести до сведения покупателя необходимую и достоверную информацию о товарах и их изготовителях, обеспечивающих возможность правильного выбора товаров.     

Информация в обязательном порядке должна содержать:     

-   наименование товара;     

-  фирменное наименование и место нахождения (юридический адрес) изготовителя товара, место нахождения организации (организаций), уполномоченной изготовителем (продавцом) на принятие претензий от покупателей и производящей ремонт и техническое обслуживание товара;     

-  обозначение стандартов, обязательным требованиям которых должен соответствовать товар; 

-     правила и условия эффективного и безопасного использования товара;     

-     гарантийный срок, если он установлен для конкретного товара;     

-     срок службы или срок годности, если они установлены для конкретного товара, а также сведения о необходимых действиях покупателя по истечении указанных сроков и возможных последствиях при невыполнении таких действий, если товары по истечении указанных сроков представляют опасность для жизни, здоровья и имущества покупателя или становятся непригодными для использования по назначению;    

-     цену и условия приобретения товара.   

Если приобретаемый покупателем товар был в употреблении или в нем устранялся недостаток (недостатки), покупателю должна быть предоставлена информация об этом.   

13. При продаже товаров, подлежащих обязательной сертификации, продавец доводит до сведения покупателя информацию о сертификации товаров. В подтверждение факта сертификации продавец должен иметь один из следующих документов:   

-    подлинник сертификата;    

-   копия сертификата, заверенная держателем подлинника сертификата, нотариусом или органом по сертификации товаров, выдавшим сертификат;   

- товарно-сопроводительные документы, оформленные изготовителем или поставщиком (продавцом) на основании подлинника сертификата или его заверенной копии и содержащие по каждому наименованию товара сведения о наличии сертификата с указанием его номера, срока действия и органа, выдавшего сертификат. Сведения о сертификации в товарно-сопроводительных документах должны быть заверены подписью и печатью изготовителя (поставщика, продавца) с указанием  его адреса и телефона.   

14. Продавец должен представить также другую информацию о товарах, предусмотренную федеральными законами, иными нормативными правовыми актами, обязательными требованиями стандартов.   

15.   Информация о товаре, его изготовителе и продавце должна доводиться до сведения покупателя способами, установленными федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, обязательными требованиями стандартов, а если указанными актами они не определены, то способами, принятыми для отдельных видов товаров.    

Объем обязательной информации о товаре, его изготовителе, передаваемой покупателю вместе с товаром (на товаре, потребительской таре, упаковке, ярлыке, этикетке, в технической документации), должен соответствовать требованиям федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, обязательным требованиям стандартов.     

Информация о продавце, товарах и их изготовителях доводится до сведения покупателей на русском языке.     

16. При продаже товаров покупателю предоставляется возможность самостоятельно или с помощью продавца ознакомиться с необходимыми товарами.     

Покупатель вправе осмотреть предлагаемый товар, потребовать проведения в его присутствии проверки свойств или демонстрации его действия, если это не исключено ввиду характера товара и не противоречит правилам, принятым в розничной торговле.     

17. Продавец обязан проводить проверку качества и безопасности (осмотр, испытание, анализ, экспертизу) предлагаемого для продажи товара в случае, когда проведение проверок предусмотрено законодательством Российской Федерации, обязательными требованиями государственных стандартов или условиями договора.  Продавец обязан обеспечить наличие единообразных и четко оформленных ценников на реализуемые товары с указанием наименования товара, его сорта, цены за вес или единицу товара, подписи материально ответственного лица или печати организации, даты оформления ценника.      

18.  Расчеты с покупателем за товары осуществляются с применением контрольно-кассовых машин, за исключением предусмотренных законодательством случаев.     

19.   Предлагаемые продавцом услуги в связи с продажей товаров могут оказываться только с согласия покупателя.     

20. Покупатель вправе в течение 14 дней с момента передачи ему непродовольственного товара надлежащего качества, если более длительный срок не объявлен продавцом, обменять в месте покупки и иных местах, объявленных продавцом, купленный товар на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации, произведя в случае разницы в цене необходимый перерасчет с продавцом.     

При отсутствии у продавца необходимого для обмена товара покупатель вправе возвратить приобретенный товар продавцу и получить уплаченную за него денежную сумму или обменять его на аналогичный товар при первом поступлении соответствующего товара в продажу. Продавец обязан сообщить покупателю, потребовавшему обмена непродовольственного товара, о его поступлении в продажу.    

Требование  покупателя об обмене либо возврате товара подлежит удовлетворению, если товар не был в употреблении, сохранены его товарный вид, потребительские свойства, пломбы, ярлыки, а также имеются доказательства приобретения товара у данного продавца, за исключением товаров, не подлежащих обмену или возврату по указанным в настоящем пункте основаниям в соответствии с перечнем, утверждаемым Правительством Российской Федерации.     

21.   Покупатель, которому продан товар ненадлежащего качества, если его недостатки не были оговорены продавцом, вправе по своему выбору потребовать от продавца:  

-  замены на товар аналогичной марки (модели, артикула);   

- замены на такой же товар другой марки (модели, артикула) с соответствующим перерасчетом покупной цены;   

-  соразмерно уменьшения покупной цены;  

-  незамедлительного безвозмездного устранения недостатков товара;  

 - возмещения расходов на устранение недостатков товара.     

При этом покупатель вправе потребовать также полного возмещения убытков, причиненных ему вследствие продажи товара ненадлежащего качества.     

22.  Продавец или организация, выполняющая функции продавца на основании договора с ним, обязаны принять товар ненадлежащего качества у покупателя, а в случае необходимости провести проверку качества товара. Покупатель вправе участвовать в проверке качества товара.     

При возникновении спора о причинах появления недостатков товара продавец или организация, выполняющая функции продавца на основании договора с ним, обязаны провести независимую экспертизу товара за свой счет. Покупатель вправе оспорить заключение такой экспертизы в судебном порядке.     

23.  Сроки удовлетворения продавцом требований покупателя, а также ответственность за нарушение этих сроков определяются в соответствии с Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей".     

24.   Запрещается реализация через мелкорозничную сеть:    

-   ювелирных изделий из драгметаллов, драгоценных и полудрагоценных камней, жемчуга и кораллов;    

-    сложно-технических товаров (телевизоров, радиотоваров, электробытовых товаров, насосов, станков, электронных часов и др.), питающихся только от электросети;    

-     ковров и ковровых изделий;    

-    грампластинок, без прослушивания покупателем;    

-     верхней одежды, верхних трикотажных и меховых изделий (в т.ч. головных уборов), обуви без создания условий для примерки (примерочные кабины, ширмы, зеркала, банкетки для примерки).     

25.  Продавцы обязаны содержать в чистоте рабочее место, территорию, используемую для торговли, соблюдать санитарные нормы и правила.     

     

II. Особенности продажи продовольственных товаров 

          26. Информация о продовольственных товарах в соответствии с обязательным требованием стандартов в зависимости от вида товаров, указанных в настоящих Правилах, должна содержать:

-     наименование входящих в состав пищевых продуктов ингредиентов, включая пищевые добавки;     

-     сведения о пищевой ценности (калорийность продукта, содержание белков, жиров, углеводов, витаминов, микроэлементов), весе или объеме;     

-     условия хранения (для товаров, для которых установлены обязательные требования к условиям хранения);     

-     дату изготовления;     

-     противопоказания для употребления в пищу при отдельных видах заболеваний (для товаров, информация о которых должна содержать противопоказания для употребления в пищу при отдельных видах заболеваний).   

27.  В случае предпродажного фасования и упаковки развесных товаров, производимых продавцом, объем фасуемых товаров с короткими сроками не должен превышать объема их реализации в течение одного дня торговли.     

На расфасованном товаре указывается его наименование, вес, цена за килограмм, стоимость отвеса, дата фасования, срок годности, номер или фамилия фасовщика.     

При продаже продовольственных товаров, расфасованных и упакованных изготовителем с указанием веса на упаковке, их дополнительное взвешивание не производится.     

28. Развесные продовольственные товары передаются покупателю в упакованном виде без взимания за упаковку дополнительной платы.     

Для упаковки используются материалы, соответствующие обязательным требованиям стандартов.     

29. Торговля продовольственными товарами разрешается только при наличии у продавца санитарной одежды, санитарной книжки с перечнем медицинских обследований, ветеринарного свидетельства на продукты животноводства, отметки пункта радиационного контроля на ягоды и плодоовощную продукцию, акта проверки весов.     

30.   Запрещается торговля:     

-     загрязненными или недоброкачественными товарами;    

-     яйцом без проверки качества на овоскопе при отпуске покупателю;     

-     хлебом и хлебобулочными изделиями, кроме сухарно-бараночных изделий, упакованных в бумажные пакеты, полиэтиленовую пленку или целлофановую пленку, коробки;    

-     молочной продукцией;     

-     мясом, птицей, субпродуктами, мясными, рыбными консервами, пресервами;     

-     винно-водочными изделиями, спиртом питьевым;     

-     рыбой и рыбными полуфабрикатами, икрой лососевых и других пород рыб, скоропортящейся продукцией (кулинарными изделиями с мясной, рыбной и грибной начинкой, кондитерскими изделиями с кремом, паштетами, шпиком, сыром, колбасой, маслом животным, жирами и т.п.);     

-     конфетами и шоколадом без обертки;     

-     весовыми товарами: бакалейными, растительным маслом, повидлом, джемом, соленьями и квашениями; грибами.     

31. Одновременная реализация продовольственных и непродовольственных товаров на одном месте возможна только в случае, если продукты находятся и реализуются в промышленной расфасовке при соблюдении условий товарного соседства.     

32. Для транспортировки пищевых продуктов должен использоваться транспорт, имеющий санитарный паспорт в соответствии с санитарными правилами для предприятий продовольственной торговли.

Запрещается транспортировка пищевых продуктов транспортом, на котором ранее провозились ядохимикаты, бензин, керосин и др. сильно пахнущие или ядовитые вещества.

       

 III. Ответственность за нарушение Правил

33. При нарушении продавцом настоящих Правил лицо, уполномоченное контролировать их соблюдение, делает соответствующую отметку о нарушении Правил на бланке разрешения. При любом повторном нарушении в течение квартала в пределах срока действия разрешение изымается и вместе с копией акта (протокола) проверки передается в комиссию для рассмотрения. Возобновление разрешения производится в общем порядке.     

     

	Приложение N 4 
к постановлению администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от  13  мая 2014 г. №70


Порядок 

выдачи Разрешения на установку торгового объекта мелкорозничной торговли 

Разрешение на установку торгового объекта мелкорозничной торговли  выдается на основании заявления по прилагаемой форме 1.

Поданное физическим или юридическим лицом заявление на имя председателя комиссии рассматривается в течении 10 дней и выносится в случае одобрения или отказа комиссионное решение. В течении 3 дней с момента вынесения положительного решения  заявителю выдается Разрешение по прилагаемой форме 2, а в случае об отказе от выдачи Разрешения в течении дня заявителю выдается уведомление с полным обоснованием и мотивировкой отказа по прилагаемой форме 3.

Основанием для одобрения и положительного решения комиссии о выдаче Разрешения  является наличие учредительных документов у юридических лиц и свидетельства о государственной регистрации у индивидуальных предпринимателей, договора аренды, заключенного с администрацией сельского поселения, на территории которого планируется разместить объект мелкорозничной торговли, при реализации продуктов питания - согласование с   органами Роспотребнадзора. Отказом  в выдаче Разрешения является отсутствие вышеуказанных документов.   

После устранения заявителем, вызвавших отказ в выдаче Разрешения, заявитель вправе вновь обратиться за разрешением в порядке, установленном настоящим Порядком.   

Решение комиссии может быть обжаловано на основании письменного заявления на имя главы администрации, в суд или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Форма №1
От руководителя _______________________

_______________________

_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения на установку торгового объекта мелкорозничной торговли _____________________________________________________________________________

(наименование и форма собственности предприятия торговли)

расположенного по адресу ______________________________________________________

телефон __________ общая площадь _______, в т.ч: торговая (для предприятий торговли)_____________________________________________________________________

зарегистрировано ______________________________________________________________

(наименование органа)

дата ____________ регистрационный номер _______________________________________

Юридический адрес предприятия ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя предприятия _______________________________________________

__________________________________________________________ телефон ___________

Режим работы:

	Дни недели
	Часы работы
	Обеденный перерыв


	Понедельник
	
	

	Вторник
	
	

	Среда
	
	

	Четверг
	
	

	Пятница
	
	

	Суббота
	
	

	Воскресенье


	
	


Санитарный день:_________________________________________________________________________

Ответственность за  соблюдение  законодательства   в сфере торговли______________________________________________________________________

 несет _____________________________________________________________________________

                                                                             (должность, Ф.И.О.)

Работы по  подготовке объекта к работе,  оформлению фасада и рекламы выполнены.

Руководитель объекта _____________________ Ф.И.О. (подпись) _______________________________

Дата «___»____________________________г.

Форма №2

РАЗРЕШЕНИЕ №____

  от «____» __________ 20____года.

на установку торгового объекта мелкорозничной торговли на территории  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района ЧР

Фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица):  ________________________

_____________________________________________________________________________

Свидетельство №_______________________ выданное _____________________________ __________________от ________________

Место торговли: _______________________________________________________________

Период торговли:  ______________________________________________________________

Время (часы) торговли: _________________________________________________________

Перечень товаров предлагаемых для торговли: _____________________________________

______________________________________________________________________________

Председатель комиссии                           _______________                                       Ф.И.О.

М.П.                                                                  (подпись)

Форма №3

Уведомление

об отказе в выдаче разрешения на установку торгового объекта мелкорозничной торговли на территории Моргаушского сельского поселения Моргаушского района

Настоящим уведомлением уведомляем, что рассмотрев Ваше заявление от ______________ №____ комиссией вынесено решение от отказе в выдаче разрешения на установку торгового объекта мелкорозничной торговли на территории Моргаушского района в связи ________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Председатель комиссии                 ___________________                                Ф.И.О.

М.П.                                                             (подпись)


	Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения

от 13 мая  2014 года №С-50/1
О передаче части полномочий по реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы и федеральной целевой программы " Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года"


Заслушав и обсудив финансово-экономическое обоснование главы сельского поселения по вопросу передачи осуществления части полномочий администрации Моргаушского сельского поселения администрации Моргаушского муниципального района Чувашской Республики, руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики р е ш и л о:

1. Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики передать администрации Моргаушского района Чувашской Республики осуществление части своих полномочий по реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. №1050, и  федеральной целевой программы  "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года", утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации 15.07.2013 N 598.

2. Администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики заключить соглашение с администрацией Моргаушского района Чувашской Республики  о передаче ей осуществления части своих полномочий согласно пункту 1 данного решения.

3. Предоставить районному бюджету Моргаушского района субсидии на выполнение указанных в п.1 настоящего решения полномочий на срок до 31 декабря 2016 г .

4. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.
5. Контроль за исполнением данного решения возложить на ревизионную комиссию Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Глава Моргаушского сельского поселения   С.Н.Ермолаев

Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения

от 13 мая  2014 года №С-50/2
	Об утверждении Положения о периодическом печатном издании "Вестник Моргаушского сельского 
поселения Моргаушского района Чувашской Республики»



В соответствии со статьей 17 Федерального закона от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 6 Закона Чувашской Республики от 18 октября 2004 года N 19 "Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике" и в целях опубликования муниципальных правовых актов и иной официальной информации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики решило:

1. Учредить с 1 июня 2014 года периодическое печатное издание "Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики".

2. Утвердить прилагаемое Положение о периодическом печатном издании "Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики". 

3.  Установить, что официальным опубликованием муниципальных правовых актов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики считается первая публикация их полного текста в периодическом печатном издании "Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики"  или районной газете "Çĕнтерӱ ялавĕ".

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по закону, правопорядку, бюджету и экономике,  по социальным вопросам

Глава Моргаушского сельского поселения                  С.Н.Ермолаев

	Приложение 
к решению Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  от 12.05.2014г. №С-50/2


ПОЛОЖЕНИЕ

о периодическом печатном издании «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»

I. Общие положения

Статья 1. Периодическое печатное издание «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
1. Периодическое печатное издание "Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики" является официальным источником опубликования муниципальных правовых актов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, учрежденным и издающимся в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года N 2124-1 "О средствах массовой информации" и Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 года N 19 "Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике".

2. "Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики"  предназначен для опубликования муниципальных правовых актов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации Моргаушского района.

3. Учредителями Вестника являются Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

 

Статья 2. Виды правовых актов, подлежащих опубликованию в периодическом печатном издании «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»
1. В периодическом печатном издании «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» публикуются следующие муниципальные правовые акты Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики:

1)  Устав Моргаушского района Чувашской Республики;

2) правовые акты, принимаемые на местном референдуме Моргаушского района Чувашской Республики;

3)  решения Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

4) постановления и распоряжения главы Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  имеющие нормативный характер;

5)   постановления и распоряжения администрации  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (имеющие нормативный характер. 

2.  В периодическом печатном издании «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» может публиковаться иная официальная информация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, за исключением той, которая содержит сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера.

II.  Структура периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики», порядок его издания и распространения

Статья 3. Структура периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
1. Публикуемые в периодическом печатном издании «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» правовые акты помещаются в статьях, имеющих соответствующие порядковые номера.

2. При опубликовании муниципального правового акта в обязательном порядке указываются следующие реквизиты:

- наименование;

- орган, принявший акт;

- дата принятия;

- должностное лицо, его подписавшее;

- регистрационный номер.

 

Статья 4. Периодичность издания  периодического печатного  издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»,  его тираж.
1. Периодическое печатное издание «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» издается по мере накопления предназначенных к официальному опубликованию документов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2. Тираж периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» составляет не менее 100 и не более 300 экземпляров
 Статья 5. Распространение  периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
1. Периодическое печатное издание «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» подлежит распространению на всей территории Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, путем размещения в учреждениях культуры, учреждениях библиотечной системы и иных общественных местах.

 

Статья 6. Электронная версия  периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
Для распространения периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» на электронных носителях информации создаётся его официальная электронная версия, размещаемая на сайте администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

 

Статья 7. Финансовое и материально-техническое обеспечение периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
1. Финансирование издания и распространения периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» осуществляется из бюджета Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2. Материально-техническое обеспечение процесса издания и распространения периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» осуществляет администрация Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

 

II. Редакционный Совет периодического печатного издания 

«Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»

Статья 8. Порядок формирования Редакционного Совета.
1. Для рассмотрения вопросов организации издания и распространения периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» распоряжением главы Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики формируется Редакционный Совет «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».

2.   Редакционный Совет состоит из Председателя Редакционного Совета и 2 членов Редакционного Совета. В качестве членов в состав Редакционного Совета входят 1 депутат Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и специалист администрации Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

 

Статья 9. Полномочия Редакционного Совета  печатного издания 

«Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
1.   Председатель Редакционного Совета является главным редактором периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» и имеет полномочия в соответствии с Законом Российской Федерации «О средствах массовой информации» и настоящим Положением.

2.   Редакционный Совет:

1) утверждает годовой план издания периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»;

2)  рассматривает смету расходов на издание и распространение периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»;

3)   рассматривает вопросы, связанные с распространением периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»;

4)  является совещательным органом при своем председателе по всем иным вопросам, связанным с изданием периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».

3.  Редакционный Совет действует на основании настоящего Положения.

 

Статья 10. Организация работы Редакционного Совета периодического печатного издания «Вестник Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».
1. Заседания Редакционного Совета созываются его председателем по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

2. Заседания Редакционного Совета без участия депутата Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики не являются правомочными.

3. Решения Редакционного Совета принимаются большинством голосов членов Редакционного Совета, присутствующих на заседании, и оформляются протоколом.

4.  Председатель Редакционного Совета и члены Редакционного Совета подотчетны в своей деятельности главе Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и Собранию депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

 

 
Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения

от 13 мая  2014 года №С-50/3
	Об утверждении эскизного проекта планировки территории на пересечении улицы Ленина и 
Красной Площади в с.Моргауши  Моргаушского района Чувашской Республики
 


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, статьей 84 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Чувашской Республики «О регулировании градостроительной деятельности в Чувашской Республике», статьей 16 Федерального Закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 9 ФЗ от 24.07.2007г № 221- ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», постановлением Правительства РФ от 30.07.2009 г. № 621 «Об утверждении формы карты (плана) объекта землеустройства и требований к ее составлению», Законом Чувашской Республики «О регулировании градостроительной деятельности в Чувашской Республике», решением Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 28.12.2012 года № С-32/1 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики», с генеральным планом Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и с протоколом публичных слушаний от 30.04.2014  года Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики решило:

1. Утвердить эскизный проект планировки территории на пересечении улицы Ленина и Красной Площади в с.Моргауши  Моргаушского района Чувашской Республики 

2.  Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Моргаушского сельского поселения     С.Н.Ермолаев


Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения

от 13 мая  2014 года №С-50/4
	О внесении изменений  в решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 28.12.2012г. №С-32/1 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»


В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Решением Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 04.07.2008г. №С-19/2 «Об утверждении нормативных правовых документов в сфере градостроительной деятельности»,  учитывая результатов публичных слушаний публичных слушаний от 30.04..2014 года, Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики р е ш и л о:

1. Внести в решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики от 28.12.2012г. №С-32/1 «Об утверждении Правил землепользования и застройки  Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» следующие изменения:

В приложении 1 части 4  Карты (схемы) градостроительного зонирования:

На карте градостроительного зонирования в районе пересечения улиц Заводская и Коммунальная села Моргауши условное обозначение зоны «р-2» заменить условным обозначением зоны «ж-3».

В карте градостроительного зонирования Моргаушского сельского поселения в районе пересечения улиц Заводская и Коммунальная села Моргауши условное обозначение зоны «р-2» заменить условным обозначением зоны «ж-3».

2. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.

Глава Моргаушского сельского поселения      С.Н.Ермолаев


Решение Собрания депутатов Моргаушского сельского поселения

от 13 мая  2014 года №С-50/5
	О согласовании проекта указа Главы Чувашской Республики "О предельных (максимальных) индексах 
изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги в муниципальных образованиях  Чувашской Республики"


На основании статьи 157.1 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. № 400    "О формировании индексов изменения размера платы граждан за коммунальные услуги в Российской Федерации", распоряжения Правительства Российской Федерации от  30 апреля 2014 г. № 718-р, Собрание депутатов Моргаушского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики   решило:

1. Согласовать проект указа Главы Чувашской Республики "О предельных (максимальных) индексах изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги в муниципальных образованиях Чувашской Республики" в части утверждения предельного (максимального) индекса изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги в Моргаушском сельском поселении Моргаушского района Чувашской Республики   размере, превышающем индекс изменения размера вносимой гражданами платы за коммунальные услуги в среднем по Чувашской Республике более чем на величину отклонения по Чувашской Республике.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания.

Глава  Моргаушского сельского поселения    С.Н.Ермолаев
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После согласования и подписания постановления, три экземпляра постановления Администрации выдаются заявителю. При получении заявитель постановления расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса





Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению адреса объекту недвижимости, проводит обследование территории на месте, где расположены объекты недвижимости, подготавливает проект постановления.





Глава Администрации сельского поселения  отписывает заявление в работу специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению адреса объекту недвижимости








Специалист, ответственный за приём документов, проводит  регистрацию заявления





Администрация отказывает заявителю в присвоении адреса объекту недвижимости и возвращает все представленные им документы








при наличии не всех документов:





при наличии всех документов:





Специалист, ответственный за приём документов, �проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению





Заявитель представляет в Администрацию сельского поселения  (далее – Администрация) заявление о присвоении адреса объекту недвижимости, а также прилагаемые к нему документы
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