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Вестник Моргаушского района                                                        № 65, 25 октября   2013 года


	

	

	



Постановление администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
 от 01.10.2013 года №138
О предварительных итогах социально-экономического развития Большесундырского сельского поселения Моргаушского района за истекший период 9 месяцев 2013 года и текущий 2013 год.
В целях устойчивого развития и дальнейшего повышения благосостояния жителей Большесундырского сельского поселения Моргаушского района администрация  Большесундырского сельского поселения п о с т а н о в л я е т :

 Одобрить предварительные итоги социально-экономического развития Большесундырского  сельского поселения  Моргаушского района  за истекший период  9 месяцев 2013 года и за текущий 2013 год.

Глава Большесундырского сельского поселения    А.В.Лаптев

Приложение к постановлению

администрации Большесундырского

сельского поселения  от   01.10.2013 г.  № 138
	Предварительные итоги  социально-экономического развития                      Большесундырского   сельского  поселения за 9 мес.2013 и за 2013 г.г.

	
	
	
	

	Показатели
	Единица измерения  
	 факт.за 9 мес.     2013 г.
	Оценка   2013 г

	
	
	
	

	I. Демографические показатели
	
	

	Численность постоянного населения (среднегодовая) - всего
	человек
	3599
	3596

	
	в % к предыдущему году
	

	Число родившихся
	человек 
	31
	35

	Число умерших
	человек 
	55
	65

	Естественный прирост
	человек 
	-24
	-30

	Число прибывших
	человек
	56
	75

	Число убывших 
	человек
	52
	72

	Миграционный прирост
	человек 
	4
	3

	II. Производственные показатели
	
	

	1.Объем отгруженных товаров собственного производства (услуг) 
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	-
	-

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах 

	 2.Продукция сельского хозяйства в хозяйствах всех категорий 
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	150429,6
	159750,5

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах 

	     в том числе:
	
	
	

	     продукция сельскохозяйственных организаций
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	-
	-

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах 

	     продукция крестьянских (фермерских) хозяйств
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	31665,7
	32228,1

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах 

	      продукция в  хозяйствах  населения
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	118763,9
	127522,5

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах 

	III. Потребительский рынок
	
	
	

	Оборот розничной торговли  
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	209535
	279380

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах

	Оборот общественного питания
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	38824
	51765

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах

	Объем платных услуг населению 
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	442
	589

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах

	IV. Малое предпринимательство
	
	

	Количество малых предприятий -всего по состоянию на конец года(включая объекты торговли)
	 единиц
	40
	40

	    в том числе:
	
	
	

	ООО "Сундырь-хлеб"- производство и реализация хлебобулочных изделий
	1
	1

	СПСК "Агронефтепродукт"- АЗС
	1
	1

	ООО "Завод промышленных тракторов" - ремонт запчастей
	1
	1

	ООО "ТрубПласт" - изготовление и реализация полиэтиленовых труб
	1
	1

	ООО НПП «Карина» - изготовление и реализация пластиковых окон
	1
	1

	ООО "Атриум"- изготовление и реализация деревянных окон
	1
	1

	КФХ Толстова  А.И. - растениеводство
	1
	1

	КФХ Черновой И.В.- растениеводство, животноводство, искусственное осеменение
	1
	1

	КФХ Овчинниковой Н.В. – пчеловодство, животноводство, растениеводство
	1
	1

	КФХ Прокопьева Н.И. - растениеводство, распиловка и реализация досок
	1
	1

	КФХ Фадеевой С.Е. - растениеводство
	1
	1

	КФХ Бархаткина В.В. - растениеводство
	1
	1

	КФХТрепнева А.А. - растениеводство
	1
	1

	КФХ Пихтерова А.Н. - растениеводство 
	1
	1

	КФХ Романова М.В. -овощеводство, выращивание картофеля
	1
	1

	ИП Тимофеева В.В - реализация промтоваров.
	1
	1

	ИП Попова З.С.- реализация продовольственных товаров
	1
	1

	ИП Ильдуков В.И. - реализация товаров
	1
	1

	ООО "Радуга" - кафе-бар
	
	1
	1

	ИП Харченко О.Б. - реализация пластиковых окон и дверей
	1
	1

	ИП Кузнецов А.А.- реализация мебели
	1
	1

	ИП Мазикова Т.П - реализация промтоваров.
	1
	1

	ИП Пайзеров В.В. - изготовление и реализация срубов и стройматериалов
	1
	1

	ИП Маринкина Н.А.- рынок, шерсточесальный цех, кардное прядение шерстяных волокон
	1
	1

	ИП Синелькова Э.В.- производство и реализация шлакобетонных блоков
	1
	1

	ИП Васильев В.Г.- распиловка и реализация досок
	1
	1

	ИП Михайлова И.В.- изготовление и реализация срубов
	1
	1

	ИП Седлов С.М.- реализация стройматериалов
	1
	1

	ИП Иванов А.В.- реализация стройматериалов
	1
	1

	ООО "Елена"- реализация товаров
	1
	1

	ИП Юрусов М.Н. – реализация товаров
	1
	1

	ИП Васильева А.Г.- реализация товаров
	1
	1

	ИП Алексеев Р.В.- магазин автозапчасти
	1
	1

	ИП Голышникова З.А.- реализация товаров
	1
	1

	ИП Жагерева Е.А.- парикмахерская
	1
	1

	ИП Бочкарев М.М..- сбор молока от населения
	1
	1

	ИП Мокеева А.Г.-пассажирские перевозки
	1
	1

	ИП Васильев Ф.М. - шиномонтаж
	1
	1

	ИП Матросов А. – швейная мастерская
	1
	1

	ИП Капирова Л. – реализация ветеринарных препаратов
	1
	1

	
	
	

	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей) по малым предприятиям -всего
	человек
	       168                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
	168

	Отгрузка товаров и услуг малыми предприятиями по всем видам деятельности, розничный товарооборот 
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	180462,7
	240616,9

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах

	Розничный товарооборот малых предприятий
	тыс.руб. в ценах соответствующих лет
	18695,7
	24927,6

	
	в % к предыдущему году в сопоставимых ценах

	V. Бюджет сельского (городского) поселения
	
	

	Доходы-всего
	тыс.руб.
	
	10331,6

	    в т.ч. собственные доходы
	тыс.руб.
	
	2344,1

	Расходы- всего
	тыс.руб.
	
	10976,5

	Дефицит (профицит) бюджета
	тыс.руб.
	
	644,9

	
	
	
	

	VI. Труд
	
	
	

	Численность трудовых ресурсов
	человек
	2182
	2182

	Численность занятых в экономике (среднегодовая)-всего
	человек
	743
	743

	Фонд заработной платы 
	тыс.руб.
	72394,3
	96525,7

	Среднемесячная заработная плата на 1 работника
	руб.
	9743,5
	12991,3

	Численность безработных, зарегистрированных в службах занятости
	человек
	4
	4



Постановление администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района

 Чувашской Республики от 03.10.2013 года №139
О внесении изменения в постановление администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 26.12.2012 г. №136 «О наделении полномочиями администратора доходов бюджета Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.
         В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и решением Собрания депутатов Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 12.12.2012г. №С-30/1 «О бюджете Большесундырского сельского поселения Моргаушского района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов», администрация Большесундырского сельского поселения постановляет:

         1. Внести в постановление администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 26.12.2012г. №136 «О наделении полномочиями администратора доходов бюджета Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» (далее – постановление) следующее изменение:

        1.1. Приложение «Перечень администраторов доходов бюджета Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» к постановлению дополнить позицией следующего содержания:

        «000 2 08 05000 10 0000 180 Перечисления из бюджетов поселений (в      бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или      излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов  за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на   излишне взысканные суммы».       

        2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Большесундырского сельского поселения    А.В.Лаптев


     

Постановление администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района

 Чувашской Республики от 03.10.2013 года №139 «а»

Об утверждении паспорта программы Большесундырского сельского поселения Моргаушского района «Повышение безопасности жизнедеятельности населения и территорий Большесундырского сельского поселения Моргаушского района на 2014-2020 г.г.»
В целях выполнения п.1 перечня поручений Главы Чувашской Республики М.В.Игнатьева  от 9 сентября 2013 года «О приведении муниципальных целевых программ в соответствие с Федеральным законом от 7 мая 2013 г. № 104-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием бюджетного процесса», администрация Большесундырского сельского поселения п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить паспорт программы Большесундырского сельского поселения Моргаушского района «Повышение безопасности жизнедеятельности населения и территорий Большесундырского сельского поселения Моргаушского района на 2014-2020г.г.» 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания

Глава Большесундырского сельского поселения   А.В.Лаптев

Утвержден

постановлением администрации 

                            Большесундырского сельского поселения

от 03.10.2013 г.  № 139 «а».

П а с п о р т

Программы Большесундырского сельского поселения Моргаушского района «Повышение безопасности жизнедеятельности населения и территорий Большесундырского сельского поселения Моргаушского района» на 2014–2020 годы

	Ответственный исполнитель программы
	–
	Администрация  Большесундырского сельского поселения Моргаушского района 

	Соисполнители программы
	–
	МБОУ «Большесундырская СОШ»(по согласованию);

КУ ЧРПС ОП ПЧ-37 Б.Сундырь (по согласованию)  

	Участники программы
	–
	Большесундырское райпо (по согласованию)

	Цели  программы
	–
	предупреждение возникновения и развития чрезвычайных ситуаций, организация экстренного реагирования при чрезвычайных ситуациях, организация аварийно-спасательных работ по ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций;

совершенствование организации профилактики чрезвычайных ситуаций, пропаганды и обучения населения по вопросам гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и террористических акций

	Задачи  программы
	–
	своевременное информирование населения Большесундырского сельского поселения Моргаушского района о чрезвычайных ситуациях, мерах по обеспечению безопасности населения и территорий;

повышение мобильности спасательных сил;

снижение угрозы и возможного ущерба от пожаров и чрезвычайных ситуаций;

совершенствование системы подготовки руководящего состава и специалистов;

обучение населения Большесундырского сельского поселения Моргаушского района в области гражданской защиты

	Целевые индикаторы и показатели программы
	–
	к 2021 году будут достигнуты следующие показатели:

улучшение качества жизни населения путем снижения рисков чрезвычайных ситуаций, повышения безопасности населения и защищенности потенциально опасных объектов от угроз природного и техногенного характера, достижение уровня пожарной безопасности и условий, способствующих устойчивому социально-эконо​ми​че​скому развитию поселения, создание эффективной системы противодействия угрозам пожарной опасности;

уменьшение количества чрезвычайных ситуаций  и объемов затрат на ликвидацию их последствий;

	Срок реализации Муниципальной программы
	–
	2014–2020 годы


	Объемы финансирования программы с разбивкой по годам ее реализации
	–
	прогнозируемый объем финансирования мероприятий программы в 2014–2020 годах составляет  687,8 тыс. рублей, из них средства:

Большесундырского сельского поселения – 669,8тыс. рублей, в том числе:

в 2014 году – 92,1 тыс. рублей;

в 2015 году – 94,3 тыс. рублей;

в 2016 году – 96,1 тыс. рублей; 

в 2017 году – 96,4 тыс. рублей; 

в 2018 году – 96,8 тыс. рублей; 

в 2019 году – 97,0 тыс. рублей; 

в 2020 году – 97,1 тыс. рублей;

внебюджетных источников – 18 тыс. рублей в том числе:

в 2014 году – 2,1 тыс. рублей;

в 2015 году – 2,4 тыс. рублей;

в 2016 году – 2,4 тыс. рублей; 

в 2017 году – 2,5 тыс. рублей; 

в 2018 году – 2,7 тыс. рублей; 

в 2019 году – 2,8 тыс. рублей; 

в 2020 году – 3,1 тыс. рублей;

Объемы бюджетных ассигнований уточняются ежегодно при формировании бюджета Большесундырского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период

	Ожидаемые результаты реализации Государственной программы
	–
	реализация программы позволит:

улучшение качества жизни населения путем снижения рисков чрезвычайных ситуаций, повышения безопасности населения и защищенности потенциально опасных объектов от угроз природного и техногенного характера, достижение уровня пожарной безопасности и условий, способствующих устойчивому социально-эконо​ми​че​скому развитию поселения, создание эффективной системы противодействия угрозам пожарной опасности;

уменьшение количества чрезвычайных ситуаций  и объемов затрат на ликвидацию их последствий;



Постановление администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района
Чувашской Республики от 08.10.2013 года №142
Об утверждении отчета об исполнении бюджета  Большесундырского сельского поселения за 9 месяцев 2013 года.
            В соответствии со статьей 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации администрация  Большесундырского сельского поселения  постановляет:

            1. Утвердить отчет об исполнении бюджета Большесундырского сельского поселения за  9 месяцев 2013 года по расходам в сумме 8701,3 тыс. руб., по доходам в сумме 8403,7 тыс. руб., в том числе собственные налоговые и неналоговые доходы – 1749,7 тыс. руб., средства районного фонда финансовой поддержки сельских поселений на выравнивание уровня минимальной бюджетной обеспеченности – 3058,8 тыс. руб., средства районного фонда по обеспечению сбалансированности бюджетов сельских поселений  - 600,0 тыс. руб., субсидий из республиканского бюджета – 2876,7 тыс. руб., субвенций из республиканского бюджета – 118,5 тыс. руб. согласно приложению №1.

2. Учесть, что бюджетная политика в области расходов была направлена на финансирование приоритетных статьей бюджета, экономически значимых программ и мероприятий.

 3. На 1 октября 2013 года муниципальные долговые обязательства Большесундырского сельского поселения отсутствуют.

 4. Учесть, что средства резервного фонда Большесундырского сельского поселения использованы в сумме 10,0 тыс. руб. согласно приложению № 2.

Глава Большесундырского сельского поселения   А.В.Лаптев

Приложение 1

к Постановлению администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района 

Чувашской республики от  08.10. 2013 г. № 142

Отчет об исполнении бюджета Большесундырского сельского поселения за 9 месяцев 2013 года

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование доходов
	назначено на 2013 г.
	исполнено на 01.10.2013 г.
	% испол.
	отклон.

	 
	НАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	2140,0
	1412,9
	66,0
	-727,1

	1010000000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ
	1562,0
	974,4
	62,4
	-587,6

	1010200001
	Налог на доходы физических лиц
	1562,0
	974,4
	62,4
	-587,6

	1050000000
	НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	29,0
	39,5
	136,3
	10,5

	1050300000
	ЕН с/х предприятий
	29,0
	39,5
	136,3
	10,5

	1060000000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	519,0
	379,4
	73,1
	-139,6

	1060100000
	Налог на имущество физ.лиц
	129,0
	75,0
	58,1
	-54,0

	1060600000
	Земельный налог
	390,0
	304,5
	78,1
	-85,5

	1080000000
	ПРОЧИЕ НАЛОГИ, СБОРЫ И ПОШЛИНЫ
	30,0
	19,5
	64,9
	-10,5

	1080400001
	Государственная пошлина за соверш.нотар.действ.
	30,0
	19,5
	64,9
	-10,5

	 
	НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	204,1
	336,8
	165,0
	132,7

	1110000000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУД. И МУН. СОБСТВ.
	104,1
	196,2
	188,5
	92,1

	1110501101
	Арендная плата за землю
	82,1
	193,8
	236,1
	111,7

	1110503505
	Доходы от сдачи в аренду имущ.наход.
	22,0
	2,4
	10,9
	-19,6

	1130000000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1130305005
	Доходы от оказания платных услуг
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1140000000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТ. И НЕМАТ. АКТИВОВ
	100,0
	90,6
	90,6
	-9,4

	1140600000
	Доходы от продажи земли
	100,0
	90,6
	90,6
	-9,4

	1163305010
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	0,0
	50,0
	#ДЕЛ/0!
	50,0

	1163305010
	Денежные взыскания за нарушение законодательства РФ о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд поселений
	0,0
	50,0
	#ДЕЛ/0!
	50,0

	1170000000
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1170105005
	Невыясненные поступления
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1170505005
	Прочие неналоговые доходы
	0,0
	0,0
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	1000000000
	ИТОГО СОБСТВЕННЫХ ДОХОДОВ
	2 344,1
	1 749,7
	74,6
	-594,4

	2000000000
	БЕЗВОЗДМЕЗДНЫЕ ПЕРЕЧИСЛЕНИЯ
	8087,5
	6654,0
	82,3
	-1433,5

	2020100000
	Дотация от бюджетов других уровней
	4131,7
	3058,8
	74,0
	-1072,9

	2020100310
	Сбалансированность
	600,0
	600,0
	100,0
	0,0

	2020200000
	Субсидии бюджетам РФ
	3137,3
	2876,7
	91,7
	-260,6

	2020300000
	Субвенции бюджетам РФ
	118,5
	118,5
	100,0
	0,0

	2020400000
	Иные межбюджетные трансферты
	100,0
	0,0
	0,0
	-100,0

	 
	  ВСЕГО ДОХОДОВ
	10431,6
	8403,7
	80,6
	-2027,9

	 
	Дефицит(профицит - )
	644,9
	297,6
	 
	 

	Коды бюджетной классификации РФ
	Наименование расходов
	назначено на 2013 г.
	исполнено на 01.10.2013 г.
	% испол.
	отклон.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	0100
	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	1534,7 
	   1 003,9 
	65,4
	-530,8

	0104
	Функционирование местных администраций
	 1 529,7 
	  1 003,9 
	65,6
	-525,8

	0111
	Резервные фонды                                                      
	5,0 
	 -   
	0,0
	-5,0

	0200
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	118,5 
	71,4 
	60,3
	-47,1

	0203
	Мобилизационная и вневоинская подготовка  
	118,5 
	71,4 
	60,3
	-47,1

	0300
	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ
	21,5 
	  -   
	0,0
	-21,5

	0309
	Защита населения и территории от последствий ЧС
	21,5 
	-   
	0,0
	-21,5

	0310
	Обеспечение пожарной безопасности
	-   
	 -   
	#ДЕЛ/0!
	0,0

	0400
	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	 2 108,4 
	 1 486,8 
	70,5
	-621,6

	0406
	Водные ресурсы
	543,8 
	370,1 
	68,1
	-173,7

	0409
	Дорожное хозяйство
	1 464,5 
	 1 116,7 
	76,2
	-347,8

	0412
	Другие вопросы в области национальной экономики
	100,0 
	 -   
	0,0
	-100,0

	0500
	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО              
	 1 025,1 
	781,8 
	76,3
	-243,3

	0501
	Жилищное хозяйство
	65,5 
	 -   
	0,0
	-65,5

	0503
	Благоустройство
	779,7 
	601,8 
	77,2
	-177,9

	0505
	Другие вопросы в области ЖКХ
	180,0 
	180,0 
	100,0
	0,0

	0800
	КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ 
	  6 008,9 
	  5 215,7 
	86,8
	-793,2

	0801
	Культура
	6 008,9 
	5 215,7 
	86,8
	-793,2

	1000
	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10,0 
	10,0 
	100,0
	0,0

	1003
	Социальное обеспечение населения
	10,0 
	10,0 
	100,0
	0,0

	1100
	ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	24,0 
	19,0 
	79,2
	-5,0

	1101
	Физическая культура 
	24,0 
	19,0 
	79,2
	-5,0

	1400
	МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ
	225,4 
	112,7 
	50,0
	-112,7

	1403
	Прочие межбюджетные трансферты 
	225,4 
	112,7 
	50,0
	-112,7

	 
	Итого расходов  
	 11 076,5 
	8 701,3 
	78,6
	-2375,2


Приложение 2

к постановлению  администрации Большесундырского сельского  поселения

Моргаушского района Чувашской республики 

от 08.10. 2013 г. №142

О Т Ч Е Т

о расходовании средств резервного фонда администрации Большесундырского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики за 9 месяцев 2013 года

	Получатель
	На какие цели
	Сумма

(в тыс. руб.)

	     Администрация Большесундырского сельского поселения по подразделу 1003 «Социальное обеспечение населения» 
	      На оказание материальной помощи погорельцу
	10

	Итого:
	
	10



Постановление администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района 
Чувашской Республики от 03 октября 2013 года №65
О внесении изменения в постановление администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.12.2012г. №103 «О наделении полномочиями администратора доходов бюджета

Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики»
         В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и решением Собрания депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 12.12.2012г. №С-23/1 «О бюджете Ильинского сельского поселения Моргаушского района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов», администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет:

         1. Внести в постановление администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 25.12.2012г. №103 «О наделении полномочиями администратора доходов бюджета Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» (далее – постановление) следующее изменение:

        1.1. Приложение «Перечень администраторов доходов бюджета Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики» к постановлению дополнить позицией следующего содержания:

        «000 2 08 05000 10 0000 180 Перечисления из бюджетов поселений (в  бюджеты поселений) для осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или   излишне взысканных сумм налогов, сборов и иных платежей, а также сумм процентов    за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на  излишне взысканные суммы».       

        2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.

Глава Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики     В.М.Ляченков                                                                     


Постановление администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района 
Чувашской Республики от 11  октября 2013 года №69
О подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения 
Моргаушского района Чувашской Республики
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Законом Чувашской Республики от 04.06.2007 г. №11 «О регулировании градостроительной деятельности в Чувашской Республике», Положением «О составе и порядке деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки на территории Ильинского сельского поселения», утвержденного решением Собрания депутатов Ильинского сельского поселения № С-21/2 от 21.05.2008 г., администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т : 

1. Приступить к подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения. Моргаушского района Чувашской Республики.

2. Утвердить состав комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского поселения (приложения № 1). 

3. Комиссии подготовить проект Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

4. Утвердить Порядок и сроки проведения работ по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (приложение № 2). 

5. Утвердить Порядок направления предложений в комиссию по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (приложение № 3). 

6. Финансирование работ по подготовке проекта правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики осуществлять за счёт средств местного бюджета. 

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Ильинского сельского поселения Моргаушского района     В.М.Ляченков

                          Приложение №1

                                                                                      Утверждено постановлением администрации 

                                                                   Ильинского сельского поселения 

                                                                      Моргаушского  района Чувашской 

                                                                     Республики от 11.10.2013 г. №69

Состав

комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки

Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

Председатель комиссии:

   Ляченков Владимир Михайлович- глава Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики;

Заместитель председателя комиссии:

  Захаров Илья Николаевич– начальник отдела имущества и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики (по согласованию);

Секретарь комиссии:

           Силантьева Галина Николаевна - главный специалист-эксперт администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Члены комиссии:

 - Коннов Николай Федулович - главный специалист-эксперт УКС и развития общественной инфраструктуры администрации Моргаушского района (по согласованию);

- Воробьева Галина Григорьевна - главный специалист-эксперт территориального отдела Управления Роспотребнадзора по ЧР –Чувашии в г.Новочебоксарск (по согласованию);

-  Кольцов Алексей Валерьевич – директор ООО «Аршин» (по согласованию);

- Бычков Михаил Ананьевич – депутат Собрания депутатов Ильинского сельского поселения (по согласованию).

- Кошкина Павлина Павловна -  депутат Собрания депутатов Ильинского сельского поселения, (по согласованию);

-  Карпычев Владимир Евгеньевич- председатель правления СНТ «Красный сад».

Приложение №2

                                                                                      Утверждено постановлением администрации 

                                                                    Ильинского сельского поселения 

                                                                        Моргаушского  района Чувашской

                                                                      Республики от 11.10.2013 г. №69

.

Порядок направления предложений в комиссию

 по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения
 Моргаушского района Чувашской Республики

           1.Заинтересованные лица вправе направлять в Комиссию по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского  сельского поселения предложения по подготовке проекта Правил и предложения по развитию земельных участков и объектов недвижимости.

           2.Предложения по деятельности комиссии могут быть направлены до начала срока публичных слушаний по проекту правил. 

              Предложения направляются по почте либо непосредственно в Комиссию по адресу: Чувашская Республика, Моргаушский район, д. Тренькино, ул. Новая, д.5

           3.Предложения в проект Правил должны быть логично изложены в письменном виде (напечатаны либо написаны разборчивым почерком) за подписью лица, их изложившего с указанием их полных фамилии, имени, отчества адресата и даты подготовки предложений. Неразборчиво написанные предложения, а также предложения, не имеющие отношения к подготовке Правил, Комиссией не рассматриваются.

            4.Предложения могут быть исполнены как на бумажных, так и электронных носителях. Направленные материалы возврату не подлежат.

            5.Предложения, поступившие в Комиссию после начала срока публичных слушаний по проекту Правил, подлежат обсуждению на публичных слушаниях.

Порядок и сроки проведения работ по подготовке Правил землепользования и застройки Ильинского сельского

Поселения Моргаушского района Чувашской Республики

	№

п/п
	Порядок проведения работ по подготовке проекта Правил
	Сроки проведения правил
	Исполнитель, ответственное лицо

	1
	Опубликование сообщения о принятии решения о подготовке проекта Правил
	В течении 10 дней с даты принятия решения о подготовке проекта Правил
	Главный специалист-эксперт

администрации Ильинского с/п 

	2
	Сбор исходной информации для разработки проекта Правил
	В течении 30 дней с даты принятия решения о подготовке проекта Правил
	Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки

	3
	Разработка проекта Правил с учетом исходных данных и предложений заинтересованных лиц
	В течении 20 дней с даты принятия решения о подготовке проекта Правил
	Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки совместно с организацией, заключившей муниципальной контракт

	4
	Публикация проекта Правил и определение порядка ознакомления с проектом Правил
	В течении 45 дней с даты принятия решения о подготовке проекта Правил
	Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки

	5
	Проверка проекта правил и принятие решения о публичных слушаниях по проекту Правил или о направлении его на доработку
	Втечении10 рабочих дней с даты публикации проекта Правил
	Глава администрации Ильинского с/п совместно с администрацией Ильинского с/п

	6
	Организация и проведение публичных слушаний по проекту Правил, с оформлением протокола слушаний
	Минимум 2 месяца

Максимум 4 месяца со дня опубликования проекта правил
	Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки 

	7


	Доработка проекта правил по результатам публичных слушаний и предложений заинтересованных лиц
	В случае необходимости, в течении 10 рабочих дней со дня проведения публичных слушаний 
	Комиссия по подготовке проекта правил землепользования и застройки совместно с организацией, заключивший муниципальный контракт

	8
	Подготовка заключения по результатам проведения публичных слушаний
	В течении 5 дней со дня проведения слушаний
	Комиссия по подготовке проекта Правил

	9
	Опубликование заключения о проведении публичных слушаний
	В течении 10 дней со  дня проведения слушаний
	Главный специалист-эксперт администрации Ильинского с/п

	10
	Представление проекта Правил Главе Ильинского сельского поселения
	В течении 3 дней со дня принятия заключения
	Председатель комиссии по подготовке проекта Правил

	11
	Принятие решения о направлении проекта Правил, протокола публичных слушаний и заключения в Собрания депутатов Ильинского сельского поселения или об отклонении проекта правил и направлении его на доработку с указанием даты его повторного представления 
	В течении 10 дней после представления  проекта Правил
	Глава Ильинского сельского поселения

	16
	Рассмотрение и утверждение Правил или направление проекта Правил Главе Ильинского сельского поселения на доработку
	По плану работы Собрания депутатов Ильинского сельского поселения или по согласованию с ним 
	Глава Ильинского сельского поселения

	17
	Опубликование Правил в установленном порядке
	После принятия решения об утверждении в порядке, установленном Уставом Ильинского сельского поселения или иным муниципальным правовым актом
	Специалист-эксперт администрации Ильинского  с/п


Приложение №3 

                                                                                      Утверждено постановлением администрации 

                                                                   Ильинского сельского поселения 

                                                                      Моргаушского  района Чувашской 

                                                                    Республики от 11.10.2013 г. №69

.

Порядок направления предложений в комиссию

 по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского сельского поселения
 Моргаушского района Чувашской Республики

           1.Заинтересованные лица вправе направлять в Комиссию по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ильинского  сельского поселения предложения по подготовке проекта Правил и предложения по развитию земельных участков и объектов недвижимости.

           2.Предложения по деятельности комиссии могут быть направлены до начала срока публичных слушаний по проекту правил. 

              Предложения направляются по почте либо непосредственно в Комиссию по адресу: Чувашская Республика, Моргаушский район, д. Тренькино, ул. Новая, д.5

           3.Предложения в проект Правил должны быть логично изложены в письменном виде (напечатаны либо написаны разборчивым почерком) за подписью лица, их изложившего с указанием их полных фамилии, имени, отчества адресата и даты подготовки предложений. Неразборчиво написанные предложения, а также предложения, не имеющие отношения к подготовке Правил, Комиссией не рассматриваются.

            4.Предложения могут быть исполнены как на бумажных, так и электронных носителях. Направленные материалы возврату не подлежат.

            5.Предложения, поступившие в Комиссию после начала срока публичных слушаний по проекту Правил, подлежат обсуждению на публичных слушаниях.


Постановление администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района 
Чувашской Республики от 04 октября 2013 года №66
Об утверждении муниципальной целевой  программы «Повышение  безопасности жизнедеятельности населения и территорий Ильинского сельского поселения на 2014-2020г.г.».
       В целях повышения уровня безопасности жизнедеятельности населения и территорий Ильинского сельского поселения Моргаушского района администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики постановляет:

       1. Утвердить муниципальную целевую программу «Повышение  безопасности жизнедеятельности населения и территорий Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на 2014-2020г.г.».
        2. Настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2014 года.

Глава Ильинского сельского поселения Моргаушского района     В.М.Ляченков

Утвержден

постановлением администрации
 Ильинского сельского поселения
Моргаушского района Чувашской Республики
 от 04.10.2013г.  № 66

П а с п о р т

Программы Ильинского сельского поселения Моргаушского района

«Повышение безопасности жизнедеятельности населения и территорий 
Ильинского сельского поселения Моргаушского района» на 2014–2020 годы

	Ответственный исполнитель программы
	–
	Администрация  Ильинского сельского поселения Моргаушского района 

	Соисполнители программы
	–
	МБОУ «Ильинская СОШ»(по согласованию);

МБУК «Тренькинский информационно – культурный центр» Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (по согласованию);

 

	Участники программы
	–
	КФХ Каргин Р.Л. (по согласованию)

	Цели  программы
	–
	предупреждение возникновения и развития чрезвычайных ситуаций, организация экстренного реагирования при чрезвычайных ситуациях, организация аварийно-спасательных работ по ликвидации возникших чрезвычайных ситуаций;

совершенствование организации профилактики чрезвычайных ситуаций, пропаганды и обучения населения по вопросам гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и террористических акций

	Задачи  программы
	–
	своевременное информирование населения Ильинского сельского поселения Моргаушского района о чрезвычайных ситуациях, мерах по обеспечению безопасности населения и территорий;

повышение мобильности спасательных сил;

снижение угрозы и возможного ущерба от пожаров и чрезвычайных ситуаций;

совершенствование системы подготовки руководящего состава и специалистов;

обучение населения Ильинского сельского поселения Моргаушского района в области гражданской защиты

	Целевые индикаторы и показатели программы
	–
	к 2021 году будут достигнуты следующие показатели:

улучшение качества жизни населения путем снижения рисков чрезвычайных ситуаций, повышения безопасности населения и защищенности потенциально опасных объектов от угроз природного и техногенного характера, достижение уровня пожарной безопасности и условий, способствующих устойчивому социально-эконо​ми​че​скому развитию поселения, создание эффективной системы противодействия угрозам пожарной опасности;

уменьшение количества чрезвычайных ситуаций  и объемов затрат на ликвидацию их последствий;

	Срок реализации Муниципальной программы
	–
	2014–2020 годы

	Объемы финансирования программы с разбивкой по годам ее реализации
	–
	прогнозируемый объем финансирования мероприятий программы в 2014–2020 годах составляет  687,8 тыс. рублей, из них средства:

Ильинского сельского поселения – 669,8тыс. рублей, в том числе:

в 2014 году – 92,1 тыс. рублей;

в 2015 году – 94,3 тыс. рублей;

в 2016 году – 96,1 тыс. рублей; 

в 2017 году – 96,4 тыс. рублей; 

в 2018 году – 96,8 тыс. рублей; 

в 2019 году – 97,0 тыс. рублей; 

в 2020 году – 97,1 тыс. рублей;

внебюджетных источников – 18 тыс. рублей в том числе:

в 2014 году – 2,1 тыс. рублей;

в 2015 году – 2,4 тыс. рублей;

в 2016 году – 2,4 тыс. рублей; 

в 2017 году – 2,5 тыс. рублей; 

в 2018 году – 2,7 тыс. рублей; 

в 2019 году – 2,8 тыс. рублей; 

в 2020 году – 3,1 тыс. рублей;

Объемы бюджетных ассигнований уточняются ежегодно при формировании бюджета Ильинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период

	Ожидаемые результаты реализации Государственной программы
	–
	реализация программы позволит:

улучшение качества жизни населения путем снижения рисков чрезвычайных ситуаций, повышения безопасности населения и защищенности потенциально опасных объектов от угроз природного и техногенного характера, достижение уровня пожарной безопасности и условий, способствующих устойчивому социально-эконо​ми​че​скому развитию поселения, создание эффективной системы противодействия угрозам пожарной опасности;

уменьшение количества чрезвычайных ситуаций  и объемов затрат на ликвидацию их последствий;



Решение Собрания депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района
 Чувашской Республики от 12 сентября 2013 года №С-31/2
О передачи части полномочий по выполнению требований, установленных правилами оценки готовности поселения к отопительному периоду, и контроль за готовностью теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций, отдельных категорий потребителей к отопительному периоду 2013-2014 г.г.
Руководствуясь частью 4 статьи 15 Федерального закона от 6 октября 2003 г. №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 4 части 1 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010г. № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Уставом Ильинского сельского поселения, Собрание депутатов Ильинского сельского поселения  решило:    

1. Администрации Ильинского сельского поселения передать администрации Моргаушского района осуществление части полномочий по выполнению требований, установленных правилами оценки готовности поселения к отопительному периоду, и контроль за готовностью теплоснабжающих организаций, теплосетевых организаций, отдельных категорий потребителей к отопительному периоду 2013-2014 г.г..

2. Администрации Ильинского сельского поселения заключить соглашение  с администрацией Моргаушского района о передаче ей осуществления части полномочий согласно пункту 1 данного решения.

3. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию. 

4. Контроль за исполнением данного решения возложить на комиссию по законности и правопорядку, бюджету и экономике Ильинского  сельского поселения.

Глава Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики       В.М.Ляченков

Решение Собрания депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района
 Чувашской Республики от 11 октября 2013 года №С-32/1
О порядке принятия решений об условиях приватизации муниципального

имущества Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.
В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ   «О приватизации государственного и муниципального имущества» и в целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов органов местного самоуправления Ильинского сельского поселения Моргаушского района в области управления муниципальным имуществом Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  Собрание депутатов Ильинского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики решило:

1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

2. Признать утратившим силу решение Собрания депутатов Ильинского сельского поседения Моргаушского района Чувашской Республики от 08.08.2013г. № С-30/3  «О порядке принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества Ильинского  Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики».

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Ильинского сельского поселения      В.М.Ляченков

Утвержден

                                                                                                      решением Собрания депутатов

                                                                                                          Ильинского сельского поселения 

                                                                                                            Моргаушского района Чувашской Республики

                                                                                                      11.10.2013 г. № С-32/1

Порядок
принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества 

Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики
Порядок принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - Порядок) разработан в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества", а также с учетом сложившейся практики приватизации в Чувашской Республике и устанавливает процедуру принятия решений об условиях приватизации муниципального имущества Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - муниципальное имущество), ограничения при проведении приватизации.

1. Классификация муниципального имущества по возможности его приватизации

1.1. Муниципальное имущество подлежит приватизации после его включения в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по решению Собрания депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

1.2. Не включается в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества и приватизируется по решению об условиях приватизации муниципального имущества администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  движимое имущество:

- движимое имущество, не закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями на праве хозяйственного ведения либо оперативного управления;

- земельные участки, на которых расположены объекты недвижимости, находившиеся до их приватизации в муниципальной собственности.

2. Подача, оформление и принятие к рассмотрению предложений о приватизации

2.1. Инициатива проведения приватизации муниципального имущества может исходить от органов местного самоуправления, муниципальных унитарных предприятий Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - предприятия), открытых акционерных обществ, акции которых находятся в муниципальной собственности Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее - муниципальная собственность), а также иных юридических лиц и граждан.

2.2. Предложения о приватизации муниципального имущества представляются в администрацию Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

3. Планирование приватизации муниципального имущества

3.1. Администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, не позднее чем за девять месяцев до начала очередного финансового года представляет  Собранию депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики предложения о приватизации находящихся в их ведении предприятий, акций открытых акционерных обществ, находящихся в муниципальной собственности, и объектов недвижимого имущества муниципальной собственности.

3.2. На основании предложений предприятий, открытых акционерных обществ, акции которых находятся в муниципальной собственности, а также с учетом поступивших предложений от иных юридических лиц и граждан на приватизацию муниципального имущества администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики осуществляет разработку проекта прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества на предстоящий финансовый год и плановый период.

Решение о включении недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - арендуемое имущество), в прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества может быть принято решением Собранием депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики не ранее чем через 30 дней после направления уведомления в рабочую группу по предпринимательству и развитию инновационной деятельности в сфере малого и среднего бизнеса при Совете по модернизации и технологическому развитию экономики Чувашской Республики.

3.3. Прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества содержит перечень предприятий, открытых акционерных обществ, акции которых находятся в муниципальной собственности, и объекты недвижимого имущества, которые планируется приватизировать в соответствующем периоде. В прогнозном плане (программе) приватизации муниципального имущества указываются характеристика муниципального имущества (местонахождение, основные виды деятельности, размер уставного капитала, общая площадь), которое планируется приватизировать, и предполагаемые сроки приватизации.

3.4. Не позднее, чем за пять месяцев до начала очередного финансового года согласованный в установленном порядке проект прогнозного плана (программы), приватизации муниципального имущества вносится администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на утверждение  Собранию депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

3.5. Ежегодно не позднее 15 апреля администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики отчитывается перед Собранием депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики отчетом о выполнении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества за прошедший год с указанием перечня приватизированного имущества, способа, срока и цены сделки приватизации.

4. Управление находящимися в муниципальной собственности акциями открытых акционерных обществ, созданных в процессе приватизации

4.1. При преобразовании в открытые акционерные общества предприятий, находящихся в муниципальной собственности, либо при принятии решений о продаже находящихся в муниципальной собственности пакетов акций указанных обществ в целях обеспечения экономических интересов района администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики могут быть приняты решения о нахождении в муниципальной собственности обыкновенных акций в размерах 100 процентов, 50 процентов плюс одна обыкновенная акция либо 25 процентов плюс одна обыкновенная акция от общего числа обыкновенных акций.

4.2. Находящиеся в муниципальной собственности акции до принятия решения об их продаже могут передаваться в доверительное управление в соответствии с действующим законодательством.

5. Продавец муниципального имущества

5.1. Продавцом приватизируемого муниципального имущества является администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, действующая в соответствии с Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, а также Уставом Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и настоящим Порядком.

6. Организация и проведение приватизации муниципального имущества

6.1. В процессе приватизации муниципального имущества осуществляются мероприятия по организации и проведению приватизации муниципального имущества, в том числе мероприятия по предпродажной подготовке, финансирование которых производится за счет средств бюджета Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

6.2. Администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики осуществляет следующие мероприятия по организации и проведению приватизации:

подготовка имущества к продаже, привлечение маркетинговых и финансовых консультантов для исследования рынка в целях повышения эффективности приватизационных процессов;

рекламирование, публикация информационных сообщений о продаже муниципального имущества и об итогах его продажи в официальных печатных изданиях районной газете «Çĕнтерÿ ялавĕ», на официальном сайте администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети Интернет, и на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" http://www.torgi.gov.ru/, определенном Правительством Российской Федерации;

осуществление деятельности по учету и контролю выполнения покупателями имущества своих обязательств;

создание и обслуживание информационно-коммуникационных систем, совершенствование материально-технической базы продаж имущества;

организация продажи имущества, включая привлечение с этой целью профессиональных участников рынка ценных бумаг и иных лиц;

6.3. Предпродажная подготовка включает в себя следующие мероприятия, проводимые отделом имущественных и земельных отношений администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики:

проведение аудиторской проверки с целью выявления полноты и правильности представленной бухгалтерской отчетности предприятия;

оценку имущества для определения рыночной стоимости с привлечением независимого оценщика;

установление начальной цены имущества;

проведение юридической экспертизы материалов (документов) по приватизации;

осуществление реорганизации предприятия;

изготовление технических паспортов;

оплата услуг держателей реестров владельцев ценных бумаг (регистраторов) по внесению данных в реестр и выдаче выписок из реестра, оплата услуг депозитариев, прочие расходы, связанные с оформлением прав на республиканское имущество, а также с осуществлением Чувашской Республики прав акционера, предоставление зарегистрированным в реестре владельцам и номинальным держателям ценных бумаг, владеющим более чем одним процентом голосующих акций эмитента, данных из реестра об именах владельцев (полном наименовании), количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг;

оформление документов на земельные участки, занятые под объектами приватизации;

выдача выписок из реестра муниципального имущества Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Финансирование затрат на проведение мероприятий по предпродажной подготовке объектов приватизации, организацию и проведение приватизации муниципального имущества осуществляется за счет средств бюджета Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, утверждаемой в установленном порядке.

6.4. Мероприятия по организации и проведению приватизации, в том числе мероприятия по предпродажной подготовке могут осуществляться как в процессе подготовки условий приватизации, так и после утверждения решения об условиях приватизации.

7. Способы приватизации и порядок их выбора

7.1. Приватизация муниципального имущества осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, способами, установленными Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", в порядке, определенном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики.

7.2. При подготовке предложений по выбору способа приватизации конкретного объекта приватизации и срокам его продажи учитываются следующие факторы:

особенности, установленные законодательством о приватизации для объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения;

социально-экономическое значение объекта для Моргаушского района Чувашской Республики;

необходимость его реконструкции, модернизации и расширения производства, реорганизации, в том числе выделения структурных подразделений предприятия при приватизации (решение о выделении структурных подразделений из состава предприятий не должно нарушать единства технологического комплекса);

необходимость привлечения инвестиций;

обеспечение поступления средств в доходную часть бюджета Ильинского сельского поселения местного, бюджета Моргаушского района Чувашской Республики и республиканского бюджета Чувашской Республики;

экологическое состояние территории, на которой расположен объект приватизации;

финансовое состояние объекта приватизации;

отраслевые особенности объекта приватизации;

установление обременения;

мнение органа местного самоуправления Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, в части определения способа приватизации находящихся в муниципальной собственности акций акционерных обществ.

7.3. Продажа муниципального имущества осуществляется способами, определенными Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

8. Определение цены подлежащего приватизации муниципального имущества

8.1. Начальная цена подлежащего приватизации муниципального имущества устанавливается в случаях, предусмотренных Федеральных законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность.

8.2. Начальная цена объектов недвижимости, приватизируемых с земельными участками, принимается равной сумме их рыночной стоимости, определенной в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность.

Договор купли-продажи объектов недвижимости и земельного участка заключается с победителем торгов по цене, определенной по итогам торгов, с указанием стоимости объектов недвижимости и земельного участка в размерах, пропорциональных их рыночной стоимости.

9. Порядок разработки и утверждения условий конкурса, контроль за их исполнением, подтверждения победителем конкурса исполнения таких условий

9.1. Условия конкурса, публикуемые в информационном сообщении, по продаже муниципального имущества разрабатываются и утверждаются администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в ведении которых находятся объекты приватизации, а также открытых акционерных обществ, акции которых выставляются на конкурс.

9.2. Исполнение условий конкурса контролируется администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в соответствии с заключенным с победителем конкурса договором купли-продажи имущества.

9.3. Для обеспечения эффективного контроля исполнения условий конкурса администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики:

ведет учет договоров купли-продажи имущества, заключенных по результатам конкурса;

осуществляет учет обязательств победителей конкурса, определенных договорами купли-продажи имущества, и контроль их исполнения;

принимает от победителей конкурса отчетные документы, подтверждающие выполнение условий конкурса;

проводит проверку документов, представляемых победителями конкурса в подтверждение выполнения условий конкурса, а также проверку фактического исполнения условий конкурса в месте расположения проверяемых объектов;

принимает предусмотренные законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи имущества меры воздействия, направленные на устранение нарушений и обеспечение выполнения условий конкурса.

9.4. Периодичность и форма представления отчетных документов победителем конкурса определяются договором купли-продажи имущества с учетом того, что документы представляются не чаще одного раза в квартал.

В течение 10 рабочих дней с даты истечения срока выполнения условий конкурса  победитель конкурса направляет в администрацию Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики сводный (итоговый) отчет о выполнении им условий конкурса в целом с приложением всех необходимых документов.

9.5. В течение 2 месяцев со дня получения сводного (итогового) отчета о выполнении условий конкурса администрация Ильинского сельского поселения  Моргаушского района Чувашской Республики обязана осуществить проверку фактического исполнения условий конкурса на основании представленного победителем конкурса сводного (итогового) отчета.

Указанная проверка проводится специально созданной администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики для этих целей комиссией по контролю за выполнением условий конкурса.

9.6. При продаже имущества, находящегося в муниципальной собственности, в состав комиссии по контролю за выполнением условий конкурса включаются представители администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, отдела имущественных и земельных отношений администрации Моргаушского района Чувашской Республики (по согласованию).

9.7. Комиссия по контролю за выполнением условий конкурса осуществляет проверку выполнения условий конкурса в целом.

По результатам рассмотрения сводного (итогового) отчета о выполнении условий конкурса комиссия по контролю за выполнением условий конкурса составляет акт о выполнении победителем конкурса условий конкурса. Этот акт подписывается всеми членами комиссии, принявшими участие в работе по проверке данных сводного (итогового) отчета. Обязательства победителя конкурса по выполнению условий считаются исполненными в полном объеме с момента утверждения администрацией Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики подписанного комиссией указанного акта.

9.8. Голосование победителем конкурса в органах управления открытых акционерных обществ по вопросам, указанным в пункте 19 статьи 20 Федерального закона "О приватизации государственного и муниципального имущества", осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

10. Решение об условиях приватизации муниципального имущества

10.1. Решения об условиях приватизации муниципального имущества подготавливаются и принимаются в сроки, позволяющие обеспечить его приватизацию в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества.

10.2. Подготовка решений об условиях приватизации муниципального имущества предусматривает определение состава имущества, подлежащего приватизации, способа его приватизации и начальной цены, а также иных необходимых для приватизации имущества сведений.

10.3. Решение об условиях приватизации муниципального имущества принимает администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в соответствии с прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества.

10.4. В случаях, предусмотренных прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества, решение об условиях приватизации муниципального имущества принимает администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Проекты решений об условиях приватизации муниципального имущества вносятся в  Собрание депутатов Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в установленном порядке.

10.5. Признание продажи несостоявшейся, расторжение договора купли-продажи влечет за собой изменение решения об условиях приватизации этого муниципального имущества в части способа приватизации и условий, связанных с указанным способом, либо отмену такого решения.

10.6. Изменение либо отмена решений об условиях приватизации муниципального имущества производится органом, принявшим решение об условиях приватизации муниципального имущества в месячный срок со дня признания продажи муниципального имущества несостоявшейся.

11. Особенности участия субъектов малого и среднего предпринимательства в приватизации арендуемого имущества и принятия решения об условиях приватизации указанного имущества

11.1. Администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики предусматривает в решениях об условиях приватизации арендуемого имущества преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества с соблюдением условий, установленных статьей 3 Федерального закона "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Федеральный закон).

11.2. В течение 10 дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики направляет арендаторам, указанным в пункте 10.1.1, предложения о заключении договоров купли-продажи арендуемого имущества, копии указанного решения и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера.

В случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение 30 дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества.

11.3. В 30-дневный срок с момента утраты субъектом малого или среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества по основаниям, определенным частью 9 статьи 4 Федерального закона, администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о приватизации, принимает одно из следующих решений:

1) о внесении изменений в принятое решение об условиях приватизации арендуемого имущества в части использования способов приватизации муниципального имущества, установленных Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества";

2) об отмене принятого решения об условиях приватизации арендуемого имущества.

11.4. Оплата арендуемого имущества, приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, осуществляется единовременно или в рассрочку в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики.

11.5. Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого арендуемого имущества, а также срока рассрочки принадлежит субъекту малого или среднего предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества. Оплата приобретаемого в рассрочку арендуемого имущества может быть осуществлена досрочно на основании решения покупателя.

11.6. На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опубликования объявления о продаже арендуемого имущества.

11.7. В случае если арендуемое имущество приобретается арендатором в рассрочку, указанное имущество находится в залоге у продавца до полной его оплаты. Условия договора купли-продажи арендуемого имущества о неприменении данного правила ничтожны.

             12. Порядок и сроки перечисления денежных средств в счет оплаты приватизируемого муниципального имущества

12.1. Оплата приобретаемого покупателем муниципального имущества производится в денежной форме единовременно или в рассрочку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о приватизации.

12.2. При продаже муниципального имущества способами, определенными Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества", денежные средства в счет оплаты приватизируемого имущества подлежат перечислению победителем торгов в бюджет Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики на счет, указанный в информационном сообщении о проведении торгов, в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи, но не позднее 30 рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи, за исключением случаев оплаты приобретаемого имущества в рассрочку.

При продаже муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения задаток победителя торгов (победителя продажи посредством публичного предложения) подлежит перечислению в местный бюджет Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в счет оплаты приобретаемого муниципального имущества в течение 5 рабочих дней с даты, установленной для заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

12.3. Решение о предоставлении рассрочки на внесение платежей при оплате приобретаемого покупателями муниципального имущества при продаже его без объявления цены принимает орган, принявший решение об условиях приватизации.

В случае предоставления рассрочки оплата приобретаемого муниципального имущества покупателями осуществляется в порядке и сроки, определенные в решении об условиях приватизации муниципального имущества.

12.4. Средства от продажи муниципального имущества подлежат перечислению в местный бюджет Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в полном объеме.

13. Информационное обеспечение процесса приватизации

13.1. Информационное обеспечение процесса приватизации муниципального имущества возлагается на администрацию Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.

Администрация Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики обеспечивает публикацию в средствах массовой информации и размещение в информационных системах общего пользования, в том числе информационно-телекоммуникационных сетях, прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества, ежегодных отчетов об их выполнении, решений об условиях приватизации муниципального имущества, информационных сообщений о продаже муниципального имущества и об итогах его продажи.

13.2. Информация о приватизации муниципального имущества, указанная в пункте 12.1, подлежит опубликованию в официальных печатных изданиях районной газете «Çĕнтерÿ ялавĕ», на официальном сайте администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети Интернет, и на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" http://www.torgi.gov.ru/, определенном Правительством Российской Федерации.

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества подлежит опубликованию в районной газете «Çĕнтерÿ ялавĕ», а также размещению на официальном сайте администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети Интернет, на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" http://www.torgi.gov.ru/, определенном Правительством Российской Федерации, не менее чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества, если иное не предусмотрено Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

Информационное сообщение о результатах сделок приватизации муниципального имущества подлежит опубликованию в районной газете «Çĕнтерÿ ялавĕ», на официальном сайте администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети Интернет, на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" http://www.torgi.gov.ru/, определенном Правительством Российской Федерации, в течение тридцати дней со дня совершения указанных сделок.

В местах подачи заявок и на официальном сайте администрации Ильинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики в сети Интернет должны быть размещены общедоступная информация о торгах по продаже подлежащего приватизации муниципального имущества, образцы типовых документов, представляемых покупателями муниципального имущества, правила проведения торгов.


Ежеквартальные сведения о численности муниципальных служащих Ярабайкасинского  сельского поселения Моргаушского района ЧР и работников муниципальных учреждений Ярабайкасинского сельского поселения Моргаушского района ЧР с указанием фактических затрат на их  денежное содержание  за 3 квартал 2013 года 

	Наименование категории работника
	Утвержденных штатных единиц на начало отчетного года
	Численность работников на 1 октября 2013 года (человек)
	Фактические расходы на заработную плату за 3 квартал 2013 года (тыс. рублей)

	
	
	Фактическая
	Среднесписочная 
	

	Муниципальные служащие сельского поселения
	2
	2
	2
	57,8

	Работники муниципальных учреждений сельского поселения
	2,5
	1,5
	1,5
	30,8



            Глава Ярабайкасинского сельского поселения


Постановление администрации Чуманкасинского сельского поселения

от 14 октября 2013 года  №61
О комиссии   по  соблюдению  требований к служебному поведению  муниципальных служащих администрации  Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики
 и урегулированию  конфликта интересов
В соответствии с Федеральным законом "О противодействии коррупции", Указом Президента Российской Федерации от 1 июля 2010 г. N 821 "О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов" администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить состав комиссии по  соблюдению  требований к служебному поведению  муниципальных служащих  администрации  Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района  Чувашской Республики   и  урегулированию   конфликта  интересов (приложение N 1). 

2. Утвердить Положение о комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и урегулированию конфликта интересов (приложение N 2).

3. Признать утратившим силу постановление администрации Чуманкасинского сельского поселения от 22.09.2010г. №44 «О комиссии   по  соблюдению  требований к служебному поведению муниципальных служащих  администрации  Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и урегулированию   конфликта интересов».

4.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования

Глава Чуманкасинского сельского поселения   Н.В.Белов

Приложение № 1

                                                                                                  к постановлению администрации

                                                                      Чуманкасинского сельского поселения 
Моргаушского района Чувашской Республики

                                                                                                  от 14.10.2013г.  №61

СОСТАВ

комиссии   по  соблюдению  требований к служебному поведению

муниципальных служащих  администрации  Чуманкасинского сельского

поселения Моргаушского района Чувашской Республики и урегулированию   конфликта интересов

	Белов Н.В. 
	- глава Чуманкасинского сельского поселения, председатель комиссии;

	Тарасова Л.Ю. 
	- заместитель главы администрации района по социальному развитию - начальник отдела организационно-кадрового, правового обеспечения и по работе с органами местного самоуправления (по согласованию);

	Новикова Э.Л.
	- главный специалист-эксперт Чуманкасинского сельского поселения, секретарь комиссии

	Николаева М.Н.
	- ведущий специалист-эксперт Чуманкасинского сельского поселения, член комиссии


Приложение № 2

                                                                                                  к постановлению администрации

                                                                                            Чуманкасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

                                                                                                  от 14.10.2013г.  №61

ПОЛОЖЕНИЕ 

о комиссии   по  соблюдению  требований к служебному поведению

муниципальных служащих администрации Чуманкасинского сельского

поселения Моргаушского района Чувашской Республики и урегулированию   конфликта интересов

1. Настоящим Положением определяется порядок образования и деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики и урегулированию конфликта интересов (далее - комиссия), образуемых в администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства  Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами, иными нормативными правовыми актами  Чувашской Республики, муниципальными правовыми  актами, а также настоящим Положением.

3. Основной задачей комиссии являются содействие  администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики:

а) в обеспечении соблюдения  муниципальными служащими  администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики (далее - муниципальные служащие) ограничений и запретов, требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, а также в обеспечении исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273 – ФЗ «О противодействии коррупции», другими  федеральными законами;

б) в осуществлении   мер  по предупреждению коррупции. 

4. Комиссия рассматривает  вопросы, связанные с соблюдением требований к служебному поведению и  требований  о  урегулировании конфликта интересов, в отношении муниципальных служащих, замещающих должности  муниципальной службы в  администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики.

5. Комиссия образуется постановлением  администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики. Указанным актом  утверждается состав комиссии.

6. В состав комиссии входят глава Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики (председатель комиссии),  начальник отдела организационно-кадрового, правового обеспечения и по работе с органами местного самоуправления администрации района Чувашской Республики по профилактике  коррупционных и иных правонарушений, (заместитель председателя комиссии),  муниципальные служащие  Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. Все члены комиссии при принятии решений обладают равными правами. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

7. Глава Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики может принять решение о включении в состав комиссии:

а)  представителя районного Совета  ветеранов;

б)  представителя профсоюзной организации, действующей в установленном порядке в администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

8. Число членов комиссии, не замещающих должности муниципальной службы в администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики, должно составлять не менее одной четверти от общего числа членов комиссии.

9. Состав комиссии формируется таким образом, чтобы исключить возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые комиссией решения.

10. В заседаниях комиссии с правом совещательного голоса участвуют:

а)  глава Чуманкасинского сельского поселения

б) другие муниципальные служащие, замещающие должности муниципальной службы в администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики; представитель муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, - по решению председателя комиссии, принимаемому в каждом конкретном случае отдельно не менее чем за три дня до дня заседания комиссии на основании ходатайства муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается этот вопрос, или любого члена комиссии.

11. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей от общего числа членов комиссии. Проведение заседаний с участием только членов комиссии, замещающих должности муниципальной службы в администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики, недопустимо.

12. При возникновении прямой или косвенной личной заинтересованности члена комиссии, которая может привести к конфликту интересов при рассмотрении вопроса, включенного в повестку дня заседания комиссии, он обязан до начала заседания заявить об этом. В таком случае соответствующий член комиссии не принимает участия в рассмотрении указанного вопроса.

13. Основаниями для проведения заседания комиссии являются:

а) представление главой администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики материалов проверки, свидетельствующих:

о представлении муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений;

о несоблюдении муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

б) поступившее в отдел организационно-кадрового, правового обеспечения и по работе с органами местного самоуправления администрации Моргаушского района Чувашской Республики по профилактике коррупционных и иных правонарушений либо должностному лицу отдела организационно-кадрового, правового обеспечения и по работе с органами местного самоуправления администрации Моргаушского района Чувашской Республики, ответственному за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений, в порядке, установленном нормативным правовым актом администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики;

обращение гражданина, замещавшего в администрации Чуманкасинского сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, утвержденный нормативным правовым актом Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;

заявление муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

в) представление главы администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики или любого члена комиссии, касающееся обеспечения соблюдения муниципальным служащим требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо осуществления в администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики мер по предупреждению коррупции.

14. Комиссия не рассматривает сообщения о преступлениях и административных правонарушениях, а также анонимные обращения, не проводит проверки по фактам нарушения служебной дисциплины.

15. Председатель комиссии при поступлении к нему в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики, информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии:

а) в 3-дневный срок назначает дату заседания комиссии. При этом дата заседания комиссии не может быть назначена позднее семи дней со дня поступления указанной информации;

б) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого комиссией рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов, его представителя, членов комиссии и других лиц, участвующих в заседании комиссии, с поступившей в администрацию Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики информацией и с результатами ее проверки;

в) рассматривает ходатайства о приглашении на заседание комиссии лиц, указанных в подпункте "б" пункта 10 настоящего Положения, принимает решение об их удовлетворении (об отказе в удовлетворении) и о рассмотрении (об отказе в рассмотрении) в ходе заседания комиссии дополнительных материалов.

16. Заседание комиссии проводится в присутствии муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов. При наличии письменной просьбы муниципального служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия заседание комиссии проводится в его отсутствие. В случае неявки муниципального служащего или его представителя на заседание комиссии при отсутствии письменной просьбы гражданского служащего о рассмотрении указанного вопроса без его участия рассмотрение вопроса откладывается. В случае вторичной неявки муниципального служащего или его представителя без уважительных причин комиссия может принять решение о рассмотрении указанного вопроса в отсутствие муниципального служащего.

17. На заседании комиссии заслушиваются пояснения муниципального служащего (с его согласия) и иных лиц, рассматриваются материалы по существу предъявляемых муниципальному служащему претензий, а также дополнительные материалы.

18. Члены комиссии и лица, участвовавшие в ее заседании, не вправе разглашать сведения, ставшие им известными в ходе работы комиссии.

19. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "а" пункта 13 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом "а" пункта 1 Положения о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей государственной гражданской службы Чувашской Республики, и государственными гражданскими служащими Чувашской Республики, и соблюдения государственными гражданскими служащими Чувашской Республики требований к служебному поведению, утвержденного Указом Президента Чувашской Республики от 5 ноября 2009 г. N 78, являются достоверными и полными;

б) установить, что сведения, представленные муниципальным служащим в соответствии с подпунктом "а" пункта 1 Положения, названного в подпункте "а" настоящего пункта, являются недостоверными и (или) неполными. В этом случае комиссия рекомендует представителю нанимателя применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

20. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта "а" пункта 13 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) установить, что муниципальный служащий соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов;

б) установить, что муниципальный  служащий не соблюдал требования к служебному поведению и (или) требования об урегулировании конфликта интересов. В этом случае комиссия рекомендует главе администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики указать муниципальному служащему на недопустимость нарушения требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов либо применить к муниципальному служащему конкретную меру ответственности.

21. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "б" пункта 13 настоящего Порядка, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) дать гражданину согласие на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному  управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности;

б) отказать гражданину в замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ.

22. По итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце третьем подпункта "б" пункта 13 настоящего Положения, комиссия принимает одно из следующих решений:

а) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей является объективной и уважительной;

б) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей не является уважительной. В этом случае комиссия рекомендует муниципальному служащему принять меры по представлению указанных сведений;

в) признать, что причина непредставления муниципальным служащим сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей необъективна и является способом уклонения от представления указанных сведений. В этом случае комиссия рекомендует главе администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики применить к муниципальному  служащему конкретную меру ответственности.

23. По итогам рассмотрения вопросов, предусмотренных подпунктами "а" и "б" пункта 13 настоящего Положения, при наличии к тому оснований комиссия может принять иное, чем предусмотрено пунктами 19 - 22 настоящего Положения, решение. Основания и мотивы принятия такого решения должны быть отражены в протоколе заседания комиссии.

24. По итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного подпунктом "в" пункта 13 настоящего Положения, комиссия принимает соответствующее решение.

25. Для исполнения решений комиссии могут быть подготовлены проекты нормативных правовых актов администрации Моргаушского района Чувашской Республики, решений или поручений главы администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики, которые в установленном порядке представляются на рассмотрение главе администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики.

26. Решения комиссии по вопросам, указанным в пункте 13 настоящего Положения, принимаются тайным голосованием (если комиссия не примет иное решение) простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.

27. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписывают члены комиссии, принимавшие участие в ее заседании. Решения комиссии, за исключением решения, принимаемого по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "б" пункта 13 настоящего Положения, для главы администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики носят рекомендательный характер. Решение, принимаемое по итогам рассмотрения вопроса, указанного в абзаце втором подпункта "б" пункта 13 настоящего Положения, носит обязательный характер.

28. В протоколе заседания комиссии указываются:

а) дата заседания комиссии, фамилии, имена, отчества членов комиссии и других лиц, присутствующих на заседании;

б) формулировка каждого из рассматриваемых на заседании комиссии вопросов с указанием фамилии, имени, отчества, должности муниципального служащего, в отношении которого рассматривается вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов;

в) предъявляемые к муниципальному служащему претензии, материалы, на которых они основываются;

г) содержание пояснений муниципального служащего и других лиц по существу предъявляемых претензий;

д) фамилии, имена, отчества выступивших на заседании лиц и краткое изложение их выступлений;

е) источник информации, содержащей основания для проведения заседания комиссии, дата поступления информации;

ж) другие сведения;

з) результаты голосования;

и) решение и обоснование его принятия.

29. Член комиссии, несогласный с ее решением, вправе в письменной форме изложить свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания комиссии и с которым должен быть ознакомлен муниципальный служащий.

30. Копии протокола заседания комиссии в 3-дневный срок со дня заседания направляются полностью или в виде выписок из него - муниципальному служащему, а также по решению комиссии - иным заинтересованным лицам.

31. Глава Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики вправе учесть в пределах своей компетенции содержащиеся в протоколе рекомендации при принятии решения о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также по иным вопросам организации противодействия коррупции. О рассмотрении рекомендаций комиссии и принятом решении глава Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики в письменной форме уведомляет комиссию в месячный срок со дня поступления к нему протокола заседания комиссии. Решение главы администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района  Чувашской Республики оглашается на ближайшем заседании комиссии и принимается к сведению без обсуждения.

32. В случае установления комиссией признаков дисциплинарного проступка в действиях (бездействии) муниципального служащего глава Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики решает вопрос о применении к муниципальному служащему мер ответственности, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации.

33. В случае установления комиссией факта совершения муниципальным служащим действия (факта бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, председатель комиссии обязан передать информацию о совершении указанного действия (бездействии) и подтверждающие такой факт документы в правоприменительные органы в 3-дневный срок, а при необходимости - немедленно.

34. Копия протокола заседания комиссии или выписка из него приобщается к личному делу муниципального служащего, в отношении которого рассмотрен вопрос о соблюдении требований к служебному поведению и (или) требований об урегулировании конфликта интересов.

35. Организационно-техническое и документационное обеспечение деятельности комиссии, а также информирование членов комиссии о вопросах, включенных в повестку дня, о дате, времени и месте проведения заседания, ознакомление членов комиссии с материалами, представляемыми для обсуждения на заседании комиссии, осуществляются подразделением кадровой службы администрации Чуманкасинского сельского поселения   Моргаушского района Чувашской Республики по профилактике коррупционных и иных правонарушений или должностными лицами кадровой службы администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений.


Постановление администрации Чуманкасинского сельского поселения

от 14 октября 2013 года  №62
Об утверждении административного регламента администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Чуманкасинского сельского поселения   Н.В.Белов

Приложение 

к постановлению администрации 

Чуманкасинского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики 

от 18.10.2013г. №62 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района

Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений». 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по постановке на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги 

Получателями муниципальной услуги являются граждане и малоимущие, либо отнесенные к иным категориям граждан, определенным федеральным законом или законом Чувашской Республики, имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека не более 12 кв.м., установленной администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района зарегистрированные проживающие на территории Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района (далее – заявители). 

К иным категориям граждан, в целях предоставления по договорам социального найма жилых помещений государственного жилищного фонда Чувашской Республики, относятся: 

1) граждане, единственное жилое помещение которых признано в установленном порядке непригодным для проживания и ремонту или реконструкции не подлежит, проживающие в жилых помещениях государственного жилищного фонда Чувашской Республики; 

2) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы; 

3) многодетные семьи, имеющие пять и более несовершеннолетних детей. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения на имя главы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429536, Моргаушский район, д.Одаркино, ул.Центральная, д.2. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 61-2-00, 61-2-36

Адрес электронной почты: mrgshuma_pos@cbx.ru
Информация о предоставляемой муниципальной услуге  доводится  также  посредством  ее  размещения

 на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселении http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=429 . 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц. 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование. 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены: 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений – письменное уведомление о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

- в случае принятия решения об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений – письменное уведомление об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

2.4. Срок предоставления услуги. 

Специалист администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.6 настоящего Административного регламента. 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки постановки граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, а также сроками рассмотрения документов и принятия решения Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения. 

Постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений должна быть осуществлена в течение 30 дней со дня подачи Заявления с приложением документов от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Постановление Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 №2 «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений»; 

- Закон Чувашской Республики от 30.11.2006 года № 55 «О наделении органов местного самоуправления в Чувашской Республике отдельными государственными полномочиями» (документ опубликован в издании "Республика", N 55-56, 01.12.2006 г.); 

- Законом Чувашской Республики от 17 октября 2005г. №42 «О регулировании жилищных отношений» (документ опубликован в издании "Республика", N 41, 19.10.2005 г.); 

- Постановление главы Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района № 14 от 17.02.2006 г. «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма». 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Заявителями при постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений выступают совершеннолетние члены семьи, претендующие на муниципальную услугу; если у заявителей имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает один из родителей. Постановка  на учет недееспособных граждан осуществляется по заявлению их законных представителей.

Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия (продажа, дарение и т.д.), в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

Для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, граждане и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют заявление о постановке на учет (далее – Заявление) в администрации Чуманкасинского сельского поселения. (Приложение №2 к Административному регламенту). 

Заявление составляется в одном экземпляре и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение (приложение 2  к настоящему Административному регламенту).

2.6.1.К Заявлению прилагаются в обязательном порядке следующие документы: 

     1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи:

-паспорта (четыре страницы: страницы, удостоверяющие личность гражданина, регистрацию по месту жительства, семейное положение, дети) (документ личного хранения);

- свидетельства о заключении (расторжении) брака (документ личного хранения);

- свидетельства о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей) (документ личного хранения); 

- решения об усыновлении (удочерении) (документ личного хранения);

- для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде – договор найма жилого помещения (документ личного хранения);

Гражданин вправе по своему усмотрению предоставлять следующие документы:

1) копии документов, подтверждающих правовые основания владения или пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства:

- для нанимателя или члена семьи нанимателя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда:

- копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

- копия договора найма специализированного жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг).

- для собственника или члена семьи собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома):

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности (копию договора передачи прав собственности: купли-продажи, мены, дарения, приватизации или др.) (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

- копия домовой книги (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

2) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

3) справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество  и сделок с ним, на всех членов семьи, принимаемых на учет, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности:

- справка с МУП «Бюро технической инвентаризации»» Моргаушского района (с. Моргауши) (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

4) если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом жилом помещении, то необходимо представить документы на это жилое помещение согласно подпунктам 2 и 3 настоящего пункта Административного регламента(документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

- если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом населенном пункте, то дополнительно необходимо представить справки, указанные в подпункте б) пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента, из соответствующих предприятий населенного пункта (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения администрации района, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Иные категории граждан одновременно с Заявлением и вышеперечисленными документами, представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан.

2.6.2. Заявители для признания их малоимущими к Заявлению с вышеперечисленными документами в обязательном порядке прилагают также:

а) копии трудовых книжек (для трудоустроенных – заверенные на предприятии по месту работы, для неработающих необходимо представить вместе с оригиналами) (документ личного хранения);

б) справки о доходах заявителя и членов его семьи за последние 12 месяцев (справки с места работы о зарплате, справки о пенсиях, стипендиях, пособиях, для индивидуальных предпринимателей – налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налоговые и отчетные периоды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа о принятии, другие доходы) (документ личного хранения);

в) справка из органа, осуществляющего учет транспортных средств  о наличии транспортных средств на всех членов семьи (документ личного хранения);

при наличии транспортных средств: 

- справка об оценке стоимости транспортного средства, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию (документ личного хранения);

- справка об оценке стоимости имущества, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию (документ личного хранения).

Гражданин вправе по своему усмотрению предоставлять следующие документы:

а) справка из органа, осуществляющего учет земельных участков (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия); 

при наличии земельного участка в собственности у заявителя или членов семьи представляется:

· копия правоустанавливающего документа о собственности (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия), 

· справка о стоимости (либо рыночной, либо кадастровой, либо номинальной) (документ личного хранения);

б) при наличии собственности (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия):

Учет малоимущих нуждающихся граждан ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений, согласно представленным документам на это. 

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма исходя из средней рыночной стоимости жилого помещения в Чуманкасинском сельском поселении, стоимости имущества, находящегося в собствен​ности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, размера среднемесячного совокупного дохода семьи и возможности приобретения жилого помещения по норме предоставления по средней ры​ночной стоимости в Чуманкасинском сельском поселении с помощью ипотечного кредита на строительство (приобретение) жилья и накопления средств для приобретения жилого помещения по норме предоставления за десять лет.

Администрация района рассчитывает среднюю рыночную стоимость жилого помещения, которая определяется как произведение нормы предоставления общей площади жилого помещения по договору социального найма, количества членов семьи и средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилого помещения, установленной в Чуманкасинском сельском поселении, по формуле: 

СЖ = НП х КС х РС, где: 

СЖ – средняя рыночная стоимость жилого помещения;

НП – норма предоставления общей площади жилого помещения (16 кв.м.);

КС – количество членов семьи;

РС – средняя рыночная стоимость одного квадратного метра общей площади жилого помещения, установленная в Чуманкасинском сельском поселении.

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявите​ля и членов его семьи, и размера ипотечного кредита, определяемая администрацией сельского поселения, боль​ше величины средней рыночной стоимости жилого помещения, то гражданин не может быть признан малоимущим.

Если у заявителя, исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не имеется возможности получения ипотечного кредита на сумму недостающих средств для приобретения жилого помещения, рассматривается возможность накопления суммы недо​стающих средств для приобретения жи​лого помещения за вычетом прожиточного минимума за десять лет по формуле:

РН = (СДС - (ПМ х КС)) х 10 х 12, где: 

РН – размер возможного накопления недостающих средств для приобретения жилого помещения;

СДС – размер среднемесячного совокупного дохода семьи, который определяется как сумма среднемесячных доходов каждого члена семьи.

Среднемесячный размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, исчисляется путем деления суммы его доходов, полученных в течение расчетного периода, на число месяцев в расчетном периоде.

Если гражданин, находящийся в трудоспособном возрасте, не в состоянии подтвердить свои доходы в месяцах расчетного периода документами, указанными в подпункте б настоящего пункта Административного регламента, и не находится в отпуске по уходу за ребенком, не является получателем пенсии по инвалидности, студентом (учащимся) образовательного учреждения очной формы обучения, военнослужащим, проходящим службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, доход за указанные месяцы определяется исходя из размера средней заработной платы по Чувашской Республике за отчетный период, предшествующий расчетному периоду;

ПМ – прожиточный минимум на душу населения в целом по Чувашской Республике;

10 х 12 – период накопления (количество лет, умноженное на количество месяцев в году).

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, и размера возможного накопления средств позволяет приобрести жилое помещение по норме предоставления общей площади жилого помещения по среднерыночной стоимости, то гражданин не может быть признан малоимущим.

Учет доходов и стоимости имущества граждан определяется за расчетный период, равный одному календарному году, непосредственно предшествующему месяцу подачи Заявления.

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на основании постановления администрации Чуманкасинского сельского поселения, если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и размер вероятного ипотечного кредита, определяемый исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не позволяют приобрести жилое помещение по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Чуманкасинском сельском поселении и если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и среднемесячный совокупный доход семьи за десять лет за вычетом прожиточного минимума не позволяют накопить средства для приобретения жилого помещения по норме предоставления.

В качестве средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилого помещения в Чуманкасинском сельском поселении принимаются данные, представляемые администрацией Чуманкасинского сельского поселения.

В качестве размера средней заработной платы по Чувашской Республике принимаются данные, предоставляемые по запросу  ежеквартально в администрацию Чуманкасинского сельского поселения Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике в Моргаушском районе.

Для определения дохода гражданина, который находится в трудоспособном возрасте и не в состоянии подтвердить документами свои доходы в месяцах расчетного периода, доход за указанные месяцы принимать равным среднемесячной заработной плате по Чувашской Республике за последний месяц, предшествующий расчетному периоду.

Для определения количества лет для выплаты ипотечного кредита принимается максимальное из количеств лет до выхода гражданина или его совершеннолетних членов семьи на пенсию, но не более 20 лет.

Расчет размера кредита проводится по формуле:
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где: Дч среднемесячный доход за расчетный период, за вычетов всех обязательных платежей;  Т-срок кредитования в месяцах (количество лет для выплаты ипотечного кредита, умноженное на 12).

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются: 

-выявление в представленных документах (перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности; 

-наличие у заявителей, претендующих на предоставление специализированного жилого помещения, либо у членов его семьи жилого помещения, предоставленного по договору 

социального найма либо находящегося в собственности, расположенного на территории Моргаушского района; 

-непредставление или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении жилого помещения, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента. 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки постановки граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, а также сроками рассмотрения документов и принятия решения администрацией Чуманкасинского  сельского поселения. 

Постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений должна быть осуществлена в течение 30 дней со дня подачи Заявления с приложением документов от заявителей. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Продолжительность приема заинтересованного лица у должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, осуществляющих прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения заявления о предоставлении гражданам служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту). 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения; 

           порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, должностных лиц администрации, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту. 

Специалист Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (далее - специалист) производит прием Заявления с приложением документов лично от заявителей, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени заявителей документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий. 

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: комплектность необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6 настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью. 

В случае представления заявителями документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист вправе отказать заявителям в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист осуществляет прием Заявления и направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации заявлений граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений (Приложение №4 к Административному регламенту). Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста, принявшего Заявление с приложением документов. 

Заявители могут направить заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, правильность их заверения, правильность заполнения бланка Заявления. Направленные по почте копии документов должны быть нотариально заверены. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов также регистрируется в журнале регистрации заявлений. Заявителю в течение двух дней высылается по почте расписка о приеме документов с указанием входящего номера, даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста, или уведомляется устно, принявшего Заявление с приложением документов. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда 

Специалистом производится проверка сведений, содержащихся в документах на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики. 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение 15 дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист отдела готовит письмо - мотивированный отказ, которое подписывается главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Специалист в праве проверять подлинность представленных заявителем документов, полноту и достоверность содержащихся в них сведений путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. 

Органы и организации, выдавшие указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента документы, несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Специалист рассматривает Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента в течение 5 дней со дня представления документов заявителями. 

По результатам проверки и рассмотрения представленных документов, при условии их соответствия предъявляемым требованиям и полной комплектности специалистом, заявление рассматривается. Принимается одно из следующих решений: 

- о постановке заявителей на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

- об отказе в постановке заявителей на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

- о постановке заявителей на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, при условии предоставления дополнительных документов. 

3.2.1. Основания для отказа в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

Специалист в течение двух рабочих дней со дня принятия решения письменно уведомляет заявителей об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

Основаниями для отказа в постановке на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений являются: 

- непредставление, или представление не в полном объёме документов, необходимых для принятия решения о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- представление документов, не подтверждающих право заявителей состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента.. 

Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные данным пунктом. 

3.2.2. Решение о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

В случае принятия решения о постановке на учет заявителей в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, заявителю в течение 2 дней со дня утверждения постановления администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района направляется письменное уведомление, заверенное главой администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, которое содержит следующие обязательные данные: 

- номер и дата постановления администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, которым заявитель поставлен на учет; 

- дата и номер очередности постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений. 

После утверждения постановления администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района о постановке на учет нуждающихся в получении жилых помещений и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений, заявители включаются в список нуждающихся на получение жилых помещений и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту) в порядке очередности, по дате обращения. 

Учет малоимущих нуждающихся граждан ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений. Учет нуждающихся граждан, отнесенных к иным категориям, ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений. Поправки, а также изменения, вносимые на основании постановления администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, либо рабочей группой, заверяются специалистом администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Список дополняется в связи с включением в список новых очередников согласно очередному принятому постановлению. 

Сформированный полный список хранится в сельском поселении администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района в бумажном варианте в одном экземпляре и на электронных носителях. 

 
На каждого заявителя, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений заводится учетное дело, в котором хранятся все документы. Учетное дело оформляется специалистом, подшивается в простой папке, и хранится в администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. 

Право состоять на учете нуждающихся сохраняется за заявителем до получения жилого помещения, за исключением следующих случаев: 

- улучшение жилищных условий, если общая жилая площадь на каждого члена семьи составляет более 12 кв. метров (дополнительно для граждан, вставших на учет до 1 марта 2005 г., если жилая площадь на каждого члена семьи составляет не менее 9 кв.метров) и отпали другие основания для предоставления жилого помещения; 

- использование льготной формы финансирования строительства или приобретения жилья, предоставляемой из федерального, республиканского бюджетов или бюджета Моргаушского района; 

- получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства; 

- выезд на другое постоянное место жительства; 

- выявление в предоставленных документах не соответствующих действительности сведений о нуждаемости, послуживших основанием для принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц при решении вопроса о принятии на учет; 

- заявление очередника о снятии с учета, подаваемое по месту учета. 

При перемене заявителем места жительства в пределах населенного пункта без улучшения жилищных условий по норме предоставления жилья, его очередность сохраняется в администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района по прежнему месту жительства. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся администрацией Моргаушского района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации Чуманкасинского  сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Уполномоченные должностные лица, которым поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан.

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, принятые главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, рассматриваются непосредственно главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

Администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района Чувашской Республики по постановке

 граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых

 помещениях и имеющих право на государственную

 поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений 

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Тимофеева Ольга Вениаминовна
	Главный специалист-эксперт УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Валежникова Олеся Анатольевна
	Ведущий специалист-эксперт УКС, архитектуры ЖКХ
	каб.203 

62-3-02 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	
	
	
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района

         Адрес: 429536, д.Одаркино, ул. Центральная, д.2

         Адрес электронной почты: mrgshuma_pos@cbx.ru
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Белов Николай Валерианович
	Глава администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района
	61-2-00


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Николаева Марина Николаевна
	Ведущий специалист-эксперт Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района 
	61-5-07
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №2 

к Административному регламенту 

Администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Вх.№_____________ от ______________ 

Главе администрации Чуманкасинского  

сельского поселения Моргаушского района _________________________________________ 

от _______________________________________ 

_________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу: _______________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить меня на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма с составом семьи__________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 

«___»_______________201_ г. ______________________ 

(Ф.И.О.) 
Приложение №3 

к Административному регламенту 

Администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений
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Приложение №4 

к Административному регламенту 

Администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Журнал

регистрации заявлений граждан о постановке на учет

в качестве нуждающихся в жилых помещениях

Администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района 

Начат ________________ 20___ г.

Окончен ______________ 20___ г.

	N 
вх
	Дата    
поступления
заявления 
	Фамилия,
имя,  
отчество
заявителя
	Адрес   
занимаемого
жилого   
помещения 
	Предложе-ния
рабочей группы. 
Дата    
	Постановле-ние (распоря-жение)
о принятии  
на учет    
(дата и N)  
	Сообщение 
заявителю 
о принятом
решении  


Журнал должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью.

Приложение №5 

к Административному регламенту 

Администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района 


Дата и номер постановления главы сельского поселения Моргаушского района об утверждении списка _____________

Дата и номер постановления главы сельского поселения Моргаушгского района о проведении перерегистрации списка ______________________

Список нуждающихся на получение жилых помещений

(категория __________ *)

	N

п/п
	Фамилия, имя, 
отчество, год рождения   
принятого   
на учет    
заявителя.

Состав семьи.
(фамилия, имя,
отчество,  
родственные  
отношения, год рождения)  
	Место работы.
Занимаемая 
должность. 
 
	Адрес и 
краткая 
характе-
ристика 
занимае-
мого    
жилого  
поме-   
щения   
	Дата подачи заявления     
	Поста-   
новление 
(распо-  
ряжение) 
о поста- 
новке на 
учет     
(дата и  
номер)   
	Дата и  
номер   
принятия
решения 
о пре-  
достав- 
лении   
жилого  
поме-   
щения   
	Решение 
о снятии
с учета 
(дата   
решения 
и номер)
	При- 
меча-
ние  


 (* - категория «Малоимущие», «Иные». «Малоимущие-внеочередной», «Иные-внеочередной»)

Приложение №6 

к Административному регламенту 

Администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района по постановке граждан на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих

 право на государственную поддержку на строительство 

(приобретение) жилых помещений

Главе администрации Чуманкасинского

  сельского поселения Моргаушского района 

________________________________________ 

Заявителя:______________________________ 

 ________________________________________ 

 (Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу: ______________ 

________________________________________ 

тел.____________________________________ 

Обращение

Я,  __________________, обратился (- ась) в администрацию ______________________ сельского поселения Моргаушского района с заявлением о постановке на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений.

«_____»_____________200____года мною был получен отказ в постановке на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в связи с _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________200__г. 

__________________                               _______________________________________________________

      (подпись заявителя)                                                                         (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 200__ г. 


Постановление администрации Чуманкасинского сельского поселения

от 14 октября 2013 года  №63
Об утверждении административного регламента администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»

В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Чуманкасинского сельского поселения    Н.В.Белов

Приложение 

к постановлению администрации 

Чуманкасинского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики 

от 18.10.2013г. № 63 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» в администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по принятию на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма (далее - муниципальная услуга) в администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются граждане, признанные малоимущими, либо отнесенные к иным категориям граждан, определенным федеральным законом или законом Чувашской Республики, имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека не более 12 кв.м., установленной Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения, постоянно проживающие и зарегистрированные по месту жительства на территории Чуманкасинского  сельского поселения, желающие встать на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики. Состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях имеют право граждане, отнесенные к категории малоимущих в порядке, предусмотренном Законом Чувашской Республики «О регулировании жилищных отношений» от 17.10.2005 года № 42, а также иные категории граждан, указанных в статье 11 вышеуказанного Закона, которые могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях. 

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем гражданам, а также лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее – Администрация Чуманкасинского  сельского поселения). 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц администрации Чуманкасинского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения на имя главы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429536, Моргаушский район, д.Одаркино, ул.Центральная, д.2. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 61-2-00, 61-2-36

Адрес электронной почты: mrgshuma_pos@cbx.ru 

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=429. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устных обращениях должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Должностные лица обязаны сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг чувашской Республике, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма – письменное уведомление о постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма; 

- в случае принятия решения об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма – письменное уведомление Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма. 

2.4. Срок предоставления услуги 

Специалист Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (далее - специалист) принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.3. настоящего Административного регламента. 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки принятия на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, а также сроками рассмотрения документов и принятия решения органами местного самоуправления. 

Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма должна быть осуществлена в течение 24 дней со дня подачи Заявления с приложением документов от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Конституцией Чувашской Республики (опубликован в изданиях "Республика", N 52, 09.12.2000 г., "Чаваш ен", N 45, 09.12.2000 г., "Советская Чувашия", N 238, 09.12.2000 г. (спецвыпуск), "Хыпар", N 224, 09.12.2000 г.(спецвыпуск), "Собрание законодательства ЧР", 2000 г., N 11-12, ст. 442, "Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000 г., N 38, "Ведомости Государственного Совета ЧР", 2000 г., N 39); 

 - Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики № 2 от 12.01.2006 г. «О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений» (опубликован в изданиях "Вести Чувашии", N 1-2, 13.01.2006 г,"Собрание законодательства ЧР", 2006 г., N 1, ст. 9); 

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Законом Чувашской Республики от 17 октября 2005г. №42 «О регулировании жилищных отношений» (документ опубликован в издании "Республика", N 41, 19.10.2005 г.). 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

 Заявителями для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма выступают совершеннолетние члены семьи, претендующие на муниципальную услугу; если у заявителей имеются несовершеннолетние члены семьи, от их имени выступает один из родителей. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется по заявлению их законных представителей.

  Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия (продажа, дарение и т.д.), в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.

Для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма граждане и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют заявление о постановке на учет (далее – Заявление) в Администрацию сельского поселения (Приложение 2 к Административному регламенту).

Заявление составляется в одном экземпляре и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи, в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение.

2.6.1.К Заявлению прилагаются в обязательном порядке следующие документы: 

     1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и всех членов его семьи:

-паспорта (четыре страницы: страницы, удостоверяющие личность гражданина, регистрацию по месту жительства, семейное положение, дети) (документ личного хранения);

- свидетельства о заключении (расторжении) брака (документ личного хранения);

- свидетельства о рождении (для семей, имеющих несовершеннолетних детей) (документ личного хранения); 

- решения об усыновлении (удочерении) (документ личного хранения);

- для нанимателя жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде – договор найма жилого помещения (документ личного хранения);

Гражданин вправе по своему усмотрению предоставлять следующие документы:

1) копии документов, подтверждающих правовые основания владения или пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства:

- для нанимателя или члена семьи нанимателя жилого помещения государственного и муниципального жилищного фонда:

- копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

- копия договора найма специализированного жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг).

- для собственника или члена семьи собственника жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома):

- копия свидетельства о государственной регистрации права собственности (копию договора передачи прав собственности: купли-продажи, мены, дарения, приватизации или др.) (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

- копия домовой книги (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

2) копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

3)справки из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество  и сделок с ним, на всех членов семьи, принимаемых на учет, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности:

- справка с МУП «Бюро технической инвентаризации»» Моргаушского района (с. Моргауши) (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

4) если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом жилом помещении, то необходимо представить документы на это жилое помещение согласно подпунктам 2 и 3 настоящего пункта Административного регламента(документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия);

-если супруг (супруга) заявителя зарегистрирован по месту жительства в другом населенном пункте, то дополнительно необходимо представить справки, указанные в подпункте б) пункта 2.6.2 настоящего Административного регламента, из соответствующих предприятий населенного пункта(документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия).

При представлении копий документов, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист уполномоченного структурного подразделения администрации района, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

Иные категории граждан одновременно с Заявлением и вышеперечисленными документами, представляют документы, подтверждающие отнесение их к иным категориям граждан.

2.6.2. Заявители для признания их малоимущими к Заявлению с вышеперечисленными документами в обязательном порядке прилагают также:

а) копии трудовых книжек (для трудоустроенных – заверенные на предприятии по месту работы, для неработающих необходимо представить вместе с оригиналами) (документ личного хранения);

б) справки о доходах заявителя и членов его семьи за последние 12 месяцев (справки с места работы о зарплате, справки о пенсиях, стипендиях, пособиях, для индивидуальных предпринимателей – налоговые декларации в соответствии с применяемым режимом налогообложения за налоговые и отчетные периоды, которые приходятся на расчетный период, с отметкой налогового органа о принятии, другие доходы) (документ личного хранения);

в) справка из органа, осуществляющего учет транспортных средств  о наличии транспортных средств на всех членов семьи (документ личного хранения);

при наличии транспортных средств: 

- справка об оценке стоимости транспортного средства, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию (документ личного хранения);

- справка об оценке стоимости имущества, произведенной независимыми оценщиками, имеющими лицензию (документ личного хранения).

Гражданин вправе по своему усмотрению предоставлять следующие документы:

а) справка из органа, осуществляющего учет земельных участков (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия); 

при наличии земельного участка в собственности у заявителя или членов семьи представляется:

· копия правоустанавливающего документа о собственности (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия), 

· справка о стоимости (либо рыночной, либо кадастровой, либо номинальной) (документ личного хранения);

б) при наличии собственности (документ предоставляется в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия):

Учет малоимущих нуждающихся граждан ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельный список включаются граждане, имеющие право на внеочередное получение жилых помещений, согласно представленным документам на это. 

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма исходя из средней рыночной стоимости жилого помещения в Чуманкасинском сельском поселении, стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, размера среднемесячного совокупного дохода семьи и возможности приобретения жилого помещения по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Чуманкасинском сельском поселении с помощью ипотечного кредита на строительство (приобретение) жилья и накопления средств для приобретения жилого помещения по норме предоставления за десять лет.

Если гражданин, находящийся в трудоспособном возрасте, не в состоянии подтвердить свои доходы в месяцах расчетного периода документами, указанными в подпункте б настоящего пункта Административного регламента, и не находится в отпуске по уходу за ребенком, не является получателем пенсии по инвалидности, студентом (учащимся) образовательного учреждения очной формы обучения, военнослужащим, проходящим службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, доход за указанные месяцы определяется исходя из размера средней заработной платы по Чувашской Республике за отчетный период, предшествующий расчетному периоду.

Если сумма стоимости имущества, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, и размера возможного накопления средств позволяет приобрести жилое помещение по норме предоставления общей площади жилого помещения по среднерыночной стоимости, то гражданин не может быть признан малоимущим.

Учет доходов и стоимости имущества граждан определяется за расчетный период, равный одному календарному году, непосредственно предшествующему месяцу подачи Заявления.

Граждане признаются малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда на основании постановлений Администрации сельского поселения, если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и размер вероятного ипотечного кредита, определяемый исходя из среднемесячного совокупного дохода семьи, не позволяют приобрести жилое помещение по норме предоставления по средней рыночной стоимости в Чуманкасинском сельском поселении и если стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи, подлежащего налогообложению и учитываемого при отнесении граждан к категории малоимущих, и среднемесячный совокупный доход семьи за десять лет за вычетом прожиточного минимума не позволяют накопить средства для приобретения жилого помещения по норме предоставления.

В качестве средней рыночной стоимости одного квадратного метра жилого помещения в Чуманкасинском сельском поселении принимаются данные, представляемые по запросу ежеквартально в Администрации сельского поселения.

В качестве размера средней заработной платы по Чувашской Республике принимаются данные, предоставляемые по запросу ежеквартально в администрацию Чуманкасинском сельском поселении Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Чувашской Республике.

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- непредставление, или представление не в полном объёме документов, перечисленных в п.2.1.3. настоящего Административного регламента; 

- представление документов, не подтверждающих право заявителей состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма; 

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Специалист принимает от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги. 

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Продолжительность приема заинтересованного лица у специалиста, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения заявления о принятии на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения; 

             порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, специалистов Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах специалистов, и графике работ содержится в приложении № 1 к Административному регламенту. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

Специалист производит прием Заявления с приложением документов лично от молодой семьи, предусмотренных подпунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо от имени молодой семьи документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий. 

Заявление о включении заявителя в список учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма принимаются в администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

В ходе приема специалист производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п.2.6., настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка Заявления. 

В случае представления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист вправе отказать заявителю в приеме Заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист после регистрации Заявления в течение 3 дней направляет заявителю письменное уведомление о причине отказа в рассмотрении представленных документов. 

Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации выдается заявителю. 

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист при получении отправления осуществляет проверку документов: наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, правильность заполнения бланка Заявления. Если имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист в течение трех дней направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения. Заявление с приложениями документов регистрируется в журнале регистрации входящих документов, второй экземпляр Заявления с указанием даты и номера регистрации направляется заявителю по почте. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о включении в список и представленных документов, составление списков участников подпрограммы 

Специалистом производится проверка сведений, содержащихся в документах, представленных молодой семьёй. 

Специалистом простым опросом по телефону работников обслуживающего предприятия (организации, учреждения), выдавшего выписку из лицевых счетов, проверяет достоверность данных, имеющихся в выписках лицевых счетов. 

По результатам проверки, рассмотрения документов и принятия положительного решения заявителю направляется письменное уведомление о включении заявителя в список учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в течение 10 рабочих дней со дня представления заявителем документов. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными специалистами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации и иных специалистов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

Специалист, ответственный за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку. 

Глава Администрации Чуманкасинского  сельского поселения несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение обращений. 

Специалист, которому поручено рассмотрение обращений, несет персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района
         Адрес: 429536, д.Одаркино, ул. Центральная, д.2

         Адрес электронной почты: mrgshuma_pos@cbx.ru 

	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	 Белов Николай Валерианович
	глава администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района
	61-2-00


	понедельник – пятница

800 - 1700

	 Николаева Марина Николаевна
	ведущий специалист-эксперт Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района 
	61-2-36
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение 2 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Главе администрации Чуманкасинского  сельского

 поселения Моргаушского района 

__________________________________________ 

от ________________________________________ 

___________________________________________ 

Проживающего(ей) по адресу: ________________ 

___________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать меня, и членов моей семьи, малоимущими, и поставить на учет нуждающихся в получении жилых помещений по договорам социального найма. Я и члены семьи:

	№ п/п
	1
	2
	3
	4

	Фамилия, имя, отчество, год рождения
	
	
	
	

	Родственное отношение
	ЗАЯВИТЕЛЬ
	
	
	

	паспорт (для несовершеннолетних – свидетельство о рождении)
	
	
	
	

	Регистрация по месту жительства (адрес, общая площадь жилья, число проживающих)
	
	
	
	

	Имеет другое жилье в собственности или по договору найма (указать адрес, общую площадь, число проживающих,  если не имеет записать: «не имеет»)
	
	
	
	

	Имущество в собственности (гаражи, дачи, транспортные средства, земельные участки. др., если не имеет записать: «не имеет»)
	
	
	
	

	Доходы среднемесячные за 12 месяцев (в случае отсутствия доходов пишется «не имеет» )
	
	
	
	

	Суммы банковских вкладов (указать банк, сумму, в случае отсутствия написать «не имеет»)
	
	
	
	


Я, и члены моей семьи за последние пять лет не свершали действий, в результате которых стали нуждающимися в жилом помещении.

Я, и члены моей семьи за последние пять лет не свершали сделки по отчуждению имеющегося в собственности любого имущества.

Я и совершеннолетние члены моей семьи несем ответственность за полноту представленных сведений.

К заявлению прилагаются документы согласно перечню.

Дата ________________   Подписи  _________________________________________
Приложение 3 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Блок – схема по принятию на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма











Приложение 4 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Журнал

регистрации заявлений граждан о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
Администрация Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района

Начат ________________ 20___ г.

Окончен ______________ 20___ г.

	N 
вх
	Дата    
поступления
заявления 
	Фамилия,
имя,  
отчество
заявителя
	Адрес   
занимаемого
жилого   
помещения 
	Предложе-ния
комиссии. 
Дата    
	Постановле-ние (распоря-жение)
о принятии  
на учет    
(дата и N)  
	Сообщение 
заявителю 
о принятом
решении  


Журнал должен быть прошнурован, пронумерован, скреплен печатью.

Приложение 5 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Входящий № заявления __________________ от __________________

Перечень документов, представленных _________________________ в администрацию Чуманкасинского сельского поселения с заявлением о признании малоимущим и принятии на учет для получения жилого помещения по договору социального найма (заполняется заявителем)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________________

Подпись лица, принявшего заявление с приложением документов ____________________ 
Приложение 6 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 


Администрация Чуманкасинского сельского поселения

Дата и номер постановления главы администрации Чуманкасинского сельского поселения  об утверждении списка _____________

Дата и номер постановления главы администрации Чуманкасинского сельского поселения о проведении перерегистрации списка ______________________

Список нуждающихся на получение жилых помещений

(категория __________ *)

	N

п/п
	Фамилия, имя, 
отчество, год рождения   
принятого   
на учет    
заявителя.

Состав семьи.
(фамилия, имя,
отчество,  
родственные  
отношения, год рождения)  
	Место работы.
Занимаемая 
должность. 
 
	Адрес и 
краткая 
характе-
ристика 
занимае-
мого    
жилого  
поме-   
щения   
	Дата подачи заявления     
	Поста-   
новление 
(распо-  
ряжение) 
о поста- 
новке на 
учет     
(дата и  
номер)   
	Дата и  
номер   
принятия
решения 
о пре-  
достав- 
лении   
жилого  
поме-   
щения   
	Решение 
о снятии
с учета 
(дата   
решения 
и номер)
	При- 
меча-
ние  


(* - категория «Малоимущие», «Иные». «Малоимущие-внеочередной», «Иные-внеочередной»)
Приложение 7 

к Административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения 

 Моргаушского района Чувашской Республики по 

 предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие на учёт граждан в качестве 

 нуждающихся в жилых помещениях 

по договорам социального найма» 

Главе  администрации Чуманкасинского  сельского поселения

____________________________________________

Заявителя:____________________________________________________________________ (Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу

___________________________________________________________________

тел.____________________________________


Обращение

Я,  __________________, обратился (- ась) в администрацию сельского поселения с заявлением о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма.

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма в связи с _____________________________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа)

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «___»___________20__г. 

__________________                               _______________________________________________ (подпись заявителя)                                               (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 


Постановление администрации Чуманкасинского сельского поселения

от 14 октября 2013 года  №64
Об утверждении административного регламента администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)"
В целях реализации республиканской целевой программы "Проведение административной реформы в Чувашской Республике в 2006-2013 годах", утвержденной постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 14 апреля 2006 г. N 98 администрация Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного, служебного)" 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

Глава Чуманкасинского сельского поселения    Н.В.Белов

Приложение 

к постановлению администрации 

Чуманкасинского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики 

от 18.10.2013г. № 64

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)» (далее-Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) на территории Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица - не обеспеченные жилыми помещениями в Чуманкасинском сельском поселении Моргаушского района (далее - заявители): 

-назначенные на государственные должности Российской Федерации или государственной должности Чувашской Республики; 

- сотрудники ОВД по Моргаушскому району; 

-выборные должностные лица местного самоуправления Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района и сельских поселений; 

-муниципальные служащие Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района; 

-руководители и служащие (работники) муниципальных учреждений и муниципальных предприятий Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района; 

или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оказание консультационной и информационной поддержки осуществляется всем гражданам, а также лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.3.1. Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, должностных лиц, размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. Информация об адресах и телефонах должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

1.3.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется следующим образом: 

индивидуальное информирование; 

публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

устного информирования; 

письменного информирования. 

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица вправе обратиться: 

в устной форме лично к должностным лицам; 

с использованием средств телефонной связи; 

в письменном виде в Администрацию сельского поселения; 

через официальный Интернет-сайт Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

Если информация, полученная от должностных лиц, не удовлетворяет заинтересованное лицо, то он вправе в письменном виде обратиться в адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения на имя главы Администрации Чуманкасинского сельского поселения. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность предоставляемой информации о процедуре; 

актуальность предоставляемой информации о процедуре; 

оперативность предоставляемой информации о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

полнота информирования о процедуре; 

наглядность форм предоставляемой информации о процедуре; 

удобство и доступность полученной информации о процедуре. 

Почтовый адрес для направления обращений: 429536, Моргаушский район, д.Одаркино, ул.Центральная, д.2. 

Телефоны для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги: (8-835-41) 61-2-00, 61-2-36 

Адрес электронной почты: mrgshuma_pos@cbx.ru  

Информация о предоставляемой муниципальной услуге доводится также посредством ее размещения на официальном Интернет-сайте Администрации сельского поселения ttp://gov.cap.ru/main.asp?govid=429. 

1.3.3. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица должностные лица осуществляют не более 15 минут. 

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен сопровождаться информацией о фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого должностного лица, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Время ожидания заинтересованного лица не может превышать 15 минут. 

Специалист обязан сообщить заинтересованному лицу адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (при необходимости - способ проезда к нему), график работы Администрации сельского поселения. 

Звонки от заинтересованных лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. 

1.3.4. Индивидуальное письменное информирование заинтересованных лиц. 

При консультировании по письменному обращению, не требующему дополнительного изучения и проверки, ответ на обращение направляется в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 15 дней со дня поступления письменного обращения, в иных случаях - в течение 30 дней со дня его поступления. 

Письменное информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется должностными лицами с использованием средств почтовой, факсимильной связи, либо электронной почты. 

1.3.5. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ) - радио, телевидения. 

1.3.6. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, а также на Портале государственных услуг Чувашской Республики, где размещены 

- нормативные правовые документы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги; 

- место предоставления муниципальной услуги. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного)». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги является: 

Конечным результатом предоставления гражданам муниципальной услуги является: 

а) в случае принятия решения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда(маневренного и служебного): - оформление постановления о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) (в течении 3-х дней со дня принятия решения); 

-направление постановления Администрации Чуманкасинского  сельского поселения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) в МУП «Управляющая компания в ЖКХ» для заключения с гражданами договора социального найма (в течении 3-х дней); 

б) в случае принятия решения об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда(маневренного и служебного): - направление решения об отказе в предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда ( в течении 3-х дней со дня принятия решения). 

2.4. Срок предоставления услуги 

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Последовательность и сроки предоставления заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) определяется уровнем федерального, республиканского и муниципального бюджетов, сроками рассмотрения документов и принятия решения Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения. 

Предоставление заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда должно быть осуществлено в течение 24 дней со дня подачи Заявления с документами от заявителей. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации (опубликован в изданиях "Российская газета", N 7, 21.01.2009 г., "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009 г., N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009г.) ; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005 г., N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005 г., "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005г.); 

- ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ (документ опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006 г., "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006 г., N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006г.); 

-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ (документ опубликован в изданиях «Российская газета» №168 от 30 июля 2010 г., «Собрание законодательства РФ» №31 от 02.08.2010 г.); 

-постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2011 г. №166 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления государственных услуг» (документ опубликован в издании «Вести Чувашии» №18 от 06.05.2011 г.); 

- Постановление главы администрации Моргаушского района от 03.07.2008 г. №397 «Об установлении Перечня категорий граждан, которым предоставляются служебные жилые помещения в муниципальном специализированном жилищном фонде Моргаушского района»; 

- Постановление главы Чуманкасинского  сельского поселения №10 от 03.02.2006 г. «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма». 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 


Для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) заявители и члены их семей, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляют в Администрацию сельского поселения заявление о предоставлении жилого помещения (далее – Заявление). Заявление составляется в одном экземпляре, в произвольной форме и подписывается всеми совершеннолетними членами семьи (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

К заявлению прилагают в обязательном порядке следующие документы: 

1). Копии паспортов всех членов семьи и копии свидетельств о рождении несовершеннолетних детей (документ личного хранения);

2). Копия свидетельства о заключении (расторжении) брака (документ личного хранения);

3). Решение об усыновлении (удочерении) (документ личного хранения);

4). Документ, подтверждающий место работы – на всех взрослых членов семьи (копии заверенных трудовых книжек) (документ личного хранения);

Граждане вправе по своему усмотрению предоставлять следующие документы:

1). Копии ордеров, свидетельства о государственной собственности или иной документ на жилое помещение (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

2) .Выписка из финансово-лицевого счета (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

3). Справка из МУП «БТИ» Моргаушского района  о наличии (отсутствии) жилого помещения (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

4). Копия документа, подтверждающего временное отсутствие члена семьи(документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг);

5).Ходатайство руководителя предприятия с места работы о предоставлении служебного жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (документ является результатом предоставления необходимых и обязательных услуг). 
 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является внесение изменений или признание утратившими силу нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, регламентирующих предоставление муниципальный услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

 
- не представлены документы, предусмотренные п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- предоставлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Решение об отказе в предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) выдается или направляется гражданину не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения. 

2.8.1. Порядок прекращения предоставления муниципальной услуги. 

Основаниями для прекращения предоставления муниципальной услуги является: 

- выявление в представленных заявителем документах данных несоответствующих действительности. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Специалист принимает от заинтересованного лица заявление и документы для получения муниципальной услуги. 

Время ожидания заинтересованного лица при подаче документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. 

Предоставление заявителям жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) должно быть осуществлено в течение 24 дней со дня подачи Заявления с документами от заявителей. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

Продолжительность приема заинтересованного лица у специалиста, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

Заявление и прилагаемые к нему документы в день поступления в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения принимаются по описи, копия которой с отметкой о дате приема указанных заявления и документов вручается или направляется почтовым отправлением или в форме электронного документа (в зависимости от способа, указанного в заявлении для получения государственной услуги) заинтересованному лицу. 

Датой принятия к рассмотрению Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения заявления о предоставлении гражданам жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) считается дата регистрации заявления в журнале обращений граждан Администрации сельского поселения. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно (кроме выходных дней) в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет. 

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

На официальном Интернет-сайте Администрации Чуманкасинского  сельского поселения размещается следующая обязательная информация: 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них. 

Информирование заинтересованных лиц осуществляется путем использования информационных стендов. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги помещении Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация: 

адрес Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, в том числе адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адреса электронной почты, график работы (номера кабинетов), фамилии, имена, отчества должностных лиц Администрации Чуманкасинского  сельского поселения; 

           порядок предоставления муниципальной услуги заинтересованным лицам; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

выдержки из нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

 2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг. 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты Администрации Чуманкасинского  сельского поселения, специалистов, размещены на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации. Информация об адресах и телефонах специалистов, и графике работ содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

 2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов. 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом; 

В случае если взаимодействие между заявителем осуществлялось в электронной форме, дело формируется в форме электронного документа. В этом случае указанные в настоящем пункте документы в электронной форме вносятся в информационную систему органа и размещаются в данной системе. Требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования информационными системами лицензирующих органов, в которых размещаются указанные документы в электронной форме, устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров муниципальных услуг обеспечивается с помощью республиканской государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики с Реестром государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики». 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту). 

Руководитель муниципального учреждения представляет на рассмотрение администрации Чуманкасинского  сельского поселения ходатайства о выделении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), гражданам работающим в данном учреждении. 

После рассмотрения ходатайства руководителя муниципального учреждения, при принятии положительного решения, специалист производит прием от граждан лично или через представителя на основании доверенности, оформленной в соответствии с законом порядке, полного пакета документов, необходимого для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) согласно перечню документов. В ходе приема документов от граждан специалист осуществляет проверку представленных документов. 

 
Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения вышеуказанных требований, не подлежат приему. При этом специалист, осуществляющий прием документов информирует о возможности устранения выявленных нарушений. 

Гражданин может направить документы, необходимые для предоставления служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда согласно перечню документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Административного регламента по почте. 

Специалист осуществляет проверку, предоставленных документов. 

В случае, если в ходе проверки предоставленных гражданином по почте документов, выявлены нарушения указанных выше требований, специалист подготавливает и направляет подписанное главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения уведомление в письменном (произвольном) виде об отказе в приеме пакета документов по почте по указанному адресу для почтовых отправлений. 

Уведомление об отказе в приеме документов должно содержать причины отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и способы их устранения. 

3.2. Рассмотрение принятого заявления о предоставлении служебных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда. 

Рассмотрение представленных документов производится специалистом и включает в себя экспертизу на их соответствие нормативно правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики в части предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Специалист, осуществляющий прием документов для предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), вправе запрашивать от организаций, независимо от форм их собственности, документы, подтверждающие действительную нуждаемость гражданина и членов его семьи в жилом помещении. 

Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) либо об отказе в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня представления документов в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения. 

3.2.1. Основания для отказа в предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) 

- непредставление, или предоставление в неполном объеме документов, перечисленных в п.2.6. настоящего Административного регламента; 

- недостоверность сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем. 

3.2.2. Решение о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Представленные гражданином документы рассматриваются специалистом и принимается решение главой администрации сельского поселения о предоставлении жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного). 

Предоставление жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного) оформляется постановлением Администрации Чуманкасинского  сельского поселения. Граждане, получившие жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), не исключаются из списков очередности на получение жилых помещений. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Чувашской Республики, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности) путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Чувашской Республики, положений Административного регламента. 

Периодичность осуществления текущего контроля и лицо, ответственное за его проведение, устанавливается главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лицом, исполняющим его обязанности). 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных Административным регламентом. 

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуется на основании приказа главы Администрации Чуманкасинского  сельского поселения (лица, исполняющего его обязанности). 

Контроль должен предусматривать: 

периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги должностными лицами; 

выявление и устранение нарушений, допущенных должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку ответов на них. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

Плановый контроль осуществляется главой Администрации Чуманкасинского  сельского поселения . 

Внеплановые проверки проводятся администрацией Чуманкасинского  района Чувашской Республики на основании поступивших жалоб на действия должностного лица по вопросу нарушения порядка приема и рассмотрения обращений заявителей. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность муниципальных служащих Администрации Чуманкасинского  сельского поселения и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за прием письменных обращений, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема письменных обращений, правильность внесения записей в электронную карточку, за своевременное рассмотрение обращений. 

Специалист, которому поручено рассмотрение обращений, несут персональную ответственность за сроки и качество рассмотрения поставленных в обращении вопросов. 

Персональная ответственность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан. 

Для возможности осуществления контроля со стороны граждан оказания муниципальной услуги, на стендах представлены перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Досудебное обжалование 

5.1.1. Обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.1.3.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы: 

1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Жалобы на решения Администрации района, принятые главой Администрации района, рассматриваются непосредственно главой Администрации района. 

2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации района; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

4. Жалоба, поступившая в Администрацию Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация района, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами Моргаушского района, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пп. 4 п.5.1.3. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации района, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пп. 1 п. 5.1.3. настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Моргаушского района. 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению 

жилых помещений муниципального специализированного 

жилищного фонда (маневренного и служебного) 

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Моргаушского района Чувашской Республики

Адрес: 428530, с.Моргауши, ул. Мира, д.6 

Адрес электронной почты администрации Моргаушского района: morgau@cap.ru 

	Ф.И.О.
	Должность, № каб.
	Служебный 

телефон, Электронный адрес
	График приема

	Тимофеев Ростислав Николаевич- 
	Глава администрации Моргаушского района
	(8-835-41) 

62-2-36, 

62-1-34 ADM@morgau.cap.ru 


	по графику 



	Никитин Владимир Германович
	заместитель главы администрации Моргаушского района-начальник УКС, архитектуры и ЖКХ
	(8-835-41) 

62-1-45 

okc@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Коннов Николай Федулович
	Главный специалист-эксперт УКС и развития общественной инфраструктуры 


	каб.201 

62-4-39 

UKS@morgau.cap.ru 


	понедельник – пятница

800 - 1700


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики

Адрес: 429536,  д.Одаркино, ул.Центральная, д.2

         Адрес электронной почты: mrgshuma_pos@cbx.ru 
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный 

телефон
	График приема

	Белов Николай Валерианович
	Глава администрации Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района
	61-2-00


	понедельник – пятница

800 - 1700

	Николаева Марина Николаевна
	ведущий специалист-эксперт Чуманкасинского сельского поселения Моргаушского района 
	61-2-36
	


Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приложение №3 

к административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению 

жилых помещений муниципального специализированного

 жилищного фонда (маневренного и служебного) 








      Главе администрации 

Чуманкасинского  сельского поселения 

Моргаушского района Чувашской Республики

__________________________________ 

Гр._______________________________ 

__________________________________ 

 проживающего(ей) по адресу:_________ 

 ___________________________________ 

 тел.дом._____________тел.раб.________ 

Заявление.

Прошу принять и рассмотреть мои документы для предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда (маневренного и служебного), в связи с тем, что __________________________________________. 

Подпись                                                                                        Дата 

Приложение №4 

к административному регламенту 

администрации Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района Чувашской Республики по предоставлению 

жилых помещений муниципального специализированного

 жилищного фонда (маневренного и служебного) 

Главе администрации

Чуманкасинского  сельского поселения

 Моргаушского района Чувашской Республики 

__________________________________________ 

Заявителя:_________________________________ 

 __________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

проживающего(ей) по адресу: 

__________________________________________ 

тел.______________________________________ 

Обращение 

Я, ____________________________________________________________________, обратился (ась) в администрацию Чуманкасинского  сельского поселения Моргаушского района с заявлением о предоставлении жилого помещения. 

«_____»_____________20____года мною был получен отказ в предоставлении жилого помещения в связи с ____________________________________________________________________ 

(указать причины и обстоятельства отказа) 

Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «___»___________20__г. 

___________________    _____________________________________________________ 

 (подпись заявителя)                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)


Решение собрания депутатов Юнгинского сельского поселения

от 22 октября 2013 года № С - 30 \1
О внесении  изменений в Положение о регулировании бюджетных правоотношений в Юнгинском сельском поселении, утвержденным решением Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 29.08.2012г. № С-17/2 «Об утверждении Положения о регулировании бюджетных правоотношений в Юнгинском сельском поселении»

              В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, решило:
 Статья 1. Внести в Положение о регулировании бюджетных правоотношений в Юнгинском сельском поселении, утвержденного решением Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения от 29.08.2012г. № С – 17/2 (далее - Положение) следующие изменения:
1.1. В Положении слова «на очередной финансовый год (плановый период)» заменить словами «на очередной финансовый год и плановый период». 

1.2. В пункте 1 статьи 5 Положения слова «не позднее одного месяца» заменить словами «не позднее трех дней».

1.3. В статье 21 Положения:

наименование статьи изложить в следующей редакции:

«Порядок рассмотрения проекта решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения о бюджете Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период».  

1.4. Статью 19 Положения изложить в следующей редакции:

  «Статья 19. Документы и материалы, представляемые в Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения одновременно с проектом решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения о бюджете Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период

 1. Одновременно с проектом решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения в Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения представляются следующие документы и материалы:

          основные направления бюджетной политики Юнгинского сельского поселения и основные направления налоговой политики Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

          предварительные итоги социально-экономического развития Юнгинского сельского поселения за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития Юнгинского сельского поселения за текущий финансовый год;

          прогноз социально - экономического развития Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

          оценка ожидаемого исполнения бюджета Юнгинского сельского поселения за текущий финансовый год;

           прогноз основных параметров (общий объем доходов, общий объем расходов, дефицита (профицита) бюджета) консолидированного бюджета Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

           пояснительная записка к проекту бюджета Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

 расчеты по статьям классификации доходов бюджета Юнгинского сельского поселения и источников финансирования дефицита бюджета Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

 реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Юнгинского сельского поселения;

 перечень публичных нормативных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств бюджета Юнгинского сельского поселения, и расчетами по ним на очередной финансовый год и плановый период;

 методики (проекты методик) и расчеты распределения межбюджетных трансфертов на очередной финансовый год и плановый период;

 паспорта муниципальных программ Юнгинского сельского поселения;

 данные по прогнозному плану (программе) приватизации имущества Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период;

 верхний предел муниципального долга Юнгинского сельского поселения на 1 января года, следующего за очередным финансовым годом и каждым годом полного периода;

 предложения по минимальному размеру оплаты труда, размеру стипендией, а также предложениями о порядке индексации заработной платы работников казенных учреждений Юнгинского сельского поселения, денежного содержания муниципальных служащих Юнгинского сельского поселения в очередном финансовом году и плановом периоде;

 предложенные постоянной комиссии Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения проектами бюджетных смет указанных органов, представляемыми в случае возникновения разногласий с финансовым отделом администрации Моргаушского района Чувашской Республики.

 2. В случае, если в очередном финансовом году и плановом периоде предельный общий объем бюджетных ассигнований недостаточен для финансового обеспечения установленных нормативно правовыми актами Юнгинского  сельского поселения расходных обязательств, глава (администрации) Юнгинского сельского поселения вносит в Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения проекты решений Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения об изменении сроков вступления в силу (приостановлении действия) в очередном финансовом году и плановом периоде отдельных положений решений Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения, не обеспеченных источниками финансирования в очередном финансовом году и плановом периоде.».

1.5. Статью 22 Положения изложить в следующей редакции:

«Статья 22. Возвращение проекта решения Собрания депутатов Юнгинкого сельского поселения о бюджете Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период в случае его отклонения Собранием депутатов Юнгинского сельского поселения.

          В случае отклонения Собранием депутатов Юнгинского сельского поселения проекта решения Собрания депутатов Юнгинского сельского поселения о бюджете Юнгинского сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период и возвращения его на доработку администрация Юнгинского сельского поселения в течение 10 дней со дня принятия решения об отклонении вносит в Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения доработанный проект решения.

При повторном внесении указанного проекта Собрание депутатов Юнгинского сельского поселения рассматривает его в течение 5 дней со дня повторного внесения.»;

Статья 2.

 1. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования, за исключением положений, для которых настоящей статьей установлены иные сроки вступления их в силу.

 2. Положения абзацев третьего, тринадцатого-пятнадцатого, восемнадцатого пункта 1.4 статьи 1 настоящего решения вступают в силу с 1 января 2014 года.
                                                                                      И.о. главы Юнгинского сельского поселения    О.А.Назарова


Постановление администрации Юськасинского сельского поселения

 от 06 сентября  2013 года № 59
Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе, и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности,  должности муниципальной службы  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, и членов их семей  на официальном сайте администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования
В соответствии с Федеральными законами от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Указом Президента Российской Федерации от 08.07.2013 № 613 «Вопросы противодействия коррупции», администрация Юськасинского сельского  поселения  Моргаушского  района  Чувашской Республики   п о с т а н о в л я е т:
          1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и членов их семей на официальном сайте  администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования.
2. Признать утратившим силу Постановление администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики от 13.08.2012г. №43а «Об утверждении Порядка размещения сведений о доходах,  об имуществе, и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, и членов их семей в сети Интернет на официальном сайте администрации  Юськасинского сельского поселения и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования».

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после дня его официального опубликования. 

Глава Юськасинского сельского поселения    А.Н.Кузьмин

Утвержден

постановлением администрации

Юськасинского сельского поселения

Моргаушского района Чувашской Республики

от 06.09.2013г. № 59

(приложение)

Порядок

размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики, и членов их семей на официальном сайте администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики и предоставления этих сведений средствам массовой информации для опубликования

1. Настоящим порядком устанавливаются обязанности администрации  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики по размещению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности на постоянной основе (далее – лица, замещающие муниципальную должность), лиц, замещающих должности муниципальной службы в администрации Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  (далее – муниципальные служащие), их супругов и несовершеннолетних детей в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики  (далее – официальный сайт) и предоставлению этих сведений средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами, если федеральными законами не установлен иной порядок размещения указанных сведений и (или) их предоставления средствам массовой информации для опубликования.

2. На официальном сайте размещаются и средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, указанных в пункте 1 настоящего порядка, а также сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей:

а) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему муниципальную должность (муниципальному служащему), его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из таких объектов;

б) перечень транспортных средств с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему муниципальную должность (муниципальному служащему), его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;

в) декларированный годовой доход лица, замещающего муниципальную должность (муниципального служащего), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

г) сведения об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимого имущества, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход лица, замещающего муниципальную должность (муниципального служащего) и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки.

3. В размещаемых на официальном сайте и предоставляемых средствам массовой информации для опубликования сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

а) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего порядка) о доходах лица, замещающего муниципальную должность (муниципального служащего), его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

б) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего муниципальную должность (муниципального служащего);

в) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего муниципальную должность (муниципального служащего), его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

г) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему муниципальную должность (муниципальному служащему), его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;

д) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.

4. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего порядка, за весь период замещения лицом, замещающим муниципальные должности, лицом, замещающим должности муниципальной службы, замещение которых влечет за собой размещение его сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей находятся на официальном сайте администрации  Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики,  в котором лицо замещает должность, и ежегодно обновляются в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для их подачи.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего порядка, представленных лицом, замещающим муниципальную должность (муниципальным служащим) обеспечивается администрацией Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики.
6. Администрация Юськасинского сельского поселения Моргаушского района Чувашской Республики:
а) в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса от средства массовой информации сообщают о нем лицу, замещающему муниципальную должность (муниципальному служащему), в отношении которого поступил запрос;

б) в течение семи рабочих дней со дня поступления запроса от средства массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.

7. Муниципальные служащие, обеспечивающие размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера на официальном сайте и их представление средствам массовой информации для опубликования, несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.
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Письменное уведомление администрации администрации Чуманкасинского сельского поселения  о принятии на учёт, п.3.1.3.


2 дня





Письменное уведомление администрации Чуманкасинского сельского поселения об отказе в постановке на учёт, п.3.1.3.


2 дня





Подготовка и согласование проекта постановления администрации Чуманкасинского сельского поселения п.3.1.3.


5 дней





Решение о постановке (отказе) на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, п.3.1.3. (заседание – 2 раза в месяц)





Рассмотрение представленных документов специалистом, п.3.1.2.


5 дня





Обращение заявителей, п.2.1.3.





Обращение заявителей, п.2.6.





Письменное уведомление Администрации сельского поселения района о постановке на учёт, п.3.2.


2 дня





Письменное уведомление администрации сельского поселения района об отказе в постановке на учёт, п.3.2.


2 дня





Подготовка и согласование проекта постановления администрации сельских поселений района, п.3.2.


5 дней





Решение о постановке (отказе) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, п.3.2. 





Рассмотрение представленных документов специалистом, п.3.2.


5 дня
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