[image: image1.png]




___________ 2017 =. _________№
         05.10.2017 г. № 692
+.м.рле хули
        г. Шумерля 

	Об утверждении Порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Шумерля


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Минфина Российской Федерации от 28 июля 2010 года № 81н, Уставом города Шумерля Чувашской Республики Администрация города Шумерля п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений города Шумерля согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Шумерля от 27 декабря 2010 года № 1206 «Об утверждении порядка составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений города Шумерля».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя начальника финансового отдела администрации города Шумерля.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
И.о. главы администрации







А.Д. Григорьев

Медведев А.Н.,
2-24-76

Приложение

к постановлению администрации города Шумерля

от 05.10.2017 г. № 692
Порядок
составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности (далее - План) муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее - муниципальные учреждения) города Шумерля.

Главные распорядители бюджетных средств, осуществляющие функции и полномочия учредителя (далее - ГРБС), устанавливают особенности составления и утверждения Плана для отдельных муниципальных учреждений путем принятия приказов.

2. План составляется на финансовый год в случае, если решение о бюджете утверждается на один финансовый год, либо на финансовый год и плановый период, если решение о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период в соответствии с требованиями к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения и формам, утвержденными приказом Минфина Российской Федерации от 28.07.2010 № 81н.

ГРБС могут предусматривать дополнительную детализацию показателей Плана, в том числе по временному интервалу (поквартально, помесячно).

II. Порядок составления Плана финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений

3. План составляется муниципальным учреждением по кассовому методу в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

4. В Плане указываются:

цели деятельности муниципального учреждения в соответствии с федеральными законами, законами Чувашской Республики, муниципальными правовыми актами города Шумерля, иными правовыми актами и уставом муниципального учреждения;

виды деятельности муниципального учреждения, относящиеся к его основным видам деятельности в соответствии с уставом муниципального учреждения;

перечень услуг (работ), относящихся в соответствии с уставом к основным видам деятельности муниципального учреждения, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется за плату;

показатели финансового состояния муниципального учреждения (данные о нефинансовых и финансовых активах, обязательствах на последнюю отчетную дату, предшествующую дате составления Плана).

5. Финансовый отдел администрации города Шумерля (далее - горфинотдел) на этапе формирования проекта бюджета города Шумерля направляет органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя, информацию о планируемых объемах расходных обязательств.

Показатели Плана по поступлениям и выплатам формируются муниципальным учреждением, исходя из представленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, информации о планируемых объемах расходных обязательств:

субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - муниципальное задание);

субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;

грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам конкурсов;

бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации);

публичных обязательств перед физическими лицами в денежной форме, полномочия по исполнению которых от имени администрации города Шумерля планируется передать в установленном порядке муниципальному учреждению.

6. Плановые показатели по поступлениям формируются муниципальным учреждением с указанием, в том числе:

субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

субсидий, предоставляемых в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность;

грантов в форме субсидий, в том числе предоставляемых по результатам конкурсов;

поступлений от оказания муниципальным учреждением услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального учреждения к его основным видам деятельности, предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, а также поступлений от иной приносящей доход деятельности;

поступлений от реализации ценных бумаг для муниципальных автономных учреждений, а также муниципальных бюджетных учреждений в случаях, установленных федеральными законами.

Суммы публичных нормативных обязательств, полномочия по исполнению которых от имени администрации города Шумерля в установленном порядке переданы муниципальному учреждению, бюджетных инвестиций (в части переданных полномочий муниципального заказчика в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации), а также сведения о средствах во временном распоряжении муниципального учреждения при принятии органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, соответствующего решения указываются справочно.

7. Поступления, указанные в абзацах втором, третьем, четвертом, пятом и восьмом пункта 6 настоящего Порядка формируются муниципальным учреждением на основании информации, полученной от органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, на этапе формирования проекта бюджета на очередной финансовый год.

Поступления, указанные в абзаце шестом пункта 6 настоящего Порядка, муниципальное учреждение рассчитывает исходя из планируемого объема оказания услуг (выполнения работ) в соответствии с утвержденным муниципальным заданием и планируемой стоимости их реализации.

8. Плановые показатели по поступлениям указываются в разрезе видов услуг (работ).

9. Плановые показатели по выплатам формируются муниципальным учреждением в разрезе соответствующих показателей, содержащихся в разделе III приложения 1 к Порядку.

Общая сумма расходов бюджетного учреждения на закупки товаров, работ, услуг, отраженная в Плане, подлежит детализации в плане закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, формируемом в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд (далее - план закупок), а также в плане закупок, формируемом в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» согласно положениям части 2 статьи 15 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

10. Плановые объемы выплат, связанных с выполнением муниципальным учреждением муниципального задания, формируются с учетом нормативных затрат, определенных в порядке, установленном администрацией города Шумерля в соответствии с пунктом 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

11. При предоставлении муниципальному учреждению субсидии в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, субсидии на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность в соответствии со статьей 78.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации муниципальное учреждение составляет и представляет органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя, Сведения об операциях с целевыми субсидиями (код формы документа по Общероссийскому классификатору управленческой документации 0501016) (далее - Сведения) по форме согласно приложению № 1 к Требованиям к плану финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения, утвержденным приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 июля 2010 года N 81н.

12. Объемы планируемых выплат, источником финансового обеспечения которых являются поступления от оказания муниципальным учреждением платных услуг (выполнения работ), относящихся в соответствии с уставом муниципального учреждения к его основным видам деятельности, формируются муниципальным учреждением в соответствии с порядком определения платы, установленным ГРБС.

13. ГРБС может утвердить единую форму Плана для муниципального бюджетного и автономного учреждения, либо две отдельные формы для муниципального автономного и бюджетного учреждения соответственно, а также правила по их заполнению.

III. Порядок утверждения и внесения изменений в Планы финансово-хозяйственной деятельности муниципальных бюджетных и автономных учреждений

14. После утверждения решением Собрания депутатов города Шумерля бюджета города Шумерля на очередной финансовый год и плановый период (далее - Решение о бюджете), муниципальные учреждения составляют План и Сведения и направляют на утверждение органу, осуществляющему функции и полномочия учредителя.

Органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, за два дня до первого рабочего дня очередного финансового года представляют в горфинотдел Планы в электронном виде. Горфинотдел до начала первого рабочего дня очередного финансового года осуществляет проверку Планов в электронном виде на соответствие показателям сводной бюджетной росписи, лимитам бюджетных обязательств и производит их электронное подтверждение в программном продукте. Органы, осуществляющие функции и полномочия учредителя, до 31 января очередного финансового года представляют в горфинотдел Планы на бумажном носителе с необходимыми расчетами и обоснованиями.

В течение 30 календарных дней после поступления в горфинотдел Планов горфинотдел на бумажном носителе проводит их камеральную проверку на соответствие показателям Решения о бюджете, сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств бюджета города Шумерля.

При наличии замечаний к представленным документам горфинотдел письменно сообщает об этом органам, осуществляющим функции и полномочия учредителя, которые не позднее 3 следующих рабочих дней после получения замечаний вносят изменения в Планы и представляют их в горфинотдел.

15. План подписывается должностными лицами, ответственными за содержащиеся в Плане данные - руководителем муниципального учреждения (уполномоченным им лицом), руководителем финансово-экономической службы муниципального учреждения, главным бухгалтером муниципального учреждения и исполнителем.

16. В целях внесения изменений в План и (или) Сведения составляются новые План и (или) Сведения, показатели которых не должны вступать в противоречие в части кассовых операций по выплатам, проведенным до внесения изменения в План и (или) Сведения, а также с показателями планов закупок, указанных в абзаце втором пункта 9 настоящего Порядка.

17. Внесение изменений в План, не связанных с принятием бюджета города Шумерля на очередной финансовый год и плановый период, осуществляется при наличии соответствующих обоснований и расчетов на величину измененных показателей.

18. План и Сведения муниципального учреждения (План с учетом изменений) утверждается ГРБС.

19. Внесение изменений в Планы осуществляется не более 1 раза в месяц, за исключением случаев уточнения объема субсидий, предоставляемых муниципальному учреждению на выполнение муниципального задания и (или) иные цели, в связи с внесением изменений в Решение о бюджете и (или) получения субсидий, субвенций, иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, в том числе их остатков, не использованных на начало текущего финансового года, и безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, имеющих целевое назначение, сверх объемов, утвержденных Решением о бюджете.

20. Для внесения изменений в План муниципальное учреждение формирует в электронном виде Изменение Плана по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку, которое согласовывается с ГРБС.

Изменение Плана формируется учреждением по каждому виду финансового обеспечения отдельно.

ГРБС и муниципальные учреждения одновременно с предложениями о внесении изменений в сводную бюджетную роспись представляют в горфинотдел Изменения Планов (в электронном виде) и обращение о подтверждении предлагаемых изменений (на бумажном носителе) по форме согласно приложению 3, в котором указываются дата и номер сформированных в программном продукте документов по изменению Планов учреждений, суммы изменений в разрезе видов финансового обеспечения, а также пояснения о необходимости внесения предлагаемых изменений.

Горфинотдел рассматривает предложения ГРБС об изменении Планов на предмет соответствия показателям сводной бюджетной росписи, лимитам бюджетных обязательств, а также направлениям расходования субсидий, предоставляемых муниципальным учреждениям, и принимает решение об их подтверждении в программном продукте или отклонении.

В случае отклонения предлагаемых изменений, горфинотдел направляет ГРБС пояснения причины отклонения предлагаемых изменений.

При отсутствии замечаний к представленным предложениям горфинотдел формирует Реестр изменений Планов по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку и производит его электронное подтверждение в программном продукте. Реестр изменений Планов формируется по каждому виду финансового обеспечения отдельно.

21. Информационный обмен между горфинотделом, ГРБС и муниципальными учреждениями осуществляется на бумажном носителе (в случаях, установленных настоящим Порядком) и в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи в соответствии с согласованными требованиями к форматам представленных данных.

В случае отсутствия у горфинотдела, ГРБС и муниципальных учреждений технической возможности информационного обмена с применением средств электронной цифровой подписи обмен информацией осуществляется на бумажном носителе.
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