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	Чувашская республика
АДМИНИСТРАЦИЯ
Козловского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	________2017 ç ______№
	
	« 13  »  октября    2017 г. № 461_

	Куславкка хули
	
	г. Козловка


О  внесении   изменений в постановление 

администрации Козловского района

Чувашской Республики № 312 от
22.08.2017 «Об утверждении

и административного

регламента по предоставлению
администрацией Козловского района

муниципальной услуги «Организация
отдыха детей в каникулярное время»
      В соответствии с Федеральным законом от 06.03.2010 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 №59 ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №373 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных услуг» постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 02.03.2012 №70 «Об организации отдыха, оздоровления и занятости  детей в Чувашской Республике» администрация Козловского района  Чувашской Республики постановляет:
   1. Дополнить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время» приложением №10 «Технолическая схема предоставления муниципальной услуги администрацией Козловского района Чувашской Республики «Организация отдыха детей в каникулярное время».
   2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

   3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. начальника управления образования администрации Козловского района Чувашской Республики
 Т.Г. Софронову.

И.о главы  администрации 

Козловского района                                                                                              С. Е. Утемов                                                                                                     
Исп. Захарова А. М. 

2-12-48

И. о. начальника управления образования 

администрации Козловского района                                        ____________ Т. Г. Софронова                                   

Юрист                                                                                          ___________      
Приложение № 10 к Административному

 регламенту по предоставлению

 органами местного самоуправления

  в Чувашской Республике

муниципальной услуги

 «Организация отдыха детей

 в каникулярное время» 

от «   »____________2017 г. №_____ 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги администрацией Козловского  района Чувашской Республики «Организация отдыха детей в каникулярное время» 
Раздел 1. «Общие сведения о государственной услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	администрация 
 Козловского района Чувашской Республики

	2.
	Номер муниципальной услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование муниципальной услуги
	Организация отдыха детей в каникулярное время

	4.
	Краткое наименование муниципальной услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации Козловского района  от 22.08.2016 № 312 «Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Козловского района Чувашской Республики муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»



	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	нет


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания приостановле-ния предоставления муниципальной услуги
	Срок приостанов-

ления предоставле-ния муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	Способ обраще-ния за получением муниципальной услуги
	Способ получе-ния результа-та муниципальной услуги

	при подаче заявления по месту жительства или по месту пребывания (по месту нахождения юридического лица)
	при подаче заявления не по месту жительства или не по месту пребывания (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст-венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государствен-ной пошлины)
	КБК для взимания платы (государст-венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	         1. подача заявления   через единую  автоматизированную систему для получения путевки 

	 Не более 4 – х месяцев  с момента подачи заявления 
	нет
	не предусмотрено
	Предоставление неполного пакета документов, указанных  2.6 раздела II настоящего Административного регламента 

Обнаружение недостоверных  данных в представленных документах,  указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента 

Представление заявителем документов, вид и состояние которых  не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок. Зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений,  повреждений, наличие фиксимильных  подписей, содержащихся на представляемых документах;

Ребенок не обучается  в общеобразовательнй организации муниципального образования;

Отсутствие мест на смену в загородном учреждении;

Предоставление документов  в отношении одного и тогоже ребенка более одного раза в течение календарного года  для получения путевки в загородное учреждение;

Медицинские противопоказания 
	не

предусмотрены
	-
	нет
	-
	-
	родитель или иной законный представитель 
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.


	2. оформление заявления  и уведомление о регистрации заявления

	в соответствии с распорядком работы учреждений
	нет
	
	Предоставление неполного пакета документов, указанных  2.6 раздела II настоящего Административного регламента 

 Обнаружение недостоверных  данных в представленных документах,  указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего Административного регламента 

Представление заявителем документов, вид и состояние которых  не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок. Зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений,  повреждений, наличие фиксимильных  подписей, содержащихся на представляемых документах;

Ребенок не обучается  в общеобразовательнй организации муниципального образования;

Отсутствие мест на смену в загородном учреждении;

Предоставление документов  в отношении одного и тогоже ребенка более одного раза в течение календарного года  для получения путевки в загородное учреждение;

Медицинские противопоказания
	
	-
	нет
	-
	-
	родитель или иной законный представитель
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;




Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	граждане, являющиеся родителями (законными представителями) ребенка
	документ, удостоверяющий личность заявителя


	-
	имеется
	представитель заявителя
	-
	документ

с регистрацией в муниципальном образовании Чувашской Республики


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/

заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление 
	заявление  о предоставлении путевки
	-
	нет
	заявления, по форме согласно (приложению 2),  к настоящему Административному 

регламенту 
	-
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	 копия паспорта родителя или законного представителя


	
	нет
	-
	-
	-

	3
	свидетельство о рождении ребенка
	копия свидетельства о рождении ребенка  при достижении  или паспорта ребенка или паспорта при достижении возраста 14 лет)
	
	нет
	                
	-
	-

	4
	медицинский страховой полис 
	 копия медицинского страхового полиса
	                 -
	нет
	                 
	-
	-

	5
	свидетельство об опекунстве 
	 копия свидетельства об опекунстве
	                 -
	нет
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n. Наименование муниципальной услуги  

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/ документам, являющемуся (ихся) результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата муниципальной услуги (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом муниципальной услуги
	Образец документа/ документов, являющегося (ихся) результатом муниципальной услуги
	Способы получения результата муниципальной услуги
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов муниципальной услуги

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача путевки  или выдача уведомления об отказе в выдаче путевки

	1
	выдача путевок  или выдача уведомления об отказе в выдаче путевки  
	Путевка должна содержать следующие сведения:

1. Наименование;

2. Наименование детского оздоровительного лагеря

3.Регистрационный номер путевки;

4. Срок путевки;
5. Ф.И.О., дата рождения ребенка;

6. Сведения о родителях;
7.Адрес и телефон проживания;

8 Данные о учреждении направившем ребенка;

9.Стоимость путевки;

10. Стоимость путевки к оплате;

11.наименование организации выдавшей путевку;

12. Место печати;

13 Подпись руководителя 

	положительный/

отрицательный 
	 приложение 7  к Административному регламенту по предоствалению органами местного самоуправления в Чувашской Республике муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
	                  -
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;


	-
	-


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления о постановке на учет для зачисления ребенка в ДОО

	1
	 Прием и рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи путевки  в загородное учреждение отдыха и оздоровления детей Чувашской Республики 
	Специалист образовательной организации  имеет право отказать заявителю в приеме документов . В случае представления заявителем документов, не соотвествующих перечню , либо предоставления их в неполном объеме лицо ответственное  за прием документов, разьясняет причины и указывает на способы их устранения. 
	
	сотрудник образовательной организации


	нет
	нет

	2
	Оформление заявления и уведомление заявителей о регистрации заявления либо об отказе в регистрации заявления.
	Заявление оформляется в электронном виде с использованием соответствующего сервиса.

Специалист вводит в систему все  сведения, по завершении  система выдает уведомление в 2-х экземплярах о регистрации заявления. 
	
	сотрудник образовательной организации


	нет
	-

	3
	Оплата20%30% 50 % стоимости путевки в загородное учреждение. 
	Основанием административной процедуры является уведомление заявителя о регистрации заявления. 
	
	родитель или законный представитель
	нет
	-

	4
	Принятие решения о выдаче путевки в загородное учреждение или об отказе в выдаче путевки загородное учреждение Чувашской Республики
	Основанием для начала  административной процедуры является предоставление заявителем квитанции об оплате стоимости путевки.
	
	
	
	

	5
	Выдача путевки или выдача уведомления об отказе в выдаче путевки
	Выдача путевки регистрируется в журнале регистрации с указанием даты выдачи и номером путевки. 
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления . муниципальной услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование муниципальной услуги
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