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ПОЛОЖЕНИЕ
о секторе лицензирования медицинской и фармацевтической деятельности
Министерства здравоохранения Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Сектор лицензирования медицинской и фармацевтической деятельности Министерства здравоохранения Чувашской Республики (далее – Сектор) является структурным подразделением  Министерства здравоохранения Чувашской Республики (далее – Министерство) осуществляющим государственную политику в области лицензирования (в части предоставления и переоформления лицензий, предоставления дубликатов лицензий и копий лицензий, осуществления лицензионного контроля в отношении соискателей лицензий и лицензиатов, представивших заявления о переоформлении лицензий, прекращения действия лицензий, формирования и ведения реестров выданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации лицензий, утверждения форм заявлений о предоставлении и переоформлении лицензий, утверждения форм уведомлений, выписок из указанных реестров лицензий и других используемых в процессе лицензирования документов, а также предоставления заинтересованным лицам информации по вопросам лицензирования, включая размещение этой информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальных сайтах органов государственной власти субъектов Российской Федерации с указанием адресов электронной почты, по которым пользователями этой информации могут быть направлены запросы и получена запрашиваемая информация) (далее - лицензирование) следующих видов деятельности:
- медицинской деятельности (за исключением медицинской деятельности, предусматривающей оказание услуг по высокотехнологичной медицинской помощи) медицинских организаций (за исключением медицинских организаций, подведомственных федеральным органам исполнительной власти) (далее – лицензирование медицинской деятельности);
- фармацевтической деятельности (за исключением деятельности, осуществляемой организациями оптовой торговли лекарственными средствами и аптечными организациями, подведомственными федеральным органам исполнительной власти) (далее – лицензирование фармацевтической деятельности);
- деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений (в части деятельности по обороту наркотических средств и психотропных веществ, внесенных в списки I, II и III перечня наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, подлежащих контролю в Российской Федерации, за исключением деятельности, осуществляемой организациями оптовой торговли лекарственными средствами и аптечными организациями, подведомственными федеральным органам исполнительной власти) (далее – лицензирование деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений).
1.2. Сектор руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, Положением о Министерстве здравоохранения Чувашской Республики, утвержденным постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от   14 октября 2015 г. № 365, приказами Министерства, административными регламентами Министерства, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики, а также настоящим Положением.
1.3. Сектор осуществляет свои полномочия во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями Чувашской Республики, структурными подразделениями Министерства.

2. Основные задачи Сектора

2.1. Основными задачами Сектор являются: 
2.1.1. Осуществление лицензирования медицинской деятельности, фармацевтической деятельности, деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений.
2.1.2. Обеспечение реализации функций по выработке основных направлений государственной политики, нормативно-правовому регулированию в сфере лицензирования:
- медицинской деятельности;
- фармацевтической деятельности;
- деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений. 
2.1.3. Информационно-аналитическое и организационное обеспечение деятельности по вопросам, находящимся в ведении Сектора.

3. Функции Сектора.

3.1. Сектор в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1.1. Разрабатывает:
для Кабинета Министров Чувашской Республики с участием заинтересованных органов исполнительной власти Чувашской Республики предложения по основным направлениям и приоритетам государственной политики в сфере здравоохранения, включая вопросы лицензирования медицинской деятельности, фармацевтической деятельности, деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений;
для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложения к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации по вопросам лицензирования медицинской деятельности и фармацевтической деятельности, деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений;
аналитические материалы, обобщает и представляет информацию по вопросам лицензирования медицинской деятельности, фармацевтической деятельности, деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, в виде аналитических записок и справок для Главы Чувашской Республики, федеральных органов исполнительной власти, Кабинета Министров Чувашской Республики, органов исполнительной власти Чувашской Республики, а также, по мере необходимости, для иных органов государственной власти.
3.1.2. Разрабатывает и заключает соглашения, договоры, протоколы о сотрудничестве и взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями по вопросам лицензирования медицинской деятельности, фармацевтической деятельности, деятельности по обороту наркотических средств, психотропных веществ и их прекурсоров, культивированию наркосодержащих растений, контролирует их выполнение.
3.1.3. Исполняет техническую работу:
по приему документов от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на предоставление лицензии, переоформление лицензии, выдачу дубликата или копии лицензии;
по подготовке решений Министерства об отказе в приеме и дальнейшем рассмотрении документов, представляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на предоставление или переоформление лицензии;
по подготовке необходимых документов по решению Министерства о предоставлении лицензии, отказе в предоставлении лицензии, переоформлении лицензии, отказе в переоформлении лицензии;
по утверждению форм заявлений о предоставлении и переоформлении лицензий, форм уведомлений, выписок из реестров лицензий и других используемых в процессе лицензирования документов.
3.1.4. Проводит:
проверку представленных соискателем лицензии или лицензиатом, заявлений и документов, приложенных к заявлению;
документарную и (или) выездную проверку на предмет соответствия/соблюдения соискателем лицензии или лицензиатом лицензионных требований при осуществлении лицензируемого вида деятельности.
3.1.5. Готовит приказы Министерства о предоставлении, переоформлении, выдаче дубликата лицензии.
3.1.6. Формирует и ведет реестр лицензий, выданных Министерством, и подает сведения для внесения в единый реестр лицензий.
3.1.7. Организует ведение архива документов по лицензированию.
3.1.8. Готовит ответы на поступившие в Министерство обращения и письма граждан и организаций, по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
3.1.9. Информирует население через средства массовой информации по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
3.1.10. Разрабатывает для средств массовой информации и размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию по вопросам, относящимся к компетенции Сектора.
3.1.11. Дает от своего имени структурным подразделениям Министерства разъяснения по вопросам, относящимся к компетенции Сектора, а также запрашивает у них необходимую информацию и документы.
3.1.12. Готовит план работы Сектора на год, отчет об исполнении этого плана и предложения в план работы Министерства на следующий год.
3.1.13. Запрашивает и получает сведения и документы по единой системе межведомственного электронного взаимодействия в пределах компетенции Сектора.
3.1.14. Осуществляет в соответствии с законодательством Чувашской Республики работу по комплектованию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся в процессе деятельности Сектора.
3.1.15. Готовит:
предложения по вопросам утверждения структуры и штатного расписания Министерства;
предложения по вопросу утверждения служебного распорядка, административных и должностных регламентов.
3.1.19. Осуществляет иные полномочия, связанные с задачами и функциями Сектора, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Чувашской Республики, приказами Министерства.

4. Права Сектора

4.1. Сектор имеет право: 
4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления и других организаций, необходимую информацию, документы и материалы по вопросам входящим в компетенцию Сектора.
4.1.2. Вносить руководству Министерства предложения по привлечению экспертов, специалистов, организаций для выполнения функций, возложенных на Сектор.

5. Организация деятельности Сектора

5.1. Сектор возглавляет заведующий сектором, назначаемый на должность и освобождаемый от должности министром здравоохранения Чувашской Республики (далее – Министр). Заведующий сектором непосредственно подчиняется Министру.
5.2. Численный состав и должностная структура Сектора определяются штатным расписанием Министерства. Работники Сектора назначаются и освобождаются министром по представлению заведующего сектором.
5.3. Заведующий сектором:
осуществляет непосредственное руководство Сектора и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Сектор задач и функций;
обеспечивает организацию работы по выполнению функций Сектора. 
5.4. Должностные обязанности заведующий сектором, сотрудников Сектора содержатся в должностных регламентах, служебных контрактах государственных гражданских служащих, замещающих соответствующие должности.

6. Ответственность

6.1. Квалификационные требования, права и функциональное содержание служебных обязанностей по каждой должности определяются должностными регламентами, утверждаемыми в соответствии с законодательством о государственной гражданской службе Российской Федерации и законодательством о государственной гражданской службы Чувашской Республики.
6.2. Ответственность за состояние исполнительской дисциплины, сохранность государственного имущества и документации текущего использования, организацию и результаты деятельности Сектора возлагается на заведующего сектором.
6.3. За нарушения трудовой и исполнительской дисциплины, невыполнение условий настоящего Положения и своих должностных обязанностей работники Сектора несут персональную ответственность согласно законодательству Российской Федерации и законодательству Чувашской Республики.

