
                                                        
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №795 

пос. Урмары                                                                                                03 октября  2017 года 

 

Об утверждении административного регламента исполнения муници-

пальной функции «Осуществление муниципального контроля в области 

торговой деятельности на территории Урмарского района Чувашской 

Республики» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 

26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Феде-

ральным законом от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торго-

вой деятельности в Российской Федерации», Уставом Урмарского района,  

Администрация Урмарского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции 

«Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 

Урмарского района Чувашской Республики» согласно приложению.  

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.  

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел экономи-

ческого развития, промышленности и торговли администрации Урмарского района. 

 

   

Глава  администрации Урмарского района                                                   А.В.Васильев  

 

  

ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН Постановлением администрации Урмарского района 

Чувашской Республики от 03.10.2017 № 795  

 

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции  

«Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на 

территории Урмарского района Чувашской Республики 

 

1. Общие положения 

1.1. Наименование муниципальной функции – осуществление муниципального контроля 

в области торговой деятельности на территории  Урмарского района. 

Административный регламент по исполнению муниципальной функции по осуществле-

нию муниципального  контроля в области торговой деятельности на территории Урмарского 

района  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эф-

фективности проверок по соблюдению обязательных требований установленных федеральными 

законами и законами Чувашской Республики в области торговой деятельности, а также муници-

пальными правовыми актами и определяет сроки и последовательность действий (администра-

тивных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному контролю в области 

торговой деятельности. 

1.2. Органом, осуществляющим муниципальный контроль в области торговой деятельно-

сти на территории Урмарского района, является Администрация  Урмарского района Чувашской 

Республики, в лице ее структурного подразделения – отдела экономического развития, промыш-

ленности и торговли администрации Урмарского района, уполномоченного муниципальным 

правовым актом на осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности 

(далее - Уполномоченный орган. Муниципальная функция исполняется в форме проверок со-

блюдения юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установ-

ленных муниципальными правовыми актами, или коллегиально комиссией в составе двух и бо-

лее специалистов, один из которых является председателем комиссии. Специалисты или состав 

комиссии, уполномоченные на проведение проверки, определяются распоряжением админи-

страции Урмарского района. 

При исполнении муниципальной функции Урмарская районная администрация Чуваш-

ской Республики взаимодействует с: 

-Территориальным отделом Управления Федеральной службы в сфере защиты 

прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике – Чувашии в городе 

Цивильск; 

-Министерством экономического развития, промышленности и торговли Чувашской 

Республики; 

- Межмуниципальным отделом МВД РФ «Урмарский» Чувашской Республики; 

- Прокуратурой Урмарского района Чувашской Республики. 

Взаимодействие при проведении проверок в отношении юридических лиц, индивидуаль-

ных предпринимателей осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 

года № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осу-

ществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее также 

Федеральный закон 294-ФЗ). 

1.3. Муниципальная функция исполняется в соответствии со следующими нормативными 

правовыми актами: 

-- Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах ор-

ганизации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и ин-

дивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля»; 

- Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регу-

лирования торговой деятельности в Российской Федерации»; 

- приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апре-

ля 2009 года N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридиче-

ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля"; 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года N 489 

"Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами 

муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей"; 

- Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении из-

менений в Трудовой кодекс Российской Федерации»; 

- постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 года 

N 166 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения госу-

дарственных функций и предоставления государственных услуг"; 

1.4. Предметом муниципального контроля в области торговой деятельности является со-

блюдение при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпри-

нимателями требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного 

самоуправления Урмарского района Чувашской Республики в области торговой деятельности, а 

также в сфере отношений, связанных с организацией деятельности ярмарок и размещением не-

стационарных торговых объектов на территории Урмарского района Чувашской Республики 

(далее - муниципальный контроль в области торговой деятельности), а также организация и про-

ведение мероприятий по профилактике нарушений указанных требований. 

Муниципальный контроль в области торговой деятельности  осуществляется за: 

а) деятельностью юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по соблюде-

нию требований, установленных нормативными правовыми актами органов местного само-

управления в области торговой деятельности; 

б) деятельностью юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по организа-

ции деятельности ярмарок на территории Урмарского района Чувашской Республики; 

в) деятельностью юридических лиц и индивидуальных предпринимателей по размеще-

нию нестационарных торговых объектов на территории Урмарского района  Чувашской Респуб-

лики; 

г) за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

установленного режима осуществления торговой деятельности; 

д) за соблюдением юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями 

своевременного оформления, переоформления разрешительных документов на осуществление 

торговой деятельности; 

е) исполнением предписаний органа муниципального контроля, проведением меропри-

ятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растени-

ям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) наро-

дов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических 

лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрез-

вычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причи-

нения такого вреда. 

1.5. Предметом проверки при осуществлении муниципального контроля является: 

1.5.1. В период проведения проверок должностные лица администрации имеют право: 

- запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от феде-

ральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнитель-

ной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций 

необходимые для осуществления муниципального контроля сведения и документы, необходи-

мые в ходе проведения проверки; 

- с целью проведения проверки обследовать торговые объекты, находящиеся на терри-

тории Урмарского района Чувашской Республики в порядке, установленном действующим зако-

нодательством Российской Федерации, а также проводить необходимые исследования, испыта-

ния, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю; 

- привлекать к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не 

состоящих в гражданско-правовых и трудовых отношениях с субъектом проверки, в отношении 

которого проводится проверка; 

- рассматривать заявления, обращения и жалобы граждан, юридических лиц и индиви-

дуальных предпринимателей по фактам нарушения действующего законодательства в области 

торговой деятельности; 

- обращаться в отдел МО МВД РФ «Урмарский» Чувашской Республики, Прокуратуру 

Урмарского района Чувашской Республики за содействием в предотвращении или пресечении 

действий, препятствующих осуществлению муниципального контроля в области торговой дея-

тельности; 

- в случае обнаружения в действиях субъекта проверки признаков состава администра-

тивного правонарушения, передавать материалы проверки для решения вопроса о рассмотрении 

материалов в рамках производства по делам об административных правонарушениях, возбужде-

ние административного производства по которому отнесено к компетенции другого органа; 

- осуществлять другие права, установленные действующим законодательством Россий-
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ской Федерации. 

Органы муниципального контроля при организации и проведении проверок запраши-

вают и получают на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) 

информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень, от 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных гос-

ударственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении 

которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информа-

ционного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской 

Федерации. 

1.5.2. При осуществлении муниципального контроля должностные лица обязаны: 

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению 

нарушений обязательных требований, и требований установленных муниципальными правовы-

ми актами; 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 

юридического лица, граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, проверка кото-

рых проводится; 

- проводить проверку юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан 

на основании распоряжения органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с 

ее назначением; 

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную 

проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения органа му-

ниципального контроля; и в случае предусмотренного частью 5 статьи 10 Федерального закона 

от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпри-

нимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон-

троля" (далее - Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ); 

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, 

относящимся к предмету проверки; 

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, отно-

сящиеся к предмету проверки; 

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представи-

теля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представи-

теля с результатами проверки; 

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представите-

ля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя 

с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информацион-

ного взаимодействия; 

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, 

соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здо-

ровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для воз-

никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать 

необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими ли-

цами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законода-

тельством Российской Федерации; 

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные п. 2.7 настоящего Админи-

стративного регламента; 

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина 

документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Рос-

сийской Федерации; 

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного долж-

ностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального пред-

принимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями настоящего 

Административного регламента; 

- осуществить запись о проведенной проверке юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей в журнале учета проверок утвержденного по типовой форме, установленной 

приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. N 

141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индиви-

дуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муни-

ципального контроля" (далее - приказ Министерства экономического развития Российской Фе-

дерации от 30 апреля 2009 г. N 141) в случае его наличия у юридического лица, индивидуально-

го предпринимателя (приложение 2). 

1.5.3. Должностные лица при осуществлении муниципального контроля не вправе: 

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муни-

ципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа му-

ниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица; 

- проверять выполнение требований, установленных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и не соответствующих законодательству Российской Федерации; 

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муни-

ципальными правовыми актами, не опубликованными в установленном законодательством Рос-

сийской Федерации порядке; 

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия 

при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за 

исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом 

"б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ; 

- требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обсле-

дования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являют-

ся объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких 

документов; 

- отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и 

объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без 

оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в коли-

честве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора 

образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламента-

ми или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими доку-

ментами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений; 

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и со-

ставляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

- превышать установленные сроки проведения проверки; 

- осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям 

предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю. 

-требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 

документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоря-

жении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомствен-

ных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные 

в определенный Правительством Российской Федерации перечень; 

-требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления 

документов, информации до даты начала проведения проверки. Орган муниципального контроля 

после принятия распоряжения о проведении проверки вправе запрашивать необходимые доку-

менты и (или) информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

1.6.. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, имеют 

право: 

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по во-

просам, относящимся к предмету проверки; 

- получать от органа государственного контроля (надзора), органа муниципального 

контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предо-

ставление которой предусмотрено Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N294-ФЗ; 

- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муници-

пального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государ-

ственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых 

находятся эти документы и (или) информация; 

- представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведом-

ственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной 

инициативе; 

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознаком-

лении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными дей-

ствиями должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального 

контроля; 

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа государственного кон-

троля (надзора), органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административ-

ном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав 

предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Рос-

сийской Федерации к участию в проверке. 

1.7. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль, обязаны: 

- обеспечивать должностным лицам органа муниципального контроля беспрепятствен-

ный доступ к объектам муниципального контроля, не препятствовать исполнению муниципаль-

ной функции 

- в течение 10 рабочих дней со дня получения мотивированного запроса должностного 

лица органа муниципального контроля направлять в орган муниципального контроля указанные 

в запросе информацию и документы; 

представлять должностным лицам Уполномоченного органа, проводящим выездную 

проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предме-

том выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение доку-

ментарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных 

лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 

территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, граж-

данином при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к исполь-

зуемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами оборудова-

нию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам; 

при проведении проверок обеспечить присутствие руководителей, иных должностных 

лиц или уполномоченных представителей юридических лиц (для юридических лиц), присутство-

вать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей индивидуальных предпри-

нимателей (для индивидуальных предпринимателей), граждан, их уполномоченных представи-

телей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 

требований в области торговой деятельности; 

необоснованно не препятствовать проведению проверок, не уклоняться от проведения 

проверок; 

вести журнал учета проверок; 

исполнять выданное Уполномоченным органом предписание об устранении выявленных 

нарушений при осуществлении муниципального контроля. 

Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные 

представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные пред-

ставители, граждане, их уполномоченные представители, допустившие нарушение Федерально-

го закона № 294-ФЗ, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от 

проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания Уполномо-

ченного органа об устранении выявленных нарушений обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

1.8   Проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при исполнении 

Муниципальной функции (далее - Проверка) могут быть плановыми и внеплановыми, докумен-

тарными и выездными. 

1.9.  Плановой Проверкой является мероприятие, включенное в ежегодный план, утвер-

ждаемый главой администрации Урмарского района. 

Предметом плановой Проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуаль-

ным предпринимателем в процессе осуществления деятельности  требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведом-

лении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязатель-

ным требованиям. Плановая Проверка проводится не чаще, чем один раз в три года. 

1.10. Проверка, не включенная в план, является внеплановой. 

Предметом внеплановой Проверки является соблюдение юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем в процессе осуществления деятельности  требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного кон-

троля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвраще-

нию причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 

среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвы-

чайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причине-

ния такого вреда. 

Внеплановая Проверка проводится при наличии одного из следующих оснований: 

1) истечения срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установлен-

ных муниципальными правовыми актами; 

2) поступления в администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, ин-

дивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах: 

а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуа-

ций природного и техногенного характера; 

б) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружаю-

щей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природно-

го и техногенного характера; 

в) нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых наруше-

ны). 

Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию, не могут 

служить основанием для проведения внеплановой Проверки. 

1.11. Результатом исполнения муниципальной функции является: 

оформление акта проверки в двух экземплярах; 

вручение предписания об устранении нарушений; 
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в случае обнаружения признаков административного правонарушения – направление 

материалов проверки в административную комиссию Урмарского района. 

 

2. Требования к порядку исполнения функции по проведению 

проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 

и граждан 

2.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной по-

чты и графике работы администрации приводится в приложении 1 к настоящему Администра-

тивному регламенту. 

 Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить: 

а) в администрации муниципального образования: 

-контактный телефон: 8(83544) 2-16-09,2-18-02 

-официальный сайт:  http://gov.cap.ru/default.aspx?gov_id=73 

-адрес электронной почты: urmary_econom@cap.ru; urmary_econom1@cap.ru. 

 в) на информационных стендах в помещении администрации Урмарского района Чу-

вашской Республики.  

2.2. Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции за-

интересованные лица обращаются в администрацию лично, по телефону, в письменном виде 

почтовым отправлением или в форме электронного сообщения. 

2.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

1) достоверность предоставляемой информации; 

2) четкость в изложении информации; 

3) полнота информирования; 

4) наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информирова-

нии); 

5) удобство и доступность получения информирования; 

6) оперативность предоставления информации. 

2.4. Информирование заинтересованных лиц организуется следующим образом: 

- индивидуальное информирование (в том числе с использованием электронных 

средств связи); 

- публичное информирование. 

Информирование проводится в форме: 

- устное информирование; 

- письменное информирование (в том числе с использованием электронных средств 

связи); 

- размещение информации в электронном виде на официальном сайте администрации 

Урмарского района. 

2.5. Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля в области 

торговой деятельности осуществляется бесплатно. 

2.6. Ежегодный план проведения плановых проверок при осуществлении муниципаль-

ного контроля в области торговой деятельности разрабатывается и утверждается в соответствии 

с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муници-

пального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и инди-

видуальных предпринимателей, утвержденных постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 30 июня 2010 года № 489. 

Утвержденный ежегодный план проведения плановых ежегодных проверок при осу-

ществлении муниципального контроля в области торговой деятельности (далее - ежегодный 

план проверок) доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на 

официальном Интернет-сайте администрации Урмарского района, официальном сайте ФГИС 

ЕРП Генеральной прокуратуры Российской Федерации: http:proverki.gov.ru.  

2.7. Срок исполнения муниципальной функции.  

Срок проведения каждой из проверок, предусмотренных настоящим Административ-

ным регламентом, не может превышать двадцать рабочих дней. 

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения 

плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и 

пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце третьем насто-

ящего пункта получения документов и (или) информации в рамках межведомственного инфор-

мационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено руководителем 

(заместителем руководителя) органа муниципального контроля на срок, необходимый для осу-

ществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять 

рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. 

На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются 

связанные с указанной проверкой действия органа муниципального контроля на территории, в 

зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предприни-

мательства 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) 

длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании 

мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводя-

щих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть 

продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении 

малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

Срок проведения каждой из предусмотренных настоящим Административным регла-

ментом проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на 

территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждо-

му филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического 

лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.  

2.8. Перечень документов, предоставляемый субъектами проверки: 

а) удостоверение личности гражданина  

б) документы, подтверждающие полномочия руководителя или представителя юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя или его представителя. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения 

3.1. Перечень административных процедур при исполнении муниципальной функции: 

планирование проверки; 

организация проверки; 

проведение проверки; 

оформление результатов проверки. 

Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 3 к 

настоящему административному регламенту 

3.2.  Организация и проведение плановых проверок.  

3.2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, инди-

видуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требова-

ний. 

 Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

 Плановые проверки проводятся на основании Ежегодного плана проверок, разрабаты-

ваемого Уполномоченным органом и утверждаемого Главой администрации Урмарского района  

по форме согласно в приложении № 4  к настоящему административному регламенту. 

 Ежегодно в срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых 

проверок, Урмарская районная администрация Чувашской Республики готовит проект Плана 

проведения плановых проверок по форме и содержанию, установленным постановлением Пра-

вительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года N 489 "Об утверждении Правил подго-

товки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля 

ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных пред-

принимателей" и направляет в Прокуратуру Урмарского района Чувашской Республики. 

Урмарская районная администрация Чувашской Республики рассматривает предложе-

ния Прокуратуры Урмарского района Чувашской Республики и по итогам их рассмотрения 

направляет в Прокуратуру Урмарского района Чувашской Республики в срок до 01 ноября года, 

предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный План проведения плано-

вых проверок на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде). 

Утвержденный постановлением Урмарской районной администрацией Чувашской рес-

публики План проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц 

посредством его размещения на официальном сайте Урмарского района Чувашской Республики 

в сети "Интернет", официального опубликования, направления копии Плана проведения плано-

вых проверок заинтересованным лицам по факсу, почтовым отправлением, по электронной по-

чте. 

Результатом данной административной процедуры является утвержденный постанов-

лением Урмарской районной администрацией Чувашской Республики План проведения плано-

вых проверок. Срок исполнения данной административной процедуры ежегодно до 01 ноября. 

3.2.2. Подготовка к проведению плановой проверки: издание распоряжения админи-

страции о проведении проверки. 

Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является утвержденный 

План проведения плановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются в соответствии с Планом проведения плановых 

проверок на основании распоряжения Урмарской районной администрации Чувашской Респуб-

лики. 

В распоряжении Урмарской районной администрации Чувашской Республики указы-

ваются: 

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид (виды) муниципального 

контроля; 

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, 

уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экс-

пертов, представителей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального 

предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их фили-

алов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического 

осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки; 

6) подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муни-

ципальными правовыми актами, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контроль-

ных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный 

лист (список контрольных вопросов); 

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достиже-

ния целей и задач проведения проверки; 

8) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального кон-

троля; 

9) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

10) даты начала и окончания проведения проверки; 

11) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения органа му-

ниципального контроля. 

Результатом данной административной процедуры является утвержденное распоряже-

ние Урмарской районной администрации Чувашской Республики о проведении проверки. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет 2 дня. 

3.2.3. Подготовка к проведению плановой проверки: уведомление о проведении плано-

вой проверки. 

Основанием для начала действия данной административной процедуры является 

утвержденное распоряжение Урмарской районной администрации Чувашской Республики о 

проведении проверки. 

Заверенные печатью копии распоряжения органа муниципального контроля вручаются 

под роспись должностными лицами органа муниципального контроля, проводящими проверку, 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 

лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно 

с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц долж-

ностные лица органа муниципального контроля обязаны представить информацию об этих орга-

нах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юри-

дического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя долж-

ностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц 

с административными регламентами проведения мероприятий по контролю и порядком их про-

ведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

при осуществлении деятельности. 

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предпринима-

тель уведомляются органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до 

начала ее проведения посредством направления копии распоряжения органа муниципального 

контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведом-

лением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной ква-

лифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно 

в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индиви-

дуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом. 

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление юриди-

ческого лица, индивидуального предпринимателя о проведении проверки в области торговой 

деятельности. 

Общий срок исполнения административной процедуры составляет 3 дня  

3.2.4. Основанием для включения в ежегодный план проверок является истечение 3 лет 

со дня: 

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринима-

теля; 

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивиду-

ального предпринимателя; 

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Пра-

вительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнитель-

ной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской дея-

тельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления 

указанного уведомления. 

3.2.5.Основанием для проведения внеплановой проверки является: 

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимате-

лем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений; 

2) поступление в орган муниципального контроля обращения (заявления) гражданина, 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, информации от органов государствен-

ной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих 

фактах; 

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 
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растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культу-

ры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвы-

чайных ситуаций природного и техногенного характера; 

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружаю-

щей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Россий-

ской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера; 

3) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых наруше-

ны); 

Проведение внеплановой выездной проверки подлежит согласованию с органом проку-

ратуры в установленном порядке » (приложение № 5). 

3.3. Организация проверки. 

3.3.1. Проверка проводится на основании распоряжения администрации Урмарского 

района Чувашской Республики.  

Типовая форма распоряжения в отношении юридических лиц и индивидуальных пред-

принимателей утверждена Приказом Минэкономразвития РФ от 30 апреля 2009 года № 141 «О 

реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуаль-

ных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципаль-

ного контроля» (приложение № 6, 7). 

В распоряжении указываются: 

1) наименование органа муниципального контроля; 

2) фамилии, имена, отчества и должности уполномоченного должностного лица (лиц) 

на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представите-

лей экспертных организаций; 

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального 

предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится, местонахождение юридических 

лиц (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места 

жительства индивидуального предпринимателя, гражданина и места фактического осуществле-

ния ими деятельности; 

4) цели, задачи и предмет проверки, и срок ее проведения; 

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требо-

вания, установленные федеральными законами, законами Чувашской Республики и муници-

пальными правовыми актами; 

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достиже-

ния целей и задач проведения проверки; 

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю; 

8) перечень документов, представление которых гражданином и юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения про-

верки; 

9) даты начала и окончания проведения проверки. 

3.3.2. Направление уведомления о проведении проверки. 

О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предпринима-

тель уведомляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посред-

ством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным поч-

товым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной 

проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального 

закона № 294-ФЗ, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется не менее 

чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом. 

3.4. Проведение проверки. 

3.4.1.Проведение документарной проверки. 

В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются 

документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении 

органа муниципального контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмот-

рения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществ-

ления в отношении проверяемого лица муниципального контроля. 

В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в ор-

гане муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позво-

ляют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем установ-

ленных требований, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, 

индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные 

необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К за-

просу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки. 

В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридиче-

ское лицо, индивидуальный предприниматель, обязано направить в адрес органа муниципально-

го контроля указанные в запросе документы. 

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и 

подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица, индивидуального пред-

принимателя, его уполномоченного представителя. 

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия 

в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо 

несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имею-

щихся в органе муниципального контроля и (или) полученным в ходе осуществления муници-

пального контроля документам, информация об этом направляется гражданину, юридическому 

лицу или индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти ра-

бочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 

Специалисты, осуществляющие муниципальный контроль, которые проводят докумен-

тарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным 

лицом юридического лица, его уполномоченным представителем, индивидуальным предприни-

мателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие до-

стоверность ранее представленных документов. 

В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при 

отсутствии пояснений специалисты, проводящие проверку, установят признаки нарушения уста-

новленных требований, орган муниципального контроля вправе провести выездную проверку. 

3.4.2. Проведение выездной проверки. 

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не пред-

ставляется возможным: 

а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в 

органе муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпри-

нимателя; 

б) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпри-

нимателя обязательным требованиям, установленным Федеральными законами и Законами 

субъектов Российской Федерации в области торговой деятельности, а также муниципальными 

правовыми актами. 

Выездная проверка начинается с обязательного ознакомления руководителя или иного 

должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномочен-

ного представителя с распоряжением о назначении выездной проверки и с полномочиями про-

водящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выезд-

ной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представите-

лями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее 

проведения. 

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридиче-

ского лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны 

предоставить специалистам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с до-

кументами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если вы-

ездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить 

доступ проводящих выездную проверку на территорию, в используемые юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, соору-

жения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимате-

лями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам. 

3.10. Заверенные печатью копии распоряжения администрации Урмарского района 

вручаются под роспись специалистам, проводящим проверку, руководителю, иному должност-

ному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному пред-

принимателю, его уполномоченному представителю.  

По требованию подлежащих проверке лиц специалисты муниципального контроля обя-

заны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях 

в целях подтверждения своих полномочий. 

По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представи-

теля юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представи-

теля должностные лица органа муниципального контроля обязаны ознакомить подлежащих про-

верке лиц с настоящим административным регламентом. 

3.5. Оформление результата проверки. 

3.5.1. По результатам проверки должностными лицами Уполномоченного органа, про-

водящими проверку, составляется акт проверки по форме согласно приложениям № 8,9 к 

настоящему административному регламенту. 

По результатам проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности составляется акт в 

двух экземплярах.  

Типовая  форма акта проверки утверждена Приказом Минэкономразвития РФ от 30 ап-

реля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридиче-

ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля». 

3.5.2. К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб об-

следования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или 

заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юриди-

ческого лица, работников индивидуального предпринимателя, гражданина, на которых возлага-

ется ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выяв-

ленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. Акт 

проверки утверждается руководителем органа муниципального контроля. 

3.5.3.Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экзем-

плярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному 

лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-

мателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в 

ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку 

об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным 

почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 

проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 

3.5.4. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения 

по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, 

акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения меро-

приятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномочен-

ному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномо-

ченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под расписку либо 

направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобща-

ется к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Уполномоченного органа. 

3.5.5. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согла-

сование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган про-

куратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабо-

чих дней со дня составления акта проверки. 

3.5.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государствен-

ную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, преду-

смотренных законодательством Российской Федерации. 

3.5.7. В журнале учета проверок, который ведется юридическими лицами, индивиду-

альными предпринимателями, должностными лицами Уполномоченного органа осуществляется 

запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании Уполномоченного орга-

на, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основани-

ях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а 

также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должност-

ных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. 

Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью 

юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая за-

пись. 

3.5.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, проверка ко-

торых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в 

акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 

пятнадцати календарных дней с даты получения акта проверки вправе представить в Уполномо-

ченный орган в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного 

предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 

При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе 

приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возраже-

ний, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Уполномоченный орган. 

3.5.9. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований должностные лица 

Уполномоченного органа, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации, обязаны: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, 

гражданину об устранении выявленных нарушений по форме согласно приложению № 10 к 

настоящему административному регламенту с указанием сроков их устранения и (или) о прове-

дении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда жи-

вотным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и 

юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению воз-

никновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других ме-

роприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупре-

ждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда жи-

вотным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и 

культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупре-

ждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также 

меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

Соответствующие материалы проверки в течение пяти рабочих дней после завершения 

проверки направляются Уполномоченным органом в орган государственного контроля (надзора) 

или иной орган государственной власти, в компетенции которого находится привлечение лица к 

ответственности. 
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3.5.10. Предписание по результатам проверки оформляется и вручается юридическому 

лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину в порядке, аналогичном установленному 

настоящим административным регламентом порядку оформления и вручения акта проверки. 

В случае выдачи предписания непосредственно по завершении проверки оно вручается 

лицам, в отношении которых составлено в порядке, предусмотренном подпунктом 3.5.3. пункта 

3.5. настоящего административного регламента. 

В иных случаях предписание направляется указанным не позднее одного рабочего дня 

со дня подписания акта проверки должностным лицом Уполномоченного органа заказным пись-

мом с уведомлением о вручении, если не имеется возможности вручить его лично. 

Предписание подлежит обязательному исполнению юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем, гражданином в установленный в предписании срок. 

Юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, по объективным 

причинам не имеющие возможности устранить нарушение обязательных требований, в установ-

ленный предписанием срок вправе направить должностному лицу Уполномоченного органа, 

выдавшему предписание, ходатайство в письменной форме о продлении срока исполнения пред-

писания с приложением документов, подтверждающих невозможность исполнения предписания 

в установленный срок. 

3.5.11. В течении трех рабочих дней со дня поступления ходатайства должностное лицо 

Уполномоченного органа, выдавшее предписание, рассматривает его и вручает обратившемуся 

лицу под расписку или направляет ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вру-

чении письменное уведомление о продлении срока исполнения предписания либо об отказе в 

продлении срока исполнения предписания, если причины, указанные в ходатайстве, не влекут 

невозможности исполнения предписания в установленный срок. 

В случае выявления по итогам проверки состава административного правонарушения 

должностное лицо Уполномоченного органа немедленно составляет протокол об администра-

тивном правонарушении. 

В случае выявления по итогам проверки административного правонарушения или пре-

ступления, не входящих в компетенцию Уполномоченного органа, соответствующие материалы 

направляются в орган, уполномоченный на привлечение к ответственности по данным правона-

рушениям. 

 

4. Порядок и формы контроля за исполнением 

административного регламента 
4.1. Должностные лица органа муниципального контроля в случае ненадлежащего ис-

полнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных дей-

ствий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

4.2. Глава администрации Урмарского района  осуществляет контроль за исполнением 

должностными лицами служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения 

служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в 

соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должност-

ных лиц. 

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением законодательства и положений 

настоящего административного регламента в ходе исполнения муниципальной функции осу-

ществляется путём проведения проверок.. 

Периодичность осуществления текущего контроля определяется главой администрации 

Урмарского района. 

4.4. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок пол-

ноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством исполнения муниципальной функции. 

4.4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включа-

ет в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.4.2.Проведение плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной 

функции осуществляется в соответствии с утверждённым графиком, но не реже одного раза в 

год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей, граждан с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе 

исполнения муниципальной функции, а также на основании документов и сведений, указываю-

щих на нарушение исполнения административного регламента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего административно-

го регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению му-

ниципальной функции; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных 

процедур; 

выявляются нарушения прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

граждан, недостатки, допущенные в ходе исполнения муниципальной функции. 

4.4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка 

исполнения муниципальной функции, прав юридических лиц, индивидуальных предпринимате-

лей, граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений. 

4.5. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Россий-

ской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер админи-

страция обязана сообщить в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному пред-

принимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены. 

4.6. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и дей-

ствия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функ-

ции. 

Должностные лица, муниципальные служащие, участвующие в исполнении муници-

пальной функции, несут персональную ответственность за принятие решений и действия (без-

действие) при исполнении муниципальной функции. 

Персональная ответственность устанавливается в должностных инструкциях в соответ-

ствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.7. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за испол-

нением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организа-

ций. 

Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции должны отвечать 

требованиям непрерывности и действенности (эффективности). 

  

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органов, осуществляющих муниципальную 

функцию, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Лицо, в отношении которого проводилась проверка, либо его уполномоченный 

представитель, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 

решений, принятых (осуществляемых) органом, осуществляющим муниципальную функцию, их 

должностными лицами, муниципальными служащими в ходе осуществления муниципальной 

функции (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).  

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное реше-

ние и действия (бездействие) органа, осуществляющего муниципальную функцию, а также дей-

ствия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе осуществления муни-

ципальной функции, в результате которых нарушены права заявителя. 

5.3. Ответ на жалобу не даётся в случае:  

отсутствия указания фамилии заявителя или почтового адреса, по которому должен 

быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавли-

ваемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготав-

ливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномо-

ченный  орган в соответствии с его компетенцией);  

если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение семи дней со 

дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почто-

вый адрес поддаются прочтению;  

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной 

жалобы; 

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здо-

ровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заяви-

теля направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом); 

если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со 

дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного 

судебного решения); 

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались пись-

менные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и 

тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы 

или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления 

очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу); 

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разгла-

шения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом 

тайну (в этом случае заявителю  сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-

ленного в нём вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений). 

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении во-

просов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 

жалобу в уполномоченный орган.  

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования яв-

ляются направление заявителем жалобы. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме  

главе администрации Урмарского района. 

Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица 

органа, исполняющего муниципальную функцию либо муниципального служащего, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства за-

явителя - гражданина либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-

ского лица, индивидуального предпринимателя, а также номер (номера) контактного телефона, 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего 

муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функ-

цию, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-

действием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, испол-

няющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.  

5.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения обращения.  

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с 

документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает 

права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не 

содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным за-

коном тайну. 

5.8. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 

со дня её регистрации. 

5.9. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения 

обоснованным, частично обоснованным или необоснованным. 

5.10. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, 

ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.  

5.11. В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездей-

ствие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обяза-

тельное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные 

правовые акты, выявленные нарушения при исполнении муниципальной функции,  устанавли-

вающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устра-

нению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о при-

влечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при исполнении 

муниципальной функции. 

Одновременно заявитель уведомляется в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о приня-

тых мерах. 

 
Приложение № 1к административному регламенту исполнения 
муниципальной функции «Осуществление муниципального кон-

троля в области торговой деятельности на территории Урмарско-

го района 
 

Информация об адресах и телефонах органов, 

задействованных в предоставлении Муниципальной функции 

№ 
п. 

Наименова-
ние 

Место нахождения График работы Справочные телефоны, сайт, 
эл.адрес 

1 2 3 4 5 

1 Администра-

ция Урмар-
ского района 

Чувашской 

Республики 

429400,Чуваш

ская Республика, 
Урмарский район, 

пос.Урмары, 

ул.Мира,д.5 

Понедельник-

пятница:  
с 8.00 до 17.00 час.; 

перерыв на обед: с 

13.00 до 14.00 час. 

Телефон (факс): 

8(83544) 2-16-09, 
 2-18-02; 

сайт: 

http://gov.cap.ru/default.aspx?g

ov_id=73  

e-mail: ur-

mary_econom@cap.ru 

urmary_econom1@cap.ru 

 

  

 

 

 
 

Приложение № 2к административному регламенту исполнения муни-

ципальной функции «Осуществление муниципального контроля в обла-
сти торговой деятельности на территории Урмарского района 

 

Журнал 

учета проверок юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, проводимых  

органами муниципального контроля 

mailto:urmary_econom@cap.ru
mailto:urmary_econom@cap.ru
mailto:urmary_econom1@cap.ru
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______________________________________ 

(дата начала ведения журнала) 

 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального пред-

принимателя) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место 
жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального 

предпринимателя) 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического ли-

ца/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуально-
го предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или 

среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)) 

 
Ответственное лицо: 

______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________(фамилия, имя, 
отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок) 

 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального пред-

принимателя) 
 

Подпись: _________________________________________________________________________ 

М.П. 
 

Сведения о проводимых проверках 

 

1 Дата начала и окончания проверки  

2 Общее время проведения проверки (в 
отношении субъектов малого предприни-

мательства и микропредприятий указыва-

ется в часах) 

 

3 Наименование органа государственного 
контроля (надзора), наименование 

органа муниципального контроля 

 

4 Дата и номер распоряжения или 

приказа о проведении проверки 

 

5 Цель, задачи и предмет проверки  

6 Вид проверки (плановая или 
внеплановая): 

в отношении плановой проверки: 

- со ссылкой на ежегодный план проведе-
ния проверок; 

в отношении внеплановой выездной 

проверки: 
- с указанием на дату и номер 

решения прокурора о согласовании 

проведения проверки (в случае, 
если такое согласование 

необходимо) 

 

7 Дата и номер акта, составленного 

по результатам проверки, дата его 
вручения представителю юридического 

лица,индивидуальному предпринимателю 

 

8 Выявленные нарушения обязательных 
требований (указываются содержание 

выявленного нарушения со ссылкой на 

положение нормативного правового акта, 
которым установлено нарушенное 

требование, допустившее его лицо) 

 

9 Дата, номер и содержание выданного 

предписания об устранении выявленных 

 

нарушений 

1
0 

Фамилия, имя, отчество (в случае, 
если имеется), должность должностного 

лица (должностных лиц), проводящего 

(их) проверку 

 

1
1 

Фамилия, имя, отчество (в случае, 
если имеется), должности экспертов, 

представителей экспертных организаций, 

привлеченных к проведению проверки 

 

1
2 

Подпись должностного лица (лиц), 
проводившего проверку 

 

 

 

 

Приложение № 4к административному регламенту исполнения муниципальной функции «Осуществление муни-
ципального контроля в области торговой деятельности на территории Урмарского района 

 

План проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

 

                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕН 

____________________________ 
(фамилия, инициалы и подпись 

руководителя) 

от ________________ 20___ г. 
М.П. 

 

___________________________________________________________________________ 
(администрация (муниципальный район (городской округ)) 

 

ПЛАН 

проведения плановых проверок юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей на 20____ год 

Наименование юридического    

Лица (филиала,  
представитель-  

ства, обособлен-ного  структур-

ного  подразделе-ния) (ЮЛ) 
Ф.И.О.    

индивидуального предприни-

мателя (ИП), деятель-ность 
которого подлежит проверке 

<1> 

            Адреса               Основной   

государ-
ственный 

регистраци-

онный номер 
(ОГРН)  

Идентифи

кационны
й     

номер       

налогопла
тельщика(

ИНН)       

Цель   

проведени
я 

 проверки  

    Основание проведения проверки            Дата  

начала  
проведени

я проверки  

<4> 

Срок 

проведе
ния 

планово

й  
проверк

и   

Форма 

проведе-
ния про-

верки 

(докумен-
тарная, 

выездная, 

докумен-
тарная и 

выездная)       

Наименование  

органа государ-
ственного кон-

троля (надзора), 

органа муници-
пального кон-

троля, с которым 

проверка прово-
дится совместно  

места    

нахожд
е- 

ния ЮЛ   

места   

жительс
тва ИП 

мест      

факти-
ческого      

осу-

ществ-
ления     

дея-

тельно-
сти 

ЮЛ,ИП        

места    

нахожден
ия      

объектов<

2> 

дата       

государ
дар-

ствен-

ной     
реги-

страции 

ЮЛ, 
ИП         

дата 

окончания 
последней 

проверки  

дата начала осу-

ществления ЮЛ, 
ИП дея-

тельности в соот-

ветствии с пред-
ставленным уве-

дом-лением о ее 

начале деятель-
ности    

иные    

 основания 
в  

соответ-

ствии с 
федераль-

ным    

законом    
<3> 

рабочих 

  дней  

                

 

-------------------------------- 
<1> Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно ука-

зывается их наименование. 

<2> Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно ука-
зывается их место нахождения. 

<3> Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки. 

<4> Указывается календарный месяц начала проведения проверки. 

 

Приложение № 5 к административному регламенту исполнения 

муниципальной функции «Осуществление муниципального кон-

троля в области торговой деятельности на территории Урмарско-

го района 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой 

выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя 
 

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юри-
дических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзо-

ра) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) 
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просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении 
_______________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________ 

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического 

лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического ли-

ца/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального пред-

принимателя, идентификационный номер налогоплательщика) осуществляющего предпринимательскую 
деятельность по адресу:  

________________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________ 
2. Основание проведения проверки: 

________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муни-
ципального контроля») 

 

3. Дата начала проведения проверки: 
  

   «__» ______________ 20__ года. 

 
4. Время начала проведения проверки: 

 

    «__» ______________ 20__ года. 
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального 

закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимате-

лей  при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») 
 

Приложения:     ____________________________________________________________________ 

                            ____________________________________________________________________ 
                            ____________________________________________________________________ 

 

                            ____________________________________________________________________ 
                            ____________________________________________________________________ 

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного кон-

троля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Докумен-
ты, содержащие сведения, послужившие основанием  для проведения внеплановой проверки) 

______________________________               _____________             ______________________ 

(наименование должностного лица)                (подпись)                  (фамилия, имя, отчество)  
   

 

       М.П. 
( в случае, если имеется) 

                           

Дата и время составления документа: _____________________________________ 
 

Приложение № 6к административному регламенту исполнения муниципаль-

ной функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой 
деятельности на территории Урмарского района 

 

Распоряжение о проведении проверки (плановой/внеплановой, документарной/выездной) юридиче-

ского лица, индивидуального предпринимателя 

 

________________________________________________________________________________.(админи

страция (муниципальный район (городской округ)) 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о проведении____________________________________________________ проверки (плано-
вой/внеплановой, документарной/выездной) 

 юридического лица, индивидуального предпринимателя  

от «___» ____________ 20___ г.                                                                       № ____ 
1. Провести проверку в отноше-

нии__________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________наименование юридического лица, 
фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя) 

2. Место нахождения: 

_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________юридического лица (их филиа-

лов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального 

предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности) 
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполно-

моченного(ых) на проведение проверки) 

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций 
следующих лиц: 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________.(фамилия, имя, отчество (при 
наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной 

организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредита-

ции, выдавшего свидетельство об аккредитации) 
5. Установить, что: настоящая проверка проводится с целью: 

_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________ 

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация: 

а) в случае проведения плановой проверки: 
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок; 

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 

- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного наруше-
ния, срок для исполнения которого истек; 

- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

поступивших в орган муниципального контроля; 
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполне-

нием законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений; 

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами 
прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с при-

чинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение 

требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 
- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного 

должностным лицом, обнаружившим нарушение; 

задачами настоящей проверки являются: 
_______________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 
соблюдение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами; 

выполнение предписаний органов муниципального контроля; 

проведение мероприятий: 

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окру-

жающей среде; 
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

по обеспечению безопасности государства; 
по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

7. Срок проведения проверки: ______________________________________________________ 

К проведению проверки приступить 
с «____» ______________ 20____ г. 

Проверку окончить не позднее 

«____» ______________ 20____ г. 

8. Правовые основания проведения проверки: 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________(ссылка на положение норма-
тивного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (норма-

тивных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки) 
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достиже-

ния целей и задач проведения проверки: 

_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________ 

10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля: 

_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________(с указанием наименований, 

номеров и дат их принятия) 

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпри-
нимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________ 

 

 
Приложение № 7 к административному регламенту исполнения муниципальной 

функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельно-

сти на территории Урмарского района 
 

Распоряжение о проведении внеплановой проверки (документарной или выездной) гражданина (за 

исключением индивидуального предпринимателя) 

 

___________________________________________________________________________ 

(администрация (муниципальный район (городской округ) 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

о проведении____________________________________________________ проверки                (плано-
вой/внеплановой, документарной/выездной) 

гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя) 

от «____» ___________ 20__ г.                                                                                             № ___ 
1. Провести внеплановую проверку в отношении______________________________________ 

_______________________________________________________________________________, (фамилия, имя 

и (в случае, если имеется) отчество гражданина) зарегистрированного по адресу места жительства: 
________________________________________________________________________________ 

2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: 

_____________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________ (фамилия, имя и (в случае, 

если имеется) отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на прове-

дение проверки) 
3. Установить, что настоящая проверка проводится на основании: 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
4. Предметом настоящей проверки является (нужное отметить): 

соблюдение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами 

выполнение предписания об устранении выявленных нарушений при осуществлении муниципального кон-
троля от «____» _______ 20___ г. № ____ 

5. Срок проведения проверки: ______________________________________________________. 

К проведению проверки приступить с «____» __________ 20___ г. 

Проверку окончить не позднее «____» _____________ 20___ г. 

6. В целях проведения проверки должностные лица, уполномоченные на проведение проверки, эксперты, 

представители экспертных организаций вправе: 
а) посещать используемые гражданином территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудова-

ние, иные подобные объекты с соблюдением конституционного права на неприкосновенность жилища и 
иных прав и свобод человека и гражданина, производить осмотр, изучение, обмеры, фото- и видеофиксацию 

указанных объектов; 

б) знакомиться в установленном порядке с документами и иными необходимыми для осуществления муни-
ципального контроля материалами; 

в) получать объяснения по факту нарушения обязательных требований и требований, установленных муни-

ципальными правовыми актами, и (или) неисполнения выданного предписания.  
7. Правовые основания проведения проверки:  

_____________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________. (ссылка на положение норма-
тивного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (норма-

тивных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки) 

8. Перечень документов, представление которых необходимо гражданином для проведения проверки: 
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
_________________________________________ 

 

 
 

Приложение № 8 к административному регламенту исполнения муници-

пальной функции «Осуществление муниципального контроля в области 
торговой деятельности на территории Урмарского района 

 

(Типовая форма) 

 

Акт проверки органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предприни-

мателя 

 

________________________________________________________________________________ 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля) 
 

__________________________                                                            «__» _____________ 20__ г. 

(место составления акта)                                                                          (дата составления акта) 
 

__________________________ 

(время составления акта) 
 

 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица, 

индивидуального предпринимателя 

№ __________ 
 

По адресу/адресам: 

________________________________________________________________________________ 
(место проведения проверки) 

На основании: ________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

была проведена ______________________________ _______________________проверка  
                                           (плановая/внеплановая, документарная/выездная)  

в отношении 
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________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество(последнее - при наличии) индивидуального 

предпринимателя) 
 

Дата и время проведения проверки: 

«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность _________________ 

«__» ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность _________________ 

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных под-

разделений юридического лица или при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по 
нескольким адресам) 

Общая продолжительность проверки: 
________________________________________________________________________________ 

(рабочих дней/часов) 

Акт составлен: ________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля) 

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): 
(заполняется при проведении выездной проверки) 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения 

проверки: _______________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку: 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), про-

водившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций 
указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),должности экспертов и/или наименования 

экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по 

аккредитации, выдавшего свидетельство) 
При проведении проверки присутствовали: 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_________________________________________ (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), долж-

ность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя 
юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного 

представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой 

организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 
В ходе проведения проверки: выявлены нарушения обязательных требований или требований, установлен-

ных муниципальными правовыми актами  (с  указанием  положений  

(нормативных) правовых актов): 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) выявлены  несоответствия  сведений, 

содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, 

обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
выявлены факты невыполнения  предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муни-

ципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

нарушений не выявлено 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

 
Запись в Журнал учета проверок юридического  лица, индивидуального предпринимателя, проводимых 

органами государственного контроля (надзора),органами муниципального контроля, внесена (заполняется 

при проведении выездной проверки): 
________________________________________________________________________________ 

(подпись проверяющего)(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, его уполномоченного представителя) 
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами 

государственного контроля(надзора), органами муниципального контроля, отсутствует(заполняется при 

проведении выездной проверки): 
 

__________________                  _________      __________________________________ (подпись проверяюще-

го)                                         (подпись уполномоченного представителя 
                                                                                   юридического лица, юридического лица 

                                                                                    индивидуального предпринимателя, 

                                                                                    его уполномоченного представителя) 
Прилагаемые к акту документы: 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
 

Подписи лиц, проводивших проверку: 

________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномочен-

ного представителя) 

 
«__» ______________ 20__ г.                                                            ____________ 

                                                                                                                         (подпись) 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 
________________________________________________________________________________ 

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)  

 
 

Приложение № 9 к административному регламенту исполнения 

муниципальной функции «Осуществление муниципального кон-
троля в области торговой деятельности на территории Урмарского 

района 

 

Акт проверки органом муниципального контроля гражданина (за исключением индивидуального 

предпринимателя) 

_______________________                                                                 «___» ___________ 20___ г. 
(место составления акта)                                                                         (дата составления акта) 

________________________ 

(время составления акта) 

АКТ ПРОВЕРКИ № ___ 

органом муниципального контроля гражданина (за исключением индивидуального предпринимателя) 

«____» ____________ 20___ г. по адресу:_____________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ (место проведения проверки) 

на основании распоряжения: 
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________ (наименование органа муниципального кон-

троля, реквизиты распоряжения  (дата, номер) о проведении проверки) 

проведена 

________________________________________________________________________________.(документарна
я или выездная)  

проверка в отношении 
_____________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________, 

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество проверяемого гражданина), зарегистрированного по адре-
су места жительства: 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________ 

Продолжительность проверки: с ____ час. _____ мин. до ____ час. ______ мин. 

Настоящий акт составлен проводившими проверку должностными лицами 
_______________________________________________________________________________: 

(наименование уполномоченного органа) 

________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, должность должностного лица (должностных лиц), про-

водившего(их) проверку) при участии 

__________________________________________________________________________.___________________
_________________________________________________________________. 

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место работы, должность эксперта, представителя экс-

пертной организации (заполняется в случае их привлечения к проведению проверки) 
Перед началом проведения проверки с копией вышеуказанного распоряжения о проведении проверки озна-

комлен(а): _______________________________________________________________________________. 

(подпись проверяемого гражданина, а в случае 
_______________________________________________________________________________. 

отказа в подписании - указание на факт ознакомления и отказ в удостоверении этого факта подписью) 

При проведении проверки присутствовал(и): 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество проверяемого гражданина, иных лиц) 
В ходе проведения проверки (нужное отметить): 

выявлено нарушение обязательных требований и требований, 

установленных муниципальными правовыми актами: 
_____________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________; (подробно описать характер 

нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
время его совершения (при возможности его определения); указать лиц, допустивших нарушения) 

 выявлен факт невыполнения проверяемым гражданином предписания 

________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа) 

от «____» ___________ 20___ г.                                                              № ______, обязывающего 

________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________, 

(изложить обязывающую часть предписания) 

выразившийся в: _________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________; 
(подробно описать характер невыполнения) 

нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, не 

выявлено. 

В ходе проведения проверки производились (нужное отметить): 

осмотр 

________________________________________________________________________________ 
обмеры 

________________________________________________________________________________ 
фотофиксация 

________________________________________________________________________________ 

 видеофиксация 
________________________________________________________________________________ 

указать территории, здания, строения, сооружения, помещения, оборудование, иные объекты 

 
 обмеры, фото- и видеофиксация не производились. 

 

Прилагаемые документы: 
________________________________________________________________________________. 

(указать наименование прилагаемых документов (при наличии) и количество листов) Подписи должност-

ных(ого) лиц(а), проводивших(его) проверку: 
______________________________               __________________________________________ 

______________________________               __________________________________________ 

          (подпись)                                                                         (расшифровка подписи) 
 

Подписи лиц(а), участвовавших(его) в проведении проверки: 

______________________________               __________________________________________ 
_____________________________               ___________________________________________ 

          (подпись)                                                               (расшифровка подписи) 

 
С настоящим актом проверки ознакомлен(а), его копию со всеми 

приложениями получил(а): 

_________________________________                                   _____________________________ 
(подпись проверяемого гражданина)                                                   (расшифровка подписи) 

________  _____________ 20____ г. 

 
Отметка об отказе проверяемого гражданина (нужное отметить): 

 в ознакомлении с актом проверки; 

 в получении экземпляра акта проверки. 
Подписи должностных(ого) лиц(а), проводивших(его) проверку: 

______________________________                                         _____________________________ 

          (подпись)                                                                                    (расшифровка подписи) 
«____» ___________ 20____ г. 

 

 
Приложение № 10 к административному регламенту исполнения муниципальной 

функции «Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности 

на территории Урмарского района 
 

 

Предписание об устранении выявленных нарушений при осуществлении муниципального контроля 

 

___________________________________________________________________________ 

(наименование и адрес места нахождения органа муниципального контроля) 
ПРЕДПИСАНИЕ № 

об устранении выявленных нарушений при осуществлении муниципального контроля 

                                                                                                         «____» ____________ 20____ г. 

 

________________________________________________________________________________ 
(должность, фамилия, имя и отчество (при наличии) должностного лица, выдающего предписание) 

по результатам проведенной проверки при осуществлении муниципального контроля установил: 
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(наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина), 

_______________________________________________________________________________, 
адрес места нахождения (регистрации места жительства) 

 

нарушены следующие обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми 

актами: 

_______________________________________________________________________________, 

(указываются конкретные нормы законодательства, нарушение которых установлено при проверке) что 
выразилось в следующем: 

________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________. 

(указываются конкретные факты, установленные при проверке) 

 
На основании 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указываются нормативные правовые акты, на основании которых выносится предписание) 

________________________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица; фамилия, имя и отчество (при наличии) физического лица) 
 

обязываю: 

________________________________________________________________________________ 
 (указываются действия, которые необходимо совершить лицу, которому выдано) 

________________________________________________________________________________ 

(предписание, для устранения нарушений обязательных требований и требований, установленных муници-
пальными правовыми актами) 

в срок до «____» __________ 20___ г. 

 
Информацию об исполнении настоящего предписания с приложением документов, подтверждающих  устра-

нение нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, или ходатайство о продлении срока исполнения предписания с указанием причин невозможности 
исполнения предписания в срок, подтвержденных соответствующими документами, представлять в 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________._____________________________ 
(наименование органа муниципального контроля, адрес его места нахождения) 

_________________________________________________   _____________________________ 

(наименование должности лица,(подпись, заверенная (расшифровка подписи)выдавшего предписание) печа-
тью) 

 

Отметка о направлении (вручении) настоящего предписания лицу, в отношении которого оно выдано (нуж-
ное отметить): 

направлено заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении (квитанция № ____ от «____» 

__________ 20___ г.); 
вручено лично лицу, его уполномоченному представителю 

_______________________________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) получившего лица) действующему на основании) 
________________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия на представительство) 

 
 

«____» ___________ 20___ г.     ____________________________________________________ 

(дата вручения)                                  (подпись лица, получившего предписание, и ее расшифровка) 
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №796 

пос. Урмары                                                                                                04 октября  2017 года 

 

Об утверждении Порядка организации  и осуществления 

муниципального контроля в области торговой деятельности 

на территории Урмарского района Чувашской Республики 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ (в ред. от 28.11.2015 N 

357-ФЗ) "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ (в ред. от 28.11.2015 N 341-ФЗ) "О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствен-

ного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 28.12.2009 

№381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской 

Федерации», Уставом Урмарского района Чувашской Республики  

Администрация Урмарского района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Порядок организации и осуществления муниципального контроля в обла-

сти торговой деятельности на территории Урмарского района Чувашской Республики согласно 

приложению. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел экономиче-

ского развития, промышленности и торговли администрации Урмарского района. 

  

Глава  администрации Урмарского района                                                    А.В.Васильев 

 

УТВЕРЖДЕН Постановлением администрации Урмарского района 

Чувашской Республики от 04.10.2017 № 796 

 

ПОРЯДОК 

ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В 

ОБЛАСТИ ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ 

УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок организации и осуществления муниципального контроля в об-

ласти торговой деятельности на территории Урмарского района Чувашской Республики (далее - 

Порядок) разработан в соответствии Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ (в ред. от 

28.11.2015 N 341-ФЗ) "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (далее - 

Федеральный закон N 294-ФЗ). 

1.2. Целью муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 

Урмарского района Чувашской Республики (далее - муниципальный контроль в области торго-

вой деятельности), осуществляемого в соответствии с настоящим Порядком, являются организа-

ция и проведение на территории Урмарского района проверок соблюдения юридическими лица-

ми, индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными закона-

ми, законами Чувашской Республики муниципальными правовыми актами Урмарского района, 

(далее - обязательные требования) в области торговой деятельности. 

1.3. Предметом муниципального контроля в области торговой деятельности является 

проверка соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в процессе 

осуществления торговой деятельности обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, по: 

соблюдению схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории фе-

деральными законами; 

соблюдению организации и осуществления деятельности по продаже товаров (выполне-

нию работ, оказанию услуг) на розничных рынках; 

соблюдению порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказа-

ния услуг).  

1.4. Муниципальный контроль в области торговой деятельности осуществляется Адми-

нистрацией Урмарского района в лице ее структурного подразделения – отдела экономического 

развития, промышленности и торговли администрации Урмарского района (далее - Уполномо-

ченный орган, орган муниципального контроля) в соответствии с федеральными законами, зако-

нами Чувашской Республики, нормативными правовыми актами Урмарского района, настоящим 

Порядком. 

1.5. При осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности 

Уполномоченный орган вправе взаимодействовать с органами прокуратуры, внутренних дел, 

другими органами государственной власти и органами местного самоуправления, экспертными 

организациями. 

1.6. Перечень должностных лиц Уполномоченного органа, уполномоченных на осу-

ществление муниципального контроля в области торговой деятельности: 

начальник отдела экономического развития, промышленности и торговли; 

главный специалист-эксперт начальник отдела эконмического развития, промышленно-

сти и торговли. 

1.7. К отношениям, связанным с осуществлением муниципального контроля в области 

торговой деятельности, организацией и проведением проверок юридических лиц, индивидуаль-

ных предпринимателей, применяются положения Федерального закона "О защите прав юриди-

ческих лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-

троля (надзора) и муниципального контроля". 

1.8. Лица, препятствующие осуществлению муниципального контроля в области торго-

вой деятельности, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации. 

 

2. Организация и проведение плановой проверки 

2.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем в процессе осуществления торговой деятельности обязательных тре-

бований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

2.2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

2.3. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемого Уполномоченным 

органом в соответствии с его полномочиями и утвержденного главой Администрации Урмарско-

го района ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, 

представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринима-

телей (далее - Ежегодный план) по типовой форме, установленной Правительством Российской 

Федерации. 

2.4. Утвержденный главой Администрации Урмарского района Ежегодный план дово-

дится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте 

Урмарского района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

2.5. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, 

Уполномоченный орган направляет проект Ежегодного плана в органы прокуратуры по месту 

нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых пла-

нируется проведение плановой проверки (далее - органы прокуратуры), для рассмотрения на 

предмет законности включения в них объектов муниципального контроля в области торговой 

деятельности и внесения предложений о проведении совместных плановых проверок. 

Уполномоченный орган рассматривает предложения на проект Ежегодного плана, посту-

пающие от органов прокуратуры, и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокурату-

ры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержден-

ный Ежегодный план проведения плановых проверок. 

2.6. Основания для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плано-

вых проверок указаны в части 8 статьи 9 Федерального закона "О защите прав юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) 

и муниципального контроля". 

2.7. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной 

проверки в порядке, установленном статьями 11 и 12 Федерального закона "О защите прав юри-

дических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного кон-

троля (надзора) и муниципального контроля". 

2.8. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприни-

матель уведомляются Уполномоченным органом не позднее чем за три рабочих дня до начала ее 

проведения посредством направления копии распоряжения Администрации Урмарского района 

о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении или нарочно. 

 

3. Организация и проведение внеплановой проверки 

3.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, инди-

видуальным предпринимателем в процессе осуществления торговой деятельности обязательных 

требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение 

предписаний Уполномоченного органа, проведение мероприятий по предотвращению причине-

ния вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обес-

печению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда. 

3.2. Основаниями для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей являются: 

1) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленно-

го нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными право-

выми актами; 

2) поступление в Уполномоченный орган обращений и заявлений граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государствен-

ной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих 

фактах: 

возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культу-

ры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и тех-

ногенного характера; 

причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 

среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 

Федерации, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного харак-

тера; 

нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 

3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за испол-

нением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

3.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Уполно-

моченный орган, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных 
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в пункте 3.2 настоящего раздела, не могут служить основанием для проведения внеплановой 

проверки. 

3.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выезд-

ной проверки. 

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей внеплановые про-

верки проводятся в порядке, установленном Федеральным законом "О защите прав юридических 

лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля". 

3.5. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выезд-

ной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.2 настоящего раз-

дела, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Уполномоченным 

органом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения заказной корреспонден-

цией с уведомлением, нарочно, по телефону, посредством передачи телефонограммы (факсо-

граммы) или иным доступным способом. 

 

4. Срок проведения проверки 

4.1. Сроки проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 

установлены Федеральным законом "О защите прав юридических лиц и индивидуальных пред-

принимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального кон-

троля". 

5. Порядок организации проверки 

5.1. Проверка проводится на основании распоряжения Администрации Урмарского райо-

на о проведении проверки. 

Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, 

которые указаны в распоряжении Администрации Урмарского района . 

5.2. Заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки вручается под рос-

пись должностными лицами Уполномоченного органа, проводящими проверку, руководителю, 

иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индиви-

дуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявле-

нием служебных удостоверений. 

По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица Уполномоченного органа 

обязаны представить информацию об Уполномоченном органе, а также об экспертах, эксперт-

ных организациях в целях подтверждения своих полномочий. 

5.3. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного предста-

вителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного предста-

вителя должностные лица Уполномоченного органа обязаны ознакомить подлежащих проверке 

лиц с настоящим Порядком и административным регламентом проведения мероприятий по кон-

тролю. 

6. Порядок оформления результатов проверки 

6.1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального контроля, 

проводящими проверку, составляется акт по установленной форме в двух экземплярах. 

6.2. К акту проверки прилагаются акты отбора проб, протоколы испытаний, заключения 

проведенных исследований и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников 

индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обя-

зательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, пред-

писания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки до-

кументы или их копии. 

6.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземпля-

рах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному 

лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предприни-

мателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в 

ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо 

об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением 

с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в 

деле органа муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществ-

ление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки 

может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-

рованной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному долж-

ностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение 

получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

6.4. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по 

результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт 

проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприя-

тий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомле-

нием о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-

рованной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия прове-

ряемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального 

контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При 

этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа 

приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального кон-

троля. 

6.5. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласова-

ние ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокура-

туры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих 

дней со дня составления акта проверки. 

6.6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, 

коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмот-

ренных законодательством Российской Федерации. 

6.7. Должностными лицами Уполномоченного органа осуществляется запись о проведен-

ной проверке в журнале учета проверок, который юридические лица и индивидуальные пред-

приниматели обязаны вести в соответствии с Федеральным законом "О защите прав юридиче-

ских лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля". 

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая за-

пись. 

6.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводи-

лась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, 

либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати 

календарных дней с даты получения акта проверки вправе представить в Уполномоченный орган 

в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об 

устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 

При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к та-

ким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заве-

ренные копии либо в согласованный срок передать их в Уполномоченный орган. Указанные 

документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных до-

кументов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого 

лица. 

 

7. Меры, принимаемые должностными лицами Уполномоченного органа в отноше-

нии фактов нарушений, выявленных при проведении проверки 

 

7.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, ин-

дивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных му-

ниципальными правовыми актами, должностные лица Уполномоченного органа, проводившие 

проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

обязаны: 

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об 

устранении выявленных нарушений по утвержденной форме (далее - предписание) с указанием 

сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда 

жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного 

наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности госу-

дарства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному 

имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенно-

го характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупрежде-

нию, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда живот-

ным, растениям, окружающей среде, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявлен-

ные нарушения, к ответственности. 

7.2. В случае выдачи предписания непосредственно по завершении проверки оно вруча-

ется лицам, в отношении которых составлено, в порядке, предусмотренном пунктом 6.3 настоя-

щего Порядка. 

В иных случаях предписание направляется указанным лицам не позднее трех рабочих 

дней со дня подписания акта проверки должностным лицом Уполномоченного органа заказным 

письмом с уведомлением о вручении, если не имеется возможности вручить его лично. 

7.3. Предписание подлежит обязательному исполнению юридическим лицом, индивиду-

альным предпринимателем в установленный в предписании срок. 

7.4. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, по объективным причинам 

не имеющие возможности устранить нарушение обязательных требований и требований, уста-

новленных муниципальными правовыми актами, в установленный предписанием срок, вправе не 

позднее чем за пять дней до окончания установленного предписанием срока устранения наруше-

ний направить должностному лицу Уполномоченного органа, выдавшему предписание, ходатай-

ство в письменной форме о продлении срока исполнения предписания с приложением докумен-

тов, подтверждающих невозможность исполнения предписания в установленный срок. 

7.5. Должностное лицо Уполномоченного органа, выдавшее предписание, рассматривает 

ходатайство не позднее пяти рабочих дней со дня его поступления в Уполномоченный орган и 

принимает решение о продлении срока исполнения предписания либо об отказе в продлении 

срока исполнения предписания, если причины, указанные в ходатайстве, не влекут невозмож-

ность исполнения предписания в установленный срок. Решение оформляется в виде письма 

Уполномоченного органа, подписываемого должностным лицом, принявшим решение, и 

направляется не позднее следующего рабочего дня после подписания лицу, обратившемуся с 

ходатайством, лично под расписку либо заказным письмом с уведомлением о вручении. 

7.6. В случае установления при проведении проверки нарушений обязательных требова-

ний и требований, установленных муниципальными правовыми актами, содержащих признаки 

административного или иного правонарушения, соответствующие материалы проверки в тече-

ние пяти рабочих дней после завершения проверки направляются в орган государственного кон-

троля (надзора) или иной орган государственной власти, в компетенции которого, согласно за-

кону, находится привлечение лица к юридической ответственности. 

 

8. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении 

проверки 

8.1. Права юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении про-

верки регламентируются статьей 21 Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите 

прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государствен-

ного контроля (надзора) и муниципального контроля". 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №799 

пос. Урмары                                                                                                05 октября  2017 года 

 

О проведении аукциона на право заключения договоров 

аренды земельных участков 

     

                                             

Руководствуясь ст.39.6, 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации  

Администрация Урмарского района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

1. Провести аукцион на право заключения договоров аренды следующих земельных 

участков:  

- Лот №1 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Тегешевское, кадастровым №21:19:270401:475, 

площадью 500 кв.м.; 

 - Лот №2 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Ковалинское, кадастровым №21:19:220801:302, 

площадью 60000 кв.м.; 

- Лот №3 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Ковалинское, кадастровым №21:19:220801:303, 

площадью 18726 кв.м.; 

- Лот №4 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Ковалинское, кадастровым №21:19:220801:304, 

площадью 19435 кв.м. 

2. Утвердить извещение о проведении аукциона на право заключения договоров аренды 

земельных участков (Приложение № 1), форму заявки для участия в аукционе (Приложение № 2) 

и форму договора аренды земельного участка (приложение №3). 

3. Аукцион назначить на 14 ноября  2017 года в 13 час. 30 мин. по московскому време-

ни в администрации Урмарского района по адресу: Чувашская Республика, Урмарский район, 

пос. Урмары, ул. Мира, д.5, каб. 206. 

4. Начальнику отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмар-

ского района Степанову Л.В. обеспечить размещение извещения о проведении аукциона на пра-

во заключения договоров аренды земельных участков, указанных в п.1 настоящего постановле-

ния на официальном сайте www.torgi.gov.ru и  на официальном сайте администрации Урмар-

ского района. 

5. Начальнику информационного отдела администрации Урмарского района Чернову 

http://www.torgi.gov.ru/
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«Урмарский Вестник» в срок не менее чем за 30 дней до дня проведения аукциона. 

 

Глава администрации Урмарского района                                                        А.В.Васильев  

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  УТВЕРЖДЕНО 

Постановлением администрации Урмарского района Чувашской Рес-

публики от 05.10.2017  № 799  

 

Извещение о проведении аукциона  на право заключения договоров аренды земельных 

участков, находящихся  на территории Урмарского района 

Чувашской Республики 

 

Администрация Урмарского района Чувашской Республики в соответствии с постановлени-

ем администрации Урмарского района Чувашской Республики от             2017   №          «О про-

ведении аукциона на право заключения договоров аренды земельных участков» сообщает о про-

ведении аукциона, открытого по составу участников и по форме подачи предложений о цене 

права на заключение договора аренды земельных участков, находящихся на территории Урмар-

ского района Чувашской Республики. 

Организатор аукциона – администрация Урмарского района Чувашской Республики. 

Организация аукциона осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации.   

Предметом аукциона является право на заключение договоров аренды (далее – право на за-

ключение договоров аренды) в отношении следующих земельных участков, находящихся на 

территории Урмарского района  Чувашской Республики (далее – Участки):  

Лот №1 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Тегешевское, кадастровым №21:19:270401:475, 

площадью 500 кв.м. 

с критерием:  
- начальная цена годового размера арендной платы за Участок – 246 (двести сорок шесть) 

руб. 75 коп. без учета НДС, определена в соответствии с п.14 ст.39.11 Земельного кодекса 

РФ в размере 15 % от кадастровой стоимости; 

с условиями:  
- цель использования –  сельскохозяйственное использование 

- срок аренды – 25 лет.  

Границы Участка определены в кадастровом паспорте Участка, выданном филиалом 

ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии» по Чувашской Республике – Чувашии.  

    Существующие ограничения (обременения) права: не установлено.  

Размер задатка на участие в аукционе устанавливается 100 % от первоначальной суммы и 

составляет 246 (двести сорок шесть) руб. 75 коп. без учета НДС, без учета НДС.  

«Шаг аукциона» составляет 7 (семь) руб. 00 коп. и не изменяется в течение всего 

аукциона.  

 

Лот №2 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Ковалинское, кадастровым №21:19:220801:302, 

площадью 60000 кв.м. 

с критерием:  
- начальная цена годового размера арендной платы за Участок – 2826 (две тысячи 

восемьсот двадцать шесть) руб. 00 коп. без учета НДС, определена в соответствии с п.14 

ст.39.11 Земельного кодекса РФ в размере 1,5% от кадастровой стоимости; 

с условиями:  
- цель использования – сельскохозяйственное использование, 

- срок аренды – 25 лет.  

Границы Участка определены в кадастровом паспорте Участка, выданном филиалом 

ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии» по Чувашской Республике – Чувашии.  

    Существующие ограничения (обременения) права: не установлено.  

Размер задатка на участие в аукционе устанавливается 20 % от первоначальной суммы и 

составляет 565 (пятьсот шестьдесят пять) руб. 20 коп., без учета НДС.  

«Шаг аукциона» составляет 85 (восемьдесят пять) руб. 00 коп. и не изменяется в течение 

всего аукциона.  

 

Лот №3 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Ковалинское, кадастровым №21:19:220801:303, 

площадью 18726 кв.м. 

с критерием:  
- начальная цена годового размера арендной платы за Участок – 924 (девятьсот двадцать 

четыре) руб. 12 коп. без учета НДС, определена в соответствии с п.14 ст.39.11 Земельного 

кодекса РФ в размере 1,5% от кадастровой стоимости; 

с условиями:  
- цель использования – сельскохозяйственное использование, 

- срок аренды – 25 лет.  

Границы Участка определены в кадастровом паспорте Участка, выданном филиалом 

ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии» по Чувашской Республике – Чувашии.  

    Существующие ограничения (обременения) права: не установлено.  

Размер задатка на участие в аукционе устанавливается 20 % от первоначальной суммы и 

составляет 184 (сто восемьдесят четыре) руб. 83 коп., без учета НДС.  

«Шаг аукциона» составляет 28 (двадцать восемь) руб. 00 коп. и не изменяется в течение 

всего аукциона.  

 

Лот №4 – земельный участок из категории земель сельскохозяйственного назначения, 

разрешенное использование – сельскохозяйственное использование, местоположение: 

Чувашская Республика, р-н Урмарский с/пос. Ковалинское, кадастровым №21:19:220801:304, 

площадью 19435 кв.м. 

с критерием:  
- начальная цена годового размера арендной платы за Участок – 959 (девятьсот пятьдесят 

девять) руб. 12 коп. без учета НДС, определена в соответствии с п.14 ст.39.11 Земельного 

кодекса РФ в размере 1,5% от кадастровой стоимости; 

с условиями:  
- цель использования – сельскохозяйственное использование, 

- срок аренды – 25 лет.  

Границы Участка определены в кадастровом паспорте Участка, выданном филиалом 

ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии» по Чувашской Республике – Чувашии.  

    Существующие ограничения (обременения) права: не установлено.  

Размер задатка на участие в аукционе устанавливается 20 % от первоначальной суммы и 

составляет 191 (сто девяносто один) руб. 82 коп., без учета НДС.  

«Шаг аукциона» составляет 29 (двадцать девять) руб. 00 коп. и не изменяется в течение 

всего аукциона.  

 

Аукцион состоится 14 ноября 2017 года в 13 час. 30 минут по адресу: Чувашская Рес-

публика, Урмарский район, п. Урмары, ул. Мира, д.5, каб. 206. 

Дата, время и место подведения итогов аукциона  14 ноября 2017 года,  16 часов 50 ми-

нут  по московскому времени, по адресу: Чувашская Республика, Урмарский район, п. Урма-

ры, ул. Мира, д.5, каб. 206. 

Дата начала приема заявок на участие в аукционе – 09 октября  2017 года, 8 часов 00 

минут. Дата окончания приема заявок на участие в аукционе –  10 ноября 2017 года, 17 ча-

сов 00 минут.  
Время и место приема заявок – рабочие дни с 8 часов 00 минут до 17 часов 00 минут по 

московскому времени по адресу: Чувашская Республика, Урмарский район, п. Урмары, ул. 

Мира, д.5, каб. 201, каб. 204. 

Номер контактного телефона организатора аукциона: 8 (83544) 21020, 8 (83544) 21074. 

Адрес официального сайта организатора аукциона: http:// gov.cap.ru.gov_id=73           

Настоящее извещение размещено организатором аукциона на официальном сайте Рос-

сийской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов 

(http://torgi.gov.ru), в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официаль-

ном сайте администрации Урмарского района Чувашской Республики, в периодическом пе-

чатном издании «Урмарский Вестник».  

1. Порядок оформления участия в аукционе 
1.1. К участию в аукционе допускаются юридические и физические лица, резиденты и 

нерезиденты Российской Федерации, своевременно подавшие заявку на участие в аукционе, 

представившие надлежащим образом оформленные документы в соответствии с извещением 

и перечислившие на счет организатора аукциона сумму задатка в порядке и срок, указанные 

в извещении. 

Обязанность доказать свое право на участие в аукционе возлагается на заявителя. 

1.2.  Для участия в аукционе заявитель представляет организатору аукциона (лично или 

через своего представителя) в установленный в извещении срок следующие документы по 

описи: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона 

форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка (далее – заявка); 

2) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государ-

ственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3)копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 

Заявка и опись документов представляются в 2 (двух) экземплярах. 

Заявитель дополнительно к документам, указанным выше, может представить: 

 

1) копии учредительных документов (копии должны быть заверены организаци-

ей); 

2) копию документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление дей-

ствий от имени заявителя – юридического лица (копию решения о назначении или избрании 

либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности, или 

выписки из такого документа; копия должна быть заверена организацией); 

3) копию решения об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, ес-

ли требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки 

установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами за-

явителя и если для заявителя заключение договора аренды или внесение задатка являются 

крупной сделкой, или выписки из такого решения (копия должна быть заверена организаци-

ей) 

4) копию бухгалтерского отчета с отметкой налогового органа за последний от-

четный период, предшествующий дню принятия решения о совершении крупной сделки, ес-

ли требование о необходимости наличия решения для совершения крупной сделки установ-

лено законодательством Российской Федерации, учредительными документами заявителя и 

если для заявителя заключение договора аренды или внесение задатка являются крупной 

сделкой  (копия должна быть заверена организацией). 

1.3. С даты опубликования извещения и до даты окончания срока приема заявок по рабо-

чим дням с 8.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00) по адресу организатора аукциона: Чу-

вашская Республика,  Урмарский район, пос. Урмары, ул. Мира, д.5, лицо, желающее участ-

вовать в аукционе, может ознакомиться с извещением об аукционе, копиями кадастрового 

паспорта на Участок, а также по письменному запросу получить   копии указанных докумен-

тов. 

1.4. Заявитель, желающий участвовать в аукционе, вправе по письменному запросу, 

направленному организатору аукциона не позднее 3 (трех) рабочих дней, предшествующих 

дню окончания приема заявок, осмотреть земельные участки в присутствии представителя 

организатора аукциона.   

При наличии письменного запроса на осмотр земельных участков, поступивших в ука-

занный срок, осмотр земельных участков в присутствии организатора аукциона проводится 

до 10 ноября  2017 года.  

2. Порядок внесения и возврата задатка 
 2.1. Размер задатка на участие в аукционе перечисляется заявителем в срок по 10 нояб-

ря 2017 года по следующим реквизитам:  получатель: УФК по Чувашской Республике (Админи-

страция Урмарского района Чувашской Республики) л/с 05153002360, р/с 

403028109970063000039, ИНН 2114001770, КПП 211401001, БИК 049706001, ОКТМО 97638000;  

Банк  получателя:  Отделение - НБ Чувашской Республики. 

 В графе «Назначение платежа» необходимо указать: «Задаток в счет обеспечения опла-

ты приобретаемого на аукционе права на заключение договора аренды земельного участка». 

 Документ, подтверждающий перечисление задатка, представляется заявителем одно-

временно с заявкой на участие в аукционе. 

 Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключе-

нием соглашения о задатке.  

 2.2. По желанию заявителя для оплаты задатка возможно заключение договора о задат-

ке в соответствии со статьей 428 Гражданского кодекса Российской Федерации.   

 2.3. Исполнение обязанности по внесению суммы задатка третьими лицами не допуска-

ется. Внесение суммы задатка третьими лицами не является оплатой задатка. 

 2.4. Документом, подтверждающим внесение задатка на счет, указанный в извещении, 

является платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения 

перечисления заявителем установленного задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на 

аукционе права на заключение договора аренды (оригинал). 

 2.5. В случае непоступления задатка в установленный срок на вышеуказанный счет по-

лучателя, обязательства заявителя по внесению задатка считаются невыполненными и заявитель 

к участию в аукционе не допускается. 

 2.6. Возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе, осуществля-

ется в течение 3 (трех) рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок. 

 2.7. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный 

иным лицом, с которым заключается договор аренды земельного участка, засчитываются в счет 

арендной платы за него. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном 

порядке договора аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных 

договоров, не возвращаются. 

 2.8. Возврат задатков участникам, не выигравшим аукцион, осуществляется не позднее  
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3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона. 

 

3. Порядок проведения аукциона 
Регистрация участников аукциона проводится в день проведения аукциона в течение 1 (од-

ного) часа до начала аукциона.  

Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии членов Комиссии, участников 

аукциона (их представителей) 14 ноября 2017 года в 13 часов 30 минут. 

Аукцион начинается с оглашения наименования, основных характеристик земельного участ-

ка и начальной цены права на заключение договора аренды, «шага аукциона» и порядка прове-

дения аукциона. Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они под-

нимают после оглашения начальной цены и каждой очередной цены в случае, если готовы за-

ключить договор аренды в соответствии с этой ценой. Каждую последующую цену аукционист 

назначает путем увеличения текущей цены на «шаг аукциона». После объявления очередной 

цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и 

указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену права на 

заключение договора аренды в соответствии с «шагом аукциона». В ходе аукциона участники 

аукциона могут заявить с голоса свою цену права на заключение договора аренды, кратную «ша-

гу аукциона», одновременно с поднятием билета. При отсутствии участников аукциона, готовых 

заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повто-

ряет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участ-

ников аукциона не поднял билет, аукцион завершается.  

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший размер 

ежегодной арендной платы за земельный участок.  

По завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора 

аренды, называет цену проданного права на заключение договора аренды и номер билета побе-

дителя аукциона.  

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляется в двух экземплярах, 

один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. 

К извещению прилагается: 

1. Форма заявки на участие в аукционе, на 2 л. (приложение 2). 

2. Проект договора на сдачу в аренду земельного участка, находящегося  на территории Ур-

марского района Чувашской Республики, на 5 л. (приложение 3). 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  

УТВЕРЖДЕНА Постановлением администрации Урмарского 

района Чувашской Республики от 05.10.2017  № 799  

 

Заявка на участие в аукционе 
________________________________________________________________________________ 

(Полное наименование лица (ФИО), подающего заявку) 

в                                                                                                                                                лице 

______________________________________________________________________________,  

(должность, фамилия, имя, отчество) 

действующего                                                                                                             на о снова-

нии __________________________________________________________ (далее – Заявитель), 

ознакомившись с извещением о проведении аукциона по продаже права на заключение договора 

аренды земельного участка из категории земель ______________________________________ 

общей площадью  __________ кв.м с кадастровым номером  ___________________________, 

расположенного по адресу: 

___________________________________________________________________________________

_____________ (далее соответственно – извещение, аукцион, договор аренды, Участок), настоя-

щей заявкой подтверждает свое намерение участвовать в аукционе, который состоится _______ 

2017 года в ______ часов _____ минут по адресу: Чувашская Республика, Урмарский район,  п. 

Урмары, ул. Мира, д.5, каб. 206. 

Заявитель подтверждает, что он располагает данными об организаторе аукциона, пред-

мете аукциона, начальной цене права на заключение договора аренды, величине повышения 

начальной цены («шаг аукциона»), времени и месте проведения аукциона, порядке его проведе-

ния, в том числе об оформлении участия в аукционе, порядке определения победителя, заключе-

ния договора аренды и его условиях, в том числе по оплате арендной платы, заключении догово-

ра о задатке и его условиях, последствиях уклонения или отказа от подписания протокола о ре-

зультатах аукциона, договора аренды Участка. 

Заявитель подтверждает, что на дату подписания настоящей заявки он ознакомлен с 

условиями освоения Участка, указанного в извещении о проведении аукциона. 

Заявитель подтверждает, что на дату подписания настоящей заявки он ознакомлен с 

порядком отмены аукциона, а также порядком внесения изменений в извещение и документа-

цию об аукционе. 

Подавая настоящую заявку на участие в аукционе, Заявитель обязуется соблюдать 

условия его проведения, содержащиеся в извещении. 

Заявитель подтверждает, что на дату подписания настоящей заявки он ознакомлен с 

документами, содержащими сведения об Участке, а также ему была предоставлена возможность 

ознакомиться с состоянием Участка в результате осмотра, который Заявитель мог осуществить 

самостоятельно или в присутствии представителя организатора аукциона, и  претензий не имеет. 

Заявитель согласен на участие в аукционе на указанных условиях. 

В случае признания победителем аукциона Заявитель обязуется: 

– подписать протокол о результатах аукциона; 

– представить документы, необходимые для заключения договора аренды; 

– заключить в установленный срок договор аренды Участка, принять Участок по акту 

приема-передачи, выполнить предусмотренные договором условия освоения Участка;   

– произвести за свой счет государственную регистрацию договора аренды Участка.  

 Заявитель осведомлен о том, что он вправе отозвать настоящую заявку в порядке, уста-

новленном в документации об аукционе. В случае перечисления задатка без заключения догово-

ра о задатке, возврат задатка производится по следующим реквизитам: 

___________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________. 

Уведомление Заявителя обо всех изменениях осуществляется по следующему адресу и 

следующим способом: ____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________. 

Подпись Заявителя  

(полномочного представителя Заявителя) 

_________________/_________________  

М.П. 

Заявка принята организатором аукциона 

_____________________________________ 

Время и дата принятия заявки: 

_____ час. _____ мин. «______»_____________ 20___ г. 

Регистрационный номер заявки: № _______  

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3  

УТВЕРЖДЕН Постановлением администрации Урмарского 

района Чувашской Республики от 05.10.2017  № 799  

 

ДОГОВОР  

аренды земельного участка  

 

пос. Урмары     №___           

 _____________ года   

Урмарского района 

 

 Арендодатель — Администрация Урмарского района Чувашской Республики, в лице гла-

вы администрации Урмарского района _________________________,  действующего на основа-

нии Устава, с одной стороны и  

________________________________, именуемый далее Арендатор, в лице 

__________________, действующий на основании __________, именуемые в дальнейшем Сторо-

ны, в соответствии с протоколом о результатах аукциона на право заключения договоров аренды 

земельных участков от ________________ 20__ г. (приложение 1), заключили настоящий дого-

вор о нижеследующем.  

 

I.  ПРЕДМЕТ  ДОГОВОРА 

1.1. Арендодатель предоставляет Арендатору во временное владение и пользование земель-

ный участок из земель ________________________ общей площадью  _______ кв. м  

с кадастровым номером ____________________________________, расположенный по адресу: 

___________________________________________________________________________________, 

(далее - Участок), для _________________________________________________.  

1.2. Границы Участка определены в кадастровой выписке земельного участка, которая при-

лагается к договору и является его неотъемлемой частью (приложение № 2). 

Существующие ограничения (обременения) права: _____________________________    

1.3. Передача Участка оформляется актом приема-передачи, который приобщается к насто-

ящему договору и является его неотъемлемой частью (приложение № 3).  

1.4. Права собственника Участка не обременены правами третьих лиц.  

1.5. Споры, возникающие при исполнении настоящего договора, рассматриваются Арбит-

ражным судом Чувашской Республики. 

 

II.  СРОК  ДОГОВОРА 

2.1. Настоящий договор заключен на срок с _____________ г. до _______________ г. 

2.2. Настоящий договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управ-

лении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чуваш-

ской Республике. Условия настоящего договора распространяются на отношения, возникшие 

между сторонами с даты подписания акта приема-передачи Участка. 

 

III. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 

3.1. Арендодатель имеет право: 

3.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию Участка с целью его осмотра на предмет 

соблюдения условий договора.  

3.1.2. Требовать от Арендатора устранения выявленных Арендодателем нарушений условий 

договора.  

3.1.3. Требовать в одностороннем порядке досрочного расторжения настоящего договора 

при невыполнении Арендатором условий договора, при использовании Участка не по целевому 

назначению, а также в случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

3.1.4. Требовать в случае неоднократной либо длительной задержки (более двух месяцев 

подряд) внесения арендной платы за два месяца вперед.  

3.1.5. Требовать от Арендатора возмещения убытков, причиненных ухудшением качества 

Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а 

также по другим основаниям, предусмотренным действующим законодательством. 

3.2. Арендодатель обязан: 

3.2.1. Передать Участок Арендатору по акту приема-передачи.   

3.2.2. Выполнять в полном объеме все условия настоящего договора. 

3.3. Арендатор имеет право: 

3.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных настоящим договором и в соответ-

ствии с действующим законодательством. 

3.3.2. Передавать Участок в субаренду в пределах срока действия договора, а также переда-

вать свои права и обязанности по настоящему договору третьему лицу, только с письменного 

согласия Арендодателя. 

3.4. Арендатор обязан: 

3.4.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего договора. 

3.4.2. Своевременно уплачивать Арендодателю арендную плату в размере и порядке, преду-

смотренном настоящим договором. По требованию Арендодателя представлять подлинники 

платежных документов. 

3.4.3. В месячный срок с даты подписания настоящего договора зарегистрировать его в 

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Чувашской Республике, один экземпляр договора с отметкой о государственной регистрации 

представить в отдел земельных и имущественных отношений администрации Урмарского райо-

на. Нести все расходы, связанные с государственной регистрацией договора и дополнительных 

соглашений к нему. 

3.4.4. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным видом 

использования. 

3.4.5. Обеспечить использование земельного участка в соответствии с ограничениями, уста-

новленными статьями  56, 56.1 Земельного кодекса Российской Федерации.  

3.4.6. Обеспечить Арендодателю свободный доступ на Участок для осмотра и проверки со-

блюдения условий Договора, а также обеспечить доступ представителям собственника линейно-

го объекта или представителям организации, осуществляющей эксплуатацию линейного объекта 

(в целях обеспечения его безопасности), и уполномоченным органам государственной власти, 

органам местного самоуправления, в т.ч. органам государственного и муниципального контроля 

и надзора, для осуществления своих полномочий в пределах компетенции.    

3.4.7. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за три месяца о предстоящем 

освобождении Участка, как в связи с окончанием срока действия договора, так и при досрочном 

освобождении, рассчитаться по всем предусмотренным договором платежам и сдать Участок 

Арендодателю по акту в удовлетворительном состоянии.  

3.4.8. Не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик 

Участка, экологической обстановки на Участке и прилегающих к нему территорий, а также вы-

полнять работы по благоустройству территории. 

3.4.9. Возместить Арендодателю убытки, причиненные ухудшением качества Участка и 

экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по 

иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством. 

3.4.10. Выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия эксплу-

атации подземных и наземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п. и не препят-

ствовать их ремонту и обслуживанию. 

3.4.11. В случае досрочного расторжения договора привести Участок в состояние, пригод-

ное для дальнейшего целевого использования.  

3.4.12. Немедленно извещать Арендодателя и соответствующие органы о всякой аварии или 

ином событии, нанесшем (или грозящим нанести) Участку, а также близлежащим участкам, 

ущерб и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы и против 

дальнейшего разрушения или повреждения Участка.  

3.4.13. Письменно сообщить Арендодателю изменения юридического адреса и фактическо-

го своего места нахождения, реквизиты открытых им расчетных счетов и последующие измене-

ния по ним, а также о принятии решения о ликвидации или реорганизации Арендатора в течение 
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IV.  ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ 

4.1. Размер ежегодной арендной платы за Участок с ________ устанавливается в сумме                    

________ (_____) рублей, без учета НДС, и подлежит перечислению Арендатором ежемесячно, 

равными долями за каждый месяц вперед, до 10 числа текущего месяца, в Управление Феде-

рального казначейства по Чувашской Республике (Администрация  Урмарского района Чуваш-

ской Республики, код 903 1 11 05013 05 0000 120, р/с 40101810900000010005, в Отделении - НБ 

Чувашская Республика, ОКТМО 97638000, ИНН 2114001770, БИК 049706001.   

4.2. Размер арендной платы может быть пересмотрен Арендодателем в одностороннем по-

рядке в связи с решениями органов государственной власти Чувашской Республики или органов 

местного самоуправления Урмарского района Чувашской Республики, централизованно уста-

навливающих размер нормативной цены земли (кадастровую стоимость земельного участка), 

базовые ставки арендной платы и льготы (уменьшение арендной платы или освобождение от 

нее) с письменным извещением Арендатора, либо произведения переоценки стоимости годового 

размера арендной платы. При этом, в случае принятия решений органами местного самоуправ-

ления Урмарского района, устанавливающих базовые ставки арендной платы и льготы, пере-

оценку стоимости годового размера арендной платы, надлежащим извещением считается публи-

кация соответствующих решений в средствах массовой информации, размещение на официаль-

ном сайте администрации Урмарского района.  

Размер арендной платы ежегодно пересматривается Арендодателем в одностороннем 

порядке в связи с изменением коэффициента-дефлятора, ежегодно утверждаемого Министер-

ством экономического развития Российской Федерации. Коэффициент-дефлятор применяется 

ежегодно по состоянию на начало очередного года, начиная с года, следующего за годом, в ко-

тором принято решение о предоставлении земельного участка в аренду.  

В случае изменения исходных данных для расчета арендной платы ее размер подлежит 

пересмотру. 

При этом Арендодатель направляет Арендатору письменное уведомление, которое яв-

ляется обязательным для Арендатора и не подлежит дополнительному согласованию. Данное 

уведомление может быть доведено до Арендатора путем опубликования информационного со-

общения в средствах массовой информации. 

4.3. Не использование Арендатором Участка не является основанием для невнесения аренд-

ной платы в порядке и сроки, предусмотренные настоящим договором, а также для невыполне-

ния Арендатором своих обязательств по договору. 

 

V.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 

5.1. За нарушение условий настоящего договора Стороны несут ответственность, преду-

смотренную действующим законодательством. 

5.2. За каждый день просрочки в оплате арендных платежей (п. 4.1. договора) Арендатор 

уплачивает пеню из расчета 0,1 процента от суммы недоимки на расчетный счет, указанный в п. 

4.1. настоящего договора.  

5.3. За несвоевременное возвращение арендованного по настоящему договору Участка по 

истечении срока аренды Арендатор уплачивает Арендодателю неустойку в размере 0,5 процента 

от годовой суммы арендной платы за каждый день просрочки на расчетный счет, указанный в п. 

4.1. настоящего договора. 

 

VI. ИЗМЕНЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ 
6.1. Изменения, дополнения и поправки к условиям Договора аренды действительны 

при оформлении их в письменной форме и подписаны Арендодателем и Арендатором или упол-

номоченными представителями договаривающихся Сторон. 

 

VII. ВСТУПЛЕНИЕ ДОГОВОРА В СИЛУ И ЕГО ПРЕКРАЩЕНИЕ 
7.1. Стороны обязаны зарегистрировать Договор в месячный срок после приобретения 

права на заключение договора аренды. 

7.2. Использование земельного участка без заключения и регистрации Договора со-

гласно действующему законодательству считается самовольным занятием. 

7.3. Арендатор приступает к использованию земельного участка после заключения и 

регистрации Договора. 

7.4. Договор составлен на 5 листах и подписан в трёх экземплярах, имеющих юри-

дическую силу оригинала. 

Подписанные Договора и приложения к нему хранятся по одному экземпляру у Арен-

додателя и у Арендатора, третий экземпляр в Управлении Федеральной регистрационной служ-

бы по Чувашской Республике. 

7.5. Право аренды прекращается со дня истечения срока действия Договора аренды или 

со дня расторжения Договора. 

 

РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН: 

Арендодатель – Администрация Урмарского района Чувашской Республики, в лице гла-

вы администрации Урмарского района _____________________________. 

Юридический адрес: Чувашская Республика Урмарский район, пос. Урмары, ул. Мира, 

д.5 

Реквизиты:  

р/с 40101810900000010005 

в Отделение - НБ Чувашская Республика  

УФК по ЧР (Администрация  Урмарского района Чувашской Республики) 

ИНН  2114001770 

КПП 211401001 

БИК 049706001 

ОКТМО    97638000 

Код  903 111 05013 05 0000 120 

 

________________________     

 _______________ 

                       

/ подпись/ 

                                                                             М.П. 

 

Арендатор: _____________________ 

Адрес (место нахождения): __________________________________________ 

телефоны: ________________, факс: ___________________ 

Расчетный счет Арендатора N                                                                                                              

_________________________________, БИК _______________, ИНН _____________   

 

 

________________________     

 _______________ 

                       

/ подпись/ 

                                                                             М.П. 

Приложение 3 к договору аренды от _____________ г.  

 

 

АКТ 

ПРИЁМА-ПЕРЕДАЧИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

 

пос. Урмары                

_____________ года   

Урмарского района 

 

 

        АРЕНДОДАТЕЛЬ передал, а АРЕНДАТОР принял в аренду земельный участок со 

следующими характеристиками: 

 

1. Адрес земельного участка: 

Чувашская Республика, Урмарский район, _______________________ 

 

2. Кадастровый №_________________ 

 

3. Площадь земельного участка: __________________ кв.м.  

 

4. Вид разрешенного использования: ____________________________  

 

 

 На данный момент подписания акта, сдаваемый в аренду земельный участок, находится 

в состоянии, пригодном для использования его по целевому назначению. 

 Настоящий акт является неотъемлемой частью договора. 

 

 

 

Арендодатель – Администрация Урмарского района Чувашской Республики, в лице 

главы администрации Урмарского района ___________________________ 

Юридический адрес: Чувашская Республика Урмарский район, пос. Урмары, ул. Ми-

ра, д.5 

 

_____________________________     

 _______________ 

                       

/ подпись/ 

 

 

                                                                             М.П. 

 

Арендатор: _____________________ 

Адрес (место нахождения): __________________________________________ 

 

 

 

_____________________________ 

                                             _______________ 

             / 

подпись/ 
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №798 

пос. Урмары                                                                                                05 октября  2017 года 

 

Об утверждении административного регла-

мента по предоставлению муниципальной 

услуги  

 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»  

Администрация Урмарского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной  услу-

ги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории». 

2. Информационному отделу администрации Урмарского района опубликовать насто-

ящее постановление в средствах массовой  информации. 

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел земельных 

и имущественных отношений администрации Урмарского района. 

 

Глава администрации    У марского района                                                      А.В. Васильев  

 

УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации Урмарского района Чувашской 

Республики от 05.10.2017 № 798 

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» 

 

I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утвержде-

ние схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность 

действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги по утвер-

ждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в 

том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявители). С 

заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться пред-

ставители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих действующему 

законодательству Российской Федерации. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является 

открытой и общедоступной. 

Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, организациях, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержится в Приложении № 1 к насто-

ящему Административному регламенту. 

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах 
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электронной почты органов власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на 

информационных стендах соответствующих структур, в средствах массовой информации (далее 

- СМИ), на официальном сайте администрации Урмарского района  на Портале органов власти 

Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 

официальный сайт администрации Урмарского района ), в федеральной государственной ин-

формационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

www.gosuslugi.ru и региональной информационной системе Чувашской Республики «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» 

www.gosuslugi.cap.ru (далее соответственно - Единый портал, Портал). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муници-

пальной услуги осуществляется специалистами отдела земельных и имущественных отношений 

администрации Урмарского района. В соответствии с соглашением о взаимодействии между 

администрацией Урмарского района и автономным учреждением "Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг Урмарского района» (далее - согла-

шение) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные 

лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). 

Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информацион-

но-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.urmary.mfc21.ru). 

1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги 

заинтересованное лицо вправе обратиться: 

- в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию Урмар-

ского района или в соответствии с соглашением в МФЦ; 

- через официальный сайт администрации Урмарского района , Единый портал и Пор-

тал. 

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре 

предоставления муниципальной услуги являются: 

- достоверность и полнота информирования о процедуре; 

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- наглядность форм предоставляемой информации; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре; 

- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре. 

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. 

Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обраще-

ния заинтересованных лиц или их уполномоченных представителей. 

1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ. 

1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации ин-

формационных материалов в СМИ, размещения на Едином портале, Портале, на официальных 

сайтах администрации Урмарского района  и МФЦ, использования информационных стендов, 

размещенных в местах предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в месте доступном для получения информации. 

На информационных стендах и на официальном сайте администрации размещается следующая 

обязательная информация: 

- полное наименование структурного подразделения администрации, предоставляюще-

го муниципальную услугу; 

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного 

самоуправления, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности 

специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 

- формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них; 

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправ-

ления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предо-

ставляющих муниципальной услугу. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наибо-

лее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются. 

На Едином портале, Портале размещена следующая информация: 

наименование муниципальной услуги; 

уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о 

ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государ-

ственных и муниципальных услуг (функций)», в региональной информационной системе Чу-

вашской Республики «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской 

Республики»; 

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу; 

наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных 

внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов мест-

ного самоуправления, учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципаль-

ной услуги; 

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставле-

ние муниципальной услуги; 

способы предоставления муниципальной услуги; 

описание результата предоставления муниципальной услуги; 

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 

сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления 

муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и 

организаций; 

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости об-

ращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

услуги; 

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно 

быть зарегистрировано; 

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-

ципальной услуги лично; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения му-

ниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представле-

ния с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие доку-

менты; 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в 

распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюд-

жетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного са-

моуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель впра-

ве представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы по-

лучения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результа-

те предоставления которых могут быть получены такие документы; 

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, запол-

нение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в 

электронной форме; 

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги; 

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжа-

лования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

информация о внутриведомственных и межведомственных административных проце-

дурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том чис-

ле информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 

1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муници-

пальной услуги осуществляется специалистом отдела земельных и имущественных отношений 

администрации Урмарского района, либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ при 

обращении заявителей за информацией: 

- лично; 

- по телефону. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обраще-

нии заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (коррект-

ной) форме информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное ин-

формирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с исполь-

зованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова 

четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен кор-

ректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. 

Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять кон-

сультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления му-

ниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа 

на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожида-

ния заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 

15 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 

В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и об-

стоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение 

с согласия заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе личного приема, 

о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный от-

вет по существу поставленных в обращении вопросов. 

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муни-

ципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления 

ответов почтовым отправлением либо посредством электронной почты. 

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном 

виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер теле-

фона исполнителя. 

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется за-

интересованному лицу в форме электронного документа по адресу электронной почты, указан-

ному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных 

дней со дня его регистрации. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Утверждение схемы распо-

ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - админи-

страцией Урмарского района. Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги 

осуществляются администрацией Урмарского района ,  либо МФЦ.  

 

2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с 

государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых, в 

определенной мере, связана с предоставлением муниципальной услуги: 

1) Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и карто-

графии по Чувашской Республике; 

2) Филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государ-

ственной регистрации, кадастра и картографии» по ЧР – Чувашии; 

3) МФЦ. 

 

2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муници-

пальной услуги 

При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в ад-

министрацию Урмарского района, МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной 

услуги, запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы испол-

нительной власти, иные органы местного самоуправления и организации, за исключением полу-

чения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставле-

ния таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Постановлением администра-

ции Урмарского района Чувашской Республики. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги – выдача по-

становления администрации Урмарского района  об утверждении схемы расположения земель-

ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории; 

2) в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - письменное мотивиро-

ванное решение администрации Урмарского района  об отказе в утверждении схемы расположе-

ния земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги в целях проведения аукциона для прода-

жи земельного участка или предоставления его в аренду путем проведения аукциона по инициа-

тиве заинтересованных лиц, составляет не более 60 календарных дней со дня поступления заяв-

ления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории.  

Срок предоставления муниципальной услуги в целях предоставления земельного 

участка без проведения торгов составляет не более чем 30 календарных дней со дня поступления 

заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возника-

ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и ис-

точников официального опубликования 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ (текст Кодек-

са опубликован в «Российской газете» от 30 октября 2001 г. № 211-212, в «Парламентской газе-
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те» от 30 октября 2001 г. № 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 

октября 2001 г. № 44 ст. 4147); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ 

(текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламент-

ской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 

3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16); 

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Россий-

ской газете» от 30 октября 2001 г. № 211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. 

№ 204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. № 44 

ст. 4148); 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Россий-

ской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 

августа 2010 г. № 31 ст. 4179); 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-

зации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубли-

кован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 

2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 

ст. 3822); 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской 

газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании зако-

нодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060); 

– Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (текст 

документа опубликован в изданиях «Парламентская газета», 08-14 апреля 2011 г., № 17, «Рос-

сийская газета», 8 апреля 2011 г., № 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11 

апреля 2011 г., № 15); 

- Приказом Министерства экономического развития РФ от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об 

утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения 

земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме элек-

тронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на 

бумажном носителе» (текст приказа опубликован на «Официальном интернет-портале правовой 

информации» (www.pravo.gov.ru) 18 февраля 2015г.); 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 

«Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предостав-

ления государственных и муниципальных услуг» (текст документа опубликован в изданиях 

«Российская газета» от 31 декабря 2012 г. № 303, «Собрание законодательства Российской Фе-

дерации» от 31 декабря 2012 г. № 53 (часть II) ст. 7932);  

– Уставом Урмарского района Чувашской Республики. 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предо-

ставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

Заявители представляют лично в отдел земельных и имущественных отношенийадми-

нистрации Урмарского района  либо направляют почтовым отправлением или электронной поч-

той (при наличии электронной подписи) в адрес администрации Урмарского района  заявление 

об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-

вом плане территории по форме, согласно Приложению № 2 к Административному регламенту 

(далее – Заявление) в 2 экз. (оригинал) (один экземпляр остается в канцелярии администрации 

Урмарского района, второй - у заявителя). При подаче заявления в МФЦ требуется 1 экз. заявле-

ния (оригинал). 

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или 

от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. 

Образцы заявлений можно получить в отделе земельных и имущественных отношений 

администрации Урмарского района, а также на официальных сайтах в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», на Портале и Едином портале. 

В случае, если копии документов в установленном действующим законодательством 

порядке не заверены, заверение их специалистом отдела земельных и имущественных отноше-

ний администрации Урмарского района производится при наличии их оригиналов, оригиналы 

возвращаются заявителям.  

В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты до-

кумента, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также госу-

дарственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического ли-

ца в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налого-

плательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое ли-

цо; 

3) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

4) контактный телефон. 

К Заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим 

лицом, либо личность представителя физического или юридического лица. 

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического 

или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

3) схема расположения земельного участка по форме (в формате), установленной при-

казом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. 

№ 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земель-

ного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории в форме электронного до-

кумента, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастро-

вом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном 

носителе» (за исключением случаев обращения с заявлением об утверждении схемы в целях 

предоставления земельного участка на торгах). 

При представлении копий необходимо прикладывать также и оригиналы документов. В 

случае если копии документов в установленном действующим законодательством порядке не 

заверены, после заверения их специалистом отдела земельных и имущественных отношений 

администрации Урмарского района, либо специалистом МФЦ оригиналы возвращаются заяви-

телям. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных орга-

нов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в иных органах и их 

структурных подразделениях, организациях и учреждениях запрашиваются в рамках межуров-

невого и межведомственного взаимодействия следующие документы:  

- кадастровый паспорт земельного участка; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сде-

лок с ним; 

- выписка из Единого государственного реестра о юридическом лице/индивидуальном 

предпринимателе. 

Документы, перечисленные в настоящем подразделе, могут быть представлены заяви-

телем самостоятельно. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги 

структурное подразделение не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представле-

ние или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регули-

рующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение за-

явителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся 

в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организа-

ций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 

№ 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 

частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе пред-

ставить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услу-

гу, по собственной инициативе. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, не предусмотрено. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги 

Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются: 

- письменное обращение заявителя о приостановлении предоставления муниципальной 

услуги в отдел земельных и имущественных отношений администрации Урмарского района, 

либо МФЦ; 

- на основании определения или решения суда; 

- на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на рассмотрении такого органа находится представленная 

ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных 

участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпа-

дает.  

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения зе-

мельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории приостанавливается 

до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного 

участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы распо-

ложения земельного участка. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-

пальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, пе-

речисленных в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или тре-

бованиям к ее подготовке, которые установлены приказом Министерства экономического раз-

вития Российской Федерации от 27 ноября 2014 г. № 762 «Об утверждении требований к подго-

товке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на ка-

дастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или зе-

мельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

тории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»; 

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование 

которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, 

образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 

земельного участка, срок действия которого не истек; 

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотрен-

ных статьей 11.9 Земельного Кодекса Российской Федерации требований к образуемым земель-

ным участкам; 

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 

планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой 

природной территории; 

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой рас-

положения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межева-

ния территории; 

кроме того, в случае обращения заинтересованных в предоставлении земельного участ-

ка для его продажи или предоставления в аренду путем проведения аукциона гражданина или 

юридического лица с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории: 

- в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или раз-

решенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного 

участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 

- земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

- земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, 

безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев 

размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено) на 

земельном участке на условиях сервитута или объекта, который предусмотрен пунктом 3 ста-

тьи 39.36 настоящего Кодекса и размещение которого не препятствует использованию такого 

земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием; 

- на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа 

или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строи-

тельства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект не-

завершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одно-

временно с земельным участком; 

- земельный участок расположен в границах застроенной территории, в отношении ко-

торой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении которой заключен договор 

о ее комплексном освоении; 

- земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального 

планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного зна-

чения; 
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- земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответ-

ствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой 

субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой; 

- в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления; 

- в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласова-

нии его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением 

случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления тако-

го земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 

- земельный участок является земельным участком общего пользования или располо-

жен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

- земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исклю-

чением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 

признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварий-

ным и подлежащим сносу или реконструкции 

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муници-

пальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обя-

зательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в 

предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-

нии муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 

услуги 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.16. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

Заявление регистрируется: 

- в журнале входящей документации в отделе земельных и имущественных отношений 

администрации Урмарского района путем присвоения входящего номера и даты поступления 

документа в течение 1 рабочего дня со дня поступления; 

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «за-

регистрировано» в течение 1 рабочего дня со дня поступления; 

- в автоматизированной системе многофункционального центра предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистри-

ровано» в течение 1 рабочего дня со дня поступления. 

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к 

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия 

для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации о социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной 

услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания 

маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие удобной офис-

ной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующи-

ми табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подраз-

деления, фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную 

услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, 

компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами 

(стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях 

специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспе-

чиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, 

отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными таблич-

ками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю 

воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается на информационном стенде местной администрации, на официальном сайте органа 

местного самоуправления, на Едином портале и на Портале. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информа-

ции. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении адми-

нистрации. 

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации и 

предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале и Порта-

ле); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления 

муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, 

обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного 

транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места 

ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, про-

сторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах 

предоставления муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность ока-

зать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопро-

сам предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

Специалист отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмарско-

го района, предоставляющий муниципальную услугу: 

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заяв-

ления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправ-

ления и у иных должностных лиц; 

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, сво-

бод и законных интересов гражданина. 

При рассмотрении заявления специалист отдела земельных и имущественных отноше-

ний администрации Урмарского района, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 

искажать положения нормативных правовых актов; 

предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую феде-

ральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера; 

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, дей-

ствий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должност-

ных лиц; 

вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 

совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания госу-

дарственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-

либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов мест-

ного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций. 

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме 

Выполнение административных процедур и административных действий в электронной 

форме не предусмотрено. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 

посредством размещения сведений на Едином портале, официальном сайте администрации Ур-

марского района. 

Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае 

возникновения претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены 

в электронном виде на указанных сайтах, Едином Портале. 

2.19.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением. 

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет: 

- взаимодействие с администрацией Урмарского района Чувашской Республики; 

- информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги; 

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услу-

ги. 

Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляют специалисты МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при 

наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги 

через МФЦ специалист отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмар-

ского района, предоставляющий муниципальную услугу, направляет необходимые документы в 

МФЦ для их последующей выдачи заявителю. 

МФЦ несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обяза-

тельств по соглашению в соответствии с условиями указанного соглашения в порядке, установ-

ленном законодательством Российской Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполне-

ния административных процедур в многофункциональных центрах предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг 

Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие администра-

тивные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги; 

2) формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение заявления об утверждении схемы расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории; 

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;  

5) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в предо-

ставлении муниципальной услуги; 

6) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги  
3.1.1. В администрации Урмарского района: 

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо 

представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных подразде-

лом 2.6. Административного регламента в отдел земельных и имущественных отношений адми-

нистрации Урмарского района. 

В случае представления документов в отдел земельных и имущественных отношений 

администрации Урмарского района представителем заявителя, необходимо представить доку-

мент, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий полномочия представителя. В 

ходе приема специалист отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмар-

ского района проверяет срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие записи 

об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска 

печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указан-

ным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 

В ходе приема специалист отдела земельных и имущественных отношений админи-

страции Урмарского района производит проверку представленного заявления с приложением 

документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в подразделе 

2.6. Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и 

достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела земельных и имущественных 

отношений администрации Урмарского района проверяет также документы на наличие подчи-

сток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие по-

вреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В случае если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист отдела зе-

мельных и имущественных отношений администрации Урмарского района может в устной фор-

ме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. 

Заявление регистрируется в течение 15 минут путем присвоения входящего номера и 

даты поступления документа, который фиксируется на обоих экземплярах заявления. Второй 

экземпляр Заявления с описью принятых документов возвращается заявителю.  

В случае, если Заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рас-

смотрения начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления и доку-

ментов. 

Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о 

предоставлении муниципальной услуги. 
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3.1.2. В МФЦ: 

Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо 

представителем заявителя Заявления с приложением документов, предусмотренных 

подразделом 2.6 Административного регламента, в МФЦ. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует об-

ращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистра-

ции в АИС МФЦ готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональ-

ных данных (далее – расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с заявле-

нием и принятым пакетом документов направляется в администрацию Урмарского района, 3-ий 

остается в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 

- согласие на обработку персональных данных; 

- данные о заявителе;  

- порядковый номер заявителя; 

- дата поступления документов; 

- подпись специалиста; 

- перечень принятых документов; 

- сроки предоставления услуги; 

- расписка о выдаче результата. 

После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня органи-

зует доставку предоставленного заявителем пакета документов из МФЦ в администрацию Ур-

марского района, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». В случае 

приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу, днем начала срока предоставления 

муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления с 

приложенными документами. 

Результатом административной процедуры является принятое к рассмотрению заявле-

ние с приложенными документами и его регистрация. 

3.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры, связанной с формированием и 

направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предостав-

лении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административ-

ной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государ-

ственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным орга-

нам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 

документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 

актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист отдела в течение 2 рабочих дней со дня получения заявления готовит и 

направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного само-

управления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-

ния организаций, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос специалиста отдела о предоставлении документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием меж-

ведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, 

если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 

- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

предоставление документа и (или) информации; 

- указание на положение нормативного правового акта, которым установлено предо-

ставление документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, и указание 

на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- сведения, необходимые для предоставления документа и (или) информации, установ-

ленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нор-

мативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и (или) 

информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос (фами-

лия, имя, отчество и должность специалиста, подготовившего и направившего межведомствен-

ный запрос, номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для свя-

зи); 

- дата направления межведомственного запроса; 

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межве-

домственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты дан-

ного лица для связи. 

Результатом административной процедуры является направление межведомственного 

запроса в соответствующий орган (организацию). 

3.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления 

с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению. 

Поступившее обращение рассматривается главой администрации Урмарского района  в 

течение 1 рабочего дня и с резолюцией направляется в порядке делопроизводства начальнику 

отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмарского района. 

Начальник отдела рассматривает поступившее обращение в течение 1 рабочего дня и 

направляет данное обращение в порядке делопроизводства специалисту отдела для оказания 

муниципальной услуги. 

В случае, если Заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рас-

смотрения начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления и доку-

ментов. 

Специалист отдела рассматривает Заявление на соответствие требованиям, указанным 

в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента и наличие необходимых докумен-

тов согласно перечню, указанному в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента 

в течение 2 календарных дней со дня их регистрации в администрации Урмарского района.  

Результатом административной процедуры является рассмотренное заявление с прило-

женными документами. 

3.4. Приостановление предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является наличие оснований, 

предусмотренных подразделом 2.10 Административного регламента. Специалист отдела в тече-

ние 2 календарных дней со дня поступления Заявления готовит сопроводительное письмо в ад-

рес заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги по поступившему за-

явлению. 

Данное сопроводительное письмо должно содержать все основания приостановления 

предоставления муниципальной услуги.  

Специалист отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмарско-

го района направляет заявителю подписанное главой администрации Урмарского района  пись-

мо о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы расположения земельного 

участка посредством почтового отправления по указанному в Заявлении почтовому адресу в 

течение 1 рабочего дня после его подписания. 

Результатом административной процедуры является подписанное главой администра-

ции Урмарского района сопроводительное письмо о приостановлении предоставления муници-

пальной услуги. 

Подписанное решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги 

направляется в порядке, предусмотренном подразделом 3.6 настоящего Административного 

регламента, заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации Заяв-

ления. 

3.5. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

В случае отсутствия оснований, предусмотренных подразделами 2.10 и 2.11 настоящего 

Административного регламента, в течение 1 рабочего дня с момента получения в рамках межу-

ровневого и межведомственного взаимодействия документов, указанных в подразделе 2.7 Ад-

министративного регламента, специалист отдела готовит проект постановления администрации 

Урмарского района  об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 

участков на кадастровом плане территории (далее – проект постановления). 

Проект постановления должен быть согласован структурными подразделениями адми-

нистрации Урмарского района  в срок, не превышающий 5 календарных дней.  

Согласованный проект постановления направляется главе администрации Урмарского 

района  для рассмотрения и подписания в течение 1 рабочего дня. Проект постановления подпи-

сывается главой администрации Урмарского района  в течение 2 календарных дней. Подписан-

ное главой администрации Урмарского района  постановление об утверждении схемы располо-

жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – 

Постановление) регистрируется в отделе земельных и имущественных отношений администра-

ции Урмарского района администрации Урмарского района  в течение 1 рабочего дня.  

Общий максимальный срок данной административной процедуры в случае принятия 

решения об утверждении схемы расположения земельного участка для предоставления земель-

ного участка без проведения торгов не может превышать 15 календарных дней со дня регистра-

ции Заявления. 

В случае принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка в 

целях проведения аукциона для продажи земельного участка или предоставления его в аренду 

путем проведения аукциона по инициативе заинтересованных лиц, общий максимальный срок 

данной административной процедуры не может превышать 60 календарных дней. 

В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 2.11 настоящего Админи-

стративного регламента, специалист отдела в течение 2 календарных дней готовит сопроводи-

тельное письмо в адрес заявителя об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории и передает его в порядке де-

лопроизводства в течение 3 рабочих дней главе администрации Урмарского района для подпи-

сания.  

Подписанное решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории направляется заявителю в 

срок: 

не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации Заявления в случае подго-

товки схемы расположения земельного участка для предоставления земельного участка без про-

ведения торгов;  

не превышающий 60 календарных дней со дня регистрации Заявления в случае подго-

товки схемы расположения земельного участка в целях проведения аукциона для продажи зе-

мельного участка или предоставления его в аренду путем проведения аукциона по инициативе 

заинтересованных лиц. 

Результатом административной процедуры является постановление об утверждении 

схемы расположения земельного участка либо подписание главой администрации Урмарского 

района,  решения об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории. 

3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является подписание главой ад-

министрации Урмарского района  постановления и регистрация его в отделе земельных и иму-

щественных отношений администрации Урмарского района либо решения об отказе в утвержде-

нии схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории. 

Специалист отдела  земельных и имущественных отношений администрации Урмар-

ского района в течение 1 рабочего дня с момента регистрации передает в отдел земельных и 

имущественных отношений администрации Урмарского района. 

Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка либо решение 

об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории выдается заявителю или направляется посредством почтового 

отправления по адресу, содержащемуся в Заявлении, в течении 2 календарных дней со дня по-

ступления в отдел земельных и имущественных отношений администрации Урмарского района  

Заявитель, либо его представитель расписывается в журнале регистрации и выдачи 

корреспонденции в отделе земельных и имущественных отношений администрации Урмарского 

района, с указанием даты и расшифровки подписи, а также реквизитов доверенности, в случае 

получения результата муниципальной услуги уполномоченным лицом.  

В случае, если Заявление с приложенными документами поступило из МФЦ специа-

лист отдела организует доставку в МФЦ сопроводительного письма заявителю в течение 1 рабо-

чего дня со дня регистрации его в отделе земельных и имущественных отношений администра-

ции Урмарского района  

Специалист МФЦ в день поступления от отдела земельных и имущественных отноше-

ний администрации Урмарского района  конечного результата предоставления муниципальной 

услуги фиксирует в АИС МФЦ о смене статуса документа на «готово к выдаче».  

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного 

результата предоставления услуги в расписке, раздел «выдача результата» своей подписью и 

подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на 

«выдано». 

3.7. Порядок осуществления административных процедур и административных 

действий в электронной форме 

1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется 

посредством размещения сведений на Едином портале, официальном сайте администрации Ур-

марского района  в сети «Интернет». 

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные подразделом 2.4. 

Административного регламента. 

2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть пред-

ставлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в 

электронном виде), в том числе с использованием Единого портала, с момента создания соответ-

ствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и 

документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 

закона № 210-ФЗ. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в 

случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления 

размещены в электронном виде на указанных сайтах.  

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на 

предоставление муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предо-

ставлено в МФЦ, используя Портал. При регистрации Заявления с документами заявителю вы-

дается расписка о принятии документов, в которой указывается регистрационный номер заявле-

ния и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о статусе 

заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необхо-

димо перейти по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявле-

ния», «Год подачи заявления», «Пин-код», после чего отобразится информация о статусе, сроках 

исполнения муниципальной услуги. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной 

электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной 
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услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на 

основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Фе-

деральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информа-

ции в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением 

такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квали-

фицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муници-

пальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг». 

 

IV. Формы контроля 

за исполнением Административного регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-

ветственными должностными лицами положений Административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-

пальной услуги, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными ли-

цами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанав-

ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реше-

ний осуществляет глава администрации Урмарского района  либо по его поручению заместитель 

главы администрации Урмарского района, курирующий предоставление муниципальной услуги, 

путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставле-

нии муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений адми-

нистративных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административ-

ным регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на осно-

вании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по кон-

кретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлени-

ем муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той 

или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги организуются на основании распоряжений администрации Урмарского района . 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном 

порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации Урмарского рай-

она  рассматривает вопрос о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муници-

пальной услуги 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут пер-

сональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление му-

ниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требования-

ми законодательства Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 

и организаций 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетво-

ренности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений 

настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных 

процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным ре-

гламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) дей-

ствие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении муни-

ципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного само-

управления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муници-

пальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) 

порядке. 

5.2. Предмет жалобы 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены 

статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики для 

предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республи-

ки для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не преду-

смотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы-

ми актами Чувашской Республики; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста) в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услу-

ги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

Заявитель может обратиться с жалобой на решение и действие (бездействие), принятое 

(осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, в письменной форме на бу-

мажном носителе или в форме электронного документа в администрацию Урмарского района  

(Приложение № 4 к Административному регламенту). 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети «Интер-

нет», официального сайта администрации Урмарского района, Единого портала, портала инфор-

мационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-

ний и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муници-

пальных услуг уполномоченным органом (далее – информационная система досудебного (вне-

судебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного са-

моуправления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заяви-

теля - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридиче-

ского лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты 

(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного само-

управления, его должностного лица либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездей-

ствием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципального служа-

щего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется до-

кумент, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В каче-

стве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, 

может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-

ность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-

ность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномочен-

ным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического 

лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действо-

вать от имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостове-

ряющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

- официального сайта органа местного самоуправления; 

- Единого портала; 

- инфомационной системы досудебного (внесудебного) обжалования. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

Жалоба, поступившая в администрацию Урмарского района, подлежит обязательной ре-

гистрации в течение трех дней со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 30 

календарных дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа должностного лица в приеме документов у заявителя либо 

в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем наруше-

ния установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерально-

го закона № 210-ФЗ администрация Урмарского района  принимает одно из следующих реше-

ний: 

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления до-

пущенных администрацией Урмарского района  опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-

мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Чувашской Республики, а также в иных формах; 

отказывает в удовлетворении жалобы. 

При удовлетворении жалобы администрация Урмарского района  принимает исчерпыва-

ющие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результа-

та муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков со-

става административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации 

Урмарского района , наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 

направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направ-

ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В случае подачи жалобы 

посредством информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования, ответ заяви-

телю направляется посредством указанной системы. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (по-

следнее - при наличии) должностного лица органа местного самоуправления, принявшего реше-

ние по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице органа 

местного самоуправления, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных наруше-

ний, в том числе срок представления результата муниципальной услуги; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обос-

нования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 

других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведения, составляю-

щие муниципальной или иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмот-

ренных законодательством Российской Федерации. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жало-

бы 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на 

информационном стенде в администрации Урмарского района, на Едином портале, на офици-

альном сайте администрации Урмарского района, в ходе личного приема, а также по телефону, 

электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе 

обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 
 

Приложение № 1 к Административному регламенту 

администрации Урмарского района  
 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Урмарского района  

 
Адрес: 429400, Чувашская Республика, Урмарский район, п. Урмары, ул. Мира, д.5 

consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE33E529H
consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE3B51E42DH
consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768BE328H
consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE3B50E422H
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Адрес сайта администрации Урмарского района  в сети Интернет:www.urmary.cap.ru 

Адрес электронной почты администрации Урмарского района: urmary@cap.ru 
 

Должность Служебный 

телефон 

График приёма 

Глава администрации Урмарского района  (83544)2-12-81  по графику 

Заместитель главы администрации –начальник отдела 

экономического развития, торговли и промышленности  

(83544) 2-16-09 по графику 

Начальник отдела земельных и имущественных отноше-
ний администрации Урмарского района  

(83544) 2-10-20 по графику 

 

График работы отдела земельных и имущественных отношений администрации Урмарского района  

 
Адрес: 429400, Чувашская Республика, Урмарский район, п. Урмары, ул. Мира, д.5 

Адрес электронной почты: mio2@urmary.cap.ru 

 

Должность № телефона График работы 

начальник отдела 2-10-20 понедельник - пятни-

ца, 

8.00-17.00 

Главный специалист-эксперт 2-10-74 понедельник - пятни-

ца, 

8.00-17.00, 
 

Главный специалист -эксперт 

ведущий специалист-эксперт 

 

Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходной день – суббота,  воскресенье. 

 

Сведения о месте нахождения и графике работы Автономного учреждения «Многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг Урмарского района» 

  

Адрес: 429400, Чувашская Республика, Урмарский район, пос. Урмары, ул. Мира, д.5 

     Тел.: 8(83544)2-33-32 
 

 

Должность Контактный телефон 

Директор 2-33-32 

Контролер 2-33-32 

 

График работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование: понедельник - пятни-

ца с 8.00 ч. до 20.00 ч., суббота - с 9.00 ч. до 14.00 ч. без перерыва на обед; выходной день - воскресенье. 
 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

администрации Урмарского района  
 

 

Исходящий номер, дата                     Главе администрации Урмарского района  
                                              Чувашской Республики 

           _____________________________________ 

                                              от ___________________________________ 
                                                  (Ф.И.О. полностью для физических лиц, 

                                                        ___________________________________________________ 

                                                               (полное наименование организации для 
                                                                            юридических лиц) 

                             

                                               Адрес: ____________________________________ 
                                               __________________________________________ 

                                                     Контактный телефон: __________________ 

                                                     Факс: ________________________________ 
                                                     Электронная почта: ___________________ 

                                               ___________________________________________ 

                                                        (Ф.И.О. представителя, действующего по доверенности) 
 

 

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории 

Прошу утвердить  схему  расположения  земельного  участка  площадью ______________ кв. м, 
расположенного по адресу: _____________________________________  

 

________________________________________________________________________________ 
       (населенный пункт, улица, номер здания, другие ориентиры) 

разрешенное использование ________________________________________________________ 

с целью _________________________________________________________________________ 
         (покупки или аренды (путем проведения торгов или без проведения 

                  торгов, мены, перераспределения, изъятия) 

Перечень 
документов, прилагаемых к заявлению 

- схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-

тории; 
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 

Для физических лиц: 
__________________/_________________/ 

     (подпись)          (Ф.И.О.) 

Для юридических лиц: 
__________________/__________________/_________________/ 

    (должность)        (подпись)         (Ф.И.О.) 

 
Действующий(ая) на основании доверенности 

___________________________________________________________________ 

                     (реквизиты доверенности) 
Приложение № 3 к Административному регламенту админи-

страции Урмарского района  

Главе администрации Урмарского района  
от ________________________________ 

      

  

Ф.И.О., полностью

 
_________________________________, 

зарегистрированного (-ой) по адресу: 
__________________________________ 

__________________________________ 

телефон __________________________ 
 

 

ЖАЛОБА 
на действия (бездействия) или решения, осуществленные (принятые)  

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

(наименование структурного подразделения, должность, Ф.И.О. должностного лица администрации,  

на которое подается жалоба) 

 
1. Предмет жалобы (краткое изложение обжалуемых действий (бездействий) или решений) 

 

 

 

 

2. Причина несогласия (основания, по которым лицо, подающее жалобу, несогласно с действием 

(бездействием) или решением со ссылками на пункты административного регламента, либо статьи закона) 
 

 

 

3. Приложение: (документы, либо копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства) 
 

 

 

 
Способ получения ответа (нужное подчеркнуть): 

- при личном обращении; 

- посредством почтового отправления на адрес, указанного в заявлении; 
- посредством электронной почты ____________________________________. 

 

______________________         ________________________________ 
 подпись заявителя                                          фамилия, имя, отчество заявителя  

       

«___»___________20_______г 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №800 

пос. Урмары                                                                                                05 октября  2017 года 

 

О внесении изменений в постановление администрации Урмарского 

района от 19.01.2017 г. № 18 «Об утверждении фонда оплаты труда ра-

ботников муниципальных учреждений Урмарского района на 2017 год и 

на плановый период 2018 и 2019 годов» 

 

В целях реализации решения Урмарского районного Собрания депутатов от 21.09.2017 

г. № 132 «О внесении изменений в решение Урмарского районного Собрания депутатов от 

15.12.2016 г. № 84 «О районном бюджете Урмарского района Чувашской Республики на 2017 

год и на плановый период 2018 и 2019 годов» 

Администрация  Урмарского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести в приложение 2, утвержденный постановлением администрации Урмарского 

района от 19.01.2017 г. № 18 «Об утверждении фонда оплаты труда работников муниципальных 

учреждений Урмарского района на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов», измене-

ния согласно приложению   к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит  официальному опубликованию и распространя-

ется на правоотношения, возникшие с 1 января 2017 года.  

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на финансовый от-

дел администрации Урмарского района. 

 

Глава администрации Урмарского района                                                    А.В.Васильев  

 
ПРИЛОЖЕНИЕ  №2 

к постановлению администрации Урмарского района Чувашской Республики  
от 05.10.2017 №800 

 

Изменения, вносимые в фонд оплаты труда работников бюджетных и автономных учрежде-

ний Урмарского района, учтенный при расчете субсидий на финансовое обеспечение выполнения 

муниципального задания бюджетным и автономным учреждениям Урмарского района, в разрезе 

главных распорядителей средств бюджета Урмарского района Чувашской Республики 

на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов, утвержденный постановлением админи-

страции Урмарского района Чувашской Республики от 19.01.2017 г. № 18 

 

(тыс. рублей) 

№ п/п Наименование разделов, органа местного самоуправления 

и организации 

Фонд оплаты труда работников 

бюджетных и автономных учрежде-

ний Урмарского района, учтенный 
при расчете субсидий на финансо-

вое обеспечение выполнения муни-

ципального задания бюджетным и 
автономных учреждениям Урмар-

ского района, на 2017 год 

(увеличение, (-) уменьшение) 

1 2 3 

1. ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ - всего 74,3 

 в том числе: 

Администрация Урмарского района Чувашской Республи-
ки 

 

74,3 

2. ОБРАЗОВАНИЕ - всего 187,7 

 в том числе: 

Управление образования, молодежной политики и спорта 

администрации Урмарского района Чувашской Республики 

 

 

187,7 

3. КУЛЬТУРА И КИНЕМАТОГРАФИЯ - всего 3351,4 

 в том числе: 

Администрация Урмарского района Чувашской Республи-
ки 

3351,4 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №805 

пос. Урмары                                                                                                06 октября  2017 года 

О внесении изменений в постановление администрации Ур-

марского района Чувашской Республики от  31.08.2017 №707  

«О  проведении аукциона на правозаключения договоров 

аренды земельных участков»  

 

В  соответствии со ст. 39 Устава Урмарского района   

Администрация Урмарского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:   

1.   Внести в Постановление администрации Урмарского района Чувашской 

Республики от  31.08.2017 №707  «О проведении аукциона на право заключения дого-

воров  аренды земельных участков»   следующие изменения: в  абз. 4  пункта 1  Постановления  

слова «11 0000 кв.м.»  заменить словами  «1 1000 кв.м.». 

2. Начальнику информационного отдела администрации Урмарского района Чернову 

А.М. обеспечить опубликование настоящего постановления в периодическом печатном издании 

«Урмарский Вестник».  

 

http://www.urmary.cap.ru/


31(316)  12  октября  2017  года                    УРМАРСКИЙ   ВЕСТНИК                    ___                                                             20 
Глава администрации Урмарского района                                     А.В.Васильев 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ УРМАРСКОГО РАЙОНА ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №815 

пос. Урмары                                                                                               11 октября  2017 года 

 

О внесении изменений в постановление Администрации Урмарского района 

№ 662 от 08.11.2016г. «Об утверждении краткосрочного плана капитального 

ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на 

территории Урмарского района Чувашской Республики на 2017 год»    

 

В соответствии со ст. 39 Устава Урмарского района 

Администрация Урмарского района постановляет: 

1. Внести в постановление администрации Урмарского района № 662 от 

08.11.2016 г. «Об утверждении краткосрочного плана капитального ремонта общего имущества 

в многоквартирных домах, расположенных на территории Урмарского района Чувашской Рес-

публики на 2017 год» следующие изменения: 

1.1  Приложение № 1, № 2 изложить в новой редакции согласно приложениям к 

настоящему постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на отдел 

строительства, дорожного и жилищно-коммунального хозяйства администрации Урмарского 

района. 

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию. 

 

Глава администрации Урмарского района                                                  А.В.Васильев  

 
            Приложение 1 к постановлению администрации Урмарского района от 11.10.2017 № 815                                                              П Е Р Е Ч Е Н Ь 

многоквартирных домов, расположенных на территории Урмарского района Чувашской Республики, в отношении которых в 2017 году  планируется проведение  капитального ремонта общего имущества                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

 №

  

п

п 

Адрес 

много-

квартир-

ного 

дома 

Год Мате- 

риал 

стен 

Ко-

ли-

че-

ство 

эта-

жей в 

мно-

го- 

квар- 

тир- 

ном 

доме 

Ко

ли-

че-

ств

о 

по

дъе

з- 

дов 

в 

мн

ого

- 

ква

рти

р- 

но

м 

до

ме 

Общая 

площадь 

много-

квар-

тирного 

дома 

Площадь помещений 

многоквартирного 

дома 

Количество 

жителей, 

зарегистри-

рованных в 

многоквар-

тир- 

ном доме  

на дату 

утверждения 

Республи-

канской 

программы 

капитально-

го ремонта 

общего 

имущества в 

многоквар-

тир- 

ных домах, 

располо-

женных на 

территории 

Чувашской 

Республики, 

на 2014– 

2043 годы 

Вид ремонта 

общего 

имущества  

в много- 

квартирном 

доме 

Стоимость капитального ремонта общего имущества в многоквар-

тирном доме 

Удельная 

стоимость 

капиталь- 

ного ремон-

та одного 

квадратного 

метра общей 

площади 

помещений 

много-

квартирного 

дома 

Предель- 

ная стои-

мость 

капиталь- 

ного 

ремонта 

одного 

квадрат- 

ного 

метра 

общей 

площади 

помеще-

ний в 

много-

квартир- 

ном доме 

Способ 

формиро- 

вания фонда 

капиталь- 

ного ремон-

та 

Ми-

ни- 

маль-

ный 

раз-

мер 

фонда 

капи-

таль- 

ного 

ре-

монта  

(для 

до-

мов, 

вы-

брав- 

ших 

спец- 

счет) 

  ввода в 

экс- 

плуата- 

цию 

много-

квар- 

тирного 

дома 

за-

вер-

ше-

ния 

по-

след-

него  

капи-

таль- 

ного 

ре-

мон- 

та в 

мно-

го- 

квар-

тир- 

ном 

доме 

всего в том 

числе 

жилых 

помеще-

ний, 

находя-

щих- 

ся в соб-

ствен-

ности  

граждан 

всего за счет 

средст

в 

госу-

дар-

ствен-

ной 

корпо-

рации 

– 

Фонда 

содей-

ствия 

рефор-

фор-

миро-

ванию 

жилищ

лищ-

но-

комму-

муналь

наль-

ного 

хозяй-

ства 

за счет средств 

государственной и 

муниципальной 

поддержки 

за счет 

средств 

собствен- 

ников по-

мещений  

в многоквар-

тирном доме  

  за 

счет 

средс

тв 

рес-

пуб-

ли-

кан- 

ского 

бюд-

жета 

Чу-

ваш-

ской 

Рес-

пуб-

лики   

за счет 

средств 

местного 

бюджета 

      
  

      кв. метров кв. 

метров 

кв. метров чел.   рублей рублей руб-

лей 

рублей рублей рублей/кв. м   рублей/кв. 

м  

  руб-

лей 

  

1 пгт. 

Урмары, 

ул. За-

водская, 

д. 36 

1997  - кирпич 3 3 1945 1686,04 1686,04 50  переустрой-

ство невен-

тилируемой 

крыши на 

вентилируе-

мую крышу 

  2 920 416,00                                 

-      

                         

-      

 61 416,09     2 858 999,91    1732,12 1473,15 рег. опера-

тор 

 - 

2 пгт. 

Урмары, 

пер. 

Зеленый 

д. 3 

1987   кирпич 2 3 1096,55 883,38 883,38 40 система 

холодного 

водоснаб-

жения, 

канализации 

и водоотве-

дения, ре-

монт крыши 

   1 881 550,00                                 

-      

                         

-      

                        

-      

 1 881 550,00    2129,94 14736,15 рег. опера-

тор 

 - 

3 пгт. 

Урмары, 

ул. За-

водская, 

д. 31 

1980   кирпич 2 3 970,36 880,56 838,06 48 система 

электро-

снабжения 

 464 609,87                                 

-      

                         

-      

                        

-      

   464 609,87    527,63 14736,15 рег. опера-

тор 

 - 

4 пгт. 

Урмары, 

ул. 

К.Иванов

а, д. 3 

1989   кирпич 3 4 2456,66 2179,95 2067,61 137 система 

электро-

снабжения 

 907 731,00                                 

-      

                         

-      

                        

-      

   907 731,00    416,4 14736,15 рег. опера-

тор 

 - 

  Итого 

домов 

          6468,57 5629,93 5475,09 275      6 174 306,87                                 

-      

                         

-      

 61 416,09    6 112 890,78               1 

096,69    

1473,15 рег. опера-

тор 

 - 

 
          Приложение 2 к постановлению администрации Урмарского района от 11.10.2017 № 815           
          

 

Р Е Е С Т Р                                                                                                                                                                                                                                                                            многоквартирных домов, расположенных на территории  Чувашской Республики, в 

отношении которых планируется проведение                                                                 капитального ремонта общего имущества, по видам капитального ремонта  

 
                        

   № 

пп 

Адрес многоквартирного дома  Cтоимость капи-

таль- 

ного  

ремонта общего 

имущества в 

много- 

квартирном доме 

– всего 

Ремонт  

внутри- 

домо- 

вых  

инже- 

нер- 

ных систем 

Замена 

коллек- 

тивных 

(обще- 

домо- 

вых) 

ПУ и 

УУ 

Ремонт крыши, в том чесле 

переустройство невентили-

руемой на вентилируемую 

Ремонт или замена 

лифтового обору-

дования, признан-

ного непригодным 

для эксплуатации, 

ремонт лифтовых 

шахт 

Ремонт подвальных помеще-

ний, относящихся к общему 

имуществу в многоквартирном 

доме 

Утепление и ремонт 

фасадов многоквартир-

ного дома  

Ремонт фундамента   много-

квартирного дома 

Энергетиче-

ское обследо-

вание много-

квартирного 

дома 

  улица, № дома рублей рублей рублей кв. метров рублей ед. рублей кв. метров рублей кв. метров рублей куб. метров рублей рублей 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

1 пгт. Урмары, ул. Заводская, д. 36  2 920 416,00    0 0 942  2 920 416,00    0 0 0 0 0 0 0 0 0 

2 пгт. Урмары, пер. Зеленый д. 3  1 881 550,00     504867,00      670,7  1 376 683,00    0 0 0 0 0 0 0 0 0 

3 пгт. Урмары, ул. Заводская, д. 31 464 609,87    464609,87 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

4 пгт. Урмары, ул. К.Иванова, д. 3    907 731,00    907731 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 

  Итого  по Урмарскому району      6 174 306,87      1 877207,87     -      1 612,70      4 297 099,00       -                        -                   -                       -                   -                   -                   -                   -       - 
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