
 
 

 

 

 

 

 

 

31.05.2018 
 

№ 21 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ШУМЕРЛИНСКОГО РАЙОНА 

 

О проведении аукциона по  продаже  земельного участка 

 

29.05.2018 г. № 291  
 

Руководствуясь ст. ст. 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ   

 

администрация Шумерлинского района  п о с т а н о в л я е т:  

  

1. Провести открытый по составу участников и форме подачи предложений о цене аукцион по продаже 

земельного участка из земель населенных пунктов,  государственная собственность  на который не разграничена, с 

кадастровым номером 21:23:080801:276 площадью 1 325 кв.м, имеющего местоположение: Чувашская Республика, 

Шумерлинский район, д. Верхняя Кумашка, ул. Кирова, видом разрешенного использования – ведение 

огородничества.  

2.   Информационное сообщение о продаже земельного  участка, указанного в пункте 1  настоящего 

постановления, опубликовать на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru, на официальном сайте 

Шумерлинского района, в издании «Вестник Шумерлинского района». 

3. Настоящее постановление опубликовать в издании «Вестник Шумерлинского района». 

4.  Комиссии по проведению аукционов по продаже земельных участков и аукционов на право заключения 

договоров аренды земельных участков определить условия проведения аукциона в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

 

Глава администрации 

Шумерлинского района                   Л.Г. Рафинов 

 

 

 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ 02.07.2018 ОТКРЫТОГО АУКЦИОНА     
Аукцион проводится на основании постановления администрации Шумерлинского района Чувашской Республики 

от   29.05.2018  №  291  «О проведении аукциона по продаже земельного участка». 

Организатор аукциона: Администрация Шумерлинского района Чувашской Республики, юридический  

адрес: 429125, Чувашская Республика, Шумерлинский район, д. Шумерля, ул. Энгельса 58Б, фактический адрес: 

429122, Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д. 24, телефон (883536) 2-43-42. 

Продавцом на аукционе выступает комиссия по проведению аукционов по продаже земельных участков и 

аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков, находящаяся по адресу: 429122, Чувашская 

Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д. 24.  

 

Дата, время и место проведения аукциона: 02.07.2018 года в 14.00 часов по московскому времени по 

адресу: Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д. 24, каб. 15.  

 

Дата начала приема заявок:          30.05.2018 с 08 час. 00 мин. по московскому времени. 

Дата окончания приема заявок:   25.06.2018 в 17 час.00 мин.  по московскому времени. 

Время и место приема заявок на участие в аукционе: по рабочим дням с 08-00 часов до 17-00 часов по 

московскому времени (обеденный перерыв с 12-00 до 13-00) по адресу: Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. 

Октябрьская, д. 24, каб. 15.  

http://www.torgi.gov.ru/


 
 

Дата, время и место определения участников аукциона: 26.06.2018 г. в 13.00 часов в администрации 

Шумерлинского района  по адресу: Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д. 24, каб. 15.  

Срок принятия решения об отказе в проведении аукциона - в сроки предусмотренные законодательством. 

Предмет аукциона: лот № 1 – земельный участок из земель населенных пунктов,  государственная 

собственность  на который не разграничена, с кадастровым номером 21:23:080801:276 площадью 1 325 кв.м, 

имеющий местоположение: Чувашская Республика, Шумерлинский район, д. Верхняя Кумашка, ул. Кирова, 

видом разрешенного использования – ведение огородничества. 

 

 Обременения   (ограничения) использования земельного участка: Ограничения  прав на земельный участок, 

предусмотренный ст. 56 Земельного кодекса. 

    

Начальная цена земельного участка определяется в размере кадастровой стоимости (в соответствии со 

ст. 39.11 "Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001 № 136-ФЗ), «шаг аукциона» - 3% от начальной 

цены:  

 

№ лота Начальная цена земельного участка, руб. Шаг аукциона, руб. Размер задатка, руб. 

1  21 253,00 637,59 4 250,60 

Задаток для участия в аукционе определяется в размере 20% от начальной цены земельного участка и 

перечисляется на расчетный счет  40302810497063000319 в УФК по Чувашской Республике (Администрация 

Шумерлинского района, л/сч. 05153003030), ИНН 2118000954, КПП 211801001 Отделение – НБ Чувашская 

Республика г. Чебоксары БИК 049706001, ОКТМО 97650000. Назначение платежа: задаток за участие в аукционе 

(лот №1) и должен быть перечислен не позднее 25.06.2018. 

Организатор аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем, 

в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.  

Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок 

следующие документы: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием 

банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка. 

       В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная 

доверенность. 

Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о 

задатке. 

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня 

окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор 

аукциона обязан возвратить заявителю внесенный им задаток в течение трех рабочих дней со дня поступления 

уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок 

задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона. 

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных 

сведений; 

2) не поступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом и другими 

федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка; 

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных 

органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося 

юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона. 

Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания 

организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. 

В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником аукциона, 

администрация Шумерлинского района Чувашской Республики в течение десяти дней со дня подписания протокола 

рассмотрения заявок, направляет заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи. При 

этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета аукциона.  

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие 

в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся по 

соответствующему лоту. Если единственная заявка на участие в аукционе и заявитель, подавший указанную заявку, 

соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, 

администрация в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки направляет заявителю три экземпляра 

consultantplus://offline/ref=4AF07AE964715AA6DD9A5BFB5732D92634140BCA23D773B943B93DD5DB17CD97BDFBE77A13j175M
consultantplus://offline/ref=4AF07AE964715AA6DD9A5BFB5732D92634140BCA23D773B943B93DD5DB17CD97BDFBE77A13j175M
consultantplus://offline/ref=4AF07AE964715AA6DD9A5BFB5732D92634140BCA23D773B943B93DD5DB17CD97BDFBE77A13j175M


 
 

подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного 

участка заключается по начальной цене предмета аукциона, равном начальной цене предмета аукциона. 

В случае если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни 

один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене 

предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы 

более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся по соответствующему лоту. 

Итоги аукциона подводятся в день проведения аукциона – 02.07.2018 в 16.00 час. по московскому времени. 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах 

аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у 

организатора аукциона. 

Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный 

участок.  

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым 

договор купли-продажи земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 ст. 39.12 

"Земельного кодекса Российской Федерации" от 25.10.2001 № 136-ФЗ, засчитываются в оплату приобретаемого 

земельного участка.  

Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном порядке договора купли-продажи 

земельного участка вследствие уклонения от заключения указанных договоров, не возвращаются. 

Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи земельного 

участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в 

соответствии с пунктом 13, 14 или 20 ст. 39.12, ЗК РФ, и которые уклонились от их заключения, включаются в 

реестр недобросовестных участников аукциона. 

Администрация направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его 

участнику три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи земельного участка в десятидневный срок 

со дня составления протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка 

заключается по цене, предложенной победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с 

единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене предмета аукциона, равном 

начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанного договора ранее, чем через десять 

дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

Если договор купли-продажи земельного участка, в течение тридцати дней со дня направления победителю 

аукциона проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в администрацию, организатор 

аукциона предлагает заключить указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее 

предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

В случае если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал 

предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи земельного участка, этот 

участник не представил в администрацию подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о 

проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с ЗК РФ. 

Подробную информацию о земельном участке, условиях и порядке проведения аукциона, формах заявки, 

договорах купли-продажи можно получить по адресу: Чувашская Республика, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д. 24, 

каб. 15,  тел. 8(83536)2-43-42 

    Дата, время и порядок осмотра земельного участка на местности осуществляется с даты начала приема 

заявок на участие в аукционе до даты окончания срока приема заявок на участие в аукционе в рабочее время по 

письменному заявлению заинтересованного лица, поданного Организатору аукциона. Такое заявление должно быть 

подано не позднее, чем за один рабочий день до даты окончания срока приема заявок на участие в аукционе. 

Проект договора купли-продажи земельного участка размещен на официальном сайте Российской Федерации 

www.torgi.gov.ru. 

Форма заявки на участие в аукционе по продаже земельного участка размещена на официальном сайте 

www.torgi.gov.ru. 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ ШУМЕРЛИНСКОГО РАЙОНА 

 

Об утверждении Административного регламента администрации Шумерлинского 

района  по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление в пределах своих 

полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное 

время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья» 

 

31.05.2018 г. № 293  
 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 г. № 19 

«Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», постановления администрации 

http://hghltd.yandex.net/yandbtm?url=http%3A%2F%2Fwww.admhmansy.ru%2Fannounce%2Ffull%2F%3Fid%3D8854&text=%E0%F3%EA%F6%E8%EE%ED%20%E7%E5%EC%E5%EB%FC%ED%FB%E9%20%F3%F7%E0%F1%F2%EE%EA%20%F1%F2%F0%EE%E8%F2%E5%EB%FC%F1%F2%E2%EE%20%EC%ED%EE%E3%EE%EA%25%20
consultantplus://offline/ref=407F2E99F8200C5C7E38C94DBF5058C74C336AB0ABA0BBE37385B554A6B0F38EAF9999B802P5RAN
consultantplus://offline/ref=407F2E99F8200C5C7E38C94DBF5058C74C336AB0ABA0BBE37385B554A6B0F38EAF9999B803P5R3N
consultantplus://offline/ref=407F2E99F8200C5C7E38C94DBF5058C74C336AB0ABA0BBE37385B554A6B0F38EAF9999B90AP5R1N
consultantplus://offline/ref=0F895FE9EBE8FFEFB9282624DCD2264ABD13D9B2545B5A3D588F72B1E6E9F879A11E41DBFAg4T7N
consultantplus://offline/ref=0F895FE9EBE8FFEFB9282624DCD2264ABD13D9B2545B5A3D588F72B1E6E9F879A11E41DBFBg4TEN
consultantplus://offline/ref=0F895FE9EBE8FFEFB9282624DCD2264ABD13D9B2545B5A3D588F72B1E6E9F879A11E41DAF2g4TCN


 
 

Шумерлинского района от 24.11.2017 № 602 «Об утверждении рекомендуемого перечня услуг, предоставляемых 

органами местного самоуправления на территории Шумерлинского района»  

 

администрация Шумерлинского района п о с т а н о в л я е т:  

 

1. Утвердить Административный регламент администрации Шумерлинского района по 

предоставлению муниципальной услуги «Осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по 

обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности 

их жизни и здоровья». 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Шумерлинского района от 01.08.2013 № 

444 «Об утверждении Административного регламента администрации Шумерлинского района по предоставлению 

муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в издании «Вестник 

Шумерлинского района» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Шумерлинского района.  

 

 

Глава администрации Шумерлинского района    Л.Г.Рафинов 

  

 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по 

обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению 

безопасности их жизни и здоровья» 

 

I. Общие положения. 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в 

каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья» (далее – 

муниципальной услуги) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной 

услуги, разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги физическим лицам. 

Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие в процессе 

организации отдыха детей в каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и 

здоровья. Действие Административного регламента распространяется на муниципальные бюджетные 

общеобразовательные учреждения (далее – общеобразовательные учреждения) Шумерлинского района Чувашской 

Республики (далее – Шумерлинский район). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные 

представители детей) (далее - заявители). 

Получателями муниципальной услуги являются физические лица - дети школьного возраста, обучающиеся в 

общеобразовательныx учрежденияx.  

С заявлением и документами для предоставления муниципальной услуги также вправе обратиться 

представители указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской 

Федерации. 

Заявителям предоставляется не более одной путевки на одного ребенка в течение календарного года в 

каникулярный период в загородные учреждения отдыха и оздоровления детей Чувашской Республики. 

 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих 

муниципальную услугу 

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и 

общедоступной. Сведения о местах нахождения и графиках работы организаций, предоставляющих муниципальную 

услугу, представлены в Приложении 1  к регламенту. 

1.3.2. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации 

Шумерлинского района 

 Сведения о месте нахождения и режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты отдела 

образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района (далее - отдел), учреждений 

размещены на официальном сайте администрации Шумерлинского района, официальных сайтах учреждений в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет»). Возможно 

file://///Inga/основная%20работа/регламенты/испр.регламенты%20на%2021.03/с%20предварительным%20согласованием%20после%20Степанова.doc%23Приложение1


 
 

использовать Официальный интернет-портал государственных услуг «Портал государственных услуг Российской 

Федерации» www.gosuslugi.ru и федеральную государственную информационную систему «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) (Госуслуги)» (далее соответственно – Госуслуги, ЕПГУ) 

http://info.cap.ru/action/activity/it/e-gov/portal-gov-services/. Местонахождение отдела образования, спорта и 

молодежной политики администрации Шумерлинского района (далее - отдел): 429122, г. Шумерля, ул. Октябрьская, 

д. 24. График работы отдела: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов. 

Справочные телефоны: 8(83536)3-04-12. Адрес электронной почты: shumobrazov@cap.ru. Сайт: 

http://gov.cap.ru/SiteMap.aspx?gov_id=77&id=685589&title=Obrazovanie. 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется специалистами отдела.  

График работы специалистов отдела: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00 

часов; выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни. 

 

1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной 

услуги 

Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют 

право обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела; 

- в письменном виде почтовым отправлением в адрес начальника отдела; 

- через официальные сети «Интернет», Госуслуги, ЕПГУ;  

- по электронной почте в администрацию Шумерлинского района. 

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица имеют право 

обращаться в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела.  

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

достоверность и полнота информирования о процедуре; 

четкость в изложении информации о процедуре; 

удобство и доступность получения информации о процедуре; 

оперативность предоставления информации о процедуре; 

корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре. 

Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. 

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения 

заинтересованных лиц или их представителей. 

 

1.3.4. Публичное устное информирование 

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ. 

 

1.3.5. Публичное письменное информирование 

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в 

СМИ, размещения на официальных сайтах администрации Шумерлинского района Чувашской Республики в сети 

«Интернет» официальных сайтах учреждений, Госуслуги, ЕПГУ, использования информационных стендов, 

размещенных в помещениях администрации Шумерлинского района, отдела, учреждений. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На 

информационных стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная 

информация: 

полное наименование структурного подразделения местной администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу; 

почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта органа местного самоуправления, 

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих 

прием и консультирование заинтересованных лиц; 

формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги; 

перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них; 

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц 

органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальной услугу. 

На Госуслуги, ЕПГУ размещается следующая обязательная информация: 

наименование муниципальной услуги; 

уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)»; 

http://www.gosuslugi.ru/
http://info.cap.ru/action/activity/it/e-gov/portal-gov-services/
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наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу; 

наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных 

фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, учреждений 

(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной 

услуги; 

способы предоставления муниципальной услуги; 

описание результата предоставления муниципальной услуги; 

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 

сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной 

услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций; 

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, 

учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления услуги; 

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано; 

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги 

лично; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, 

способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате 

предоставления которых могут быть получены такие документы; 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении 

федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов 

исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по 

собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием 

услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы; 

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых 

заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме; 

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги; 

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 

информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих 

выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и 

окончательных сроках таких административных процедур. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 

важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

1.3.6. Порядок информирования заявителей специалистами отдела  

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, 

осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, 

занимаемую должность и наименование отдела, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания 

администрации  Шумерлинского района (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы.  

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка 

от заинтересованных лиц, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист может предложить 

заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, 

предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема 

граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко 

подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен 

сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки 

информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении 

заинтересованных лиц за информацией лично. 

Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для 

дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных 

специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно 

превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист отдела, осуществляет не более 15 минут.  

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела, осуществляющий прием и 

информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос 

самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме либо 

назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно 

и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно 

проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 



 
 

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на 

поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником 

отдела, курирующим предоставление муниципальной услуги.  

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения 

заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении). 

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.  

 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга имеет следующее наименование: 

«Осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в 

каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шумерлинского  района и осуществляется через 

отдел образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района, а также МФЦ (в части 

приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов 

предоставления муниципальной услуги при указании заявителями способа получения результата предоставления 

муниципальной услуги - в МФЦ). 

Отдел образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района не вправе 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственной органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым 

актом администрации Шумерлинского района. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- в случае принятия решения о выдаче путевки в загородное учреждение отдыха и оздоровления детей 

Чувашской Республики (далее - загородное учреждение) - выдача заявителю путевки в загородное учреждение 

(оригинал 1 экз.); 

- в случае принятия решения об отказе в выдаче путевки в загородное учреждение - выдача (направление) 

письменного уведомления  администрации Шумерлинского района об отказе в выдаче путевки в загородное 

учреждение (далее также – уведомление) (оригинал 1 экз.). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Прием документов в соответствии с подразделом 2.6 раздела II настоящего регламента осуществляется в 

образовательных организациях по месту обучения ребенка, либо в МФЦ. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги в период комплектования смены загородного учреждения 

должен составлять не более 4-х месяцев с момента подачи заявителем заявления. 

Заявления принимаются в загородное учреждение одновременно на каждую смену. 

 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конвенцией о правах ребенка (Нью-Йорк, 20 ноября 1989 г.) (Текст конвенции опубликован в Ведомости 

съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР от 7 ноября 1990 г. № 45 ст.955, сборник 

«Действующее международное право» т. 2)*; 

Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (Текст Конституции опубликован в 

«Российской газете» от 25 декабря 1993 г. № 237)*; 

Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года  (Текст Конституции опубликован в 

газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 

224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на 

чувашском языке), Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., № 11-12, ст. 442)*; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (Текст закона опубликован в «Собрании законодательства РФ", 

06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентской газете», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003)*; 

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации» («Парламентская газета» от 11 мая 2006 г. № 70-71, «Российская газета» от 5 мая 2006 г. № 95, 

Собрание законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)*; 

Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ 



 
 

(«Российская газета» от 31.12.2012- Федеральный выпуск № 5976)*; 

Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» («Ведомости 

СНД и ВС РФ», 09 апреля 1992, N 15, ст. 766)*; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168, Собрание законодательства Российской 

Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179)*; 

Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 19.04.2010 № 25  

«Об утверждении СанПиН 2.4.4.2599-10» (вместе с «СанПиН 2.4.4.2599-10. Гигиенические требования к устройству, 

содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период 

каникул. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы») («Российская газета», № 124, 09.06.2010) *;  

Законом Чувашской Республики от 30 июля 2013 г. № 50 «Об образовании в Чувашской Республике»; 

постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 19 ноября 2012 г. № 500 «О региональных 

информационных системах Чувашской Республики, обеспечивающих предоставление в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)» («Вести Чувашии», № 46, 24.11.2012)*; 

постановлением Кабинета Министров ЧР от 02.03.2012 № 70 «Об организации отдыха детей, их оздоровления 

и занятости в Чувашской Республике» («Вести Чувашии», № 9, 07.03.2012)*; 

- Уставом Шумерлинского района;  

- Положением об отделе образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района 

Чувашской Республики; 

- Уставами общеобразовательных учреждений Шумерлинского района. 

 

_____________ 

* приводится источник официального опубликования первоначальной редакции нормативного правового акта. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной 

форме, порядок их представления 

 

Для принятия отделом образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района 

решения о выдаче путевки в загородное учреждение отдыха и оздоровления детей Чувашской Республики 

необходимы следующие документы, представляемые заявителем (заявителями) в подлинниках или в копиях с 

предъявлением оригинала лично в отдел образования, спорта и молодежной политики администрации 

Шумерлинского района, либо через МФЦ: 

- заявление гражданина(-ки) о выдаче путевки в загородное учреждение отдыха и оздоровления детей 

Чувашской Республики (далее также – заявление), по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту; 

- копия паспорта заявителя; 

- копия свидетельства о рождении ребенка или паспорта ребенка (при достижении возраста 14 лет); 

- копия медицинского страхового полиса ребенка; 

- копия свидетельства об опекунстве (в случае если над ребенком установлено опекунство); 

- справка о доходах родителей или иных законных представителей ребенка за три месяца, предшествующие 

месяцу обращения; 

- документы для детей в трудной жизненной ситуации: 

- документы, подтверждающие факт трудной жизненной ситуации (для детей, оставшихся без попечения 

родителей, - документ, подтверждающий соответствующий статус, выданный органами опеки и попечительства по 

месту жительства; для детей с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющих недостатки в физическом 

и (или) психическом развитии, - копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии, подтверждающего 

недостатки в физическом и (или) психическом развитии; для детей - жертв вооруженных и межнациональных 

конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий - копия документа, выданного 

территориальным органом внутренних дел, подтверждающего факт того, что ребенок стал жертвой вооруженного и 

межнационального конфликта, или копия документа, выданного территориальным органом Министерства 

Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 

стихийных бедствий, подтверждающего факт того, что ребенок пострадал от экологической, техногенной 

катастрофы или стихийного бедствия; для детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев - копии 

документа, подтверждающего статус вынужденного переселенца, или документа, подтверждающего статус беженца, 

выданного территориальными органами Министерства внутренних дел Российской Федерации; для детей, 

оказавшихся в экстремальных условиях - акт обследования жилищно-бытовых условий; для детей - жертв насилия - 

копия документа, выданного уполномоченным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации, 

подтверждающего совершение в отношении ребенка насилия; для детей, проживающих в малоимущих семьях, - 

копия справки органа социальной защиты населения казенного учреждения Чувашской Республики «Центр 

предоставления мер социальной поддержки» Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики по 

месту жительства о признании семьи малоимущей; для детей с отклонениями в поведении - копия заключения 

психолого-медико-педагогической комиссии; для детей, жизнедеятельность которых объективно нарушена в 

результате сложившихся обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с 



 
 

помощью семьи, - акт обследования жилищно-бытовых условий с подробным описанием трудной жизненной 

ситуации, которая объективно нарушила жизнедеятельность ребенка, документ, выданный организацией 

социального обслуживания, находящейся в ведении Министерства труда и социальной защиты Чувашской 

Республики, содержащий информацию о нарушении жизнедеятельности ребенка). 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и 

которые заявитель вправе представить самостоятельно, а также способы их получения заявителями, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления 

 

Представление документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и нормативными правовыми актами Чувашской Республики для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной 

инициативе, не предусмотрено. 

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ при 

предоставлении муниципальной услуги отдел не вправе требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 

предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 

Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрено. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) представление неполного пакета документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II настоящего регламента; 

2) обнаружение недостоверных данных в представленных документах, указанных в  подразделе 2.6 раздела II 

настоящего регламента. 

3) представление заявителем документов, вид и состояние которых не позволяют однозначно истолковать их 

содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них 

исправлений, повреждений, наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах; 

4) ребенок не обучается в общеобразовательной организации Шумерлинского района; 

5) отсутствие мест на смену в загородном учреждении; 

6) предоставление документов в отношении одного и того же ребенка более одного раза в течение 

календарного года для получения путевки в загородное учреждение (за исключением случаев стихийного бедствия, 

острой психологической травмы, перенесенной ребенком, безнадзорности, беспризорности); 

7) медицинские противопоказания. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
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При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги 

не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

 

Основанием для оплаты заявителем 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородные учреждения является 

Порядок организации отдыха и оздоровления детей в Чувашской Республике, утвержденный Постановлением 

Кабинета Министров Чувашской Республики от 2 февраля 2012 г. № 70 «Об организации отдыха, оздоровления и 

занятости детей в Чувашской Республике». 

Размер оплаты стоимости путевки составляет 5%, 20%, 30%, 50% от стоимости путевки в загородное 

учреждение, ежегодно устанавливаемой постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики. 

Оплата стоимости путевок в загородные учреждения производится заявителями в размере: 

5 процентов от средней стоимости путевки - на летнее каникулярное время со сроком пребывания 21 день и на 

весеннее, осеннее и зимнее каникулярное время со сроком пребывания не менее 7 дней для детей школьного 

возраста, находящихся в трудной жизненной ситуации; 

20% от средней стоимости путевки - на период летних школьных каникул и на период весенних, осенних и 

зимних школьных каникул со сроком пребывания не менее 7 дней для детей школьного возраста из семей, 

среднедушевой доход которых не превышает 150 % величины прожиточного минимума, установленной в 

Чувашской Республике; 

30% от средней стоимости путевки - на период летних школьных каникул и на период весенних, осенних и 

зимних школьных каникул со сроком пребывания не менее 7 дней для детей школьного возраста из семей, 

среднедушевой доход которых составляет от 150 до 200 процентов величины прожиточного минимума, 

установленной в Чувашской Республике; 

50% от средней стоимости путевки - на летнее каникулярное время со сроком пребывания 21 день и на 

весеннее, осеннее и зимнее каникулярное время со сроком пребывания не менее 7 дней для детей школьного 

возраста из семей, среднедушевой доход которых превышает 200 процентов величины прожиточного минимума, 

установленной в Чувашской Республике. 

5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородное учреждение производится заявителями путем 

безналичного расчета на лицевой счет загородного учреждения не позднее, чем за 6 рабочих дней до начала смены в 

загородном учреждении. 

В случае не произведенной оплаты 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородное учреждение за 6 

рабочих дней до начала смены лицо, ответственное за прием документов в отделе образования, спорта и 

молодежной политики администрации Шумерлинского района, уведомляет заявителей по телефону, указанному в 

заявлении, о передаче данной путевки другому ребенку в зависимости от даты и времени подачи заявления в 

соответствии с очередностью реестра детей, претендующих на получение путевки в загородные учреждения. 

В случае если ответственное лицо не дозвонилось до заявителя, то отдел образования, спорта и молодежной 

политики администрации Шумерлинского района оставляет за собой право самостоятельно распределить или 

передать данную путевку другому ребенку в зависимости от даты и времени подачи заявления в соответствии с 

очередностью реестра детей, претендующих на получение путевки в загородные учреждения. 

Заявители, оплатившие 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородное учреждение, но отказавшиеся от 

направления ребенка в загородное учреждение по медицинским показаниям, семейным обстоятельствам, имеют 

право до начала смены обратиться в загородное учреждение с письменным заявлением на осуществление возврата 

5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки. Выплата 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородное учреждение 

производится в течение 5 рабочих дней в бухгалтерии загородного учреждения. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы 

 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не взимается. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

Время ожидания в очереди заявителя при подаче заявления и документов к нему и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме 

 

Заявление регистрируется в день поступления: 

- в журнале входящей документации в отделе образования, спорта и молодежной политики администрации 
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Шумерлинского района путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего 

дня с даты поступления; 

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в 

течение 1 рабочего дня с даты поступления. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания 

и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных 

объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного 

доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, 

создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе оборудование пандусов, наличие 

удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с 

указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, 

должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления 

муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), 

письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 

Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, 

предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными нагрудными 

идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью 

зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться 

стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 

Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на 

информационном стенде местной администрации, на официальном сайте органа местного самоуправления, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг. 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 

соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении местной администрации. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

- обеспечение информирования о работе отдела и предоставляемой муниципальной услуге (размещение 

информации на Госуслуги, ЕПГУ); 

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги 

(включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

- условия доступа к территории, зданию местной администрации (территориальная доступность, обеспечение 

пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию 

администрации Шумерлинского района, наличие необходимого количества парковочных мест); 

- обеспечение свободного доступа в здание администрации Шумерлинского района. 

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие 

помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), 

эстетическое оформление помещений); 

- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления 

муниципальной услуги; 

- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную 

помощь заявителю при возникновении трудностей); 

- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 

- отсутствие жалоб. 

Специалист, предоставляющий муниципальную услугу: 

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 

запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и 

материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц; 

принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных 

интересов гражданина. 

При рассмотрении заявления специалист, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 



 
 

искажать положения нормативных правовых актов; 

предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, 

или сведения конфиденциального характера; 

давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц; 

вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 

совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, 

органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие 

решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении 

возложенных на них функций. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.18.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных 

систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и 

коммуникационную инфраструктуру. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации и обеспечение доступа заявителей к сведениям о 

муниципальной услуге; 

2) подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 

такого запроса и документов с использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, в том числе Госуслуги, ЕПГУ; 

3) получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг; 

5) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным 

законом; 

6) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

2.18.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением. 

В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет: 

взаимодействие с органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу; 

информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 

Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют 

специалисты МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. 

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при наличии указания заявителя 

на получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ специалист отдела образования, спорта 

и молодежной политики администрации Шумерлинского района, предоставляющий муниципальную услугу, 

направляет необходимые документы в МФЦ для их последующей выдачи заявителю. 

МФЦ несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по соглашению в 

соответствии с условиями указанного соглашения в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, 

а также особенности выполнения административных процедур 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи путевки в загородное учреждение 

отдыха и оздоровления детей Чувашской Республики (далее – загородный лагерь); 

оформление заявления и уведомление заявителей о регистрации заявления либо об отказе в регистрации 

заявления; 

оплата 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородное учреждение; 

принятие решения о выдаче путевки в загородный лагерь или об отказе в выдаче путевки в загородный лагерь; 

выдача путевки или выдача уведомления об отказе в выдаче путевки в загородный лагерь. 



 
 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №3 к регламенту. 

 

3.2. Прием и рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи путевки в загородный 

лагерь 
3.2.1. Прием и рассмотрение заявления и документов, необходимых для выдачи путевки в загородный лагерь в 

отделе. 

Основанием для начала административной процедуры является наличие свободных путевок в загородный 

лагерь, поступление в отдел заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Право на получение путевки в  загородный лагерь на ребенка школьного возраста, обучающегося в 

общеобразовательных учреждениях, имеют родители (законные представители ребенка). 

Родители (законные представителей ребенка) обращаются в отдел или через МФЦ Шумерлинского района для 

получения путевки в загородный лагерь. 

Документы, предусмотренные подразделом 2.6 раздела II настоящего регламента, рассматриваются отделом в 

течение 10 минут с момента представления документов заявителем. 

Специалист отдела сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом, и, 

сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии 

подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 

Специалист отдела имеет право отказать заявителю в приеме документов в соответствии с основаниями, 

указанными в подразделе 2.10 раздела II настоящего регламента. В случае представления заявителем документов, не 

соответствующих перечню, либо представления их в неполном объеме, лицо, ответственное за прием документов, 

разъясняет причины, препятствующие получению муниципальной услуги, и указывает на способы их устранения. 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. Представление 

заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является решение о принятии (отказе принятия) документов от 

заявителя.  

 

3.2.2. Прием заявления и документов, необходимых для выдачи путевки в загородный лагерь, их первичная 

проверка и регистрация в МФЦ. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в МФЦ заявления, оформленного 

в соответствии с требованиями Административного регламента, и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

В соответствии с соглашением специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в 

присутствии заявителя проверяет правильность заполнения заявления. В случае наличия ошибок заявитель может 

исправить их незамедлительно. 

После проверки заявления специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 

одного рабочего дня с момента принятия заявления и документов к нему вносит регистрирующую запись о приеме 

указанных заявления и документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и 

исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов, а также 

обеспечивает отправку представленного заявителем пакета документов из МФЦ в структурное подразделение через 

СЭД, при этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». 

В случае поступления заявления и документов к нему в МФЦ в будние дни после 16:00 или в субботу, 

указанные заявление и документы направляются в структурное подразделение через СЭД в течение рабочего дня, 

следующего за днем их принятия; также специалист МФЦ обеспечивает передачу принятого пакета документов на 

бумажном носителе в структурное подразделение. 

После регистрации заявления в СЭД специалист МФЦ готовит и выдает заявителю расписку о принятии 

заявления и документов к нему, в которой указываются следующие сведения: 

данные о заявителе; 

согласие заявителя на обработку персональных данных; 

дата поступления заявления; 

порядковый номер регистрации заявления; 

перечень принятых документов; 

уведомление о принятии документов; 

подпись специалиста МФЦ, ответственного за прием и регистрацию документов; 

срок представления муниципальной услуги; 

расписка о выдаче результата предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация специалистом МФЦ, ответственным 

за прием и регистрацию документов, заявления и документов к нему, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

3.3. Оформление заявления и уведомление заявителей о регистрации заявления либо об отказе в 

регистрации заявления 

 

Основанием для начала административной процедуры является принятие заявления и документов к 



 
 

рассмотрению. 

Прием заявлений от родителей (законных представителей ребенка) осуществляется в соответствии с графиком 

работы отдела. 

В случае отсутствия в наличии свободных мест в загородном лагере ответственный специалист отдела имеет 

право изменить график работы по приему заявлений от родителей (законных представителей ребенка), о чем 

извещает родителей (законных представителей ребенка) путем размещения информации на сайте 

общеобразовательного учреждения и информационных стендах непосредственно в общеобразовательных 

учреждениях. 

Заявления от родителей (законных представителей ребенка) принимаются только на имеющиеся в наличие 

путевки в загородные лагеря. 

Заявление оформляется специалистом отдела в электронном виде с использованием соответствующего 

сервиса. 

Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, специалист 

отдела указывает следующие данные заявителя: фамилию, имя, отчество (при наличии), домашний адрес, место 

работы, контактный телефон, фамилию, имя, отчество (при наличии) ребенка, место учебы, номер свидетельства о 

рождении (паспорта при достижении возраста 14 лет), номер страхового медицинского полиса, наименование 

загородного учреждения, смену. 

Специалист отдела вводит в автоматизированную систему все сведения, по завершению ввода 

автоматизированная система выдает уведомление в 2-х экземплярах о регистрации заявления. 

Родитель (законный представитель ребенка) знакомится с данными, указанными в уведомлении, и 

подтверждает правильность заполнения данных личной подписью. Первый экземпляр уведомления специалист 

отдела передает родителю (законному представителю ребенка), второй экземпляр остается у специалиста отдела и 

подшивается в папку с остальными документами заявителя. 

При заполнении данных в автоматизированной системе автоматически формируется бланк заявления. 

Специалист отдела распечатывает заявление, оформленное в электронном виде. Родитель (законный 

представитель ребенка) знакомится с данными, указанными в заявлении, и подтверждает правильность заполнения 

данных личной подписью. 

При отсутствии в наличии свободных путевок специалист отдела по желанию заявителя может включить 

ребенка в резервный список на получение путевки в загородный лагерь, о чем выдает уведомление о включении в 

резервный список на получение путевки. Количество резервных мест устанавливается Министерством образования 

и молодежной политики Чувашской Республики. 

Сбор, учет и обработка заявлений на приобретение путевок в загородные лагеря производится посредством 

единой автоматизированной системы. Все данные формируются в единый республиканский реестр поданных 

заявлений в загородные учреждения. Родитель (законный представитель ребенка) может проверить регистрацию 

своего заявления посредством выхода на баннер «Организация отдыха детей», размещенный на базе 

информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие 

информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» при 

оформлении заявления заявитель оформляет расписку о согласии на обработку персональных данных. 

Специалист отдела распечатывает бланк квитанции на оплату стоимости путевки в загородный лагерь, 

передает его родителям и указывает место, сроки оплаты стоимости путевки. 

Отказом в оформлении и принятии заявления может послужить факт обучения ребенка в организации не по 

месту оформления заявления, а также ранее оформленное заявление. 

При выявлении данных фактов специалист отдела оформляет уведомление об отказе оформления заявления и 

вручает его родителю (законному представителю ребенка). 

Результатом административной процедуры является принятое заявление или выдача уведомления об отказе 

оформления заявления. 

 

3.5. Оплата 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородный лагерь. 

 

Основанием административной процедуры является уведомление заявителя о регистрации заявления. 

Оплата 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородный лагерь производится не позднее, чем за 6 рабочих 

дней до начала смены, путем безналичного расчета на лицевой счет загородного учреждения. 

При отказе заявителей приобретать путевку в загородный лагерь по причинам медицинских показаний, 

семейных обстоятельств, заявитель оформляет отказ от направления ребенка в загородный лагерь в отдел не 

позднее,  чем за 6 рабочих дней до начала смены. 

Результатом административной процедуры является оплата заявителем 5%, 20%, 30% , 50% стоимости 

путевки в загородный лагерь. 

 

3.6. Принятие решения о выдаче путевки в загородный лагерь или об отказе в выдаче путевки в 

загородный лагерь 
Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем квитанции об 

оплате стоимости путевки. 

Положительное решение специалиста отдела о выдаче путевки принимается незамедлительно, но не позднее,  



 
 

чем за 6 рабочих дней до начала смены в загородном учреждении. 

В случае не произведенной оплаты 5%, 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородный лагерь за 6 рабочих 

дней до начала смены, специалист отдела уведомляет заявителя не позднее, чем за 5 рабочих дней до начала смены, 

по телефону, указанному в заявлении, об отказе в выдаче путевки и передаче путевки другому ребенку. 

В случае  если специалист отдела не дозвонился до заявителя за 6 рабочих дней до начала смены, то отдел  

оставляет за собой право самостоятельно распределить или передать данную путевку другому ребенку в 

зависимости от даты и времени подачи заявления в соответствии с очередностью реестра детей, претендующих на 

получение путевки в загородный лагерь. 

Заявители могут отказаться от получения путевки не позднее, чем за 1 рабочий день до начала смены в связи с 

медицинскими противопоказаниями или по семейным обстоятельствам. 

Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче путевки в загородный лагерь 

или об отказе в выдаче путевки в загородный лагерь. 

 

3.6. Выдача путевки или выдача уведомления об отказе в выдаче путевки в загородный лагерь 

 

Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о выдаче путевки в 

загородный лагерь или об отказе в выдаче путевки в загородный лагерь. 

На основании предоставленной заявителем не позднее, чем за 6 рабочих дней до начала смены специалисту 

отдела квитанции об оплате 20%, 30%, 50% стоимости путевки в загородный лагерь и сформированного реестра 

детей, утвержденного начальником отдела (лицом его заменяющим), претендующих на получение путевки в 

загородный лагерь, специалист отдела, в соответствии с установленным графиком выдачи путевок, оформляет 

путевку и предоставляет ее заявителям. 

Выдача путевки регистрируется в Реестре загородного лагеря с указанием даты выдачи и номера путевки. 

Невозможность заявителя явиться в отдел для получения путевки в соответствии с графиком выдачи путевок 

не является основанием для отказа в предоставлении путевки в загородный лагерь. Заявитель имеет право явиться в 

отдел, но не позднее, чем за 6 рабочих дней до начала смены в загородном лагере. 

В случаях, предусмотренных в подразделе 2.10 раздела II настоящего регламента, лицо, ответственное за 

прием документов в отделе письменно уведомляет заявителя об отказе в выдаче путевки в загородный лагерь с 

указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

По итогам выдачи путевок в соответствии с графиком выдачи путевок специалист отдела представляет пакет 

документов заявителей в отдел, а также бланки свободных путевок на основании акта приема-передачи. 

Результатом административной процедуры является выдача путевки или выдача уведомления об отказе в 

выдаче путевки в загородный лагерь. 

 

IV. Формы контроля 

за исполнением регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений осуществляет глава администрации Шумерлинского района либо по его 

поручению заместитель главы администрации Шумерлинского района, курирующий предоставление 

муниципальной услуги, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их 

выполнения, предусмотренных настоящим регламентом. 

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного 

плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке 

рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или 

вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются 

на основании распоряжений администрации Шумерлинского района. 

По результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае 

выявления нарушений прав заявителей глава администрации Шумерлинского района рассматривает вопрос о 

привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности. 



 
 

 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 

Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, 

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том 

числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего регламента, сроков и 

последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим 

регламентом. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного 

самоуправления, исполняющего муниципальную функцию, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих 

 

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 

муниципальной функции в досудебном порядке. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, исполняющий 

муниципальную функцию (Приложение №4 к Административному регламенту).  

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», официального сайта органа, исполняющего муниципальную функцию, Госуслуги, ЕПГУ, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к заместителю главы администрации - начальнику отдела 

образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района ответ на обращение с согласия 

заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный 

ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего 

муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического 

лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную 

функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, 

либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), 

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных 

выражений.  

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему 

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 

обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместителю главы администрации - начальнику 

отдела образования, спорта и молодежной политики администрации Шумерлинского района принимает решение о 

безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в 

адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, исполняющий муниципальную функцию, принимает одно из 

следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, 

исполняющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной 

функции документах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию 

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 



 
 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не 

подлежит направлению на рассмотрение в администрации Шумерлинского района или должностному лицу в 

соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, 

направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них 

вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 

муниципальной функции, в судебном порядке 

Заинтересованное лицо вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе 

предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим законодательством. 

 

 

 

 

Приложение № 1 

к  Административному регламенту по предоставлению 

администрацией  Шумерлинского района 

муниципальной услуги  «Осуществление в пределах 

своих полномочий мероприятий по обеспечению 

организации отдыха детей в каникулярное время, 

включая мероприятия по обеспечению безопасности их 

жизни и здоровья» 

 

 

Сведения о месте нахождения и графике работы  

администрации Шумерлинского района  

1.1.1.1.1.1.1. Адрес: 429122, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д.24 

Адрес сайта администрации Шумерлинского района в сети Интернет: http://gov.cap.ru/main.asp?govid=77 

Адрес электронной почты администрации Шумерлинского района: shumer@cap.ru  

 

Ф.И.О. Должность 
Служебный 

телефон 
Электронный адрес 

Руководство 

Рафинов Лев 

Геннадьевич 
глава администрации Шумерлинского района  

(883536) 2-

13-15 
shumer@cap.ru 

Караганова 

Татьяна 

Анатольевна 

заместитель главы администрации – начальник отдела 

образования, спорта и молодежной политики 

администрации Шумерлинского района 

8(83536) 3-

04-12 

shumobrazov@cap.ru 

 

 

График работы администрации Шумерлинского района: понедельник - пятница с 8
00

 до 17
00 

ч., перерыв на 

обед с 12
00 

до 13
00

 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

 

Сведения о месте нахождения и графике работы 

отдела образования, спорта и молодежной политики администрации  

Шумерлинского района  

 

Адрес: 429122, г. Шумерля, ул. Октябрьская, д.24 

Адрес сайта в сети Интернет: http://gov.cap.ru/SiteMap.aspx?gov_id=77&id=685589&title=Obrazovanie 

Адрес электронной почты: shumobrazov@cap.ru 

1.1.1.1.1.1.2.  

 

График работы отдела образования, спорта и молодежной политики  администрации Шумерлинского района: 

понедельник - пятница с 8
00

 до 17
00 

ч., перерыв на обед с 12
00 

до 13
00

 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, 

нерабочие праздничные дни. 

 

 

 

 

 

 

 

http://gov.cap.ru/main.asp?govid=77
mailto:shumer@cap.ru
mailto:shumer@cap.ru
mailto:shumobrazov@cap.ru
mailto:shumobrazov@cap.ru


 
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту администрации 

Шумерлинского района  

по предоставлению муниципальной услуги 

«Осуществление в пределах своих полномочий 

мероприятий по обеспечению организации отдыха 

детей в каникулярное время, включая мероприятия по 

обеспечению безопасности их жизни и здоровья» 

 

 

 

Форма заявления 

по предоставлению путевок в загородный  

детский оздоровительный лагерь 

 

Заместителю главы администрации - начальнику отдела 

образования, спорта и молодежной политики 

администрации Шумерлинского района 

________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

 

      __________________________________ 

(Ф.И.О., паспортные данные заявителя) 

__________________________________ 

__________________________________ 

        (адрес местожительства, тел. служебный, домашний) 

 

Заявление 

Прошу предоставить моему ребенку ______________________________________________  

(Ф.И.О., дата, год рождения) 

_____________________________________________________________________________ 

путевку в загородный детский оздоровительный лагерь, расположенный на территории Чувашской Республики на 

период (смену)  ________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

(указать сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем, о родственных связях заявителя с указанными 

лицами)________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

<<___>> ____________ 20___г.   Подпись  (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 



 
 

Приложение № 3 

к Административному регламенту администрации 

Шумерлинского района по предоставлению 

муниципальной услуги «Осуществление в пределах 

своих полномочий мероприятий по обеспечению 

организации отдыха детей в каникулярное время, 

включая мероприятия по обеспечению безопасности их 

жизни и здоровья» 

 

Блок - схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги 

«Осуществление в пределах своих полномочий мероприятий по обеспечению организации отдыха детей в 

каникулярное время, включая мероприятия по обеспечению безопасности их жизни и здоровья» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

прием и рассмотрение заявления и 

документов, необходимых для выдачи путевки 

в загородный лагерь 

уведомление заявителей о 

регистрации заявления 

оплата 5%, 20%, 30%, 

50% стоимости путевки в 

загородный лагерь 

принятие решения о выдаче путевки в 

загородный лагерь 

принятие решения об отказе в выдаче 

путевки в загородный лагерь 

уведомление заявителей об отказе в 

регистрации заявления 

выдача уведомления об отказе в 

выдаче путевки в загородный 

лагерь 

выдача путевки в загородный 

лагерь 

 



 
 

Приложение № 4 

к Административному регламенту администрации 

Шумерлинского района по предоставлению 

муниципальной услуги «Осуществление в пределах 

своих полномочий мероприятий по обеспечению 

организации отдыха детей в каникулярное время, 

включая мероприятия по обеспечению безопасности их 

жизни и здоровья» 

 

 

 

Обращение заявителей на действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке 

 

 

 Главе администрации Шумерлинского района 

 

(Фамилия, имя, отчество) 

 

проживающего (ей) по адресу:___________ 

 

 

контактный телефон:___________________ 

 

 

 

Заявление 

 

Прошу дать ответ на правомерность действий (должностного лица, педагога), отказавшего дать мне 

разъяснения по поводу невозможности предоставления моему сыну (дочери), 

_____________________________________________________________________ 

                                                   (Фамилия, имя, отчество, класс, школа) 

места в лагере с дневным пребыванием детей (путевки в загородное оздоровительное учреждение).  

                                                        

 

 

 

число                                                                                 подпись 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 ВЕСТНИК  
ШУМЕРЛИНСКОГО  РАЙОНА ЧР 
тир. 500 экз 

 

г. Шумерля , ул. Октябрьская - 24                            
e-mail: shumer@cap.ru                                            
Номер сверстан  в отделе информационного 
обеспечения администрации Шумерлинского 
района ЧР 
 

 


