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ЧĂВАШ РЕСПУБЛИКИН
КАНАШ РАЙОНĚН

АДМИНИСТРАЦИЙĚ
ЙЫШĂНУ

09 января 2018 г. № 11
Канаш хули
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

КАНАШСКОГО РАЙОНА
ЧУВАШСКОЙ РЕСПУБЛИКИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09 января 2018 г. № 11
город Канаш


	Об утверждении муниципального задания автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Канашский район Чувашской Республики на 2018 год



На основании Федерального закона от 03.11.2006г. № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях» и Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация Канашского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить муниципальное задание автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Канашский район Чувашской Республики на 2018 год. (Приложение №1).

2. Настоящее постановление применяется к правоотношениям, возникающим с 01.01.2018 года.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации Канашского района Чувашской Республики.

4. Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления образования Алексеева Ю.С.
Глава администрации  района 
                                                                        В.Н. Степанов

                                                                             Приложение№ 1
                                                                                                     к Положению  о формировании 
                                                                                        муниципального задания 
                                                                                                        на оказание муниципальных услуг
 (выполнение работ) в отношении муниципальных
 учреждений Канашского  района Чувашской Рес         публики и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания

	УТВЕРЖДАЮ

	

	Администрация Канашского района

	

	Глава 
	
	
	
	Степанов В.Н.

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	«____»  __________________ ______ г.


МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ №
______

на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов 

	
	
	
	Коды

	автономное учреждение «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Канашский район Чувашской Республики 
	
	Форма по

ОКУД
	

	
	
	Дата
	09.01.2018

	Виды деятельности муниципального учреждения Канашского района Чувашской Республики
	
	по сводному реестру
	19
14

	Организация предоставления государственных (муниципальных) услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных (муниципальных) услуг
	
	По ОКВЭД
	75.11

	
	
	По ОКВЭД
	74.1

	Вид муниципального учреждения Канашского района Чувашской Республики
	
	По ОКВЭД
	

	автономное
	
	
	

	(указывается вид государственного учреждения Чувашской Республики из базового (отраслевого) перечня)
	
	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 

Раздел 1
	1. Наименование муниципальной услуги
	Уникальный 
номер по 
базовому

(отраслевому) 

перечню
	14

	Предоставление государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»
	
	

	
	
	

	2. Категории потребителей муниципальной услуги
	
	

	 Органы государственной власти и местного самоуправления, физические и юридические 
	
	

	лица, иные
	
	


3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги:

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги 
:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниицпальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	2018 год 

(очередной финансовый год)
	2019 год 

(1-й год планового периода)
	2020 год 

(2-й год планового периода)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	14011001900000000007101


	Информирование, прием и выдача документов заявителя при предоставлении государственных и муниципальных услуг
	
	
	Бумажная

	Электронная

	Среднее время ожидания
	Минута
	
	14
	13
	12

	
	
	
	
	
	
	Доля граждан Канашского района использующих механизм предоставления государственных услуг в электронной форме 
	Процент
	
	45
	50
	55

	
	
	
	
	
	
	Уровень удовлетворенности жителей Канашкого района качеством предоставления государственных и муниципальных услуг 
	Процент
	
	95
	95
	95


допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) __________

3.2. Показатели, характеризующие объем муниципальной услуги:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение

показателя объема муниципальной услуги
	Среднегодовой размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	2018 год (очередной финансовый год)
	2019 год (1-й год планового периода)
	2020 год (2-й год планового периода)
	2018 год (очередной финансовый год)
	2019 год (1-й год планового периода)
	2020год (2-й год планового периода)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	Информирование, прием и выдача документов заявителя при предоставлении государственных и муниципальных услуг
	
	
	Бумажная
	электронная
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Количество услуг предоставляемых в МФЦ по принципу «одного окна»
	Услуга
	Услуга
	13200
	13500
	13600
	Бесплатно
	Бесплатно
	бесплатно

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) __________

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо порядок ее (его) установления:

	Нормативный правовой акт

	вид
	принявший орган
	дата
	номер
	наименование

	1
	2
	3
	4
	5

	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги
-  Федеральный  Закон от 27 июля 2010 г. № 210 — ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановление Правительства РФ от 03 октября 2009 г. №796 «О некоторых мерах по повышению качества предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг);

- Распоряжение Кабинета Министров Чувашской Республики от 30.09.2008 года № 297 «О мерах по повышению качества государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг»;
-  Регламент работы автономного учреждения «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» муниципального образования Канашский района Чувашской Республики, утвержденный приказом АУ «МФЦ»  04 февраля  2013 г. №  1;

- Республиканская целевая программа «Снижение административных барьеров, оптимизации и повышения качества предоставления государственных и муниципальных услуг в Чувашской Республике в 2014- 2020 годах»;

- Устав АУ «МФЦ» Канашского района.
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги:

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1
	2
	3

	Официальный сайт по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (w.w.w.bus.gov.ru)
	Муниципальное задание и отчет об исполнении муниципального задания
	В установленные сроки

	Сайт администрации Канашского района Чувашской Республики
	Информация об учреждении, график работы и адрес учреждения
	Обновление по мере изменении информации

	Баннер МФЦ на официальном сайте администрации Канашского района Чувашской Республики 
	Вся информация об учреждении, перечень предоставляемых услуг, новости, муниципальное задание и отчет об исполнении муниципального задания 
	По мере необходимости


Часть 2. Сведения о выполняемых работах 

Раздел 1
	1. Наименование работы
	Уникальный номер по базовому

(отраслевому) 

перечню
	

	
	
	

	
	
	

	2. Категории потребителей работы
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество работы:

3.1. Показатели, характеризующие качество работы 
:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель качества работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	20__ год 

(очередной финансовый год)
	20__ год 

(1-й год планового периода)
	20__ год 

(2-й год планового периода)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) ___________

3.2. Показатели, характеризующие объем работы:

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	

	
	______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	20__ год 

(очередной финансовый год)
	20__ год 

(1-й год планового периода)
	20__ год 

(2-й год планового периода)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) ____________

Часть 3. Прочие сведения о муниципальном задании 

1. Основания для досрочного прекращения выполнения муниципальное задания
- выявление существенных отклонений от показателей, определенных в настоящем задании, по итогам текущего мониторинга;

- исключение государственных и муниципальных услуг, оказываемых МФЦ  из реестра государственных и муниципальных услуг;

- отсутствие спроса на государственные и муниципальные услуги в течение не менее чем одного года;

- реорганизация или ликвидация учреждения;

- иные, предусмотренные правовыми актами случаи, влекущие за собой необходимость оказания муниципальных услуг, не устранимую в краткосрочной перспективе;
2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля за выполнением) муниципального задания: нет 
3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания

	Форма контроля
	Периодичность
	органы исполнительной власти Чувашской Республики, осуществляющие контроль за выполнением муниципального задания

	1
	2
	3

	1. Документальная проверка
	-в соответствии с планом, графиком проведения выездных проверок, но не реже 1 раза в 2 года

- по мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов)

	сектор экономики администрации Канашского района

	2. Камеральная проверка отчетности
	По мере поступления отчетности о выполнении муниципального задания
	сектор экономики, финансовый отдел администрации Канашского района


4. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания 

4.1. Периодичность представления отчетов о выполнении муниципального задания  

 Предварительный отчет 1 раз в год в декабре, отчет 1 раз в год 

________________________________________________________________________________________________________________

4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания 

 ежеквартально (нарастающим итогом) до 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
________________________________________________________________________________________________________________

4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания

Достоверность, своевременность
5. Иные показатели, связанные с выполнением муниципального задания, 
 нет
Нормативные затраты на оказание муниципальных услуг и на содержание имущества учреждения составляют:

На 2018 год – 3000 тыс. рублей.

Приложение № 2
к Положению о формировании муниципального задания на оказание муниципальных услуг

(выполнение работ) в отношении муниципальных
учреждений Чувашской Республики и финансовом

обеспечении выполнения муниципального задания
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ № 
 _________

на 20___ год и на плановый период 20___ и 20___ годов
от «__» ____________ 20__ г.
	
	
	
	Коды

	Наименование муниципального учреждения Канашского района Чувашской Республики(обособленного подразделения)
	
	Форма по

ОКУД
	

	
	
	Дата
	

	Виды деятельности муниципального учреждения Канашского района Чувашской Республики(обособленного подразделения)
	
	по сводному реестру
	

	
	
	По ОКВЭД
	

	
	
	По ОКВЭД
	

	Вид муниципального учреждения Канашского района Чувашской Республики
	
	По ОКВЭД
	

	
	
	
	

	(указывается вид муниципального учреждения Чувашской Республики из базового (отраслевого)перечня)
	
	

	Периодичность
	
	

	
	
	

	(указывается в соответствии с периодичностью представления отчета о выполнении муниципального задания, установленной в муниципальном задании)
	
	


Часть 1. Сведения об оказываемых муниципальных услугах 

Раздел _____
	1. Наименование муниципальной услуги
	Уникальный 
номер по 
базовому

(отраслевому) 

перечню
	

	
	
	

	
	
	

	2. Категории потребителей муниицпальной услуги
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и(или) качество муниципальной услуги:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги:
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание государственной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания государственной услуги
	Показатель качества государственной услуги

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в государственном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объемгосударственной услуги:
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание государственной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания государственной услуги
	Показатель объема государственной услуги


	Средний размер платы (цена, тариф)

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в

государственном задании на год
	исполнено на отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения
	

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Часть 2. Сведения о выполняемых работах

Раздел _____
	1. Наименование работы
	Уникальный 
номер по 

базовому 

(отраслевому) 

перечню
	

	
	
	

	
	
	

	2. Категории потребителей работы
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объем и(или) качество работы:
3.1. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующихкачество работы:
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы 
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в государственном задании на год
	исполнено на

отчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


3.2. Сведения о фактическом достижении показателей, характеризующих объемработы:
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы
	Показатель объема работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения по ОКЕИ
	утверждено в государственном задании на год
	исполнено наотчетную дату
	допустимое (возможное) отклонение
	отклонение, превышающее допустимое (возможное) значение
	причина отклонения

	
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	_______

(наименование показателя)
	
	наименование
	код
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель (уполномоченное лицо)
	
	
	
	
	
	

	
	
	(должность) 
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» __________ 20__ г.
�Номер муниципального задания присваивается в информационной системе Министерства финансов Российской Федерации.


�Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию мунципальной услуги (услуг) раздельно по каждой из муниципальных услуг с указанием порядкового номера раздела.


�Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество муниципальной услуги, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями  Канашского района Чувашской Республики.


�Формируется при установлении муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.


�Заполняется при установлении показателей, характеризующих качество работы, в ведомственном перечне муниципальных услуг и работ, оказываемых и выполняемых муниципальными учреждениями Канашского района Чувашской Республики.


�Заполняется в целом по муниципальному заданию.


�В числе иных показателей может быть указано допустимое (возможное) отклонение от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным, при принятии органом исполнительной власти Канашского района Чувашской Республики, осуществляющим функции и полномочия учредителя в отношении бюджетных или автономных учреждений Канашского района  Чувашской Республики, либо главным распорядителем средств бюджета Канашского района  Чувашской Республики, в ведении которого находятся казенные учреждения Канашского района Чувашской Республики, решения об установлении общего допустимого (возможного) отклонения от выполнения муниципального задания, в пределах которого оно считается выполненным (в процентах). В этом случае допустимые (возможные) отклонения, предусмотренные в подпунктах 3.1 и 3.2 настоящего муниципального задания, не заполняются.




































































�Формируется при установлении государственного задания на оказание государственной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию государственной услуги (услуг) раздельно по каждой из государственных услуг с указанием порядкового номера раздела.


�Формируется при установлении государственного задания на оказание государственной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к выполнению работы (работ) раздельно по каждой из работ с указанием порядкового номера раздела.





