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[bookmark: _GoBack]Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 2 марта 2012 года  № 70 «Об организации отдыха детей, их  оздоровления и занятости в Чувашской Республике» (в ред. постановлений Кабинета Министров Чувашской Республики от 05 марта 2013 года № 80, от 09 апреля 2014 года № 111, от 25 марта 2015 года № 90), Уставом Канашского района Чувашской Республики, в целях   повышения эффективности  предоставления муниципальной услуги, Администрация Канашского района Чувашской Республики п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.




Глава администрации района 	                                                                        В.Н. Степанов










УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации Канашского района Чувашской Республики 
от  12.01.2018  г. № 18


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА ДЕТЕЙ В КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги на территории Канашского района Чувашской Республики, обеспечения организованной занятости школьников, профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по организации отдыха и оздоровления детей, а также устанавливает единые требования к порядку предоставления указанной муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей.
 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении несовершеннолетних граждан, достигших возраста семи лет при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восемнадцати лет, обучающихся в общеобразовательных учреждениях района.
 1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
 1.3.1. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.
 1.3.2. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты, официальных сайтах. 
2.1. Место нахождения управления образования администрации Канашского района Чувашской Республики (далее - управление образования): г. Канаш, ул. Пушкина, д. 15.
Почтовый адрес управления образования для направления обращений: 429330, Чувашская Республика, г. Канаш, ул. Пушкина, д. 15. 
Контактные телефоны: (883533) 3-35-44, факс 2-24-42.
Электронный адрес управления образования в сети «Интернет»: http://kanruo.edusite.ru Сайт управления образования в сети «Интернет»: kan_ruo@kanash.cap.ru
Режим работы управления образования:
с понедельника по пятницу: 8.00 -17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00); Выходные дни – суббота, воскресенье.
2.2. Информация о местах нахождения и графике работы управления образования, образовательных учреждений (далее - учреждений), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги размещается:
-в табличном виде на информационных стендах управления образования, учреждений;
-на Интернет-сайте управления образования kan_ruo@kanash.cap.ru в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);
- в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах).
2.3. Размещаемая информация содержит также:
-извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
-порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых Отделом, учреждениями в ходе предоставления муниципальной услуги.
2.4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заявитель указывает дату и входящий номер, полученные при подаче документов.
Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:
- в письменной форме на основании письменного обращения;
- при личном контакте;
- по телефону;
-сети Интернет.
При невозможности в момент обращения гражданина ответить на поставленный вопрос специалист управления образования, руководитель учреждения предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день, в определенное время и к назначенному сроку подготавливает ответ. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация отдыха детей в каникулярное время». 
2.2. Наименование органа непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: управление образования администрации Канашского района Чувашской Республики. Организационное обеспечение предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время», осуществляется Управлением образования. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, отсутствуют. 
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - предоставление мест в лагерях с дневным пребыванием при общеобразовательных организациях; 
-предоставление мест в загородных оздоровительных лагерях;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Письменные обращения заявителя подлежат регистрации в течение 2(двух) рабочих дней с момента поступления в общеобразовательные организации. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
 Конвенция о правах ребенка; Конституция Российской Федерации; Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
 Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
 Федеральный Закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; 
Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 13.07.2001 г. № 2688 «Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием детей, лагерей труда и отдыха»; 
Санитарно – эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.4.4.2599-10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»; 
Уставы общеобразовательных учреждений.
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно. 
Для получения муниципальной услуги (посещение лагеря с дневным пребыванием) заявитель должен представить следующие документы:
 1) заявление от родителей (законных представителей) на включение в список детей для посещения лагеря с дневным пребыванием (приложение № 2 к настоящему административному регламенту); 
2) копию свидетельства о рождении ребенка;
3)справку о составе семьи.
 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.7.1. Не допускается требовать от заявителя:
 - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.
 В приеме документов может быть отказано по следующим основаниям: 
- если представленные документы не поддаются прочтению;
 - представлены документы не в полном объеме. 
Отказ в приеме документов не является препятствием для повторной подачи документов после устранения отмеченных недостатков. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 2.9.1.Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям: 
- обращение заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
- в случае приостановления деятельности общеобразовательных учреждений по результатам выявленных нарушений надзорными органами. 
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: - представление заявителем недостоверных сведений.
 - отсутствие свободных мест в организации
. - наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком оздоровительного лагеря. 
2.9.3. Приостановление рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги не являются препятствиями для повторного обращения заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.
 2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги. Для предоставления муниципальной услуги необходимой и обязательной услугой является предоставление медицинской справки о состоянии здоровья ребѐнка, выдаваемой медицинским учреждением по месту наблюдения ребенка. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, в том числе в электронной форме. Запрос заявителя о предоставлении услуги поступивший при непосредственном обращении подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации входящих документов в день подачи запроса, посредствам почтовой, или в электронной форме - не позднее дня, следующего за днем обращения. 
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления услуги
 2.13.1. Требования к помещениям для приема заявителей:
 - помещения для приема заявителей соответствуют установленным санитарно- эпидемиологическим правилам и нормам;
 - помещения для приема оборудованы стендами и информацией о муниципальной услуге, стульями, столом для письма и раскладки документов; 
2.13.2. Места предоставление муниципальной услуги соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, местами для ожидания. 
2.13.3. Требования к местам для ожидания предоставления муниципальной услуги: - имеются условия, оптимальные для ожидания заявителей; - оборудованы стульями, напольными вешалками для одежды. 
2.14. Показатели доступности и качества услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
 2.14.1. Показатели доступности муниципальной услуги:
 1) транспортная доступность к местам предоставления услуги;
 2) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте управления образования.
2.14.2. Показатели качества муниципальной услуги:
 - соблюдение сроков предоставления услуги; 
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставления муниципальной услуги;
 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
 2.14.3. Количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность:
 1) количество взаимодействий с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя не может превышать трех, в том числе обращение заявителя в отдел образования, общеобразовательные организации за получением консультации (максимальное время консультирования 15 минут), представление заявителем в отдел образования, общеобразовательную организацию заявления и необходимых документов (максимальное время приема документов 15 минут) и обращение заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги, если это предусмотрено нормативными правовыми актами;
 2) если заявителя не удовлетворяет работа специалиста управления образования, общеобразовательной организации по вопросу консультирования либо приема документов, он может обратиться к начальнику управления образования.
 2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
Запросы и обращения, поступившие в отдел образования, общеобразовательную организацию в форме электронного документа, подлежат рассмотрению в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для письменных обращений.
 В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
 3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 3 к Административному регламенту. 
3.2.Исчерпывающий перечень административных процедур по организации летнего отдыха в лагерях с дневным пребыванием.
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием документов и регистрация заявления и документов от заявителей для включения детей в список посещения лагеря дневного пребывания; 
- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
 Порядок осуществления в электронной форме, административных процедур. 
Для получения информации по муниципальной услуге в электронной форме заявителю необходимо направить заявление по адресу kan_ruo@yandex.ru, указав свою фамилию, имя, отчество и адрес электронной почты для ответа. 
Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги.
 Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является подача заявления и необходимых документов в управление образования или общеобразовательную организацию. 
Специалист, ответственный за прием документов: 
- проверяет правильность заполнения заявления; - проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;
 - регистрирует поступившие документы. 
Поступившие документы регистрируются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации обращений граждан. 
Специалист, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов. 
Результатом исполнения административной процедуры по приему документов являются регистрация поступивших документов с присвоением входящего номера. 
Рассмотрение представленных документов и принятие решение. 
По результатам проверки представленных документов принимается решение о предоставлении услуги либо об отказе при наличии оснований.
 При наличии оснований для отказа заявителю выдаѐтся уведомление об отказе с пояснением причин отказа. 
Специалист общеобразовательной организации формирует заявки на открытие оздоровительных лагерей с дневным пребыванием на основании заявлений и документов, поданных заявителями.
Заявки с указанием количества детей передаются руководителями общеобразовательных организаций в управление образования, специалисту, ответственному за организацию отдыха учащихся в каникулярное время, в срок не позднее, чем за 30 дней до открытия лагеря с дневным пребыванием. 
Ответственный специалист управления образования готовит проект приказа об открытии лагерей с дневным пребыванием. 
3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур по организации летнего отдыха в загородных  оздоровительных лагерях.
При подаче заявления в общеобразовательное учреждение родители (законные представители детей) получают уведомление о включении в электронный  реестр детей, претендующих на получение путевки в загородный оздоровительный лагерь, с указанием порядкового номера. Прием заявлений осуществляется с  апреля по май  текущего года.
К заявлению прилагаются:
- копия паспорта или иного документа, подтверждающего личность родителя (законного представителя);
- копия свидетельства о рождения (паспорта) ребенка;
- справка о составе семьи;
- справка о доходах за 3 месяца (представляются справки по всем видам доходов: о зарплате, об алиментах и т.д. в зависимости от статуса семьи) (кроме многодетных семей, семей с детьми-инвалидами, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей);
- копии свидетельства (о расторжении брака, о смерти родителя (ей)) – при наличии; 
- справка медико-социальной экспертизы об инвалидности ребенка;
- справка из казенного учреждения «Центр занятости населения города Канаша» Государственной службы занятости населения Чувашской Республики занятости (для безработных граждан);
- документы, подтверждающие статус одинокой матери (справка о детских пособиях или справка из отдела ЗАГС);
- копия постановления об опеке (попечительстве);
- копия медицинского страхового полиса.
Не позднее 5 дней до начала смены путевки поступают в управление образования администрации Канашского района Чувашской Республики. Ответственные лица общеобразовательных учреждений за отдых и оздоровление детей получают путевки  по предъявлению соответствующего перечня документов на каждого ребенка и квитанции об оплате путевки родителями (законными представителями детей). 
 В случае, когда ребенок не может прибыть по болезни при наличии выданной путевки в организацию отдыха и оздоровления, родители (законные представители детей) в течение двух дней с момента, когда стало известно о невозможности заезда ребенка, должны вернуть путевку по месту ее выдачи с приложением медицинской справки о болезни ребенка. Возврат денежных средств, внесенных родителями (законными представителями детей) на расчетный счет организации отдыха и оздоровления детей, производится на основании заявления на имя директора организации отдыха и оздоровления в течение 10 рабочих дней с момента поступления заявления.
 В случае, если ребенок не прибыл в организацию отдыха и оздоровления детей без уважительной причины, при наличии выданной путевки и путевка своевременно (не позднее чем за 7 дней до начала заезда) не была возвращена родителями (законными представителями), путевка считается использованной. Повторная выдача путевки ребенку в организацию отдыха и оздоровления детей не допускается.
 Документом, подтверждающим пребывание ребенка в организации отдыха и оздоровления детей, является отрывной талон к путевке. По окончании пребывания в организации отдыха и оздоровления детей отрывной талон в течение двух недель передается в управление образования администрации Канашского района.
Основанием для отказа в принятии ребенка на учет (включении в списки учета), в том числе для предоставления путевки в текущем календарном году, являются:
- предоставление заявителем неполного пакета документов, предусмотренного настоящим Порядком, необходимого для решения о предоставлении путевки, либо предоставление неправильно оформленных или утративших силу документов;
- повторная подача документов для получения аналогичной услуги ребенком, уже получавшим ее в текущем календарном году.
 Управление образования осуществляет частичную оплату стоимости путевок в загородные лагеря отдыха со сроком пребывания 21 день в период летних школьных каникул, приобретенных комитетом, в размере от 50 % средней стоимости путевки, установленной на территории области и 75% от средней стоимости для детей работников бюджетных организаций, финансируемых за счет средств бюджетов всех уровней, и других организаций, финансовое положение которых не позволяет им оплачивать стоимость путевки в такие лагеря.
В случае, когда стоимость путевки в загородные оздоровительные учреждения превышает среднюю стоимость путевки, установленную по Канашскому району, разницу в стоимости путевки оплачивают родители (иные законные представители).



IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль деятельности по исполнению настоящего административного регламента организует и осуществляет управление образования администрации Канашского района. 
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником отдела образования.
 4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
 Текущий контроль осуществляется систематически на протяжении всей последовательности действий, входящих в состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги. В случае поступления обращений контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействие) специалиста. Проверки проводятся на основании приказа начальника управления образования.
 4.5. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Специалисты, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур, установленных настоящим Регламентом. 
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, специалист несет ответственность за принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения и действия (бездействие) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.6. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются: 
1) независимость;
 	2) тщательность. 
Должностные лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги. Тщательность осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги состоит в своевременном и точном исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных разделом 4 административного регламента. 
Заявители (представители заявителей) могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, письменным обращениям, электронной почте. 
4.7. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела образования, образовательных организаций, предоставляющих услугу, ответственных специалистов, предоставляющих услугу.

5.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц  управления образования и руководителей учреждений, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем  в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с действующим законодательством путем направления письменного обращения на имя начальника Отдела образования.
5.2. Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме.
5.3. Заявитель муниципальной услуги в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.
5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа образовательным учреждением в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. В случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 15 дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах;
- отказывается в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.56 административного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:
- наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
-подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.9. Управление образования вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
-наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
-отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.















Приложение 1
 к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
 «Организация отдыха детей в каникулярное время»

Информация о детском оздоровительном лагере

	Автономное образовательное учреждение дополнительного образования детей "Детский оздоровительный лагерь "Космонавт" им. А.Г. Николаева" Канашского района Чувашской Республики
	Никитин Вячеслав Геннадьевич
	директор
	8(83533)49-5-21



Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений Канашского района Чувашской Республики

	№п/п
	Наименование школ
	Ф.И.О. руководителя
	Контактный телефон/факс
	Адрес МБОУ с указанием почтового индекса

	1
	МБОУ «Байгильдинская СОШ»
	Ильин Владислав Гаврилович
	8(83533)65-1-16
sch_bayg@kanash.cap.ru
	429308, Чувашская Республика, Канашский район, д. Байгильдино, ул. Волкова, д.35

	2
	МБОУ «Большебикшихская СОШ»
	Ефимов Владимир Васильевич
	8(83533)6-06-74
6-06-37
sch_bbik@kanash.cap.ru
	429306, Чувашская Республика, Канашский район, д. Большие Бикшихи, ул. Советская, д.6а

	3
	МБОУ «Вутабосинская СОШ»
	Федотов Алексей Борисович
	8(83533)63-1-39
fedotov.1956@mail.ru
	429345, Чувашская Республика, Канашский район, с. Вутабоси, ул. Восточная, д.4

	4
	МБОУ «Караклинская СОШ»
	Михайлова Валентина Георгиевна
	8(83533)60-1-19
kar_kanash@edy.cap.ru
	429321, Чувашская Республика, Канашский район, д. Караклы, ул. Молодёжная, д.14

	5
	МБОУ «Малобикшихская СОШ»
	Николаев Петр Иванович
	8(83533)2-02-64
sch_mbik@kanash.ru
	429320, Чувашская Республика, Канашский район, д. Малые Бикшихи, ул. Канашская, д.79

	6
	МБОУ «Напольнокотякская СОШ»
	Германов Валерий Кириллович
	8(83533)60-3-08
buh_nkot@kanash.ru
	429345, Чувашская Республика, Канашский район, д. Напольные Котяки, ул. Советская, д.224

	7
	МБОУ «Сеспельская СОШ»
	Михайлов Олег Иванович
	8(83533)65-5-39
1sespel@mail.ru
	429312, Чувашская Республика, Канашский район, д.Сеспель, ул. Школьная, дом 60

	8
	МБОУ «Среднекибечская СОШ»
	Федоров Михаил Яковлевич
	8(83533)62-1-36
sch_skib@kanash.cap.ru
	429302, Чувашская Республика, Канашский район, д. Челкумаги, ул. Гагарина, д.3

	9
	МБОУ «Среднетатышская ОСШ»
	Дмитриева Ирина Владимировна
	8(83533)61-5-47
sch_stat@yandex.ru
	429342, Чувашская Республика, Канашский район, д. Средние Татмыши, ул. 50 лет Победы, д.28

	10
	МБОУ «Тобурдановская СОШ им. А.Миттова»
	Михайлова Марианна Константиновна
	8(83533)61-3-19
svazinge@yandex.ru
	429322, Чувашская Республика, Канашский район, с. Тобурданово, ул. Новая, д. 1


	11
	МБОУ «Ухманская СОШ»
	Калиновская Светлана Витальевна
	8(83533)62-3-68
uhman-shkola@yandex.ru
	429301, Чувашская Республика, Канашский район, с.Ухманы, ул. Школьная, д. 4


	12
	МБОУ «Чагасьская ОСШ»
	Анисимова Роза Васильевна
	8(83533)64-1-17
sch_chag@ kanash.cap.ru
	429305, Чувашская Республика, Канашский район, д. Чагаси, ул. Школьная, дом 1

	13
	МБОУ «Шибылгинская СОШ»
	Гурьев Аркадий Гурьевич
	8(83533)64-7-23
shib-kanash@edu.cap.ru
	429335, Чувашская Республика, Канашский район, с. Шибылги, ул. Пионерская, д.8


	14
	МБОУ «Шихазанская СОШ им. М.Сеспеля
	Федоров Владимир Иванович
	8(83533)49-3-45
49-3-29
49-3-63
shich-kanash@edu.cap.ru
	429310, Чувашская Республика, Канашский район, с. Шихазаны, ул. М. Сеспеля, д.18

	15
	МБОУ «Шоркасинская СОШ» 
	Петрова Ганна Геннадьевна
	8(83533)63-7-42
sch_shor@ kanash.cap.ru
	429316, Чувашская Республика, Канашский район, с.Шоркасы, ул. Советская, д.1 а

	16
	МБОУ «Ямашевская СОШ»
	Владимиров Андрей Иванович
	8(83533)64-3-43
sch_yam@ kanash.cap.ru
	429313, Чувашская Республика, Канашский район, с. Ямашево, ул. Сергеева, д. 10

	17
	МБОУ « Янгличская СОШ им.Героя РФ Н.Ф.Гаврилова»
	Васильева Светлана Станиславовна
	8(83533)61-7-19
sch_yang@mail.ru
	429346, Чувашская Республика  Канашский район, с. Янгличи, ул.Молодежная, дом № 3

	18
	МБОУ «Ачакасинская ООШ имени Героя Советского Союза А.П. Петрова»
	Кротова Эльвира Леонидовна
	8(83533)60-3-44
ach-kanash@edu.cap.ru
	429341, Чувашская Республика, Канашский район, с. Ачакасы, ул. Школьная, д. 23


	19
	МБОУ «Атнашевская ООШ»
	Фролов Николай Михайлович
	8(83533)64-7-27
sch_atn@ kanash.cap.ru
	429310, Чувашская Республика, Канашский район, д. Атнашево, ул. Школьная, дом 2-А

	20
	МБОУ «Кармамейская ООШ
	Федотов Петр Васильевич
	8(83533)60-6-28
karm-kanash@edu.cap.ru
	429333, Чувашская Республика, Канашский район, д.Кармамеи, ул.Центральная, дом 50

	21
	МБОУ «Малокибечская ООШ им. А.Я.Яковлева»
	Павлова Светлана Геннадьевна
	8(83533)62-1-16
sch_mkib@ kanash.cap.ru
	429307, Чувашская Республика, Канашский район, 
с.МалыеКибечи; ул.Центральная, дом 8

	22
	МБОУ «Новочелкасинская ООШ»
	Сергеева Лариса Николаевна
	8(83533)66-1-15
sch_nch@ kanash.cap.ru
	429311, Чувашская Республика, Канашский район, д. Малое Тугаево, ул. Гагарина, дом 18

	23
	МБОУ «Новоурюмовская ООШ»
	Антонова Ирина Николаевна
	8(83533)63-3-25
sch_nur@ kanash.cap.ru
	429325, Чувашская Республика, Канашский район, д.НовоеУрюмово, ул. Школьная, дом 7-А

	24
	МБОУ «Сугайкасинская ООШ»
	Анисимов Григорий Николаевич
	8(83533)2-02-77
sygayskola@yandex.ru
	429335, Чувашская Республика, Канашский район, д.Сугайкасы, ул.Сугай , дом1


	25
	МБОУ «Хучельская ООШ»
	Ильина Леонилла Георгиевна
	8(83533)67-2-45
sch_xuch@ kanash.cap.ru
	429332, Чувашская Республика, Канашский район, 
д. Хучель, ул. Школьная, дом 1

	26
	МБОУ «Шальтямская ООШ им. Е.Анисимова»
	Ерицев Сергей Маркелович
	8(83533)62-5-67
sch_shal@ kanash.cap.ru
	429324, Чувашская Республика, Канашскийрайон, 
д. Новые Шальтямы; ул. Спортивная, дом 5

	27
	МБОУ «Шакуловская ООШ»
	Павлова Антонина Михайловна
	8(83533)61-1-41
schakulovo.schk@yandex.ru
	429323, Чувашская Республика, Канашский район, 
с.Шакулово, ул.Школьная, дом 82-А

	28
	МБОУ «Верхнеяндобинская НШ-ДС»
	Михайлова Любовь Сергеевна
	8(83533)64-1-13
yandob-sch@yandex.ru
	429305,Чувашская Республика, Канашский район, д. Верхняя Яндоба, улица Школьная, дом 2

	29
	МБОУ «Мокринская НШ-ДС»
	Петрова Альбина Владимировна
	8(83533)64-1-76
alb.petro2011@yandex.ru
	429305,Чувашская Республика, Канашский район, д. Мокры, улица Школьная, дом 2


	30
	МБОУ «Новоачакасинская НШ-ДС»
	Варфоломеева Маргарита Михайловна
	8(83533)60-3-22
sch_nach@ kanash.cap.ru
	429345,Чувашская Республика, Канашский район, д. НовыеАчакасы, улица Молодежная, дом 22











Приложение 2 
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»


Директору ______________________________________
________________________________________________
(наименование ОУ)……………………………………………………………………….
                                                ________________________________________________
                (ф.и.о. родителей, законных представителей)
                                                       проживающих по ________________________________
                            (почтовый адрес, контактный телефон, адрес э/почты)

_______________________________________________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас принять_________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                                     (Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)


обучающегося __________ класса в лагерь с дневным пребыванием в ______смену.




__________________                                                  ___________/_________________________
                      (дата)                                                                                                                              (подпись)
 









Образец заявление на летний загородный лагерь





Приложение № 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»
Прием документов и регистрация заявления и документов от заявителей для включения детей в список посещения лагеря дневного пребывания





Проверка заявления прилагаемых документов на их соответствие требованиям административного регламента



	Документы не соответствуют предъявленным к ним требованиям
Документы соответствуют предъявленным к ним требованиям

		


		

		
Наличие оснований для отказа предоставлении услуги
Подготовка заявки на открытие лагеря дневного пребывания

Издание приказа об открытии лагеря дневного пребывания, зачисление детей, согласно поданных заявлений

Уведомление об отказе
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