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№ 16 (259)  31 мая 2019 года      Издается с 18 апреля 2012 года 

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
от  22 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                              №155 

Об утверждении карты рисков нарушения антимонопольного законодательства (комплаенс-рисков) и плана мероприятий  
(«дорожная карта») по снижению рисков нарушения антимонопольного законодательства администрацией города Алатыря Чувашской Республики на 2019 год 

 
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 октября 2018 года № 2258-р «Об утверждении методических рекомендаций по созданию и организации федеральными 

органами исполнительной власти системы внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства» и распоряжением администрации города Алатыря Чувашской Республики от 14 
февраля 2019 года № 40 «О системе внутреннего обеспечения соответствия требованиям антимонопольного законодательства»:  

1. Утвердить: 
1.1.Карту рисков нарушения антимонопольного законодательства (комплаенс-рисков) администрации города Алатыря Чувашской Республики согласно приложению 1; 
1.2. План мероприятий («дорожная карта») по снижению рисков нарушения антимонопольного законодательства администрацией города Алатыря Чувашской Республики на 2019 год согласно приложению 2. 
2.Отделу информационного обеспечения и взаимодействия со СМИ администрации города Алатыря Чувашской Республики (Каляканова Т. Н.) разместить настоящее распоряжение на официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики и опубликовать в Бюллетене города Алатыря Чувашской Республики. 
 
 

Глава администрации города Алатыря                                     Ю.Н. Боголюбов 
Приложение № 1 
к распоряжению администрации 
города Алатыря  Чувашской Республики 
от 22.05. 2019 г. № 155 

Карта рисков  
нарушения антимонопольного законодательства (комплаенс-рисков) администрации города Алатыря Чувашской Республики 

 

Уровень риска Вид риска 
(описание)  

Описание причин и 
условия возникновения рисков 

Высокий уровень Нарушения части 1, статьи 8 Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 
Допущение необоснованных ограничений допуска к торгам по отношению к участникам закупки 

- высокая нагрузка на сотрудников; 
- отсутствие достаточной квалификации сотрудников; 
- отсутствие надлежащей экспертизы документации закупки; 

Высокий уровень Бездействие по расторжению договоров в связи с нарушением условий конкурса, которое 
ограничивает права иных перевозчиков на обслуживание городских маршрутов. 

- высокая нагрузка на сотрудников; 
- отсутствие достаточной квалификации сотрудников; 
 - отсутствие надлежащего   
мониторинга исполнения условий перевозчиками; 
- недостаточная подготовленность к процессу; 
 - недостаточная координация процесса со стороны руководителя. 

Существенный 
уровень 

Осуществление действий, содержащих признаки нарушения частей 1 и 3 статьи 15 Закона о защите 
конкуренции. 
Незаконная передача функций администрации города Алатыря хозяйствующим субъектам. 

- высокая нагрузка на сотрудников; 
- отсутствие достаточной квалификации сотрудников; 
- отсутствие контроля со стороны руководства; 
- наличие конфликта интересов. 

Низкий уровень  Отсутствие административного регламента предоставление муниципальных услуг, либо 
необходимость внесения изменений в регламент в связи с изменением законодательства. 

- высокая нагрузка на сотрудников; 
- отсутствие достаточной квалификации сотрудников. 

 
Приложение № 2 
к распоряжению администрации 
города Алатыря  Чувашской Республики 
от 22.05. 2019 г. № 155 

План мероприятий («дорожная карта») по снижению рисков нарушения антимонопольного  
законодательства администрацией города Алатыря Чувашской Республики на 2019 год 

 

№ Комплаенс риск Мероприятия, направленные на минимизацию и устранение 
комплаенс рисков 

Ответственный 
исполнитель (должностное 

лицо, структурное 
подразделение) 

Срок 
исполнения 

мероприятия 

Ожидаемый результат 

1 Создание необоснованных 
ограничений допуска к торгам по 
отношению к участникам закупки 
при осуществлении закупок, 
товаров, работ и услуг для 
Муниципальных нужд.  

- проведение детальной экспертизы документации  закупок 
товаров, работ, услуг для муниципальных нужд. 

Отдел экономики и 
правовой отдел 
администрации города 
Алатыря 

постоянно Минимизация возникновения риска создания 
необоснованных ограничений допуска к торгам по 
отношению к участникам закупки. 
Соответствие нормативных- правовых актов 
разрабатываемых администрацией города Алатыря 
при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 
муниципальных нужд, требованиям 
антимонопольного законодательства.  

2 Незаконная передача функций 
администрации города Алатыря 
хозяйствующим субъектам. 

- анализ выявленных нарушений в деятельности 
администрации города Алатыря за предыдущие 3 года; 
- анализ нормативных- правовых актов администрации города 
Алатыря; 
- анализ проектов нормативных- правовых актов 
администрации города Алатыря. 

Все отделы администрации 
города Алатыря 

По мере 
необходимости 

Разработка мероприятий, направленных на 
устранение возможности создания условий для 
незаконной передачи полномочий администрации 
города Алатыря хозяйствующим субъектам города 
Алатыря.  

 Бездействие по расторжению 
договоров в связи с нарушением 
условий конкурса, которое 
ограничивает права иных 
перевозчиков на обслуживание 
городских маршрутов. 

- анализ выявленных нарушений в деятельности 
администрации города Алатыря за предыдущие 3 года; 
- анализ нормативных- правовых актов администрации города 
Алатыря; 
- анализ проектов нормативных- правовых актов 
администрации города Алатыря. 
- осуществление мониторинга исполнения условий 
перевозчиками. 

Отдел экономики, правовой 
отдел администрации 
города Алатыря. 

По мере 
необходимости 

Выявление и минимизация вероятности 
возникновения рисков нарушения антимонопольного 
законодательства в деятельности администрации 
города Алатыря 

3 Отсутствие административного 
регламента предоставление 
муниципальных услуг, либо 
необходимость внесения 
изменений в регламент в связи с 
изменением законодательства. 

анализ выявленных нарушений в деятельности 
администрации города Алатыря за предыдущие 3 года; 
- анализ нормативных- правовых актов администрации города 
Алатыря; 
- анализ проектов нормативных- правовых актов 
администрации города Алатыря. 
- внесение изменений в административные регламенты в 
части требований антимонопольного законодательства. 

Все отделы администрации 
города Алатыря 

По мере 
необходимости 

Разработка и актуализация административных 
регламентов администрации города Алатыря 

4 Обучение муниципальных 
служащих администрации города 
Алатыря  

- организация систематического обучения работников 
администрации города Алатыря требованиям 
антимонопольного законодательства и антимонопольного 
комплаенса; 
- ознакомление гражданина Российской Федерации при 
поступлении на муниципальную службу в администрацию 
города Алатыря с требованиями антимонопольного 
законодательства и антимонопольного комплаенса; 
- самообразование и самостоятельное повышение 
квалификации муниципальных служащих в области 
требований антимонопольного законодательства и 
антимонопольного комплаенса. 

Управление 
организационно- 
контрольной и кадровой 
работы администрации 
города Алатыря 

По мере 
необходимости 

Повышение квалификации и знаний работников 
администрации города Алатыря, а также граждан 
поступающих на муниципальную службу в 
администрацию города Алатыря в области 
антимонопольных законодательства и 
антимонопольного комплаенса 

5 Выявление комплаенс рисков в 
деятельности администрации 
города Алатыря и разработка и 
утверждение карты комплаенс 
рисков на 2020 год. 

- анализ выявленных нарушений в деятельности 
администрации города Алатыря за предыдущие 3 года; 
- анализ нормативных- правовых актов администрации города 
Алатыря; 
- анализ проектов нормативных- правовых актов 
администрации города Алатыря; 
- оценка эффективности разработанных и реализуемых 
мероприятий по снижению рисков нарушения 
антимонопольного законодательства. 

Отдел экономики, правовой 
отдел и управление 
организационно- 
контрольной и кадровой 
работы администрации 
города Алатыря 

31.04.2020 Выявление рисков нарушения антимонопольного 
законодательства в деятельности администрации 
города Алатыря 

6  Разработка и утверждение плана мероприятий («дорожной 
карты») по снижению рисков нарушения антимонопольного 
законодательства администрацией города Алатыря Чувашской 
Республики на 2020 год 
 

Отдел экономики, правовой 
отдел и управление 
организационно- 
контрольной и кадровой 
работы администрации 
города Алатыря 

31.12.2019 Выявление рисков нарушения антимонопольного 
законодательства в деятельности администрации 
города Алатыря  

Продолжение на стр. 2 
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№ 16 (259)  31 мая 2019 года      Издается с 18 апреля 2012 года 

Издается с 18 апреля 2012 года 
 

Продолжение, начало на стр. 1  
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

администрации города Алатыря Чувашской Республики 
от  27 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                              №363 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков,  
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря  Чувашской Республики» 
 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ 

« Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, в целях повышения качества предоставления  муниципальной услуги администрация города Алатыря Чувашской Республики».  
 

постановляет: 
 

1. Утвердить административный регламент администрации города Алатыря Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» 
согласно приложению  к настоящему постановлению.  

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования  и 
ЖКХ  администрации города Алатыря Чувашской Республики Стрельникова Д.В. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  
 
 

Глава администрации города Алатыря                          Ю.Н. Боголюбов 
Приложение   к постановлению 
администрации   города Алатыря Чувашской   
Республики от  27 .05.2019 № 363 

 
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных  

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема  привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» 
 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и 
доступности предоставления муниципальной услуги. Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги. Настоящий 
Административный регламент не распространяется на отношения, возникающие при передаче в муниципальную собственность земельных участков. 

 
1.2. Круг заявителей 

Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются: 
1) физические лица; 
2) юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 

самоуправления) и индивидуальные предприниматели. 
1.2.1. От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 1.2. настоящего административного регламента, вправе выступать: 
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия; 
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами 

организации. 
От имени физических лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного регламента, вправе выступать: 
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством; 
законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, подтверждающих права законного представителя. 
От имени индивидуальных предпринимателей вправе выступать: 
представитель индивидуального предпринимателя при представлении доверенности, подписанной индивидуальным предпринимателем и оформленной в соответствии с гражданским законодательством. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной. 
Информация об адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты администрации города Алатыря  Чувашской Республики, структурных подразделениях (далее  - орган местного самоуправления), 

предоставляющих муниципальную услугу, содержится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на информационных стендах 

соответствующих структур, на официальном сайте администрации города Алатыря в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт в сети «Интернет») в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг). 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела архитектуры, градостроительства,  транспорта, 
природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря  Чувашской Республики , либо специалистами МФЦ. 

В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - соглашение) 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
- МФЦ). 

Сведения о местах нахождения МФЦ, контактных телефонах для справок размещаются на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»). 

1.3.2. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо вправе обратиться: 
- в устной форме лично или по телефону специалиста отдела архитектуры, градостроительства,  транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря либо  специалиста МФЦ; 
- в письменном виде почтой в адрес главы или первого заместителя главы администрации города Алатыря Чувашской Республики, курирующего предоставление муниципальной услуги; 
- через официальный сайт администрации города Алатыря Чувашской Республики, Единый портал государственных и муниципальных услуг. 
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц о процедуре предоставления муниципальной услуги являются: 
- достоверность и полнота информирования о процедуре; 
- четкость в изложении информации о процедуре; 
- наглядность форм предоставляемой информации; 
- удобство и доступность получения информации о процедуре; 
- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре. 
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц 

или их уполномоченных представителей. 
1.3.3. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением СМИ. 
1.3.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикаций информационных материалов на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте 

администрации  города Алатыря  Чувашской Республики в сети «Интернет», МФЦ, использования информационных стендов, размещенных в местах предоставления муниципальной услуги. 
Информационные стенды оборудуются в месте, доступном для получения информации. На информационных стендах и на официальном сайте администрации города  Алатыря Чувашской Республики 

размещается следующая обязательная информация: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и 

консультирование заинтересованных лиц; 
- формы и образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- рекомендации по заполнению заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 
- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответов на них; 
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих, предоставляющих 

муниципальную услугу. 
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются. 
На Едином портале государственных и муниципальных услуг размещается следующая информация: 
- наименование муниципальной услуги; 
- уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)»; 
- наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу; 
- наименование федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, 

учреждений (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги; 
- способы предоставления муниципальной услуги; 
- описание результата предоставления муниципальной услуги; 
- категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 
- сведения о местах, в которых можно получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе телефоны центра телефонного обслуживания граждан и организаций; 
- срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления услуги; 
- срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано; 
- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично; 
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в 

результате предоставления которых могут быть получены такие документы; 
- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, 

органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения 
муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие 
документы; 

- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме; 
- сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги; 
- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу; 
- информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о 

промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур. 
 

Продолжение на стр. 3 
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Продолжение, начало на стр. 2 

1.3.5. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела архитектуры, градостроительства транспорта, природопользования и 
ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики либо в соответствии с соглашением специалистом МФЦ  при обращении заявителей за информацией: 

- лично; 
- по телефону. 
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, при обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должен подробно и в вежливой (корректной) форме 

информировать заинтересованных лиц по интересующим их вопросам. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально - делового 
стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми. 

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование 
должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Специалист, осуществляющий устное информирование, не вправе осуществлять консультирование заинтересованного лица, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 
муниципальной услуги. 

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные 
вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное 
информирование осуществляется не более 15 минут. 

Разъяснения даются своевременно, должны обладать достаточной полнотой, актуальностью и достоверностью и, в зависимости от формы изложения вопроса, могут даваться в устной и/или письменной 
форме. 

В случае если изложенные в устном обращении заинтересованного лица факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия 
заинтересованного лица может быть дан специалистом устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в 
обращении вопросов. 

1.3.6. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов почтовым 
отправлением либо посредством электронной почты. 

Ответы на письменные обращения заинтересованных лиц направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 
  Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. 
              Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня  его регистрации. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга по принятию имущества в муниципальную собственность, за исключением земельных участков, имеет следующее наименование: 
 «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов 

над территорией города Алатыря Чувашской Республики».              
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией города Алатыря Чувашской Республики и осуществляется через отдел архитектуры, градостроительства, 
транспорта, природопользования и ЖКХ,  а также МФЦ (в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги при 
указании заявителями способа получения результата предоставления муниципальной услуги - в МФЦ). 

Информационное и техническое сопровождение осуществляется отделом архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
2.2.1. Государственные и муниципальные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется процесс взаимодействия с государственными и муниципальными органами, организациями, сфера деятельности которых связана с 

предоставлением муниципальной услуги: 
1) Чувашский центр обслуживания воздушного движения филиала «Аэронавигация Центральной Волги» ФГУП «Государственная корпорация по организации воздушного движения в Российской Федерации»; 
2) УФСБ России по Чувашской Республике; 
3) Министерство внутренних дел по Чувашской Республике; 
4) Управление Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Чувашской Республике; 
5)  МФЦ; 
2.2.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги. 
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию города Алатыря Чувашской Республики,  МФЦ, а также в процессе предоставления муниципальной услуги, 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Собрания депутатов администрации города Алатыря.  

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются: 
1) выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов 

над территорией города Алатыря Чувашской Республики. 
2) выдача решения об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 

подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики, согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней; 
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение двух рабочих дней. 
2.4.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги - 13 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
Конституцией  Российской Федерации; 
Воздушным  Кодексом  Российской Федерации; 
Федеральным  законом  от 02 мая 2006 года №  59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
Федеральным  законом  от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
Федеральным  законом  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением  Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138 «Об утверждении федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации»; 
приказом  Министерства транспорта Российской Федерации от 16 января 2012 года № 6 «Об утверждении федеральных авиационных правил «Организация планирования использования воздушного 

пространства Российской Федерации»; 
- Уставом  администрации города Алатыря Чувашской Республики. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

2.6.1. Заявители представляют лично в администрацию города Алатыря Чувашской Республики либо направляют почтовым отправлением в адрес администрации города Алатыря Чувашской Республики   
заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе, оформленное согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, с указанием типа, 
государственного (регистрационного) опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного судна, периода и места использования воздушного пространства над территорией 
города Алатыря  Чувашской Республики (далее - Заявление). Прием заявлений и документов также осуществляется через МФЦ. 

Заявление заполняется ручным способом (чернилами или пастой) или машинописным способом. В заявлении указывается следующая обязательная информация: 
- наименование органа, в который направляется заявление; 
- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица (последнее - при наличии), представителя заявителя (при наличии); 
- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления, контактный телефон; 
- суть заявления с указанием основных характеристик имущества, предполагаемого к передаче с указанием его стоимости; 
- личная подпись и дата. 
Образцы заявлений, а также примеры их заполнения размещены на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
К заявлению прикладываются следующие документы: 
1) согласие на обработку персональных данных, оформленное согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту; 
2) устав, если заявитель является юридическим лицом; 
3) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
4) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, - в случае обращения представителя заявителя, указанного в подпункте 1 пункта 1.2. настоящего административного регламента; 
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, - в случае обращения представителя заявителя, указанного в подпункте 2 пункта 1.2. настоящего административного регламента; 
6) проект порядка выполнения (по виду деятельности): 
авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ; 
десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъема воздушного судна; 
подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов; 
летной программы при производстве демонстрационных полетов воздушных судов; 
полетов беспилотных летательных аппаратов с указанием времени, места, высоты; 
7) документы, удостоверяющие личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов. 
Документы, указанные в настоящем подпункте, представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида деятельности. 
Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту представленной информации. 
2.6.2. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить сертификат о летной годности (удостоверение о годности к полетам) и занесении 

воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации. 
2.6.3. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, орган местного самоуправления, предоставляющий 

муниципальную услугу, должен самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. 
2.6.4. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, иных  органов местного самоуправления, 

государственных органов, организаций и учреждений в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чувашской Республики и муниципальными 
правовыми актами города Алатыря Чувашской Республики. 

2.6.5. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов: 
подаются заявителем лично в администрацию города Алатыря Чувашской Республики; 
направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в администрацию города Алатыря Чувашской Республики. 
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том 

числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. 
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги 

             Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

             Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется. 
             Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
             - отсутствие документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента (непредставление, несвоевременное представление органом или организацией по межведомственному 
запросу документов и информации не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги); 

Продолжение на стр. 4 
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Продолжение, начало на стр. 3 
- выявление противоречий и неточностей в представленных документах. 
- получение по результатам согласования отрицательного заключения хоты бы одного из органов, указанных в абзацах третьем - шестом подпункта 2.2.1 пункта 2.2 настоящего административного регламента. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной 
услуги не предусмотрено. 

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
             Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
             Время ожидания заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги, при получении консультации, при получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, не должно превышать 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
             Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется: 
в системе электронного документооборота администрации города Алатыря Чувашской Республики (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления; 
             в автоматизированной информационной системе многофункционального центра (далее - АИС МФЦ) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления (в МФЦ) 
 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов 
В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для беспрепятственного доступа в него инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование посадочных мест, создание условий для обслуживания маломобильных групп населения, в том числе 
оборудование пандусов, наличие удобной офисной мебели. 

Помещения для предоставления муниципальной услуги снабжаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, 
отчеств, должностей специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. Каждое помещение для предоставления муниципальной услуги оснащается телефоном, компьютером и принтером. 

Для ожидания приема гражданам отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), письменными принадлежностями для возможности оформления документов. 
Для свободного получения информации о фамилиях, именах, отчествах и должностях специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, указанные должностные лица обеспечиваются личными 

нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, крепящимися с помощью зажимов к одежде, либо настольными табличками аналогичного содержания. 
Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного специалиста. 
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде администрации города Алатыря Чувашской Республики, на официальном сайте 

органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно 
соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для заявителей помещении администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования о работе структурного подразделения администрации города Алатыря Чувашской Республики  и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг); 
- ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 
- условия доступа к территории, зданию администрации города Алатыря Чувашской Республики   (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок 

общественного транспорта к зданию администрации города Алатыря Чувашской Республики, наличие необходимого количества парковочных мест); 
- обеспечение свободного доступа в здание администрации города Алатыря Чувашской Республики; 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ. 
Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота 

воздуха), эстетическое оформление помещений); 
- компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 
- культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 
- строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 
- эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб. 
Специалист отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря,  предоставляющий муниципальную услугу: 
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; 
- запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных 

должностных лиц; 
- принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина. 
При рассмотрении заявления специалист отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря, предоставляющий муниципальную услугу, не 

вправе: 
- искажать положения нормативных правовых актов; 
- предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера; 
- давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц; 
- вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 
- совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом 

влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций. 
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах  
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

Выполнение административных процедур и административных действий в электронной форме не предусмотрено. 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновения претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на 

указанных сайтах, Едином Портале государственных и муниципальных услуг. 
2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 
Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ в соответствии с соглашением. 
В соответствии с соглашением МФЦ осуществляет: 
- взаимодействие с органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу; 
- информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 
Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют специалисты МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ. 
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ при наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ специалист отдела 

архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ  администрации города Алатыря Чувашской Республики, предоставляющий муниципальную услугу, направляет необходимые документы в 
МФЦ для их последующей выдачи заявителю. 

МФЦ несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по соглашению в соответствии с условиями указанного соглашения в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
- рассмотрение принятых документов; 
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Описание последовательности прохождения процедур предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 2 к Административному регламенту). 

3.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
3.1.1. В администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию города Алатыря Чувашской Республики  заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 
В случае представления документов представителем заявителя уполномоченному лицу необходимо представить документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий полномочия 

представителя. 
При подготовке заявления не допускается применение факсимильных подписей.                          Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений. 
Заявление регистрируется в СЭД с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 рабочего дня с даты поступления. В случае если заявление поступило после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения 

начинает исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления. 
Заявление, поступившее через отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации города Алатыря  Чувашской Республики, направляется на рассмотрение главе администрации,  который в 

течение 1 рабочего дня рассматривает заявление и с соответствующей визой направляет начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря. 
Начальник отдела  архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики, определяет специалиста, ответственным исполнителем 

по данному заявлению. 
3.1.2. В МФЦ 
Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление лично либо представителем заявителя заявления, предусмотренного подразделом 2.6 Административного регламента, в МФЦ. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса «зарегистрировано». После регистрации в АИС МФЦ готовит 

расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-й с Заявлением направляется в отдел строительства, 3-й остается 
в МФЦ) в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 
В расписке указываются следующие пункты: 
             - согласие на обработку персональных данных; 
             - данные о заявителе; 
             - порядковый номер заявления; 
             - дата поступления документов; 
             - подпись специалиста; 
             - перечень принятых документов; 
             - сроки предоставления услуги; 
             - расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку представленного заявителем заявления из МФЦ в отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики  при этом меняя статус в АИС МФЦ на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в 
субботу днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия заявления. Заявление с приложенными документами направляется на рассмотрение 
главе администрации города Алатыря,  который в течение 1 рабочего дня рассматривает заявление и с соответствующей визой направляет начальнику отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, 
природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики. 

Продолжение на стр. 5 
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Продолжение, начало на стр. 4 
Начальник отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики. определяет специалиста отдела архитектуры, 

градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики ответственным исполнителем по данному заявлению. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления 
организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

  Специалист отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики  в течение 3 рабочих дней со дня приема и 
регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, готовит и направляет межведомственный запрос в адрес государственного органа, органа местного самоуправления 
и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные документы. 

Межведомственный запрос отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики  о представлении документов (их 
копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие 
сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре 

муниципальных услуг; 
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на 

реквизиты данного нормативного правового акта; 
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми 

актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации; 
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
Специалист отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики  являющийся ответственным исполнителем, 

осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса в: 
1) Чувашский центр обслуживания воздушного движения филиала «Аэронавигация Центральной Волги» ФГУП «Государственная корпорация по организации воздушного движения в Российской 

Федерации»; 
2) УФСБ России по Чувашской Республике; 
3) Министерство внутренних дел по Чувашской Республике; 
4) Управление Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации по Чувашской Республике. 
Направление межведомственного запроса осуществляется по каналам межведомственного информационного взаимодействия. 
Результатом административной процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию). 

3.3. Рассмотрение принятых документов 
Основанием для начала административной процедуры является заявление, принятое к рассмотрению. 
Специалист отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики,  рассматривает заявление в течение 10 рабочих 

дней со дня представления заявителем. 
Результатом административной процедуры является рассмотрение документов, необходимых для оказания услуги. 

        3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
3.4.1. Результатом административной процедуры является выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики, или решения об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики.  

3.4.2. Муниципальный служащий, ответственный за прием и (или) выдачу документов, в срок, предусмотренный настоящим административным регламентом, вручает результат предоставления 
муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю почтовым отправлением. 

3.5. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме 
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения сведений на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте 

администрации города Алатыря Чувашской Республики   в сети «Интернет». 
Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4 Административного регламента. 
2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в 

том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры. Указанные заявление и 
документы подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона» № 210-
ФЗ. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на 
указанных сайтах. 

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения заявления на предоставление муниципальной услуги в случае, если заявление с документами было представлено через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг. 

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи  заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным 
органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема 
обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением  Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования 
усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг». 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

 Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет первый заместитель главы администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ 

осуществляется руководителем  МФЦ администрации города Алатыря Чувашской Республики. 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,  

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур 

и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом. 
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы, не реже одного раза в год) и внеплановый характер (по конкретному 

обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной 
процедуры (тематические проверки). 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании распоряжений администрации города Алатыря Чувашской Республики. По 
результатам проведенных проверок, оформленным документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации рассматривает вопрос о привлечении виновных 
лиц к дисциплинарной ответственности. 

4.3. Ответственность должностных лиц структурных подразделений за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги. 
Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, 
предусмотренных настоящим Административным регламентом. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, 
муниципальных служащих, МФЦ, его работников, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников 

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган 

местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 
наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального 
портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  
Федерального закона №  210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих 
при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в 
сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в 
порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган. 

При обращении заинтересованного лица устно к заместителю главы администрации города Алатыря  Чувашской Республики - начальнику уполномоченного структурного подразделения администрации 
города Алатыря  Чувашской Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу 
поставленных в обращении вопросов. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-
ФЗ; 
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             6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
            7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ; 
             8) нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
             9) приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона №  210-ФЗ «Об организации 
предоставления муниципальных услуг»; 
             10) требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Федерального закона №  210-ФЗ. В 
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 
1.3 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ. 
              В жалобе (Приложение № 4  к Административному регламенту) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
             1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона №  210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
             2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер 
(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
              3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16  Федерального закона №  210-ФЗ, их работников; 
             4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №  210-ФЗ, их работников.             
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
               Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 
               В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при 
этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  глава администрации города Алатыря  Чувашской Республики - начальник уполномоченного структурного подразделения администрации города 
Алатыря Чувашской Республики принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего 
обращение, направляется сообщение. 
              Орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу 
должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления 
правом. 
              В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления 
или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению. 
              Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со 
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным 

центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 

жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры 
 

Приложение №1 к административному регламенту 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема  привязных 
аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской 
Республики» 

Сведения 
о месте нахождения и графике работы структурных подразделений администрации города Алатыря Чувашской Республики  предоставляющих муниципальную услугу 

 
Администрация города Алатыря Чувашской Республики. 
Юридический адрес: 429820, Чувашская Республика, г.Алатырь, ул. Первомайская, 87  
Фактический адрес: 429820, г. Алатырь, ул. Первомайская, 87 
Телефон: (83531) 2-03-09 
Факс: 2-04-25 
 Адрес официального сайта администрации города Алатыря  – galatr.cap.ru 
Адрес электронной почты:  

Руководство 

Должность № каб. Служебный телефон Электронный адрес 

Глава администрации города Алатыря 320 2-02-70  

Первый заместитель главы администрации - начальник отдела 
архитектуры, градостроительства, транспорта,  
природопользования и ЖКХ  

220 2-04-69  

 
График личного приема главы администрации города Алатыря : понедельник  с 14.00 до 18:00. 

 
Отдел архитектуры, градостроительства, транспорта,  

природопользования и ЖКХ  администрации города Алатыря, предоставляющий муниципальную услугу 
 

Должность № каб. Служебный телефон Электронный адрес 

Главный специалист отдела архитектуры, 
градостроительства, транспорта, 
природопользования и ЖКХ 

218 2-03-09  

 
               График работы специалистов отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря: 
               - ежедневно с 08 часов 00 минут до 17 часов 00 минут (выходные дни - суббота, воскресенье, а также нерабочие праздничные дни), 
              - в предпраздничные дни график работы: с 08 часов 00 минут до 16 часов 00 минут, 
             - перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут. 

 
Сведения о месте нахождения и графике работы автономного учреждения 

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» города Алатыря Чувашской Республики» 
 

                Адрес: 429820, г. Алатырь, ул.Первомайская, 87 
                Адрес сайта в сети Интернет – htt://аlatr.mfc21.ru 
                Адрес электронной почты: E-mail:mfc-oper-galat04@cap.ru 
                Тел.: 8 (83531) 2-59-45 
 

Должность № каб. Служебный телефон Электронный адрес 

Руководитель МФЦ   (883531) 2-59-45  

Специалист-эксперт АУ "МФЦ" города Алатыря  (883531) 2-59-45  

            
  График работы: понедельник, среда-четверг: с 08:00 до 18:30 
 вторник: с 08:00 до 20:00 
пятница: с 08:00 до 18:00 
суббота: с 08:00 до 17:00, перерыв: с 12:00 до 13:00 
 воскресение – выходной день. 

Приложение №2  к административному регламенту 
администрации города Алатыря Чувашской Республики по 
предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, подъема  привязных 
аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской 
Республики» 

 
 

 

                                                                         Продолжение на стр. 7 
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Издается с 18 апреля 2012 года 
Продолжение, начало на стр. 6 

Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» 
 

         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение №3  к административному регламенту администрации города Алатыря 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема  привязных 
аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» 

Разрешение 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

 полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики 
 
«___» ____________ 20__ г. № ________ 
 
               В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 11 марта 2010 года № 138, 
отдел архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и ЖКХ администрации города Алатыря Чувашской Республики разрешает 

____________________________________________________________________________, 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя) 
____________________________________________________________________________, 
(адрес места нахождения/жительства) 
свидетельство о государственной регистрации (для юридического лица или индивидуального предпринимателя): 
____________________________________________________________________________, 
(серия, номер) 
данные документа, удостоверяющего личность (для физического лица): 
____________________________________________________________________________, 
(серия, номер, кем и когда выдан) 
использование воздушного пространства над территорией города Алатыря Чувашской Республики для: 
____________________________________________________________________________, 
(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 
на воздушном судне: 
тип: ________________________________________________________________________, 
государственный регистрационный (опознавательный) знак: ________________________, 
заводской номер (при наличии): ________________________________________________. 
Период использования воздушного пространства над территорией города Алатыря Чувашской Республики: 
начало (дата, время): _________________________________________________________, 
окончание (дата, время): ______________________________________________________. 
Место использования воздушного пространства над территорией города Алатыря Чувашской Республики (маршрут полета, посадочные площадки, планируемые к использованию): 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
 
Ограничения/примечания: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
 
Пользователь воздушного пространства обязан осуществлять свою деятельность в соответствии с воздушным законодательством Российской Федерации. 
Ответственность за выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией 

города Алатыря, Чувашской Республики  в соответствии с требованиями воздушного законодательства  Российской Федерации лежит на пользователе воздушного пространства. 
 
Глава администрации                                                        _______________ / __________________. 
города Алатыря Чувашской Республики                                     (подпись)         (расшифровка) 

Приложение №4  к административному регламенту администрации города Алатыря 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема  привязных 
аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» 

Решение 
об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных 

аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики 
 
«___» ____________ 20__ г. № ________ 
 
               На основании подпункта ___ пункта 2.8 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 
полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики, утвержденного постановлением администрации города 
Алатыря Чувашской Республики от ________ № __________, администрация города Алатыря Чувашской Республики приняла решение об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики 
____________________________________________________________________________. 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) 
физического лица или индивидуального предпринимателя) 

Приложение №5  к административному регламенту администрации города Алатыря 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема  привязных 
аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики» 
Главе администрации города Алатыря  

от ________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (с указанием должности 
заявителя - при подаче заявления от юридического лица)) 
__________________________________________________________ 
(данные документа, удостоверяющего личность физического лица) 
__________________________________________________________ 
(полное наименование с указанием организационно-правовой формы 
юридического лица) 
__________________________________________________________ 
(адрес места жительства/нахождения) 
телефон: _________________________________________________, 
факс: ____________________________________________________, 
e-mail: ___________________________________________________. 

 
Заявление 

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов 
над территорией города Алатыря Чувашской Республики 

 
Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства над территорией города Алатыря  для _______________________________________________________________________________________ 
                                                                                                                                                                                                       (вид деятельности по использованию воздушного пространства) 
на воздушном судне, принадлежащем ___________________________________________, 
тип: ________________________________________________________________________; 
государственный (регистрационный) опознавательный знак: ________________________; 
заводской номер (при наличии): ________________________________________________. 

Продолжение на стр. 8 

Принятие и регистрация запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги 

Рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, 
проверка полноты и  правильности заполнения   документов                                                                                             

Направление запросов о согласовании в МВД, 
Росгвардию, ФСБ 

Выявление оснований для отказа в регистрации запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Получение согласований                         Получение отказа  в согласовании       

Оформление и подписание 
разрешения 

Оформление и подписание решения об отказе в 
выдаче разрешения 

Выдача разрешения или решения об отказе в 

выдаче разрешения 
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Проверка соответствия проектной документации на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения на соответствие требованиям законодательства 
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Издается с 18 апреля 2012 года 
Продолжение, начало на стр. 7 
Период использования воздушного пространства над территорией города Алатыря: 
начало (дата, время): __________________________________________________________, 
окончание (дата, время): _______________________________________________________. 
Место использования воздушного пространства над территорией города  Алатыря Чувашской Республики (маршрут полета, посадочные площадки, планируемые к использованию): 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
 
Прилагаю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 
1. __________________________________________________________________________. 
2. __________________________________________________________________________. 
... 
 
«___»____________ 20__ г. ___________________ _________________________________ 
(подпись) (расшифровка подписи) 

Приложение №6  к административному регламенту администрации города Алатыря 
Чувашской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъема  привязных аэростатов над территорией города Алатыря 
Чувашской Республики» 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных 

 
Я, ____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (пари наличии) субъекта персональных данных) 
в соответствии с частью 4 статьи 9  Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу: 
____________________________________________________________________________, 
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________________________________________________________________________________________ 
                                                                              (наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе) 
(Я, ____________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя субъекта персональных данных) 
зарегистрирован(а) по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________, 
документ, удостоверяющий личность: _______________________________________________________________________________________________________________________, 
                                                                           (наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе) 
доверенность от «___»_________________ г. №____________________________________________________________________________________ 
(или реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 
в целях оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией города Алатыря Чувашской Республики, даю согласие администрации города Алатыря Чувашской Республики находящейся по адресу: 
_______________________________, на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства, номер телефона (домашний, 
мобильный), e-mail, то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 
 
«___» ____________ _____ г. 
 
Субъект персональных данных: 
 
___________________/__________________________ 
(подпись) (Ф.И.О.) 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от  28 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                              №364 
Об обеспечении безопасности людей на водных объектах на территории 

города Алатыря Чувашской Республики в период купального сезона 2019 года 
 

В соответствии со  ст. 16 Федерального закона от 06 октября 2003 года  № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  ст.  7  Устава города Алатыря, 
в целях обеспечения безопасности людей на водных объектах на территории города Алатыря в период купального сезона 2019 года, администрация города Алатыря  

                                  
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 
1. Начальнику отдела специальных программ, ГО ЧС  администрации города Алатыря Ермилову Н.Б. осуществлять взаимодействие с поисково-спасательной службой государственного казенного 

учреждения «Чувашская республиканская поисково-спасательная служба» ГКЧС Чувашии по обследованию мест массового отдыха людей в период купального сезона. 
2. Исполняющему обязанности  начальника отдела образования и молодежной политики администрации города Алатыря Меркушиной С.Г. и заведующему сектором физической культуры и спорта Паршину 

В.А. с 03 июня по 05 июля 2019 года провести «Месячник безопасности на воде» в пришкольных лагерях с дневным пребыванием детей и детском оздоровительном лагере «Янтарный». 
3.Оборудовать зоны отдыха населения на реке Сура по улице Лазо и на правом берегу реки Алатырь в районе автодорожного моста дороги Алатырь – Чебоксары. 
3.1. В местах, используемых населением для купания: 
а) левый берег р. Сура (южная окраина Духовой Рощи); 
б) слияние р. Сура и р. Бездна; 
в) слияние р. Сура и р. Алатырь; 
г) правый берег р. Алатырь в районе садовых участков (ТОС Северо-Западный) 
выставить аншлаги с предупреждающими и запрещающими знаками и надписями «Купание запрещено». 
4.Заместителю главы администрации по экономическим и финансовым вопросам – начальнику отдела экономики Васягиной Е.Е. при формировании бюджета предусматривать финансирование 

мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах. 
5. Отделу информационного обеспечения и взаимодействия со СМИ администрации города Алатыря Чувашской Республики (Каляканова Т. Н.) опубликовать настоящее постановление в средствах 

массовой информации, разместить на официальном сайте администрации города Алатыря в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации - начальника отдела архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования  

и   ЖКХ Стрельникова Д.В.  
 

  Глава администрации   города Алатыря                       Ю.Н. Боголюбов   
РЕШЕНИЕ 

Собрания депутатов  
города Алатыря шестого созыва 

 от  28 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                            №31/40-6 
О внесении изменений в решение Собрания депутатов города Алатыря от 20.02.2016 № 02/07-6  

«Об установлении налога на имущество физических лиц и земельного налога в новой редакции» 
 

В соответствии с пунктом 4 статьи 5  Налогового кодекса Российской Федерации Собрание депутатов города Алатыря 
решило: 

 
1. Внести изменения в решение Собрания депутатов города Алатыря от 20.02.2016 № 02/07-6 «Об установлении налога на имущество физических лиц и земельного налога в новой редакции», изложив 

абзац пятый пункта 1.1.3 в новой редакции: 
«- 0,75 процента в отношении объектов налогообложения, включенных в перечень, определяемый в соответствии с пунктом 7 статьи 378.2 Налогового Кодекса Российской Федерации, в отношении 

объектов налогообложения, предусмотренных абзацем вторым пункта 10 статьи 378.2 Налогового Кодекса Российской Федерации, а также в отношении объектов налогообложения, кадастровая стоимость каждого 
из которых превышает 300 миллионов рублей»; 

2. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации. 
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2018 и действовавшие по 31.12.2018. 
4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов города Алатыря шестого созыва по вопросам бюджета, налогам и финансам. 

 
Глава города Алатыря - председатель 
Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики шестого созыва                          Н.И. Зайкин 
 

РЕШЕНИЕ 
Собрания депутатов  

города Алатыря шестого созыва 
 

 от  28 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                            №32/40-6 
О внесении дополнения в решение Собрания депутатов города Алатыря шестого созыва от 26.11.2018 г. № 75/34-6 «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального 

имущества города Алатыря Чувашской Республики на 2019 год и основные направления приватизации муниципального имущества на 2020-2021 годы» 
 

В соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ, руководствуясь ст.ст.23, 51 Устава города Алатыря 
Чувашской Республики, для упорядочения процесса управления и распоряжения муниципальной собственностью города Алатыря, Собрание депутатов города Алатыря шестого созыва 

 
Р Е Ш И Л О: 

 
1. Внести дополнение в решение Собрания депутатов города Алатыря шестого созыва от 26.11.2018 г. № 75/34-6 «Об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества города 

Алатыря Чувашской Республики на 2019 год и основные направления приватизации муниципального имущества на 2020-2021 годы», дополнив пункт 2.1. «Объекты недвижимости, находящиеся в собственности 
муниципального образования города Алатыря и подлежащие приватизации в 2019 году» раздела 2 «Муниципальное имущество, приватизация которого планируется в 2019 году» Плана приватизации подпунктом 
следующего содержания:  

«2.1.31. Нежилое помещение, площадью 4,1 кв.м, кадастровый номер 21:03:010532:1041, расположенное по адресу: Чувашская Республика – Чувашия, г. Алатырь, ул. Ленина, д. 41, пом. 4п-9». 
2. Контроль за исполнением данного решения возложить на комиссию по вопросам экономической деятельности, промышленности, строительству, транспорту, связи и предпринимательству Собрания 

депутатов города Алатыря шестого созыва. 
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования. 
 
Глава города Алатыря - председатель 
Собрания депутатов города Алатыря Чувашской Республики шестого созыва                          Н.И. Зайкин 

Продолжение на стр. 9 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от  20 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                            №348 
 

Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы администрации города Алатыря, при назначении на которые граждане,  
и замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

 характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 
 

В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьей 8 Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О 
противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 18 мая 2009 г. №  557 «Об утверждении Перечня должностей федеральной государственной службы, при назначении на 
которые граждане и при замещении которых федеральные государственные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а 
также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей», администрация города Алатыря Чувашской Республики 

 
п о с т а н о в л я е т: 

 
1. Утвердить прилагаемый Перечень должностей муниципальной службы администрации города Алатыря, при назначении на которые граждане, и замещении которых муниципальные 

служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря от 10.08.2017 г. № 599 «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы администрации города 
Алатыря, при назначении на которые  граждане, и замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
 
Глава администрации города Алатыря                                               Ю.Н. Боголюбов 

Утвержден постановлением администрации 
города Алатыря Чувашской Республики от  
20.05.2019 г. № 348 

Перечень 
должностей муниципальной службы администрации города Алатыря, при назначении на которые  граждане, и замещении которых  муниципальные служащие обязаны представлять  

сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного 
 характера, а также сведения о доходах, расходах об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

 
I. Должности муниципальной службы в администрации  города Алатыря: 
 

1. глава администрации; 
2. заместитель главы администрации по экономическим и финансовым вопросам – начальник отдела экономики; 
3. управляющий делами – начальник  управления организационно-контрольной и кадровой работы; 
4. начальник отдела организационно-контрольной и кадровой работы; 
5. начальник правового отдела; 
6. начальник отдела специальных программ, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций; 
7. заведующий сектором по закупкам отдела экономики; 
8. заведующий сектором по взаимодействию с органами территориально-общественных самоуправлений отдела 

организационно-контрольной и кадровой работы  управления организационно-контрольной и кадровой работы; 
9. заместитель начальника отдела экономики; 
10. заместитель начальника правового отдела; 
11. главный специалист-эксперт отдела организационно-контрольной и кадровой работы управления 

организационно-контрольной и кадровой работы– по кадрам; 
12. главный специалист-эксперт отдела экономики; 
13. главный специалист-эксперт отдела экономики – по торговле; 
14. главный специалист-эксперт отдела правовой экспертизы по охране детства (опека и попечительство); 
15. главный специалист-эксперт отдела специальных программ, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций; 
16. ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы по охране детства (опека и попечительство); 
17. ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы – секретарь административной комиссии; 

 
II.  Должности муниципальной службы в отделе архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации  города Алатыря: 

 
1. первый заместитель главы администрации – начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела по вопросам архитектуры и градостроительства; 
3. заместитель начальника отдела по вопросам транспорта, природопользования и ЖКХ; 
4. главный специалист-эксперт; 
5. главный специалист-эксперт по распределению жилья; 
6. главный специалист-эксперт по закупкам; 
7. главный специалист-эксперт - жилинспектор; 
8. главный специалист-эксперт; 
9. ведущий специалист-эксперт 

 
III. Должности муниципальной службы в финансовом отделе администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела; 
3. главный специалист-эксперт – ревизор; 
4. главный специалист-эксперт – по бюджету; 
5. главный специалист-эксперт – по бюджету; 
6. главный специалист-эксперт – главный бухгалтер; 
7. ведущий специалист-эксперт – юрист; 
8. ведущий специалист-эксперт  

 
IV. Должности муниципальной службы в отделе образования и молодежной политики администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела по вопросам общего, среднего и дошкольного образования; 
3. главный специалист-эксперт – секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав; 
4. ведущий специалист-эксперт – по делам несовершеннолетних и защите их прав 

 
V. Должности муниципальной службы в отделе имущественных и земельных отношений администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела; 
3. главный специалист-эксперт по земельным отношениям; 
4. главный специалист-эксперт по земельным отношениям; 
5. главный специалист-эксперт по вопросам аренды муниципального имущества; 
6. ведущий специалист-эксперт – главный бухгалтер; 
7. ведущий специалист-эксперт по земельным отношениям. 

 
 

VI. Должности муниципальной службы в отделе культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации  города Алатыря: 
 

1. начальник отдела 
 

VII. Должности муниципальной службы в отделе ЗАГС администрации  города Алатыря: 
 

1. начальник отдела; 
2. главный специалист-эксперт; 
3. главный специалист-эксперт; 
4. ведущий специалист-эксперт 

 
 

 
Продолжение на стр. 10 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации города Алатыря Чувашской Республики 

от  20 мая 2019 г.                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
№349 

Об утверждении перечня должностей муниципальной службы, после увольнения с которых граждане в течение двух лет имеют право замещать на условиях трудового договора 
должности или выполнять работы (оказывать услуги) в организациях, если отдельные функции муниципального управления данной организацией входили  в должностные обязанности 
муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов 

 
В соответствии с частью 1 статьи 12 Федерального закона от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и Законом Чувашской Республики от 05.10.2007 г. № 62 «О 

муниципальной службе в Чувашской Республике», администрация города Алатыря Чувашской Республики 
п о с т а н о в  л я е т: 

 
1. Утвердить прилагаемый Перечень должностей муниципальной службы в  администрации города Алатыря, после увольнения с которых граждане в течение двух лет имеют право замещать 

на условиях трудового договора должности  или выполнять работы (оказывать услуги) в течение месяца стоимостью более ста тысяч рублей на условиях гражданско-правового договора в 
организациях, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, с 
согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации города Алатыря  от  22.12.2016 г. № 1108 «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы, после увольнения с 
которых граждане в течение двух лет имеют право замещать на условиях трудового договора должности или выполнять работы (оказывать услуги) в организациях, если отдельные функции 
муниципального управления данной организацией входили  в должностные обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению 
муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 
 

Глава администрации города Алатыря                                               Ю.Н. Боголюбов 
 
 

Утвержден постановлением администрации  
города Алатыря от 20.05.2019 г.  № 349 

Перечень  
должностей муниципальной службы в администрации города Алатыря, 

после увольнения с которых граждане в течение двух лет имеют право замещать на условиях трудового и гражданско-правового договора должности  
в коммерческих и некоммерческих организациях, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные  (служебные) 
обязанности муниципального служащего, с согласия комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов 

 
I. Должности муниципальной службы в администрации  города Алатыря: 
 

1. глава администрации; 
2. заместитель главы администрации по экономическим и финансовым вопросам – начальник отдела экономики; 
3. управляющий делами – начальник  управления организационно-контрольной и кадровой работы; 
4. начальник отдела организационно-контрольной и кадровой работы; 
5. начальник правового отдела; 
6. начальник отдела специальных программ, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций; 
7. заведующий сектором по закупкам отдела экономики; 
8. заведующий сектором по взаимодействию с органами территориально-общественных самоуправлений отдела 

организационно-контрольной и кадровой работы  управления организационно-контрольной и кадровой работы; 
9. заместитель начальника отдела экономики; 
10. заместитель начальника правового отдела; 
11. главный специалист-эксперт отдела организационно-контрольной и кадровой работы управления организационно-

контрольной и кадровой работы– по кадрам; 
12. главный специалист-эксперт отдела экономики; 
13. главный специалист-эксперт отдела экономики – по торговле; 
14. главный специалист-эксперт отдела правовой экспертизы по охране детства (опека и попечительство); 
15. главный специалист-эксперт отдела специальных программ, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций; 
16. ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы по охране детства (опека и попечительство); 
17. ведущий специалист-эксперт отдела правовой экспертизы – секретарь административной комиссии 

 
II.  Должности муниципальной службы в отделе архитектуры, градостроительства, транспорта, природопользования и жилищно-коммунального хозяйства администрации  города Алатыря: 

 
1. первый заместитель главы администрации – начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела по вопросам архитектуры и градостроительства; 
3. заместитель начальника отдела по вопросам транспорта, природопользования и ЖКХ; 
4. главный специалист-эксперт; 
5. главный специалист-эксперт по распределению жилья; 
6. главный специалист-эксперт по закупкам; 
7. главный специалист-эксперт - жилинспектор; 
8. главный специалист-эксперт; 
9. ведущий специалист-эксперт 

 
       III. Должности муниципальной службы в финансовом отделе администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела; 
3. главный специалист-эксперт – ревизор; 
4. главный специалист-эксперт – по бюджету; 
5. главный специалист-эксперт – по бюджету; 
6. главный специалист-эксперт – главный бухгалтер; 
7. ведущий специалист-эксперт – юрист; 
8. ведущий специалист-эксперт  

 
IV. Должности муниципальной службы в отделе образования и молодежной политики администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела по вопросам общего, среднего и дошкольного образования; 
3. главный специалист-эксперт – секретарь комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав; 
4. ведущий специалист-эксперт – по делам несовершеннолетних и защите их прав 

 
V. Должности муниципальной службы в отделе имущественных и земельных отношений администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела; 
2. заместитель начальника отдела; 
3. главный специалист-эксперт по земельным отношениям; 
4. главный специалист-эксперт по земельным отношениям; 
5. главный специалист-эксперт по вопросам аренды муниципального имущества; 
6. ведущий специалист-эксперт – главный бухгалтер; 
7. ведущий специалист-эксперт по земельным отношениям. 

 
VI. Должности муниципальной службы в отделе культуры, по делам национальностей, туризма и архивного дела администрации  города Алатыря: 

 
1. начальник отдела 

 
VII. Должности муниципальной службы в отделе ЗАГС администрации  города Алатыря: 
 

1. начальник отдела; 
2. главный специалист-эксперт; 
3. главный специалист-эксперт; 
4. ведущий специалист-эксперт 
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