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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ТЕХНИКА ПО ЭКСПЛУАТАЦИИ СРЕДСТВ УПРАВЛЕНИЯ
И ЗАЩИТЫ ОТДЕЛА ПО ДЕЛАМ ГРАЖДАНСКОЙ ОБОРОНЫ
И ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ

1. Общая часть

1.1. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС назначается и освобождается от занимаемой должности приказом руководителя организации по представлению начальника отдела.

1.2. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС непосредственно подчиняется начальнику отдела и работает под его руководством.

1.3. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС в своей работе руководствуется:

­ организационно­распорядительными документами по вопросам ГО и защиты от ЧС;

­ утвержденными планами работ;

­ правилами и инструкциями по ТБ, ПБ и промсанитарии;

­ действующим трудовым законодательством;

­ правилами внутреннего распорядка организации;

­ настоящей Должностной инструкцией.

1.4. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС должен знать:

­ нормативные и учебно­методические документы по вопросам ГО и защиты от ЧС;

­ основы трудового законодательства и правила внутреннего трудового распорядка организации;

­ правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и пожарной безопасности;

­ устройство и порядок пользования средствами индивидуальной защиты;

­ описание и инструкции по эксплуатации средств связи и оповещения, приборов дозиметрических, радиационной и химической разведки;

­ задачи и функции отдела ГОЧС.

1.5. На должность техника по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС назначается лицо, имеющее соответствующую подготовку по вопросам ГОЧС.

2. Обязанности

2.1. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС обязан:

­ соблюдать требования руководящих документов в области ГОЧС;

­ участвовать в работе по планированию и проведению мероприятий ГОЧС;

­ проводить работу по поддержанию в постоянной готовности средств управления;

­ участвовать в работе по созданию и содержанию в интересах ГОЧС учебно­материальной базы, материально­технических и иных средств;

­ участвовать в подготовке и проведении учений по ГОЧС;

­ участвовать в обучении личного состава формирований ГО по вопросам средств управления и защиты;

­ участвовать в проведении аварийно­спасательных работ в случае ЧС;

­ проводить работу по метрологическому обеспечению задач ГОЧС;

­ вести учет и отчетность по средствам управления и защиты отдела ГОЧС;

­ участвовать в пропаганде знаний в области ГОЧС.

2.2. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС обязан также:

­ сохранять государственную тайну и не разглашать известные ему по работе закрытые сведения;

­ соблюдать требования по защите коммерческой тайны;

­ соблюдать правила и нормы ТБ, ПБ и промсанитарии;

­ соблюдать трудовую дисциплину и правила внутреннего трудового распорядка организации.

3. Права

3.1. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС имеет право:

­ получать по заданию начальника отдела ГОЧС от всех структурных подразделений сведения по вопросам ГОЧС;

­ осуществлять контроль за правильной эксплуатацией средств управления и защиты личным составом формирований ГО.

4. Ответственность

4.1. Техник по эксплуатации средств управления и защиты отдела ГОЧС отвечает за:

­ качественное и своевременное выполнение обязанностей, определенных настоящей должностной инструкцией;

­ учет, содержание, своевременное обслуживание и ремонт средств управления и защиты отдела;

­ сохранение государственной тайны и неразглашение закрытых сведений.

