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Руководство 
по соблюдению требований дошкольными образовательными организациями 
при приеме на обучение  по образовательной  программе дошкольного образования

1. Содержание обязательных требований при приеме на обучение по образовательной  программе дошкольного образования 

В соответствии с частью 3 статьи 5 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Федерального закона об образовании)  в Российской Федерации гарантируются общедоступность и бесплатность в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, среднего профессионального образования, а также на конкурсной основе бесплатность высшего образования, если образование данного уровня гражданин получает впервые.
Частью 4 статьи 5 Федерального закона об образовании установлено, что в  Российской Федерации реализация права каждого человека на образование обеспечивается путем создания федеральными государственными органами, органами государственной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления соответствующих социально-экономических условий для его получения, расширения возможностей удовлетворять потребности человека в получении образования различных уровня и направленности в течение всей жизни.
Прием граждан на обучение по программам дошкольного образования осуществляется с соблюдением требований статьей  53, 54, 55 Федерального закона об образовании. 
Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования  утвержден приказом Минобрнауки России от 08.04.2014 № 293 (далее – Порядок)
2. Описание действий (бездействий) юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, ведущих к нарушениям обязательных требований.
Следующие деяния юридических лиц и индивидуальных предпринимателей могут привести к нарушениям обязательных требований.

	№
	Деяния образовательной организации
	Нарушаемое 
нормативное положение

	1
	Образовательной организацией не принят локальный нормативный акт, регламентирующий правила приема в образовательную организацию по образовательной  программе дошкольного образования
	Пункт 3  Порядка 
часть 2 ст. 30 Федерального закона об образовании 

	2.
	Образовательной организацией не зафиксирован  факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом  образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников
	пункты 6, 12  Порядка;
часть 2 ст. 55 Федерального закона об образовании 

	333.
	Образовательной организацией  не размещена примерная форма заявления   родителей (законных представителей)  о приеме  в   образовательную организацию на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

	пункты 9  Порядка 


	4.
	В  заявлении родителей  (законных представителей)  ребенка не указаны требуемые сведения Порядком приема: 
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка 

	пункты 9  Порядка 


	5.
	Образовательная организация  осуществляет прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию   без наличия медицинского заключения
	пункт 9 Порядка 

	6.
	Образовательная организация принимает  детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования без   согласия родителей (законных представителей) и рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии
	пункт 9 Порядка 

	7.
	В журнале приема заявлений о приеме в  образовательную организацию не зарегистрированы руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов: заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей.
	пункт 14 Порядка 

	8.

	Руководителем  образовательной организации нарушен срок издания распорядительного акта о зачислении ребенка в организацию после заключения договора
	 
пункт 17 Порядка 

	9.
	Образовательной организацией   нарушен срок размещения распорядительного акта о зачислении ребенка на информационном стенде образовательной организации в тридневный срок после издания.
	пункт 17 Порядка 

	10.
	 Образовательной организацией  не размещены   на официальном сайте образовательной организации в сети «Интернет» реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.
	пункт 17 Порядка 



[bookmark: Par0]Согласно части 6 статьи 93 Федерального закона об образовании в случае выявления нарушения требований законодательства об образовании орган по контролю и надзору в сфере образования[footnoteRef:1] выдает организации, допустившей такое нарушение, предписание об устранении выявленного нарушения, составляет протокол об административном правонарушении по части 5 статьи 19.30 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (нарушение установленного законодательством об образовании порядка приема в образовательную организацию). Указанный в предписании срок его исполнения не может превышать шесть месяцев. [1:  Справочно: Органом по контролю и надзору в сфере образования является Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики (пункты 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона об образовании)] 

Согласно части 6 статьи 93 Федерального закона об образовании в случае выявления нарушения требований законодательства об образовании орган по контролю и надзору в сфере образования[footnoteRef:2] выдает организации, допустившей такое нарушение, предписание об устранении выявленного нарушения. Указанный в предписании срок его исполнения не может превышать шесть месяцев. [2:  Справочно: Органом по контролю и надзору в сфере образования является Министерство образования и молодежной политики Чувашской Республики (пункты 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона об образовании)] 

Частью 7 статьи 93 Федерального закона об образовании  установлено, что в случае неисполнения указанного в части 6 указанной статьи предписания (в том числе если отчет, представленный организацией, допустившей такое нарушение, не подтверждает исполнение предписания в установленный им срок или этот отчет до истечения срока исполнения предписания не представлен) орган по контролю и надзору в сфере образования возбуждает дело об административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, выдает повторно предписание об устранении ранее не устраненного нарушения и запрещает прием в данную организацию полностью или частично. Срок исполнения выданного повторно предписания не может превышать три месяца.
В соответствии с частью 8 статьи 93 Федерального закона об образовании до истечения срока исполнения выданного повторно предписания орган по контролю и надзору в сфере образования должен быть уведомлен организацией об устранении нарушения требований законодательства об образовании с приложением документов, содержащих сведения, подтверждающие исполнение указанного предписания. 
В течение тридцати дней после получения такого уведомления орган по контролю и надзору в сфере образования проводит проверку содержащейся в нем информации. Прием в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, возобновляется по решению органа по контролю и надзору в сфере образования со дня, следующего за днем подписания акта проверки, устанавливающего факт исполнения выданного повторно предписания, или со дня, следующего за днем вступления в законную силу судебного акта о прекращении производства по делу об административном правонарушении в связи с отсутствием состава административного правонарушения, предусмотренного частью                 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 
В случае вынесения судом решения о привлечении организации, осуществляющей образовательную деятельность, и (или) должностных лиц этой организации к административной ответственности за неисполнение в установленный срок указанного в части 6 статьи 93 Федерального закона об образовании предписания и в случае неустранения нарушений требований законодательства об образовании в установленный органом по контролю и надзору в сфере образования срок исполнения выданного повторно предписания орган по контролю и надзору в сфере образования приостанавливает действие лицензии на осуществление образовательной деятельности этой организации полностью или частично и обращается в суд с заявлением об аннулировании такой лицензии. Действие лицензии на осуществление образовательной деятельности приостанавливается до дня вступления в законную силу решения суда. 

3. Рекомендации по соблюдению обязательных требований.
Наиболее часто встречающимися случаями нарушений, выявляемых при анализе и экспертизе документов и материалов, характеризующих деятельность по вопросу приема на обучение  по образовательной  программе дошкольного образования, является несоответствие содержания  заявления родителей (законных представителей) ребенка Порядку.

	№ п/п
	Рекомендации по соблюдению обязательных требований
	Обязательное требование, установленное нормативным правовым актом

	1.
	Прием в образовательную организацию осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» 
	Пункт 9 Порядка

	2.
	В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;
е) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка.

	Пункты 9 Порядка

	3.
	Для приема в образовательную организацию:
а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

	Пункт 9 Порядка

	4.
	Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательной организации или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную организацию. 
	Пункт 14 Порядка

	5.
	После приема документов образовательная организация заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.

	Пункт 16 Порядка

	6.
	Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 

	Пункт 17 Порядка 


	7.
	На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

	Пункт 18 Порядка 




