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29.06.2017 =.309№
  
     29.06.2017 г. №309
+.м.рле хули
  г. Шумерля 

	Об утверждении Положения об отделе культуры администрации города Шумерля Чувашской Республики


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 18 октября 2004 года №19 «Об организации местного самоуправления в Чувашской Республике», Уставом города Шумерля Чувашской Республики, постановлением администрации города Шумерля от 03 марта 2017 года № 107 «Об осуществлении органами местного самоуправления города Шумерля функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений города Шумерля»

Собрание депутатов города Шумерля РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение об отделе культуры администрации города Шумерля Чувашской Республики согласно приложению к настоящему решению.

2. Признать утратившим силу решение Собрания депутатов города Шумерля от 27 октября 2016 года № 197 «Об утверждении Положения об отделе культуры администрации  города Шумерля Чувашской Республики». 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.

Глава города Шумерля







    С.В.Яргунин 
Приложение

к решению Собрания депутатов города Шумерля

от 29.06.2017 г. №309
П О Л О Ж Е Н И Е
об отделе культуры администрации 

города Шумерля Чувашской Республики 

I. Общие положения
1.1. Отдел культуры администрации города Шумерля  (далее – отдел культуры) является структурным подразделением администрации города Шумерля Чувашской Республики. Отдел культуры осуществляет исполнение функций в целях обеспечения реализации полномочий  администрации города Шумерля по решению вопросов местного значения в сфере организации библиотечного обслуживания населения, обеспечения жителей города Шумерля услугами организации культуры, сохранения объектов культурного наследия, формирования и содержания муниципального архива, создания условий для организации досуга.

1.2. Полное официальное наименование отдела культуры на русском языке - Отдел культуры администрации города Шумерля Чувашской Республики. Сокращенное наименование – Отдел культуры администрации города Шумерля.

Полное наименование на чувашском языке – Чёваш Республикин +ćмćрле хули Администрациćн культура пайć.

1.3. Отдел культуры в своей деятельности подотчетно главе администрации города Шумерля и руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «О культуре в Российской Федерации», Федеральным законом «Об архивном деле», Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими Федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Уставом города Шумерля Чувашской Республики, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления города Шумерля, а также настоящим Положением.

1.4. Отдел культуры обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество, закрепленное на праве оперативного управления и отражаемое на самостоятельном балансе, лицевые счета в финансовом отделе администрации города Шумерля  и органах казначейства, печать, штампы и бланки со своим наименованием, другие реквизиты. 

1.5. Отдел культуры осуществляет свои полномочия во взаимодействии с органами государственной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления города Шумерля, общественными и иными организациями.
1.6. Отдел культуры может от своего имени приобретать имущественные и личные неимущественные права и нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7. В ведомственном подчинении отдела культуры находятся муниципальные учреждения следующих типов:
- Муниципальное автономное учреждение культуры «Дворец культуры «Восход»;

- Муниципальное автономное учреждение культуры «Городской парк культуры и отдыха»;

- Муниципальное бюджетное учреждение «Городская централизованная библиотечная система».

- Муниципальное бюджетное учреждение «Архив города Шумерля».

1.8. Отдел культуры в пределах предоставленных ему прав осуществляет управление деятельностью учреждений, находящихся в ведомственном подчинении и от имени администрации города Шумерля выступает в качестве их учредителя.
1.9. Финансовое обеспечение отдела культуры осуществляется за счет средств бюджета города Шумерля, а также внебюджетных средств. Все движимое и недвижимое имущество отдела культуры находится на праве оперативного управления и является муниципальной собственностью.

1.10. На отдел культуры возложены полномочия главного распорядителя и получателя бюджетных средств.

1.11. Юридический адрес: 429122, Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20.

Фактический адрес: 429122, Чувашская Республика, город Шумерля, улица Октябрьская, дом 20.

II. Основные задачи
2.1. Основными задачами отела культуры являются осуществление функций в целях обеспечения реализации полномочий администрации города Шумерля по решению вопросов местного значения в сфере:


- организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек города Шумерля;


- создания условий для организации досуга и обеспечения жителей города Шумерля услугами организаций  культуры;


- сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия (памятников истории культуры), находящихся в собственности города Шумерля, охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории города Шумерля;

- создания условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранения развития языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории города Шумерля;
- создания условий для надлежащего хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда, хранящихся в архиве города Шумерля.

III. Функции 

 Отдел культуры  в установленном порядке:
3.1. Выполняет функции и полномочия учредителя муниципального учреждения, подведомственного отделу культуры, при его создании, реорганизации, изменении типа и ликвидации;
3.2. Заключает и расторгает трудовые договора с руководителями муниципальных  учреждений, подведомственных отделу культуры;
3.3. Подготавливает устав муниципального учреждения, подведомственного отделу культуры, а также вносимые в него изменения;
3.4. Формирует и утверждает муниципальное задание на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) юридическим и физическим лицам (далее - муниципальное задание) в соответствии с предусмотренными уставом муниципального учреждения, подведомственного отделу культуры, основными видами деятельности;
3.5. Осуществляет финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;
3.6. Утверждает планы финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения, подведомственного отделу культуры, и Сведения об операциях с целевыми субсидиями, предоставленными муниципальному учреждению; 

3.7. Определяет перечень особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением, подведомственным отделу культуры, учредителем или приобретенного муниципальным учреждением, подведомственным отделу культуры, за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества (далее - особо ценное движимое имущество);
3.8. Согласовывает внесение недвижимого имущества, закрепленного за автономным учреждением, подведомственным отделу культуры, или приобретенного автономным учреждением, за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, а также находящееся у автономного учреждения особо ценное движимое имущество, в уставный (складочный) капитал других юридических лиц или иным образом передавать это имущество другим юридическим лицам в качестве их учредителя или участника в соответствии с порядками, утвержденными постановлением администрации города Шумерля от 14 октября 2016 года № 841 «Об осуществлении органами местного самоуправления города Шумерля функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений города Шумерля»;

3.9. Согласовывает распоряжение особо ценным движимым имуществом, закрепленным за бюджетным учреждением, подведомственным отделу культуры, учредителем либо приобретенным бюджетным учреждением за счет средств, выделенных его учредителем на приобретение такого имущества, в соответствии с порядками, утвержденными постановлением администрации города Шумерля от 14 октября 2016 года № 841 «Об осуществлении органами местного самоуправления города Шумерля функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений города Шумерля»;
3.10. Согласовывает распоряжение недвижимым имуществом бюджетного учреждения, подведомственного отделу культуры, в том числе передачу его в аренду в соответствии с порядками, утвержденными постановлением администрации города Шумерля от 14 октября 2016 года № 841 «Об осуществлении органами местного самоуправления города Шумерля функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений города Шумерля»; 

3.11. Согласовывает распоряжение недвижимым имуществом и особо ценным движимым имуществом, закрепленными за ним учредителем или приобретенными автономным учреждением, подведомственным отделу культуры, за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества в соответствии с порядками, утвержденными постановлением администрации города Шумерля от 14 октября 2016 года № 841 «Об осуществлении органами местного самоуправления города Шумерля функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений города Шумерля»; 
3.12. Принимает решение об одобрении сделки автономного учреждения, подведомственного отделу культуры, в совершении которой имеется заинтересованность, в случае, если лица, заинтересованные в ее совершении, составляют большинство в наблюдательном совете автономного учреждения;
3.13. Согласовывает внесение бюджетным учреждением, подведомственным отделу культуры, в случаях и порядке, которые предусмотрены федеральными законами, денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления), иного имущества в уставный (складочный) капитал хозяйственных обществ или передачу им такого имущества иным образом в качестве их учредителя или участника в соответствии с порядками, утвержденными постановлением администрации города Шумерля от 14 октября 2016 года № 841 «Об осуществлении органами местного самоуправления города Шумерля функций и полномочий учредителя в отношении муниципальных учреждений города Шумерля»;

3.14. Согласовывает в случаях, предусмотренных федеральными законами, передачу некоммерческим организациям в качестве их учредителя или участника денежных средств (если иное не установлено условиями их предоставления) и иного имущества, за исключением особо ценного движимого имущества, закрепленного за бюджетным учреждением, подведомственным отделу культуры, собственником или приобретенного бюджетным учреждением, за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимого имущества;

3.15. Определяет перечень необходимого муниципального имущества для закрепления за  муниципальным учреждением, подведомственным отделу культуры, на праве оперативного управления при его создании или при его реорганизации;

3.16. Определяет перечень муниципального имущества для дополнительного закрепления за муниципальным учреждением, подведомственным отделу культуры, на праве оперативного управления в случаях увеличения объема муниципального задания;

3.17. Выявляет излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, закрепленное учредителем за муниципальным учреждением, подведомственным отделу культуры, либо приобретенное муниципальным учреждением, за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение этого имущества;

3.18. Осуществляет контроль за деятельностью муниципального учреждения, подведомственного отделу культуры, в соответствии с действующим законодательством;
3.19. Представляет на рассмотрение наблюдательного совета автономного учреждения, подведомственного отделу культуры, предложения:

- о внесении изменений в устав автономных учреждений, подведомственных отделу культуры;

- о создании или ликвидации филиалов автономных учреждений, подведомственных отделу культуры, открытии или закрытии его представительств;

- о реорганизации или ликвидации автономных учреждений, подведомственных отделу культуры;

- об изъятии имущества, закрепленного за автономными учреждениями, подведомственными, отделу культуры на праве оперативного управления.

3.20. Осуществляет иные функции и полномочия учредителя, установленные действующим законодательством.
3.21. Предварительно согласовывает совершение бюджетным учреждением, подведомственным отделу культуры, крупных сделок, соответствующих критериям, установленным в пункте 13 статьи 9.2 Федерального закона «О некоммерческих организациях»;

3.22. Принимает решения об одобрении сделок с участием бюджетного учреждения, подведомственного отделу культуры, в совершении которых имеется заинтересованность, определяемая в соответствии с критериями, установленными в статье 27 Федерального закона «О некоммерческих организациях»;

3.23. Определяет предельно допустимое значение просроченной кредиторской задолженности бюджетного учреждения, подведомственного отделу культуры, превышение которого влечет расторжение трудового договора с руководителями бюджетного учреждения по инициативе работодателя в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации;

3.24. Разрабатывает проекты постановлений и распоряжений администрации города Шумерля по вопросам, отнесенным к компетенции отдела культуры; 

3.25. Разрабатывает проекты программ развития сфер деятельности, отнесенных к компетенции отдела культуры;


3.26. Разрабатывает проекты и заключает в соответствии с действующим законодательством соглашения, договора, протоколы о сотрудничестве и взаимодействии с организациями в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела культуры, контролирует  их выполнение;


3.27. Ведет учет недвижимых памятников истории и культуры местного значения в соответствии с правилами, нормами и стандартами в области государственного учета, охраны и использования недвижимых памятников истории и культуры;


3.28. Выступает организатором проведения праздников, конкурсов, фестивалей, форумов, семинаров, совещаний, конференций,  выставок, экспозиций, презентаций, мастер-классов и других  в сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела культуры;


3.29. Обеспечивает участие самодеятельных творческих коллективов города в республиканских, межрегиональных, всероссийских и международных конкурсах, фестивалях;


3.30. Способствует формированию городского библиотечного фонда;

3.31. Способствует формированию и содержанию муниципального архива города Шумерля;


3.32. Контролирует соблюдение правил, норм и стандартов охраны труда, техники безопасности и производственной санитарии, соблюдение правил пожарной безопасности в муниципальных учреждениях, подведомственных отделу культуры;

3.33. Выступает организатором по повышению квалификации и аттестации специалистов муниципальных учреждений, подведомственных отделу культуры;


3.34. Утверждает ведомственный перечень муниципальных услуг, оказываемых организациям и гражданам муниципальными учреждениями, подведомственными отделу культуры;
3.35. Готовит ответы на поступившие в отдел культуры обращения и письма граждан и организаций;

3.36. Представляет для  местных средств массовой информации материалы о сферах деятельности, отнесенных к компетенции отдела культуры, о деятельности отдела культуры, муниципальных учреждений, подведомственных отделу культуры и размещает их в сети Интернет.

3.37. Организует аналитическую обработку документации, ведет статистическую отчетность в рамках своей компетенции;      

3.38. Осуществляет анализ работы муниципальных учреждений, подведомственных отделу культуры, тенденций их развития и прогнозирование перспектив; 

3.39. Обеспечивает соблюдение муниципальных учреждений, подведомственных отделу культуры, законодательства Российской Федерации, Чувашской Республики, муниципальных правовых актов города Шумерля;


3.40. Вносит предложения по награждению работников курируемой отрасли государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, Почетными грамотами и благодарностями города Шумерля, осуществляет награждение работников курируемой отрасли грамотами, дипломами, ценными подарками, премиями и выносит благодарности.

IV. Права отдела

4.1. Отдел культуры имеет право в установленном законодательством порядке:

4.1.1.Издавать в пределах своей компетенции приказы и другие нормативные акты, обязательные  к  исполнению учреждениями, находящимися в ведении отдела культуры;

4.1.2.Вносить в установленном порядке предложения об отмене нормативных актов, противоречащих действующему законодательству, в рамках предоставленных полномочий;

4.1.3.Вносить предложения о приоритетном выделении капитальных вложений в укрепление и развитие материально-технической базы подведомственных учреждений;

4.1.4.Разрабатывать предложения по условиям оплаты труда и штатам учреждений культуры;

4.1.5.Утверждать сметы расходов и доходов, планы финансово- хозяйственной деятельности, муниципальные задания  подведомственных учреждений;

4.1.6.Осуществлять контроль за эффективностью использования и сохранностью имущества подведомственных учреждений;
4.1.7.Запрашивать и получать в установленном порядке от подведомственных учреждений информацию, необходимую для выполнения отделом культуры функций, определенных настоящим Положением;

4.1.8.Пользоваться информационными банками структурных подразделений администрации города Шумерля и в установленном порядке банками данных иных органов власти;

4.1.9.Создавать творческие и рабочие группы для решения вопросов, входящих в компетенцию отдела культуры;

4.1.10.Разрабатывать методические и информационные материалы, рекомендации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела культуры;

4.1.11.Обращаться в судебные, правоохранительные органы, органы прокуратуры и иные государственные органы в защиту интересов подведомственных муниципальных учреждений  культуры по вопросам, отнесенным к компетенции отдела культуры;

4.1.12.Выступать в качестве истца, ответчика и третьего лица в судах, арбитражных судах в пределах своей компетенции;

4.1.13.Созывать совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела культуры, с привлечением руководителей и специалистов заинтересованных органов самоуправления города Шумерля и организаций.

V.Организация деятельности отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник отдела культуры администрации горда Шумерля (далее по тексту – Начальник), который назначается и освобождается от должности главой администрации города Шумерля. Начальник осуществляет руководство деятельностью отдела  культуры на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел культуры задач.

5.2. Начальник отдела культуры:

- вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации и Собрания депутатов города Шумерля  проекты муниципальных правовых актов по вопросам, относящимся к ведению отдела культуры;

- издает на основе и во исполнение нормативных актов в пределах компетенции отдела культуры приказы, вносит предписания, дает указания, проверяет их исполнение, утверждает план работы отдела культуры;

- действует без доверенности от имени отдела культуры, представляет его интересы;

- представляет на утверждение главе администрации города Шумерля штатное расписание и структуру отдела культуры в пределах определенной штатной численности и выделенных бюджетных ассигнований;

- назначает на должность и освобождает от должности работников отдела культуры;

- устанавливает обязанности и определяет ответственность работников отдела культуры;

- утверждает должностные инструкции работников отдела культуры;

- содействует повышению квалификации работников отдела культуры;

- представляет в установленном порядке особо отличившихся работников к государственным наградам и присвоению почетных званий;

- обеспечивает в установленном порядке выполнение мероприятий по охране труда, мобилизационной подготовке, гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях в отделе культуры;

- организует документирование деятельности отдела культуры, определяет и утверждает систему документирования и обеспечения сохранности документов. При смене начальника документальная часть имущества передается по акту;

- распоряжается в установленном порядке имуществом и средствами отдела культуры, обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины и защиту имущественных и иных интересов отдела культуры;

- открывает лицевые счета в установленном порядке, подписывает финансовые документы, выдает доверенности;

- заключает договоры и соглашения от имени отдела культуры в пределах своей компетенции;

- рассматривает предложения, заявления, жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, ведет прием граждан;

- координирует взаимодействие отдела культуры с другими структурными подразделениями администрации города Шумерля;

- осуществляет другие полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации и Чувашской Республики и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города Шумерли.

5.3. В случае отсутствия начальника отдела культуры его полномочия осуществляет  уполномоченное им лицо.

VI. Создание, реорганизация и ликвидация

6.1. Отдел культуры создается, реорганизуется и ликвидируется администрацией города Шумерля в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами города Шумерля.

Приложение №1

к Положению об отделе культуры  администрации города Шумерля

Перечень учреждений, 
находящихся в ведении отдела культуры администрации города Шумерля
1.Муниципальное автономное учреждение культуры Дворец культуры «Восход»;

2. Муниципальное автономное учреждение культуры «Городской парк культуры и отдыха»;

3. Муниципальное бюджетное учреждение «Городская централизованная библиотечная система»;

4. Муниципальное бюджетное учреждение «Архив города Шумерля».
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