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УТВЕРЖДАЮ

Министр природных ресурсов и 

экологии Чувашской Республики

_________________ С.В. Павлов
«__» _____________________ г.

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе государственного лесного реестра и арендных отношений
Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Отдел государственного лесного реестра и арендных отношений (далее - отдел) является структурным подразделением Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее - Министерство).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Положением о Министерстве, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свои полномочия во взаимодействии с другими структурными подразделениями Министерства, органами исполнительной власти Чувашской Республики, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями.
1.4. Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет функции и организует свою работу в соответствии с перспективными и текущими планами, утвержденными руководством Министерства, во взаимодействии с другими структурными подразделениями Министерства, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Чувашской Республики, органами местного самоуправления, общественными и иными организациями, по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

II. Основные задачи

2.1. Основными задачами отдела являются:

реализация государственной политики и осуществление государственного управления в сфере постоянного, неистощительного, рационального использования лесов, лесоустройства и ведения государственного лесного реестра на территории Чувашской Республики;

участие в разработке и реализации мер, направленных на удовлетворение потребностей Чувашской Республики в лесных ресурсах, на основе их изучения и рационального лесопользования;

участие в комплексной оценке и прогнозирования состояния и использования лесных ресурсов, обеспечение органов государственной власти, органов местного самоуправления и населения Чувашской Республики соответствующей информацией;

участие в осуществлении межрегионального сотрудничества в области изучения, рационального использования лесных ресурсов, содействие привлечению инвестиций для освоения лесных ресурсов Чувашской Республики;

участие в осуществлении организационно-методического руководства в области природопользования, сохранения биологического разнообразия на особо охраняемых природных территориях республиканского значения.

III. Функции

3.1. В соответствии с основными задачами отдел:
участвует в разработке для Кабинета Министров Чувашской Республики стратегий и планов развития Чувашской Республики в установленной сфере деятельности, а также долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов социально-экономического развития отрасли;

в разработке программ комплексного экономического и социального развития Чувашской Республики;

участвует в разработке проектов соглашений и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, в установленной сфере деятельности, участвует в контроле за их выполнением в пределах своей компетенции;

участвует в разработке проектов соглашений об осуществлении международных и внешнеэкономических связей в установленной сфере деятельности, участвует в контроле за их выполнением в пределах своей компетенции;

разрабатывает проекты законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Президента Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, касающихся установленной сферы деятельности;

участвует в разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики, касающихся установленной сферы деятельности;

участвует в разработке для Кабинета Министров Чувашской Республики проектов решений:

- о резервировании земельных участков для организации особо охраняемых природных территорий, по вопросам отнесения территорий особо охраняемых природных территорий федерального значения, об образовании особо охраняемых природных территорий регионального значения, охранных зон и режимов особой охраны особо охраняемых природных территорий федерального и республиканского значения;

- об установлении ставок платы за единицу объема лесных ресурсов и ставок платы за единицу площади лесного участка, находящегося в собственности Чувашской Республики, в целях его аренды;

- об установлении ставок платы за единицу объема древесины, заготавливаемой на землях, находящихся в собственности Чувашской Республики;

участвует в разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики предложений по выполнению работ и оказания услуг для государственных нужд Чувашской Республики в установленной сфере деятельности;

участвует в подготовке соответствующей документации по предоставлению пользователям недр с целью разработки месторождений общераспространенных полезных ископаемых на землях лесного фонда;

участвует в подготовке в установленном порядке землеустроительных дел по переводу земель лесного фонда в земли иных категорий;

участвует в подготовке проектов разрешений на выполнение работ по геологическому изучению недр на землях лесного фонда;

участвует в обобщении и разработке для органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, организаций и граждан аналитических материалов и обобщает имеющуюся информацию о состоянии и использовании природных ресурсов, о ходе выполнения стратегий и планов развития Чувашской Республики, программ комплексного экономического и социального развития отрасли, о ходе адресных инвестиционных и республиканских целевых программ в сфере природопользования, сохранения биологического разнообразия;

участвует в организации и проведении научно-исследовательских работ и внедрению в практику результатов научных исследований в сфере природопользования, научно-практических конференций, семинаров по вопросам установленной сферы деятельности;

готовит ответы на запросы органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, организаций и граждан по вопросам предоставления лесных участков в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, а также перевода земель лесного фонда в земли иных категорий;

разрабатывает предложения для руководства Министерства по награждению работников отдела государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, почетными грамотами, объявлению благодарности;

участвует в разработке для организаций в сфере лесного хозяйства, находящихся в ведении Министерства природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее - подведомственные организации), органов местного самоуправления, организаций и граждан инструктивных и методических материалов по вопросам в установленной сфере деятельности;

проводит консультации и представляет органам исполнительной власти Чувашской Республики, органам местного самоуправления, организациям и гражданам разъяснения действующего законодательства по вопросам в установленной сфере деятельности;

участвует в разработке предложения по информатизации в установленной сфере деятельности;

участвует в разработке предложения по подготовке лесного плана Чувашской Республики и лесохозяйственных регламентов лесничеств;

участвует в пределах своей компетенции в проведении мониторинга состояния земель, в том числе и земель лесного фонда на территории Чувашской Республики;

готовит проекты решений о предоставлении в пределах земель лесного фонда лесных участков в аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, в случаях предусмотренных Лесным кодексом Российской Федерации;

готовит проекты договоров аренды лесных участков в целях использования лесов, предусмотренных Лесным кодексом Российской Федерации;
осуществляет администрирование платежей за использование лесов по договорам аренды лесных участков;

осуществляет претензионно-исковую работу по договорам аренды лесных участков;

принимает заявки на реализацию инвестиционных проектов в области освоения лесов в Чувашской Республике; 
ведет реестр арендаторов лесных участков;
организует проведение государственной экспертизы проектов освоения лесов, расположенных на территории Чувашской Республики; 
ведет государственный лесной реестр в отношении лесов, расположенных в границах территории Чувашской Республики, в том числе в автоматизированной информационной системе «Государственный лесной реестр»;
организует проведение аукционов по продаже права на заключение договора аренды лесных участков, находящихся на территории Чувашской Республики;

участвует в проведении конкурсов и аукционов на право пользования участками недр местного значения, аукционов на право заключения охотхозяйственных соглашений;
участвует в подготовке ответов на запросы органов исполнительной власти Чувашской Республики, органов местного самоуправления, организаций и граждан по вопросам изучения и рационального использования природных ресурсов, сохранения биологического разнообразия и охраны окружающей среды;

готовит для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию о деятельности отдела и подведомственных организаций в области изучения и рационального использования лесов, о проведении и результатах аукционов по продаже права на заключение договоров аренды лесных участков, находящихся в государственной собственности.

IV. Права

4.1. Отдел для обеспечения выполнения возложенных на него задач и функций имеет право: 
запрашивать и получать в порядке, установленном действующим законодательством, у органов исполнительной власти Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, других организаций и должностных лиц необходимые для осуществления своей деятельности информацию, документы и материалы;

пользоваться в установленном порядке информационными базами и банками данных, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления; 

оказывать организационную, консультативную, методическую помощь по вопросам своей компетенции специалистам структурных подразделений министерства, органов местного самоуправления, общественным организациям, средствам массовой информации; 

вносить на рассмотрение руководства Министерства предложения по совершенствованию организации деятельности Министерства и отдела;

вносить в установленном порядке предложения об улучшении условий труда, материальном и моральном поощрении, о социально-бытовом обеспечении работников Министерства и подведомственных организаций;

осуществлять иные функции, исходя из поставленных перед отделом задач и поручений. 

4.2. Сотрудники отдела являются государственными гражданскими служащими Чувашской Республики и на них распространяются права, обязанности и ограничения, предусмотренные Федеральным законом «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и Законом Чувашской Республики «О государственной гражданской службе Чувашской Республики», Положением о Министерстве и настоящим Положением. 

Отдел несет ответственность за своевременное и качественное выполнение функций и задач, определенных настоящим Положением.

V. Система менеджмента качества 

Отдел осуществляет свою деятельность в соответствии с Политикой и целями в области качества Министерства, руководствуясь в своей деятельности Руководством по качеству и документированной системой менеджмента качества (далее - СМК).

VI. Записи по качеству

6.1. Составляется план работы отдела на неделю, месяц.
VII. Организация деятельности

7.1. Деятельность отдела координирует заместитель министра природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее – заместитель министра), курирующий вопросы лесного хозяйства.

7.2. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности министром природных ресурсов и экологии Чувашской Республики (далее - Министр).

7.3. Начальник отдела:

непосредственно подчиняется Министру и заместителю министра, курирующему вопросы лесного хозяйства;
осуществляет общее руководство деятельностью отдела;

организует перспективное и ежемесячное планирование работы отдела и контролирует деятельность отдела;

готовит на утверждение в установленном порядке Положение об отделе и должностные регламенты сотрудников отдела в соответствии с СМК;

распределяет обязанности между сотрудниками отдела, дает им поручения в соответствии с утвержденными планом и графиком, осуществляет контроль за их исполнением;

выполняет и организует исполнение приказов и распоряжений вышестоящего руководства;

организует ведение делопроизводства в отделе;

организует соблюдение Служебного распорядка в отделе;

вносит предложения по численности, штатной расстановке, оплате труда, премированию и наказанию (привлечению к дисциплинарной ответственности) сотрудников отдела;

вносит предложения по повышению квалификации и обучению сотрудников отдела;

обеспечивает выполнение плана работы отделом в установленные сроки с высоким качеством исполнения;

выполняет требования, установленные в документации на СМК;

проводит анализ СМК и выполняет корректирующие и предупреждающие действия.

7.4. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется по решению Министра. 

7.5. Положение об отделе, изменения и дополнения, вносимые в него, утверждаются Министром.

