
 
РЕШЕНИЕ 

Собрания депутатов Порецкого района Чувашской Республики шестого созыва 
№С-37/01                                                                                                                                                                      от 21.06.2019 

 
О досрочном прекращении полномочий (освобождении от должности) депутата Собрания депутатов 
Порецкого района Чувашской Республики шестого созыва Боткиной Татьяны Сергеевны 

 
В соответствии с частью 7.1, пункта 10 части 10 и частью 10.1 статьи 40 Федерального закона от 06.10.2003 №131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», частью 4 статьи 12.1, п.2 
ч.1 ст.13.1 Федерального закона от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», статьей 34 Устава Порецкого 
района Чувашской Республики, рассмотрев представление прокурора Порецкого района Чувашской Республики №03-
03-2019 от 06.05.2019г. об устранении нарушений законодательства о противодействии коррупции, письмо Главы 
Чувашской Республики М.В.Игнатьева № 04/12-6085 от 08.05.2019, Собрание депутатов Порецкого района Чувашской 
Республики  р е ш и л о: 

1. За неисполнение обязанностей, установленных законодательством о противодействии коррупции, за 
непредставление сведений о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2018 год, а 
также сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своего супруга и 
несовершеннолетних детей за 2018 год прекратить досрочно полномочия депутата Собрания депутатов Порецкого 
района Чувашской Республики шестого созыва Боткиной Татьяны Сергеевны, избранной по Напольновскому 
одномандатному избирательному округу № 3, в связи с утратой доверия. 

2. Направить настоящее решение в территориальную избирательную комиссию Порецкого района Чувашской 
Республики. 

3. Опубликовать (обнародовать) настоящее решение в газете «Вестник Поречья» и на официальном сайте 
администрации Порецкого района Чувашской Республики в сети Интернет. 

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания. 
5. Контроль за неисполнением данного решения оставляю за собой. 
 
 
 

Глава Порецкого района                                                                                                                                             Л.Г.Васильев 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого района Чувашской Республики  

№237                                                                                                                                                                             от 19.06.2019 
 

О порядке и размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам,  
заключившим трудовой договор о работе в органах местного самоуправления Порецкого района Чувашской  
Республики, и работникам муниципальных учреждений Порецкого района Чувашской Республики 

 
В соответствии со статьей 168 Трудового кодекса Российской Федерации администрация Порецкого района п о с т 

а н о в л я е т: 
1. Утвердить прилагаемые Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, 

работникам, заключившим трудовой договор о работе в органах местного самоуправления Порецкого района 
Чувашской Республики, и работникам муниципальных учреждений Порецкого района Чувашской Республики. 

2. Финансовое обеспечение расходов, связанных со служебными командировками: 
работников, заключивших трудовой договор о работе в органах местного самоуправления Порецкого района 

Чувашской Республики, осуществлять в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Порецкого 
района Чувашской Республики на содержание органов местного самоуправления Порецкого района Чувашской 
Республики; работников казенных учреждений Порецкого района Чувашской Республики, осуществлять в пределах 
бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Порецкого района Чувашской Республики на обеспечение 
выполнения функций казенных учреждений Порецкого района Чувашской Республики; работников бюджетных и 
автономных учреждений Порецкого района Чувашской Республики, осуществлять в пределах бюджетных 
ассигнований, предусмотренных в бюджете Порецкого района Чувашской Республики на предоставление бюджетным и 
автономным учреждениям Порецкого района Чувашской Республики субсидий на финансовое обеспечение выполнения 
ими муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) физическим и (или) юридическим 
лицам, а также за счет средств, поступающих от приносящей доход деятельности. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 
Глава администрации                                                                                                                                                    Е.В.Лебедев 

 
Утвержден 

постановлением администрации Порецкого района 
от 19.06.2019 №237 

 
Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, работникам, 

заключившим трудовой договор о работе в органах местного самоуправления Порецкого района Чувашской 
Республики, и работникам муниципальных учреждений Порецкого района Чувашской Республики 

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящие Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, 
работникам, заключившим трудовой договор о работе в органах местного самоуправления Порецкого района 
Чувашской Республики, и работникам муниципальных учреждений Порецкого района Чувашской Республики (далее - 
Порядок) разработаны в целях упорядочения выплат, связанных со служебными командировками, работникам, 
заключившим трудовой договор о работе в органах местного самоуправления Порецкого района Чувашской 
Республики, и работникам муниципальных учреждений Порецкого района Чувашской Республики (далее - работник) в 
пределах территории Российской Федерации и на территории иностранных государств. 

1.2. Настоящий порядок распространяется на муниципальных служащих администрации Порецкого района, главу 
администрации Порецкого района (по контракту), работников муниципальных учреждений Порецкого района 
Чувашской Республики. 

2. Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками 
2.1. При направлении работника в служебную командировку ему возмещаются: 
а) расходы по проезду к месту командирования и обратно - к постоянному месту работы; 
б) расходы по проезду из одного населенного пункта в другой, если работник направлен в несколько организаций, 

расположенных в разных населенных пунктах; 
в) расходы по бронированию и найму жилого помещения; 
г) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные); 
д) иные расходы, связанные со служебной командировкой (при условии, что они произведены работником с 

разрешения или ведома работодателя). 
2.2. При направлении работника в служебную командировку на территорию иностранного государства ему 

дополнительно возмещаются: 
а) расходы на оформление заграничного паспорта, визы и других выездных документов; 
б) обязательные консульские и аэродромные сборы; 
в) сборы за право въезда или транзита автомобильного транспорта; 
г) расходы на оформление обязательной медицинской страховки; 
д) иные обязательные платежи и сборы. 
2.3. В случае временной нетрудоспособности командированного работника, удостоверенной в установленном 

порядке, ему возмещаются расходы по найму жилого помещения (кроме случаев, когда командированный работник 
находится на стационарном лечении) и выплачиваются суточные в течение всего периода времени, пока он не имеет 
возможности по состоянию здоровья приступить к выполнению возложенного на него служебного поручения или 
вернуться к постоянному месту жительства. 

2.4. Дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные), 
выплачиваются работнику за каждый день нахождения в служебной командировке, включая выходные и праздничные 
дни, а также дни нахождения в пути, в том числе за время вынужденной остановки в пути, в размере 100 рублей. 

В случае командирования работника в такую местность, откуда он по условиям транспортного сообщения и 
характеру выполняемого служебного поручения имеет возможность ежедневно возвращаться к постоянному месту 
жительства, суточные не выплачиваются. 

Если командированный работник по окончании рабочего дня по согласованию с работодателем остается в месте 
командирования, то при предоставлении документов о найме жилого помещения эти расходы возмещаются ему в 
размерах, установленных пунктом 2.5 настоящего Порядка. 

2.5. Расходы по бронированию и найму жилого помещения на территории Российской Федерации возмещаются 
командированным работникам (кроме тех случаев, когда им предоставляется бесплатное жилое помещение) по 
фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости однокомнатного 
(одноместного) номера гостиницы категории "три звезды" в соответствующем населенном пункте. 

2.6. В случае если в населенном пункте отсутствует гостиница, работнику предоставляется иное отдельное жилое 
помещение либо аналогичное жилое помещение в ближайшем населенном пункте с гарантированным транспортным 
обеспечением от места проживания до места командирования и обратно, расходы при этом возмещаются в размерах, 
установленных пунктом 2.5 настоящего Порядка. 

При отсутствии подтверждающих документов расходы по найму жилого помещения возмещаются в размере 12 
рублей в сутки. 

В случае вынужденной остановки в пути командированному работнику возмещаются расходы по найму жилого 
помещения, подтвержденные соответствующими документами, в размерах, установленных пунктом 2.5 настоящего 
Порядка. 

2.7. Расходы по проезду работника к месту командирования на территории Российской Федерации и обратно - к 
постоянному месту работы (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в поездах 
постельных принадлежностей), а также по проезду из одного населенного пункта в другой, если работник 
командирован в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах, воздушным, железнодорожным, 
водным и автомобильным транспортом возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным проездными 
документами, но не выше стоимости проезда: 

воздушным транспортом - по тарифу экономического класса; 
морским и речным транспортом - по тарифам, установленным перевозчиком, но не выше стоимости проезда в 

четырехместной каюте с комплексным обслуживанием пассажиров; 
железнодорожным транспортом - в вагоне повышенной комфортности, отнесенном к вагонам экономического 

класса, с четырехместными купе категории "К" или вагоне категории "С" с местами для сиденья; 
автомобильным транспортом - в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси). 
2.8. При отсутствии проездных документов возмещение расходов не производится. 
Командированному работнику возмещаются расходы по проезду транспортом общего пользования соответственно 

к станции, пристани, аэропорту и от станции, пристани, аэропорта, если они находятся за чертой населенного пункта, 
при наличии документов (билетов), подтверждающих эти расходы. 

2.9. По решению работодателя работнику при наличии обоснования могут быть возмещены расходы по проезду к 
месту командирования и обратно - к постоянному месту работы - воздушным, железнодорожным, водным и 
автомобильным транспортом сверх норм, установленных настоящим Порядком. 

2.10. При направлении работника в служебную командировку за пределы территории Российской Федерации 
суточные выплачиваются в иностранной валюте в размерах, установленных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 26 декабря 2005 г. №812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к 
суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, 
заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений». 

2.11. За время нахождения работника, направляемого в служебную командировку за пределы территории 
Российской Федерации, в пути суточные выплачиваются: 

а) при проезде по территории Российской Федерации - в порядке и размерах, которые установлены пунктом 2.4 
настоящего Порядка; 

б) при проезде по территории иностранного государства - в порядке и размерах, которые установлены пунктом 
2.10 настоящего Порядка. 

2.12. При следовании командированного работника с территории Российской Федерации день пересечения 
государственной границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в 
иностранной валюте, а при следовании на территорию Российской Федерации день пересечения государственной 
границы Российской Федерации включается в дни, за которые суточные выплачиваются в рублях. 

Даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской 
Федерации и при следовании на территорию Российской Федерации определяются по отметкам пограничных органов в 
паспорте работника. 

2.13. При направлении работника в служебную командировку на территории двух или более иностранных 
государств суточные за день пересечения границы между государствами выплачиваются в иностранной валюте по 
нормам, установленным для государства, в которое направляется работник. 

При направлении работника в служебную командировку на территории государств - участников Содружества 
Независимых Государств, с которыми заключены межправительственные соглашения, на основании которых в 
документах для въезда и выезда пограничными органами не делается отметка о пересечении государственной границы, 
даты пересечения государственной границы Российской Федерации при следовании с территории Российской 
Федерации и при следовании на территорию Российской Федерации определяются по проездным документам 
(билетам). 

В случае вынужденной задержки в пути суточные за время задержки выплачиваются по решению работодателя 
при предоставлении документов, подтверждающих факт вынужденной задержки. 

2.14. Работнику, выехавшему в служебную командировку на территорию иностранного государства и 
возвратившемуся на территорию Российской Федерации в тот же день, суточные в иностранной валюте выплачиваются 
в размере 50 процентов нормы расходов на выплату суточных, устанавливаемой постановлением Правительства 
Российской Федерации от 26 декабря 2005 г. №812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и 
надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств 
работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников 
государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений».  

В случае если работник, направленный в служебную командировку на территорию иностранного государства, в 
период служебной командировки обеспечивается иностранной валютой на личные расходы за счет принимающей 
стороны, направляющая сторона выплату суточных в иностранной валюте не производит. Если принимающая сторона 
не выплачивает указанному работнику иностранную валюту на личные расходы, но предоставляет ему за свой счет 
питание, направляющая сторона выплачивает ему суточные в иностранной валюте в размере 30 процентов указанной 
нормы. 

2.15. Расходы по найму жилого помещения при направлении работника в служебные командировки на территории 
иностранных государств возмещаются по фактическим затратам, подтвержденным соответствующими документами, но 
не превышающим предельные нормы возмещения расходов по найму жилого помещения в иностранной валюте при 
служебных командировках на территории иностранных государств, установленные приказом Министерства финансов 
Российской Федерации для организаций, финансируемых за счет средств федерального бюджета. Расходы по проезду 
при направлении работника в служебную командировку на территории иностранных государств возмещаются ему в 
том же порядке, что и при направлении в служебную командировку в пределах территории Российской Федерации. 

2.16. При направлении работника в служебную командировку ему выдается денежный аванс на оплату 
командировочных расходов: расходов по проезду, по найму жилого помещения и дополнительных расходов, связанных 
с проживанием вне места постоянного жительства (суточные). 

3. Оформление отчета о служебной командировке 
3.1. По возвращении из служебной командировки работник обязан в течение трех рабочих дней представить 

работодателю авансовый отчет об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах по установленной 
форме и произвести окончательный расчет по выданному ему перед отъездом в служебную командировку денежному 
авансу на командировочные расходы. К авансовому отчету прилагаются документы о найме жилого помещения, 
фактических расходах по проезду (включая оплату услуг по оформлению проездных документов, предоставлению в 
поездах постельных принадлежностей) и иных связанных со служебной командировкой расходах, произведенных с 
разрешения или ведома работодателя. 

3.2. Сумма расходов, превышающих установленные настоящим Порядком нормы, а также иные расходы, 
связанные со служебными командировками (при условии, что они произведены работником с разрешения или ведома 
работодателя), возмещаются: 

органами местного самоуправления Порецкого района Чувашской Республики и казенными учреждениями 
Порецкого района Чувашской Республики - за счет экономии средств, выделенных из бюджета Порецкого района 
Чувашской Республики на их содержание; 

бюджетными и автономными учреждениями Порецкого района Чувашской Республики - за счет средств, 
поступающих от приносящей доход деятельности. 

Возмещение иных расходов, связанных со служебной командировкой, произведенных с разрешения или ведома 
работодателя, осуществляется при предоставлении документов, подтверждающих эти расходы.  
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого района Чувашской Республики  

№238                                                                                                                                                                             от 19.06.2019 
 

Об утверждении Положения и регламента работы Комиссии по  
профилактике правонарушений в Порецком районе Чувашской Республики 

 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 23 июня 2016 г. «Об основах системы 
профилактики правонарушений в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики от 22 февраля 2017 года 
№ 5 «О профилактике правонарушений в Чувашской Республике», администрация Порецкого района п о с т а н о в л я е 
т: 

1. Утвердить Положение о Комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе Чувашской 
Республики (приложение №1). 

2. Утвердить Регламент работы Комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе Чувашской 
Республики (приложение №2). 

3. Признать утратившими силу постановления администрации Порецкого района от 29.04.2019 №196 «Об 
утверждении состава комисси по профилактике правонарушений в Порецком районе и ее Положения»; от 02.12.2014 
№518 «О внесении изменений в состав 

комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе, утвержденный постановлением администрации 
Порецкого района от 29.04.2014 №196»; от 21.03.2016 №72 «О внесении изменений в состав комиссии по профилактике 
правонарушений в Порецком районе, утвержденный постановлением администрации Порецкого района от 29.04.2014 
№196»; от 23.09.2016 №251 «О внесении изменений в состав комиссии по профилактике правонарушений в Порецком 
районе, утвержденный постановлением администрации Порецкого района от 29.04.2014 №196»; от 31.05.2017 №162 «О 
внесении изменений в состав 

комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе, утвержденный постановлением администрации 
Порецкого района от 29.04.2014 №196»; от 11.12.2017 №395 «О внесении изменений в состав комиссии по 
профилактике правонарушений в Порецком районе, утвержденный постановлением администрации Порецкого района 
от 29.04.2014 №196»; от 25.01.2018 №39 «О внесении изменений в состав комиссии по профилактике правонарушений 
в Порецком районе, утвержденный постановлением администрации Порецкого района от 29.04.2014 №196»; от 
18.03.2019 №110 «О внесении изменений в состав 

комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе, утвержденный постановлением администрации 
Порецкого района от 29.04.2014 №196». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава администрации                                                                                                                                                    Е.В.Лебедев 
  

Приложение №1 
к постановлению администрации Порецкого района 

от 19.06.2019 №238 
 

Положение о комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе Чувашской Республики 
 

1. Общие положения 
1.1. Комиссия по профилактике правонарушений в Порецком районе Чувашской Республики (далее - Комиссия) 

создана для координации деятельности органов местного самоуправления Порецкого района, организаций и 
общественных объединений по реализации социальных, правовых и иных практических мер, направленных на 
профилактику правонарушений, устранение причин и условий, способствующих их совершению. 

1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами Российской 
Федерации и Чувашской Республики, Указами Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, 
постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями Кабинета Министров 
Чувашской Республики, Уставом Порецкого района, постановлениями и распоряжениями администрации Порецкого 
района и настоящим Положением. 

1.3. Состав комиссии утверждается распоряжением администрации Порецкого района. 
2. Задачи и функции Комиссии 

2.1. Основными задачами Комиссии являются: 
- определение комплекса мероприятий по профилактике правонарушений; 
- выработка мер по совершенствованию взаимодействия органов местного самоуправления, а также организаций и 

учреждений, расположенных на территории Порецкого района, в осуществлении социально-правовой профилактики 
правонарушений; 

- инициирование разработки и контроль на муниципальном уровне за реализацией программ по профилактике 
правонарушений; 

- подготовка и внесение в установленном порядке предложений по совершенствованию законодательных и иных 
нормативных правовых актов по вопросам профилактики правонарушений и борьбы с преступностью; 

- укрепление связей органов местного самоуправления и правоохранительных органов с общественными 
объединениями и населением в процессе осуществления профилактики правонарушений. 

2.2. Для реализации основных задач Комиссия осуществляет следующие функции: 
- анализирует состояние правопорядка на территории Порецкого района с последующей выработкой практических 

рекомендаций по вопросам профилактики правонарушений; 
- готовит предложения и инициирует разработку комплекса мер по вопросам профилактики правонарушений; 
- принимает меры по укреплению взаимодействия органов местного самоуправления, правоохранительных 

органов, тесного сотрудничества с населением, предприятиями, учреждениями и организациями, общественными 
объединениями и средствами массовой информации; 

- разрабатывает и вносит на рассмотрение Собрание депутатов Порецкого района предложения по 
совершенствованию законодательства, направленные на повышение эффективности профилактической работы, 
устранению причин и условий, способствующих совершению правонарушений; 

- организует разработку и выполнение муниципальных программ по профилактике правонарушений, привлекая к 
этой работе специалистов соответствующих органов исполнительной власти, правоохранительных органов, 
образовательных учреждений, негосударственных организаций и общественных объединений. 

3. Права Комиссии 
3.1. Комиссия имеет право: 
- принимать в пределах своей компетенции решения, необходимые для координации и совершенствования 

деятельности субъектов, осуществляющих организационные меры по профилактике правонарушений; 
- запрашивать и получать в установленном порядке у общественных и иных организаций, должностных лиц 

необходимые документы, материалы и информацию; 
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- заслушивать представителей правоохранительных органов, органов местного самоуправления и иных 

заинтересованных структур и организаций по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии; 
- создавать рабочие группы для решения вопросов, относящихся к компетенции Комиссии, и определять порядок 

их работы; 
- привлекать должностных лиц и специалистов органов местного самоуправления и организаций (по согласованию 

с их руководителями) для участия в работе Комиссии; 
- осуществлять контроль за ходом выполнения решений Комиссии. 
 

Приложение №2 
к постановлению администрации Порецкого района 

от 19.06.2019 №238 
 

Регламент Комиссии по профилактике правонарушений в Порецком районе Чувашской Республики 
 

I. Общие положения 
1.1. Настоящий Регламент устанавливает общие правила организации работы комиссии по профилактике 

правонарушений в Порецком районе Чувашской Республики (далее Комиссия) по реализации ее полномочий, 
закрепленных в положении о комиссии по профилактике правонарушений (далее Положение). 

1.2. Основные задачи Комиссии изложены в Положении. 
II. Полномочия председателя и членов Комиссии 

2.1. Председатель Комиссии осуществляет руководство ее деятельностью, дает поручения членам Комиссии по 
вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, ведет заседания Комиссии, подписывает протоколы заседаний 
Комиссии, принимает решения, связанные с деятельностью Комиссии. 

2.2. В отсутствии председателя Комиссии ее работой руководит заместитель председателя Комиссии, ведет 
заседания Комиссии и подписывает протоколы заседаний Комиссии, дает поручения в пределах своей компетенции, 
принимает решения, связанные с деятельностью Комиссии. 

Члены Комиссии имеют право: 
знакомиться с документами и материалами Комиссии, непосредственно касающимися деятельности Комиссии;  
выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, и 

требовать в случае необходимости проведения голосования по данным вопросам; 
привлекать по согласованию с председателем Комиссии в установленном порядке сотрудников и специалистов 

других организаций к экспертной, аналитической и иной работе, связанной с деятельностью Комиссии; 
излагать в случае несогласия с решением Комиссии в письменной форме особое мнение, которое подлежит 

отражению в протоколе Комиссии и прилагается к ее решению. 
Члены Комиссии обладают равными правами при подготовке и обсуждении рассматриваемых на заседании 

вопросов. 
Члены Комиссии обязаны: 
организовывать подготовку вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии в соответствии с решениями 

Комиссии, председателя Комиссии или по предложениям членов Комиссии, утвержденным протокольным решением;  
присутствовать на заседаниях Комиссии; 
организовывать в рамках своих должностных полномочий выполнение решений Комиссии; 
выполнять требования нормативных правовых актов, устанавливающих правила организации работы Комиссии.  
В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом 

председателя Комиссии. Лицо, исполняющее его обязанности, после согласования с председателем Комиссии может 
присутствовать на ее заседании с правом совещательного голоса. 

III. Задачи секретаря Комиссии 
3.1. Организация деятельности по реализации решений Комиссии (подготовка отчетов о выполнении решений, 

контроль за их выполнением, анализ деятельности Комиссии за год). 
3.2. Обобщение поступающих материалов по вопросам профилактики правонарушений и обеспечения 

общественной безопасности и правопорядка. 
3.3. Формирование повестки очередного заседания Комиссии, доведение ее до членов Комиссии. 
3.4. Разработка проекта плана работы Комиссии. 
3.5. Обеспечение подготовки и проведения заседаний Комиссии. 
3.6. Получение от структурных подразделений администрации Порецкого района, территориальных органов, 

федеральных органов исполнительной власти, предприятий, организаций и учреждений информации об общественно - 
политических, социально-экономических и иных процессах на территории Порецкого района, оказывающих влияние на 
развитие ситуации в сфере профилактики правонарушений, а также выработка предложений Комиссии по устранению 
причин и условий, способствующих их проявлению. 

3.7. Выполнение поручений председателя Комиссии, организация и ведение делопроизводства. 
IV. Планирование и организация работы Комиссии 

4.1. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом. План утверждается протокольным решением 
Комиссии и составляется на один год. 

4.2. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению 
председателя Комиссии могут проводиться внеочередные заседания Комиссии. 

4.3. План заседаний Комиссии включает в себя перечень основных вопросов, подлежащих рассмотрению на 
заседаниях Комиссии, с указанием по каждому вопросу срока его рассмотрения и ответственных за подготовку 
вопроса. В случае проведения выездных заседаний Комиссии указывается место проведения заседания. 

4.4. Утвержденный план заседания Комиссии рассылается секретарем членам Комиссии. 
4.5. Решение об изменении утвержденного плана в части содержания вопроса и срока его рассмотрения 

принимается председателем Комиссии по мотивированному письменному предложению члена Комиссии, 
ответственного за подготовку вопроса. 

4.6. Рассмотрение на заседаниях Комиссии дополнительных (внеплановых) вопросов осуществляется по решению 
председателя Комиссии. 

V. Порядок подготовки заседаний Комиссии 
5.1. Члены Комиссии, представители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, 

органов местного самоуправления, на которых возложена подготовка соответствующих материалов для рассмотрения 
на заседаниях Комиссии, принимают участие в подготовке этих заседаний в соответствии с утвержденным планом 
заседаний Комиссии и несут персональную ответственность за качество и своевременность представления материалов. 

5.2. Секретарь комиссии оказывает организационную и методическую помощь представителям территориальных 
органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и организаций, участвующим 
в подготовке материалов к заседанию Комиссии. 

5.3. Проект повестки дня заседания Комиссии уточняется в процессе подготовки к очередному заседанию и 
представляется ответственным секретарем Комиссии на утверждение председателю Комиссии. Повестка дня заседания 
Комиссии утверждается непосредственно на заседании. 

5.4. Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии, решением председателя Комиссии могут 
создаваться рабочие органы Комиссии из числа членов Комиссии, представителей заинтересованных органов, а также 
экспертов. 

5.5. Контроль за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях 
Комиссии осуществляется секретарем комиссии. 

5.6. Ответственному секретарю Комиссии не позднее, чем за 7 дней до даты проведения заседания представляются 
следующие материалы: 

аналитическая справка по рассматриваемому вопросу; 
тезисы выступления основного докладчика; 
тезисы выступлений содокладчиков; 
проект решения по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей пунктов решения (поручений) и сроками 

исполнения; 
материалы согласования проекта решения с заинтересованными государственными органами. 
5.8. В случае непредставления материалов в установленный Комиссией срок или их представления с нарушением 

настоящего Регламента вопрос по решению председателя Комиссии может быть снят с рассмотрения либо перенесен 
для рассмотрения на другое заседание. 

5.9. Повестка дня предстоящего заседания Комиссии с соответствующими материалами докладывается 
ответственным секретарем Комиссии председателю Комиссии. 

5.10. Ответственный секретарь Комиссии не позднее, чем за 5 дней до даты проведения заседания, дополнительно 
информирует членов Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, о дате, времени и месте проведения заседания 
Комиссии. 

5.11. Члены Комиссии не позднее, чем за 2 дня до даты проведения заседания Комиссии, информируют 
председателя Комиссии или Секретаря о своем участии или причинах отсутствия на заседании. Список членов 
Комиссии с указанием причин отсутствия докладывается председателю Комиссии. 

5.12. На заседания Комиссии могут быть приглашены должностные лица территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Чувашской Республики и органов местного 
самоуправления сельских поселений, а также руководители иных органов и организаций, имеющих непосредственное 
отношение к рассматриваемому вопросу. 

5.13. Состав приглашаемых на заседание Комиссии должностных лиц формируется ответственным секретарем 
Комиссии на основе предложений органов, ответственных за подготовку рассматриваемых вопросов, и 
заблаговременно докладывается председателю Комиссии. 

VI. Порядок проведения заседаний Комиссии 
6.1. Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии либо по его поручению ответственным секретарем 

Комиссии. 
6.2. Лица, участвующие в заседаниях Комиссии, регистрируются ответственным секретарем Комиссии. 
6.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины его членов. 
6.4. Заседания проходят под председательством председателя Комиссии, который: 
ведет заседание Комиссии; 
организует обсуждение вопросов повестки дня заседания Комиссии; 
организует обсуждение поступивших от членов Комиссии замечаний и предложений по проекту решения; 
предоставляет слово для выступления членам Комиссии, а также приглашенным лицам в порядке очередности 

поступивших заявок; 
организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования; 
обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента членами Комиссии и приглашенными лицами. 
6.5. С докладами на заседании Комиссии по вопросам его повестки выступают члены Комиссии либо по 

согласованию с председателем Комиссии в отдельных случаях лица, уполномоченные членами Комиссии. 
6.6. Регламент заседания Комиссии определяется при подготовке к заседанию, а утверждается непосредственно на 

заседании. 
6.7. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. Член Комиссии, не согласный с 

принятым Комиссией решением, вправе после голосования довести до сведения членов Комиссии особое мнение, 
которое вносится в протокол. Особое мнение, изложенное в письменной форме, прилагается к протоколу заседания 
Комиссии. 

6.8. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих 
на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на 
заседании. 

6.9. Результаты голосования, оглашенные председательствующим, вносятся в протокол. При проведении закрытых 
заседаний Комиссии (закрытого обсуждения отдельных вопросов) подготовка материалов, допуск на заседания, 
стенографирование, оформление протоколов и принимаемых решений осуществляются с соблюдением установленных 
правил работы с секретными документами и режима секретности. 

6.10. Материалы, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, вручаются членам Комиссии под 
роспись в реестре во время регистрации перед заседанием и подлежат возврату ответственному секретарю Комиссии по 
окончании заседания. 

6.11. Присутствие представителей средств массовой информации и проведение кино-, видео- и фотосъемок, а 
также звукозаписи на заседаниях Комиссии организуются в порядке, определяемом председателем или по его 
поручению ответственным секретарем Комиссии. 

6.12. На заседаниях Комиссии по решению председателя Комиссии ведется стенографическая запись и 
аудиозапись заседания. 

6.13. Показ иллюстрационных материалов, сопровождающих выступления докладчика, содокладчиков и 
выступающих, осуществляется ответственным секретарем Комиссии с разрешения председателя Комиссии. 

VII. Оформление решений, принятых на заседаниях Комиссии 
7.1. Решение Комиссии оформляется протоколом, который в пятидневный срок после даты проведения заседания 

готовится ответственным секретарем Комиссии и подписывается председателем Комиссии. 
7.2. В протоколе указываются: фамилии, инициалы председательствующего, присутствующих на заседании членов 

Комиссии и приглашенных лиц; вопросы, рассмотренные в ходе заседания и принятые решения. 
К протоколу прилагаются особые мнения членов Комиссии, при необходимости. 
7.3. Протоколы заседаний (выписки из протоколов заседаний) ответственным секретарем Комиссии рассылаются 

членам Комиссии по списку, в трехдневный срок после получения ответственным секретарем Комиссии подписанного 
протокола. 

Контроль за исполнением решений и поручений, содержащихся в протоколах заседаний Комиссии, осуществляет 
секретарь Комиссии. 

Секретарь комиссии снимает с контроля исполнение поручений на основании резолюции председателя Комиссии 
на докладных записках об исполнении поручений и решений Комиссии, подготовленных ответственными за их 
реализацию должностными лицами. 

VIII. Контроль исполнения поручений, содержащихся в решениях Комиссии 
8.1. Контроль за исполнением решений и поручений, содержащихся в протоколах заседаний Комиссии, 

осуществляет ответственный секретарь Комиссии. 
8.2. Председатель Комиссии определяет сроки и периодичность представления ему результатов контроля. 
8.3. Снятие поручений с контроля осуществляется ответственным секретарем Комиссии на основании решения 

председателя Комиссии, о чем информируется исполнитель. 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Анастасовского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№61                                                                                                                                                                               от 19.06.2019 
 

О внесении изменений в административный регламент администрации Анастасовского сельского поселения  
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения  
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением  
администрации Анастасовского сельского поселения Порецкого района от 30.11.2016 № 84 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в 
Жилищный кодекс Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого района от 04.06.2019 № 04-17-19,  
администрация Анастасовского сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в административный регламент администрации Анастасовского сельского поселения по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Анастасовского сельского поселения от 30.11.2016 
№ 84 следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5 регламента дополнить абзацем следующего содержания: 
«-Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 

Федерации»; 
1.2.  пункт 2.6. регламента читать в следующей редакции: 
«2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
 Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в Администрацию Анастасовского 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);   

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- письменное согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками.». 

 
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Анастасовского 
сельского  поселения                                                                                                                                           А.Н. Кормилицын 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Козловского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№58                                                                                                                                                                               от 20.06.2019 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  
разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом  от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 29.05.2019 года  
№ 116-ФЗ «О внесении изменений  в Жилищный кодекс» Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого 
района от 04.06.2019 № 04-17-19, администрация Козловского  сельского поселения Порецкого  района п о с т а н о в л 
я е т: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача 
разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».  

2. Признать утратившим силу: 
- постановление администрации Козловского сельского поселения Порецкого района от 02.07.2012 № 29 «Об 

утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»  

3.Настоящее постановление вступает в силу после его  официального опубликования и подлежит размещению на 
официальном сайте администрации Козловского  сельского поселения. 

 
 
 

Глава Козловского 
сельского поселения                                                                                                                                                    А.И.Андреев  

 
Утвержден 

постановлением администрации Козловского сельского поселения  
от 20.06 .2019 № 58 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента  
Административный регламент администрации Козловского сельского поселения   Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и 
последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. 
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги 
юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования 
Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по 
вопросу «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»   (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - 

заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих 

муниципальную услугу 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и 

общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы органов власти, предоставляющих муниципальную 
услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных 
подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу 

Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов 
власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на информационных стендах соответствующих 
структур, на официальном сайте Администрации Козловского сельского поселения в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет») (Приложение № 1 к 
Административному регламенту), а также используя региональную информационную систему Чувашской Республики 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) 
www.gosuslugi.cap.ru. 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом Администрации Козловского сельского поселения, либо специалистами МФЦ (далее - 
МФЦ). 

График работы специалистов   Администрации   Козловского сельского поселения: 
понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, 

воскресенье. 
 
Режим работы МФЦ: 
понедельник - пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч.,  
перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч; 
суббота - с 8.00 ч. до 14.00 ч. без перерыва на обед;  
выходной день - воскресенье. 
1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной услуги 
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) 

заинтересованные лица, могут получить: 
- в устной форме лично или по телефону  от специалиста   Администрации Рындинского сельского поселения 

Чувашской Республики, специалиста МФЦ; 
- в письменном виде почтой в адрес   главы администрации Козловского сельского поселения  Чувашской 

Республики; 
- на сайте Администрации Козловского сельского поселения  Чувашской Республики, Портале. 
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 
- достоверность и полнота информирования о процедуре; 
- четкость в изложении информации о процедуре;  
- удобство и доступность получения информации о процедуре; 
- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.   
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования 

может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. 
1.3.4. Публичное устное информирование 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). 
1.3.5. Публичное письменное информирование 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, 

размещения на официальном сайте Козловского сельского поселения Чувашской Республики, МФЦ, Портале, 
использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных 
стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация: 

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
-почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, 

режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 
-описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  

№ 2 к Административному регламенту); 
-перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги; 
-образец Заявления (Приложение № 3 к Административному регламенту); 
-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 
-перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги; 
-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
На Портале размещается следующая обязательная информация: 
-сведения о получателях муниципальной услуги; 
-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для 

заполнения; 
-описание конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
-сроки предоставления муниципальной услуги; 
-основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении; 
-сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги; 
-сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, 

контактные телефоны); 
-Административный регламент в электронном виде; 
-сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения. 
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Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 

важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 
1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан 

или организаций 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Администрации 

Козловского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, осуществляющий прием и 
информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и 
наименование, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Козловского  сельского 
поселения Порецкого района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим работы.  

Во время разговора специалист   администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления 
звонка от заинтересованных лиц, специалист   администрации проводит личный прием граждан, специалист может 
предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, 
предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. 
В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко 
подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен 
сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки 
информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных 
лиц за информацией лично. 

Специалист  администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры 
для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных 
специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно 
превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист структурного подразделения 
администрации, осуществляет не более 15 минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист   администрации, 
осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист    администрации, осуществляющий прием и 
информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист   администрации не может в данный момент ответить на 
вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме 
либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

Специалист  администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен 
корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование 
должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные 
вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации 
Козловского сельского поселения  Порецкого района Чувашской Республики. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения 
заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении). 

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.  
1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами 

МФЦ 
Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется 

на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента. 
Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и 

муниципальных услуг может получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по 
телефону, с помощью электронной почты, через Интернет, Портал, через информационные терминалы, расположенные 
в МФЦ. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ; 
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных 

документов; 
- источники получения документов, необходимых для оказания услуги; 
- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов; 
- время приема и выдачи документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- последовательность административных процедур при предоставлении услуги; 
- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги; 
- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания 

муниципальных услуг. 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв 

трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить 
заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ. 

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист 
МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, 
которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 
15 минут. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных 
лиц за информацией лично. 

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для 
предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных 
специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может 
превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не 
более 15 минут.  

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и 
внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно 
проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении 
заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа. 

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в 
простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного 
исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от 
выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 
календарных дней с даты регистрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: ««Выдача разрешения на перевод жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».  
 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Козловского сельского поселения Чувашской 

Республики. 
Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется через администрацию  Козловского 

сельского поселения Чувашской Республики,  либо МФЦ. 
Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  через 

администрацию  Козловского сельского поселения Чувашской Республики, либо МФЦ.  
2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги 
При предоставлении муниципальной услуги   Администрация Козловского сельского поселения Чувашской 

Республики взаимодействует с: 
- Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики; 
- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 

благополучия человека по Чувашской Республике; 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике; 
- комитетом по управлению имуществом;  
-Отделом Государственного пожарного надзора Порецкого района управления  Государственного пожарного 

надзора  Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;   
- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике - Чувашии; 
- МУП «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда»; 
- МФЦ; 
- ООО «Порецкагропроменерго» 
- ОАО «Водоканал»; 
- ОАО «Чувашсетьгаз»; 
- Филиалом в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком»; 
- Филиалом ОАО «МРСК ВОЛГИ» - «Чувашэнерго»; 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-принятия решения о Выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение (далее – Решение) (Приложение № 4 к Административному регламенту). 
-принятия решения об отказе Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое с указанием основания для отказа (Приложение № 5,6 к Административному регламенту). 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ и 

законодательством о градостроительной деятельности определен порядок проведения работ по Выдаче разрешения на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение  где: 

а) перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом 
соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной 
деятельности; 

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению 
невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует 
техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является 
частью жилого помещения либо используется собственником такого помещения или иным гражданином в качестве 
постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами третьих 
лиц; 

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая 
квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные 
непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает 
установленным действующим законодательством требованиям или отсутствует возможность обеспечивать 
соответствие такого помещения установленным действующим законодательством требованиям либо если право 
собственности на такое помещение обременено правами третьих лиц; 

д) при переводе жилого помещения в нежилое помещение строительство входного узла осуществляется при 
получении согласий всех собственников помещений многоквартирного дома (ст. 40,44,46 Жилищного кодекса 
Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ). 

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято главой Администрации 
Козловского сельского поселения Чувашской Республики по результатам рассмотрения соответствующего заявления и 
представленных в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов не позднее чем 
через 45 календарных дней со дня подачи заявления (в соответствии с частью 4 ст. 26 Жилищного Кодекса Российской 
Федерации). 

В случае предоставления заявителем документов, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента, 
через МФЦ срок принятия решения Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение  исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию  
Козловского  сельского поселения Чувашской Республики. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) с поправками от 

30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ , 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ (текст Конституции с учетом поправок опубликован в 
«Российской газете» от 21 января 2009 г. № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. № 4, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445)*; 

- Конституцией Чувашской Республики (принята на внеочередной 23-й сессии Государственного Совета Чувашской 
Республики 30 ноября 2000 г.) (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), в 
газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета 
Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской 
Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442)*; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (текст Кодекса 
опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16)*; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ (текст опубликован в 
«Российской газете» от 12 января 2005 г. № 1, в Парламентской газете от 15 января 2005 г. № 7-8, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть1) ст. 14)*; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179)*; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. №1, в 

«Парламентской газете» от 15 января 2005 г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. 
№1 (часть I) ст. 15)*; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в 
«Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 
2005 г. № 1 (часть I) ст. 17)*; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в 
«Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 
2003 г. № 40 ст. 3822)*; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 
2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)*; 

- Федеральным законом от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» (текст Федерального 
закона опубликован в «Российской газете» от 6 декабря 2007 г. № 273, в «Парламентской газете» от 11 декабря 2007 г. 
№ 174-176, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. № 49 ст. 6076)*; 

           - Федеральным законом от 28.11.2015 г. № 339-ФЗ «О внесении изменений в статьи 48 и 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации»перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к 
объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, 
реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не 
проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса. 

- Постановлением Правительства РФ от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества 
предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления 
государственных (муниципальных) услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 14 октября 2009 
г. № 194, в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 октября 2009 г. № 41 ст. 4782)*; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (текст 
постановления опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. № 95, в Собрании законодательства Российской 
Федерации от 9 мая 2005 г. № 19 ст. 1812)*; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг*; 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления 
государственных услуг» (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети 
Интернет (www.cap.ru) 6 мая 2011г.*; 

- Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 
Федерации; 

- Уставом  Козловского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрацию Козловского 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
правоустанавливающие документы  на переводимое помещение  (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения),                                                                                                                      
- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии 
на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- письменное согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками. 

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного взаимодействия 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от 
заявителя: 

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в 
нотариальном порядке копии), если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  заявитель вправе не представлять указанные документы; 

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 
жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия); 

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
Документы могут быть представлены лично в администрацию, либо почтовым отправлением в адрес 

администрации Козловского сельского поселения. 
2.6.1. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, Администрации 

Козловского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления 
муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 
- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах; 
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством 

порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя. 
2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги  
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, определенных частью 2 статьи 

26 ЖК РФ и перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 
- представление документов в ненадлежащий орган; 
- несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещения; 
- несоответствие проекта перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое  

помещение требованиям законодательства Российской Федерации. 
Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются: 
- письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в МФЦ, либо  в   Администрацию  

Козловского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики; 
- на основании определения или решения суда. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 
2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении документов 
Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно 

превышать 15 минут. 
Продолжительность приема заявителей у специалиста Администрации  Козловского сельского поселения 

Чувашской Республики при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна 
превышать 15 минут. 

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ: 
- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут; 
- для подачи документов не должно превышать 15 минут; 
- для получения документов не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется: 
- в журнале входящей документации в структурном подразделении Администрации  Козловского сельского 

поселения Порецкого района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления 
документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления; 

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления. 

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
Вход в здания администрации оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации Козловского 

сельского поселения Порецкого района  Чувашской Республики на русском и чувашском языках, а также графиком 
работы специалиста   Администрации Козловского сельского поселения. 

На прилегающей территории здания Администрации Козловского сельского поселения  находится паркинг как для 
сотрудников администрации, так и для посетителей. 

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан 
специалистом Администрации Козловского сельского поселения. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с 
возможностью печати и выхода в сеть «Интернет». 

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для 
возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены 
график работы и приёма граждан Администрацией  Козловского сельского поселения, номера телефонов для справок, 
процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного 
регламента. 

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок 
общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется 
указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ. 

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками 
бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных 
колясок. 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют 
отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, 
средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой. 

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный 
туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов. 

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта 
посетителей МФЦ», в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить 
внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги: 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия 

комфортности; 
- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество 

взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, 
продолжительность взаимодействия; 

- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по 
телефону; 

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
первичный приём документов; 
формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги; 
рассмотрение документов; 
подготовка и выдача разрешения (или отказа) на перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 

жилое помещение; 
завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений. 
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в 

блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту). 
3.1.1. Первичный приём документов 
1.Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением 

документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента заявителем лично либо его 
уполномоченным лицом  при наличии надлежаще оформленных документов. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при представлении документов предъявляет документ, 
удостоверяющий личность (паспорт), доверенность.  

Специалист проверяет срок действия документа удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, 
выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие 
данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.5. 
настоящего Административного регламента.  

В ходе приема специалист  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, 
правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист  проверяет 
также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь 
к неправильному истолкованию содержания документов.  

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов 
требованиям, специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему.   
 Если при наличии оснований для отказа в пунктах 2.7.,2.8. настоящего Административного регламента, заявитель 

настаивает на приеме документов, специалист  осуществляет прием документов 
Специалист администрации Козловского сельского поселения в течение рабочего дня фиксирует получение 

документов от заявителей путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей 
корреспонденции, после чего выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их 
получения. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, 
Заявление с приложением документов также регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции, после 
чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. 

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в администрацию, не допускается применение 
факсимильных подписей. 

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
б) В МФЦ. 
При предоставлении документов в МФЦ заявитель представляет комплект документов, предусмотренных  пунктом 

2.6. Административного регламента. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
осуществляет действия, предусмотренные абз. 4, абз. 5 подпункта 3.1.1. Административного регламента. 

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям 
пункта 2.6. Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в 
системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». В случае принятия 
документов готовит расписку о принятии документов и согласие  на обработку персональных данных (далее - расписка) в 
3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в 
Администрацию муниципального образования Чувашской Республики, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с 
действующими правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 
- согласие на обработку персональных данных; 
- данные о заявителе; 
- расписка – уведомление о принятии документов; 
- порядковый номер заявления; 
- дата поступления документов; 
- подпись специалиста; 
- перечень принятых документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку 

представленного заявителем пакета документов из МФЦ в Администрацию Козловского сельского поселения, при этом 
меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в субботу,  
днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем принятия 
заявления с приложенными документами.  

Результатом является регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в 
государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Межведомственный запрос администрации Козловского сельского поселения   о представлении документов (их 
копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные 
сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 
необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 

дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган 
(организацию). 

3.1.3. Рассмотрение принятых документов   
Основанием является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции по работе с обращениями 

граждан Администрации   Козловского сельского поселения (в случае обращения заявителя - физического лица)   
является Заявление с приложением документов 

После регистрации Заявление с приложением документов направляется в течение рабочего дня на рассмотрение 
главе Администрации Козловского сельского поселения  

Глава Администрации Козловского сельского поселения   –   в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления 
с приложением документов рассматривает и накладывает визу  и соответствующей визой направляет специалисту   
Администрации  Козловского сельского поселения. 

Специалист  в течение 10 календарных дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку 
представленных документов на:  

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента; 
2) правильность заполнения бланка Заявления; 
3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, 

не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
4) соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; 

наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати). 
Специалист  в ходе рассмотрения документов проверяет проект   перевода жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое  помещение   на соответствие строительным нормам и правилам 
Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные»). 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо 
непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, специалист   
в течение трех рабочих дней должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в 
представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных 
недостатков. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист в течение двух 
рабочих дней готовит и направляет заявителю письменное уведомление о необходимости устранения указанных 
замечаний. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения 
замечаний.  

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом в журнале регистрации заявлений о 
переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением 
каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов.  

Регистрация документов в журнале регистрации заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи 
документов. 

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в 
жилое помещение 

Основанием является представление заявителем документов не соответствующих требованиям, приведенным в 
пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и 
имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист в течение пяти рабочих дней со дня предоставления 
документов от заявителей составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в 
рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается  
главой Администрации  Козловского сельского поселения. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист в течение трех рабочих 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов составляет и отправляет в МФЦ письменное 
уведомление Администрации Козловского сельского поселения об отказе с указанием причин отказа и возможностей 
их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

Специалист МФЦ в день поступления от Администрации письменного уведомления Администрации Козловского 
сельского поселения об отказе фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «отказано в услуге» и извещает 
заявителя по телефону. 

Уведомление Администрации Козловского сельского поселения об отказе с указанием причин отказа и 
возможностей их устранения  выдается заявителям либо их предстателям при наличии полномочий, оформленных в 
соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при 
предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата 
предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием 
даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». Заявителю выдается один экземпляр 
уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом является уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в 
жилое помещение. 

3.1.5. Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 
жилое помещение  

Основанием является соответствие представленных заявителем документов пунктам 1-4 подпункта 3.1.2. 
настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта   перевода  жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение строительным нормам и правилам Российской Федерации специалист   в 
течение пяти рабочих дней оформляет проект распоряжения Администрации   Козловского сельского поселения о 
переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и направляет на согласование, 
главе Администрации Козловскогоо сельского поселения, на территории которого находится объект, с приложением 
пакета документов, представленного заявителем, в течение восьми рабочих дней. 

После подписания главой Администрации Козловского сельского поселения    распоряжения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение указанное распоряжение в течение 
рабочего дня регистрируется   Администрацией Козловского сельского поселения   для подготовки уведомления 
(Приложение 7 к Административному регламенту). 

Форма уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502.  

Глава Администрации Козловского сельского поселения   Чувашской Республики -   в течение рабочего дня со дня 
представления специалистом   оформленного уведомления в четырех экземплярах с приложением документов 
рассматривает представленные документы и подписывает его или отклоняет. 

После подписания главой Администрации Козловского сельского поселения Чувашской Республики -   четырех 
экземпляров уведомления специалист   в течение рабочего дня регистрирует его в журнале регистрации уведомлений о 
переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и проставляет номер и дату регистрации на 
всех экземплярах уведомления. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя подписывается на одном экземпляре уведомления о получении 
второго экземпляра уведомления, третий экземпляр направляется в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр 
остается в   Администрации Козловского сельского поселения. 

Два экземпляра уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения 
заявителя или способа доставки, указанного заявителем в Заявлении, также одновременно информирует о принятии 
указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято 
указанное решение.   

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист   Администрации 
Козловского сельского поселения    Чувашской Республики в течение тридцати рабочих дней  со дня поступления 
заявления и прилагаемых документов готовит уведомления. 

Специалист МФЦ в день поступления от Администрации Козловского сельского поселения  конечного результата 
услуги фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «готово к выдаче». 

Экземпляр уведомления выдается заявителям либо уполномоченным лицам при наличии полномочий, 
оформленных в соответствии с действующим законодательством, в МФЦ, при предъявлении ими расписки о принятии 
документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 
услуги в расписке, раздел  «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 
результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». 

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещение в жилое помещение 
является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения под нежилое помещение 
или нежилого помещение под жилое помещение. 

Уведомление о переводе жилого помещения или нежилого помещения в жилое подтверждает окончание перевода 
помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для 
такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. 

Результатом является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 
жилое помещение. 

3.1.6. Исправление технических ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение  

Основанием является допущение технических ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

Исправление технических ошибок, допущенных при подготовке уведомления о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется в случае, если нет оснований 
полагать, что такое исправление может причинить ущерб либо нарушить законные права заявителя. 

В случае обнаружения технической ошибки в Уведомлении заявитель письменно обращается в Администрацию 
Козловского сельского поселения либо в МФЦ с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре 
уведомления.  

Срок устранения технических ошибок составляет 10 календарных дней. 
Результатом является устранение ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение. 
3.1.7. Завершение перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение.   
Основанием является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение. 
Завершение перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

подтверждается актом приемочной комиссии. В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполнения 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение     жилого   
помещения требованиям проекта, пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, иных установленным 
законодательством нормам. 

Состав приемочной комиссии: 
Председатель комиссии - Глава администрации  Козловского сельского поселения Чувашской Республики, на 

территории которого находится сдаваемый объект; 
члены комиссии: 
- - представитель эксплуатационной организации в сфере жилищно-коммунального хозяйства;  
- представитель проектировщика;  
- подрядчик (исполнитель работ);  
- собственник помещения.  
Приемочная комиссия имеет право приостановить работы по переустройству и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирных жилых домах: 
- если выполнение работ не соответствует проектной документации; 
- при не обеспечении свободного доступа в перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение, официальных лиц для проверки соответствия осуществляемых работ разрешительным 
документам, проверки жалоб о нарушении режима производства работ и о причинении ущерба другим лицам. 

После завершения переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение   заявитель составляет по установленной форме Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию 
жилого (нежилого) помещения после завершения переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение  (Приложение 8 к Административному регламенту) (далее – Акт) в пяти экземплярах и 
обращается к специалисту   Администрации  Козловского сельского поселения для их проверки. 

Все экземпляры Акта после подписания членами комиссии направляются в Администрации Козловского сельского 
поселения  для утверждения распоряжением Администрации  Козловского сельского поселения.  

Специалист   в течение одного рабочего дня подготавливает проект распоряжения Администрации Рындинского 
сельского поселения «Об утверждении акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) 
помещения после переустройства и перепланировки нежилого (жилого) помещения». 

Проект распоряжения с приложением всех представленных  документов проходит правовую экспертизу в 
Администрации Козловского сельского поселения   в течение трех рабочих дней со дня представления специалистом   
Администрации Козловского сельского поселения.  

Один экземпляр акта приемочной комиссии после утверждения главой Администрации Козловского сельского 
поселения один экземпляр направляет в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр - в Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, один 
экземпляр - передаются заявителю либо уполномоченному лицу заявителя.   

Акт выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность (паспорт). 

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования 
переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

Контроль за ходом производства работ  перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение: 

- проектировщик, разработавший проект перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение  ; 

-эксплуатационные организации, обслуживающие жилые дома (УК, ТСЖ, ЖСК); 
- Администрация Козловского района Порецкого района Чувашской Республики. 
Результатом является выдача акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию   после завершения перевода 

жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 
3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной форме 
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 

сведений на Портале, официальном сайте Администрации Козловского сельского поселения в сети «Интернет». 
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Администрации 

Козловского сельского поселения, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на 
официальном сайте Администрации Козловского сельского поселения в сети «Интернет».  

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента. 
2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 
использованием Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений 
претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных 
сайтах.  

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление 
муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Портал. При 
регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается 
регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о 
статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти 
по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-
код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом 

по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации  Козловского сельского поселения 
Чувашской Республики. 

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом   
Администрации Козловского сельского поселения   Чувашской Республики документов в рамках предоставления 
муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему 
законодательству. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и 
подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).  

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения главой администрации  Козловского сельского 
поселения,  положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и 
Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации 
Козловского сельского поселения   Чувашской Республики  готовит необходимые документы для привлечения лиц, 
допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

Специалист Администрации Козловского сельского поселения   несет ответственность за: 
- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;  
- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих 

документов; 
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства; 
- полноту представленных заявителями документов; 
- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 
- порядок выдачи документов. 
Ответственность специалиста Администрации Козловского сельского поселения  закрепляется его должностной 

инструкцией. 
Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами 

посредством информации, размещенной на официальном сайте Козловского сельского поселения   Чувашской 
Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим 
Административным регламентом. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом 
по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется 
директором МФЦ. 

V. «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих 
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ (далее – Федеральный закон), в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Федеральным 
законом; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном Федеральным законом; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, функциональный центр либо в орган местного  самоуправления, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 
настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 
настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.13. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном 
стенде в местной администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного 
приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 
в устной форме; 
в форме электронного документа; 
по телефону; 
в письменной форме.». 

Приложение 1 
к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Козловского сельского поселения 
 

Адрес: 429028 Чувашская Республика, Порецкий район, с. Козловка, ул. Школьная, д.190 
Адрес сайта администрации Козловского сельского поселения Порецкого района в сети   
http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=436 
Адрес электронной почты администрации Козловского сельского поселения Порецкого района:  porezk_sao-kozl@cap.ru 

 
Сведения о графике работы администрации  

 
Ф.И.О. Должность Контактный телефон График приема 

Андреев 
Аркадий Иванович 

Глава администрации Козловского сельского 
поселения Порецкого района 

8(83543) 
43-2 16 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Симакова Наталья 
Станиславовна 

Ведущий специалист-эксперт администрации 
Козловского сельского поселения 

8(83543) 
43-2 16 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Маркина Наталья 
Николаевна 

Специалист администрации Козловского сельского 
поселения 

8(83543) 
43-2 16 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Выходные дни: суббота, воскресенье 
 

МФЦ 
 

Адрес: 429020, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3 
Адрес сайта АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» 
 в сети «Интернет»: http://porezk.mfc21.ru 
Адрес электронной почты МФЦ Порецкого района: mfcpor@porezk.cap.ru, mfc-dir-porezk@cap.ru 
 

Ф.И.О. Должность Контактный телефон График приема 

Валяйкин Валерий Николаевич Директор 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Клестова Алена Владимировна Специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Душина Алена 
Геннадьевна Специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Васильева Мария Геннадьевна специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Ларина Юлия Владимировна специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Нардина Елена Александровна Контролер 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Выходной день: воскресенье 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения  в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

 
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 
 

 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Главе администрации Козловского сельского поселения 
 

     
(Ф.И.О.) 

     
(Ф.И.О.) 

проживающего (-ей)     
 

ул. (пр.)        
 дом №  _, кв. №    

 
в интересах  

     
по доверенности 

     
 

заявление. 
 
Прошу перевести жилые (нежилые) помещения № _______ _____  в доме №    _____ ______ 
(корпус №   )  по ул.       ____ _________, 
принадлежащее мне на праве собственности        , 
в нежилые (жилые) для использования под        

(ненужное зачеркнуть) 
В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, подтверждается справкой о регистрации по 
месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой к заявлению.  
 
                                                  

     (дата)                                        (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения 

 
В связи с обращением            

(Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя) 
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения   в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое», о 
намерении провести     -------------------------------------------------------------  нежилых 

(ненужное зачеркнуть) 
помещений по адресу:  _________________________________________________  

занимаемых (принадлежащих) 
(ненужное зачеркнуть) 

на основании: ________________________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа  на переустраиваемое и (или) 

_________________          
                     перепланируемое нежилое помещение) 
по результатам рассмотрения  представленныхдокументов принято решение: 
1. Дать согласие на                               __________       
 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»,   в   
соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 
2. Установить <*>: 
срок производства ремонтно-строительных работ  
с ___" _____________20__ г. по "__" _____________ 20__ г.; 
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______ часов в _______________________ дни. 
           
 
 <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   
если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-
строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения. 
 
3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения  в   соответствии с  
проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований  
_________________________________________________________________   

(указываются реквизиты нормативного    правового акта субъекта   Российской Федерации или акта органа местного  
самоуправления, регламентирующего порядок 
           
проведения ремонтно-строительных работ    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   
подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого  помещения в установленном 
порядке. 
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого 
помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

______________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или).И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование) 

 
Глава  администрации 
Козловского  сельского поселения                  ___________________________  

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование) 
М.П. 
 
Получил: "      "                      20       г. ______________________  (заполняется в 
                             (подпись заявителя или                                          случае 
                              уполномоченного лица                                       получения 
                                   заявителей)                                                  решения лично) 
 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20_ г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
__________________________ 
 (подпись должностного лица, 
направившего решение 
в адрес заявителя(ей)) 

Приложение № 5 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

Главе администрации Козловского сельского поселения 
________________________________ 

(Ф.И.О.)Заявителя __________________________ 
Образец для физического лица 

обращение. 
 

Я,   __________________, обратился (-ась) в  администрацию Козловского сельского поселения с заявлением о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение _________________________________________  

 (местонахождение жилого помещения) 
«____»______________ 20 ___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение  ________________________________________связи с _______________________ 
(местонахождение жилого помещения) 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20 ____года, и выдать Уведомление  о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  
___________________________________________________________________________. 

(местонахождение жилого помещения) 
_____________________                   _________________________________ 
 (подпись заявителя)       (фамилия, имя, отчество заявителя) 
 
«___»___________20 __ 

Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Главе администрации Козловского сельского поселения 
 (Ф.И.О.)Заявителя _________________________ 

Образец для юридического лица 
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обращение. 

 
   ___________________ обратилось (-ась) в  администрацию Козловского сельского поселения с заявлением о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение _________________________________________ . 

 (местонахождение жилого помещения) 
«____»______________ 20 ___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение  ________________________________________связи с _______________________ 
                                    (местонахождение жилого помещения) 
________________________________________________________________. 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20 ____года, и выдать Уведомление  о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  
___________________________________________________________________________. 
(местонахождение жилого помещения) 
 
_____________________                   _________________________________ 
 (подпись руководителя)   (фамилия, имя, отчество) 
МП 
 
«___»___________20 __г. 
 

 Приложение № 7 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

Кому       
            (Фамилия, имя, отчество -для граждан;  

      
полное наименование организации- 

      
для юридических лиц) 

Куда        
             (почтовый индекс и адрес заявителя) 

      
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

 
      

(полное наименование органа местного самоуправления, 
     , 

осуществляющего перевод помещения) 
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации 
документы о переводе помещения общей площадью _______ кв.м., находящегося по адресу: 
     , 

(наименование городского или сельского поселения) 
    , 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 
дом №          корпус №                  кв.  №    
из жилого  (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения  
                     (ненужное зачеркнуть) 
в качестве      

              (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 
Решил (     

(наименование акта, дата его принятия и номер) 
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без  предварительных условий 
                                                                (ненужное зачеркнуть) 
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии  проведения в установленном порядке следующих 
видов работ: 
     

(перечень работ по переустройству 
     

(перепланировке) помещения 
     
      или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения). 
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с  
     
        (основание (-я),  установленное (-ые) частью 1 ст.24 Жилищного кодекса РФ) 
     
     
 
 _______________________           _________________              _______________________ 
       (должность лица                                           (подпись)                                      (расшифровка подписи) 
    подписавшего уведомление) 
 
« ____»  __________________________   20  г. 
М.П. 

Приложение № 8 
к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

А К Т 
приемочной комиссии  о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после завершения 

переустройства и  (или) перепланировки нежилого (жилого) помещения 
  

        от « ___» ______________ 20    г.                                     
                                                                                     (местонахождение объекта) 
Приемочная комиссия 
в составе: 
 
председателя                          

(фамилия, имя, отчество)     (должность) 
зам. председателя                                                                                                                                                                 

(фамилия, имя, отчество)                                   (должность) 
членов комиссии – представителей:  
                                   

(фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 
 
УСТАНОВИЛА: 
1. Заказчиком           

(Ф.И.О.) 
предъявлено к приемке в эксплуатацию:    ______________________ 
___________________________________________________________________________ 
По адресу:           

(область, район, населенный пункт, микрорайон) 
          

(квартал, улица, номер дома (корпуса) 
2. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения осуществлена на основании уведомления 

_           
(наименование органа, выдавшего разрешение) 

3. Переустройство и (или)  перепланировка осуществлена подрядчиком 
_            
                              (наименование организации и ее ведомственная подчиненность) 
выполнившим             
4. Проектно–сметная документация на переустройство и (или)  перепланировку  разработана  проектировщиком: 
                         

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность) 
выполнившим       ___  _________________________   

(наименование частей или разделов документации) 
5. Исходные данные для проектирования выданы: 

  
6. Переустройство и (или)  перепланировка осуществлялась по проекту (типовому, индивидуальному)                      
7. Проектно – сметная документация согласована 
            

(наименование органа, утвердившего проектную документацию на объект) 
 
от «   »              20   г. №            
 
8. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлены сроки:           начало работ             
                         окончание работ                                     
9.  Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое)  помещение  имеет следующие показатели:  
 
Показатели Ед. изм. По проекту Фактически 
Общая площадь 
Этаж 
Общий строительный объем 
В том числе подземной части 

Кв. м 
этаж 

куб. м 
куб. м  

  

 
10. Технологические и  архитектурно – строительные характеристики: 
  
 
(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным 
материалам и конструкциям, инженерному и техническому оборудованию) 
11. На основании осмотра объекта  и ознакомления с соответствующей документацией (перечислить приложенные 
документы) установлено: 
 Соответствует требованиям СНиП 
Решение приемочной комиссии 
Предъявлено к приемке в эксплуатацию: 
 
 

(наименование объекта) 
 

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ  
 
Председатель приемочной комиссии:                                        _____________                      _____________ 
                                                                                                             (Подпись)                      (Ф.И.О.) 
Зам. председателя  
приемочной комиссии:  :                                                          _____________                      _____________ 
                                                                                                            (Подпись)                        (Ф.И.О.) 
                
Члены приемочной комиссии:                                                  _____________                      ______________  

                                                                                          (Подпись)                         (Ф.И.О.) 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Напольновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№65                                                                                                                                                                               от 14.06.2019 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом  от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 29.05.2019 года  
№ 116-ФЗ «О внесении изменений  в Жилищный кодекс» Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого 

района от 04.06.2019 № 04-17-19, администрация Напольновского сельского поселения Порецкого  района п о с т а н о в 
л я е т: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача 
разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».  

2. Признать утратившим силу: 
- постановление администрации Напольновского сельского поселения Порецкого района от 09.07.2012 № 39 «Об 

утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»  

3.Настоящее постановление вступает в силу после его  официального опубликования и подлежит размещению на 
официальном сайте администрации Напольновского сельского поселения. 

 
 
 

Глава  Напольновского 
сельского поселения                                                                                                                                              Н.В.Владимиров 

 
Утвержден 

постановлением администрации Напольновского сельского поселения  
 от 21 июня 2019года №65 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента  
Административный регламент администрации Напольновского сельского поселения   Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и 
последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. 
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги 
юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования 
Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по 
вопросу «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»   (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - 

заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих 

муниципальную услугу 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и 

общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы органов власти, предоставляющих муниципальную 
услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных 
подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу 

Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов 
власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на информационных стендах соответствующих 
структур, на официальном сайте Администрации Напольновского сельского поселения в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет») (Приложение № 1 к 
Административному регламенту), а также используя региональную информационную систему Чувашской Республики 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) 
www.gosuslugi.cap.ru. 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом Администрации Напольновского сельского поселения, либо специалистами МФЦ (далее 
- МФЦ). 

График работы специалистов   Администрации   Напольновского сельского поселения: 
понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, 

воскресенье. 
Режим работы МФЦ: 
понедельник - пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч.,  
перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч; 
суббота - с 8.00 ч. до 14.00 ч. без перерыва на обед;  
выходной день - воскресенье. 
1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной 

услуги 
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) 

заинтересованные лица, могут получить: 
- в устной форме лично или по телефону  от специалиста   Администрации Напольновского сельского поселения 

Чувашской Республики, специалиста МФЦ; 
- в письменном виде почтой в адрес   главы администрации Напольновского сельского поселения  Чувашской 

Республики; 
- на сайте Администрации Напольновского сельского поселения  Чувашской Республики, Портале. 
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 
- достоверность и полнота информирования о процедуре; 
- четкость в изложении информации о процедуре;  
- удобство и доступность получения информации о процедуре; 
- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.   
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования 

может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. 
1.3.4. Публичное устное информирование 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). 
1.3.5. Публичное письменное информирование 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, 

размещения на официальном сайте Напольновского сельского поселения Чувашской Республики, МФЦ, Портале, 
использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных 
стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация: 

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
-почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, 

режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 
-описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  

№ 2 к Административному регламенту); 
-перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги; 
-образец Заявления (Приложение № 3 к Административному регламенту); 
-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 
-перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги; 
-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
На Портале размещается следующая обязательная информация: 
-сведения о получателях муниципальной услуги; 
-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для 

заполнения; 
-описание конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
-сроки предоставления муниципальной услуги; 
-основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении; 
-сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги; 
-сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, 

контактные телефоны); 
-Административный регламент в электронном виде; 
-сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 

важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 
1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения 

граждан или организаций 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Администрации 

Напольновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, осуществляющий прием и 
информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и 
наименование, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Напольновского  
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим 
работы.  

Во время разговора специалист   администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления 
звонка от заинтересованных лиц, специалист   администрации проводит личный прием граждан, специалист может 
предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, 
предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. 
В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко 
подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен 
сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки 
информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных 
лиц за информацией лично. 

Специалист  администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры 
для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных 
специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно 
превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист структурного подразделения 
администрации, осуществляет не более 15 минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист   администрации, 
осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист    администрации, осуществляющий прием и 
информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист   администрации не может в данный момент ответить на 
вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме 
либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

Специалист  администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен 
корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование 
должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные 
вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации 
Напольновского сельского поселения  Порецкого района Чувашской Республики. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения 
заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении). 

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.  
1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги 

специалистами МФЦ 
Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется 

на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента. 
Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и 

муниципальных услуг может получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по 
телефону, с помощью электронной почты, через Интернет, Портал, через информационные терминалы, расположенные 
в МФЦ. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ; 
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных 

документов; 
- источники получения документов, необходимых для оказания услуги; 
- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов; 
- время приема и выдачи документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- последовательность административных процедур при предоставлении услуги; 
- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги; 
- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания 

муниципальных услуг. 
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При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв 

трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить 
заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ. 

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист 
МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, 
которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 
15 минут. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных 
лиц за информацией лично. 

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для 
предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных 
специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может 
превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не 
более 15 минут.  

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и 
внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно 
проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении 
заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа. 

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в 
простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного 
исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от 
выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 
календарных дней с даты регистрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: ««Выдача разрешения на перевод жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Напольновского сельского поселения Чувашской 

Республики. 
Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется через администрацию  

Напольновского сельского поселения Чувашской Республики,  либо МФЦ. 
Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  через 

администрацию  Напольновского сельского поселения Чувашской Республики, либо МФЦ.  
2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги   Администрация Напольновского сельского поселения Чувашской 

Республики взаимодействует с: 
- Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики; 
- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 

благополучия человека по Чувашской Республике; 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике; 
- комитетом по управлению имуществом;  
-Отделом Государственного пожарного надзора Порецкого района управления  Государственного пожарного 

надзора  Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;   
- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике - Чувашии; 
- МУП «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда»; 
- МФЦ; 
- ООО «Порецкагропроменерго» 
- ОАО «Водоканал»; 
- ОАО «Чувашсетьгаз»; 
- Филиалом в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком»; 
- Филиалом ОАО «МРСК ВОЛГИ» - «Чувашэнерго»; 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-принятия решения о Выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение (далее – Решение) (Приложение № 4 к Административному регламенту). 
-принятия решения об отказе Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое с указанием основания для отказа (Приложение № 5,6 к Административному регламенту). 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ и 

законодательством о градостроительной деятельности определен порядок проведения работ по Выдаче разрешения на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение  где: 

а) перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом 
соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной 
деятельности; 

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению 
невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует 
техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является 
частью жилого помещения либо используется собственником такого помещения или иным гражданином в качестве 
постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами третьих 
лиц; 

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая 
квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные 
непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает 
установленным действующим законодательством требованиям или отсутствует возможность обеспечивать 
соответствие такого помещения установленным действующим законодательством требованиям либо если право 
собственности на такое помещение обременено правами третьих лиц; 

д) при переводе жилого помещения в нежилое помещение строительство входного узла осуществляется при 
получении согласий всех собственников помещений многоквартирного дома (ст. 40,44,46 Жилищного кодекса 
Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ). 

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято главой Администрации 
Напольновского сельского поселения Чувашской Республики по результатам рассмотрения соответствующего 
заявления и представленных в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов не 
позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления (в соответствии с частью 4 ст. 26 Жилищного Кодекса 
Российской Федерации). 

В случае предоставления заявителем документов, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента, 
через МФЦ срок принятия решения Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение  исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию  
Напольновского  сельского поселения Чувашской Республики. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) с поправками от 

30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ , 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ (текст Конституции с учетом поправок опубликован в 
«Российской газете» от 21 января 2009 г. № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. № 4, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445)*; 

- Конституцией Чувашской Республики (принята на внеочередной 23-й сессии Государственного Совета Чувашской 
Республики 30 ноября 2000 г.) (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), в 
газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета 
Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской 
Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442)*; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (текст Кодекса 
опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16)*; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ (текст опубликован в 
«Российской газете» от 12 января 2005 г. № 1, в Парламентской газете от 15 января 2005 г. № 7-8, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть1) ст. 14)*; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179)*; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. №1, в 
«Парламентской газете» от 15 января 2005 г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. 
№1 (часть I) ст. 15)*; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в 
«Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 
2005 г. № 1 (часть I) ст. 17)*; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в 
«Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 
2003 г. № 40 ст. 3822)*; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 
2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)*; 

- Федеральным законом от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» (текст Федерального 
закона опубликован в «Российской газете» от 6 декабря 2007 г. № 273, в «Парламентской газете» от 11 декабря 2007 г. 
№ 174-176, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. № 49 ст. 6076)*; 

           - Федеральным законом от 28.11.2015 г. № 339-ФЗ «О внесении изменений в статьи 48 и 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации»перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к 
объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и 
коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, 
реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не 
проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса. 

- Постановлением Правительства РФ от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества 
предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления 
государственных (муниципальных) услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 14 октября 2009 
г. № 194, в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 октября 2009 г. № 41 ст. 4782)*; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (текст 
постановления опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. № 95, в Собрании законодательства Российской 
Федерации от 9 мая 2005 г. № 19 ст. 1812)*; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг*; 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления 
государственных услуг» (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети 
Интернет (www.cap.ru) 6 мая 2011г.*; 

- Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 
Федерации; 

- Уставом  Напольновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрацию 
Напольновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
правоустанавливающие документы  на переводимое помещение  (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения),                                                                                                                      
- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии 
на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- письменное согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками. 

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного взаимодействия 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от 
заявителя: 

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в 
нотариальном порядке копии), если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  заявитель вправе не представлять указанные документы; 

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 
жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия); 

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
Документы могут быть представлены лично в администрацию, либо почтовым отправлением в адрес 

администрации Напольновского сельского поселения. 
2.6.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, Администрации 

Напольновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления 
муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 
- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах; 
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством 

порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя. 
2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги  
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, определенных частью 2 статьи  

26 ЖК РФ и перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 
- представление документов в ненадлежащий орган; 
- несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещения; 
- несоответствие проекта перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое  

помещение требованиям законодательства Российской Федерации. 
Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются: 
- письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в МФЦ, либо  в   Администрацию  

Напольновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики; 
- на основании определения или решения суда. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 
2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении 

документов 
Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно 

превышать 15 минут. 
Продолжительность приема заявителей у специалиста Администрации  Напольновского сельского поселения 

Чувашской Республики при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна 
превышать 15 минут. 

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ: 
- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут; 
- для подачи документов не должно превышать 15 минут; 
- для получения документов не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется: 
- в журнале входящей документации в структурном подразделении Администрации  Напольновского сельского 

поселения Порецкого района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления 
документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления; 

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления. 

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
Вход в здания администрации оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации 

Напольновского сельского поселения Порецкого района  Чувашской Республики на русском и чувашском языках, а 
также графиком работы специалиста   Администрации Напольновского сельского поселения. 

На прилегающей территории здания Администрации Напольновского сельского поселения  находится паркинг как 
для сотрудников администрации, так и для посетителей. 

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан 
специалистом Администрации Напольновского сельского поселения. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с 
возможностью печати и выхода в сеть «Интернет». 

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для 
возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены 
график работы и приёма граждан Администрацией  Напольновского сельского поселения, номера телефонов для 
справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 
Административного регламента. 

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок 
общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется 
указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ. 

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками 
бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных 
колясок. 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют 
отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, 
средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой. 

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный 
туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов. 

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта 
посетителей МФЦ», в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.  

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить 
внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги: 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия 

комфортности; 
- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество 

взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, 
продолжительность взаимодействия; 

- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по 
телефону; 

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
первичный приём документов; 
формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги; 
рассмотрение документов; 
подготовка и выдача разрешения (или отказа) на перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 

жилое помещение; 
завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений. 
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в 

блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту). 
3.1.1. Первичный приём документов 
1.Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением 

документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента аявителем лично либо его 
уполномоченным лицом  при наличии надлежаще оформленных документов. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при представлении документов предъявляет документ, 
удостоверяющий личность (паспорт), доверенность.  

Специалист проверяет срок действия документа удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, 
выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие 
данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.5. 
настоящего Административного регламента.  

В ходе приема специалист  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, 
правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист  проверяет 
также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь 
к неправильному истолкованию содержания документов.  

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов 
требованиям, специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему.   
 Если при наличии оснований для отказа в пунктах 2.7.,2.8. настоящего Административного регламента, заявитель 

настаивает на приеме документов, специалист  осуществляет прием документов 
Специалист администрации Напольновского сельского поселения в течение рабочего дня фиксирует получение 

документов от заявителей путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей 
корреспонденции, после чего выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их 
получения. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, 
Заявление с приложением документов также регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции, после 
чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. 

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в администрацию, не допускается применение 
факсимильных подписей. 

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
б) В МФЦ. 
При предоставлении документов в МФЦ заявитель представляет комплект документов, предусмотренных  пунктом 

2.6. Административного регламента. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
осуществляет действия, предусмотренные абз. 4, абз. 5 подпункта 3.1.1. Административного регламента. 

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям 
пункта 2.6. Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в 
системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». В случае принятия 
документов готовит расписку о принятии документов и согласие  на обработку персональных данных (далее - расписка) в 
3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в 
Администрацию муниципального образования Чувашской Республики, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с 
действующими правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 
- согласие на обработку персональных данных; 
- данные о заявителе; 
- расписка – уведомление о принятии документов; 
- порядковый номер заявления; 
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- дата поступления документов; 
- подпись специалиста; 
- перечень принятых документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку 

представленного заявителем пакета документов из МФЦ в Администрацию Напольновского сельского поселения, при 
этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в 
субботу,  днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем 
принятия заявления с приложенными документами.  

Результатом является регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в 
государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Межведомственный запрос администрации Напольновского сельского поселения   о представлении документов 
(их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с 
использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если 
дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 
необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 

дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган 
(организацию). 

3.1.3. Рассмотрение принятых документов   
Основанием является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции по работе с обращениями 

граждан Администрации   Напольновского сельского поселения (в случае обращения заявителя - физического лица)   
является Заявление с приложением документов 

После регистрации Заявление с приложением документов направляется в течение рабочего дня на рассмотрение 
главе Администрации Напольновского сельского поселения  

Глава Администрации Напольновского сельского поселения   –   в течение рабочего дня со дня регистрации 
Заявления с приложением документов рассматривает и накладывает визу  и соответствующей визой направляет 
специалисту   Администрации  Напольновского сельского поселения. 

Специалист  в течение 10 календарных дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку 
представленных документов на:  

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента; 
2) правильность заполнения бланка Заявления; 
3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, 

не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
4) соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; 

наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати).  
Специалист  в ходе рассмотрения документов проверяет проект   перевода жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое  помещение   на соответствие строительным нормам и правилам 
Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные»). 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо 
непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, специалист   
в течение трех рабочих дней должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в 
представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных 
недостатков. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист в течение двух 
рабочих дней готовит и направляет заявителю письменное уведомление о необходимости устранения указанных 
замечаний. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения 
замечаний.  

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом в журнале регистрации заявлений о 
переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением 
каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов.  

Регистрация документов в журнале регистрации заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи 
документов. 

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  
в жилое помещение 

Основанием является представление заявителем документов не соответствующих требованиям, приведенным в 
пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и 
имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист в течение пяти рабочих дней со дня предоставления 
документов от заявителей составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в 
рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается  
главой Администрации  Напольновского сельского поселения. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист в течение трех рабочих 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов составляет и отправляет в МФЦ письменное 
уведомление Администрации Напольновского сельского поселения об отказе с указанием причин отказа и 
возможностей их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

Специалист МФЦ в день поступления от Администрации письменного уведомления Администрации 
Напольновского сельского поселения об отказе фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «отказано в услуге» и 
извещает заявителя по телефону. 

Уведомление Администрации Напольновского сельского поселения об отказе с указанием причин отказа и 
возможностей их устранения  выдается заявителям либо их предстателям при наличии полномочий, оформленных в 
соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при 
предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата 
предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием 
даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». Заявителю выдается один экземпляр 
уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом является уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в 
жилое помещение. 

3.1.5. Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения 
в жилое помещение  

Основанием является соответствие представленных заявителем документов пунктам 1-4 подпункта 3.1.2. 
настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта   перевода  жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение строительным нормам и правилам Российской Федерации специалист   в 
течение пяти рабочих дней оформляет проект распоряжения Администрации   Напольновского сельского поселения о 
переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и направляет на согласование, 
главе Администрации Напольновского сельского поселения, на территории которого находится объект, с приложением 
пакета документов, представленного заявителем, в течение восьми рабочих дней. 

После подписания главой Администрации Напольновского сельского поселения    распоряжения о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение указанное распоряжение в 
течение рабочего дня регистрируется   Администрацией Напольновского сельского поселения   для подготовки 
уведомления (Приложение 7 к Административному регламенту). 

Форма уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502.  

Глава Администрации Напольновского сельского поселения   Чувашской Республики -   в течение рабочего дня со 
дня представления специалистом   оформленного уведомления в четырех экземплярах с приложением документов 
рассматривает представленные документы и подписывает его или отклоняет. 

После подписания главой Администрации Напольновского сельского поселения Чувашской Республики -   
четырех экземпляров уведомления специалист   в течение рабочего дня регистрирует его в журнале регистрации 
уведомлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и проставляет номер и дату 
регистрации на всех экземплярах уведомления. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя подписывается на одном экземпляре уведомления о получении 
второго экземпляра уведомления, третий экземпляр направляется в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр 
остается в   Администрации Напольновского сельского поселения. 

Два экземпляра уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения 
заявителя или способа доставки, указанного заявителем в Заявлении, также одновременно информирует о принятии 
указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято 
указанное решение.   

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист   Администрации 
Напольновского сельского поселения    Чувашской Республики в течение тридцати рабочих дней  со дня поступления 
заявления и прилагаемых документов готовит уведомления. 

Специалист МФЦ в день поступления от Администрации Напольновского сельского поселения  конечного 
результата услуги фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «готово к выдаче».  

Экземпляр уведомления выдается заявителям либо уполномоченным лицам при наличии полномочий, 
оформленных в соответствии с действующим законодательством, в МФЦ, при предъявлении ими расписки о принятии 
документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 
услуги в расписке, раздел  «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 
результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». 

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещение в жилое помещение 
является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения под нежилое помещение 
или нежилого помещение под жилое помещение. 

Уведомление о переводе жилого помещения или нежилого помещения в жилое подтверждает окончание перевода 
помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для 
такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. 

Результатом является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 
жилое помещение. 

3.1.6. Исправление технических ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение  

Основанием является допущение технических ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

Исправление технических ошибок, допущенных при подготовке уведомления о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется в случае, если нет оснований 
полагать, что такое исправление может причинить ущерб либо нарушить законные права заявителя. 

В случае обнаружения технической ошибки в Уведомлении заявитель письменно обращается в Администрацию 
Напольновского сельского поселения либо в МФЦ с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре 
уведомления.  

Срок устранения технических ошибок составляет 10 календарных дней. 
Результатом является устранение ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение. 
3.1.7. Завершение перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение.   
Основанием является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение. 
Завершение перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

подтверждается актом приемочной комиссии. В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполнения 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение     жилого   
помещения требованиям проекта, пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, иных установленным 
законодательством нормам. 

Состав приемочной комиссии: 
Председатель комиссии - Глава администрации  Напольновского сельского поселения Чувашской Республики, на 

территории которого находится сдаваемый объект; 

члены комиссии: 
- - представитель эксплуатационной организации в сфере жилищно-коммунального хозяйства;  
- представитель проектировщика;  
- подрядчик (исполнитель работ);  
- собственник помещения.  
Приемочная комиссия имеет право приостановить работы по переустройству и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирных жилых домах: 
- если выполнение работ не соответствует проектной документации; 
- при не обеспечении свободного доступа в перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение, официальных лиц для проверки соответствия осуществляемых работ разрешительным 
документам, проверки жалоб о нарушении режима производства работ и о причинении ущерба другим лицам.  

После завершения переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение   заявитель составляет по установленной форме Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию 
жилого (нежилого) помещения после завершения переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение  (Приложение 8 к Административному регламенту) (далее – Акт) в пяти экземплярах и 
обращается к специалисту   Администрации  Напольновского сельского поселения для их проверки. 

Все экземпляры Акта после подписания членами комиссии направляются в Администрации Напольновского 
сельского поселения  для утверждения распоряжением Администрации  Напольновского сельского поселения.  

Специалист   в течение одного рабочего дня подготавливает проект распоряжения Администрации 
Напольновского сельского поселения «Об утверждении акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию жилого 
(нежилого) помещения после переустройства и перепланировки нежилого (жилого) помещения». 

Проект распоряжения с приложением всех представленных  документов проходит правовую экспертизу в 
Администрации Напольновского сельского поселения   в течение трех рабочих дней со дня представления 
специалистом   Администрации Напольновского сельского поселения.  

Один экземпляр акта приемочной комиссии после утверждения главой Администрации Напольновского сельского 
поселения один экземпляр направляет в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр - в Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, один 
экземпляр - передаются заявителю либо уполномоченному лицу заявителя.   

Акт выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность (паспорт). 

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования 
переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

Контроль за ходом производства работ  перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение: 

- проектировщик, разработавший проект перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение  ; 

-эксплуатационные организации, обслуживающие жилые дома (УК, ТСЖ, ЖСК); 
- Администрация Напольновского района Порецкого района Чувашской Республики. 
Результатом является выдача акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию   после завершения перевода 

жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 
3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной 

форме 
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 

сведений на Портале, официальном сайте Администрации  Напольновского сельского поселения в сети «Интернет». 
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Администрации 

Напольновского сельского поселения, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на 
официальном сайте Администрации Напольновского сельского поселения в сети «Интернет».  

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента. 
2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 
использованием Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений 
претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных 
сайтах.  

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление 
муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Портал. При 
регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается 
регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о 
статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти 
по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-
код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом 

по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации  Напольновского сельского 
поселения Чувашской Республики. 

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом   
Администрации Напольновского сельского поселения   Чувашской Республики документов в рамках предоставления 
муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему 
законодательству. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и 
подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).  

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения главой администрации  Напольновского 
сельского поселения,  положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской 
Федерации и Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации 
Напольновского сельского поселения   Чувашской Республики  готовит необходимые документы для привлечения лиц, 
допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

Специалист Администрации Напольновского сельского поселения   несет ответственность за: 
- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;  
- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих 

документов; 
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства; 
- полноту представленных заявителями документов; 
- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 
- порядок выдачи документов. 
Ответственность специалиста Администрации Напольновского сельского поселения  закрепляется его 

должностной инструкцией. 
Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами 

посредством информации, размещенной на официальном сайте Напольновского сельского поселения   Чувашской 
Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим 
Административным регламентом. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом 
по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется 
директором МФЦ. 

V. «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих 
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ (далее – Федеральный закон), в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Федеральным 
законом; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном Федеральным законом; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, функциональный центр либо в орган местного  самоуправления, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 

consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE33E529H
consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE3B51E42DH
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многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 
настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 
настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.13. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном 
стенде в местной администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного 
приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 
в устной форме; 
в форме электронного документа; 
по телефону; 
в письменной форме.». 

Приложение 1 
к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»,  
 

Сведения о месте нахождения и графике работы 
администрации Напольновского сельского поселения 

Адрес: 429022 Чувашская Республика, Порецкий район, с. Напольное, ул. Арлашкина, д.117А 
Адрес сайта администрации Напольновского сельского поселения Порецкого района в сети 

http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=443 
Адрес электронной почты администрации  Напольновского сельского поселения Порецкого района:  _ 
sao-napo@ porezk.cap.ru 

 
Сведения о графике работы администрации  

 
Ф.И.О. Должность Контактный 

телефон 
График приема 

Владимиров Николай 
Васильевич 

Глава администрации Напольновского 
сельского поселения Порецкого района 

8(83543) 
 33-2 -30    

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Федичева Алла 
Владимировна 

Делопроизводитель 8(83543) 
 33-2-30     

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Выходные дни: суббота, воскресенье 
 

МФЦ 
 

Адрес: 429020, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3 
Адрес сайта АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» 
 в сети «Интернет»: http://porezk.mfc21.ru 
Адрес электронной почты МФЦ Порецкого района: mfcpor@porezk.cap.ru, mfc-dir-porezk@cap.ru 
 

Ф.И.О. Должность Контактный телефон График приема 

Валяйкин Валерий Николаевич Директор 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Клестова Алена Владимировна Специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Душина Алена 
Геннадьевна Специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Васильева Мария Геннадьевна специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Ларина Юлия Владимировна специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Нардина Елена Александровна Контролер 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Выходной день: воскресенье 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения  в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

 
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 
 

 
 

Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Главе администрации Напольновского сельского поселения 
 

     
(Ф.И.О.) 

     
(Ф.И.О.) 

проживающего (-ей)     
 

ул. (пр.)        
 дом №  _, кв. №    

 

в интересах  
     

по доверенности 
     

 
заявление. 

 
Прошу перевести жилые (нежилые) помещения № _______ _____  в доме №    _____ ______ 
(корпус №   )  по ул.       ____ _________, 
принадлежащее мне на праве собственности        , 
в нежилые (жилые) для использования под        

(ненужное зачеркнуть) 
В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, подтверждается справкой о регистрации по 
месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой к заявлению.  
 
                                                  

     (дата)                                        (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения 

 
В связи с обращением            

(Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя) 
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения   в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое», о 
намерении провести     -------------------------------------------------------------  нежилых 

(ненужное зачеркнуть) 
помещений по адресу:  _________________________________________________  

занимаемых (принадлежащих) 
(ненужное зачеркнуть) 

на основании: ________________________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа  на переустраиваемое и (или) 

_________________          
                     перепланируемое нежилое помещение) 
по результатам рассмотрения  представленныхдокументов принято решение: 
1. Дать согласие на                               __________       
 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»,   в   
соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 
2. Установить <*>: 
срок производства ремонтно-строительных работ  
с ___" _____________20__ г. по "__" _____________ 20__ г.; 
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______ часов в _______________________ дни. 
           
 
 <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   
если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-
строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения. 
 
3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения  в   соответствии с  
проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований  
_________________________________________________________________   

(указываются реквизиты нормативного    правового акта субъекта   Российской Федерации или акта органа местного 
самоуправления, регламентирующего порядок 
           
проведения ремонтно-строительных работ    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   
подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого  помещения в установленном 
порядке. 
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого 
помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

______________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или).И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование) 

 
Глава  администрации 
Напольновского  сельского поселения                  ___________________________  

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование) 
М.П. 
 
Получил: "      "                      20       г. ______________________  (заполняется в 
                             (подпись заявителя или                                          случае 
                              уполномоченного лица                                       получения 
                                   заявителей)                                                  решения лично) 
 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20_ г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
__________________________ 
 (подпись должностного лица, 
направившего решение 
в адрес заявителя(ей)) 

Приложение № 5 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

Главе администрации Напольновского сельского поселения 
________________________________ 

(Ф.И.О.)Заявителя __________________________ 
Образец для физического лица 

обращение. 
 

Я,   __________________, обратился (-ась) в  администрацию Напольновского сельского поселения с заявлением о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение _________________________________________  

 (местонахождение жилого помещения) 
«____»______________ 20 ___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение  ________________________________________связи с _______________________ 
(местонахождение жилого помещения) 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20 ____года, и выдать Уведомление  о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  
___________________________________________________________________________. 

(местонахождение жилого помещения) 
_____________________                   _________________________________ 
 (подпись заявителя)       (фамилия, имя, отчество заявителя) 
 
«___»___________20 __ 

Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Главе администрации Напольновского сельского поселения 
 (Ф.И.О.)Заявителя _________________________ 

Образец для юридического лица 
обращение. 

 
   ___________________ обратилось (-ась) в  администрацию Козловского сельского поселения с заявлением о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение _________________________________________ . 

 (местонахождение жилого помещения) 
«____»______________ 20 ___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение  ________________________________________связи с _______________________ 
                                    (местонахождение жилого помещения) 
________________________________________________________________. 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20 ____года, и выдать Уведомление  о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  
___________________________________________________________________________. 
(местонахождение жилого помещения) 
 
_____________________                   _________________________________ 
 (подпись руководителя)   (фамилия, имя, отчество) 
МП 
 
«___»___________20 __г. 
 

 Приложение № 7 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

Кому       
            (Фамилия, имя, отчество -для граждан;  

      
полное наименование организации- 

      
для юридических лиц) 

Куда        
             (почтовый индекс и адрес заявителя) 

      
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

 
      

(полное наименование органа местного самоуправления, 
     , 

осуществляющего перевод помещения) 
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации 
документы о переводе помещения общей площадью _______ кв.м., находящегося по адресу: 
     , 

(наименование городского или сельского поселения) 
    , 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 
дом №          корпус №                  кв.  №    
из жилого  (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения  
                     (ненужное зачеркнуть) 
в качестве      

              (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 
Решил (     

(наименование акта, дата его принятия и номер) 
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без  предварительных условий 
                                                                (ненужное зачеркнуть) 
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии  проведения в установленном порядке следующих 
видов работ: 
     

(перечень работ по переустройству 
     

(перепланировке) помещения 
     

http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=443
http://porezk.mfc21.ru/
mailto:mfcpor@porezk.cap.ru,%20mfc-dir-porezk@cap.ru
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
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      или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения). 
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с  
     
        (основание (-я),  установленное (-ые) частью 1 ст.24 Жилищного кодекса РФ) 
     
     
 
 _______________________           _________________              _______________________ 
       (должность лица                                           (подпись)                                      (расшифровка подписи) 
    подписавшего уведомление) 
 
« ____»  __________________________   20  г. 
М.П. 

Приложение № 8 
к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

А К Т 
приемочной комиссии  о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после завершения 

переустройства и  (или) перепланировки нежилого (жилого) помещения 
  

        от « ___» ______________ 20    г.                                     
                                                                                     (местонахождение объекта) 
Приемочная комиссия 
в составе: 
 
председателя                          

(фамилия, имя, отчество)     (должность) 
зам. председателя                                                                                                                                                                 

(фамилия, имя, отчество)                                   (должность) 
членов комиссии – представителей:  
                                   

(фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 
 
УСТАНОВИЛА: 
3. Заказчиком           

(Ф.И.О.) 
предъявлено к приемке в эксплуатацию:    ______________________ 
___________________________________________________________________________ 
По адресу:           

(область, район, населенный пункт, микрорайон) 
          

(квартал, улица, номер дома (корпуса) 
4. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения осуществлена на основании уведомления 

_           
(наименование органа, выдавшего разрешение) 

3. Переустройство и (или)  перепланировка осуществлена подрядчиком 
_            
                              (наименование организации и ее ведомственная подчиненность) 
выполнившим             
4. Проектно–сметная документация на переустройство и (или)  перепланировку  разработана  проектировщиком: 
                         

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность) 
выполнившим       ___  _________________________   

(наименование частей или разделов документации) 
6. Исходные данные для проектирования выданы: 

  
6. Переустройство и (или)  перепланировка осуществлялась по проекту (типовому, индивидуальному)                      
7. Проектно – сметная документация согласована 
            

(наименование органа, утвердившего проектную документацию на объект) 
 
от «   »              20   г. №            
 
8. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлены сроки:           начало работ             
                         окончание работ                                     
9.  Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое)  помещение  имеет следующие показатели:  
 
Показатели Ед. изм. По проекту Фактически 
Общая площадь 
Этаж 
Общий строительный объем 
В том числе подземной части 

Кв. м 
этаж 

куб. м 
куб. м  

  

 
10. Технологические и  архитектурно – строительные характеристики: 
  
 
(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным 
материалам и конструкциям, инженерному и техническому оборудованию) 
11. На основании осмотра объекта  и ознакомления с соответствующей документацией (перечислить приложенные 
документы) установлено: 
 Соответствует требованиям СНиП 
Решение приемочной комиссии 
Предъявлено к приемке в эксплуатацию: 
 
 

(наименование объекта) 
 

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ  
 
Председатель приемочной комиссии:                                        _____________                      _____________ 
                                                                                                             (Подпись)                      (Ф.И.О.) 
Зам. председателя  
приемочной комиссии:  :                                                          _____________                      _____________ 
                                                                                                            (Подпись)                        (Ф.И.О.) 
                
Члены приемочной комиссии:                                                  _____________                      ______________  

                                                                                          (Подпись)                         (Ф.И.О.) 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Никулинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№66                                                                                                                                                                               от 17.06.2019 
 

О признании утративши силу постановления администрации Никулинского сельского поселения от 30.07.2012 г.  
№27 «Об утверждении  административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  
уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
В связи с изменением Федерального законодательства администрация Никулинского сельского поселения  п о с т а 

н о л я е т: 
1. Признать утратившим силу постановление администрации Никулинского сельского поселения от 

30.07.2012 № 27 «Об утверждении  административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Никулинского  
сельского поселения                                                                                                                                                    Г.Л.Васильев 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Никулинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№67                                                                                                                                                                               от 21.06.2019 
 

О  внесении изменений в административный регламент администрации Никулинского сельского поселения  
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения  
в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный постановлением  
администрации Никулинского сельского поселения Порецкого района от 16.11.2016 г. № 68 

 
В соответствии с Федеральным законом от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс 

Российской Федерации», информации Прокуратуры Порецкого района от 04.06.2019 № 04-17-19, администрация 
Никулинского сельского поселения Порецкого  района п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в административный регламент администрации Никулинского сельского поселения по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Никулинского сельского поселения от 16.11.2016 г. 
№ 68 следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5 регламента дополнить абзацем следующего содержания: 
«-Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 

Федерации.»; 
1.2.  пункт 2.6. регламента читать в следующей редакции: 
«2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
 Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрацию Никулинского 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики.   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
- правоустанавливающие документы  на переводимое помещение  (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения),     

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого 
помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Никулинского  
сельского поселения                                                                                                                                                    Г.Л.Васильев 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Октябрьского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№64                                                                                                                                                                               от 20.06.2019 
 

О внесении изменений в административный регламент администрации Октябрьского сельского 
поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого  
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный  
постановлением администрации Октябрьского сельского поселения Порецкого района от 02.12.2016 № 64 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в 
Жилищный кодекс Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого района от 04.06.2019 № 04-17-19,  
администрация Октябрьского сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в административный регламент администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Октябрьского сельского поселения от 02.12.2016 № 
64 следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5 регламента дополнить абзацем следующего содержания: 
«-Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 

Федерации.»; 
1.2.  пункт 2.6. регламента читать в следующей редакции: 
«2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
 Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрацию Октябрьского 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики.   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
-правоустанавливающие документы  на переводимое помещение  (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- письменное согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками.». 

2. Постановление администрации Октябрьского сельского поселения Порецкого района от 19.09.2014 года №41 
«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» признать утратившим 
силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Октябрьского 
сельского поселения                                                                                                                                                   А.Н.Черепков 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

РЕШЕНИЕ 
Собрания депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

третьего созыва 
№С-35/01                                                                                                                                                                      от 18.06.2019 

 
О назначении дополнительных выборов в Собрание депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого  
района Чувашской Республики третьего созыва по Порецкому одномандатному избирательному округу №12  

 
В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 12 июня 2002 г. № 67-ФЗ «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», статьей 5 Закона Чувашской 
Республики от 25 ноября 2003 г. № 41 «О выборах в органы местного самоуправления в Чувашской Республике», 
статьей 13  Устава Порецкого сельского поселения Порецкого района Собрание депутатов Порецкого сельского 
поселения  р е ш и л о: 

1. Назначить дополнительные выборы в Собрание депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района 
Чувашской Республики третьего созыва по Порецкому одномандатному избирательному округу №12 на 8 сентября 
2019 года. 

2. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Порецкого сельского поселения                                                    А.Е.Барыкин 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

РЕШЕНИЕ 
Собрания депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

третьего созыва 
№С-35/02                                                                                                                                                                      от 18.06.2019 

 
О внесении изменений в решение Собрания депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района  
от 16.12.2010 № С-03/3 «О  вопросах  налогового  регулирования  в Порецком сельском поселении  
Порецкого района Чувашской Республики,  отнесенных законодательством  Российской Федерации и  
Чувашской Республики о  налогах  и  сборах  к  ведению  органов местного самоуправления» 

 
В соответствии с Федеральным законом от 03.07.2016 №243-ФЗ «О внесении изменений в части первую и вторую 

Налогового кодекса Российской Федерации в связи с передачей налоговым органам полномочий по 
администрированию страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование», 
Федеральным законом от 30.09.2017 №286-ФЗ «О внесении изменений в часть вторую Налогового кодекса Российской 
Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Собрание депутатов Порецкого сельского 
поселения Порецкого района  р е ш и л о : 

1. Внести в решение Собрания депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района от 16.12.2010 №С-03/3 
«О вопросах  налогового  регулирования  в Порецком сельском поселении Порецкого района Чувашской Республики,  
отнесенных законодательством  Российской  Федерации  и  Чувашской  Республики о  налогах  и  сборах  к  ведению  
органов местного самоуправления» следующие изменения: 

1) в статье 7 пункт 1 после слова «сборов» дополнить словами «, плательщиками страховых взносов»; 
2) в статье 9 пункт 3 исключить; 
3) в статье 13 пункт 2 дополнить дополнить подпунктами 6 и 7 следующего содержания:  
«6) при наличии оснований для предоставления отсрочки или рассрочки по уплате налогов, подлежащих уплате в 

связи с перемещением товаров через таможенную границу Таможенного союза, установленных таможенным 
законодательством Таможенного союза и законодательством Российской Федерации о таможенном деле; 

7) невозможность единовременной уплаты сумм налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафов, 
подлежащих уплате в бюджетную систему Российской Федерации по результатам налоговой проверки, до истечения 
срока исполнения направленного в соответствии со статьей 69 Налогового кодекса Российской Федерации требования 
об уплате налога, сбора, страховых взносов, пени, штрафа, процентов, определяемая в порядке, предусмотренном 
пунктом 5.1 статьи 64 Налогового кодекса Российской Федерации.». 

2. Настоящее решение вступает в силу не ранее чем по истечении одного месяца со дня его официального  
опубликования и не ранее 1-го числа очередного налогового  периода. 

 
 
 

Глава Порецкого  сельского поселения                                                                                                                     А.Е.Барыкин 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

РЕШЕНИЕ 
Собрания депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

третьего созыва 
№С-35/03                                                                                                                                                                      от 18.06.2019 

 
О внесении изменений в Правила благоустройства территории Порецкого сельского поселения  
Порецкого района Чувашской Республики от 31.10.2017 №С-18 

 
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131- ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики «О регулировании градостроительной 
деятельности в Чувашской Республики», Уставом Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 
Республики, протоколом публичных слушаний и заключением  о результатах публичных слушаний Собрание 
депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики р е ш и л о: 

1. Внести в Правила благоустройства территории Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 
Республики, утвержденные решением Собрания депутатов Порецкого сельского поселения Порецкого района 
Чувашской Республики от 31.10.2017 № С-18 следующие изменения: 

1.1.  пункт Правил  5.3.1.дополнить подпунктом 5.3.1.15 следующего содержания: 
«5.3.1.15. На озелененных территориях, занятых травянистыми растениями (включая газоны, цветники и иные 

территории), в том числе на детских и спортивных площадках, площадках для выгула и дрессировки собак, 
запрещается размещение вне зависимости от времени года транспортных средств, в том числе частей 
разукомплектованных транспортных средств, транспортных средств, имеющих признаки брошенных транспортных 
средств, за исключением действий юридических лиц и граждан, направленных на предотвращение правонарушений, 
предотвращения и ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, выполнение 
неотложных работ, связанных с обеспечением личной и общественной безопасности граждан либо функционированием 
объектов жизнеобеспечения населения». 

2. Настоящее решение  вступает в силу  после  его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Порецкого сельского поселения                                                                                                                      А.Е.Барыкин 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№70                                                                                                                                                                               от 17.06.2019 
 

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной 
 услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
 участка или объекта капитального строительства» от 28.12.2016 № 209 

 
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   Уставом Порецкого сельского поселения, в 
целях повышения качества предоставления муниципальных услуг, администрация Порецкого сельского поселения п о с 
т а н о в л я е т: 

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 
на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» от 
28.12.2016 № 209 следующие изменения: 

1.1. пункт 3.5.1. административного регламента дополнить словами: 
 «со дня поступления в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от 

исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления не допускается предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования в 
отношении такой постройки до ее сноса или приведение в соответствие с установленными требованиями за 

file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
http://mobileonline.garant.ru/document?id=71552992&sub=58
http://mobileonline.garant.ru/document?id=71552992&sub=58
http://mobileonline.garant.ru/document?id=12080625&sub=132
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исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в 
исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган 
местного самоуправления и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие 
признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в 
удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или её приведении в соответствие с 
установленными требованиями». 

2.   Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования в муниципальной газете 

«Вестник Поречья» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Порецкого сельского поселения. 
 
 
 

Глава Порецкого 
сельского поселения                                                                                                                                                  А.Е. Барыкин 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации Порецкого сельского поселения 
от  17 июня  2019г. № 70 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Порецкого сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства». 
 

I.Общее положение 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».  
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – 
Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению разрешения  на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства  (далее – муниципальная услуга), а так же состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и 
формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий 
(бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей на предоставление муниципальной услуги 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - 

заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих 

муниципальную услугу 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и 

общедоступной. Сведения о местах нахождения и графике работы органов власти, предоставляющих муниципальную 
услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных 
подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу 

Сведения о местах нахождения и графиках работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов 
власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на информационных стендах соответствующих 
структур, на официальных сайтах в сети «Интернет» (Приложение № 1 к Административному регламенту), в 
региональной информационной системе Чувашской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) www.gosuslugi.cap.ru. 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики. 

График работы специалиста администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики: 
понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, 

воскресенье. 
1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной 

услуги 
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) 

заинтересованные лица, могут получить: 
- в устной форме лично или по телефону у  специалиста администрации Порецкого сельского поселения Порецкого 

района; 
- в письменном виде почтой в адрес главы администрации  Порецкого сельского поселения Порецкого района; 
- на сайте администрации Порецкого сельского поселения, «Портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) Чувашской Республики (далее - Портал). 
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 
- достоверность и полнота информирования о процедуре; 
- четкость в изложении информации о процедуре;  
- удобство и доступность получения информации о процедуре; 
- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.   
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования 

может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. 
1.3.4. Публичное устное информирование 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). 
1.3.5. Публичное письменное информирование 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, 

размещения на официальном сайте администрации Порецкого сельского поселения, Портале, использования 
информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных 
стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные 

телефоны, режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных 
лиц; 

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы 
(Приложение  № 2 к Административному регламенту); 

- перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги; 
- образец Заявления (Приложение № 3 к Административному регламенту); 
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 
- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
На Портале размещается следующая обязательная информация: 
- сведения о получателях муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и 

образцы для заполнения; 
- описание конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении; 
- сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги; 
- сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу 

(режим работы, контактные телефоны); 
- Административный регламент в электронном виде; 
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 

важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 
1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения 

граждан или организаций 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации 

Порецкого сельского поселения, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: 
назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, где он работает, 
сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Порецкого сельского поселения (при необходимости - 
способ проезда к нему), график работы.  

Во время разговора специалист администрации Порецкого сельского поселения  должен произносить слова четко. 
Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист администрации Порецкого сельского 
поселения  проводит личный прием граждан, специалист может предложить заинтересованному лицу обратиться по 
телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о 
возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист 
администрации Порецкого сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести 
итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). 
Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Специалист администрации Порецкого сельского поселения   не вправе осуществлять информирование 
заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат 
предоставления муниципальной услуги. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом при обращении заинтересованных лиц за 
информацией лично. 

Специалист администрации Порецкого сельского поселения, осуществляющий устное информирование, должен 
принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с 
привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном 
информировании не должно превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист администрации 
Порецкого сельского поселения  осуществляет не более 15 минут.  

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации Порецкого 
сельского поселения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить 
заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время 
для устного информирования. 

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист администрации Порецкого сельского поселения, 
осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации Порецкого 
сельского поселения  не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить 
заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для 
заинтересованного лица время для получения информации. 

Специалист администрации Порецкого сельского поселения, осуществляющий прием и консультирование (по 
телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и  
достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные 
вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации Порецкого 
сельского поселения. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения 
заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении). 

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.  
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: «Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – условно разрешенный вид 
использования земельного участка или  объекта капитального строительства). 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Порецкого сельского 

поселения  Порецкого района Чувашской Республики. 
Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется 

администрацией Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 
2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги администрация Порецкого сельского поселения Порецкого района  

Чувашской Республики взаимодействует с: 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике в Порецком районе; 
- Филиалом ФБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии» по ЧР - Чувашии; 
- сектор земельных отношений администрации Порецкого района Чувашской Республики; 
- Бюро технической инвентаризации; 
- Межрайонная инспекция МНС России № 8 по Чувашской Республике; 
- МФЦ. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение главы администрации Порецкого сельского поселения о предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства; 

- решение главы администрации Порецкого сельского поселения  об отказе в предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в администрации Порецкого сельского 

поселения Порецкого района Чувашской Республики, Заявления с документами, указанными в пункте 2.6. 
Административного регламента, не должен превышать 14 календарных дней. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30 июля 2010 г. № 168, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179); 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 
2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской 
Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822); 

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в 
«Российской газете» от 5 мая 2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 
ст. 2060); 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (текст Кодекса 
опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16); 

- Приказом Федеральной налоговой службы от 31.08.2011г.  №ММВ-7-1/525 «Об утверждении Единых требований 
к описанию адресов при ведении ведомственных информационных ресурсов»; 

- Уставом Порецкого сельского поселения, утвержденным решением Собрания депутатов Порецкого сельского 
поселения Порецкого района Чувашской Республики от 15 апреля  2014 года № С-30/1(с изменениями от 20 ноября 
2014 года № С-35/1, от 15 июня  2015 года № С-39/1, от 01 сентября 2015 года № С-42/03, от  15 марта 2016 года № С- 
5/01). 

Тексты опубликованы в муниципальной газете «Вестник Поречья». 
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления  в 

администрацию Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (Приложение № 3 к 
Административному регламенту). 

В Заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 
- полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;  
- фамилия, имя, отчество гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя);  
- место нахождения или жительства, контактный телефон; 
- цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение. 
К заявлению прилагаются копии следующих документов: 
- документов удостоверяющих личность (для физических лиц и  индивидуальных предпринимателей);  
- копии учредительных документов (для юридических лиц);  
- копии документов, подтверждающих полномочия представителя; 
- исполнительная топографическая съемка земельного участка в М 1:500 (документ является результатом 

предоставления необходимых и обязательных услуг); 
- копия технического паспорта (документ является результатом предоставления необходимых и 

обязательных услуг); 
- договор купли - продажи, договор аренды на земельный участок; 
- договор дарения, договор купли – продажи недвижимого имущества; 
- копии соглашения о прекращении права долевой собственности и разделе жилого дома и земельного 

участка. 
Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 

быть представлены с подлинниками. 
2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного взаимодействия 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от 
заявителя: 

- кадастровый паспорт земельного участка; 
- копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
- копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц; 
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о 

правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке; 
- разрешение на строительство; 
- выписка из ЕГРП о правах на земельный участок. 
2.6.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в администрацию Порецкого 

сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления муниципальной 
услуги, запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 
- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении предоставления муниципальной услуги; 
- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах; 
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством 

порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя; 
- в случае, если заявление и документы не поддаются прочтению. 
2.8. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства  несет физическое или 
юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения. 

2.9. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении 
документов 

Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 
минут. 

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно 
превышать 15 минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста администрации Порецкого сельского поселения Порецкого 
района  Чувашской Республики  при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не 
должна превышать 15 минут. 

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется: 
- в журнале входящей документации администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 

Республики  путем присвоения входящего номера и даты поступления документа в течение 1 рабочего дня с даты 
поступления. 

2.11. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
Вход в здание администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района  Чувашской Республики  

оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации Порецкого сельского поселения на русском и 
чувашском языках,  а также графиком работы специалистов администрации Порецкого сельского поселения Порецкого 
района Чувашской Республики. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги: 
- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по 

телефону; 
- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием 

информационно-коммуникационных технологий. 
На прилегающей территории администрации Порецкого сельского поселения  Порецкого района Чувашской 

Республики  находится парковка, как для сотрудников администрации, так и для посетителей. 
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан 

специалистом администрации Порецкого сельского поселения  Порецкого района Чувашской Республики. 
Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с 

возможностью печати и выхода в сеть «Интернет». 
Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для 

возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены 
график работы и приёма граждан администрацией Порецкого сельского поселения Порецкого района  Чувашской 
Республики, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно 
подпункту 1.3.5 Административного регламента. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Перечень административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры: 
- первичный прием документов; 
- формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги; 
- рассмотрение принятых документов; 
- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- подготовка и выдача выписки из единого адресного реестра; 
- направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.  
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в 

блок-схеме (Приложение № 4 к Административному регламенту). 
3.1.1. Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги 
1) осуществляется в администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 

Республики: 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление лично, либо представителем заявителя 

Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. Административного регламента в 
администрацию Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 

В ходе приема специалист администрации Порецкого сельского поселения   проверяет срок действия документа, 
удостоверяющего личность, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии 
должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, 
указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя. 

В ходе приема специалист администрации Порецкого сельского поселения  производит проверку представленного 
заявления с приложением документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 
2.6. Административного регламента, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность 
содержащихся в них сведений. Специалист администрации Порецкого сельского поселения проверяет также документы 
на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие 
повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

В случае, если документы не прошли контроль, в ходе приема специалист администрации Порецкого сельского 
поселения может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые 
исправления. 

Если при наличии оснований для отказа в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, заявитель 
настаивает на приеме документов, специалист администрации Порецкого сельского поселения  осуществляет прием 
документов. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, Заявление регистрируется в соответствии с 
административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение и подготовка ответов на 
поступившие в администрацию Порецкого сельского поселения Порецкого района  Чувашской Республики обращения 
граждан», путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, который фиксируется на обоих 
экземплярах заявления. Второй экземпляр Заявления с описью принятых документов возвращается заявителю.  
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В случае, если Заявление и документы поступили после 16 часов 00 минут, срок рассмотрения начинает 

исчисляться с рабочего дня, следующего за днем приема заявления и документов. 
3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в 
государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Межведомственный запрос администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 
Республики о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для 
предоставления государственной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, 
должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом 
Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 
необходимые для представления таких документов и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 

дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган 
(организацию). 

3.1.3. Рассмотрение принятых документов 
Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему 

документами к рассмотрению. 
Специалист администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики рассматривает Заявление с 

прилагаемыми к нему документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего Административного регламента в 
течение 1 рабочего дня со дня их поступления в администрацию Порецкого сельского поселения Чувашской 
Республики. 

В течение указанного времени в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение 
документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист администрации Порецкого сельского 
поселения Чувашской Республики должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, 
неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения 
данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дня со дня уведомления.  

В случае, если в течение 3-х рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист администрации 
Порецкого сельского поселения Чувашской Республики в течение 2 рабочих дней готовит уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.  

В рамках данной административной процедуры в течение 3 рабочих дней готовит запрос документов в рамках 
межуровневого и межведомственного взаимодействия, для получения документов указанных в п. 2.6. данного 
административного регламента необходимых для оказания муниципальной услуги. 

В случае поступления заявления с полным пакетом документов от заявителя специалист администрации 
Порецкого сельского поселения Чувашской Республики в течение 3 рабочих дней готовит запрос документов в рамках 
межуровневого и межведомственного взаимодействия, для получения документов указанных в п. 2.6. данного 
административного регламента необходимых для оказания муниципальной услуги. 

- решение главы администрации Порецкого сельского поселения о предоставлении разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства; 

- решение главы администрации Порецкого сельского поселения  об отказе в предоставлении разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Заявление с документами 
передается в администрацию Порецкого сельского поселения Чувашской Республики  для предоставления разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на территории Порецкого сельского поселения. 

Результатом является передача в администрацию Порецкого сельского поселения Чувашской Республики пакета 
документов для подготовки разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства на 
территории Порецкого сельского поселения. 

3.1.4. Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно 
разрешенный вид использования 

Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению публичных слушаний по 
вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является поступление в Комиссию 
заявления с полным пакетом документов. 

Секретарь Комиссии после поступления документов в Комиссию, Заявления осуществляет подготовку 
постановления администрации о проведении публичных слушаний, в течение десяти дней со дня поступления 
заявления в Комиссию направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления 
разрешения на условно разрешенный вид использования правообладателям земельных участков, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям 
объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным 
участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся 
частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. 

Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет 
прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам. 

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей Порецкого сельского поселения о времени 
и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более 
одного месяца. 

Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения, обеспечивает их 
опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте администрации Порецкого 
сельского поселения. 

В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила 
землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или 
юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, 
решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования такому лицу принимается без 
проведения публичных слушаний. 

3.1.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги 

Со дня поступления в орган местного самоуправления уведомления о выявлении самовольной постройки от 
исполнительного органа государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления не допускается предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования в 
отношении такой постройки до ее сноса или приведение в соответствие с установленными требованиями за 
исключением случаев, если по результатам рассмотрения данного уведомления органом местного самоуправления в 
исполнительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган 
местного самоуправления и от которых поступило данное уведомление, направлено уведомление о том, что наличие 
признаков самовольной постройки не усматривается либо вступило в законную силу решение суда об отказе в 
удовлетворении исковых требований о сносе самовольной постройки или её приведении в соответствие с 
установленными требованиями. 

На основании заключения о результатах публичных слушаний Комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого 
разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их главе администрации Порецкого сельского 
поселения в течение 15 дней. 

На основании указанных рекомендаций глава  администрации в течение 3 дней со дня поступления таких 
рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об 
отказе в предоставлении такого разрешения. 

Данное решение принимается в виде постановления администрации Порецкого сельского поселения. 
Постановление администрации о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об 

отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в порядке, 
установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов Порецкого сельского поселения, 
иной официальной информации и размещается на официальном сайте Порецкого сельского поселения. 

Результатом административной процедуры является подготовка и утверждение постановления администрации  о 
предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или об отказе в 
предоставлении такого разрешения. 

3.1.6.Подготовка и направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Секретарь Комиссии в течение 5 дней со дня опубликования постановления направляет его заявителю либо его 

представителю по доверенности почтовым отправлением либо вручает под расписку лично. 
3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной 

форме 
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 

сведений на Портале, официальном сайте администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики  в 
сети «Интернет». 

Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию администрации 
Порецкого сельского поселения Чувашской Республики, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная 
приемная» на официальном сайте администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики в сети 
«Интернет».  

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента. 
2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 
использованием Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений 
претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных 
сайтах.  

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом 

по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации Порецкого сельского поселения 
Чувашской Республики. 

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом 
администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики документов в рамках предоставления 
муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему 
законодательству. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и 
подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).  

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения главой администрации Порецкого сельского 
поселения Чувашской Республики проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации Порецкого 
сельского поселения Чувашской Республики  положений Административного регламента, нормативных правовых актов 
Российской Федерации и Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации 
Порецкого сельского поселения Чувашской Республики готовим необходимые документы  для привлечения лиц, 
допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

Специалист администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики несет ответственность за: 
- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;  
- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих 

документов; 
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства; 
- полноту представленных заявителями документов; 
- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 
- порядок выдачи документов. 
Ответственность специалиста администрации Порецкого сельского поселения Чувашской Республики 

закрепляется его должностной инструкцией. 
Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами 

посредством информации, размещенной на официальном сайте муниципального образования Чувашской Республики, о 
сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих 
5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги в досудебном порядке 
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу.  
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портал, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. 

При обращении заинтересованного лица устно к главе администрации Порецкого сельского поселения Чувашской 
Республики ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В 
остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 2) нарушение срока 

предоставления муниципальной услуги; 3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 4) отказ в приеме документов, 
предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии. 

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.  
В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему 

неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в 
обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации Порецкого сельского 
поселения Чувашской Республики  принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении 
переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, 
направляется сообщение.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 
рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.По результатам рассмотрения жалобы орган, 
предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, 
приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в судебном порядке 

Заинтересованное лицо вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие), принятые и совершённые в ходе 
предоставления муниципальной услуги в порядке и сроки, установленные действующим гражданским процессуальным 
законодательством. 

Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было 
принято, то заявители вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения 
обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).  

Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту расположения ответчика (Администрации Порецкого 
сельского поселения Чувашской Республики) или по месту жительства заявителя. 

 
Приложение № 1  

к административному регламенту  
 

Сведения о местонахождении и графике работы администрации Порецкого сельского поселения 
 
Адрес: 429020, Чувашская Республика, Порецкий район, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 1. 
Адрес сайта администрации Порецкого сельского поселения в сети «Интернет»: 

http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=442 
Адрес электронной почты администрации Порецкого сельского поселения: 
porezk_sao-por@cap.ru 

Руководство 
Ф.И.О. Должность № каб. Служебный телефон Электронный адрес 

Барыкин Александр 
Ефимович 

Глава администрации Порецкого 
сельского поселения 

 8(83543) 2-18-18 porezk_glava_psp@cap.ru 

Ефимова Наталья 
Михайловна 

Заместитель главы администрации 
Порецкого сельского поселения 

 8(83543) 2-19-74 porezk_pspspec1@cap.ru 
 

 
Приложение № 2 

к административному регламенту  
 

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или  объекта 

капитального строительства 
 

 

 
 

Приложение № 3 
к административному регламенту  

 
 Главе администрации Порецкого сельского поселения 

 
 (сведения о заявителе)* 

 
 

Заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка ил  
объекта капитального строительства 

 
Прошу (просим): предоставить разрешение на  условно разрешенный вид использования земельного участка ил  
объекта капитального строительства --------------------------------------- 
 

реконструкции объектов капитального строительства) 
расположенного по адресу:  

 (улица, дом, корпус, строение) . 
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(описание характеристик существующих и намечаемых построек (общая площадь, этажность, 

открытые пространства, существующие и планируемые места парковки автомобилей и т. д.) 
 

с обоснованием того, что реализацией данных предложений не будет оказано негативное воздействие на окружающую 
среду в объемах, превышающих допустимые пределы, 

 
определенные техническими регламентами)  

 

 
  

К заявлению прилагаются следующие документы: 
1.  . 
2.  . 
3.  . 
4.  . 
5.  . 
6.  . 

 
Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний. 

 
Заявитель 

    

 
Дата __________________ 

 (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 
* Сведения о заявителе: 
Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя 
физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к 
заявлению. 
Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер 
телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием 
реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению. 
 

Приложение № 4 
к административному регламенту  

 
Журнал регистрации заявлений о предоставлении разрешения на  условно разрешенный вид использования 

земельного участка ил  объекта капитального строительства  
 

№ 
п. 

Дата 
представления 

документов 

Фамилия, имя, 
отчество 
заявителя 

Контактные 
данные 

Ф.И.О специалиста, 
принявшего документы Подпись Исполнитель Телефон 

исполнителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 
1        
2        
3        

 
Приложение №  5  

к административному регламенту  
 

Уведомление 
Гражданину 

_____________________________ 
(Ф.И.О.) 

Адрес: 
_____________________________ 
_____________________________ 

 
Уважаемый (ая) ________________________! 

 
Администрация  Порецкого сельского поселения уведомляет Вас об отказе в  

_____________________________________________________________________________ 
(наименование объекта)  

по причине ___________________________________________________________________. 
 
 
 
Глава Порецкого сельского поселения ____________________ 

 ФИО, подпись  
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№71                                                                                                                                                                               от 17.06.2019 
 

О создании приемочной комиссии в администрации Порецкого сельского поселения 
 
В соответствии Федеральным законом № 44-ФЗ от 05.04.2013 г. «О контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,Уставом муниципального образования 
Порецкое сельское поселение Порецкого района Чувашской Республики, администрация п о с т а н о в л я е т: 

1. Создать приемочную комиссию в администрации Порецкого сельского поселения. 
2. Утвердить: 
2.1. Положение о приемочной комиссии  (Приложение 1). 
2.2. Состав приемочной комиссии  (Приложение 2). 
3. Опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном для официального опубликования 

муниципальных правовых актов в газете «Вестник Поречья» и разместить на официальном сайте администрации 
Порецкого сельского поселения 

 
 
 

Глава Порецкого 
сельского поселения                                                                                                                                                   А.Е. Барыкин 

 
Приложение № 1 

к постановлению №  71 от 17.06.2019 года 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о приемочной комиссии в администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 

Республики 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение о приемочной комиссии (далее - положение) разработано во 
исполнение части 13 статьи 34 и пункта 1 части 1, части 6 статьи 94 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г. 

«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ) и в целях создания механизма контроля исполнения Поставщиком 
(Исполнителем) своих обязательств по муниципальному контракту (далее - Контракт), заключенному по результатам 
определения поставщика для нужд администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской 
Республики   (далее - Заказчик). 

1.2. Положение применяется при приемке товаров, работ, услуг и устанавливает общие 
правила приемки товаров, работ, услуг по контракту, заключенному Заказчиком и 
финансирование которого осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования Порецкого 

сельского поселения  Порецкого района Чувашской Республики. 
2. Цели и задачи комиссии 

2.1. Целями комиссии являются: 
2.1.1. Обеспечение соответствия поставленных товаров, выполненных работ, оказанных 
услуг (далее также - товаров, работ, услуг) в части их соответствия требованиям, установленным контрактом и 

действующим законодательством Российской Федерации. 
  
2.1.3. Содействие в предотвращении злоупотреблений при приемке товаров, работ, услуг. 
2.2. Для достижения целей, указанных в пункте 2.1 настоящего положения (далее по тексту ссылки на разделы и 

пункты относятся исключительно к настоящему положению), выполняется проверка соответствия товаров, работ, услуг 
(документов, предусмотренных контрактом) в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, 
установленным контрактом. 

3. Порядок формирования комиссии 
3.1. Решение о создании комиссии принимается Заказчиком. 
3.2. Число членов комиссии (включая Председателя комиссии) составляет 6 человек. 
3.3. В состав Комиссии входят: 
3.3.1. Председатель комиссии – Заместитель главы администрации Порецкого сельского поселения . 
3.3.2. Заместитель председателя комиссии – ведущий специалист эксперт по строительству, ЖКХ и развитию 

общественной инфраструктуры администрации Порецкого сельского поселения. 
3.3.3. Члены комиссии - сотрудники администрации Порецкого сельского поселения; администрации Порецкого 

района,  независимые эксперты, привлекаемые для оценки соответствия поставленных товаров, выполненных работ, 
оказанных услуг требованиям Контракта и законодательства Российской Федерации (по согласованию); иные лица, 
обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки (по согласованию). 

3.4. Членами комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в 
качестве экспертов к проведению экспертной оценки закупочной документации, заявок на участие в закупке. В 

случае выявления в составе комиссии указанных лиц Заказчик, принявший решение о создании комиссии, обязан 
незамедлительно заменить их другими физическими лицами. 

3.5. Комиссия правомочна осуществлять свои функции в случае присутствия не менее трех членов Приемочной 
комиссии. 

4. Порядок осуществления приемки товаров, работ, услуг 
4.1. Приемочная комиссия осуществляет свои функции в срок согласно определенному 
Контрактом порядку сдачи и приемки товара, работ, услуг. 
4.2. Заказчик обязан создать условия для обеспечения приемки товара, работ, услуг. 
4.3. Поставщик (Исполнитель, Подрядчик) обязан своевременно предоставлять 
достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при 

исполнении Контракта, а также к установленному Контрактом сроку обязан предоставить Заказчику результаты 
поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, предусмотренные Контрактом. 

4.4. Для проверки предоставленных Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком) 
результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям Контракта Заказчик проводит 

экспертизу в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ. Экспертиза результатов, предусмотренных Контрактом, 
может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные 
организации на основании контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ. 

4.5. Заказчик обязан привлекать экспертов, экспертные организации к проведению 
экспертизы поставленного товара, выполненных работ, оказанных услуг, в случае, если закупка осуществляется у 

единственного Поставщика (Подрядчика, Исполнителя), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 1, 4 - 6, 
8, 15, 17, 18, 22, 23, 26 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ. Правительство Российской Федерации вправе 
определить иные случаи обязательного проведения экспертами, экспертными организациями экспертизы поставленных 
товаров, предусмотренных Контрактом. 

4.6. Для проведения экспертизы товара, работ, услуг эксперты, экспертные организации 
имеют право запрашивать у Заказчика и Поставщика (Исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к 

условиям исполнения Контракта и отдельным этапам исполнения Контракта. 
Результаты такой экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, 

уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и 
соответствовать законодательству Российской Федерации. В случае, если по результатам такой экспертизы 
установлены нарушения требований Контракта, не препятствующие приемке поставленного товара, выполненной 
работы или оказанной услуги, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том  
числе с указанием срока их устранения. 

4.7. Если иное не предусмотрено Контрактом, Поставщик (Исполнитель, Подрядчик) 
обязан за день до определенного им дня поставки товара, (дня окончания выполнения работ, оказания услуг, 

установленных Контрактом) известить Заказчика о дате и точном времени поставки товара, сдачи выполнения работ, 
оказания услуг путем направления Заказчику заявки, оформленной по утвержденной форме Заказчика, посредством 
факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала. При поступлении указанной заявки от Поставщика 

(Исполнителя, Подрядчика), Заказчик  уведомляет Председателя и членов Приемочной комиссии о дате и точном 
времени поставки товара, сдачи выполнения работ, оказания услуг.  . 

4.8. Комиссия осуществляет приемку товаров, работ, услуг от Поставщика (Исполнителя, 
Подрядчика) путем проверки товара, работ, услуг на соответствие требованиям Контракта по количеству (объему), 

ассортименту, комплектности.     
4.9. Если иное не предусмотрено Контрактом, Поставщик (Исполнитель, Подрядчик) 
обязан направить своего представителя, компетентного в вопросах определения количества (объема), 

комплектности и качества товара, работ, услуг действующего на основании доверенности с правом подписи 
документов, сопровождающих приемку товара, работ, услуг, в т.ч.экспертизу товара, и получения документов от 
Заказчика, в т.ч. писем, уведомлений, претензий, мотивированных отказов. Комиссия вправе обращаться к 
представителю Поставщика (Исполнителя, Подрядчика) для получения разъяснений по вопросам соответствия товара, 
работ, услуг требованиям Контракта. 

4.10. Если иное не предусмотрено Контрактом, приемка товаров, работ, услуг 
осуществляется в два этапа: 
4.10.1. На первом этапе Комиссия осуществляет приемку товаров, работ, услуг по 
количеству, ассортименту и комплектности на основании сопроводительных документов на товары (накладные, 

счет, счет-фактура и т.п.) по объему, установленному контрактом на основании сопроводительных документов, 
предусмотренных Контрактом. 

4.10.2. Приемка товаров по первому этапу проводится начиная со дня и времени поставки 
товара, указанным в заявке Поставщика. Приемка выполненных работ, оказанных услуг по первому этапу 

проводится, начиная со дня окончания выполнения работ, оказания услуг, установленного контрактом и указанным в 
заявке Исполнителя. Срок проведения приемки товара, работ, услуг по первому этапу не может превышать двух 
рабочих дней со дня начала поставки товара, срока окончания выполнения работ, оказания услуг, установленных 
Контрактом. 

4.10.2.1. Приемка товара, выполненных работ, оказанных услуг может проводиться в один 
этап, в соответствии с условиями соответствующего Контракта. 
4.10.3. В случае обнаружения факта несоответствия товара, работ, услуг по количеству, 
ассортименту и (или) комплектности, Комиссия обязана документально зафиксировать данный факт в Акте 

несоответствия товара, работ, услуг по первому этапу. К Акту несоответствия по первому этапу прикладываются: 
а) копии сопроводительных документов на товары или сличительной ведомости (ведомости сверки фактического 

наличия товаров с данными, указанными в документах Поставщика); 
б) прочие документы, свидетельствующие о недостаче товаров (отсутствии отдельных 
видов работ, услуг). 
Акт несоответствия товара по первому этапу подписывается всеми членами Комиссии и 
передается Заказчику в течение одного рабочего дня после установления факта несоответствия товара, работ, услуг 

по количеству, ассортименту и (или) комплектности требованиям Контракта. 
4.10.4. В случае установления несоответствия товара, работ, услуг по количеству, 
ассортименту и (или) комплектности, направление комиссией Заказчику Акта несоответствия по первому этапу 

приостанавливает приемку до устранения Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком) указанных несоответствий в 
срок, установленный Контрактом. 

4.11. На втором этапе комиссия осуществляет проверку качества товара (маркировки, тары и (или) упаковки 
поставленного товара), работ, услуг установленным в контракте требованиям. 

4.11.1. Комиссия вправе осуществить выборочную или сплошную проверку качества 
поставленного товара. В случае, если при осуществлении выборочной проверки обнаружен товар (часть товара) 

качество которых не соответствует требованиям контракта, результаты такой проверки распространяются на всю 
поставку. 

4.11.2. Проверка качества товаров выборочным методом, с распространением результатов 
проверки на весь товар, допускается в случаях, если иное не предусмотрено условиями контракта,а также 

требованиями нормативно-технической документации на товар. Для проведения выборочной проверки качества 
товаров комиссией случайным образом отбирается не менее трех экземпляров товара по каждому наименованию. Если 
имеются требования по отбору, содержащиеся в нормативно-технической документации на товар, то количество товара 
отбирается в соответствии с этими требованиями. 

4.11.3. При сплошной проверке качества товаров проверке подлежит каждая единица 
товара. 
4.11.4. Комиссия также проводит проверку наличия сопроводительных документов на 
товар, удостоверяющих качество (технический паспорт, сертификат, удостоверение о качестве, санитарно-

эпидемиологическое заключение и (или) иные документы, если предоставление таких документов требуется в 
соответствии с условиями Контракта). Также комиссия проверяет наличие копии документов, подтверждающих 
соответствие товара требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (при 
наличии в соответствии с законодательством Российской Федерации данных требований к указанным товару), если в 
соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром. 

Отсутствие данных документов не приостанавливает приемку товаров в том случае, если 
Поставщик осуществил досрочную поставку товара. При этом Поставщик должен в срок, не превышающий срок 

установленный Контрактом на поставку товара, предоставить указанные документы. В противном случае данное 
несоответствие отражается комиссией в Акте несоответствия по второму этапу, указанному в пункте 4.11.9. 

4.11.5. В случае если Заказчик не обязан привлекать экспертов, экспертные организации к 
проведению экспертизы поставленного товара согласно п. 4.5., комиссия осуществляет проверку качества товара 

собственными силами. При невозможности самостоятельного определения качества поставляемых товаров, работ, 
услуг Заказчик по предложению комиссии вправе привлечь экспертов, экспертные организации к проведению 
экспертизы поставленного товара. 

4.11.6. В случае привлечения Заказчиком для проведения указанной экспертизы экспертов, экспертных 
организаций комиссия должна учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы 
предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения. 

4.11.7. Срок проведения приемки товаров, работ, услуг по второму этапу не может 
превышать срок приемки товара, указанный в контракте на поставку товара, за исключением случая, указанного в 

пункте 4.11.8. 
4.11.8. В случае проведения экспертизы товара, работ, услуг экспертами, экспертными 
организациями Заказчик обязан продлить срок приемки товара на срок такой экспертизы либо, если у Заказчика 

согласно условиям контракта отсутствует право продления срока приемки товара на срок проведения экспертизы, 
Заказчик обязан создать условия для решения о приемке товара или отказа от приемки товара в срок установленный 
Контрактом. 

4.11.9. На втором этапе приемки товаров, работ, услуг при обнаружении в ходе сплошной 
или выборочной проверки качества товаров несоответствия качества, маркировки, тары и (или) упаковки 

поставленного товара установленным в Контракте требованиям, либо непредставления Поставщиком (Исполнителем, 
Подрядчиком) согласно пункту 4.11.4 комиссией составляется Акт несоответствия товара, работ, услуг по второму 
этапу. К Акту несоответствия товара, работ, услуг по второму этапу прикладываются: 

а) копии сопроводительных документов на товары, работы, услуги или сличительной 
ведомости (ведомости сверки фактического соответствия товаров с данными, указанными в документах 

предоставленных Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком); 
б) заключения по результатам экспертизы товара, работ, услуг предложения экспертов, 
экспертных организаций, привлеченных для ее проведения. 
в) прочие документы, свидетельствующие о несоответствии качества товара, работ, услуг. 
Акт несоответствия товара, работ, услуг по второму этапу подписывается всеми членами 
комиссии и передается Заказчику в течение одного рабочего дня после установления факта несоответствия 

качества, маркировки, тары и (или) упаковки поставленного товара, работ, услуг установленным в Контракте 
требованиям. 

4.11.10. В случае установления несоответствия качества, маркировки, тары и (или) 
упаковки поставленного товара, работ, услуг установленным в Контракте требованиям, 
направление комиссией Заказчику Акта-приемки товара, работ, услуг до устранения Поставщиком (Исполнителем, 

Подрядчиком) указанных несоответствий в срок, установленный Контрактом. 
4.11.11. После устранения Поставщиком (Исполнителем, Подрядчиком) несоответствий, 
указанных в пунктах 4.10.4 и 4.11.10, комиссия проводит повторную приемку товаров, работ, услуг по каждому 

этапу приемки соответственно. 
4.11.12. По результатам приемки товаров, работ, услуг в день ее окончания комиссией 
составляется Заключение о приемке товаров, работ, услуг по качеству. Указанное Заключение подписывается 

всеми членами комиссии и направляется на утверждение Заказчику. 
4.12. При проведении поэтапной приемки правила настоящего положения 
распространяются на каждый этап приемки. 
4.13. Акты и заключения, составленные в ходе приемки, оформляются в двух экземплярах, 
один из которых остается у Заказчика, второй - передается представителю Поставщика 
(Исполнителя, Подрядчика). 
4.14. Акты и заключения, составленные в ходе приемки, подписываются всеми 
присутствующими членами комиссии с приложением заключения независимой экспертной организации (эксперта) 

(при наличии). 
4.15. После завершения приемки комиссией Заказчиком составляется Акт сдачи-приемки 
товаров, работ, услуг. 

5. Порядок привлечения эксперта, экспертной организации 
5.1. Эксперт, экспертная организация - обладающее специальными познаниями, опытом, 
квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла, физическое лицо, в том числе индивидуальный 

предприниматель, либо юридическое лицо (работники юридического лица должны обладать специальными 
познаниями, опытом, квалификацией в области науки, техники, искусства или ремесла), которые осуществляют на 
основе договора деятельность по изучению и оценке предмета экспертизы, а также по подготовке экспертных 
заключений по поставленным заказчиком, участником закупки вопросам в случаях, предусмотренных Федеральным 
законом № 44-ФЗ. 

5.2. К проведению экспертизы не могут быть допущены: 
1) физические лица: 
а) являющиеся либо в течение менее чем двух лет, предшествующих дате проведения 
экспертизы, являвшиеся должностными лицами или дате проведения экспертизы, являвшиеся должностными 

лицами или работниками Заказчика, осуществляющего проведение экспертизы,либо Поставщика (Исполнителя, 
Подрядчика); 

б) имеющие имущественные интересы в заключении контракта, в отношении которого 
проводится экспертиза; 
в) являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и 
нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными 

(имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными с руководителем 
Заказчика, членами комиссии по осуществлению закупок, 

руководителем контрактной службы, контрактным управляющим, должностными лицами или работниками 
Поставщика (Исполнителя, Подрядчика) либо состоящие с ними в браке; 

2) юридические лица, в которых Заказчик или Поставщик (Исполнитель, Подрядчик) имеет право распоряжаться 
более чем двадцатью процентами общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции, либо более чем 
двадцатью процентами вкладов, долей, составляющих уставный или складочный капитал юридических лиц; 

3) физические лица или юридические лица в случае, если Заказчик или Поставщик 
(Исполнитель, Подрядчик) прямо и (или) косвенно (через третье лицо) может оказывать влияние на результат 

проводимой такими лицом или лицами экспертизы. 
5.3. Выбор эксперта, экспертной организации осуществляется Заказчиком в соответствии с Федеральным законом 

№ 44-ФЗ. 
5.4. В случае выявления в составе экспертов, экспертных организаций лиц, указанных в 
пункте 5.2, Заказчик должен принять незамедлительные меры, направленные на привлечение для проведения 

экспертизы иного эксперта, иной экспертной организации. 
5.5. Эксперт, экспертная организация оказывает Заказчику услуги по экспертизе качества 
товаров на основании муниципального контракта. 
5.6. В целях своевременного и объективного проведения экспертизы качества товаров, 
работ, услуг Заказчик обязан в течение одного рабочего дня со дня начала второго этапа приемки 
товаров, предоставить эксперту, экспертной организации: 
- экземпляры отобранных товаров (при экспертизе товаров); 
- контракт; 
- сопроводительные, нормативно-технические документы. 
5.7. Для проведения экспертизы поставленного товара, работ, услуг эксперты, экспертные 
организации имеют право запрашивать у Заказчика и Поставщика (Исполнителя, Подрядчика) дополнительные 

материалы, относящиеся к предмету закупки. 
5.8. Результаты такой экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, 

уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и 
соответствовать законодательству Российской Федерации. 

5.9. В случае, если по результатам такой экспертизы установлены нарушения требований 
контракта, не препятствующие приемке товара, выполненной работы или оказанной услуги, в заключении могут 

содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения. 
5.10. Результаты экспертизы прикладываются к заключению комиссии о приемке товаров, 
работ, услуг по качеству. 

 
Приложение 2 

к постановлению №  71 от 17.06.2019 года 
 

СОСТАВ 
приемочной комиссии в администрации Порецкого сельского поселения 

 
Ефимова Наталья Михайловна- заместитель главы администрации Порецкого сельского поселения- председатель 

комиссии; 
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Трушина Татьяна Михайловна- ведущий специалист-эксперт по строительству, ЖКХ и развитию общественной 

инфраструктуры администрации Порецкого сельского поселения – заместитель председателя комиссии; 
Денисова Надежда Валерьевна- главный специалист – эксперт по работе с Собранием депутатов, кадровой работы 

администрации Порецкого сельского поселения- секретарь комиссии; 
Шишликова Екатерина Юрьевна- ведущий специалист по земельным отношением и похозяйственному учету 

администрации Порецкого сельского поселения- член комиссии; 
Никоноров Игорь Александрович- врио заместителя главы администрации начальника отдела строительства, 

дорожного хозяйства и ЖКХ администрации Порецкого района – член комиссии (по согласованию) ; 
Фонштейн Александр Валентинович- депутат районного Собрания депутатов Порецкого района- член комиссии 

(по согласованию). 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№73                                                                                                                                                                               от 21.06.2019 
 

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной 
 услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого  
помещения в жилое помещение»,утвержденного постановлением администрации  
Порецкого сельского поселения от 26.02.2016 г. №35 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в 
Жилищный кодекс Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого района от 04.06.2019 № 04-17-19,  
администрация Порецкого сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

1. Внести в административный регламент администрации Порецкого сельского поселения по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Порецкого сельского поселения от 26.02.2016 г. № 
35 следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5 регламента дополнить абзацем следующего содержания: 
«-Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 

Федерации.»; 
1.2.  пункт 2.6. регламента читать в следующей редакции: 
 «2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрации Порецкого 
сельского поселения Чувашской Республики.   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
- правоустанавливающие документы на переводимое помещение  (подлинники или засвидетельствованные в 

нотариальном порядке копии); 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект отказа выдача разрешения на перевод жилого 

помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое  требуются для обеспечения использования такого 
помещения в качестве жилого или нежилого помещения), (документ предоставляется лично заявителем или 
уполномоченным лицом); 

-письменное согласие всех собственников помещений, примыкающих к переводимому (примыкающими к 
переводимому помещению признаются помещения, имеющую общую с переводимым помещением стену или 
расположенные непосредственно над или под  переводимым помещением); 

-протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение о согласии 
на перевод жилого помещения в нежилое помещение. 

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками. 

Для проведения перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого   должен быть согласован с: 
- балансодержателем дома (товарищества собственников жилья (ТСЖ), управляющие компании (УК);  
- Филиалом ОАО «Чувашсетьгаз»; 
- иными органами власти и организациями, если перепланировка затрагивает фасады здания». 
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования и подлежит размещению 

на официальном сайте администрации Порецкого сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 
 
 
 

Глава Порецкого сельского поселения                                                                                                                      А.Е.Барыкин 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

Список политических партий, их региональных отделений и иных структурных подразделений, 
общероссийских общественных объединений и иных общественных объединений, зарегистрированных на 

территории Чувашской Республики, имеющих право принимать участие в выборах в органы местного 
самоуправления в Чувашской Республике по состоянию на 21.06.2019  

 
Политические партии 

1. Всероссийская политическая партия «ЕДИНАЯ РОССИЯ»; 
2. Политическая партия «КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»; 
3. Политическая партия ЛДПР – Либерально-демократическая партия России; 
4. Политическая партия «ПАТРИОТЫ РОССИИ»; 
5. Всероссийская политическая партия «ПАРТИЯ РОСТА»; 
6. Политическая партия СПРАВЕДЛИВАЯ РОССИЯ; 
7. Политическая партия «Российская объединенная демократическая партия «ЯБЛОКО»; 
8. Политическая партия «Партия народной свободы» (ПАРНАС); 
9. Политическая партия «Демократическая партия России»; 
10. Общероссийская политическая партия «Народная партия «За женщин России»; 
11. ПОЛИТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ «АЛЬЯНС ЗЕЛЁНЫХ»; 
12. Всероссийская политическая партия «Партия пенсионеров России»; 
13. Политическая партия «Города России»; 
14. Политическая партия «Российская экологическая партия «Зелёные»; 
15. Политическая партия КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ КОММУНИСТЫ РОССИИ; 
16. Всероссийская политическая партия «Народная партия России»; 
17. Всероссийская политическая партия «Аграрная партия России»; 
18. Всероссийская политическая партия ПАРТИЯ ЗА СПРАВЕДЛИВОСТЬ!; 
19. Политическая партия «РОССИЯ БУДУЩЕГО»; 
20. Политическая партия «ПАРТИЯ ПРОГРЕССА»; 
21. Политическая партия «Союз Горожан»; 
22. Политическая партия КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ СОЦИАЛЬНОЙ СПРАВЕДЛИВОСТИ; 
23. Всероссийская политическая партия «Социал-демократическая партия  России»; 
24. Политическая партия СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ; 
25. Общественная организация Всероссийская политическая партия «Гражданская Сила»; 
26. ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ – ПОЛИТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ «РОССИЙСКИЙ 

ОБЩЕНАРОДНЫЙ СОЮЗ»; 
27. Политическая партия «Российская партия пенсионеров за социальную справедливость»; 
28. Политическая партия «Гражданская Платформа»; 
29. Политическая партия «Монархическая партия»; 
30. Всероссийская политическая партия «ЧЕСТНО» /Человек. Справедливость. Ответственность/»; 
31. Политическая партия «Трудовая партия России»; 
32. ВСЕРОССИЙСКАЯ ПОЛИТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ «РОДИНА»; 
33. Политическая партия «Казачья партия Российской Федерации»; 
34. Всероссийская политическая партия «ПАРТИЯ ДЕЛА»; 
35. Всероссийская политическая партия «НАРОДНЫЙ АЛЬЯНС»; 
36. Политическая партия «ПАРТИЯ ВЕТЕРАНОВ РОССИИ»; 
37. Политическая партия «Против всех»; 
38. Политическая партия «Российская Социалистическая партия»; 
39. Всероссийская политическая партия «Союз Труда»; 
40. Всероссийская политическая партия «Российская партия садоводов»; 
41. Всероссийская политическая партия «Женский Диалог»; 
42. Всероссийская политическая партия «ЗАЩИТНИКИ ОТЕЧЕСТВА»; 
43. Политическая партия «Российский Объединённый Трудовой Фронт»; 
44. Всероссийская политическая партия «Гражданская инициатива»; 
45. Всероссийская политическая партия «Партия Возрождения Села»; 
46. Всероссийская политическая партия «ПАРТИЯ ВЕЛИКОЕ ОТЕЧЕСТВО»; 
47. Общероссийская политическая партия «РАЗВИТИЕ РОССИИ»; 
48. Политическая партия «Партия Возрождения России»; 
49. Политическая партия «Национальный курс»; 
50. Политическая партия «РОДНАЯ ПАРТИЯ»; 
51. Политическая партия «Партия Социальных Реформ - Прибыль от природных ресурсов - Народу»; 
52. Всероссийская политическая партия «Интернациональная партия России»; 
53. Политическая партия «Объединённая партия людей ограниченной трудоспособности России»; 
54. Политическая партия «Добрых дел, защиты детей, женщин, свободы, природы и пенсионеров, против насилия 

над животными»; 
55. Общественная организация политическая партия «Возрождение аграрной России»; 
56. Общественная организация – Политическая партия «ПАРТИЯ РОДИТЕЛЕЙ БУДУЩЕГО»; 
57. Политическая партия «Альтернатива для России (Партия Социалистического Выбора)»; 
58. Политическая партия «Партия Малого Бизнеса России»; 
59. Политическая партия «Народно-патриотическая партия России – Власть Народу». 
 

Региональные отделения политических партий 
1. Чувашское республиканское отделение Политической партии «КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»; 
2. Чувашское региональное отделение Всероссийской политической партии «ЕДИНАЯ РОССИЯ»; 
3. Чувашское региональное отделение Политической партии  ЛДПР – Либерально - демократической партии 

России; 
4. Чувашское региональное отделение политической партии «ПАТРИОТЫ РОССИИ»; 
5. Чувашское региональное отделение Политической партии «Российская объединенная демократическая партия 

«ЯБЛОКО»; 
6. Региональное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Чувашской Республике; 
7. Региональное отделение Всероссийской политической партии "ПАРТИЯ РОСТА" в Чувашской Республике; 
8. Региональное отделение в Чувашской Республике Политической партии «Партия  народной свободы»  

(ПАРНАС); 
9. Чувашское региональное отделение Общероссийской политической партии "Народная партия "За женщин 

России"; 
10. Региональное отделение в Чувашской Республике Всероссийской политической партии "Партия 

пенсионеров России"; 
11. Региональное отделение в Чувашской Республике Всероссийской политической партии "Аграрная партия 

России"; 
12. ЧУВАШСКОЕ РЕСПУБЛИКАНСКОЕ ОТДЕЛЕНИЕ Политической партии КОММУНИСТИЧЕСКАЯ 

ПАРТИЯ КОММУНИСТЫ РОССИИ; 
13. Региональное отделение Общественной организации Всероссийская политическая партия «Гражданская 

Сила» в Чувашской Республике; 
14. Региональное отделение Политической партии «Российская партия пенсионеров за социальную 

справедливость» в Чувашской Республике; 
15. Региональное отделение Всероссийской политической партии «ЧЕСТНО» /Человек. Справедливость. 

Ответственность/» в Чувашской Республике; 
16. Региональное отделение в Чувашской Республике Политической  партии «Монархическая партия»; 
17. Региональное отделение Политической партии «Трудовая   партия России» в Чувашской Республике; 
18. Региональное отделение Всероссийской политической партии "ПАРТИЯ ДЕЛА"  в Чувашской  Республике 

– Чувашии; 
19. Региональное  отделение Политической  партии «ПАРТИЯ ВЕТЕРАНОВ РОССИИ» в Чувашской 

Республике; 
20. Региональное отделение ВСЕРОССИЙСКОЙ ПОЛИТИЧЕСКОЙ ПАРТИИ «РОДИНА» в Чувашской 

Республике – Чувашии; 
21. Региональное отделение Политической партии "Против всех" в Чувашской Республике; 
22. Региональное отделение Всероссийской политической партии "Союз Труда" в Чувашской Республике; 
23. Региональное отделение Политической партии «Российская Социалистическая партия» Чувашской 

Республики; 
24. Чувашское республиканское региональное отделение политической партии «Российский Объединённый 

Трудовой Фронт»; 

25. Региональное отделение Всероссийской политической партии «Российская партия садоводов» в 
Чувашской Республике; 

26. Чувашское региональное отделение Общероссийской политической партии «РАЗВИТИЕ РОССИИ»; 
27. Региональное отделение Всероссийской политической партии "Гражданская инициатива" в Чувашской 

Республике; 
28. Региональное отделение в Чувашской Республике Всероссийской политической партии "ПАРТИЯ 

ВЕЛИКОЕ ОТЕЧЕСТВО"; 
29. Региональное отделение    Политической партии "Партия Возрождения России" в Чувашской Республике; 
30. Региональное отделение в Чувашской Республике Политической партии «Национальный курс»; 
31. Региональное (территориальное) отделение Всероссийской политической партии «Партия Возрождения 

Села» в Чувашской Республике - Чувашия; 
32. Чувашское региональное отделение Политической партии "Партия Социальных Реформ – Прибыль от 

природных ресурсов - Народу"; 
33. Региональное отделение в Чувашской Республике Политической партии «Альтернатива для России (Партия 

Социалистического Выбора)»; 
34. Региональное отделение в Чувашской Республике – Чувашии Политической партии «Гражданская 

Платформа»; 
35. Региональное отделение Политической партии "РОДНАЯ ПАРТИЯ" Чувашской Республики. 

 
Иные структурные подразделения политических партий 

1. Порецкое районное Чувашской Республики местное отделение Всероссийской политической партии 
«ЕДИНАЯ РОССИЯ» 

2. Порецкое районное отделение Чувашского республиканского отделения Политической партии 
«КОММУНИСТИЧЕСКАЯ ПАРТИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ»  

3. Порецкое районное местное отделение Чувашского регионального отделения политической партии ЛДПР - 
Либерально-демократической партии России 

4. Местное отделение Политической партии СПРАВЕДЛИВАЯ РОССИЯ в Порецком районе Чувашской 
Республики 

 
Общероссийские общественные объединения  

1. Общероссийская общественная организация "Союз пенсионеров России" 
2. Общероссийская общественная организация "Федерация дзюдо России" 
3. Общероссийская общественная организация "Общество по организации здравоохранения и общественного 

здоровья" 
4. Общероссийская общественная организация "Ассоциация горных гидов, спасателей и промышленных 

альпинистов" 
5. Общероссийская общественная организация "Российское общество скорой медицинской помощи" 
6. Общероссийская общественная организация "Российская ассоциация специалистов по хирургическим 

инфекциям" 
7. Общероссийская общественная организация "ВСЕНАРОДНОЕ ЭКОЛОГИЧЕСКОЕ ОБЩЕСТВО - ЗЕЛЕНЫЕ 

3000" 
8. Общероссийская общественная организация "Общественный Комитет народного контроля" 
9. Общероссийская общественная организация инвалидов "Интеграция" 
10. Общероссийская общественная организация "Общество защиты прав потребителей образовательных услуг" 
11. Общероссийская общественная организация "Казачество России" 
12. Общероссийская общественная организация малого и среднего предпринимательства "ОПОРА РОССИИ" 
13. Общероссийская общественная организация "Российская Христианско-Демократическая перспектива" 
14. Общероссийская общественная организация "Всероссийское общество специалистов по медико-социальной 

экспертизе, реабилитации и реабилитационной индустрии" "ВРОСЭРРИ" 
15. Общероссийская молодежная общественная благотворительная организация "Молодая Европа" 
16. Общероссийская общественная организация "Российский Союз ветеранов Афганистана" 
17. Общероссийская общественная организация инвалидов, жертв политических репрессий и тоталитарных 

режимов" 
18. Всероссийская общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и 

правоохранительных органов 
19. Общероссийская общественная организация инвалидов "Всероссийское Ордена Трудового Красного Знамени 

общество слепых" 
20. Общественная организация "Общероссийская Федерация кикбоксинга по версии Всемирной ассоциации 

кикбоксинга (ВПКА)" 
21. Общероссийская общественная организация "Всероссийское добровольное пожарное общество" 
22. Общероссийская общественная организация инвалидов "Образование для инвалидов" 
23. Общероссийская общественная организация "Шахматные надежды России" 
24. Общественная организация "Первая общероссийская ассоциация врачей частной практики" 
25. Общероссийская общественная организация "Российский творческий Союз работников культуры" 
26. Общероссийская общественная организация "Ассоциация ревматологов России" 
27. Всероссийская общественная организация "Молодая Гвардия Единой России" 
28. Общероссийская общественная организация "Общество офтальмологов России" 
29. Общероссийская благотворительная общественная организация инвалидов "Всероссийское общество 

гемофилии" 
30. Общероссийская общественная организация "Федерация рукопашного боя" 
31. Общероссийская общественная организация "Российское хитиновое общество" 
32. Общероссийская общественная организация "Федерация судомодельного спорта России" 
33. Общероссийская общественная организация "Спортивная Федерация армейского рукопашного боя России" 
34. Общероссийская общественная организация "Союз ветеранов Железнодорожных войск Российской 

Федерации" 
35. Общероссийская общественная организация "Федерация Окинава Годзю-рю каратэ-до" 
36. Российская общественная организация инвалидов военной службы "Содружество" 
37. Общероссийская общественная организация "Российская организация содействия спецслужбам и 

правоохранительным органам" 
38. Общероссийская общественная организация "Народно-Патриотическое Объединение "РОДИНА" 
39. Общероссийская общественная организация "Российская академия юридических наук" 
40. Общероссийская общественная организация "Барменская ассоциация России" 
41. Общероссийская общественная организация "Деловые женщины России" 
42. Общероссийская общественная организация "Российский объединенный союз юристов, экономистов и 

финансистов" 
43. Общероссийская общественная организация "Молодежный союз экономистов и финансистов" 
44. Общероссийская общественная организация "Национальный совет защиты экологии" 
45. Общественная организация "Российское медицинское общество" 
46. Общероссийская общественная организация поддержки и развития малого и среднего бизнеса "Российская 

конфедерация предпринимателей" 
47. Общероссийская общественная организация "Ассоциация нейрохирургов России" 
48. Общероссийская общественная организация "Ассоциация Частных Инвесторов" 
49. Общероссийская общественная организация "Союз лесопромышленников и лесоэкспортеров России" 
50. Общественная организация ветеранов органов внутренних дел и внутренних войск России 
51. Всероссийская общественная организация "Клуб юных хоккеистов "Золотая шайба" имени А.В. Тарасова" 
52. Общероссийская общественая организация инвалидов " Всероссийское общество глухих " 
53. Общероссийская молодежная общественная организация "Азербайджанское молодежное объединение 

России" 
54. Общероссийская общественная организация "Федеральный союз адвокатов России" 
55. Общероссийская общественная организация "Российские ученые социалистической ориентации" 
56. Общероссийская общественная организация "Союз нефтегазопромышленников России" 
57. Общероссийская общественная организация "Ассоциация коренных малочисленных народов Севера, Сибири 

и Дальнего Востока Российской Федерации" 
58. Общероссийская общественная организация "Российское историко-просветительское и правозащитное 

общество "Мемориал" 
59. Общероссийская общественная организация радиоспорта "Союз радиолюбителей России" 
60. Общероссийская общественная организация инвалидов "Общероссийская спортивная Федерация спорта 

глухих" 
61. Общероссийская общественная организация "Союз кинематографистов Российской Федерации" 
62. Общероссийская общественная организация геологоразведчиков (пенсионеров) "Ветеран-геологоразведчик" 
63. Общероссийская общественная организация - Ассоциация ветеранов боевых действий органов внутренних дел 

и внутренних войск России 
64. Общероссийская общественная организация "Российский союз офицеров запаса" 
65. Общероссийская общественная организация "Объединенная Федерация спорта сверхлегкой авиации России 

ОФ СЛА России" 
66. Общероссийская общественная организация "Российское общество историков-архивистов" 
67. Общероссийская общественная организация "Общероссийское объединение корейцев" 
68. Общероссийская общественная организация "Федерация космонавтики России" 
69. Общероссийская общественная организация "Федерация гандбола России" 
70. Общественная организация "Гильдия кинорежиссеров России" 
71. Общероссийская общественная организация "Федерация кекусинкай России" 
72. Общероссийская общественная организация "Всероссийское общество охраны природы" 
73. Общероссийская общественная организация "Ассоциация ветеранов и сотрудников служб безопасности" 
74. Всероссийская общественная организация "Всероссийское общество охраны памятников истории и культуры" 
75. Общероссийская общественная организация "Совет родителей военнослужащих России" 
76. Общероссийская общественная организация инвалидов войны в Афганистане и военной травмы  «Инвалиды 

войны» 
77. Всероссийская общественная организация "Союз композиторов России" 
78. Всероссийская творческая общественная организация "Союз художников России" 
79. Общероссийская общественная организация "Всероссийское общество спасания на водах" 
80. Общероссийская общественная организация "Российский Союз Правообладателей" 
81. Общероссийская общественно-государственная организация "Союз женщин России" 
82. Общественная организация - Всероссийское общество изобретателей и рационализаторов 
83. Общероссийская общественная организация "Российская академия естественных наук" 
84. Общероссийская общественная организация "Российский Союз Молодежи" 
85. Всероссийская общественная организация нефрологических и трансплантированных больных "ПРАВО НА 

ЖИЗНЬ" 
86. Общероссийская общественная организация болельщиков спортивных команд "КРАСНО-БЕЛАЯ ГВАРДИЯ" 
87. Общероссийская общественная организация "Всероссийский Совет местного самоуправления" 
88. Всероссийская общественная организация ветеранов "БОЕВОЕ БРАТСТВО" 
89. Всероссийская общественная организация Героев, Кавалеров Государственных наград и Лауреатов 

Государственной премий "Трудовая доблесть России" 
90. Общероссийская общественная организация - физкультурно-спортивное общество профсоюзов "Россия" 
91. Общероссийская общественная организация "ЗА НАЦИОНАЛЬНЫЕ ИНТЕРЕСЫ, СУВЕРЕНИТЕТ И 

ТЕРРИТОРИАЛЬНУЮ ЦЕЛОСТНОСТЬ" 
92. Общероссийская общественная организация "ЦЕНТР ЭКОЛОГИЧЕСКОЙ ПОЛИТИКИ И КУЛЬТУРЫ" 
93. Общероссийская общественная организация "Союз машиностроителей России" 
94. Общероссийская общественная организация "Российское научное медицинское общество терапевтов" 
95. Общероссийская общественная организация "Российское общественное объединение экономистов-

аграрников" 
96. Общероссийская общественная организация по содействию в сохранении национально-культурных ценностей 

узбеков и народов Узбекистана, проживающих на территории России "Всероссийский Конгресс узбеков, 
узбекистанцев" 

97. Общероссийская общественная организация ветеранов уголовно-исполнительной системы 
98. Всероссийская общественная организация морских пехотинцев "Тайфун" 
99. Общероссийская общественная организация "Народно-патриотическая организация России" 
100. Общероссийская общественная организация ветеранов и пенсионеров прокуратуры 
101. Общероссийская общественная организация "Российский союз молодых ученых" 
102. Общероссийская общественная организация "Общество Врачей России" 
103. Общероссийская молодежная общественная организация "Российский союз сельской молодежи" 
104. Всероссийская общественная организация "Единое молодежное парламентское движение Российской 

Федерации" 
105. Общероссийская общественная организация "Центр противодействия коррупции в органах государственной 

власти" 
106. Общероссийская общественная организация "Всероссийская Федерация Панкратиона" 
107. Общероссийская общественная физкультурно-спортивная организация "Всероссийская федерация школьного 

спорта" 
108. Общероссийская Общественная организация "Ассоциация искусствоведов" 
109. Общероссийская спортивная общественная организация инвалидов "Всероссийская Федерация восточных 

единоборств глухих" 
110. Общероссийская общественная организация "Общероссийская физкультурно-спортивная организация "Союз 

чир спорта и черлидинга России" 
111. Общероссийская общественная организация собаководов "Российский союз любителей немецкой овчарки" 
112. Общероссийская общественная молодежная организация "ВСЕРОССИЙСКИЙ ЛЕНИНСКИЙ 

КОММУНИСТИЧЕСКИЙ СОЮЗ МОЛОДЕЖИ" 
113. Общероссийская общественная организация "Гильдия отечественных закупщиков и специалистов по закупкам 

и продажам" 
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114. Общероссийская общественная организация инвалидов "Федерация горнолыжного спорта и сноуборда глухих 

России" 
115. Общероссийская детско-молодежная физкультурно-спортивная общественная организация "Союз каратэ-до 

России" 
116. Общероссийская общественная организация по увековечению памяти о погибших при защите Отечества 

"ПОИСК" 
117. Молодежная общероссийская общественная организация "Российские Студенческие Отряды" 
118. Общероссийская общественная организация по содействию в профилактике и лечении наркологических 

заболеваний "Российская наркологическая лига" 
119. Общероссийская общественная организация "Ассоциация Молодых Предпринимателей" 
120. Общероссийская общественная организация "РОДИНА-Конгресс Русских Общин" 
121. Общероссийская общественная организация "Конгресс туркмен России и выходцев из Туркменистана" 
122. Общероссийская общественная организация по защите окружающей среды "Общественный экологический 

контроль России" 
123. Общероссийская общественная патриотическая организация "Военно-спортивный союз М.Т. Калашникова 
124. Общероссийская общественная организация "Медицинская Лига России" 
125. Общероссийская общественная организация "Российский союз инженеров" 
126. Общероссийская общественная организация "Российский клуб финансовых директоров" 
127. Общероссийская физкультурно-спортивная общественная организация "Федерация нокдаун каратэ России" 
128. Общероссийская общественная организация "Российское общество симуляционного обучения в медицине" 
129. Общероссийская общественная организация "Федерация Боулспорта России" 
130. Общероссийская общесственная организация "Дети войны" 
131. Общероссийская общественная организация "Всероссийский комитет по разрешению экономических 

конфликтов и защите прав граждан" 
132. Общероссийская общественная организация содействия развитию культурных и деловых связей "Союз 

Украинцев России" 
133. Общероссийская общественная организация поддержки и охраны здоровья "Национальная Академия 

Здоровья" 
134. Общероссийская общественная организация "Национальная родительская ассоциация социальной поддержки 

семьи и защиты семейных ценностей" 
135. Общероссийская физкультурно-спортивная общественная организация "Федерация функционального 

многоборья" 
136. Общероссийская общественная организация содействия дружбе народов "СОЮЗ НАЦИЙ И НАРОДОВ 

РОССИИ" 
137. ОБЩЕРОССИЙСКАЯ ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ ПО ПОДДЕРЖКЕ РАЗВИТИЯ И 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЧИСТОПОРОДНЫХ СОБАК "РОССИЙСКИЙ КИНОЛОГИЧЕСКИЙ СОЮЗ" 
138. Общероссийская общественная организация "Ассоциация травматологов-ортопедов России" 
139. Общероссийская общественная организация "Российское общество клинической онкологии" 
140. Общероссийская общественная организация по развитию казачества "Союз Казаков Воинов России и 

Зарубежья" 
141. Общероссийская общественная организация "Движение поддержки патриотических инициатив "Служу 

России!" 
142. Общероссийская общественная организация содействия привлечению инвестиций в Российскую Федерацию 

"Инвестиционная Россия" 
143. Общероссийская общественная организация содействия воспитанию молодёжи "ВОСПИТАННИКИ 

КОМСОМОЛА - МОЁ ОТЕЧЕСТВО" 
144. Всероссийская общественная организация "Общество герниологов" 
145. ОБЩЕРОССИЙСКАЯ ФИЗКУЛЬТУРНО-СПОРТИВНАЯ ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 

"ФЕДЕРАЦИЯ ВОРКАУТА РОССИИ" 
146. Общероссийская общественная организация инвалидов "Федерация гандбола глухих России" 
147. Общероссийская общественная молодежная организация в поддержку молодежных инициатив "Ленинский 

коммунистический союз молодежи Российской Федерации" 
148. Общероссийская общественная организация "Объединение мотоциклистов России Мото-Справедливость" 
149. Общероссийская общественная организация содействия профилактике алкоголизма среди населения 

"Общество трезвенников" 
150. ОБЩЕРОССИЙСКАЯ ОБЩЕСТВЕННАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ СОДЕЙСТВИЯ РАЗВИТИЮ И ЗАЩИТЕ ПРАВ 

ЖЕНЩИН-РУКОВОДИТЕЛЕЙ "АССАМБЛЕЯ ЖЕНЩИН-РУКОВОДИТЕЛЕЙ" 
151. Общероссийская общественная организация "Экологическая палата России" 
152. Общероссийская общественная организация "Ассоциация антропологов и этнологов России" 
153. Общероссийская общественная организация содействия развитию автомобильных перевозок "Объединение 

Перевозчиков России" 
154. Общероссийская общественная организация содействия разработке и реализации научных, социальных 

инициатив и программ патриотического воспитания граждан "Во славу Отечества" 
155. Общероссийская общественная организация содействия изучению культурно-исторического наследия "Диалог 

цивилизаций "Кыргызский конгресс" 
156. Всероссийское общественное движение добровольцев в сфере здравоохранения "Волонтеры-медики" 
157. Общероссийская общественная организация содействия в представлении и защите прав и интересов ветеранов 

боевых действий "Ветераны боевых действий России" 
158. Общероссийская общественная организация содействия реализации антикоррупционных инициатив 

"Федеральный проект по безопасности и борьбе с коррупцией" 
159. Общероссийская физкультурно-спортивная общественная организация "Всероссийская федерация Брейк-

данса" 
160. Общероссийская общественная организация содействия духовно-нравственному и спортивно-

патриотическому развитию детей и молодежи "Российский Союз Православных Единоборцев" 
161. Всероссийская общественная организация содействия развитию профессиональной сферы дошкольного 

образования "Воспитатели России" 
162. Общероссийская общественная организация "Российское гидрометеорологическое общество" 
163. Общероссийская физкультурно-спортивная общественная организация "Федерация КЮШО России" 
164. Общероссийская общественная организация содействия реализации гражданских антикоррупционных 

инициатив "Комиссия по борьбе с коррупцией" 
165. Общероссийское общественное движение за достойную жизнь и справедливость "ГРАЖДАНСКОЕ 

ОБЩЕСТВО" 
166. Общероссийское общественное движение в поддержку политики Президента в Российской Федерации 
167. Общероссийское общественное движение "Всероссийский Женский Союз - Надежда России" 
168. Общероссийская общественная организация содействие построению социального государства "РОССИЯ" 
169. Общероссийское общественное движение Зеленых "Родина" 
170. Общероссийское общественное движение "Российское объединение избирателей" 
171. Общероссийское общественное движение развития традиционных духовных ценностей "Благоденствие" 
172. Общероссийское общественное движение сельских женщин России 
173. Общероссийское общественное движение защиты прав человека "За права человека" 
174. Общероссийское общественное движение "В поддержку армии, оборонной промышленности и военной 

науки" 
175. Общероссийское общественное движение "Российская коммунистическая рабочая перспектива" 
176. "Общероссийское общественное движение по формированию гражданского сознания на основе духовных и 

исторических традиций России "Россия Православная" 
177. Общероссийское Общественное Движение "Сотворчество народов во имя жизни" (Сенежский форум) 
178. Общероссийское общественное движение "Национальное Артийское Движение России" 
179. Общероссийское общественное гражданско-патриотическое движение "БЕССМЕРТНЫЙ ПОЛК РОССИИ" 
180. Общероссийское общественное движение "В защиту Детства" 
181. Общероссийское общественное движение "Выбор России" 
182. Общероссийское общественное Конструктивно-экологическое движение России "КЕДР" 
183. Общероссийское общественное движение "Российское Движение Демократических Реформ" 
184. Общероссийское общественное движение "Российский конгресс народов Кавказа" 
185. Общероссийское общественное движение в защиту прав и интересов потребителей "Объединение 

потребителей России" 
186. Общероссийское общественное движение "СОЮЗ ПРАВЫХ СИЛ" 
187. Общероссийское общественное движение "Путь России" 
188. Общероссийское общественное движение "За сбережение народа" 
189. Общероссийское общественное движение "Социал-демократический союз женщин России" 
190. Всероссийское общественное движение "Матери России" 
191. Общероссийское общественное движение "Корпус "За чистые выборы" 
192. Общероссийское общественное движение по увековечению памяти погибших при защите Отечества 

"Поисковое движение России" 
193. Общероссийское общественное движение "НАРОДНЫЙ ФРОНТ "ЗА РОССИЮ" 
194. Общероссийское общественное движение по возрождению традиций народов России "Всероссийское 

созидательное движение "Русский Лад" 
195. Общероссийское общественное движение "ЗА ПРАВА ЖЕНЩИН РОССИИ" 
196. Всероссийское общественное движение "СОЮЗ МАТЕРЕЙ РОССИИ" 
197. Всероссийское общественное движение "СТОПНАРКОТИК" 
198. Общероссийское общественное движение "За социально-ответственное государство "НАРОДНОЕ 

ЕДИНСТВО РОССИИ" 
199. Общероссийское общественное движение "Союз ученических производственных бригад России" 
200. Общероссийское общественное движение помощи детям "Ангел – ДетствоХранитель" 
201. Общероссийское Общественное Движение Развития Кооперации 
202. Всероссийское добровольческое молодежное общественное движение "За патриотическое, духовно-

нравственное воспитание молодежи "Волонтерская Рота Боевого Братства" 
203. Общероссийская молодежная общественная организация "Ассоциация почетных граждан, наставников и 

талантливой молодежи" 
204. Общероссийская общественно-государственная организация "Добровольное общество содействия армии, 

авиации и флоту России" 
205. Общероссийская общественно-государственная просветительская организация "Российское общество 

"Знание" 
206. Общероссийский профсоюз спортсменов России 
207. Всероссийский профессиональный союз работников Российской академии наук 
208. Общероссийский профсоюз авиационных работников 
209. Общероссийский союз "Федерация Независимых Профсоюзов России" 
210. Общественная организация "Российский профессиональный союз трудящихся авиационной 

промышленности" 
211. Общественная организация - Профсоюз работников водного транспорта Российской Федерации 
212. Российский независимый профсоюз работников угольной промышленности 
213. Российский профессиональный союз работников радиоэлектронной промышленности 
214. Российский профсоюз работников промышленности 
215. Общественная организация - Российский профессиональный союз железнодорожников и транспортных 

строителей (РОСПРОФЖЕЛ) 
216. Общественная организация - Профессиональный союз работников торговли, общественного питания, 

потребительской кооперации и предпринимательства Российской Федерации "Торговое единство" 
217. Общественная организация "Общероссийский профессиональный союз работников автомобильного 

транспорта и дорожного хозяйства" 
218. Общероссийский профсоюз - Российский объединенный профессиональный союз работников предприятий 

гражданского машиностроения, оборонной промышленности, металлургии и металлообработки (Российский профсоюз 
металлистов СОЦПРОФ) 

219. Общероссийский профсоюз арбитражных управляющих 
220. Профессиональный союз работников общего машиностроения Российской Федерации 
221. Общественная организация Общероссийский профсоюз работников организаций безопасности 
222. Общероссийский профсоюз работников торговли и услуг 
223. Общероссийский профессиональный союз работников потребительской кооперации и предпринимательства 
224. Российский профессиональный союз работников атомной энергетики и промышленности 
225. Общественная организация "Общероссийский профессиональный союз работников физической культуры, 

спорта и туризма Российской Федерации" 
226. Конгресс российских профсоюзов 
227. Профессиональный союз лётного состава России 
228. Российский профсоюз докеров 
229. Общественная общероссийская организация "Российский профессиональный союз работников судостроения" 
230. Профессиональный союз гражданского персонала Вооруженных Сил России 
231. Общероссийское объединение профсоюзов "Конфедерация труда России" (КТР) 
232. Профессиональный союз работников здравоохранения Российской Федерации 
233. Профессиональный союз работников автомобильного и сельскохозяйственного машиностроения Российской 

Федерации 
234. Общественная организация - Российский профессиональный союз работников инновационных и малых 

предприятий 
235. Профессиональный союз работников строительства и промышленности строительных материалов Российской 

Федерации 
236. Общероссийский профессиональный союз работников природноресурсного комплекса Российской Федерации 
237. Общественная организация "Общероссийский профессиональный союз работников жизнеобеспечения" 
238. Профсоюз работников народного образования и науки Российской Федерации 
239. Общероссийский профессиональный союз работников нефтяной, газовой отраслей промышленности и 

строительства 
240. Российский профсоюз работников среднего и малого бизнеса 

241. Общественная организация Профсоюз работников связи России 
242. Общественная организация "ВсероссийскийЭлектропрофсоюз" 
243. Общественная организация "Профессиональный союз работников лесных отраслей Российской Федерации" 
244. Общероссийская общественная организация Профессиональный союз работников агропромышленного 

комплекса Российской Федерации 
245. Российский профессиональный союз работников культуры 
246. Независимый профессиональный союз работников охранных и детективных служб Российской Федерации 
247. Российский профсоюз работников строительных специальностей и сервисных организаций 
248. Общероссийский Профсоюз работников физической культуры, спорта и туризма  
249. Общероссийский профессиональный союз отечественных сельхозпроизводителей и переработчиков 

сельскохозяйственного сырья "РОССЕЛЬПРОФ" 
250. Общероссийский профессиональный союз казначеев России 
251. Общественная организация "Общероссийский профсоюз работников судостроения, судоремонта и морской 

техники" 
252. Общероссийский профессиональный союз работников промышленной безопасности 
253. Общероссийская общественная организация "ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЙ СОЮЗ МЕДИЦИНСКИХ 

РАБОТНИКОВ РОССИИ" 
254. Федеральный (Общероссийский) профессиональный союз работников сферы обслуживания и рабочего 

персонала "СОДРУЖЕСТВО" 
 

Региональные общественные объединения  
1. Межрегиональная общественная организация «Межрегиональный центр поддержки больных аниридией 

«Радужка» 
2. Общественная организация «Ассоциация стоматологов Чувашской Республики» 
3. Общественная организация «Независимые профсоюзы Чувашской Республики» 
4. Общественная организация «Община казаков Чувашской Республики»  
5. Общественная организация «Союз Дизайнеров Чувашской Республики» - региональное отделение 

общероссийской общественной организации «Союз Дизайнеров России» 
6. Региональное отделение Общероссийской общественной организации «Всероссийская федерация гиревого 

спорта в Чувашской Республике» 
7. Общественная организация «Федерация подводного спорта Чувашской Республики» 
8. Общественная организация «Чувашская республиканская федерация плавания» 
9. Общественная организация-Объединение ветеранов боевых действий органов внутренних дел и внутренних 

войск Чувашской Республики» 
10. Общественный фонд развития культуры Чувашской Республики 
11. Общественный фонд Чувашской Республики Елены Николаевой   
12. Региональная общественная организация «Союз журналистов Чувашской Республики» 
13. Региональная общественная организация «Федерация профессионального бокса Чувашской Республики» 
14. Региональная общественная организация «Федерация регби Чувашской Республики» 
15. Региональная Общественная Организация «Федерация чир спорта Чувашской Республики» 
16. Региональная экологическая общественная организация «Зеленый город» Чувашской Республики 
17. Региональная физкультурно-спортивная общественная организация «Федерация восточного боевого 

единоборства Чувашской Республики» 
18. Республиканская общественная организация «Федерация пауэрлифтинга Чувашской Республики» 
19. Чувашская региональная общественная организация «Гражданская инициатива» 
20. Чувашская региональная общественная организация «Федерация закаливания и зимнего плавания 

«АквАйСпорт» 
21. Чувашская региональная общественная организация «Федерация кайтинга и виндсерфинга Чувашии» 
22. Чувашская региональная общественная организация по защите прав потребителей «Легион» 
23. Чувашская республиканская молодежная общественная организация «Чувашия молодая» 
24. Чувашская республиканская общественная организация «Федерация киокусинкай Чувашской Республики». 
25. Чувашская республиканская общественная организация «Физкультурно-спортивный клуб «Общая Атлетика» 
26. Чувашская республиканская общественная организация «Кинологический Клуб «Элита» 
27. Чувашская республиканская общественная организация «Клуб любителей водно-моторной техники 

«Гладиатор» 
28. Чувашская республиканская общественная организация «Клуб юристов» 
29. Чувашская республиканская общественная организация «Комитет по защите прав человека» 
30. Чувашская республиканская общественная организация «Немецкий культурный центр» 
31. Чувашская республиканская общественная организация «Союз обществ охотников и рыболовов Чувашской 

Республики» 
32. Чувашская республиканская общественная организация «Союз чувашских художников» 
33. Чувашская республиканская общественная организация «Студенческий спортивный союз» 
34. Чувашская республиканская общественная организация «Федерация биатлона Чувашской Республики» 
35. Чувашская республиканская общественная организация «Федерация лыжных гонок Чувашской Республики» 
36. Чувашская республиканская общественная организация «Фонд Правосудие» 
37. Чувашская республиканская общественная организация «Центр духовно-нравственного развития «СЕМЬЯ»   
38. Чувашская республиканская общественная организация ветеранов (пенсионеров) органов внутренних дел и 

внутренних войск 
39. Чувашская республиканская общественная организация ветеранов боевых действий «Доблесть» 
40. Чувашская республиканская общественная организация Всероссийского общества изобретателей и 

рационализаторов 
41. Чувашская республиканская общественная организация по защите прав потребителей «Опора» 
42. Чувашская республиканская общественная организация помощи инвалидам «Опора» 
43. Чувашская Республиканская общественная организация развития предпринимательства «Клуб деловых людей 

«Сура» 
44. Чувашская республиканская общественная организация Союз «В защиту прав потребителей» 
45. Чувашская республиканская территориальная организация Общероссийского профессионального союза 

работников государственных учреждений и общественного обслуживания Российской Федерации 
46. Чувашская республиканская организация профсоюза работников электросвязи общественной организации 

Профсоюза работников связи России 
47. Чувашский региональный союз - территориальное объединение первичных профсоюзных организаций 

Объединения профсоюзов России СОЦПРОФ 
48. Чувашский республиканский профсоюз предпринимателей 
49. Чувашское региональное отделение «Волга» Общероссийской общественной организации «Федерация 

охотничьего собаководства» 
50. Чувашская республиканская общественная организация «Федерация мотоциклетного спорта» 
51. Чувашская региональная общественная организация содействия в решении социальных проблем семьи и 

человека «Право на жизнь» 
52. Чувашская республиканская общественная организация пограничников «Пограничное братство» 
53. Чувашская республиканская общественная организация «Правозащитный центр Виктора Ильина» 
54. Чувашская республиканская общественная организация помощи людям, попавшим в трудную жизненную 

ситуацию "Новая жизнь" 
55. Чувашская республиканская общественная организация утверждения и сохранения Трезвости "Трезвая 

Чувашия" 
56. Чувашская республиканская общественная организация по оказанию поддержки инвалидам "Жизнь без 

границ" 
57. Чувашская региональная общественная организация детей-инвалидов и их родителей "Дети-Ангелы" 
58. Чувашская республиканская общественная организация содействия ветеранам десантных войск "Союз 

десантников Чувашской Республики" 
59. Общественная организация "ЖКХ Контроль" Чувашской Республики 
60. Чувашская региональная общественная организация защиты прав потребителей "Комитет Народного 

Контроля" 
61. Региональная спортивная общественная организация "Федерация практической стрельбы Чувашской 

Республики-Чувашия" 
62. Чувашская региональная общественная организация родителей детей и пациентов больных муковисцидозом 

"Движение" 
63. Чувашская республиканская общественной организация "Федерация самолетного спорта" 
64. Чувашская региональная общественная организация Военно-Патриотический Клуб "Ушаковцы" 
65. Региональная общественная организация "Федерация конного спорта Чувашской Республики" 
66. Общественная организация "Спортивная федерация ушу Чувашской Республики" 
67. Чувашская Региональная общественная организация "Кинологическая Федерация" 
68. Общественная организация "Союз юристов Чувашской Республики" 
69. Региональная общественная организация Чувашской Республики "Доброе дело" 
70. Чувашская республиканская общественная организация "Православные добровольцы Чувашии" 
71. Чувашская региональная общественная организация "Федерация Сётокан каратэ-до" 
72. Региональная общественная организация "Федерация танцевального искусства Чувашской Республики" 
73. Чувашская Республиканская общественная организация "Фелинологический центр "Милый друг" 
74. Чувашская республиканская общественная организация "Федерация воднолыжного спорта и вейкборда" 
75. Чувашская республиканская общественная организация помощи бездомным животным "Усатые-Полосатые" 
76. Чувашская республиканская общественная организация "Клуб ветеранов футбольной команды "Динамо" 
77. Чувашская республиканская общественная организация "Детско-юношеский спортивный клуб по дзюдо 

"Квартон" 
78. Чувашская республиканская общественная организация "Спортивный центр художественной гимнастики 

"Олимпикс" 
79. Чувашская республиканская общественная организация "Волжские культурные инициативы" 
80. Чувашское региональное отделение Всероссийского общественного движения "ВОЛОНТЕРЫ ПОБЕДЫ" 
81. Общественная организация "Федерация оздоровительного Цигун и Тайцзицюань и Ушу по Чувашской 

Республике" 
82. Чувашская республиканская общественная организация содействия защите прав граждан и безопасности 

общества "Жемчужный город" 
83. Чувашская республиканская общественная организация по формированию гражданского общества "Союз 

активной молодежи" 
84. Региональная общественная организация "Ассамблея представителей народов, проживающих на территории 

Чувашской Республики" 
85. Чувашская республиканская общественная организация защиты прав бездомных животных "Дай Лапу" 
86. Общественная организация «СПОРТИВНЫЙ КЛУБ АТНАШЕВО» Чувашской Республики 
87. Общественная организация «Федерация бодибилдинга Чувашской Республики» 
88. Региональная общественная организация «Федерация современного пятиборья Чувашской Республики» 
89. Региональная общественная организация «Спортивный клуб велосипедного спорта «СУВАРЫ» Чувашской 

Республики 
90. Чувашская региональная общественная организация «Центр социальной реабилитации лиц, находящихся в 

трудной жизненной ситуации» 
91. Чувашская республиканская общественная организация «Центр социального проектирования» 
92. Чувашская республиканская общественная организация по формированию гражданского общества «Совет 

отцов Чувашии» 
93. Чувашская республиканская общественная организация содействия защите прав, свобод и законных интересов 

человека и гражданина «Правозащитный бастион» 
94. Чувашская республиканская молодежная общественная организация "Республиканский волонтерский центр 

"Действуй". 
Местные общественные объединения  

Список предоставлен Управлением Минюста России по Чувашской Республике 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№64                                                                                                                                                                               от 11.06.2019 
 

О мерах по предотвращению несчастных случаев на водных объектах, расположенных на 
территории Рындинского сельского поселения в период летнего купального сезона 2019 года 

 
Во исполнении Указания Кабинета Министров Чувашской Республики от 29.04.2019 № 9 «Об обеспечении людей 

на водных объектах Чувашской Республики  в период летнего купального сезона 2019 года» и в  целях обеспечения 
безопасности и предотвращения гибели людей на водных объектах, расположенных на территории Рындинского 
сельского поселения Порецкого района в период летнего купального сезона 2019 года администрация Рындинского 
сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

1.  Периодически организовывать проверки водных объектов, находящихся на территории сельского поселения для 
принятия дополнительных мер по недопущению купания в не отведенных для этого местах; 

2. В работе по предупреждению несчастных случаев на водоемах, расположенных на территории сельского 
поселения активно использовать агитационные мероприятия. 

3. Рекомендовать работникам сельского Дома культуры, руководителю ООО Агрофирма «Рындино» проводить 
разъяснительную работу среди детей, молодежи  и работников по соблюдению мер безопасности на воде. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.  
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Глава Рындинского 
сельского поселения                                                                                                                                                А.М. Кириллов 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№65                                                                                                                                                                               от 20.06.2019 
 

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом  от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 29.05.2019 года  
№ 116-ФЗ «О внесении изменений  в Жилищный кодекс» Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого 
района от 04.06.2019 № 04-17-19, администрация Рындинского сельского поселения Порецкого  района п о с т а н о в л 
я е т: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача 
разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».  

2. Признать утратившим силу: 
- постановление администрации Рындинского сельского поселения Порецкого района от 06.07.2012 № 30 «Об 

утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»  

3.Настоящее постановление вступает в силу после его  официального опубликования и подлежит размещению на 
официальном сайте администрации Рындинского сельского поселения. 

 
 
 

Глава Рындинского 
сельского поселения                                                                                                                                                А.М. Кириллов 

 
Утвержден 

постановлением администрации Рындинского сельского поселения  
от 20.06.2019 № 65 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
I. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента  
Административный регламент администрации Рындинского сельского поселения   Чувашской Республики по 

предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и 
последовательность действий (административные процедуры) по предоставлению муниципальной услуги. 
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги 
юридическим и физическим лицам, в том числе индивидуальным предпринимателям. Предметом регулирования 
Административного регламента являются отношения, возникающие при предоставлении муниципальной услуги по 
вопросу «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение»   (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги 
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица (далее - 

заявители). С заявлением и документами для получения муниципальной услуги также вправе обратиться представители 
указанных лиц, действующие в силу полномочий, соответствующих законодательству Российской Федерации. 

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информация об органах власти, структурных подразделениях, организациях, предоставляющих 

муниципальную услугу 
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и 

общедоступной. Сведения о местах нахождения и режиме работы органов власти, предоставляющих муниципальную 
услугу, их структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги 
представлены в Приложении № 1 к Административному регламенту. 

1.3.2. Способ получения сведений о местонахождении и режиме работы органов власти, структурных 
подразделениях, организациях, предоставляющих муниципальную услугу 

Сведения о местах нахождения и режимах работы, контактных телефонах, адресах электронной почты органов 
власти, их структурных подразделений, организаций, размещены на информационных стендах соответствующих 
структур, на официальном сайте Администрации Рындинского сельского поселения в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт в сети «Интернет») (Приложение № 1 к 
Административному регламенту), а также используя региональную информационную систему Чувашской Республики 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Чувашской Республики» (далее - Портал) 
www.gosuslugi.cap.ru. 

Прием и информирование заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом Администрации Рындинского сельского поселения, либо специалистами МФЦ (далее - 
МФЦ). 

График работы специалистов   Администрации   Рындинского сельского поселения: 
понедельник – пятница с 8.00 ч. - 17.00 ч., перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч.; выходные дни – суббота, 

воскресенье. 
Режим работы МФЦ: 
понедельник - пятница с 8.00 ч. до 18.00 ч.,  
перерыв на обед с 12.00 ч. до 13.00 ч; 
суббота - с 8.00 ч. до 14.00 ч. без перерыва на обед;  
выходной день - воскресенье. 
1.3.3. Порядок получения информации заинтересованными лицами о предоставлении муниципальной 

услуги 
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) 

заинтересованные лица, могут получить: 
- в устной форме лично или по телефону  от специалиста   Администрации Рындинского сельского поселения 

Чувашской Республики, специалиста МФЦ; 
- в письменном виде почтой в адрес   главы администрации Рындинского сельского поселения  Чувашской 

Республики; 
- на сайте Администрации Рындинского сельского поселения  Чувашской Республики, Портале. 
Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 
- достоверность и полнота информирования о процедуре; 
- четкость в изложении информации о процедуре;  
- удобство и доступность получения информации о процедуре; 
- корректность и тактичность в процессе информирования о процедуре.   
Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования 

может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей. 
1.3.4. Публичное устное информирование 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). 
1.3.5. Публичное письменное информирование 
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, 

размещения на официальном сайте Рындинского сельского поселения Чувашской Республики, МФЦ, Портале, 
использования информационных стендов, размещенных в помещениях органов власти, структурных подразделений, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных 
стендах и официальных сайтах в сети «Интернет» содержится следующая обязательная информация: 

-наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу; 
-почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта в сети «Интернет», контактные телефоны, 

режим работы, должность специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц; 
-описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок - схемы (Приложение  

№ 2 к Административному регламенту); 
-перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги; 
-образец Заявления (Приложение № 3 к Административному регламенту); 
-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по 

предоставлению муниципальной услуги; 
-перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги; 
-перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
На Портале размещается следующая обязательная информация: 
-сведения о получателях муниципальной услуги; 
-перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе шаблоны и образцы для 

заполнения; 
-описание конечного результата предоставления муниципальной услуги; 
-сроки предоставления муниципальной услуги; 
-основания для приостановления предоставления услуги или отказа в её предоставлении; 
-сведения о возмездном/безвозмездном характере предоставления муниципальной услуги; 
-сведения об органе (организации), предоставляющем (предоставляющей) муниципальную услугу (режим работы, 

контактные телефоны); 
-Административный регламент в электронном виде; 
-сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе шаблон заявления для заполнения. 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее 

важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 
1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения 

граждан или организаций 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист Администрации 

Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, осуществляющий прием и 
информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и 
наименование, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес здания администрации Рындинского  
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики (при необходимости - способ проезда к нему), режим 
работы.  

Во время разговора специалист   администрации должен произносить слова четко. Если на момент поступления 
звонка от заинтересованных лиц, специалист   администрации проводит личный прием граждан, специалист может 
предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, 
предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. 
В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко 
подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен 
сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

Специалист администрации не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки 
информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных 
лиц за информацией лично. 

Специалист  администрации, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры 
для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных 
специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не должно 
превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист структурного подразделения 
администрации, осуществляет не более 15 минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист   администрации, 
осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за 
необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.  

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист    администрации, осуществляющий прием и 
информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист   администрации не может в данный момент ответить на 
вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме 
либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. 

Специалист  администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен 
корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование 
должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные 
вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации 
Рындинского сельского поселения  Порецкого района Чувашской Республики. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения 
заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении). 

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения.  
1.3.7. Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги 

специалистами МФЦ 

Порядок взаимодействия специалистов МФЦ по вопросам предоставления муниципальных услуг осуществляется 
на основании регламента МФЦ и других законодательных актов Российской Федерации и настоящего регламента. 

Подробная информация (консультация) по интересующим вопросам предоставления государственных и 
муниципальных услуг может получена заявителями через специалистов МФЦ как при личном общении, так и по 
телефону, с помощью электронной почты, через Интернет, Портал, через информационные терминалы, расположенные 
в МФЦ. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- нормативно-правовая база, на основании которой предоставляются муниципальные услуги в рамках МФЦ; 
- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) предоставленных 

документов; 
- источники получения документов, необходимых для оказания услуги; 
- требования к оформлению и заполнению заявления и других документов; 
- время приема и выдачи документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- последовательность административных процедур при предоставлении услуги; 
- перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги; 
- порядок обжалования осуществляемых действий (бездействий) и решений, принимаемых в ходе оказания 

муниципальных услуг. 
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист МФЦ, сняв 

трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить 
заинтересованному лицу адрес МФЦ (при необходимости – способ проезда к нему), график работы МФЦ. 

Во время разговора специалист МФЦ должен произносить слова четко. В конце информирования специалист 
МФЦ, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, 
которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 
15 минут. 

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении заинтересованных 
лиц за информацией лично. 

Специалист МФЦ, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для 
предоставления полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости - с привлечением компетентных 
специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может 
превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование заинтересованных лиц специалист осуществляет не 
более 15 минут.  

Специалист МФЦ, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и 
внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно 
проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется специалистом МФЦ при обращении 
заинтересованных лиц в письменной форме или в форме электронного документа. 

Ответ на письменное обращение предоставляется в письменной форме по существу поставленных вопросов в 
простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного 
исполнителя. Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется, в зависимости от 
выбранного заявителем способа доставки ответа, в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в течение 30 
календарных дней с даты регистрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Муниципальная услуга имеет следующее наименование: ««Выдача разрешения на перевод жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».  
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Рындинского сельского поселения Чувашской 

Республики. 
Прием заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется через администрацию  Рындинского 

сельского поселения Чувашской Республики,  либо МФЦ. 
Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется  через 

администрацию  Рындинского сельского поселения Чувашской Республики, либо МФЦ.  
2.2.1. Государственные муниципальные органы и организации участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
При предоставлении муниципальной услуги   Администрация Рындинского сельского поселения Чувашской 

Республики взаимодействует с: 
- Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики; 
- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 

благополучия человека по Чувашской Республике; 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской 

Республике; 
- комитетом по управлению имуществом;  
-Отделом Государственного пожарного надзора Порецкого района управления  Государственного пожарного 

надзора  Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;   
- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Чувашской Республике - Чувашии; 
- МУП «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда»; 
- МФЦ; 
- ООО «Порецкагропроменерго» 
- ОАО «Водоканал»; 
- ОАО «Чувашсетьгаз»; 
- Филиалом в Чувашской Республике ОАО «ВолгаТелеком»; 
- Филиалом ОАО «МРСК ВОЛГИ» - «Чувашэнерго»; 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-принятия решения о Выдаче разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение (далее – Решение) (Приложение № 4 к Административному регламенту). 
-принятия решения об отказе Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое с указанием основания для отказа (Приложение № 5,6 к Административному регламенту). 
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ и 

законодательством о градостроительной деятельности определен порядок проведения работ по Выдаче разрешения на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение  где: 

а) перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом 
соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной 
деятельности; 

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению 
невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует 
техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является 
частью жилого помещения либо используется собственником такого помещения или иным гражданином в качестве 
постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами третьих 
лиц; 

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая 
квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные 
непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми; 

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает 
установленным действующим законодательством требованиям или отсутствует возможность обеспечивать 
соответствие такого помещения установленным действующим законодательством требованиям либо если право 
собственности на такое помещение обременено правами третьих лиц; 

д) при переводе жилого помещения в нежилое помещение строительство входного узла осуществляется при 
получении согласий всех собственников помещений многоквартирного дома (ст. 40,44,46 Жилищного кодекса 
Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ). 

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято главой Администрации 
Рындинского сельского поселения Чувашской Республики по результатам рассмотрения соответствующего заявления и 
представленных в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Административного регламента документов не позднее чем 
через 45 календарных дней со дня подачи заявления (в соответствии с частью 4 ст. 26 Жилищного Кодекса Российской 
Федерации). 

В случае предоставления заявителем документов, указанных в п.2.6 настоящего Административного регламента, 
через МФЦ срок принятия решения Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение  исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию  
Рындинского  сельского поселения Чувашской Республики. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.) с поправками от 

30 декабря 2008 г. № 6-ФКЗ , 30 декабря 2008 г. № 7-ФКЗ (текст Конституции с учетом поправок опубликован в 
«Российской газете» от 21 января 2009 г. № 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. № 4, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. № 4 ст. 445)*; 

- Конституцией Чувашской Республики (принята на внеочередной 23-й сессии Государственного Совета Чувашской 
Республики 30 ноября 2000 г.) (текст Конституции опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. № 52 (225), в 
газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. № 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета 
Чувашской Республики, 2000 г., № 38; 2001 г., № 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской 
Республики, 2000 г., № 11-12, ст.442)*; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (текст Кодекса 
опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть I) ст. 16)*; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ (текст опубликован в 
«Российской газете» от 12 января 2005 г. № 1, в Парламентской газете от 15 января 2005 г. № 7-8, в Собрании 
законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть1) ст. 14)*; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в 
Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179)*; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской 
Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. №1, в 
«Парламентской газете» от 15 января 2005 г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. 
№1 (часть I) ст. 15)*; 

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 
Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. № 290, в 
«Парламентской газете» от 14 января 2005 г. № 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 
2005 г. № 1 (часть I) ст. 17)*; 

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» (текст опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в 
«Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 
2003 г. № 40 ст. 3822)*; 

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. № 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 
2006 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. № 19 ст. 2060)*; 

- Федеральным законом от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» (текст Федерального 
закона опубликован в «Российской газете» от 6 декабря 2007 г. № 273, в «Парламентской газете» от 11 декабря 2007 г. 
№ 174-176, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. № 49 ст. 6076)*; 

- Федеральным законом от 28.11.2015 г. № 339-ФЗ «О внесении изменений в статьи 48 и 51 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации»перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 
здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-
бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных 
объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со 
статьей 49 настоящего Кодекса. 

- Постановлением Правительства РФ от 3 октября 2009 г. № 796 «О некоторых мерах по повышению качества 
предоставления государственных (муниципальных) услуг на базе многофункциональных центров предоставления 
государственных (муниципальных) услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 14 октября 2009 
г. № 194, в Собрании законодательства Российской Федерации от 12 октября 2009 г. № 41 ст. 4782)*; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502 «Об утверждении формы 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (текст 
постановления опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. № 95, в Собрании законодательства Российской 
Федерации от 9 мая 2005 г. № 19 ст. 1812)*; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О порядке разработки и 
утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов 
предоставления государственных услуг*; 

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 апреля 2011 г. № 166 «О порядке разработки 
и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и предоставления 
государственных услуг» (текст постановления опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети 
Интернет (www.cap.ru) 6 мая 2011г.*; 

- Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 
Федерации; 

- Уставом  Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики. 
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
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Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрацию Рындинского 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
правоустанавливающие документы  на переводимое помещение  (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
     - план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
      - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
     - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения),  

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- письменное согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками. 

2.6.1. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного взаимодействия 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» при предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от 
заявителя: 

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в 
нотариальном порядке копии), если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  заявитель вправе не представлять указанные документы; 

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 
жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия); 

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
Документы могут быть представлены лично в администрацию, либо почтовым отправлением в адрес 

администрации Рындинского сельского поселения. 
2.6.2. Особенности взаимодействия с заявителем при предоставлении муниципальной услуги 
При подаче заявления с документами на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, Администрации 

Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики, а также в процессе предоставления 
муниципальной услуги, запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, 
предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 
органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 1 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 
предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной 
инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 
- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие 

подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений; 
- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах; 
- непредставление представителем заявителя оформленной в установленном действующим законодательством 

порядке доверенности на осуществление действий от имени заявителя. 
2.8. Основания для приостановления, отказа в предоставлении муниципальной услуги  
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, определенных частью 2 статьи 

26 ЖК РФ и перечисленных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 
- представление документов в ненадлежащий орган; 
- несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещения; 
- несоответствие проекта перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое  

помещение требованиям законодательства Российской Федерации. 
Основаниями для приостановления муниципальной услуги являются: 
- письменное обращение заявителя о приостановлении муниципальной услуги в МФЦ, либо  в   Администрацию  

Рындинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики; 
- на основании определения или решения суда. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 
2.10. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов, получении информации, получении 

документов 
Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 

минут. 
Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно 

превышать 15 минут. 
Продолжительность приема заявителей у специалиста Администрации  Рындинского сельского поселения 

Чувашской Республики при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна 
превышать 15 минут. 

Время ожидания заявителя в очереди в МФЦ: 
- для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут; 
- для подачи документов не должно превышать 15 минут; 
- для получения документов не должно превышать 15 минут. 
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется: 
- в журнале входящей документации в структурном подразделении Администрации  Рындинского сельского 

поселения Порецкого района Чувашской Республики путем присвоения входящего номера и даты поступления 
документа в течение 1 рабочего дня с даты поступления; 

- в системе электронного документооборота (далее - СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано» в течение 1 
рабочего дня с даты поступления. 

2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
Вход в здания администрации оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации Рындинского 

сельского поселения Порецкого района  Чувашской Республики на русском и чувашском языках, а также графиком 
работы специалиста   Администрации Рындинского сельского поселения. 

На прилегающей территории здания Администрации Рындинского сельского поселения  находится паркинг как 
для сотрудников администрации, так и для посетителей. 

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан 
специалистом Администрации Рындинского сельского поселения. 

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено стульями, столами, компьютером с 
возможностью печати и выхода в сеть «Интернет». 

Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для 
возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены 
график работы и приёма граждан Администрацией  Рындинского сельского поселения, номера телефонов для справок, 
процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 1.3.5 Административного 
регламента. 

Здание, в котором размещается МФЦ, располагается в пешеходной доступности - не более 5 минут от остановок 
общественного транспорта. Дорога от близлежащих остановок общественного транспорта до здания оборудуется 
указателями. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование 
МФЦ на русском и чувашском языках, а также информацию о режиме работы МФЦ. 

Вход в здание МФЦ и выход из него оборудован соответствующими указателями с автономными источниками 
бесперебойного питания, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных 
колясок. 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, расположены на нижних этажах здания и имеют 
отдельный вход. В помещениях установлены системы кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, 
средства пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, кулер с питьевой водой. 

В здании предусмотрено место для хранения верхней одежды посетителей МФЦ, а также отдельный бесплатный 
туалет для посетителей, в том числе предназначенный специально для инвалидов. 

На территории, прилегающей к зданию МФЦ, расположена бесплатная парковка для автомобильного транспорта 
посетителей МФЦ», в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ оборудованы программными и аппаратными средствами, позволяющими осуществить 
внедрение и обеспечить функционирование необходимых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг программно-аппаратных комплексов, а также информационной системы МФЦ. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги: 
- организация предоставления муниципальной услуги через МФЦ, предусматривающая: повышенные условия 

комфортности; 
- при подаче документов на предоставление муниципальной услуги в МФЦ сведено к минимуму количество 

взаимодействий с должностными лицами ответственными за предоставление муниципальной услуги, 
продолжительность взаимодействия; 

- возможность получения информации о муниципальной услуге в электронной форме, при личном обращении, по 
телефону; 

- возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием 
информационно-коммуникационных технологий. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1. Описание последовательности действий при исполнении муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
первичный приём документов; 
формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги; 
рассмотрение документов; 
подготовка и выдача разрешения (или отказа) на перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 

жилое помещение; 
завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений. 
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в 

блок-схеме (Приложение № 2 к настоящему регламенту). 
3.1.1. Первичный приём документов 
1.Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением 

документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента аявителем лично либо его 
уполномоченным лицом  при наличии надлежаще оформленных документов. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя при представлении документов предъявляет документ, 
удостоверяющий личность (паспорт), доверенность.  

Специалист проверяет срок действия документа удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, 
выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие 
данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.5. 
настоящего Административного регламента.  

В ходе приема специалист  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, 
правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист  проверяет 
также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь 
к неправильному истолкованию содержания документов.  

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов 
требованиям, специалист  уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему.   
 Если при наличии оснований для отказа в пунктах 2.7.,2.8. настоящего Административного регламента, заявитель 

настаивает на приеме документов, специалист  осуществляет прием документов 
Специалист администрации Рындинского сельского поселения в течение рабочего дня фиксирует получение 

документов от заявителей путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей 
корреспонденции, после чего выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их 
получения. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, 
Заявление с приложением документов также регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции, после 
чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. 

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в администрацию, не допускается применение 
факсимильных подписей. 

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
б) В МФЦ. 
При предоставлении документов в МФЦ заявитель представляет комплект документов, предусмотренных  пунктом 

2.6. Административного регламента. Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
осуществляет действия, предусмотренные абз. 4, абз. 5 подпункта 3.1.1. Административного регламента.  

При отсутствии одного или нескольких документов, несоответствии представленных документов требованиям 
пункта 2.6. Административного регламента, специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.  

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в 
системе электронного документооборота (СЭД) с присвоением статуса «зарегистрировано». В случае принятия 
документов готовит расписку о принятии документов и согласие  на обработку персональных данных (далее - расписка) в 
3-х экземплярах (1 экземпляр выдает заявителю, 2-ой с Заявлением и принятым пакетом документов направляется в 
Администрацию муниципального образования Чувашской Республики, 3-ий остается в МФЦ) в соответствии с 
действующими правилами ведения учета документов. 

В расписке указываются следующие пункты: 
- согласие на обработку персональных данных; 
- данные о заявителе; 
- расписка – уведомление о принятии документов; 
- порядковый номер заявления; 
- дата поступления документов; 
- подпись специалиста; 
- перечень принятых документов; 
- сроки предоставления услуги; 
- расписка о выдаче результата. 
После регистрации заявления специалист МФЦ в течение одного рабочего дня организует доставку 

представленного заявителем пакета документов из МФЦ в Администрацию Рындинского сельского поселения, при 
этом меняя статус в СЭД на «отправлено в ведомство». В случае приема документов в будние дни после 16.00 или в 
субботу,  днем начала срока предоставления муниципальной услуги будет являться рабочий день, следующий за днем 
принятия заявления с приложенными документами.  

Результатом является регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции. 
3.1.2. Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги 
Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением 

межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является 
установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявления и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в 
государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Межведомственный запрос администрации Рындинского сельского поселения   о представлении документов (их 
копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления государственной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные 
сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации: 

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос; 
- наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) 

информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного 
правового акта; 

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим 
Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как 
необходимые для представления таких документа и (или) информации; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
- дата направления межведомственного запроса; 
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также 

номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 
Срок направления межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию) не должен превышать 3 

дней с момента приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.  

Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган 
(организацию). 

3.1.3. Рассмотрение принятых документов   
Основанием является регистрация в журнале регистрации входящей корреспонденции по работе с обращениями 

граждан Администрации   Рындинского сельского поселения (в случае обращения заявителя - физического лица)   
является Заявление с приложением документов 

После регистрации Заявление с приложением документов направляется в течение рабочего дня на рассмотрение 
главе Администрации Рындинского сельского поселения  

Глава Администрации Рындинского сельского поселения   –   в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления 
с приложением документов рассматривает и накладывает визу  и соответствующей визой направляет специалисту   
Администрации  Рындинского сельского поселения. 

Специалист  в течение 10 календарных дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку 
представленных документов на:  

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. Административного регламента; 
2) правильность заполнения бланка Заявления; 
3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, 

не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
4) соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; 

наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати).  
Специалист  в ходе рассмотрения документов проверяет проект   перевода жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое  помещение   на соответствие строительным нормам и правилам 
Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные»). 

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо 
непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.5. Административного регламента, специалист   
в течение трех рабочих дней должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в 
представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных 
недостатков. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист в течение двух 
рабочих дней готовит и направляет заявителю письменное уведомление о необходимости устранения указанных 
замечаний. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения 
замечаний.  

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом в журнале регистрации заявлений о 
переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением 
каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов.  

Регистрация документов в журнале регистрации заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи 
документов. 

3.1.4. Письменное уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  
в жилое помещение 

Основанием является представление заявителем документов не соответствующих требованиям, приведенным в 
пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и 
имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист в течение пяти рабочих дней со дня предоставления 
документов от заявителей составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в 
рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается  
главой Администрации  Рындинского сельского поселения. 

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист в течение трех рабочих 
дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов составляет и отправляет в МФЦ письменное 
уведомление Администрации Рындинского сельского поселения об отказе с указанием причин отказа и возможностей 
их устранения. К уведомлению прилагаются все представленные документы. 

Специалист МФЦ в день поступления от Администрации письменного уведомления Администрации Рындинского 
сельского поселения об отказе фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «отказано в услуге» и извещает 
заявителя по телефону. 

Уведомление Администрации Рындинского сельского поселения об отказе с указанием причин отказа и 
возможностей их устранения  выдается заявителям либо их предстателям при наличии полномочий, оформленных в 
соответствии с действующим законодательством, специалистом МФЦ, ответственным за выдачу документов, при 
предъявлении ими расписки о принятии документов. Специалист МФЦ фиксирует выдачу конечного результата 
предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием 
даты выдачи результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». Заявителю выдается один экземпляр 
уведомления (оригинал) с прилагаемыми документами при личном обращении. 

Результатом является уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в 
жилое помещение. 

3.1.5. Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения 
в жилое помещение  

Основанием является соответствие представленных заявителем документов пунктам 1-4 подпункта 3.1.2. 
настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта   перевода  жилого помещения в нежилое 
или нежилого помещения в жилое помещение строительным нормам и правилам Российской Федерации специалист   в 
течение пяти рабочих дней оформляет проект распоряжения Администрации   Рындинского сельского поселения о 
переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и направляет на согласование, 
главе Администрации Рындинского сельского поселения, на территории которого находится объект, с приложением 
пакета документов, представленного заявителем, в течение восьми рабочих дней. 

После подписания главой Администрации Рындинского сельского поселения    распоряжения о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение указанное распоряжение в течение 
рабочего дня регистрируется   Администрацией Рындинского сельского поселения   для подготовки уведомления 
(Приложение 7 к Административному регламенту). 

Форма уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502.  

Глава Администрации Рындинского сельского поселения   Чувашской Республики -   в течение рабочего дня со дня 
представления специалистом   оформленного уведомления в четырех экземплярах с приложением документов 
рассматривает представленные документы и подписывает его или отклоняет. 

После подписания главой Администрации Рындинского сельского поселения Чувашской Республики -   четырех 
экземпляров уведомления специалист   в течение рабочего дня регистрирует его в журнале регистрации уведомлений о 
переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и проставляет номер и дату регистрации на 
всех экземплярах уведомления. 

Заявитель либо уполномоченное лицо заявителя подписывается на одном экземпляре уведомления о получении 
второго экземпляра уведомления, третий экземпляр направляется в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр 
остается в   Администрации Рындинского сельского поселения. 

Два экземпляра уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения 
заявителя или способа доставки, указанного заявителем в Заявлении, также одновременно информирует о принятии 
указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято 
указанное решение.   

В случае если Заявление с прилагаемыми документами поступило из МФЦ специалист   Администрации 
Рындинского сельского поселения    Чувашской Республики в течение тридцати рабочих дней  со дня поступления 
заявления и прилагаемых документов готовит уведомления. 

Специалист МФЦ в день поступления от Администрации Рындинского сельского поселения  конечного результата 
услуги фиксирует в СЭД о смене статуса документа на «готово к выдаче». 

Экземпляр уведомления выдается заявителям либо уполномоченным лицам при наличии полномочий, 
оформленных в соответствии с действующим законодательством, в МФЦ, при предъявлении ими расписки о принятии 
документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу конечного результата предоставления 
услуги в расписке, раздел  «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи 
результата, при этом меняя статус в СЭД на «завершено». 

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещение в жилое помещение 
является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения под нежилое помещение 
или нежилого помещение под жилое помещение. 

Уведомление о переводе жилого помещения или нежилого помещения в жилое подтверждает окончание перевода 
помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для 
такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ. 

Результатом является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в 
жилое помещение. 

3.1.6. Исправление технических ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого помещения в жилое помещение  

Основанием является допущение технических ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение 
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Исправление технических ошибок, допущенных при подготовке уведомления о переводе жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, осуществляется в случае, если нет оснований 
полагать, что такое исправление может причинить ущерб либо нарушить законные права заявителя. 

В случае обнаружения технической ошибки в Уведомлении заявитель письменно обращается в Администрацию 
Рындинского сельского поселения либо в МФЦ с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре 
уведомления.  

Срок устранения технических ошибок составляет 10 календарных дней. 
Результатом является устранение ошибок в уведомлении о переводе жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение. 
3.1.7. Завершение перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение.   
Основанием является выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение. 
Завершение перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение 

подтверждается актом приемочной комиссии. В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполнения 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение     жилого   
помещения требованиям проекта, пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, иных установленным 
законодательством нормам. 

Состав приемочной комиссии: 
Председатель комиссии - Глава администрации  Рындинского сельского поселения Чувашской Республики, на 

территории которого находится сдаваемый объект; 
члены комиссии: 
- - представитель эксплуатационной организации в сфере жилищно-коммунального хозяйства;  
- представитель проектировщика;  
- подрядчик (исполнитель работ);  
- собственник помещения.  
Приемочная комиссия имеет право приостановить работы по переустройству и (или) перепланировки помещения в 

многоквартирных жилых домах: 
- если выполнение работ не соответствует проектной документации; 
- при не обеспечении свободного доступа в перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение, официальных лиц для проверки соответствия осуществляемых работ разрешительным 
документам, проверки жалоб о нарушении режима производства работ и о причинении ущерба другим лицам. 

После завершения переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение   заявитель составляет по установленной форме Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию 
жилого (нежилого) помещения после завершения переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение  (Приложение 8 к Административному регламенту) (далее – Акт) в пяти экземплярах и 
обращается к специалисту   Администрации  Рындинского сельского поселения для их проверки. 

Все экземпляры Акта после подписания членами комиссии направляются в Администрации Рындинского 
сельского поселения  для утверждения распоряжением Администрации  Рындинского сельского поселения.  

Специалист   в течение одного рабочего дня подготавливает проект распоряжения Администрации Рындинского 
сельского поселения «Об утверждении акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) 
помещения после переустройства и перепланировки нежилого (жилого) помещения». 

Проект распоряжения с приложением всех представленных  документов проходит правовую экспертизу в 
Администрации Рындинского сельского поселения   в течение трех рабочих дней со дня представления специалистом   
Администрации Рындинского сельского поселения.  

Один экземпляр акта приемочной комиссии после утверждения главой Администрации Рындинского сельского 
поселения один экземпляр направляет в Бюро технической инвентаризации, один экземпляр - в Управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Чувашской Республике, один 
экземпляр - передаются заявителю либо уполномоченному лицу заявителя.   

Акт выдается заявителю либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, 
удостоверяющего личность (паспорт). 

Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования 
переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения. 

Контроль за ходом производства работ  перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение: 

- проектировщик, разработавший проект перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение  ; 

-эксплуатационные организации, обслуживающие жилые дома (УК, ТСЖ, ЖСК); 
- Администрация Рындинского района Порецкого района Чувашской Республики. 
Результатом является выдача акта приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию   после завершения перевода 

жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 
3.2. Порядок осуществления административных процедур и административных действий в электронной 

форме 
1) Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения 

сведений на Портале, официальном сайте Администрации  Рындинского сельского поселения в сети «Интернет». 
Заявитель имеет возможность получения информации по вопросам, входящим в компетенцию Администрации 

Рындинского сельского поселения, посредством размещения вопроса в разделе «Интерактивная приемная» на 
официальном сайте Администрации Рындинского сельского поселения в сети «Интернет».  

Поступившие обращения рассматриваются в сроки, установленные п. 2.4. Административного регламента. 
2) Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с 

использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с 
использованием Портала, с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной 
инфраструктуры. Образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги, обращений, в случае возникновений  
претензий и жалоб со стороны заявителей, и примеры их оформления размещены в электронном виде на указанных 
сайтах.  

3) Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе выполнения заявления на предоставление 
муниципальной услуги, в случае если Заявление с документами было предоставлено в МФЦ, используя Портал. При 
регистрации Заявления с документами заявителю выдается расписка о принятии документов, в которой указывается 
регистрационный номер заявления и пин – код, используя которые заявитель имеет возможность получения сведений о 
статусе заявления и сроках его исполнения. Для этого на Портале, в разделе «Полезные ссылки» необходимо перейти 
по ссылке «Проверка статуса заявлений в МФЦ, заполнить поля «Номер заявления», «Год подачи заявления», «Пин-
код», после чего отобразится информация о статусе, сроках исполнения муниципальной услуги. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных Административным регламентом 

по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой администрации  Рындинского сельского поселения 
Чувашской Республики. 

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом    
Администрации Рындинского сельского поселения   Чувашской Республики документов в рамках предоставления 
муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему 
законодательству. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и 
подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и 
(или) перепланировки  жилого помещения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и 
внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).  

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения главой администрации  Рындинского сельского 
поселения,  положений Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и 
Чувашской Республики. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей глава администрации 
Рындинского сельского поселения   Чувашской Республики  готовит необходимые документы для привлечения лиц, 
допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

Специалист Администрации Рындинского сельского поселения   несет ответственность за: 
- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;  
- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих 

документов; 
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям действующего законодательства; 
- полноту представленных заявителями документов; 
- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении 

муниципальной услуги; 
- порядок выдачи документов. 
Ответственность специалиста Администрации Рындинского сельского поселения  закрепляется его должностной 

инструкцией. 
Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами 

посредством информации, размещенной на официальном сайте Рындинского сельского поселения   Чувашской 
Республики, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим 
Административным регламентом. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом 
по предоставлению муниципальной услуги через МФЦ, и принятием решений специалистами МФЦ осуществляется 
директором МФЦ. 

V. «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного 
самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных 

служащих 
5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые установлены статьями 11.1 и 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ (далее – Федеральный закон), в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном Федеральным законом; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном Федеральным 
законом; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном Федеральным законом; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 
16 Федерального закона; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, функциональный центр либо в орган местного  самоуправления, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения и действия 
(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 
его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 
регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного 
самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами. 

5.6. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 
либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 
учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 
настоящего раздела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 
настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.  

5.13. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационном 
стенде в местной администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на Портале 
государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте органа местного самоуправления, в ходе личного 
приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться: 
в устной форме; 
в форме электронного документа; 
по телефону; 
в письменной форме.». 
 

Приложение 1 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»,  
 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Рындинского сельского поселения 
 

Адрес: 429022 Чувашская Республика, Порецкий район, с. Рындино, ул. Кооперативная, д.8 
Адрес сайта администрации Рындинского сельского поселения Порецкого района в сети 

http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=443 
Адрес электронной почты администрации  Рындинского сельского поселения Порецкого района:  porezk_sao-

rynd@cap.ru 
 

Сведения о графике работы администрации  
 

Ф.И.О. Должность Контактный 
телефон 

График приема 

Кириллов Анатолий 
Михайлович 

Глава администрации Рындинского 
сельского поселения Порецкого района 

8(83543) 
 36-2 19     

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Бучурлина Наталья 
Николаевна 

Ведущий специалист-эксперт 
администрации Рындинского сельского 
поселения 

8(83543) 
 36-2 19     

Пн.-пт. 
8.00-12.00 
13.00-17.00 

Выходные дни: суббота, воскресенье 
 

МФЦ 
 

Адрес: 429020, с. Порецкое, ул. Ленина, д. 3 
Адрес сайта АУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» 
 в сети «Интернет»: http://porezk.mfc21.ru 
Адрес электронной почты МФЦ Порецкого района: mfcpor@porezk.cap.ru, mfc-dir-porezk@cap.ru 
 

Ф.И.О. Должность Контактный телефон График приема 

Валяйкин Валерий Николаевич Директор 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Клестова Алена Владимировна Специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Душина Алена 
Геннадьевна Специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Васильева Мария Геннадьевна специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Ларина Юлия Владимировна специалист 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Нардина Елена Александровна Контролер 8(83543) 2-17-46 

Пн.-пт. 
8.00-12.00 

13.00-18.00 
Сб. 9.00.-13.00 

Выходной день: воскресенье 
 

Приложение № 2 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения  в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

 
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПО ВЫДАЧЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО 

ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ 
 

consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE33E529H
consultantplus://offline/ref=0AFF66F2CC28E4052014C605A54DAA50EC3CF5C6BCDE55BCBEA8F5768B38841B5C2EFE3B51E42DH
http://gov.cap.ru/Default.aspx?gov_id=443
http://porezk.mfc21.ru/
mailto:mfcpor@porezk.cap.ru,%20mfc-dir-porezk@cap.ru
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
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Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Главе администрации Рындинского сельского поселения 
 

     
(Ф.И.О.) 

     
(Ф.И.О.) 

проживающего (-ей)     
 

ул. (пр.)        
 дом №  _, кв. №    

 
в интересах  

     
по доверенности 

     
 

заявление. 
 
Прошу перевести жилые (нежилые) помещения № _______ _____  в доме №    _____ ______ 
(корпус №   )  по ул.       ____ _________, 
принадлежащее мне на праве собственности        , 
в нежилые (жилые) для использования под        

(ненужное зачеркнуть) 
В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, подтверждается справкой о регистрации по 
месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой к заявлению.  
 
                                                  

     (дата)                                        (подпись)                                                       (Ф.И.О.) 
 

Приложение № 4 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

РЕШЕНИЕ 
о согласовании переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения 

 
В связи с обращением            

(Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя) 
«Выдача разрешения на перевод жилого помещения   в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое», о 
намерении провести     -------------------------------------------------------------  нежилых 

(ненужное зачеркнуть) 
помещений по адресу:  _________________________________________________  

занимаемых (принадлежащих) 
(ненужное зачеркнуть) 

на основании: ________________________________________________________________ 
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа  на переустраиваемое и (или) 

_________________          
                     перепланируемое нежилое помещение) 
по результатам рассмотрения  представленныхдокументов принято решение: 
1. Дать согласие на                               __________       
 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»,   в   
соответствии с представленным проектом (проектной документацией). 
2. Установить <*>: 
срок производства ремонтно-строительных работ  
с ___" _____________20__ г. по "__" _____________ 20__ г.; 
режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ______ часов в _______________________ дни. 
           
 
 <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   
если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-
строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения. 
 
3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения  в   соответствии с  
проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований  
_________________________________________________________________   

(указываются реквизиты нормативного    правового акта субъекта   Российской Федерации или акта органа местного 
самоуправления, регламентирующего порядок 
           
проведения ремонтно-строительных работ    по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений) 
4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ  и   
подписание   акта   о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого  помещения в установленном 
порядке. 
5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого 
помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления. 
6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 

______________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения и (или).И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование) 

 
Глава  администрации 
Рындинского  сельского поселения                  ___________________________  

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование) 
М.П. 
 
Получил: "      "                      20       г. ______________________  (заполняется в 
                             (подпись заявителя или                                          случае 
                              уполномоченного лица                                       получения 
                                   заявителей)                                                  решения лично) 
 
Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20_ г. 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
__________________________ 
 (подпись должностного лица, 
направившего решение 
в адрес заявителя(ей)) 

Приложение № 5 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

Главе администрации Рындинского сельского поселения 
________________________________ 

(Ф.И.О.)Заявителя __________________________ 
Образец для физического лица 

обращение. 
 

Я,   __________________, обратился (-ась) в  администрацию Рындинского сельского поселения с заявлением о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение _________________________________________  

 (местонахождение жилого помещения) 
«____»______________ 20 ___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение  ________________________________________связи с _______________________ 
(местонахождение жилого помещения) 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20 ____года, и выдать Уведомление  о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  
___________________________________________________________________________. 

(местонахождение жилого помещения) 
_____________________                   _________________________________ 
 (подпись заявителя)       (фамилия, имя, отчество заявителя) 
 
«___»___________20 __ 

Приложение № 6 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое» 
 

Главе администрации Рындинского сельского поселения 
 (Ф.И.О.)Заявителя _________________________ 

Образец для юридического лица 
обращение. 

 
   ___________________ обратилось (-ась) в  администрацию Козловского сельского поселения с заявлением о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение _________________________________________ . 

 (местонахождение жилого помещения) 
«____»______________ 20 ___ года был получен отказ в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение  ________________________________________связи с _______________________ 
                                    (местонахождение жилого помещения) 
________________________________________________________________. 
Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 20 ____года, и выдать Уведомление  о 
переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  
___________________________________________________________________________. 
(местонахождение жилого помещения) 
 
_____________________                   _________________________________ 
 (подпись руководителя)   (фамилия, имя, отчество) 
МП 
 
«___»___________20 __г. 
 

 Приложение № 7 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

Кому       
            (Фамилия, имя, отчество -для граждан;  

      
полное наименование организации- 

      
для юридических лиц) 

Куда        
             (почтовый индекс и адрес заявителя) 

      
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

 
      

(полное наименование органа местного самоуправления, 
     , 

осуществляющего перевод помещения) 
рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации 
документы о переводе помещения общей площадью _______ кв.м., находящегося по адресу: 
     , 

(наименование городского или сельского поселения) 
    , 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 
дом №          корпус №                  кв.  №    
из жилого  (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения  
                     (ненужное зачеркнуть) 
в качестве      

              (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 
Решил (     

(наименование акта, дата его принятия и номер) 
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без  предварительных условий 
                                                                (ненужное зачеркнуть) 
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии  проведения в установленном порядке следующих 
видов работ: 
     

(перечень работ по переустройству 
     

(перепланировке) помещения 
     
      или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения). 
2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с  
     
        (основание (-я),  установленное (-ые) частью 1 ст.24 Жилищного кодекса РФ) 
     
     
 
 _______________________           _________________              _______________________ 
       (должность лица                                           (подпись)                                      (расшифровка подписи) 
    подписавшего уведомление) 
 
« ____»  __________________________   20  г. 
М.П. 

Приложение № 8 
к Административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  

 «Выдача разрешения на перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое»  
 

А К Т 
приемочной комиссии  о приемке в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения после завершения 

переустройства и  (или) перепланировки нежилого (жилого) помещения 
  

        от « ___» ______________ 20    г.                                     
                                                                                     (местонахождение объекта) 
Приемочная комиссия 
в составе: 
 
председателя                          

(фамилия, имя, отчество)     (должность) 
зам. председателя                                                                                                                                                                 

(фамилия, имя, отчество)                                   (должность) 
членов комиссии – представителей:  
                                   

(фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 
 
УСТАНОВИЛА: 
5. Заказчиком           

(Ф.И.О.) 
предъявлено к приемке в эксплуатацию:    ______________________ 
___________________________________________________________________________ 
По адресу:           

(область, район, населенный пункт, микрорайон) 
          

(квартал, улица, номер дома (корпуса) 
6. Переустройство и (или) перепланировка жилого (нежилого) помещения осуществлена на основании уведомления 

_           
(наименование органа, выдавшего разрешение) 

3. Переустройство и (или)  перепланировка осуществлена подрядчиком 
_            
                              (наименование организации и ее ведомственная подчиненность) 
выполнившим             
4. Проектно–сметная документация на переустройство и (или)  перепланировку  разработана  проектировщиком: 
                         

(наименование организации и ее ведомственная подчиненность) 
выполнившим       ___  _________________________   

(наименование частей или разделов документации) 
7. Исходные данные для проектирования выданы: 

  
6. Переустройство и (или)  перепланировка осуществлялась по проекту (типовому, индивидуальному)                      
7. Проектно – сметная документация согласована 
            

(наименование органа, утвердившего проектную документацию на объект) 
 
от «   »              20   г. №            
 
8. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлены сроки:           начало работ             
                         окончание работ                                     
9.  Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое)  помещение  имеет следующие показатели:  
 
Показатели Ед. изм. По проекту Фактически 
Общая площадь 
Этаж 
Общий строительный объем 
В том числе подземной части 

Кв. м 
этаж 

куб. м 
куб. м  

  

 
10. Технологические и  архитектурно – строительные характеристики: 
  
 
(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным 
материалам и конструкциям, инженерному и техническому оборудованию) 
11. На основании осмотра объекта  и ознакомления с соответствующей документацией (перечислить приложенные 
документы) установлено: 
 Соответствует требованиям СНиП 
Решение приемочной комиссии 
Предъявлено к приемке в эксплуатацию: 
 
 

(наименование объекта) 
 

ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ  
 
Председатель приемочной комиссии:                                        _____________                      _____________ 
                                                                                                             (Подпись)                      (Ф.И.О.) 
Зам. председателя  
приемочной комиссии:  :                                                          _____________                      _____________ 
                                                                                                            (Подпись)                        (Ф.И.О.) 
                
Члены приемочной комиссии:                                                  _____________                      ______________  

                                                                                          (Подпись)                         (Ф.И.О.) 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Семеновского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№59                                                                                                                                                                               от 20.06.2019 
 

О  внесении изменений в административный регламент администрации Семеновского сельского  
поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого  
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение», утвержденный  
постановлением администрации Семеновского сельского поселения Порецкого района от 16.09.2014 № 42 

 
В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010г.№ 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в 
Жилищный кодекс Российской Федерации», протестом Прокуратуры Порецкого района от 04.06.2019 № 04-17-19, 
администрация Семеновского сельского поселения п о с т а н о в л я е т: 

file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
file:///F:/Постановление%2065%20%20перевод%20жилого%20помещения%20в%20нежилое.docx%23sub_1000%23sub_1000
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«Вестник Поречья» 
                   

21 июня 2019г. №24 (454)    

    
1. Внести в административный регламент администрации Семеновского сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение», утвержденный постановлением администрации Семеновского сельского поселения от 16.09.2014 № 
42 следующие изменения: 

1.1. пункт 2.5 регламента дополнить абзацем следующего содержания: 
«-Федеральным законом  от 29.05.2019 № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный Кодекс Российской 

Федерации.»; 
1.2.  пункт 2.6. регламента читать в следующей редакции: 
«2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 
 Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявления о переводе 

жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в  Администрацию Семеновского 
сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики.   

К Заявлению прилагаются следующие документы в соответствии со ст.23 Жилищного кодекса РФ: 
-правоустанавливающие документы  на переводимое помещение  (документ, предоставляется в рамках 

межведомственного и межуровневого  взаимодействия); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является 

жилым,  технический паспорт такого помещения, либо его копия),  
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки 

переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их 
согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- письменное согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на 
перевод жилого помещения в нежилое помещение.   

Копии вышеперечисленных документов должны быть засвидетельствованы в нотариальном порядке либо должны 
быть представлены с подлинниками.». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 
 

Глава Семеновского 
сельского поселенияи                                                                                                                                               С.А. Мясников 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
администрации Сыресинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики  

№67                                                                                                                                                                               от 13.06.2019 
 

О внесении изменений в постановление администрации Сыресинского сельского поселения  
от 25.06.2014 г. № 40 «О создании Единой комиссии для определения поставщиков (подрядчиков,  
исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурсов,  
аукционов, запросов котировок, запросов предложений для муниципальных нужд  
администрации Сыресинского сельского поселения Порецкого района Чувашской Республики 

 
Администрация Сыресинского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т: 
1.Внести в постановление администрации Сыресинского сельского поселения от от 25.06.2014 г. № 40 «О создании 

Единой комиссии для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, 
работ, услуг путем проведения конкурсов, аукционов запросов котировок, запросов предложений для муниципальных 
нужд администрации Сыресинского сельского поселения Порецкого района» следующие изменения: 

1.1. Вывести из состава  Единой комиссии для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при 
осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений для администрации Сыресинского сельского поселения Порецкого района Лобанову Наталью 
Владиславовну. 

1.2. Ввести в состав Единой комиссии для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при 
осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов 
предложений для администрации Сыресинского сельского поселения Порецкого района Никонорова Игоря 
Александровича – врио заместителя главы администрации - начальника отдела строительства, дорожного хозяйства и 
ЖКХ администрации Порецкого района. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 
 
 
 

Глава администрации Сыресинского  
сельского поселения                                                                                                                                               Н.Н.Аверьянова 
 

––––––––––––––––––––––––––––––––––– 
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