[bookmark: _GoBack]Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Чувашской Республики для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления при постановке на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений

В соответствии с:
Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 12 января 2006 г. N 2 "О Порядке ведения органами местного самоуправления в Чувашской Республике учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений";
Приказом Министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Чувашской Республики от 12 октября 2015 г. N 03/1-03/584 "Об утверждении Административного регламента предоставления органами местного самоуправления поселений и городских округов в Чувашской Республике государственной услуги "Ведение учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений".

Куда подать заявление (для лиц, зарегистрированных по месту жительства в Калининском районе г.Чебоксары)
- в отдел учёта и распределения жилья администрации Калининского района г.Чебоксары:
 адрес: г.Чебоксары, ул.50 лет Октября, д.10А, каб.№ 116, приемные дни: понедельник, вторник, с 8:00 часов до 16:30 часов (обед с 12:00 до 13:00 часов) т. 23-44-21;
 - в Многофункциональные центры:
-  г.Чебоксары, ул.Ленинградская, 36, Эгерский бульвар, 36А,
 прием по будням: понедельник-пятница с 8 до 20 часов, суббота - с 9 до 14 часов (без перерывов на обед).
  - на Портал Государственных услуг Российской Федерации https://www.gosuslugi.ru/ (круглосуточно)


  
     1) Заявление по установленной форме (Заявление о принятии на учет подписывается всеми совершеннолетними членами семьи. В заявлении о принятии на учет также указываются сведения о лицах, проживающих совместно с гражданином, и их родственных связях с гражданином);
   2) копии паспортов (страницы:  личность, регистрация по месту жительства,  семейное положение,  дети), если страницы "Семейное положение", "Дети" - пусты (нет записей), копии этих страниц все равно подлежат представлению в администрацию;   
- копия свидетельства о рождении детей (при наличии);
[bookmark: sub_228]- копия свидетельства о заключении (расторжении) брака (при наличии);
- копия свидетельства об усыновлении (удочерении) (при наличии);
если Вашему ребенку исполнилось 14 лет, и ему выдали паспорт гражданина Российской Федерации, в этом случае представляются и копия паспорта, и свидетельство о рождении
       3) копия ордера и (или) договора найма (социального найма) жилого помещения 
4) выписка из лицевого счета (для заявителей, у которых жилые помещения расположены в многоквартирных домах, выдает управляющая компания или ТСЖ,  обслуживающая многоквартирный дом);
         для проживающих в индивидуальном доме - копия домовой книги (страницы: титульный лист, прописка: все  зарегистрированные граждане); копия технического паспорта (страницы: титульный лист, план дома, экспликация);
     5) если супруг (супруга) зарегистрирован по месту жительства по другому адресу, дополнительно предоставить документы из пункта 3 и 4 для супруга (супруги);
6) копии документов, подтверждающих право собственности заявителя и (или) членов его семьи на объекты недвижимого имущества, в случае если права на объекты недвижимого имущества не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (при наличии таких объектов недвижимого имущества);
    7)   письменные согласия на обработку персональных данных членов семьи и самого заявителя; согласия предоставляются как на семью заявителя, так и на других членов семей, зарегистрированных вместе с заявителем (родители, братья, сестры и др.).
           
Все представляемые копии документов, не заверенные в установленном порядке (нотариально), представляются с предъявлением оригиналов.
В случае направления в орган местного самоуправления заявления о принятии на учет с прилагаемыми копиями документов, не заверенными в установленном порядке, в электронной форме либо посредством почтового отправления гражданин или его представитель в течение трех рабочих дней с даты направления такого заявления представляет заверенные в установленном порядке копии прилагаемых к заявлению о принятии на учет документов либо оригиналы документов.
