
   

  

 
 



 

Приложение №1  к постановлению  

администрации Козловского района  

Чувашской Республики  

 от 15.03.2019 г.№ 143 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

администрации Козловского района Чувашской Республики по предоставлению 

муниципальной услуги " Рассмотрение предложений физических и юридических 

лиц о внесении изменений в схему территориального планирования Козловского 

района Чувашской Республики ". 

 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.   Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставле-

ния администрации Козловского района (далее - Администрация) муниципальной услуги 

по рассмотрению предложений физических и юридических лиц о внесении изменений в 

схему территориального планирования Козловского района  (за исключением линейных 

объектов)  (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной 

услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и админи-

стративных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципаль-

ной услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления (предложения) от заинтересованных юридиче-

ских и физических лиц; 

2) принятие решения по внесению изменений в схему или подготовке мотивиро-

ванного отказа органу (заинтересованному лицу), внесшему данные предложения. 

 

Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги 

 

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: 

органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, заинтересо-

ванные физические и юридические лица. 

4.  От имени заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного 

регламента, вправе выступать: 

1) если заявитель - физическое лицо: 

- представитель гражданина при представлении доверенности, подписанной 

гражданином и оформленной надлежащим образом; 

- законный представитель гражданина (если последний не полностью дееспосо-

бен) при представлении документов, подтверждающих права законного представителя; 

2) если заявитель - организация (юридическое лицо): 

- руководитель организации; 

- представитель организации при представлении доверенности, подписанной ру-

ководителем организации или иным уполномоченным на то лицом и заверенной печатью 

организации. 

 



Требования к порядку информирования 

о правилах предоставления муниципальной услуги 

 

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть 

получена: 

по телефону Администрации; 

по электронной почте; 

по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации; 

при личном обращении заявителя в Администрацию; 

на официальном сайте администрации Козловского района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»; 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем об-

ращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при лич-

ном обращении заявителя: 

1) сообщается следующая информация: 

контактные данные Отдела (почтовый адрес, адрес официального сайта в инфор-

мационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, адрес 

электронной почты); 

график работы Администрации с заявителями; 

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претен-

зии) заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его долж-

ностных лиц (муниципальных служащих); 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной 

услуги. 

7. На официальном сайте администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация: 

текст настоящего административного регламента; 

контактные данные Администрации; 

график работы Администрации с заявителями; 

образцы заполнения застройщиками бланков заявлений; 

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 

услуги; 

сведения о должностных лицах, уполномоченных рассматривать жалобы (претен-

зии) заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его долж-

ностных лиц (муниципальных служащих). 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Полное наименование муниципальной услуги: рассмотрение предложений физи-

ческих и юридических лиц о внесении изменений в схему территориального планирова-

ния Козловского района Чувашской Республики . 

Краткое наименование муниципальной услуги: рассмотрение предложений о вне-

сении изменений в схему территориального планирования муниципального района. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Козловского района. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следу-

ющими нормативными правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-

щений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг»; 



Градостроительный Кодекс Российской Федерации . 

 

Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

8. Для начала рассмотрения вопроса о внесении изменений в схему территориаль-

ного планирования района от заявителя необходимо предоставление заявления с пред-

ложениями о внесении изменений в схему территориального планирования муниципаль-

ного района с обоснованием необходимости внесения таких изменений; 

К заявлению должны быть приложены следующие документы: 

а) данные о заявителе: 

для физического лица - копия паспорта; 

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального пред-

принимателя, - копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального пред-

принимателя; 

для юридического лица - выписку из единого государственного реестра юридиче-

ских лиц. 

Документы, предусмотренные настоящим пунктом, представляются заявителем в 

Администрацию. 

 

Сроки при предоставлении муниципальной услуги 

 

9. Администрация в течение 30 дней со дня получения предложений о внесении 

изменений в схему готовит заключение о целесообразности внесения изменений в схему 

и направляет его в главе администрации района для принятия решения по внесению из-

менений в схему или подготовке мотивированного отказа органу (заинтересованному 

лицу), внесшему данные предложения. 

 

Основания для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

10. Решение о нецелесообразности внесения изменений в схему территориального 

планирования муниципального района. 

 

Плата, взимаемая с заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги 

 

11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 

Результаты предоставления муниципальной услуги 

 

 12. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

1) подготовка заключения о целесообразности внесения изменений в схему и 

направление его главе администрации района для принятия решения по внесению изме-

нений в схему; 

2) мотивированный отказ заинтересованному лицу. 

 

 

 

 

 

Требования к местам предоставления 

муниципальной услуги 



 

13. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, 

обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия 

соответствующего подразделения органа, графика работы с заявителями. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах. 

Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для воз-

можности оформления документов. 

 

Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги 

 

14.  Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муници-

пальной услуги в соответствии с разделом "Требования к порядку информирования о 

правилах предоставления муниципальной услуги" настоящего административного ре-

гламента; 

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муници-

пальной услуги через представителя; 

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги; 

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной 

форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг: 

размещение Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспече-

ние возможности их копирования и заполнения в электронной форме; 

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении му-

ниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной 

форме; 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг мониторинг хода движения дела за-

явителя; 

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления му-

ниципальной услуги в электронной форме на Едином портале государственных и муни-

ципальных услуг; 

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги. 

15. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, 

оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений ор-

гана. 

 

III. Административные процедуры 

 

Регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

16. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение 

органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами. 

Муниципальный служащий Администрации, ответственный за прием документов, 

регистрирует запрос заявителя в журнале входящей корреспонденции и передает его му-

ниципальному служащему Администрации, ответственному за работу с документами. 

 

 



Принятие решения по внесению изменений в схему или подготовке мотивированного 

отказа органу (заинтересованному лицу), внесшему данные предложения. 

 

17. Администрация в течение 30 дней со дня получения предложений о внесении 

изменений в схему готовит заключение о целесообразности внесения изменений в схему 

и направляет его в главе администрации района для принятия решения по внесению из-

менений в схему или подготовке мотивированного отказа органу (заинтересованному 

лицу), внесшему данные предложения. 

В случае принятия главой администрации района решения по внесению измене-

ний в схему осуществляются административные процедуры, предусмотренные в соответ-

ствии с требованиями градостроительного Кодекса Российской Федерации. 

Результатом действий является утверждение изменений в схему путем принятия 

соответствующего постановления главы администрации района, официальное опублико-

вание утвержденных изменений в схему и размещение их на официальном сайте адми-

нистрации района в сети «Интернет». 

 

IV. Контроль за исполнением административного регламента 

 

18. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осу-

ществляется главой администрации в следующих формах: 

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими Администра-

ции административных действий при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных слу-

жащих Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении 

муниципальной услуги. 

19. Обязанности муниципальных служащих Администрации по исполнению 

настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за 

неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в долж-

ностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих. 

20.  Решения руководителя Отдела могут быть оспорены в порядке, предусмот-

ренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке. 

 

 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и 

действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также  его должностных 

лиц или муниципальных служащих, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функции  

по предоставлению муниципальных услуг, или их работников. 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) дей-

ствие (бездействие) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц или 

муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункцио-

нального центра, а также организаций, осуществляющих функции  по предоставлению 

муниципальных услуг, или их работников (далее - жалоба). 

 

Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие) органа местного 

самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо 

муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункцио-

нального центра,  а также организаций, осуществляющих функции  по предоставлению 

муниципальных услуг или их работников при предоставлении муниципальной услуги, в 

досудебном (внесудебном) порядке. 



 

5.2. Предмет жалобы 

 

Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке, которые уста-

новлены статьями 11.1 и 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ, в том числе в следующих 

случаях: 

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя документов или информации, либо осуществления дей-

ствий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муни-

ципальной услуги; 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона-

чальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, преду-

смотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дей-

ствий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра возможно в случае, если на многофункциональный цент, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-

ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чуваш-

ской Республики для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не преду-

смотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Чувашской Республики; 

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами Чувашской Республики; 

отказ структурного подразделения, его должностного лица (специалиста) в исправ-

лении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муни-

ципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправле-

ний; 

 нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приоста-

новления не предусмотрены федеральными законами, законами Чувашской Республики, 

нормативными правовыми актами Козловского района. 

  

5.3. Органы местного самоуправления, многофункциональный центр, организации, 

осуществляющие функции  по предоставлению муниципальных услуг, и уполномочен-

ные на рассмотрение жалобы должностные лица,  которым может быть направлена жа-

лоба 

 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, в мно-

гофункциональный центр, либо в администрацию Козловского района, которая является 

учредителем многофункционального центра, а также в организации, предусмотренные 
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частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организа-

ции предоставления государственных и муниципальных услуг».  

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляю-

щего муниципальную услугу подаются на имя главы Администрации Козловского райо-

на.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 

центра подаются руководителю многофункционального центра. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю мно-

гофункционального центра – администрации Козловского района.   

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмот-

ренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» подаются руко-

водителям этих организаций. 

 

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием сети "Ин-

тернет", официального сайта органа местного самоуправления, официального сайта мно-

гофункционального центра, официальных сайтов организаций, предоставляющих муни-

ципальные услуги, Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала 

государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной ин-

формационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжало-

вания решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муници-

пальных услуг уполномоченным органом (далее - информационная система досудебного 

(внесудебного) обжалования), а также может быть принята при личном приеме заявите-

ля. 

Жалоба (приложение N 2 к Административному регламенту) в соответствии с Фе-

деральным законом N 210-ФЗ должна содержать: 

наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местно-

го самоуправления либо муниципального служащего, многофункционального центра, 

работника многофункционального центра, а также организаций, осуществляющих функ-

ции  по предоставлению муниципальных услуг, или их работников решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 

заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявите-

ля - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного са-

моуправления, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункци-

онального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, осу-

ществляющих функции  по предоставлению муниципальных услуг, или их работников; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (без-

действием) органа местного самоуправления, его должностного лица либо муниципаль-

ного служащего, многофункционального центра, работника многофункционального цен-

тра, а также организаций, осуществляющих функции  по предоставлению муниципаль-

ных услуг, или их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляет-

ся документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заяви-

теля. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий 

от имени заявителя, может быть представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-
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ренность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации дове-

ренность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или 

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физи-

ческого лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удо-

стоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 

официального сайта органа местного самоуправления; 

Единого портала государственных и муниципальных услуг; 

Портала государственных и муниципальных услуг; 

информационной системы досудебного (внесудебного) обжалования. 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, мно-

гофункциональную центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 

предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подлежит рас-

смотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжа-

лования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-

ного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 

– в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

 

5.6. Результат рассмотрения жалобы 

 

По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Феде-

рального закона N 210-ФЗ Администрация принимают одно из следующих решений: 

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных сектором опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание ко-

торых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами Чувашской Республики, а также в иных формах; 

отказывает в удовлетворении жалобы. 

При удовлетворении жалобы Администрация принимают исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муни-

ципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не 

установлено законодательством Российской Федерации. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дает-

ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципаль-

ную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной ча-

стью 11.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, в целях незамедлительного устране-

ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших дей-

ствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Ад-

министрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 

направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю 

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также инфор-

мация о порядке обжалования принятого решения. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотре-

ния жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В слу-

чае подачи жалобы посредством информационной системы досудебного (внесудебного) 

обжалования, ответ заявителю направляется посредством указанной системы. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-

правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-

ниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-

рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами Чувашской Республики, нормативными правовыми актами 

Козловского района; 

2) В удовлетворении жалобы отказывается. 

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отче-

ство (последнее - при наличии) должностного лица органа местного самоуправления, 

многофункционального центра, работника многофункционального центра,  а также ор-

ганизаций, осуществляющих функции  по предоставлению муниципальных услуг или их 

работников при предоставлении муниципальной услуги, принявшего решение по жало-

бе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице орга-

на местного самоуправления, многофункционального центра, а также организаций, осу-

ществляющих функции  по предоставлению муниципальных услуг, решение или дей-

ствие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя; 

основания для принятия решения по жалобе; 

принятое по жалобе решение; 

в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок представления результата муниципальной услуги; 

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

 

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жа-

лобы, в установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 

 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также при условии, что указанные документы не содержат сведе-

ния, составляющие муниципальной или иную охраняемую законом тайну, за исключени-

ем случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жало-

бы 



 

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить 

на информационном стенде в местной администрации, на Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг, на Портале государственных и муниципальных услуг, на 

официальном сайте органа местного самоуправления, многофункционального центра, а 

также организаций, осуществляющих функции  по предоставлению муниципальных 

услуг, в ходе личного приема, а также по телефону, электронной почте. 

Для получения информации о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель 

вправе обратиться: 

в устной форме; 

в форме электронного документа; 

по телефону; 

в письменной форме. 

 

 

 

Приложение №1 к административному регла-

менту администрации Козловского района Чу-

вашской Республики по предоставлению муни-

ципальной услуги "Рассмотрение предложений 

физических  и юридических  лиц о внесении 

изменений  в схему  территориального плани-

рования Козловского района Чувашской Рес-

публики " 

 

Сведения о месте нахождения и графике работы администрации Козловского райо-

на Чувашской Республики 

  

Администрация Козловского района Чувашской Республики 

Адрес: 429430, Чувашская Республика, Козловский район, г. Козловка, ул. Ленина, д. 55 

Адрес электронной почты: kozlov@cap.ru  

Ф.И.О. Должность 
Служебный  

телефон 
График приема 

Васильев Андрей 

Иванович  

Глава администрации Козловско-

го района 
2-12-32 

понедельник – 

пятница 

800 - 1700 

Рожков Иван Ва-

сильевич  

 Заместитель главы- начальник 

отдела строительства, дорожного 

хозяйства и ЖКХ администрации 

Козловского района  

2-12-45 

Ситнова Наталья 

Юрьевна  

Заместитель начальника отдела 

строительства, дорожного хозяй-

ства и ЖКХ администрации Коз-

ловского района 

2-13-59 

Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов; выходные дни – суббота, воскресенье, празд-

ничные дни. 

 

 

 

 

Сведения о месте нахождения и графике работы  



АУ МФЦ Козловского района Чувашской Республики 

Адрес: 429430, Чувашская Республика, г. Козловка, ул. Ленина, д.55  

Адрес электронной почты: mfc-dir-kozlov@cap.ru 

Ф.И.О. Должность 
Служебный  

телефон 
График приема 

Колумб Надежда 

Николаевна  

директор АУ «МФЦ» Козловско-

го района Чувашской Республики 

2-19-60 

 

понедельник – пятница 

800 - 1800  без перерыва 

на обед 

Суббота  

800 - 1200 без перерыва 

на обед 

 

 

Контролеры  
2-11-60 

 

 

Без перерыва на обед; выходные дни - воскресенье, праздничные дни. 

 

 

Приложение №2 к административному регла-

менту администрации Козловского района Чу-

вашской Республики по предоставлению муни-

ципальной услуги "Рассмотрение предложений 

физических  и юридических  лиц о внесении 

изменений  в схему  территориального плани-

рования Козловского района Чувашской Рес-

публики " 

 

Главе администрации  

Козловского района Чувашской Республики 

_________________________________ 

_________________________________ 

 

ЖАЛОБА  

на решение должностного лица 

 

Я, _____________________, «___» _________________ 20___ г. обратился в 

_________________ с заявлением о принятии решения о подготовке документации по 

планировке территории ____________________________________________. 

 «___» _________________ 20___ г. мной был получен отказ в предоставлении му-

ниципальной услуги, который я считаю необоснованным. 

Прошу повторно рассмотреть мое заявление и выдать разрешение на строитель-

ство ____________________________________________. 

 

«____» _____________ 20__г.             ____________________ 

          (подпись) 
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