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УТВЕРЖДАЮ

Руководитель Государственной службы 

Чувашской Республики по делам юстиции
________________/Д.М. Сержантов/

    «_25__»       мая  ______2020 г.

Положение 

о секторе по связям с общественностью отдела по работе  с органами государственной власти и  местного  самоуправления  Государственной службы Чувашской Республики по делам юстиции
I. Общие положения

 1.1. Сектор по связям с общественностью (далее - сектор)  является структурным подразделением отдела по работе  с органами государственной власти и  местного  самоуправления  Государственной службы Чувашской Республики по делам юстиции (далее - отдел).

1.2. Сектор  возглавляет заведующий сектором, который назначается и освобождается от должности  руководителем Государственной службы Чувашской Республики по делам юстиции (далее – Руководитель). 

1.3.  Штат сектора утверждается Руководителем. 

1.4. Сектор в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Кабинета Министров Чувашской Республики, иными нормативными правовыми актами Чувашской Республики, Положением о Государственной службе Чувашской Республики по делам юстиции (далее – Госслужба  Чувашии по делам юстиции),  настоящим Положением и другими локальными актами.
II. Основные задачи сектора
2.1. Основными задачами сектора являются:

 участие по направлениям деятельности в реализации государственной политики в сфере  юстиции,  находящейся в ведении Чувашской Республики;

участие в реализации в Чувашской Республике государственной политики в области обеспечения граждан бесплатной юридической помощью;
разработка и реализация нормативных правовых актов Чувашской Республики, касающихся сферы обеспечения граждан бесплатной юридической помощью в Чувашской Республике, развития местного самоуправления;
организация работы Госслужбы Чувашии по делам юстиции с медиа-компаниями, размещение информации о деятельности Госслужбы Чувашии по делам юстиции в средствах массовой информации, на официальном сайте Госслужбы Чувашии по делам юстиции  на Портале органов исполнительной власти Чувашской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

III. Функции сектора
3.1. Сектор в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

разрабатывает предложения по проектам концепций правового просвещения граждан и юридических лиц, развития системы бесплатной юридической помощи в целях реализации прав, свобод и законных интересов граждан;

оказывает гражданам бесплатную юридическую помощь в виде правового консультирования в устной и письменной форме по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в соответствии с Законом Чувашской Республики «О бесплатной юридической помощи в Чувашской Республике» и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для рассмотрения обращений граждан;

 обеспечивает ежегодное опубликование в сроки, установленные Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», списка адвокатов, являющихся участниками государственной системы бесплатной юридической помощи, с указанием регистрационных номеров адвокатов в реестре адвокатов Чувашской Республики, а также адвокатских образований, в которых адвокаты осуществляют свою профессиональную деятельность, в средствах массовой информации и размещает этот список на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

организует ежегодное заключение с Адвокатской палатой Чувашской Республики в сроки, установленные Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», соглашения об оказании бесплатной юридической помощи адвокатами, являющимися участниками государственной системы бесплатной юридической помощи;

осуществляет в пределах полномочий содействие развитию негосударственной системы бесплатной юридической помощи;

осуществляет правовое информирование и правовое просвещение населения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»;

ведет работу по составлению общего и запасного списков кандидатов в присяжные заседатели Чувашской Республики, по внесению в них изменений;

ведет работу по внесению изменений в основной и резервный составы призывной комиссии Чувашской Республики, основные и резервные составы призывных комиссий в муниципальных районах и городских округах Чувашской Республики;
размещает информацию о предоставляемых в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Чувашской Республики мерах социальной защиты (поддержки), состав которой предусмотрен составом информации, размещаемой в Единой государственной информационной системе социального обеспечения, и источниками такой информации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2017 г. № 181 «О Единой государственной информационной системе социального обеспечения», в информационных ресурсах Госслужбы Чувашии по делам юстиции для последующей ее передачи в соответствующий региональный (ведомственный) сегмент указанной информационной системы;
контролирует на основании плановых и внеплановых проверок исполнение переданных органам местного самоуправления муниципальных районов и городских округов государственных полномочий Чувашской Республики на создание и обеспечение деятельности административных комиссий для рассмотрения дел об административных правонарушениях;

составляет протоколы об административных правонарушениях в соответствии с Законом Чувашской Республики «Об административных правонарушениях в Чувашской Республике»;
составляет протоколы об административных правонарушениях в установленной сфере деятельности в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
готовит по направлениям деятельности сектора ответы на поступившие в Госслужбы Чувашии по делам юстиции  обращения и письма граждан и  организаций;  

вносит предложения по вопросам относящимся к компетенции сектора в план мероприятий сектора;
проводит оценку достоверности публикуемых в средствах массовой информации материалов, затрагивающих деятельность Госслужбы Чувашии по делам юстиции, при необходимости по согласованию с Руководителем направляет в средства массовой информации соответствующие комментарии, разъяснения, опровержения;
организует и обеспечивает взаимодействие Руководителя со средствами массовой информации и представляет им сведения о его деятельности;

готовит интервью, прямые эфиры, выступления Руководителя в средствах массовой информации;

обеспечивает организацию пресс-конференций, брифингов, интервью, встреч Руководителя с представителями средств массовой информации;
оказывает методическую помощь юридическим службам органов местного самоуправления в  Чувашской Республике по вопросам, относящимся к компетенции сектора;

 ведет делопроизводство по вопросам, отнесенным к компетенции сектора;

 проводит оценку регулирующего воздействия проектов нормативных правовых актов Чувашской Республики, разрабатываемых отделом в сфере оказания бесплатной юридической помощи, устанавливающих новые или изменяющих ранее предусмотренные нормативными правовыми актами Чувашской Республики обязанности для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности, а также устанавливающих, изменяющих или отменяющих ранее установленную ответственность за нарушение нормативных правовых актов Чувашской Республики, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности.

VI.  Права 

4.1. Сектор в пределах своей компетенции вправе:

  запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством, у министерств и иных органов исполнительной власти  Чувашской Республики, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, других организаций,  должностных лиц  необходимую информацию, документы и материалы;    

 вносить по согласованию с начальником отдела на рассмотрение руководства Госслужбы Чувашии по делам юстиции предложения по вопросам совершенствования деятельности сектора с целью успешного выполнения возложенных на сектор задач и функций;

участвовать в работе комиссий и иных консультативных органов, формируемых из представителей органов исполнительной власти Чувашской Республики, организаций  с целью реализации возложенных на сектор задач и функций;

 принимать участие в проводимых Госслужбы Чувашии по делам юстиции совещаниях по вопросам, относящимся к компетенции сектора, запрашивать и получать информацию от других структурных подразделений Госслужбы Чувашии по делам юстиции;

 подготавливать и вносить в установленном порядке предложения об отмене действия нормативных документов, противоречащих действующему законодательству по вопросам, относящимся к компетенции сектора.

V. Ответственность

5.1. Сотрудники сектора несут предусмотренную законодательством ответственность за: 

- неисполнение либо за ненадлежащее исполнение функций, возложенных на сектор, поручений руководства Госслужбы Чувашии по делам юстиции;

- несоблюдение ограничений, невыполнение обязательств и требований к служебному поведению, нарушение запретов, которые установлены законодательством Российской Федерации; 

- разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, и служебной информации, ставших известными государственному гражданскому служащему в связи с исполнением им должностных обязанностей (при необходимости).

5.2. Заведующий сектором несет персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в секторе и организацию обработки персональных данных, поступающих в сектор.

5.3. За совершение дисциплинарного проступка в отношении сотрудников сектора могут быть применены взыскания в соответствии с действующим законодательством.

VI. Взаимоотношения

6.1. Взаимоотношения со структурными подразделениями Госслужбы Чувашии по делам юстиции сектор строит в соответствии со структурой управления Госслужбы Чувашии по делам юстиции. В процессе своей деятельности сектор взаимодействует:

а) со всеми структурными подразделениями Госслужбы Чувашии по делам юстиции по вопросам, относящимся к компетенции сектора;

б) с органами государственной власти Чувашской Республики, федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления муниципальных образований Чувашской Республики по вопросам, относящимся к компетенции сектора.

________________
