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  03. 07. 2020  №  824   
О плане основных мероприятий администрации Московского района города Чебоксары на III квартал 2020 года




П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить прилагаемый план основных мероприятий администрации Московского района города Чебоксары на III квартал 2020 года.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на отдел контроля и исполнения.
Глава администрации                                                                      А.Н. Петров

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы администрации 

Московского района города Чебоксары

от 03 июля 2020 г. № 824  



П Л А Н
основных мероприятий администрации Московского 

района г.Чебоксары на III квартал 2020 года

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные

	I. Вопросы, выносимые на рассмотрение главы администрации:

	1. 
	О предоставлении жилого помещения, постановке граждан на учет нуждающихся в получении жилого помещения, о заключении договора социального найма, о снятии граждан  с учета нуждающихся в получении жилого помещения
	В течение
квартала
	Константинов Ю.Н.,

Ладина О.В.

	2. 
	О представлении к награждению Почетными грамотами администрации района, города, государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики
	
	Уткина И.А

	3. 
	О разрешении на совершение сделок отчуждения имущества несовершеннолетних; о разрешении на изменение имени и (или) фамилии несовершеннолетнего; о назначении опекуна или попечителя над несовершеннолетними гражданами; о заключении договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью; о включении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот  и детей, оставшихся без попечения родителей, в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению благоустроенными жилыми помещениями специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений
	
	Романова Е.В.

Галышнина И.В.

	4. 
	О выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	5. 
	О плане основных мероприятий администрации Московского района г.Чебоксары на IV квартал 2020 года
	
	Уткина И.А.

	6. 
	Организация отдыха и занятости взрослого населения, детей и подростков в осенне-зимний период 2020-2021 гг.
	
	Андронникова Т.Н.

	II. Заседания комиссий

	1
	Заседание Координационного совета по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних (до снятия ограничительных мероприятий - дистанционно)
	еженедельно по понедельникам
	Романова Е.В.,   Звонилова С.С.

	2
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	еженедельно по вторникам
	Романова Е.В.,   Звонилова С.С.

	3
	Заседание административной комиссии
	еженедельно по средам
	Чернышева Е.Д.

	4
	Заседание Комиссии по  профилактике правонарушений в Московском районе г.Чебоксары
	1 раз в квартал
	Чернов С.Н.

	6
	Заседание антинаркотической комиссии в Московском районе г.Чебоксары
	1 раз в квартал
	Чернов С.Н.

	7
	Заседание комиссии по вопросам обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	2 раза в месяц
	Романова Е.В., 

Галышнина И.В.

	III. Совещания

	1
	Совещание главы администрации района с руководителями структурных подразделений
	по понедельникам
	Петров А.Н.


	2
	Совещание с руководителями правоохранительных, контрольных, надзорных органов (после снятия ограничительных мероприятий)
	по понедельникам
	Петров А.Н.

	3
	Совещание с руководителями жилищно-коммунальных предприятий (после снятия ограничительных мероприятий)
	по понедельникам
	Петров А.Н.
Константинов Ю.Н.

	IV. Организационная работа

	Отдел по взаимодействию с общественными объединениями и организационной работы

	1 
	Организация в рамках проекта «Открытый город» совместных встреч заместителей главы администрации города и главы администрации района с населением Московского района (при отмене ограничительных мероприятий)
	2 раза в квартал 
(20 августа,

3 сентября)
	Андронникова Т.Н., специалисты

	2 
	Организация и проведение встречи руководства администрации Московского района с депутатами Госсовета ЧР и ЧГСД (при отмене ограничительных мероприятий)
	1 раз в квартал
	

	3 
	Содействие УМВД России по г. Чебоксары в организации отчетов участковых уполномоченных полиции перед населением района (при отмене ограничительных мероприятий)
	по отдельному графику
	

	4 
	Организация и проведение отраслевых совещаний (учреждения здравоохранения, учреждения культуры и спорта, ООВО, ПОО, школы, ДОУ, предприятия экономики, финансовые учреждения, предприятия торговли) (при отмене ограничительных мероприятий) 
	в течение квартала
	

	5 
	Подготовка и оказание содействия в проведении общественных обсуждений и публичных слушаний (при отмене ограничительных мероприятий)
	по мере необходимости
	

	6 
	Подготовка и размещение новостей на официальном сайте администрации Московского района 
	в течение квартала
	

	7 
	Уточнение базы данных о зарегистрированных избирателях, участников референдума и перечня, введенных в строй домов
	ежемесячно
	

	8 
	Выверка «двойников» по избирателям района для уточнения базы ГАС «Выборы»
	ежеквартально
	

	9 
	Участие в комиссионной выездной проверке по  приемке  общеобразовательных, муниципальных дошкольных организаций и организаций дополнительного образования детей, расположенных на территории района, к новому учебному 2020-2021 году
	август
	

	10 
	Составление и согласование графика приема депутатов в общественной приемной администрации района (при отмене ограничительных мероприятий)
	ежемесячно до 20 числа
	Андронникова Т.Н., специалисты

	11 
	Организация поздравления жителей с юбилейными днями рождения, начиная с 90-летия, совместно с депутатами различных уровней
	ежемесячно по отдельному графику
	

	12 
	Организация участия сотрудников администрации района и депутатов на торжественных мероприятиях 1 сентября, посвященных Дню знаний в школах района (при отмене ограничительных мероприятий)
	последняя декада августа
	

	13 
	Оказание содействия в работе Советам органов территориального общественного самоуправления
	в течение квартала
	

	21 
	Организация работы Молодёжного правительства при администрации района 
	в течение квартала
	

	22 
	Заседание Молодёжного правительства (при отмене ограничительных мероприятий) 
	по четвергам
	

	23 
	Совещание с проректорами и заместителями директоров по воспитательной работе ООВО и ПОО
	не реже 1 раз в квартал
	

	24 
	Ведение рейтинга активности ООВО и ПОО 
	в течение квартала
	Андронникова Т.Н., специалисты

	25 
	Организация комиссионной выездной проверки готовности образовательных организаций (ООВО и ПОО), расположенных на территории Московского района  г. Чебоксары, к новому учебному 2020-2021 году 
	август 
	

	26 
	Подготовка и размещение новостей на портале «Росмолодёжь»
	в течение квартала
	

	27 
	Координация деятельности инструкторов физкультурно-массовой работы по месту жительства
	еженедельно по вторникам
	

	28 
	Координация деятельности и оказание организационно-методической помощи коллективам физкультуры в проведении физкультурно-оздоровительных мероприятий
	в течение квартала
	

	29 
	Координация деятельности Совета ветеранов спорта Московского района г. Чебоксары
	в течение квартала
	

	30 
	Оказание практической помощи территориальным общественным самоуправлениям в проведении спортивно-массовых мероприятий по месту жительства (при отмене ограничительных мероприятий)
	в течение квартала
	

	Отдел контроля и исполнения

	1
	Составление плана основных мероприятий администрации Московского района на июль, август, сентябрь
	1 июля, 

3 августа,

2 сентября
	Уткина И.А., специалисты

	2
	Обобщение и составление плана основных мероприятий администрации района на IV квартал 2020 г.
	30 сентября
	

	3
	Составление медиа-планов основных мероприятий администрации района
	еженедельно по четвергам 
	

	4
	Организация проведения совещаний при главе администрации Московского района города Чебоксары
	по понедельникам
	Уткина И.А., специалисты

	5
	Подготовка проектов постановлений для представления к награждению государственными наградами Российской Федерации и Чувашской Республики, Почетными грамотами администрации Московского района с оформлением грамот
Ведение реестра постановлений главы администрации Московского района. Контроль за выполнением отделами администрации и службами района решений ЧГСД, постановлений и распоряжений глав администраций г.Чебоксары и Московского района
Выдача копий постановлений главы администрации Московского района г.Чебоксары
Выдача архивных справок
Организация работы с письменными и устными обращениями граждан, осуществление контроля за их своевременным рассмотрением.

Организация приема граждан руководством администрации района.

Подготовка приветственных адресов и поздравлений по случаю знаменательных и памятных дат.

Ведение реестра награжденных Почетной грамотой администрации Московского района г.Чебоксары.

Организация работы по сохранности документов.

Проведение индивидуальных консультаций по формированию дел
	постоянно
	

	7
	Формирование дел
	в течение квартала
	

	8
	Проведение экспертизы ценности документов администрации
	по мере необходимости
	

	9
	Изучение работы отделов по организации делопроизводства 
	в течение квартала
	

	10
	Проведение «Прямой линии» главы администрации
	6 августа
	

	Отдел по учету и распределению жилья

	1
	Прием граждан по жилищным  вопросам (после снятия ограничительных мероприятий); выдача документов, справок, свидетельств, извещений; перерегистрация граждан
	еженедельно (понедельник,

четверг, 8-1630)
	О.В. Ладина, специалисты



	2
	Проведение расчетов, необходимых для отнесения граждан к категории малоимущих, включение малоимущих граждан, принятых на учет для улучшения жилищных условий, в списки на получение жилья по договорам социального найма; формирование учетных дел; подготовка извещений о постановке на учет
	по мере поступления
	специалисты

	3
	Обработка поступивших заявлений, документов, жалоб, обращений; подготовка материалов, справок по ним
	еженедельно
	О.В. Ладина, специалисты

	4
	Подготовка документов гражданам, проживающим в домах с измененным статусом, для заключения договоров социального найма и  приватизации занимаемых жилых помещений
	по мере поступления
	О.В. Ладина, специалисты

	5
	Включение граждан в списки, принятых на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещений,  и имеющих право на государственную поддержку на строительство (приобретение) жилых помещений; формирование учетных дел; подготовка извещений о постановке на учет
	по мере поступления
	О.В. Ладина, специалисты

	6
	Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений и имеющих право на государственную поддержку в приобретении жилья
	август, сентябрь
	О.В. Ладина, специалисты

	7
	Обеспечение жильем малоимущих и иных категорий граждан
	по мере поступления жилых помещений 
	О.В. Ладина, специалисты


	Отдел ЗАГС

	1. 
	Подведение  итогов работы отдела ЗАГС  за II квартал 2020 года
	июль
	Васильева Л.Н.

	2. 
	Участие в мероприятиях, проводимых отделом ЗАГС Министерства юстиции и имущественных отношений Чувашской Республики
	в течение квартала
	Васильева Л.Н.

	3. 
	Повышение деловой квалификации, изучение методических писем по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	
	Васильева Л.Н.

Виноградова И.Т.

	4. 
	Проведение работы с работниками родильных отделений БУ «Городская клиническая больница №1» и БУ «Президентский перинатальный центр» Минздрава Чувашии по совершенствованию методов полной и своевременной государственной регистрации рождений и смерти, по предоставлению государственных услуг по регистрации рождения в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг в отдел ЗАГС
	
	Васильева Л.Н.

	5. 
	Своевременное рассмотрение заявлений о регистрации актов гражданского состояния с соблюдением норм семейного законодательства
	постоянно
	Васильева Л.Н.

Виноградова И.Т.

	6. 
	Улучшение разъяснительной работы семейного законодательства по предоставлению государственных услуг по регистрации рождения в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг с помощью консультативных рубрик в средствах массовой информации, публикации в местной печати
	в течение квартала

	Васильева Л.Н.

Виноградова И.Т.

	7. 
	Подготовка и предоставление ежемесячной ведомости регистрации актов гражданского состояния в отдел ЗАГС Министерства юстиции и имущественных отношений Чувашской Республики
	ежемесячно до 5 числа  


	Васильева Л.Н.

	8. 
	Подготовка и предоставление сведений о  государственной пошлине  за регистрацию актов гражданского состояния и иные юридически значимые действия   в отдел ЗАГС Министерства юстиции и имущественных отношений Чувашской Республики
	
	Васильева Л.Н.

	9. 
	Подготовка и предоставление сведений о количестве зарегистрированных  актов гражданского состояния и других юридически значимых действий (ф№26)в  отдел ЗАГС Министерства юстиции и имущественных отношений Чувашской Республики
	ежеквартально с нарастающим итогом 
	Васильева Л.Н.

	10. 
	Взаимодействие отдела ЗАГС с районным судом, мировыми судьями, органами опеки и попечительства, медицинскими учреждениями, миграционной службой, соцполитики, культуры, статистики по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	в течение квартала


	Васильева Л.Н.

	11. 
	Подготовка и представление ежемесячной информации и взаимодействии со средствами массовой информации
	ежемесячно до 5 числа
	Васильева Л.Н.

Виноградова И.Т.

	12. 
	Анализ своевременного и качественного исполнения заявлений граждан
	в течение квартала
	Васильева Л.Н.

	13. 
	Контроль и работа по устранению недостатков в работе по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	постоянно

в течение года
	Васильева Л.Н.

	14. 
	Подготовка и представление ежемесячных и  квартальных отчетов в администрацию Московского района г.Чебоксары
	
	Васильева Л.Н.

	15. 
	Подготовка и представление отчета о регистрации актов гражданского состояния в отдел муниципальных услуг администрации г.Чебоксары
	ежемесячно до 5 числа  


	Васильева Л.Н.

	16. 
	Подготовка и представление информации по отделу ЗАГС  о государственных услугах за квартал по форме №1-МУ
	в конце квартала
	Васильева Л.Н.

	17. 
	Своевременное направление извещений в  другие  органы ЗАГС
	в течение квартала
	Васильева Л.Н.

	Отдел ЖКХ и благоустройства

	1
	Контроль хода подготовки объектов ЖКХ к работе во время отопительного сезона и сезонной эксплуатации (подготовка больниц, школ, д/с, жилья, организации и учреждений)
	в течение квартала
	Акимов В.И.,

специалисты

	2
	Обеспечить выявление и снос блокираторов на дворовых муниципальных территориях
	в течение квартала
	

	3
	Обеспечить приём руководителей работающих на территории района УК в установленный единый день (при отмене ограничительных мероприятий)
	еженедельно
	

	4
	Проводить разъяснительную работу с руководителями УК по качественному и своевременному вывозу ТБО 
	еженедельно
	

	5
	Контроль выполнения юридическими, должностными и физическими лицами установленных правил благоустройства, распоряжений глав администраций города и района
	в течение квартала
	

	6
	Рассмотрение обращений жителей района с выходом на место и подготовка ответов
	в течение квартала
	

	7
	Контроль за установкой малых архитектурных форм, асфальтировкой придомовых дорог и строительством гостевых парковок
	
	

	8
	Подготовка информационных материалов для размещения на сайте администрации района
	
	

	10
	Участие в административной комиссии при администрации Московского района
	
	

	11
	Проверка текущего содержания  внутриквартальных территорий, дворов совместно с представителями управляющих компаний
	
	

	12
	Подготовка и проведение на территории района месячника по осенней санитарной очистке города
	
	

	14
	Выдача предписаний по ремонту и покраске фасадов объектов экономики и жилищного фонда
	
	

	15
	Контроль за проведением покоса на территории района
	Территория района
	Акимов В.И.,

специалисты

	16
	Согласование ордеров – разрешений на производство земляных работ
	
	

	Работа с населением д. Чандрово

	1. Организационная работа

	1. 
	Регистрация входящей и исходящей корреспонденции и контроль за исполнением
	по мере поступления
	Акимов В.И.

	2. 
	Рассмотрение обращений граждан, принятие по ним необходимых мер
	постоянно
	

	3. 
	Ведение и  уточнение записей похозяйственного учета
	по мере поступления
	

	2. Обеспечение жизнедеятельности, благоустройство

	1. 
	Обслуживание и ремонт оборудования и сетей уличного освещения
	по мере необходимости
	Акимов В.И.

	2. 
	Контроль за состоянием улично-дорожных сетей.
	постоянно
	

	3. 
	Контроль за содержанием территорий, прилегающих к жилым домам
	постоянно
	

	4. 
	Контроль за регулярным вывозом отходов из контейнеров, поддержание порядка на контейнерных площадках 
	постоянно
	

	5. 
	Контроль за ходом восстановительных мероприятий после проведенных земляных работ
	постоянно
	

	6. 
	Участие в экологическом месячнике
	сентябрь
	

	7. 
	Скашивание травы на землях общего пользования
	июль
	

	Отдел охраны детства

	1.
	Организационная работа
	
	

	1.1
	Организация приема граждан по вопросам:

- связанных с защитой имущественных и неимущественных прав и интересов несовершеннолетних и др. вопросам, связанных с защитой прав и интересов несовершеннолетних
	постоянно, в течение квартала
	И.В. Галышнина и специалисты

	1.2
	Участие в координационном совете с представителями субъектов профилактики правонарушений среди несовершеннолетних
	каждый понедельник квартала в 10:00
	

	1.3
	Реализация Закона РФ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», подпрограммы «Дети и семья» Республиканской целевой программы «Дети Чувашии»- рейд отдела охраны детства по работе с неблагополучными семьями района
	каждый четверг квартала
	

	1.4
	Организация работы совместно с центром медико-психолого-социального сопровождения детей и взрослых «Развитие» с кандидатами в опекуны, неблагополучными семьями, подопечными детьми, опекунами
	постоянно в течение квартала
	

	1.5
	Участие в заседании комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав
	каждый вторник квартала с 13.00
	

	1.6
	Заседание комиссии по вопросам обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	15, 29 июля, 12, 26 августа, 9, 23 сентября в 09.00 
	

	1.7
	Рейд рабочей группы по посещению семей, находящихся в социально-опасном положении, на предмет проверки соблюдения ими требований пожарной безопасности домов (квартир), условий проживания несовершеннолетних детей в Московском районе г.Чебоксары
	каждый четверг квартала с 13:00


	

	1.8
	Благотворительная акция «Соберем ребенка в школу»
	август - сентябрь
	

	1.9
	Совещание с социальными педагогами школ района
	16 сентября в 13.00
	

	2.
	Контрольно-инспекционная работа
	
	

	2.1
	Во исполнение постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», постановления главы администрации Московского района г.Чебоксары от 29.06.2009 № 537 «О проведении плановых проверок условий жизни несовершеннолетних подопечных» обследование жилищно-бытовых условий несовершеннолетних:

· находящихся под опекой

· усыновленных детей

· по запросам суда

· из неблагополучных семей

· по закрепленному жилью
	в течение квартала (по особому графику)
	И.В. Галышнина и специалисты

	2.2
	Организация проверки сохранности жилых помещений, закрепленных за детьми, оставшимися без попечения родителей.
	в течение

 квартала
	И.В. Галышнина и специалисты

	2.3
	Организация проверки сохранности имущества несовершеннолетних в результате совершения сделок с жилыми помещениями
	
	

	2.4
	Осуществление контроля за выполнением приемными родителями, опекунами, усыновителями их обязанностей, предусмотренных законом
	
	

	2.5
	Работа по выявлению несовершеннолетних, нуждающихся в защите государства

	
	

	2.6
	Посещение Президентского перинатального центра, городской детской больницы № 4 для оформления документов по решению дальнейшей судьбы отказных детей
	
	

	3.
	Проблемно-поисковая работа
	
	

	3.1
	Поиск, отбор, подготовка усыновителей, опекунов, попечителей, приемных родителей, подготовка заключений в суд о возможности лица, желающего взять ребенка на воспитание, быть усыновителем
	в течение квартала
	И.В. Галышнина и специалисты

	4.
	Информационно-аналитическая работа
	
	

	4.1
	Работа по помещению на сайт администрации информации о работе отдела
	постоянно, в течение квартала
	И.В. Галышнина и специалисты

	4.2
	Работа Горячей линии по тел. 23-52-15 для детей, нуждающихся в экстренной помощи, и для взрослых, располагающих информацией о нарушении прав и интересов ребенка
	постоянно, в течение квартала
	

	4.3
	Работа баннера «Найди меня, мама»
	
	

	4.4
	Проведение мониторинга по выявлению и устройству детей, оставшихся без попечения родителей
	ежеквартально
	

	5.
	Работа с документами
	
	

	5.1
	Подготовка документов на рассмотрение главой администрации района
	постоянно
	И.В. Галышнина и специалисты

	5.2
	Подготовка заключений для участия в судебных заседаниях по защите прав и интересов несовершеннолетних детей
	в течение квартала
	

	5.3
	Подготовка документов для устройства несовершеннолетних в детские госучреждения
	в течение квартала
	

	6.
	Научно-методическая работа
	
	

	6.1
	Повышение квалификации сотрудников отдела (изучение информационно-коммуникационных технологий, изучение нормативно-правовых основ охраны детства)
	каждая пятница квартала
	И.В. Галышнина и специалисты

	6.2
	Индивидуальные консультации с социальными педагогами школ и общественными инспекторами ДОУ района по защите прав и интересов семьи и детства
	постоянно в течение квартала
	

	Сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав

	1. 
	Проведение расширенного заседания КДНиЗП и Координационного совета
	сентябрь
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	2. 
	Рассмотрение вопросов организации работы по профилактике преступлений и правонарушений, в том числе повторной,   употребления табачной, алкогольной продукции, наркотических, психотропных и других токсических веществ, недопущения экстремистских проявлений  и терроризма среди несовершеннолетних на заседаниях КДНиЗП и Координационного Совета по профилактике беспризорности и правонарушений несовершеннолетних 
	в течение квартала
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

Михайлова А.З.

Максимова Е.В.

Александрова Н.В.

представители субъектов профилактики

	3. 
	Проведение совещаний с директорами, зам.директоров по воспитательной работе и социальными педагогами учебных заведений района по вопросам организации и проведения профилактической работы с учащимися и студентами
	в течение 

квартала
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.

	4. 
	Информирование начальниками ОПДН ОП №4, 5 УМВД РФ по г.Чебоксары о состоянии подростковой преступности, проведенной профилактической работе с подростками, состоящими на учете, с семьями, находящимися в социально-опасном положении
	ежемесячно
	Романова Е.В.

Шетяева А.А.

Киргизова Л.П.

	5. 
	Участие в судебных заседаниях в Московском районном суде по протестам прокуратуры на постановления КДНиЗП,  материалам по лишению родительских прав
	в течение квартала
	Звонилова С.С.

Максимова Е.В.

	6. 
	Проведение совместных с ОПДН ОП №4, 5 УМВД РФ по г. Чебоксары, СРЦН, ООД и общеобразовательными учреждениями  рейдов  по семьям несовершеннолетних, где проживают несовершеннолетние, состоящие на учете в КДНиЗП, и семьям, находящимися в социально- опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети 
	еженедельно
	Звонилова С.С.
Шетяева А.А.
Киргизова Л.П.

Рябинина Л.В.
Иванова Н.Н.

	7. 
	Работа специалиста по службе пробации
	в течение квартала
	Владимирова Т.А.

	8. 
	Работа по назначению общественных воспитателей несовершеннолетних и заслушивание отчетов ОВ о проделанной работе с несовершеннолетними
	
	Специалисты

	9. 
	Работа по ведению единой базы данных о выявленных безнадзорных, беспризорных несовершеннолетних и семьях, находящихся в социально опасном положении, в которых воспитываются несовершеннолетние дети в Московском районе г.Чебоксары
	
	Звонилова С.С.

Михайлова А.З.

Максимова Е.В.



	10. 
	Участие в работе совещаний, семинаров, заседаний, проводимых правительственной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, прокуратурой
	
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.


	11. 
	Работа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет 
	в течение квартала
	Романова Е.В.

Звонилова С.С.


	Отдел правового обеспечения

	1.
	Проведение работы по правовой экспертизе проектов постановлений главы администрации Московского района г. Чебоксары и иных документов
	постоянно
	Чернышева Е.Д.

	2.
	Претензионно-исковая работа, в том числе в качестве истцов, ответчиков и 3-их лиц по делам, где затрагиваются интересы несовершеннолетних
	постоянно
	Чернышева Е.Д.

	3.
	Регистрация трудовых договоров, заключаемых физическими лицами района
	постоянно
	Чернышева Е.Д.

	4.
	Обеспечение проведения приема социально незащищенных категорий граждан Центром правовой помощи администрации Московского района г. Чебоксары в рамках системы оказания бесплатной юридической помощи
	2, 4 пятница месяца (при отмене ограничительных мер)
	Чернышева Е.Д.

Яковлев Г.М.

	5.
	Организация проведения заседаний административной комиссии администрации Московского района г. Чебоксары
	еженедельно,            по средам
	Чернышева Е.Д.

Николаева А.А.

	6.
	Обновление совместно с пресс-службой  администрации района баннера «Законность и правопорядок»  на Интернет-сайте
	в течение квартала
	Чернышева Е.Д.

Чернов С.Н.


	Профилактика правонарушений

	1
	Рассмотрение представлений следователей УМВД РФ по г. Чебоксары   по фактам совершения преступлений  неустановленными лицами на территории района. Подготовка и представление информаций в адрес  следователей и дознавателей УМВД РФ по г. Чебоксары,  связанных с проведением профилактических мероприятий, в том числе по утверждению графика патрулирования нарядов полиции и приданных сил; по привлечению лиц, нарушающих правила общественной безопасности и благоустройства; по установке приборов видеонаблюдения  как внутри помещения, так и по всему периметру объектов с уличной стороны и т.д.
	в течение квартала

	2
	Обобщение деятельности  КУ «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних» по разработке и реализации профилактических мероприятий, выполнение которых направлено на формирование здорового образа жизни воспитанников указанной категории, а также профилактику употребления психоактивных веществ
	в течение квартала

	3
	Обеспечение участия сотрудников частных охранных структур в охране общественного порядка  на территории района во взаимодействии с УМВД РФ по г. Чебоксары. Исполнение республиканской подпрограммы «Профилактика терроризма и экстремистской деятельности в Чувашской  Республике», в части, относящейся к компетенции администрации Московского района г. Чебоксары 
	в течение квартала

	4
	Рассмотрение запросов прокуратуры района по поводу исполнения законодательства,  направленного на  профилактику правонарушений. Обновление электронного банка данных на  лиц, освобождающихся из мест лишения свободы; в том числе  условно осужденных  и семей, находящихся в социально-опасном положении
	еженедельно по понедельникам и четвергам  

	5
	Подготовка и представление текущей информации о результатах проводимой работы по профилактике правонарушений и асоциальных явлений  в администрацию города Чебоксары,  прокуратуру, министерство юстиции, МВД. Оказание методической  помощи по профилактике правонарушений против общественной безопасности Советам профилактики при УПП
	в течение квартала

	6
	Осуществление организационных мероприятий по реализации правовых норм Федерального закона от  25.07.2002 года № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Федерального закона от 06.03.2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Указа Президента РФ от 15.02.2006 года № 116 «О мерах по противодействию терроризму», Закона Чувашской Республики «О профилактике правонарушений»
	в течение квартала

	7
	Проведение организационных мероприятий, касающихся проверки критически важных и потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и мест массового пребывания людей; оказания методической и практической помощи персоналу объектов по вопросам организации защищенности зданий, сооружений и прилегающей территории от угроз террористического характера и иных чрезвычайных ситуаций; уточнения расчетов сил и средств, привлекаемых к мероприятиям по минимизации и (или) ликвидации возможных последствий проявлений терроризма;  проведения информационно-пропагандистских мероприятий, направленных на повышение бдительности граждан и разъяснение их действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций
	в течение квартала

	Административная комиссия

	1
	Проведение заседаний административной комиссии
	8, 15, 22, 29 июля

5, 12, 19, 26 августа

2, 9, 16, 23, 30 сентября

	2
	Сверка уплаты штрафов с подразделениями судебных  приставов г. Чебоксары
	21 июля, 18 августа

22 сентября

	3
	Направление материалов на принудительное взыскание штрафов в службу судебных приставов
	 7, 14, 21, 28 июля

4, 11, 18, 25 августа

1, 08, 15, 22, 29 сентября

	4
	Проведение занятия с лицами, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях, по вопросам правильного оформления исходной документации
	22 июля

19 августа

23 сентября

	5
	Проведение инструктажа с членами административной комиссии по вопросам соблюдения законодательства при принятии решений на заседаниях комиссии
	29 июля

26 августа

30 сентября

	6
	Внутренняя работа:

-регистрация входящей и исходящей корреспонденции, ведение протокола административной комиссии, приглашение административных правонарушителей на комиссию, работа с почтой, проверка правильности составления протоколов и других материалов об административных правонарушениях 
	ежедневно

	7
	Направлять отчеты в администрацию г. Чебоксары об итогах работы комиссии
	до  10 числа ежемесячно

	Сектор информатизации

	
	Техническое, информационное, звуковое обеспечение планируемых мероприятий.

Обслуживание серверов и локальной сети в отделах администрации.

Закупка расходных материалов для отделов администрации.

Наполнение и оформление сайта администрации. Фотосъемка мероприятий.

Работа с электронной почтой.

Сканирование информации, публикаций, фотографий.

Текущий ремонт техники и заправка картриджей лазерных принтеров.
Проверка компьютеров на наличие вирусов.

Обновление информационно-справочных систем «Гарант»
	в течение квартала
	Исаков Е.А.



	Пресс-служба

	1.
	Информационное сопровождение интернет-сайта администрации. Подготовка, проверка и редактирование материалов, размещаемых на интернет-сайте администрации Московского района, в соответствии с планами работы администрации 
	ежедневно
	Ярадова И.В.

	2.
	1. Сбор материала и подготовка информации для баннеров и к памятным датам
	в течение квартала
	

	3.
	Изучение материалов прессы с целью информирования главы администрации района о позиции СМИ в отношении деятельности городских и республиканских структур власти
	ежедневно
	

	4.
	Работа в официальных аккаунтах администрации района социальных сетях Instagram, Facebook, Twitter, «Вконтакте»
	еженедельно
	Ярадова И.В.

	5.
	Взаимодействие со СМИ 
	еженедельно 
	

	6.
	Фотосъемка мероприятий
	в дни проведения 
	

	Сектор торговли

	1. 
	Организация торгового обслуживания районных и городских мероприятий
	по плану мероприятий
	Лаврентьев А.Ю.

	2. 
	Проведение совещания с мобильной рабочей группой по снижению неформальной занятости и легализации доходов при администрации Московского района г. Чебоксары. Участие в обследованиях межведомственной мобильной рабочей группы по снижению неформальной занятости и легализации доходов при администрации Московского района г. Чебоксары по выявлению собственников сдаваемых квартир, которые уклоняются от уплаты налогов
	не менее 15 раз в месяц
	

	3. 
	Контроль за содержанием прилегающих территорий, фасадов, вывесок, витрин предприятий потребительского рынка района. Выдача предписаний на уборку, замену, ремонт несоответствующих конструкций
	постоянно
	

	4. 
	Еженедельный мониторинг цен на социально-значимые группы товаров в магазинах района
	ежедневно
	

	5. 
	Контроль за функционированием площадок для торговли сельхозпродукцией с личных подсобных хозяйств возле дома № 20 по ул.Университетская, возле дома № 4 по бульвару Юности, возле дома №17 по ул. Гузовского, в районе остановок общественного транспорта «ул.Чернышевского» и «Ул. Мате Залка» по ул.Гражданская, «ул.Афанасьева» по Московскому пр., «ТК Московский» по ул.Эльгера, «ДК Ровесник» по ул. Социалистическая, «ДК Салют» по ул. Энтузиастов
	постоянно
	

	6. 
	Контроль и организация рейдов на территории района на предмет недопущения несанкционированной торговли
	постоянно
	

	7. 
	Работа с предпринимателями, обращающимися в сектор торговли, по разъяснению  порядка размещения нестационарных и стационарных торговых объектов сезонной мелкорозничной торговли на территории г.Чебоксары, открытию объектов торговли, питания или бытового обслуживания
	по мере обращения
	

	8. 
	Участие в заседании административной комиссии при администрации Московского района г. Чебоксары
	еженедельно по средам
	

	9. 
	Работа с письмами и жалобами. Прием граждан
	по мере обращения
	

	10. 
	Подготовка  новостей  на сайт района
	3 р. в неделю
	

	11. 
	Проведение обследований предприятий сферы потребительского рынка на предмет соблюдения требований Указа Главы Чувашской Республики от 20 июня 2020 года № 166 "О мерах, направленных на обеспечение санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Чувашской Республики"
	еженедельно (по графику)
	


V. Культурно-массовые, молодежные и спортивные мероприятия*
	№ п/п
	Дата проведения
	Наименование мероприятия
	Место проведения
	Ответственный

	Июль

	1. 
	8 июля
	Поздравление семей с Днем семьи, любви и верности
	ОЗАГС Московского района
	Страхова А.А.


* По отдельному плану после снятия ограничительных мероприятий.
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