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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе профессионального образования и науки Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики

1. Общие положения

1.1. Отдел профессионального образования и науки (далее – отдел) является структурным подразделением Министерства образования и молодежной политики Чувашской Республики (далее – Министерство). Численность работников в отделе и наименование должностей утверждаются министром образования и молодежной политики Чувашской Республики в пределах штатного расписания.
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Конституцией Чувашской Республики, федеральными законами, законами Чувашской Республики, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Кабинета Министров Чувашской Республики, Положением о Министерстве образования и молодежной политики Чувашской Республики, а также настоящим Положением.

2. Основные задачи

2.1. Реализация государственной политики в сфере профессионального образования и науки.
2.2. Организация подготовки квалифицированных рабочих, служащих и специалистов среднего звена в системе профессионального образования в соответствии с потребностями общества и государства;
2.3. Межотраслевая координация научной и научно-исследовательской деятельности, контроль за выполнением опытно-конструкторских работ совместно с другими органами государственной власти.
2.4. Организация и развитие международного и межрегионального сотрудничества в сфере профессионального образования и науки.

3. Функции

3.1. Участвует в разработке:
законов Чувашской Республики, указов и распоряжений Главы Чувашской Республики, постановлений и распоряжений Кабинета Министров Чувашской Республики, касающихся сферы профессионального образования и науки;
соглашений и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями в области профессионального образования и науки, контролирует их выполнение;
соглашений об осуществлении международных связей в сфере профессионального образования и науки, контролирует их выполнение;
стратегий, концепций, государственных программ Чувашской Республики (подпрограмм государственных программ Чувашской Республики) в сфере профессионального образования и науки;
долгосрочных, среднесрочных и краткосрочных прогнозов развития профессионального образования и науки в Чувашской Республике.
3.2. Обеспечивает:
рассмотрение совместно с другими структурными подразделениями Министерства проектов федеральных законов, законов Чувашской Республики, актов Президента Российской Федерации и Главы Чувашской Республики, Правительства Российской Федерации и Кабинета Министров Чувашской Республики, поступивших в установленном порядке в Министерство на согласование;
подготовку, корректировку, реализацию республиканских государственных программ, межотраслевых, ведомственных программ и внепрограммных мероприятий;
своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.
3.3. Участвует в разработке методических рекомендации для органов исполнительной власти Чувашской Республики и органов местного самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.4. Участвует в разработке для федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Чувашской Республики предложений по награждению работников сферы профессионального образования и науки государственными наградами и знаками отличия Российской Федерации и Чувашской Республики.
3.5. Разрабатывает контрольные цифры приема на обучение по профессиям и специальностям для организаций, осуществляющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам среднего профессионального образования за счет бюджетных ассигнований из республиканского бюджета Чувашской Республики.
3.6. Разрабатывает государственные задания на предоставление государственных услуг (работ) для научных и государственных профессиональных образовательных учреждений, находящихся в ведении Министерства.
3.7. Готовит предложения:
к государственному заказу на научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы;
по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных нужд Чувашской Республики.
3.8. Исполняет функции организатора по:
решению вопросов занятости и трудоустройства молодых граждан совместно с другими органами государственной власти, организациями;
реализации государственных программ Чувашской Республики (подпрограмм государственных программ Чувашской Республики) в сфере профессионального образования и науки.
проведение олимпиад, конкурсов, фестивалей, научно-практических конференций и иных мероприятий в сфере профессионального образования, науки.
3.9. Организует работу по привлечению профессиональных образовательных организаций, работников образования и науки к участию в федеральных и международных проектах и программах, опытно-экспериментальной, инновационной деятельности.
3.10. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности:
аппарата комиссий по государственным премиям, пособиям и стипендиям Чувашской Республики;
Совета по развитию гуманитарной науки в Чувашской Республике;
рабочей группы по модернизации содержания профессионального образования и привлечению бизнес-структур в образовательный процесс при Совете по модернизации и технологическому развитию экономики Чувашской Республики, иных республиканских координационных и совещательных органов в области профессионального образования и науки.
3.11. Участвует в реализации полномочий учредителя по подготовке предложений по созданию, реорганизации, ликвидации научных и профессиональных образовательных учреждений, находящихся в ведении Министерства, утверждению их уставов, программ деятельности, заключению трудовых договоров с их руководителями.
3.12. Обобщает и представляет в установленном законодательством порядке отраслевую и статистическую отчетность в федеральные органы исполнительной власти и органы исполнительной власти Чувашской Республики.
3.13. Проводит консультации для органов исполнительной власти Чувашской Республики и органов местного самоуправления, организаций и граждан по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
3.14. Оказывает гражданам бесплатную юридическую помощь в виде правового консультирования в устной и письменной форме по вопросам, относящимся к компетенции отдела, в соответствии с Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации», Законом Чувашской Республики «О бесплатной юридической помощи в Чувашской Республике» и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для рассмотрения обращений граждан.
3.15. Осуществляет:
- правовое информирование и правовое просвещение населения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»;
- мониторинг системы развития профессионального образования.
3.16. Представляет в средства массовой информации материалы о развитии профессионального образования и науки, деятельности Министерства и размещает их в сети Интернет.
3.17. Готовит:
аналитические материалы о реализации в Чувашской Республике государственных программ Российской Федерации, федеральных целевых программ и государственных программ Чувашской Республики (подпрограмм государственных программ Чувашской Республики) в сфере развития профессионального образования и науки для федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Чувашской Республики;
ответы на поступившие в Министерство обращения, письма граждан и организаций;
предложения в ежемесячные, ежегодные планы основных мероприятий Министерства.

4. Права

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от профессиональных образовательных организаций, а также и иных организаций (независимо от их организационно-правовых форм) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел задач и функций.
4.2. Ставить перед руководством Министерства, руководителями образовательных организаций вопросы о поощрении и дисциплинарном взыскании педагогических и руководящих кадров.
4.3. Привлекать в установленном порядке для осуществления нормотворческих и экспертных работ, консультаций научные организации, организации, специалистов и экспертов, в том числе на договорной основе.
4.4. Проводить конференции, совещания, семинары и другие мероприятия по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

5. Организация деятельности отдела

5.1. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности приказом министра образования и молодежной политики Чувашской Республики.
5.2. Начальник отдела:
обеспечивает выполнение поручений руководства Министерства в установленные сроки;
вносит предложения по распределению должностных обязанностей между специалистами отдела;
несет персональную ответственность за своевременную разработку  и согласование проектов нормативных правовых актов  и иных актов в курируемой сфере;
несет персональную ответственность за  нарушение исполнительской дисциплины сотрудниками отдела;
представляет в установленном порядке предложения о поощрении особо отличившихся работников к государственным наградам и присвоению почетных званий.
5.3. В отсутствии начальника отдела его функции исполняет заместитель начальника отдела. 
5.4. Отдел работает по плану, утверждаемому министром или заместителем министра образования и молодежной политики Чувашской Республики, курирующим деятельность отдела.
5.5. Деятельность специалистов отдела строится на основе взаимозаменяемости. В отсутствии одного из специалистов его функции распределяются между другими специалистами отдела. 
5.6. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом министра образования и молодежной политики Чувашской Республики. 
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