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                                           ВЕСТИ
               Шемуршинского

  Выпуск № 20 от 1 августа  2017 года  района
	
	Газета органов местного самоуправления Шемуршинского района Чувашской Республики

Издается с 2 апреля 2007 года


Постановление администрации Шемуршинского района № 346 от 01.08.2017
Об утверждении Правил работы с обезличенными 

данными в администрации Шемуршинского района

Чувашской Республики

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Шемуршинского района постановляет:


1. Утвердить прилагаемые 
Правила работы с обезличенными данными в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.


2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

администрации Шемуршинского района





В.А.Петьков 










   Утверждены









постановлением администрации









       Шемуршинского района










от 01.08.2017 № 346

ПРАВИЛА

работы с обезличенными данными в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики

I. Общие положения

1.1. Правила работы с обезличенными данными в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (далее – Правила) разработаны в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами» и определяют порядок, способы обезличивания персональных данных.

II. Условия обезличивания персональных данных

2.1. В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
2.2. Обезличивание персональных данных может быть проведено в статистических целях, в целях предупреждения ущерба от разглашения персональных данных, по достижении целей или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, а также в иных целях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2.3. В администрации Шемуршинского района Чувашской Республики  могут быть использованы следующие способы обезличивания персональных данных при условии их дальнейшей обработки:

· сокращение перечня обрабатываемых персональных данных; 

· замена части сведений идентификаторами; 

· понижение точности некоторых сведений в зависимости от цели обработки персональных данных (например, наименование места жительства может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);

· замена персональных данных (например, перестановка полей одной записи персональных данных с теми же самыми полями другой аналогичной записи);

· замена выбранных персональных данных средним значением для группы персональных данных;

· использование перекрестных ссылок (например, вместо одной таблицы использовать две – одна с ФИО и идентификатором субъекта, вторая – с тем же идентификатором и остальной частью персональных данных);

· использование специальных алгоритмов – маскирование персональных данных или подмена определенных символов другими;

· иными способами, исходя из целей обезличивания персональных данных.

2.4. Ответственность за обезличивание персональных данных несут лица, замещающие муниципальные должности, вошедшие в Перечень муниципальных должностей, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных, обрабатываемых в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики утвержденный, распоряжением  администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

2.5. Решение о необходимости и способе обезличивания персональных данных принимает ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации района.

2.6. Муниципальные служащие  администрации Шемуршинского  района, замещающие муниципальные должности, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, и вошедшие в Перечень муниципальных должностей муниципальных служащих, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, обрабатываемым в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденный распоряжением  администрации Шемуршинского района Чувашской Республики, проводят обезличивание выбранным способом.

III. Порядок работы с обезличенными данными
3.1. Обезличенные персональные данные конфиденциальны и не подлежат разглашению.
3.2. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться как с использованием, так и без использования средств автоматизации.
3.3. При обработке обезличенных персональных данных муниципальные служащие администрации Шемуршинского района руководствуются Положением о защите персональных данных в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.
Постановление администрации Шемуршинского района № 347 от 01.08.2017
Об утверждении Правил рассмотрения запросов

субъектов персональных данных или их представителей


Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Шемуршинского района постановляет:


1. Утвердить прилагаемые 
Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

администрации Шемуршинского района





В.А.Петьков 











   Утверждены









постановлением администрации









       Шемуршинского района










от 01.08.2017 № 347

Правила

 рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей

1. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, указанных в части 7 статьи 14 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее Федеральный закон), за исключением случаев, предусмотренных частью 8 статьи 14 Федерального закона. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

2. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

3. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.  В случае, если сведения, а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем через 30 (тридцать) дней после первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
5.  Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в части 4 настоящих правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду со сведениями, указанными в части 3 настоящих правил, должен содержать обоснование направления повторного запроса.
6. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным частями 4 и 5 настоящих правил согласно Федерального закона. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса лежит на операторе.

7. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если:

7.1. Обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка;

7.2. Обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными;

7.3.Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма;
7.4.Доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;
7.5.Обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

8. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.

8.1.Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального закона, субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение 30 (тридцати) дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

8.2.В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 статьи 14 Федерального закона или иного федерального закона, являющееся основанием для такого отказа, в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.

8.3. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лип, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
8.4. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 (тридцати) дней с даты получения такого запроса.

Постановление администрации Шемуршинского района № 348 от 01.08.2017
Об утверждении инструкции пользователя

информационных систем персональных данных 

администрации Шемуршинского района 

Чувашской Республики

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Шемуршинского района постановляет:


1. Утвердить прилагаемую инструкцию пользователя информационных систем персональных данных  администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности главы

администрации Шемуршинского района





В.А.Петьков 









                 Утверждена









постановлением администрации









       Шемуршинского района










  от 01.08.2017 № 348

Инструкция пользователя 

информационных систем персональных данных 
 администрации Шемуршинского района Чувашской Республики
I. Общие положения
1.1. Пользователем информационных систем персональных данных (далее – Пользователь) является уполномоченный на обработку персональных данных сотрудник администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (далее – администрация района).

1.2. Пользователь должен знать законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Чувашской Республики, методические материалы в сфере обработки персональных данных. 

1.3. В своей деятельности, связанной с обработкой персональных данных, Пользователь руководствуется Положением о защите персональных данных в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики и настоящей Инструкцией.

1.4. Пользователи, участвующие в рамках своих функциональных обязанностей в процессах автоматизированной обработки информации и имеющие доступ к аппаратным средствам, программному обеспечению и обрабатываемой информации, несут персональную ответственность за свои действия.

II. Обязанности и права пользователя информационных систем персональных данных

2.1. Пользователь обязан:

· соблюдать требования Положения о защите персональных данных в администрации Шемуршинского района Чувашской Республики и иных нормативных актов администрации района, устанавливающих порядок работы с персональными данными; 

· выполнять в информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн) только те процедуры, которые необходимы для исполнения его служебных обязанностей;

· использовать для выполнения служебных обязанностей только предоставленное ему автоматизированное рабочее место (далее - АРМ) ИСПДн на базе персонального компьютера (автономной ПЭВМ);

· пользоваться только зарегистрированными в установленном порядке съемными (отчуждаемыми) электронными носителями информации; 

· обеспечивать безопасное хранение вышеуказанных материальных носителей информации, исключающее несанкционированный доступ к ним;

· немедленно сообщать руководителю структурного подразделения администрации района или ответственному за обеспечение безопасности персональных данных в ИСПДн (далее - Ответственный) о нештатных ситуациях, фактах и попытках несанкционированного доступа к обрабатываемой информации, о блокировании, исчезновении (искажении) защищаемой информации;

· немедленно сообщать ответственному пользователю криптосредств о фактах утраты ключей от помещений, хранилищ, личных печатей и о других фактах, которые могут привести к разглашению защищаемых персональных данных;

· сдать криптосредства, эксплуатационную и техническую документацию к ним, ключевые документы ответственному пользователю криптосредств при увольнении или отстранении от исполнения обязанностей, связанных с использованием криптосредств;

· надежно хранить эксплуатационную и техническую документацию к криптосредствам, ключевые документы, носители информации ограниченного распространения;

· перед началом обработки в ИСПДн файлов, хранящихся на съемных носителях информации, Пользователь должен осуществлять проверку файлов на наличие компьютерных вирусов. Антивирусный контроль на АРМ должен осуществляться Пользователем не реже одного раза в неделю;

· располагать экран монитора в помещении во время работы так, чтобы исключалась возможность ознакомления с отображаемой на них информацией посторонними лицами;

· соблюдать установленный режим разграничения доступа к информационным ресурсам: получать  пароль, надежно его запоминать и хранить в тайне.

2.2. Пользователям ИСПДн запрещается:

· записывать и хранить информацию, относящуюся к конфиденциальной информации или персональным данным, на неучтенных материальных носителях информации;

· оставлять во время работы материальные носители информации без присмотра, несанкционированно передавать материальные носители информации другим лицам и выносить их за пределы помещения, в котором производится обработка информации; 

· отключать средства антивирусной защиты;

· отключать (блокировать) средства защиты информации;

· производить какие-либо изменения в электрических схемах, монтаже и размещении технических средств; 

· самостоятельно устанавливать, тиражировать, или модифицировать программное обеспечение, изменять установленный алгоритм функционирования технических и программных средств;

· обрабатывать в ИСПДн информацию и выполнять другие работы, не предусмотренные перечнем прав пользователя по доступу к информационным ресурсам ИСПДн; 

· сообщать (или передавать) посторонним лицам личные атрибуты доступа к ресурсам в ИСПДн;

· работать в ИСПДн при обнаружении каких-либо неисправностей;

· хранить на учтенных носителях информации программы и данные, не относящиеся к рабочей информации;

· вводить в ИСПДн персональные данные под диктовку или с микрофона;

· привлекать посторонних лиц для производства ремонта технических средств ИСПДн без согласования с Ответственным.

2.3. Пользователь имеет право знакомиться с внутренними документами администрации района, регламентирующими его обязанности по занимаемой должности.

III. Организация парольной защиты при работе на объектах информатизации

3.1. Пароли доступа к ИСПДн устанавливаются Ответственным или Пользователем.

3.2. При формировании пароля необходимо руководствоваться следующими требованиями: 

· длина пароля должна быть не менее 8-и буквенно-цифровых символов;

· пароль не должен включать в себя легко вычисляемые сочетания символов (имена, фамилии, дни рождения и другие памятные даты, номера телефонов, автомобилей, адреса места жительства, наименования АРМ, общепринятые сокращения) и другие данные, которые могут быть подобраны злоумышленником путем анализа информации; 

· запрещается использовать в качестве пароля один и тот же повторяющийся символ либо повторяющуюся комбинацию из нескольких символов;

· запрещается в качестве пароля комбинацию символов, набираемых в закономерном порядке на клавиатуре (например, 1234567 и т.п.); 

· при смене пароля новое значение должно отличаться от предыдущего не менее чем в 4 позициях; 

· в числе символов пароля, обязательно должны присутствовать буквы в верхнем и нижнем регистрах, а также цифры;

· запрещается использовать ранее использованные пароли. 

3.3. При организации парольной защиты запрещается:

· записывать свои пароли в очевидных местах, внутренности ящика стола, на мониторе ПЭВМ, на обратной стороне клавиатуры и т.д.;

· хранить пароли в записанном виде на отдельных листах бумаги;

· сообщать свои пароли посторонним лицам, а также сведения о применяемых средствах защиты от НСД. 

IV. Порядок применения парольной защиты

4.1. Плановую смену паролей на доступ в ИСПДн рекомендуется проводить один раз в месяц.

4.2. Пользователь обязан незамедлительно сообщить Ответственному факты утраты, компрометации ключевой, парольной и аутентифицирующей информации.

4.3. Внеплановая смена личного пароля должна производиться в обязательном порядке в следующих случаях: 

· компрометации (подозрении на компрометацию) пароля;

· в случае прекращения полномочий (увольнение, переход на другую работу внутри организации) Пользователя (в течение 24 часов после окончания последнего сеанса работы данного с ИСПДн); 

· по инициативе Ответственного. 

V. Технология обработки персональных данных

5.1. При первичном допуске к работе с ИСПДн Пользователь: 

· проходит инструктаж по использованию ИСПДн;

· знакомится с требованиями нормативно-правовых, руководящих и организационно-распорядительных документов, регламентирующих обработку и обеспечение безопасности персональных данных;

· получает у Ответственного идентификатор и личный пароль для входа в ИСПДн.

5.2. Перед началом работы Пользователь визуально проверяет целостность пломб, убеждается в отсутствии посторонних технических средств, включает необходимые средства вычислительной техники.

5.3. Авторизацию в ИСПДн (ввод личного идентификатора и пароля) Пользователь осуществляет при отсутствии в помещении посторонних лиц.

5.4. В процессе работы на АРМ ИСПДн Пользователь использует технические средства и установленное Ответственным программное обеспечение согласно Техническому паспорту ИСПДн.

5.5. Копирование персональных данных на электронные носители информации осуществляется только при наличии производственной необходимости и только на учтенные электронные носители информации.

5.6. При необходимости создания на АРМ Пользователя дополнительных электронных документов, содержащих персональные данные, Пользователь создает и хранит такие документы в строго отведенном для этого месте.

5.7. Печать документов, содержащих персональные данные, осуществляется только при наличии производственной необходимости на принтер, подключенный Ответственным к АРМ Пользователя. Все бумажные носители, не подлежащие учету по каким-либо техническим или иным причинам (сбой принтера при печати, обнаружение ошибок в документе после распечатки и т.д.) уничтожаются незамедлительно с применением уничтожителей бумаги. Распечатанные черновые бумажные варианты вновь создаваемых документов, содержащих персональные данные, уничтожаются с применением уничтожителей бумаги незамедлительно после подписания (утверждения) окончательного варианта документа.

5.8. В случае возникновения необходимости временно покинуть рабочее помещение во время работы в ИСПДн, Пользователь обязан выключить компьютер, либо заблокировать его, для чего нужно нажать комбинацию клавиш <Ctrl-Alt-Del> и выбрать в диалоговом окне кнопку «Блокировать». Разблокирование компьютера производится набором пароля разблокировки, который был создан при настройке системы блокировки АРМ. При отсутствии в покидаемом помещении других служащих администрации района, Пользователь обязан закрыть дверь помещения на ключ или другой используемый ограничитель доступа.

5.9. Покидая рабочее помещение в конце рабочего дня, Пользователь обязан выключить все необходимые средства вычислительной техники и закрыть дверь помещения на ключ.

VI. Восстановление связи в случае компрометации действующих ключей к криптосредствам

6.1. Под компрометацией криптографического ключа понимается утрата доверия к тому, что данный ключ обеспечивает однозначную идентификацию Владельца и конфиденциальность информации, обрабатываемой с его помощью. К событиям, связанным с компрометацией действующих криптографических ключей, относятся: 

· утрата (хищение) носителей ключевой информации, в том числе – с последующим их обнаружением;

· увольнение (переназначение) сотрудников, имевших доступ к ключевой информации;

· передача секретных ключей по линии связи в открытом виде;

· нарушение правил хранения криптоключей;

· вскрытие фактов утечки передаваемой информации или её искажения (подмены, подделки);

· ошибки при совершении криптографических операций;

· несанкционированное или без учётное копирование ключевой информации;

· все случаи, когда нельзя достоверно установить, что произошло с носителем ключевой информации (в том числе случаи, когда ключевой носитель вышел из строя и доказательно не опровергнута вероятность того, что данный факт произошел в результате злоумышленных действий).

6.2. При наступлении любого из перечисленных выше событий владелец ключа должен немедленно прекратить связь с другими абонентами и сообщить о факте компрометации (или предполагаемом факте компрометации) ответственному пользователю криптосредств лично, по телефону, электронной почте или другим доступным способом. В любом случае Пользователь - владелец ключа - обязан убедиться, что его сообщение получено и прочтено. 

6.3. При подтверждении факта компрометации действующих ключей Пользователь обязан обеспечить немедленное изъятие из обращения скомпрометированных криптографических ключей и сдачу ответственному пользователю криптосредств в течение 3 рабочих дней.

6.4. Для восстановления конфиденциальной связи после компрометации действующих ключей Пользователь получает у ответственного пользователя новые ключи.

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
с Инструкцией пользователя информационных систем персональных данных
администрации Шемуршинского района Чувашской Республики
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Дата
	Подпись

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Постановление администрации Шемуршинского района № 349 от 02.08.2017
О внесении изменений в Устав муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения Асановский детский сад «Ласточка» Шемуршинского района Чувашской Республики

В целях приведения нормативно-правовых актов Шемуршинского района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации администрация Шемуршинского района постановляет: 

1. Внести    в    Устав     муниципального   бюджетного   образовательного  учреждения

Асановский детский сад «Ласточка» Шемуршинского района Чувашской Республики утвержденный постановлением администрации Шемуршинского района от 28 декабря 2015 года № 267 следующие изменения:

       В абзаце первом подпункта 2 пункта 3.16.4 слова «,в укрепление материально-технической базы Бюджетного учреждения» исключить.

2. Делегировать     полномочия    по    регистрации  изменений  Устав  муниципального

бюджетного образовательного учреждения Асановский детский сад «Ласточка» Шемуршинского района Чувашской Республики в налоговых и иных органах заведующему муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения Асановский детский сад «Ласточка» Шемуршинского района Чувашской Республики Исаевой Тамаре Сергеевне.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

главы администрации

Шемуршинского района                                                                                         В.А. Петьков
Постановление администрации Шемуршинского района №351 от 02.08.2017
О внесении изменений в Устав муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Шемуршинская средняя общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики
В целях приведения нормативно-правовых актов Шемуршинского района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации администрация Шемуршинского  района постановляет:

1. Внести в Устав муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Шемуршинская средняя общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики, утвержденный постановлением администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 22 декабря 2015 года № 457 следующие изменения:

Пункт 3.9. раздела 3 «Организация деятельности и управление бюджетным учреждением»  признать утратившим силу.

2. Делегировать полномочия по регистрации изменений Устава муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Шемуршинская средняя общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики в налоговых и иных органах директору муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Шемуршинская средняя общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики Хорьковой Вере Васильевне.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

Главы администрации 

Шемуршинского района
                 В. А. Петьков
Постановление администрации Шемуршинского района №352 от 02.08.2017

Об   утверждении положения   по  организации  и

проведению работ  по  обеспечению безопасности 

персональных    данных    при   их    обработке    в 

информационных системах персональных данных

администрации            Шемуршинского       района 

Чувашской Республики 


Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Шемуршинского района постановляет:

            1.Утвердить прилагаемое   положение   по  организации  и проведению  работ  по  обеспечению безопасности персональных    данных    при   их    обработке    в информационных системах персональных данных администрации Шемуршинского района Чувашской Республики.


2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности 

главы администрации 

Шемуршинского района 







В.А.Петьков




Утвержден









постановлением администрации









       Шемуршинского района 










от 02.08.2017 № 352

ПОЛОЖЕНИЕ

по организации и проведению работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Шемуршинского района

Чувашской Республики
I. Положение о защите персональных данных; Общие положения
1.1 Настоящее Положение по организации и проведению работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Шемуршинского района Чувашской Республики  (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», приказом Федеральной службы по техническом и экспортному контролю от 18 февраля 2013 г. № 21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

1.2 Цель разработки настоящего Положения – установление порядка организации и проведения работ по обеспечению безопасности персональных данных (далее – ПДн) в информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн) администрации Шемуршинского района Чувашской Республики (далее – администрация района) на протяжении всего жизненного цикла ИСПДн.

II. Термины и определения
2.1. В настоящем Положении используются следующие термины и их определения:

Информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания, если иное не предусмотрено федеральным законом.

Контролируемая зона – пространство (территория, здание, часть здания, помещение), в котором исключено неконтролируемое пребывание посторонних лиц, а также транспортных, технических и иных материальных средств.

Межсетевой экран – локальное (однокомпонентное) или функционально-распределенное программное (программно-аппаратное) средство (комплекс), реализующее контроль за информацией, поступающей в информационную систему персональных данных и (или) выходящей из информационной системы.

Несанкционированный доступ (несанкционированные действия) – доступ к информации или действия с информацией, нарушающие правила разграничения доступа с использованием штатных средств, предоставляемых информационными системами персональных данных.

Обработка персональных данных – действия (операции) с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

Технические средства информационной системы персональных данных – средства вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и сети, средства и системы передачи, приема и обработки ПДн (средства и системы звукозаписи, звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные устройства, средства изготовления, тиражирования документов и другие технические средства обработки речевой, графической, видео- и буквенно-цифровой информации), программные средства (операционные системы, системы управления базами данных и т.п.), средства защиты информации).

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Пользователь информационной системы персональных данных – лицо, участвующее в функционировании информационной системы персональных данных или использующее результаты ее функционирования.

Ресурс информационной системы – именованный элемент системного, прикладного или аппаратного обеспечения функционирования информационной системы.

Средства вычислительной техники – совокупность программных и технических элементов систем обработки данных, способных функционировать самостоятельно или в составе других систем.

Угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий при их обработке в информационной системе персональных данных.

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

Уровень защищенности персональных данных - комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.

Утечка (защищаемой) информации по техническим каналам – неконтролируемое распространение информации от носителя защищаемой информации через физическую среду до технического средства, осуществляющего перехват информации.

Целостность информации – способность средства вычислительной техники или информационной системы обеспечивать неизменность информации в условиях случайного и/или преднамеренного искажения (разрушения).

III. Порядок организации и проведения работ по обеспечению безопасности персональных данных 
3.1 Под организацией обеспечения безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн понимается формирование и реализация совокупности согласованных по цели, задачам, месту и времени организационных и технических мероприятий, направленных на минимизацию ущерба от возможной реализации угроз безопасности ПДн, реализуемых в рамках создаваемой системы защиты персональных данных (далее - СЗПДн). 

3.2 СЗПДн включает в себя организационные и (или) технические меры, определенные с учетом актуальных угроз безопасности персональных данных, уровня защищенности ПДн, который необходимо обеспечить, и информационных технологий, используемых в информационных системах.

3.3 Безопасность ПДн при их обработке в ИСПДн обеспечивает оператор или лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора на основании заключаемого с этим лицом договора (далее - уполномоченное лицо). Договор между оператором и уполномоченным лицом должен предусматривать обязанность уполномоченного лица обеспечить безопасность персональных данных при их обработке в информационной системе.

3.4 Выбор средств защиты информации для СЗПДн осуществляется оператором в соответствии с нормативными правовыми актами, принятыми Федеральной службой безопасности Российской Федерации (далее – ФСБ России) и Федеральной службой по техническому и экспортному контролю (далее – ФСТЭК России) во исполнение Федерального закона «О персональных данных».

3.5 Структура, состав и основные функции СЗПДн определяются исходя из уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн.

3.6 СЗПДн создается в три этапа:

Этап 1. Предпроектное обследование ИСПДн и разработка технического задания на создание СЗПДн.

Этап 2. Проектирование СЗПДн, закупка, установка, настройка необходимых средств защиты информации.

Этап 3. Ввод ИСПДн с СЗПДн в эксплуатацию.

3.7 Этап 1. Проведение предпроектного обследования и разработка технического задания на создание СЗПДн.

3.7.1. Назначение приказом начальника финансового отдела ответственного за организацию обработки ПДн.

3.7.2. Создание в финансовом отделе комиссии по классификации ИСПДн и определению уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн.

3.7.3. Определение перечня субъектов персональных данных (физических лиц), ПДн которых обрабатываются в финансовом отделе, перечня обрабатываемых ПДн и перечня документов, содержащих ПДн.

3.7.4. Определение перечня ИСПДн в финансовом отделе и состава ПДн, обрабатываемых в ИСПДн. Перечень ИСПДн и обрабатываемых ПДн утверждается приказом начальника финансового отдела.

3.7.5. Определение целей обработки персональных данных – выполнение требований трудового законодательства Российской Федерации и законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации, предоставление государственных и муниципальных услуг, выполнение возложенных на администрация района функций, полномочий и обязанностей, рассмотрение обращений граждан.

3.7.6. Определение сроков обработки и хранения ПДн, исходя из требования, что ПДн не должны храниться дольше, чем этого требуют цели обработки этих ПДн, по достижению которых ПДн подлежат уничтожению. 

3.7.7. Определение перечня используемых в ИСПДн (предлагаемых к использованию в ИСПДн) общесистемных и прикладных программных средств.

3.7.8. Определение режимов обработки ПДн в ИСПДн в целом и в отдельных компонентах.

3.7.9. Назначение приказом начальника финансового отдела ответственного за обеспечение безопасности ПДн в ИСПДн (далее - Ответственный) для разработки и осуществления технических мероприятий по организации и обеспечению безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн. Для каждой ИСПДн может быть назначен отдельный Ответственный.

3.7.10. Разработка разрешительной системы доступа (матрицы доступа) пользователей ИСПДн к обрабатываемой на ИСПДн информации.

3.7.11. Определение границ контролируемых зон путем издания соответствующего приказа начальником финансового отдела и условий расположения ИСПДн относительно границ контролируемых зон.

3.7.12. Определение конфигурации и топологии ИСПДн в целом и их отдельных компонент, физических, функциональных и технологических связей как внутри этих систем, так и с другими системами различного уровня и назначения.

3.7.13. Определение технических средств и систем, используемых в ИСПДн, включая условия их расположения. 

3.7.14. Формирование технических паспортов ИСПДн.

3.7.15. Разработка следующих организационно-распорядительных документов (далее - ОРД), регламентирующих процесс обработки и защиты персональных данных:

Инструкция ответственного за обеспечение безопасности ПДн в ИСПДн;

Инструкция пользователя ИСПДн;

Раздел должностных инструкций сотрудников финансового отдела в части обеспечения безопасности ПДн при их обработке, включая установление персональной ответственности за нарушения правил обработки ПДн.

3.7.16. Классификация ИСПДн в соответствии с «Порядком проведения классификации информационных систем персональных данных», утвержденным приказом ФСТЭК России, ФСБ России и Мининформсвязи России от 13.02.2008 № 55/86/20 (подготовка и утверждение акта классификации).

3.7.17. Определение уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн в соответствии с «Требованиями к защите ПДн при их обработке в информационных системах персональных данных», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 (подготовка и утверждение акта определения уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн).

3.7.18. Определение типа угроз безопасности персональных данных, актуальных для информационной системы, с учетом оценки возможного вреда в соответствии с нормативными правовыми актами, принятыми во исполнение Федерального закона «О персональных данных». Определение угроз безопасности ПДн в конкретных условиях функционирования ИСПДн (разработка моделей угроз безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн).

3.7.19. Формирование технического задания на разработку СЗПДн по результатам предпроектного обследования на основе нормативно-методических документов ФСТЭК России и ФСБ России с учетом установленного уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн. 
Техническое задание на разработку СЗПДн должно содержать:
обоснование разработки СЗПДн;

исходные данные создаваемой (модернизируемой) ИСПДн в техническом, программном, информационном и организационном аспектах;

уровень защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн;

ссылку на нормативные документы, с учетом которых будет разрабатываться СЗПДн, и приниматься в эксплуатацию ИСПДн;

конкретизацию мероприятий и требований к СЗПДн;

состав и содержание работ по этапам разработки и внедрения СЗПДн

перечень предполагаемых к использованию сертифицированных средств защиты информации.

3.8 Этап 2. Проектирование СЗПДн, закупка, установка, настройка и  опытная эксплуатация необходимых средств защиты информации.

3.8.1.  Создание СЗПДн является необходимым условием обеспечения безопасности ПДн, в том случае, если существующие организационные и технические меры обеспечения безопасности не соответствуют требованиям к обеспечению безопасности ПДн для соответствующего уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн и/или не нейтрализуют всех угроз безопасности ПДн для данной ИСПДн.

3.8.2.  Технические меры защиты ПДн предполагают использование программно-аппаратных средств защиты информации. При обработке ПДн с использованием средств автоматизации применение технических мер защиты является обязательным условием, а их количество и степень защиты определяется в процессе предпроектного обследования информационных ресурсов финансового отдела. Применение технических мер должно быть регламентировано нормативным актом финансового отдела.
3.8.3.  Средства защиты информации, применяемые в ИСПДн, в установленном порядке проходят процедуру оценки соответствия, включая сертификацию на соответствие требованиям по безопасности информации.

3.8.4.  На стадии проектирования и создания СЗПДн для ИСПДн финансового отдела проводятся следующие мероприятия:

разработка технического проекта СЗПДн;

приобретение (при необходимости), установка и настройка серийно выпускаемых технических средств обработки, передачи и хранения информации;

разработка мероприятий по защите информации в соответствии с предъявляемыми требованиями;

приобретение, установка и настройка сертифицированных технических, программных и программно-технических средств защиты информации, в том числе (при необходимости) средств криптографической защиты информации;

реализация разрешительной системы доступа пользователей ИСПДн к обрабатываемой в ИСПДн информации;

подготовка эксплуатационной документации на используемые средства защиты информации;

корректировка (дополнение) организационно-распорядительной документации в части защиты информации (положений, приказов, паспортов ИСПДн, топологических схем, инструкций и других документов).

3.9 Этап 3. Ввод ИСПДн с СЗПДн в промышленную эксплуатацию.

3.9.1. На стадии ввода в ИСПДн (СЗПДн) осуществляются:

опытная эксплуатация средств защиты информации в комплексе с другими техническими и программными средствами в целях проверки их работоспособности в составе ИСПДн (при необходимости);

приемо-сдаточные испытания средств защиты информации по результатам опытной эксплуатации (при необходимости);

контроль выполнения требований (возможно проведение данного контроля в виде аттестации по требованиям безопасности персональных данных).

3.9.2. Контроль за выполнением настоящих требований организуется и проводится оператором (уполномоченным лицом) самостоятельно и (или) с привлечением на договорной основе юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, имеющих лицензию на осуществление деятельности по технической защите конфиденциальной информации. Указанный контроль проводится не реже 1 раза в 3 года в сроки, определяемые оператором (уполномоченным лицом).

IV. Проведение работ по обеспечению безопасности персональных данных
4.1. Работы по обеспечению безопасности ПДн проводятся в соответствии с Планом мероприятий по защите персональных данных (Приложение № 1). Внутренние проверки режима защиты ПДн в финансовом отделе проводятся в соответствии с Планом внутренних проверок режима защиты персональных данных (Приложение № 2). Планы утверждаются начальником финансового отдела.
4.2. Контроль за проведением работ по обеспечению безопасности ПДн осуществляет ответственный за организацию обработки ПДн в виде методического руководства, участия в разработке требований по защите персональных данных, организации работ по выявлению возможных каналов утечки информации, согласования выбора средств вычислительной техники и связи, технических и программных средств защиты, участия в оценке соответствия ИСПДн финансового отдела требованиям безопасности ПДн.

4.3. При необходимости к проведению работ по обеспечению безопасности персональных данных могут привлекаться специализированные организации, имеющие лицензию ФСТЭК России на осуществление деятельности по технической защите конфиденциальной информации.

4.4. В соответствии с п. 5.2 Методических рекомендаций по обеспечению с помощью криптосредств безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации, утвержденных руководством 8 Центра ФСБ России 21.02.2008 № 149/54-144, при необходимости использования при создании СЗПДн средств криптографической защиты информации к проведению работ по обеспечению безопасности персональных данных финансового отдела необходимо привлекать специализированные организации, имеющие лицензии ФСБ России на осуществление работ по распространению шифровальных (криптографических) средств, предназначенных для защиты информации, не содержащей сведения, составляющие государственную тайну, на осуществление технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств, на осуществление работ по оказанию услуг в области шифрования информации, не содержащих сведений, составляющих государственную тайну.

V. Решение вопросов обеспечения безопасности персональных данных в динамике изменения обстановки и контроля эффективности защиты
5.1. Модернизация СЗПДн для функционирующих ИСПДн финансового отдела должна осуществляться в случае:

изменения состава или структуры ИСПДн или технических особенностей ее построения (изменения состава или структуры программного обеспечения, технических средств обработки ПДн, топологии ИСПДн);

изменения состава угроз безопасности ПДн в ИСПДн;

изменения уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн;


прочих случаях, по решению оператора.

5.2. В целях определения необходимости доработки (модернизации) СЗПДн не реже одного раза в год ответственным за организацию обработки ПДн должна проводиться проверка состава и структуры ИСПДн, состава угроз безопасности ПДн в ИСПДн и уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн, соблюдения условий использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией. Результаты проверки оформляются актом проверки и утверждаются начальником финансового отдела.

5.3. Анализ инцидентов безопасности ПДн и составление заключений в обязательном порядке должно проводиться в случае выявления следующих фактов:

несоблюдение условий хранения носителей персональных данных;

использование средств защиты информации, которые могут привести к нарушению заданного уровня безопасности (конфиденциальность/ целостность/доступность) персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных;

нарушение заданного уровня безопасности ПДн (конфиденциальность/ целостность/доступность).

              Приложение № 1
к Положению по организации и проведению работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 02.08.2017 г. № 352 

План мероприятий по защите персональных данных 

 в финансовом отделе администрации Шемуршинского района Чувашской Республики 
	№ п\п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Дата 
	Ответственный
	Примечание

	1. 
	Документальное регламентирование работы с ПДн 
	При необходимости
	
	
	Разработка организационно-распорядительных документов по защите ПДн, либо внесение изменений в существующие

	2. 
	Получение письменных согласий субъектов ПДн (физических лиц) на обработку ПДн в случаях, когда этого требует законодательство
	Постоянно
	
	
	Письменное согласие получается при передаче ПДн субъектами для обработки в ИСПДн, либо для обработки без использования средств автоматизации. Форма согласия приведена в Положении о защите ПДн

	3. 
	Пересмотр договора с субъектами ПДн в части обработки ПДн
	При необходимости
	
	
	В случае создания ИСПДн, а также приведения имеющихся ИСПДн в соответствие с требованиями закона (например, в договор может быть включено согласие субъекта на обработку и передачу его ПДн). Пересмотр договоров проводится при необходимости и оставляется на усмотрение финансового отдела - оператора ПДн

	4. 
	Ограничение доступа сотрудников к ПДн 
	При необходимости (при создании ИСПДн)
	
	
	В случае создания ИСПДн, а также приведения имеющихся ИСПДн в соответствие с требованиями закона необходимо разграничить доступ сотрудников финансового отдела к ПДн

	5. 
	Взаимодействие с субъектами ПДн
	Постоянно
	
	
	Работа с обращениями субъектов ПДн, ведение журналов учета передачи персональных данных, обращений субъектов ПДн, уведомление субъектов ПДн об уничтожении, изменении, прекращении обработки, устранении нарушений, допущенных при обработке ПДн, получении ПДн от третьих лиц

	6. 
	Ведение журналов учета отчуждаемых электронных носителей персональных данных, средств защиты информации
	Постоянно
	
	
	

	7. 
	Повышение квалификации сотрудников в области защиты ПДн
	Постоянно
	
	
	Повышение квалификации сотрудников, ответственных за выполнение работ - не менее раза в три года, повышение осведомленности сотрудников - постоянно (данное обучение проводит ответственный за организации защиты ПДн)

	8. 
	Инвентаризация информационных ресурсов 
	Раз в полгода
	
	
	Проводится с целью выявления в информационных ресурсах присутствия ПДн

	9. 
	Установка сроков обработки ПДн и процедуры их уничтожения по окончании срока обработки
	При необходимости
	
	
	Для каждой ИСПДн организацией - оператором ПДн должны быть установлены сроки обработки ПДн, что должно быть документально подтверждено в Положении о защите ПДн. При пересмотре сроков необходимые изменения должны быть внесены в Положение о защите ПДн

	10. 
	Уничтожение электронных (бумажных) носителей информации при достижении целей обработки ПДн
	При необходимости
	
	
	Уничтожение электронных (бумажных) носителей информации при достижении целей обработки ПДн производится с оформлением Акта на списание и уничтожение электронных (бумажных) носителей информации

	11. 
	Классификация ИСПДн и определение уровня защищенности ИСПДн
	При необходимости
	
	
	Классификация проводится при создании ИСПДн, при выявлении в информационных системах ПДн, при изменении состава, структуры самой ИСПДн или технических особенностей ее построения (изменилось программное обеспечение, топология сети и прочее)

	12. 
	Выявление угроз безопасности и разработка моделей угроз и нарушителя
	При необходимости
	
	
	Разрабатывается при создании системы защиты ИСПДн

	13. 
	Аттестация (сертификация) СЗПДн или декларирование соответствия по требованиям безопасности ПДн
	При необходимости
	
	
	Проводится совместно с лицензиатами ФСТЭК

	14. 
	Эксплуатация ИСПДн и контроль безопасности ПДн
	Постоянно
	
	
	

	15. 
	Понижение требований по защите ПДн путем сегментирования ИСПДн, отключения от сетей общего пользования, обеспечения обмена между ИСПДн с помощью сменных носителей, создания автономных ИСПДн на выделенных АРМ и прочих доступных мер
	При необходимости
	
	
	В случае создания ИСПДн, а также приведения имеющихся ИСПДн в соответствии с требованиями закона


Приложение № 2
к Положению по организации и проведению работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных финансовом отделе администрации Шемуршинского района Чувашской Республики 02.08.2017 г. № 352
План внутренних проверок режима защиты персональных данных

 в финансовом отделе администрации Шемуршинского района Чувашской Республики 

	№
	Мероприятие
	Периодичность
	Дата
	Исполнитель

	1. 
	Контроль соблюдения режима обработки ПДн


	Еженедельно
	
	

	2. 
	Проведение внутренних проверок на предмет выявления изменений в режиме обработки и защиты ПДн
	Ежегодно
	
	

	3. 
	Контроль соблюдения режима парольной защиты


	Ежедневно
	
	

	4. 
	Контроль выполнения антивирусной защиты


	Еженедельно
	
	

	5. 
	Контроль соблюдения режима защиты при подключении к сетям общего пользования и (или) международного обмена
	Еженедельно
	
	

	6. 
	Контроль за обновлениями программного обеспечения и единообразия применяемого ПО на всех элементах ИСПДн
	Еженедельно
	
	

	7. 
	Контроль за обеспечением резервного копирования


	Ежемесячно
	
	

	8. 
	Организация анализа и пересмотра имеющихся угроз безопасности ПДн, а так же предсказание появления новых, еще неизвестных, угроз
	Ежегодно
	
	

	9. 
	Поддержание в актуальном состоянии нормативно-организационных документов


	Ежемесячно
	
	

	10. 
	Контроль за разработкой и внесением изменений в программное обеспечение собственной разработки или штатное ПО, специально дорабатываемое собственными разработчиками или сторонними организациями.
	Ежемесячно
	
	

	11. 
	Тестирование всех функций СЗИ НСД с помощью специальных программных средств


	Ежегодно
	
	


Постановление администрации Шемуршинского района № 354 от 03.08.2017
О введении режима чрезвычайной 

ситуации на территории Шемуршинского района


В соответствии с Федеральным законом «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 г. № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 31 января 2005 г. № 17 «О территориальной подсистеме Чувашской Республики единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» в целях ликвидации последствий чрезвычайной ситуации, возникшей в результате опасного природного явления – переувлажнения почвы в период вегетации сельскохозяйственных культур администрация Шемуршинского района постановляет:


1. Ввести режим чрезвычайной ситуации на территории Шемуршинского района с 03 августа 2017 г. до особого распоряжения и установить межмуниципальный уровень реагирования.


2.Отделу сельского хозяйства  и экологии администрации Шемуршинского района: 
создать рабочую группу по обследованию сельскохозяйственных культур, разработать план мероприятий по снижению масштабов ущерба от чрезвычайной ситуации;


установить соответствующий режим функционирования для органов управления и сил районных звеньев ТП РСЧС Шемуршинского района;


утвердить планы мероприятий по оказанию помощи сельскохозяйственным товаропроизводителям, пострадавшим от опасного природного явления.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 
4. Настоящее постановление  вступает в силу после его подписания.

Исполняющий обязанности 

главы администрации

Шемуршинского района






В.А.Петьков

Постановление администрации Шемуршинского района № 355 от 07.08.2017

О внесении изменений в постановление администрации Шемуршинского района от 02.02.2017 года № 31

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 29 декабря 2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", ст. 275 Трудового Кодекса Российской Федерации и в целях обеспечения соблюдения принципов прозрачности и доступности в процессе привлечения и отбора кандидатов для занятия вакантных должностей администрация Шемуршинского района постановляет:

1. Внести в постановление администрации Шемуршинского района от 02.02.2017 года № 31 «Об утверждении Положения о конкурсной системе отбора на замещение вакантных должностей руководителей муниципальных образовательных учреждений Шемуршинского района Чувашской Республики» следующие изменения:

Приложение № 2 «Состав комиссии на замещение вакантных должностей руководителей муниципальных образовательных учреждений Шемуршинского района Чувашской Республики» изложить в редакции согласно приложению настоящего постановления.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Шемуршинского района
                 В.А.Петьков

Приложение
к постановлению администрации
Шемуршинского района
от 07.08. 2017 г. № 355
Состав
конкурсной комиссии на замещение вакантных должностей руководителей муниципальных образовательных учреждений Шемуршинского района 
Чувашской Республики

	Петьков В.А.
	-
	заместитель главы администрации Шемуршинского района – начальник отдела социального развития (председатель комиссии);

	Ендиеров Н.И.
	-
	начальник отдела образования и молодёжной политики администрации Шемуршинского района (заместитель председателя комиссии);

	Кудряшова Е.В.
	-
	заместитель начальника отдела образования и молодёжной политики администрации Шемуршинского района (секретарь комиссии);

	Дмитриев В.И.
	-
	заведующий юридическим сектором отдела организационной работы администрации Шемуршинского района;

	Петрова Л.В.
	-
	ведущий экономист отдела образования и молодёжной политики администрации Шемуршинского района.


Постановление администрации Шемуршинского района № 362 от 10.08.2017
О внесении изменений в Устав муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Старочукальская основная общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики
В целях приведения нормативно-правовых актов Шемуршинского района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации администрация Шемуршинского  района постановляет:

1. Внести в Устав муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Старочукальская основная общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики утвержденный постановлением администрации Шемуршинского района Чувашской Республики от 22 декабря 2017 года № 455 следующие изменения:

Пункт 3.9. раздела 3 «Организация деятельности и управление бюджетным учреждением» признать утратившим силу.

2. Делегировать полномочия по регистрации изменений Устава муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Старочукальская основная общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики в налоговых и иных органах директору муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Старочукальская основная общеобразовательная школа» Шемуршинского района Чувашской Республики Бибуковой Татьяне Николаевне.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Исполняющий обязанности
Главы администрации 

Шемуршинского района
                 В. А. Петьков
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