
Чdваш Республики
Вбрнар районен
адмиписграцийе
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Вiрнар поселок п. Вурнары

Об угверждении административного реглдмента
адмипистрации Вурпарского района Чувашской Ресrrублики
предоставления муницппальной услуги <<Принятие

решения об использовапии доппого груЕта, пзвлечеЕного
при проведении дноуглубитопьньж и других работ, связаппых
с измепением дна и берегов водных объектов на территории
Вурнарского райопа Чlъашской Республики>>

В соответствии с Водньп,r кодексом Российской Федерации, Федеральными
зaжонzlьIи <Об обцих принципах оргд{изации местцого саI\,rоуправления в Российской
Федерации>, <Об организаIши предоставления государственньIх и муЕиципапьIIьD(

услуг>, Приказом Министерства природrьiх рес}рсов и экологии Российской
Федерации от 15.04.2020 N9 220 (Об утверждеIrии Порядка использования донного
гр}.Irта, извлеченЕого при проведении дноцлубительньж и др}тих работ, связаяньтх с
изменеIIием дпа и берегов водньrх объектов>, администрация Вурнарского района
Чувапrской Республi.rки постановJIяет:

1. Утвердить прилагаемый административный реглаrr,lент администрации
Вурнарского рйона Чувашской Республики предоставления м}циципаlIьной услуги
<Принятие решепия об использовании донного грунта, извпеченцого при проведеЕии
дноуглубительньD( и д)угих работ, связаппьD( с изменоЕием дна и берегов воднъrх
объектов на территории Вурнарского района Чувапrской Республики>.

2. Отделу сольского хозяйства и экологии администрации Вурнарского рйона
Чраlтlской Республики обеспечить:

2.1. Исполнение административного Регламента, указанного в пункте 1

настоящего постановления администрации Вурнарского района Чувашской
Республики.

2.2. Размещение 4щ{иЕистративного Реглапаента, укalзЕlнного в п}цкте 1

Еастоящего постaновлеЕ!ш администрации Вурнарского района Чlъашской
Республики, в государственньтх информациоццьD( системах httр:/Дчгпат.mfс2l.rt/
http://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте администрации Вурнарского района
Чувашской Республики в разделе <Административные регламенты).

3. Сектору информатизации адr,rинисцации Вурнарского рйона Чувашской
Республики:

3. 1 . Разместить настоящее постановленио аlщ,rинистрации Вlрнарского рйона
Чувашской Республики на официальном сайте администрации Вурнарского района
Чувашской Республики.

Чувашская Ресrryблика
администрация

Вурпарского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



4. Настоящее постalЕовление администрации Вурнарского района Чувашской
Республики вступает в силу с мOмента его официального опубликования.

Глава а2ц.rинистрации
Вурнарского района
Чувапrской Республики

Исп. Конgг flинов Д.Н.
Тел, 8(83537) 2-56.97

А.В. Тихонов



Утвержден
постilltовлением администрации

Вурнарского района
Чувашской Республики

o,t tр-/t.2оцN9 ?rо

администраци#УJJJr"ffi;ТНlН:ifi жнойреспублики
предоставления муниципальпой услуги <<Принятие реrпепия

об использовапип допного грунта, извлеченЕого при проведении
дноуглубительных и других работ, связапных с изменением дна

и берегов водных объектов на территории Вурнарского райопа Чувашской
Ресrryбликшr

1. Общие полоя(епия

1.1. Адr,tинистративньй Регламент адмш{исцации Вурнарского района
Чувашской Республики предоставления мупиципальной услуги <Принятие решения об
испоJьзовании донЕого гр},Ета, извлеченного при проведеЕии дrоуглубитеrьньж и
др}тих работ, связанпьD( с изменеЕием дна и берегов водньIх объектов на территории
Вурнарского района Чуваrтrской Республики> (далее - административный Реглаrrлент)

устанавливает порядок шредоставлеЕия муниципальной усJrуги и стаядарт
предоставления муниципальной услуги, в том число сроки и последовательность
административньD( процедур (действий) предоставлепия муниципальной усл}ти в
соответствии с зalконодательством Российской Федерации.

1.2, Административньй Реглаллент размещается на официальных сайтах
администрации Вlрнарского района Чувашской Республики https://vurnar.cap.ru/, в

федеральпой государствеЕной информационной системе <Единый портал
государственных и муницип.IJIьньD( услуг (функций)> http://gosuslugi,ru (дмее - единьrй
портал) и государственной информационной систоме Чувашской Республики
<Регионаrrьньй портал государственных и м}.ниципЕrльньD( услуг (функций) Чрашской
Республики>> https://gu,cap.гu/ (далее - региональный портал) в информационно-
толекоммуЕикационной сети Интернет (дшее - сеть Иптернет), а ткже в местах
предоставления муниципальной услуги.

1.3. Заявителями на поlryчение муниципмьной услуги яыuIются физические,
юридические лица, осуществJIяющие проведение дноутлубительньп< и друrтrх работ,
связrlнных с изменением дна и берегов водньп< объектов (лалее - змвители).

1.4. Порядок информирования о прaвилiж предоставления муниципальной услуги.

1,4.1. Информация о месте нмождения, графике работы, телефонах отдела
сеJIьского хозяйства и экологии администрации Вурнарского района Чувашской
Республики (ла;rее * отлел):

Место нахождения и почrовый ад)ес отдела:

429220, п. Вурнары, ул. Советская, 20.

График работы отдела:

понедеJIьник - пятница с 08.00 до 17.00, порерьв на обед - с 12.00 до 13.00,
вьD(одные дй - субботц воскресеЕье.



График личного приема начtlльника отдела сельского хозяйства и экологии
админисц)ации Вурнарского Района Чувапrской Республики (дмее. - начальник
отдела): по предварительной з:шиси, 1-я среда месяца с 13.00 до 15.00.

Телефоны для справок и консультаций отдела:

8 (835З7) 2-54-15 - телефон приемной отдела;

8 (83537) 2-54-15 - факс отдела.

8 (8З5З7) 2-56-97 - телефоп отдела сельского хозяйства и экологии администрации
Вурнарского района Чувашской Республики (дмее - отдел);

1.4.2. Адреса официальньrх сайтов.

Адрес официмьного сайта адtIинистрации Вурнарского района Чувашской
Республики в сети Интернет: https:/ftumar.cap.ru,

Адрес электронной потгы отдела: lur_agro@cap.ru.

Адрес едицого портала: http://rпww.vumar.ru.

Адрес региональIIого порт.rла: https://cap.ru/.

1.4.3. Порядок полу{ения информации зaulвителями по вопросtlN.{ предоставления
муниципыrьпой услуги.

Информация, ,предостЕlвJuIемм заJIвителям о муЕиципЕrльной услуге, явJu{ется
открытой и общедоступной.

Информирование змвителей о порядке предоставления мlниципальной услуги
осуществJIяется должностными лицЕtми и (или) специалистами Управления.

.Щолжностные лица и (или) специалисты отдела осуществляют информирование
по след}.ющим направлениям:

- о местонахождении и графике работы отдела;

- о справочньD( телефонах, о почтовом адресе отдела;

- об адресе официа;rьного сайта адмйнистраuии Вурнарского райоЕа Чувашской
Республики в сети Интернет, адресе элек,гронной почты отдела, о возможности fiодачи
зfu{влепIul на полуIение муниципальной услуги в электронной форме через

региональный и единый порталы, об адресах единого портаJIа и регионаIьного портала;

- о порядке полуIения информации зtмвителем по вопросаI\4 предоставления
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления мlтrиципальной услуги, в том
числе с использованием регионtlльного портала, единого портала;

- о порядке, форме и месте размещеЕия указаЕной в настоящем подп}нкте
информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются;

- полнота, актуаJIьность и достоверность информации о порядке предоставлеЕия
муниципа,тьной услуги;



- своевременность;

- четкость в изложепии материала;

- полнота консуJIьтирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и дост}rпность.

Время ожидания в очереди дJuI получения информации о предостrвлении
муниципальной услуги не должно превышать 15 минlт.

Время полуrения ответа при иЕдивидуальном устном информировании не должно
превышать 15 минlт.

1.4.4. Информировzrние заявителей о предоставлении муниципаJIьной услуги
осуществJuIется в форме:

- Еепосредственного общения заявителей (при ли.тном обращении либо по
телефону) с должностными лицilми и (или) специа,rистами отдела;

- взаимодействия должностньD( лиц и (или) специаJIистов отдела с зfu{вителями по
почте, электронной потге;

- информационньж материалов, которые размещаются в сети Интернет на
официа,rьном сайте администрации ВJрнарского района Чувашской Республики
https://vumar.cap.rr:/,, на региональЕом портме https://cap.rr:/, на едином портЕIле
htф://www.gosuslugi.ru и на информационЕьD( стендЕrх, размещеш{ьIх в помещениях
отдела.

1.4.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностньD( лиц и (или)
специалистов отдела с змвитеJUIми:

- при ответе на телефонные звонки должностIlое лицо и (или) специалист отдела
представJIяется, Е }вав свою фаruилию, имя, отчество, должность, Еаимецование
отдела, предлaгает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет cylb вопроса.
Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных
разговоров с окрухающими людьми и не прерывать разговор при поступлеЕии звонка
на другой .rппарат;

- при личном обращении зtulвителей должностное лицо и (или) специалист отдела
должен представиться, назвать фамилию, имя и отчество, сообщить зalнимаем},ю
должность, сtlмостоятельЕо дать ответ на заданный змвителем вопрос;

- в конце коцсультировавия (по телефону или лично) должностное лицо и (или)
специыIист отдела должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые
необходимо принять змвителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- письменньй ответ на обрапIение, в том числе в электронной форме, по вопросам
предоставления ипформации о предоставлении муЕиципальной услуги дается в
простой, четкой и понягной форме с 1казанием фамилии и инициалов, номера телефона
должЕостного JIица и (или) специаJIиста отдела, исполнившего ответ на обра]цение.

1.4.6. На информационньD( стендiж, размещаемых в помещепиях отдела, на



официальцом сайте администрации В}рЕарского района Чувашской Республики, на
едином и регионмьном порталаХ размещается след}тощая информация:

- текст настоящего административного Реглаrиента;

- образец заявления о рассмотрении возможЕости использоваIlия донЕого грунта
для обеспечения муниципаlIьцьж Еужд или его использования в интересах змвителя
(приложение 2 к административному Регламепту);

- блок-схема, нiглядно отображающая последовательность прохождения всех
" административньж процедур (приложение 1 к административному Регламенry);

_ извлечеЕия из законодательньD( и иньD( нормативIlьD( прtlвовьтх актов,
регулир},ющих вопросы, связалные с предоставлением мlчиципа.,тьной услуги;

- qдреса, номера телефонов и факса, график работы отдела адреса региоIIаJIьного
и единого портarлов;

- исчерпывающий перечень док}ментов, которые зaшвитеJIь сttмостоятельЕо
предстilвJIяет дlrя полуrениr{ мyrIиципальной усл}ти;

- перечень докуN{ентов, которые збIвитель впрalве представить по собственпой
инициативе, так I(:tk оIlи подлежат представлению в paN,Ikax межведомственного
информационного взаимодействия;

- перечень оснований дJuI откrrза в приеме докр(ентов, необходимьD( для
цредоставления муIIиципаJIьной услуги, и в цредоставлении муниципмьной услуги;

- досудебЕьЙ (внесулебныЙ) порядок обжаловаfiия зЕUIвителем решениЙ и
действий (бездействия) отдела, должностпого лица отдела;

- необходимм оперативЕм информация о предостilвлеЕии мlпиципальной услlти.

Информационные стенды, содержащие информацию о процед}ре предоставления
муниципа.ltьной услуги, доJDкны бьпь максимально заN.{етЕы, хорошо просматриваемы
и фlпкциональны, рекомендуется оборудовать ипформационные стенды карманаI\4и

формата А4, в которьD( размещаются информационные листки.

Текст материшrов, рtýмещаемьD( Еа стеЕдtж, должен быть напечатаЕ удобныл.I для
чтения шрифтом, осIIоввые моменты и нмболее важные места выдеJIены.

При измепении условий и порядка предоставления муниципа.пьной усrryти
ипформация об изменени.л( долхсrа быть вьцелена цветом и пометкой <Важно>.

2. Стапдарт предоставJrения мупиципаJIьной услугп

2. 1. Наименование муЕиципальной усJг}ти:

<<Принятие решения об использовании донного грунта, извлеченного Irри
проведении дноIтлубительIIъ,D( и друпrх работ, связанньп< с измеЕением дна и берегов
водных объектов на территории Вурнарского района Чуваrlrской Ресrryблики>

2.2. Органы и организации, участвующие в предоставлении пгуниципальной

усл}ти.



2.2. 1. ПредоставлеIIие муниципrulьной услуги осуществJIяется отделом.

ответственныпrи за .r|aoo"ru"oa""a м}ъиципальной усJrуги явJIяются
должЕостные лица и (или) специалисты отдела, ответствеЕные за выполнение
конкретной административной процедlры согласЕо административному Регламенту.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги должностные. лица и (или)
специalлисты отдела Ее вправе требовать от з:швитоJuI осуществления действий, в том
числе согласований, необхоДамых для получеЕия муниципальной услуги и связаЕпьD( с
обращением в иЕые государственные органы, оргtшы местного сalп,lоуправления,
оргаЕизации.

2.3. Описание результата предоставления мупиципальпой услуги.

Результатом предоставления мутиципальной услуги явJUIется вьцача заrIвителю
решениrI об использоваIIии донЕого груЕта, извлеченного при проведении
дноlтлубительНьD( и др}тиХ работ, связаrНьж с кlмененИем дна и Ъaр".оu водных
объектов либо мотивироваяного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4, Срок предост.rвления муниципальной услуги.

_ Общий срок предоставлеЕия муниципальной услуги не доJDкеII превьшrать 15
рабочих дней со дIt l пост}пления за,IвлениJI и скJIадьвается из следующI.D( сроков:

- прием, регистрациrI заявления и документов - не более l рdбочего дIш со дIlя
пост}плеI о{ заявления и докумеIIтов;

- рtюсмотрение заявлениЯ и документов, принJIтие решения - не более 12 рабочих
дней с момента регистрации за{влениrI;

- вьцача (направление) заJIвитеJIю решениJ{ либо мотивированного отказа в
предоставлении муяиципальпой услуги - не более 2 рабо.мх дней со дня приIIJIтия
рецениrl,

2.5. Правовые основalния дJIя предоставления муниципальной услри.

Предоставление м)rниципaшьной услlти осуществJIяется в соответствии с:

- Конституrдией Российской Федерации (Российскм газета, 1993, N9 237, 2008, лЪ
267, 2014, Ns 27, Ns 163);

- Водньш кодексом Российской Федерации (Собрание з.жонодательства РФ, 2007,
М 26, ст. 3075;2008, ЛЬ 29 (ч. 1), ст. 3418; 20ОФ, Ns 52 (ч. 1), ст. 6441; 20ti,.lTs l,
ст. 32, Ne 30 (ч. 1), ст. 4590, ст.4596, М 50, ст. 7359;2014,м цz, ст. sots; zsts, й t (ч.
1), ст. 52, JФ 48 (ч. l), ст.6723;2017, Ns 31 (ч. l), ст.4766;201а, м 53 G, 1), 

"r.Ъ++r;2019, }lЪ 51 (ч. 1), ст. 7483; 2020, N9 50 (ч. 3), ст. 8061);

- Федера.rrьпьпr.r законом от 27.07.2010 Jrlъ 2l0_ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муЕицип:lльньD( услуг) (Собрание законодательства РФ, 2010, Jф3l,a.4|79;2011,M l5,cT.2038; Nэ27,ст.3873;ст.3880; Ns 29,ст.4291;lТsЗОlч. t;,
ст. 4587; Nя 49 (ч. 5), ст. 70б1; 2012, Ns 31, ст.4322;2013, Ns 14, ст. 1d51; Ns 2'7, ст.
!477; ст.3480; Nч 30 (ч. 1, ст. 4084; М 5l, ст. бб79; Jф 52 (ч. l), 

"r. 
69SZ;.., 6961; 

"r.7009);2014, М 2б (ч. 1), ст. 3366; Nэ 30 (ч. 1), ст.4264,Nч49 (ч. 6), ст. 6928; 2015
(ч. 1), ст. 67; ст.12; Ns 10, ст. 1393; Nэ 29 (ч. 1), ст,4З42, ст. 4376;2016, Ns 1, ст.
916; Nэ 27 (ч. 2), ст. 4293,ст.4294;20|1,Nэ 1 (ч, I), ст. 12; Nэ 50 (ч. IП), ст,7555;



I 2018, N9 1 (ч. 1), ст, б3, Nе 9, ст. |283, Ns 17, ст. 2427, Ns 18; ст. 255'7; Jt 24; ст. 341З,
No 27, ст. 3954);

- Федеральньшr,r закоfiом от 06.10.2003 Nq 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного само}rправления в Российской Федерации);

- Федера;rьньп.r законом от 06.04.2011 N9 63-ФЗ <Об элекцrонной подписи>;

- Постановлением Правительства Российской Федераrlии от 08.09.2010 J',l! 697 (О
единой системе межведомственного электроIlного взаимодействия> (Собрапие
з.жонодательства РФ, 2010, Nя 38, ст. 482З;20lL, J\b 24, ст. 3503; Ns 49 (ч. 5), ст.1284;
2013, Ns 45, ст. 5827;2014, }lb 12, ст. 1303; No 42, ст. 5746; Nч 48, ст. 6862, ст. 6876; Nэ 56,
ст. 7113; 2016, Ns З4, ст. 5243;2017, J'lb 29, ст. 4380; Ns 30, ст. 4672; Np 41, ст. 5981; Nч
44, ст. 652З; Ns 45, ст, ббб1, 2018, Ns 28, ст. 4234);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 1б.05.201l ]ф 373
<О разработке и утверждении админисц)ативньD( реглаJ\.rентов осупIествления
государствеппого контроJIя (напзора) и админисц)ативньD( реглаNIеfiтов предостalвления
государственных услугD;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011 Nq 553 <О
порядке оформления и предстiвлеЕиrl заявлений и иЕьD( докуIйентов, необходrшьп< для
предоставления государственньIх и (или) мlъичипальньD( услуг, в форме электронных
докрлентов> (Собрание законодательства РФ, 2011, Ns 29, ст. 4479);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10,2011 Jф 861
<О федеральньD( Iосударственньп< информациоIlньD( системах, обеспечивающих
предоставление в электронной форме госуларственIlьIх и мулиципаJьЕьD( усл}т
(осуIчествление функций) >;

- Постаrrовлением Правительства Российской Федерации от 1б.08.2012 N9 840 (О
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федера.llьных органов исполнительной власти и их должностньй лиц, федеральньп<
государственньй сlryжацих, долIIсIостньD( лиц государственньж внебюджетньп<

фондов Российской Федерации, государственнъD( корпораций, наделенньD( в
соответствии с федершьньпли змонЕlI\4и поJIномочиями по предоставлению
государственньD( услуг в установленной сфере деятельности, и их должностньш лиц,
организаций, предусмотрешrьD( частью 1.1 статьи 16 Федерального закона <Об
оргalнизации предоставления государственных и м},ниципальIIых усл}т), и их
работников, а также многофlнкционarльных центров предоставления государственных
и муниципальньD( успуг и их работников> (Собрание законодательства РФ, 2012, Jф 35,
ст.4829;2014, Ns 50, ст. 7113; 2015, Ns 47, ст. 6596; 2016, ]Ф 51, ст. 7370; Nе 44, ст. 6523;
20l 8, Ns 25, ст. 3696);

- Постаповлением Правительства Российской Федерации от 25.08.20|2 Ns 852 (Об

}тверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной
подписи при обращении за полу{ецием государственнъж и м},циципальнъD( услуг и о
внесении изменения в Правила разработки и }тверждениJl административньD(

реглаI\,Iентов предоставления государственньD( услуг> (Собрание законодательства РФ,
2012, J\Ъ 36, ст. 4903; 2014, Ns 50, ст. 71 13; 2017, М 44, ст. 6523):

- Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 }|Ъ б34 (О видах электронной
подписи, использование KoTopbD( допускается при обращении за получением
государственньDa и }fуниципaulьЕьD( услуг> (Собраяие з,конодательства РФ, 2012, Jф



27, ст.3744:20lЗ, Ns 45, ст. 5807, 20l8, Ns 36, ст. 5623);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 М 33 (Об
использовании простой электронной подписи при оказании государственньD( и
муяиципальньD( услуг)) (Собрание з{лконодательства РФ 2013, Ns 5, cT.3'l7, Ns 45, ст.
5807, N9 50, ст, бб01, 2014 Ns 50, ст. 7113; 201б, Ns З4, ст. 524'7;2017, Ns 44, ст.6523,
2018, ХЬ 49 (ч. 6), ст. 7б00);

- Постановлением Правительства Российской Федерацши от 26,03.2016 N9 236 (О
требоваяиях к предоставлению в электронной форме государствеЕIIьж и
муниципаIьньж услуг> (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, N9

15, ст. 2084);

- Приказом Министерства природньD( ресурсов и экологии Российской Федерации
от 15.04.2020 Ns 220 (Об утверждении порядка испоJIьзования доЕIIого грунта,
извлечепЕого при проведении дноугrrубительньD( и др)гих работ, связаЕЕьD( с
измgЕением дrа и берегов воднъ,D( объекгов) (Официа:ьньй ш{тернет-портаJI правовой
информации http://www.pravo.gov.ru, 28.05.2020);

- кУставом админисч)ации Вурпарского рйона Чрашской Республики (угв.

решением Вурнарского районного Собрания депутатов Чувашской Республики от
14.11.2014 Nа 4911).

2.6. Исчерпываощий перечень документов, необхо,щrмьu< д,IIя продостЕlвл9ния
муниципальной услуги, и порядок их представления.

2.6.1. Перечень докумеЕтов, представляемых зtlявителем при обращении для
пол}^{еЕиrl муниципальяой услlти:

- змвлеЕие по форме согласно приложоIlию 2 к административному Реглаrr.rенту;

_ копия докумеЕта, удостоверяющего личность зIUIвитеJIя, копия докlтtента,
подтвержд:lющего полномочия представитеJIя заявитеJIя;

- зalкJIючение территориального органа Федеральпого агеЕтства по
недропоJlьзовaulию об отсутствии твердьD( полезЕых ископаемьIх, Ее относящихся к
общераспространенным полезЕым ископаемым;

- заключение территориальIrого органа Федерального агентства водЕьIх ресурсов
об основшlиях проведения дноуглубительньD( и других работ, связанньтх с изменением
дна и берегов водньD( объектов, в результате которьж поJIучен донньй грунт.

2.б.2. Порялок обрацения в отдел для подачи змвления и док}ментов дJlя
пол}л{ениJI муниципальной услуги.

По выбору зilявитеJul зalявление и док}менты, укlваIIные в пп. 2.6.1 пункта 2.6
административного Реглап,rевта, предст:IвJIяются в отдел посредством лиIшого
обратцения змвитеJIя, rпrбо наrrравлени-rl по почте, либо с использованием электронньD(
носителей и (или) информационно-телекоммуник шонньп< сетей общего пользования,
в том числе сети Интернет (да;rее - в электронной форме), посродством регионапьного
иJIи единого портarла иJIи иньпv способом, позвоJIяющим передать в электронной форме
заявление.

В слуrае н:шр.lвления зtlявления, указ:шного в пп, 2.6.| пункта 2.6
админисцативного Реглап,rента, в электронпой форме, в том числе через региональньй



либо одиIrьй портмы, оЕо должно быть заrrолнено в электронцой форме, согласно
представленным на региональнЬм портале rшбо едином портале формам и подписано

усиленной квалифицированной электронной подписью.

Факт полгверждения н:lпр:lвлениll док},N{ентов, укllзllнньD( в пп. 2.6.1 пункта 2.6
админисц)ативпого Регламента, по почте лежит на змвителе.

2.6.З. В ходе JIичного приема устаповление лиIшости зzUIвитеJUI осуществJUIется
посредством предъявлениJI паспорта граждаяина Российской Федерации либо иного
ДОКУI\{еIIТа, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ, В СООТВеТСТВИИ С ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ

Российской Федерации или посредством идентификации и аугентификации в оргаЕах,
предостalвJulющих м}циципalльЕые усл}ти, многофуякциональньD( цеIrтрах с
использованием информационньп< технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1

Федерального зtжона от 27,07.2006 ЛЬ 149-ФЗ <Об информации, информационньuс
технолоIил( и о защите ипформации>.

2,6.4. Не допускается требовать от змвитеJIя:

- представления документов и информаций йли осуцествления действий,
представление или осуществление KoTopbD( не предусмотено нормативными
прzlвовыми {lктllми, регулир).ющими отношения, возникающие в связи с
предостчlвJIением м},ниципаJIькой услуги;

- предстtlвления док}ментов и информации, которые находятся в распоряжении
орг:tнов, предоставJIяющих м},ниципalльньlе услуги, иньD( государственньIх и
муниципальньD( оргalЕов и организаций.

2.7. Исчерпьвающий перечень оснований для приостановления предоставленбI
муниципа.rrьной ус.тгли,

Основания для приостановления предоставлениJI муниципальной усJryги,
предусмотренIrые федеральньшrи зalконalми и припятыми в соответствии с ними иными
Еормативными прalвовыми актаN{и Российской Федерации, муниципалъными
fiрalвовыми актами, отсутствуют.

2,8. Основанием дJuI отква в приеме заявления явJuется представление змвлоIlия
с нарушением порядка, устaшовJIеш{ого дш его подачи в форме электронного
док}а{ента с использованием информационно-телекоммlтrикационной сети Интернет,
несоблюдение устшIовлеппьж условий признalния действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи (в сrryчае обращения зtuIвитеJuI за
предоставлением мупиципальной услуги в электронном виде).

2.9. Исчерпывающий перечень основапий для возврата заr{вления и документов, и
отказа в предостalвлении мlниципаltьной услуги:

- Еепредстaвление змвителем документов, предусмотренньп< пп. 2.6.1 пункта 2.6
ад\,Iипистативного Регламента, обязаяность по предоставлению которьD( возложена на
зalявитеJUI;

- несоответствие зrцвления устмовленной формы;

- наличие в заявлении недостоверной информации.

2.L0. Требования к взиманию платы с зtlявитеJul за предоставлепие
муниципмъной услуги.



Мlниципмьная услуга предоставJIяется бесплатно.

2.1 1 . Максимал""оa *о"r" о*"оания и продолжительность приема заlIвителей ttри

решении отдельЕьIх вопросов, связанньIх с предоставлением муниципальной услуги:

- время ожидilIIиJI при подаче и получеции документов заявитеJIями не должно
превышать 15 минут;

- время приема при получении информации о ходе выполнения муниципальной
усл)ти не должно превышать 15 минlт;

_ время ожидания в очереди при подаче змвления и получении результата
муrrиципмьной услуги не должно превышать l5 минlт.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставJuIется муницип{rльнм
услуга.

В помещении отдела отводятся места для ожидания приемц ожидiu{ия в очереди
при подаче докумеЕтов и полуrения информации.

Помещение отдела оборудовано :

- системой кондиционирования возд}ха;

- противопожарной системой и средства}ч{и пожаротушения;

- средстваI\.Iи оказания первой медицинской помощи (аптечками).

обеспе.п.rваются условия дост}пности дJuI инвалидов предоставляемой услуги и
помещений, в которьж она предостilвJulется, в соответствии со статьей 15

Федера.тьного закона от 24.11.1995 N l81-ФЗ кО социальной защите инв€Iлидов в
Российской Федерации>.

На стоянке (остановке) транспортIlьD( средств вьцеляется це менее 10 процентов
мест (но не менее одного места) дJuI бесплатной парковки транспортньD( средств,
упрЕlвляемых инвалидtlми I, II групп, а тalкже инвtIлидами III группы в порядке,

устЕшовленном Правительством Российской Федерации, и транспортIIьD( средств,
перевозящих таких инвalлидов и (или) детей-инвалидов.

Помещения для непосредственного взаимодействия должностньIх лиц отдела с
змвитеJuIми обеспечены комфортвыми условиJIми для змвителей и оптимальными
условиями 1руда должностньIх JIиц.

Каждое рабочее место должностньж Jrиц отдела оборудовано персоЕальIrым
компьютером с возможIlостью дост}тlа к необходимьrм информационным базам
данньп, печатающим устройствам.

Места д;rя ожидания приема, ожидания в очереди дJuI подачи и полу{ения
документов, получения информации и заполнения необходамьrх документов
оборудlтотся достаточяым количоством офисной мебели (сryльями, столами),
снабжены бумагой и канцеJuIрскими принадлежностями.

Количество мест дJIя сидения опредеJIяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей дJuI их размещения в здании. Общее число мест дJuI сидениJI не менее 2.

В период с октября по май в местах ожидarния размещаются специальЕые



напольные вешалки дJIя одежды.

2.1З. Показатели доступности и качества м}циципальной услуги:

- соблюдение сроков цредоставления муниципа.тrьной услуги и условий ожидаЕия
приема;

- своевремонное, полное информирование о муниципальIlой услуге;

- обоснованность откдiов в предоставлеЕии мупиципальной услуги;

- профессиональные знания и цавыки;

- соответствие должностпых инструкчий должностньD( JIиц, гIаств},ющих в
предостalвлении муниципа,rьной услуrи, административному Реглаrr.rенry в части
описания в Еих а.щ,rинисц)ативпьrх действий, профессиональньтх знапий и IIавыков,

- ресурсное обеспечение исполнения адмиЕистративного Регламента.

Соответствие исполЕениrI административного Регламента требоваrrиям к качеству
и доступности предоставленшr муниципальной услуги осуществJuIется на основе
аЕыIиза пракмки применения административного Регламента.

Ана,rиз прtlктики примеЕеItшI 4щ.{инистративного Регламента проводится
должЕостIlыми JIицtlми отдела одшI раз в год.

Результаты анаJIиза практики применения администативного РегламеЕта
размещ{lются в сети Интернет на официальном сайте администрации Вlрнарского
района Чувапrской Республики https://vumar.cap.rul, а также использ},ются дJIя
приIrrIтия решения о необходимости внесения соответствующих измепений в
ад\{инистративньй Регламент в цеJIях оптимизации адt{инистративЕьD( процедур,
р{еньшеЕия сроков исполпеЕия а,д\{иЕисц)ативнъ,D( процедур и административньтх
деЙствиЙ.

2.14. Особенности предоставлоIlия муЕиципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муяиципаJIьной услуги в электронной форме обеспечивает
ВОЗМОКЕОСТЬ:

- подаlIи заJIвления и док)д\4ецтов, указаЕньrх в подIупкте 2,6.1 пlнкта 2.6
админисц)ативного Регламентц в электронЕой форме, в том числе через региональныйи единьй порталы в порядке, установленном в подп}ъкте 2.6.2 пунюа 2,6
ад\{инистративного Регламента;

- пол}цопия зaшвителем сведений о ходе предостarвления муниципаlrьной услуги;

- получепия зaUIвителем результата муниципzrльной услупr, предусмотренпого п.
2.3 административного Регламента.

2.|5. При предоставлении муницип:uIьньIх услуг в электронной форме
идентификация и аутентификацшI моr}т осуществJIяться посредством:

l) единой системы идентификации и а}тентификации иJIи иньD( государственньш
информационньD( систем> если такие государствешrые информационные системы в

устЕlновленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечиваIот
, взммодействие с едшrой системой идентификации и аугентификачии, при условии



совпадения сведений о физическом лице в }ке}апЕьIх информационньD( системах;

2) елиной системы идентификации и ауrентификации и единой информационной
системы персоIлilльньп данньIх, обеспечивающей обработку, вкJIючая сбор и храяение,
биометрических персональньD( д:lнньD(, их проверку и передачу информации о степеЕи
их соответствия предоставленнъпr биометрическим персоЕальным дtшЕым физического
лица.

3. Состав, поспедовательпость и сроки выполневия
администратпвных процедур (лействий), требования к порядку

их выполненпя, в том чисJIе особеппостп выполпеппя
администратпвных процедур (действий) в электронпой форме

3.1. Описание последовательности админисц)ативньD( процедур (действий) при
предоставлении мlниципалъной услуги.

Предоставление муяиципальIлой услуги последовательно oTpiDKeHo в блок-схеме
(приложение 1 к административному Регламенту) и вкJIючает в себя вьшолнение
след},ющих ад{инистративЕьDt процед}р:

- прием, регистрация зzuIвлеЕиJI и документов - не более 1 рабочего дня со дня
пост}rпленLlJI змвления и докуп{ентов;

- рассмотрение заr{влеЕия и документов, приIlrIтие решения - не более 12 рабочих
дней с момента рсгийрации заявления;

- выдача (направление) заявителю решения либо мотивиров(шного отказа в
предоставлеЕии мlчиципальной услуги - не более 2 рабо.л,rх д{ей со дня пришIтия
решения.

3.2. Прием, регистрация заявления и докуп{ентов.

Основанием дJIя Еачала даЕЕой админисцrативной процедурь1 явJIяется
представление заявителем в отдел змвления (посредством по.rговой связи, при лиIшом
обращении, в электронной форме, в том числе через единьй или региональный
порталы), а также док},1{ентов, указанньж в подпуIlкто 2.6.| пуuкта 2.6
а,щ,rинистративного РеглаIr,rента на брлажном носителе (при личном обращении в отдел
или посредством почтового отправлениrI с уведомлением о врlчении).

Ответственньпrци за исполнение данной административной процед}ры явJuIются
дол}кIlостные лица и (или) специ:шисты отдела, отвотственные за прием и регистацию
змвления и докр{онтов.

При личпом обращении заявитеJlя должностное лицо и (иrп.r) специalлист отдела,
ответственный за прием и регистрацию заявления и докуIйентов, удостоверяет личность
зitявитеJIя, принимает зarявление и документы, вьшолняJI при этом следующие действия:

- на втором экземпJIяре зllявления ставит отметку о принятии документов, дату
приема и подпись;

- заявление и приложенные к
электронного документооборота отдела.

При поступлении змвления и
(бандеролью с описью вложенньD(

нему док}ъ{енты регистрирует в системе

документов по почте зalкalзным письмом
доку{ентов и }ъедомлением о вруrении)



должностное лицо и (или) специалист отдела ответственный за прием и регистрацию
змвления и докуN{ентов, приhимает докрfеяты, выпоJIняя при этом следуюшше
действия:

_ вскрывает конверт, проверяет нalличие в них док},ментов, к тексту змвлеЕия
прилагает конверт;

- регистрирует змвление и док}ъ{еЕты в системе эJIектронного док}меIrтооборота
отдела.

При поступлении з:lявления в электронной форме, в том числе через единьй и
региона,rьный порталы, доJIжностЕое лицо и (или) специалист отдела, ответственный за
приом и регисцацию змвления и документов, проверяот в устtшовлеЕIIом порядке
действительность усиленной квалифицированной электронной подписи, которой
подписаЕо заявление о предоставлении м}ъиципальной услум.

В случае наличия осЕовапия для отказа в приеме заrIвления в электрошlом виде,

указЕlIшого в пуfiкге 2.8 административного Реглаrrлента, должЕостное лицо и (или)
специыIист отдела в течение 1 рабочего дЕя со дня завершения проведения такой
проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заJIвления о
предоставлении муниципа.rьной услуги, подготавливает уводомление с }казанием
причиЕы отказа и ЕtшравJIяет змвитоJIю в форме электронного докуI\{ента,
подписанного усилепной квалифицироваrrной электронной подписью.

В случае отсутствия осЕоваIIия д,U{ отке}а в приеме заявления, дол>IсIостное лицо
и (или) специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию заJ{вления и
док}ментов, распечатьвает зaшвлеЕие и документы и регистрирует в системе
элекlрошlого докутлентооборота отдела.

Заявлепие, подau{ное в электровной форме до 16.00 рабочего дня, регистрируется
в отделе в день его подачи. При подаче з.uвления в электронной форме после 1б.00

рабочего дня JIибо в нерабо.шй деЕь регистрируется в отделе на следующий рабочий
деЕь.

Результатом испоJIнения административной процедуры явJIяется прием,

регистрация зarявления и докуI|(еItтов либо напрilвленио заJIвитеJIю 1ъедомления об
отказе в приемо к рассмотрению заявления с указанием причины отка:}а.

Срок исполнениJI дzlнной ад',rинистративной процед}ры состalвJIяет не более 1

рабочего дня со дЕя поступления заявления и докуl!{ентов.

3.3, Рассмотрение зaUIвления и докумеIlтов, припятие решения.

Осповаrием для начала данной административпой процедуры явJIяется
поступлепие зарегистированного зzUIвлепия и приложенпьж к нему докр{ентов в
отдел.

Ответственньшr.r за исполнение даrrпой а,щ.rинистративной процедуры явJIяется

должностное лицо и (или) специlшист отдела.

.Щоrrжностное лицо и (или) специatлист отдела при рассмотрении змвления и
докумептов вьшолIцет следующие действия:

- проверяет документы, представленные змвителем на комплектность пlтем
сопост{шления полу{енньD( докр{ентов, с перечнем док}ъ{еЕтов, }казанньIх в



подпункте 2.6.1 пlтlкта 2,6 адvинистративного Регламента.

В слуrае наличия о"rrоu*"й дJUI возврата заrIвления и докуп{еЕтов, oTкitзa в
цредоставлении муниципальной услуги> предусмотренньп пунктом 2.9
адмиЕистративного Регламента, должностцое лицо и (или) специ{lлист отдела
подготавливает мотивироваппый отказ в предоставлеIlии муниципальной услуги в

форме письма с }казанием причин отказа и обеспечивает его подписtulие началъником
отдела и или Jп,Iцом, исполняющим его обязанности.

Результатом исполнения данной адмивистративной процедц)ы явJIяется принятие

решение, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципа,чьной услуги.

Срок исполнения дшrной адмиписцативной процедlры составJIяет не болес 12

рабочих дней с момента регистрации заявленIбI.

3.4. Вьцача (направление) змвителю решения либо мотивированного отказа в
предоставлеЕии мlъиципальной услуги.

Основанием для начаJIа исполнепия дапной а.щлинистративной процед}?ы
явJuIется подписание решениJI либо мотивированного отказа в предоставлении
муниципа.тlьной услlти.

Ответственньшrли за исполЕение даяной аlц\.Iинистативной процедуры явJutются

должIlостные лица и (или) специалисты отдела, ответственные за прием и ремстрацию
заявлеЕия и докр{ентов.

При направлении документов через почту, должноспIое лицо и (или) специалист
отдела напрIIвJIяет Еа почтовьй адрес, указанньй в зaцвлении, решение либо
мотивированный отказ в предоставлонии муIlиципальной услlти.

В случае, осли заrIвитель укaвал в своем заявлении получение докуп{ентов в
электронной форме, в том tмсле посредством едиЕого иJIи регионtlльцого портаIов,
должЕостное лицо и (или) специалисты отдела направJIяют в личный кабинет заявителя
Еа едином или региональном портале либо на адрес электроцной почты извещеЕие
либо мотивированньй откalз в предостllвJIеЕии муниципальной усл}ти в виде
элекц)онного образца (отсканированного, оформленного на бумажном носителе
подписzlнного докlмепта), подписаЕного усиленной квмифицированпой электронной
подписью.

В слуrае, если зaUIвитель 1казал в своем заrIвлении пол}чение док},I\{ентов литшо в
отдел, должностные лица и (или) специалисты отдолa, ответственные за прием и
ремстрацию змвленш1 и док},ментов, в срок не более 2 дней со дЕя подпис{lншI и
регистрации доцмента оповещают змвитеJuI о готовности документа. Вътлача
змвителю решения либо мотивироваIIЕого отказа в предоставлении мупиципмьной
услуги осуществJIяется в день обращения заявитеJIя в отдел.

Результатом исполнения даrной административной процедуры явJIяется
нzlправление (вьцача) заJIвителю решениrI либо мотивировzlнцого откaва в
предоставлении муниципа;rьпой услlти.

Срок исполнения данпого административного действия - не более 2 рабо.плх дней
со дня принlIтия решения.

4. Формы контроля за исполненпем
административного Регламента



4.1. Текуrций коЕтролЁ за соблюдением последовательности действий,
определепньж адмиЕистративными процедурами при предоставлеЕии муниципальной
услуги, и принятием решений осуществJIяется начальЕиком отдела.

4.2. ,Щолжностные лица и (или) специалисты отдела нес)т персонiшьЕую
ответственность за решени;I и действIлJI (бездействие), принимаемые (осlтцествляемые)
в ходе предоставления муIlиципальной услуги:

- за прием, регистрацию заJIвлеЕия и док},Nлентов несет ответственЕость
должностное лицо и (иш) специалист отдела, ответствецнъй за прием и регистрацию
змвления и док}, {ентов;

- за рассмоц)ение заlIвления и док}ментов, подготовку решепия, rплбо принятие
решеЕия об отказе в продоставлении муниципальной услуги несет ответственность
должностное лицо и (или) специапист отдела;

- за вьцачу (направление) заявитеJIю решеЕия либо мотивированного отказа в
предоставлепии муниципальЕой услуги несет ответственность должностное лицо и
(или) специалист отдела, ответствеппьй за прием и регистрацию заJвления,
документов;

- за соблюденис сроков предоставления муниципальной усJryги нес}т
ответственность должностное лицо и (или) специалист отдела, нача.,1ьник отдела.

4.З. Контролъ полноты и качества предоставления муЕиципальной усJryги
осуществJIяется начальником отдела, в его отсугствие - JIицом, исполняющим его
обязанности, и вк.irючает в себя проведение проверок, выявлеЕие и устраЕеIrие
парушений прав заявителей, рассмотрение, принятио решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содоржащие жалобы на решоIlия, действия (бездействие)
должностньD( лиц и (ишr) специалистов отдела.

4.4. Периодичность проведения проверок полвоты и качества административньD(
действий при предоставлении муниципалъной услуги носит плановьй характер
(осуществ.тrяется на осЕовании поlt тодовьтх или годовьD( плаЕов работы),
тематический характер (проверка предоставления качества муЕицип:uБной усл}ти
отдельЕыми категориями заявителей) и внеплановый характер (по конкретному
обращению змвитеJIя).

4.5. По результатам проведенцьD( проверок в случае вьIявлеЕия нарушений прав
заявителей осуществJIяется привлечение виновньD( JIиц к ответствеЕЕости в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

4,6. В целях контроJIя за предоставлеЕием м}fiиципальной услlти граждЕше, их
объединения и оргапизации имеют прilво запросить и полгшть, а должностные лица и
(или) специа;п,rсты Управления обязаны им предостaвить возможность ознакомлениJI с
док}ъ{ентаI\4и и материал:lми, относящимися к предоставлению м}ъиципalJIьной услуги,
а также непосредственно зацiгив:lюпlими их права и свободы, если нет установленIlьтх
федератrьным зrжоном ограничений на информацию, содержащ}.юся в этих док}ментах
и матерйilлalх.

По результатам рассмотрениrI докуI\{ентов и мarтериалов граждане, их объединения
и оргalнк}ации вправе направить в отдел предложения, рекомендации по
совершенствованию качества и порядка предоставления муниципarльной усл}ти, а

, также заявления и жалобы с сообщением о Еар}.шении долIсIостными лицами и (или)



l

специаJIистаI\4и отдела положений адмиIrистративного Реглаrr.rента, которые подлежат
рассмотр9нию в устarновлеЕЕомhорядке.

5. .Щосулебный (внесулебпый) порядок обжалования заявителем
решеппй и действий (бездействпя) отдела, долrкЕостного

лица отдела, либо мунпципальпого сJIJпкащего

5.1. ИнформациJI дJIя заJIвителей об их праве подать жалобу на решения и
действия (бездействия) отдела, доJDкностIIого лица отдела, либо муниципЕtльного
служащего при предоставJIении муЕиципальной услуги.

Заявитель имеет пр:lво подать жlшобу на решения и действия (бездействия)
отдела, должностного лица отдела, либо муниципаllьного служащего при
предоставлении муниципмьЕой усJгуrаI (далее - жа.тlоба),

5.2. Способы информирования змвителей о порядке подачи и рассмотрения
жаrrобы.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
осуществJIяется следующими способами:

- путем непосредственЕого общения заJIвитеJut (при личном обращении rшбо по
телефону) с должностными лицаI\.{и, ответственными за рассмотрение жiшобы;

- путем взalимодействия должностных лиц отдела, ответственньrх за рассмоцение
жалобы, с заявитеJIями по почте, по элеюронной почте;

- посредствоЙ информационньD( материaцов, которые рa!змещаются в сети
<Интернет> на официальном сайте адмиЕистрации Вlрнарского района Чlъашской
Республики, на едином, регионмьном портале;

- посредством ипформационньu< материаJ,Iов, которые размещаются на
информационньDt стендalх в помещениJD( отдела.

5.3. Предмет жмобы.

Заявитель может обратиться с жмобой, в том числе в следующих слгIаrIх:

_ парушение срока регистрации зlшроса збIвитеJIя о предоставлеЕии
муниципальной услуги, запрос4 указанного в статье 15.1 Федермьного закопа от
27,07.201.0 Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньж и
муниципtшьньтх услуг> (дмее - Федера.пъный закон);

- нарушеЕие срока предоставления муниципальной услуги;

- цrебовапие у змвитеJIя документов или информации rпrбо осуществления
действий, представление или осуцествление которых не предусмотрено нормативными
прtвовыми актами Российской Федерации, зaжонаItlи и иными нормативЕыми
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными прilвовыми
актаNIи дJIя предоставления муниципа.тtьной усrryrи;

- отказ в приеме доý,меЕтов, предостlвление KoTopbD( предусмотреЕо
нормативными пр:вовыми актаrr.rи Российской Федерации, нормативными правовыми
актаNtи субъектов Российской Федерации, муниципальными прalвовыми llKTaI\.{и дJuI
предостtlвления муниципальной услуги, у заJIвитеJul;



- отказ в предоставлении муниципаJIьпой услуги, если осЕовilния отказа не
предусмотрены федера.llьньпrи Ьаконами и припятыми в соотвотствии с ними иными
нормативIIыми прiвовыми актаL{и Российской Федерации, нормативными прtlвовыми
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными прirвовыми акт.lми;

- зацrебовалrие с заjIвитеJUl при предоставлении муниципarлъной услуги платы, не
предусмотренной нормативными пр:lвовыми акт:ll,rи Российской Федерации,
Еормативными правовыми актаrrли субъектов Российской Федерачии, муницип:lльЕыми
прilвовыми актilN.{и;

- отказ отдела> должностного лица отдела, либо мlтrицип{lльного служащего в
исправлеЕии допущенньD( ими опечаток и ошибок в вьцIшIIьD( в результате
цредоставления м}ниципальной усл}ти докумонтах либо нарушение установленного
срока таких исправлений;

- нарушеЕие срока йли порядка вьцачи док}м9нтов по результатам
предоставления муниципапъной услуги;

- приост:lновление предоставления муЕиципальной усл}ти, если ocEoBaHLuI

приостановления не предусмотрены федеральными зЕlконами и принятыми в
соответствии с Еими иными нормативными правовыми актаrrци Российской Федерации,
муниципаJIьными правовыми актalN.{и;

- требоваrrие у зaUвитеJuI при предостtlвлении м}циципIцьной услуги докуп4ентов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD( IIе ук,lзывarлись при
первоначальном отказе в приеме докумонтов, необходимьrх длI предоставления
государствеI lой иrпл муниципальной услуги, либо в предостalвлении государственной
или муниципальной услуги, за искJIючением сJrrrаев, предусмотренньтх пlтктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона.

5.4. Мlниципальные оргilны и должноспIые лица, уполномоченные Еа

рассмотрение жшrоб.

5.4.1. Жа;rобы на решения и действия (или бездействие) отдела, доJDкЕостньD( лиц
отдела, муЕиципаIьЕьтх служащих, за искJIючеЕием решений и действий (или
бездействия) начальЕика отдела рассматриваются отделом.

5.4,2. Жалобы на решениlI и действия (или бездействие) начальника отдола
подllются главе админисц)ации Вурнарского рйона Чувашской Республики и

рассматриваются администрацией Вlрнарского района Чувашской Республики (далее -

адцltинистрация).

5.4.3, Жалобы на решения и действия (или бездействие) отделa, доiжностньD( лиц
отдела могуг быть поданы дJIя рассмоцения в адмиписц)ацию.

5.5. Порядок податIи и рассмотрепия жалобы.

5.5.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) отдела, должностного лица
отдела. либо мупиципального сл}.хащего может быrь подана литшо, Еаправлена по
почте, с использоваIIием сети <Интернет>, официального сайта адr,rинистрации,
единого либо регионального портала, а также может быть принята при JIичном приеме
заявитеJUI.

5.5.2. Почтовый адрес отдела: 429220, п. Вурнары, ул. Советская,20;



Электроннм почта отдела:.\1г_аgrо@сар.ru;

Официальный сайт адд,rинистрации Вlрнарского района Чувашской Республики
https://vumar.cap.rr:/.

5.5.3. Жалоба должна содержать:

- пммеIIование муниципального органъ в который HEmpulBJuIeT жалобу, либо
фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность лица,
муниципального сJIужаrцего, решения и действия (бездействие) которьтх обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства, если змвитель - физическое лицо, либо наименокlние, сведения о месте
нахождения, если зaцвитель - юридическое JIицо, а также номер (номера) контактЕIого
телефона, адрес (адреса) электронной по.rгы (при на,'Iичии) и по.rrовьй ад)ес, по
которым доJIжен бъгrь направлен ответ;

- сведения об обжа:ryемьu< решениях и действиях (бездействии) отдела,

должностЕого JIица, либо мlrrиципального служащего отдела;

- доводы, на основании KoTopbD( заr{витель не согласен с решением и действием
(бездействием) отдела, должностного лица отдела. Заявителем мог}т бьrгь
представлены докуI\{енты (при на:rичии), подтверждllющие доводы заявитоJIя, либо их
копии.

5.5.4. В сл}чае если жалоба подается через представитеJIя заявитеJIя, также
представJIяется док},I\{ент, подтверждающий полномочия Еа осуществление действий от
имени змвителя.' В качестве докуN{ентa, подтверждающего полномочия на
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

- оформленнм в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (для физических лиц);

- оформленная в соответствии с зaжонодательством Российской Федерации
довереЕностБ, заверенная печатью зшшитеJIя (при на,rичии печати) и подписаннм
р}ководителем зruвитеJIя или уполЕомоченным этим руководителем лицом (для
юридических лиц);

- копия решеЕия о назначении или об избрании либо приказа о назначеЕии

физического лица на должЕость, в соответствии с которым такое физическое лицо
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5.5. Прием жа;rоб в письменной форме осlrцествJIяется отделом в месте
предоставления мупиципальной услуги (в месте, где заявитель под{lвал з:lпрос на
полуrение муниципальной услуп.r, нар}тIение порядка которой обжаrryется, либо в
месте, где зzuIвителем полуlен результат укшаЕной мlтrиципальной услуги).

Жалобы принимаются в соответствии с графиком работы отдел4 указанным в
подп}цкте 1.4. 1 пункта 1.4 административвого Регламента.

5.5.6. В электронном виде жалоба может быть подана змвителем посредством:

- официального сайта администрации Вlрнарского района Чувашской Республики
, в сети <<Интернет>>;



- портала федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс доdудебного (внесулебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенЕьD( при продоставлении государствеЕIlьD( и
муниципaшьЕьD( усJIуг оргiш{ {и, продоставJIяюпшми государственные и
м},ниципчrльные услуги, их должностными лицal {и, государственными и
м},ниципальпыми служащими (далее - система досудебного обжалования) с
использованием сети <Интернет> (при использовании отделом системы досудебного
обжалования),

5.5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указtшЕые в подп}цкте
5.5.4 пупюа 5.5 административного Регламентц могуI быть представлены в форме
электронньD( документов, подписаЕньD( злек,гронной по,щIисью, вид которой
предусмотрен зЕlконодательством Российской Федерации, при этом док}мент,
удостоверяющий личность заявитеJUI, не требуется,

5.5.8. В случае устаЕовлеfiия в ходе иJIи по результатalм рассмотрения жалобы
призЕаков состава административного прalвонарушения, предусмоц)енЕого ст, 5.63
Кодекса Российской Федерации об адr.IинистративньD( правонарушени ях, или
признаков состава преступления должностное лицо, наделеЕное полпомочиями по
рассмоцению жалоб, незtlN,rедлительно направJIяет имеющиеся материarлы в оргilны
прокуратуры.

5.6. Сроки рассмотреяия жалоб.

Жалоба, поступившаJI в отдел, адt{инистрацию Вlрнарского района Чувашской
Республики, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочйями
по рассмотрению ждlоб, в течение 15 рабочих дней со дш ее регистрации, а в слrlае
обжалования отказа отдела, должIlоствого лица отдела в приеме документов у
зшвитеJIя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае
обжаrrования нарушеЕия установлеЕцого срока таких исправлений - в течеЕие 5

рабо.шх дпей со днrI ее регисц)ации.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

по результатаrr.r рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2
Федера.ьного закона (Об организации предоставлеция государственЕьD( и
муЕиципальвьD( услуг> принимается одно из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
испрtlвления допущенных опечаток и оппaбок в вьцанных в результате предоставления
муниципа.тrьной услуги докуп4ентrх, возврата змвитеJIю денежньж средств, взимаЕие
KoTopbD( Ее предусмоцено нормативными прalвовыми актаN{и Российской Федерации,
нормативными прalвовыми актilN,Iи субъектов Российской Федерации, муниципlшьными
прtlвовыми актаNIи;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

При удовлетворении жалобы отдел, администрация приним:lют исчерпывalющие
меры по устранению выявленньD( нарушений, з том числе по вьцаче заJIвителю

результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабо.шх дней со дЕя принятия
решепия, если шlое не установлено зiконодательством Российской Федерации.

5.8, Отвот о результатах рiюсмоц)ения жалобы Еаправляется заявитеJIю не поздпее
дпя, следующего за дfiем приЕятия решеЕия, в письменной форме.



По желаrrию заIIвитеJIя ответ по результатаI\.r рассмотрения жалобы может быть
представлеЕ не поздIее дня,'следующего за дцем принятия рошония, в форме
электронного докуп{ента, подписalнного электронной подписью }полномоченного на
рассмотрение жалобы должностного Jп{ца отдела, вид которой установлен
законодатольством Российской Федерации.

В ответе по результатаь.r рассмотреЕия жалобы указьтвшотся:

_ нiмменование отдела, предоставJUIющего муниципальную услугу,
рассмотревшего жмобу, должЕость, фамилия, имя, отчество (при нми.п.rи) его
должностного лица, приIlявшего решение по жалобо;

_ номер, дата, место принятия рошения, вкJIюччlя сведеЕшI о должностном лице,
решение или действие (бездействие) которого обжаlryется;

- фаrrлилия, имя, отчество (при наличии) иJIи нaмменов:lние заrIвитеJlя;

- основания для приIrятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае призн:lния жалобы, подлежащей удовлетворению - информация о
деЙствиях, осуществJIяемьD( отделом, администрациеЙ в цеrrл< нозаN,rедлительного

устранеЕиJI выявленных нарlтпений при оказаЕии муниципальной услуги, а также
приносятся извинениJ{ за доставлеЕЕые неудобства и указываtiтся информация о

дальнейших действил<, которые необходимо совершить заJIвитеJIю в цеJIях полу{ения
муниципалъпой услуги;

- в слуIае признания жалобы, не подлежащей удовлетвореЕию в ответе змвитеJ]ю,
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решеIlия, а также
информация о порядке обжаловд{иlI принятого рецения.

Ответ по результаftu\,r рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на
рассмотрение жrлобы должностным лицом отдеJIа, адt{ипистрации,

5.9. Порядок обяtaлования решения по жалобе.

Решение по результатаN{ рассмотрения жалобы может быть обжаловано
з:UIвителем у вышестоящего должностного лица или в судебном порядке в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.10. Право змвитеJIя на получение информации и документов, необходимьж для
обоснования и рассмоцlения жалобы.

.Щля обоснования и рассмотрения жалобы зaUвители имеют право предстtlвJulть в
отдел, адФ{инистрацию дополнительные документы и материалы либо обращаться с
просьбой об их истребоваЕии, в том числе в электронной форме.

Отдел или доmлGIостное лицо отдела, администрация по направлеЕному в

уст{lновленном порядке зrшросу зllявитеJIя обязалы в течеЕие 15 рабочих дней
цредостzвJIять документы и материarлы, необходимые дJIя обоснования и рассмоц)ения
жалобы, за искJIючеЕием докуп{ентов и материалов, в которьD( содержатся сведония,
состilвJIяющие государственную или иную охраняемую федеральпьп.r закоIlом тайну и

, дJIя KoTopb,D( уст:lIIовлен особый порялок предоставления.



5.11. Отдел, администация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих
случмх:

- нЕtличие вст)тIившего в законн}aю силу решения суда, арбитрахного суда по
жалобе о том же предмете и по тем же основilниям;

- подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждеЁы в порядке,

установленном зilконодательством Российской Федерации;

- нaiличие решения по жалобе, приIлятого ранее в соответствии с требовавиями
настоящего раздела административного Регламента в отношении того же заявитеJUI и
по тому же предмету жалобы.

5.12. Отдел, администрация вправе оставить жалобу без ответа в след)4ощих
случаях:

- нzlличие в жалобе нецензурных либо оскорбительньIх вырФкений, угроз жизни,
здоровью и имуществу должItостного лица, работника, а также членов его семьи;

- отсутствия в письменном обращеЕии фамилии граждalниЕ4 направившего
обращение, или почтовъй адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- Еевозможности определить сугь, изложенную в тексте письменного обращения
(предложения, зiцвления ишr жатrобы), а также, если текст письменного обраrцения не
поддается прочтению,

Отдел, администрация сообщают зtuвителю об оставлении жыrобы без ответа в
течеЕие 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы,

5.13. В слуrае если жалоба подана заявителем в отдел, адI4инистрацию и в их
компетенцию не входит принятие решения по жалобе, в течеЕие 3 рабочих дней со дня
ее регистрации отдел, адмиЕистрация направлJIет жалобу в уполномоченньй на ее

рассмотрение орган и в письменной форме информирует змвителя о перенаправлении
жа,тобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисJIяется со дня рогистрации жалобы в

уполномоченном на ее рассмотрении органе.



Приложение 1

к адФ{иIrистративному Регламенту
администрации Вурнарского рйона

Чувашской Ресгryблики
предоставлеЕия мупиципальной

услуги <Принятие решениrI
об использовании донного грунтъ

извлечеЕного при проведеЕии
дно}тлубительньrх и других работ,

связtмньIх с изменением
дна и берегов водньD( объектов

на территории Вурнарского района
Чуваruской Республики>

Блок_схЕмА
послЕдовлтЕльности Администрлтивньtх процЕдур
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Приложение 2
к административному Реглал.rенту

администрации Вурнарского района
Чувашской Республики

предоставления муниципыtьной
услуги кПрипятие решения

об использовапии донного грунта,
извлеченного при проведении

дноуглубительных и других работ,
связzц{ных с изменением

дна и берегов водных объектов
на территории Вурнарского района

Чувашской Республики>
Начальнику отдела
сельского хозяйства и
экологии администации
ВJрнарского района
Чlъашской Рестryблики

429220, п. Вурнары ул. Советская, 20.

(Ф.И.О. заявителя)
Адрес проживания:

Контактный телефон:

Адрес электронной почты:

заявление
о рассмотрении возможности использования донного грунта
для обеспечения муниципаJlьных нухд или его использованиJ{

в интересах заявителя

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

ЗАЯВЛЕНИЕ

(наименование уполномоченного органа испопнитепьной власти субъекта
Российской Федерации в области водtъtх отношений, полное и сокращенное
(при на,rичии) наименование - для юридического лица с указанием ОГРН,

дrя физического лица, в том числе индивидуального
пр9дприниматеJи, - фамшIия, имя, отчество (при наличии))

действующего на основ;lнии:

устава
положенлlJI
иt]ое 

-

(указать вил локумента)

Зарегистрированного
(кем и когда зарегистрировttно юридшrеское лицо)

Место нахождения (юридический адрес)
Банковские реквизиты
В лице

(должность, представитель, фами.ltия, имя, отчество (при наличии))
дата рождеtiия
Паспорт

(серия, номер, кем и когда выдitн, код подразделения)



адрес проживания
(полностью место постrоянного прожrвания)

контактrшй телефон
действующий от имени юридиtlеского лица:
без доверенности

(указывается лицом, имеющим прirво действовать от имени юридиtlеского
лица без доверенности в си.лу закона или rryедительных докр{ентов)

на основании доверенцости, удостоверенной
(фамилия, имя, отчество

(при наличии) нотариуса, округ)

по иным основаниrlм
(наименование и реквизиты документа)

Прошу рассмотреть возможность использоваIiиrI донного груша извлеченного

(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования,
кадастровый номер земельноrc участка (при наличии), координаты части

водного объекта, используемого зiulвителем дut производства работ, rшощадь
акватории в км2, вид работ, объемы извлекаемого донЕого грунта)

г----]----,,l

I l лля обеспечения муниципirльных н}жд

г----]----,,l

| | в интересах физического. юридического лица, ос)лцествляющих

| | провеление дноуглубительных других работ, связанных с изменением

I l o"u 
" 

берегов вольrх объектов

Нужное отметит

Прилохение:
а) копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;
б) локумент, подтвер]кдаюций полномочшI лица на осуществление действий

от имени заявителя, в сл)лае если з:lявление подается представителсм
заявителя;

в) закrпочение территориаъного органа Федеральною агентства по
недропользованию об отсутствии твердъIх полезных ископаемых, не относящихся
к общераспространенным полезным ископаемым;

г) заключение территориаJIьного органа Федеральногоагентстваводных
ресlрсов об основаниrtх проведения дноуглубительных и других работ,
связанных с изменением дна и берегов водlъtх объектов, в результате которых
пол)"Iен донный грунт.

Представленные документы и сведениJl, укiванные в зiUIвлении, достоверны.
Расписку о принятии документов пол1^lи.л (а).

'_' _ 20 _ г."*" ч. "_" мин.
(дата и время подачи змвления)

(подпись заявителя)
мп

(фамшия, шuя, отчество (при наличии)



Приложение 3

к административному Регламенту
администрации Вурнарского района

Чуватттской Республики
предоставления муниципальной

услуги <Принятие решеЕия
об использоваIlии донного грунта,

извлеченного при проведении
дноуглубительньu< и шrугих работ,

связаЕЕьIх с и:}менеЕием дна
и берегов водньж объектов

на территории Вурнарского района
Чуваrттской Республики>

(наименование органа местtlого самоуправления)

Реrцение
об использовании донного грунта, извлеченного при проведении
дноутлубительных и других работ, связаЕных с измеЕеllием дна

и берегов водrrых объектов

1. Настоящее реlцение принJlто на осIlованци зzпвления:

(указывается наименование заявителя)
2. Щонный грунт, извлеченный при проведении дноуглубительtтых и другlтх

работ, связанrшх с изменением дна и берегов водных объектов, будет
использован: (нужное отметить)

дtя обеспечения муниIшпirльных нужд;

в интересах физического, юридIтrеского лица, осуществляющю(
проведение дноцлубrтельных и друтж работ, связанных с изменением
дна и берегов водных объектов

З. В сл}чае использования для обеспечения муниципаIьных нужд

указывается цель (цели) использования донного гр),нта: (rryтсное отметить)

благоустройства территории;

| оёущ..r"п."* лорожной деятельности:

создания условий для массового отдыха жителей поселениJr и организация
обустройства мест массового отдыха населенIш;

I aоrлчп- 
""*y"a*e*Hblx 

земельных растков:

| Й челей сельскохозяйственного производства;

| пЙ осуществления аквакультуры (рыбоводства).

Место проведения работ
(наименование субъекта Российской Фелерачии,
м}ъиципшьного образования, кадастровый комер



земельного )ластка (при наличии), координаты
части воlшого объекта, используемого заявителем
для производства работ, площадь акватории в км2)

Объемы (п.ланируемые объемы) извлекаемого донного грунта
место складирования донных груrrтов (каластровый номер земельного

yracTKa)
Место фактического использования донного грунта для обеспечеrтия

мlъиципмьных нужд (кадастровый номер yracTKa)
4. В сл}чае использованlul донного грунта в интересах физического,

юридического лица, осуществл,Iющих проведение дноуглубительных идругих
., работ, связанных с изменением дна и берегов водньж объектов:

(указывается наименование физического, юридического лица)
Руководrттель органа
местного само)дIравленшI

(полпись) (Фамилия, имя, отчество
(при наличии))

мп


